INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 52-029-2023

No. Acuerdo Administrativo Aprobacién de Contrato: | AC-667-2023-029

Tipo de Servicios: Técnicos

Nombres y apellidos de la persona contratada: Irene Valeska Rodas Figueredo de Ramirez

Plazo de contratacién: Del: 02/05/2023 Al: 31/08/2023

Periodo de este Informe: Del: 02/05/2023 Al: 31/05/2023

Monto a pagar: Q.7,741.94 Siete mil setecientos cuarenta y uno quetzales con
noventa y cuatro centavos.

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:
A continuacién se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la contratacion:

Descripcidn de actividades segtin Informe de actividades Avance
TDR realizadas

A) Brindar apoyo en los procesos y | Apoyo en la atencidn de la
procedimientos que conlleven | recepcién, escaneo y registro de
actividades secretariales, | correspondencia, asi mismo Finalizado
administrativas y logisticas. ordenamiento, clasificacién vy
entrega de la misma.

B) Apoyar en las gestiones | Apoyo en escaneo de solicitudes
administrativas del Departamento de | de adquisicién de servicios vy

Compras y Adguisiciones. compra de materiales; Finalizado
correspondiente  al mes de
mayo 2023.

C) Apoyar en la reproduccién de | Apoyo en consolidar

copias y escanear expedientes de la | documentos de Servicios

Direccidn Admnistrativa. Generales, por servicios de Finalizado
mantenimiento, para las

instalaciones de la Seprem,
correspondientes al mes de

mayo 2023.
D) Apoyar en la gestién de | Apoyo en la documentacion del
documentos y firmas | Departamento de Compras para
correspondientes para el pago de los | los procesos de pago durante el Finalizado

servicios basicos y apoyo en la gestion | mes de mayo 2023.
de solicitudes para procesos de

compras.

E) Otras que le sean solicitadas, por la | Apoyo a la Direccion

Autoridad competente. Administrativa en el
ordenamiento del archivo de la Finalizado
direccidn durante el mes de
mayo 2023.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Pagina1de?2




Atentamente,

Irene Valéeska od S Fgg\uéredo de Ramirez /

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo/estipulado en el contrato
ibidos/de conformidad, porlo que

Y Lic. Walfricio Yanes G.

cetaria Presidencial de la Mnjej

M\“/ /
/

Responsable de la verificacién de los Servicies Contratados
Lic. Edgar Fabricio Yanes Galindo,
Director  ——F——
Direccién Administrativa
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Ve

No. Contrato Administrativo:

53-029-2023

AC-667-2023-029

No. Acuerdo Administrativo Aprobacién de Contrato:

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos 7

Nombres y apellidos de la persona contratada:

José Domingo Aju Pol

Plazo de contratacién: Del: 02-05-2023 - Al: 31-08-2023

Periodo de este Informe: Del: 02-05-2023 7 Al: 31-05-2023

Monto a pagar: Siete mil setecientos cuanta y uno , Q.7,741.94 ,

quetzales con noventa y cuatro centavos.

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:
A continuacidn se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la contratacion:

Descripcion de actividades segtin

Informe de actividades

Avance
TDR realizadas
a) Apoyar en la conduccién Se trasladé a la sefiora
de vehiculos oficiales para .| Secretaria Presidencial de la
el traslado del personal Mujer, sefiora Ana Leticia
y/o autoridades de la Aguilar Theissen, a diferentes
- Secretarfa Presidencial de | ministerios y Secretarfa, y otras Concluido
la Mujer que por su razén instancias a la cual por su
de sumandato deba caracter de Secretaria
participar. ~ / Presidencial de la Mujer, tuvo
que asistir en representacion de
esta institucion.
b) Reportar de manera A finales de este mes se
inmediata, cualquier dafio | procedié a efectuar el reporte
o desperfecto que sea del estado situacional del Concluido
detectadoalolos . vehiculo a cargo del cual no se
vehiculos oficiales. reporto  ningin  dafio o
) desperfecto.”
c) Apoyar cuando sea | Durante el periodo enreferencia
necesario, con el traslado | se efectué el traslado de
de funcionarios nacionales | funcionarios nacionales, mas no Concluido
0 extranjeros que visiten la | hubo movimiento de
Secretarfa Presidencial de | funcionarios extranjeros.
la Mujer. 7
d) Otras que le sean Durante el periodo unicamente
solicitadas, por la se estuvo trasladando a la
sefiora Secretaria a distintas Concluido

Autoridad competente.

actividades institucionales.
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El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

José?l‘vingoLA}ﬁ Pol

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulad6 en el contrato

/

administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de confoymidad, yor lo que
autorizo a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago de los honorarios corfespondjentes.

- . o/ S fiiAT AR LTINS
Seprem [fircecfon Abministfating

¥

Yscretaria Rresi ﬁ:c:al de W/ Mijer

(" S
Responsable de la verificacidn de los Servicios Contrata
Lic. Edgar Fabricio Yanes Galindo

DirectorAdrinistrativo
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

54-029-2023 ~

No. Acuerdo Administrativo Aprobacién de Contrato: AC-667-2023-029 ~

Tipo de Servicios:

Técnicos ~

Nombres y apellidos de ]a persona contratada:

Jaime David Gonzalez Polanco ~

Plazo de contrato:

Del: 02/05/2023 ~ Al:31/08/2023 <

Periodo de este Informe:

Del: 02/05/2023

ra

Al: 31/05/2023 *

Monto a pagar: Q.7,741.94 <

Siete mil setecientos cuarenta y uno quetzales con noventay
cuatro centavos ~

Senora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacién se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la

contratacién:
Descripcion de actividades Informe de actividades Avance
segiin TDR realizadas
a) Brindar apoyo al personal | Se ha logrado brindar apoyo al
cuando sea requerido en las | personal de las diferentes areas Concluido

diferentes areas de la Direccién
Administrativa.

de la Direccién Administrativa
(contestar el teléfono, foliado,
fotocopiado y  escaneado),
durante el mes de mayo de 2023

b)

Brindar apoyo a la Direccién
Administrativa en el
Departamento de Compras y
Adgquisiciones con la
conformacién de expedientes,
cotizaciones, seguimiento y
archivo de CURS, ordenamiento

Apoyo a la conformaciéon de
expedientes, solicitud de
cotizaciones, seguimiento y
ordenamiento de los Concluido
expedientes correspondientes
del departamento y archivo de
curs en fisico y en el sistema,

y archivo de los expedientes del | durante el mes de 2023.
Departamento.

c) . Apoyar a la Direccién | Apoyo con el envio de correos
Administrativa en la | electrémicos, fotocopiado,
conformacién de expedientes | archivo, atencién del teléfono y
de informacién, envio de | gestion de los articulos de Concluido
correos electronicos, | papeleria y otros materiales a
fotocopiar, archivar, atenciéon | utilizar durante el mes de mayo
del teléfono, registrar los | de 2023
mensajes y gestionar articulos
de papeleria y otros materiales.

d) Brindar apoyo a la Jefa del | Apoyo a la elaboracién de
Departamento de Compras y | cuadros comparativos,
Adquisiciones en temas | verificacién de cotizaciones,
relacionados con niveles de | facturas, revisién de datos y
existencia, cotizacién de | requisitos de los proveedores, Concluido
productos, cuadros | asi como su ordenamiento y
comparativos relacién precio / | archivo de expedientes, en fisico
calidad e indagar sobre | yen elsistema, correspondiente
proveedores potenciales. al mes de mayo de 2023.

e) Apoyar en el seguimiento de | Se ha logrado apoyar, dandole

pedidos, entregas puntuales y

seguimiento a los pedidos, para
que las entregas sean segin Concluido
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alimentacién del catilogo de | acuerdo de la fecha solicitada y
proveedores , con la actualizacién del catalogo
de proveedores, durante el mes
de mayo de 2023
f) Otras que le sean solicitadas, | Apoyo en las diferentes
¢ por la Autoridad competente. actividades de la Direccién Concluido
’ Administrativa. :

El presente informe describe lo actuado por el suscrito en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el perfodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la
misma. /

Atentamente,

® oz jmﬁy\ {7

]aim\(\eip/avid Gonzalez Polanco

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se £ncjentran recibidos de
conformidad, por lo que autorizo a quien corresponda, para que prgcedan al tramite de pago
de los honorarios correspondientes.

-

Secrelari

b
(F)
Responsable de la verificacion de los Servicios Contratados
Lic. Edgar Fabricio Yanes Galindo
Director Administeative——




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 55-029-2023
No. Acuerdo Administrativo Aprobacién de Contrato: AC-667-2023-029
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos

Nombres y apellidos de la persona contratada: -

Filiberto Cuxil Coy

Plazo de contrato: Del: 02/05/2023 Al:31/08/2023

Periodo de este Informe: Del: 02/05/2023 Al:31/05/2023

Monto a pagar: Q.7,741.94

Siete mil setecientos cuarenta y uno quetzales con noventay
cuatro centavos

Senora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacién se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la

contratacién:
Descripcion de actividades Informe de actividades Avance
segiin TDR realizadas
a) Apoyar en la recepcion, | Se apoy6 en la recepcion de los
ordenamiento y archivo de | archivosde laSecretaria General Concluido
documentos en el archivo | de la Mujer y archivarlos para
general. tener un buen orden en los
archivos generales
b) Brindar apoyo en la busqueda | Se apoy6 en la gestion requerida
de  expedientes de las | parala busqueda de documento
dependencias de la Secretaria | el archivo general
Presidencial de la Mujer, Concluido
Cuando sea requerido .
c¢) Apoyo en el encuadernado de
documentos de las diferentes | Se brindo el apoyo en la
dependencias de las Secretaria | encuadernacion de los
Presidencial de la Muyjer, | expedientes de las diferentes Concluido
cuando se requerido dependencias de la Secretaria de
a Mujer
d) Apoyar con la Logistica parala | Se  brindo apoyo en el
tencion de  eventos vy | movimiento de mobiliario y
condicionamientos de | equipo en las actividades que en
mobiliario y equipo para la | las instalaciones de la Secretaria
realizacion de reuiniones en | Presidencial de la Mujer Concluido
donde se le requiera en las
diferentes actividades en el
marco del buen funcionamiento
de las instalaciones de la
Secretaria Presidencial de la
Mujer.
e) Brindarapoyo al Departamento | Se apoyo en las activades
de Servicios Generales segin | mantenimientos del archivo y
las necesidades que se | recepcion de documentos. Concluido
presenten.
f) Otras que le sean solicitadas, | Apoyo en las diferentes
por la Autoridad competente. actividades de la Direccién Concluido
Administrativa.
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El presente informe describe lo actuado por el suscrito en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la

misma.
/7

Atentamente,

Filiberto Cuxil Coy

/

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y s cuentran recibidos de
conformidad, por lo que autorizo a quien corresponda, para que pyocedan al tramite de pago
de los honorarios correspondientes.

/

(F) ,
7/ Responsable de la verificacién de los Ser\/iLci/os' Contratados
Lic. Edgar Fabricio Yanes Galindo

, Director Admiimistrativo
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

i

56-029-2023

No. Acuerdo Administrativo Aprobacién de Contrato:

AC-667-2023-029

Tipo de Servicios:

Servicios técnicos

Nombres y apellidos de la persona contratada:

Astry Lucero Pérez Chévez

Plazo de contratacidn:

‘Del: 02/05/2023

Al: 31/08/2023

Periodo de este Informe:

Del: 02/05/2023

Al: 31/05/2023

Monto a pagar: Q. 7,741.94

Siete mil setecientos cuarenta y un quetzales con

noventa y cuatro centavos

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer: Ana Leticia Aguilar Theissen
A continuacién se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la contratacién:

Descripcién de actividades seglin TDR Informe de actividades realizadas Avance
A. Brindar apoyo en la actualizacién Se brindo apoyo para. el registro de las
de un archivo sistemdtico de los notificaciones recibidas por estd unidad en la
procesas laborales, penales vy matriz digital relacionados a los procesos en los
administrativos o de cualquier otra que la Secretaria figura como parte.
materia en los que la Secretaria En
Presidencial de la Mujer figure Se brindo apoyo en la actualizacién de los proceso
como parte. expedientes  fisicos, incorporandoles las
notificaciones, documentacién y memoriales
generados durante el mes.
B. Brindar apoyo en la elaboracién de Se brindo apoyo en la realizacién de procuraciones
una agenda semanal de las telefénicas y por otros medios digitales a las
procuraciones que realice ante las distintas entidades que corresponden para la
instancias correspondientes de los actualizacién de la matriz digital de los procesos En
diferentes procesos donde la planteados en contra de la Secretarfa. proceso
Secretaria sea parte o tenga
interés, registrando fas
actualizaciones y estado de estos
en el archivo sistematico
C. Brindar apoyo en la actualizacién Se brindo apoyo en registrar en la matriz digital de
de fechas de  audiencias, los expedientes, los plazos de audiencia de los
diligencias y plazos de los diferentes  procesos, para generar los
diferentes asuntos que se ventilan recordatorios prudentemente, asi como la En
en las instancias correspondientes, calendarizacidn de las fechas de audiencias y dias | proceso
asi como realizar el cdmputo de los para la vista.
plazos y generar los recordatorios
respectivos.
D. Brindar apoyo en el seguimiento a Se brindo apoyo en el seguimiento de las En
todas las publicaciones del Diario Publicaciones del Diario de Centro América, en la
de Centro América y mantener que se recopild la informacién relacionada a las proceso
actualizada la informacién relativa promulgaciones y reformas de las diferentes leyes
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a publicaciones de leyes, reformas,

prérrogas y toda informacién que |

sea de interés para la Secretaria
Presidencial de la  Mujer,
organizando para el efecto el
respectivo archivo digital y fisico.

de observancia con relacién en el quehacer de
esta Secretarfa.

Brindar apoyo en la elaboracién del cuadro de
control con la informacién recopilada del Diario de
Centro América, asi como archivo digital con las
actualizaciones generadas durante el mes.

Otras que le sean solicitadas por la
autoridad competente.

Apoyo en la revision de toda aquella
documentacién que sea requerida por la Unidad.

En
proceso

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que
autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes.

. & 3
5 Unidadde 72
x Asuntos ci
/\/U W Juridicos &
) AQn 0y Y,

Responsable de la veri icacion de los\§é17yéﬂos C@ﬁtratados
Ménica Rahola Monroy Chavez
Subdirectora Unidad de Asuntos luridicos

Pédgina2de 2



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

57-029-2023

No. Acuerdo Administrativo Aprobacién de

Contrato:

AC-667-2023-029

Tipo de Servicios:

Técnicos

Nombres y apellidos de la persona contratada:

Lisamaria Cermefo Mejia

Plazo de contratacion:

Del: 02/05/2023

Al: 31/08/2023

Periodo de este
Informe:

Del: 02/05/2023

Al: 31/05/2023

Monto total pagado: Siete mil setecientos cuarenta | Q. 7,741.94

y un quetzales con noventa y cuatro centavos.

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacion, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la

contratacion:

Descripcidn de actividades segtin
TDR

Informe de actividades
realizadas

Avance

a) Brindar apoyo vy asistir al
personal en las diferentes
reuniones laborales que se llevan a
cabo en el Despacho de Ia
Subsecretaria Presidencial de la
Mujer.

Se apoyd vy asisti6 en la
recepcion de invitados a las
diferentes reuniones laborales
realizadas en el Despacho de la
Subsecretaria Presidencial de
la Mujer.

b) Brindar apoyo a los encargados
de elaboracidon de informes y/o
documentos oficiales.

Se apoy6 en la elaboracion,
impresiébn y entrega de
memorandos y oficios para
posteriormente ser
entregados en las diferentes
direcciones y unidades de
SEPREM, asi como en
diferentes instituciones
gubernamentales y no
gubernamentales.

c) Apoyar en el traslado de
informacién técnica cuando le sean
requeridos.

Se apoydé en el traslado de
informacion técnica al Comité
de Simplificacién de Tramites
Administrativos que integra la
sefiora Subsecretaria
Presidencial de la Mujer.

d) Apoyar en actividades de
organizacién y  archivo de
correspondencia interna y externa
en el Despacho de la Subsecretaria
Presidencial de la Mujer.

Recepcion y archivo de
documentacién interna vy
externa que ingresa al
Despacho de la Subsecretaria
Presidencial de la Mujer del 02
al 31 de mayo de 2023.

e) Otras que le sean solicitadas, por
la Autoridad competente.

e |Inicio de  cursos
impartido por el INAP.

En proceso




e Asistencia al taller e Concluido
impartido por parte
de la Unidad de
Planificacién el
viernes 19 de mayo de
los corrientes.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (0) en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la

misma.

Atentamente,

as actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de
conformidad, por lo que autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de
los honorarios correspondientes.
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Lcda. Ménica Valesska Iglesias Perez o
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| Subsecretaria Presidencial de la MujeFap, C~
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Responsable de la vér
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

58-029-2023 -

No. Acuerdo Administrativo Aprobacién de Contrato:

AC-677-2023-029 ~

Tipo de Servicios:

Técnicos

Nombres y apellidos de la persona contratada: Hans Emmanuel Robles Solares  “
Plazo de contratacion: Del: 02/05/2023 , Al:31/08/2023 7
Periodo de este Informe: | Del: 02/05/2023 s /

Al: 31/05/2023

Monto a pagar: Q. 7,741.94

Siete mil setecientos cuarenta y un quetzales con

7 noventa y cuatro centavos. /-

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:
A continuacién se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la contratacién:

Descripcion de actividades segtn
TDR

Informe de actividades
realizadas

Avance

a) Apoyar con el disefio de artes
finales para los diferentes productos
de comunicacién de la Unidad. .

a) Creacion de  disefios
solicitados por el Director de la
Unidad de Comunicacién Social
para las redes sociales de la
institucidon como los post parala
celebracién del dia de las
madres.

b) Desarrollo del boletin
informativo semanal de todo el
mes de mayo, «con las
actividades relevantes de Ia
secretaria tanto externas como
internas.

a) Concluido.

b) Concluido.

b) Brindar apoyo en la realizacién de
coberturas periodisticas de las
diferentes actividades y eventos
realizados por la  Secretaria
Presidencial de la Mujer. 7

Acompafiamiento a la
diferentes actividades de Ia
Secretaria, como lo fue Ia
celebracién de los 50 afios de la
Agencia EFE, donde brindé
cobertura periodistica a la
Secretaria Presidencial de la
Mujer con fotografias vy
redaccion de nota periodistica;
también a otros eventos
realizados por las diferentes
unidades y direcciones de la
Secretaria como la capacitacion
de PEI, POM, POA.

Concluido.

¢) Apoyar con la grabacién y edicion
de material audiovisual de la Unidad
de Comunicacién Social. 7

a) Edicion de video explicativo
para el Informe de Rendicién de
Cuentas del primer cuatrimestre
del 2023, donde la Subsecretaria
Presidencial de ta Mujer
detallalas actividades.

a) Concluido.




El video se editd y exportd para
1w | sudivulgacion. : « . R

b) Creacién y edicién de videos | b) Concluido.
institucionales los cudles serdn
utilizados a nivel interno y
externo para dar a conocer el
quehacer de la Institucién asf
como videos explicativos de qué
es la PNPDIM, Planovi entre
otros.

d) Apoyar en la diagramacién de | Diagramacion de diploma para | Concluido.
documentos oficiales de laSecretaria. | la Direccion de Recurses

/| Humanos de la actividad
denominada: "Ley de Femicidio
y Otras Formas de Violencia
Contra la Muier"”

e) Apoyar en el montaje y logistica de Apoyo en el montaje de audio, | Concluido.
eventos institucionales. / banners, proyector y demads
implementos necesarios para
llevar a cabo la realizacion del
evento Mujeres que Impactan
Vidas y capacitacién del PEI,

POM, POA.
f) Otras que le sean solicitadas por la | Participacién en capacitacién | Concluido.
Autoridad competente. / impartida por la Unidad de

Planificacion sobre el PEl, POM,
POA,; el cudl se llevd a caboen el
campo marte.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la misma.

AtentanZ\te

Hans En andeFR bles Solares

Se hace constar que las ‘actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que

autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondien
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iecA uis Pedrg Villatoro Meda

Director de la'Unidad dé Comunicacién Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

59-029-2023 7

No. Acuerdo Administrativo Aprobacién de Contrato:

AC-677-2023-029 ~

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos 7

Nombres y apellidos de la persona contratada:

Shierley Eunice Gomez Ramirez -

Plazo de contratacién: Del: 02/05/2023 . .

Al: 31/08/2023 -

Periodo de este Informe: Del: 02/05/2023

7

" Al: 31/05/2023

Monto a pagar: Q.7,741.94

Siete mil setecientos cuarenta y un quetzales con

noventa y cuatro centavos ¥

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:
A continuacidn se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la contratacién:

Descrnpcnon’de actividades Informe de actividades realizadas Avance
segun TDR
a) Brindar apoyo técnico y Apoyo en soporte informatico a usuarios con
soluciones - en herramientas de ofimatica, como instalacién,
informatica a- los activacién y actualizacién de microsoft office
usuarios de la SEPREM / 365
Apoyo en instalacion de servicios de
fotocopiadora y escdner en subdespacho y
direccién de gestién de politicas ptbicas para
la equidad entre hombres y mujeres, unidad
de asuntos juridicos
L. . Proceso
Apoyo en problemas de conexién de servicio
de internet en la direccidon de recursos
humanos, realizando cableado de punto de
red a computadora .
Apoyo en conexion de servicios de internet en
la direccidon de recursos humanos, gestion de
politicas pubicas para la equidad entre
hombres y mujeres, andlisis juridico y control
de convencionalidad
b} Apoyar en actividades de Apoyo en administracion de plataforma | Proceso
administracién - de | sharepoint, licencias de microsoft office 365y
usuarios y niveles de eset endpoint security
acceso a los diferentes Apoyo en’ creacidn de usuarios de red vy
servicios que brinda Ia contrasefias
Direcci6n de Informatica Apoyo en reinicio de contrasefias de usuarios
I de red
Apoyo en la creacién de usuarios Yy
contrasefias de la plataforma sharepoint
Apoyo en modificacién de sitios sharepoint de
sedes departamentales de Sacatepéquez y
Petén
c) .Apoyar en procesos de _Apoyo en capacitacion de .uso de nuevas | Proceso
implementacién de computadoras entregadas en las diferentes
sistemas y capacitacién a direcciones y unidades de la Seprem
usuarios finales en el uso
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de las
tecnologias .-
implementadas y las ya
existentes 7

nuevas

Apoyo en capacitacion de uso de la
plataforma sharepoint a nuevos usuarios de
subdespacho

Apoyo en capacitacion de uso de Ia
plataforma sharepoint de sedes
departamentales para editar informacién con
cambios realizados

d) Apoyar en la elaboracién Apoyo en elaboracidn de dictamenes técnicos | Proceso
de documentacion de para despacho supeior, direccion de gestién
procesos técnicos de la | de la informacién, financiera, unidad de
Direccidn de Informdtica auditoria interna, comunicacién social vy
7 planificacion
Apoyo en recibir y elaborar memorandums de
la direccion de informdtica
e) Apoyo en la Apoyo en la creacién de correos electrénicos | Proceso
administracion de institucionales y configuracién de firmas para
servicios . de  correo los correos de usuarios de despacho, direccién
electrénico, . de recursos humanos ,
almacenamiento_en |la, Apoyo con takeout de informacién de
nube vy herramientas usuarios de subdespacho y direccion de
colaborativas / ‘ anélisis juridico y control de convencionalidad
f) Otras que le sean Brindar acompafiamiento en la entrega de | Finalizado
solicitadas por la equipo a sedes departamentales en los

autoridad competente

municipios de Quetzaltenango,
Quetzaltenango; Totonicapdn, Totonicapan;
Solol3, Sololé los dias 8,9, 10y 11 de mayo del
presente afio

Apoyo con backups de informacién de
equipos de usuarios de la Seprem.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el perfodo de la contratacidn, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

(f)

Shierley-Etnice Gomez Ramirez

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato

Director de Informatica
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'INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

60-029-2023

No. Acuerdo Administrativo Aprobacion de Contrato:

AC-677-2023-029

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos

Nombres y apellidos de la persona contratada:

Jorge David Gasparico Abrego

Plazo de contratacion:

Del: 02/05/2023

Al: 31/08/2023

Periodo de este Informe:

Del: 02/05/2023

Al: 31/05/2023

Monto a pagar: Q 7,741.94

Siete mil setecientos cuarenta y un quetzales con
noventa y cuatro centavos

Sefiora Secretaria Presidencial de ia Mujer:
A continuacién se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la contratacién:

Descripcién de actividades segun Informe de actividades Avance
TDR realizadas
A) Apoyar en actividades de | Se brindo soporte técnico en la
soporte técnico en informdtica | direccién financiera por

a los usuarios de la SEPREM.

problemas en dispositivo de

conexién de servicio de internet, | Finalizado
unidad de comunicacién social,
Unidad de gestion de Ila
cooperacion
B) Apoyar en procesos de | Apoyo en mantenimientos en
implementacién de sistemas y | equipos de la direccién de
capacitaciones a usuarios | Despacho, Sub  despacho, | Proceso
finales en el uso de las nuevas | Andlisis juridico y control de
tecnoiogias implementadas y | convencionalidad
las existentes.
C) Apoyar en la instalacién y | Apoyo en uso correcto de
configuracién de equipo vy | fotocopiadora, wusuario de
software en las delegaciones | dominio, correo electrdnico, | Proceso
departamentales y oficinas | aplicacién administrativa en la
centrales de la SEPREM. direccién de analisis juridico y
control de convencionalidad.
Brindar acompafamiento en la
entrega de equipo a sedes
departamentales de los
municipios de Totonicapan,
Totonicapan y Mazatenango,
Suchitepequez los dias 17, 18 y
19 de mayo del presente afio.
D) Apoyar en el mantenimiento .
. . Apoyo en mantenimientos en
preventivo y correctivo a . . R ‘o
equipo de computo y red de la eqL'u;.)os c’le'la d|recc.|on de Proceso
SEPREM politicas publicas, financiero
E) Apoyar en la asignaciéon de | Apoyo en cierre, reporte
permisos y cuota de impresién | mensual y asignacién de cuotas
a los usuarios de la SEPREM. de cada uno de los usuarios | Proceso
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F) Otras que se le sean solicitadas | Apoyo en verificacién de uso | Concluido
por la autoridad competente. - /| correcto de las camaras . : : Cona

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el perfodo de la contratacidn, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

77

e .

Jorge }ﬁ_ﬁaspauco»Abrego

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que
autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes.

.\Y
g
<
iy
o
S

Direccibn de =z
e C}

a nL7
7

- g - r & p
Responsable de la verificaciénde Jos Servicios Conirétth

Javier Emmanuel Piedrasanta Tolosa
Director de Informatica
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 61-029-2023

No. Acuerdo Administrativo Aprobacién de AC-677-2023-029

Contrato:

Tipo de Servicios: Técnicos

Nombres y apellidos de la persona contratada: Carlos Armando Paiz Vallejo

Periodo de la contratacién: | Del: 2 de mayo 2023 | Al: 31 de agosto 2023

Periodo de este Informe: Del: 2 de mayo 2023 | Al: 31 de mayo 2023

Monto a pagar: siete mil setecientos cuarentayun | Q7,741.94
quetzales con noventa \ cuatro centavos.

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer Ana Leticia Aguilar Theissen:
A continuacién se detallan las actividades y avances gestionados en el periodo de la
contratacion:

Descripcién de actividades segtn Informe de actividades Avance
TDR realizadas
a) Brindar apoyo en la|Apoyo técnico en la| En proceso.

planificacién y seguimiento sistematizacién de Guia sobre

a mecanismos de trabajo Conceptos Clave en materia de
multisectorial para el Derechos Humanos de la Mujer.

seguimiento vy respuesta a o . )
g ¥ P Andlisis sobre la Incidencia de la

los derechos humanos de SEPREM en el proceso de En proceso.
las mujeres.

formacion de la ley, desde la
perspectiva de Politicas Publicas
y Control de Convencionalidad.

b) Apoyar en la elaboracién | Andlisis juridico sobre las | Concluido.
de insumos para informes | resoluciones conexas a la
en el marco del Control | Resolucion 1325 del Consejo
de Convencionalidad a | de Seguridad, ONU.
nivel  internacional vy
nacional. Propuestas de mejoras al | Concluido.

Kardex Juridico interno del

departamento de Legislacion

y Normativa.

Apoyo  técnico en la | EnProceso.
redaccién de Tablero de
Andlisis de Convencionalidad.




c) Brindar apoyo en
establecer procesos de
alineacion y armonizacidn
de los ejes. priorizados de
la PNPDIM con la
normativa internacional. /

Participacién en la
capacitacion sobre Politicas
Publicas, impartida por el
Arguitecto  Luis  Ovando,
asesor del despacho
superior, de fecha 11 de
mayo del afio 2023.

Presentacidn sobre la Politica
Nacional de Promocion vy
Desarrollo Integral de las
Mujeres y Plan de Equidad de
Oportunidades  2008-2023,
dentro del Taller interno de
Direccion de Anélisis Juridico
y Control de
Convencionalidad, de fecha
25 de mayo del 2023,

Concluido.

Concluido.

d) Otras que le sean
requeridas por la
autoridad competente.

Participacidn en la
capacitacion sobre el Plan
Estratégico institucional -PEl-
Plan Operativo Multianual
-POM- 'y Plan Operativo
Anual -POA- 2023-2032,
impartido por la Unidad de
Planificacion de la SEPREM,
de fecha 12 de mayo del afio
2023.

Participacion en la
capacitacion sobre el Plan
Estratégico institucional -PEI-
Plan Operativo Multianual
-POM- y Plan Operativo
Anual -POA-  2023-2032,
impartido por la Unidad de
Planificacion de la SEPREM,
de fecha 19 de mayo del afio
2023.

Concluido.

Concluido.




Participacién en la | Concluido.
capacitacion sobre el Plan
Estratégico institucional -PEI-
Plan Operativo Multianual
-POM- y Plan Operativo
Anual  -POA-  2023-2032,
impartido por la Unidad de
Planificacion de la SEPREM,
de fecha 26 de mayo del afio
2023.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (0) en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacidn, y acorde a los términos de referencia de la
.misma.

Atentamente,

-
L

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de
. conformidad, por lo que autorizo a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago de los
honorarios correspondientes.

(ﬂ AN ﬁ i Eu
Responsable de la verificacién de B{Se_rﬁﬁasf&%yata\dos Ny /

Miriam Hortencia Calderd
Sub directora
Direccién de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

62-029-2023

No. Acuerdo Administrative Aprobacion de Contrato:

AC-658-2023-029

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos

Nombres y apellidos de la persona contratada:

Ana Cristina Paltma Quifionez

Plazo de contratacion:

Del: 02/05/2023

Al: 31/08/2023

Periodo de este Informe:

Dei: 02/05/2023

Al: 31/05/2023

Monto a pagar: G.7,741.94

Siete mil setecientos cuarenta y un quetzales con
noventa y cuatrc centavos

Seficra Secretaria Presidencial de la Mujer:
A continuacién se detallan las actividades y avances gestionados durante e} periodao de {a contratacion:

Descripcién de actividades segin
TDR

Informe de actividades realizadas

Avance

a)

Apoyar en el seguimientc y
resguardo de documentos, oficios,
memorandy, cfrculares y, otro tipo
de correspondencic en formato
fisico y digital. /

Se brindd apoyo en fa recepcibn,
elaboracidn, respuesta y resguardo de
documentos, memorgondos y oficios,
recibidos y enviados por fa Direccidn ef
res de mayo.

Solicitud de asignacion de equipo de
cdmputo nueve parg personal de la DG,

Se brindd apoyo en Io entrega de
docurmentos solicitados o lo DGI como:
- Elgboracion de Plan de
Trabajo para Taller IFPRI-
Deiegadas
- Se elabord solicitud de
cotizaciones para UFPRI-
Delegadas ai Departamento
de compras

CONCLUIDO

CONCLUHDO

CONCLUDO

b)

Apoyar v acompafiar en la
facilitacién  de la  logistica y
seguimiento a las actividades y
acclones de la Direccidn de Gestidn
de le Informacién.

Se brindé apoyo en el envio de
convocatorias para reunices
programadas en el mes de mayo.

Elaboracion de agendas para
reuniones reafizades en el mes de
mayo.

Se brindd apoyo para el envio de
convocatorfas para talleres:
- Taller para la elaboracion de
Iz Estrategia de atencidn en
crisis 0 emergencia durante
la aplicacion de la ENCABIH
en coordinacidn con
Instituciones  Publicas  y
Organizaciones de Mujeres y
Seciedad Civil
- Taller de Presentacidn del
Proyecto WEMNS en
Guatemala

CONCLINDO

CONCLUIDO

CONCLUIDO

CONCLUIDO
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Se brindé apoyo en la logistica de los
reuniones:
~  Taller para la elaboracicn de
la Estrategia de atencidn en
crisis o emergencia durante
ta aplicacicn de lo ENCABIH
en coordinagion ean
Instituciones  Pdblicas ¥
Organizaciones de Muferes y
Soctedad Civil
- Lepgistica de o reunidn
mensual del SNIVEM del mes
de mayo realizada en las
instgincidnes de la Seprem
Central.

CONCLUIDD

CONCLUIDO

C) Apovar y aompadiar téenicoments
en lo solicitud, ecopio, limpieza,
transformacion, resguardo, entrg
atros, de dates e informacion sobre
equiddad entre hombresy mujeres,

Se brindd apoyr-en el informe de
realizacién de Tdller para lu
elaboracidn de ia Estrategin de

‘atencién en crisis o emergencia

durarite la aplicacidin de la ENCABIH
en coordinacion con Instituciones
Pilbiicas y Organizaciones de Mujeres
y Sociedad Civil,

CONCLUIDG

d)}  Otrus que le sean solicitadas por Ia
autoridad competente:

Se realizd solicitud de insumos para la
Direccion

Se brindd apoyo en la elaboracidn de
informe de liquidacidn a la Uaidad de
Gesticn de la de Cooperacidn .

Se brindd apoye en la entrega de
rendicion de cuentas del mes de mayo.

Se brindd apoyo en la entrega de
monitoreo del mes.de mayo.

CONCLUIDO

CONCLUIRO

Ef PROCESO

Bl presente informe describe lo actuado por la suscrita (o} en cumplimiento a las actividades desarrolladas

durante el periodo de ta contratacidn, v acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

. —Z

Ana Crzstma alma Quifionez

5e hace constar que las actividades descritas en este informe responden a 1o estipulado en el contraie
administrative v sus respectivas términes de referancia, y se ericuentran recibidos de conformidad, porlo que

autorizo a quien corresponda, para‘que precedan al trdmite de pago de los hohorarios correspandientes.

i

{f
Respensab[e de Eaj‘e: cid

Edwin Wik

fredo Cabnal Hemandez
Diractor

ks
’”EMALA o
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 63-029-2023

No. Acuerdo Administrativo Aprobacién de Contrato: | AC-698-2023-029

Tipo de Servicios: Técnicos

Nombres y apellidos de la persona contratada: Silvia Marifa Paiz Roldan

Plazo de contratacion: Del: 02/05/2023 Al: 31/08/2023

Periodo de este Del: 02/05/2023 Al: 31/05/2023

Informe:

Monto a pagar: Q7,741.94 Siete mil setecientos cuarenta y un
quetzales con 94/100.

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:
A continuacién se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la
contratacion:

Descripcion de actividades Informe de actividades Avance
segun TDR realizadas
a) Apoyar con la %% Se apoyd en la v’ Concluido.
actualizacion de realizacion de
documentos  técnicos reuniones
que incorporen informativas
orientaciones y/o dirigidas a las
lineamientos para personas
asistir a las instancias encargadas de la
que  conforman el | Unidad de Género,
Sistema de Consejos de Direccidn de
Desarrollo  -SISCODE-, Planificacion y
en el marco de la Direccion
implementacion de Financiera de las
politicas publicas para entidades publicas,
la equidad entre en las cuales se
hombres y mujeres. brindaron los

“Lineamientos para
la implementacion

del marco
normativo y
politico para la
prevencion,

atencion, sancion y
reparacion  digna
de victima y
sobrevivientes de
violencia contra las
mujeres” a  ser
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considerados en la
formulacion del
plan y presupuesto
institucional 2024-
2028.

Se apoyo y dio
seguimiento en
determinar la
oferta
programadtica
vinculada al
clasificador
presupuestario,
incluidas en el POA,
PEI y POM de las
diferentes
instituciones
correspondientes al
Eje de Participacién
Sociopolitica.

v" Concluido.

b) Brindar apoyo técnico

con informacion que
permita dar respuesta a
las necesidades de las
mujeres, en el marco de
la implementacion de
politicas publicas para
la equidad entre

Se apoyd en brindar
asistencia  técnica
al Instituto
Guatemalteco de
Migracién -IGM- y
a la Academia de
Lenguas Mayas -
ALMG- para la

v" Concluido.

hombres y mujeres. implementacion de
la  PNPDIM vy
aplicacion del
clasificador
temdtico, con
unidades de
género,
planificacion  y/o
financiero, segun
corresponda.

c) Apoyar con % Se apoyo en la v Concluido.
retroalimentar la presentacion
estrategia de grdfica de
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acompafamiento

técnico a las
instituciones
gubernamentales
relacionados con la
situacion de las
mujeres, para la
implementacion y
seguimiento de politicas
publicas para la

equidad 