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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO DIECISIETE GUION DOS MIL VEINTITRES (17-2023). En
la ciudad de Guatemala, el dia treinta y uno de marzo del afio dos mil veintitrés (31/03/2023),
reunidos en las oficinas de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta
(42.) calle siete guion treinta y siete (7-37), zona uno (1), ciudad de Guatemala, NOSOTROS:
Por una parte ANA LETICIA AGUILAR THEISSEN, de sesenta (60) afios de edad, soltera,
guatemalteca, Socibloga, de este domicilio, me identifico con el Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- niimero dos mil quinientos diecisiete
espacio cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno espacio cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Replblica de
Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi personeria
con el Acuerdo Gubernativo Numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del dos mil
‘\:l\‘.;‘Q veintiuno (21/06/2021), acta de toma de posesion del cargo nimero ciento seis guion dos mil
q; veintiuno (106-2021) de fecha veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021),
contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4492) del libro de actas de la
Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente
autorizado por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, sefialo como lugar para recibir
citaciones y notificaciones la sede central de esta Secretaria ubicada en la cuarta (42.) calle siete
guion treinta y siete (7-37), zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, institucion
que en lo sucesivo podra denominarse como LA SECRETARIA; y por la otra parte, LUISA
EUGENIA EVANGELINA MORALES MODENESI, de sesenta y ocho (68) afios de edad,
casada, guatemalteca, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, con domicilio en el
departamento de Guatemala, me identifico con el Documento Personal de |dentificacion -DPI-
con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil trescientos setenta y tres espacio
noventa y ocho mil quinientos setenta y cinco espacio cero ciento uno (2373 98575 0101)

extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala,

sefalo como lugar para recibir citaciones y notificaciones en

Ambos comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de identificacion personal antes

consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido
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a la vista los documentos que acreditan la representacion que ejercita la primera de los
comparecientes, considerando que la misma es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro

juicio para acreditar la representacion que ostenta; d) Que por este acto celebramos ACTA
ADMINISTRATIVA DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA DESARROLLO DE
INSTRUMENTOS ORIENTATIVOS PARA LA CONDUCCION ESTRATEGICA
INSTITUCIONAL, contenido en las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente

Acta Administrativa se suscribe con fundamento en lo que al respecto establecen los articulos:

1, 3, 44 literal e), 50, 65, 69 y 80 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero 57-92

del Congreso de la Republica de Guatemala; 1, 32, 55 numeral 1, 56 y 59 del Reglamento de la

x‘e Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Namero 122-2016 del Presidente de la
f Republica; articulos 2027 y 2033 del Codigo Civil, Decreto Ley Niimero 106 del Jefe del Gobierno
.>< de la Republica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio
Fiscal Dos Mil Veintitrés, Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala;
Acuerdo Gubernativo Numero 367-2022 del Presidente de la Republica, por medio del cual se
aprueba la Distribucion Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el Ejercicio Fiscal Dos mil Veintitrés; 8 numeral 9) del Reglamento Organico Interno de la
Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo Numero 169-2018 del

/| Presidente de la Republica; Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico
~ de Guatemala, Sexta Edicién, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1)
R .. SERVICIOS NO PERSONALES, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”,

‘alreng]c’m ciento ochenta y nueve (189) “Otros Estudios y/o Servicios” que comprende el pago por
%3  ‘| ervicios técnicos o profesionales, prestados al Estado con caracter estrictamente temporal y sin
~:\) cion de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Los
‘J‘\ omparecientes con las calidades con que actuamos, manifestamos que, de conformidad con el

articulo 50 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala, podemos realizar esta negociacion, omitiendo el contrato escrito, toda
vez que su monto no excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA
DE LA CONTRATACION. Los servicios profesionales que por este acto se contratan, son de
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caracter profesional y temporal, contemplados en el Subgrupo 18 “Servicios Técnicos
Profesionales”, Renglon Presupuestario 189 “Otros Estudios y/o Servicios”. En consecuencia, la
relacién contractual no crea relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene
caracter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de conformidad con lo que dispone el
articulo 2027 del Cadigo Civil en el apartado de los servicios profesionales. Por tal razén, la
persona contratada, no tiene caracter de servidor publico y no esta sujeto a jornada u horario de
trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores pUblicos
tales como: indemnizacion por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago
de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningiin descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni
del Instituto de Recreacion de los Trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones
contempladas en las leyes fiscales ordenadas por los Tribunales de Justicia; la prestacién de sus
servicios profesionales no estd bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o
direccion inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de
productos que rinda la persona confratada de conformidad con los términos de referencia
estipulados, que comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en esta acta. CUARTA: OBJETO. La presente contratacion tiene por objeto
desarrollar instrumentos orientativos que permitan el fortalecimiento de la conduccién estratégica
de la Secretaria Presidencial de la Mujer, especificamente en el sector educativo. QUINTA:
METODOLOGIA Y RESULTADOS ESPERADOS: Desarrollo de actividades de forma
presencial y virtual. Para ello, podra sostener reuniones de trabajo para el cumplimiento de los

jetivos establecidos en los términos de referencia. Cumplir con las actividades establecidas

,segun los términos de referencia, presentando para el efecto el siguiente resultado: a)

Elaboracion de instrumentos orientativos para la conduccion estratégica institucional en materia
de violencia contra las mujeres, especificamente en el sector educativo; b) Acompafiamiento y
seguimiento estratégico a los espacios de coordinacion interinstitucional, previstos para atender
la violencia contra las mujeres, en particular los que pertenecen al sector educativo . SEXTA:
PRODUCTOS A ENTREGAR. Para el cumplimiento de los objetivos y de conformidad con los

Términos de Referencia, debera presentar los siguientes productos: Producto 1: Plan de trabajo
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y cronograma que refleje el avance que tendra la consultoria. Producto 2: Documento que
identifique la articulacion del Programa Nacional de Educacion en Valores y Proteccion a la Nifiez
y Adolescencia del Mineduc con el Planovi. Producto 3: Documento de indicadores de
seguimiento y evaluacion del Programa Nacional de Educacion en Valores y Proteccion a la
Nifiez y Adolescencia del Mineduc, como instrumento de implementacion del Planovi. Producto
4: Informe de acompafiamiento técnico para la creacion e implementacion de la estrategia de
fortalecimiento de capacidades a maestros de primaria y secundaria del sector publico y privado,
para la deteccion oportuna de violencia intrafamiliar en menores de edad del MSPAS. Producto
5: Informe de acomparfiamiento técnico para el fortalecimiento de capacidades del personal
salubrista que presta atencion de servicios de salud para la deteccion oportuna de violencia del
MSPAS. SEPTIMA: VALOR Y FORMA DE PAGO. El valor total de la contratacion es de noventa
mil quetzales exactos (Q.90,000.00) y la forma de pago sera contra entrega de los productos
descritos en la clausula sexta de esta acta administrativa y los términos de referencia, lo cual
sera de la forma siguiente: cinco (5) pagos de dieciocho mil quetzales exactos (Q.18,000.00)
cada uno; queda convenido que los pagos anteriormente mencionados se efectuaran segun lo
establecido en el articulo 62 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero 57-92 del
Congreso de la Republica de Guatemala; pagos que se realizaran de conformidad con la liquidez
del Ministerio de Finanzas Publicas; los honorarios seran cubiertos con cargo a la partida
presupuestaria dos mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos

treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion

. Cero cero uno guion cero cero cero guion ciento ochenta y nueve guion cero ciento uno guion

(2023-11130016-232-00-47-00-000-001-000-189-0101-11) de la asignacion del

Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés

(2023), de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida presupuestaria o

+ fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y

presupuestaria. Debera presentar a la Direccion de Recursos Humanos lo siguiente: a) El
producto requerido segun clausula sexta de la presente acta administrativa; b) Factura
electronica en linea -FEL- autorizada por la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-

OCTAVA: PLAZO. Elplazo de la presente acta administrativa de servicios profesionales es a
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partir del tres de abril de dos mil veintitrés (03/04/2023) al treinta y uno de agosto del afio dos mil
veintitrés (31/08/2023). NOVENA: DECLARACION JURADA. LUISA EUGENIA EVANGELINA
MORALES MODENESI declara bajo juramento que no se encuentra comprendida dentro de las
prohibiciones contenidas en el articulo 80 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Nidmero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, y que no es deudor moroso del
Estado. DECIMA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO. LUISA EUGENIA EVANGELINA
MORALES MODENESI, manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho,
contenidas en el Codigo Penal, Capitulo I, del Titulo XlII, Libro Segundo, Decreto Numero 17-
73 del Congreso de la Republica de Guatemala. Adicionalmente conoce las normas juridicas que
facultan a la autoridad superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que correspondan, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema GUATECOMPRAS. DECIMA
PRIMERA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimiento de las
obligaciones contraidas en la presente acta administrativa, LUISA EUGENIA EVANGELINA
MORALES MODENESI se obliga a prestar fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria

.
<

Presidencial de la Mujer, que debera ser extendida por una entidad bancaria o afianzadora
legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con el articulo 65 y 69 de la Ley
de Contrataciones del Estado, Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala, equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de esta negociacién, contenida
en la presente acta administrativa de servicios profesionales y 55 numeral 1 del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, del Presidente de
la Republica. DECIMA SEGUNDA: CONFIDENCIALIDAD. LUISA EUGENIA EVANGELINA
'MORALES MODENESI se compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y

asuntos que conozca con relacién a los servicios profesionales prestados y cualquier informe
institucional que elabore seran propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

DECIMA TERCERA: SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA Y CONTROVERSIAS. La

persona contratada objeto de esta acta administrativa se somete expresamente a las leyes de la

Republica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los
tribunales que elija la Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir

citaciones y notificaciones la direccién sefialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA
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CUARTA: DOCUMENTACION. Forman parte del expediente, la presente acta administrativa y
quedan incorporados a él, los documentos generados durante el proceso de contratacion y
prestacion de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las calidades
con que se actGa. DECIMA QUINTA: TERMINACION. La presente acta administrativa podra

darse por finalizada en los siguientes casos: a) Por vencimiento del plazo; b) Si la persona

contratada no cumple con las obligaciones contraidas mediante esta acta; ¢) Por rescision
unilateral, por parte de la Secretaria Presidencial de la Mujer sin responsabilidad de su parte por
considerarlo conveniente para la Institucion; y d) Por revelacion de informacion confidencial por
parte de la persona contratada. DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS FISCALES. Queda

entendido que los impuestos que conforme a la ley se causen en virtud de la presente acta

administrativa, seran pagados por la parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria y
mediante el procedimiento establecido para ello. DECIMA SEPTIMA: ACEPTACION. En los

términos y condiciones aqui estipuladas, los comparecientes aceptamos el contenido de la

presente acta administrativa. Previa lectura y enterados de su contenido, objeto, validez y efectos
legales, la aceptamos, ratificamos y firmamos en seis (6) folios del Libro de Actas de la Direccion
Administrativa de |la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas (CGC) de fecha nueve de agosto del afio dos mil veintiuno (09/08/2021),
debidamente autorizados por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, impresos Unicamente

en su lado anverso, en el mismo lugar y fecha de su inicio.

/
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO DIECIOCHO GUION DOS MIL VEINTITRES (18-2023). En
la ciudad de Guatemala, el dia treinta y uno de marzo del afio dos mil veintitrés (31/03/2023),
reunidos en las oficinas de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta
(42.) calle siete guion treinta y siete (7-37), zona uno (1), ciudad de Guatemala, NOSOTROS:
Por una parte ANA LETICIA AGUILAR THEISSEN, de sesenta (60) afios de edad, soltera,
guatemalteca, Socidloga, de este domicilio, me identifico con el Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero dos mil quinientos diecisiete
espacio cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno espacio cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala, actuo en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi personeria
con el Acuerdo Gubernativo Numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del dos mil
veintiuno (21/06/2021), acta de toma de posesion del cargo numero ciento seis guion dos mil
veintiuno (106-2021) de fecha veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021),
contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4492) del libro de actas de la
Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente
autorizado por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, sefialo como lugar para recibir
citaciones y notificaciones la sede central de esta Secretaria ubicada en la cuarta (42.) calle siete
guion treinta y siete (7-37), zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, institucién
que en lo sucesivo podrd denominarse como LA SECRETARIA; y por la otra parte, HILDA
BEATRIZ MARROQUIN SUAREZ DE MENDOZA, de sesenta y uno (61) afios de edad, casada,
guatemalteca, Socidloga, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con el
Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- niimero
dos mil doscientos sesenta y dos espacio cero cinco mil doscientos sesenta y seis espacio cero
ciento uno (2262 05266 0101) extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de

la RepUblica de Guatemala, sefialo como lugar para recibir citaciones y notificaciones en |l



&

~

L]

'3

V4

éﬂ'ﬁ {7/?» 7”4 n 7

Deneccion rdministvativa
Libro de stetac
-3379-

los datos de identificacion personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de
nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido a la vista los documentos que acreditan la
representacion que ejercita la primera de los comparecientes, considerando que la misma es
suficiente de conformidad con la ley y a nuestro juicio para acreditar la representacion que
ostenta; d) Que por este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE PRESTACION DE
SERVICIOS PARA DESARROLLAR INSTRUMENTOS ORIENTATIVOS PARA LA
CONDUCCION ESTRATEGICA, contenido en las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento en lo que al respecto
establecen los articulos: 1, 3, 44 literal e), 50, 65, 69 y 80 de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala; 1, 32, 55 numeral 1, 56 y
59 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Niimero 122-
2016 del Presidente de la Republica; articulos 2027 y 2033 del Cddigo Civil, Decreto Ley Nimero
106 del Jefe del Gobierno de la Republica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado para el Ejercicio Fiscal Dos Mil Veintitrés, Decreto Nimero 54-2022 del Congreso de
la Republica de Guatemala; Acuerdo Gubernativo NUmero 367-2022 del Presidente de la
Republica, por medio del cual se aprueba la Distribucién Analitica del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal Dos mil Veintitrés; 8 numeral 9) del
Reglamento Organico Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo
Gubernativo Numero 169-2018 del Presidente de la Replblica; Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Sexta Edicion, Capitulo VIII Clasificacion
por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1) SERVICIOS NO PERSONALES, Subgrupo Dieciocho (18)
“Servicios Técnicos y Profesionales”, renglon ciento ochenta y nueve (189) “Otros Estudios y/o
Servicios” que comprende el pago por servicios técnicos o profesionales, prestados al Estado
con caracter estrictamente temporal y sin relacién de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE
CONTRATO ESCRITO. Los comparecientes con las calidades con que actuamos, manifestamos
qgue, de conformidad con el articulo 50 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero

57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, podemos realizar esta negociacién,
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omitiendo el contrato escrito, toda vez que su monto no excede de cien mil quetzales
(Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios
profesionales que por este acto se contratan, son de caracter profesional ytemporal,
contemplados en el Subgrupo 18 “Servicios Técnicos Profesionales”, Renglén Presupuestario
189 “Otros Estudios y/o Servicios”. En consecuencia, la relacidn contractual no crea relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldo o salario,
sino de honorarios de conformidad con lo que dispone el articulo 2027 del Cédigo Civil en el
apartado de los servicios profesionales. Por tal razon, la persona contratada, no tiene caracter
de servidor publico y no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna
de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion por
tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ningtin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles
del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del Instituto de Recreacion
de los Trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones contempladas en las leyes
fiscales ordenadas por los Tribunales de Justicia; la prestacion de sus servicios profesionales no
esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de la
Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de productos que rinda la persona
contratada de conformidad con los términos de referencia estipulados, que comprueben los
resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta acta. CUARTA:
OBJETO. La presente contratacién tiene por objeto desarrollar instrumentos orientativos que
permitan el fortalecimiento de la conduccion estratégica de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
respecto de la tematica de la violencia contra las mujeres. QUINTA: METODOLOGIA Y
RESULTADOS ESPERADOS: Desarrollo de actividades de forma presencial y virtual. Para ello,
podra sostener reuniones de trabajo para el cumplimiento de los objetivos establecidos en los
términos de referencia. Cumplir con las actividades establecidas segin los términos de
referencia, presentando para el efecto los siguientes resultados: a) Elaboracién de instrumentos

orientativos para la conduccién estratégica institucional en materia de violencia contra las
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mujeres; b) acompanamiento y seguimiento estratégico a los espacios de coordinacion
interinstitucional, previstos para atender la violencia contra las mujeres. SEXTA: PRODUCTOS
A ENTREGAR. Para el cumplimiento de los objetivos y de conformidad con los Términos de
Referencia, debera presentar los siguientes productos: Producto 1: Plan de trabajo vy
cronograma que refleje el avance que tendra la consultoria. Producto 2: Documento que
contenga la agenda con los temas estratégicos de las comisiones de trabajo de la Conaprevi.
Producto 3: Documento que contenga la propuesta tematica que oriente la operacién y
funcionamiento del programa de proteccion social a mujeres victimas y sobrevivientes de VCM.
Producto 4: Documento que contenga la propuesta tematica que oriente la operacién y
funcionamiento de la Ciudad de la No Violencia contra las Mujeres. Producto 5: Documento que
contenga recomendaciones para el seguimiento de la agenda de Conaprevi. SEPTIMA: VALOR
Y FORMA DE PAGO. El valor total de la contratacion es de noventa mil quetzales exactos
(Q.90,000.00) y la forma de pago sera contra entrega de los productos descritos en la clausula
sexta de esta acta administrativa y los términos de referencia, lo cual sera a través de cinco (5)
pagos realizados de la siguiente manera: un primer pago, por nueve mil quetzales exactos (Q.
9,000.00), que corresponde al diez por ciento (10%) del valor total de la contratacién: un
segundo pago, por veintidoés mil quinientos quetzales exactos (Q. 22,500.00), que corresponde
al veinticinco por ciento (25%) del valor total de la contratacion; un tercer pago, por veintidos mil
quinientos quetzales exactos (Q. 22,500.00), que corresponde al veinticinco por ciento (25%) del
valor total de la contratacion; un cuarto pago, por veintidés mil quinientos quetzales exactos Q.
22,500.00), que corresponde al veinticinco por ciento (25%) del valor total de la contratacién; un
quinto pago por trece mil quinientos quetzales exactos (Q. 13,500.00), que corresponde al
quince por ciento (15%) del valor total de la contratacion; queda convenido que los pagos
anteriormente mencionados se efectuaran segun lo establecido en el articulo 62 de la Ley de
Contrataciones del Estado, Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Reptblica de Guatemala:
pagos que se realizaran de conformidad con la liquidez del Ministerio de Finanzas Publicas; los

honorarios seran cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil veintitrés guion once
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millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta
y siete guion cero cero guion cero cero Cero guion cero Cero Uno guion Cero cero cero guion
ciento ochenta y nueve guion cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-00-47-00-000-
001-000-1898-0101-11) de la asignacion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023), de la Secretaria Presidencial de la Mujer
y/o cualquier otra partida presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el
futuro conforme disponibilidad financiera y presupuestaria. Debera presentar a la Direccion de
Recursos Humanos lo siguiente: a) El producto -requerido segun clausula sexta de la presente
acta administrativa; b) Factura electronica en linea -FEL- autorizada por la Superintendencia de
Administracion Tributaria -SAT-. OCTAVA: PLAZO. El plazo de la presente acta administrativa
de servicios profesionales es a partir del tres de abril de dos mil veintitrés (03/04/2023) al treinta
de septiembre del afio dos mil veintitrés (30/09/2023). NOVENA: DECLARACION JURADA.
HILDA BEATRIZ MARROQUIN SUAREZ DE MENDOZA declara bajo juramento que no se
encuentra comprendida dentro de las prohibiciones contenidas en el articulo 80 de la Ley de
Contrataciones del Estado, Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
y que no es deudor moroso del Estado. DECIMA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO.
HILDA BEATRIZ MARROQUIN SUAREZ DE MENDOZA, manifiesta que conoce las penas
relativas al delito de cohecho, contenidas en el Cédigo Penal, Capitulo 11, del Titulo XllI, Libro
Segundo, Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la Republica de Guatemala. Adicionalmente
conoce las normas juridicas que facultan a la autoridad superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que correspondan, incluyendo la inhabilitacion en el
Sistema GUATECOMPRAS. DECIMA PRIMERA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para
garantizar el eficaz cumplimiento de las obligaciones contraidas en la presente la acta
administrativa, HILDA BEATRIZ MARROQUIN SUAREZ DE MENDOZA se obliga a prestar

fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que debera ser

extendida por una entidad bancaria o afianzadora legalmente establecida para operar en el pais,

de conformidad con el articulo 65 y 69 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero
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57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, equivalente al diez por ciento (10%) del
monto total de esta negociacion, contenida en la presente acta administrativa de servicios
prdfesionales y 55 numeral 1 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo
Gubernativo Numero 122-2016, del Presidente de la Republica. DECIMA SEGUNDA:
CONFIDENCIALIDAD. HILDA BEATRIZ MARROQUIN SUAREZ DE MENDOZA se

compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca con

relacion a los servicios profesionales prestados y cualquier informe institucional que elabore
seran propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer. DECIMA
TERCERA:SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA Y CONTROVERSIAS. La persona
contratada objeto de esta acta administrativa se somete expresamente a las leyes de la
Replblica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los
tribunales que elija la Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir
citaciones y notificaciones la direccion sefialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA
CUARTA: DOCUMENTACION. Forman parte del expediente, la presente acta administrativa y
quedan incorporados a él, los documentos generados durante el proceso de contratacion y
prestacion de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las calidades
con que se actia. DECIMA QUINTA: TERMINACION. La presente acta administrativa podra

darse por finalizada en los siguientes casos: a) Por vencimiento del plazo; b) Si la persona

contratada no cumple con las obligaciones contraidas mediante esta acta; c¢) Por rescision
unilateral, por parte de la Secretaria Presidencial de la Mujer sin responsabilidad de su parte por
considerarlo conveniente para la Institucion; y d) Por revelacion de informacién confidencial por
parte de la persona contratada. DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS FISCALES. Queda

entendido que los impuestos que conforme a la ley se causen en virtud de la presente acta

administrativa, seran pagados por la parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria y
mediante el procedimiento establecido para ello. DECIMA SEPTIMA: ACEPTACION. En los

términos y condiciones aqui estipuladas, los comparecientes aceptamos el contenido de la

presente acta administrativa. Previa lectura y enterados de su contenido, objeto, validez y efectos
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legales, la aceptamos, ratificamos y firmamos en siete (7) folios del Libro de Actas de la Direccién
Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas (CGC) de fecha nueve de agosto del afio dos mil veintiuno (09/08/2021),
debidamente autorizados por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, impresos Unicamente

en su lado anverso, en el mismo lugar y fecha de su inicio.

foritong Mg,

Hilda Beatriz Marroquin
Suarez De Mendoza
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO DIECINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (19-2023). En la ciudad
de Guatemala, el dia treinta y uno de marzo del aflo dos mil veintitrés (31/03/2023), reunidos en
las oficinas de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-ubicada en la cuarta (42.) calle, siete
guion treinta y siete (7-37), zona uno (1), ciudad de Guatemala, NOSOTROS: Por una parte ANA
LETICIA AGUILAR THEISSEN, de sesenta (60) afos de edad, soltera, guatemalteca, Socidloga, de este
domicilio, me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- nimero dos mil quinientos diecisiete espacio cuarenta y nueve mil trescientos
setenta y uno espacio cero ciento uno (2517 49371 0101), extendido por el Registro Nacional de las
Personas -RENAP- de la Replblica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de
la Mujer y acredito mi personeria con el Acuerdo Gubernativo Nimero sesenta (60) de fecha
veintiuno de junio del dos mil veintiuno (21/06/2021), acta de toma de posesion del cargo nimero
ciento seis guio dos mil veintiuno (106-2021) de fecha veintidés de junio del afio dos mil veintiuno
(22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4492) del libro de actas
de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente
autorizado por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, sefialo como lugar para recibir citaciones
y notificaciones la sede central de esta Secretaria ubicada en la cuarta (42.) calle, siete guion treinta
y siete (7-37), zona uno (1), ciudad de Guatemala, institucion que en lo sucesivo podra denominarse
como LA SECRETARIA; y por la otra parte, LUIS ESTUARDO OVANDO LAVAGNINO, de sesenta y seis
anos de edad, casado, guatemalteco, Arquitecto, con domicilio en el departamento de Guatemala,
me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion
-CUI- nimero dos mil seiscientos treinta y nueve espacio setenta y siete mil cuatrocientos setenta y

uno espacio cero ciento uno ( 2639 77471 0101) extendido por el Registro Nacional de las Personas

/—RENA‘P— de la Republica de Guatemala, sefialo como lugar para recibir citaciones y notificaciones,

-Ambos comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de identificacion personal antes

consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido a
la vista los documentos que acreditan la representacion que ejercita la primera de los
comparecientes, considerando que la misma es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro

juicio para acreditar la representacion que ostenta; d) Que por este acto celebramos ACTA
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ADMINISTRATIVA DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA DESARROLLO DE INSTRUMENTOS
ORIENTATIVOS PARA LA CONDUCCION ESTRATEGICA INSTITUCIONAL, contenido en las cldusulas
siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento en
lo que al respecto establecen los articulos: 1, 3, 44 literal e), 50, 65, 69 y 80 de la Ley de
Contrataciones del Estado, Decreto NUmero 57-92 del Congreso de la Reptblica de Guatemala; 1,
32, 55 numeral 1, 56 y 59 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo
Gubernativo Nimero 122-2016 del Presidente de la Republica; articulos 2027 y 2033 del Cédigo
Civil, Decreto Ley Nimero 106 del Jefe del Gobierno de la Republica; Ley de Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal Dos Mil Veintitrés, Decreto Nimero 54-2022
del Congreso de la Republica de Guatemala; Acuerdo Gubernativo Nimero 367-2022 del Presidente
de la Republica, por medio del cual se aprueba la Distribucién Analitica del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil Veintitrés; 8 numeral 9) del Reglamento
Organico Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo Nimero
169-2018; Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Pablico de Guatemala, Sexta
Edicion, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1) SERVICIOS NO PERSONALES,
Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, rengldn ciento ochenta y nueve (189)
“Otros Estudios y/o Servicios” que comprende el pago por servicios técnicos o profesionales,
prestados al Estado con cardcter estrictamente temporal y sin relacién de dependencia. SEGUNDA:
OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Los comparecientes con las calidades con que actuamos,
manifestamos que, de conformidad con el articulo 50 de la Ley de Contrataciones del Estado,

Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, podemos realizar esta

negociacion, omitiendo el contrato escrito, toda vez que su monto no excede de cien mil quetzales

(Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios profesionales que por
este acto se contratan, son de caracter profesional y temporal, contemplados en el Subgrupo 18
“Servicios Técnicos Profesionales”, Renglon Presupuestario 189 “Otros Estudios y/o Servicios”. En
consecuencia, la relacion contractual no crea relacion laboral entre las partes, por cuanto la
retribucion no tiene cardcter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de conformidad con

lo que dispone el articulo 2027 del Cédigo Civil en el apartado de los servicios profesionales. Por tal
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razon, la persona contratada, no tiene cardcter de servidor publico y no esta sujeto a jornada u
horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores
publicos tales como: indemnizacion por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hard ningtin descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del
Instituto de Recreacién de los Trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones
contempladas en las leyes fiscales ordenadas por los Tribunales de Justicia; la prestacidn de sus
servicios profesionales no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccidn
inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de productos que rinda
la persona contratada de conformidad con los términos de referencia estipulados, que comprueben
los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta acta. CUARTA: OBIETO.
La presente contratacion tiene por objeto desarrollar instrumentos orientativos que permitan el
fortalecimiento de la conduccién de las dreas técnicas de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
QUINTA: METODOLOGIA Y ACTIVIDADES A REALIZAR. Desarrollo de actividades de forma
presencial y virtual. Para ello, podrd sostener reuniones de trabajo para el cumplimiento de los
objetivos establecidos en los términos de referencia. SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS. Cumplir
con los productos establecidos segln los términos de referencia, presentando para el efecto el
siguiente resultado: a) Elaboracion de instrumentos orientativos para la conduccién técnica
institucional. b) Acompafiamiento y seguimiento técnico a las direcciones sustantivas de Seprem,
en el desarrollo del instrumental necesario para la asesoria técnica institucional. SEPTIMA:
PRODUCTOS A ENTREGAR. Para el cumplimiento de los objetivos y de conformidad con los
Términos de Referencia, debera presentar los siguientes productos: Producto 1: Plan de trabajo vy

cronograma que refleje el avance que tendra la consultoria. Producto 2: a) Documento que

—contenga la Guia para la elaboracién e implementacion de planes de accién institucionales para el

abordaje de los Derechos Humanos de las mujeres, en el marco del seguimiento a compromisos
internacionales; b) Documento que contenga la guia de apoyo al fortalecimiento a la
institucionalizacion de las Direcciones Municipales de la Mujer. Producto 3: a) Documento que

contenga la Guia de alineacién entre los marcos normativos nacionales e internacionales con
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la PNPDIM; b). Documento que contenga los lineamientos para la incorporacion de la equidad entre
hombres y mujeres en el Sistema Nacional de Planificacién. OCTAVA: VALOR Y FORMA DE PAGO.
El valor total de la contratacién es de noventa mil quetzales exactos (Q.90,000.00) y la forma de
pago sera contra entrega de los productos descritos en la cldusula séptima de esta acta
administrativa y los términos de referencia, lo cual serd de la forma siguiente: tres pagos que seran
efectuados de manera proporcional, el primer pago sera de dieciocho mil quetzales exactos
(Q.18,000.00) y dos pagos de treinta y seis mil (36,000.00) quetzales cada uno; queda convenido
que los pagos anteriormente mencionados se efectuaradn segtin lo establecido en el articulo 62 de
la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala; pagos que se realizaran de conformidad con la liquidez del Ministerio de Finanzas
Publicas; Los honorarios seran cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil veintitrés
guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion
cuarentay siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion
ciento ochenta y nueve guion cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-00-47-00-000-001-
000-1859-0101-11) de la asignacion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para
el ejercicio fiscal dos mil veintitrés, de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra
partida presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme
disponibilidad financiera y presupuestaria. Debera presentar a la Direccién de Recursos Humanos lo
siguiente: a) El producto requerido seglin cldusula séptima de la presente acta administrativa; b)
Factura electrdnica en linea -FEL- autorizada por la Superintendencia de Administracion Tributaria -
SAT-. NOVENA: PLAZO. El plazo de la presente acta administrativa de servicios profesionales es a

partir del tres de abril al treinta de junio del afio dos mil veintitrés. DECIMA: DECLARACION JURADA.

LUIS ESTUARDO OVANDO LAVAGNINO declara bajo juramento que no se encuentra comprendido

dentro de las prohibiciones contenidas en el articulo 80 de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, y que no es deudor moroso del

Estado. DECIMA PRIMERA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO. LUIS ESTUARDO OVANDO

LAVAGNINO, manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, contenidas en el

Codigo Penal, Capitulo Ill, del Titulo XllI, Libro Segundo, Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la
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Republica. Adicionalmente conoce las normas juridicas que facultan a la autoridad superior de la
entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que correspondan, incluyendo la

inhabilitacién en el Sistema GUATECOMPRAS. DECIMA SEGUNDA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO.

Para garantizar el eficaz cumplimiento de las obligaciones contraidas en la presente la acta
administrativa, LUIS ESTUARDO OVANDO LAVAGNINO se obliga a prestar fianza de cumplimiento
a favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que deberd ser extendida por una entidad bancaria
o afianzadora legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con el articulo 65 y 69
de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala, equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de esta negociacién, contenida en
la presente acta administrativa de servicios profesionales y 55 numeral 1 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, del Presidente de la

Republica. DECIMA TERCERA: CONFIDENCIALIDAD. LUIS ESTUARDO OVANDO LAVAGNINO se

compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca con relacion
a los servicios profesionales prestados y cualquier informe institucional que elabore serdn

propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer. DECIMA CUARTA: SUJECION A LAS

LEYES DE LA REPUBLICA Y CONTROVERSIAS. La persona contratada objeto de esta acta
administrativa se somete expresamente a las leyes de la Republica de Guatemala, por lo tanto,
renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los tribunales que elija la Secretaria Presidencial de
la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones y notificaciones la direccién sefialada al inicio

de esta acta administrativa. DECIMA QUINTA: DOCUMENTACION. Forman parte del expediente, la

presente acta administrativa y quedan incorporados a él, los documentos generados durante el
proceso de contratacion y prestacion de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para

acreditar las calidades con que se actGa. DECIMA SEXTA: TERMINACION. La presente acta

T ~ administrativa podra darse por finalizada en los siguientes casos: a) Por vencimiento del plazo; b) Si

la persona contratada no cumple con las obligaciones contraidas mediante esta acta; c) Por rescisidn
unilateral, por parte de la Secretaria Presidencial de la Mujer sin responsabilidad de su parte por
considerarlo conveniente para la Institucion; y d) Por revelacion de informacién confidencial por

parte de la persona contratada. DECIMA SEPTIMA: PAGO DE IMPUESTOS FISCALES. Queda
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entendido que los impuestos que conforme a la ley se causen en virtud de la presente acta

administrativa, seran pagados por la parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria y mediante

el procedimiento establecido para ello. DECIMA OCTAVA: ACEPTACION. En los términos y
condiciones aqui estipuladas, los comparecientes aceptamos el contenido de la presente acta
administrativa. Previa lectura y enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, la
aceptamos, ratificamos y firmamos en seis folios del libro de actas de la Direccién Administrativa de
la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por la Contraloria General de

Cuentas -CGC-, impresos Unicamente en su lado anverso, en el mismo lugar y fecha de su inicio.
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO ONCE GUION DOS MIL VEINTITRES (11-2023). En la ciudad de
Guatemala, el dia trece de marzo del afio dos mil veintitrés (13/03/2023), reunidos en las oficinas
de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, ubicada en la cuarta (42.) calle, siete guion
treinta y siete (7-37), zona uno (1), ciudad de Guatemala, NOSOTROS: Por una parte MONICA
VALESSKA IGLESIAS PEREZ de cincuenta y dos (52) afios de edad, soltera, guatemalteca
Administradora de empresas, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con el
Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero dos
mil ciento noventa y uno espacio setenta y seis mil setecientos sesenta espacio cero ciento uno
(2191 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en funciones y acredito mi
personeria con el Acuerdo Gubernativo Nimero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre
del dos mil veintidos (14/10/2022), acta de toma de posesion del cargo numero ciento ochenta (180)
de fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidés (17/10/2022), contenida en el folio cuatro
mil novecientos treinta y uno (4931) del libro de actas de la Direccidn de Recursos Humanos de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente autorizado por la Contraloria General de Cuentas
-CGC-, y Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-020-2023 de fecha nueve de marzo del dos mil veintitrés
(9/3/2023) en el cual acuerda delegar funciones que corresponden como Secretaria Presidencial de
la Mujer, en la Subsecretaria Presidencial de la Mujer, Licenciada Monica Valesska Iglesias Pérez,
durante el periodo comprendido del trece de marzo de dos mil veintitrés (13/03/2023) al diecinueve
de marzo del dos mil veintitrés (19/3/2023), sefialo como lugar para recibir citaciones y
notificaciones la sede central de esta Secretaria ubicada en la cuarta (42.) calle, siete guion treinta y

siete (7-37), zona uno (1), ciudad de Guatemala, institucién que en lo sucesivo podra denominarse

" como LA SECRETARIA; y por la otra parte, JOSE WALFIDIER LAVARREDA CALDERON, de sesenta

anos de edad, casado, guatemalteco, Ingeniero Agrénomo, con domicilio en el departamento de
Quetzaltenango, me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico
de Identificacion -CUI- nimero dos mil doscientos cuarenta y tres espacio noventa y seis mil
setecientos catorce espacio cero novecientos uno (2243 96714 0901) extendido por el Registro

Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala, sefialo como lugar para recibir
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I s comparecienes

manifestamos: a) Ser de los datos de identificacion personal antes consignados; b) Hallarnos en el
libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido a la vista los documentos que
acreditan la representacién que ejercita la primera de los comparecientes, considerando que la
misma es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro juicio para acreditar la representacion
que ostenta; d) Que por este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE PRESTACION DE
SERVICIOS PARA DESARROLLO DE INSTRUMENTOS ORIENTATIVOS PARA LA CONDUCCION
ESTRATEGICA INSTITUCIONAL, contenido en las cldusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La
presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento en lo que al respecto establecen los
articulos: 1, 3, 44 literal e), 50, 65, 69 y 80 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala; 1, 32, 55 numeral 1, 56 y 59 del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016 del Presidente de la
Republica; articulos 2027 y 2033 del Cddigo Civil, Decreto Ley Nimero 106 del Jefe del Gobierno de
la Republica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal
Dos Mil Veintitrés, Decreto Nimero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala; Acuerdo
Gubernativo Numero 367-2022 del Presidente de la Reptblica, por medio del cual se aprueba la
Distribucion Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio
fiscal dos mil Veintitrés; 8 numeral 9) del Reglamento Organico Interno de la Secretaria Presidencial
de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo Numero 169-2018; Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Sexta Edicion, Capitulo VIII Clasificacién por
Objeto de Gasto, Grupo Uno (1) SERVICIOS NO PERSONALES, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios
Técnicos y Profesionales”, renglén ciento ochenta y nueve (189) “Otros Estudios y/o Servicios” que
comprende el pago por servicios técnicos o profesionales, prestados al Estado con caracter
estrictamente temporal y sin relacion de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO
ESCRITO. Los comparecientes con las calidades con que actuamos, manifestamos que, de
conformidad con el articulo 50 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero 57-92 del

Congreso de la Republica de Guatemala, podemos realizar esta negociacién, omitiendo el contrato
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escrito, toda vez que su monto no excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00). TERCERA:
NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios profesionales que por este acto se contratan,
son de caracter profesional y temporal, contemplados en el Subgrupo 18 “Servicios Técnicos
Profesionales”, Renglén Presupuestario 189 “Otros Estudios y/o Servicios”. En consecuencia, la
relacién contractual no crea relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene
caracter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de conformidad con lo que dispone el
articulo 2027 del Codigo Civil en el apartado de los servicios profesionales. Por tal razén, la persona
contratada, no tiene cardcter de servidor publico y no estd sujeto a jornada u horario de trabajo, no
tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacién por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo
extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hard ninglin descuento para el fondo de clases
pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del Instituto de
Recreacion de los Trabajadores del Estado, exceptudndose las retenciones contempladas en las
leyes fiscales ordenadas por los Tribunales de Justicia; la prestacién de sus servicios profesionales
no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccidén inmediata de la
Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de productos que rinda la persona
contratada de conformidad con los términos de referencia estipulados, que comprueben los
resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta acta. CUARTA: OBJETO. La
presente contratacidn tiene por objeto desarrollar instrumentos orientativos gue permitan el
fortalecimiento de la conduccién estratégica de la Secretaria Presidencial de la Mujer en territorio.
QUINTA: METODOLOGIA Y ACTIVIDADES A REALIZAR. Desarrollo de actividades de forma
presencial y virtual. Para ello, podra sostener reuniones de trabajo para el cumplimiento de los
objetivos establecidos y las actividades establecidas en los términos de referencia, presentando
para el efecto el siguiente resultado: a) Elaboracion de instrumentos orientativos para la conduccién
estratégica institucional en territorios. b) Traslado de informacién a representantes institucionales
en territorio sobre los instrumentos orientativos elaborados. SEXTA: PRODUCTOS A ENTREGAR.
Para el cumplimiento de los objetivos y de conformidad con los Términos de Referencia, debera

presentar los siguientes productos: Producto 1: Elaboracidn de contenidos en temas de
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Administracion puablica, Administracion municipal, enfocado al quehacer de Seprem en téﬁ'ﬁg#o'

mediante las delegaciones departamentales. Producto 2: Elaboracién de contenidos en temas de
Sistemas de Consejos de Desarrollo, politicas publicas y politicas municipales. Producto 3:
Elaboracion de contenidos en temas de Sistema Nacional de Planificacién y Sistema Nacional de
Inversion Publica. Producto 4: Elaboracion de presentaciones digitales sobre los instrumentos
orientativos elaborados. Producto 5: Traslado de informacion a representantes institucionales en
territorio de Region Central, Suroccidente y Noroccidente, sobre los instrumentos orientativos
elaborados. Producto 6: Actualizacién de fichas municipales de municipios priorizados PLANOVI de
las regiones asignadas. SEPTIMA: VALOR Y FORMA DE PAGO. El valor total de la contratacion es de
noventa mil quetzales exactos (Q.90,000.00) y la forma de pago serd contra entrega de los productos
descritos en la cldusula sexta de esta acta administrativa y los términos de referencia, lo cual serd
de la forma siguiente: seis pagos de quince mil quetzales exactos (Q.15,000.00) cada uno; queda
convenido que los pagos anteriormente mencionados se efectuardn segin lo establecido en el
articulo 62 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala; pagos que se realizaran de conformidad con la liquidez del Ministerio de
Finanzas Publicas; Los honorarios serdn cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil
veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion Cero cero cero guion cero cero uno guion cero
cero cero guion ciento ochenta y nueve guion cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-00-
47-00-000-001-000-189-0101-11) de la asignacién del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés, de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o
cualquier otra partida presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro
conforme disponibilidad financiera y presupuestaria. Deberd presentar a la Direccién de Recursos
Humanos lo siguiente: a) El producto requerido segun cldusula sexta de la presente acta
administrativa; b) Factura electrénica en linea -FEL- autorizada por la Superintendencia de
Administracion Tributaria -SAT-. OCTAVA: PLAZO. El plazo de la presente acta administrativa de

servicios profesionales es a partir del trece de marzo al treinta y uno de agosto del afio dos mil
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veintitrés. NOVENA: DECLARACION JURADA. JOSE WALFIDIER LAVARREDA CALDERON'Q&%QQ

bajo juramento que no se encuentra comprendido dentro de las prohibiciones contenidas en el
articulo 80 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala, y que no es deudor moroso del Estado. DECIMA; CLAUSULA RELATIVA AL
COHECHO. JOSE WALFIDIER LAVARREDA CALDERON, manifiesta que conoce las penas relativas al
delito de cohecho, contenidas en el Cédigo Penal, Capitulo IlI, del Titulo XIII, Libro Segundo, Decreto
Ndmero 17-73 del Congreso de la Repiblica. Adicionalmente conoce las normas juridicas que
facultan a la autoridad superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas

que correspondan, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema GUATECOMPRAS. DECIMA PRIMERA:

FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimiento de las obligaciones contraidas
- en la presente la acta administrativa, JOSE WALFIDIER LAVARREDA CALDERON se obliga a prestar
@ fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que deber ser extendida
por una entidad bancaria o afianzadora legalmente establecida para operar en el pais, de
conformidad con el articulo 65 y 69 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de
esta negociacion, contenida en la presente acta administrativa de servicios profesionales y 55

v N\

\) numeral 1 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo NUmero

122-2016, del Presidente de la Republica. DECIMA SEGUNDA: CONFIDENCIALIDAD. JOSE

,.\‘r-/‘/ “WALFIDIER LAVARREDA CALDERON se compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los

documentos y asuntos que conozca con relacidn a los servicios profesionales prestados y cualquier
informe institucional que elabore serdn propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la

Mujer. DECIMA TERCERA: SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA Y CONTROVERSIAS. La persona

contratada objeto de esta acta administrativa se somete expresamente a las leyes de la Republica
de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los tribunales que elija
la Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones y notificaciones

la direccion sefialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA CUARTA: DOCUMENTACION.

Forman parte del expediente, la presente acta administrativa y quedan incorporados a él, los

documentos generados durante el proceso de contratacidn y prestacion de los servicios
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profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las calidades con que se actia. DECIMA

QUINTA: TERMINACION. La presente acta administrativa podrd darse por finalizada en los
siguientes casos: a) Por vencimiento del plazo; b) Si la persona contratada no cumple con las
obligaciones contraidas mediante esta acta; c) Por rescision unilateral, por parte de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sin responsabilidad de su parte por considerarlo conveniente para la
Institucion; y d) Por revelacion de informacion confidencial por parte de la persona contratada.
DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS FISCALES. Queda entendido que los impuestos que conforme
a la ley se causen en virtud de la presente acta administrativa, seran pagados por la parte a quien la
ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para ello. DECIMA
SEPTIMA: ACEPTACION. En los términos y condiciones aqui estipuladas, los comparecientes
aceptamos el contenido de la presente acta administrativa. Previa lectura y enterados de su
contenido, objeto, validez y efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos en seis folios del

libro de actas de la Direccién Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente

autorizados por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, impresostinicamente en su. lado anverso,

SECRETARIA

- G >
. 2 3 - NUreyan,S
Secretaria Presidencial de la Mujer -

an funciones
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO DOCE GUION DOS MIL VEINTITRES (12-2023). En la
ciudad de Guatemala, el dia trece de marzo del afio dos mil veintitrés (13/03/2023),
reunidos en las oficinas de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, ubicada en la
cuarta (42.) calle, siete guion treinta y siete (7-37), zona uno (1), ciudad de Guatemala,
NOSOTROS: Por una parte MONICA VALESSKA IGLESIAS PEREZ de cincuentay dos (52) afios
de edad, soltera, guatemalteca, Administradora de Empresas, con domicilio en el
departamento de Guatemala, me identifico con el Documento Personal de Identificacidn -
DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- niimero dos mil ciento noventa y uno espacio
setenta y seis mil setecientos sesenta espacio cero ciento uno (2191 76760 0101), extendido
por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala, acttio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en funciones y acredito mi personeria con
el Acuerdo Gubernativo Niumero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del dos
mil veintidds (14/10/2022), acta de toma de posesion del cargo nimero ciento ochenta
(180) de fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidds (17/10/2022), contenida en
el folio cuatro mil novecientos treinta y uno (4931) del libro de actas de la Direccién de
Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente autorizado por
la Contraloria General de Cuentas -CGC-, y Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-020-2023 de
fecha nueve de marzo del dos mil veintitrés (9/3/2023) en el cual acuerda delegar funciones
que corresponden como Secretaria Presidencial de la Mujer, en la Subsecretaria
Presidencial de la Mujer, Licenciada Monica Valesska Iglesias Pérez, durante el periodo
comprendido del trece de marzo de dos mil veintitrés (13/03/2023) al diecinueve de marzo
del dos mil veintitrés (19/3/2023), sefialo como lugar para recibir citaciones y notificaciones
la sede central de esta Secretaria ubicada en la cuarta (42.) calle, siete guion treinta y siete
(7-37), zona uno (1), ciudad de Guatemala, instituciéon que en lo sucesivo podra

denominarse como LA SECRETARIA; y por la otra parte, WERNER WOTZBELI VILLAR ANLEU,
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de sesenta y un afios de edad, casado, guatemalteco, Administrador de Empresas, con
domicilio en el departamento de Quiché, me identifico con el Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero dos mil trescientos
cuarenta y cinco espacio setenta y cinco mil seiscientos noventa y siete espacio cero
cuatrocientos ocho (2345 75697 0408) extendido por el Registro Nacional de las Personas -

RENAP- de la Republica de Guatemala, sefialo como lugar para recibir citaciones vy

notificaciones, |
I mbos comparecientes manifestamos: a)

Ser de los datos de identificacion personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre
ejercicio de nuestros derechos civiles; c¢) Que hemos tenido a la vista los documentos que
acreditan la representacion que ejercita la primera de los comparecientes, considerando
gue la misma es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro juicio para acreditar la
representacion que ostenta; d) Que por este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE
PRESTACION DE SERVICIOS PARA DESARROLLO DE INSTRUMENTOS ORIENTATIVOS PARA
LA CONDUCCION ESTRATEGICA INSTITUCIONAL, contenido en las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento en lo
que al respecto establecen los articulos: 1, 3, 44 literal e), 50, 65, 69 y 80 de la Ley de
Contrataciones del Estado, Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala; 1, 32, 55 numeral 1, 56 y 59 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016 del Presidente de la Republica; articulos
2027 y 2033 del Cadigo Civil, Decreto Ley Numero 106 del Jefe del Gobierno de la Republica;
Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal Dos Mil
Veintitrés, Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala; Acuerdo

Gubernativo Niumero 367-2022 del Presidente de la Republica, por medio del cual se
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aprueba la Distribucidn Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el ejercicio fiscal dos mil Veintitrés; 8 numeral 9) del Reglamento Organico Interno de
la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo Nimero 169-2018;
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Sexta
Edicion, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1) SERVICIOS NO
PERSONALES, Subgrupo Dieciocho (18) "Servicios Técnicos y Profesionales"”, renglén ciento
ochenta y nueve (189) "Otros Estudios y/o Servicios" que comprende el pago por servicios
técnicos o profesionales, prestados al Estado con caracter estrictamente temporal vy sin
relacion de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Los
comparecientes con las calidades con que actuamos, manifestamos que, de conformidad
con el articulo 50 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero 57-92 del
Congreso de la Republica de Guatemala, podemos realizar esta negociacidn, omitiendo el

contrato escrito, toda vez que su monto no excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00).

TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios profesionales que por este

acto se contratan, son de caracter profesional y temporal, contemplados en el Subgrupo 18
“Servicios Técnicos Profesionales”, Renglon Presupuestario 189 “Otros Estudios y/o
Servicios”. En consecuencia, la relacion contractual no crea relacion laboral entre las partes,
por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios
de conformidad con lo que dispone el articulo 2027 del Cédigo Civil en el apartado de los
servicios profesionales. Por tal razén, la persona contratada, no tiene caracter de servidor
publico y no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion por
tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ningin descuento para el fondo de clases pasivas y

civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -1GSS-, ni del Instituto de

\S\BL AT ]
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Recreacion de los Trabajadores del Estado, exceptudndose las retenciones contempladas
en las leyes fiscales ordenadas por los Tribunales de Justicia; la prestaciéon de sus servicios
profesionales no estd bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion
inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de productos
que rinda la persona contratada de conformidad con los términos de referencia estipulados,
gque comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta
acta. CUARTA: OBIJETO. La presente contratacion tiene por objeto desarrollar instrumentos
orientativos que permitan el fortalecimiento de la conduccion estratégica de la Secretaria
Presidencial de la Mujer en territorio. QUINTA: METODOLOGIA Y ACTIVIDADES A
REALIZAR. Desarrollo de actividades de forma presencial y virtual. Para ello, podra sostener
reuniones de trabajo para el cumplimiento de los objetivos establecidos y las actividades
establecidas segun los términos de referencia, presentado para el efecto el siguiente
resultado: a) Elaboraciéon de instrumentos orientativos para la conduccion estratégica
institucional en territorios. b) Traslado de informacién a representantes institucionales en
territorio sobre los instrumentos orientativos elaborados. Ademas, se deberan realizar, las
siguientes actividades: a) Reuniones virtuales y presenciales con el équipo técnico de la
Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres y
equipo multidisciplinario de apoyo a SEPREM; b) Analisis de documentos que permitan el
fortalecimiento estratégico de SEPREM. SEXTA: PRODUCTOS A ENTREGAR. Para el
cumplimiento de los objetivos y de conformidad con los Términos de Referencia, deberd
presentar los siguientes productos: Producto 1: Elaboracion de contenidos en temas de
Administracion publica, Administracion municipal, enfocado al quehacer de Seprem en
territorio mediante las delegaciones departamentales. Producto 2: Elaboracién de
contenidos en temas de Sistemas de Consejos de Desarrollo, politicas pablicas y politicas
municipales. Producto 3: Elaboracion de contenidos en temas de Sistema Nacional de

Planificacion y Sistema Nacional de Inversion Puiblica. Producto 4: Elaboracion de
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presentaciones digitales sobre los instrumentos orientativos elaborados. Producto 5:
Traslado de informacion a representantes institucionales en territorio de Regidn
Metropolitana, Region Petén, Regién Suroriente y Region Nororiente sobre los
instrumentos orientativos elaborados. Producto 6: Actualizacién de fichas municipales de
municipios priorizados PLANOVI de las regiones asignadas. SEPTIMA: VALOR Y FORMA DE
PAGO. El valor total de la contratacion es de noventa mil quetzales exactos (Q.90,000.00)
y la forma de pago sera contra entrega de los productos descritos en la cldusula sexta de
esta acta administrativa y los términos de referencia, lo cual serd de la forma siguiente: seis
pagos de quince mil quetzales exactos (Q.15,000.00) cada uno; queda convenido que los
pagos anteriormente mencionados se efectuaran segun lo establecido en el articulo 62 de
la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica
de Guatemala; pagos que se realizaran de conformidad con la liquidez del Ministerio de
Finanzas Publicas; Los honorarios seran cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos
mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos
guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero
uno guion cero cero cero guion ciento ochenta y nueve guion cero ciento uno guion once
(2023-11130016-232-00-47-00-000-001-000-189-0101-11) de la  asignacién  del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el ejercicio fiscal dos mil
veintitrés, de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida
presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme
disponibilidad financiera y presupuestaria. Debera presentar a la Direccion de Recursos
Humanos lo siguiente: a) El producto requerido segtn clausula sexta de la presente acta
administrativa; b) Factura electrénica en linea -FEL- autorizada por la Superintendencia de
Administracion Tributaria -SAT-. OCTAVA: PLAZO. El plazo de la presente acta

administrativa de servicios profesionales es a partir del trece de marzo de dos mil veintitrés
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(13/03/2023) al treinta y uno de agosto de dos mil veintitrés (31/08/2023). NOVENA:
DECLARACION JURADA. WERNER WOTZBELI VILLAR ANLEU declara bajo juramento que no
se encuentra comprendido dentro de las prohibiciones contenidas en el articulo 80 de la
Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala, y que no es deudor moroso del Estado. DECIMA: CLAUSULA RELATIVA AL
COHECHO. WERNER WOTZBELI VILLAR ANLEU, manifiesta que conoce las penas relativas
al delito de cohecho, contenidas en el Cédigo Penal, Capitulo Ill, del Titulo Xlil, Libro
Segundo, Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica de Guatemala.
Adicionalmente conoce las normas juridicas que facultan a la autoridad superior de Ia
entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que correspondan, incluyendo

la inhabilitacién en el Sistema GUATECOMPRAS. DECIMA PRIMERA: FIANZA DE

CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimiento de las obligaciones contraidas en
la presente acta administrativa, WERNER WOTZBELI VILLAR ANLEU se obliga a prestar
fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que debera ser
extendida por una entidad bancaria o afianzadora legalmente establecida para operar en el
pais, de conformidad con el articulo 65 y 69 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala, equivalente al diez por ciento
(10%) del monto total de esta negociacion, contenida en la presente acta administrativa de
servicios profesionales y 55 numeral 1 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, del Presidente de la Reptblica. DECIMA
SEGUNDA: CONFIDENCIALIDAD. WERNER WOTZBELI VILLAR ANLEU se compromete a
guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca con relacion a los
servicios profesionales prestados y cualquier informe institucional que elabore seran

propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer. DECIMA TERCERA: SUJECION
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A LAS LEYES DE LA REPUBLICA Y CONTROVERSIAS. La persona contratada objeto de esta

acta administrativa se somete expresamente a las leyes de la Republica de Guatemala, por
lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los tribunales que elija la Secretaria
Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones y notificaciones la

direccion sefialada al inicio de este acta administrativa DECIMA CUARTA:

DOCUMENTACION. Forman parte del expediente, la presente acta administrativa vy quedan
incorporados a é€l, los documentos generados durante el proceso de contratacion y
prestacion de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las

calidades con que se actia. DECIMA QUINTA: TERMINACION. La presente acta

administrativa podra darse por finalizada en los siguientes casos: a) Por vencimiento del
plazo; b) Si la persona contratada no cumple con las obligaciones contraidas mediante esta
acta; c) Por rescision unilateral, por parte de la Secretaria Presidencial de la Mujer sin
responsabilidad de su parte por considerarlo conveniente para la Institucién; y d) Por

revelacion de informacién confidencial por parte de la persona contratada. DECIMA SEXTA:

PAGO DE IMPUESTOS FISCALES. Queda entendido que los impuestos que conforme a la
ley se causen en virtud de |a presente acta administrativa seran pagados por la parte a quien

la ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para ello.

DECIMA SEPTIMA:. ACEPTACION. En los términos y condiciones aqui estipuladas, los

comparecientes aceptamos el contenido de la presente acta administrativa. Previa lectura
y enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y
firmamos en siete folios del libro de actas de la Direccion Administrativa de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por la Contraforijl General de Cuentas

-CGC-, impresp_s Unicamente en su lado anverso, en el mist*Iﬁgar y fech:

de su inicio.
I D

A
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CATORCE GUION DOS MIL VEINTITRES (14-2023). En

la ciudad de Guatemala, el dia veintidos de marzo del afio dos mil veintitrés (22/03/2023),
reunidos en las oficinas de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta
(42.) calle siete guion treinta y siete (7-37), zona uno (1), ciudad de Guatemala, NOSOTROS:
Por una parte ANA LETICIA AGUILAR THEISSEN, de sesenta (60) afios de edad, soltera,
guatemalteca, Socidloga, de este domicilio, me identifico con el Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil quinientos diecisiete
espacio cuarenta y nueve mil trescientos getsénta Yy uno espacio cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi personeria
con el Acuerdo Gubernativo Numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del dos mil
veintiuno (21/06/2021), acta de toma de posesion del cargo nimero ciento seis guion dos mil
veintiuno (106-2021) de fecha veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021),

:
<

contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4492) del libro de actas de la
Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente
autorizado por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, sefialo como lugar para recibir
citaciones y notificaciones la sede central de esta Secretaria ubicada en la cuarta (42.) calle siete
guion treinta y siete (7-37), zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, institucion
que en lo sucesivo podra denominarse como LA SECRETARIA: y por la otra parte, MARIA
HORTENSIA DEL CID LOPEZ DE AGUILAR, de sesenta y dos (62) afios de edad, casada,
guatemalteca, Licenciada en Ciencias Juridicas, Sociales y de la Justicia, Abogada y Notaria,
con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con el Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero mil ochocientos cincuenta

y tres espacio diecisiete mil cuatrocientos cincuenta y seis espacio cero ciento uno (1853 17456

0101) extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala, senalo como lugar para recibir citaciones y notificaciones, || NG

_ Ambos comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de identificacion personal
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antes consignados; b) Hallamos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos
tenido a la vista los documentos que acreditan la representacion que ejercita la primera de los
comparecientes, considerando que la misma es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro
juicio para acreditar la representacion que ostenta; d) Que por este acto celebramos ACTA
ADMINISTRATIVA DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA DESARROLLO DE
INSTRUMENTOS ORIENTATIVOS PARA LA CONDUCCION ESTRATEGICA
INSTITUCIONAL, contenido en las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente
Acta Administrativa se suscribe con fundamento en lo que al respecto establecen los articulos:
1, 3, 44 literal e), 50, 65, 69 y 80 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala; 1, 32, 55 numeral 1, 56 y 59 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016 del Presidente de la
Republica; articulos 2027 y 2033 del Cadigo Civil, Decreto Ley Numero 106 del Jefe del Gobierno
de la Republica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio
Fiscal Dos Mil Veintitrés, Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala;
Acuerdo Gubernativo Nimero 367-2022 del Presidente de la Republica, por medio del cual se
aprueba la Distribucion Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el Ejercicio Fiscal Dos mil Veintitrés; 8 numeral 9) del Reglamento Organico Interno de la
Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo Numero 169-2018 del
Presidente de la Republica; Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico
de Guatemala, Sexta Edicion, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1)
SERVICIOS NO PERSONALES, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”,
renglén ciento ochenta y nueve (189) “Otros Estudios y/o Servicios” que comprende el pago por
servicios técnicos o profesionales, prestados al Estado con caracter estrictamente temporal y sin
relacion de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Los
comparecientes con las calidades con que actuamos, manifestamos que, de conformidad con el
articulo 50 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala, podemos realizar esta negociacion, omitiendo el contrato escrito, toda
vez que su monto no excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA
DE LA CONTRATACION. Los servicios profesionales que por este acto se contratan, son de



A b

/
A

-3358-

caracter profesional y temporal, contemplados en el Subgrupo 18 “Servicios Técnicos
Profesionales”, Renglén Presupuestario 189 “Otros Estudios y/o Servicios”. En consecuencia, la
relacion contractual no crea relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene
caracter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de conformidad con lo que dispone el
articulo 2027 del Cédigo Civil en el apartado de los servicios profesionales. Por tal razon, la
persona contratada, no tiene caracter de servidor publico y no esta sujeto a jornada u horario de
trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos
tales como: indemnizacién por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pagb
de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningin descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni
del Instituto de Recreacion de los Trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones
contempladas en las leyes fiscales ordenadas por los Tribunales de Justicia; la prestacion de sus
servicios profesionales no estd bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o
direccion inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de
productos que rinda la persona contratada de conformidad con los términos de referencia
estipulados, que comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en esta acta. CUARTA: OBJETO. La presente contratacion tiene por objeto
desarrollar instrumentos orientativos que permitan el fortalecimiento de la conduccién estratégica
de la Secretaria Presidencial de la Mujer, particularmente en lo que respecta a la asesoria y
acompanamiento técnico institucional, a los procesos de planificacion y programacion. QUINTA:
METODOLOGIA Y RESULTADOS ESPERADOS: Desarrollo de actividades de forma
presencial y virtual. Para ello, podra sostener reuniones de trabajo para el cumplimiento de los
objetivos establecidos en estos términos de referencia. Cumplir con las actividades establecidas
seglin estos términos de referencia, presentando para el efecto el siguiente resultado: Servicios
para el desarrollo de criterios, metodologia e instrumentos de evaluacion programatica del
enfoque de Equidad desde la Gestion por Resultados. SEXTA: PRODUCTOS A ENTREGAR.
Para el cumplimiento de los objetivos y de conformidad con los Términos de Referencia, debera

presentar los siguientes productos: Producto 1: Plan de trabajo. Producto 2: Elaboracion de
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criterios de andlisis programaticos desde el enfoque de equidad entre hombres y mujeres
aplicando la metodologia de GPR. Producto 3: Elaboracion de Guia metodolégica para el
analisis programatico para evaluacion de la aplicacion del enfoque de Equidad en el marco del
ciclo de Plan-presupuesto. Producto 4: Elaboracién de instrumentos de apoyo para el analisis
programatico institucional y territorial. Producto 5: Elaboracién de Guia metodologica para el
traslado de capacidades a los equipos centrales y territoriales de Seprem. Producto 6: Informe
de 3 talleres de traslado de capacidades con el equipo de la Direccién de Gestion de Politicas
Publicas péra la Equidad entre Hombres y Mlujeres. SEPTIMA: VALOR Y FORMA DE PAGO.
El valor total de la contratacion es de noventa mil quetzales exactos (Q.90,000.00) y la forma de
pago sera contra entrega de los productos descritos en la clausula sexta de esta acta
administrativa y los términos de referencia, lo cual sera de |la forma siguiente: seis (6) pagos de
Quince mil quetzales exactos (Q.15,000.00) cada uno a partir del mes de abril del dos mil
veintitrés; queda convenido que los pagos anteriormente mencionados se efectuaran segun lo
establecido en el articulo 62 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero 57-92 del
Congreso de la Republica de Guatemala; pagos que se realizaran de conformidad con la liquidez
del Ministerio de Finanzas Publicas; los honorarios seran cubiertos con cargo a la partida
presupuestaria dos mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos
treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion
cero cero uno guion cero cero cero guion ciento ochenta y nueve guion cero ciento uno guion
once (2023-11130016-232-00-47-00-000-001-000-189-0101-11) de la asignacién del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés,
de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida presupuestaria o fuente de
financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y
presupuestaria. Debera presentar a la Direccion de Recursos Humanos lo siguiente: a) El
producto requerido segun clausula sexta de la presente acta administrativa; b) Factura
electronica en linea -FEL- autorizada por la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-
OCTAVA: PLAZO. El plazo de la presente acta administrativa de servicios profesionales es a

partir del veintidds de marzo de dos mil veintitrés (22/03/2023) al treinta y uno de agosto del ario
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dos mil veintitrés (31/08/2023). NOVENA: DECLARACION JURADA. MARIA HORTENSIA DEL
CID LOPEZ DE AGUILAR declara bajo juramento que no se encuentra comprendida dentro de

las prohibiciones contenidas en el articulo 80 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, y que no es deudor moroso del
Estado. DECIMA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO. MARIA HORTENSIA DEL CID
LOPEZ DE AGUILAR, manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho,
contenidas en el Cédigo Penal, Capitulo I, del Titulo XIlI, Libro Segundo, Decreto Ntimero 17-
73 del Congreso de la Republica. Adicionalmente conoce las normas juridicas que facultan a la
autoridad superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
correspondan, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema GUATECOMPRAS. DECIMA
PRIMERA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimiento de las
obligaciones contraidas en la presente la acta administrativa, MARIA HORTENSIA DEL CID
LOPEZ DE AGUILAR se obliga a prestar fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, que debera ser extendida por una entidad bancaria o afianzadora
legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con el articulo 65 y 69 de la Ley
de Contrataciones del Estado, Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala, equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de esta negociacién, contenida
en la presente acta administrativa de servicios profesionales y 55 numeral 1 del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Ndmero 122-2016, del Presidente de
la Republica. DECIMA SEGUNDA: CONFIDENCIALIDAD. MARIA HORTENSIA DEL CID
LOPEZ DE AGUILAR se compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y

asuntos que conozca con relacion a los servicios profesionales prestados y cualquier informe
institucional que elabore seran propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
DECIMA TERCERA: SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA Y CONTROVERSIAS. La

persona contratada objeto de esta acta administrativa se somete expresamente a las leyes de la

Republica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los



Qsimrem Secretara Pmdamd de la WWejer \“_l Y
s 3 g

Libno de Actac
-3361-

tribunales que elija la Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir
citaciones y notificaciones la direccién sefialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA
CUARTA: DOCUMENTACION. Forman parte del expediente, la presente acta administrativa y
quedan incorporados a él, los documentos generados durante el proceso de contratacién y
prestacion de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las calidades
con que se actia. DECIMA QUINTA: TERMINACION. La presente acta administrativa podra

darse por finalizada en los siguientes casos: a) Por vencimiento del plazo; b) Si la persona

contratada no cumple con las obligaciones contraidas mediante esta acta; ¢) Por rescision
unilateral, por parte de la Secretaria Presidencial de la Mujer sin responsabilidad de su parte por
considerarlo conveniente para la Institucion; y d) Por revelacién de informacioén confidencial por
parte de la persona contratada. DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS FISCALES. Queda

entendido que los impuestos que conforme a la ley se causen en virtud de la presente acta

administrativa, seran pagados por la parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria y
mediante el procedimiento establecido para ello. DECIMA SEPTIMA: ACEPTACION. En los
términos y condiciones aqui estipuladas, los comparecientes aceptamos el contenido de la

presente acta administrativa. Previa lectura y enterados de su contenido, objeto, validez y efectos
legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos en seis (6) folios del Libro de Actas de la Direccion
Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General
de Cuentas (CGC) de fecha nueve de agosto del afio dos mil veintiuno (09/08/2021),
debidamente autorizados por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, impresos Unicamente

en su lado anverso, en el mismo lugar y fecha de su inicioTestado:s.0Omitase.Entre

) EISSEN MARIA HORTENSIA DEL CID LOPEZ DE
Secretaria Presidencial de la Mujer AGUILAR



