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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CIENTO CINCUENTA'Y
SIETE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (157-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemalg, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitres, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afos de edad, soltera,
Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Coédigo Unico de ldentificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actuo en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad gue acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidos de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Numero
guinientos noventa y ocho guion dos mil veintitrés (598-2023) de fecha dieciocho de
septiembre del ano dos mil veintitrés (18/09/2023'), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de Ia
Republica; y por la otra parte José Domingo Aju Pol, de sesenta y tres afos (63) afos de edad,
casado, guatemalteco, Piloto, con domicilio en el departamento de Guatemala, quien se identifica
con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- ndmero dos
mil seiscientos cincuenta y ocho, ochenta y cuatro mil trescientos cincuenta y siete, cero guinientos

uno (2658 84357 0501) extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de

_ ambos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion

personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de

las comparecientes acredita la calidad con que actla con la documentacion antes relacionada y que
se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del
presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las cléusulas siguientes:

PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos
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1,9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” vy sus reformas; articulo 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56
y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado vy sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
articulo 33 del Decreto NUumero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veintitrés
(2023); Capitulo IV articulo 37 "Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” segun Decreto
Numero 54-2022 del Congreso de la Republica, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas "Normas para la
Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Rengldn cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “EL
CONTRATISTA” llevard a cabo las actividades establecidas en los Términos de Referencia
utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de computo y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no
constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de
sueldos o salarios, sinc honorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor
publico y en consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna
de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se
le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
‘consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata
de “LA SECRETARIA” sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL
CONTRATISTA” gue comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato lo cual consiste en garantizar el traslado del personal y/o

autoridades para cumplir con compromisos institucionales y/o actividades en que tengan que
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participar. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se
compromete a brindar servicio técnico en conduccion de vehiculos para movilizacion del personal y
autoridades de la Secretarfa Presidencial de la Mujer, hacia lugares en los que se les convoguen
reuniones, conversatorios, capacitaciones y otras comisiones. “EL CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades: a) Apoyar en la conduccion de vehiculos oficiales para el traslado del personal
y/o autoridades de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que por su razén de su mandato deba
participar. b) Reportar de manera inmediata, cualquier dafio o desperfecto que sea detectado al o
los vehiculos oficiales. ¢) Apoyar cuando sea necesario, con el traslado de funcionarios nacionales
o extranjeros que visiten la Secretaria Presidencial de la Mujer. d) Otras que le sean solicitadas por
la Autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se
compromete a garantizar el apoyo técnico para la eficacia y eficiencia de las funciones de la Direccion
Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. Ei plazo del presente
contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023)"SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “EL
CONTRATISTA” por los servicios téecnicos que preste un monto total de siete mil setecientos
cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q. 7,741.94), que incluye el impuesto al
valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion
Administrativa de |la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los téerminos de referencia le fue
asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la
forma siguiente: se le efectuara a “EL CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad de siete mil
setecientos cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q. 7,741.94), correspondiente
-al periodo del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitres (2023), con cargo a
la partida presupuestaria nimero dos mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciseis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
Cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion
once (2023-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la gue a futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA
SECRETARIA” se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos’ las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pals, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera

ser emitida por una entidad afianzadora auforizada legalmente para esta clase de operaciones en la
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Republica de Guatemala y por ninglin motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el
simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios vy perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podréa terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspensién de los servicios de
“EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”,
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de  “EL CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualguier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la "fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo
33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el
presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA.
“EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a
gue se refiere el articulo 80 del Decreto NUmero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas
“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023)
el contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos segun Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los
archivos de esta Secretaria que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de los
alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibidoa “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion
de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al
violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se
ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, porlo que “EL CONTRATISTA® manifiesta en

forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier
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conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida
con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines
institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del presente contrato, estard
resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion
Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL
CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales individuales en general
utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) v los que sean necesarios para el desarrollo
de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion,
supervisién, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se
obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los
cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones
pertinentes, de ser necesario b) Presentar un informe final circunstanciado aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por
el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente
contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a
la interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato serd resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en
el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conoczco las penas
relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1l del Titulo
Xl del  Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente,
conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion
en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al
finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe
final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a
favor de la Secretaria que contenga firma de “EL CONTRATISTA” vy huella dactilar. DECIMA
OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales
y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. Enlos términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos
todas y cada unade las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido

integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido,
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lo ratificamos y aceptamos, firmando

objeto, validez y demas efectos legales,
Unicamente en la ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamafio

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la

Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CIENTO CINCUENTA'Y
OCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (158-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del ano dos mil
veintitrés, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afos de edad, soltera,
Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacién -DPI- con Coédigo Unico de ldentificacion -CUI- dos mil
guinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno {2517 48371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad gue acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del aflo dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidos de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folic cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefalo como fugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Numero
quinientos noventa y ocho guion dos mil veintitrés (598-2023) de fecha dieciocho de
septiembre del afio dos mil veintitrés (18/09/2023), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la ofra parte Astry Lucero Pérez Chavez, de treinta y tres (33) afos de edad,
soltera, guatemalteca, Maestra de Educacion Primaria Urbana, con domicilio en el departamento
de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Codigo Unico de
ldentificacion -CUI- numero un mil setecientos setenta y tres espacio ochenta y cinco mil novecientos

sesenta espacio un mil cuatrocientos uno (1773 85960 1401), extendido por el Registro Nacional de

las Personas de la Republica de Guatemala, sefalo para recibir _
e - =

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en
el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad
con que actla con la documentacién antes relacionada v que se tiene a la vista y de conformidad
con la ley vy a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE

LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal &),
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47,48, 49, v 65 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Repiblica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas;
Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto
Numero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo
37 “Reconccimiento de Gastos por Servicios Prestados” segin Decreto Numero 54-2022 del
Congreso de la Republica, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (028) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIl
Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2)
“Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (028) “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales
prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora
del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “LA CONTRATISTA?” llevara a cabo las
actividades establecidas en los Términos de Referencia utilizando sus propios recursos (mobiliario y
equipo de computo v los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades) SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios gue por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta
sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones gue la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del codigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA” sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los
resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual
consiste en coadyuvar con apoyo técnico al cumplimiento de los requerimientos y solicitudes
que se sean formulados a la Unidad de Asuntos Juridicos de conformidad con el ambito de
sus funciones. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
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CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo técnico en las solicitudes, requerimientos vy
actualizacion de documentos de la Unidad de Asuntos Juridicos de todos los asuntos en tramites
que interesen a la Secretaria Presidencial de la Mujer. “LA CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades: a) Brindar apoyo en la actualizacion de un archivo sistematico de los procesos
laborales, penales y administrativos o de cualquier otra materia en los que la Secretaria Presidencial
de la Mujer figure como parte. b) Brindar apoyo en la elaboracion de una agenda semanal de las
procuraciones que realice ante las instancias correspondientes de los diferentes procesos donde la
Secretaria sea parte o tenga interes, registrando las actualizaciones y estado de estos en el archivo
sistematico. c) Brindar apoyo en la actualizacion de fechas de audiencias, diligencias y plazos de los
diferentes asuntos que se ventilan en las instancias correspondientes, asi como realizar el computo
de los plazos y generar los recordatorios respectivos. d) Brindar apoyo en el seguimiento a todas las
publicaciones del Diario de Centro Ameérica y mantener actualizada la informacion relativa a
publicaciones de leyes, reformas, prérrogas y toda informacion que sea de interés para la Secretaria
Presidencial de la Mujer, organizando para el efecto el respectivo archivo digital y fisico. e) Otras que
le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION,
“LA CONTRATISTA” se compromete a apoyar técnicamente los asuntos juridicos, legales y
administrativos en se sea requerido por la Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretaria Presidencial
de la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de
octubre del afo dos mil veintitrés (2023). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO.
“LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste
un monto total de siete mil setecientos cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centravos (Q.
7,741.94), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica
en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de
la autoridad de la Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en
los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de
los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” un (1) pago
por la cantidad de siete mil setecientos cuarenta y un gquetzales con noventa y cuatro centaves
(Q 7,741.94), correspondiente al perfodo del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos
mil veintitrés (2023), con cargo a la partida presupuestaria numero dos mil veintitres guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion Cero cero cero guion Cero cero Uno guion cero cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-00-47-00-000-001-000-028-
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pals, de acuerdo con la legislacion legal

vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
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obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar flanza, deposito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningun motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la
Compania Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato: b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafos y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” | podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad
de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables
a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. g)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateraimente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la "fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la
Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no
estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-
92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta
que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023) la contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asf como otras entidades que reciban fondos publicos segun Decreto 54-
2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante
acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretarfa que esta enterada de
las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le gueda prohibido a “LA CONTRATISTA” reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualgquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea

expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
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resarcimiento de los dafnos y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “LA CONTRATISTA™ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualguier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando
sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrcllo de sus
actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LLA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe
mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y
b) Presentar un informe final circunstanciado aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este
contrato seré resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar
a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrative, en
congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA” manifiesto que
conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo 111 del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal,
adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad
afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la
inhabilitacion del Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS.
Al finalizar la prestacion de sus servicios tecnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe
final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiguito a favor
de la Secretaria que contenga firma de LA CONTRATISTA y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamcs todas
y cada una de las cladusulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo

escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos
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legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del presente

instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafo carta impresas solamente en su anverso, con

el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CIENTO CINCUENTA Y NUEVE
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (153-028-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitres, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos diecisiete, cuarenta y nueve
mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101), extendido por el Registro Nacional de
las Personas de la Republica de Guatemala, actuo en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer,
calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afo
dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil
veintiuno (106-2021) de fecha veintidds de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el
folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,128) siendo
dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Nimero quinientos noventa y
ocho guion dos mil veintitrés (538-2023) de fecha dieciocho de septiembre del afio dos mil veintitrés
(18/09/2023), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la
Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte Shierley Eunice Gomez Ramirez,
de veintisiete (27) afios de edad, soltera, guatemalteca, Bachiller en Ciencias y Letras; con domicilio en
el departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Codigo
Unico de Identificacién -CUI- niumero tres mil quince, cincuenta y cuatro mil noventa y nueve, cero ciento
uno (3015 54099 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,
comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre
ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actiua
con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro
juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremaos
“LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con
las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad
con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala "Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 30, 32, 42,
55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial NUumero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo
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33 del Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos
y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo 37
“Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” segun Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la
Republica Guatemala, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio
Civily Contraloria General de Cuentas "Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales
con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal™;
Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018
y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala,
Septima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios
técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “LA CONTRATISTA” lievara
a cabo las actividades establecidas en los Términos de Referencia utilizando sus propios recursos
(mobiliario y equipo de computo y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades)
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios gque por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes,
por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén,
“LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u
horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores
publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ninglin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores de!
Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacién de sus
servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA
SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda ‘LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas
en el presente contrato lo cual consiste en, documentacidn sobre las actividades de apoyo técnico
a usuarios de los sistemas y equipo de computo de la Secretaria Presidencial de la Mujer en oficinas
centrales y delegaciones departamentales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a fortalecer la capacidad de gestién del Departamento
de Infraestructura Tecnologica de la Direccion de Informatica. “LA CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades: a) Brindar apoyo técnico y soluciones en informatica a los usuarios de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. b) Apoyar en actividades de administracion de usuarios y niveles de acceso a los
diferentes servicios gue brinda la Direccidn de Informética. c) Apoyar en procesos de implementacion de

sistemas y capacitacion a usuarios finales en el uso de las nuevas tecnologias implementadas y las
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existentes. d) Apoyar en la elaboracion de documentacion de procesos técnicos de la Direccion de
Informatica. &) Apoyo en la administracion de servicios de correo electronico, almacenamiento en
la nubey herramientas colaborativas. f) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a dar
acompahamiento en actividades de caracter técnico al departamento de infraestructura tecnoldgica de la
Direccion de Informatica. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta y uno
(31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO,
“LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicics técnicos que preste un
monto total de siete mil setecientos cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos ( Q 7,741.84),
que incluye el impuesto al valor agregado -IVA- mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL-
con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridades de la
Direccion de Informatica de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le
fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en Ia
forma siguiente: se le efectuaran a “LA CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad de siete mil
setecientos cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q 7,741.94), correspondiente al
periodo del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023), con cargo a la partida
presupuestaria nimero dos mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos
treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero Cero Gero guion Gero cero
uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-
00-47-00-000-001-000-028-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujér. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a
“LA CONTRATISTA” en concepto de "Gastos” las erogaciones en gue incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pals, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en
efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso
debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de
este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de
operaciones en la Republica de Guatemala y por ninglin motivo seré endosable, mientras dure la vigencia
del presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA” por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesqguiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta
en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.
Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las
partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA?”, lo hara por escrito, quedando responsable por los
dafics y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar
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el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”,
sin causa justificada por lo que "LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad
de su parte. ¢) Por suspension de los servicics de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella,
por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del
plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base & que el Estado o sus instituciones deben
reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin
perjuicio de hacer efectiva la “flanza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de
la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 del
articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el
presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de Ias prohibiciones a que se refiere
el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica vy sus Reformas “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veintitrés (2023) la contratista
no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos
publicos segun Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se
hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria que
esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio vy de los alcances legales de la presente
declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido al “LA CONTRATISTA”,
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la
puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea
expresamente autorizada por escrito. Al viclentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento
de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus auteridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA*
manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre
cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato: la informacién que se le sea proveida con
motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo
la informacion obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las
garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y
demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo
de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision vy
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar. a) Informe
mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéales resumiran los logros alcanzados
durante el periodo respectivo v las recomendaciones pertinentes de ser necesario y b) Presentar un

informe final circunstanciado aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer
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sobre los resultados obtenidos por la ejecucion de los terminos de referencia pactados, al cumplirse el
plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes
con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal
de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de
Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA
CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la
Republica, Cddigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad
Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme,
incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS
SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar
informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato vy finiquito a favor
de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser
aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento
y sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente
lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima hoja del presente instrumento, el cual consta
de cinco (5) hojas tamano carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria

Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CIENTO SESENTA
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (160-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitrés, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) anos de edad, soltera,
Sociologa, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de ldentificacion -DPI- con Caédigo Unico de ldentificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 48371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en
mi calidad de Secrétaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesién del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afo dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Numero
quinientos noventa y ocho guion dos mil veintitrés (598-2023) de fecha dieciocho de
septiembre del afio dos mil veintitrés (18/09/2023), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripciéon del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
RepUblica: y por la otra parte Jorge David Gasparico Abrego, de veintitres (23) afios de edad,
soltero, guatemalteco, Bachiller en Ciencias y Letras con Orientacién en Computacion, con
domicilio en el departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de
Identificacién -DPI-, Cadigo Unico de Identificacion -CUI- ndmero tres mil catorce, cero un mil

seiscientos noventa y uno, cero ciento uno (3014 01691 0101), extendido por el Registro Nacional

de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir _

ambos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados,
encontrarncs en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes
acredita la calidad con que actta con la documentacion antes relacionada y que se tiene ala vistay
de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato.
En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O
“LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA:
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BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal
e), 47, 48, 48, y 65 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Reptblica de Guatemala “Ley
de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas;
Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto
Numero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo
37 "Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” segun Decreto Numero 54-2022 del
Congreso de la Republica, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al rengldn presupuestario cero veintinueve (028) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VI
Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2)
“Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” gue comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales
prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora
del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “EL CONTRATISTA” llevara a cabo las
actividades establecidas en los Términos de Referencia utilizando sus propios recursos (mobiliario y
equipo de computo y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades) SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene carécter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razon, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta
sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los
resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual

consiste en apoyo técnico brindado a usuarios de los sistemas y equipo de computo de la
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Secretarfa Presidencial de la Mujer en oficinas centrales y delegaciones departamentales.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se
compromete a fortalecer la capacidad de gestion del Departamento de Infraestructura Tecnoldgica
de la Direccion de Informatica. “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a)
Apoyar en actividades de soporte técnico en informatica a los usuarios de la Secretaria Presidencial
de la Mujer. b) Apoyar en procesos de implementacion de sistemas y capacitacion a usuarios finales
en el uso de las nuevas tecnologias implementadas y las existentes. ¢) Apoyar en la instalacion y
configuracion de equipo y software en las delegaciones departamentales y oficinas centrales de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. d) Apoyar en el mantenimiento preventivo y correctivo a equipo
de cdmputo y red de la Secretaria Presidencial de la Mujer. ) Apoyar en la asignacion de permisos
y cuota de impresion a los usuarios de la Secretaria Presidencial de la Mujer. f) Otras que le sean
solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL
CONTRATISTA” se compromete a dar acompafiamiento en actividades de caracter técnico al
departamento de infraestructura tecnoldgica de la direccion de Informatica. QUINTA: PLAZO. EI
plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés
(2023) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagard
honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste un monto total de siete mil
setecientos cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q. 7,741.94), que incluye el
impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la
Direccion de Informética de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “EL CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad
de siete mil setecientos cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q. 7,741.84),
correspondiente al periodo del dos (02} al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés
(2023), con cargo a la partida presupuestaria numero dos mil veintitrés guion once millones ciento
treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero
Cero guion cero cero cero guion cero cero UNo guion cero cero cero guion cero veintinueve guion
cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a
futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretarfa Presidencial de la Mujer. SEPTIMA:
GASTOS. “LLA SECRETARIA” se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de
“Gastos” las erogaciones en qgue incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que
trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas
en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir

hipoteca a entera satisfaccion de “LLA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el
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diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta
debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de
operaciones en la Republica de Guatemala y por ningun motivo sera endosable, mientras dure la
vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por
parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte
de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de "EL
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El,
por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcion
a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus institubiones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la
Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara no
estar comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-
92 del Congreso de la Republica y sus Reformas "Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta
que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023) el contratista no prestarad servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun Decreto 54-
2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos vy Egresos del Estado. Se hizo constar mediante
acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria que esta enterado de
las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea
expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al

resarcimiento de los dafos y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

QN

§



GOBIERNO /v | SECRETARIA

] : PRESIDENCIAL

funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “EL CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utllizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando
sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene prohibido el
.manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe
mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y
b) Presentar un informe final circunstanciado aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este
contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar
a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en
congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA” manifiesto que
conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo Il del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal,
adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad
afectada para aplicar las sanciones administrativas gue pudieren corresponderme, incluyendo la
inhabilitacién en el  Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS
SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera
presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato
y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “EL CONTRATISTA" y huella dactilar.
DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para gue el presente confrato tenga los efectos legales vy
obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una
de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este

instrumento v bien enteradas de su contenido, objeto, validez y deméas efectos legales, lo
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ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima hoja del presente instrumento, el cual

consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la

Secretaria Presidencial de la Mujer.

Jorg¢ David Gasparico Abrego
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERQ CIENTO SESENTAY
UNO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (161-029-2023)
En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitrés, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afos de edad, soltera,
Sociologa, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de ldentificacién -DPI- con Codigo Unico de ldentificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afo dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afo dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; v Resolucion Numero
guinientos noventa y ocho guion dos mil veintitrés (598-2023) de fecha dieciocho de
septiembre del afo dos mil veintitrés (18/09/2023); con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de Ia
Republica; y por la otra parte Carlos Armando Paiz Vallejo, de treinta y ocho (38) afos de edad,
soltero, guatemalteco, Maestro de Educacion Primaria Urbana, con domicilio en el departamento
de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de ldentificacion -DPI-, Cédigo Unico de
ldentificacion -CUI- numefo dos mil seiscientos sesenta y uno, treirta y cinco mil seiscientos

diecisiete, cero ciento uno;(2661 35617 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas

de la Republica de Guatemala, sefalo para recibir_

_ ambos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal
consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los
comparecientes acredita la calidad con que actla con la documentacion antes relacionada y que se
tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del
presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes:

PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos
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1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56
y 59 del Acuerdo Gubemativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
articulo 33 del Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General
de Ingresos vy Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo 1V articulo
37 "Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” segun Decreto Numero 54-2022 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas "“Normas para la Contratacion
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio
de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Septima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) "Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gasios en concepto de honorarios por servicios tecnicos vy
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “EL CONTRATISTA”
llevara a cabo las actividades establecidas en los Terminos de Referencia utilizando sus propios
recursos (mobiliario y equipo de computo y los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento
se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion
laboral entre las paries, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razon, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeto a jormada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningin
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato lo cual consiste en fortalecer el acompafnamiento técnico de la Direccién de Analisis

Juridico y Control de Convencionalidad con relacion a los procesos, instrumentos y
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lineamientos del Departamento de Analisis de Legislacién y Normativa. TERCERA: OBJETO
Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete al apoyo de asistente
técnico en el Departamento de Analisis de Legislacion y Normativa de la Direccion de Anélisis
Juridico y Control de Convencionalidad. “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades: a) Brindar apoyo en la retroalimentacion de Kardex legislativo que permita recopilar el
estado de las iniciativas de ley en las distintas comisiones de trabajo del Congreso, indicando su
estado, vinculo con los compromisos nacionales e internacionales relacionados a los DDHH de las
mujeres y su relacion con la agenda legislativa de mujeres. b) Brindar apoyo técnico en el analisis
de las leyes o normas discriminatorias desde un marco de control de constitucionalidad y control de
convencionalidad, y elaborar dictamen correspondiente. ¢) Brindar apoyo técnico en el analisis de
derecho comparado respecto a los marcos juridicos regionales para el avance de los derechos
humanos y desarrollo integral de las mujeres. d)btras que le sean requeridas en el marco del objetivo
planteado en los términos de referencia. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo tecnico en los procesos de la Direccion de
Analisis Juridico y Control de Convencionalidad. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es
del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitres (2023) SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a2 “EL CONTRATISTA”
por los servicios técnicos que preste un monto total de siete mil setecientos cuarenta y un quetzales
con noventa y cuatro centavos (Q. 7,741.94), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-;
mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de
actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Analisis Juridico y
Control de Convencionalidad de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de fos servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “EL CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad
de siete mil setecientos cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q. 7/,“741.94),
correspondiente al periodo del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés
(2023), con cargo ala partida presupuestaria nimero dos mil veintitrés guion once millones ciento
treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero
Cero guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero cero ceroc guion cero veintinueve guion
cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la que a
futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretarfa Presidencial de la Mujer. SEPTIMA:
GASTOS. “EL SECRETARIA” se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de
“Gastos” las erogaciones en gue incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que
trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas

en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, depodsito en efectivo o constituir
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hipoteca a entera satisfaccion de “EL SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el
diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta
deberd ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de
operaciones en la Republica de Guatemala y por ningun motivo sera endosabie, mientras dure la
vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento 2 “EL CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por
parte de “EL SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte
de “EL CONTRATISTA” de cuales quiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, "EL SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “EL SECRETARIA” podré rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El,
por lo que en este caso “EL SECRETARIA” pagaré a este la remuneracion convenida, en proporcion
a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la
Republica, “EL SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara no
estar comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-
g2 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta
que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023) el contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segin Decreto 54-
2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante
acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria que esta enterado de
las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informaciéon generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea

expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
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resarcimiento de los dafos y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “EL CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacién del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando
sus propios recursos (equipo de computo) v los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision 'y
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe
mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y
b) Presentar un informe final circunstanciado aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este
contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar
a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en
congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que
conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo 11l del Titulo X1l del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal,
adicionalmente, conozco las normas juridicas gue facultan a la Autoridad Superior de la entidad
afectada para aplicar las sanciones administrativas que  pudieren corresponderme, incluyendo la
inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS
SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera
presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato
y finiquito a favor de ‘LA SECRETARIA” gue contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella
dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales
y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y 42 desu Reglamentoy sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas,las partes aceptamos todas

y cada una de clausulas del contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito
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en este instrumento y Dbien enteradas de su contenido, objeto, validez vy

demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Gltima hoja del

presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafno carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Carlos Arma;hd('j{Paiz Vallejo
/ Iy
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERQ CIENTO SESENTA'Y
DOS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (162-029-2023)

S
En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiseis de septiembre del afio dos mil
veintitrés,"NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de (60) afios de edad, soltera, Socidloga;
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemalé, me identifico con Documento

Personal de lIdentificacion -DPI- con Caodigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos

diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517” 49371 /0101),'

extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
nimero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesién del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidds de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021),/ contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,

autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil

diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)

siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones

la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion

treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Numero -

quinientos noventa y dos /guion dos mil veintitrés (592-2023} de fecha trece de septiembre del
aio dos mil veintitrés (13/09/2023), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte Ana
Cristina Palma Quiﬁonez,/ de veintiun (21j/yaﬁos de edad, soltera, guatemalteca,/ Bachiller en
Ciencias y Letras con Orientacién en Ciencias Biolégicas, con domicilio en el departamento de

Guatemala,/quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Codigo Unico de

ldentificacion -CUI- nimero dos mil ochocientos ocho, veintitrés mil seiscientos seis, cero ciento uno’

(2808 23606 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de

indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre gjercicio
de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actta con
la documentacioén antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro
juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y

“LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS /

TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente

contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal é), 47,48, 49, y 65 del

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

£lviclo



GOBIERNO » | -CCRETARIA

| PRESIDENCIAL
GUATEMALA | DE LA MUJER

Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala®lLey de Contrataciones del
Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero
122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial
NuUmero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto Numero 54-2022 del
Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicio fiscal dos mil veintitrées (2023); Capitulo IV articulo 37 “Reconocimiento de Gastos por
Servicios Prestados” segun Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica, Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General
de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, Acuerdo
Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Septima Edicion, julic 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve
(029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. “LA CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos de
Referencia utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de codmputoy los que sean necesarios
para el desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO./lLos servicios
que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, “en consecuencia, la relaciéon
contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter
o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene
caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no
tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ninglin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreaéién de los trabajadores del
Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata
de sino sujeta al pago “LA SECRETARIA” honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los relsultados esperados de acuerdo a las obligaciones

contraidas en el presente contrato lo cual consiste en fortalecimiento de los procedimientos

técnicos-administrativos de la Direccién de Gestion de la Informacion. TERCERA: OBJETO

Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LLA CONTRATISTA” se compromete a brindar/apoyo

y orientacién a la Direccion de Gestion de la Informacion con recopilar, organizar y analizar
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informacioén cualitativa y cuantitativa. ““LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes -

actividades: a) Apoyar en el seguimiento y resguardo de documentos, oficios, memorando,
circulares y otro tipo de correspondencia en formato fisico y digitalf b)/Apoyar y acompafiar en
la facilitacion de la logistica y seguimiento a las actividades y acciones de la Direccién de
Gestion de la Informacion. C)’Apoyar y acompafiar técnicamente en la solicitud, acopio, limpieza,
transformacion, resguardo, entre otros, de datos e informacion sobre equidad entre hombres y
mujeres. d) Otras que le sean solicitadas por la Autoridad competente. CUARTA: ALCANCE
DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar/époyo y orientacion
en la gestion de informacién para analisis sobre la situacién y condicién de las mujeres y sobre
las brechas entre hombres y mujeres en el pais’ "QUINTA: PLAZO. El plazo del presente
contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023) SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA

CONTRATISTA?” por los servicios tecmcos que preste un monto total de siete mil setecientos”

cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q. 7,741. 94) que incluye el impuesto
al valor agregado-IVA-, mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la

Direccidén de Gestion de la Informacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los

términos de referencia le fue asignada ia responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento -

de Ios servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuaran a “LA CONTRATISTA” u

M pago por la cantldad de siete mil setecientos cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro -

centavos (Q. 7,741, 94) correspondiente al pericdo del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre

del afio dos mil veintitrés (2023) con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintitrés -

guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos/guion cero cero.

guion cuarenta y siete-guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero S|ete gunon cero

cero cero guion Cero vemtlnueve gu1on cero ciento uno guion once (2023- 11130016 232-00-47-
OO 000-007- OOO 029 0101 11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete
a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra,

cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais,

de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA
CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera
satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento
(10%) ael valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera

ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones
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en la Republica de Guatemala y por ninguin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia
del presente contrato. La fianza, depoésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” ¢ a la Compafiia Afianzadora
por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento
por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este
contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: <
TERMINACION ANTICIPADA /DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por
los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin
causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin
responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por
causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagar4 a este la
remuneracion convenida, en proporciéon a los servicios efectivamente prestados. d) Por
fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho
de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de
hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la
persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4
del articulo 33 d/él Decreto 54-2022 deKI/Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA” podré
rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA:
DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 ciel Decreto Numero 57-
92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se
manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023) Ié contratista no prestara servicios
en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun
Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo
constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria
que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la
presente declaracién. DECIMA PRIMERA:“‘CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse

esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se
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ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA“ manifiesta
en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre
cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea
proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines
institucionales. Asi mismo la  informacién obtenida en la aplicacién del presente contrato,
estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la
Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA
SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus
propios recursos (equipo de coémputo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES: “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES' “LA CONTRATISTA” se obliga a
presentar: ay Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales
resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones
pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final circunstanciado aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por
el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente
contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS./Toda controversia relativa a
la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la

jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en

el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA ~

RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas
relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo
XNl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente,
conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que pudieren quresponderme, incluyendo la inhabilitacion
en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA; LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS.
Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera
presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga
firma de “LLA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION? Para que

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

£lvlclol

3



GOBIERNO /v | SCCRETARIA

PRESIDENCIAL
CUATEMALA. | oE LA MUIER

el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de’
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento
y sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todasy cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando-
Unicamente en la u]tima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas

tamafo carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial

de la Mujer.

""’J”EN C\ -
/eSO EN A

PG N
L . A ¢ 4

Ana Cristina Palma Quifionez ifff \ % Zz
L m
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TE'CNICO/S NUMERQ CIENTO SESENTAY
TRES GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (163-029-2023)

/!

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitrés, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theisseh, de sesenta (60) afios de edad, soltera,
Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesidon del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidds de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (12), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones

la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion

treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Numero -

quinientos noventa y dos Quion dos mil veintitrés (592-2023) de fecha trece de septiembre
del afio dos mil veintitrés (13/09/2023),” con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Silvia Maria Paiz Roldan, de cincuenta y un (51) éﬁos de edad, soltera, guatemalteca, Perito

Contador, con domicilio en el departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento

Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil seiscientos -

treintay siete,(cmcuenta y un mil siete, un mil novecientos uno'(2637/51007/‘1901), extendido por el

Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir
I
ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados,
encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes
acredita la calidad con que actua con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista
y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracidon del presente contrato.
En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER
O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
CONTRATO DE SERVICIOS TECN!COS/de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA:
BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, S, 44 éi’iteral
e), 47, 48,49,y 65 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley
de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 30, 32, 42' 55 56 y 59 del

Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus
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reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del
Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitres (2023); Capitulo 1V articulo
37 “Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” segun Decreto Numero 54-2022 del
Congreso de la Republica, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Oftras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VI
Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2)
‘Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales
prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora
del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “LA CONTRATISTA” llevaréd a cabo
las actividades establecidas en los Terminos de Referencia utilizando sus propios recursos

(mobiliario y equipo de computo y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades)

SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan )

son de caracter técnico,/en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre
las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor plblico y en consecuencia, no
esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los
resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual
consiste en correcto y eficaz desarrollo dentro de las actividades de la Direccion de Gestién
de Politicas Pablicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial
de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA”
se compromete a brindarfservicios técnicos que permitan la promocion y acompafiamiento de las

acciones institucionales de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre

Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujeﬁ “LA CONTRATISTA” desarrollara las -

siguientes actividades:“a) Apoyar con la actualizacion de documentos técnicos que incorporen -
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orientaciones y/o lineamientos para asistir a las instancias que conforman el Sistema de Consejos
de Desarrollo -SISCODE-, en el marco de la implementacion de politicas  publicas para la equidad
entre hombres y mujeres! b) Brindar apoyo técnico con informacion que permita dar respuesta a
las necesidades de las mujeres, en el marco de la implementacion de politicas pulblicas para la
equidad entre hombres y mujeresf C) /Apoyar con retroalimentar la estrategia de acompafiamiento
tecnico a las instituciones gubernamentales relacionados con la situacién de las mujeres, para la
implementacion y seguimiento de politicas publicas para la equidad entre hombres y mujeres. d)
Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. . CUARTA: ALCANCE DE LA~
CONTRATACION/ “LA CONTRATISTA” se compromete a garanﬁiar el apoyo técnico para la
eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccidon de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad

entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer. “QUINTA: PLAZO. EI plazo

del presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023) -
SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios -

a “LA CONTRATISTA” porlos servicios técnicos que preste un monto total de siete mil setecientos’
cuarenta ; un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q. 7,741.94), que incluye el impuesto al
valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién de
Gestidon de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial
de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y
avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuaraa  “LA
CONTRATISTA” un (1) p/ago por la cantidad de siete mil setecientos cuarenta y un quetzales con

noventa y cuatro centavos"'(Q. 7,741.94), correspondiente al periodo del dos (02)-al treinta y uno

(31)“de octubre del afio dos mil veintitrés (2023), con cargo a la partida presupuestaria niimero dos

mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciséis Juion doscientos treinta y dos guion cero
cero‘/guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero 'Quion cero cero siete/guion cero
cero cero gL/J‘ion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once/(2023—1 1130016—232500—47-00—/
000—007—000—029{-0101'—1 13 y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LLA SECRETARIA”, se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION./Para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” deberd presentar fianza,
depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que
en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%)'del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ninguin motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se

presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la
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Compafifa Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:/’
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO/. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafics y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARiA”, podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso. “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”.
e) Por vencimiento del plazo. f) f;or rescision unilateral en cualquier momento con base a que el
Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin
ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “flanza o garantia de

cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones

estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 ‘del articulo 33 del Decreto 54-2022 del’

Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA ”, podré rescindir el presente contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte. DEC!MA:/DECLARAC!ON JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo
juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo
80 dé! Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones
del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023) la contratista no
prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos
publicos segun Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresosy Egresos del
Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de
esta Secretaria que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales
de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o [@ puestaa su disposicion parasu uso, por la prestacion de los
SERVICIOS TECNICOS (a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta
clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al
mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales
que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa
que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento
en el cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la
prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacion obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resqguardada y protegida con

las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de
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Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a
prestar servicios tecnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar

pagos y ejercer funciones de direccidon, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA:

INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cuadles resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b') Presentar un informe final
circunstanciado aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre
los resultados obtenidos  por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse
el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda
controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato seréd resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA:
CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las
penas relativas al delito de cohecho, asi como las  disposiciones contenidas en el Capitulo Il del
Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente,
conozco las normas juridicas que facultan ala Autoridad Superior de la entidad afectada
para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la
inhabilitacion del Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS.
Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos ‘LA CONTRATISTA” debera presentar informe

final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito  a

favor de la Secretaria que contenga firma de LA CONTRATISTA y huella dactilar. DECIMA

OCTAVA: ‘APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a

las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de laley de Contrataciones

del Estado y 42 -de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. -

En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una
de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito
en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas
efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando  Unicamente en |la ultima
hoja del presente instrumento, el cual consta de cinco (5) hojas tamafo carta
impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de

la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CIENTO SESENTA Y CUATROJ’
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (164-029-2023) .~

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis’ de septiembre del afio dos mil
veintitrés NOSOTRAS: Ana Leficia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afos de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos diecisiete, cuarentay nueve
mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101), extendido por el Registro Nacional de
las Personas de la Republica de Guatemala, actiio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer,
calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo niimero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio
dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de Toma de Posesion del Cargo nuimero ciento seis guion dos mil
veintiuno (106-2021) de fecha veintidds de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el
folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129) siendo

dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede de la

Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) ca/lle siete guion treinta y siete (7-,

37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; Resolucién Nimero quinientos noventa y dos

guion dos mil veintitrés (592-2023) de fecha trece de septiembre ‘del afioc dos mil veintitrés

N

(13/09/2023),’con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la -

Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte Sharo/‘n Eleane Castillo de Ledn, -

de veintiseis (26) afios de edad, soltera, g’uatemalteoa: Bachiller en Ciencias y Letras, con domicilio en
el departamento de Retalhuleu'/,/ quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo
Unico de ldentificacion -CUI- nimero tres mil doscientos ochenta y uno, setenta y nueve mil doscientos

q

trece,/un mil ciento uno (3281/79213/1101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la

-'ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados,

encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita
la calidad con que actta con la documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad
con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas
nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOé de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos
de conformidad con los articulos 1, 9, 44 Iitéral e), 47, 48, 49, y 65 del Decreto Numero 57-92 del
Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2
numeral 30,“ 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122—2016,/Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Niumero 24-2010 del Ministerio de Finanzas

Publicas, articulo 33 del Decreto Nimero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del
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Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023);
Capitulo 1V articulo 37 “Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” segun Decreto Numero 54-
2022 del Congreso de la Republica, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y
Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo
Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector
Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo
Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”’, Renglon cero veintinueve
(029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios
por servicios técnicos y profesionales prestades por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “LA
CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos de Referencia utilizando sus
propios recursos (mobiliario y equipo de computo y los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se
contratan son de caracter técni/co, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral
entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta
a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los
servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo
extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y
civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los
trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no
estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, Ia prestacion
de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de
“LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas
en el presente contrato lo cual consiste en desarrollo correcto y eficaz dentro de las actividades
de la Direccion de Gestidon de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la
implementacién de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres
armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales y territoriales./TERCERA:/
OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LLA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo
técnico e impulsar las estrategias operativas para la implementacion de las politicas para la equidad entre
hombres y mujeres armonizadas con las politicas nacionales a nivel territorial especificamente
en el departamento de Retalhuleu;."“LA CONTRATISTA” desarrollard las siguien‘tfes actividades:
a) Apoyar en reuniones en atencién al rol estratégico de la Secretaria Presidencial de la Mujer en el
departamento de Retalhuleu, para el acompafiamiento interinstitucional que ejerce la Secretaria
Presidencial de la Mujer. b?, Brindar apoyo técnico 'y metodolégico para la gestion de la
Paolitica Nacional y Desarrollo Integral de las Mujeres y otras politicas publicas relacionadas con el -
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desarrollo integral de las mujeres en el proceso de planificacion y presupuesto en los diferentes niveles del
Sistema Nacional de Planificacion. ¢} Apoyar técnicamente a las instituciones con representacion en el
departamento y gobiernos locales sobre la implementacion y seguimiento de la Politica Nacional y
Desarrollo Integral de las Mujeres.ﬂd) Dar acompafiamiento técnico a las representantes de organizaciones
de mujeres para garantizar su participacion en los espacios de ejercicio ciudadano, en el marco del Consejo

Urbano y Rural.” e) /Apoyar en la actualizacion de los directorios departamentales de las Instituciones

Plblicas y Organizaciones de Mujeres. f) 6tras que le sean solicitadas por la autoridad competente. ¢

CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el
apoyo técnico para la eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas
para la Equidad entre Hombresy Mt/Jyjeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento
de Retalhuleu. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de
octubre del afio dos mil veintitrés (2023) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” | pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste un monto
total de siete mil setecientos cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q. 7, 741, 94) que
incluye el impuesto al valor agregado -IVA-, mediante la entrega de factura electrdnica en linea -FEL- con
su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion
de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial
de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA”
un (1) bégo por la cantidad de siéte mi(!/setecientos cuarentay un quetzales con noventa y cuatro centavos
(Q. 7,741.94), correspondiente al periodo del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil
veintitrés (2023), ”’Con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintitrés @uion once millones ciento

treinta mil d|e01seis gunon doscientos treinta y dos guion cero cero gmon cuarenta y siete guion cero cero

gu1on cero cero cero gUlOﬂ Cero cero 5|ete gulon Cero cero cero gLHOﬂ cero veintinueve guton cero ciento

uno guion once (2023~ 11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-0101- 11)y/lolaquea futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. . “LA
SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones
en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del
pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:;SEGURO DE CAUCI()N.’"Para
garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”,
garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer
vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada
legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningun motivo sera
endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que
se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia
Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento
por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:“/TERMINACK')N
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ANTICIPADA DEL CONTRATO.  Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a)
Por mutuo consentimiento de las partes. Sies a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hard por escrito,
guedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA
SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los
servicios de “LA CONTRATISTA?”, sin causa justificada por lo que podra rescindir el presente contrato sin
responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no
imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida,
en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) P/or rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus
instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso
de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como

o indica el numeral 4 del articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la Republica, “LA

SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: ~

DECLARACION JURADA.“LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de
las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republicay
sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil
veintitrés (2023) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos segun Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los
alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: ‘CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta
clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo,
como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA" manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar
absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del presente
contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA:/ “LA

CONTRATISTA” se compremete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de

computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:

PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y
ejercer funciones de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA‘ﬁ INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
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recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final circunstanciado aprobado

por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por de los

términos por el cumplimiento de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA ’

QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y
efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser
posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdicciéon del Tribunal de lo Contencioso Administrativo,
en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:/YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las
penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIII
del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion del Sistema Guatecompras.
DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo
de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de LA
CONTRATISTAy huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga

los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley

de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. -

En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del
presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas
de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente
en la ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de cinco (5) hojas tamafio carta impresas

solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Sharon’ylEIeane Castillo de Ledn
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NGMERQ CIENTO SESENTA Y
CINCO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES*(165-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil~

veintitrés, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afos de edad, solterg,
Socibloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Codigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos diecisiete,
cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101), extendido por el
Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria
Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero sesenta (60) de
fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de Toma de Posesion del Cargo
numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha veintidos de junio del afio dos mil
veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro
de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas
con fecha veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta
y cuatro mil ciento veintinueve (44,129) siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo
como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM,
ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de
Guatemala; y Resolucidon Numero quinientos noventa y dos guion dos mil veintitrés (592-2023)
de fecha trece de septiembre del afio dos rr;il veintitrés (13/09/2023), con la cual se me otorga la
facultad de suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretana General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Lizette Estefania Pérez Alvarez de veintisiete (27) aflos de edad, soltera,

guatemalteoa, Perito Agrénomo, con domicilio en el departamento de Guatemala,” qwen se identifica

con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Codigo Unico de Identificacion -CUI- numero dos mil

novecientos noventa y ocho espacio ochenta y cuatro mil novecientos diez espacio cero ciento uno

(2998 84910 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

seralo para recivi [

ambas comparecientes

indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de
nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actla con la
documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio,

es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA

SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE

SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el
presente contrato lo celebramos de conformidad con los articuios 1, 9, 44 literal e), 47,48, 49,y 65
del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republlca de Guatemala “Ley de Contrataciones del

Estado” y sus reformas; articulo 2 “numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero

122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala




SECRETARIA
PRESIDENCIAL
| DE LA MUJER

GOBIERNO /I
GUATEMALA

Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto Numero 54-2022 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitres (2023); Capitulo IV articulo 37 “Reconocimiento de
Gastos por Servicios Prestados” segun Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la
Republica, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales
con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo
Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector
Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VI Clasificacion por Objeto del Gasto,
Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto
de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. “LA CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos de Referencia
utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de cdmputo y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. “Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter técnibo, en consecuencia, la relacion contractual no
constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caréacter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor
publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna
de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones
ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las
estipulaciones del cédigo de trabajo, |a prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion

ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de

honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados

esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en
insumos para la actualizacién y formulacion de marcos conceptualesy metodologias:TERCERA:
OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar

apoyo y orientacion a la Direccion de Gestion de la Informacion con recopilar, organizar y analizar

informacion cualitativa y cuantitativa. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a)

Brindar apoyo y acompafiamiento en el proceso de recabar, acopiar, sistematizar y procesar datos

sobre equidad entre hombres y mujeres. b) Apoyar y acompanar en el disefio de diagramas, esquemas,

tablas, graficas, mapas, entre otros insumos para estudios y analisis sobre el avance de las politicas

publicas de las mujeres. ¢) Apoyar y orientar en la elaboracion de documentos técnicos sobre la gestion -
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de la informacion para la equidad entre hombres y mujeres. d) Otras que le sean solicitadas por la
autoridad competente! CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se

compromete a brindar apoyo y orientacion en la gestion de informacidn para analisis sobre la situacion

y condicidn de las mujeres y sobre las brechas entre hombres y mujeres en el pais. QUINTA: PLAZO.

El plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés
(2023) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara
honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste un monto total de siete mil
setecientos cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q. 7,741.94), que incluye el
impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridades de Ia
Direccion de Gestion de la Informacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos
de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad
de siete mil setecientos cuarenta y un quetzaléﬂs con noventa y cuatro centavos (Q. 7,741.94),
correspondiente al periodo del dos (Oé) al treintay uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023),
con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil

dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero’'guion cuarenta y siete guion cero cero guion

Cero cero cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno’

guion once((202§—1 113001\46-232-O0-47-OO~OOO¥OO7—OOO—O29—O1O1v-11)<y/o la que a futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: "GASTOS. “LA
SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las

erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al

interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: °

SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccion de “LA SECRETARIA” garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento
(10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida
por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de
Guatemala y por ningln motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La
fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”,
por cualquiera de las siguientes causas: a) /iyncumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion
de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.N‘Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si
es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios
y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el

contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”,

A9
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sin causa justificada por lo que ‘LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin
responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas
no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion
convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA
CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con
base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de

cumplimientc” en caso de incumplimiento por parte de ia persona contratada, de las obligaciones

estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso ~

de la Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad
de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA./“LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no

estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-

92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta
que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023) la contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segin Decreto 54-
2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante
acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria que esta enterada de
las penas re/lativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA:JCONFIDENCIAL!DAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualguier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea
expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo
que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion del

presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas

en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA”

SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios

recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA

TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos,

autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: -

INFORMES: “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes de ser necesario y b) Presentar un informe final

circunstanciado aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los
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resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo
del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. 'vToda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO,
“LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo lll del Titulo XllI del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la
Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad

Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren

corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:

LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “LA
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia

del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “LA

CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para qgue el presente contrato ‘

tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48
de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de
las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este
instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y deméas efectos legales, lo ratificamos y
aceptamos, firmando Unicamente en la Gltima hoja del presente instrumento, el cual consta de cinco (5)
hojas tamafio cartas impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial

de la Mujer.

ATDENG
&S OENCIS
Lizette Estefania Pérez Alvarez f{s N &(;\
I \ 2 Y
fo i -
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CIENTO SESENTA Y SEIS
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (166-029-2023) -

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veitiséis d‘é septiembre del afic dos mil
veintitrés, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afios de edad, soltera,
Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Codigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos diecisiete,
cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101), extendido por el
Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actlio en mi calidad de Secretaria
Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo numero sesenta (60) de
fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de Toma de Posesion del Cargo
numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha veintidds de junio del afio dos mil
veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro
de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas
con fecha veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta

y cuatro mil ciento veintinueve (44,129) siendo dicha representacién suficiente conforme fa ley; sefialo

como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, -

ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de
Guatemala; y Resolucion Nimero quinientos noventa y dos guion dos mil veintitrés (592-2023)
de fecha trece de septiembre del afio dos mil veintitrés (13/09/2023), con la cual se me otorga la
facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Karen Paola Ovando Flores,"de veintitres (23)afios de edad, soltera,
guatemalteca, Bachiller en Ciencias y Letras con Orientacién en Diseiio Grafico, con domicilio en

el departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-,

Cadigo Unico de Identificacion -CUI- nimero tres mil cuatro Hespacio sesenta y tres mil cincuenta y siete

espacio cero ciento uno (3004 63057 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados,
encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes
acredita la calidad con que actua con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de
conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo
sucesivo ambas nos denominaremos LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “LLA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE
SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el
presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48,49,y 65

del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
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Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 30 32,42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero
122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial
NUmero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto Numero 54-2022 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el gjercicio fiscal dos mil veintitres (2023); Capitulo IV articulo 37 “Reconocimiento de
Gastos por Servicios Prestados” segun Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la
Republica, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales
con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo
Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector
Publico de Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto,
Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”’, Renglén cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto
de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. “LA CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos de Referencia
utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de cémputo y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. VLos servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter técnico'j en consecuencia, la relacién contractual no
constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor
publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna
de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otraos; tampoco se le hara ningldn
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones
ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las
estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion

ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de

honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados

esperados ‘de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en la
Obtencion de datos e informacion para el analisis de la Direccion de Gestion de la Informacién.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. :‘LA CONTRATISTA” se compromete
a brindar apoyo y orientacién a la Direccidén de Gestion de la Informacion con recopilar, organizar y
analizar informacion cualitativa y cuantitativa./"‘LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades: a) Apoyar de manera técnica para recabar, acopiar, sistematizar y procesar informacion y

datos sobre marcos conceptuales y metodologias relacionadas con la equidad entre hombres y
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mujeres. b) Asistir en el disefio de diagramas, esquemas, tablas, graficas, mapas, entre otros insumos,

para el disefio y construccion conceptual de metodologias. c¢) Brindar apoyo en la elaboracién de

documentos técnicos conceptuales y/o metodolégicos. d)Otras que le sean solicitadas por la autoridad

competente.{ CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a
brindar apoyo y orientacion en la gestion de informacion para analisis sobre la situacion y condicion de
las mujeres y sobre las brechas entre hombres y mujeres en el pais",” QUINTA: PLAZO. El plazo del
presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del aflo dos mil veintitrés (2023)
SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a
“LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste un monto total de siete mil setecientos
cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q. 7,741.94), que incluye el impuesto al valor
agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe
mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién de Gestion de la
Informacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue
asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la
forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad de siete mil
setecientos cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q. 7,741.94), correspondiente al
periodo del dos (02) al treintay uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023), con cargo a con
cargo a la partida presupuestaria numero dos mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil

dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero-guion

Cero cero cero guion cero cero siete guioncero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno

guion onceﬁ(2023—1 1 130016—232-004—47-00-0004—007'-000;029’—0101—11) y/o la que a futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA
SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las

erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al

interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:

SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento
(1 O%)/’del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida
por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de
Guatemala y por ninglin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La
fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compaiiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”,
por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion
de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO"."{Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) 5or mutuo consentimiento de las partes. Si

es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios

¥
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y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el
contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”,
sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin
responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas
no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion

convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA

40

CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con -

base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de

cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones

estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso

de la Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad
de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA.ﬂ “LLA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no
estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-
92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta
que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023) la contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun Decreto 54-
2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante

acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria que esta enterada de

las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA

PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por Ié prestacién de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea
expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo
que “LA CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion del

presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas

en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA

SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios

recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA ~

TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos,
autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades

realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo
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respectivo y las recomendaciones pertinentes de ser necesario y b) Presentar un informe final
circunstanciado aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los
resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo
del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccién
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO,
“LA CONTRATISTA”, manifiesto que coNnozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo XIll del Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la
Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad

Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren

corresponderme, incluyendo la inhabilitacion del Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:

LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “LA
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia
del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato

tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48

de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de
las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este
instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y
aceptamos, firmando unicamente en la dltima hoja del presente instrumento, el cual consta de cinco (5)

hojas tamarnio cartas impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial

de la Mujer.”
\(ﬁ — /\;’“gi‘ﬁ“g[\‘[&\\
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CIENTO SESENTA'Y
SIETE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (167-029-2023) .-

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del ano dos
mil veintitrés, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afos de edad,
soltera, Sociéloga, guatemalteca, con domicilio en el departamentc de Guatemala, me identifico
con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos
mil quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517
49371 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,
actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo
Gubernativo numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno
(21/06/2021) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno
(106-2021) de fecha veintidds de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el
folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete
de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil
ciento veintinueve (44,129) siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como
lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM,
ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital
de Guatemala; y Resolucién Nimero quinientos noventa y cuatro guion dos mil veintitrés
(594-2023) de fecha catorce de septiembre del afio dos mil veintitrés (14/09/2023)’%% la
cual se me otorga la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte Andrea Gabriela Reyes Wug, de
treinta y dos (32) afios de edad, casada, guatemalteca, Maestra de Educacién Pre-primaria
con domicilio en el departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de
Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero dos mil ochenta y cuatro
espacio ochenta y cinco mil quinientos noventa y siete espacio un mil doscientos uno (2084
85597 1201) , extendido por el R‘egistro Nacicnal de las Personas de la Republica de Guatemala,
sefialo para recibir notificaciones en, Manzana K, lote ocho (8), Villas de San Jose Il, Zona cuatro
(4) de Mixco, Guatemala, ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacidn
personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera
de las comparecientes acredita la calidad con que actua con la documentacion antes relacionada
y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la
celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “ LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de

conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
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celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 49, y 65 del Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”
y sus reformas; articulo 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-
2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto Numero 54-2022
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo 37
“Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” segin Decreto Numero 54-2022 del
Congreso de la Republica, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina
Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de
Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual
de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién, julio
2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados
al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
“LA CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos de Referencia
utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de computo y los que sean necesarios para
el desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios
que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion
contractual no constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no
tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de
trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos
tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo
extraordinario, licencias y otros; tampoco se le haréd ningun descuento para el fondo de clases
pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la
Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del cédigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los
resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo

cual consiste en incremento en la cantidad y celeridad de los procesos de seleccion,

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala




. | SECRETARIA
COBIERNO > ppegipenciAL

?gﬁzﬁ}ﬁél;% DE LA MUJER

reclutamiento y contratacion de personal con cargo al renglén 011 en funcion de la
implementacion del Reglamento Organico Interno programada para el afio 2023.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete al fortalecimiento de la gestion interna de la Direccion de Recursos Humanos de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, a través de apoyo técnico en el Departamento de Aplicacion,
Admisién y Desarrollo de Personal “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades:
a) Brindar apoyo técnico en la recepcién y revision de expedientes de candidatas y candidatos
de los procesos de reclutamiento y selecciéon de personal que se lleven a cabo en la Direccion
de Recursos Humanos. b)"‘Brindar apoyo técnico en la elaboracion de cuadros de ponderacion y
confirmacion de referencias personales de los procesos de reclutamiento y seleccion de personal
que se lleven a cabo en la Direccién de Recursos Humanos. cfﬂBrindar apoyo técnico en los
procesos correspondientes al Departamento de Aplicacion, Admisién y Desarrollo de Personal.
d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar apoyo técnico para la
Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer en los procesos que
se realizaran en el afio 2023. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (02) al
treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO
Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los
servicios técnicos que preste un monto total de siete mil setecientos cuarenta y un quetzales
con noventa y cuatro centavos (Q. 7,741 .94)”,""/,que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-;
mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de
actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridades de la Direccidon de Recursos
Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue
asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en
la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad de siete
mil setecientos cuarenta y uno quetzales con noventa y cuatro centavos (Q 7,741.94),
correspondiente al periodo del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés
(2023), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintitrés guion once millones ciento
treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion
CEro Cero guion Cero Cero cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve
guion cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o
la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LLA CONTRATISTA” en
concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de

las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza,
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depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia
que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer
vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada
legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningun motivo
sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, deposito en efectivo
o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” 0 a la Compaiiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA” por cualquiera
de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera
de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestaciéon de los
servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes.
Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por
los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA”
podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de
“LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el
presente contrato sin responsabilidad de su parte. c¢) Por suspension de los servicios de “LA
CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados.
d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision
unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse
el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin
perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por
parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica el
numeral 4 del articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA”
podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA:
DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida
dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso
de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el
ejercicio fiscal dos mil veintitrés 2023 la contratista no prestara servicios en otras dependencias
del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun Decreto 54-2022 de la
Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta
notarial de declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria que esté enterada de
las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion.
DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”,
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada,
almacenada o la puesta a su disposicidn para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS

TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,
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le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo,
como a sus autoridades, funcicnarios o empleados, independiente a las acciones legales que se
deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se
obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informaciéon que se le sea proveida con motivo de la
prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacién obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con
las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se
compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y
los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “L.A CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos vy ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final
circunstanciado aprobado por la méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer
sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA:
CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las
penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo il del
Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Coddigo Penal,
adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad
afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la
inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS
SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera
presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente
contrato vy finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y
huella dactilar, DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los
efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de
la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada

una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en
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este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la tltima hoja del presente instrumento, el cual

consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de

la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Secretaria Hresidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SER\{I'CIOS TECNICOS NUMERO CIENTO SESENTA'Y
OCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (168-029-2023)
En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitrés/v" Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal
de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos diecisiete, cuarenta
y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101), extendido por el Registro
Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial
de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero sesenta (60) de fecha veintiuno
de junio del afo dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero ciento
seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha veintidds de junio del afio dos mil veintiuno
(22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas
de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha
veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro
mil ciento veintinueve (44,129) siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como
lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada
en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala;
y Resolucién Numero quinientos noventa y cuatro féuion dos mil veintitrés/(594-2023)’"de fecha
catorce de septiembre del afio dos mil veintitrés (14/09/2023), la facultad de suscripcion del

presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra

parte Hilda’Corina Martinez/Portillo de Aguilar, de cuarenta y cinco (45) afios de edad, casada;

/
guatemaltecd, Secretaria y Oficinista, con dom’icilio en el departamento de Jalapa, quien se identifica
con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -GUI- nimero dos mil
cuatrocientos noventa y dos‘espacio dieciocho mil quinientos noventa y tres-espacio dos mil ciento uno

(2492 18593 2101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

sefialo para recibir
ambas comparecientes indicamos ser de los

datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actlia con la documentacion antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la
celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y
convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas
siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los
articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 49, y 65 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica
“Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus

reformas:; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del
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Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo
37 "Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” seglin Decreto Nimero 54-2022 del Congreso
de la Republica de Guatemala, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos
y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para
el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del
Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”’, Renglén
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honararios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de
dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan
un ejercicio fiscal. “LA CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos
de Referencia utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de computo y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion
contractual no constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o
calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene carécter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a
ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le
hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacidn de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna
subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LLA SECRETARIA”, sino sujeta al
pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los
resultados esperados’"de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual
consiste en, el desarrollo correcto y eficaz dentro de las actividades de la Direccién de Gestion
de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacién de la
Politica Nacional de Promociéon y Desarrollo Integral de las Mujeres armonizadas con las
Politicas Nacionales sectoriales, institucionales vy territoriales TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo técnico
e impulsar las estrategias operativas para la implementacion de las politicas para la equidad entre
hombres y mujeres armonizadas con las politicas nacionales a nivel territorial especificamente en el
departamento de Petén. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividade&:/a) Apoyar en

reuniones en atencién al rol estratégico de la Secretaria Presidencial de la Mujer en el territorio, para
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la representacion interinstitucional o representacion de la Secretara Presidencia de la Mujer. b)Brindar
apoyo técnico y metodoldgico para la gestion de la Politica Nacional y Desarrollo integral de las Mujeres
y otras politicas publicas relacionadas con el desarrollo integral de las mujeres en el proceso de
planificacién y presupuesto en los diferentes niveles del Sistema Nacional de Planificacién. ¢ Apoyar
técnicamente a las instituciones con representacion en el departamento y gobiernos locales sobre la
implementacion y seguimiento de la Politica Nacional y Desarrollo Integral de las Mujeres. dj/Dar
acompafiamiento tecnico a las representantes de organizaciones de mujeres para garantizar su
participacion en los espacios de ejercicio ciudadano, en el marco del Consejo Urbanoy Rural. e) Apoyar
en la actualizacion de los directorios departamentales de las Instituciones Publicas y Organizaciones
de Mujeres.ﬂ Otras que le sean requeridas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico para la
eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad
entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de Petén:
QUINTA: PLAZO! El plazo del presente contrato es del dos (OQ);’él treinta'y uno (31 )ﬁ'de octubre del afio
dos mil veintitrés (2023’§SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO/’. “LA SECRETARIA”
pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que p’reste un monto total de siete
mil setecientos cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q. 7,741.94), que incluye el
impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridades de la
Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de
verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a
“LA CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad de siete mil setecientos cuarentay un quetzales con
noventa y cuatro centavos (Q. 7,741.94), correspondiente al periodo del dos (02“)’“ al freinta y uno (31)

de octubre del afio dos mil veintitrés (2023), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil

veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero
S K

guion cuarenta y siete’guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero cero cero.

guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-00-47-00-000-007-000-
029-0101-11).y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de
la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados
tenga que trasladarse al interior o exterior del pals, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el
efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones
estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o
constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera
cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este.
Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de

operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure la
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vigencia del presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por
parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podréa terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de
los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en
cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33
del Decreto 54-2022 del Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se
refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos segun Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los
archivos de esta Secretaria que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los
alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta
clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo,
como a sus autoridades, funcionarios o0 empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar
absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del
presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios,
la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion

del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
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contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA
SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios
recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA
TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos,
autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes de ser necesario y b) Presentar un informe final
circunstanciado aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los
resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo
del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO,
“LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la
Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad
Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “LA
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia
del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato
tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48
de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de
las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este
instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y
aceptamos, firmando tUnicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de cinco (5)
hojas tamario carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial

de la Mujer. SESIDENG,
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3 Aguila%%he_j%ggn;&;z

sidencial de la Muje

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

flv]ala)



| SECRETARIA
g PRESIDENCIAL
=» | DE LA MUJER

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS/NU:JMERO CIENTO SESENTA Y
NUEVE'GUION CERO VEINTINUEVE/GU!ON DOS MIL VEINTITRES/(169-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitrés,” NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afios de edad, soltera,
Socibdloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de ldentificacién -DPI- con Cédigo Unico de ldentificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actlo en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Numero
guinientos noventa y cuatro \g/l/lion dos mil veintitré‘é (594-2023) de fecha catorce de
septiembre del afio dos mil veintitrés<"'/(14/09/2023’3, con la cual se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Irene"’\/aleska-°Rodas/leigueredc'; de Ramirez, de cincuenta y tres (53)
afios de edad, casada, guatemalteca, Secretaria Bilingﬁe,f"con domicilio en/.el departamento de
Guatemala,ﬁyduien se identifica con Documento Personal de Identificacion —DP!—, Cédigo Unico de
[dentificacion -CUI- numero dos mil ciento ochenta y uno;""cincuenta mil doscientos noventa y seis,
cero ciento uno (2181 50296 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, sefialo para recibir notificaciones la primera (1?) calle A, guince guion
ochenta y cuatro (15-84), sector B uno (1), Ciudad San Cristébal, zona ocho (8) del municipio de
Mixco, departamento de Guatemala, ambas comparecientes indicamos ser de los datos de
identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles,
la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacion antes
relacionaday que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para
la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

nME e




| SECRETARIA
GOBIERNO /o opcqimenciaL

CUATEMALA b La muder

clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL.: el presente contrato lo celebramos de conformidad
con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 30, 32,
42,55, 56y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
articulo 33 del Decreto NUumero 54-2022 del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo 1V articulo
37 “Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” segun Decreto Numero 54-2022 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio
de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “LA CONTRATISTA”
llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos de Referencia utilizando sus propios
recursos (mobiliario y equipo de computo y los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento
se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hard ningtin
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados’de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente

contrato lo cual consiste en cumplimiento eficaz y eficiente de las actividades técnicas y
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administrativas del Despacho de la Subsecretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA:
OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar
servicios técnicos de apoyo a la Subsecretaria en los procesos internos y de control de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar
apoyo y asistir al personal en las diferentes reuniones [aborales que se llevan a cabo en el Despacho
de la Subsecretaria Presidencial de la Mujer. b) Brindar apoyo a los encargados de elaboracion de
informes y/o documentos oficiales. c) Apoyar en el traslado de informacién técnica cuando le sean
requeridos. d) Apoyar en actividades de organizacion y archivo de correspondencia interna y externa
en el Despacho de la Subsecretaria Presidencial de la Mujer. e) Otras que le sean solicitadas, por la
Autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a garantizar mediante el apoyo técnico, la realizacion de las funciones y actividades
delegadas institucionalmente al Despacho de la Subsecretaria Presidencial de la Mujer QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos
mil veintitrés (2023) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”
pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste un monto total de
siete mil setecientos cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q. 7,741.94), que
incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -
FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad
de la Subsecretaria Presidencial de la Mujer de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los
términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los
servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuard a “LA CONTRATISTA” un (1) pago por
la cantidad de siete mil setecientos cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos
(Q. 7,741.94), correspondiente al periodo del dos (02) al treinta (31) de octubre del afio dos mil
veintitrés (2023), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintitrés guion once millones
ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion
CEero cero guion Cero cero cero guion Cero Cero uno guion Cero cero cero guion cero veintinueve guion
cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a
futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA:
GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de
“Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que
trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas
en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir
hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el
diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta

debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de
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operaciones en la Republica de Guatemala y por ningun motivo sera endosable, mientras dure la
vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se haré
efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por
parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte
de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. )
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
0 sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la
Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no
estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-
92 del Congreso de la Republicay sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta
que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023) la contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun Decreto 54-
2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante
acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria que esta enterada de
las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea
expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por

lo que “LA CONTRATISTA" manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
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confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; Ia
informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Repulblica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando
Sus propios recursos (equipo de computo) v los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe
mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes de ser necesario y b)
Presentar un informe final circunstanciado aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este
contrato sera resuelta directamente entre las partes con carécter conciliatorio, de no ser posible llegar
a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en
congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto  que
conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas
en el Capitulo I del Titulo Xl del Decreto Numeroc 17-73 del Congreso de la Republica,
Cadigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad  Superior
de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme,
incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION
DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “LLA CONTRATISTA”
debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente
contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de  “LA CONTRATISTA” vy
huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los
efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de Ia
Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas vy
cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente
lo escrito en este instrumento y bien enteradas de sucontenido, objeto, validez vy

demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la
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Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas

solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Irene Vale Rodas Figuergdo de Ramirez
U
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICQS NUMERO CIENTO SETENTA
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (170-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitrés;""/NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afios de edad, soltera,
Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cddigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de fa Republica de Guatemala, actto en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiunc (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afic dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resoluciéon Ndamero
quinientos noventa y cuatro "gl]ion dos mil veintitrés (594-2023) de fecha catorce de
septiembre del afio dos mil veintitrés ((14/09/2023), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Jaime David Gonzalez Polanco, de cincuenta y cinco (55) afios de
edad, casado, guatemalteco, Bachiller en Ciencias y Letras, con domicilio en el departamento de
Guatemala/quier}.f'se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de
ldentificacién -CUI- nimero dos mil quinientos veintisiete, setenta y siete mil setenta y siete, cero
ciento uno (2527 77077 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica

de Guatemala, sefialo para recibir

ambos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal
consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los
comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y que se
tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del
presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes:

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala




. SECRETARIA
ESX‘ER&%& | PRESIDENCIAL

' | DELAMUJER

PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos
1,9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56
y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
articulo 33 del Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo
37 “Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” segtn Decreto Nimero 54-2022 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio
de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Rengldn cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos vy
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “EL CONTRATISTA”
llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos de Referencia utilizando sus propios
recursos (mobiliario y equipo de computo y los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento
se contratan son de caracter tecnico, en consecuencia, la relacidén contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente

contrato lo cual consiste en correcto y eficaz desarrollo de las actividades dentro de la
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Direccion Administrativa, de conformidad con los servicios técnicos brindados para la
Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.
“EL CONTRATISTA” se compromete al fortalecimiento de las capacidades técnicas y
administrativas de la Direccion Administrativa. “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguXientes
actividades: a)”""Brindar apoyo al personal cuando sea requerido en las diferentes areas de la
Direccion Administrativa. »b) Brindar apoyo a la Direccion Administrativa en el Departamento de
Compras y Adquisiciones con la conformacion de expedientes, cotizaciones, seguimiento y archivo
de CURS, ordenamiento y archivo de los expedientes del Departamento. ¢) Apoyar a la Direccién
Administrativa en la conformacion de expedientes de informacion, envio de correos electrénicos,
fotocopiar, archivar, atencion del teléfono, registrar loé mensajes y gestionar articulos de papeleria
y otros materiales. d)-Brindar apoyo a la jefa del Departamento de Compras y Adquisiciones en temas
relacionados con niveles de existencias, cotizacién de productos, cuadros comparativos relacion
precio/calidad e indagar sobre proveedores potenciales. ) Apoyar en el seguimiento de pedidos,
entregas puntuales y alimentacién del catalogo de proveedores. f) Otras que le sean solicitadas por
la Autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACIC')N,!"‘EL CONTRATISTA” se
compromete a garantizar el apoyo técnico para la eficacia y eficiencia de las funciones de la Direccién
Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente
contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023’) SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “EL
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste un monto total de siete mil setecientos
cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q. 7,741.94), que incluye el impuesto al
valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion
Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue
asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la
forma siguiente: se le efectuara a “EL CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad de siete mil
setecientos cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q 7,741.94), correspondiente
al periodo del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (20283), con cargo a
la partida presupuestaria numero dos mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciseis
guion doscientos treinta 'y dos’éuion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
Cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion
once (2023—11130016—232-00—47—00—000—001—000—029—0101—11 ) y/o la que a futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se
compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de |0s servicios prestados tenga que trasladarse al

interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

£lvlGio



| SECRETARIA
| PRESIDENCIAL
. DE LA MUJER

GOBIERNO /-

SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar flanza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningun motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el
simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo.
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de
“EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo
33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el
presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA.
“EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a
que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas
“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veintitrés (2023)
el contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos segun Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los
archivos de esta Secretaria que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de los
alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido al “EL CONTRATISTA?”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda

informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los
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SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta
clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al
mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales
que se deriven de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de |a prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete
a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. “DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervisién, decisién y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final circunstanciado
aprobado por la méaxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102
de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como
las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xlll del Decreto Numero 17-73 del Congreso
de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la
Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “EL
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “El
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA

NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

£lvlGlol

34



comenne . | SECTETANA
CGUATEMA |
ool . DE LA MUJER

y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito
en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual

consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la
Secretaria Presidencial de la Mujer.

: mf\l \

J David Gonzalez Polanco

<ECRETARIA
Theissen
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CIENTO SETENTA Y UNO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (171-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitrés, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) aflos de edad, soltera,
Sociologa, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de ldentificacion -DPI- con Cadigo Unico de ldentificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actlio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha veintidos
de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa
y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2019)
bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede de la
Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete
(7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resoluciéon Namero quinientos
noventa y cuatro guion dos mil veintitrés (594-2023) de fecha catorce de septiembre del afo
dos mil veintitrés (44/09/202;?;), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte
Filibertd/Cuxir,I’Coy,,/de sesenta y uno (61) afios de edad’{ casadb, guatemaltecgi’, Estudios a Nivel
Basico, con domicilio en el departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal
de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil trescientos sesentay uno
espacio veintitrés mil seiscientos diez espacio cero cuatrocientos cuatro (2361 23610 0404’3, extendido

por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefalo para recibir

_, ambos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal

consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los

comparecientes acredita la calidad con que actla con la documentacion antes relacionada y que se
tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del
presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articuios 1,
9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del Decretc Numero 57-92 del Congreso de la Republica de

Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56
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y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado
y sus reformas; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33
del Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos
y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo 37
“Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” segun Decreto Numero 54-2022 del Congreso
de la Republica de Guatemala, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina
Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de
Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VIII
Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (O)SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2)
“Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”
que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados
por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado,
en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “EL CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades
establecidas en los Términos de Referencia utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de
computo y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZA
DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter tecnico, en
consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto Ia
retribuciéon no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “EL
CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor pUblico y en consecuencia, no esta sujeto a jornada u
horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores
publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo
extraordinario, licencias y otros; tampoco se le haré ningun descuento para el fondo de clases pasivas
y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de
los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,
no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la
prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entre’ga de informes que
rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperado,é de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en correcto y eficaz desarrollo
de las actividades dentro de la Direccion Administrativa, de conformidad con los servicios
técnicos brindados para la Secretaria Presidencial de la Mujer TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a incrementar la
capacidad de gestion de la Direccion Administrativa “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades: a)/Apoyar en la recepcion, ordenamiento, clasificacion, archivo y resguardo de
documentos de archivo general. b) Brindar apoyo en la bisqueda de expedientes de las dependencias

de la Secretaria Presidencial de la Mujer, cuando sea requerido. ¢) Apoyar en el encuadernado de
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documentos de las diferentes dependencias de la Secretaria Presidencial de la Mujer, cuando sea
requerido. d) Apoyar con la logistica para la atencion de eventos y acondicionamienfo de mobiliario y
equipo para la realizacion de reuniones en donde se le requiera en las diferentes actividades en el
marco del buen funcionamiento de las instalaciones de la Secretaria Presidencial de la Mujer. xe)
Brindar apoyo al Departamento de Servicios Generales segun las necesidades que se presenten. )
Otras que le sean solicitadas por la Autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico para la
eficacia y eficiencia de las funciones de la Direccion Administrativa de la Secretaria Presidencial de
la Mujer. QUINTA: PLAZO: El plazo del presente contrato es del dos (2)“al treinta y uno (31") de
octubre del afio dos mil veintitrés (2023) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO.
“LA SECRETARIA” pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste
un monto total de siete mil setecientos cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q.
7,741.94) que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica
en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la
autoridad de la Direccién Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los
términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los
servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “EL CONTRATISTA” un (1) pago por
la cantidad de siete mil setecientos cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q.
7,741.94),%orrespondiente al periodo del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil
veintitrés (2023), con cargo a la partida presupuestaria niumero dos mil veintitrés guion once millones
ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion
CEro cero guion cero Cero cero g"uion CEero cero Uno guion.Cero cero cero guion cero veintinueve gufbn
cero ciento uno guion once 2023-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11 y/o la que a
futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA:
GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de
“Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que
trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas
en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir
hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el
diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta
debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones
en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de
“LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA

DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
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consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de
los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢} Por suspension de los servicios de
“EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en
cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33
del Decreto 54-2022 del Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que se
refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal 2023 el contratista no prestara
servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos
segun Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General de ingresos y Egresos del Estado. Se hizo
constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria que
esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente
declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacidn generada, almacenada o
la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que
sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “EL CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién cbtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas
en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA
SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios
recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades.
DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos
publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA
CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las

actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el
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periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe
final circunstanciado aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer
sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los terminos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con o
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xlll del Decreto
Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas
juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA”
que contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y
sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas
efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima hoja del presente
instrumento, el cual consta de cinco (5) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con

el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERQ CIENTO SETENTA Y
DOS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (172-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitres, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) anos de edad, soltera,
Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de ldentificacion -DPI- con Cédigo Unico de ldentificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 48371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actiio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afo dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Nimero
quinientos noventa y tres guion dos mil veintitrés (583-2023) de fecha catorce de septiembre
del afio dos mil veintitrés (14/09/2023), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Cristian Raul Mejia Jiménez, de veinticuatro (24) afios de edad, soltero, guatemalteco,
Bachiller en Ciencias y Letras con Orientacion en Computacion, con domicilio en el
departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-,
Cadigo Unico de Identificacion -CUI- numero dos mil novecientos noventa y nueve, cuarenta y dos

mil novecientos cincuenta vy tres, cero ciento uno (2999 42953 0101), extendido por el Registro Nacional

de las Personas de la Republica de Guatemala, sefalo para recibir_

_ambos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion

personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de
los comparecientes acredita la calidad con que actla con la documentacion antes relacionada y que se
tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del presente
contrato. En lo sucesive ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA
MUJER® O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir  CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes:
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PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos
1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56
y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado v sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
articulo 33 del Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republice, Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veintitres (2023); Capitulo IV articulo
37 “Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” segun Decreto Numero 54-2022 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio
de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Septima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Rengldn cero veintinueve (029) "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios tecnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “EL CONTRATISTA”
llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos de Referencia utilizando sus propios
recursos (mobiliario y equipo de cédmputo v los que sean necesarios para el desarrolio de sus
actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento
se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no estd sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun
descuento para el fondo de clases pasivas vy civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del coédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente

contrato lo cual consiste en correcto y eficaz desarrollo de las actividades dentro de la
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Direccién Administrativa, de conformidad con los servicios técnicos brindados para la
Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.
“EL CONTRATISTA” se compromete al fortalecimiento técnico y administrativo del departamento
de Servicios Generales de la Direccion Administrativa. “EL CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades: a) Brindar apoyo en la planificacion y organizacion de las actividades del
Departamento de Servicios Generales. b) Apoyar en la elaboracion de la programacion de los
servicios generales de mantenimiento. ¢) Brindar apoyo en elaboracion de informes de las
actividades de limpieza realizadas en los ambientes fisicos de la institucion. d) Apovar en la gestion
de documentos que sean de interés del Departamento de Servicios Generales y la Direccion
Administrativa. e)i\poyar en las gestiones administrativas para el mantenimiento de la flotilla de
vehiculos de la Secretaria Presidencial de la Mujer con el Encargado de Servicios Generales. ﬂ/’Otras
que le sean solicitadas, por la Autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico para la
eficacia y eficiencia de las funciones de la Direccidn Administrativa de la Secretaria Presidencial de
la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de
octubre del afo dos mil veintitrés (2023) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO.
“LA SECRETARIA”, pagaré honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos que
preste un monto total de siete mil setecientos cuarenta y un quetzales con noventa y cuatrc centavos
(Q. 7;741.94), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto
bueno de la autoridad de la Direccion Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a
guien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuaran a “EL
CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad de siete mil setecientos cuarenta y un quetzales con
noventa y cuatro centavos (Q. 7,741.94), correspondiente al periodo del dos (02) al treinta y uno
(31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos
mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientes treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cerc Cero uno guion Cero Cero
cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-00-47-00-000-
001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “EL
CONTRATISTA” en concepto de "Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga gue trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza,

depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que
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en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningdn motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento 2 “EL CONTRATISTA” o a la
Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cuelesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesia en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA!:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podré dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA™ podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que "LA SECRETARIA”, podré rescindir el presente contrato sin responsabilidad
de su parte. ¢) Por suspensioén de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables
a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualguier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “flanza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la
Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA” bajo juramento declara no
estar comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-
92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta
que para el ejercicio fiscal dos mil veintitres (2023) el contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun Decreto 54-
2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante
acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria que esta enterado de
las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido al “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea
expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al

resarcimiento de los dafios y perjuicios gue se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
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funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “EL CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada vy protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando
sus propios recursos (eguipo de computo) vy los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe
mensual de las actividades realizadas vy de sus resultados, los cuales resumiran los logros
alcanzados durante el perfodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y
b) Presentar un informe final circunstanciado aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda conftroversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este
contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar
a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en
congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que
conczco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo I del Titulo XIiI del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la RepUblica, Codigo Penal,
adicionalmente, conozco las normas juridicas gue facultan a la Autoridad Superior de la entidad
afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la
inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS
SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios tecnicos “EL CONTRATISTA” debera
presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato
y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “El CONTRATISTA” y huella dactilar.
DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales v
obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una

de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este
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instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos
y aceptamos, firmando Unicamente en

la ultima hoja del presente instrumento, el cual

consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la
Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERQ CIENTO SETENTA Y TRES
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (173-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitres, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesentz (80) afios de edad, soltera,
Socidloga, guatemalieca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos diecisiete,
cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 48371 0101), extendido por el
Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actuo en mi calidad de Secretaria
Presidencial de ia Mujer. calidad gue acredito con el Acuerdo Gubernativo numero sesenta (60) de
fecha veintiuno de junic del afic dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de Toma de Posesién del Cargo
numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha veintidés de junio del afo dos mil
veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro
de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas
con fecha veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta
y cuatro mil ciento veintinueve (44,129) siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefalo

como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de ia Mujer SEPREM,

ubicada en cuariz (4z.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno {1). de esta ciuced capital de

/

W

Guatemala y Resolucion Numero quinientos noventa y tres guion dos mil veintitrés (583-2023)

de fecha catorce de septiembre del afo dos mil veintitrés (14/09/2023). con |z cuzl se me otorga la
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facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica: y por le otra parte Gabriela Isabel Aldecoa Quevedo, de treinta v siete (37) ancs de edad,
soltera, guatemalteca, Maestra de Educacion Pre-Primaria, con domicilio en el departamento de
identific

Guatemala, quien s tiica con Documento Personal de Identificacion -DPI- Cédige Unico de

M

ldentificacion -CUI- numero un mil setecientos nueve espacio cero seis mil ciento dieciseis espacio cero

ciento uno (1709 06116 0101}, extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
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identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la
primera de las comparecientes acredita la calidad con que actla con la documentacion antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la
celebracion del presente confrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y
convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas
siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de  conformidad con los
articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, v 65 del Decreto Numero 57-32 del Congreso de |z Republica

de Guatemala ‘Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 30, 32, 42, 55,
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56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
articulo 33 del Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo
37 "Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” segun Decreto Numero 54-2022 del Congreso
de la Republica de Guatemala, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos
y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para
el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del
Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon
cero veintinueve (029) "Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de
dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan
un ejercicio fiscal. “LA CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos
de Referencia utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de cémputo y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades). SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicics gue por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion
contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuante la retribucion no tiene caracter o
calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a
ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le
hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna
subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al
pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los
resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual
consiste en el fortalecimiento de procesos administrativos de la Unidad de Planificacion.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete
a apoyar en los procesos administrativos de acopio documental de documentacion de archivo de la
informacion de la Unidad de Planificacion. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades: a) Apoyar en la clasificacion y depuracion de archivo de afios anteriores. b) Apoyar en la
elaboracion de las matrices, rotulado y etiquetado para traslado de archivo de afios anteriores a la

bodega de Seprem. c) Apoyar en la digitalizacion y archivo de correspondencia en curso y de anos
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anteriores de la Unidad de Planificacion. d) Otras que le sean requeridas por la autoridad competente.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo
en las actividades administrativas, digitalizacion de documentacion y archivo de la Unidad de
Planificacion de ano anteriores. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (02) al
treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y
FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara nonorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
tecnicos gue preste un monto total de siete mil setecientos cuarenta y un guetzales con noventa y cuatro
centavos (Q. 7,741.94), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto
bueno de la autoridades de la Unidad de Planificacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien
en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento

de los servicios contratados en la forme siguiente: se le efectuaran a “LA CONTRATISTA” un (1) pago

g
wn

por la cantidad de siete mil setecienics cuaren

(\)

y un quetzales con noventa y cuatro centavos{Q.
7.741.84), correspondiente al periodo del dos (02) ai treinta y uno (31) de octubre del ano dos mil
veintitrés (2023), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintitrés guion once millones
ciento treinta mil dieciséis guion doscientos ireinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion
CEr0 Cero guion Cero Cero cero guion Cero Cerc siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion

cero ciento uno guion once (2023-1717130078-282-00-47-00-000-007-000-028-0101-11) y/o la que =

futuro corresponda dentro del presucuesio ce s Secrstarie Presidencial de la Mujer. SEPTIMA:
GASTOS. “LA SECRETARIA” se comoromeie = pagar a “LA CONTRATISTA™ en concepio de
‘Gastos” las erogaciones en que incurra. cuanco por motivo de los servicios prestados tenga cue
trasladarse al interior o exterior del pals, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto.

OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Parz garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas
en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar filanza, depdsito en efectivo o constituir

hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”

(@]

arantia que en todo caso debera cubrir el diez
por ciento (10%) del valor total del contraio v permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizade legaimente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningun moetivo serd endosable, mientras dure la vigencia del presente

contrato. La fianza, depdésito en efective o h

poteca que se presentare, se hara efectiva mediante €
simple reguerimiento a “LA CONTRATISTA” o & la Compafia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de Iz

w

Si

ulentes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA

«©r

CONTRATISTA” de cualesquiers de las oblicaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL
CONTRATO. Este contrato se podré dar por terminado por los motives siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo haréd por escrito,
quedando responsable por los dafios v perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de
los servicios de “LA CONTRATISTA” sin causa justificada por lo que ‘LA SECRETARIA” podra
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rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en
cualquier momento con base a gue el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la "fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33
del Decreto 54-2022 dei Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir e presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, begjo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se
refiere el articulo 80 gel Decreto Numero 57-92 del Congreso de ia Replblica v sus Reformas “Ley de
Contrataciones dei Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos segun Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos vy
Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los
archivos de esta Secretaria que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los

alcances legales de |z presente deciaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le gueda

pronibido al “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cuaiaul
informacion generscz aimacenada © 1z puesta 2 su disposicion para su USO. DO 18 Dresiacion
SERVICIOS TECNICOS z nc ser gue sea expresamente autorizada por escriic. Al vio

clausuleg, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo,

COmMOo a sus autoridades, funcionar:

€ se deriven

8

iocs 0 empleados, independiente a las acciones legales g
de tales hechos. por ic que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obligz 2 guardar
absoluta reserva. confidenciglidad v secreto sobre cualquier conocimiento en el cumpiimiento del

presente contrato; iz informacicn gue se le sea proveida con motivo de la prestacion de su

(j)
w

servicios,
la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en iz aplicacion
del presente contratc. estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA
SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete & prestar servicios técnicos utilizandc sus propios
recursos (equipo de compuio) v los gue sean necesarios para el desarrolio de sus actividedes. DECIMA
TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo ce fondos publicos,
autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LLA CONTRATISTA™ se obliga a presentar: 2) Informe mensual de las actividades
realizadas vy de sus resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el
periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes de ser necesarioy b) Presentar

un informe final circunstanciado aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria

Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala




ECRETARIA
GOBIERND ./ SECRETAR

PRESIDENCIAL
GUATEMALA . DE LA MUJER

referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato
sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un
acuerdo, se sameteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia
con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA:
CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA™ manifiesto que conozco las penas
relativas al delito de cohecho, asi como ias disposiciones contenidas en el Capitulo |1l del Titulo XIII del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Peral, adicionalmente, conozco las
normas juridicas gue facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo ia  inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de
sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” deberd oresentar niorme final de las actividades
realizades en el periodo de vigencia del presente contrato y finiguito 2 favor de “LA SECRETARIA” que
contenga firma de "EL CONTRATISTA” v huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para
aue el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, deberad ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus
reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptames todas y cada una de las cléusulas del presenie coriraio. manifestando haber leido
‘ntegremente o escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas
efecios legales. Io ratificamos y aceptamos. firmando Unicamente en Iz Ultima hoja del presente
instrumento, el cual consta de cinco (5) hojas tamano cana imprasas sclamente en su anverso, con el

membrete de la Secretaria Presidencial de fa Mujer.

“Gabriela-lsabel Aldecoa Quevedo

Ana Leticia Agutlar Thé‘l,ssen
Secretaria Presidencial de I3 ﬁi@er
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CONT ATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL/NUMERO CIENTO SETENTA Y CUATRO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS
MIL VEINTITRES (174-029-2023)

Enla ciud7j de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) aﬁos de edad /'/soltera'

Socidloga, /guatemaiteca con domicilio en el departamento de Guatemala me 1dent|f|co con

veintitrés

Documento Personal de ldentificacion DPl~ con Cadigo Unico de Identificacion CUI~ dos mil
quinientos diecisiete/ cuarenta y nueve mil tréscientos setenta y uno/ cero ciento uno (’2517 49371
O101)/e><tendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actlio en
mi caiidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1) -de esta ciudad capital de Guatemala' v Resolucién Numero
quinientos noventa y cinco gu:on dos ‘mil vemtltres {595- 2023) de fecha dieciocho de
septiembre del afio dos mil veintitrés; (18/09/2023) con la cual se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emmda por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republlca y por la otra parte Daphne’ Elleen Soledad’ Chxtay Arevalo; de treintay un (31) afios de/
edad/ so!tera guatemalteca Licenciada en ClenCIas Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria;
con domicilio en el departamento de Jutlapa qu|en se identifica con Documento Personal de
Identificacion Dél- Cadigo Unico de Identificacion -CUI namero dos mil ciento cuarenta’ espacio
sesenta y un mil espacio dos mil doscientos uno (2140 61000 2201), extendido por el Registro
Nacional de las Personas ’de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir _

_ ambas comparecientes indicamos ser de los datos de

identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles,

la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actua con la documentacién antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para
la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “ LA SECRETARIA” y “LLA CONTRATISTA” respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
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GENERA{; de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero
122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto Numero 54-2022 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitres (2023); Capitulo IV articulo 37 “Reconocimiento de
Gastos por Servicios Prestados” segun Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la
Republica, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil
y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos vy
Profesionales con cargo al rengldn presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal’, Rengldn cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “LA CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades
establecidas en los Terminos de Referencia utilizando sus propics recursos (mobiliario y equipo de
computo y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades) SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacién laboral entre las
partes, por cuanto la retribucidon no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta
sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacioén de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega/de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los

resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

fel

Uy



GOBIERNO /v | SECRETARIA

. | PRESIDENCIAL
GUATEMALA | DE LA MUJER

consiste en atender con la debida diligencia, los asuntos inherentes a la Secretaria
Presidencial de la Mujer, en el ambito legal, que le sean asignados, aplicando el ordenamiento
juridico vigente. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete a fortalecer el equipo profesional para analizar, estudiary proponer
posibles soluciones de los asuntos que se le encomienden o requieran al Director o Subdirector de
la Unidad de Asuntos Juridicos, velando siempre por el cumplimiento de la Ley y por los intereses
de la Secretaria Presidencial de la Mujer. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades: a/Brindar apoyo profesional en la elaboracion de altemativas para la solucién de casos
gue interesen o afecten a la Secretaria Presidencial de la Mujer. ) Brindar acompafiamientc
profesional en el analisis y estudio de los expedientes, emision de opiniones y dictamenes juridicos
conforme a su criterio profesmna! y en consonancia con la ley.-en los temas que se requieran en la
Unidad de Asuntos Juridicos. ¢) Brindar apoyo profesional en la recopilacion de insumos, evidencias
y medios de prueba que sean legalmente procedentes para la defensa de los intereses de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. dy) Apoyar al encargado de realizar todas las actividades
notariales, penales, laborales o administrativas que le sean requeridas en asuntos de interés de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. e) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar
apoyo profesional para atender los asuntos que le sean solicitados por la Unidad de Asuntos
Juridicos y démas érganos de la Secretaria Presidencial de la Mujer cuando le sea requerido.
QUINTA: PLAZO/ EI plazo del presente contrato es del dos (02)/al treinta y uno (31) de octubre del
afio dos mil veintitrés (2023) /SEXTA VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que
preste un monto total once mil seiscientos doce quetzales con noventa centavos (Q 11,612.90)'(,, que
incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -
FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad
de la Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos
de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuaraa “LLA CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad
de once mil seiscientos doce quetzales con noventa Centavosf(JQ11,612‘90), correspondiente al
periodo del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023), con cargo a la
partida presupuestaria nimero dos mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero;
guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion oncé
(2023—11130016-232—00—47-00—000-007—000—029-0101—11)/y/o la que a futuro corresponda dentro
del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA”

se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que
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incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del
pals, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA
CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera
satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%)
del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida
por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica
de Guatemala y por ningln motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato.
La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo qgue “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de
“LLA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracién convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo
33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el
presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA.
“LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a
que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas
“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023)
la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos segin Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los
archivos de esta Secretaria que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los
alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
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prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente
autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA" manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los gue sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final circunstanciado
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102
de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo lll del Titulo Xl del Decreto NUumero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el
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presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, deberd ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus
reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez vy
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

2 guilar Theissen

esidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERA’E/
NUMERO CIENTO SETENTA Y CINCO’GUION CERO VEINTINUEVE/GUION DOS MIL VEINTITRES
(175-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitrés / /NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos diecisiete, cuarenta y nueve
mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101), extendido por el Registro Nacional de
las Personas de la Republica de Guatemala, actiio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer,
calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio
dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil
veintiuno (106-2021) de fecha veintidos de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el
folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129) siendo
dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Numero quinientos noventa y
cinco guion dos mil veintitrés/('595—2023) de fecha dieciocho de septiembre del afio dos mil veintitrés
(18/08/2023), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la
Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte Luisa Maria Del Pilar Vidal Juarez
De Dietzf/de treinta y"seis (36) afios de edad-;”y/casada', guatemalteca, Licenciada en Psicologia Clinica y
Consejeria Social,féon domicilio en el departamento de Guatemala,, guien se identifica con Documento
Personal de ldentificacion —DF’I”—, Cédigo Unico de Identificacion -CUl- nimero dos mil cuatrocientos
veinticuatro -espacio noventa y dos mil ciento veintiséis espacio cero ciento uno (2424 92126 0101);

extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir

I  b25 comparecientes ndicamos ser de

los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actla con la documentacion antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la
celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “ LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y
convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL
de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contratolo

celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, y 65 del Decreto Numero
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57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”
y sus reformas; articulo 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Niumero
122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo
Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto Nimero 54-2022
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo 37 “Reconocimiento de Gastos
por Servicios Prestados” segtin Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica, Circular Conjunta
del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas
“Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023,
Capitulo VIll Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo
dos (2) “Personal Temporal”, Rengldn cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales
prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del
Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. “LA CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades
establecidas en los Términos de Referencia utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de computo
y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL
CONTRATO,/LOS servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en
consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la
retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “LA
CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario
de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales
como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Sccial -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia
amparadas por ninguna de las estipulaciones del cddigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta
bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperadosf" de acuerdo a las obligaciones contraidas
en el presente contrato lo cual consiste en, Fortalecer la implementacion del eje de la erradicacion

de la violencia contra las mujeres, de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las
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Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVIC!OS/“LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo con servicios profesionales,
generando orientaciones estratégicas para el fortalecimiento de la implementacién del eje de la
erradicacion. de la violencia contra las mujeres, de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral
de las Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades: a)ﬁ"/érindar apoyo en la conduccion del levantamiento de diagndsticos departamentales para la
incorporacion del eje cinco de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres. b)
Apoyar a los encargados de la Direccidon con estrategias que busquen prevenir y erradicar la violencia
contra las mujeres en el marc/o’de la implementacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
Integral de las Mujeres. Cf Apoyar en la transferencia de capacitaciones tecnicas a delegadas
institucionales, sobre la implementacion del eje cinco de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo
Integral de las Mujeres, la erradicacion de la violencia contra las mujeres.d’i Otras gue le sean solicitadas
por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION{;“LA CONTRATISTA” se
compromete a Brindar apoyo profesional en la eficacia y eficiencia de las funciones de la Direccion de
Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de
la Mujer. QUINTA: PLAZO/.‘;EI plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre
del afio dos mil veintitrés (2023)~.  SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste un
monto total de once mil-seiscientos doce quetzales con noventa centavos ( Q 11,612.90;)5; que incluye el
impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion
de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial
de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar
el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LLA CONTRATISTA”
un (1) pago por la cantidad de once mil seiscientos doce quetzales con noventa centavos (Q 11,612.90),
correspondiente al periodo del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023),
con cargo a la partida presupuestaria numero dos mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil
dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta v siete guion cero cero guion cero
cero cero g/u/ion cero cero siete guion cero cero cero/’,guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion
oncd€2023—1 ‘l130016—232—00—47—00—000—007—000—029-0101-1 1)«3//0 la que a futuro corresponda dentro del
presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se
compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra,
cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pafs, de acuerdo
con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” deberd presentar
fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”,

garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10% ) del wvalor total
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del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por
ningun motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en
efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las
siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las
obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios
contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO’? Este contrato se podra dar por
terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Sies a requerimiento de
“LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios,
si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el
contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”,
sin causa justificada por lo que ‘LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin
responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”
por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este
la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de
“LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisidon unilateral en cualquier
momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho
de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio
de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de
la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral
4 del articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin  ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA:
DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de
las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal
dos mil veintitres (2023) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como
otras entidades que reciban fondos publicos segun Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra
en los archivos de esta Secretaria que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los
alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada
por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y
perjuicios que se ocasionan al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente

a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en
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forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier
conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacién que le sea proveida con motivo
de la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacién obtenida en la aplicacion del presente contrato, estaré resguardada y protegida con las
garantias de la confidencialidad contenidas en la Constituciéon Politica de la Republica de
Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a
prestar servicios profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de
computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decisién y ejecucién. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cuales resumirdn los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final
circunstanciado aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre
los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el
plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda
controversia relativa a la interpretacién, aplicacién y efectos de este contrato serd resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA:CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xill del Decreto
Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas
juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de
las actividades realizadas en el periode de vigencia del presente contrato y finiquito
a favor de “LA SECRETARIA" que contenga firma de “LA CONTRATISTA” vy huella
dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos
legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION.
En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas
del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien

enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos,
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firmando unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas

tamanfo carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la

Mujer.

@)

Luisa Maria Del Pilar Vidal Juarez De Dietz
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL

NUMERO CIENTO SETENTA Y SEIS GUION CERO VEIN/TlNUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES

(176-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitrés",/ NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afos de edad, soltera,
Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Codigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil guinientos diecisiete,
cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101), extendido por el
Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria
Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero sesenta (60) de
fecha veintiuno de junio del aflo dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de Toma de Posesion del Cargo
numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha veintidés de juniko del afo dos mil
veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro
de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas
con fecha veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta
y cuatro mil ciento veintinueve (44,129) siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo
como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM,
ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de
Guatemala; y Resolucién Numero quinientos noventay cinco,g;uion dos mil veintitrés (595-2023)
de fecha dieciocho de septiembre del afio dos mil veintitrés (18/09/2023), con la cual se me otorga
la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de
la Republica; y por la otra parte Jimena Marielf"Franc‘o Goémez, de treinta y siete (37) afios de edaé,
soltera, guatemalteca, Licenciada en Ciencias Juridicas, Sociales y de la Justicia, Abogada y
Notaria, con domicilio en el departamento de Zacapa, quien se identifica con Documento Personal de
Identificacion -DPI-, Codigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil quinientos cuarenta y un;i‘(
espacio sesenta y cinco mil doscientos veintidés"/espacio un mil novecientos uno /(2541 65222 1901)"‘,

extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir

_ ambas comparecientes indicamos ser de los datos de

identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la

primera de las comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacion antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la
celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y
convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente

contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, S, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del
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Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”
y sus reformas; articulo 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Nimero 24-
2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la
Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos
mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo 37 “Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” segin
Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala, Circular Conjunta del Ministerio
de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas
para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual
de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo
dos (2) “Personal Temporal’, Renglon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales
prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del
Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “LA CONTRATISTA” llevara a cabo las
actividades establecidas en los Términos de Referencia utilizando sus propios recursos (mobiliario y
equipo de computo y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades) SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter
profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por
cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén,
“LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada
u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores
publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo
extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtn descuento para el fondo de clases pasivas
y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de
los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,
no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la
prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que
rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados ,f’iie acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en desarrollo correcto y eficaz
dentro de las actividades de la Direccién de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres en la implementaciéon de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriqsl'és, institucionales y
territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERV!CIOg. “LA CONTRATISTA”

2%
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se compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas para la
implementacion de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las Politicas
Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de Zacapa.“LA CONTRATISTA”
desarroliara las siguientes actividades: a)/Apoyo profesional para la elaboracion de las estrategias
operativas para la implementacion y seguimiento de la politica nacional de promocion y desarrollo
integral de las mujeres en las instituciones y sectores de su competencia. b) Apoyo al encargado de
definir, analizar e implementar marcos conceptuales, juridicos y politicos relacionados con los derechos
humanos de las mujeres y las politicas para la equidad entre hombres y mujeres correspondientes a
las instituciones y politicas sectoriales de su competencia.¢) Brindar apoyo a las instituciones de la
administracion central y territorial para la implementacion de la Politica Nacional de Promocién y
Desarrollo Integral de las Mujeres y su vinculacion con el clasificador tematico correspondiente. d)
Brindar apoyo profesional en el analisis; sistematizacién y elaboracion de reportes sobre los avances
de las acciones o programas de los sectores institucionales de su competencia, relacionados con su
implementacion de la politica de las mujeres. e‘,)’Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a
garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccion de Gestion
de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial,
especificamente en el departamento de Zacapa. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es
del dos (02) al treinta y uno (31) de’octubre del afio dos mil veintitrés (2023,)“/SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGG{ “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA”
por los servicios pr}pfesionales que preste un monto total de once mil seiscientos doce quetzales con
noventa centavos (f'fQ 11,612.90{, que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega
de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con
el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le
fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la
forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad de once mil
seiscientos doce.»iﬁiuetzales con noventa centavos i(Q11,612.90,)y, correspondiente al periodo del dos

(02) al treinta y uno (31) de.octubre del afio dos mil veintitrés (2023), con cargo a la partida

presupuestaria numero dos mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion

doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero’

guicn cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion onc‘é
(2023-11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del
presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se
compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra,
cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de
acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.

24
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Para  garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA
CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera
satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%)
del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por
una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de
Guatemala y por ninglin motivo seré endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La
fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”,
por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion
de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si
es a requerimiento de “LA CONTRATISTA?”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios
y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el
contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”,
sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin
responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “lLA CONTRATISTA” por causas
no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagar4 a este la remuneracion
convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA
CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con
base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de
cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones
estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso
de la Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad
de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no
estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-
92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta
que para el gjercicio fiscal 2023 la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado,
asf como otras entidades que reciban fondos publicos segun Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada
que obra en los archivos de esta Secretaria que esté enterada de las penas relativas al delito de perjurio
y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de
los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente

autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
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dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcicnarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA*
manifiesta en forma expresa gue se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre
cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacién que le sea proveida
con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi
mismo la informacion obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida
con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a
prestar servicios profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de
computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos
y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES.
“LLA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de
sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes de ser necesario y b) Presentar un informe final circunstanciado
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente
contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal
de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de{t.la Ley de
Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECH(Y; YO, “LA
CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo XIIl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la
Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad
Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios profesionales “LA
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia
del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA’ que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato
tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48
de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada
una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo
escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y deméas efectos

legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la  Gltima  hoja
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del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Jimena M | Franco Gémez
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CIENTO SETENTA Y SIETE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS
MIL VEINTITRES (177-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del aflo dos mil
veintitréks’ﬁ, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afios de edad, soltera,
Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Codigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nUmero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero
quinientos noventa y cinco guion dos ‘mil veintitrés {595-2023) de fecha dieciocho de
septiembre del ano dos mil veintitrés (18/09/2023), con la cual se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Sécretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Blanca Azucena Beltrand Hernandez de Vega, de treinta y tres afos
(33) afios de edad, casada, guatemalteca, Licenciada en Pedagogiay Administracion Educativa,
con domicilio en el departamento de Jalapa, guien se identifica con Documento Personal de
Identificacion -DPI-, Codigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil doscientos noventa y cuatro
espacio ochenta y un mil cuatrocientos noventa y tres espacio cero trescientos uno (2294 81493

0301) , extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo

indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre gjercicio

de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actua con

la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro
juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
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servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho

aninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se
le hara ningdn descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cddigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA

CONTRATISTA” que comprueben los resuitados esperados de acuerdo a las obligaciones
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contraidas en el presente contrato lo cual consiste en el desarrollo correcto y eficaz dentro
de las actividades de la Direccién de Gestion de Politicas Plblicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres en la implementacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales
y territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA”
se compromete a Brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas para
la implementacion de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las
Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de Jalapa. “LA
CONTRATISTA?” desarrollara las siguientes actividades: a) Apoyo profesional para la elaboracion
de las estrategias operativas para la implementacion y seguimiento de la Politica Nacional de
Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres en las instituciones y sectores de su competencia. b)
Apoyo al encargado de definir, analizar e implementar marcos conceptuales, juridicos y politicos
relacionados con los derechos humanos de las mujeres y las politicas para la equidad entre hombres
y mujeres correspondientes a [as instituciones y politicas sectoriales de su competencia. ¢) Brindar
apoyo a las instituciones de la administracion central y territorial para la implementacién de la Politica
Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y su vinculacion con el clasificador
tematico correspondiente. d) Brindar apoyo profesional en el analisis, sistematizacion y elaboracion
de reportes sobre los avances de las acciones o programas de los sectores institucionales de su
competencia, relacionados con su implementacion de la politica de las mujeres.e) Otras que le sean
solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de
las funciones de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de Jalapa. QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos
mil veintitrés (2023) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”
pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste un monto total
de once mil seiscientos doce quetzales con noventa centavos (Q 11,612.90), que incluye el
impuesto al valor agregado -IVA-; mediante fa entrega de factura electronica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la
Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de
verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara
a “LA CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad de once mil seiscientos doce quetzales con
noventa centavos (Q11,612.90), correspondiente al periodo del dos (02) al treinta y uno (31) de
octubre del afio dos mil veintitrés (2023), con cargo a la partida presupuestaria ndmero dos mil

veintitres guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
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cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero Cero cero guion cero cero Uno guion Cero cero
cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2023-11130016—232:06-47’-
00-000-001-000-029-0101-11) 'y/o la gque a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de |os servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con
la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” deberd
presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfacciéon de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningdn motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento
a “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.
Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento
de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo haré por escrito, quedando
responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA
SECRETARIA” podréa terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los
servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspensién de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral
en cualguier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo
33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el
presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA.
“LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a
que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas

“‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023)
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la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos segun Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los
archivos de esta Secretaria que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los
alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacién de los
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente
autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
dafos y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos {(equipo de computo) y los gue sean
necesarios para el desarrolio de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decisién vy ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. *“LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final circunstanciado
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102
de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delitoc de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan

a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
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pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato vy finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de ‘LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus
reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando unicamente en la ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CIENTO SETENTA Y OCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS
MIL VEINTITRES (178-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitrés, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afios de edad, soltera,
Sociologa, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Caédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actto en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Numero
quinientos noventa y cinco guion dos mil veintitrés (595.-2023) de fecha dieciocho de
septiembre del afio dos mil veintitrés (18/09/2023), con la cual se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Lisset Rosybell Motta Bardales de Rodriguez, de cuarenta y nueve
afios (49) afios de edad, casada, guatemalteca, Trabajadora Social con Enfasis en Gerencia del
Desarrollo, con domicilio en el departamento de Izabal, quien se identifica con Documento Personal
de Identificacion -DPI-, Codigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil ciento setenta y siete
espacio veintiocho mil quinientos treinta y siete espacio mil ochocientos dos (2177 28537 1802) ,
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para
recioir |
-ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados,
encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes
acredita la calidad con que actla con la documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y
de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracién del presente contrato.
En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O
“LA SECRETARIA” y LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las
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clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad
con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 29,
32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de
Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto NUumero 54-2022 del Congreso de la Republica, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés
(2023); Capitulo IV articulo 37 “Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” segin Decreto
Numero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala, Circular Conjunta del Ministerio de
Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para
la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “LA
CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos de Referencia
utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de computo y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual
no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad
de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esté sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se
le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones

contraidas en el presente contrato lo cual consiste en el correcto y eficaz desarrollo dentro
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de las actividades de la Direccion de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres en la implementacién de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales
y territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA”
Brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas para la implementacion
de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales
sectoriales e institucionales en el departamento de lzabal. “LA CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades: a) Apoyo profesional para la elaboracion de las estrategias operativas para
la implementacion y seguimiento de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las
Mujeres en las instituciones y sectores de su competencia. b) Apoyo al encargado de definir, analizar
e implementar marcos conceptuales, juridicos y politicos relacionados con los derechos humanos de
las mujeres y las politicas para la equidad entre hombres y mujeres correspondientes a las
instituciones y politicas sectoriales de su competencia. ¢) Brindar apoyo a las instituciones de la
administracion central y territorial para la implementacion de la Politica Nacional de Promocion y
Desarrollo Integral de las Mujeres y su vinculacion con el clasificador tematico correspondiente. d)
Brindar apoyo profesional en el analisis, sistematizaciony elaboracién de reportes sobre los avances
de las acciones o programas de los sectores institucionales de su competencia, relacionados con su
implementacién de la politica de las mujeres. e) Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete
a garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccidon de
Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial,
especificamente en el departamento de lzabal. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es
del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023) SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA”
por los servicios profesionales que preste un monto total de once mil seiscientos doce quetzales con
noventa centavos (Q 11,612.90), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la
entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de |a Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de
verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuaran
a “LA CONTRATISTA” un (1) pago de once mil seiscientos doce quetzales con noventa centavos
{Q.11,612.90), correspondiente al periodo del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos
mil veintitrés (2023), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintitrés guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion Cero cero Uno guion Cero cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-
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0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso deberd cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningun motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hard efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la
Compariia Afianzadora por parte de “LLA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podréa rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA” ¢)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualguier momento con base a que el Estado
0 sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la
Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no
estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-
92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta
que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023) la contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, as{ como otras entidades que reciban fondos publicos segtn Decreto 54-

2022 de |la Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante
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acta notarial de declaracion jurada gue obra en los archivos de esta Secretaria que esta enterada de
las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién
obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final circunstanciado
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccién
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102
de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XlII del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Alfinalizar la prestacién de sus servicios

profesionales  “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas
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en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus
reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CIENTO SETENTA Y NUEVE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS
MIL VEINTITRES (178-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitrés. NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afos de edad, soltera,
Sociéloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de ldentificacion -DPI- con Caédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesién del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contralorfa General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero
guinientos noventa y nueve guion dos mil veintitrés (599-2023) de fecha dieciocho de
septiembre del afio dos mil veintitrés (18/09/2023), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Lucrecia Eugenia De Ledn Quifionez, de cincuentay cinco (55) afos
de edad, soltera, guatemalteca, Licenciada en Administracion Educativa, con domicilio en el
departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-,
Codigo Unico de Identificacion -CUl- nimero dos mil doscientos dieciséis espacio sesenta y ocho
mil novecientos sesenta y nueve espacio cero ciento uno (2216 683869 0101), extendido por el
Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir _
|
_ ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal
consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las
comparecientes acredita la calidad con que actua con la documentacion antes relacionada y que se
tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del
presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
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suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 8, 49, y 65 del Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y
sus reformas; articulo 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-
2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto Numero 54-2022 del Congreso de
la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo 37 “Reconocimiento de Gastos por
Servicios Prestados” segtn Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica, Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civily Contraloria General
de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, Acuerdo
Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) "Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve
(029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin refacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. “LA CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos de
Referencia utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de computo y los que sean necesarios
para el desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los Servicios
que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion
contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter
o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene
caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no
tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del
Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA

CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
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contraidas en el presente contrato lo cual consiste en, Brindar apoyo en el fortalecimiento
institucional con el correcto y eficaz desarrollo dentro de la Direccion de Gestion de Politicas
Piblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacion de la Politica
Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas
Nacionales sectoriales e institucionales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a Brindar apoyo profesional en el desarrollo de
las estrategias operativas para la implementacion de las politicas para la equidad entre hombres y
mujeres, armonizadas con las politicas nacionales sectoriales e institucionales.  “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional para elaborar
las estrategias operativas para la implementacion y seguimiento de la Politica Nacional de Promocion
y Desarrollo Integral de las Mujeres en las instituciones y sectores de su competencia, en especial
al sector educacién b) Apoyar profesionalimente en el andlisis de los marcos conceptuales, juridicos
y politicos relacionados con los derechos humanos de las mujeres y las politicas para la equidad
entre hombres y mujeres correspondientes a las instituciones y politicas sectoriales de su
competencia. ¢) Brindar apoyo a las instituciones de la administracion central y territorial para la
implementacion de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y su
vinculacion con el clasificador tematico correspondiente. d) Apoyo profesional en el analisis,
sistematizacion y elaboracion de informes o reportes correspondientes sobre los avances de las
acciones o programas de los sectores institucionales de su competencia, relacionados con su
implementacion de la politica de las mujeres, asi como el cumplimiento de compromisos en materia
de derechos humanos de las mujeres. e) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a Brindar
apoyo profesional en las funciones de la Direccién de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad
entre Hombres y Mujeres QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta
y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA
DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagard honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionales que preste un monto total de once mil seiscientos doce quetzales con noventa
centavos ( Q 11,612.90),"ﬂque incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de
factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con
el visto bueno de la autoridad de la Direccién de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los terminos de referencia
le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados
en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad de once
mil seiscientos doce quetzales con noventa centavos (Q. 11,612.90), correspondiente al periodo del

dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023), con cargo a la partida
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presupuestaria nimero dos mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta Yy siete guion cero cero guion
cero cero cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento
uno guion once (2023-11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la que a futuro
corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS.
“LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de "Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga gue trasladarse al
interior o exterior del pafs, de acuerdo con la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ninglin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el
simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compania Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podréa terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que "LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de
“LLA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualguier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo
33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el
oresente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA.
“LLA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a

que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas
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“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023)
la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos segun Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los
archivos de esta Secretaria que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los
alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente
autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los gque sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el perfodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final circunstanciado
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102
de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1l del Titulo Xl del Decreto Numero 17-

73 del Congreso de la Republica, Cddigo Penal, adicionalmente, conozco las normas
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juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas  que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA” deberd presentar informe final de las
actividades realizadas en el perfodo de vigencia del presente contrato. y finiguito a favor de la
Secretaria que contenga firma de LA CONTRATISTA y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
APROBACION. Para gue el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes,
debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estadoy 42
de su Reglamentoy sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente
en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafo carta impresas

solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer

GEBDENG
]
é -—\% 06\
P
AN 2 EA
. . w c oz
/ % 5/
. % w  SECRETARIA =/
A . . A I /) )
Lugrecia Eugefia edén Quifonez / o o |/ L\‘/b& NCG A \;/
Ql/ 1\ T“MAL,P;/
T ) Ana Le‘acta gutlar Theisse
S —6 Secretaria Pregidenmal de la MUJer
e — -/

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

L £1v ]G]




| SECRETARIA
GOBIERNO PRESIDENCIAL

/
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CIENTO OCHENTA Y SEIS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTITRES (186-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afo dos mil
veintitres, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afios de edad, soltera,
Sociéloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Caédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actuo en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numerc sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesién del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (108-2021) de fecha
veintidés de junic del afo dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Numero
quinientos noventa y nueve guion dos mil veintitrés (599-2023) de fecha dieciocho de
septiembre del afio dos mil veintitrés (18/09/2023), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Florencio Vin/icio Arango Custodio, de sesenta y un (61) afios de
edad, casado, guatemaiteco,( Economista,/bon domicilio en el departamento de Guatemala, quien
se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI-
numero un mil setecientos ochenta y cinco Aespacio éieoinueve mil ochocientos treinta y nueve

espacio un mil doscientos uno” (1785 19839 1201), extendido por el Registro Nacional de las

Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir ||| G

Y =00

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en

el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad

con que acttia con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad
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con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambos nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de  conformidad
con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 28,
32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de
Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto NGmero 54-2022 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal
dos mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo 37 “Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados’
seguin Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica, Circular Conjunta del Ministerio de
Finanzas PUblicas, Oficina Nacional de Servicio Civily Contraloria General de Cuentas “Normas para
la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengldn presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’; Acuerdo Ministerial Nimero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “EL
CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos de Referencia
utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de computo y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual
no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad
de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se
le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de

sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata
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de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato lo cual consiste en contribuir al funcionamiento eficaz y
eficiente de la Subsecretaria con énfasis en procesos administrativos y de control interno, asi
como, actividades relacionadas. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.
“EL. CONTRATISTA” se compromete a brindar servivcios profesionales de apoyo a la Subsecretaria
en los procesos internos, en materia administrativa y de control de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como, actividades relacionadas al funcionamiento de la Institucion. “EL CONTRATISTA”
desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional a la Subsecretaria, enfocado al
fortalecimiento de las diferentes Unidades Administrativas que conforman la Secretaria Presidencial
de la Mujer. b) Brindar apoyo en el acompafiamiento de los Comités y/o Comisiones de Trabajo que
la Subsecretaria designe, en funcién de la coordinacion que el Subdespacho gjerza. ¢) Brindar apoyo
y orientacién en materia administrativa y asuntos relacionados. dgApoyar en la revision y analisis de
documentos que requieran el visto bueno de la Subsecretaria. e’)// Otras que le sean solicitadas por
la Autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se
compromete a garantizar mediante el apoyo profesional, la realizacion de las funciones y actividades
delegadas institucionalmente a la Subsecretaria, con base en los procesos administrativos, de
control interno vy otros relacionados. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos
(02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitres (2023) -SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “EL CONTRATISTA”
por los servicios profesional que preste un monto total de catorce mil quinientos dieciseis quetzaleé
con trece centavos (Q 14,516.13)’,4’ que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-) mediante la
entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Subsecretaria Presidencial de la Mujer de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente; se le efectuard a “EL CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad de catorce mil
quinientos dieciseis quetzales con trece centavos (Q414,516.13),/correspondiente al periodo del dos
(02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023), con cargo a la partida
presupuestaria nimero dos mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion Cero cero cero
guion cero cero UNo guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once
(2023-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro
del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA
SECRETARIA” se  compromete a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse

al interior o exterior del pafs, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
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SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en
este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir
hipoteca a entera satisfaccion de “EL SECRETARIA”, garantia que en todo caso
debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el
plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta
clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningun motivo sera endosable, mientras
dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare,
se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compania
Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualguiera de las siguientes causas: a)
Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El,
porlo que en este caso “LA SECRETARIA” pagaré a este la remuneracion convenida, en proporcion
a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la
Republica, “LA SECRETARIA” podré rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara no
estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-
92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta
que para el gjercicio fiscal 2023 el contratista no prestara servicios en ofras dependencias del Estado,
asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun Decreto 54-2022 de la Ley de
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria que esta enterado de las penas
relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido al “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
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EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo fa informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y
demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar
servicios profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo)
y los que sean necesarios para el desarrolio de sus actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final
circunstanciado aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre
los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el
plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda
controversia relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato seré resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccién del Tribunal de o Contencioso  Administrativo, en
congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado.
DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”,
manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asl como las
disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xlll del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas Juridicas
que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS.
Al finalizar la prestacion de sus servicios profesionales  “EL CONTRATISTA”
debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia
del presente contrato y finiquito que contenga firma de EL CONTRATISTA y huella
dactilar, DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga
los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad

con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas.

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

elvlcloa

1%




SECRETARIA

!

|

GOBIERNO /v |
GU LA | PRESIDENCIAL

|

DE LA MUJER

DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CIENTO OCHENTA Y SIETE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS
MIL VEINTITRES (187-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitrés, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afios de edad, soltera,
Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de ldentificacion -DPI- con Cédigo Unico de ldentificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Replblica de Guatemala, actio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Numero
quinientos noventa y nueve guion dos mil veintitrés (599-2023) de fecha dieciocho de
septiembre del afio dos mil veintitrés (18/09/2023), con la cual se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Ninfa Ligia Girén Rosales de Castellanos, de cincuenta y nueve (59)
afos de edad, casada, guatemalteca, Licenciada en Administracion de Empresas, con domicilio
en el departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -
DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil quiniéntos sesenta ycuatro, noventa y un

mil ochocientos uno, un mil cuatrocientos cuatro (2564 91801 1404), extendido por el Registro

Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir_

_ ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal

consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las

comparecientes acredita la calidad con que actla con la documentacion antes relacionada y que se
tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del
presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
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suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y
sus reformas; articulo 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-
2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto Nimero 54-2022 del Congreso de
la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo 37 “Reconocimiento de Gastos por
Servicios Prestados” segun Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica, Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civily Contraloria General
de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal’; Acuerdo
Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve
(029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. “LA CONTRATISTA” llevard a cabo las actividades establecidas en los Terminos de
Referencia utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de computo y los que sean necesarios
para el desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios
que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion
contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter
o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene
caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no
tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del
Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA

CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
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contraidas en el presente contrato lo cual consiste en, Acompafiamiento profesional para
fortalecer la implementacién del Reglamento Organico de “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
DE LA MUJER?”, el ordenamiento de bonos monetarios y los procesos relacionados con el
recurso humano institucional. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete a Brindar servicios profesionales, para el seguimiento de los
procesos de implementacion del Reglamento Organico Interno, en el contexto del ordenamiento de
los puestos conforme a la estructura organizacional aprobada en el ROI, para contribuir en la
orientacion y desarrollo de los procesos de gestion de recursos humanos, asi como el proceso de
ordenamiento de bonos monetarios.“LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a)
Brindar apoyo profesional en las actividades relacionadas con el seguimiento de la implementacion
del Reglamento Orgénico Interno. b) Brindar apoyo profesional en la elaboracion de Manuales
Administrativos de la Secretaria Presidencial de la Mujer. ¢) Brindar apoyo profesional en el proceso
relacionado con el ordenamiento y gestion del Bono Monetario Especifico asignado a los puestos
que conforman la plantilla institucional. d) Brindar apoyo profesional en los procesos relacionados
con la gestién de recursos humanos que sean requeridos para coadyuvar al logro de los objetivos
establecidos en este ambito de trabajo. e) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a Garantizar
el apoyo profesional en las diferentes actividades que se llevaran a cabo en el afio 2023 relacionadas
con seguimiento del proceso de implementacion del Reglamento Organico Interno de la Secretaria
Presidencial de la Mujer relacionado con accion de puestos y el ordenamiento de bonos monetarios.
QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del
afio dos mil veintitrés (2023) 'SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que
preste un monto total de catorce mil quinientos dieciseis quetzales con trece centavos (Q. 14,516.13),
que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea
_FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la
autoridades de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue
asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la
forma siguiente: se le efectuaran a “LA CONTRATISTA” un (1) pago de catorce mil quinientos
dieciseis quetzales con trece centavos (Q14,516.13), correspondiente al periodo del dos (02) al
treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023), con cargo a la partida presupuestaria
namero dos mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y
dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno
guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2023-11 130016-232-
00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a
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pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con
la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningtn motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento
a “LA CONTRATISTA” o a la Compaiiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.
Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento
de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hard por escrito, quedando
responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, "LA
SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los
servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de
“LLA CONTRATISTA?” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateraimente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo
33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el
presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA.
“LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a
que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republicay sus Reformas
“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023)
la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos segtn Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los

archivos de esta Secretaria que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los
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alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido al “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente
autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
dafos y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo gue “LA
CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: ‘LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final circunstanciado
aprobado por la maxima autoridad de “LA SECRETARIA” por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este
contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible liegar
a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en
congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que
conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo Il del Titulo XiII del Decreto Ntumero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal,
adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad
afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la
inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS
SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA” debera
presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato
y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “* LA CONTRATISTA” y huella
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dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales
y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una
de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este
instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos
y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis

(6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria

Presidencial de la Mujer.

L NSy, o

Ana Leticia Guilar THEE&éN

Secretarja Presidencial de la Mujer
L
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CIENTO OCHENTA Y OCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS
MIL VEINTITRES (188-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitrés, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afios de edad, soltera,
Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Coédigo Unico de identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nue;/e mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actuo en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesién del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afo dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion

treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Niamero

quinientos noventa y nueve guion dos mil veintitrés (599-2023) de fecha dieciocho de -
7

septiembre del afio dos mil veintitrés (18/09/2023),i con la cual se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Mirna Regina Valiente, de treinta y ocho ( 38 ) afos de edad, casada,
guatemalteca, Ingeniera Agrénoma en Recursos Naturales Renovables, con domicilio en el
departamento de Guatemala,, quien se identifica con Documento Personal de ldentificacion -DPI-,
Codigo Unico de Identificacion -CUI- nimero  mil novecientos treinta y tres sesenta y ocho mil

cuatrocientos cuatro dos mil doscientos uno (1933 68404 2201), extendido por el Registro Nacional

de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir_

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados,
encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes
acredita la calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vistay
de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato.
En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O
“LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad
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con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de
conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del Decreto Numero 57-82 del
Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo
2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de
Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
dos mil veintitrés (2023): Capitulo IV articulo 37 “Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados’
segun Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica, Circular Conjunta del Ministerio de
Finanzas PUblicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas "Normas para
la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengléon presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’ que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un egjercicio fiscal. “LA
CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos de Referencia
utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de computo y los gue sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual
no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad
de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se
le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado,
exceptuéndose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato, lo cual consiste Fortalecimiento de las capacidades de la

Direccién de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la
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implementacion de la Politica Nacional de Promocion vy Desarrollo de las  Mujeres,
armonizadas con la politicas nacionales sectoriales e institucionales con énfasis en el eje de
Recursos Humanos, Tierra y Vivienda de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo
Integral de las Mujeres. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete a desarrollar e impulsar las estrategias operativas para la
implementacion de las politicas para la equidad entre hombres y mujeres, armonizadas con las
politicas nacionales sectoriales e institucionales. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades: a) Brindar apoyo y acompafamiento en diferentes espacios de participacion
interinstitucional para el seguimiento a la politica de las mujeres con especial enfasis en el eje 2 de
la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres, relacionado con Recursos
Naturales, Tierra y Vivienda. b) Apoyar en la realizacion del analisis de la informacion sistematizada
correspondiente para realizar un comparativo de acciones realizadas en el marco del eje 2 de la
~ Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres. ¢) Apoyar en la sistematizacion
de la informacion que proporcionen las entidades en cumplimiento a lo normado en el Presupuesto
de Ingresos y Egresos del Estado. d) Brindar apoyo en la elaboracion y/o reprogramacion de metas
fisicas y financieras establecidos en el plan operativo anual, multianual y presupuesto de la direccion
relacionadas con actividades y temas de recursos naturales, tierra y vivienda. e) Brindar apoyo y
acompafiamiento en el analisis, sistematizacion y elaboracion de los informes o reportes
correspondientes, sobre los avances de las acciones o programas de los sectores institucionales
de su competencia relacionados con la implementacion de la politica de las mujeres, asi como el
cumplimiento de compromisos en materia de derechos de las mujeres. f) Brindar apoyo en la
sistematizacion de la informacion provenientes de las instituciones de gobierno central en el
cumplimiento de la normativa legal existente para el uso del clasificador Presupuestario con Enfoque
de Género. g) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE
LA CONTRATACION. “LLA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para
la eficacia y eficiencia de las funciones de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la
Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. El
plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés
(2023) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara
honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste un monto total de
catorce mil quinientos dieciseis quetzales con trece centavos (Q. 14 516.13), que incluye el impuesto
al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de
Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial
de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y
avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA

CONTRATISTA” un (1) pago de catorce mil quinientos dieciséis quetzales con trece centavos
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(Q14,516.13), correspondiente al periodo del dos (02) al treintay uno (31) de octubre del
afio dos mil veintitrés (2023), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintitres guion
once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion Cero cero Cero guion cero cero siete guion cero cero cero
guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-00-47-00-000-007-
000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pals, de acuerdo con la legislacion
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza,
deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que
en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningun motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la
Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que "LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de LA CONTRATISTA” e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el

contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la

Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de

su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no

estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-
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92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta
que para el gjercicio fiscal dos mil veintitrés (2023) la contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun Decreto 54-
2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante
acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivoé de esta Secretaria que esta enterada de
las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualguier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su
disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar
absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato: la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion del presente
contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en
la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA:
“LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales individuales en general utilizando
sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades.
DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos
publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA
CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las
actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumirdn los logros alcanzados durante el
periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes de ser necesario y b) Presentar un informe final
circunstanciado aprobado por la méaxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los
resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa
a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato seré resuelta directamente entre las partes
con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Hll del Titulo XIlI del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que

pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras.
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SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de "LA SECRETARIA” gue contenga
firma de LA CONTRATISTA y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus
reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafo carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Mirna Regina Valiente N APy ;-f% U vy
g - / oA \&\\thﬁ\_“‘j},)

Ana Leticia Aguﬁar Theissen
Secreta;’ria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CIENTO OCHENTA Y NUEVE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS
MIL VEINTITRES (189-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitres, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) anos de edad, soltera,
Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Coédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 43371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actuo en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidoés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley: sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Niumero
quinientos noventa y nueve guion dos mil veintitrés (599-2023) de fecha dieciocho de
septiembre del ano dos mil veintitrés (18/09/2023), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Edson Ademar Alvarado Maiariegos, de treinta y cuatro (34) anos
de edad, soltero, guatemalteco, Licenciado en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogado vy
Notario,' con domicilio en el departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento
Personal de Identificacion -DPI-, Codigo Unico de Identificacion -CUI- numero dos mil quinientos
tres, ochenta y un mil seiscientos veintiuno, cero ciento uno (2503 8162{ 0101), extendido por el

Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir ||| || Gz

I 05 corparecientes ngicamos s de o catos

de identificacion personal consignados, encontramos en el libre ejercicio de nuestros derechos

civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacién
antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente
para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “ LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

L £lw]Gl]




i] SECRETARIA
| PRESIDENCIAL
LA | DE LA MUJER

INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 8, 44 literal e),
47, 48,49 y 65 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 28, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas;
Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto
Numero 54-2022 del Congreso de la Republica, Ley del Presupuestc General de Ingresos y Egresos
del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo 37 “Reconocimiento
de Gastos por Servicios Prestados” segun Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica
de Guatemala, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio
Civil y Contraloria General de Cuentas "Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y
Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 vy lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) "Personal
Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “EL CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades
establecidas en los Términos de Referencia utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de
computo y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades) SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene carécter de servidor publico y en consecuencia, no esta
sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtn descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuéndose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estiputaciones
del codigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los

resultados esperados de acuerdo a Ias obligaciones contraidas en el presente contrato,
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lo cual consiste en fortalecer la gestion interna de la Direccién de Analisis Juridico y Control
de Convencionalidad con relacién a los procesos, instrumentos y lineamientos del
Departamento de Control de Convencionalidad y Tratados. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a brindar servicios
profesionales en el Departamento de Control de Convencionalidad y Tratados de la Direccion de
Analisis Juridico y Control de Convencionalidad “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades: a) Brindar apoyo profesional en el analisis de documentos relacionados con los dereches
humanos de las mujeres. b) Brindar apoyo profesional en el analisis de leyes o normas
discriminatorias desde un marco de control de convencionalidad. ¢) Brindar apoyo profesional en el
analisis de marcos conceptuales y politicos relacionados con los derechos humanos de las mujeres.
d) Otras que le sean requeridas en el marco del objetivo planteado en los términos de referencia.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete a Garantizar
el apoyo profesional en los procesos de la Direccion de Analisis Juridico y Control de
Convencionalidad. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta y uno
(31) de octubre del afio dos mil veintitres (2023) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios profesional
que preste un monto total de catorce mil guinientos dieciseis guetzales con trece centavos (Q-
14,516.13)’{ gue incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto
bueno de la autoridad de la Direccion de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad de “LA
SECRETARIA”, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar
y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “EL
CONTRATISTA” un (1) pago de catorce mil quinientos dieciseis quetzales con trece centavos.
(Q. 14,5‘!6.13){:’correspondiente al periodo del dos (02) al- treinta y uno (31) de octubre del afio dos
mil veintitrés (2023), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintitrés guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de  “LA SECRETARIA”, garantia que en

todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
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durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por unaentidad afianzadora autorizada
legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo
sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o
hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a "EL
CONTRATISTA” o a la Compania Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de
las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las
obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios
contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar
por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a
requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los danos y
perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, "LA SECRETARIA” podra terminar el
contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”,
sin causa justificada por lo que ‘LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin
responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas
no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagaré a este la remuneracion
convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL
CONTRATISTA” ) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con
base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la "fianza o garantia
de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones
estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33 del Decreto 54-2022 del
Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo
juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80
del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del
Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal 2023 el contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun Decreto 54-
2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante
acta notarial de declaracion jurad que obra en los archivos de esta Secretaria que esta enterado de
las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como

a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
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de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA®” manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimientc en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asf mismo la informacion
obtenida en Ia aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demés
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final circunstanciado
aprobado por la méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102
de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como
las disposiciones contenidas en el Capitulo l1l del Titulo XliII del Decreto Numero 17-73 del Congreso
de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la
Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios profesionales
“EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el perfodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de "EL
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estadoy 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA
NOVENA: ACEPTACION. En los términos v condiciones establecidas, las partes aceptamos todas
y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber lefdo integramente lo escrito
en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, o

ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual
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consta de seis (6) hojas tamafo carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la

Secretaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CIENTO NOVENTA GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTITRES (190-029-2023) |

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, Guatemala el veintiséis de septiembre del
afio dos mil veintitrés, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afios de edad,
soltera, Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actto en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afic dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesién del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resoluciéon Niumero
quinientos noventa y seis guion dos mil veintitrés (596-2023) de fecha dieciocho de
septiembre del afio dos mil veintitrés (18/09/2023), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Francisco José Quintana Straube, de cuarenta y siete (47) afios de
edad, casado, guatemalteco, Licenciado en Ciencias Juridicas y Sociales, con domicilio en el
departamento de Jutiapa, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Codigo
Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil trescientos sesenta y ocho espacio sesenta y cinco mil

cuatrocientos doce espacio cero ciento uno (2368 65412 0101), extendido por el Registro Nacional

de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir_

_ ambos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion

personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de

los comparecientes acredita la calidad con que actua con la documentacién antes relacionada y que
se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del
presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de
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conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y
sus reformas; articulo 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2018,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-
2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto Numero 54-2022 del Congreso de
la Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal
dos mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo 37 “Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados”
segun Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala, Circular Conjunta del
Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas
‘Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo
Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Seéptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve
(029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. “EL. CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos de
Referencia utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de computo y los que sean necesarios
para el desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios
que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion
contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter
o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter
de servidor publico y en consecuencia, no estéa sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
aninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se
le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direcciéon inmediata
de “LA SECRETARIA” sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones

contraidas en el presente contrato lo cual consiste en fortalecimiento de la capacidad de
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gestion de la Unidad de Asuntos Juridicos TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a apoyar en el fortalecimiento y capacidad de
analisis y gestion en la Unidad de Asuntos Juridicos en los temas legales y acompafiamiento de los
temas relacionados al rol de la Secretaria Presidencial de la Mujer. “EL CONTRATISTA”
desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional en temas que sean sometidos a
su consideracion emitiendo para el efecto opiniones y/o dictdmenes juridicos conforme a su criterio
profesional. b) Apoyar en la elaboracion de documentos requeridos para la gestion y seguimiento de
los diferentes procesos administrativos, laborales o penales en los que la Secretaria Presidencial de
la Mujer se encuentre en litigio. ¢) Apoyar en el seguimiento ante las instancias correspondientes de
los diversos procesos administrativos y judiciales de interés de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
d) Brindar apoyo y orientacion profesional en el analisis de documentos gue sean sometidos a
consideracion de la Unidad de Asuntos Juridicos. e) Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete
a brindar apoyo profesional en materia Juridica en el marco de los procesos administrativos,

laborales y otras ramas del derecho, que la Secretaria Presidencial de la Mujer es parte. QUINTA:

PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos '

mil veintitrés (2023) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”
pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios profesional que preste un monto total
de catorce mil quinientos dieciseis quetzales con trece centavos (Q 14,516.13), que incluye el
impuesto al valor agregado -IVA-, mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Unidad
de Asuntos Juridicos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia
le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados
en la forma siguiente: se efectuaran a “EL CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad de catorce
mil quinientos dieciseis quetzales con trece centavos (Q.14,516.13), correspondiente al periodo del
dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023), con cargo a la partida
presupuestaria ndmero dos mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero
guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once
(2023-11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro
del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA”
se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que
incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del
pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL

CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera
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satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%)
del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida
por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica
de Guatemala y por ningin motivo seré endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato.
La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, o hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién
de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de
“EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “ELL. CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo
33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el
presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA.
“EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a
que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas
‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veintitrés (2023)
el contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos segun Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los
archivos de esta Secretaria que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de los
alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente

autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
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danos y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “EL
CONTRATISTA" manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato: la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL
CONTRATISTA?” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiréan los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final circunstanciado
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102
de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como
las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo XIIl del Decreto Numero 17-73 del Congreso
de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la
Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios profesionales “EL
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “EL
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA
NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas

y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito
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en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual
consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la

Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CIENTO OCHENTA GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTITRES (180-029-2023) .
En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre /del afo dos
mil veintitrés, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afios de edad, soltera,
Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actuo en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
namero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidos de junio del afic dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero
quinientos noventa y seis guion dos mil veintitrés (596-2023) de fecha dieciocho de
septiembre del afio dos mil veintitrés (18/09/2023), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Mabel Elizabeth Chavez de Le6n de Ramos, de freinta y dos (32)
afios de edad, casada, guatemalteca, Contadora Publica y Auditora, con domicilio en el
departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-,
Cadigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil cuatrocientos quince espacio cuarenta y cuatro
mil trescientos diecinueve espacio cero ciento uno (2415 44319 0101), extendido por el Registro
Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir ||| GcGczNB

_ambas comparecientes indicamos ser de los datos de

identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles,
la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacion antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para
la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O ”LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
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GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero
122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto Numero 54-2022 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo 1V articulo 37 *Reconocimiento de
Gastos por Servicios Prestados” seglin Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la
Republica, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil
y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos vy
Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIlI Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal’, Renglon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “LA CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades
establecidas en los Términos de Referencia utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de
computo y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades) SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta
sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ninglin descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los

resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

i £lvlGlo

s



| SECRETARIA
GOBIERNO /¢ | PRESIDENCIAL

consiste en Auditorias ejecutadas conforme al Plan Anual de Auditoria 2023, con aportes para
la mitigacién de riesgos y propuestas de areas de mejora para el fortalecimiento del Control
Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a fortalecer el recurso humano de la Unidad de
Auditoria Interna para la realizacion de auditorias programadas en el Plan Anual de Auditoria 2023.
“LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar acompafiamiento
profesional en la realizacion de las auditorias programadas en el Plan Anual de Auditoria 2023,
proponiendo areas de mejora para el fortalecimiento del control interno institucional. b) Brindar
acompafiamiento en la realizacion de examenes especiales, proponiendo orientaciones técnicas
para el mejoramiento de los procesos a evaluar. c) Apoyar en los procesos de seguimiento e
implementacion de recomendaciones emitidas por la Unidad de Auditoria Interna y de la Contraloria
General de Cuentas. d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA:
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a que la contratacion
constituira un apoyo profesional para la Unidad de Auditoria Interna, en el cumplimiento del Plan
Anual de Auditoria 2023. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta
y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023) SEVXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA
DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionales que preste un monto total de once mil seiscientos doce quetzales con noventa
centavos (Q 11,612.90), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de
factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con
el visto bueno de la autoridad de la Unidad de Auditoria Interna de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar
el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA
CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad de once mil seiscientos doce quetzales con noventa
centavos (Q11,612.90)T correspondiente al periodo del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del
ario dos mil veintitrés (2023), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintitrés guion
once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero cero cero
guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-00-47-00-000-007-
000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza,

depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que
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en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la
Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspensioén de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA” e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
0 sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la
Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no
estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-
92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta
que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023) la contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segtin Decreto 54-
2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante
acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria que esta enterada de
las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,

le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
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a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA

CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones .

de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumirdn los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes de ser necesario y b) Presentar un informe final circunstanciado
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102
de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo lll del Titulo Xlll del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que
el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y
sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones

establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente
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contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien
enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos
y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis
(6) hojas tamafio cartas impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria

Presidencial de la Mujer.

Mabel Elizabeth Chavez de Leén de Ramos
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CIENTO NOVENTA Y UNO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTITRES (191-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitrés, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afios de edad, soltera,
Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de ldentificacion -DPI- con Cadigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actlio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
ndmero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mit veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo ndmero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintiddés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resoluciéon Namero
quinientos noventa y seis guion dos mil veintitrés (596-2023) de fecha dieciocho de
septiembre del afio dos mil veintitrés (18/09/2023) , con la cual se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Repubtlica; y por la otra parte Nancy Carolina Colindres Rios de Reyes, de cuarenta y cuatro (44)
afios de edad, casada, guatemalteca, Licenciada en Ciencias de la Administracion, con domicilio
en el departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de ldentificacion -
DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero dos mil doscientos setenta y uno espacio veintiun
mil quinientos sesenta y dos espacio cero ciento uno (22%1 21562 0161), extendido por el Registro
Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir_

I -5 comparecientcs

indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio

de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actta con

la documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro
juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
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PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1,
9, 44 literal €), 47, 48, 49, y 65 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56
y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
articulo 33 del Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés
(2023); Capitulo IV articulo 37 “Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” seguin Decreto
Numero 54-2022 del Congreso de la Republica, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas "Normas para la
Contratacidon de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengléon presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “LA
CONTRATISTA” llevard a cabo las actividades establecidas en los Términos de Referencia
utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de cémputo y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual
no constituye relaciéon laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad
de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se
le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cddigo de trabajo, la prestaciéon de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA

CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
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contraidas en el presente contrato lo cual consiste en, Fortalecer el control interno
institucional en los procesos relacionados con el Organo de Direccién Superior, Secretaria
Presidencial de la Mujer, para una ejecucién eficaz y eficiente de los recursos
financieros TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA”
se compromete a Brindar servicios profesionales en temas administrativos y financieros al Organo
de Direccion Superior, Secretaria Presidencial de la Mujer, para un adecuado cumplimiento en
normativa y leyes vigentes asi también realizar propuestas que ayuden a garantizar la calidad del
gasto publico.“LA CONTRATISTA”, desarrollard las siguientes actividades: a) Brindar
acompafiamiento profesional en orientaciones relacionadas con temas administrativos y financieros,
que sean requeridos por la Autoridad Superior de la Secretaria Presidencial de la Mujer. b) Brindar
apoyo profesional en la revision de propuestas de normativas, lineamientos y otros documentos, para
garantizar que respondan a la normativa vigente. c) Brindar acompafiamiento profesional en
orientaciones sobre recomendaciones realizadas por los entes fiscalizadores internos y externos.
d) Brindar acompafiamiento en reuniones internas y externas, el cual sea requerido por la Autoridad
Superior de la Secretaria Presidencial de la Mujer.ej Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete
a Garantizar el apoyo profesional al Organo de Direccion Superior, Secretaria Presidencial de la
Mujer, mediante orientaciones para coadyuvar al mejoramiento del control interno institucional.
QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del
afio dos mil veintitrés (2023) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesional que preste
un monto total de catorce mil quinientos dieciseis quetzales con trece centavos (Q 14,516.13): que
incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -
FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad
de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad de catorce mil
quinientos dieciseis quetzales con trece centavos (Q. 14,516.13), correspondiente al periodo del dos
(02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023), con cargo a la partida
presupuestaria nimero dos mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero
guion cero cero Uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once
(2023-11130016-232-00-47-00- 000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro
del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA”
se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que

incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del
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pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA
CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera
satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%)
del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida
por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica
de Guatemala y por ningiin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato.
La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafifa Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspensién de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo
33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el
presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA.
“LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a
que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas
“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023)
la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos segun Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los
archivos de esta Secretaria que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los
alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

(£lviGiol



| SECRETARIA
GOBIERNO v | pocoinenciaL

| GUATEMALA |

i

DE LA MUJER

informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente
autorizada por escrito. Al vioclentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacién del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA?” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervisidon, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA?” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final circunstanciado
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102
de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el
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presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus
reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Nancy Carolina Colindres Rios de Reyes

N Ana tIEI Aguilar Theissen
A @amet ia Pyesidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CIENTO OCHENTA Y UNO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTITRES (181-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitrés, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afios de edad, soitera,
Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cdédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actto en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afo dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de Ia Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Namero
quinientos noventa y seis guion dos mil veintitrés (596-2023) de fecha dieciocho de
septiembre del afio dos mil veintitrés (18/09/2023) , con la cual se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Wendy Claribel Rios Perez de Corado, de cincuenta (50) afios de
edad, casada, guatemalteca, Licenciada en Trabajo Social, con domicilio en el departamento de
Jutiapa, quien se identifica con Documento Personal de ldentificacion -DPI-, Cddigo Unico de
Identificacion -CUI- nimero dos mil quinientos noventa y dos espacio quince mil setecientos noventa

y uno espacio dos mil doscientos siete (2592 15791 2207), extendido por el Registro Nacional de las

Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir_
I, - comparrecientes indicamos ser

de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actta con la
documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro
juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes:

PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos
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1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56
y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
articulo 33 del Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés
(2023); Capitulo IV articulo 37 "“Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” segin Decreto
Numero 54-2022 del Congreso de la Republica, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la
Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Ceroc (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “LA
CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos de Referencia
utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de cdmputo y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual
no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad
de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se
le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacién de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direcciéon inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato lo cual consiste en, Desarrollo Correcto y eficaz dentro de
las actividades de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres en la implementacién de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
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Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales
y territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA”
se compromete a Brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas para
la implementacion de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las
Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de Jutiapa. “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Apoyo profesional para la elaboracion
de las estrategias operativas para la implementacién y seguimiento de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres en las instituciones y sectores de su competencia. b)
Apoyo al encargado de definir, analizar e implementar marcos conceptuales, juridicos y politicos
relacionados con los derechos humanos de las mujeres y las politicas para la equidad entre hombres
y mujeres correspondientes a las instituciones y politicas sectoriales de su competencia. ¢) Brindar
apoyo a las instituciones de la administracion central y territorial para la implementacion de la Politica
Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y su vinculaciéon con el clasificador
tematico correspondiente. d) érindar apoyo profesional en el analisis, sistematizacion y elaboracién
de reportes sobre los avances de las acciones o programas de los sectores institucionales de su
competencia, relacionados con su implementacion de la politica de las mujeres. e) Otras que le sean
solicitadas por la autoridad competebnte‘ CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a Garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de
las funciones de la Direccién de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamemente en el departamento de Jutiapa. QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre de!l afio dos
mil veintitrés (2023) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”
pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste un monto total
de once mil seiscientos doce quetzales con noventa centavos (Q 11,612.90), que incluye el impuesto
al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de
Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial
de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y
avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA
CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad de once mil seiscientos doce quetzales con noventa
centavos (Q. 11,612.90), correspondiente al periodo del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del
afio dos mil veintitrés (2023), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintitrés guion
once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero cero cero
guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-00-47-00-000-007-
000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
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CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza,
depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que
en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningtin motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la
Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. c¢) Por suspension de los servicios de “LLA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcidn a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la
Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no
estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-
92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta
que para el ejercicio fiscal 2023 la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado,
asi como otras entidades que reciban fondos ptblicos segin Decreto 54-2022 de la Ley de
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria que esta enterada de las penas
relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala

2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

(£lvlciol



| SECRETARIA
gSB‘ERNOf&’ | PRESIDENCIAL
=Y | DELAMUJER

publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las accicnes legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA?” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervisidn, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final circunstanciado
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion
del Tribunal de o Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102
de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIll del Decreto Nimero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato v finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que
el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de

conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus
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reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando unicamente en la Ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

/Q\(,/‘Q\DEN C/A'l(\

N ﬁ,?ﬂ/&w/

bel Rids Perez de Corado
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL
NUMERO CIENTO OCHENTA Y DOS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES
(182-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitrés, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afios de edad, soltera,
Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos diecisiete,
cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101), extendido por el
Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria
Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero sesenta (60) de
fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de Toma de Posesion del Cargo
numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha veintidés de junio del afio dos mil
veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro
de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas
con fecha veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L.2), cuarenta
y cuatro mil ciento veintinueve (44,129) siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo
como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM,
ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de
Guatemala; y Resolucién Niimero quinientos noventa y seis guion dos mil veintitrés (596-2023)
de fecha dieciocho de septiembre del afno dbs mil veintitrés (18/09/2023), con la cual se me otorga
la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de
la Republica; y por la otra parte Rocio Geraldine Gonzalez Lima, de treinta y tres (33) afios de edad,
soltera, guatemalteca, Ingeniera en Sistemas de Informacién y Ciencias de la Computacién, con
domicilio en el departamento de Suchitepéquez, quien se identifica con Documento Personal de
Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero un mil ochocientos noventa y uno
espacio cero siete mil ciento noventa y siete espacio un mil uno (1891 07197 1001), extendido por el
Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir_

_ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion

personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las

comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y que se
tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del
presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y
convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el

presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49,y 65
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del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo NUmero
122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto Numero 54-2022 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo 37 “Reconocimiento de
Gastos por Servicios Prestados” segin Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la
Republica, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales
con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal®; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo
Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector
Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto,
Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero
veintinueve (028) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto
de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. “LA CONTRATISTA?” llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos de Referencia
utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de computo y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no
constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor
publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna
de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones
ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las
estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion
ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados
esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en
el desarrollo correcto y eficaz dentro de las actividades de la Direccién de Gestion de Politicas
Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacién de la Politica Nacional
de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales
sectoriales, institucionales y territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS

b/
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SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e
impulsar las estrategias operativas para la implementacion de las Politicas para la equidad entre
hombres y mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el
departamento de Suchitepéquez. “LA CONTRATISTA” desarrollaréa las siguientes actividades: a)
Apoyo profesional para la elaboracién de las estrategias operativas para la implementacion y
seguimiento de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres en las
instituciones y sectores de su competencia. b) Apoyo al encargado de definir, analizar e implementar
marcos conceptuales, juridicos y politicos relacionados con los derechos humanos de las mujeres y las
politicas para la equidad entre hombres y mujeres correspondientes a las instituciones y politicas
sectoriales de su competencia. ¢) Brindar apoyo a las instituciones de la administracion central y
territorial para la implementacion de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las
Mujeres y su vinculacion con el clasificador tematico correspondiente. d) Brindar apoyo profesional en
el analisis, sistematizacion y elaboracion de reportes sobre los avances de las acciones o programas
de los sectores institucionales de su competencia, relacionados con su implementacién de la politica
de las mujeres. é/) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE
LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la
eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccion de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad
entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de
Suchitepéquez. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31)
de octubre del afio dos mil veintitrés (2023) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO.
“LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que
preste un monto total de once mil seiscientos doce quetzales con noventa centavos (Q 11,61é.90), que
incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL-
con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la
Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de
verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a
“LA CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad de once mil seiscientos doce quetzales con noventa
centavos (Q. 11,612.90), correspondiente al periodo del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del
afo dos mil veintitrés (2023), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintitrés guion
once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta
y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-0101-
11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en
concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados

tenga que trasladarse al interior o exterior del pafs, de acuerdo con la legislacion legal vigente para
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el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en
efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso
debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo
de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de
operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure la
vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compariia Afianzadora por
parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
guedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de
los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que ‘LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en
cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33
del Decreto 54-2022 del Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se
refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos segun Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos vy
Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los
archivos de esta Secretaria que estad enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los
alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacién de los
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente
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autorizada por escrito. Al violentarse esta cldusula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a
las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma
expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento
en el cumplimiento del presente contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacién de
sus servicios, la utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la RepUblica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA
SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales individuales en general
utilizando sus propios recursos (equipo de cdmputo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de
fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA
CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo
y las recomendaciones pertinentes de ser necesario y b) Presentar un informe final circunstanciado aprobado
por la maxima autoridad de la Secretarfa Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA
QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacién y
efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser
posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en
congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA:
CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas
relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo !Il del Titulo X! del
Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la Republica, Cadigo Penal, adicionalmente, conozco las normas
juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras.
DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” deberd presentar informe final de las actividades realizadas
en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma
de “LA CONTRATISTA” vy huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estadoy 42 de su
Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente
contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su

contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente

Y

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

(f]lv]olo




GOBIERNO e | igizgéﬁg?m
GUATEMALA
| IYINEIONT | DELAMUIER

en la ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas

solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

P, Lo

Rocio Geraldine Gonzalez Lima
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL
NUMERO CIENTO OCHENTA Y TRES GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES
(183-028-2023) ~
En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del ano dos mil
veintitrés, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afios de edad, soltera,
Sociéloga, guatemalteca, con domicilio en el departamentc de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil guinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101), extendido
por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actuo en mi calidad
de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo numero sesenta
(60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de Toma de
Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha veintidds de junio del
afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa vy
dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2019) bajo
el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,128) siendo dicha representacion
suficiente conforme la ley; sefalo como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno
(1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Numero quinientos noventa y siete guion dos
mil veintitrés (597-2023)/ de fecha dieciocho de septiembre del afio dos mil veintitrés (18/09/2023),."
con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General
de la Presidencia de la Republica; y por l/a otra parte Erika Liliana Alvarez Lima/, de cuarenta y cuatro
(44) afos de edad{ solterd, guatemalteca/, Licenciada en Pedagogia y Administracion Educativa:/con
domicilio en el departamento de El Progresa,/quien se identifica con Documento Personal de ldentificacion
-DPI-, Codigo Unico de Identificacion -CUI- nimero un mil seiscientos noventa y siete, cero cuatro mil

novecientos veinte, cero doscientos siete (1697 04920 0207),/extendido por el Registro Nacional de las

Personas de la Republica de Guatemala, sefalo para recibir

comparecientes  indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados,

encontrarnos  en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las
comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacion antes relacionada
y que se fiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la
celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente vy
convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL/
de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL.: el presente contrato lo celebramos
de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del Decretc Numero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas,
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articulo 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio
de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio
fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo 37 “Reconocimiento de Gastos por Servicios
Prestados” segun Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica, Circular Conjunta
del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales
con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’, Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministeric de Finanzas
Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VII Clasificacion
por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”,
Renglon  cero  veintinueve  (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honcrarios por servicios técnicos vy profesionales
prestados por personal sin  relacidn de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “LA CONTRATISTA” llevara
a cabo las actividades establecidas en los Términos de Referencia utilizando sus propios recursos
(mobiliario y equipo de coémputo y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades)
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se
contratan  son de caracter profesional,/ en consecuencia, la relacion  contractual no
constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene carécter o calidad de sueldos
o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor
publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hard ningdn
descuento para el fondo de clases pasivas vy civiles del Estado, del instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia
amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus
servicios no estd bajo ninguna subordinacidén ni  dependencia continuada o  direccién
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda
“LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo
a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste
en el correcto y eficaz desarrollo dentro de las actividades de la Direccién de Gestion de Politicas
Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacién de la Politica Nacional de

Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales
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sectoriales, institucionales y territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.
“LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias
operativas para la implementacién de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas
con las Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de El Progreso. “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Apoyo profesional para la elaboracion de las
- estrategias operativas para la implementacion y seguimiento de la Politica Nacional de Promocién y
Desarrollo Integral de las Mujeres en las instituciones y sectores de su competencia.b) Apoyo al encargado
de definir, analizar e implementar marcos conceptuales, juridicos y politicos relacionados con los derechos
humanos de las mujeres y las politicas para la equidad entre hombres y mujeres correspondientes a las
instituciones y politicas sectoriales de su competencia.c) Brindar apoyo a las instituciones de la
administracion central y territorial para la implementacion de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo
Integral de las Mujeres y su vinculacion con el clasificador teméatico correspondiente. d) Brindar apoyo
profesional en el analisis, sistematizacién y elaboracion de reportes sobre los avances de las acciones o
programas de los sectores institucionales de su competencia, relacionados con su implementacion de la
politica de las mujeres. e)Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE
DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la
eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccién de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de El Progreso.
QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio
dos mil veintitrés (2023) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO.“LA SECRETARIA”
pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste un monto total de
once mil seiscientos doce quetzales con noventa centavos (Q 11,612.90), que incluye el impuesto al valor
agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe
mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Gestion de
Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a
quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento
de los servicios contratados en la forma siguiente: se efectuara a “LA CONTRAT!STA”{ un (1) pago por la
cantidad de once mil seiscientos doce quetzales con noventa centavos (Q11 ,612‘90)‘,/ correspondiente al
periodo del dos (02) al treintay uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023), con cargo a la partida
presupuestaria numero dos mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos
treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero
siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-
00-47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a
“LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
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obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en
efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso
debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo
de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de
operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia
del presente contrato. La fianza, depdsito en  efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento  a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de *LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraldas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta
en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.
Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento  de las
partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo haré por escrito, quedando responsable por los
danos y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar
el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”,
sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad
de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella,
por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a
los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento
del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualguier momento con base a gue el Estado o sus instituciones
deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su
parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por
parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4
del articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la RepUblica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el
presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere
el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas ‘Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023) la contratista
no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos
publicos segun Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos de| Estado. Se
hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria que
esta enterada de las penas relativas  al delito de perjurioy de los alcances legales de la presente
declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”,
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualguier medio toda informacion generada, almacenada o la
puesta a su disposicion para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL/a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta
clausula, le da el derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al

mismo, como a sus autoridades, funcionarios 0 empleados, independiente a las acciones legales que
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se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se
obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes
aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos
utilizando sus propios recursos (equipo de computo). DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de
direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA”
se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales
resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes,
de ser necesario y b) Presentar un informe final circunstanciado aprobado por la méaxima autoridad de
la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los
terminos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA:
SOLUCION DE CONCTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacién vy
efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no
ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo con lo establecido
102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL
COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de
cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionaimente, conozco las  normas  juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
gue pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar Ia prestacion de sus servicios
profesionales. “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “EL CONTRATISTA” v huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para gue el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad
con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas.
DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos
todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo
escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales,

lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CIENTO OCHENTA Y CUATRO GUION CER/O VEINTINUEVE GUION DOS
MIL VEINTITRES (184-029-2023) ~

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitrés,/NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afos de edad, soltera,
Socitloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Codigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de [a Republica de Guatemala, actio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del aflo dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del aflo dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,482) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7—37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Numero
quinientos noventa y siete guion dos mil veintitrés (597-2023)/de fecha dieciocho de
septiembre del ano dos mil veintitrés (18-09-2023),/con la cual se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de Ia/Presidencia de la
Republica; v por la otra parte Maria del Carmen Ramirez Gonzéalez de Solloy, de cuarenta y ocho
(48) afnos de edad, casada{ guatemalteé/a, Licenciada en Administracion de Empresas,’/con
domicilio en el departamento de Guatemala,/quien se identifica con Documento Personal de
Identificacion -DPI-, Codigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil doscientos veintinuey,

espacio sesenta y nueve mil quinientos sesenta y tres espacio cero ciento uno (2229 639563 0101) ,

extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guaterhala, sefialo para

recibir
ambas

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en

el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad
con que actua con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad
con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE
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SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL/de conformidad con las clausulas
siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL.: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los
articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica
de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 29, 32, 42, 55,
56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
articulo 33 del Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés
(2023); Capitulo IV articulo 37 "Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” segun Decreto
Numero 54-2022 del Congreso de la Republica, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la
Contratacion de Servicios Tecnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo Vill Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”’, Renglon cero veintinueve (029) "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “LA
CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos de Referencia
utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de computo y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter profesiona,/en consecuencia, la relacion contractual
no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad
de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se
le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios vy a entrega de informes que rinda “LA

CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
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contraidas en el presente contrato lo cual consiste en fortalecer los procesos del
Departamento de Aplicacion, Admisién y Desarrollo de Personal de la Direccion de Recursos
Humanos’ TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a fortalecer la gestion de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a través de la orientacion y acompafiamiento estratégico para la
implementacion de mejores practicas en Materia de Capacitacion y Formacion a nivel Institucional./
“LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo en la elab/oracién de
informes de las diferentes actividades realizadas por la Direccion de Recursos Humanos. b) Brindar
apoyo en el Departamento de Aplicacion, Admisién y Desarrollo de Personal de la Direccion de

/

Recursos Humanos.’c) Brindar apoyo y acompafiamiento en actividades de Fortalecimiento

Instituciona{ d) Brindar apoyo y acompafiamiento en actividades de Protocolo en la realizacion de

/ e) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente.”

eventos a nivel institucional.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar
apoyo profesional para la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer
en los procesos que se realizaran en el afio 2023/QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato
es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023)€EXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA”
por los servicios profesionales que preste un monto total de once mil sesicientos doce quetzaleé con
noventa centavos (Q 11,612A90)1/que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la
entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de
verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara
a “LA CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad de once mil sesicientos doce quetzales con
noventa centavos (Q. 11,612.90),/correspondiente al periodo del dos (02) al treinta y uno (31) de
octubre del afno dos mil veintitrés (2023),/con cargo a la partida presupuestaria niumero dos mil
veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciseis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion Cero Cero uno guion Gero cero
Cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-00-47-00-000-
001-000-029-0101-11) 4/0 la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de "Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” deberd presentar fianza,

depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que
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entodo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) delvalortotal del contrato y permanecer
vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada
legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningiin motivo sera
endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca
que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” c a la
Compania Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LLA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafos y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, "LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
0 sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la
Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no
estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-
92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta
que para el gjercicio fiscal 2023 la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado,
asi como ofras entidades que reciban fondos publicos segin Decreto 54-2022 de la Ley de
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracion jurada gue obra en los archivos de esta Secretaria que estéd enterada de las penas
relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LLA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,

publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su

disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES /

EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,

le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
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a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervisién, decisién y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de ias actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final circunstanciado
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102
de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA" que contenga
firma de “LA CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus
reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido

integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
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demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la Gltima hoja del
. . L/ . :
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamano carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CIENTO OCHENTA Y CINCO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS
MIL VEINTITRES (185-029-2023)

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afo dos mil
veintitrés/NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afios de edad, soltera,
Socibloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de ldentificacién -DPI- con Cdédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actlio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero
guinientos noventa y siete guion dos mil veintitrés (597-2023)/de fecha dieciocho de
septiembre del afio dos mil veintitrés (18/09/2023), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra ;}arte Ligia Bertila Salguero y Salguero, de cuarenta y tres (43) aﬁo; de
edad, casada, guatemalteca, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria,
con domicilio en el departamento de Jutiapa,/ quien se identifica con Documento Personal de
Identificacion -DPI-, Cadigo Unico de ldentificacion -CUI- numero dos mil tresci/entos sesenta y
cinco,veintiocho mil cuatrocientos ocho, dos mil doscientos dos (2365 28408 2202), extendido por el
Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, senalo para recibir ||| | | | | |

_ ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal
consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las
comparecientes acredita la calidad con que actua con la documentacion antes relacionada y que se
tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracién del
presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LLA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
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suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL’/de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y
sus reformas; articulo 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-
2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto Numero 54-2022 del Congreso de
la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo 37 “Reconocimiento de Gastos por
Servicios Prestados” segun Decreto Numero 54-2022 del Congreso de la Republica, Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General
de Cuentas "Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo
Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Seéptima Edicion, julio 2023, Capitulo VI Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve
(029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gasios en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personai sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos gue no excedan un gjercicio
fiscal. “LA CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos de
Referencia utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de computoy los que sean necesarios
para el desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios
que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion
contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter
o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene
caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no
tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del
Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios vy a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato lo cual consiste en el funcionamiento eficaz y eficiente de
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la Unidad de Asuntos Juridicos. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.
“LA CONTRATISTA” se compromete a fortalecer la capacidad de andlisis y gestion
en la Unidad de Asuntos Juridicos en los temas legales y acompanamiento de los temas
relacionados al rol de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como al proceso laboral en los que
la Secretaria Presidencial de la Mujer tenga participacion. *LA CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades: a) Brindar apoyo en el acompafamiento, orientacion y seguimiento en las
actividades relacionadas con las demandas administrativas, laborales o penales en que la Secretaria
Presidencial de la Mujer que sea parte. b) Brindar apoyo en la elaboracion de documentos en las
diferentes solicitudes que reciba la Unidad de Asuntos Juridicos, en los cuales tenga que emitir
opinion o dictamen. ¢) Apoyar en la elaboracion de documentos en seguimiento a las demandas
administrativas o laborales con la Procuraduria General de la Nacion en que la Secretaria
Presidencial de la Mujer sea parte. d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar
apoyo profesional en materia juridica en el marco de los procesos administrativos, laborales y otras
ramas del derecho, en que la Secretaria Presidencial de la Mujer sea parte. QUINTA: PLAZO. E|
plazo del presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés
(2023) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara
honorarios a “LLA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste un monto total de once
mil seiscientos doce quetzales con noventa centavos/( Q 11,612.90), gue incluye el impuesto al valor
agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe
mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Unidad de Asuntos
Juridicos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue
asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la
forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad de once mil
seiscientos doce quetzales con noventa centavos (Q. 11,612.90), correspondiente‘él periodo del dos
(02) al treinta y uno (31) de octubre del afic dos mil veintitrés (2023), con cargo a la partida
presupuestaria nimero dos mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero
guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once
(2023-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro
del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA”
se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que
incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del
pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA

CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera
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satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
“ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el
simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podréa terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimientc de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “flanza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de fa persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo
33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el
presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA.
“LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a
que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas
“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal 2023 la contratista no
prestarg servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades gue reciban fondos
publicos segun Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de
esta Secretaria gue esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales
de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién
generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL!a no ser que sea expresamente
autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
dafos y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
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independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTAY manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) v los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervisiéon, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final circunstanciado
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato seré resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102
de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma
de LA CONTRATISTA y huella dactilar DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para gue el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, deberé ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estadoy 42 de su Reglamento y sus reformas.
DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de lasclausulas del presente contrato, manifestando
haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su
contenido, objeto, validez y demas  efectos legales, lo ratificamos y aceptamos,
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firmando unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis

(B6) hojas tamano carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria

Presidencial de la Mujer. !

- ) 'A, // / N,
Ana L/eﬁqirDAg ilar THeisspo.>
Secre(i:éria Presidencial de la Mujer
.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CIENTO NOVENTA Y DOS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTITRES (192-029-2023) /

Enla ciuda{d de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitrés,/NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) anos de edad, soltera,
Sociologa, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de ldentificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actuo en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junic del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme Ia ley; senalo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero
quinientos noventa y siete guion dos mil veintitres (597-2023)/{de fecha dieciocho de
septiembre del afo dos mil veintitres (18/09/2023)/con la cual se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de 1a

/

Repubhca y por la otra parte Débora Vanessa Arriaga Barrios, de cuarenta (40) afios de edad

soltera, guatemalteca Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notarla con
domicilio en el departamento de Guatemala,/ quien se identifica con Documento Personal de
Identificacion -DPI-, Codigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil doscientos setenta y ocho
espacio cero nueve mil seiscientos sesenta y uno espacio cero ciento uno (2278 09661 0101);

extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, senalo para

ioir |

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados,

encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes

acredita la calidad con que actua con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vistay

de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato.

En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”

respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES
4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala

2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

—



GOBIERNO v i SECRETARIA

j PRESIDENCIAL
 CUATEMALA | e La muser

INDIVIDUALES EN GENERAL/de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e),
47,48, 49 y 65 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 69 del Acuerdo
Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas;
Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto
Numero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo
37 “Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” segun Decreto Numero 54-2022 del
Congreso de la Republica, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 vy lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Seéptima Edicion, julio 2023, Capitulo Vi
Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2)
“Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios tecnicos y profesionales
prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora
del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. “LA CONTRATISTA” llevara a cabo las
actividades establecidas en los Términos de Referencia utilizando sus propios recursos (mobiliario y
equipo de computo y los gue sean necesarios para el desarrolio de sus actividades) SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, gn consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publicoy en consecuencia, no esta
sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, niel
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los
resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual
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consiste en, Funcionamiento eficaz y eficiente de la Subsecretaria en temas relacionados
con asuntos juridicos. “TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete a Garantizar apoyo juridico en los aspecto legales vy
acompahamiento de los temas relacionados al rol de la Secretaria Presidencial de la Mujer
relacionado con procesos laborales, penales y administrativos./“LA CONTRATISTA” desarrollara
las siguientes actividades: a) Brindar acompafiamiento y orientacion en actividades relacionadas con
la gestion y seguimiento de los procesos laborales de la Secretaria Presidencial de la Mujer./b)
Brindar apoyo profesidnal a la Subsecretaria, enfocado al forta!ecimiepto de las diferentes Unidades
Administrativas que conforman la Secretaria Presidencial de la Mujer/, ¢) Brindar orientacion juridica
en los diferentes procesos penales y administrativos en que la Secretaria Presidencial de la Mujer
es parte o tiene alguna relacion.“d) Brindar orientacién y acompafiamiento a ia Subsecretaria en lo
referente a la Coordinadora Nacional para la Prevencion de la Violencia Intrafamiliar y Contra la
Mujeres -CONAPREVI- en cumplimiento de su mandato como entidad vy coordinadora de politicas
publicas para promover el desarrollo integral de las mujeres guatemaltecas y el fomento de una
cultura democratica. e) Ofras que le sean solicitadas por la Autoridad competentei/CUARTA:
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo en
materia juridica en el marco de los procesos juridicos, administrativos, penales y otras ramas del
derecho, en que la Secretaria Presidencial de la Mujer es parte/./ QUINTA: PLAZO. El plazo del
presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023)/
SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a
“LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste un monto total de catorce mil
quinientos dieciseis guetzales con trece centavos (Q 14,5‘16413)’,/que incluye el impuesto al valor
agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe
mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Subsecretaria
Presidencial de la Mujer de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los terminos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad
de catorce mil quinientos dieciseis quetzales con trece centavos (Q. 14,516‘13),'/correspondiente al
periodo del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023},/con cargo ala
partida presupuestaria numero dos mil veintitrés guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero
guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once
(2023-11130016-232-00-47-00- 000-007-000-028-0101-11)+y/o la que a futuro corresponda dentro
del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA”
se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que
incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasiadarse al interior o exterior del
pals, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala

2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

LEIv ]G




.

GOBIERNO /v | SECRETARIA

PRESIDENCIAL
GUATEM/}J_'A | DE LA MUJER

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA

CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca

aentera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el
diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta
debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de
operaciones en la Republica de Guatemala y por ningun motivo sera endosable, mientras dure la
vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento a “LLA CONTRATISTA” o a la Compariia Afianzadora por
parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte
de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, "LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LLA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateraimente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33 del Decreto 54-2022 del Congreso de la
Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no
estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-
92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta
que para el gjercicio fiscal 2023 |a contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado,
asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun Decreto 54-2022 de la Ley de
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria que esta enterada de las penas
relativas al defito de perjurio v de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
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EN GENERAE/a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se
deriven de tales hechos, porlo que “LA CONTRATISTA “manifiesta en forma expresa que se
obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas enla  Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) v los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos vy ejercer funciones
de direccidn, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final circunstanciado
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido
en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA
AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de
cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xlil del Decreto Numero
17-73 del Congreso de fa Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas
que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitaciéon en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato vy finiquito a favor de la Secretaria que contenga
firma de LA CONTRATISTA vy huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para
que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de |a Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus
reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
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integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y

demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del

A

presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafo carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Débora Vanessa Arriaga Barrios
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL
NUMERO CIENTO NOVENTA Y TRES GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MiL
VEINTITRES (193-029-2023) <

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de septiembre del afio dos mil
veintitres, /NOSOTR/—\S: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta (60) afos de edad, soltera,
Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Codigo Unico de ldentificacién -CUI- dos mil quinientos diecisiete,
cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101), extendido por el
Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria
Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero sesenta (60) de
fecha veintiuno de junio del afo dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de Toma de Posesion del Cargo
numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha veintidos de junio del afo dos mil
veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro
de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas
con fecha veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta
y cuatro mil ciento veintinueve (44,129) siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefalo
como lugar para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM,
ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de
Guatemala; y Resolucion Numero quinientos noventa y siete guion dos mti veintitrés (5697-2023)
de fecha dieciocho de septiembre del afio dos mil veintitrés (18/09/2023) con la cual, se me otorga
la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de
la Republica; y por la otra parte Ana Beatriz Del Cid Sosa,’ de cuarenta y ocho (48) anos de/ edad,
casada/ guatemalteca Administradora de Empresas, “con domicilic en el departamento de
Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- numero un mil novecientos cincuenta y tres espacio sesenta y nueve mil

cuatrocientos sesenta y siete espacio cero ciento uno (1953 69467 0101‘)5"" extendido por el Registro
Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir _

I 0= Comosrecinies

indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de
nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con gue actua con la
documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio,
es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA"
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES

Lo
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INDIVIDUALES EN GENERAL/de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47,
48, 48, y 65 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulo 2 numeral 29, 32, 42, 55 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas:
Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto
Numero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés (2023); Capitulo IV articulo 37
“Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados” segun Decreto Numero 54-2022 del Congreso de
la Republica, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil
y Contraloria General de Cuentas "Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales
con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo
Gubernativo 170-2018 v lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector
Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto,
Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto
de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. “LA CONTRATISTA” llevara a cabo las actividades establecidas en los Términos de Referencia
utilizando sus propios recursos (mobiliario y equipo de computo vy los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades) SEGUNDA: NATURALEZ? DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caréacter profesional, en consecuencia, la relaciéon contractual no
constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarics, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor
publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna
de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtn
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones
ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las
estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion
ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados
esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en

el correcto y eficaz desarrollo de las actividades dentro de la Direccién Administrativa, de
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conformidad con los servicios profesionales brindados para la Secretaria Presidencial de la
Mujer./TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar apoyo profesional, administrativo en el Departamento de Servicios Generales
y Departamento de Compras y Adquisiciones. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades: a) Brindar apoyo en el cumplimiento de las metas estratégicas de la Direccion
Administrativa gue le sean requeridas relacionadas con Servicios Generales y el Departamento de
Compras y Adquisiciones. b) Brindar apoyo en el consolidado de los diferentes informes de evaluacion
mensual, trimestral y cuatrimestral que sean requeridos de la Direccién Administrativa’ ¢) Brindar
acompariamiento profesional en las diferentes actividades de la Direccion Administrativa para lo cual
sea requerida’ d) Apoyar en la interpretacion y respuestas de documentos varios de la Direccion
Administrativa’./ e) Brinda{r apoyo en la elaboracion de Actas y expedientes que se elaboran en la
Direccion Administrative’ f) Otras que le sean solicitadas por la Autoridad Competente./CUARTA:
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo
profesional en base a las metas trazadas, para alcanzar la eficacia y, eficiencia de las funciones de la
Direccion Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer'./ QUINTA: PLAZO. El plazo del
presente contrato es del dos (02) al treinta y uno (31) de octubre del afic dos mil veintitrés (2023)./
SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagar& honorarios a
“LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste un monto total de catorce mil
quinientos dieciseis quetzales con trece centavos (Q 14,516A13),/que incluye el impuesto al valor
agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe
mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion Administrativa de
la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente:
se le efectuara a “"LA CONTRATISTA” un (1) pago por la cantidad de catorce mil quinientos dieciseis
quetzales con trece centavos (Q14,516,13},//correspondiente al periodo del dos (02) al treinta y uno
(31) de octubre del afio dos mil veintitrés (2023),/000 cargo a la partida presupuestaria numero dos mil
veintitres guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero
guion cuarenta y siete guion cero cero guion Cero Cero Cero guion cero cero siete guion cero cero cero
guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2023-11130016-232-00-47-00-000-007-000-
029-0101-11) y%’é la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de
la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados
tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con Ia legislacién legal vigente para el
efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones
estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o

constituir hipoteca a entera satisfaccion de  “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso
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debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo
de este.Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de
operaciones en la Republica de Guatemala y por ningln motivo seré endosable, mientras dure la
bvigencia del presente contrate. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por
parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
guedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de
los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que "LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en
cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica el numeral 4 del articulo 33
del Decreto 54-2022 del Congreso de la Republica, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se
refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal 2023 la contratista no prestara
servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos
segln Decreto 54-2022 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo
constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria que
esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio v de los alcances legales de la presente
declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”,
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o
la puesta a su disposicion para, su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL 4 no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse
esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al

mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que
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se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga
a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento
del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios,
la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion
del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA
SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales individuales en
general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los gue sean necesarios para el
desarrolio de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes de ser necesario y b)
Presentar un informe final circunstanciado aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato
sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un
acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia
con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA:
CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas
relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo X!l del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de
sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de "LA SECRETARIA" que
contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para
que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento v sus
reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento  y  bien  enteradas de su  contenido, objeto,

validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la
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ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamario carta impresas solamente

en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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