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CONTRATO ADMINISTRATWO/DE SERVICIOS TECNICOS«’NUMERO CERO UNO GUION
CERO VEINTINUEVE'GUION DOS MIL VEINTICUATRO (01-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enerc del afio dos mil
veinticuatre/ NOSOTROS: Mdnica Valesska lglesias Pérez, de cincuenta y tres {53} afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
une {2181 76760 0101}, extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala; actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad gue
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés {19/12/2023) y documentos de toma de posesion segin Acuerdo Gubernativo
Numero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidos (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesién del Cargo nimero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidds (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil
novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
|2 sede de |a Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero
ochocientos ochenta g'uilon__dos mil veintitrés (880-2023) de fecha veintinueve de noviembre
del afio dos mil veintitrés ,('!29!‘11!2023):, con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Premdenma de Ia Repubhca y por la otra
parte José Domingo Aji. Pol, de sesenta y tres afios (63) anos de edad casado, guatema[teco
piloto; con domicilio en el departamento de Guatemals, quien se identifica con Documento Personal
de Identificacion -Dﬁi-, Cadigo Unico de Identificacion -Ct’jji— dos mil seiscientos cincuenta y ocho{
ochenta y cuatro mil trescientos cincuenta y siete, cero quinientos uno (2658 84357 0501}': extendido
por el Registro Nacional de las Personas de la Replblica de Guatemala, sefialo para recibir

notificacione |

ambos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacidn personal consignados,
encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes
acredita la calidad con que actlda con la documentacidn antes relacionada y que se tiene a la vista y
de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracidn del presente contrato.
En lo sucesivc ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER
O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA:
BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articuios 1, 9, 44 literal
e), 47, 48, 48, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55,
56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Namero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil
veinticuatro (2024), Circular Conjunta de! Ministerioc de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Confratacion de Servicios Técnicos
y Profesicnales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 de! Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicidn, julio 2023, Capitule VIII Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATé. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion
contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuante la retribucion no tiene caracter
o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene carécter
de servidor pablico y en consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo exiraordinario, licencias y otros; tampoco se
le hara ningin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccidn inmediata
de “LLA SECRETARIA” sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL
CONTRATISTA” que comprueben [os resultados esperados»""lde acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente, contrato lo cual consiste en garantizar el traslado del personal y/o
autoridades para cumplir con compromisos institucionales y/o actividades en que tengan que
participar. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS! “EL CONTRATISTA” se
compromete a brindar servicic técnico en conduccién de vehiculos para movilizacion del personal y

autoridades de la Secretaria Presidencial de la Mujer, hacia lugares en los que se les convoguen
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reuniones, conversatoriosycapacitac‘rones y otras comisiones. “EL CONTRATISTA” desarroliara las
siguientes actividades: a) Brindar apoyo en la conduccion de vehiculos oficiales para el traslado del
personal y/o autoridades de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que por su raz6n de su mandato
deba participar. b)ff?eportar de manera inmediata, cualquier dafic o desperfecto gue sea detectado
alo Ios vehiculos oficiales. ¢} Brindar apoyo cuando sea necesario, con €l trasiado de funcionarios
nacsonales o extranjeros que visiten la Secretaria Presidencial de la Mujer. d) Otras que le sean
solicitadas por la Autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico para la eficacia y eficiencia de las

funciones de la Direccidn Admlmstratwa de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO f

El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024y al treinta
(30) de junio del afio dos mil veinticuatro {4024!. SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO.,.*"';.A SECRETARIA” pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos
que preste por un monto total de cuarenta y siete m_ill cuatrocientos‘ ochenta y tresfﬁuetzales con
ochenta y siete centavos (Q. 4?,48‘3,__87)-,' gue incluye el impuesto al valor agregado -IVA-, mediante
la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto buenc de la autoridad de la Direccion Administrativa de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de
verificar y avalar i cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara

a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de un primer pago por fa cantidad de siete mfi
cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete centavos{Q 7,483. 87) correspondaente
al periodo dei tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024): y cinco (5)
pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos (Q.B,OOO_.OO), correspondiente al
periado del uno (01) de febrero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos
mil veinticuatro (2024)’: con cargo a la partida presupuestaria numero dos mil veinticuatro guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion Cero Cero uno guion Cero Cero cerc guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-
0101-1 1)""'}'10 la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
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esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectiva o hipoteca que se
presentare, se haré efectiva mediante el simple requerimiento a “EL. CONTRATISTA” ¢ a la
Compaiiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “EL. CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligacicnes contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuc consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafies y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad
de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “EL. CONTRATISTA” por causas no imputables
a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”, pagara a este la remuneracién convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. €)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “flanza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica y sus Refarmas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) el contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas
relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL. CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea
expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta cldusula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los darfios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “EL CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
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reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumpiimiento del
presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus
servicios, la utilizara exciusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida
en la aplicacion del presente contrato, estaré resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes
aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y 10s que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA”
tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion,
supervision, decision y eiecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se
obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resuitados, los
cudles resumirdn los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones
pertinentes, de ser necesario b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad
de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumpiimiento de
los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente conirato. DECIMA
QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion,
aplicacién y efectos de este contrato sera resueita directamente entre las partes con caracter
conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion de! Tribunal
de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley
de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO,
“EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozceo las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capituio Il del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73
del Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras.
DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus
servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia dei presente contrato y finiquitc a favor de la Secretaria
que contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactiar. DECIMA OCTAVA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efecios legales y obligue
a las partes, deberd ser aprobado de conformidad con el articulo 48dela Ley
de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA
NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada unade las clausulas del presente contrato,

manifestando  haber leido integramente Ilo escrito en este instrumento vy
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bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos
y aceptamos, firmando Unicamente en ia Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de

seis (6) hojas tamafic carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la

Secretaria Presidencial de la Mujer.

José Démingo Ajii Pol
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO DOS'GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (02-029-2024)

En el municipic de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticuatro; NOSOTROS: Ménica Valesska lglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Caédigo Unico de
Identificacién -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2191 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala; actlo en mi calidad de Secretaria Presidenciai de la Mujer en Funcicnes, calidad que
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de posesion segun Acuerdo Gubernativo
Numero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidos (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesidn del Cargo nimero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del afioc dos mil veintidés (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil
novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129},

siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones -

la sede de |a Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero
ochocientos ochenta guion dos mil veintitrés (880-2023) de fecha veintinueve de noviembre
del afno dos mil veint'iirés {29/11/2023), con |a cuai,-se rﬁe otorga la facultad de suscripcion del

presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por fa otra

parte Jaime': David Gonzalez Polanco, de cincuenta y cinco (55) afios de edad; casado,

guatemalteco, Bachiller en Ciencias y letras, con domicilio en el departamento de Guatemalz,
quien se ide:ntiﬁca con Documento Personal de Identificacion —ijPI—, Cadigo Unico de Identificacion -
CUI- dos mil quinientos veintisiete, setenta y siete mil setenta y siete,f. cero ciento uno :(252? 77077
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo

para recivi notifcaciones [

I = b0

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnocs en
el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad
con que actia con ia documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad
con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA
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SECRETARiA”fy “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las cléusulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e),
47,48, 49, 65y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Repubiica de Guatemala
“Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus
reformas; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministeric de Finanzas Publicas, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro
(2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales
con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”; Acuerdo Ministerial NUmero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo
Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el
Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del
Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon
cero veintinueve {029) "Otras Remuneraciones de Personal Temporal® que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de
dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan
un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este
instrumento se contratan son de cardcter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no
constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor
publico y en consecuencia, no esta sujete a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna
de las prestaciones que la ley otorga a ios servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificacicnes, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se
le hara ningtn descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estandc en
consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada ¢ direccion inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados;de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en correcto y eficaz desarrollo de las
actividades dentro de la Direccion Administrativa, de conformidad con los servicios técnicos
brindados para la Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION
DE LOS SERVICIOS:';“EL CONTRATISTA” se compromete al fortalecimiento de ias capacidades
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técnicas y administrativas de la Direccion Administrativa. “EL CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades: a)"'!Brindar apoyo al personal cuando sea requerido en |as diferentes areas de
la Direccion Administrativa. b)ﬁl Brindar apoyo a la Direccion Administrativa en el Departamento de
Compras y Adquisiciones con la conformacion de expedientes, cotizaciones, seguimiento y archivo
de Cadigo Unico de Registro, ordenamiento y archivo de los expedientes del Departamento.fsc)
Apoyar a la Direccion Administrativa en la conformacién de expedientes de informacion, envio de
correos electrdnicos, fotocopiar, archivar, atencion del teléfono, registrar los mensajes y gestionar
articulos de papeleria y otros materiales. d) Brindar apoyo a la Jefa del Departamento de Compras
y Adquisiciones en temas relacionados con niveles de existencias, cotizacion de pro__c_j'uctos, cuadros
comparativos relacion precio/calidad e indagar sobre proveedores potenciales. ’é) Apoyar en el
seguimiento de pedidos, entregas puntuales y alimentacion del catalogo de proveedores. f) Otras
que le sean solicitadas por la Autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACI(')N.--"";‘EL CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico para la
eficacia y eficiencia de las funciones de la Direccién Administrativa de la Secretaria Presidencial de
la Mujer. QUINTA: PLAZOE. El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero del afo dos mil
veinticuatro (2024)"él treinta (30) de__juni_o del afio dos mil veinticuatro (2024}5;SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO.*“LA SECRETARIA”, pagara honcrarios a “EL CONTRATISTA”
por los servicios técnicos que preste por un monto total de cuarenta y siete mil cuatrocientos ochenta
y tres qﬂetzaies con ochenta y siete centavos (Q. 4?,483_.8?)’, que incluye el impuesto al valor
agregado -IVA-; mediante |a entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe
mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion Administrativa
de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuard a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago por
la cantidad de siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete cemtavos-"(Q,
7,483.87) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afic dos mil
veinticuatro (2024)';3«' cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos
(Q.8,000.00), correspondiente al periodo del uno (01) de febrero del afio dos mil veinticuatro (2024)
al treinta (30) de junio del ano dos mil veinticuatro {2024), con cargo a la partida presupuestaria
numero dos mil veinticuatro éuion once miliones ciento treinta mil dieciséis guion doscientes treinta
y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cerc cero cero guion cero cero

{

uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once/(2024-11130016-

232-00-47-00-000-001-000-028-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de
la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a
pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por

motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con
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la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante ef plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Repiblica de Guatemala y
por ninglin motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se haré efectiva mediante el simple requerimiento
a “EL CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones coniraidas en este contrato;, b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.
Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento
de las partes. Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hard por escrito, quedando
responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA
SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los
servicios de *EL CONTRATISTA”, sin causa justificada per lo que “LA SECRETARIA”, podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de
“EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por vencimiento de! plazo. f) Por rescision uniiateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateraimente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas
“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro
(2024) el contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos segtn la Ley del Presupuesto General de ingresos y Egresos
del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos
de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances
legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido
al “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
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generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS
TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento de! presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Palitica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utllizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. “DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL. CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los
logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser
necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la méxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacién, aplicacion y efectcs de este
contrato serd resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar
a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion de! Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en
congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA” manifiesto que
conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo 111 del Titulo XllI del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal,
adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad
afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la
inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS
SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA" debera
presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato
y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “El CONTRATISTA” y huella dactilar.
DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos
legales y obligue a las paries, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48
de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamentoy sus reformas. DECIMA
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NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las paries aceptamos {odas
y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito
en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ulfima hoja del presente instrumento, el cual

consta de seis (8) hojas tamafio carta impresas sclamente en su anverso, con el membrete de la
Secretaria Presidencial de la Mujer.

ol L 0 &

David Gonzélez Polanco

= ’\‘-."'If:{q [P
B i S ATE M ALR,
ca Valesska lglesias Pérez—"

Secretaria Pregidencial de la Mujer en Funciones
v
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CONTRATO ADM]N]STRATWO/DE SERVICIOS TECN!COJNUMERO CERO TRES GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO {03-029-2024)

En el munic;ﬁ}o de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticuatrof}!NOSOTRAS: Maénica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamentc de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Codigo Unico de
Identificacién -CUl- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2181 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Repablica de
Guatemala; acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de posesién segun Acuerdo Gubernativo
Numero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afic dos mil veintidds (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesion del Cargo ndmero ciento ochenta guion dos mil veintidos (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del afo dos mil veintidds (17/10/2022), contenida en el folic cuatro mil
novecientos treinta y uno {4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefalo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad cap:tal de Guatemala; y Resolucion Nimero
ochocientos ochenta éuuon /dos mil vemtltres (@80 2023) de fecha veintinueve de noviembre
del afio dos mil veintitrés {29/11/2023), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, em;ttda por fa Secretana General de la Presidencia de la Republlca y por la otra

parie Astry/ Lucero Pérez/ Chavez de treinta y cuatro (34) afos de edade/ soltera; guatema!teca
.-r

Maestra de Educacion Primaria Urbana, con domicilic en el departamento de Guatemala, qmen

se identifica con Documento Personai de ldentificacion DPI- Codigo Umco de ldentificacion CU1—

un mil setecientos setenta y tres:’ochenta y cinco mil novecientos sesenta, un mil cuatrocientos uno’

(1773 85960 140‘1}{ extendido por el Registro Nacional de las Personas de |la Replblica de

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en
el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad
con que actia con la documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad
con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos “LA SEQéETARfA PRESIDENCIAL DE LA MUJER; “ 0 “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA® respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
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DE SERy(CIOS TECN!COS/ de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL:
47,48, 49, 65 y 80 literai f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala
“Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 58 del

el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articules 1, 9, 44 literal e),

Acuerdoe Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus
reformas; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicic fiscal dos mil veinticuatro
(2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria Generai de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Tecnicos y Profesionales
con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneracicnes de Personal
Temporal”: Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministeric de Finanzas Publicas, Acuerdo
Gubernative 170-2018 vy lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el
Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del
Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Rengién
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de
dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan
un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO./Los servicios que por este
instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relaciéon contractual no
constituye relacién laboral entre ias partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor
plblico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna
de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se
le hard ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones dei cédigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta baj,o ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata
de “LA SECRETARIAY sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados ‘de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente, contrato lo cual consiste en coadyuvar con apoyo técnico al
cump!imien‘to de los requerimientos y solicitudes que sean formulados a la Unidad de
Asuntos Juridicos de conformldad on el ambito de sus funciones. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.“LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo técnico
en las solicitudes, requerimientos y actualizacién de documentos de la Unidad de Asuntos Juridicos

de todos los asuntos en tramites que interesen a la Secretaria Presidencial de la Mujer. “LA
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CONTRATISTA” desarroliara las siguientes actividades: a«jfBrindar apoyo en la actualizacién del
archivo fisico y digital de los procesos laborales y administrativos y/fo de cqé'i'quier otra materia en
los gque la Secretariza Presidencial de la Mujer figure como parte. b{ Brindar apoyo en ia
calendarizacién de audiencias, diligencias y plazos de los diferentes procesos, asi como
procuraciones que se realicen ante las instancias correspondientes de los diferentes procesos donde
la Secretaria sea parte o tenga interés, registrando las agtualizaciones, asi como realizar el cdmputo
de los plazos y generar ios recordatorios respectivos. a‘érindar apoyo en el seguimiento a todas las
publicaciones del Diario de Centro América y mantener actualizada la informacion relativa a
publicaciones de leyes, reformas, prorrogas y toda la informacion que sea de interés para la
Sedretaria Presidencial de Ia Mujer, organizando para el efecto el respectivo archivo digital y fisico.
d)fOtras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACIONz‘LA CONTRATISTA” se compromete a apoyar técnicamente los asuntos
juridicos, legales y administrativos en se sea requerido por la Unidad de Asuntos Juridicos de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO./ El plazo del presente contrato es del fres (02},}
de enero del afio dos mil veinticuatro (20244)/ al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024").
SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a
“LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de cuarenta y siete
mil g:uatrocientos'oohenta y tres/quetzales con ochenta y siete centavos»fQ. 42,483.8}%}, que incluye
el impuesto al valor agregado\-IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con
su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la
Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretarfa Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales
de: un primer pago por la canfidad de siete mil cuatrocientos ochenta y tres guetzales con ochenta
y siete centavos (Q. 7,483.87) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31} de enero
del afio dos mil veinticuatro (2024)4: cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil guetzales
exactos/..(Q_B,OOD.OQ), correspondiente al periodo del uno (01) de febrero gel afo dos mil veinticuatro
(2024)/ al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro {2024}1, con cargo a la pariida

presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guicn once millones ciento treinta mil dieciséis guion

doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cerc guion cero cero cero.

guion cero cero unc guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once
(2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/e la que a futuro corresponda dentro
del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA”
se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que
incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del
pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA
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CONTRATISTA” deberd presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera
satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso deberéa cubrir el diez por ciento (10%)
del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida
por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica
de Guatemala y por ningtin motivo seré endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato.
La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parie de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios conifratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se pedra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA™ no da el avisc respectivo,
“|_A SECRETARIA” | podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagaré a este la remuneracién convenida, en proporcidn a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimientoc de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiente del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimienio” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas

“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro

(2024) |2 contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como ofras
entidades que reciban fondos publicos segln la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los archivos
de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances
legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido
a “LA CONTRATISTA” reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS
TECNICOS = no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
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a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimientc en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo} y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LLA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos pUblicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resuitados, los cuales resumiran los
logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser
necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este
contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar
a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en
congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que
conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo 11l del Titulo XiII del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal,
adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de |la entidad
afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyenda la
inhabilitacion del Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS.
Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe
final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor
de la Secretaria gue contenga firma de LA CONTRATISTA y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas
y cada una de las cldusulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo
escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos

legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando uUnicamente en ia uitima hoja del presente
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instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con

el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Lic#a Mohica Valesska
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS 1(IUMERO CERO CUATRO/GUiON CERO
VEINTINUEVE ‘GUION DOS MIL VEINTICUATRO: {04-029-2024)

i

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, ¢l fres de enero del afno dos mil veinticuatro/,
NOSOTRAS: Ménica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y fres (53) afos de edad, soltera,
Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico
con Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil ciento
noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento uno (2181 76760 0101), extendido por
el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala; actic en mi calidad de Secretaria
Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-
2023 de diecinueve de diciembre de! afo dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de posesion
segun Acuerdo Gubernativo Numero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afo dos mil
veintidés (14/10/2022) y Acta de Toma de Posesién del Cargo nimero ciento ochenta guion dos mil
veintidos (180-2022) de fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidds (17/10/2022), contenida en
el folio cuatro mil novecientos treinta y unoc (4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129), siendo
dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de

la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta {(4a.) calle siete guion treinta y siete (7-;

37) zona uno (1), de esta ciudad cag-[’iai de Guatemala; y Resolucion Nimero ochocientos ochentaf
guion dos mijl veintitrés /(880-2023i de fecha veintinueve de noviembre del afio dos mil veintitrés
(29/11/2023); con la cual se me otorga la facuitad de suscripcion del presente contrato, emitida por la
Secretaria General de la Pre5|den0|a de ta Reptblica; y por |2 otra parte Sh;erley*EumcefGomez’Ram:rez

de veintisiete (27) anos de edad soltera’ guatemalteca, Bachiller en Ciencias y Letras/ con domicilio en
el departamento de Guatemalax quien se |dent|ﬁca con Documento Personal de ldennf icacion -DPI-, Codigo
Unico de Identificacién -CUl- tres mil quince;; c:ncuenta y cuatro mil noventa y nueve:’ cero ciento uno (3015
54099 0101),/extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, senalo

indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de
nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actia con la
documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio,
es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesive ambas nos denominaremos ‘LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETAR!P{ y LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con
las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL;‘fei presente contrato lo celebramos de conformidad
con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso
de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 30,
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32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial NGmero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley
del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro
(2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria Genera! de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con
cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;
Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018
y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala,
Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VI Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios
téchicos y profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA
DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de carécter técnico, en
consecuencia, la relacién contractual no constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la
retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA
CONTRATISTA?” no tiene caracter de servider pblico y en consecuencia, no esta sujeta a jomada u horario
de trabajo, nd tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales
como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros: tampoco se le haré ningin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia
amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta
bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino
sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben
los resultados esperados/de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual
consiste en, documentacion sobre las actividades de apoyo técnico a usuarios de los sistemas y
equipo de computo de la Secretaria Presidencial de la Mujer en oficinas cen}r’éles y delegaciones
departamentales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA”
se compromete a fortalecer la capacidad de gestion del Departamento de Infraestructura Tecnoldgica de
la Direccion de Informatica. “LA CONTRATISTA” desarroliara las siguientes actividades: a/;rindar apoyo
técnico y soluciones en informética a los usuarios de la Secretaria Presidencial de la Mujer. ) Apoyar en
actividades de administraciérny de usuarios y niveles de acceso a los diferentes servicios que brinda fa
Direccion de Informatica. C)Xpoyar en procesos de implementacién de sistemas y capacitacion a usuarios
finales en el uso de las nuevas tecnologias implementadas y las existentes, djﬁ Apoyar en la elaboracion
de documentacion de procesos técnicos de la Direccion de Informatica. e}’xApoyo en la administracion

de servicios de correo electrénico, almacenamiento en la nube y herramientas colaborativas. f)
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Apoyar en la elaboracién de documentacion técnica y disgnostico de equipo informatico, redes y otros. g{
Otras que le. sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION:”;“LA CONTRATISTA” se compromete a dar acompafiamiento en actividades de
caracter técnico al departamento de Infraestructura Tecnoldgica de la Direccion de Informatica. QUINTA:

PLAZO/E plazo del presente contrato es del tres (03) de enerc del afic dos mil veinticuatro (2024 ai
treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que
preste por un monto total de cuarenta y siete mil cuatrocientos ochenta y tres c’i.uetzales con ochenta y siete
centavos (O 47,483.87); que incluye el impuesto al valor agregado -IVA- mediante la entrega de factura
electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno
de ia autoridades de la Direccién de Informatica de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los
terminos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los
servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuaran a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos
mensuzales de: un primer pago por la cantadad de siete mnl cuatrocientos ochenta y tres duetzales con

ochenta y siete centavos/{Q 7,483, 8?) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de
enero del afio dos mil veinticuatro (2024‘0 y cinco (6) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil guetzales
exactos (Q.8,000. OO)/correspond;eme al periodo del uno (01) de febrero del afic dos mil veinticuatro (2024)

al treinta (30) de junio del afic dos mil veinticuatro (2024;‘, con cargoe a la partida presupuestaria niumero
dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion

Cero cero ggion cuarenta y siete guion cero Cero guion Cero cero Cero guion Cero Cero uno guion cero cero
cerc guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once .@024—1 1130016-232-00-47-00-000-001-000-
029-0101-17) ylo la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de |a Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en

concepto de "Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga
que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legisiacion legal vigente para el efecto.

OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en
este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento
(10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plaze de este. Esta debera ser emitida
por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de
Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,

deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las
siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las
obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios
contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por

terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de
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“_A CONTRATISTA”, lo haré por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su
parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo
gue en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los
sarvicios efectivamente prestados. d) Por fallecimientc de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del
plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben
reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin
perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de
la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin
ninguna respensabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo
juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”.
Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en
otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas
al delito de perjuric y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido al “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divuigar
por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por
la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al
violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafos y perjuicios gue se
ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones
legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de
sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en
la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de ia confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA
SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios
recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA
TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos,
autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas

y de sus resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados duranie el periodo respectivo y las
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recomendaciones pertinentes de ser necesaric y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima
autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por la ejecucion de los
términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA:
SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de
este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar
a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccidn del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia
con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones de! Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al
delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xlil def Decreto
Numero 17-73 del Congreso de la RepUblica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas
que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “LA
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el pericdo de vigencia del
presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “EL CONTRATISTA" y
huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales
y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de fa Ley de Contrataciones
del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y
condiciones estabiecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido,
objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la dltima hoja
del presente instrumento, el cual consta de cinco (5) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso,

con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer

Shierley Eunice’Gomez Ramirez

Secretaria Pres)ldem:la! de la Mujer en Funczdﬁ’/
i
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS’NUMERO CERO CINCO GUION
CERO VEINTINUEVE/GUION DOS MIL VEINTICUATRO (05-029-2024)

En el munici_pio de Guatemala, departamento de Guatemals, el tres de enero del afio dos mil
veinticuatror-"ﬁOSOTROS: Ménica Valesska Iglesias Pérez, de cincuentay tres (53) afnos de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de ldentificacion -DPI- con Cédigo Unico de
identificacion -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2191 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala: actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afic
dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de posesién segtin Acuerdo Gubernativo
NUmero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidds (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesién del Cargo namero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del afo dos mil veintidds (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil
novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos {L2), cuarenta y cuatro mii ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zg_na uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Namero
ochocientos ochentas"':guion dos mil veilntitrész':':(880-2023.) de fecha veintinueve de noviembre
del ano dos mil veint.itrésf;(ZSH1.’2023}':: con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republaca y por la otra
parte Jorge Dawd Gaspanco/Abrego de veinticuatro (24) anos de edad/ soltero guaiemalteco
Bachiller en Ciencias y Letras con Orientacién en Computacnon, con domicilio en el
departamento de Guatema]a;"quiel_n se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-,
Cadigo Unico de Identificacion _CUI- tres mil catorce/,’f cero un mil seiscientos noventa y uno, cero
ciento uno (3014 01691 010‘1;3'1 extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica

de Guatemala, sefialo para recibir notificaciones ||| G

indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre gjercicio
de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actta con
la documentacidn antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro
juicio, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “EL
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CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las clédusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
contrato lo celebramos de conformidad con los articuios 1, 9, 44 literai e), 47, 48, 49, 65y 80
literal f) del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas;
Acuerdo Ministerial Ndmero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General
de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengion
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal’; Acuerdo
Ministerial NUmero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIiI Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve
(029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por persenal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se
contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual ne constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “EL. CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otres; tampoco se le haré ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste en apoyo técnico brindado a usuarios de los sistemas y equipo de
computo de la Secretaria Presidencial cie la Mujer en oficinas centrales y delegaciones
departamentales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL
CONTRATISTA” 'se compromete & fortalecer la capacidad de gestion del Departamento de
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Infraestructura Tecnolégica de la Direccion de Informética. “EL CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades: a.irApoyar en actividades de soporte técnico en informética a los usuarios de
la Secretaria Presidencial de la Mujer. b’j Apoyar en procesos de implementaciéﬁ de sistemas y
capacitacion a usuarios finales en el uso de las nuevas tecnologias implementadas y las existentes.
c) fipoyar en la instalacién y configuracion de equipo y sc;ﬁware en ?as/deiegaciones departamentales
y oficinas centrales de la Secretaria Presidencial de la Mujer. d‘ﬁ Apoyar en el mantenimiento
preventivo y correctivo a equipo de computo y red de la Secretaria Presidencial de la Mujer. e)"!'.ﬁe.poyar
en la instalacion y 'conﬂguraciﬁén de equipo de red, cableado estructurado, implementacion y
configuracién de equipo de red inalambrica. f}'- Apoyar en la asignacion de permisos y cucta de
impresion a los usuarios de la Secretaria Presidencial de la Mujer. gi): Otras que le sean solicitadas
por {a autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATAGION. “EL CONTRATISTA”
se compromete a dar acompafiamiento en actividades de caracter técnico al departamento de
Infraestructura Tecnologica de la Direccion de Informé;ica QUFNTA' PLAZOE El plazo dél presente
contrato es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afo
dos mil veinticuatro (2024)( SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por
un monto total de cuarenta y siete mil cuatrocientos ochenta y tres cihetzales con ochenta y siete
centavos {’b.,47,483.87¢)‘ que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la enirega de
factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con
el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Informatica de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “EL
CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago por la cantidad de siete mil
cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete centavos (Q 7,483, 8?);correspond|ente
al periodo del tres (03) al freinta y uno (31) de enero del afio dos mil veinticuatro {2024)43: cinco (5)
pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos (Q.8,000. GO}{I correspondiente al
periodo del uno (01) de febrero del afio dos mil veinticuatro (20242 al treinta (30) de junio de[ afio dos
mil veinticuatro ( 202? con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veln’ucuatrcygmon once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos gUi(_.'m cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guign cero cero cero guion Cero cero uno guion cero cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once ;‘:’(2024-11130016—232-00—4?-00«»000-001-000~029—
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de Ia
Mujer. S;EPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando per motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
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obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” deberd presentar fianza, depdsito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningln motivo seré endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la
Compaiiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “EL. CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podré terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢} Por suspensién de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El,
por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcion
a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente confrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL. CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Reptiblica y sus Reformas “Ley de Conirataciones del Estadc”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) el contratista no prestara servicios en ofras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos plblicos segun la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas
relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su

disposiciébn para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser gue sea
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expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta cladusula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafos y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales gue se deriven de tales hechos, por
lo que “EL CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar abscluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cuaiquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicabies.
DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando
sus propics recursos (equipo de coémputo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obiiga a presentar: a) Informe
mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y
b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumnplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto gue conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del
Decreto Numerc 17-73 del Congreso de la Republica, Cddigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE 1.OS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “EL. CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA’
gue contenga firma de “EL CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y
sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
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integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

gi.
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SECRETARIA 3/
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Secretaria Prgsidencial de taMujer en Funciones
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO SEIS GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (06-029-2024)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala el tres de enero del afic dos mil
veinticuatro, NOSOTROS: Ménica Valesska Iglesias Pérez, de cincuentay tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de ldentificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil ciento noventa vy uno, setenta v seis mil setecientos sesentia, cero ciento
uno (2181 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala; actlo en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad gue
acredito con el Acuerde Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (18/12/2023) y documentos de toma de posesion segin Acuerdo Gubernativa
Namero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidds (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesién del Cargo nimero ciento ochenta guion dos mil veintidos (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidos (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil
novecientos treinta y uno (4,931) dei Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuenias con fecha veintisiete de marzo del dos mii
diecinueve {27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacidn suficiente conforme |a ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) caile siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero
ochocientos ochenta y dos guion dos mil veintitrés (882-2023) de fecha veintinueve de
noviembre del afio dos mil veintitrés (29!11}2023)f' con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Carlos Armando Paiz Vallejo, de treinta y ocho (38) afios de edad,
soltero, guatemalteco, Maestro de Educacién Primaria Urbana, con domicilio en el departamento
de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil seiscientos sesenta y uno, treinta y cinco mil seiscientos diecisiete, cero

ciento uno (2661 35617 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica

I 2bos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal

consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los
comparecientes acredita la calidad con que actua con la documentacion antes relacionada y que se
tiene a la vista y de conformidad con |z ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracién del
presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA”" respectivamente y convenimos en
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suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con ias clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL: ¢l presente centrato lo celebramos de conformidad con los articulos
1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto NUmero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 30,
32, 42, 55, 56 y 58 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamentc de la Ley de
Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de
Finanzas Publicas, L.ey del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio
fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministeric de Finanzas Publicas, Cficina
Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de
Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengién presupuestaric cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernative 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificacicnes
Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicidn, julic 2023, Capitulo VIIi
Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupa Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2}
“‘Persconal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) *“Otras Remuneraciones de Personai
Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicas y profesionales
prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora
del Estado, en pericdos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL
CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en
consecuencia, la relacién contractual no constifuye relacion laboral entre las partes, por cuanto la
retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “EL
CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeto a jornada
u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores
publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, page de tiempo
extraordinario, licencias y otros; tampoco se le haré ningln descuento para el fondo de clases
pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la
Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del cddige de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni
dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de
honorarios y a enirega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los
resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente, contrato lo
cual consiste en fortalecer el acompanamiento técnico de la Direccion de Analisis Juridico y
Control de Convencionalidad con relacion a los procesos, instrumentos y lineamientos del
Departamento de Analisis de Legislacién y Normativa TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION
DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete al apoyo de asistente técnico en el
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Departamento de Analisis de Legislacion y Normativa de la Direccion de Anélisis Juridico y Control
de Convencionzlidad. “EL. CONTRATISTA?” desarrollara las siguientes actividades: 2) Brindar apoyc
en la retroalimentacién de Kardex legislativo que permita recopilar el estado de las iniciativas de ley
en las distintas comisiones de firabajo del Congreso, indicando su estado, vinculo con los
compromisos nacionales e internacionales relacionados a los derechos humanos de las mujeres y
su relacidn con la agenda legislativa de mujeres. b) Brindar apoyo técnico en el analisis de las leyes
o normas desde un marco de control de constitucionalidad y control de convencionalidad y apoyar
en la redaccién y elaboracion del dictamen correspondiente. ¢) Brindar apoyo técnico en el analisis
e informes que le sean asignados para el avance de los derechos humanos y desarrollo integral de
las mujeres. d) Otras que le sean requeridas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE
LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico en los
procesos de la Direccién de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad. QUINTA: PLAZO. E!
plazo del presente contrato es del tres (03) de enerc del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta
(30) de junio del afo dos mil veinticuatro {2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “EL. CONTRATISTA” por los servicios técnicos
que preste por un monto total de cuarenta y siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con
ochenta y siete centavos (Q. 47,483.87), que incluye el impuesto al vaior agregado -IVA-; mediante
la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccidn de Analisis Juridico y Conirol de
Convencionalidad de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le
fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en
la forma siguiente: se le efectuara a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer
pago por la cantidad de siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete
centavos (Q. 7,483.87) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enerc del
afo dos mil veinticuatro (2024) y cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales
exactos (Q.8,000.00), correspondiente al pericdo del uno (01} de febrero del afic dos mil veinticuatro
(2024) al treinta (30) de junio del afic dos mil veinticuatro (2024), con cargec a la partida
presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero
guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once
(2024-11130016-232-00-47-00-000-007-000-028-0101-11) v/o la que a futuro corresponda dentro
del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “EL SECRETARIA”
se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepte de “Gastos” las erogaciones en que
incurra, cuando por motive de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del
pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL
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CONTRATISTA” debera presentar fianza, depédsito en efectivo o constituir hipoteca a entera
satisfaccion de “EL SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%)
del valer total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida
por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica
de Guatemala y por ningun motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato.
La fianza, depodsitc en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compania Afianzadora por parte de “EL
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL
CONTRATISTA” de cuales quiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
caonsentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“EL SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “EL SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de
“EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por o que en este caso “EL SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus institucicnes deben reservarse ei derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “EL SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna respensabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica y sus Reformas
‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro
(2024) el coniratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como ofras
entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos
de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances
legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido
a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o |la puesta a su disposicién para su uso, por 12 prestacion de los SERVICIOS
TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le
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da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al misme, como
a sus autoridades, funcionarios 0 empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo gque “EL CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar abscluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de ia prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamenie para fines institucionales. Asi mismo la informacién
obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipe de computo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision,
decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL. CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los
logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser
necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presenie contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este
contrato seré resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatoric, de no ser posible llegar
a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccidon del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en
congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que
conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo !l dei Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Reptblica, Cddigo Penal,
adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a |a Autoridad Superior de la entidad
afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la
inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: L!QUIDACION DE LOS
SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera
presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato
y finiquito a favor de ‘LA SECRETARIA” que contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella
dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales
y obligue & las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas
y cada una de clausulas del contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito
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en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual
consta de seis (6) hojas tamano carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la

Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO SIETE GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (07-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamentc de Guatemala, el tres de enero de! afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Mdnica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afos de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de ldentificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2181 76760 0101), extendide por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala; actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de pesesion seglin Acuerdo Gubernativo
Numero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidds (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesion del Cargo numero ciento ochenta guion dos mif veintidos (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidés (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil
novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de |la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2}, cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,128),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero
ochocientos ochenta y dos guion dos mil veintitrés (882-2023) de fecha veintinueve de
noviembre del afio dos mil veintitrés (28/11/2023), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de |la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Ana Cristina Palma Quinonez, de veintiun (21) afios de edad, soltera,
guatemalteca, Bachiller en Ciencias y Letras con Orientacion en Ciencias Biologicas, con
domicilio en el departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de
Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil ochocientos ocho, veintitrés mil
seiscientos seis, cero ciento uno (2808 23606 0101), extendido por el Registro Nacional de las

Personas de la Replblica de Guatemala, sefialo para recibir nofificaciones _

_ ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion

personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de

las comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y que
se tiene a la vista y de conformidad con |a ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del
presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
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suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos
1,9, 44 literal ), 47, 48, 48, 65y 80 literal f) del Decreto Numero 57-32 del Congreso de la Republica
de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 30, 32, 42,
55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de |a Ley de Contrataciones
del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil
veinticuatro (2024}, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Plblicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraioria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnices
y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo Vill Clasificaciéon por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupe dos (2) “Personal
Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” gue
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestades por
personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion
contractual no constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter
o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene
caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no
tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles de! Estado, del
Instituto Guatemaiteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de |la Recreacion de los trabajadores del
Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata
de “LA SECRETARIA” sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato, lo cual consiste procedimientos técnicos-administrativos
de la Direccion de Gestion de la Informacion fortalecidos para el logro de las metas
planteadas. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete apoyar a la Direccion de Gestion de la Informacion en la
consecucion de los procesos y acciones técnico-administrativas. “LA CONTRATISTA”

desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo con la gestion administrativa de la
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documentacién y correspondencia de la direccion. b) Brindar apoyo y acompanar en la
facilitacion de la logistica y seguimiento a las actividades y acciones de la direccion. c) Brindar
apoyo y acompafar en la generacion de insumos para procesos conceptuales técnicos de la
direccion. d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE
DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a contribuir con el logro de las
acciones de la Direccién de Gestion de la Informaciéon. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente
conirato es del tres {03) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del ano
dos mil veinticuatro (2024)"{SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que
preste un monto total de cuarenta y siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta
y siete centavos (Q. 47,483.87), que incluye el impuesto al valor agregado-IVA-; mediante |a
entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién de Gestién de la Informacién de
la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se [e efectuaran a “LLA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer
pagoe por la cantidad de siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete
centavos (Q. 7,483.87) correspondiente al periodo del tres (03) ai treinta y uno (31) de enero
del afo dos mil veinticuatro (2024) y cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil
quetzales exactos (Q.8,000.00), correspondiente al periodo del uno (01) de febrero del afio dos
mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargc a la
partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil
dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero
guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion
cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la
que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en
concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza,
depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia
que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer
vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada

legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningun motivo
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sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo
o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera
de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera
de las obligacicnes contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de
los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este
contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de
las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando
responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA
SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”,
podré rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los
servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA
SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios
efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del
plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momenio con base a que el Estado o sus
instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas
en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado,
“LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su
parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no
estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero
57-92 del Congreso de la Reptblica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se
manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara
servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos
pablicos segun la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo
constar mediante acta notarial de declaracidén jurada que obra en los archivos de esta
Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances
legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por
escrito. Al violentarse esta clausula, e da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios 0 empleados,
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independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismoia informacién obtenida en
la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar
servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo fondos publicos, autorizar  pagos y ejercer
funciones de direccion, supervision, decision y gjecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de
sus resultados, los cuéles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por
el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente
contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a
la interpretacion, aplicaciéon y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccién del Tribunal de o Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en
el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas
relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo
Xl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cadigo Penal, adicionalmente,
conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion
en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS.
Al finalizar la prestaciéon de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera
presentar informe final de las actividades realizadas en el periocdo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de [a Secretaria que contenga firma
de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones deil Estado y 42 de su Reglamento
y sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
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establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas

tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial

de la Mujer.

%\\qui"w, 5
Ana Crié.‘tina Palma Quifionez

‘s SECRETARIA

M e NE; i b
: A i “\”:‘L{%@gﬁ‘)ﬁ/
Licda. Ménita Valesska'lglesias Pérez
Secretaria Presif]enciel de la Mujer en Funciones
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO OCHO GUION CERO
VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (08-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el fres de enero del afio dos mil veinticuatro
NOSQTRAS: Modnica Valesska lIglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad, soltera,
Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilic en el departamento de Guatemala, me identifico
con Documento Personal de Identificacion -DP!- con Cédige Unico de Identificacion -CUI- dos mil ciento
noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento uno (2191 76760 0101), extendido por
el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala; actlc en mi calidad de Secretaria
Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que acredito con el Acuerdo Internc No. DI-SEPREM-052-
2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de
posesion segln Acuerdo Gubernativo Nimero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio
dos mil veintidos (14/10/2022) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero ciento ochenta guion dos
mil veintidds (180-2022) de fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidés (17/10/2022), contenida
en el folio cuatro mil novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de
la Mujer, autorizado por |la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,128), siendo
dicha representacién suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede de |a
Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; Resolucién Nimero ochocientos ochenta y dos
guion dos mil veintitrés (882-2023) de fecha veintinueve de noviembre del afio dos mil veintitrés
(29/11/2023), con la cual se me otorga la facultad de suscripcién del presente contrato, emitida por la
Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por |a otra parte Sharon Eleane Castillo de Ledn,
de veintiseis (26) afos de edad, soltera, guatemalteca, Bachiller en Ciencias y Letras, con domicilio en
el departamento de Retalhuleu, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo
Unico de ldentificacion -CUl- tres Ini] doscientos ochenta y uno, setenta y nueve mil doscientos trece, un
mil ciento uno (3281 78213 1101),’ extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre
gjercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actia
con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro
juicio, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos
“LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad
con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de
conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus
reformas: articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero
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122-2016, Reglamento de ia Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Nimero
24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de!
Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas, Oficina Nacional de Servicic Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion
de Servicios Técniceos y Profesionaies con cargo ai renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas
Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitule VIl Clasificacion per Objeto del
Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal® que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes,
por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén,
“LA CONTRATISTA?” no tiene carécter de servidor plblico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u
horario de trabajo, no tiene derecho & ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores
pUblicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le haré ningin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de |la Recreacion de los trabajadores del
Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacidn de sus
servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA
SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a enirega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” gue comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas
en el presente contrato, lo cual consiste en desarrollo correcto y eficaz dentro de las actividades
de la Direccién de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la
implementaciéon de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres
armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales y territoriales. TERCERA:
OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo
técnico e impulsar las estrategias operativas para la implementacion de las politicas para la equidad entre
hombres y mujeres armonizadas con las politicas nacionales a nivel territorial especificamente en el
departamento de Retalhuleu.“*LA CONTRATISTA” desarrollaré las siguientes actividades: a) Brindar
apoyo en reuniones en atencion ai rol estratégico de la Secretaria Presidencial de la Mujer en el
departamento de Retalhuleu. b) Brindar apoyo técnico y metodolégico para la gestion de la Politica
Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres y ofras politicas publicas relacionadas con el
desarrollo integral de las mujeres en el proceso de planificacion y presupuesto en los diferentes niveles del
Sistema Nacicnal de Planificacion. ¢) Brindar apoyo técnicamente a las instituciones con representacion
en €l departamento y gobiernos locales sobre la implementacion y seguimiento de fa Politica Nacional de
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Promocion y Desarrolio Integral de las Mujeres. d) Brindar acompafamiento técnico a las representantes
de organizaciones de mujeres para garantizar su participacién en los espacios de ejercicio ciudadano, en
el marco del Consejo Urbano y Rurzl. e) Brindar apoyo en la actualizacion de los directorios
departamentales de las [nstituciones Publicas y Organizaciones de Mujeres. f) Otras que le sean solicitadas
por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a garantizar el apoyo técnico para la eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccién de
Gestion de Politicas Plblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial,
especificamente en el departamento de Retalhuleu. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es
del tres {03) de enero del afo dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio de! afio dos mil veinticuatro
(2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” | pagara honorarios
a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste un monto total de cuarenta y siete mil
cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete centavos (Q. 47,483.87), que incluye el impuesto
al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe
mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Gestion de
Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a
quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento
de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuaréd a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos
mensuales de: un primer pago por la cantidad de siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con
ochenta y siete centavos (Q. 7,483.87) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de
enerc de!l afio dos mil veinticuatro (2024) y cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales
exactos (Q.8,000.00), correspondiente al periodo del uno (01) de febrero del afic dos mil veinticuatro (2024)
al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria niumero
dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion
Cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion Cero cero cero guion cero cero siete guion cero cero
cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-007-000-
029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en
concepto de "Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga
que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién legal vigente para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en
este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento
(10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida
por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de
Guatemala y por ningn motivo seré endosable, mientras dure |a vigencia del presente contrato. La fianza,
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las
siguientes causas: a) Incumplimienio por parte de “LA CONTRATISTA"” de cualesquiera de las
obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios
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contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por
terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de
“LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, guedando responsable por los dafios v periuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podré terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA
SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los servicios efectivamente
prestados. d) Por fallecimiento de “*LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision
unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho
de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en case de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuiadas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento
declara no estar comprendida dentro de las prehibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero
57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contratacicnes del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en otras dependencias
del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos pablicos segun la Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracidn jurada que obra
en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de |las penas relativas al delito de perjurio y de los
alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cuaiquier medio toda
informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta
clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo,
como a sus autoridades, funcionarics 0 empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA" manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar
absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del presente
contrato, estaré resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA
CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos ulilizando sus propios recursos (equipo de
computo) vy los gue sean necesarios para el desarrollc de sus actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y
ejercer funciones de direccion, supervision, decision y gjecucion, DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante - el pericdo respectivo y las
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recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima
autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de
los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA:
SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de
este contrato sera resuelta directamente entre las partes con cardcter conciliatorio, de no ser posible ilegar
a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia
con lo establecido en el Articulo 102 de Ia Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al
delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del Decreto
Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas
que facultan a la Autoridad Superior de |a entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren correspenderme, incluyendo la inhabilitacion del Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios técnicos “LA
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del
presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de LA CONTRATISTA y huella
dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y
obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones
del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y
condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido,
objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Gltima hoja
del presente instrumento, el cual consta de cinco (5) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso,
con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

i
Sharon Eleane Castillo de Leén

e G"’A)&- i
Tglesias Perdz->~
Secretaria Pre§idencial de fa Mujer en Funciones
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO NUEVE GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (09-029-2024)

En el municipic de Guatemala, departamenio de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ménica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala,
me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cadigo Unice de |dentificacidon -CUI-
dos mil ciento noventa y unc, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento uno {2181 76760 0101),
extendido por el Registro Nacionai de las Personas de ia Republica de Guatemala; actio en mi calidad
de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que acredito con el Acuerdo Interno
No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio dos mil veintitrées (19/12/2023) y
documentos de toma de posesién segun Acuerdo Gubernativo Nimero cuarenta y nueve (49) de fecha
catorce de octubre del afio dos mil veintidds (14/10/2022) y Acta de Toma de Posesion del Cargo
numero ciento ochenta guion dos mil veintidos (180-2022) de fecha diecisiete de octubre del afio dos
mil veintidos (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil novecientos treinta y uno (4,931) del Libro
de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas
con fecha veintisiete de marzo del dos mil diecinueve {27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta
y cuatro mil ciento veintinueve (44,129), siendo dicha representacion suficiente conforme ia ley; sefialo
cemo lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM,
ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de
Guatemala; y Resolucién Nimero ochocientos ochenta y dos quion dos mil veintitrés (882-2023)
de fecha veintinueve de noviembre del afio dos mil veintitrés (29/11/2023), con |la cual se me otorga
la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de
la Republica; y por |la otra parte Karen Paola Ovando Flores, de veintitres {23) anos de edad, soltera,
guatemalteca, Bachiller en Ciencias y Letras con Orientacién en Disefio Grafico, con domicilio en
el departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Perscnal de Identificacidn -DPI-,
Cédigo Unico de Identificacion -CUI- tres mil cuatro, sesenta y tres mil cincuenta y siete, cero ciento

uno (3004 63057 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de

Guatemala, sefialo para recioir notificaciones [
Y =

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnes en el
libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de ias comparecientes acredita Iz calidad con
que actia con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley
y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos
denominaremos LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS
de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo

T

- L
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celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
Decreto Numero 57-92 def Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”
y sus reformas; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-20186,
Reglamento de ia Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-
2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de ingresos y Egresos del
Estadc para el gjercicie fiscal dos mil veinticuatro (2024). Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la
Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con carge al renglén presupuestario cero
veintinueve (028) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernative 170-2018 y lo establecido en el Manual
de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo Vil Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo
dos (2) "Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) "Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales
prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del
Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO.
Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, ia
relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene
caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene
derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a ios servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificacicnes, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros:
tampoco se e hara ningun descuente para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de Ios trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia
amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no
esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA
SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y & entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben Ios resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas
en el presente contrato, lo cual consiste en insumos técnicos generados, que contribuyen con el logro
de las acciones programadas de |la Direccion de Gestion de la informacion. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a apoyar a la Direccién
de Gestion de la Informacién con recopilar, organizar y analizar informacion cualitativa y cuantitativa y
de procesos metodologicos. “LA CONTRATISTA” desarroliara las siguientes actividades: a) Brindar
apoyo de manera técnica para recabar, acopiar, sistematizar y procesar informacion y datos sobre
marcos conceptuales y metodolcgias relacionadas con la equidad entre hombres y mujeres. b) Brindar
apoyo en la elaboracion de documentos técnicos conceptuales y/o metodoldgicos. ¢) Brindar apoyo

tecnico a la direccion en la preparacion de material y facilitacion de reuniones y eventos. d) Otras que
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le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a contribuir con la gestion de informacion y elaboracion de marcos
conceptuales relacionados con la situacion y condicion de las mujeres y las brechas entre hombres y
mujeres en el pais. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero del afio
dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR
DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA
CONTRATISTAY por los servicios técnicos que preste un monto total de cuarenta y siete mil
cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete centavos (Q. 47.483.87), que incluye el
impuesto al valor agregado -IVA-, mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de |a Direccién
de Gestion de la Informacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales
de: un primer pago por la cantidad de siete mil cuatrocientos ochenta y tres guetzales con ochenta y
siete centavos (Q. 7,483.87) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del
ano dos mil veinticuatro {(2024) y cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales
exactes (Q.8,000.00), correspondiente al perioco del uno (01) de febrero del afio dos mil veinticuatro
(2024) &l treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024}, con cargo a la partida presupuestaria
numero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos freinta y
dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion Cero Cero cero guion cero cero siete
guion cerec cero cero guion cerc veintinueve guion cero ciente uno guion once (2024-11130016-232-00-
47-00-000-007-000-029-0101-11) v/o la que a futuro corresponda deniro del presupuesto de Ia
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar
2 “LA CONTRATISTA” en concepto de "Gastos” las erogaciones en que incurra, cuande por motivo
de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior 0 exterior del pais, de acuerdo con la
legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA" debera presentar
fianza, depdsito en efective o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia
gue en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningun motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente confrato. La fianza, depdsito en efective o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a2 “LA CONTRATISTA” o a la
Compariia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a)
incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contratc se podra dar por terminado por

los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de
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“LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, guedando responsable por los dafos y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, "LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA"”, sin causa
justificada por lo que "LA SECRETARIA" podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA™ por causas no imputables a eila,
por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcion
a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualguier momento con base a que el £stado o sus
instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la perscna contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado,“LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA:
DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro
de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal
dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi
como otras entidades que reciban fondas publicos segin la Ley del Presupuesto General de Ingresos
y Egresos del Estado. Se hize constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en 10s
archivos de esta Secretaria, gue esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de i0s
alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacion generada, aimacenada o la puesta a su disposicién para su uso. por la prestacion de los
SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta
clausula, le da derecho al Estado. al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo,
como a sus auteridades, funcionarios 0 empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, porio que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar
absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del
presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios,
la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion
del presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la confidenciaiidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA
SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios
recursos (equipo de computo) v 108 que sean neceseros para el desarrolio de sus actividades. DECIMA
TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos,
autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar. a) Informe mensual de las actividades

realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo
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respectivo y las recomendacicnes pertinentes de ser necesario y b) Presentar un informe final
aprobado por la maxima auteridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre Ilos resultados
obtenidos por el cumplimiento de los terminos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente
contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este coniratc sera resuelia directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se scmeteran a |a jurisdiccion del Tribunal
de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecide en el Articulo 102 de la Ley de
Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHMECHO: YO, “LA
CONTRATISTA” manifiesto gque conozce las penas relativas al delito de cohecho, asi come las
disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XII del Decreto Numero 17-73 del Congreso de ia
Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad
Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas gue pudieren
corresponderme, incluyendo la inhabilitacion del Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios técnicos “LA
CONTRATISTA™ debera presentar informe final de las actividades realizadas en el pericdo de vigencia
del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de "LA
CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato
tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48
de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de
las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este
instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legaies, lo ratificamos y
aceptamos, firmando Gnicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de cinco (5)
hojas tamano cartas impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial
de la Mujer.

eslong,,
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Iglesias Pérez
Secretaria Pres'rds%nf;tal de laMujer en Funciones
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO DIEZ GUION CERO
VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (10-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ménica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (83) afios de
edad, soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
|dentificacion -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero
ciento uno (2181 76760 0101), extendido por el Registro Nacicnal de las Personas de la
Republica de Guatemala; actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en
Funciones, calidad que acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha
diecinueve de diciembre del afio dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de
posesion segun Acuerdo Gubernativo Numero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre
del afio dos mil veintidos (14/10/2022) y Acta de Toma de Posesion del Cargo ndmero ciento
ochenta guion dos mil veintidos (180-2022) de fecha diecisiete de octubre del afio dos mil
veintidds (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mii novecientos treinta y uno (4,831) del Libro
de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de
Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos
(L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129), siendo dicha representacion suficiente
conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37)
zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero ochocientos
ochenta y dos guion dos mil veintitrés (882-2023) de fecha veintinueve de noviembre del
afio dos mil veintitrés (29/11/2023), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la
otra parte Andrea Gabriela Reyes Wug, de treinta y tres (33) afnos de edad, casada,
guatemalteca, Maestra de Educacién Pre-primaria con domicilio en el departamento de
Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico
de Identificacién -CUI- dos mil ochenta y cuatro, ochenta y cinco mil quinientos noventa y siete,

un mil doscientos uno (2084 85597 1201) | extendido por el Registro Nacional de las Personas

de la Republica de Guatemala, sefalo para recibir notificaciones en, _

- ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacidn personal
consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las
comparecientes acredita la calidad con que actua con la documentacion antes relacionada y que
se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion

del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA
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PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “ LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80 literal 1)
del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Repulblica de Guatemala “Ley de Contrataciones
del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo
Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con
cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”; Acuerdo Ministerial Ndimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo
Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el
Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto
del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupe dos (2) “Personal Temporal”,
Renglon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende
gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal
sin relacién de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la
relacién contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no
tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sinoc honorarios, por tal razén, “LA
CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor plblico y en consecuencia, no esta sujeta a
jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a
los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago
de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningin descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni
el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas
por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las
estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no estd bajo ninguna
subordinacién ni dependencia continuada o direcciéon inmediata de “LA SECRETARIA”, sino
sujeta al pago de honorarios y a enirega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato, lo cual consiste en fortalecimiento y apoyo técnico en los procesos de
reclutamiento, seleccion y contratacion de los diferentes renglones que lleve a cabo la
Direcciéno de Recursos Humanos. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
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SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete al fortalecimiento de la gestion interna de la
Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a través de apoyo
técnico en el Departamento de Aplicacion, Admision y Desarrollo de Personal “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo técnico en la
recepcién y revision de expedientes de candidatas y candidatos de los procesos de reclutamiento
y seleccion de personal que se lieven a cabo en la Direccion de Recursos Humanos. b) Brindar
apoyo técnico en la elaboracion de cuadros de ponderacién y confirmacion de referencias
personales de los procesos de reclutamiento y seleccion de personal que se lleven a cabo en la
Direccion de Recursos Humanos. ¢) Brindar apoyo técnico en los procesos correspondientes al
Departamento de Aplicacion, Admision y Desarrollo de Personal. d) Otras que le sean solicitadas
por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar apoyo técnico para la Direccidn de Recursos
Humanos de la Secretarfa Presidencial de la Mujer en los diferentes procesos. QUINTA: PLAZO.
El plazo del presente contrato es del (03) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta
(30) de junio del afo dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA
DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagaré honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
técnicos que preste por un monto total de cuarenta y siete mil cuatrocientos ochenta y tres
quetzales con ochenta y siete centavos (Q. 47,483.87), que incluye el impuesto al valor agregado
-IVA-; mediante la entrega de factura elecironica en linea -FEL- con su respectivo informe
mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de |a autoridades de la Direccion de
Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los téminos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos
mensuales de: un primer pago por la cantidad de siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales
con ochenta y siete centavos (Q. 7,483.87) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y
uno (31) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) y cinco (8) pagos mensuales y consecutivos
de ocho mil quetzales exactos (Q.8,000.00), correspondiente al periodo del uno (01) de febrero
del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024), con
cargo a la partida presupuestaria numero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta
mil dieciséis guion doscientos freinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero
Cero guion Cero Cero Cero guion cero cero Uno guion Cero cero cero guion cero veintinueve guion
cero ciento unoc guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que
a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA:
GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de
“GGastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que
trasladarse al interior o exterior del pals, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones
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estipuladas en este contrato. “L CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdésito en efectivo
o constituir hipoteca a entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso
debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningdn motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que
se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la
Compafia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes
causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las
obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los
servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes.
Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo haré por escrito, quedando responsable por
los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “lLLA SECRETARIA”
podré terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de
“LLA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el
presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA
CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados.
d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision
unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse
el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin
perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por
parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como o indica la
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA:
DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida
dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso
de la Republica vy sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el
ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun la Ley
del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta
notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que estd enterada de
las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion.
DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”,
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada,

almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestaciéon de los SERVICIOS
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TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo,
como a sus autoridades, funcionarios 0 emplieados, independiente a las acciones legales que se
deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se
obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la
prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacion obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con
las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de
Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se
comprometie a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de cdmputo) y
los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre
las paries con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccidn del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en
el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesio que conozco las penas
relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1li del Titulo
Xl del Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la Republica, Cadigo Penal, adicionalmente,
conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién
en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al
finalizar la prestacién de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe
final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a
favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar.
DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales vy
obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada
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una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en
este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la ditima hoja del presente instrumento, el cual
consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de

la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Andrea Gabnela Rey
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO ONCE GUION CERO
VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (11-029-2024)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el ires de enero del afoc dos mil
veinticuatro: Ménica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afos de edad, soltera,
Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me
identifico con Documento Personal de [dentificacién -DPI- con Cédige Unico de Identificacion -CUI- dos
mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento uno (2191 76760 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Persanas de la Republica de Guatemala; actlo en mi calidad
de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que acredito con el Acuerdo Interno
No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio dos mil veintitrés (19/12/2023) y
documentos de toma de posesion segln Acuerdo Gubernativo Numero cuarenta y nueve (49) de fecha
catorce de octubre del afio dos mil veintidés (14/10/2022) y Acta de Toma de Posesién del Cargo
numero ciento ochenta guion dos mil veintidos (180-2022) de fecha diecisiete de octubre del afio dos
mil veintidés (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil novecientos treinta y uno (4,931} del Libro
de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas
con fecha veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta
y cuatro mil ciento veintinueve (44,129), siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo
como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM,
ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de
Guatemala; y Resolucién Numero ochocientos ochenta y cinco guion dos mil veintitrés (885-
2023) de fecha veintinueve de noviembre del ailo dos mil veintitrés (29/11/2023), la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica;
y por la otra parte Hilda Corina Martinez Portillo de Aguilar, de cuarenta y cinco (45) afios de edad,
casada, guatemalteca, Secretaria y Oficinista, con domicilio en el departamento de Jalapa, quien se
identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Codige Unico de Identificacion -CUl- dos mil
cuatrocientos noventa y dos, dieciocho mil quinientos noventa y tres, dos mil ciento uno (2492 18593
2101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para

recivir notificaciones [ GGG
I -0 comparecientes indicamos ser de los datos de

identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la
primera de las comparecientes acredita la calidad con que actua con la documentacion antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la
celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y
convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas
siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los
articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Dec-reto Ntmero 57-92 del Congresa de la
Republica “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y
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59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y
sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro
{(2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicic Civil y
Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales
con cargo al rengién presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’; Acuerdo Ministerial NUmero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo
Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector
PGblico de Guatemala, Séptima Edicidn, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto,
Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Rengion cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temperal” que comprende gastos en concepto
de honorarics por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se
contratan son de caracter técnico, en consecuencia, ia relacién contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no estd sujetz a jomada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores pulblicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se ie hara ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones
ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las
estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta baje ninguna subordinacion
ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados
esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en,
el desarrollo correcto y eficaz dentro de las actividades de la Direccion de Gestion de Politicas
Pablicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacion de la Politica Nacional
de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales
sectoriales, institucionales y territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo técnice e impulsar las estrategias
operativas para la implementacion de las politicas para la equidad entre hombres y mujeres
armonizadas con las politicas nacionales a nivel territorial especificamente en el departamento de
Petén. “LLA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo en reuniones en
atencién al rol estratégico de la Secretaria Presidencial de la Mujer en el territorio. b) Brindar apoyo
técnico y metodoldgico para la gestion de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las

Mujeres y otras politicas publicas relacionadas con el desarrollo integral de las mujeres en el procesc
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de planificacién y presupuesto en los diferentes niveles del Sistema Nacional de Planificacion. ¢) Brindar
apoyo técnicamente a las instituciones con representacion en el departamento y gobiernos lccales
sobre la impiementacion y seguimiento de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de
las Mujeres. d) Brindar acompafiamiento técnico a las representantes de organizaciones de mujeres
para garantizar su participacion en los espacios de ejercicio ciudadano, en el marco del Consejo Urbano
y Rural. e) Brindar apoyo en la actualizacién de los directorios departamentales de las Instituciones
Publicas y Organizaciones de Mujeres. f) Otras que le sean requeridas por la autoridad competente.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el
apoyo técnico para la eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccion de Gestion de Politicas
Plblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en
el departamento de Petén. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03)/de enerc
del afio dos mil veinticuatro (2024) 4 treinta (30} de junio del afio dos mil veinticuatro (2024)7 SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de Suareﬂta y siete mil
cuatrocientos ochenta y tres guetzales con ochenta y siete centavos (Q. 47,483.87), que incluye el
impuesto al valor agregade -IVA; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridades de la
Direccion de Gestidn de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términocs de referencia le fue asignada la responsabilidad de
verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a
“LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago por Ia cantidad de siete mil
cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete centavos (Q. 7,483.87) correspondiente al
periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos rr;s/i_! veinticuatro (2024) y cinco (5) pagos
mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos (Q.8,000.00), correspondiente a! periodo del
uno (01) de febrero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro
(2024), con cargo a la partida presupuestaria numero dos mil veinticuatro guion once millones ciento
treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero
cero guion cero cero cero gupm cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero
ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-007-000-028-0101-11) y/o la que a futuro
corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS.
“LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pals, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depodsito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir €l diez por ciento

(10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser
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emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningtin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrate. La fianza, depdsito en efective o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Aflanzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin
causa justificada por lo que "LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin
responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por
causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la
remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por
fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en
cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica [a Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas
“‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro
(2024) la contratista no prestard servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos pulblicos segtin la Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los
archivos de esta Secretaria, que esté enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los
alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito.
Al violentarse esta cldusula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios

que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a
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las acciones legales gue se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta
en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre
cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea
proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines
institucionales. Asi mismo la informacidn obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara
resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién
Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA
CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos
(equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrolio de sus actividades. DECIMA
TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos
publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision, decision y ejecucién.
DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual
de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados
durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes de ser necesario y b) Presentar
un informe final aprobado por la maxima autoridad de [a Secretaria Presidencial de la Mujer sobre
los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse
el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda
controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA:
CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las
penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1l del
Titulo X!l del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cadigo Penal, adicionalmente,
conozco las normas juridicas que facultan a fa Autoridad Superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion
en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al
finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe
final de las actividades realizadas en el pericdo de vigencia deil presente contrato y finiquito a favor
de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA
OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue z las
partes, deberd ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del
Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los
términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las
clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este

instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
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ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ditima hoja del presente instrumentoe, el cual

consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la
Secretaria Presidencial de la Mujer

Y/

6%9_5103:-’\' C":‘i‘
Hilda Co‘nna/Ma

.f'{?‘
e b &
inez Portillo de Aguilar

a Iglesxas Pérez
Secretaria Preﬁaxdenmal deéTa Mujer en Funciones

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
= 2207 9400 ext. 1000
/SepremGCuatemala

f]lv]o]o)

e



SECRETARIA

GOBIERNO de | ppegineNCIAL
GUATEMALA | ') MuseR

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL
NUMERO TRECE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (13-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos‘ mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Mdnica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guaternalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala,
me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de |dentificacion -
CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento uno (2191 76760
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemnala; actuo en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que acredito con el Acuerdo
Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio dos mil veintitrés
(19/12/2023) y documentos de toma de posesion segun Acuerdo Gubernativo Namero cuarenta y
nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidés (14/10/2022) y Acta de Toma de
Posesidon del Cargo nimero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022) de fecha diecisiete de
octubre del afio dos mil veintidos (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil novecientos treinta y
uno (4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2019) bajo el registro
L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129), siendo dicha representacion suficiente
conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial
de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de
esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero novecientos veintiocho Quion dos mil
veintitrés (928-2023) de fecha seis de diciembre del afio dos mil veintitrés (06/12/2023), con la
cual se me otorga la fécuttad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General
de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte Luisa Maria Del Pilar Vidal Juarez De Dietz,
de treinta y siete (37) anos de edad, casada, guatemalteca, Licenciada en Psicologia Clinica y
Consejeria Social, con domicilio en el departamento de Guatemala, quien se identifica con
Documente Personal de ldentificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUl- dos mil
cuatrocientos veinticuatro, noventa y dos mil ciento veintiséis, cero ciento uno (2424 92126 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir

_ambas comparecientes indicamos ser de los
datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actda con la documentacion antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para

la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
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PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “ LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y
convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL de conformidad con las - clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el
presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49,
65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas;
Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Plblicas, Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General
de Cuentas “Normas para |la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengion
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo
Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo
establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala,
Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0)
SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”’, Renglon cero veintinueve (029)
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral
entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores puablicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningin
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino
sujeta al pago de honorarios y a enirega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste en fortalecer la implementacion del eje de la erradicacion de la

violencia contra las mujeres, de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las
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Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo con servicios profesionales,
generando orientaciones estratégicas para el fortalecimiento de la implementacion del eje de la
erradicacion  de la violencia contra las mujeres, de la Politica Nacional de Promocion y Desarrolio
Integral de las Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer. “LA CONTRATISTA” desarrollara
las siguientes actividades: a) Brindar apoyo en la conduccion del levantamiento de diagnésticos
departamentales para la incorporacion del eje cinco de [a Politica Nacional de Promocion y Desarrollo
Integral de las Mujeres. b) Brindar apoyo a los encargados de la Direccion con estrategias que
busquen prevenir y erradicar la violencia contra las mujeres en el marco de la implementacion de la
Politica Nacional de Promocién y Desarrolio Integral de las Mujeres. ¢) Brindar apoyo en la
transferencia de capacitaciones técnicas a delegadas institucionales, sobre la implementacion del eje
cinco de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres, la erradicacion de la
violencia contra las mujeres. d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA:
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo
profesional en la eficacia y eficiencia de las funciones de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas
para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO.
El plazo del presente contrato es del del tres (03) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta
(30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionales que preste por un monto total de setenta y un mil doscientos veinticinco quetzales con
ochenta y un centavos (Q. 71,225.81), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la
entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direcciéon de Gestion de Politicas Pablicas para
la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos
de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales
de: un prifner pago por la cantidad de once mil doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un
centavos (Q. 11,225.81) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del
ano dos mil veinticuatro (2024) y cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales
exactos (Q.12,000.00), correspondiente al periodo del uno (01) de febrero del afio dos mil veinticuatro
(2024) al treinta (30) de junio del afo dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria
namero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y
dos guion ¢ero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion(cero cero cero guion cero cero siete
guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024—1 1130016-232-
00-47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la que a futurc corresponda dentro del presupuesto de la
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Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogabiones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con
la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA" debera
presentar fianza, deposito en  efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de  “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10% ) del
valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser
emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el
simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las paries. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafos y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de
los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspéns_ién de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo qu'e en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracién convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en
cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la *fianza o garanti’a de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna respensabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”,
bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo
80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones
del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no
prestard servicios en otras dependencias del Estado, asi éomo otras entidades que recibén fondos

publicos segun la Ley del Presupuesto General de ihgresos y Egresos del Estado. Se hizo constar
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mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta
enterada de las penas relativas al delito de perjurio v de los alcances legales de la presente
declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LLA CONTRATISTA”,
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o
la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL & no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse
esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionan
al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales
que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se
obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes
aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA?” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, auterizar pagos y ejercer funciones
de direccién, supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobadoc por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativaa la interpretacion,
aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter
conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccién del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de
Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA:CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA
CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo Xlil del Decreto Namero 17-73 del Congreso de
la Republica, Cddigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad
Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios profesionales “LA
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CONTRATISTA” deberd presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de ‘LA SECRETARIA” que contenga firma de
‘LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el
articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA
NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y
cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en
este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, o
ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la uUltima hoja del presente instrumento, el cual
consta de seis (6) hojas tamanfo carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la

Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL
NUMERO CATORCE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO
{14-028-2024).

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ménica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala,
me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cadigo Unico de |dentificacién -CUl-
dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento uno (2191 76760 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala; actio en mi calidad
de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que acredito con el Acuerdo Interno
No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afic dos mil veintitrés (19/12/2023) y
documentos de toma de posesion segun Acuerdo Gubernativo NUmero cuarenta y nueve (49) de fecha
catorce de octubre del afic dos mil veintidés (14/10/2022) y Acta de Toma de Posesion del Cargo
nGmero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022) de fecha diecisiete de octubre del afic dos
mil veintidés (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil novecientos treinta y uno (4,931) del Libro
de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas
con fecha veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2019} bajo el registro L dos (L2), cuarenta
y cuatro mil ciento veintinueve (44,129), siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefiaio
como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM,
ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de
Guatemala; y Resolucion Niumero novecientos veintiocho guion dos mil veintitrés (828-2023) de
fecha seis de diciembre del afio dos mil veintitrés (06/12/2023), con la cual se me otorga la facuitad
de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Jimena Mariel Franco Gomez, de treinta y siete (37’) anos de edad,
soltera, guatemalteca, Licenciada en Ciencias Juridicas, Sociales y de la Justicia, Abogada y
Notaria, con domicilio en el departamento de Zacapa, quien se identifica con Documento Personal de
Identificacién -DPI-, Cadigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos cuarenta y uno, sesenta y
cinco mil doscientos veintidos, un mil novecientos unc (2541 65222 1901)' , extendido por el Registro
Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir notificaciones en, -

_ ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal

consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las
comparecientes acredita la calidad con que actla con la documentacién antes relacionada y que se
tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracién del
presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE
LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de

O
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conformidad con las clédusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”
y sus reformas; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerde Ministerial Ndmero 24-
2010 del Ministerio de Finanzas Pulblicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Pablicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la
Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengion presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual
de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capituio VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo
dos (2) "Personal Temporal®’, Renglén cero veintinueve (029) “"Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” que comprende gastos en concepto de honararios por servicios técnicos y profesionales
prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del
Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO.
Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la
relacidn contractual no constituye relacidon laboral entre las partes, por cuanto [a retribucién no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene
carécter de servidor publico y en consecuencia, no estd sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene
derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores pulblicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros;
tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalieco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia
amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no
estd bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccidn inmediata de “LA
SECRETARIA”, sinc sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en desarrollo correcto y eficaz dentro de las
actividades de la Direccién de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres en la implementacion de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las
Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales y territoriales.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas para la
implementacion de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las Politicas
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Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de Zacapa.“LA CONTRATISTA”
desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional para la elaboracion de las
estrategias operativas para la implementacion y seguimiento de la Politica Nacional de Promocion y
Desarrollo Integral de las Mujeres en las instituciones y sectores de su competencia. b) Brindar apoyo
al encargado de definir, analizar e implementar marcos conceptuales, juridicos y politicos relacionados
con los derechos humanos de las mujeres y las politicas para la equidad entre hombres y mujeres
correspondientes a las instituciones y politicas sectoriales de su competencia.c) Brindar apoyo a las
instituciones de la administracion central y territorial para la implementacién de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y su vinculacion con el clasificador tematico
correspondiente. d) Brindar apoyo profesionai en el analisis, sistematizacion y elaboracion de reportes
sobre los avances de las acciones o programas de los sectores instifucionales de su competencia,
relacionados con su implementacion de la politica de las mujeres. e) Otras que le sean solicitadas por
la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de las funciones de la
Direccion de Gestidn de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel
territorial, especificamente en el departamento de Zacapa. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente
contrato es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos
mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”
pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto
total de setenta y un mil doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un centavos (Q. 71,225.81),
que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -
FEL- con su respective informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de |a autoridad
de la Direccion de Gestidn de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente:
se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (€) pagos mensuales de: un primer pago por la cantidad
de once mil doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un centavos (Q. 11,225.81) correspondiente
al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) y cinco (5)
pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00), correspondiente al
periodo del uno (01) de febrero del aifo dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos
mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria numero dos mil veinticuatro guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete
guion cero ceroc guion cerg Cero cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve
guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la que
a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA:
GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de

‘Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que
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trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas
en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir
hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez
por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia de! presente
contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva medianie el
simple requerimientc a “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL
CONTRATO. Este conirato se podra dar por terminado por los mectivos siguienies: a} Por muiuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el avisa respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el conirato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de
los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que ‘LA SECRETARIA” podré
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parie. ¢) Por suspensién de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTAY, e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en
cualguier momenic con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “flanza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”,
bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80
del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del
Estado®. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara
servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos
segun la Ley del Presupuesio General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante
acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de
las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion.
DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”,
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o
la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES
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INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al viclentarse
esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen
al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que
se deriven de tales hechos, porlo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga
a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualguier conocimiento en el cumplimiento
del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios,
la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion
del presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Reptbiica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA
SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales individuales en
general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer
sabre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactadoes, al cumplirse
el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda
controversia relativa a la interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente
entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL
COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de
cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xlll del Decreto Numero
17-73 del Congreso de la Republica, Cddigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios profesionales
“LLA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato
tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobadoe de conformidad con el articulo 48
de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de
las cldusulas del presenie contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en
este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo

-h_\ N

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000 :
/SepremGuatemala

flvlclel



! SECRETARIA
GOBIERNO /o
GUATEMALA | DRESIDENCIAL

B, ALUTANGAT LrAE AT TE

ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual
consta de seis {6) hojas famafio caria impresas sclamente en su anverso, con el membrete de la
Secretaria Presidencial de la Mujer.

Jimena Mariel Franco Gémez

Llcda. Ménica ka Iglesias Perez
Secretaria Fbremden(:la] de la Mujer en Funciones
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO QUINCE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO
(15-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Médnica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cadigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2191 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Replblica de
Guatemala; actuo en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de posesion segun Acuerdo Gubernativo
Nlmero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidos (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesion del Cargo numero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del ario dos mil veintidos (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil
novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2}, cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve {44,129),
siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Niimero

novecientos veintiocho guion dos mil veintitrés (928-2023) de fecha seis de diciembre.del afio

dos mil veintitrés (06/12/2023), con la cual se me otorga la facultad de suscripcién del presente -

contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de |la Republica; y por la otra parte
Blanca Azucena Beltrand Hernandez de Vega, de treinta y tres (33) afios de edad, casada,
guatemalteca, Licenciada en Pedagogia y Administracion Educativa, con domicilio en el
departamento de Jalapa, quien se identifica con Documento Personal de ldentificacion -DPI-; Cédigo
Unico de Identificacién -CUI- dos mil doscientos noventa y cuatro, ochenta y un mii cuatrocientos
noventa y tres, cero trescientos uno (2294 81493 0301} , extendido por el Registro Nacional de las
Personas de |la Repudblica de Guatemala, sefialo para recibir notificaciones en, _

I - o= comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion

personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de
las comparecientes acredita la calidad con que actua con |la documentacion antes relacionada y que
se tiene a la vista y de conformidad cen la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracién del

presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
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DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 43, 65 vy 80 literal f) del
Decreto Nimerc 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero
122-2018, Reglamento de la Ley de Conirataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estadc para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio
de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas
para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengldn presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 vy lo establecido en el
Manual de Clasificacicnes Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién,
julio 2023, Capitulo VIl Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal®, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneracicnes de Personal Temporal” que comprende gasios en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesicnales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumentio se contratan
son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion iaboral
entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene carécter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extracrdinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningin
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -1GSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuéndose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del cddigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccidn inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino suieta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a [as obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste en el desarrollo correcto y eficaz dentro de las actividades de la
Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la
implementacién de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres
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armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionaies y territeriales.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar € impulsar las estrategias operativas para la
implementacién de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las
Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de Jalapa. “LA
CONTRATISTA” desarrollard las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional para la
elaboracién de las estrategias operativas para la implementacion y seguimiento de la Politica
Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres en las instituciones y sectores de su
competencia. b) Brindar apoyo al encargadoe de definir, analizar e implementar marcos conceptuales,
juridicos y politicos relacionados con los derechos humanos de las mujeres y las politicas para la
equidad entre hombres y mujeres correspondientes a las instituciones y politicas sectoriales de su
competencia. ¢) Brindar apoyo a las instituciones de la administracion central y territorial para la
implementacién de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y su
vinculacion con el clasificador tematico correspondiente. d) Brindar apoyo profesional en el analisis,
sistematizacién y elaboracion de reportes sobre los avances de las acciones o programas de los
sectores institucionales de su competencia, relacionados con su implementacion de la politica de las
mujeres. ) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la
eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad
entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de
Jalapa. QUINTA: PLAZO. E! plazo del presente conirato es del tres (03) de enero del afic dos mil
veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA”
por los servicios profesionales gue preste por un monto total de setenta y un mil doscientos
veinticince quetzales con ochenta y un centavos (Q. 71,225.81}, que incluye el impuesto al valor
agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe
mensual de actividades rezalizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccidn de Gestion de
Politicas Pulblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretariz Presidencial de la Mujer,
a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimienio de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA
CONTRATISTA” seis (B) pagos mensuales de: un primer pago por la cantidad de once mil
doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un centavos (Q. 11,2256.81) correspondiente al
periodec del tres (03) al treinta y uno (31) de enerc del afio dos mil veinticuatro (2024} y cinco (5)
pagos mensuales y consecutives de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00), correspondiente al
periodo del uno (01) de febrero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afic dos

mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once
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millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion CEro Cero Gero guion cero cero siete guion cero ceroe cero guion cero
veintinueve guion cero ciento unc guion once (2024-11130016-232-00-47-60-000-007-000-
029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial
de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones estipuladas en esie contrato. “LA CONTRATISTA” deberd presentar fianza,
deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de *LA SECRETARIA”, garantia que
en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esia clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningln motivo serd endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” ¢ a la
Compaiiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspensidn de los servicios de “LA CONTRATISTA”™ por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcion & los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. )
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o0 sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA", bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92
del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
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para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestard servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segin la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas
relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le gueda prohibide & “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualguier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
EN GENERAL & no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimients de los dafios y periuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LLA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién
obtenida en Ja aplicacidn del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizande sus propios recurses (equipo de compute) y los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prchibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumirdn los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiestc que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1l del Titulo Xill del Decrete Nimero 17-73 del
Congreso de la Repubiica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan

a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
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pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato v finiguito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, deberd ser aprobadc de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estadc v 42 de su Reglamento y sus
reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escriio en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez vy
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Gltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO DIECISEIS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MiL
VEINTICUATRO (16-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afo dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ménica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afos de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2181 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemalg; actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de posesion segin Acuerdo Gubernativo
Numero No. cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidds (14/10/2022)
y Acta de Toma de Posesion del Carge nimero ciento ochenta guion dos mil veintidos (180-2022)
de fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidds (17/10/2022), contenida en el folio cuatro
mil novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero
novecientos veintiocho guion dos mil veintitrés (928-2023) de fecha seis de diciembre del aio
dos mil veintitrés (06/12/2023), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte
Lisset Rosybell Motta Bardales de Rodriguez, de cuarenta y nueve afios (49) afios de edad,
casada, guatemalteca, Trabajadora Social con Enfasis en Gerencia del Desarrollo, con domicilio
en el departamento de lzabal, guien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-,
Cadige Unico de Identificacién -CUI- dos mil ciento setenta y siete, veintiocho mil quinientos tremta
y siete, mil ochocientos dos (2177 28537 1802), extendido por el Registro Nacional de las Personas

de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir notificaciones en,_
_ambas comparecientes indicamos ser de los datos

de identificaciéon personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con gue actla con la documentacion
antes relacionada y que se tiene a |a vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente
para la celebraciéon del presente confrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y LA CONTRATISTA”
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respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL.: el presente contrato o celebramos de conformidad con los articulos 1, 8, 44 literal e},
47, 48, 49, 65y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala
“Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 53 del
Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado y sus
reformas; Acuerdo Ministerial NUimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro
(2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales
con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (028) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”; Acuerdo Ministerial Namero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Pdblicas, Acuerdo
Gubernativo 170-2018 v lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el
Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicidn, julio 2023, Capitulo VIHI Clasificacién por Objeto del
Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal®, Renglén
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’ que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de
dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan
un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este
instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no
constituye relaciéon laboral entre las partes, por cuanto [a retribuciéon no tiene caréacter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA" no tiene caracter de servidor
publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna
de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros, tampoco se
le hara ningin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, |a prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en el correcto y eficaz desarrolio dentro
de las actividades de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres en la implementacion de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo
Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales
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y territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA”
Brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas para la implementacion
de fas Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales
sectoriales e institucionales en el departamento de fzabal. “LA CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional para la elaboracion de las estrategias operativas
para la implementacion y seguimiento de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de
las Mujeres en las instituciones y sectores de su competencia. b) Brindar apoyo al encargado de
definir, analizar e implementar marcos conceptuales, juridicos y politicos relacionados con los
derechos humanos de las mujeres y las politicas para la equidad entre hombres y mujeres
correspondientes a las instituciones y politicas sectoriales de su competencia. ¢) Brindar apoyo & las
instituciones de la administracién central y territorial para la implementacion de la Politica Nacional
de Promocion y Desarrollo Integral de [as Mujeres y su vinculacion con el clasificador tematico
correspondiente. d) Brindar apoyo profesional en el analisis, sistematizacion y elaboracion de
reportes sobre los avances de las acciones ¢ programas de los sectores institucionales de su
competencia, relacionados caon su implementacion de la politica de las mujeres. e} Otras que le sean
solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de
las funciones de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de lzabal. QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024)
al treinta (30) de junia del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y
FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionales que preste por un monto total de setenta y un mil doscientos veinticinco quetzales con
ochenta y un centavos (Q. 71,225.81), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la
entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién de Gestién de Politicas Publicas para
la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los
términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los
servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuaran a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos
mensuales de: un primer pago por la cantidad de once mil doscientos veinticinco quetzales con
ochenta y un centavos (Q. 11,225.81) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31)
de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) y cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de doce
mil quetzales exactos (Q.12,000.00), correspondiente al periodo del uno (01) de febrero del afio dos
mil veinticuatro (2024) al treinta (30} de junio del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a Ia
partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cere cero guion cero cero
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cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guicn cero ciento uno guion
once {2024-11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-0101-11) y/c la que a futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA
SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso deberé cubrir el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningun motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el
simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
guedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de
“LLA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por o que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualguier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “flanza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de ingresos y Egresos del Estado, “LLA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articule 80 del Decreto Numero 57-92 del Cengrese de la Republica y sus Reformas
“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro

(2024) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGusatemala

£lylG]ol



GOBIERNO » SECRETARIA

PRESIDENCIAL
' EUATEMAM DE LA MUIER

1 ErAmMmaTTaL

entidades que reciban fondos plblicos segln la Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada gue obra en los archivos
de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances
legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido
a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacidn
generada, almacenada o |la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por
escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absocluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que e sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacidon obtenida en la aplicacion del
presente contraio, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Reptblica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de codmputo) y los gque sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos plblicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccidn, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cugles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo vy las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b} Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo Xill del Decreto Nimero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que

pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
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SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Alfinalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito  favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la L.ey de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus
reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efecios legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando unicamente en la Gitima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO DIECICCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (18-0298-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres Eie enero del afio a’os mil
veinticuatro",. NOSOTRAS: Monica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemaiteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacién -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2191 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la RepuUblica de
Guatemala; acttic en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que

acredito con el Acuerdo Interno No./DI~SEPREM—052—2023 de fecha diecinueve de diclembre del afo

dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de posesion segun Acuerdo Gubernativo

Numero No. cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afo dos mil veintidos (14/10/2022)
y Acta de Toma de Posesion del Carge numero ciento ochenta guion dos mil veintidds (180-2022)

de fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidas (17/10/2022), contenida en el folio cuatro”

mil novecientos treinta y uno (4,931}’del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,

autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marze del dos mil

diecinueve (2?’!03:’2019/} bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacidn suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones

la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion

treinta y siete {(7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucidon Nimero &

ochocientos setenta y nueve guion dos mil veintitrés (879-2023) ‘de fecha veintinueve de

noviembre del afo dos mil veintitrés (29/11/2023), con la cual, se me otorga la facultad de -

suscripcion del presente contrato, /gmltrda por Ia Secretarfa General de Ea Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Silvia Maria Pa:z Roldan de cincuenta y un (51) anos de edad, soltera,

guatemalteca, Licenciada en Administracion Publica, con domicilio en el departamento de
Guatemala, ’quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Caodigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil seiscientos treinta y siete, cincuenta y un mil siete, un mil novecientos’

urio (2637 51007 1901) extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de

Gustemala, sefiso para recibi noticaciones = I

I - -~ coosrecients indcaros ser e s

datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actua con la documentacion antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la
celebracion  del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”

respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES -

INDIVIDUALES “EN GENERAL  de conformidad con las cléusulas siguientes; PRIMERA:
BASE LEGAL: elpresente coniratc lo celebramos de conformidad con los articulos
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1. 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral
29, 32,42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubemnativo Nimero 122-2016, Reglamento de |z Ley de
Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Le; del Presupuesto General de Ingresos \;Egresos del Estado p:a/ra el ejercicio -
fiscal dos mil veinticuatro (2024), (fircular Conjunta del Ministeric de Finanzas Publicas, Oficina
Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contrataciéon de
Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengién presupuestaric cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’;, Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 de! Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicic’m{]’ulio 2023, Capitulo VIli *
Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2)
“Personal Temporal”, Rengldon cero veintinueve (028) “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales
prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora
del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL”
CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional; en
consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto fa
retribucion no tiene caréacter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA
CONTRATISTA” no tiene carécter de servidor plblico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada
u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores
publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo
extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningin descuento para el fondo de clases
pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de Ia
Recreaciéon de los trabajadores del Estado, exceptudndose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los
resdltados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo
cual consiste en correcto y eficaz desarrollo dentro de las actividades de la Direccién de
Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria
Presidencial de la Mujer.'/TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA -
CONTRATISTA” gé compromete a bfindar servicios profesionales que permitan la promocién y
acompafamiento de las acciones institucionales de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas
para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer. '!"‘LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividadesf a) /érindar apoyo profesional con la
actualizacion de documentos técnicos que incorporen orientaciones y/o lineamientos para asistir a .~
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las instancias que conforman el Sistema de Consejos de Desarrollo, en el marco de Ia
implementacion de politicas publicas para la equidad entre  hombres y mujeres./ b) érindar apoyo
profesional con informacion que permita dar respuesta a las necesidades de las mujeres, en el marco
de la implementacion de paliticas publicas para la equidad entre hombres y mujeres. é} Brindar apoyo
profesionalmente con retroalimentar |2 estrategia de acompanamiento técnico a las instituciones
gubernamentales relacionados con la situacién de las mujeres, para la implementacion y seguimiento
de politicas pdblicas para la equidad enire hombres y mujeres./d} E)tras gue le sean solicitadas por
la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA”
se compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de las funciones de la
Direccion de Gestién de Polmcas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. QUINTA PLAZO. EI plazo del presente contrato es del tres {03) de enero
del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024) SEXTA:

VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios profesionales gue preste un monto total de sétenta y un mil”™
doscientos/\}einticincﬁ guetzales con ochenta y un centavos (Q. 71,225.81 )1/rque incluye el impuesto ~
al valor agregado -JVA(:i mediante |a entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de
Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial
de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y
avalar el cumplimiento de los servicios coniratados en [a forma siguiente: sé 'ie efectuara a “LA
CONTRATISTA” seis’ (6) pagfos mensuales de: un primer pago por la cantidad de once mil
doscientos veinticinco” quetzales ‘con ochenta y un centavos<(Q. 11,225.81) correspondiente al
periodo del tres (OBJ/al treinta y uno (31) ae enero del afio dos mil veinticuatro"(2024}/y cinco’(S)
pagos mensuales y consecutivos de doce mil guetzales exactos {Q,T2,000.00),/correspondiente al
periodo del uno (01 de febrero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos
mil veinticuatro (2024)”,"'con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once
millones ciento treinta mil dieciséis 'f;uion doscientos treinta y dos guion cero cere guion cuarenta y
siete/guion cero cero guion cere cero cero gunon cero cero siete gwon Cero cero cero gmon cero
vemtmueve guion cero ciento uno guion once (2024/11‘130016 233-00247-00-000-007-000-029-
0101- 1“}) yfo la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de Ia
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA”, se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efectc. OCTAVA: SEGURO DE CAUCIONT Para garantizar el cumplimientoc de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir €l diez por ciento (10%}/dei valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
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esta clase de operaciones en la Replblica de Guatemala y por ningin motivo seré endosabie,
mientras dure |a vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efective o hipoteca que se
presentare, se haréa efectiva mediante el simple requerimientc a “LA CONTRATISTA” 0 a la
Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesqguiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO! Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuc consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedande responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA”, podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podré rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso. “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. €)
Por vencimiento del plaze. ﬂ’lé’or rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecha de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna”
responsabilidad déﬂsu parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “flanza o garantia de cumplimiento” en caso~
de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato,
como lo indica laLey del Presupuesto General de Ingrescs y Egresos del Estado, J;‘LA SECRETARIA 7,
podré rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION
JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida denitro de las
prohibiciones a que se refiere el articulo 80 éei Decreto Ntmero 57-82 del Congreso de la Republica y
sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio  fiscal dos mil
veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como ofras
entidades que reciban fondos publicos segln la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta
Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la
presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicidon para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS PROFESIONALES |INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
expresamente autorizada por escrito. Al viclentarse esta cldusula, le daderecho al Estado,
al resarcimiento de los dafios y perjuicios gue se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de {ales hechos,
por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta

reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
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contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacidn obtenida en la aplicacién del presente
contrato, estaré resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas
en la Constitucion Politica de la Repubiica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA -
SEGUNDA: “LA CONTRATISTA”"ée compromete a prestar servicios profesionales individuales
en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para
el desarrollo de sus actividadesﬁDEClMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA”
fiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion,
supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se
obliga a presentar: a)/!nforme mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los
cuéles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones
pertinentes, de ser necesario y by Presentar un informe final aprobado por la méxima autoridad
de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos  por el cumplimiento
de los términos de referencia pactados, al cumpilirse el plazo del presente contrato. DECIMA
QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion,
aplicacion y efectos de este confrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter

conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal ‘

de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley -

de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATI‘;/A AL COHECHO: YO,
“ILA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo XIII del Decreto Numero 17-73~
del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas
que facultan ala Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion del Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la
prestacion de sus servicios profesionales ‘LA CONTRATISTA” debera presentar informe final
de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a
favor de la Secretaria que contenga firma de LA CONTRATISTAY huella dactilar. DECIMA
OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 d/e laLey de Contrataciones
del Estadoy 42 “de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION.
En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una
de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente Ilo
escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez vy

demas efectos legales, lo ratificamosy aceptamos, firmando dnicamente en 2
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO DIECINUEVE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (18-029-2024) -
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres” de enero del afio dos mil
veinticuatro/, NOSOTRAS: Monica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y ires (53) afos de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de |dentificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2191 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republlca de
Guatemala; actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calldad que
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio

dos mil veintitrés (19/12/2023) @ documentos de toma de posesion segun Acuerdo Gubernativo °

NUmero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidos (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesion del Cargo nimero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del afic dos mil veintidés (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil
novecientos treintz y uno (4,931) del Libro de Actas de ia Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de [a Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta {4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zonza uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero
ochocientos setenta y nueve/guion dos mil veintitrés “(879-2023) “ de fecha veintinueve de
noviembre del afio dos mil veintitrés (29/11/2023) ; con la cual se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por Ia Secretaria General de la Presidencia de la
Repubhca y por la otra parte Wendy Claribel RIOS Perez de Corado, de cincuenta (50) afios de
edad, casada, guatemaiteca Trabajadora Social, con domicilio en el departamento de Jutiapa,
quien se identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Codigo Unico de identificacion -

CUI- dos mil quinientos noventa y dos, quince mil setecientos noventa y uno; dos mil doscientos siete”

(2592‘15?91'220?}2/ extendido por el Registro Nacicnal de las Personas de la Republica de

Guatemala, sefialo para recibir notificaciones en, I NGNS
rd
_ ambas comparecientes indicamos ser de los datos de

identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles,
la primera de las comparecientes acreditz la calidad con que actua con la documentacion antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para

la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA -
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente ~
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN -
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GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 40, 65y 80
literal f} del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos, 2 numeral 291(32, 42, 55 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Ntimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas;
Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto
General de Ingresoé/ y Egresos del Egtado para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024}‘,/Circuiar
Conjunta del Ministerio de Finanzas Ptiblicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Coniraloria General
de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, Acuerdo
Ministerial Namero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Puablicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de ~Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico dg’
Guatemala, Séptima Edicion, jﬁﬁio 2023, éapitulo VlI Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve ~
(029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal® que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia -
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA D!EL CONTRATO."LOS servicios que por este instrumento se
contratan son de caracter profesional,/en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA™ no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningln
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste en Desarrollo correcto y eficaz dentro de las actividades de Ia
Direccién de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la
implementacion de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres
armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales y territoriaies.f
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a Brindar apoyo profesional en desarroilar e impulsar las estrategias operativas parala ~
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implementacion de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las
Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de Jutiapa.” “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades:”a) Brindar apoyo profesional para la
elaboracion de las estrategias operativas para la implementacion y seguimiento de la Politica
Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres en las instituciones y sectores de su
competencia/. b) érindar apoyo al encargado de definir, analizar e implementar marcos conceptuales,
juridicos y politicos relacionados con los derechos humanos de las mujeres y las politicas para la
equidad entre hombres y mujeres carrespondientes a las instituciones y politicas sectorizles de su
competencia. C)’Erindar apoyo a las instituciones de la administracion central y territorial para la
implementacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres y su
vinculacion con el clasificador tematico correspondiente! d) B/rindar apoyo profesional en el analisis,
sistematizacion y elaboraciéon de reportes sobre los avances de las acciones o programas de los
sectores institucionales de su competencia, relacionados con su implementacion de la politica de las
mujeresf{e) Otras que le sean solicitadas por |la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” sé,compromete a garantizar el apoyo profesional para la
eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccion de Gestidn de Politicas Publicas para la Equidad
entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamemente en el departamento de
Jutiapa. QUINTA PLAZO. El piazo del presente contrato es del tres (03) de enero del afic dos mil
veinticuatro (2024 al treinta (30) ‘de junio del afio dos mil veinticuatro (2024).” SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA”

por los servicios profesionales que preste por un monto total de setenta ¥ un mil doscientos”

veinticinco quetzales con ochenta y un centavos (Q. 71,225.81); que incluye el impuesto al valor

agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe

mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccio/n de Gestion de .
Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer,”

a quien en los términos de referencia le fue asignada |la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimienio de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA

CONTRATISTA” sei§ (8) pagos mensuales de: un primer pago por la cantidad de once mil 7~

doscientos veinticinco GQuetzales con ochenta y un centavos '(O. 11,225.81) correspondiente al

periodo del tres (03)7al treinta y uno (31) dfe enero del afo dos mil veinticuatro (2024)y cinco (5)

pagos mensualegy consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00), Ebrrespondiente al
periodo del uno (01 )’Eie febrero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) aejunio del afio dos

mil veinticuatro (2024}‘1"'con cargo a la partida presupuestaria nimero do$ mil veinticuatro guion once

- . - - - - - - - - /’ - - . n
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y

siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete” guwn Cero cero cero gwon cero
vemtmueve guion cero ciento uno guion once (2024-11‘]300’16—232—00 -47-00- OOO 007-000-029-"
01 [}1-‘11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
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Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) ael valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ninglin motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hard efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o0 a la
Compania Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a)’l"ncumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; br)/ Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA", lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “L.A
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por o que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LLA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. g)
Por vencimiento del plazo. f) F{"or rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiente por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en €l
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar -
comprendida deniro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 Eiel Decreto Numero 57-92
del Congreso de |a Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segtn la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. ‘Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas
relativas al delito de perjurio y de los alicances legales de la presente declaracién. DECIMA
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PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “ILA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES-
EN GENERAL/a no ser gue sea expresamente autorizada por escrito. Al viclentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios gue se ocasionen al misme, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualguier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacidn que le sea proveida con motive de la prestacién
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Ccﬁ/n,sﬁtucic’.m Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cdmputo) y los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades: DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos pablicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decisién y ejecucién. DECIMA CUARTA:.- INFORMES. “LA
CONTRATISTASe obliga a presentar: a) Informe mensualde las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)/?’resentar un informe final :aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. ‘Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar @ un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo,en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: .
YOy “LA CONTRATISTA”, manifiesto gue conozco Ias penas relativas al delito de cohecho, asi
como las dispasiciones contenidas en el Capitulo lii del Titulo XIII del Decreto Namero 17~?3 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que

pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA ~

SEPTIMA: ‘LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios
profesionales “LLA CONTRATISTA” debera presentar informe final de Ias actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de ‘LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que
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el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad cen el articulo 48/39 la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus
reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION: En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente conirato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos iegales, lo ratificamos y aceptamos, firmando unicamente en la ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafo carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer. <

o e
( %‘m’/ﬁ 48771777, 2
Wendy ClaribelRios Perez de Corado
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES !/I';!DIVIDUALES EN GENER}{L
NUMERO VEINTE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO(20-029-2024) -

En el munigjpio de Guatemala, depariamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticuatro,f NOSOTRAS: Ménica Valesska Iglesias Pérez, ‘de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala,
me identifico con Documento Persanal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI-
dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento uno (2191 76760 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Reptbilica de Guatemala; actto en mi calidad
de Secretaria Presideﬁéia] de la Mujer en Funciones; calidad que acredito con el Acuerdo Interno-
No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio dos mil veintitrés (19/12/2023) {/
documentos de toma de posesidn segun Acuerdo Gubernativo Nimero cuarenta y nueve (49) de fecha
catorce de octubre del afio dos mil veintidés (14/10/2022) y Acta de Toma de Posesién del Cargo
namero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022) de fecha diecisiete de octubre del afic dos
mil veintidés (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil novecientos treinta y uno (4,931) del Libro
de Actas de |la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas
con fecha veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2}, cuarenta
y cuatro mil ciento veintinueve (44,128), siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo
como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM,
ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de
Guatemala; y Resolucion Numero ochocientos setenta y nueve guion dos mil veintitrés (879-/
2023) de fecha veintinueve de noviembre del aito dos mil veintitrés (29/11/2023) cgn la cual se me
otorga la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secr:s:taria General de la
Presidencia de la Republica; y por la otra parte Rocio Geraldine Gonzélez Lima, de treintay tres (33)"
afios de edad, soItera,':guatemalteca,’ Ingeniera en Sistemas de Informacién y Ciencias de la”
Computacion; con domicilio en el departamento de Suchitepéquez!rauien se identifica con Documento
Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUl- un mil ochocientos noventa y
uno;/ cero siete mil ciento noventa y siete, un mil uno (1891 '0?197"1001);,' extendido por el Registro
Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, senalo para recibir notiﬁcaciones-

_/’ambas comparecientes indicamos ser de los datos de

identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la

primera de las comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacion antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la
celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y
convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUAFLES EN’
GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: elpresente
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contrato lo celebramos de conformidad con los articulos "1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal
f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la RepUblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado” y sus reformas; articulos 2, numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero
122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial
Ntmero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley"'dei Presupuesto General de Ingresos?
Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio
de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas
para fa Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengldn presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, Acuerdo Ministerial Nimero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas PUthdS Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual Fs
de Clasificaciones Presu puestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima EdiCiOﬂ jul:o 2023
Capitulo VIII Clasmcacmn por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo
dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales
prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del
Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. -
Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional,/en consecuencia, la
relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene
caracter de servidor pUblico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene
derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extracrdinario, licencias y otros;
tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia
amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no
esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA
SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en el desarrollo correcto y eficaz dentro de
las actividades de la Direccion de Gestion de Politicas Piiblicas para la Equidad entre Hombres
y Mujeres en la implementacion de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo integral de las
Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales vy
territoriales. “TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA”
se compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e impuisar las estrategias
operativas para la implementacién de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres

armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de -~
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Suchitepéquez./ “l A CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) "Brindar apoyo
profesional para la elaboracion de las estrategias operativas para la implementacion y seguimiento de
la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres en las instituciones y sectores
de su competencia.;b) ‘Brindar apoyo al encargado de definir, analizar e implementar marcos
conceptuales, juridicos y politicos relacionados con los derechos humanos de las mujeres y las politicas
para la equidad entre hombres y mujeres correspondientes a las instituciones y politicas sectoriales de
su competencia; ¢) Brindar apoyo a las instituciones de la administracion central y territorial para la
implementacién de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y su
vinculacién con el clasificador tematico correspondientef d) Brindar apoyo profesional en el analisis,
sistematizacion y elaboracién de reportes sobre los avances de las acciones o programas de los
sectores institucionales de su competencia, relacionados con su implementacion de la politica de las
mujeres. &) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la
eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad
entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de
Suchitepéquez.’ QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del {res (03’)’ de enero del afo dos
mil veinticuatro (2024)(511 treinta (30)1‘18 junio del ano dos mil veinticuatro (2024). SEXTAVALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios @ “LA CONTRATISTA”

por los servicios profesionales que preste por un monto total de setenta y un mil doscientos veinticinco’

quetzales'con ochenta y un centavos (Q. ?1,225_81")", que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-;
mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual’ de
actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Gestion de Politicas
Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien
en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento

de los servicios contratados en ia forma siguiente: se’le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6)""

pagos mensuales de: un primer pago por la cantidad de once mil doscientos veinticinco quetzales con
ochenta y un centavos (Q. 11 ,225.81)/correspondiente ;! periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de
enero del afio dos mil veinticuatro (2024) y' cinco (5)"-pagos mensuales y consecutivos de doce mil
quetzales exactos {Q.‘I2,GO0.00),f'correspondiente al periodo del uno (01) de febrero del afio dos mil
veinticuatro (2024) 2l treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a ia partida

presupuestaria nimero dos il veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis ‘guion

i ’ ¥ ’ o . . . i L =
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero

2»:

guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero vemt:nueve ‘guion cero ciento uno guion once

(2024 -11 |30016 232°00-47- O{} 000 007-000-029- 0101 -11) y/o la que a futuro corresponda dentro del
presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA”
se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de "Gastos” las erogaciones en que
incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que frasladarse al interior o exterior del
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pais, de acuerdo con la legisiacion legal vigente para e efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. "

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este conirato. “LA CONTRATISTA”
debera presentar flanza, depdsitc en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) de!l valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en Iz Repuiblica de Guatemala y por
ningin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente conirato. La fianza, depédsitc en
efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” o a la Compania Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las
siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las
obligaciones contraidas en este contraie; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios
contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATOﬂ/ééte conirato se podra dar
por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuc consentimiento de las partes. Si es a
requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hard por escrito, quedando responsable por los dafies y
perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da e! aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el
contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”,
sin causa justificada por lo que ‘LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin
responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicics de “LA CONTRATISTA” por causas
no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion
convenida, en proporcidn a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA
CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con
base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateraimente el
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva Ia “fianza o garantia de
cumplimiento” en caso de incumplimienio por parte de la persona contratada, de las obligaciones
estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabiiidad de su
parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 de! Decreto Numero 57-92 del
Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estade’. Se manifiesta que para

el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) |z contratista no prestara servicios en otras dependencias .

del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada
que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de
perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA” reproducir, revelar, publicar ¢

divuigar por cuaiquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN

—

23

Nt
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GENERAL 2 no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da
derecho al Estado, al resarcimiento de los dafos y perjuicios gue se ocasionen al mismo, como a sus
autoridades, funcionarics o empleados, independiente a las accicnes legales que se deriven de tales hechos,
por lo que “LA CONTRATISTA" manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimientc en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacidn de sus servicios, la utilizard exclusivamente
para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacidon del presente contrato, estara
resguardada y protegida con las garantias de |la confidencialidad contenidas en la Constitucidn Pelitica de la
Replblica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: fLA CONTRATISTA” se
compromete a prestar servicios profesionales individuzles en general utilizando sus propios recursos (equipo
de coémputo) v los gue sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: -
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y
ejercer funciones de direccidn, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: “INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)’ Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumirdn los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la méxima
autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los
términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION
DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacidn, aplicacion y efectos de este contrato
serd resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posibie llegar a un acuerdo,
se someteran a la jurisdiccion del Tribunal Jde lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 c’:l/é la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito
de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIIl del Decreto Numero 1?--
73 del Congreso de la Republica, Cadigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA!
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS! Al finalizar la prestacion de sus servicios profesionales “LA
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquitc a favor de “LA SECRETARIA" que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. “ Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 “de la Ley de Contrataciones del Estadoy 42 " de
su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos v
condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas
del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo  escrito en este instrumento

y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos
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y aceptamos, firmando (nicamente en la uitima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis
(6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con e membrete de la Secretaria
Presidencial de la Mujer

Roc:o Geraidme Gonzalez Lama

Fappp 2

£ ; ] “‘P_j\
Licdajfnﬁ Va ssl@a__l?les:as Pémz& T
Secretaria Pr% sidencial de la Mujer en Funmones
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES éN GENERAL
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NUMERO VEINTIUNO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (21-029-2024) i

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil veinticuatro,

NOSOTRAS: Monica Valesska lglesias Pérez,/ de cincuenta y tres (53) afos de edad, soltera,
Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico
con Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédige Unico de Identificacion -CUI-/gos mil ciento

noventa y uno, seteniz y seis mil setecientos sesenta, cero ciento uno (2191 76760 0101), extendido por
el Regqistro Nacional de las Personas de la Replblica de Guatemala; actlo en mi calidad de Secretaria

Presidencial de ia Mujer en Funciones, calidad que acredito con &l Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-"

2023 de fecha diecinueve (d.e diciembre del afio dos mil veintitrés (19/1 2!2023}“3( documentos de toma de
posesion segun Acuerdo Gubernativo Niumero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del ario
dos mil veintidds (14/10/2022) y Acta de Toma de Posesién del Cargo nimeroe ciento ochenta guion dos
mil veintidés (180-2022) de fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidos (17/10/2022), contenida
en el folio cuatro mil novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de
la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129), siendo
dicha representacién suficiente conforme la ley; sefiale como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) caile siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero ochocientos setenta y
nueve g‘i'uion dos mil veintitrés (879-2023) " de fecha veintinueve de noviembre del afio dos mil
veintitrés (29/11/2023), con la cual se me otorga la facultad de suscripcién del presente contrato, emitida
por la Secretaria General de la Presidencia de |a Republica; y por la otra parte Erika Liliana Alvarez Lima
, de cuarenta y cuatro (44) afios de edad, soltera, guatemaiteca, Licenciada en Pedagogia y
Administracion Educativa, con domicilic en el departamento de El Progreso, quien se identifica con
Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- un mil seiscientos
noventa ¥ siete," cero cuatro mil novecientos veinte; cer6 doscientos siete (1697 04920..020?),'"extendido
por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir notificaciones

I =bas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados,
encontrarnos  en el libre egjercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las
comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacion antes relacionada
y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la
celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y
convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL
de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL.: &l presente contrato lo celebramos
de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero
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57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas;
articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativa Numero 122-20186, Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial NUmero 24-2010 del Ministeric

de Finanzas Publicas, Ley del Pr;esupuesto General de "ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio

fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta dei Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y

Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (028) Otras Remuneraciones de

Personal Temporal’, Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas

Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién, ' julio 2023, Capitule VIlI Clasificacién
por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo des (2) “Personal Temporal”,
Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepic de honorarics por servicios técnicos y profesionales
prestados por personal sin relacién de dependencia asignados  al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. éEGUNDA: NATURALEZA
DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se coniratan son de caracter profesional, en
consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral entre las partes, per cuanto la
retribucion no tiene caracter o calidad de sueidos o salarios, sinc honorarios, por tal razén, “LA
CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u
horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores
publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y ctros; tampoco se le hara ningin descuento para el fondc de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del
Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus
servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni  dependencia continuada o  direccion
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarics y a entrega de informes que rinda
“LA  CONTRATISTA” que comprueben los  resultados  esperades de  acuerdo
g las  obligaciones  confraidas en el  presente  conirato, lo cual consiste
en el correcto y eficaz desarrollo dentro de las actividades de la Direccion de Gestion de Politicas
Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacion de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales,
sectoriales, institucionales y territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.
“L A CONTRATISTA" se compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias
operativas para la implementacion de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas
con las Politcas Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de El Progreso’ /“LA
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CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional para la elaboracion

de las estrategias operativas para la implementacion y seguimiento de la Politica Nacional de Promocién y
Desarrollo Integral de las Mujeres en las instituciones y sectores de su competencia. b) Brindar apoyo al
encargado de definir, analizar e implementar marcos conceptuales, juridicos y politicos relacionados con
los derechos humanos de las mujeres y las politicas para la equidad entre hombres y mujeres
correspondientes a las instituciones y politicas sectoriales de su competencia. c) Brindar apoyo a las
instituciones de la administracion central y territorial para la implementacion de la Politica Nacional de
Promocién y Desarrolio Integral de las Mujeres y su vinculacion con el clasificador tematico
correspondiente. d) Brindar apoyo profesional en el analisis, sistematizacion y elaboracion de reportes
sobre los avances de las acciones o programas de los sectores institucionales de su competencia,
relacionados con su implementacion de la poiitica de las mujeres. e) Otras que le sean solicitadas por la
autoridad compEteln’te, CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a garéntizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccion

de Gestidn de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial,”

especificamente en el departamento de El Progreso. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es
del tres (03)/ de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30)/de junio del afo dos mil veinticuatro
(2024).'SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO.“LA SECRETARIA” pagaré honorarios

a “LA CONTRAT!STA”{ por los servicios profesionales que preste por un monto total de setenta’y un mil

doscientos veinticinco E;uefzaies con ochenta y un centavos (Q. 71 225.81), que incluye el impuesto al
valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe
mensual de actividades realizadas, con el visto buenc de lz autoridad de la Direccion de Gestion de
Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de [a Mujer, a
quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento

de los servicios contratados en la forma siguiente: se efectuara a “LA CONTRATISTA” * seis (6) pagos

. . s , g e £
mensuales de: un primer pago por la cantidad de once mil dosmentos veinticinco quetzaies con ochenta’

yun centavos (Q 11,225. 81)correspond1ente al periodo del tres (03) ai treinta y uno (31) de enero del afio

dos mil veinticuatro (2024) y cinco (8) pagos mensuales y consecutivos de doce mi guetzales exactos'

(Q.12,000. DO) “correspondiente al periodo del uno (01) de febrero del afio dos mil veinticuatro (2024) al

%

treinta (30) dej junio de! afio dos’mil veinticuatro (2024) /€con cargo a la partida presupuestaria numero dos -~

il Vem‘ﬂcuatro guion once millones ciento treinta mil dleC|se|S guion doscientos treinta y dos guion cero

CET’O guu:m cuarenta Y siete QUIOH cero CQE’O gUIOﬂ cerg cero cero gUIOﬂ Cero cero snete gUIOﬂ Cero cero cero

guion cero vemtmueve gmon cero ciento und guion once (2024- “11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-"

0101- 11) y!o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto
de "Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que
trasladarse &l interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién legal vigenie para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en
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este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento
(10%} del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida
por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Replblica de
Guatemala y por ningin motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a
“LA CONTRATISTA” o a la Compaifiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de
las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las
obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios
contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO./ iEste contrato se podré dar por
terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento  de las partes. Si es a requerimiento
de “LA CONTRATISTA?”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su
parte. ¢} Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por  causas no imputables a ella, por
lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del
plazo. f) /Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben
reservarsé el derecho de rescindir unilateraimente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin
perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de
la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, come lo indica la Le; del Presupuesto * :
General de Ingresos y Egresos del Estado/,"‘LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin
ninguna responsabilidad de su parte,/bECiMA: DECLARAGION JURADA?“LA CONTRATISTA”, bajo
juramento declara no“estar comprendida dentro de las prohibicioné’;s a que se refiere el articulo 80 del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”
Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en
otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas refativas
al delito de perjurioy de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD! Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar
por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por
la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL ‘a no ser que sea
expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da el derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios

o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
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CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; Ia
informacién que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion de!
presente contrato, estara resguardada y protegida con Ias garantias de la confidencialidad contenidas
en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA~
SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales individuales en
general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para ¢l
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:~ PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene
prohibide el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y _ejercer funciones de direccion, supervision,
decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a)fi/nforme mensual de las actividades realizadas y de sus resuitados, los cuéles resumiran los logros
alcanzades durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer
sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo deil presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERéIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato serd resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccién dei Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con 1o
establecido en el Articulo con lo establecido 102 cje la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA :E\L COHECHO: <{0, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco
las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1| del
Titulo X!l del Decreto Numero 17-73 del Congreso de Iz Republica, Codigo Penal, adicionaimente,
conozco las normas  juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad
afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la
inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS.
Al finalizar la prestacion de sus servicios profesionales. “LA CONTRATISTA” debera presentar
informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a
favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA
OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tgnga los efectos legales y obligue a las
partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado
y 42/de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos vy
condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente
contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de

su contenido, objeto, validez y demés efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmande
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Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamano carta”

impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secret

ari

Presidencial de la Mujer.”
Erika Liliaﬁa Alvarez Lima
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO VEINTIDOS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (22-029-2024)

En el municipioc de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Monica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afos de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilic en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2191 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala; actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de posesién segun Acuerdo Gubernativo
NUmero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidos (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesion del Cargo nimero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidés (17/10/2022), contenida en ei folio cuatro mil
novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Namero
ochocientos setenta y ocho guion dos mil veintitrés (878-2023) de fecha veintinueve de
noviembre del afio dos mil veintitrés (29/11/2023), con la cual se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Repubiica; y por la otra parte Maria del Carmen Ramirez Gonzalez de Solloy, de cuarenta y nueve
(49) anos de edad, casada, guatemalteca, Licenciada en Administracion de Empresas, con
domicilio en el departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de
|dentificacion -DPI-, Cadigo Unico de Identificacion ~CUI- dos mil doscientos veintinueve, sesenta y
nueve mil quinientos sesenta y tres, cero ciento uno (2229 69563 0101) , extendido por el Registro
Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir notificaciones en, la

datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actta con la documentacion
antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente
para la celebracién del presente contrato. En lo sucesive ambas nos denominaremos ‘LA
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SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47,
48 49 85y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de Iz Republica de Guatemala
“Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus
reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del
Presupueste General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro
(2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales
con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”;, Acuerde Ministerial Namero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo
Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el
Sector Pablico de Guatemala, Séptima Edicidn, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del
Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglon
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal® que comprende gastos en
concepto de haonorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de
dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan
un egjercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este
instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, ia relacion contractual no
constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA?” no tiene caracter de servidor
publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna
de las prestaciones que la ley oforga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otras; tampoco se
le hara ningin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacidn de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacién de
sus servicios no estéd bajo ninguna subordinaciéon ni dependencia continuada o direccién inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” gue comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en fortalecer los procesos del
Departamento de Aplicacion, Admision y Desarrollo de Personal de la Direccion de Recursos
Humanos. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
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compromete a fortalecer la gestion de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a través de la orientacion y acompafiamiento estratégico para la
implementacion de mejores practicas en Materia de Capacitacion y Formacion a nivel institucional.
“LA CONTRATISTA” desarroilarad las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional en la
elzboracion de informes de las diferentes actividades realizadas por ia Direccién de Recursos
Humanos. b} Brindar apoyo profesional en los procesos relacionados con la gestién de recursos
humanos que sean requeridos para coadyuvar al logro de los objetivos establecidos en este ambito
de trabajo. c¢) Brindar apoyo profesional y acompafiamiento en actividades de fortalecimiento
institucional y protocolo. d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA:
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar apoyc
profesional para la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer en los
diferentes procesos que se realizaran. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres
(03) de enero del afic dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio das mil veinticuatro
(2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara
honorarios a “LA CONTRATISTA?” por los servicios profesionales que preste por un monto total de
setenta y un mil doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un centavos (Q. 71,225.81), que
incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -
FEL- con su respectivo informe mensual de aclividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad
de Iz Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los
términos de referencia le fue asignada ia responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los
servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos
mensuales de: un primer pago por la cantidad de once mil doscientos veinticinco quetzales con
ochenta vy un centaves (Q. 11,225.81) correspondiente al pericdo del tres (03) ai treinta y uno (31)
de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) y cinco {5) pagos mensuales y consecutivos de doce
mil guetzales exactos {Q.12,000.00), correspondiente al periodo del uno (01) de febrero del afio dos
mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la
partida presupuestaria niumero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
cero guion cero cero UNo guion Cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento unc guion
once (2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-028-0101-11) y/o la que a futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA
SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a
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entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez
por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta
debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de
operaciones en la Republica de Guatemala y por ninguin motivo sera endosable, mientras dure la
vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por
parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte
de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. g)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestaré servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segln la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que estd enterada de las penas
relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su
disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,
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le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafos y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de fales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA®“ manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato, la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Replblica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) vy los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Inforrme mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIIl del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionzales “LA CONTRATISTA” deberé presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA" y huella dactitar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, deberda ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus
reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes

aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
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integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Gltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamarno carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

M?‘\ &Yy C “\‘{ |
f esskaiglesiasPérez” "
Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO VEINTITRES GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (23-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamentc de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Mdnica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilic en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de ldentificacion -DPI- con Codigo Unico de
ldentificacion -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2191 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala; actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de posesion segun Acuerdo Gubernativo
Nimero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidos (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesion del Carge nimero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidos (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil
novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de |la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resoluciéon Nimero
ochocientos setenta y ocho guion dos mil veintitrés (878-2023) de fecha veintinueve de
noviembre del afio dos mil veintitrés (29/11/2023), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Mabel Elizabeth Chavez de Ledn de Ramos, de treinta y dos (32)
afios de edad, casada, guatemalteca, Contadora Piblica y Auditora, con domicilio en el
departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-,
Cédigo Unico de [dentificacion -CUI- dos mil cuatrocientos quince, cuarenta y cuatro mil trescientos
diecinueve, cero ciento uno (2415 44319 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas

de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir notificaciones enT_

- ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacidon personal

consignados, encontrarncs en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, fa primera de las
comparecientes acredita la calidad con que actla con la documentacion antes relacionada y que se
tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del
presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
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DE LA MUJER” O "LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado” y sus reformas, articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero
122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio
de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas
para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién,
julio 2023, Capitulo VII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’ que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se confratan
son de caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral
entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no fiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que ia ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituio Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste en auditorias ejecutadas conforme al Plan Anual de Auditoria 2024,
con aportes para la mitigacion de riesqos y propuestas de areas de mejora para el
fortalecimiento del Control Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA:
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OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a fortalecer
el recurso humano de la Unidad de Auditoria Interna para la realizacion de auditorias programadas
en el Plan Anual de Auditoria 2024. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades:
a) Brindar acompafiamiento profesional en la realizacion de las auditorias programadas en el Plan
Anual de Auditoria 2024, proponiendo areas de mejora para el fortalecimiento del control interno
institucional. b) Brindar acompafiamiento en la realizacion de examenes especiales, proponiendo
orientaciones técnicas para el mejoramiento de los procesos a evaluar. ¢) Brindar apoyo en los
procesos de seguimiento e implementacion de recomendaciones emitidas por la Unidad de Auditoria
Interna y de la Contraloria General de Cuentas. d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a que la contratacién constituira un apoyo profesional para la Unidad de Auditoria
Interna, en el cumplimiento del Plan Anual de Auditoria 2024. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente
contrato es del tres (03) de enero del ano dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio
dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que
preste por un monto total de setenta y un mil doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un
centavos (Q. 71,225.81), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de
factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con
el visto bueno de la autoridad de la Unidad de Auditoria Interna de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar
el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA
CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago por la cantidad de once mil
doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un centavos (Q. 11,225.81) correspondiente al
periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) y cinco (5)
pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00), correspondiente al
periodo del uno (01) de febrero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afo dos
mil veinticuatro (2024}, con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion Cero cero cCero guion Cero cero ung guion cero Cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito
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en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningun motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la
Compaiiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podré rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. )
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la "fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas
relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su
disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES

EN GENERAL. a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,
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le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios 0 empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA" manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motive de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estaré resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Replblica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTAY” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados duranie el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relatva a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo [l del Titulo XIIl del Decretc Nimero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que
el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera seraprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y
sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente
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contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien
enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos
y aceptamos, firmando tinicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis

{6) hojas tamario cartas impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria
Presidencial de la Mujer.

GEOENCI

ESPAN
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO VEINTICUATRO GUION CERC VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (24-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afioc dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Monica Valesska lglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Adminisiradora de Empresas, guatemalteca, con domicilic en €l departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de |dentificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacién -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2191 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Repubiica de
Guatemala; actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de posesién seguin Acuerdo Gubernativo
Nlmero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidos (14/10/2022)
y Acta de Toma de Posesién del Carge nimero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022)
de fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidés (17/10/2022), contenida en el folio cuatro
mil novecientos {reinfa y uno (4,931} del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129},
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; senalo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuaria (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resoclucion Nimero
ochocientos setenta y ocho guion dos mil veintitrés (878-2023) de fecha veintinueve de
noviembre del afio dos mil veintitrés (29/11/2023), con la cual se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de Ia
Reptblica; y por la otra parte Débora Vanessa Arriaga Barrios, de cuarenta y un (41) afios de edad,
soltera, guatemalteca, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, con
domicilio en el departamenio de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de
Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil doscientos setenta y ocho, cero
nueve mil seiscientos sesenta y uno, cero ciento uno (2278 09661 0101), extendido por el Registro

Nacicnal de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir notificaciones en, Ia

ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre gjercicio de nuestros
derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actua con la
documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con |a ley y a nuestro

juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos
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denominaremos “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de
conformidad con las clédusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
Decreto Numero §7-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 28, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero
122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Plblicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio
de Finanzas Pdblicas, Oficina Nacional de Servicic Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas
para la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengién presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Pilblico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIl Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupc dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (028) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal® que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos vy profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos gue no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios gue por este instrumento se contratan
son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral
entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores pUblicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extracrdinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningln
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no estéd bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA”
que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato, lo cual consiste en Funcionamiento eficaz y eficiente de la Subsecretaria
en temas relacionados con asuntos juridicos. TERCERA: OBJETO Y DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar apoyo juridico en los aspecto
legales y acompafiamiento de los temas relacionados &l roi de la Secretaria Presidencial de {a Mujer
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relacionadoc con procesos laborales y administrativos. “LA CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades: a) Brindar acompanamiento y orientacion en actividades relacionadas con la
gestidn y seguimiento de los procesos laborales de ia Secretaria Presidencial de ia Mujer. b) Brindar
apoyo profesional a la Subsecretaria, enfocado al fortalecimiento de las diferentes Unidades
Administrativas que conforman la Secretaria Presidencial de la Mujer . ¢) Brindar crientacion juridica
en los diferentes procesos que la Secretaria Presidencial de la Mujer es parte o tiene alguna relacion.
d) Brindar orientacién y acompanamiento a la Subsecretaria en referencia a la Coordinadora
Nacional para la Prevencion de la Violencia Intrafamiliar y Contra la Mujeres en cumplimiento de su
mandate como entidad y coordinadora de politicas publicas para promover el desarrollo integral de
las mujeres guatemaitecas y el fomento de una cultura democratica. e) Otras que le sean scolicitadas
por la Autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA”
se compromete a brindar apoyo en materia juridica en el marco de los procesos juridicos,
administrativos y otras ramas del derecho, en que la Secretaria Presidencial de la Mujer es parte.
QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticuatro
(2024) al treinta (30) de junio del afic dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO
Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagaré honorarios a “LA CONTRATISTA” por los
servicios profesionales que preste por un monto total de ochenta y nueve mil treinta y dos quetzales
con veintiséis centavos (Q. 89,032.26), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante
la entrega de factura electrdnica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Subsecretaria Presidencial de la Mujer de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimientc de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis {6) pagos mensuales de: un primer pago por
la cantidad de catorce mil treinta y dos quetzales con veintiséis centavos (Q. 14,032.26)
correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y unc (31) de enero del afio dos mil veinticuatro
(2024) y cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de quince mil quetzales exactos (Q.15,000.00),
correspondiente al periodo del uno (01) de febrero del afic dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30}
de junio del afic dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil
veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cerc cero guion cero cero uno guion cero cero
cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00- 000-
001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento
de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” deberd presentar
4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala

2207 9400 ext. 1000
[/SepremGuatemala

}-J



GOBIERNO Jir | pocnrlOR

|

i

i PRESIDENCIAL
GUATEMALA. | e LA MUIER

flanza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor
total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una
entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de
Guatemala y por ningtn motivo seré endosable, mientras dure Ia vigencia del presente contrato. La
fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafnia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutua
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA?”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagarza a este |la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza ¢ garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTAY, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas
“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro
(2024) la contratista no prestara servicios en ofras dependencias del Estado, asi como ofras
entidades que reciban fondos publicos segln la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos
de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances
legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido
a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualguier medio toda
informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de
los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
expresamenie autorizada por escrito. Al violentarse esia clausula, le da derecho al Estado, a!
4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala

2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

(£lylG]lal

£~



GOBIERNO v | SECRETARIA

i PRESIDENCIAL
GUAIEM.‘}L.& | DE LA MUJER

resarcimiento de los dafios y perjuicios gue se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios 0 empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales
hechos, por lo que “LA CONTRATISTA “manifiesta en forma expresa gue se obliga a guardar
absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del
presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios,
la utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la
aplicacién del presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemalz y demas leyes
aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA?” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumirdan los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacidn, aplicacion y efectos de este conirato seré resuelta directamenie entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar 2 un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencicso Administrativo, en congruencia con o establecido
en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA
AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco ias penas relativas al delito de
cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo [1] del Titulo X1l del Decreto Numero
17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas
que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios
profesionales “LLA CONTRATISTA” deberd presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga
fima de LA CONTRATISTA y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para
gue el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus
reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
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demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Uliima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO VEINTICINCO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (25-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTROS: Ménica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2191 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala; actiuo en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de posesion segun Acuerdo Gubernativo
Numero No. cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidés (14/10/2022)
y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022)
de fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidds (17/10/2022), contenida en el folio cuatro
mil novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero
ochocientos setenta y ocho guion dos mil veintitrés (878-2023) de fecha veintinueve de
noviembre del afo dos mil veintitrés (29/11/2023), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Florencio Vinicio Arango Custodio, de sesenta y un (61) afios de
edad, casado, guatemalteco, Economista, con domicilio en el departamento de Guatemala, quien
se identifica con Documento Personal de ldentificacién -DPI-, C4digo Unico de Identificacion -CUI-
un mil setecientos ochenta y cinco, diecinueve mil ochocientos treinta y nueve, un mil doscientos uno

(1785 19839 1201), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de

Guatemala, sefialo para recibir notiicaciones [

indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio

de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actda con
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la documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con |z ley y a nuestro
juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambos  nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA”
y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos
1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-62 del Congreso de la
Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 28,
32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 dei Ministerio de
Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio
fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina
Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de
Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicién, julic 2023, Capitulo Vil
Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero {0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2)
“Personal Temporal’”, Renglon cero veintinueve (029) “Otfras Remuneraciones de Personal
Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales
prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora
del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL
CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en
consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la
retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “EL
CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeto a jornada
u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores
publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo
extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases
pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la
Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del codigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los
resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo

cual consiste en contribuir al funcionamiento eficaz y eficiente de la Subsecretaria con énfasis

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
[SepremGuatemala

RAGO

L



COBIERNO ./ gitr:sgﬁ;r 2: &l:"?AL
GUATEMALA
AN s DE LA MUJER

en procesos administrativos y de control interno, asi como, actividades relacionadas.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se
compromete a brindar servicios profesionales de apoyo a ta Subsecretaria en los procesos internos,
en materia administrativa y de control de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como, actividades
relacionadas al funcionamiento de la Institucion. “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades: a) Brindar apoyo profesional a la Subsecretaria, enfocado al fortalecimiento de las
diferentes Unidades Administrativas que conforman la Secretaria Presidencial de Ia Mujer. b) Brindar
apoyo en el acompafiamiento de los Comités y/o Comisiones de Trabajo que la Subsecretaria
designe, en funcién de la coordinacion que el Subdespacho ejerza. ¢) Brindar apoyo y orientacion
en materia administrativa y asuntos relacionados. d) Brindar apoyo en la revision y analisis de
documentos gue requieran el visto bueno de la Subsecretaria. e) Otras que le sean solicitadas por
la Autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se
compromete a garantizar mediante el apoyo profesional, Ia realizacion de las funciones y actividades
delegadas institucionalmente a la Subsecretaria, con base en los procesos administrativos, de
control interno y otros relacionados. QUINTA: PLAZOQ. El piazo del presente contrato es del tres
(03) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro
(2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara
honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total de
ochenta y nueve mil treinta y dos quetzales con veintiséis centavos (Q. 89,032.26), que incluye el
impuesto al valor agregado -IVA-; mediante |la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades rezlizadas, con el visto bueno de la autoridad de la
Subsecretaria Presidencial de la Mujer de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los
términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los
servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos
mensuales de: un primer pago por la cantidad de catorce mil treinta y dos quetzales con veiniiséis
centavos (Q. 14,032.26) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del
afio dos mil veinticuatro (2024) y cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de quince mil quetzales
exactos (Q.15,000.00), correspondiente al periodo del uno (01} de febrero del afio dos mil veinticuatro
(2024) al treinta (30) de junio del afic dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida
presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cere guion cuarenta y siete guion cero cero guion cefo cero cero
guion cero Cero uno guion cerc cero cero guion cero veintinueve guicn cero ciento uno guion once
(2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-028-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro
del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA
SECRETARIA” se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en gue incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse

al interior o exterior del pais, de acuerda con la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA:
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SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en
este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir
hipoteca a entera satisfaccién de “EL SECRETARIA”, garantia que en todo caso
debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el
plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta
clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningtin motivo seré endosable, mientras
dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depodsito en efectivo o hipoteca que se presentare,
se hara efectiva mediante el simple requerimientc a “EL CONTRATISTA” o 2 la Compaiia
Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a)
Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b} Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios coniratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por muiuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL. CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. c) Por suspensién de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El,
por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en propercion
a los servicios efectivamente prestados. d} Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente ef contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva |z “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligacicnes estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibicicnes a que se refiere el articulo 80 del Decretc Numero 57-92
del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado™. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos veinticuatro (2024) el contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun ia Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas
relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido al “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por Ia prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
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EN GENERAL z no ser que sea expresamente auiorizado por escrito. Al violentarse esta clausulz,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a ias acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA" manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cuzlquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizaré exclusivamente para fines institucicnales. Asi mismo la informacién
obtenida en la aplicacion del presente conirato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de compuio) y los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccién, supervisién, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a} Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros galcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relatva a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter congciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccién del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Conirataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que canozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como
las disposiciones contenidas en el Capitulo It del Titulo Xl del Decretc Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas
que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo [a inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. ~ DECIMA  SEPTIMA:  LIQUIDACION DE LOS  SERVICIOS.
Al finalizar la prestacion de sus servicios profesionales “EL  CONTRATISTA”
debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia
del presente contrato y finiquito que contenga firma de EL CONTRATISTA y huella
dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga
los efectos legales y obligue a las paries, debera ser aprobado de conformidad
con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estads y 42 de su Reglamento y sus reformas.
DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
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aceptamos todas y cada una de las cldusulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento vy bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hcja del
presente instrumento, el cual consta de seis {6} hojas tamarfo carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de ia Secretaria Presidencial de la Mujer.

g

g i

; o R
) Qﬁ;—g{\-%ﬁg/
lglesias Pérez
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO VEINTISEIS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (26-029-2024)

En el municipic de Guatemala, departamento de Guatemala el tres de enero del afo dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ménica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soitera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilioc en el departamentc de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacién -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno {2191 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala; actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que
acredito con el Acuerdo Internc No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (18/12/2023) y documentos de toma de posesién segun Acuerdo Gubernativo
Numero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afo dos mil veintidés (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesion del Cargo nimero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidos (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil
novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Namero
ochocientos setenta y ocho guion dos mil veintitrés (878-2023) de fecha veintinueve de
noviembre del ano dos mil veintitrés (29/11/2023), con la cual se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Ninfa Ligia Giron Rosales de Castellanos, de cincuenta y nueve (59)
anos de edad, casada, guatemalteca, Licenciada en Administracion de Empresas, con domicilio
en el departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -
DPI-, Codigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos sesenta y cuatro, noventa y un mil
ochocientos uno, un mil cuatrocientos cuatro (2564 81801 1404), extendido por el Registro Nacional
de las Personas de la Republica de Guatemala, sefzlo para recibir notificaciones en, -

_ ambas comparecientes indicamos ser de los datos de

identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles,

la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actiia con la documentacion antes

relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para
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la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA" respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 48, 65 y 80
literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas;
Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General
de Cuentas "Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo
Ministerial Numero 663-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporzl”’, Renglon cero veintinueve
(029) "Otras Remuneraciones de Perscnal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio
fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se
contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuantc la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servider publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoce se le hara ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Institutc Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no estd bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resuitados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste en acompafiamiento profesional para fortalecer la implementacion
del Reglamento Organico de LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER, el
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ordenamiento de bonos monetarios y los procesos relacionados con el recurso humano
institucional. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA”
se compromete a Brindar servicios profesionales, para el seguimiento de los procesos de
implementacion del Reglamento Organico Interno, en el contexto del ordenamiento de los puestos
conforme a la estructura organizacional aprobada en el Reglamento Orgénico Interno, para contribuir
en la orientacion y desarrolio de los procesos de gestion de recursos humanos, asi como el proceso
de ordenamientc de bonos monetarios.“LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades:
a) Brindar apoyo profesional en las actividades relacionadas con el seguimiento de la implementacion
del Reglamento Organico Internc. b) Brindar apoyo profesional en la elaboracion y actualizacién de
Manuales Administrativos de la Secretaria Presidencial de la Mujer. ¢) Brindar apoyo profesional en
el proceso relacionado con el ordenamiento de los estipendios monetarios adicionales que forman
parte del salaric asignado a los puestos de ia institucion y personal que los ocupa. d) Otras que le
sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional en las diferentes actividades que
se llevaran a cabo en el afio 2024 relacionadas con seguimiento del proceso de implementacion del
Reglamento Organico Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer relacionado con accion de
puestos y el ordenamiento de bonos monetarios. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato
es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afo dos mil
veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”
pagara honorarios 2 “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto
total de ochenta y nueve mil treinta y dos quetzales con veintiséis centavos (Q. 89,032.26), gue
incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -
FEL- con su respectivo informe mensua!l de actividades realizadas, con el visto bueno de la Direccion
de Recursos Humanos, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de
verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuaran
a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago por la cantidad de catorce
mil treinta y dos quetzales con veintiséis centavos (Q. 14,032.26) correspondiente al periodo del tres
(03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) y cinco (5) pagos mensuales
y consecutivos de quince mil quetzales exactos (Q.15,000.00), correspondiente al periodo del uno
(01) de febrero def afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afic dos mil veinticuatro
(2024), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento
treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero
Cero guion Cero Cero Cero guion cero Cero uno guion cero Cero Cero guion cero veintinueve guion
cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a
futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA:
GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA"” en concepto de
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“Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que
trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuiadas
en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir
hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantiz que en todo caso debera cubrir el
diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta
debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legaimente para esta clase de
operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure la
vigencia del presente contrato. La fianza, depositec en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimientc 2 “LA CONTRATISTA” ¢ a la Compania Afianzadora por
parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte
de “LA CONTRATISTA” de cualesguiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesia en [a prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafos y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de |os servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspensidn de los servicios de “LLA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a esta la remuneracién convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e)
Per vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicioc de hacer efectiva la "flanza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como o indica ia Ley del Presupuesto General de Ingrescos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro {2024) |z contratista nc prestarad servicios en otras
dependencias del Estado, asl como otras entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del
Presupuesic General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que estd enterada de las penas
relativas al delito de perjurio y de los aicances legales de la presente declaracién. DECIMA
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PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su
disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales heches, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que se e sea proveida con motivo de la prestacién
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: ‘LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decisibn y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuéles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respective y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de “LA SECRETARIA” por el cumplimiento de los términos de referencia
pactades, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS, Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este
contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar
a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. en
congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que
conczco ias penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo Il del Titulo XIll del Decreto Numerc 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal,
adicionaimente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad
afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la
inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS
SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA” debera
presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato
y finiquito & favor de “ILA SECRETARIA” que contenga firma de ‘LA CONTRATISTA” y huella
dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales
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y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estadc y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una
de las clausulas del presente contrato, manifestando haber ieido integramente lo escrito en este
instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos
y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis
(6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de ia Secretaria
Presidencial de la Mujer.

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 2400 ext. 1000
/SepremGuatemala

($ivivlal



SECRETARIA
PRESIDENCIAL

|
GOBIERNO |
| DE LA MUJER

GUATEMALA |

LANARE B B AT

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO VEINTISIETE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MiL
VEINTICUATRO (27-029-2024)

En el municipic de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afic dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ménica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres {(53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el depariamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédige Unico de
ldentificacion -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2191 76760 0101), extendide por el Registro Nacionai de las Personas de la Republica de
Guatemala; actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que
acredito con el Acuerdo Interno No, DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de posesion seguin Acuerdo Gubernative
Numero No. cuarenta y nueve (48) de fecha catorce de octubre del afic dos mil veintidos (14/10/2022)
y Acta de Toma de Posesion del Cargo nimero ciento ochenta guion dos mil veintidos (180-2022)
de fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidés (17/10/2022), contenida en el folio cuatro
mil novecientos treinta y uno (4,831) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo de! dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2}, cuarenta y cuatro mii ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacion suficiente conforme ia ley; sefialc como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Numero
ochocientos setenta y siete guion dos mil veintitrés (877-2023) de fecha veintinueve de
noviembre del afno dos mil veintitrés {(29/11/2023), con la cual se me otorga la facultad de
suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Mirna Régina Valiente, de treinta y ocho ( 38 ) afios de edad, casada,
guatemalteca, Ingeniera Agrénoma en Recursos Naturales Renovables, con domicilio en el
departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de ldentificacion -DPI-,
Cadigo Unico de Identificacién -CUI- mil novecientos treinta y tres, sesenta y ocho mil cuatrocientos
cuatro, dos mil doscientos uno (1933 68404 2201), extendido por el Registro Nacional de las

Personas de ta Republica de Guatemala, sefalo para recibir notificaciones en,-

_ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion

personal consignados, encontramnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de

las comparecientes acredita la calidad con que actua con la documentacion antes relacionada y que
se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del
presente contrate. En lo sucesive ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
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DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f} del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estada” y sus reformas; articulos 2 numeral 28, 32, 42, 55, 56 y 53 del Acuerdo Gubernativo Nimero
122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio
de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas
para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion peor Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral
entre las partes, por cuanto [a retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste fortalecimiento de las capacidades de la Direccion de Gestion de
Politicas Pulblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacion de la
Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres, armonizadas con las

politicas nacionales sectoriales e institucionales con énfasis en el eje de Recursos Naturales,
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Tierra y Vivienda de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a desarrollar e impulsar las estrategias operativas para la implementacién de las
politicas para la equidad entre hombres y mujeres, armonizadas con las politicas nacionales
sectoriales e institucionales. “LA CONTRATISTA” desarrollara Ias siguientes actividades: a) Brindar
apoyo y acompanamiento en diferentes espacios de participacion interinstitucional para el
seguimiento a la politica de las mujeres con especial énfasis en el gje 2 de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres, relacionado con Recursos Naturales, Tierra y
Vivienda. b) Brindar apoyo en la realizacidn del anadlisis de la informacion sistematizada
correspondiente para realizar un comparativo de acciones realizadas en el marco del eje 2 de la
Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres. ¢) Brindar apoyo en la
sistematizacion de la informacion que proporcionen las entidades en cumplimiento a lo normado en
el Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado. d) Brindar apoyo en la elaboracién y/o
reprogramacion de metas fisicas y financieras establecidos en el plan operativo anual, multianual y
presupuesto de la direccién relacionadas con actividades y temas de recursos naturales, tierra y
vivienda. e} Brindar apoyo y acompanamiento en el analisis, sistematizacion y elaboracion de los
informes o reportes correspondientes, sobre los avances de las acciones o programas de los
sectores institucionales de su competencia relacionados con la implementacion de la Politica
Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las mujeres, asi como el cumplimiento de
compromisos en materia de derechos de las mujeres. f) Brindar apoyo en la sistematizacién de la
informacidn provenientes de las instituciones de gobierno central en el cumplimiento de la normativa
legal existente para el uso del clasificador Presupuestario con Enfoque de Género. g) Otras que le
sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficacia y eficiencia de
las funciones de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente conirato
es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos mil
veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”
pagara honorarios a “LLA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto
total de ochenta y nueve mil treinta y dos quetzales con veintiséis centavos (Q. 89,032.26), que
incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -
FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad
de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, 2 quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago por
la cantidad de catorce mil treinta y dos quetzales con veintiséis centavos (Q. 14,032.26)
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correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veinticuatro
(2024) y cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de quince mil quetzales exactos (Q.15,000.00),
correspondiente al periodo del uno (01) de febrero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30)
de junio del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria numero dos mil
veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero
cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-
000-007-0C0-029-0101-11) y/o ia que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con [a legislacion
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURQ DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza,
deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que
en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esia clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningln motive sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” 0 a la
Compaiiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualguiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los danos y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspensidn de los servicios de “LA CONTRATISTA?”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. c¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en
proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f} Por rescisidn unilateral en cualguier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrate sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podré rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
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DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida deniro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92
del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segln la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas
relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafos y perjuicios gue se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar
absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en &l cumplimiento del presente
conirato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la ufilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién del presente
contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en
la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA:
“LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales individuales en general utilizando
Sus propios recursos {equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades.
DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos
publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervisién, decisién y ejecucién. DECIMA
CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar; a) Informe mensual de las
actividades realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el
periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes de ser necesario y b) Presentar un informe final
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de Ia Mujer sobre los resultades obtenidos
por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relatva a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resueilta directamente entre las partes con
caracter congciliatorio, de no ser pasible liegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccién del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo lil del Titulo Xiil del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
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a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo [a inhabilitacion en el Sistema Guatecompras.
DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA’ que contenga
fima de LA CONTRATISTA y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, deberd ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de [a Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus
reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestande haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando unicamente en la Gltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamano carta impresas solamente en su

anverso, con €l membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Mirna Régma'v; |éi1te

1 i

Licda_MénTV S Iglesiaéﬂgl_jg_z e
Secretaria Presidencial de [a Mujer en Fundidass~"
i
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO VEINTIOCHO GUION CEROQ VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (28-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, Guatemala el tres de enero del afo dos
mil veinticuatro, NOSOTROS: Ménica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afos de
edad, soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de ldentificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacién -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2191 76760 0101), extendido por el Registro Nacionai de las Personas de la Republica de
Guatemala; actiuo en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de posesion segun Acuerdo Gubernativo
NUmero cuarenta y nueve (48) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidos (14/10/2022)
y Acta de Toma de Posesién del Cargo nimero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022)
de fecha diecisiete de octubre de! afic dos mil veintidés (17/10/2022), contenida en el folio cuatro
mil novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,128),
siendo dicha representacion suficiente conforme Ia ley; sefialo comao lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno {1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero
ochocientos setenta y siete guion dos mil veintitrés (877-2023) de fecha veintinueve de
noviembre del afio dos mil veintitrés (29/11/2023), con |a cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Francisco José Quintana Straube, de cuarenta y siete (47) anos de
edad, casado, guatemalteco, Licenciado en Ciencias Juridicas y Sociales, con domicilic en el
departamento de Jutiapa, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Codigo
Unico de Identificacion -CUI- dos mil trescientos sesenta y ocho, sesenta y cinco mil cuatrocientos
doce, cero ciento uno (2368 65412 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la

Republica de Guatemala, sefialo para recibir notificaciones _

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en
el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad
con que actla con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad
con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
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SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL.: el presente contrato lc celebramos de conformidad
con los articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 40, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del
Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas;
articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubemativo Numero 122-2016, Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el ejercicic fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la
Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal’; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIl Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin refacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral
entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no estad sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalieco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose ias
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes gque rinda “EL CONTRATISTA” que
comprueben los resuitados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste en fortalecimiento de la capacidad de gestion de la Unidad de
Asuntos Juridicos. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL
CONTRATISTA” se compromete a apoyar en el fortalecimiento y capacidad de analisis y gestion en
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la Unidad de Asuntos Juridicos en los temas legales y acompafiamiento de los temas relacionados
al rol de la Secretaria Presidencial de la Mujer. “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades: g) Brindar apoyo profesional en ternas que sean sometidos a su consideracion, dando
acompafiamiento en las reuniones que le sean requeridas y/o emitiendo proyectos de informes,
opiniones juridicas, dictamenes, resoluciones, acuerdos entre otros documentos soiicitados. b)
Apoyar en la elaboracion de documentos requeridos para la gestion y seguimiento de los diferentes
procesos administrativos, iaborales en los que la Secretaria Presidencial de la Mujer se encuentre
en litigio. c) Apoyar en el seguimiento ante las instancias correspondientes de los diversos procesos
administrativos y judiciales de interés de la Secretaria Presidencial de la Mujer. d} Brindar apoyo y
orientacion profesional en ef analisis de documentos que sean sometidos a consideracion de la
Unidad de Asuntos Juridicos. e) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA:
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo
profesional en materia Juridica en el marco de los procesos administrativos, laborales y otras ramas
del derecho, que la Secretaria Presidencial de la Mujer es parte. QUINTA: PLAZO. El plazo del
presente contrato es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio
del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” pagar2 honorarios 2 “EL CONTRATISTA” por los servicios profesionales que
preste por un monto totai de ochenta y nueve mil treinta y dos quetzales con veintiséis centavos (Q.
89,032.26), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto
bueno de la autoridad de la Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se efectuaran a “EL
CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de; un primer pago por la cantidad de catorce mil
treinta y dos quetzales con veintiséis centavos (Q. 14,032.26) correspondiente al periodo del tres
(03) al treinta y uno (31) de enero del afic dos mil veinticuatrc (2024) y cinco (5) pagos mensuales
y consecutivos de quince mil quetzales exactos (Q.15,000.00), correspondiente al periodo del uno
(01) de febrero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junic del afic dos mil veinticuatro
(2024), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento
treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero
Cero guion cero cero cera guion cero CEero uno guion Cero cero cero guion cero veintinueve guion
cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11} y/o la que a
futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA:
GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de
“Gastos” las erogaciones en que incurra, cuande por motivo de ios servicios prestados tenga que

trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legisiacion legal vigente para el efecto.
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OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligacicnes estipuladas
en este confrato. “EL CONTRATISTA” deberd presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir
hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debers cubrir el
diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta
deberd ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de
operaciones en la Replblica de Guatemala y por ningun motivo seré endosable, mientras dure la
vigencia del presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o0 a la Compariia Afianzadora por
parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) incumplimiento por parte
de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de ias obligaciones contraidas en este contrafo; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a} Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, guedando responsable por los dafos y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podré rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El,
por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién
a2 los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e} Por
vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de |la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto Generai de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92
del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) el contratista no prestara servicios en ofras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracion jurada gue obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas
relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cuaiquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
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disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizado por escritc. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios gue se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarics o empleados, independiente a las acciones legales gue se deriven
de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacidon
de sus servicios, la utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi misme la informacién
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recurses (equipo de cémputo) y los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actlividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pages y ejercer funciones
de direccion, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por Ia
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato seré resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesio que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como
las disposiciones contenidas en el Capituio 11l del Titulo Xlil del Decreto Nimero 17-73 del Congreso
de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la
Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios profesionales “EL
CONTRATISTA" debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “EL
CONTRATISTA” y huella daclilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA
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NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas

y cada una de las cldusulas del presente contraio, manifestando haber leido integramente lo escrito

en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objete, validez y demas efectos legales, lo

ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Gltima hoja del presente instrumento, el cual

consta de seis {6) hojas tamafo carta impresas solamente en su anverso, con €l membrete de la

Secretariz Presidencia!l de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO VEINTINUEVE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (29-028-2024)

En el municipic de Guatemala, departamento de Guatemala, el fres de enero del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Mdnica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifica con Documento Personal de ldentificacion -DPI- con Cadigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2191 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala; acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que
acredito con el Acuerdo Iinterno No. DI-SEPREM-0582-2023 de fecha diecinueve de diciembre del aiio
dos mil veintitirés (19/12/2023) y documentos de toma de posesion segun Acuerdo Gubernativo
Numero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidés (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesién del Cargo namero ciento ochenta guion dos mil veintidds (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del afo dos mil veintidos (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil
novecientos treinta y uno (4,831) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por fa Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo comoe lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero
ochocientos setenta y siete guion dos mil veintitrés (877-2023) de fecha veintinueve de
noviembre del afio dos mil veintitrés (29/11/2023), con la cual se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Nancy Carolina Colindres Rios de Reyes, de cuarenta y cuatro (44)
afios de edad, casada, guatemalteca, Licenciada en Ciencias de la Administracién, con domicilio
en el departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -
DPI-, Cadigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil doscientos setenta y uno, veintiun mil quinientos
sesenta y dos, cero ciento uno (2271 21562 0101), extendido por el Registro Nacional de las
Personas de la Republica de Guatemala, sefalo para recibir notificaciones en, _

I s comparecientes indicamos ser de los datos

de identificacién personal consignados, enconirarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
civiles, la primera de las comparecientes acredita |la calidad con gue actia con la documentacién
antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente

para la celebracidn del presente contratc. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA
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SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47,
48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala
“Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus
reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro
{(2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales
con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo
Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el
Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicidn, julio 2023, Capitulo VI Clasificacion por Objeto del
Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacidn de
dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan
un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este
instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no
constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto fa retribucion no tiene caracter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor
publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna
de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se
le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado,
exceptudndose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada ¢ direccion inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato lo cual, consiste en fortalecer el control interno
institucional en los procesos relacionados con el Organo de Direccién Superior, Secretaria

Presidencial de la Mujer, para una ejecucion eficaz y eficiente de los recursos financieros.
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TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar servicios profesionales en temas administrativos y financieros al Organo de
Direccién Superior, Secretaria Presidencial de la Mujer, para un adecuado cumplimiento en
normativa y leyes vigentes asi también realizar propuestas que ayuden a garantizar la calidad del
gasto publico.“LA CONTRATISTA”, desarroliara las siguientes actividades: a) Brindar
acompafamiento profesional en orientaciones relacionadas con temas administrativos vy financieros,
que sean requeridos por la Autoridad Superior de la Secretaria Presidencial de la Mujer. b) Brindar
apoyo profesional en la revision de propuestas de normativas, lineamientos y otros documentos, para
garantizar que respondan a la normativa vigente. c) Brindar acompafiamiento profesional en
orientaciones sobre recomendaciones realizadas por los entes fiscalizadores internos y externecs.
d) Brindar acompafiamiento en reuniones internas y externas, €l cual sea requerido por la Autoridad
Superior de la Secretaria Presidencial de la Mujer. &) Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete
a garantizar el apoyo profesional al Organo de Direccion Superior, Secretaria Presidencial de la
Mujer, mediante orientaciones para coadyuvar al mejoramiento del control interno institucional.
QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticuatro
(2024)) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO
Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios 2 “LA CONTRATISTA” por los
servicios profesionales que preste por un monto total de ochenta y nueve mil treinta y dos quetzaies
con veintiséis centavos (Q. 89,032.26), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante
la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en
los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de
los servicios contratados en la forma siguiente; se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6)
pagos mensuales de: un primer pago por la cantidad de catorce mil treinta y dos quetzales con
veintiséis centavos (Q. 14,032.26) correspondiente al periodo del tres (03) ai treinta y uno (31) de
enero del afio dos mil veinticuatro (2024) y cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de quince mil
quetzales exactos (Q.15,000.00), correspondiente al periodo del uno (01) de febrero del afio dos mil
veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida
presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion Cero Cero cero
guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once
(2024-11130016-232-00-47-00- 000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro
del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA”
se compromete a pagar @ “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que
incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

slvlolal



3 SECRETARIA
" & Elfé‘ﬁg& PRESIDENCIAL
i o mcoswomo cummara: | DE LA MUJER

pajs, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA
CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera
satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%)})
del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida
por una entidad afianzadora autorizada legaimente para esta clase de operaciones en la Republica
de Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato.
La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las paries. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, o haréa por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspensién de los servicios de
“L A CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva [a “flanza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como io indica [a Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Nuimero §7-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas
“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro
(2024) la contratista no prestard servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los archivos
de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances
legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido
a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
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generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por
escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA" manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente conirato; la
informacion que le sea proveida con motivo de [a prestacién de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA?” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decisidn y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccién del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con o establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xlif del Decreto Namero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquite a favor de “LA SECRETARIA® que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el
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presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de |a Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus
reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

/
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