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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO VEINTISEIS GUION DOS MIL VEINTICUATRO (26-2024). En la ciudad de
Guatemala, el dia dieciocho de marzo del afio dos mil veinticuatro (18/03/2024), reunidos en las oficinas de
la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42)) calle, siete guion treinta y siete {7-
37), zona uno {1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTROS: Por una parte DIANA NICTE
SAGASTUME PAIZ, de cuarenta y cuatro (44) afios de edad, soltera, guatemalteca, Socidloga, de este
domicilio, me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion
-CUI- niimero dos mil quinientos sesenta y nueve espacio treinta y un mil seiscientos veintitrés espacio cero
ciento uno (2569 31623 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Reptblica
de Guatemals, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funcicnes y acredito mi
personeria con Acuerdo Interno numero DI-SEPREM-010-2024 de fecha ocho de marzo de dos mil
veinticuatro (8/3/2024) en el cual se acuerda nombrar temporalmente a la Subsecretaria Presidencial de la
Mujer DIANA NICTE SAGASTUME PAIZ, como encargada del Organo de Direccién Superior de Ja Secretaria
Presidencial de la Mujer y Acuerdo Gubernativo nlimero achenta (80) de fecha siete de marzo de dos mil
veinticuatro {7/3/2024), Acta de toma de posesién de cargo numero cero treinta y cinco guion dos mil
veinticuatro (035-2024) de fecha siete de marzo de dos mil veinticuatro (7/3/2024}, contenido en el folio

\g\cinm mil trescientos noventa y nueve (5399) del libro de actas de la Direccién de Recursos Humanos de la

!

Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente autorizada por la Contraloria General de Cuentas -CGC-,

durante el periodo comprendido del nueve {9) al veinte {20} de marzo del ano dos mil veinticuatro (2024),

sefialo como lugar para recibir citaciones y notificaciones la sede central de esta Secretaria ubicada en la’
cuarta (42.) calle, siete guion treinta y siete (7-37), zona uno (1), en el municipio y departamento de
Guatemala, institucion que en lo sucesivo podra denominarse como LA SECRETARIA; v por la otra parte,
CARLOS MAURICIO ESPANA Y ESPANA, de cuarenta (40) afios de edad, soltero, guatemalteco, INGENIERO
EN SISTEMAS DE INFORMACION Y CIENCIAS DE LA COMPUTACléN, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con el Documento Personal de ldentificacién -DPI- con Cédigo Unico de
i I\ ldentificacid n -CUl- ndmero un mil ochocientos setenta y nueve espacio veintiséis mil cuatrocientos setenta
; vy seis espacio dos mil uno (1879 26476 2001) extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de
la Repiiblica de Guatemala, sefialo como lugar para recibir citaciones y notificaciones, lote cincuenta y ocho
/ (58) manzana H, Sector nueve (9), Prados de Villa Hermosa, zona siete (7) San Miguel Petapa, municipio y

departamento de Guatemala, ambos comparecientes manifestamos: a} Ser de los datos de identificacion

personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestres derechos civiles; ¢} Que hemos
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tenido a la vista los documentos gque acreditan la representacidon que ejercita la primera de los
comparecientes, considerando que la misma es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro juicio para
acreditar la representacién que ostenta; d} Que por este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN PROGRAMACION DE SISTEMAS, contenido en las cléusulas
siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento en lo que al
respecto establecen los articulos: uno (1), tres (3), cuarenta y cuatro (44) literal e), cincuenta (50), sesenta y
cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero
cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Repablica de Guatemala y sus reformas;
uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55) numeral uno (1), cincuenta y seis (56} y cincuenta y nueve
(59) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento veintidds
guion dos mil dieciséis {122-2016) del Presidente de la Repiblica y sus reformas; articulos dos mil veintisiete
{2027) y dos mil treinta y tres (2033) del Cddigo Civil, Decreto Ley Numero ciento seis (106} del lefe del
Gobierno de la Republica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal
dos mil veintitrés, Decreto Numero cincuenta y cuatro guion dos mil veintidas (54-2022) del Congreso de la
Republica de Guatemala vigente para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024); Acuerdo Gubernativo
Ndmero uno guion dos mil veinticuatro (1-2024) del Presidente de la Repiblica, por medio del cual se
aprueba la Distribucién Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio
fiscal dos mil veinticuatro (2024); ocho (8) numeral nueve (9) del Reglamento Orgdnico Interno de la
Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo Niimero ciento sesenta y nueve guion
dos mil dieciocho (169-2018); Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima (72.) Edicion, Capitulo Vill Clasificacion por Objeto de Gasto, Grupo Uno {1) SERVICIOS
NO PERSONALES, Subgrupo Dieciocho (18} “Servicios Técnicos y Profesionales”, rengldn ciento ochenta y seis
(186) “Servicios de informatica y sistemas computarizados” que comprende el pago por servicios técnicos o
profesionales, prestados al Estado con cardcter estrictamente temporal y sin relacién de dependencia.
SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Los comparecientes con las calidades con que actuamos,
manifestamos que, de conformidad con el articulo cincuenta (50) de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto NUmero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemalay
sus reformas, podemos realizar esta negociacién, omitiendo el contrato escrito, toda vez que su monto no
excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios

profesionales que por este acto se contratan, son de caracter profesional y temporal, contemplados en el
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Subgrupo diedocho {18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, Rengldon Presupuestario ciento ochenta vy seis
(186}, “Servicios de informatica y sistemas computarizados”. En consecuencia, |a relacién contractual no crea
relacidn laboral entre las partes, por cuanto la retribucidn no tiene cardcter o calidad de sueldo o salario,
sino de honorarios de conformidad con lo que dispone el articulo dos mil veintisiete (2027) del Cédigo Civil
en el apartado de los servicios profesionales. Por tal razon, la persona contratada, no tiene caricter de
servidor publico y no estd sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién por tiempo de servicio,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hard
ningtin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Sodial -1GSS-, ni del Instituto de Recreacidn de los Trabajadores del Estado, exceptudndose las
retenciones contempladas en las leyes fiscales ordenadas por los Tribunales de Justicia; la prestacién de sus
servicios profesionales no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccidn inmediata
de la Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de productos que rinda la persona
contratada de conformidad con los términos de referencia estipulados, que comprueben los resultados
alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta acta. CUARTA: OBIJETO. Desarrollar e
implementar mejoras a los sistemas informaticos, ejecutar acciones de migracidn y reorganizacidn de
recursos tecnoldgicos, elaborar y actualizar documentacion detallada relacionada al desarrollo e
implementacion de las soluciones entregadas, asi como la ejecucién de otras tareas que la Direccién de
Informadtica requiera, en el ambito de su competencia. QUINTA: METODOLOGIA Y ACTIVIDADES A REALIZAR.
Desarrollo de actividades de forma presencial y virtual. Para ello, sostendrd reunicnes de trabajo de
contextualizadion, calendarizacidn para el cumplimiento de los objetivos establecidos en estos términos de
referencia y presentacién de avances semanales. La metodologia para generar la documentacién y

entregables de los productos se definird en conjunto con el Director de Informatica. SEXTA: RESULTADOS

ESPERADOS. Cumplir con las actividades establecidas segln estos términos de referencia, presentando para

—~ el efecto el siguiente resultado: a) Sitio web institucional de la Seprem migrado y funcionando en la
{
L ] infraestructura local administrado por la Direccién de Informética con sus componentes actualizados; b)

Documentacién técnica sobre la administracién del sitio web funcionando en la Infraestructura local; ¢)
Sistemna “Aplicaciones Administrativas” con mejoras implementadas en los médulos de marcaje, vacaciones,

reporteria, mejoras en la navegacién en la aplicacién; d) Elaberacién de documentacion técnica sobre las

\/ mejoras y actualizaciones realizadas al cddigo fuente y base de datos del sistema “Aplicaciones
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Administrativas”; &) Desarrollo del médulo de “mesa de ayuda” en el sisterna “Aplicaciones Administrativas”
para la administracidn de solicitudes de asistencia informatica; f} Documentacién técnica y manual de usuario
del mddulo de “mesa de ayuda”; g) Actualizacion de los manuales de usuario existentes del sistema
Aplicaciones Administrativas. SEPTIMA: PRODUCTOS A ENTREGAR. Para el cumplimiento de los objetivos y
de conformidad con los Términos de Referencia, deberd presentar los siguientes productos: Producto 1:
Documentacién de situacion actual del sitio web, infraestructura disponible y cronograma para la migracién
del sitio web. Informe de avances en la preparacion de la infraestructura local para la migracién. Producto 2:
Informe sobre las actividades de migracion del sitio web institucional de la Seprem ejecutadas. Informe de
analisis de las mejoras necesarias en el sistema "Aplicaciones Administrativas" y Cronograma para el
desarrollo de las mejoras identificadas. Producto 3: Informe de ajustes al sitio web institucional. Informe de
avances en desarrollo de mejoras al Sistema de Aplicaciones Administrativas. Producte 4: Informe de Analisis
para el desarrollo del mddulo "mesa de ayuda” y presentacién del cronograma propuesto. Producto 5:
Informe de pruebas y ajustes al desarrollo de mejoras en el sistema Aplicaciones Administrativas. Informe de
avances en el desarrollo del médulo de "mesa de ayuda”. Producto 6: Presentacién funcional de productos
finales. Documentacidn técnica y manuales de: Sitio web institucional migrado; Mejoras realizadas a

Aplicaciones Administrativas; Médulo de "Mesa de Ayuda". OCTAVA: VALOR Y FORMA DE PAGO. El valor

total de la contratacion es de noventa mil quetzales exactos ((Q.90,000.00) con VA incluido y la forma de

Q‘ pago serd contra entrega de los productos descritos en la cldusula séptima de esta acta administrativa y los

términos de referencia, lo cual serd de la forma siguiente: seis pagos que serdn efectuados de |a siguiente
manera, el primer pago sera de ocho mil quetzales exactos (Q.8,000.00) correspondiente a la entrega del
producto 1; segundo pago serd de dieciséis mil cuatrocientos quetzales exactos (0Q.16,400.00)
correspondiente a |a entrega del producto 2; tercer pago serd de dieciséis mil cuatrocientos quetzales exactos
(Q.16,400.00) correspondiente a la entrega del producto 3; cuarto pago serd de dieciséis mil cuatrocientas
I quetzales exactos {Q.16,400.00) correspondiente a la entrega del producto 4; el quinto pago serd de dieciséis
kh ] mil cuatrocientos quetzales exactos (Q.16,400.00) correspondiente a la entrega del producto 5; el sexto pago
serd de dieciséis mil cuatrocientos quetzales exactos (Q.16,400.00) correspondiente a la entrega del producto
6; queda convenido que los pagos anteriormente mencionados se efectuardn segin lo establecido en el
Jartl’t:ulcn sesentay dos (62) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion
noventay dos (57-92) del Congreso de |la Repiblica de Guatemala y sus reformas; pagos que se realizaran de

conformidad con 1a liguidez del Ministerio de Finanzas Piblicas; tos honorarios seran cubiertas con cargo a
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la partida presupuestaria dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cera cero guion
cero cero una guion cero cero cero guion ciento ochenta y seis guion cero ciento uno guion once (2024-
11130016-232-00-47-00-000-001-000-186-0101-11) de la asignacion del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), de la Secretaria Presidencial de la Mujer
y/o cualquier otra partida presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro
conforme disponibilidad financiera y presupuestaria. Deber3 presentar a Ia Direccion de Recursos Humanaos
con el visto bueno de la Direccién de Informatica lo siguiente: a) El producto requerido segin clausula
séptima (72.) de la presente acta administrativa; b) Factura electrénica en linea -FEL- autorizada por la
Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-. NOVENA: PLAZO. El plazo de la contratacidn y de
conformidad con la presente acta administrativa de servicios profesionales sera del dieciocho {18) de marzo
altreinta y uno (31) de agosto del afio dos mil veinticuatro (2024). DECIMA: DECLARACION JURADA. CARLOS
MAURICIO ESPANA Y ESPANA declara bajo juramento que no se encuentra comprendido dentro de las
prohibiciones contenidas en el articulo ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero
cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas, y

que no es deudor moroso del Estado. DECIMA PRIMERA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO. CARLOS

MAURICIO ESPANA Y ESPANA, manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, contenidas
en el Codigo Penal, Capitulo 1, del Titulo XII, Libro Segundo, Decreto Nimera diecisiete guion setenta y tres
(17-73) del Congreso de la Repubhca Adicionalmente conoce |las normas JUl‘idlCaS que facultan a la autoridad
superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que correspondan incluyendo la

inhabilitacién en el Sistema GUATECOMPRAS. DECIMA SEGUNDA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para

garantizar el eficaz cumplimiento de las obligaciones contraidas en la presente acta administrativa, CARLOS
MAURICIO ESPANA Y ESPANA se obliga a prestar fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria Presidencial

de [a Mujer, que debera ser extendida por una entidad bancaria o afianzadora legalmente establecida para

operar en el pais, de conformidad con el articulo sesenta y cinco (65} y sesenta y nueve {69} de |a Ley de

£ ] Contrataciones del Estado, Decreto Ndmero cincuenta y siete guion no\.;enta y dos (57-92) del Congreso de
t} la Repiiblica de Guatemala y sus reformas, equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de esta
’ negoc:atnon contenida en la presente acta administrativa de servicios profesionales, y cincuenta y cinco (55}
,numeral uno (1) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estade, Acuerdo Gubernativo Ndmero ciento

‘// \/ veintidds guion dos mil dieciséis (122-2016), del Presidente de la Repiblica y sus reformas. DECIMA
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TERCERA: CONFIDENCIALIDAD. CARLOS MAURICIO ESPANA Y ESPANA se compromete a guardar reserva ¥
fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca con relacion a los servicios profesionales prestados y
cualguier informe institucional que elabore serédn propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. DECIMA CUARTA: SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y CONTROVERSIAS.
CARLOS MAURICIO ESPANA Y ESPANA se somete expresamente a las leyes de la Republica de Guatemala,
por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los tribunales que elija |a Secretaria Presidencial
de la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones y notificaciones la direccién sefnalada al inicio de
esta acta administrativa. ECIMA QUINTA: DOCUMENTACION. Forman parte de] expediente, la presente
acta administrativa y quedan incorporados a él, los documentos generados durante el proceso de
contratacién y prestacién de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las calidades
con que se actda. DECIMA SEXTA: TERMINACION. La presente acta administrativa podréd darse por finalizada
en los siguientes casos: a) Por vencimiento del plazo; b) Si la persona contratada no cumple con las
obligaciones contraidas mediante esta acta; c) Por rescision unilateral, por parte de la Secretaria Presidencial
de la Mujer sin responsabilidad de su parte por considerarlo conveniente para la Institucién; y d) Por
revelacién de informacidn confidencial por parte de la persona contratada. DECIMA SEPTIMA: PAGO DE
IMPUESTOS FISCALES. Queda entendido que los impuestas que conforme a la ley se causen envirtuddela - -
presente acta administrativa, serdn pagados por la parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria y
mediante el procedimiento establecido para ello. DECIMA OCTAVA: ACEPTACION. En los términes y
condiciones aqui estipuladas, los comparecientes aceptamos el contenido de la presente acta administrativa.
Previa lectura y enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y
firmamos en seis folios del libro de actas de la Direccidn Administrativa de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, debidamente autorizados por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, de fecha dos de junio del afio
dos mil veintitrés (02/06/2023), bajo el registro L dos (L2) sesenta y siete mil quinientos noventa y tres

(67593), impresas Unicamente en su lado anverso, en el mismo lugar y fecha de su inicio.

G r
RLUD
CARLOS MAURICIO ESPANA Y ESPANA
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMEROQ VEINTITRES GLION DOS MIL VEINTICUATRO {22-2024). En la cludad de
Guatemala, el dia uno dé marzo del afio dos mil veinticuatro (01/03/2024), reunidos en las oficings de la
Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en |a cuarta {42.) calle, siete guion treinta v slete (7-
37}, 2ona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTROS: Por una parte ANA LETIOA
AGUILAR THEISSEN, de sesenta y un (61) afos de edad, soltera, guatemalteca, Socidloga, de este domicilio,
me identifice con el Decumento Personal de Identificacidn -DPI- con Cédige Unico de Identificacian -CUE-
ndmero dos mil guinientos diecisiete espacio cuarenta y neeve mil trescientos setenta y uno espacio cero
cienta una (2517 49371 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Repiblica
de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi personeria con el
Acuerdo Gubernative Nimero sesenta (60) de fecha veintiuno de junlo del dos mil veintiuno (21/06/2021),
acta de toma de posesion del cargo nimera ciento seis gulon dos mil veintiuno (106-2021) de fechs veintidds
de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida 2n &l follo cuatra mil custrocientos noventa y dos
{4492) del libro- de actas de la Direccidn de Recursos Humanas de la Secretaris Presidencial de la Mujer,
debidamente autarizade por ke Contraloria General de Cuentas -CGC-, sefialo como lugar para recibir
citacignes y notificaciones |a sede central de esta Secretaria ubicada en la cuarta (42.) calle, siete guion treinta
y siete (7-37), zona uno (1), en el municipio y departamenta de Guatemala, institucidn que en lo sucesiva
podrd denominarse como LA SECRETARIA; y por |z otra parte, WILLIAM OSWALDO RAMIREZ QUINONEZ, de
cuarenta y cuatro afios de edad, casado, guatemalteco, LICENCIADO EN RELACIONES INTERNACIONALES,
con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con el Documento Personal de Identificacién
-DP}- can Cédiga Unico de Identificacién -CUl- nimero un mil selscientas cuarenta y cinco espacic sesenta
mil quinientos cuarenta y ocho espacio un mil novedientos uno (1645 60548 1901) extendido por el Registro
Macional de las Personas -RENAP- de |a Repliblica de Guatemala, sefialo como lugar para redibir citaciones y
natificaciones, novena {32) avenida, treinta y nueve guion ochenta y cinco (39-85), Cafiadas del Mariscal
apartamento trescientos dos guion A (302-A), zona once (11), municipio y departamente de Guatemala,
ambos comparecientss manifestamaos: a) Ser de los datos de identificacidn personal antes consignados; b)
Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros dereches civiles: €) Que hemaos tenido a la vista los documentos
que acreditan la representacidn que ejercita la primera de los comparecientes, considerando que la misma
es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro juicio para acreditar la representacién que ostenta; d)
Cue por este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA DESARROLLD
DE INSTRUMENTOS ORIENTATIVOS PARA LA CONDUCCION ESTRATEGICA INSTITUCIONAL, contenido en las
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cliusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL La presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento en
lo que al respecio establecen los articulos: uno (1}, tres{3), cuarenta y cuatro [44) literal &), dncuenta {50),
sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Nimera cincuenta y siete guion noventa y dos [57-92) del Cangreso de la Repiblica de Guatemala; uno (1),
treinta y dos (32), cincuenta y cinco {55) numeral uno (1), cdincuenta y seis (56) ¥ cncuenta y nuave {59) dal
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernative Ndmero cignto veintidas guion

| B - dos mil dieciséis (122-2016) del Presidente de la Repiblica; articulos dos mil veintisiete {2027) v dos mil

(1)

<

treinta y tres (2033) del Cédiga Civil, Decreto Ley Ndmero clento seis {106) del Jefe del Gobierna de la
Repiblica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil
veintitrés, Decreto Ndmero cincuenta y cuatro guion dos mil veintidds (54-2022) del Congreso de la Republica
de Guatemala vigente para el ejercicio fiscal das mil veinticuatre (2024); Acuerdo Gubernativo Nimero uno
guion dos mil veinticuatra (1-2024) del Presidente de la Repdblica, por medio del cual se aprueba la
Distribucidn Analitica del Presupuesto General de Ingresas y Egresos del Estado para el ejercicio Tiscal dos mil
veinticuatro [2024); ocho (8) numeral nueve (9) del Reglamento Orgdnico Interno de f Secretaria
Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubarnativo Mumero ciento sesenta y nueve guion dos mil
dieciocho (169-2018); Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Pablico de Guatemala,
Séptima (74.) Edicién, Capitulo VIl Casificacion por Objeto de Gasto, Grupo Ung (1) SERVICIOS NO
PERSOMALES, Subgrupo Dieciocho [18) “Sarvicios Técnicos y Profesionales”, renglan ciento ochenta y npeve
{189) “Otros Estudios y/o Servidios” que comprende &l page por serviclos técnicos a profesionales, prestados
al Estado con cardcter estrictamente temporal v sin relacidn de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE
CONTRATO ESCRITO. Los comparecientes con las calidades con que actuamos, manifestamos que, de
confarmidad con el articulo cncuenta (50) de ka Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero cincuenta
y siete guion noventa v dos (57-92) del Congreso de la Repiblica de Guatemala y sus reformas, podemios
realizar esta negociacidn, omitiendo el contrato escrito, toda vez que su monto no excede de cien mil
guetzales {(1.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios profesionales que
por este acto se contratan, Son de cardcter profesional y temporal, contemplados en el Subgrupo dieciocha
[18) “servicios Técnicos Profesionales”, Renglon Presupusstario dento ochenta y nueve (189), “Otros
Estudios y/o Servicios”, En consecuencia, |a relacion contractual no crea relacidn laboral entre las partes, por
cuanto 1a retribucidn no tiene cardcter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de conformidad con

lo que dispone o articule dos mil veintisiere (2027) del Codigo Civil en &l aparfado de los servicios
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profesionabes. Portal razdn, la persona contratada, no tiene cardcter de servidor plblico y no est3 sujelo a
jormada u harario da trabajo, no tene derecho a ninguna de las prestaciones gue |3 ley otorga a los servidores
plblicos tales como: indemnizacidn por tempe de serviclo, vacaciones, aguinalde, bonificaciones, pago de
tiernpo extraordinario, licencias y otros; tampoco s | hard ningldn descuento para el fondo de clases pasivas
¥ civiles del Estado, del Institute Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del Instituto de Recreacion de
los Trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones contempladas en las leyes fiscales ordenadas por
los Tribunales de Justicia; |3 prestacidn de sus servicios profesionales no estd bajo ninguna subardinacién ni
dependencia continuada o direccidn inmediata de [a Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra
entrega de productos gue rinda la persona contratada de conformidad con los términos de referencia
estipulados, que comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta
arta. CUARTA: OBIETO, Elaborar |2 estrategia de elaboracidn del Informe del examen exhaustivo a nivel
nacional de la Declaracién y la Plataforma de Accion de Beijing, articulada al marco estratégico de la FNPDIM
y los compromisas internacionales en materia de derechos humanos de las mujeres. QUINTA:
METODOLOGIA ¥ ACTIVIDADES A REALIZAR. Desarrollo de actividades de forma presencial y virtual. Para
elle, podrd sostener reuniones de trabajo para el cumplimiento de los objetivos establecidos en estos
términos de referencia. La metodalogia para generar la informacion debera de realizarse en conjunto con las
Direcciones Sustantivas de SEPREM e instituciones publicas relacionadas, incluyendo mecanismos
interinstitucionales. SEXTA; RESULTADOS ESPERADOS. Cumplir con las actividades establecidas segln estos
Términos de Referencia, presentando para al efecto el siguiente resultado: a) Farmulacidn de |a propuesta
metodeldgica y el cronograma de actividades; b} Revision de los siguientes instrumentos de desarrolla:
PHPOIN, Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible, CEDAW y PAB; ¢} Borrador de la estrategia metodaltgica
para elabarar el Infarme de avances de la Declaracién y Platafarma de Accion de Beijing; d] Informe final de
avances de la Declaracidn v Plataforma de Accidn de Beijing. SEPTIMA: PRODUCTOS A ENTREGAR. Para &l
cumplimienta de los objetivos v de conformidad con los Términos de Referencia, deberd presentar los
siguientes productos: Producto 1: Plan de trabajo para el desarrollo de ka consultorfa. Producto 2:
Documents gue contenga las herramientas técnicas para la recopilacion de informiacién v [a integracidn de
Ia informacitn cualitativa y cuantitativa para la elaboracion del infarme. Producto 3: Integracidn de la
informacidn cualitativa y cuantitativa sebre las medidas del Estado de Guatemala en la implementacian de
las dress: Erradicacion de la pobreza, proteccidn social y servicies soclales, y conservacidn, proteccidn y

rehabilitacian del medio ambiente. Producto 4: Documenta preliminar de la consolidacidn de la infarmacian
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presentada en el informe de avances de la Plataforma de Accion de Beijing, Producte 5: Validacidn de
insumas con instituciones poblicas y mecanismos interinstitucionales & interseccionales, Producto 6
Documento final de la consolidacion de la informacién presentada en el informe de avances de la plataforma
de Accion de Beljing. DCTAVA: VALOR ¥ FORMA DE PAGO. El valor total de la contratacidn es de noventa mil
quetzales exactos (0.90,000.00) con WA incluido y la forma de pago serd contra entrega de bos productos
descritas en la cldusula séptima de esta acta administrativa y los términos de referencia, lo cual serd de la
forma sigulents: seis pagos que serdn efectuados de 1a sigulente manara, &l primer pago sard de nueve mil

“. quetzales exactos (0.9,000.00) correspondiente a la entrega del producto 1; segundo pago serd de dieciséis

mil doscientos quetzales exactos (0. 16,200.00) correspondiente a la entrega del producto 2; tercer pago sera
de dieciséis mil dosclentos quetzales exactos (0.16,200.00) correspendiente a |a entrega del praducto 3;
cuarts pago sera de dieciséis mil doscientos guetzales exactos (0.16,200.00) correspondiente a la entrega
del producto 4; el guinto pago serd de dieciséls mil doscentos guetzales exactos (0.16,200.00)
correspondiente a la entrega del producto 5; el sexto pago serd de dieciséis mil doscientos quetzales exactos
(C.16,200.00) correspondiente a la entrega del producto 6; queda convenido que los pagos anteriormente
mencionados se efectuaran segun lo establecido en el articulo sesenta y dos (62) de la Ley de Contrataciones
del Estado, Decreto Nomero dncuenta y siete guion noventa y dos [57-92) del Congreso de la Replblica de
Guatemala v sus reformas; pagos que se realizarin de conformidad con la liquidez del Ministerio da Finanzas
Publicas; los honoraries seran cubiertos con cargo a [a partida presupuestaria dos mil veinticuatro guion once
millonzs ciento treinta mil diecizéis guion doscientos treinta y dos guion cerg cerg guion cuaranta v siste
guion CEro cero guian CErc CEro Cern guion CEro cero ung guion Cero cero cero guion ciento ochenta y nueve
guion cero cienta una guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-189-0101-11) de Ia asignacién
del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro [2024),
de [a Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida presupuestaria o fuente de financiamiento
que s¢ pueda sfectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y presupuestaria. Deberd presentar a
la Direccién de Recursos Humanos con el visto bueno de |a Direccidn de Andlisis' Juridico v Control de
Convendonalidad lo siguiente: a} El producto requerido segin clawsula séptima (72,) de la presente acta
administrativa; b) Factura electronica en linea -FEL- autorizada por la Superintendencia de Administracién
Tributaria -SAT-. NOVENA: PLAZO. El plazo de la contratacién y de conformidad con |a presente acta
administrativa de servicios profesionales serd del una (1) de mareo al treinta v uno (31) de agosto del afio
dos mil veinticuatra [2024). DECIMA: DECLARACION JURADA. WILLIAM OSWALDO RAMIREZ QUINONEZ
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declara bajo juramento que no se encuentra comprendido dentro de |as prohibiciones contenidas en el
articuln achenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Mimero cincuenta y siete guion
noventa y dos (57-92) del Congreso de |a Repldblica de Guatemala y sus refarmas, y gue no es deudor morosa
del Estado, DECIMIA PRIMERA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO. WILLIAM OSWALDO RAMIREZ
QUINGNEZ, manifiesta que conoce [as penas relativas al defito de cohecha, contenidas en al Codigo Penal,
Capitulo W, del Tiula Xii, Libro Segundo, Decreto Momero diecisiere guion setenta y tres (17-73) del
Congresa de la Replblica. Adiclonalmente conoce las normas juridicas que facultan a la autoridad superior
de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que correspondan, induyendo la
inhabilitacidn en el Sistema GUATECOMPRAS., DECIMA SEGUMDA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para
garantizar el eficaz cumplimienta de las obligaciones contraidas en la presente acta administrativa, WILLIAM
OsWALDD RAMIREZ QUIRONEZ s obliga a prestar fianza de cumplimients a favor de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, que deberd ser extendida por una entidad bancaria o afianzadora legalmente
astablecida para operar en &l pais, de conformidad con el articulo sesenta y cinco (65) y sesenta y nueve 169}
de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Namero dincuenta y siete guicn noventa y dos (57-92) del
Congreso de la Repdblica de Guaternala y sus reformas, eguivalente al diez por ciento (10%) del monto total
de esta negociacidn, contenida en la presente acta administrativa de servicios profesionales, v cincuenta y
cinca {55) numeral uno (1) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubemativo
Nimero dento veintidds guion dos mil dieciséis {123-2016), del Presidente de la Replblica y sus reformas.
DECIMA TERCERA: CONFIDENCIALIDAD. WILLIAM OSWALDO RAMIREZ QUINOMEZ s= compromete 3
guardar reserva v fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca con relacidn a los servicios
profesionales prestados y cualquier informe institucional que elabore serdn propiedad exclusiva de la
Secretarla Presidencial de la Mujer. DECIMA CUARTA: SUWECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE
GUATEMALA ¥ CONTROVERSIAS. WILLIAM OSWALDO RAMIREZ QUINONEZ se somete expresamente a las
leyes de [a Republica de Guatemala, por lo tanta, renuncla al fuero de su domiclllo y se somete a los tribunales
gue elija la Secretaris Presidencial de ls Mujer, sefialande coma lugar para recibir citaciones y notificaciones
la direccion sefialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA QUINTA: DOCUMENTACION. Forman
parte del expediente, la presente acta administrativa y quedan incorporados a &, los documentos generados
durante el proceso de contratacion v prestacidn de los serviclos profesionales, incluyendo los que sirven para
acreditar las callqa:les con gue se actda, DECIMA SEXTA: TERMINACION. La presente acta administrativa

podrd darse por finalizada en los siguientes casos: a) Por vencimiento del plazo; b) 5i la persona contratada
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na curnple con las obligaciones contraidas mediante esta acta; ¢} Por rescision unilateral, por parte de |a
secretaria Presidencial de fa Mujer sin responsabilidad de su parte por considerarlo conveniente para la
Institucidn; v d) Por revelacién de informacion confidencial por parte de la persona contratada. DECIMA
SEPTIMA: PAGO DE IMPUESTOS FISCALES. Queda entendido que los impuestos que conforme a la ley se
eausen en virtud de |a presente acta administrativa, serdn pagados por la parte a quien la lay imponga dicha
carga tributaria v mediante el procedimiento establecide para ello. DECIMA OCTAVA: ACEPTACION. En los
términas y condicienes aqui estipuladas, los comparedientes aceptamos el contenido de |3 presente acta
administrativa, Previa lectura y enterados de su contenldo, objeto, validez y efectos legales, lo aceptamaors,
ratificamos v firmamos en seis folios del libre de actas de la Direccidn Administrativa de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, de fecha
dos de junio del afio dos mil veintitrés (02/06,/2023), bajo el registra L dos (L2) sesenta y siete mil quinientos
noventa y tres {67593), impresas anicaments an su lado anverso, en el mismo lugar y fecha de su inicio,

o T s
P
4 i
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERD VEINTICUATRO GLION DOS MIL VEINTICUATRO (24-2024). En la ciudad

de Guatemala, el dia uno de marzo del afio dos mil veinticuatro (01/03/2024), reunidas en las oficinas de la
Secretarfa Presidencial de |3 Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (41.) calle, siete gulon treinta y siete (7-

37), zona uno (1), municiplo y departamenta de Guaternala, NOSOTROS: Por una parte AMA LETICIA

AGUILAR THEISSEN, de sesenta y un [51) afios de edad, sollera, guatemalteca, Socidloga, de este domicilio,

me identifico con el Documento Personal de Identificacidn -DPI- con Codigo Unico de identificacidn -CUl-

nimere das mil quinientos diecisiste espacio cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno espacio cero

clento uno (2517 49371 0101}, extendido por el Reglstre Nacional de las Personas -RENAP- de |a Repdblica

de Guatemala, sctiio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi personeria con el

Acuerdo Gubernativo Nimero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del dos mil veintiuno (21,/06/2021),

acta de toma de posesidn del cargo nidmero ciento seis guion dos mil veintiuno [106-2021) de fecha veintidds

die Junic del afo dos mil veintiuna (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos

(4492} del libro de actas de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
debidamente autorizado por la Contralorla General de Cusntas -0GC-, sefialo como lugar para recibir

; A x citaciones y notificaciones la sede central de psta Secretaria ubicada en la cuarta (42 ) calle, slete guion treinta
f y siete (7-37), zona uno (1), en el municipio y departamenta de Guatemala, institucidn gue en lo sucesivo
%‘\_ podré denominarse como LA SECRETARIA; y por fa otra parte, HILDA BEATRIZ MARROQUIN SUAREZ DE
MENDOZA, de sesenta y dos (62) afos de edad, casada, guatemalteca, UCENCIADA EN SOCIOLOGIA, con
domicilic en el departamento de Guatemala, me identifico con el Documento Personal de Identificacidn -
DPI- eon Cadigo Unico de Identificacion -CUl- nimero dos mil doscientos sesenta y dos espacio cero cinco
mil doscientos sesenta y seis espacio cero ciento uno (27262 05266 0101) extendide por & Registro MNacional
de las Personas -REMAP- de la Repiblica de Guatemnala, sefialo como lugar para recibir citaciones y
notificaciones, la trece (13%) avenida, diecisiete guion noventa y tres (17-93), zona once (11) colonia Mariscal,
municipio y departamento de Guatemala, ambos comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de
identificacién personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; c}
Oue hemos tenido a la vista los documentos que acreditan la representacion que efercita la primera de los
comparecientes, considerando que la misma es sufidente de conformidad con la ley ¥ 8 nuestro juicio para
acréditar la representacion gue ostenta; d) Que por este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE
PRESTACION DE SERVICIOS PARA DESARROLLO DE INSTRUMENTOS ORIENTATIVOS PARA LA CONDUCCION
ESTRATEGICA INSTITUCIONAL, contenido en las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente
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Acta Administrativa se suscribe con fundamento en lo que 3l respecto establecen los articulos: uno (1), tres
(3}, cuarenta y cuatro (44) literal e), cincuenta (50], sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (63) y ochenta (B0)
de I3 Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Ndmero clncuenta v siete gulon noventa v dos [57-92) del
Congreso de la Replblica de Guatemala y sus reformas; uno (1), treinta y dos (32), dncuenta v dinca (55)
numeral uno (1), cincuenta y seis (S6) y cincuenta y nueve {59} del Reglamenta de la Ley de Contrataciones
del Estado, Acuerde Gubernativo Numero ciento veintidds guion dos mil dieciséis {122-2016) del Presidente
de la Repdblica y sus reformas; articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil treinta y tres (2033) del Cédigo
Civil, Decreto Ley Ndmera clento sels (106) del Jefe del Goblerno de la Repiblica; Ley de Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal Dos Mil Veintitrés, Decreto Ndmero cincuenta y cuatro
guion dos mil veintidds |54-2022) del Congreso de |a Repiblica de Guatemala vigente para el ejercicio fiscal
dos mil velnticuatra {2024); Acuerdo Gubernative Ndmere uno gulon dos mil veinticuatro (1-2024) del
Presidente de [a Repidblica, por medio del cual se aprueba la Distribucion Analitica del Presupuesta General
de Ingresas y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro; ocho (8) numeral nueve (9) dal
Reglamento Orgdnico Internc de la Secretaria Presidenclal de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubemativo
MNdmero clento sesenta ¥ nueve guion dos mil dieciocho {169-2018); Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Piblico de Guatemala, Séptima (72.) Edicidn, Capitule VIl Clasificacion por
Dbjeto de Gasto, Grupa Uno (1) SERVICIOS NO PERSONALES, Subgrupo Dieciocho (18] “Servicios Técnicas y
Profesionales”, renglén ciento ochenta y nueve (189) "Otros Estudios y/o Servicios™ que comprends el pago
por Servicios Téenicos o Profesionales, prestades al Estado con cardcter estrictamente temporal y sin relacin
de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Los comparecientes con las calidades con
gue actuameos, manifestamos que, de conformidad con el articula dncuenta (S0) de la Ley de Contrataciones
del Estada, Decreto Nomero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Repablica de
Guatemala y sus reformas, podemos realizar esta negociacion, omitiendo el contrato escrito, toda vez que
su monto no excede de cien mil guetzales {0.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION.
Los servicios profesionales que por este acto se contratan, son de cardcter profesional y temporal,
contemplados en el Subgrupo 18 "Servicios Técnicos Profesionales”, Rengldn Presupuestario 189 “Otros
Estudios y/a Servicios™, En consecuencia, la relacién contractual no crea relacién laboral entre las partes, por
cuante la retribucidn no tiene cardcter o calidad de sueldo o salario, sing de honorarics de conformidad con
lo que dispone el articulo des mil veintisiete (2027) del Cadigo Civil en el apartado de los servidos
prafesionales. Por tal razén, la persona contratada, no tiene cardcter de servidor pablico y no estd sujeto a
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jormada uhoraric de trabajo, no tiene derecho a pinguna de las prestaciones que |z ley otorga a los senvidores
piblicos tales como: indemnizacién por tempo de servicio, vacaciones, sguinaldo, bonfficaciones, pago de
tiempo extraordinario, licenclasy otros; tampoce se le hard ningin descuento pars el fondo de clases pasivas
y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Sockal -IGS5-, ni del Instituto de Recreacicn de
los Trabajadores del Estado, exceptudndose las retenciones contemnpladas en las leyves fiscales ordenadas por
los Tribunales de lusticia; la prestacidn de sus servicios profesionales no estd bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccidn inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra
entrega de productos que rinda la persona contratada de conformidad con los términos de referencia
estipulados, que comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta
acta. CUARTA: OBJETO. Desarrollo de insumos analiticos orientativos que permitan |a implemmtladﬁn de
Politicas Pdblicas y el disefio de intervenciones para el cierre de brechas de desarrollo entre hombres y
mujeres. QUINTA: METODOLOGIA ¥ ACTIVIDADES A REALIZAR, Desarrollo de actividades de forma
presencial y virtual. Para elio, podré sostener reuniones de trabajo con el equipo de SEPREM de fas distintas
dreas sustantivas para el cumplimento de los objetivos establecidos en fos términos de referencia. SEXTA;
RESULTADOS ESPERADOS. Cumplir con las actividades establecidas segiin los términos de referenda, a
traves de los siguientes resultados! a) Matriz de sectorfalizacidn de las Recomendaciones de Expertas CEDAW
definiendo los rectores instituclonales responsables y la alineacion a Instrumentos de Politica Publica y
Planificacidn vigentes; h) Analisis de la oferta programatica vigente en funcidn de [a prevencion, atencidn,
sancidn y reparacaon digna del Organismo Ejecutiva (15 dependencias del Ejecutiva prioritarias), Organismao
ludicial y Ministerio Piblico, en funcidén del Modelo de proteccidn definido en el PLANOV! y validado por
CONAPREVI; c} Aplicacion y sistematizacién de los instrumentos de evaluacidn de la PNPDIM con actores
priorizades del sector pdblico y privado que se fe asignen en el marco del procesa de evaluacidan de la PNPDIM
mandatado por CONADUR. SEPTIMA: PRODUCTOS A ENTREGAR. Deberd presentar los siguientes productes:
Producto 1: Matriz de sectorializacidn de las Recomendaciones de Expertas CEDAW definiendo los rectores
Instituclonales responsables v la alineacidn a Instrumentos de Politica Pdblica v Planificacidn vigentes.
Producto 2: Andlisis de la oferta programatica vigente en funcién de la prevencidn, atencidn, sancidn y
reparacién digna del Organismo Ejecutivo (15 dependencias del Ejecutive prioritarias), Organisma Judicial y
Ministerio Puhlico, en funcion del Modelo de proteceidn definide en el PLANOV) y validado por CONAPREVL.
Producto 3: Aplicacion y sistematizacidn de los instrumentos de evaluacién de la PNPRIM con actores
priorizados del sectar pldblica y privado que se e asignen en el marco del proceso de evaluacidn da fa PNPDIM
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mandatado por COMADUR, OCTAVA: VALOR ¥ FORMA DE PAGO. El valor total de la contratacion es de
noventa mil quetzales exactos [0.90,000.00) con VA incluido v Ia forma de pago sera cantra entrega de los
productos descritos en la dausulz séptima de esta acta administrativa y los términos de referencia, lo cual
serd de la forma siguiente: tres pagos que seran efectuados de |a siguiente manera, el primer pago serd de
treinta mil quetzales exactos {0.30,000.00) correspondiente a la entrega del producta 1; segundo pago serd
de treinta mil quetzales exactos {0.30,000.00) correspondiente a la entrega del producto 2; v el tercer pago
serd de treinta mil quetzales exactos (Q.30,000.00) correspondiente a la entrega del products 3; quaeda
convenido que los pagos anterformante mencionados se efectuardn segin lo establecido en el articulo
sesenta y dos (62) de la Ley de Contrataciones del Estade, Decreta Nidmero cincuenta y siste guion noventa
y dos (57-92) del Congresa de la Replblica de Guatemala y sus refarmas; pagos que se realizardn de
conformidad con la liguidez del Ministerio de Finanzas Piblicas; Les honararios serdn cublertos con cargo a
la partida presupusstaria dos mil weinticuatro puion once millones clento treinta mil diecséis guion
doscientos treinta v dos guion cero cera guion cuarenta y siete gulon cero cero guion cero cero cera guion
cera Cera uno guion caro caro cero guion dento ochenta y nueve guion cero ciento ung guion once (2024-
11130016-232-00-47-00-000-001-000-185-0101-11) de la asignacion del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos def Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro [2024), de la Secretaria Prezidencial de fa Mujer
y/o cualquier otra partida presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro
eanforme disponibilidad financiera y presupuestaria, Deberd presentar a [a Direccldn de Recursos Humanos
con el visto bueno de |3 Direccidn de Gestidn de Politicas Pablicas para la Equidad entre Hombre y Mujeres
lo siguiente: a) El producto requerida segan ddusula séptima (7)) de la presente acta administrativa; b}
Factura electranica en linea -FEL- autorizada por la Superintendencia de Administracian Tributaria -SAT-.
NOVENA: PLAZO. El plazo de la contratacidn y de conformidad con la presente acta administrativa de
servicios profesionales serd del une (1) de marzo al treinta (30] de septiembre del afio dos mil veinticuatro
[2024). DECIMA: DECLARACION JURADA. HILDA BEATRIZ MARROQUIN SUAREZ DE MENDOZA declara bajo
jurarments que no s& encuentra comprendido dentra de las prohibiciones contenidas en el artfeuls achenta
(80} de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Ndmera cincuenta y siete gulon noventa y dos {57-92)
del Cangreso de |a Repdblica de Guatemala y sus reformas, v que no es deudor moroso del Estado. DECIMA
PRIMERA: CLAUSULA RELATIVA AL COMECHO. HILDA BEATRIZ MARROQUIN SUAREZ DE MENDOZA,
manifiesta que conoce las penas refativas al delito de cohecho, contenidas en el Coddige Penal, Capitula 111,
del Titulo X1, Libro Sepundo, Decreto Nimero diecisiete guion setenta v tres {17-73) del Congreso de |a
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Republica, Adicionalmente conoce [as normas juridicas que facultan a la autoridad superior de |a entidad
afectada pars aplicar las sanciones administrativas que correspondan, incluyenda la inhabilitacion en 2l
Sisterna GUATECOMPRAS, DECIMA SEGUNDA: FIANZA DE CUMPUMIENTO. Para garantizar el eficaz
cumplimiento de las obligaciones contraldas en la presente |3 acta administrativa, HILDA BEATRIZ
MARROQUIN SUAREZ DE MENDOZA se obliga a prestar fianza de cumplimiente 2 faver de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, que deberd ser extendlda por una entidad bancaria o sflanzadora legalmente
establecida para operar en el pais, de conformidad con el articulo sesenta y cinco (B5) y sesenta y nueve {63}
de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y das (57-52) del
Congreso de la Repdblica de Guatemala y sus reformas, equivalents al diez por ciento (10%) del monto total
de esta negocacidn, contenida en la presente acta administrativa de servicios profesionales y cincuenta y
cinco (55) numeral una {1} del Reglamento de la Ley de Comtrataciones del Estads, Acuerdn Gubarnativo
Nimero ciento veinte dos guion dos mil dieciséis (122-2016], del Presidente de la Replblica y sus reformas,
DECIMA TERCERA: CONFIDENCIALIDAD. HILDA BEATRIZ MARROQUIN SUAREZ DE MENDOZA se
campromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentas ¢ asuntos que conazca con relacion a los
servicios profesionales prestados y cualguier informe Institucional que elabore serdn propiedad exclusiva de
|z Secretaria Presidencial de la Mujer. DECIMA CUARTA: SUECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE
GUATEMALA ¥ CONTROVERSIAS. HILDA BEATRIZ MARROOUIN SUAREZ DE MENDODZA s& somete
exprésamente a las leyes de la Repdblica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se
someate a los tribunales gue elija la Secretaria Presidencial de la Mujer, seflalando camo lugar pars recibir
citaciones y notificaciones la direccidn sefialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA QUINTA:
DOCUMENTACION. Forman parte del expediente, la presente acta administrativa y quedan incorporados a
&l, fos documentos generados durante el proceso de contrataddn y prestacion de los servicios profesionales,
incluyendo los que sirven para acreditar las calidades con que se achia. DECIMA SEXTA: TERMINACION. La
presente acta administrativa podrd darse por finalizada en los siguientes casos: a) Por vericimiento del plazo;
b) 5i la persona contratada no cumple con las obligaciones contraidas mediante esta acta; ¢} Por rescisidn
unilateral, por parte de |a Secretaria Presidencial de [a Mujer sin responsabilidad de su parte por considerario
canveniente para la Institucion; y d) Por revelacidn de informacidn confidencial por parte de la persona
contratada, DECIMA SEPTIMA: PAGO DE IMPUESTOS FISCALES. Qlueda entendido que los impuestos que
conforme a la ley se causen en virtud de la presente acta administrativa, serdn pagados por la parte a quien
la Jey imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecida para ello. DECIMA OCTAVA:
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ACEPTACION, En los términas y condiciones aqui estipuladas, ios comparecientes aceptames el contenido
de la presente acta administrativa. Previa lectura y enterados de su contenido, objeto, validez v efectos

legales, lo aceptamos, ratificamaos y firmamaos en seis folios del libro de actas de la Direccidn Administrativa
de la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por fa Contralaria General de Cusntas -
CGC-, de fecha dos de junio del afic dos mil veintitrés (02,/06/2023), bajo el registro L dis (L2} sesenta y siete

mil quinientos noventa y tres (67593), impresas dnicamente en su [ado anversa, en el misma lugar v fecha
de su inicia,

AGUILAR THEISSEN
Secratad; al de la Mujer

s i - d i
,4{_ - s -

- 3 l‘lll
HILDA BEATRIZ MARROQUIN SUAREZ DE MENDOZA
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO VEINTISIETE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (27-2024). En el municipio
y departamento de Guatemala, el dia veintidés de marzo del afio dos mil veinticuatro (22/03/2024), reunidos
en las oficinas de la Secretarfa Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42.) calle, siete guion
treinta y siete (7-37), zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTROS: Por una parte ANA
LETICIA AGUILAR THEISSEN, de sesenta y un (61) afios de edad, soltera, guatemalteca, Socidloga, de este
domicilio y me identifico con el Documento Personal de ldentificacién -DPI- con Cdédigo Unico de
Identificacién -CUI- nimero dos mil quinientos diecisiete espacio cuarenta y nueve mil trescientos setenta y
uno espacio cero ciento uno (2517 49371 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP-
de la Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y como tal, en
representacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi personeria con el Acuerdo Gubernativo
Numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de Toma de
Posesion del cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha veintidés de junio del afio
dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4492) del Libro
de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas - CGC- con fecha veintisiete de marzo del afio dos mil veintiuno (27/03/2021)
bajo el registro L dos (L2) cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44129). Sefialo como lugar para recibir
citaciones y notificaciones la sede central de esta Secretarfa ubicada en la cuarta (41a.) calle, siete gui'c'm
treinta y siete (7-37), zona uno (1), municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, institucién que
en lo sucesivo podra denominarse como "LA SECRETARIA” y por la otra parte la sefiora NURY EDITH ROJAS
PRADO, de sesenta y un (61) afios de edad, soltera, guatemalteca, LICENCIADA EN BIOLOGIA, con domicilio
en el departamento de Guatemala, me identifico con el Documento Personal de ldentificacion -DPI- con
Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero dos mil cuatrocientos nueve espacio cero cinco mil ciento
veintiuno espacio dos mil uno (2409 05121 2001) extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP-

de la Republica de Guatemala. Sefialo como lugar para recibir citaciones y notificaciones, lote sesenta y dos

(62), Los Horizontes dos (2), Santo Domingo Xenacoj, municipio de Sacatepéquez, departamento de

\

/ Guatemala, ambos comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de identificacién personal antes

¢

consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido a la vista los
documentos que acreditan la representacion que ejercita la primera de los comparecientes, considerando
que la misma es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro juicio para acreditar la representacién que

ostenta; d) Que por este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA
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DESARROLLO DE INSTRUMENTOS ORIENTATIVOS PARA LA CONDUCCION ESTRATEGICA INSTITUCIONAL,
contenido en las cldusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe
con fundamento en lo que al respecto establecen los articulos: uno (1), tres (3), cuarenta y cuatro (44) literal
e), cincuenta (50), sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del
Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de
Guatemalay sus reformas; uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55) numeral uno (1), cincuenta y seis
(56) y cincuenta y nueve (59) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas, Acuerdo
Gubernativo Nimero ciento veintidds guion dos mil dieciséis (122-2016) del Presidente de la Republica y sus
reformas; articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil treinta y tres (2033) del Cédigo Civil, Decreto Ley
Ndmero ciento seis (106) del Jefe del Gobierno de la Republica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veintitrés, Decreto Nimero cincuenta y cuatro guion dos
mil veintidds (54-2022) del Congreso de la Republica de Guatemala vigente para el ejercicio fiscal dos mil
veinticuatro (2024); Acuerdo Gubernativo Nimero uno guion dos mil veinticuatro (1-2024) del Presidente de
la Republica, por medio del cual se aprueba la Distribucién Analitica del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024); ocho (8) numeral nueve (9) del
Reglamento Orgdnico Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo
Nimero ciento sesenta y nueve guion dos mil dieciocho (169-2018); Manual de Clasificaciones

Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima (72.) Edicién, Capitulo VIII Clasificaciéon por

A, s
iy [/
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Y,

Objeto de Gasto, Grupo Uno (1) SERVICIOS NO PERSONALES, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios Técnicos y

{ Profesionales”, rengldn ciento ochenta y nueve (189) “Otros Estudios y/o Servicios” que comprende el pago
y O

por servicios técnicos o profesionales, prestados al Estado con caracter estrictamente temporal y sin relacion
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'\ 3\ “de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Los comparecientes con las calidades con

%

LA

ﬁﬁue actuamos, manifestamos que, de conformidad con el articulo cincuenta (50) de la Ley de Contrataciones
\‘~ /" del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de
Guatemala y sus reformas, podemos realizar esta negociacidn, omitiendo el contrato escrito, toda vez que
su monto no excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION.
Los servicios profesionales QUe por este acto se contratan, son de caracter profesional y temporal,
contemplados en el Subgrupo dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, Renglon Presupuestario

ciento ochenta y nueve (189), “Otros Estudios y/o Servicios”. En consecuencia, la relacién contractual no crea

relaciéon laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldo o salario,
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f sino de honorarios de conformidad con lo que dispone el articulo dos mil veintisiete (2027) del Decreto de

j Ley ciento seis (106) del Codigo Civil en el apartado de los servicios profesionales. Por tal razén, la persona

‘

| contratada, no tiene caracter de servidor publico y no estd sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene

! derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién

]

| por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hard ningtin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del Instituto de Recreacién de los Trabajadores del Estado,

exceptuandose las retenciones contempladas en las leyes fiscales y ordenadas por los Tribunales de Justicia;

la prestacién de sus servicios profesionales no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada

o direccién inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de productos que

rinda la persona contratada de conformidad con los términos de referenua estipulados, que comprueben los

resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contral’das en esta acta. CUARTA: OBJETO. Apoyo

técnico-logistico para la definicion de procesos estratégicos que tiene a cargo la Secretaria Presidencial de la

Mujer en el afio 2024 tanto en el municipio y departamento de Guatemala como en el demas territorio

nacional, apoyo metodolégico para la negociacién de cambios en el clasificador presupuestario de género,

asi como en la preparacién logistica previa a la eleccién de representantes de las organizaciones de mujeres

\\“8 ante CODEDE. QUINTA: METODOLOGIA Y ACTIVIDADES A REALIZAR. Desarrollo de actividades de forma

[ presencial y virtual. Para ello, podra sostener reuniones de trabajo para el cumplimiento de los objetivos
o - . y .
“_  establecidos en estos términos de referencia. La metodologia requiere la revision documental de los procesos
.-f'w :
(/ & estratégicos, reuniones técnicas para recabar informacién y trabajo en equipo con personal de Seprem
Voo
y

ix central y territorial. SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS. Cumplir con las actividades establecidas segun estos
/ *4* términos de referencia, presentando para el efecto el siguiente resultado: a) Elaboracién de la ruta de
i

‘x\ — w\r}negouauon de la actualizacion de la metodologia del Clasificador Presupuestario con Enfoque de Género; b)

N\

~ " Elaboracién de la ruta logistica para la realizacion de las asambleas departamentales de la eleccién de
representantes de Organizaciones de mujeres ante el CODEDE; c) Apoyo técnico para la definicién de los
lineamientos sectoriales de politica publica y planificacion que emite Seprem, para la incorporacion del
enfoque de equidad entre hombres y mujeres en los procesos de formulacién del Plan-Presupuesto 2024-
2028; d) Acompafiamiento técnico en la aplicacion de los instrumentos de evaluacion de la Politica Nacional
de Promocion y De/sz}r?ollo de Ias/MUJeres PNPDIM y PEO. SEPTIMA: PRODUCTOS A ENTREGAR. Para el

cumplimiento de los objetivos y de conformidad con los Términos de Referencia, debera presentar los
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siguientes productos: Producto a) Elaboracién de la ruta de negociacién de la actualizacion de la metodologia
del Clasificador Presupuestario con Enfoque de Género. Producto b): Elaboracién de la ruta logistica para la
realizacion de las asambleas departamentales de la eleccién de representantes de Organizaciones de mujeres
ante el CODEDE. Producto c) Apoyo profesional para la definicién de los lineamientos sectoriales de politica
publica y planificacién que emite Seprem, para la incorporacién del enfoque de equidad entre hombres y
mujeres en los procesos de formulacién del Plan-Presupuesto 2024-2028. Producto d) Acompafiamiento
profesional en la aplicacién de los instrumentos de evaluacién de la Politica Nacional de Promocion vy
Desdiiolle 82535 (fujeres PNPDIM y PEO. OCTAVA: VALOR Y FORMA DE PAGO. El valor total de la
contratacién es de noventa mil quetzales exactos (Q.90,000.00) con IVA incluido y la forma de pago sera
contra entrega de los productos descritos en la clausula séptima de esta acta administrativa y los términos
de referencia, lo cual sera de la forma siguiente: cuatro pagos que seran efectuados de la siguiente manera:
a) el primer pago serd de veintidos mil quinientos quetzales exactos (Q.22,500.00) correspondiente a la
entrega del producto a; b) el segundo pago sera de veintidés mil quinientos quetzales exactos (Q.22,500.00)
correspondiente a la entrega del producto b; c) el tercer pago serd de veintidés mil quinientos quetzales
exactos (Q.22,500.00) correspondiente a la entrega del producto ¢; d) el cuarto pago sera de veintidos mil
quinientos quetzales exactos (Q.22,500.00) correspondiente a la entrega del producto d; Queda convenido
que los pagos anteriormente mencionados se efectuaran segin lo establecido en el articulo sesenta y dos
(62) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventay dos (57-92)
del Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas; pagos que se realizaran de conformidad con la
liguidez del Ministerio de Finanzas Publicas; los honorarios serdn cubiertos con cargo a la partida
presupuestaria dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta
y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion
cero cero cero guion ciento ochenta y nueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-
00-000-001-000-189-0101-11) de la asignacidn del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado,
para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra
partida presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad
financiera y presupuestaria. Deberd presentar a la Direccién de Recursos Humanos con el visto bueno de la
Direcciéon de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres lo siguiente: a) El
producto requerido segun clausula séptima de la presente acta administrativa; b) Factura electrénica en linea

-FEL- autorizada por la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-. NOVENA: PLAZO. El plazo de Ia
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presente contratacion corresponde del veintidés (22) de marzo al veintidés (22) de julio del afio dos mil
veinticuatro (2024). DECIMA: DECLARACION JURADA. NURY EDITH ROJAS PRADO declara bajo juramento
que no se encuentra comprendido dentro de las prohibiciones contenidas en el articulo ochenta (80) de la
Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del
Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas, y que no es deudor moroso del Estado. DECIMA
PRIMERA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO. NURY EDITH ROJAS PRADO, manifiesta que conoce las penas
relativas al delito de cohecho, contenidas en el Cédigo Penal, Capitulo Ill, del Titulo XIll, Libro Segundo,
Decreto Ntmero diecisiete guion setenta y tres (17-73) del Congreso de la Republica. Adicionalmente conoce
las normas juridicas que facultan a la autoridad superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que correspondan, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema GUATECOMPRAS. DECIMA
SEGUNDA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimiento de las obligaciones contraidas
en la presente acta administrativa, NURY EDITH ROJAS PRADO se obliga a prestar fianza de cumplimiento a
favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que deberd ser extendida por una entidad bancaria o
afianzadora legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con el articulo sesenta y cinco
(65) y sesenta y nueve (69) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Namero cincuenta y siete guion
noventa y dos (57-92) del Congreso de la Reptblica de Guatemala y sus reformas, equivalente al diez por
ciento (10%) del monto total de esta negociacién, contenida en la presente acta administrativa de servicios
profesionales, y cincuenta y cinco (55) numeral uno (1) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016), del Presidente de

la Republica y sus reformas. DECIMA TERCERA: CONFIDENCIALIDAD. NURY EDITH ROJAS PRADO se

compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca con relacion a los
servicios profesionales prestados y cualquier informe institucional que elabore serdn propiedad exclusiva de

la Secretaria Presidencial de la Mujer. DECIMA CUARTA: SUJECION A LAS LEVES DE LA REPUBLICA DE

GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. NURY EDITH ROJAS PRADO se somete expresamente a las leyes de la
Republica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los tribunales que elija
la Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones y notificaciones la

direccion sefialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA QUINTA: DOCUMENTACION. Forman parte

del expediente, la presente acta administrativa y quedan incorporados a él, los documentos generados
durante el proceso de contratacién y prestacion de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para

acreditar las calidades con que se actia. DECIMA SEXTA: TERMINACION. La presente acta administrativa
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podrd darse por finalizada en los siguientes casos: a) Por vencimiento del plazo; b) Si la persona contratada
no cumple con las obligaciones contraidas mediante esta acta; c) Por rescisién unilateral, por parte de la
Secretarfa Presidencial de la Mujer sin responsabilidad de su parte por considerarlo conveniente para la
Institucién; y d) Por revelacién de informacidn confidencial por parte de la persona contratada. DECIMA
SEPTIMA: PAGO DE IMPUESTOS FISCALES. Queda entendido que los impuestos que conforme a la ley se
causen en virtud de la presente acta administrativa, seran pagados por la parte a quien la ley imponga dicha

carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para ello. DECIMA OCTAVA: ACEPTACION. En los

términos y condiciones aqui estipuladas, los comparecientes aceptamos el contenido de la presente acta
administrativa. Previa lectura y enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo aceptamos,
ratificamos y firmamos en seis folios del libro de actas de la Direccién Administrativa de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, de fecha
dos de junio del afio dos mil veintitrés (02/06/2023), bajo el registro L dos (L2) sesenta y siete mil quinientos
noventa y tres (67593), impresas Gnicamente en su lado anverso, en el mismo lugar y fecha de su inicio.

Entre lineas:Integral,Integral. Léase.
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