INFORME CONTRATO 029

DATOS GENERALES:

No. CONTRATO , | 02-029-2018 ~

ACUERDO ADMINISTRATIVO DE
 APROBACION DE CONTRATO

AC-351-2018-029

NOMBRE Y APELLIDOS DE LA PERSONA
CONTRATADA: ’

Juan Zet Chajon v

PLAZO DEL CONTRATO:

DEL: 05 de enero del 2018

AL: 31 de diciembre del
2018 .

PERIODO DE ESTE INFORME

DEL: 01 de julio del 2018 AL: 31 de julio del 2018 ™

MONTO A PAGAR

Q. 3,600.00

P

INFORMIE:

Descripcion de actividades establecidos en Términos

de Referencia

Informe de actividades realizadas y/o
Resultados Alcanzados

a) Apoyar con la atencién de reuniones que le | Preparaciéon adecuada del salén del Despacho
sean solicitadas Superior.
b) Apoyar con la logistica para eventos y | Traslado de cajas y mobiliario a diferentes

acondicionamiento de mobiliario y equipo
para la realizacion de reuniones donde se le
requiere.

direcciones y niveles del edificio de Ila
Secretaria.

El apoyo del traslado cajas y mobiliario fue
realizado correctamente para el resguardo de
los mismos.

c) Asistir a en la preparacion del café y servicios

de alimentos para las personas que asistan a
la SEPREM a reuniones técnicas.

Se asiste a la preparacién del café para las
personas que asisten a las reuniones.




d) Apoyar para mantener limpia y ordenadas las
areas de las oficinas que le sean designadas.

Diariamente se hace el recorrido para la
limpieza general del Primer nivel, de areas del
Despacho Superior, Asistentes, Area de
asesoria, Recepcion, Unidad de Informacidn
publica, Centro de documentacidn, area de
asesoria técnica y administracion del Despacho
Superior.

Colocacion de papel higiénico y recoger basura
y papeles en las diferentes oficinas del Primer
nivel del edificio que ocupa la SEPREM.

Mantener limpio los dispensadores que se
encuentran instalados en el primer nivel del
edificio de SEPREM.

Limpieza del bafo y drea del Sotano.

Mantenimiento de Plantas que se encuentren
en las macetas del primer nivel.

Lavar todos los dias trapeadores y limpiadores
para poder realizar la limpieza correspondiente.

e) Reportar cualquier dafio o desperfecto de
mobiliario y/o equipo asignado en las &reas
asignadas.

No se reportd ningun desperfecto durante el
mes.

f) Otras que le sean solicitadas por el Director
de la Direccion Administrativa dentro del
ambito de su competencia

Colocacion de garrafones de agua pura en
donde se requiera.

Limpieza en la bodega zona 18 y preparacion
del salén de reuniones de la bodega.

Apoyo al encargado de almacén vy de
inventarios en la realizacién del inventario del
equipo y mobiliario de la SEPREM.

Apoyo en el drea de archivo.
Apoyo en traslado de cajas a la bodega.

Apoyo en la recepcion General.




Nombre de la persona que presta el servicio: Juan Zet Chajén

DIRECCION
VST Tivi

a lo estipulado en el contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se
encuentran recibidos de conformidad, por lo que autoriza a quien corresponda, para que
procedan al trdmite de pago correspondiente.

7 Bener Morales Mufioz
Divector Administrativo
Saczetaaly Presidencial de fa Mujer




INFORME CONTRATO 029

DATOS GENERALES:

/| 04-029-2018

' No. CONTRATO
[

' ACUERDO ADMINISTRATIVO DE
APROBACION DE CONTRATO

y| AC-353-2018-029 ™~

CONTRATADA:

NOMBRE Y APELLIDOS DE LA PERSONA / Pedro Romeo Lazaro Agustin

g DEL: 05 de enero del 2018

| AL: 31 de diciembrg del
2018 N

 PLAZO DEL CONTRATO: /

PERIODO DE ESTE INFORME

/~/ DEL: 1 de julio del 2018 AL: 31 de julio del 2018

Q. 5,500.00

MONTO A PAGAR . |
INFORME:
Descripcion de actividades establecidos en Informe de actividades realizadas y/o Resultados

Términos de Referencia

Alcanzados

a) Apoyar en la conduccién de vehiculos
oficiales para el traslado de la méaxima
autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer y /o personal técnico a las
actividades en las que por razdén de su
mandato deba participar.

Traslado a zonas 1, 2,3, 4, 5,6, 7,9, 10, 11,
12,13, 14, 16, 17, 18, Mixco, Naranjo, San
José Pinula y Antigua Guatemala, llegando
oportunamente a diferentes reuniones
asignadas al Despacho Superior.

b) Reportar de manera inmediata, cualquier
desperfecto que sea detectado a los
vehiculos.

No se reportaron desperfectos en los
Vehiculos asignados.

Vehiculos en buenas condiciones.

c) Apoyar con entrega y recepcion de
correspondencia de cardcter oficial vy
urgente que le sea solicitado.

Se trasladd documentacion de cardcter
oficial y urgente para firma respectivas de la
sefiora Secretaria.




d) Dar apoyo en el mantenimiento y buen
funcionamiento de los vehiculos que sean
asignados.

Revision de nivel de aceite, hidréulico,
liquido de frenos, agua, calibracién de
llantas y limpieza de vehiculos.

e) Apoyar cuando sea necesario con el
traslado de funcionarios nacionales o
extranjeros que visiten la Secretaria
Presidencial de la Mujer.

Traslado de Monica Romero y Rodwel
Arrazola.

f) Otras que le sean solicitadas por la
Direccion Administrativa dentro del dmbito

Se trasladd personal de la institucién a
diferentes actividades.

de su competencia.

/ ¥
i g

Nombre de la persona que pr?e’elgservicio: Pedro Romeo Lazaro Agustin
/) =

Firma:

‘ ?ner Morales Mugio; rd
DIRECCION —=i Ll Aec,tor Administratiyg y
ADMINISBRARVAG TS Presidenial de Iy pyjey

£ - l,.
Dlrecto?’dmmlstrtwo
N :
7 R
\fﬂk\.!\ i

El Supetvisor o responsable hace constar que las actividades descritas en este informe responden
a lo estipulado en el contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se
encuentran recibidos de conformidad, por lo que autoriza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de Q corres diente. /

4
or A.dmlnistratlvo
2rl3 Presidenciaf dela Mujer




INFORME CONTRATO 029

Datos generales:

No. contrato administrativo

Contrato administrativo No. 05-029-2018

Acuerdo administrarivo de aprobacion de contrato

AC- 350-2018-029

Nombre y apellidos de la persona contratada:

Sergio Alexander Contreras D4vila

Plazo del contrato:

DEL: 05 de enero de 2018 AL:31 de agosto de 2018

Periodo de este informe

01 de julio de 2018 31 de julio de 2018

Monto a pagar

Q.12,000.00

Informe:

Descripcion de actividades establecidos en

Términos de Referencia

Informe de actividades realizadas y/o resultado obtenido

a.Diserio Grafico y Diagramacion de los avances en
la ejecucion de planes y programas vinculados a la
Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral
de las Mujeres -PNPDIM- y el Plan de Equidad de
Oponumdades -PEO-

- Diserio grafico de la Linea graafica del Informe anual, periodo de enero a

diciembre 201, clasificador Presupuestario con Enfoque de Género, con
base en la PNPDIM y PEO 2008-2023

b.Diserio de Estrategias efectivas de cémunioacién

« Diseno grafica de piezas comunicacionales para XLIV reunién ordinaria del

Consejo de Ministras de la Mujer de Centroamérica y Repiiblica Dominicana

c.Disefio de Estrategias de socializacion de los
planes y avance de los programas vinculados a la
Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral
de las Mujeres -PNPDIM-y el Plan de Equidad de
Oportunidades -PEO- 2008-2023

No fue requerido por la direccién

d.Diseflo Grafico y Diagramacion de Guia para
formulacion y Gestion de Politicas Publicas

Disefio gréfico de infografias Pensién alimenticia

Diseflo grafico de infografias Violencia contra la mujer

Disefio gréafico de infografias Presentar una peticion a la Comisién
Interamericana de Derechos Humanos

e.Diseno Grafico y Diagramacién de informacion para
redes sociales sobre las acciones que lleva a cabo
esta Secretaria

- Disenio gréfico de diagrama Ruta para denuncias CEDAW

+ Elaboracién de 13 piezas de comunicacién para redes sociales de esta

Secretaria

f. Cobertura periodistica de las diferentes actividades
que se lleven a cabo en torno al quehacer de la
secretaria

Cobertura fotograflca del taller “Sensibilizacion y capacitacion sobre los

derechos de las personas de la comunidad LGBTI”

g.Apoyar en terminos de Estrategias de Comunicacion
Social para el desarrollo, al personal de territorio que
tiene a su cargo acciones de promocion del SNP
con distintos sectores locales

|+ No fue requerido por la direccién




h.Otras que le solicite el Director de Comunicacion
Social, dentro del &mbito de sus competencias.

- Diséﬁo grafico de Cinta porta gafetes institucionales

Invitacion XLIV reunion ordinaria del Consejo de Ministras de fa Mujer de
Centroamérica y Replblica Dominicana

Invitacion Taller de intercambio de experiencia de politicas publicas
Invitacion Reunién de delegadas departamentales para la coordinacion de
procesos institucionales que se desarrollaran a nivel territorial

Impresion de carnet institucionales para el personal de reciente ingreso
Disefio grafico de lapiceros institucionales =

Disefio grafico de Comunicado Prensa XLIV reunion del Commca

Disefio grafico de Pronunciamiento por la decisién de la Corte de
Constitucionalidad : :

Nombre de la persona que presta el servicio:
Sergio Alexander Contreras Davila

Ser@ Alexander Contreras Davila

Nombre del Supervisor o responsable de verificar el

cumplimiento del contrato:

referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por
lo que autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago correspondiente.

Rodwell Arrazola Gome:
Director de Comunicac\'én Socia!
y Relaciones Plblicas

1‘ { idencial de la Mujer
cernen ecrefaria Presid

El' Supervisor o responsable hace constar que las

actividades descritas en este informe responden a lo
estipulado en el contrato y sus respectivos términos de

Vo.Bo. Edward Rodwell Arrazola Gomar
Director de comunicacién social y relaciones publicas












































































































































































































