COBIERNO - ESECRETARIA

| PRESIDENCIAL
A?EMALf‘ | DELAMUIER

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 44-029-2021 V/
No. Acuerdo Administrativo AC-895-2021-029 -
Aprobaciéon de Contrato:

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos +
Nombre y apellidos de la persona Jorge Ratill Ochoa Lopez
contratada:

Plazo de contrato: Del: 22-10-2021 .| Al: 31-12-2021
Periodo de este Del: 22-10-2021 | Al: 31-12-2021
Informe: s
Monto a pagar: nueve mil doscientos | Q.9,290.32

noventa quetzales con 32/100 / '

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacién se detallan las actividades y avances gestionados en el periodo
del contrato que se describe:

Descripcion de activida_de:_s_; | Informe de actividades
segin TDR . ' realizadas

a) Brindar apoyo en :|:‘Durante el periodo que
atencién a par | 'se reporta se atendio al
programadas enlas P@I‘S.OI:‘L?:I _ mterno

_ instalaciones'de fa * - mstltuc:ional cen.das |
/ Secretarla Pre51denc1al dlferentes Adades: |

sin

3, 5 8 9

: 1
nov1embre 2021 '

laterraza dela Secretar a_' “acondicionada :

Presidencial de la Mugjer | adecuadamente:’

'acondlcmnammnto con mobiliario (mesas, requerlrr'i'léht.émiﬁterno de
y de’;; L moblharm y |sillas) segim fue ?Ias diferentes - Dlreccmnes
©. equipo P?U-'ﬁ la| solicitado  por.  las|y . Unidades de  Ila
reahzacmn de | diferentes Dn:ecmones y Secretaﬂa Presxdenaal de |

reuniones en donde | Unidades S que éla Mu]er para Ia efectwa' Deinn
s¢ le requlera : conforman la: éreahzacuon odeiosus |

institucion, péra o

-37, zona1GuatemaIa PBX: 2207- 9400 ______




CORIERNO ; | SECRETARIA

! PRESIDENCIAL
G%TEMA% { DELAMUJER

=1 entre

efectiva realizacion de
sus reuniones
institucionales.

Se acondiciond el area de
la terraza de la Secretaria
Presidencial de la Mujer
con mobiliario (mesas,
sillas) segin fue
solicitado  por  las
diferentes Direcciones y
Unidades que
conforman la
institucién, para la
efectiva realizacion de
sus reuniones
institucionales. Entre
ellas, de la Direccién de
Gestibn de  Politicas
Pablicas para la Equidad
Hombres v

Mujeres, Recursos

[‘Humanos, y la Unidad
| de Planiﬁcaci(’)n

diferentes actividades

institucionales.

Se prepard

adecuadamente el area,_;_ terra

de la terraza: de_ la |
Secretaria

Pres1den<:1a1: |

. -lnshtucmnes

e -:s'us_ N

Acondlcmnada el area"de

Mujer

amgnadas en las

1n_s_ta1aciones de Ia
' Secretaria
“Presidencial = de la

Se

adecuadamente
limpieza y se orden(’)"'_e_l'
4rea de la terraza y tercer
nivel de ‘la Secretaria.
Pr931denc1al de la Mu]er :

Areas hmplas ordenad JEE
Vo adecuada Ias cuales
‘permitié’

;part1c1pantes 0
_partxcxpantes Sid :
d1ferentes D1recc1ones y
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cumplimiento de sus

funciones,

e) Brindar apoyo a los
encargados de
Servicios Generales
en la asistencia de
cualquier dafio o
desperfecto del
mobiliario y/o
equipo asignado en
las areas asignadas.

No requerido

No requreridas

f) Otras que le sean

solicitadas, por Ila
Autoridad
compentente de Ila
Direccion
Administrativa

dentro del ambito de
su competencia

| Como
- actividades
| dutante el periodo que
se reporta se_apoyo . al TR

Traslado de Mobiliario y
Equipo de la Direccion
de Gestion de Politicas
Pablicas para la Equidad
entre  Hombres y
Mujeres hacia la Bodega
zona 18; asi como de
documentaciéon para el
archivo pasivo ubicado

-1 en dicho Iugar

de las
solicitadas

parte

archivo
Departamento. e

Asi mismo en el fohado
del archivo del afio 2019.|

Mobiliario y Equipo ya en
resguardo en la bodega de
la zona 18.

Area de Archivo interno
limpio.

del Departamento de| -
Servicios Generales ‘el | =

cual se inicié su foliado | -
para po:sfer__ior traslado | .
“General |
ubicado en la: Bodegai

al  Archivo

zona 18.

www. seprem gob.gt

'351::;'4a caEle 7-37 zona 1 Guatemafa PBX:

2207-9400
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El presente informe describe lo actuado por la suscrita (0) en cumplimiento a las
actividades desarrolladas durante el periodo que se reporta, y acorde a los términos
de referencia de la contratacion.

Atentamente,

—

WOchoa Lopez

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo
estipulado en el contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y
se encuentran recibidos de conformidad, por lo que autoriz6 a quién dorresponda,
para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspo dienIs.

t | 7

/

P
Aprobado ( Qo /)

by L~ =

Edgar Fabriciq;_‘fa indo

4a calle 7-37, zona 1 Guatemala — PBX: 2207-9400
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