.| SECRETARIA
GOBIERNO 4 poceipENGIAL

seenrs | DE LA MUJER

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

45-029-2021

No. Acuerdo Administrativo
Aprobacion de Contrato:

AC-895-2021-029

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos

Nombre y apellidos de 1a persona

JUAN JOSE MERIDA REANDA

contratada:

Plazo de contrato: Del: 22-10-2021 }Al: 31-12-2021
Periodo de este Del: 22-10-2021, Al: 31-12-2021 py
Informe:

Monto a pagar: nueve mil doscientos Q9,29032

noventa quetzales con 32/100.

/
£

Sefiora Secretaria Presidencial de 1la Mujer:

A continuacién se detallan las actividades y avances gestionados, durante el
periodo del contrato que se describe.

Descripcion de actividades

Informe de actividades

- '?Ayfance

segan TDR E realizadas
a) Apoyar con;la entrega y | Durante el periodo en | Corresp _ndenc_'la
recepcién 1 oo if;de_- referencia se apoy6 en la entregada a: tlEIIlPO a sus
correspondencia A
p e |.entrega de
o0 correspondencia a
----- diferentes Mmlsterlos DA T
_ Secretaria 8
o Orgamsmo Eje
| entre otras;  co
Correspondeni:'ia'
Despacho Superior.
b) APOYal’ a la DH‘ECCIDH Durante el per10d0 en

las
la

referencia se apoyo a Ia' G :;:

Direccion i
Administrativa en i
foliado de arch'i'\'f:(:)= -
pasivo

Departamento

Servicios Generales.

dégl'f ::_ e
de i

¢) ‘Apoyar en las actividades
de'mensajeria que le
encomienden . - las
dife_renteS : 'dépendencias

Se procedié a la: entrega§
la documentacmnf

la:

correspondenc1a externa'

de

oficial de®

4a calle 7 -37, zona 1 Guatemala PBX:

wWwWWw. seprem gob.gt

med1ante el control de} o
correspondenc1a ‘enviada’ RN




COBIERNO ; | SECRETARIA

i PRESIDENCIAL
GUATEMALA | e LA MuER

de la Secretaria | remitida por Despacho |a las Direcciones vy
Peesidencial dela MURt. | guperion Unidades de la SEPREM.
En esta oportunidad solo
del Despacho Superior.

d) Apoyar en la logistica de | Se procedi6 a la entrega | Finalizada la entrega de la
recepcion y entrega de | jo© 13 documentacion | documentacion oficial

documentacion en las L. i
diferentes dependencias oficial de la | mediante el control de

de 1a SEPREM correspondencia externa | correspondencia enviada
remitida por Despacho | por el Despacho Superior.
Superior.

e) Apoyaren el seguimiento | Se brind6 seguimiento a | Seguimiento  concluido
de la decumentacién | 1, documentaciéon | con la entrega de los
recibida y entregada. . S

entregada por parte dela | medios de verificacion de

Secretaria Presidencial | la correspondencia

de la Mujer a los|entregada durante el

diferentes destinatarios. | periodo en referencia.

f) Otras actividades que le | Se apoy6 con el foliado | Completado el primer

sean solicitadas por la del v i - fiad del
autoridad de la Direccién el archivo pastvq del| gripe de foliado €

/ Administrativa. departamento de | archivo = pasivo  del
servicios generales de la | Departamento de
Secretaria  Presidencial | Servicios Generales.
de la Mujer. i

El presente informe describe 1o actuado por la suscrita (0) en cumplimiento a las
actividades desarrolladas durante el periodo que se reporta y acorde a los términos
de referencia je la. contratacmn

\

estipulado en el contrato administrativo y sus respectivos térmings de referencia, y
se encuentran rec1b1dos de conformidad, por lo que autorizo a cfmen Corresponda,

Aprobado o\
Edgar Fabricio Yanes éa%do
_Pitector
Direccion Administrativa

4a calle 7-37, zona 1 Guatemala — PBX: 2207-9400
www.seprem.gob.gt




