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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. De Contrato Administrativo :

42-029-2021 -

No. Acuerdo Administrativo Aprobacion de Contrato: AC-893-2021-029 <

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos  *

81/100.

veinticinco quetzales con

Nombre y apellidos de la persona contratada: Claudia Lucrecia Molina Cruz de Lépez ~
Plazo de contratacién: Del: 22/10/2021 ~ Al 31/12/2021 7

Periodo de este Informe: Del:22/10/2021 - Al 31/12/2021

Monto a pagar: Veintitres mil, doscientos Q.23,225.81

_”r

Sefiora Secretaria Presidencial de [a Mujer: Ana Leticia Aguilar Theissen

A continuacidn se detallan las actividades y avances gestionados en el mes que se describe:

Descripcidn de actividades segtin
TDR

Informe de actividades Avance
realizadas

a).Brindar apoyo en el registro,
archivo y  actualizacion de
documentos de la Direccidon de
| Andlisis Juridico y Control de
| Convencionalidad.

Se apoyd en el registro de
archivos de los afios 2012 ai | Primera, segunda y tercera fase
2017 de la correspondencia | de la correspondiencia de los afios
recibida y enviada interna y | 2012al 2017 para su achivo digital

| externa de informes, memas vy | y fisico, revisada y actualizada.

oficios.

b).Brindar apoyo en la organizacidn

Direccion de Andlisis - Juridico -y
./ Controi de Convencionalidad.

fisica y digital de la informacién de la.

Se .apoyd en la organizacidn

fisica y digital de la Revision.de_:d.otuméntos de los
: correspondiencia  recibida v | aflos 2012 al 2017 para poder

enviada interna y externa de | escanearlos y clasificarlos segin
infomes, memos y oficics,. archivo fisico y d|g1tal ordenados ¥y
: clasn‘"cados '

¢).Brindar apoyo en actividades
administrativas. al personal de la
Direccién de Andlisis Juridico ¥y
.+ Control de Convencionalidad.

Se brindé apoyo al personal de, I I TR
la Direccidn de Analisis Hiridicoy Apoyo. .para.. el funcionamiento
Control de Convencionalidad, en | secretarial .en [a "Direccién de
la  redaccién de . . oficios, | Andlisis Juridico 'y Control de. |
recepcién  de  documentos, | Convencionalidad, brindada.
recepcién de Hamadas R S
teléfonicas, atencion al cliente
interno  y externo, y 'se
direcciond correspondencia
externa. 3

d).Apoyar. técnicamente en Ia
revision de documentos e informes
del Departamento de Andlisis de
/ Legislacidn y Normativa.

Se apoyo de forma técnica en la _
revision de informes, memos y | Apoyo técnico en la revision de
oficios internos y externos que | documenos, memos, oficios e
ingresaron al Departamento de | informes, que - ingresaron &l
Analisis  de Legislacion vy | Departamento de Andlisis. de la
Normativa, para darles | Legislacidn Normativa, brindado.
seguimiento, y gque se| .. - B

atendieran de acuerdo a los |
requerimientos, de la SEPREM.y |
entidades Gubernativas.
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e).Brindar apoyo en el traslado de | Se brindd apoyo en el traslado | Traslado de documentacién del
documentos del Departamento de | de memos, oficios e informes | Departamento de Andlisis de
Anidlisis de Legislacion y Normativa, | del Departamento de Andlisis de | Legislacion y Normativa hacia
hacia diferentes dependencias de | Legislacion y Normativa hacia | diferentes  dependencias de
 SEPREM. diferentes dependencias de | SEPREM, concretado.

SEPREM.

f).Otras que se le sean requeridos en | Se apoyd al personal en la
el marco de los objetivos planeados | impresion de documentos, | Apoyo al personal para la emisidn

en los terminos de referencia. folletos e infomes para el | de informes institucionales,
desarrollo de sus actividades. finalizado.
Se apoyd en la elaboracién de Apoyo en la elaboracion de
minuta sobre reunidn minutas sobre reuniones,

denominada “Reuniones de alto | finalizada.
nivel para el seguimiento
validacién del 10mo. Informe
de CEDAW"

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periodo que se reporta, y acorde a los términos de referencia de la contratacidn.

Atentamente,
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Claudia Lucrecia Molina Cruz de Lopez
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Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que
autorizod a quien corresponda para que precedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes.
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Direccign
'ge Andligig
( Mdieg y Conirgr :; |
Aprobado__\___ ' o e Meinniiidag £
leanie Maritz 3 i ;,
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Directora~Siaia, ¢. 5
Direccidn de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad
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