INFORME FNAL DE ACTTIVIDADES

No. Contrato Administrativo:

37-029-2021

contrato:

No. Acuerdo Administrativo Aprobacidn de

AC-890-2021-029 -

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales ~

Nombre y Apellide de la persona contratada:

MONICA VALESSKA IGLESIAS PEREZ ©

Piazo del contrato:

Del: 22 de Octubre

Al 31 de Diciembre de 2021

Periodo de este
informe:

Del: 22 de Octubre

Al 31 de Diciembre de 2021

quetzales con 45/100.

Monto a pagar: Cuarenta y un mit ochodientos seis

0 41,806.45

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacién, se detallan las actividades y avances gestionados en el mes que se describe:

Descripcidn de actividades segiin TDR

informe de actividades realizadas

Avance

a) Brindar apoyo profesional en las
acciones técnico-administrativas para
el fortalecimiente a Iz Direccion
Administrativa, para continuar con las
reformas estructurales

Apovyo en la revision y andlisis de manual operativo
de organizacién y funciones {MOF}

Apoyo en la revisién, andlisis, y mejora del manual
de normas y procedimientos de la direccidn
administrativa, que inciuye la Unidad de compras
de Ia institucidn y Ia unidad de servicios generales.

Apovo al director en [z ejecucion de procesos
administrativos para continuar con las reformas
estructurales.

b} Brindar acompafamiento

.| profesicnal en el departamente de

compras y adquisiciones, con ef objeto
de gular a los encargados de los
procesos de adguisicion de bienes y
sefvicios no personales, para dar
cumplimiento a lo estipulado en ley.

Apoyo en el proceso dei evento Adquisicién de
tres sistemas de video conferencias para la
Seprem.

Apoye en el proceso y revision de los términos
de referencia para el evento: Poliza de seguro
contra daho o perdida parcial o total para los
vehiculos que se encuentren al servicie de fa
Seprem.

Acompafiamiente en Iz revisibn de los
procesos de compras en funcién del
cumplimiento de la normativa vigente.

100%




c) Brindar acompafiamiento
profesional en el Departamento de
Servicios Generales, secciéon de
| almacén, archivo y centro de costos,
con el objeto de guiar a los encargados
de los procesos, para dar cumplimiento
a lo estipulado en ley.

Apoyo en completar la informacién
relacionada con las especificaciones técnicas
del evento de servicio de telefonia e internet
movil (30 lineas telefénicas) para uso del
personal de la Secretaria Presidencial de la
Mujer (Seprem)

Apoyo en la revision de términos de referencia
para el evento “Servicio de desinfeccion,
sanitizacion y fumigacién “ para la SEPREM.
Apoyo en la elaboracion de propuesta
relacionada al fortalecimiento del centro de
costos.

100%

d) Otras que le sean requeridas en el
marco del objetivo planteado en los
términos de referencia.

Apoyo en administrativos de Ia
subsecretaria.

Participacién en el taller de la contraloria general de
cuentas con el tema: Sistema Nacional de control
Interno Gubernamental,

Apoyo en propuestas para implementar procesos y
protocolos en la institucién por motivo de las fiestas

navidenas

procesos

Acompafiamiento en reuniones interinstitucionales
para identificar programas que beneficien a las
mujeres en su desarrollo econémico.

Acompafiamiento a la subsecretaria al ICTA para
posibles enlaces y hacer prueba piloto para ayuda a
comunidades de mujeres en la realizacién de
huertos.

Participacién en el Foro avances sobre Ia
erradicacién de la violencia contra las mujeres a 27
afios de la ratificacién de la convencién Belem do
Para para el estado de Guatemala.

100%

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo que se reporta, y acorde a los términos de referencia de Ia
contrataci n
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los honorarios correspondientes.

Aprobado
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