GOBIERNOJ: | SCCREIARIA

i PRESIDENCIAL
GUATEMALA b La musew

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 44-029-2021

No. Acuerdo Administrativo AC-895-2021-029
Aprobacién de Contrato:

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos v
Nombre y apellidos de la persona Jorge Ratl Ochoa Lépez
contratada: . ) i
Plazo de contrato: Del: 22-10-20217 Al: 31-12-2021 *
Periodo de este Del: 01-12-2021 | Al: 31-12-2021  /
Informe:

Monto a pagar: Cuatro mil quetzales (2.4,000.00
exactos. o i

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacion se detallan las actividades y avances gestionados en el mes que
se describe:

Descripcion de actividades | Informe de actividades 5 'AVance
segan TDR . realizadas ) :

atend1d0 sin

a) Brindarapoyoen = Durante el periodo que Personal

atencmnapam?;lfam--es -1.se. reporta se atendi6 al nmgun'
enreuniones i i ot . :
programadas enilas .. ;pe_:r.sonal interno

/ instalaciones dela’ /i | institucional en las
Secretana Pres;denmal - | diferentes .'aCﬁVid_a—d?S;- s
dEIaMu]er e i lque se reahzai-_

3, 5, 8§, 9
noviembre 20271 °

;;175_'_ de=:'

b) Apoyar ~.con  la | Seacondicions el 5r'e'a de ‘Area

. logistica’ ‘para  la | laterrazadela Secretaria’ ;acondzcmnada 3
~atencion _@?fgventos ¥y | Presidencial de la Mujer. 1adecuadamente Coseglni
“acondicionamiento | con mobiliario (mesas, | requerimiento interno. de

_‘ de ..... - mobiliario  y | sillas) segim fue | las. dlferentes__Dlrecaones :
/ ) equlpo ..g_fRara la | solicitado .. por las - 'y--r Unida "'f-::la -
. realizacion ™ ¢ de | diferentes D1recc1ones y Secretana Presidencial de.

reuniones en donde | (Inidades

e i que | la Mu]er para la efectlva'.
se le requiera. ' : o

conforman Cia :reallzacwn
institucién,  para . la :dlferentes
efectiva reahzacmn -de mstlt-ucmnales
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5Us reurtiones
institucionales. Entre
ellas, de la Direccién de
Gestion  de  Politicas
Pablicas para la Equidad
entre Hombres y
Mujeres, Recursos
Humanos, v la Unidad
de Planificacion.

<)

B

Apoyar en la
preparacion de caféy
servicio de alimentos
para las personas que
asisten a la Seprem
en reuniones
técnicas.

Se preparé
adecuadamente el area
de la terraza de Ila
Secretaria  Presidencial
de la Mujer con agua
para los participantes de
las diferentes reuniones
que se realizan a lo
interno de la institucion.

Acondicionada el area de
la  terraza con agua
purificada para consumo
de los y las participantes
de la Secretaria
Presidencial de la Mujer,
al momento de realizacion
de sus actividades

instituciones.

d)

Apoyar en mantener
limpias y ordenadas

Ias areas que les sean:
las
mstalacmnes de la:

asignadas: en

Secretana

Premdenaal de o la

Mu]er

Se realizd
adecuadamente la
]jmpieza y se ordend el

.;fgl_f__u;vel de la Secretaria
Presidencial de la Mujer,

a fin: de que las mismas

funciones.

sean un espac1o hmplo_ y|r

Areas limpias, ordenadas
y adecuada las cuales

onfortablemente _

encargados ... de
Sei'viéios : G’enerales

dano o

_____________ del
moblhano y/o
e":llllpo a51gnado en

_las areas asignadas.

No requerido

5

Otras ‘que: Ie sean
solicitadas,. - por la
Autorldad

: .compentente_ de Ia

Como parte de Ja:

actividades

se reporta se apoyo al' .

sohatadas: Jimpi
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Direccidon Departamento de | Documentacién del
Administrativa Servicios Generales en: | archivo pasivo del 2019
; dentro del ambito de | foliado segun indicacién
/ su competencia Limpieza del &rea de proporcionada.
archivo interno del
Departamento.

Asi mismo en el foliado
del archivo del afio 2019
del Departamento de
Servicios Generales el
cual se inici6 su foliado
para posterior traslado
al Archivo General
ubicado en la Bodega
zona 18.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (0) en cumplimiento a las
actividades desarrolladas durante el periodo que se reporta, y acorde a los términos
de referencia de la contratacion.

Atentamente,

O 7R - <

Jorge Ratil Ochoa Lopez

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo
estipulado en el contrato administrativo y sus respecﬁvos términos de referencia, y
se encuentran recibidos de conformidad, por lo que autorizé a qmep’éb,rresponda,.
para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondlentes
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