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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

/
No. Contrato Administrativo: 45-029-2021

No. Acuerdo Administrativo AC-895-2021-029 .
Aprobacién de Contrato:

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos

Nombre y apellidos de la persona JUAN JOSE MERIDA REANDA.
contratada:

Plazo de contrato: Del: 22-10-2021 { Al: 31-12-2021

Periodo de este Del: 01-12-2021 | Al: 31-12-2021

Informe: 4 3

Monto a pagar: Cuatro mil quetzales (.4,000.00

exactos.

Seiiora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacién se detallan las actividades y avances gestionados en el mes que
se describe:

Descripcion de actividades | Informe de actividades

segain TDR . realizadas
a) Apoyar con la entrega y | Durante el periodo en
recepcibn . " de |referencia se apoy6 enla

/ correspondencia . “entrega de
o correspondenaa a
» | diferentes Muusterlos Yipo
“i | Secretaria [
S Orgamsmo
entre otras, - ¢©
correspondencia -

Despacho Superior.-

b) Apoyaj_'" a 'la"Dire'cc'i(’m Durante el periodo en | ] - prlmer:

‘a las | referencia se apoyo a ia grupe
de la | Direccién oo larchivo paswo
Pres;denaal Administrativa en el Departamento

foliado de  archivo{ Servicios. Generales._ o

pasivo del |- oo T
: Departamento de
R Servicios Generales. A ]
¢) Apoyar en’ las | Se procedi6 a la entrega.| Finalizada la eritrega dela. | :
actividades _;' -~ de de la docunijéhi:at:iéﬁ_ ‘documentacién. - oficial | .
/" mensajeria i que le | oficial de = la | medlant'émél"controi de| 0 o
encomlenden '5:-3f5:. las Correspondenma externai correspondenc1a env1ada- '
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diferentes dependencias

de la Secretaria
Presidencial de la
Mujer.

remitida por Despacho
Superior.

a las Direcciones vy
Unidades de la SEPREM.
En esta oportunidad solo
del Despacho Superior.

Apoyar en la logistica de
recepcion y entrega de
documentaciéon en las
diferentes dependencias

Se procedi6 a la entrega
de la documentacién
oficial de la

correspondencia externa

Finalizada la entrega de la
documentacion oficial
mediante el control de
correspondencia enviada

de la SEPREM remitida por Despacho | por el Despacho Superior.
Superior.

e) Apoyar en el | Se brind6 seguimiento a | Seguimiento  concluido
seguimiento de la|la documentacion | con la entrega de los
documentacion recibida | entregada por parte de la | medios de verificacién de
y entregada. Secretaria Presidencial | la correspondencia

de la Mujer a los|entregada durante el
diferentes destinatarios. | periodo en referencia.

f) Otras actividades que le | Se apoy6 con el foliado | Completado el primer
sean solicitadas por la | del archivo pasivo del | grupo de foliado del
autoridad de la | departamento de | archivo pasivo del
Direccion servicios generales de la | Departamento de
Administrativa. Secretaria Presidencial | Servicios Generales.

de la Mujer.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (0) en cmnpliiniento a las
actividades desarrolladas durante el periodo que se reporta, y acorde a los términos
de referencia de la contratacion.

Se hace constar que las actividades descritas en este informe fesponden a lo
estipulado en el contrato administrativo y sus respectivos términos de referenc1a, y
se encuentran recibidos de conformidad, por lo que autorizo6 a quien corresponda
para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes.
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