GUATEMALA |
o | DELAMUJER

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

13-029-2021

No. Acuerdo Administrativo Aprobacion de

Contrato:

AC-891-2021-029

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos

Nombre y apellidos de la persona

Lisamaria Cermefio Mejia

contratada:

Plazo de contrato: Del: 22 de Al: 31 de diciembre de 2021
actubre de 2021

Periodo de este Informe: | Del; 1 de Al: 31 de diciembre de 2021
diciembre de
2021

Monto a pagar: Siete mil quetzales exactos.

Q. 7,000.00

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer, Ana Leticia Aguilar Theissen:

A continuacién se detailan fas actividades y avances gestfonados en el mes que se

describe:

Descripcion de actiyi.dades e

segin TDR

‘Informe de actividades
realizadas

" Avance

Apoyar en archivo dlgltal Y
fisico de la Dlrecmon

Se apoyé en el__r_egi_s_tr_o_ de
afio. :20_12,._
2013, 2014, 2015, 2016 y.

archivos del

2017 de - la
correspondencia recibida y
enviada interna -y
externamente de  Ja
Direccion de  Anélisis
Juridico y Control - de

Convencionalidad.

Corres_pp_ndencia' d.e"ll'os' éﬁds'
2012, 2013, 2014 2015,
2016 y- 2017 para su archivo

flSlCD y dlglt3| flnallzada

Apoyar técnicamente en la
toma vy transcripciones de
dictados, ' informes y
documentos que se requieran
dentro de la Direccion.

e Tomadedictadoen !

la actividad
“Reunidn de |
socializacion de |
resuttados del |
Informe Final de la | -
CEDAW” realizada |
el dia 10 de

transcrifﬁo
digitalmente, f_i;nali_zado.

Pictado -

4a calle 7-37, zona 1 Guatemala — PBX: 2207-9400

www.seprem.gob.gt




é@ﬁ?@ﬁﬁ& . PRESIDENCIAL

P

.1 SECRETARIA
DE L& MUJER

diciembre, via
virtual.

* Tomadedictadoen
la actividad “Acto
Protocolario de
Firma de la Carta
de Entendimiento
entre SEPREM vy el
Proyecto de
Gobernabilidad
Urbana de USAID.”

¢ Tomadedictado en
la actividad “Firma
de Memorandum
de Entendimiento
antre Creative
Associates
international vy la
Secretaria
Presidencial
Mujer.”

de la

los diferentes
y documentos

Apoyar
procesos

en

necesarios para el personal de_

la Direccion.

Apoyo al personal de la
Direccidn de  Analisis
Juridico y Control de
Convencionalidad en la
redaccion de oficios,
recepcién de documentos,
recepciéon de -
telefénicas vy ser\nc:o aI
cliente. O

llamadas |

Apoyo funcmnammnto
secretarlal de Ia DlreCCIon
brindado. - g

Apoyar en la revision de
documentos e informes y el
registro de - medios de
verificacion para POA de la

Se revisg, imprim_ii.é-;_"y
archivd la documentacién

relacionada al POA del mes.

de diciembre previo a ser

Documento . relacionado af-
POA aprobado Y archlvado

Direccion. entregada a la unidad
correspondiente. o
Realizar ‘las demas e Se apoyod al | Apoyo -al ' personal de la
atribuciones que dentro de su personal de Ia | Direccion de Anadlisis vy
competencia je sean Direccion en las | Control e de
asginadas. diferentes Convencionalidad, brindado.
actividades " B
realizadas a lo largo
del mes, a elaborar
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e Se apoyé al
personal de la
direccion en la

recepcion de
invitados en las
diferentes
actividades
realizadas por
SEPREM.

e Recoleccion y

archivo del Diario
de Centroamérica
en coordinacidn
con la Unidad de
Comunicacion
Social.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo que se reporta, y acorde a los términos de referencia de
la contratacion.

Atentamente,

(f)

— J
Lisamaria Cermefio Mejia

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en
el contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran
recibidos de conformidad, por lo que autorizé a quien corresponda, para que proced
tramite de pago de los honorarios correspondientes.
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Aprobado

Directora
Direccion de Andlisis Juridico y Control de Convencionalidad
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