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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

06-029-2022

No. Acuerdo Administrativo Aprobacién de Contrato:

AC-193-2022-029

Tipo de Servicios:

Profesionales

Nombre y apellidos de la persona contratada:

Adilma Llaneth Escobar Rosal de Rivera

Plazo de contrato:

Del: 03/01/2022 Al: 31/03/2022

Periodo de este Informe:

Del: 03/01/2022 Al: 31/01/2022

con 26/100

Monto a pagar: Catorce mil treinta y dos quetzales

Q. 14,032.26

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacion se detallan las actividades y avances gestionados en el mes que se describe:

Descripcién de actividades segiin Informe de actividades realizadas Avance
TDR
a}  Brindar apoyo profesional | a) Apoyo a la  Asistente del Despacho de | Actividades realizadas
mediante orientaciones sobre temas | Subsecretaria con respecto a las reuniones del
administrativos-financieros a | CAF.

requerimiente de Organos superiores
en conjunto con la Direccion de
Gestion de Politicas Publicas para la
Equidad entre Hombres y Mujeres

b} Apoyo a la Direccién de Gestién de Politicas
Péblicas para |3 Equidad entre Hombres y
Mujeres, en la revision de 35 documenios de
soporte a presentar ante la  Unidad de
Planificacién {segtin Memorando 453-2021).

¢} Apoyo a Unidad de Auditorfa Interna por
instrucciones del Despacho Superior sobre
Presupuesto para la contratacién de personal de
la Unidad.

d) Seguimiento a los procesos de arrendamiento:
Oficinas Centrales, Bodega zona 18, Delegacién
Totonicapan (Apoyo revisidn: oficios solicitud
documentacion pendiente, Actas Notariales
carencia de bienes, Acta Adm 02-2022
arrendamiento Totonicapén, etc).

e) Reunién con Subdirectora Administrativa,
Encargada de Comprasy Directora de la Unidad de
Planificacién  sobre  requerimiento segln
Memorando DA-06-2022 a todas las Direcciones ¥
Unidades para indicar lineamientos sobre esos
requerimientos.

b) Brindar acompafiamiento | a) Revision y analis documentacion presentada | Actividades realizadas
profesional en conjunto con los por las dependencias sobre seguimiento
responsables de los diferentes recomendaciones de Auditoria Interna Y

organos de la SEPREM, sobre el
seguimiento e implemencacién de las

Contraloria General de Cuentas: DA-SPM-1023-
12-2021, Cooperacion 191-2021, DGPPEHM-453-
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recomendaciones emitidas por la
Contraloria General de Cuentas y la
Unidad de Auditoria interna.

2021, DI-285-2021, RRHHM-511-2021, UP-542-
2021, DF-SPM-715-2021, FIN-SEPREM/0362-2021
Baja de Bienes Exp No, 42, Oficio aprobacién DS,
baja de bienes.

b) Revisién Acta 001-2022 Unidad Auditoria
Interna, para firma del Despacho Superior,
resguardo Claves de Acceso, segun
recomendacién de Auditoria Interna.

c) Coordinacién solicitud de documentacidon a
enlace segun requerimiento de la CGC periodo
del 01 de enero al 31 de diciembre 2021.

c) Brindar acompafiamiento
profesional en la implementacién de
controles establecidos para
garantizar {a calidad y los plazos de los
procesos

a) Coordinacion  reunion  Directores vy
Subdirectores de la Seprem el dia 12 de enero
2022, sobre laimplementacidn del SINACIG a nivel
Institucional.

b) Apoyo al Despacho Superior sobre
conformacién Mesas Técnicas de Trabajo para
implementacién instrumentos a requerimiento
del SINACIG.

¢) Revision, andlisis y retroalimentacion a
propuesta Politica de Prevencidn de la Corrupcion
y propuesta del Cédigo de Etica intitucional.

d) Reuniones con asesoras del Despacho de la
Subsecretaria para coordinar la conformacion de
Comité Especializado en Riesgos, reuniones con el
comité (24 enero} y con delegado de la CGCy
Comité (25 enero) sobre la implementacién del
SINACIG a nivel Institucional.

e} Reunién con Directora de la Direcéidn de
Analisis Juridico y Control de Convencionalidad y
Asesora de Recursos Humanos, para
asesoramiento en los Manuales Administrativos
de esa Direccidn.

a} Actividades realizadas

d} Otras que le sean requeridas en el
marco del objetivo planteado en ios
términos de referencia.

a} Apoyo al Despacho Superior en la revisidon de
documentos que son trasladados para su
aprobacién y/o autorizacién:

s Solicitudes para la Adquisicién de Servicios v
Compra de Materiales: 13638, 13736, 13696,
13686, 13687, 13688, 13689, 13737, 13713,
13639, 13752, 13738, 13694, 13722, 13751,
13753, 13723, 13724, 13725, 13693, 13726,
13756, 13757.

* Acta Administrativa 01-2022 SERVICIO
ENLACE DE iNTERNET, del 03 de enero al 31
de diciembre 2022.

* Acta Administrativa 03-2022 Contratacién
serv no personales Subgrupo 18, renglén 189,
del 12 de enero al 31 de marzo 2022.

Actividades realizadas
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b) Apoyo a la Unidad de Auditorfa Interna en la
elaboracién de Requisicién de Personal para
Secretaria, convocatoria Interna y Externa,
elaboracién de prueba técnica y su
correspondiente clave y requerimiento de
personal Subgrupo 18, Renglén 184,

c) Apoyo en la revisién del PAA 2022.

d) Andlisis del POA 2022 del Despacho Superior,
coordinar con Unidad de Planificacién sobre
reprogramacion.

f) Se han atendido las consultas efectuadas a mi
persona de forma oral, escrita o via telefénica con
respecto a diferentes topicos relacionados al
quehacer de la SEPREM.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periodo que se reporta, y acorde a los términos de referencia de la contratacion.

Atentamente,

) @

Adilm%eth Escobar Rosal de Rivera

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que
autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes.

. ENET~
N/ ‘?‘(‘S\D cf"‘(d\\
S et e
S Direccion de Geslion S5t
L noliticas Piblicas
1 LLJ e

Aprobado

Diana Nicte Sagastume
Directora de Gestién de Politicas Publica
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