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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS ¢

No. Contrato Administrativo:

31-029-2022 s

No. Acuerdo Administrativo Aprobacion de Contrato:

AC-044-2022-029

Tipo de Servicios:

Técnicos »

Nombre y apellidos de la persona contratada:

Ana Cristina Palma Quifionez #

Plazo de contrato:

Del: 03 de enero de 2022

Al: 31 de marzo de 2022

‘p’“’

Periodo de este Informe:

Del: 03 de enero de 2022

Al 31 de enerc de 2022

e

Monto a pagar: (.7,483.87

centavos., &

Siete mii cuatrocientos ochenta y tres'quetzalesicon ochenta y siete "

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacién se detallan fas actividades y avances gestionados en el mes que se describe:

Descripcion de actividades seqin TDR

Informe de actividades realizadas

Avance

Brindar apoyo en lo recepcion de
documentos.

Se brindd apoyc en lo recepcion de
documentos que se salicitan a la Direccion.

Cumpliendo con lo que se le es requerido a la
Direccign.

Brindar apoye técnico en la elaboracidn
de oficios, memos y circulares.

Elgboracidn de memorando parg los
diferentes unidades y direcciones coma
Planificacidn, Informdtica, Despacho, entre
otros. S

Paro lao emisidn y recepcidon o reguerir
informacidn se deja un registro por medio de
fos docuemntos anteriores mencionodos.

Apayar en el archivo fisico y digital de la
Direccidn de Gestidn de la Informacidn.

Se realizo el archivo fisico de la Unidad de
Plonificacidn, documentos emitidos y

recibidos de afios anteriores.

Archivo digital de la Unidad Plcniﬁcacidq
del afio 2021.

Ef avance en el archivo fisico ha sido de un 30%
en la totalidod de documentos que hay por
archivar v preparar para ser enviados a
bodega. 3 '

Apoyar en fo atencidn de los usuarios
internos y externos. .

Brindar la informuacion que es requerida y
solicitada a fa Direccidn.

Encontrar la informacion pdblica que es
solicitada como la del Anuario 2020

a)

o
b)

je
A d
e d}
e)

Otras que le sean requeridas en el marco
del obfetivo planteado en los términos
de referencia.

Elaboracion de diagramas de  flujo
entregados o fa Unidad de Planificacion por
la Direccion de Gestion de la informacion
sobre los procesos gque se reclizan
internamente durante el afio.

Adguirir el conocimiento de como elaborar los
diggramas  que solicite  la  unidad - de
Pianificacion anualmente. :
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El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periodo que se reporta, y acorde a los términos de referencia de la contratacién.

(f)? 3 N[/
AnaﬁEﬁF\ Palma Quifionez

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que
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