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| SECRETARIA

CUATEMAS A l PRESIDENCIAL
|

DE LA MUJER

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALEZADAS

Mo. Contrato Administrativo:

29-029-2022

No. Acuerdo Administrative Aprohacidn de Contrato:

AC-044-2022-029

Tipo de Servicios:

Técnicos

Mombre y apeliidos de la persona contratada:

Hans Emmanuel Robles Solares

Plazo de contrato: Pel: 630172023

Al 31/03/2022

Periodo de este informe: Del: 0370172022 &b 31)01 2002

Monto a pagar: Siete mil cuatrocientos ochenta v tres | 0.7,483.87

guetzates con ochenta vy siete centavos

Sefiora Secretaria Presidencial de s Mujer:

A continuacidn se detallan las actividades y avances pestionados en el mes que se describe:

Descripeidn de actividades segin
TDR

nforme de actividades
realizadas

Avance

a) Brindar apoyo écnico con el
contenido audiovisual para los
diferentes medios de comunicacidn
institucionales vy plataformas web
gubernamentales.

Creacion de imagen solicitada
por el licenciado Luis Pedro
con la informacién de los
cumpleafios del mes de enero
para utilizar en las pantallag
de la Secvetarfa Presidencial
de ia Mujer.

Realicé un disefio estilo

wallpaper con las fechas de

cumpleafios del mes de enero
para utilizar en las
rompuiadoras en la secretaria.

b} Apoyar en la cobertura de eventos
a nivel comunicacional, cobertura
periodistica, toma de Ffotografia,
video y redaccién de notas
informativas.

Acompanamientoc en el Taller
de trabajo para la revisicn de
los procesos institucionales y ia
homogenizacidn de conceptos
institucionales con fotografias
del evento. o

Estuwve tomando fotografias def
evento levado 2 cabo en las
instalaciones del INAP. Con. la
presenciz de fa Secretaria vy Sub
Secretaria. -

cj Apayar en la diagramacidn, disefic
y ilevanfado de informacddén de
documentos  institucionales para
impresién y difusion a nivel central y
territorial.

Realizacién de holatin
nformativo semanal ¥
desarroilc de unme  nuewa
propuesta de disefic parz el
mismo.

Reaiicé una renovacion del disefio
del boletin v también desarrolio
e} contenide parz los boletines

semanales ‘que.  induyen la

informacion de lo méas relevante
de la semana.

d} Brindar apoyo en los eventos y
actividades institucionales a nivel de
protocolo, mondaie de eventos v
logistica.

Acompafnamiento en
actividades Taller de trabajo
para {a revision de fos procesos
institucionales ¥ b
homogenizacidn de conceptos
institucionales.

Estuve acompafiande con la toma
de fotografias vy montaje’ de
banners para ulilizacién en ef

- taller de revisidén de procesos de

la institucién,

e} Otras que le sean solicitadas, por

la Autoridad competente.

En proceso

En proceso
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El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periodo que se reporta, y acorde a los términos de referencia de la contratacién.

Atentamenie

Se hace constar que las attividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo
que autorizd a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago de los honorarios
correspondientes.
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