INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

~

No. Contrato Administrativo:

18-029-2022

No. Acuerdo Administrativo Aprobacidon de Contrato:

AC-136-2022-029 -

Tipo de Servicios:

Profesionales ~

Nombre y apellidos de la persona contratada:

Ingrid Carclina Osorio Mate

E

Plazo de contrato:

Del: 03 de Enero de 2022 - | Al: 31 de Marzo de 2022 -

Periodo de este Informe:

Del: 03 de Enero de 2022 Al: 21 de Enero de 2022

Monto a pagar: Catorce mil treinta y dos quetzales con

26/100.

Q14,032.26 -

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacion se detalian las actividades y avances gestionados en el mes que se describe:

Descripcidn de actividades segtin TDR

Informe de actividades realizadas

Avance

a)  Brindarapoyo profesional en
propuestas de mejora a Ia
Direccidn Administrativa
enfocadas al fortalecimiento de
los procesos internos de las
diferentes gue fa
conforman.

areas

Apoyo en
administrativa relacionada con el tema de Compras.

la identificacion de mejoras en la parte

30%

£ by Brindar apoyoalos
encargados del proceso de andlisis
del presupuesto designado a la
Direccidon Administrativa con las
ohservaciones pertinentes que
permitan la utilizacién efectiva de
los recursos institucionales para
alcanzar los resuitados esperados.

Apoyo en la elaboracién de la matriz de requerimientos de
las distintas Unidades de SEPREM, para el ptanteamiento de
la primera modificacidn presupuestaria.

25%

§ ¢}  Apoyar de manera
profesional a los duefios de los
procasos administrativos.,

Apoyo en |a elaboracion de propuesta de justificacion que
respalde la compra de vehiculos institucionales.

100%




Descripdidn de actividades segiin TDR informe de actividades realizadas Avance

Participacién en la reunidon de seguimiento
para la Simplificacion de requisitos y Tramites
Administrativos impartida por la Comision de
Gobierno Abierto y Electronico

Apoyo en la revision y modificacion del Plan
de Trabajo de los tramites a simplificar por 25%
SEPREM

Participacion en la reunién del Subcomité de
Simplificacion para revisar las matrices

100%

100%
propuestas para simplificar los tramites de ’
/ di Sveer e I s sclicitadas pov g::t‘::: O:C?;':“ 3"0:: l:mal'::lcmmreunic’m de
autoridad competente de la Direccién i Ie:rentacién del  Gish Nacional
Administrativa dentro del ambito de 4 N - =i 100%

Gubermamental de Control Interno -SINACIG-
de la Contraloria General de Cuentas

Apoyo en la elaboracién de las matrices a
compartir y completar por las diferentes
Unidades de la SEPREM, relacionadas con la
identificacion de riesgos propuestas por el
SINACIG 100%
Participacion en la reunion del Comité
especializado en riesgos para el seguimiento
correspondiente  a las matrices de
identificacion de riesgos de las Unidades de
SEPREM. 25%

su competencia.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periodo que se reporta, y acorde a los términos de referencia de la contratacidn.

Atentamente,

(f)

Ingrid darolina Osorio MatN\/ ¢ \

Y ‘/
Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado’ en el contrato

. - . x . . 3 . / . L
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que
autorizé a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes.

(N
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