|| GOBIERNOJ;  SLCRETARIA

. PRESIDENCIAL
GU‘ETEMA% - DE LA MUJER

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 12-029-2022

No. Acuerdo Administrativo Aprobacion de AC-194-2022-028% .

Contrato:

Tipo de Servicios: Profesionales -

Nombre y apellidos de la persona contratada: Maria Fernanda Madrid Morales -

Plazo de contrato: Del: 03/01/2022 | Al: 31/03/2022 -

Periodo de este Informe: Del: 03/01/2022 - | Al: 31/01/2022

Monto a pagar: Q11,225.81 Once mil doscientos veinticinco quetzales con
ochenta y un centavos

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacion se detallan las actividades y avances gestionados en el mes que se describe:

Descripcidon de actividades Informe de actividades realizadas Avance
seglin TDR
* Revisién de Plan Operativo de la
Unidad con el proposito de apoyar en el
llenado de! cuadro de la Programacién
a. Apoyar al encargado de | " de adquisiciones o contrataciones afio
la elaboracidén  de. S 2022
formatos, gufas y| .- : SR
manuales para. la!| e . Secolaboréenlaelaboraciéndel Plan | o “Reparacion . de

implementacion ~~ de | de trabajo 2022 de la Unidad de Gestién de la
planes operativos. para | Cooperacion.

el cumplimiento de Ia
normativa legal.

una propuesta de plan de
trabajo " de ‘la < Unidad
tomando - - - .- como
referencia el plan del afio

s 2022,
. Se apoyd la actuahzamon mensual del
Plan Operativo Anual 2022 de la Unidad. Lo
b. Brindar apoyo | Revision de los link de capacitacion | » ‘Revisién. de los

administrativoy técnico-| del del Sistema Nacional de ControE Entemo link del Sistema Nac1ona|-
a los - dorganos | Gubernamental -SINACIG-, de  Control interno
ejecutores  de - fa Gubernamental -~ =~
SEPREM “.Cuyas SINACIG —para apoyar en
actividades . estén

contempladas en los
planes operativos de fos
proyectos y programas
cuyos fondos | e Se analizaron cuadros matrices
provengan de la| correspondientes lineamientos del SINACIG.
cooperacidon. /

el levantado de cuadros_
de matrices. o

. Se apoyd en la
lluvia de ideas para el.
llenado de la matriz.
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Apovyar a los
responsables del
monitorec y

seguimiento que desde
la Unidad de Gestion de
la Coooperacién se
realiza a la ejecucion de
proyectos y programas
cuyos fondos
provengan de fa
cooperacién.

» Se apoyé en la elaboracién de cuadro

consolidado de cooperacién del periodo
de 2012-2021 a enero 2022.

En proceso.

Apoyar a los
encargados de Ia
elaboracidon de los
informes trimestrales,
semestrales y anuales
de la ejecucién de las
actividades
contempladas en los
planes operativos de
los  proyectos vy
programas CUYos
fondos provengan de
la cooperacion.

En proceso.

En proceso.

Otras que le sean
solicitadas, '
Autoridad
competente.. - -

F

por la

e ' Se participé en el curso de Induccién
| General facilitado por

la Direccion de
Recursos Humanos.

. Se apoyé en la propuesta de
presentacion sobre la Ruta de la gestidn de
cooperacion.

A ~Curso . para
retroalimentacién, donde
se indicé - nuevamente
qué es y a qué se dedica
Seprem, -sus objetivos,
Mision, Visidn. Se resaltd
también  las - nuevas
medidas de salud, higiene
y seguridad en el trabajo
con respecto ‘al “tema
COVID, - puntualidad,
respeto, ~ codigo - de

vestimenta, ete.’ "

‘@ - Flaboracién de

presentacidn para uso en
la  -Unidad para que
puedan ser utilizados en
las capacitaciones que se
imparten por parte de la
Unidad. En proceso.
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° Revision de los Manuales de la
Unidad de Gestién de la Cooperacion.

° Revision de los
Manuales de la Unidad de
Gestion de la

Cooperacion para lectura
para conocer los proceso
de la Unidad.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (0) en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo que se reporta, y acorde a los términos de referencia de la

contratacion.

Atentamente,

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de
conformidad, por lo que autorizo a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago de los

honorarios correspondientes.

Unidad de

Gestion de |
Cooperacié

Licenciada Claudia Trujillo
Subdirectora
Unidad de Gestiéon de la Cooperacién
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