GOBIERNO /i | SECRETARIA

! PRESIDENCIAL
F?ﬁ“EMALﬂ ! DELA MUJER

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:;

42-029-2022

No. Acuerdo Administrativo

Aprobacion de Contrato:

AC-127-2022-029 -

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos ~

Nombre y apellidos de 1a persona

contratada:

Mayra Maribel Pérez Sinai de Barillas -

Plazo de contrato:

Del: 03-01-2022 7

Al: 31-03-2022

P

Periodo de este
Informe:

Del: 03-01-2022

Al: 31-01-2022 -~

Monto a pagar: Siete mil cuatrocientos
ochenta y tres quetzales con ochentay

siete centavos.

Q.7,483.87

-

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacion se detallan las actividades y avances gestionados en el mes que se
describe:

Descripcion de actividade__s

segin TDR -

Informe de actividades
realizadas

)

Brindar apoyo

en : e _1'eumones=
programadajsj ____ en “las
msta]acmnes de = Ia

de la Mu}er

e :1_1'
7 atencién a part1c1pantes' :

Durante el periodo que
se reporta se atendi6 al

Personal institucional
en las
aCthldades- Yee

Secretaria Pr
de la Mujer.

atenchdo

Personai; i sin
ninguan mconveméﬁ‘té

dlferentes:. e,

b)

Apojlaglg‘E : coﬂ lei: 10gis'tica

Se acondicion6 el area de§ f

para la "'atet_lé.iéh de | la reunién virtual de la | ¢ ;

. evento_s__ AN Y | Secretarfa  Presidencial | requer1m1ento interno de |
acondlcmnamlen’to de|de la Mujer conjla Secretarla--Prem dencial 1
mQ_b!h?‘?}_QY.‘?‘];“_lPO para | mobiliario  segun Jolde la Mu]er para ;flaj
la  realizacion de | solicitado, para la| efectwa realizacion de sus:
reumones en donde sele | realizacion _ dé: ‘actividades' G
requ1era actividades. 3 1nst1tiiéiona1es """ R AR

<) Apoya'r 7 en la | Se © preparo | Se . atendio ~con o
preparacion:‘de café y | adecuadamente el café | re L iisind
'SerVICIO de ahmentos para el personal de la mconvementes L
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para las personas que
asisten a la Seprem a
reuniones técnicas.

Institucién ~ para las

diferentes actividades.

d)

Apoyar en mantener
limpias y ordenadas las
areas que les sean
asignadas en las
instalaciones de la
Secretaria Presidencial
de Ia Mujer.

Se realizd
adecuadamente la
limpieza y se ordend el
area de la terraza y tercer
nivel de la Secretaria
Presidencial de la Mujer,
a fin de que las mismas
sean un espacio limpio y
acorde para el personal
institucional y para el
cumplimiento de sus
funciones.

Areas limpias, ordenadas
v adecuada las cuales
permitié que las
participantes y los
participantes de  las
diferentes Direcciones y
Unidades de la SEPREM
realizaran sus actividades
confortablemente.

Brindar apoyo a los
encargados de Servicios

Generales en la|

asistencia de cualquier:
dafio o desperfecto del

No fue requerido.

moblharlo y/() equlpo o

No fue requerido.

f)

Otras que le sean ______
solicitadas, por la
Autoridad compentente

No fue requer1do

No fue :requendo
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El presente informe describe lo actuado por la suscrita (0) en cumplimiento a las
actividades desarrolladas durante el periodo que se reporta, y acorde a los términos
de referencia de la contratacién.

Atentamente,

Mayra Marlbel Perez Smal de Barillas

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo
estipulado en el contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y
se encuentran recibidos de conformidad, por lo que autoriz6 a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes.

rrda Lubia Brar de Mora

Aprobado

Licda. Lubia Bran Toledo
Subdirectorg__
Direccién Administrativa
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