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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

44-029-2022

No. Acuerdo Administrativo Aprobacién de Contrato:

AC-126-2022-029

Tipo de Servicios:

Servicios técnicos.

Nombre y apellidos de la persona contratada:

Andrea Elizabeth Reyes Barrera

Plazo de contrato:

Del: 03/01/2022

Al: 31/03/2022

Periodo de este Informe:

Del: 01/02/2022

Al: 28/02/2022

Monto a pagar:

Seis mil quetzales exactos

Q. 6,000.00

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacion se detallan las actividades y avances gestionados en el mes que se describe:

Descripcion de actividades segun TDR

Informe de actividades realizadas

Avance

a) Brindar apoye técnico en el
desarrollo de actividades v
elaboracién de informes que se
realicen en la Direcciéon de Gestién
de Politicas Publicas parala Equidad
entre Hombres y Mujeres.

Realicé formulario de transferencia
documental al archivo general de ia
SEPREM.

Rotulé cajas

con documentos
asignados a

para archivo d

dependencia de la Direccién. :de5 :
|"Promocién y Participacion - de’ Iai_'_ff
Mujer y la Direccién de Gestién de | -
.| Politicas Publicas para la Equsdad_;
'entre Hombresy Muleres 1

Realizada

b) Brindar apoyo alas profesionales de
la Direccién' de Gestion 'de' 'Politicas

elaboracwn de documentos oficiales
que le sean soi1c1tados

correcpond;ent_e_ ol
Departamentales - del =

Realizada

COI'ISE]OS;
Desarroiio_ N

CODEDE y la Unldade's';:Tecnlcas: TR

Departamentales UTD

c) Brindar 'ap(')yo “administrativo

relacionado ‘con - procesos de
confurmacmn Ilquldacmn y

traslado de expedlentes a las
personas encargadas de enviar y
recibir mformacmn y documentos
de . las i delegacmnes

Recibi y sellé dotume’htbs"c'b'n'
|nformac10n especifica dlr:g:da al

area de Direccmn de Gestlon de: : '

Tl

departamentales. i

www., seprem gob gt
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Trasladé documentos de solicitudes
en la que se solicitaba tener
autorizacion del personal que
intrega el area de despacho {oficios,
memorandos y solicitud de
vehiculo).

Modifiqgué e imprimi informes de
marcaje correspondientes a hojas
de tiempo (teletrabajo} de
compaiieras Sectorialistas y
Delegadas (del mes de enero).

d) Brindar apoyo en el ingreso y/o Apoyé con la identificacién vy | Realizada
/ sistematizacion de informacion de entrega de documentos
la Direccitn de Gestion de Politicas R
Pablicas para la Equidad entre | PTOVenientes de Despacho para ser
Hombres y Mujeres en la forma que | entregados al Ministerio de Finanzas

le sea solicitado. Piblicas por medio de
correspondencia fisica.
Entregué documentos de

facturacién al drea de Recursos;
Humanos correspondientes: :
compafieras que Iaboran_"
| teletrabajo. :

e} Otras que le sean solicitadas dentro
/ ambito de su competencxa, por Ia
autoridad: competente T

Fui participe de capacitaciones:
s Prevencién del cancer;j
cérvico-uterino y cancer de

e Coordinacion estratégica. -

El presente mforme descnbe lo actuado por la suscrita (o) en’ cumpiimlento a !as actwidades idesarroliadas s
durante el penodo que se ‘reporta, y acorde a los términos de referencaa de la contratauon i

Atentamente

' 4a calle 7 -37, zona 1 Guatemala PBX: 2207- 9400
WWW, seprem gob.gt
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Andrea Ellzabeth Reyes Barrera

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, porlo que
autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes.

Aprobado \ ?/ }ﬂ,ﬁﬁ A, ‘
Licenciada N‘dry Tdith ROJaS Prado
Subdirector Técnico 111
de Direccion de Gestion de
Politicas Publicas para la Equidad
entre Hombres y MUJeres
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