| SECRETARIA

. | PRESIDENCIAL
GUA?EMALA | DE LA MUJER

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

12-029-2022 -

No. Acuerdo Administrativo Aprobacion de Contrato:

AC-194-2022-0297

Tipo de Servicios:

Profesionales -

Nombre y apellidos de la persona contratada: Marfa Fernanda Madrid Morales -
Plazo de contrato: Dek 03/01/2022 - 1 Al:31/03/2022 -~
Periodo de este Informe: Del: 01/02/2022 - | Al: 28/02/2022

Monto a pagar: Q12,000,00

- Doce mil guetzales exactos -

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacion se detallan las actividades y avances gestionados en el mes que se describe:

Descripcién de actividades segtin
TDR

Informe de actividades
realizadas

Avance

a. Apoyar al encargado de la

/elaboracién de formatos, guias y
manuales para la
implementacion de  planes
operativos para el cumplimiento
de la normativa legal.

* Se apoyé en la elaboracidn

de agenda para el 14 de
febrero.

* Se apoyo en la elaboracidn de
agenda para el 14 de febrero
en el cual detalla reuniones
con Mision USAID - CREATIVE
y SEPREM.

b. Brindar apoyo administrativo y

Y téenico a los drganos ejecutores
de la SEPREM cuyas actividades
esten contempladas en los
planes operativos de los
proyectos y programas cuyos
fondos provengan de |a
cooperacion.

e Se apoyd en la elaboracion

de propuesta de
Justificacion  Modificacidn
Fisica y Matriz Modificacidn
Fisica.

e Se apoy¢ en la elaboracién de
propuesta de Justificacién
Modificacidn Fisica y Matriz
Modificacion Fisica del mes de
enero y febrero tomando en
consideracidn sus respectivas
justificaciones.

¢. Apoyar a los responsables del

/ monitoreo y seguimiento que
desde la Unidad de Gestién de la
Coooperacion se realiza a la
ejecucion de proyectos vy
programas cuyos fondos
provengan de la cooperacidn,

¢« Se  continud con el

levantado  del  cuadro
consolidado de
Cooperacién 2012 - 2020,

+  Seapoydenelcotejo de dos

versiones manuales del
Manual de Normas vy
Procedimientos de la
Unidad.

s Se continud con el levantado
de cuadro consolidado de
Coooperacién del 2010 hasta
el 2020 en donde se detalla el
afto, nombre del proyecto,
periodo de ejecucidn, tipo de
proyecto no reembolsable,
beneficiarios, etc.

* Se apoy6é en el cotejo de
ambos rnanuales para
verificar que sean [as mismas
versiones.
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d‘./ Apoyar a los encargados de la
elaboracion de los informes
trimestrales, semestrales vy
anuales de la ejecucion de las
actividades contempladas en los En proceso. En proceso.
planes operativos de los
proyectos y programas cuyos
fondos provengan de Ia

cooperacion.

e Lectura de Politica, | ® Revision y lectura de Ila
Promocién vy Desarrollo Politica para tenerlo como
Mujeres 2008-2023. conocimiento.

e. Otras que le sean solicitadas, por

Vv la Autoridad competente. * Se participd en la reunion | ® Charla  impartida por la

sobre la prevencién del Doctora Débora Grave donde
cancer cérvico-uterino vy dio a conocer sobre la
cancer de mama, facilitada prevencion, chequeo y tipos
por la Direccion de Recursos de cdncer cérvico-uterino vy
Humanos vy la Doctora cancer de mama.

Débora Grave.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periodo que se reporta, y acorde a los términos de referencia de la contratacion.

Atentamente,
rnan adrid Morales

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que
autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes?
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