ACTA ADMINIETRATIVA NUKERD TRES GUION BOS BIL YEINTINGS {5-2822). En 3 ciudad de
Guatermala, el dia doce de eners dal afio dos mil veinticés (2022}, reunidos en las oficinas de ia

Secrataria Presidencial de lz Muder, ubticada en 13 cuarte {4ta ] czlie siste guion treinta v siete
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axtendido por ef Registro Macional de lgs Personas -RENAP- de |a
Repdblica de Guatemals, actic en mi calidad de Secretaria Presidencial de iz Muier v acredito mi
nerseneria con ef Acuerdo Gubernstivo nimero sesenta (60} de fechs veintiuno de nio del 580 dos
il veintiune (21/06/2021) v Acta de Toma de Posesidn del cargo niimero cients sals guion dos mil
seintiuno {106-2021} de fecha veintidds de junio del afio dos mil veintivno {22/06/2021), contenida an
e folio cuatro mil cuatrodientos noventa y dos {4492} dal Lilro de Actas de Iz Direccidn de Kecursos
Humanos de la Secretaria Presidencial de Iz Mujer, autorizade por 12 Contraloria General de Cueniog -
CEC- con fecha veintisiete de marzo del afio dos mil diecinuave {27/03/2018) baio el registro © nimern

s {L2] cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve [44129), sefialo come lugar para recibir cifaciones v
notificaciones Iz cuarta {4ta.} calle siete gulon treinta v siete {7-37) zona unc {1), cludad de Guatemais,
mstitucdon gue en lo sucesive podid denominarse como “La SECRETARIAY, v por la otra parte, JOSE

LUIS RODRIGUEZ AGUHAR, de B afios de edad, spmemims sustemaiteco,

Econonista, de este domicilie, me identifice con el Documento Personal de identificacién -DP- con

P

Cédigo Unico de identificacidn -rUR

R xtﬂndms gor el Regisiro Naclonal

de 25 Personas -RENAP- de Guatemals, sefale como lugar para fecbir citaciohes, notificacionas o

smplazamientos, Ia s

identificacidn personal antes consignados; b} Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derachns

riviles; ¢} Que hemos tenido a 1a vista los documertos que acreditan la representacion que eiercita el

primero de los comparecientes, considersnds que son suficientes dé conformidad con fa i=v y 3
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nﬁestro juicio para la celebracién def presente contrato; d} Que por este acto se suscribe CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA REDACCION DE INFORME Y APARTADOS DE SATOS
ESTADISTICOS DE LA CONVENCION PARA LA ELUMINACION DE TODAS LAS FORMAS DE
DISCRIMINACION CONTRA LA MUJER, CONTENIDO EN LA PRESENTE ACTA ADMINISTRATIVA de
conformidad con las clausuias siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se
suscribe con fundamento en lo gue al respecto establecen los articulos: 1, 3, 44 literal e}, 50, 62, 65, 69
y 80 del Decreto nmerc 57-92 del Congreso de la Republica, Ley de Contrataciones del Estado Y SUs
: /rueral 29)/
Retormas; 1, 2 Hteralg); 32 y 55 numeral 1 del Acuerdo Gubernative 122-2016 Reglamento de la Ley
de Contrataciones def Estado y sus Reformas; 1 del Acuerdo Gubernative 18-93 Reglamente de la Ley
de Servicic Civil; 2027 y 2033 Decreto nldmerc ley 106, Codigo Civil: Decreto 16-2071 Ley de
P?ésupuesto General de Ingresos vy Egresos del Estadc para el Ejercicic Fiscal dos mil veintidds (2022);
Acuerdo Gubernativo 293-2021 por medio delf cual se aprueba la distribucién analitica del Presupuests
General de Ingresos y Egresos dej Estade para el ejercicio fiscal dos mil veintidds; 8 numera! 8} del
Acuerdo Gubernativo 169-2018 Reglamenio Orgénico Inferno de Iz Secretaria Presidencial de I3 Mujer;
Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Plblicas v la Oficina Nacional de Servicio Civil de facha 10
de enerc de 2014, SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Los comparecientes con las calidades
con que actuamos, manifestamos que, de conformidad con el articulo 50 del Decreto nimero 57-G2
dgel Congreso de Ja Republica, Ley de Contrataciones del Estado y sus Reformas, podemos realizar esta
negociacién, omitiendo el contrato escrite, toda vez que su monto no excede de cien mil quetzales
{01.100,000.00). TERCERA: AMTECEDENTES. La Secretarfa Presidencial de fa Mujer -SEPREM- fue creada
por Acuerdo Gubernativo niimero 200-2000 como entidad asesora y coordinadora de polfticas puiblicas
para promover el desarrollo integral de las mujeres guatemaltecas y el fomento de una cultura
demaocratica. El Acuerdo Gubernative 165-2018 en sus articulos 8 v 9 =astablece las funciones que
deben cumplir fa Secretaria Presidencial de la Mujer v la Subsecretaria Presidencial de Ia Muier,
maximas autoridades a nivel institucional, sobre quienes ref:ae la direccidn y conduccién politica,
tecnica y administrativa, de todos los asuntos inherentes al cumplimiento de su mandato legal.

CUARTA: JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION. La ohservancia de la Polftica Nacional de Pramocién y

Desarrollo Integral de fas Mujeres -PNPDIM- constituye el instrumento de gestidn més imporiante de la
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Secretarfa Presidencial de la Mujer, en virtud gue plantea el marco estratégico v resultados gue las
instituciones publicas, en sus diferentes niveles deben considerar para la identificacién e
implementacion de intervencicries gue favorezcan los derechos humanos de las mujeres
guatemaltecas. En este sentido, es responsabilidad de fa Secretarfa brindar el acompafiamiento téenico
y metodeldgice, para garantizar que las entidades responsables de [a implementacién de la Paiitica
incorporen dentro de sus instrumentos de planificacién estratégicos y operativos; asi como, an el
presupuesto anual v muitianual, las intervenciones (productes, subproductos y proyectos) a fin de
garantizar la equidad entre hombres y mujeres. También, tiene dentro de sus responsabilidades, velar
por el seguimiento de la observancia v aplicacidn de los preceptos constitucionales, leyes ordinarias,
tratados y convenios internacionales, en donde se aborden los derechos de las mujeres. Parte de estas
responsabilidades se concretan en la aplicacién y seguimiente de los compromises internacionales,
tales como la Convencidn para la Eliminacion de todas las Formas de Discriminacién conira las Mujeres
-CEDAW- y la Agenda 2030 para el Desarrolic Sostenible, del cual derivan los Objetivos de Desarrolio
Sostenibie -ODS-, especificamente, el GDS 5, por medio del cual se pretende poner fin a todas las
formas de discriminacion contras las mujeres y nifias. La aplicacidn y seguimiento de estos
instrumentos de desarrolle, demanda la generacién de instrumentos metodolégicos que faciliten su
comprension, brinde herramientas para su incorporacidn en la gestién plblica y facilite su
seguimiento; procesos gue deben estar alineados al marco estratégico de ta PNPDIM. Por tal razén, se
necesita contratar los servicios profesionales de una persona con experiencia, para dar seguimiento a
estos compromisos internacionales de! Estado de Guatemala, debide a que en ef afio 2021, se tuve la
responsabilidad de presentar ante el Comité CEDAW, el 102. Informe Periddico de los avances
alcanzados por el pais en el marco de su implementacidn, por medio del cual, se repertaron ias
acciones implementadas durante el periods, tomando en consideracion las observaciones finales
ermitidas al 8"y 9° informe del afic 2015. De tal cuenta, el Comité CEDAW requerira en el presente afio
ampliacién a ia lista de cuestiones del informe en mencién. GQUINTA: MNATURALEZS DE LA

COMTRATACION. Los servicios prafesionales que por este acto se contratan, son de cardcter

profesional, de Servicios para redaccion de informe v apartados de datos estadisticos de la convencién §

para la eliminacién de todas las formas de discriminacidn contra ta mujer, gue corrasponden al
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Subgrupo 18 “Servicios Técnicos Profesicnales”, Rengldn Presupuestario 189 “Otros Estudios y/o
Servicios”. En consecuencia, la relacidn contractual no constituye relacidn laboral entre las partes, por
cuanto la retribucién no tiene cardcter o calidad de sueldo o salario, sino de Honorariss, de
conformidad con lo que dispone el articulo 1 del Acuerdo Gubernativo 18-58 y articulo 2027 del Cédigo
Civil, por tal razén, la persona contratada, no tiene cardcter de servidor pUblico v no estd sujeto a
jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los
servidores publicos tales como: indemnizacién peor tiempo de servicio, vacaciones, aguinaido,
bonificaciones, pago de tiempe extraordinario, licencias y otros; tampoco se e hard ningln descuento
para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado del instituto Guatemalteco de Seguridad Social, ni

del Institute de Recreacidn de los trabajadores del Estado, exceptudndose las retenciones

- contempladas en las leyes fiscales u ordenadas por los Tribunales de lusiicia; la prestacion de sus

Servicios profesionales no estd bajo ninguna subordinacidn ni dependencia continuada o direccidn
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios v a entrega de productos que rinda
la persona coniratada de conformidad con los términos de referencia esticulados, gue comprueben
los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones coniraidas en este confrato. SEXTA: ORIFTO.
La presente contratacidn tiens por ohjeto gue el contratado contribuya en coherencia con el marco
normativo de [a CEDAW, dar seguimiento a Ia estrategia de implementacién del ODS 5 “igualdad de
género”, articulada al marco estratégico de la PNPDIM v las esferas de desarrollo de la Plataforma de
Accion de Beijing -PAB-, asimismo: a) Ravision del rmarco estratégico de la PNPDIM v el PEOQ 2008-2023;
b} Revisidn del marco normative de ta Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible, CEDAW vy la PAB;
incluyendo sus instrumentos complementarios; ¢} En coherencia con el marco normative de la CEDAW,
glaborar la estratepia de implementacion del ODS 5, tomando en cuenta la metodologia nara
elaboracién de Agendas Estratégicas para el abordaje de los derechos humanaos de nifias y mujeres, en

el marco de la obligatoriedad el Estado vy los compromisos internacionales; d} Acopio de informacidn

estadistica para el seguimiento de los indicadores del ODS 5 y otros que promuevan los derechos

humanos de las mujeres. SEPTIMA: METODOLOGIA ¥ ACTIVIDADES A REALIZAR. los servicios

nrofesionales seran bajo una modalidad mixta (presencial y virtual) de conformidad con las

necesidades que requiera el desarrolic de los servicios profesionales y las medidas sanitarias de
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prevencidn dictadas por el Gobierno de Guatemala para contener la transmisién del COVID-19 v la
supervision estara directamente a cargo del Despacho Superior de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. Ademds, se deberdn realizar, para el cumplimiento de los objetivos establecides en los
términos de referencia las siguientes actividades: a) Revisidn, alineacion vy armonizacién de los
siguientes instrumentos de desarrolio: PNPDIM, Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible, CEDAW v
PAB; b} Elaboracidén de la propuesta metodolégica para la formulacidn de la estrategia de
implementacidn del ODS 5; ¢} Brindar acempaﬁamiehto técnico a lfa Direccidn de Andlisis Juridico vy
Control de Convencionalidad en los asuntos relacionados con la tematica; d) Participar en las reuniones
de coordinacién, soctalizacién y validacidn de Ja estrategia de implementacidn; e} Acopio de
informacion estadistica para el seguimiento de los indicadores del ODS 5; f} Elaboracién de informas de
avance y final, de la estrategia de implementacion del ops 5 en coherencia con el marco normativo de
la CEDAW. QETAVA: FRODUCTOS ESPERADDS. Para el cumplimiento de los ebjetivos y de conformidad
con los Términos de Referencia, deberd presentar los siguientes productos: Producto 1i: Propuesia
metodoldgica y Cronograma de Actividades, v compendio del proceso de alineacién y armonizacién de
ta normativa CEDAW, de {a PNPDIM v los datos estadisticos de los indicadores del ODS 5. Broducts 7
Berrador de la estrategia de implementacidn del ODS 5, articulada al marco estratégico de fa PNPBHM y
la PAB. Producte 3: informe final de [a estrategia de implementacidn del ODS 5, en articulacién con el
marco normativo de la CEDAW. NOVENA: VALOR Y FORMA DE PAGO. El valor total de la contratacién
es de cuarenta y cince mil quetzales exactos {Q.45,000.00) y la forma de pago sera contra entrega de
tos productos descritos en la cldusula octava, lo cual serd de la forma siguiente: Un primer pago de
catorce mil ochocientos cincuenta guetzales exacios {Q.14,850.00) equivalente al treinta v tres por
clento (33%) del monto total de la contratacidn; Un segundo pagoe de catorce mil ochocientos
cincuenta quetzales exactos ((.14,850.00) equivalente al treinta v tres por clento (33%) del mento
total de la contratacion; Un tercer y ditimo page de quince mil trescientos guetzales exactos
{(.15,300.00), equivalente al treinta y cuatro por ciento (34%) del monto total de la contratacidn; los
cuales se pagarén cada uno hasta finalizar el plazo de este contrato. Queda Convenide que ios pagos
anteriormente mencionados se efectuardn segdn lo establecido en el articulo 62 dal Decreto ntimero

57-92 dei Congreso de [a Repdiblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado vy sus Reformas;
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pagos que se realizaran de conformidad con la liguidez del Ministerio de Finanzas Publicas; si el
impuesto al valor agregado sufre modificaciones en cuanto al porcentaje a aplicar, los henorarios se
modificardn en el montc que le afecte; Los honorarios serdn cubiertos con cargo a la partida
presupuestaria dos mil veintidés guion once millenes clento treinta mil dieciséis guion doscientos
treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete gUION CEero cero guion cero cero cero guion cero
cero uno guion cerc cero cerc gulon clento ochenta y nueve guion cere ciento uno guion once {2022-
11130016-232-00-47-00-000-001-000-183-0101-11} de la asignacién del presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veintidds (2022), de la Secretaria
Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida presupuestaria o fuente de financiamiento gue se
pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y presupuestaria. Debers presentar a la
Direccion de Recursos Humanos lo siguiente: a} El producio requerido segin cldusula octava del
presente contrato contenido en esta Acta Adminisirativa, aprobado por el Despacho Superior de la
Secretaria Presidencial de la Mujer; b} Factura elecirénica en linea -FEL- autorizada por la
Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-. DECIMA; PLAZO. El plazo del presente contrato
de Servicios profesionales serd a partir del doce {12) de enero al treinta y uno (31} de marzo del afio en

curso. DECIMA_PRIMERA: DECLARACION JURADA, JOSE LUIS RODRIGUEZ AGUILAR declara bajo

jfuramento que no se encuentra comprendido dentro de las prohibicicnes contenidas en el articulo 80
del Decreto nimerc 57-92 del Congreso de la Republica, Ley de Conirataciones del Estado Y Sus
Reformas, que no es deudor moroso del Estado y que el presente contrato no crea relacién taboral
entre las partes, por cuanto lta retribucidn acordada por los Servicios profesionales no tiene cardcter o
calidad de sueldo o salarig, sine de honorarios profesionales conforme lo estipula en el Cédigo Civil y
gue no tiene calidad de servidor piblico de conformidad con lo establecido en el articulo 4 del Decreto
1748 del Congreso de la Replblica, Ley de Servicio Civil y 1 del Acuerdo Gubernative 18-58 Reglamento
de la Ley de Servicio Civil, consecuentemente no tiene derecho a prestaciones de cardcter laboral. .}\_a

DECIMA SEGUNDA: CLAUSULA RELATIVA AL COMECHO. JOSE LUIS RODRIGUEZ AGUILAR, manifiesta
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gue corresponden, incluyends la inhabilitacidn en el Sistema GUATECOMPRAS. DECIMA TERCERA:

FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimients de las ohiigaciones contraidas en el
presente contrato, JOSE LUIS RODRIGUEZ AGUILAR se obliga a presentar fianza de cumplimiento a
tavor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que deberd ser extendida por una Entidad Bancaria o
Afianzadora legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con el articulo 65 v 65 del
Decreto numero 57-92 del Congreso de la Repdklica, Ley de Contrataciones del Estado vy sus
Reformas, equivalente al diez por clento {10%} del monto total de esta negociacién, contenida en el
presente contrato de Servicios profesionales y 55 numeral 1 del Acuerde Gubernativo 122-2016

Reglamento de la Ley de Contrataciones del FEstado y sus Reformas. DECIMA CUARTA:

CONFIDENCIALIDAD, JOSE LUIS RODRIGUEZ AGUILAR se compromete a guardar reserva y fidelidad
sabre los documentos y asuntos gue conozca con refacién a los Servicios profesionales prestados v
cualguier informe institucional que elabore serdn propiedad exciusiva de la Secretaria Presidencial de

fa Mujer. DECIMA GUINTA: SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA ¥ CONTROVERSIAS. La perscna

contratada objeto de esta negociacién se somete expresamente a las Leyes de la Repliblica de
Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio v se somete a los tribunales gue elija la
Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones, notificaciones y/o

emplazamientos la direccidn seftaiada al inicio de este contrato. DECIMA SEXTA: DOCUMENTACION.

Forman parte del expediente este contrato y guedan incorporados a él, los documentos generados
durante el proceso de contratacién y prestacidn de los Servicios profesionales y todos aguellos
documentos e informes preliminar (borrador) y final generados, incluyendo los que sirven para

acreditar las calidades con que se actia. DECIMA SEPTIMA: TERMINACION. La presente Acta

Administrativa podra darse por finalizada en los siguientes casos; a) Por vencimiento del plazo; b} Si la
persona contratada no cumple con las  obligaciones contraidas mediante este contrato; ¢} Por

rescision unilateral, por parte de la Secretaria Presidencial de la Mujer sin responsabilidad de su parte

por considerarto conveniente para la Institucidn; y d} Por revelacién de informacién confidencial por |, ¢

parte de la persona contratada. DECIMA OCTAVA: PAGO DE IMPUESTOS FISCALES. Queda entendido

gue los impuestos gue conforme a la ley se causen en virtud del presente contrato, serdn pagados por

ia parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para
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ello. DECIMA NOVENA: FINIQUITS. Una vez liguidado el presente conirato a satisfaccion de las partes

y no habiendo ninguna obligacién pendiente de cumplimiento, se otorgara el finiguito respectivo.
VIGESIMA: ACEPTACION. En los términos v condiciones aqui estipuladas, los comparecientes
aceptamos el contenido.del contrato y acta administrativa que lo contiene. Previa lectura y entarados
de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo acaptamos, ratificamos v firmamos en ocho (8)
fofios del libro de Actas de la Direccidn Administrativa de la Secretarfa Presidencial de la Mujer
{SEPREM), autorizados por fa Contraloria General de Cuentas {CGC) de fecha nueve (8} de agosto del

afio dos mil veintiuno (2021} bajo el registro L ndmero dos (L2} cincuenta v cince mil doscientos

H

ochenta y uno {55281), impresos Unicamente en su lado anverso, en el mismo lugar v fecha de su

inicio. Testado: literal ) OMITASE. Entre lineas: /mumeral 29}/ LEASE.
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CUATRO GUION DOS MIL VEINTIDGS {4-2822). En 1z ciudad de
Guatemala, el dia uno de febrero del afio des mif veintidds (2022}, reunidos en las oficinas de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, ubicada en cuarta (4ta.) calle siete guion treinta y siete (7-373,

zona uno (1), ciudad de Guatemala, ROSOTROS: Por una parte ANA LETICIA AGUILAR THEISSEN, de

afios de edad, I, guatemalteca, Socidloga, de este domicilic, me

identifico con el Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de ldentificacién -

rextendido por el Registro Nacional de las Persenas -RENAP- de
la Republica de Guatemala, actdo en mi calidad de Secretaria Presidencial de Ia Mujer v acredito mi
personeria con el Acuerdo Gubernative nimero sesenta (60} de fecha veintiuno de junio de! afio
dos mil veintiunc (21/06/2021) y Acta de Toma de Posesién del cargo numers ciento seis guion dos
mil veintiuno {106-2021) de fecha veintidds de junio del afic dos mil veintiuno (22/06/2021),
contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos {4492} del Libre de Acias de la
Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autcrizade per Ia
Contraloria General de Cuentas -CGC- con fecha veintisiete de marzo del afioc dos mil diecinueve

(27/03/2018) bajo el registro L niimero dos (L2} cuarenta v cuatro mil ciento veintinueve {44123},

sefialo como fugar para recibir citaciones y notificaciones la cuarta (41a.) calle siete guion treinta y

siete (7-37) zona uno (1), ciudad de Guatemals, institucidn gue en lo sucesivo podra dencminarse

como LA SECRETARIA; y por fa otra parte, JOSE WALFIDIER LAVARREDSA CALDERON, de cincuenta y

Ty cuatemalteco, Ingeniero Agrénomo, de este dormicilio, me

--identifico con-el Deeumento Personai de ldentificacidn -DPI- con Cddige Unico de identificacidn = -

i) extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de

Guatemala, sefialo como lugar para recibir citaciones, notificaciones ¢ emplazamientos,

I Ambos

comparecientes manifestamos: aj Ser de los datos de identificacién personal antes consignados; )
Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢} Que hemos tenido a la vista los

documentos que acreditan la representacidn que ejercita la primera de los comparecientes,

N
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considerando que son suficientes de conformidad con la ley y a nuestro juicio para la celebracién
del presente contrato; d} Que por este acto celebramos CONTRATC DE PRESTACION DF SERVICIOS
PARA DESARROLLO DE INSTRUMENTOS ORIENTATIVOS PARA LA CONDUCCION ESTRATEGICA
INSTITUCIONAL, CONTENIDD EN LA PRESENTE ALTA ADMINISTRATIVA de conformidad con las
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. la presente Acta Administrativa se suscribe con
fundamento en lo que al respacte establecen los articulos: 3, 3, 9, 44 literal ¢}, 50, 62, 65, 69 y &0
del Decreto nlmero 57-92 dei Congreso de la Reptblica, Ley de Contrataciones del Estado y sus
Reformas; 1, 2 numeral 29), 32, 55 numeral 1, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo 122-2015
Reglamento de ia Ley de Contrataciones del Fstado y sus Refermas; 2027 v 2033 Decreto Ley
nimero 106 del Codigo Civil; Decreto 16-2021 ley de Presupuesic General de Ingresos y Egresos
del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veintidds {2022); Acuerdo Gubernativo 293-2021 por
medio del cual se aprueba la distribucién analitica de! Presupuesio General de Ingresos y Egresos
del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintidds; 8 numeral 8) del Acuerdo Gubernative 165-2018
Reglamento Organico Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer; Circular Conjunta del
Ministerio de Finanzas Plblicas v 1a Oficina Nacional de Servicio Civil de fecha diez de enero de dos
mil catorce y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Pabiico
de Guaternala, Sexta Edicicn, Capitulo Vill Clasificacion por Objeto de Gasto, Grupo Uno {1}
SERVICIOS NO PERSONALES, Subgrupo Diaciocho (18) "Servicios Técnicos y Profesionales”, Renglon

Ciento ochenta y nueve (189) "Otros Estudios yfo Servicios® que comprende el pago por servicios

técnicos, administrativos y profesionales, prestados at Estado con caracter esirictamente temporal N

y sin refacion de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Los compareciantes
con las calidades con que actuamos, manifestamos gue, de conformidad con el articulo 50 dei
Decreto nimerc 57-92 del Congreso de la Repidblica, Ley de Centrataciones del Estado v sus
Reformas, podemos realizar esta negociacién, omitiendo el contrato escrito, toda vez gue su monto
no excede de cien mil guetrales {Q.100,000.00). TERCERA: ANTECEDENTES. La Secretaria
Presidencial de la Mujer -SEPREM- fue creada por Acuerdo Gubernative nimero 200-2000 como
entidad asesora y coordinadora de politicas pUblicas para promover el desarrello integral de las

mujeres guatemaltecas y el fomento de una cultura democratica. En este sentido, la gestidn de la
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Politica Nacional de Promocidn v Desarrollo Integral de las Mujeres -PNPDIM-, constituye el
guehacer medular de la Secretarfa, en virtud de que en esta herramienta se recogen los temas que
la institucionalidad publica debe dar respuesta en aras de generar las condiciones para ta equidad
entre hombres y mujeres en el pais. Es, ademés, responsabilidad de la Seprem brindar el
acompafamienio iécnico y metedoldgico para que este instrumento de cardcter politico transite
hacia un mecanismo que permita internalizar en las entidades piblicas, medianie el proceso de
pianificacion y programacion anual v muiltianual, la operativizacion de los lineamientos contenidaos
en los ejes que lo estructuran. Los procesos derivados de su mandato se orientan a generar el
acompafamientio técnico para la gestion de politicas piblicas, la armonizacion vy seguimiento para
el cumplimiento de los compromisos, convenics y tratados que el Estado asume ante la comunidad
internacional en materia de derachos humanos de las mujeres, el seguimiento y evaluacidn de
politicas publicas para la equidad entre hombres v mujeres, v fa gestién de la informacidn. Lo
anterior implica el reordenamiento de sus procesos, instrumentos v lineamientos internos
grientados al fortalecimiento institucional de la Seprem vy =z generar orientaciones técnicas
relacionadas con la gestion de la equidad entre hombres v mujeres, en respuesta a la normativa
nacional e internacional vinculada con el enfoque de derechos humanos de las mujeres. Por lo
anterior, y tomande en cuenta el rol de la SEPREM de cara a su mandato institucional, se hace
necesario reposicionar y fortalecer el acompafamiento téenice que duranfe los Ultimes sfios ha
brindado. Dicho rete conlieva el ordenamiento y concatenacién de sus procesos internos, que
permitan sentar las bases de su desarrolio institucional. Ello implica fa armonizacidn de procesos de
caracter administrativo y financiero gue se enmarcan en la normativa vigenie relacionada con el
sresupuesio, planificacion y los principios de transparencia v probidad. CUARTA; JUSTIFICACION |
DE LA CONTRATACION. Dada la necesidad de fortalecer la implementacion de 2 nueva estructura
institucional, aprobada por medio del Acuerdo Gubernativo 169-2018, se requiere I3 conduecidn
astratégica de la Secretaria para institucionalizar los procesos definidos en su Reglamento Organico
Interno, en especial, para afianzar su rol como coordinadora y asesora de politicas pablicas para el

desarrollo integral de las mujeres. En ese contexto, se reguieren los servicios profesionales de una

persona que cubra ia Region Central, Suroccidente y Noroccidente para gue desarrolle
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instrumentos y planes de caracter erientaiivo para las autoridades de la Secretatia para la
conduccién estratégica institucional. QUINTA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios
profesionales que por este acto se contratan, son de caracter profesional y temporal, de servicios
para desarrollo de instrumentos orientativos para la conduccion estratégica institucional,
contemplados en el que corresponden al Subgrupo 18 “Servicics Técnicos Profesionales”, Rengldn
Presupuestaric 189 “Otros Estudios y/o Servicios”. En consecuencia, la relacion contractual no crea
relacion faboral entre las partes, por cuanio la retribucion no tiene caracter o eatidad de sueido o
salario, sino de Honorarics, de conformidad con lo que dispone el articulo 2027 del Cédige Civil, por
tal razén, la persona contratada, no tiene cardcter de servidor piblico v no esta sujeto a jernada u
horario de trabajo, nto tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores
ptblicos tales como: indemnizacion por tiempo de servicio, vacacienes, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, Hcencias y otros; tampoco se le hard ningln descuento para el
fondo de clases pasivas y civiles del Estado dei instituto Guatemalieco de Seguridad Social, ni del
instituto de Recreacién de los irabajadores del Estade, exceptudndose las retenciones
contempladas en 1as leyes fiscales u ordenadas por los Tribunales de lusticia; la prestacion de sus
servicios profesionales no esid bajo ninguna subordinacidn ni dependencia continuada o direccidn
inmediata de LA SECRETARIA, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de productos que rinda
ia persona contratada de conformidad con los términos de referencia estipulades, que
comprueben los resultados alcanzados de acuardo a las obligaciones contraidas en este contrato.
SEXTA: OBJETS. ta presente contratacidn tiene por ohbjeto gue el coniratado contribuya en
desarrollar Instrumentos orientativos que permitan gl forialecimiento de la conduccidn estratégica
de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEFTIMA: METODOLOGIA ¥ ACTIVIDADES A REALIZAR.
Los servicics profesionales serdn bajo una modalidad mixta (presencial v virtuat} de conformidad K
con las necesidades que requiera el desarrolio de ios servicios profesionales y fas medidas sanitarias
de prevencion dictadas por el Gobierno de Guatemala para contener la transmisidon del COVID-19,
para ello podrad sostener reuniones virtuales de irabajo para el cumplimiento de los obietivos

establecidos en los términos de referencia. Ademas, se deberan realizar, as siguientes actividades:

a} Recopilacién de informacidn relacionada a la formulacion del Presupuesto de los Consejos
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Departamentales de Desarrolio y Planes Operativos Anuales (POA’s) municipales; b} Gestidn de
informacion relacionada al proceso de eleccion de representantes de las organizaciones de mujeres
ante los Consejos Departamentales de Desarrollo; ¢} Coordinacién con ias direcciones de |2
Secretarfa Presidencial de la Mujer -SEPREM- para identificar los procesos sustantivos que se
implementan a nivel territorial. OCTAVA: PRODUCTOS ESPERADOS. Para el cumplimiento de los
objetivos y de conformidad con los Términos de Referencia, deberd presentar los siguientes
productos: Producto 1: Informe de Seguimiento a la ruta critica para la intervencién institucional de
SEPREM en el proceso de formulacion del anteproyecto de presupuesto de inversidn de los
Consejos Departamentales y Municipales de Desarrolle. Products 2: Actualizacién de Guia para la
intervencion de SEPREM en el proceso de eleccién de representantes de organizaciones de mujeres
ante los Consejos Departamentales de Desarrollo. Producte 3: Actualizacién de Guia para la
Prestacion de Servicios de Asesor{a y Asistencia Técnica de SEPREM en territorio, mediante las
delegaciones departamentales. NOVENA: VALOR Y FORMA DE PAGO. El valor total de ia
contratacion es de cuarenta y cinco mil quetzales exactos (Q.45,000.060) v la forma de pago serd
contra entrega de los productos descritos en la clausula octava de este contrato, lo cual serd de a
forma siguiente: Un primer pago de catorce mil ochocienios cincuenta quetzales exactos
(Q.14,850.00) equivalente al treinta y tres por ciento (33%) del monto total de Ia contratacidn; Un
segundoe pago de catorce mil ochocientos cincuenta quetzales exactos {Q1.14,850.00) equivalente al
treinta y tres por ciento {33%) dei monto total de la contratacion; Un tercer vy dltimo pago de
guince mil trescientos quetzales exactos {0.15,300.00}, equivalente al treinta y cuatro por ciento
(34%]) del monto total de la contratacion; los cuales se pagardn cada uno hasta finalizar el plazo de
este contrato. Queda Convenido gue los pagos anteriormente mencionados se efectuaran segin o
establecido en el articulo 62 del Decreto nidmero 57-92 de! Congreso de la Repiiblica de Guaiemals,
Ley de Contrataciones del Estado v sus Reformas; pagos que se realizardn de conformidad con a4
fiquidez dei Ministerio de Finanzas Pdblicas; si el impuesto al valor agregado sufre modificaciones
en cuanto al porcentaje a aplicar, los honorarios se modificaran en el monte que. le afecte; Los
hororarios seran cubiertos con carge a la partida presupuestaria dos mil veintidds guion onee

miliones cientc treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y




@. Er az P :5 a. ,
Libno de ctas

-3046-

siete guion cero cero guicn cero cero cero guion cero cerc una guion cero cero cero guion ciento
ochenta y nueve guion cero ciento uno guion once (2022-11130016-232-00-47-00-000-001-000-
189-0101-11) de la asignacién del presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el
ejercicio fiscal dos mil veintidds (2022), de la Secretaria Presidencial de la Mujer v/o cualguier otra
partida presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme
disponibilidad financiera y presupuestaria. Deberd presentar a la Direccion de Recursos Humanos o
siguiente: a) El producto requerido segln cldusula octava del presente contrato contenido en esta
Acta Administrativa, aprobado por el Despacho Superior de la Secretaria Presidencial de 1a Mujer;
b} Factura electrénica en linea -FEL- autcrizada por la Superintendencia de Administracién
Tributaria -SAT-. DECIMA: PLAZO. E! plazo del presente contrato de Servicios profesionales es de
tres meses contados a partir del uno {1) de febrero ai treinta (30) de abril del afio en curso. BECIMA
PRIMERA: DECLARACION JURADA. IOSE WALFIDIER LAVARREDA CALDERGN declara bajo
juramento que no se encuentra comprendide dentro de las prohibiciones contenidas en el articula
80 del Decreto numero 57-92 del Congress de ia Republica, Ley de Contrataciones del Estado y
sus Reformas, que no es deudor moroseo del Estado v que actualmente no desempefia ningiia cargo
publico ni presta otros‘ servicios profesionales, remunerados con fondos del Estado. BECIMIA
SEGUMDA: CLAUSULA RELATIVA AL COMECHO. JOSE WALFIDIER LAVARREDA CALDEROHN,
manifiesta que conoce las penas relativas al delitc de cohecho, contenidas en el Capitulo i, dej

Titulo Xili, del Decreto 17-73 del Congreso de ia Repablica, Cédige Penal. Adicionalmente conoce

fas normas juridicas que facuitan a la autoridad superior de la entidad afectada para aplicar las

GUATECOMPRAS. DECIMA TERCERA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz>.

sanciones administrativas que corresponden, incluyendo la inhabilitacién en el Sisitema \3)

cumplimiento de las obligaciones contraidas en el presente contrato, JOSE WALFIDIER LAVARREDA
CALDERON se obliga a presentar fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria Presidenciat de ia
Mujer, que deberd ser extendida por una Entidad Bancaria o Afianzadora legalmente establecida
para operar en el pais, de conformidad con el articulo 65 y 68 del Decreto nimero 57-82 de
Congreso de la Repdblica, Ley de Contrataciones del Fstado y sus Reformas, equivalente al diez

por ciento (10%} del mento total de esta negociacidn, contenida en el presente contraio de
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Servicios profesionales y 55 numeral 1 del Acuerdo Gubernativo 122-2016 Reglamento de 3 Ley

de Contrataciones del Estado y sus Reformas. DECIMA CUARTA: CONFIDENCIALIDAD. JOSE

WALFIDIER LAVARREDA CALDERON se compromete a guardar reserva y fidelidad sobre ios
documentos y asuntos gue conozca con relacién a los Servicios profesionales prestados y cualquier
informe institucional que elabore serdn propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de |a

Mujer. DECIMA QUINTA: SUSECIGN A LAS LEVES DE LA REPUBLICA ¥ CONTROVERSIAS, La persona

contratada objeto de esta negociacién se somete expresamente a las Leyes de la Republica de
Guatematla, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los tribunales que elija la
Secretaria Presidencial de fa Mujer, sefialande como fugar para recibir citaciones, notificaciones y/o

emplazamientos la direccidon sefialada al inicio de este contrato. DECIMA SEXTA:

DOCUMENTACION. Forman parte del expediente este contrato y guedan incorporados a é!, los
documentos generados durante el procese de contratacidn y prestacién de los Servicios
profesionales y todos aquellos documentos ¢ informes preliminar (borrader) y finat generados,

incluyendo los que sirven para acreditar las calidades con qua se actda. DECIMA SEPTINA:

TERMINACION. El presente contrato podra darse por finalizado en los siguientes casos: a) Por
vencimiento del plazo; b} i la persona contratada no cumple con las obligaciones contraidas
mediante este contrato; ¢} Por rescisién unilateral, por parte de |a Secretaria Presidencial de ia
Mujer sin responsabilidad de su parte por considerario conveniente para la Institucién; v d} Por

revelacion de informacién confidencial por parte de la persona contratada. DECIMA OCTAVA:

PAGO DE IMPUESTOS FISCALES. Queda entendido que los impuestos que conforme a la ley se
causen en virtud del presente contrato, serdn pagados por la parte a quien la ley imponga dicha

carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para ello. BECIMA NOVENA: FINIGUITO,

Una vez liquidade el presente contrato a satisfaccidn de las partes v no habiendo ninguna

obligacion pendiente de cumplimiento, se otorgard el finiquite respectivo. \!EG:.%EMA: -

ACEPTACION. En los términos v condiciones aquf estipuladas, ios comparecientes aceptamos el
contenido del contrato y acta administrativa gue lo contiene. Previa lectura y enterados de su
cantenido, objeto, validez y efectos legales, lo aceptamos, ratificamos v firmamos en ocho (8)

folios del libro de Actas de ia Direccion Administrativa de la Secretarfa Presidencial de la Mujer
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(SEPREM), autorizados por la Contralorla General de Cuentas (CGC) de fecha nueve {9} de agosto
del afio dos mit veintiuno {2021} bajo el registro L nlimero dos (L2) cincuenta v cineo mil doscientos
ochenta y uno {55281}, impresos tnicamerde en <u lado anverso, en el mismo lugar v fecha da sy

inicio.

ip Aguilar Theissen
Secrétaria Presidencial de fa Mujer
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO OCHO GUION DOS MIL VEINTIDOS (8-2022). En la ciudad de
Guatemala, el dia catorce de febrero del afio dos mil veintidds (2022), reunidos en las oficinas de la

Secretaria Presidencial de la Mujer, ubicada en cuarta (4ta.) calle siete guion treinta y siete (7-37),

zona uno (1), ciudad de Guatemala, NOSOTROS: Por una parte ANA LETICIA AGUILAR THEISSEN, de

la Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acreditc mi
personeria con el Acuerdo Gubernativo nlimero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio
dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de Toma de Posesidn del cargo niimero ciento seis guion dos
mil veintiuno (106-2021) de fecha veintidds de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021),
contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4492) del Libro de Actas de la Direccidn

de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria

General de Cuentas -CGC- con fecha veintisiete de marzo del afio dos mil diecinueve (27/03/2019)
bajo el registro L dos (L2) cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve {44129}, sefialo como lugar para
recibir citaciones y notificaciones la cuarta (4ta.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1),
ciudad de Guatemala, institucion gue en lo sucesivo podrd denominarse como LA SECRETARIA; y

por la otra parte, WERNER WOTZBELI VILLAR ANLEU,

comparecientes manifestamos: a} Ser de los datos de identificacién personal antes consignados; b)

Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemeos tenido a la vistz los
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documentos que acreditan la representacidon que ejercita la primera de los comparecientes,
considerando es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro juicio para el otorgamiento de este
acto; d) Que por este acto celebramos CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA DESARROLLO DE INSTRUMENTOS ORIENTATIVOS PARA LA CONDUCCION ESTRATEGICA
INSTITUCIONAL, contenido en |z presente acta administrativa de conformidad con las cldusulas
siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento en
lo que al respecto establecen los articulos: 1, 3, 9, 44 literal e), 50, 62, 65, 69 y 80 del Decreto
ndmero 57-92 del Congreso de la Republica, Ley de Contrataciones del Estado; 1, 2 numeral 29), 32,
55 numeral 1, 56 v 59 del Acuerdo Gubernativo 122-2016 Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado; 2027 y 2033 Decreto Ley numero 106 del Cédigo Civil; Decreto 16-2021 Ley de
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veintidds
(2022); Acuerdo Gubernativo 293-2021 por medio del cual se aprueba la Distribucién Analitica del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintidds; 8
numeral 9) del Acuerdo Gubernativo 169-2018 Reglamento Orgénico Interno de ia Secretaria

Presidencial de la Mujer; Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico-de *

Guatemala, Sexta Edicién, Capitulo VIl Clasificacidn por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1) SERVdeS m\\
NO PERSONALES, Subgrupc Dieciocho (18) "Servicios Técnicos y Profesionales”, Renglén Cjento |
ochenta y nueve (189) "Otros Estudios y/o Servicios" que comprende el pago por servicios técnicos,
administrativos y profesionales, prestados al Estado con caracter estrictamente temporal y sin
relacién de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Los comparecientes con
las calidades con que actuamos, manifestamos que, de conformidad con el articulo 50 del Decreto
nimero 57-92 del Congreso de la Republica, Ley de Contrataciones del Estado, podemos realizar
esta negociacidn, omitiendo el contrato escrito, toda vez que su monto no excede de cien mil
quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: ANTECEDENTES. La Secretaria Presidencial de la Mujer - %Q
SEPREM- fue creada por Acuerde Gubernativo numero 200-2000 como entidad asesora vy
coordinadora de politicas publicas para promover el desarrollo integral de las mujeres %
guatemaltecas y el fomento de una cultura democratica. En este sentido, la gestion de la Politica

Nacional de Promocidn y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNPDIM-, constituye el quehacer
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medular de la Secretarfa, en vircud de que en esta herramienta se recogen los temas que la
institucionalidad pulblica debe dar respuesta en aras de generar las condiciones para la equidad
entre hombres y mujeres en el pais. Es, ademas, responsabilidad de la Seprem brindar el
acompafiamiento técnico y metodoldgico para que este instrumento de cardcter politico transite
hacia un mecanismo que permita internalizar en las entidades publicas, mediante el proceso de
planificacién y programacién anual y multianual, la operativizacion de los lineamientos contenidos
en los ejes que lo estructuran. Los procesos derivados de su mandato se orientan a generar el
acompafiamiento técnico para la gestion de politicas publicas, la armonizacién y seguimiento para
el cumplimiento de los compromisos, convenios y tratados que el Estado asume ante la comunidad
internacional en materia de derechos humanos de las mujeres, el seguimiento vy evaluacién de
politicas publicas para la equidad entre hombres y mujeres, y la gestion de la informacién. Lo
anterior implica el reordenamiento de sus procesos, instrumentos y lineamientos internos

orientados al fortalecimiento institucional de la Seprem Yy 2 generar orientaciones técnicas

—_

relacionadas con la gestion de la equidad entre hombres Yy mujeres, en respuesta a la normativa <

necesario reposicionar y fortalecer el acompafiamiento técnico que durante los ultimos afios ha
brindado. Dicho reto conlieva el ordenamiento y concatenacion de sus procesos internos, que
permitan sentar las bases de su desarrollo institucional. Ello implica la armonizacién de procesgs de
cardcter administrativo y financiero que se enmarcan en la normativa vigente relacionada con el
presupuesto, planificacién y los principios de transparencia y probidad. CUARTA: JUSTIFICACION
DE LA CONTRATACION. Dada |a necesidad de fortalecer Ia implementacién de la nueva estructura
institucional, aprobada por medio del Acuerdo Gubernativo 169-2018, se requiere la conduccién
estratégica de la Secretaria para institucionalizar los procesos definidos en su Reglamento Orgénico
Interno, en especial, para afianzar su rol como coordinadora y asesora de politicas publicas para el
desarrollo integral de las mujeres. En ese contexto, se requieren los servicios profesionales de una
persona que cubra la Regién Suroriente, Petén, Norte, Metropolitana y Nororiente para que

desarrolle instrumentos y planes de caracter orientativo para las autoridades de la Secretarfa para
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la conduccidn estratégica institucional. QUINTA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios

profesionales que por este acto se contratan, son de cardcter profesional y temporal, de servicios
para desarrollo de instrumentos orientativos para la conduccién estratégica institucional,
contemplados que corresponden al Subgrupo 18 “Servicios Técnicos Profesionales”, Renglén
Presupuestario 189 “Otros Estudios y/o Servicios”. En consecuencia, la relacién contractual no crea
relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldo o
salario, sino de Honorarios, de conformidad con lo que dispone el articulo 2027 del Cédigo Civil, por
tal razon, la persona contratada, no tiene caracter de servidor publico y no estd sujeto a jornada u
horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores
publicos tales como: indemnizacidn por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningiin descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, ni del instituto

de Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones contempladas en las

leyes fiscales u ordenadas por los Tribunales de Justicia; la prestacion de sus servicios profesionales

no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccidn inmediata de LA

SECRETARIA, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de productos que rinda la persona
contratada de conformidad con los términos de referencia estipulados, que compruebe
resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en este contrato. SEXTA: OBJETO.
La presente contratacién tiene por objeto que el contratado desarrolle Instrumentos orientativos
que permitan el fortalecimiento de la conduccién estratégica de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: METODOLOGIA Y ACTIVIDADES A REALIZAR. Los servicios profesionales seran
bajo una modalidad mixta (presencial y virtual) de conformidad con las necesidades que requiera el
desarrollo de los servicios profesionales y las medidas sanitarias de prevencion dictadas por el
Gobierno de Guatemala para contener |a transmisidon del COVID-19, para ello podrd sostener
reuniones virtuales de trabajo para el cumplimiento de los objetivos establecidos en los términos
de referencia. Ademas, se deberdn realizar, las siguientes actividades: a) Recopilacién de

informacidn relacionada a la formulacién del Presupueste de los Consejos Departamentales de

Desarrollo y Planes Operativos Anuales (POA’s) municipales; b) Gestidn de informacion relacionada

P
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al proceso de eleccion de representantes de las organizaciones de mujeres ante los Consejos
Departamentales de Desarrollo; ¢) Coordinacidn con las direcciones de la Secretaria Presidencial de
la Mujer -SEPREM- para identificar los procesos sustantivos que se implementan a nivel territorial,
OCTAVA: PRODUCTOS ESPERADGS. Para el cumplimiento de los objetivos y de conformidad con los
Términos de Referencia, deberé presentar los siguientes productos: Producto 1: Informe de
Seguimiento a la ruta critica para Ia intervencién institucional de SEPREM en el proceso de
formulacidn del anteproyecto de presupuesto de inversién de los Consejos Departamentales vy
Municipales de Desarrollo. Producto 2: Actualizacién de Guia para la intervencidn de SEPREM en el
proceso de eleccién de representantes de organizaciones de mujeres ante los Consejos
Departamentales de Desarrollo. Producto 3: Actualizacidn de Guia para la Prestacidn de Servicios
de Asesoria y Asistencia Técnica de SEPREM en territorio, mediante las delegaciones
departamentales. NOVENA: VALOR Y FORMA DE PAGO. El valor total de la contratacién es de
cuarenta y cinco mil quetzales exactos (Q.45,000.00) y la forma de pago sera contra entrega de los
productos descritos en la cldusula octava de este contrato, lo cual sera de la forma siguient "I:
primer pago de catorce mil ochocientos cincuenta quetzales exactos (Q.14,850.00) equivalent
treinta y tres por ciento (33%) del monto total de |a contratacidn; Un segundo pago de catorcé mil
ochocientos cincuenta quetzales exactos (Q.14,850.00) equivalente al treinta y tres por ciento (33%)
del monto total de la contratacidn; Un tercer y ditimo pago de quince mil trescientos quetzales
exactos (Q.15,300.00), equivalente al treinta y cuatro por ciento (34%) del monto total de la
contratacion; los cuales se pagarén cada uno hasta finalizar el plazo de este contrate. Queda
convenido que los pagos anteriormente mencionados se efectuardan segin lo establecido en el
articulo 62 del Decreto numero 57-92 del Congreso de la Repliblica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado; pagos que se realizaran de conformidad con la liguidez del Ministerio de
Finanzas Publicas; si el impuesto al valor agregado sufre modificaciones en cuanto al porcentaje a
aplicar, los honorearios se modificaran en el monto gue le afecte; Los honorarios serdn cubiertos con
cargo a la partida presupuestaria dos mil veintidéds guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero

Cero cero guion Cero cero uno guion cero cero cero guion ciento ochenta y nueve guion cero ciento

.,
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uno guion once (2022-11130016-232-00-47-00-000-001-000-189-0101-11) de la asignacién del

presupuesto General de Ingresas y Egresos del Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veintidds
(2022), de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida presupuestaria o fuente
de financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera vy
presupuestaria. Deberd presentar a la Direccidn de Recursos Humanos lo siguiente: a) El producto
requerido seglin cldusula octava del presente contrato contenido en esta Acta Administrativa,
aprobada por el Despacho Superior de la Secretaria Presidencial de la Mujer; b) Factura electrénica
en linea -FEL- autorizada por Ia Superintendencia de Administracidn Tributaria -SAT-. DECIMA:
PLAZO. El plazo del presente contrato de Servicios profesionales es a partir del catorce (14) de

febrero al treinta (30) de abril del afio en curso. DECIMA PRIMERA: DECLARACION JURADA.

WERNER WOTZBEL! VILLAR ANLEU declara bajo juramento que no se encuentra cornprendido
dentro de las prohibiciones contenidas en el articulo 80 del Decreto niimero 57-92 del Congreso de

la Republica, Ley de Contrataciones del Estado y sus Reformas, gue no es deudor moroso del Estado, ™

contenidas en el Capitulo Iil, del Tftulo Xlili, Libro Segundo del Decreto 17-73 del Congreso de la

Replblica, Codigo Penal. Adicionalmente conoce las normas juridicas que facultan a la autoridad

superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que corresponden,

incluyendo la inhabilitacion en e! Sistema GUATECOMPRAS. DECIMA TERCERA: FIANZA DE
CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimiento de las obligaciones contraidas en el
presente contrato, WERNER WOTZBELI VILLAR ANLEU se obliga a prestar fianza de cumplimiento a \D‘D
favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que debera ser extendida por una Entidad Bancaria
o Afianzadora legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con el articuio 65y
6% del Decreto numero 57-92 del Congreso de le Replblica, Ley de Contrataciones del Estado,
equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de esta negociacidn, contenida en el presente
contrato de Servicios profesionales y 55 numeral 1 del Acuerdo Gubernativo 122-2016 Reglamento

de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA CUARTA: CONFIDENCIALIDAD. WERNER WOTZBELI
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VILLAR ANLEU se compromste & guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos gue
conozca con relacion a los Servicios profesionales prestados y cualquier informe institucional que
elabore seran propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer. DECIMA QUINTA:

SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA Y CONTROVERSIAS. La persona contratada objeto de esta

negociacion se somete expresamente a las Leyes de la Replblica de Guatemala, por lo tanto,
renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los tribunales que elija la Secretaria Presidencial de
la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones, notificaciones y/o emplazamientos la

direccién sefialada al inicio de este contrato. DECIMA SEXTA: DOCUMENTACION. Forman parte del

expediente este contrato y quedan incorporados a él, los documentos generados durante el proceso
de contratacién y prestacidn de los Servicios profesionales y todos aguellos documentos e informes
preliminar (borrador) y final generados, incluyendo los que sirven para acreditar las calidades con

que se actia. DECIMA SEPTIMA: TERMINACION. El presente contrato podra darse por finaliza

obligaciones contraidas mediante este contrato; ¢} Por rescisidn unilateral, por parte de la
Secretaria Presidencial de |3 Mujer sin responsabilidad de su parte por considerarlo conveniente
para la Institucién; y d) Por revelacién de informacién confidencial por parte de la persona

contratada. DECIMA OCTAVA: PAGO DE IMPUESTOS FISCALES. Queda entendido gque los

impuestos que conforme a la ley se causen en virtud del presente contrato, serén pagados por la
parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento estabiecido para

ello. DECIMA NOVENA: FINIQUITO. Una vez liquidado el presente contrate a satisfaccion de las

partes y no habiendo ninguna obligacién pendiente de cumplimiento, se otorgara el finiguito
respectivo. VIGESIMA: ACEPTACION. £n los términos y condiciones agui estipuladas, los
comparecientes aceptamos el contenido del contrato y acta administrativa que lo contiene. Previa
lactura y enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y
firmamos en ocho (8) folios de! libro de Actas de la Direccién Administrativa de la Secretaria
Presidencial de la Mujer (SEPREM), autorizados por la Contraloria General de Cuentas (CGC) de

fecha nueve (3) de agosto del afio dos mil veintiunc (2021) bajo el registro L dos (L2) cincuenta y

3
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cinco mil doscientos ochenta y uno (55281), impresos Unicamente en su lado anverso, en el mismo

lugar vy fecha de su inicio.

\

otgbeli Villar Anléu
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO NUEVE GUION DOS MIL VEINTIDOS (9-2022). En la ciudad de
Guatemala, el dia catorce de febrero del afio dos mil veintidds (2022), reunidos en las oficinas de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, ubicada en cuarta (4ta.} calle siete guion treinta y siete (7-37),

zona uno (1}, ciudad de Guatemala, NOSOTROS: Por una parte ANA LETICIA AGUILAR THEISSEN, de

actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi

personeria con el Acuerdo Gubernativo nimero sesenta de fecha veintiuno de junio del afio dos mil
veintiuno y Acta de Toma de Posesion del cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno de fecha
veintidds de junio del afio dos mil veintiuno, contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa
y dos del Libro de Actas de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, debidamente autorizado por la Contraloria General de Cuentas -CGC- con fecha veintisiete de
marzo del afio dos mi! diecinueve bajo el registro L dos cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve,
senalo como lugar para recibir citaciones y notificaciones la cuarta (4ta.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), ciudad de Guatemala, institucidn que en lo sucesivo podra denominarse

como LA SECRETARIA; y por la otra parte, JORGE ALBERTO GARCIA MIGUEL

Ambos comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de

identificacion personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos

civiles; ¢} Que hemos tenido a la vista los documentos que acreditan la representacion que ejercita



prem  Seeretaria Pred

A R A
Bl Sat i e E R

{ de la Hajer
Deneceion dministration
Libro de #ctas

-3091-

la primera de los comparecientes, considerando que la misma es suficiente de conformidad con la
ley y a nuestro juicio para el otorgamiento de este acto; d) Que por este acto celebramos CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CONSULTORIA EN GESTION PARA LA MEJORA
DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS INTERNGOS, contenido en la presente acta administrativa de
conformidad con las cldusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se
suscribe con fundamento en lo que al respecto establecen los articulos: 1, 3, 9, 44 literal e), 50, 62,
65, 69 y 80 del Decreto nimero 57-92 del Congreso de la Republica, Ley de Contrataciones del
Estado; 1, 2 literal g), 32, 55 numeral 1, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo 122-2016 Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado; 2027 y 2033 Decreto Ley numero 106, Cddigo Civil; Decreto
16-2021 Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil
veintidés (2022); Acuerdo Gubernativo 293-2021 por medio del cual se aprueba la Distribucion
Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil
veintidos; 8 numeral 9) del Acuerdo Gubernativo 169-2018 Reglamento Organico Interno de la
Secretaria Presidencial de fa Mujer; Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico
de Guatemala, Sexta Edicion, Capitulo VIII Clasificacidn por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1)
SERVICIOS NO PERSONALES, Subgrupo Dieciocho (18) "Servicios Técnicos y Profesionales”, Rengion
Ciento ochenta y nueve {189) "Otros Estudios y/o Servicios" que comprende el pago por servicios
técnicos, administrativos y profesionales, prestados al Estado con cardcter estrictamente temporal y
sin relacion de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCR!TO. Los comparecientes con
fas calidades con que actuamos, manifestamos que, de conformidad con el articulo 50 del Decreto
nimero 57-92 del Congreso de fa Republica, Ley de Contrataciones del Estado, podemos realizar esta
negociacion, omitiendo el contrato escrito, toda vez que su monto no excede de cien mil quetzales
(Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios profesionales que por
este acto se contratan, son de caracter profesional y temporal, que corresponden al Subgrupo 18
“Servicios Técnicos Profesionales”, Renglon Presupuestario 189 “Otros Estudios y/o Servicios”. En
consecuencia, la relacion contractual no crea relacion laboral entre las partes, por cuanto la
retribucion no tiene caracter o calidad de sueldo o salario, sino de Honorarios, de conformidad con

lo que dispone el articulo 2027 del Codigo Civil, por tal razdn, la persona contratada, no tiene caracter



Seprem Secretaria

.&%;ﬁh: ME{%W‘”&VQW'W&WK. sm“”'fg
Dineceion rbdwinistraliva

-3092-

de servidor publico y no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de fas
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion por tiempo de
servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago c;Ie tiempo extraordinario, licencias y otros;
tampoco se le hara ninglin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social, ni del instituto de Recreacion de los Trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones contempladas en las leyes fiscales u ordenadas por los Tribunales de
Justicia; la prestacién de sus servicios profesionales no estd bajo ninguna subordinacién ni
dependencia continuada o direccion inmediata de LA SECRETARIA, sino sujeta al pago de honorarios
contra entrega de productos que rinda la persona contratada de conformidad con los términos de
referencia estipulados, que comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en este contrato. CUARTA: OBJETO. La presente contratacion tiene por objeto que el
contratado desarrolle instrumentos orientativos que permitan el fortalecimiento de la conduccion
estratégica de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: METODOLOGIA Y ACTIVIDADES A
REALIZAR. Los servicios profesionales seran bajo una modalidad hibrida (presencial y virtual) de
conformidad con las necesidades que requiera el desarrollo de los servicios profesionales y las
medidas sanitarias de prevencion dictadas por el Gobierno de Guatemala para contener la
transmision del COVID-19, para ello podra sostener reuniones virtuales de trabajo para el
cumplimiento de los objetivos establecidos en los Términos de Referencia. Ademas, se deberan
realizar, |as siguientes actividades: a) Elaborar propuestas de disefio en instrumentos y herramientas
que permitan el fortalecimiento en la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial
de la Mujer; b) Elaborar guias o documentos técnicos que incorporen orientaciones y/o lineamientos
estratégicos para el drea de seguridad ocupacional de la Secretaria Presidencial de la Mujer; c}
Brindar apoyo en el seguimiento de reportes de monitoreo del clima laboral de la Secretaria
Presidencial de la Mujer; d) Brindar servicios profesionales de Analisis y sistematizacion de
expedientes, informes y documentacién de la Direccidon de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEXTA: PRODUCTOS ESPERADOS. Para el cumplimiento de los objetivos y
de conformidad con los Términos de Referencia, debera presentar los siguientes productos: Producto

1: Elaboracion del Manual de Seguridad y Salud Ocupacional de ia Secretaria Presidencial de la Mujer.
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Producto 2: Diagndstico e informe del clima laboral de la Seprem y realizacion de propuestas y/o plan
de accion. Producto 3: Disefio y analisis de instrumentos para evaluaciones del desempefio de la
Secretaria Presidencial de fa Mujer. SEPTIMA: VALOR Y FORMA DE PAGO. El valor total de la
contratacién es de cuarenta y cinco mil quetzales exactos (Q.45,000.00} y la forma de pago sera
contra entrega de lfos productos.descritos en la cldusula sexta de este contrato, lo cual serd de la
forma siguiente: Un primer pago de catorce mil ochocientos cincuenta quetzales exactos
(Q.14,850.00) equivalente al treinta y tres por ciento (33%) del monto total de la contratacion; Un
segundo pago de catorce mil ochocientos cincuenta quetzales exactos (Q.14,850.00) equivalente al
treinta y tres por ciento (33%) del monto total de la contratacién; Un tercer y tltimo pago de quince
mil trescientos quetzales exactos (Q.15,300.00} equivalente al treinta y cuatro por ciento (34%) del
monto total de la contratacién; los cuales se pagaran cada uno hasta finalizar el plazo de este
contrato. Queda convenido que los pagos anteriormente mencionados se efectuaran segin lo
establecido en el articulo 62 del Decreto nimero 57-92 del Congreso de la Repiblica de Guatemala,
Ley de Contrataciones del Estado; pagos que se realizaran de conformidad con la liquidez del
Ministerio de Finanzas Publicas; si el impuesto al valor agregado sufre modificaciones en cuanto al
porcentaje a aplicar, los honorarios se modificaran en el monto que le afecte; los honorarios seran
cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil veintidds guion once millones ciento treinta
mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero
guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion ciento ochenta y nueve guion
cero ciento uno guion once (2022-11130016-232-00-47-00-000-001-000-189-0101-11) de la
asignacion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el ejercicio fiscal dos mil
veintidos (2022), de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida presupuestaria
o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y
presupuestaria. Debera presentar a [a Direccion de Recursos Humanos lo siguiente: a) El producto
requerido segin clausula sexta del presente contrato contenido en esta Acta Administrativa,
aprobado por la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer; b) Factura
electronica en linea -FEL- autorizada por la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-.

OCTAVA: PLAZO. El plazo del presente contrato de Servicios profesionales es a partir del catorce de
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febrero al treinta de abril del afio en curso. NOVENA: DECLARACION JURADA. JORGE ALBERTO

GARCIA MIGUEL declara bajo juramento que no se encuentra comprendido dentro de las
prohibiciones contenidas en el articulo 80 del Decreto nimero 57-92 del Congreso de la Republica,
Ley de Contrataciones del Estado, que no es deudor moroso del Estado y que actualmente no
desempefia ningun cargo publico ni presta otros servicios profesionales, remunerados con fondos
del Estado. DECIMA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO. JORGE ALBERTO GARCIA MIGUEL,
manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, contenidas en el Capitulo it del Titulo
Xlli, Libro Segundo del Decreto 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal. Adicionalmente
conoce las normas juridicas que facuitan a la Autoridad Superior de 1a entidad afectada para aplicar
las sanciones administrativas que correspondan, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema

GUATECOMPRAS. DECIMA PRIMERA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz

cumplimiento de las obligaciones contraidas en el presente contrato, JORGE ALBERTO GARCIA
MIGUEL se obliga a prestar fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
que debera ser extendida por una entidad bancaria o afianzadora legalmente establecida para operar
en el pais, de conformidad con el articulo 65 y 69 del Decreto nimero 57-92 del Congreso de la
Reptblica, Ley de Contrataciones del Estado, equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de
esta negociacidn, contenida en el presente contrato de Servicios profesionales y 55 numeral 1 del
Acuerdo Gubernativo 122-2016 Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
SEGUNDA: CONFIDENCIALIDAD. JORGE ALBERTO GARCIA MIGUEL se compromete a guardar reserva
y fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca con relacién a los Servicios profesionales
prestados y cualquier informe institucional que elabore seran propiedad exclusiva de la Secretaria

Presidencial de la Mujer. DECIMA TERCERA: SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA Y

CONTROVERSIAS. La persona contratada objeto de esta negociacion se somete expresamente a las
Leyes de la Republica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los
tribunales que elija 1a Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir
citaciones, notificaciones y/o emplazamientos la direccidon sefialada al inicio de este contrato.

DECIMA CUARTA: DOCUMENTACION. Forman parte del expediente este contrato y quedan

incorporados a él, los documentos generados durante el proceso de contratacién y prestacion de los
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servicios profesionales y todos aquellos documentos incluyendo los que sirven para acreditar las

calidades con que se actia. DECIMA QUINTA: TERMINACION. El presente contrato podré darse por

finalizado en los siguientes casos: a) Por vencimiento del plazo; b) Si la persona contratada no cumple
con las obligaciones contraidas mediante este contrato; c) Por rescision unilateral, por parte de la
Secretaria Presidencial de la Mujer sin responsabilidad de su parte por considerarlo conveniente para
la Institucion; y d) Por revelacion de informacion confidencial por parte de la persona contratada.

DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS FISCALES. Queda entendido que los impuestos que conforme

a la ley se causen en virtud del presente contrato, seran pagados por la parte a quien la ley imponga

dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para ello. DECIMA SEPTIMA:

FINIQUITO. Una vez liquidado el presente contrato a satisfaccion de las partes y no habiendo ninguna

obligacién pendiente de cumplimiento, se otorgara el finiquito respectivo. DECIMA OCTAVA:

ACEPTACION. En los términos y condiciones aqui estipuladas, los comparecientes aceptamos el
contenido del contrato y acta administrativa que lo contiene. Previa lectura y enterados de su
contenido, objeto, validez y efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos en seis (6) folios
del Libro de Actas de la Direccién Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer (SEPREM),
debidamente autorizados por la Contraloria General de Cuentas (CGC) de fecha nueve de agosto del
afio dos mil veintiuno bajo el registro L dos cincuenta y cinco mil doscientos ochenta y uno, impresos

unicamente en su lado anverso, en el mismo lugar y fecha de su inicio.
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