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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

06-029-2022

No. Acuerdo Administrativo Aprobacidn de Contrato:

AC-193-2022-029

Tipo de Servicios:

Profesionaies

Nombre y apellidos de |a persona contratada:

Adilma Lianeth Escobar Rosal de Rivera

Plazo de contrato:

Del: 03/01/2022 Al: 31/03/2022

Periodo de este Informe:

Del: 01/03/2022 Al: 31/03/2022

Monto a pagar: Quince mil quetzales con 00/100

Q. 15,000.00

Sefora Secretaria Presidencial de [a Mujer:

A continuacién se detallan las actividades y avances gestionados en el mes gue se describe:

Descripcion de actividades segun Informe de actividades realizadas Avance
TDR
g) Brindar apoyo profesional | a) Seguimiento a los procesos de arrendamiento | Actividades realizadas
mediante orientaciones sobre temas | Bodega zona 18:
administrativos-financieros a

requerimiento de Organos superiores
en conjuntc con la Direccion de
Gestidn de Politicas Pubiicas para la
Equidad entre Hombres y Mujeres

a.1 Reunidn con Direccion Administrativa, sobre
modalidad de arrendamiento, de enero a marzo
2022 y de abril a diciembre 2022, revision
lineamientos emitidos sobre el tema.

a.2 Revisidn documentos arrendamienio bodega
zona 18 de enero a marzo 2022.

a.3 Revisidén documentos arrendamiento bodega
zona 18, de abril a diciembre 2022.

b) Reunidén de Trabajo con Unidad de Planificacién
y personal de Despacho Superior, sobre
Reprogramacién POA 2022, de dicho Despacho.

¢} Revision y correccidn de la Reprogramacién del
POA 2022 del Despacho Superior, metas fisicas y
presupuesto, asi come las  justificaciones
correspondientes y apoyo redaccion solicitud a
Direccion Administrativa cesidén  presupuesto
renglones 131y 141,

d} Revisién Plan Anual de compras -PAC-2022,
Institucional.

e} Apoyo en la elaboracidn de memorandos para
las distintas dependencias de la Secretaria a
requerimiento det Despacho Superios.
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b} Brindar acompafiamiento
profesional en conjunto con los
responsables de los diferentes
organas de la SEPREM, sobre el
seguimiento e implemencacidn de las
recomendaciones emitidas por [a
Contralorfa General de Cuentas y la
Unidad de Auditorfa Interna.

a) Preparar documentacidn previo reunién con
Despacho de la Subsecretaria Presidencial de la
Mujer y Asesores, sobre revisién de documentos
por requerimientos de ia Contraloria, caso
Huehutenango.

b} Reunidén presencial y presentacién de
documentacidn a [a Sefiora Subsecretaria, segtdin
regUerimientos de [a  Contralorfa, caso
Huehuetenango.

c} Reunidn presencial con Asesoria Juridica, sobre
documentacién enviada por la Direccidn de
Contabilidad del Estade y apoyo en redaccidn de
memorando para el envio de documentos al
Despacho de la Sefiora Subsecretaria, caso
Huehuetenango.

d) Elaborar Informe para Despacho Superior,
sobre  reunidn reguerimientos CGC, caso
Huehuetenango.

e) Reunién presencial: Con UDAI-Cooperacién y
Direccién  Financiera, sobre seguimiento a
Recomendaciones Auditoria Interna y Contraloria,
donacién de un servidor por USAID administrada
por RTL

Actividades realizadas

) Brindar acompafiamiento
profesional en fa implementacién de
controles establecidos para
garantizar la calidad yios plazos de los
procesos

a) Implementacién del SINACIG a nivel

Institucional.

a.1) Apoyo al Comnité Especializado en Riesgos, en
la elaboracidn de propuestas de memorando u
oficios sobre el tema SINACIG para Despacho
Superior.

a.2) Reuniones varias virtuales con Comité
Especializado en Riesgos, cada viernes o cuando el
caso lo amerita:

- Discusién Guia para el llenado de matrices:
Evaluacion de Riesgos, Mapa de Riesgos, Plan de
Trabajo Evaluacidn de Riesgos vy revisién
lineamientos correspondientes.

- Revision Cuesticnario de Componentes de CI,
primera fase.

- Llineamientos del Comité SINACIG, para
dependencias sobre llenado de las matrices del
sistema.

-Revisién y analisis Cuestionario de Componentes
de Cl, segunda fase.

a) Actividades realizadas
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-Revision Cuestionario de Componentes de Ci de
la Unidad de Auditoria Interna y RRHH, segin lo
acordado en el Comité.

a.3} Capacitacidn de la CGC al Comité
Especializade en Riesgos sobre Objetivos
Institucionales vy capacitacion SINACIG a
Instituciones del Estado.

a.4) Reunién con Coordinadora Comité, Auditoria
Interna y Asesora del Despacho Superior sobre
avances ROI, para documentar los criterios
técnicos hase para determinar la maduréz def Ct
Institucional.

a.5) Reunién con Auditoria  Interna vy
Coordinadora del Comité Esp. en Riesgos, sobre
conocimiento de los pardametros que utilizd la
UDAL para el andlisis de la Maduréz del Ci
Institucienat.

a.6) Revision y correccidn de Cuestionario de
Componentes Cl correspondiente a Despacho
Superior, analizado con Asesora del Despacho
Superior Subsecretaria.

a.7) Apoyo en revisidn y correccidn Cuestionario
de Componentes de Cl de la UDAL

d) Otras que le sean requeridas en el
marco del objetivo planteado en jos
términos de referencia.

a} Apoyo al Despacho Superior en la revision de
documentos que son trasladados para su
aprobacion y/o autorizacién:

s Solicitudes para la Adquisicién de Servicios y
Compra de Materiales:
13750-13790-13792-13732-13795-13793-
13796-13805-13789-13813-13809

e Acta Administrativa 9-2022 Confratacion
Servicios profesionales, bajo rengldn 189 dei
14 de febrerc al 30 de abril 2022.

s Acta Adminisirativa 11-2022 Contratacidn
telefénia mévil Despacho Superior.

s Acta Administrativa 12-2022 Contratacion
Servicios profesionales, bajo renglon 189 del
14 de marzo al 31 de mayo 2022

¢ Revisién oficios para CGC, soficitando
autorizacién para la contabilizaciéon de
bienes que estin pendientes de registro
Nos. FIN-SEPREM-086 y FIN-SEPREM-087-
2022,

Actividades realizadas
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b) Apoyo al Despacho, sobre revisién segunda
versién Cédigo de Etica, coordinado con
Asesoras del Despacho.

¢) Se han atendido las consultas efectuadas a mi
persona de forma oral, escrita o via telefdnica con
respecto a diferentes tdpicos relacionados al
quehacer de la SEPREM.

El presente informe describe le actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades desarroliadas
durante el periodo que se reporta, y acorde a ios términos de referencia de la contratacion.

Atentamente,

(f} A= "/

Adilma Llaneth Escobar Rosal de Rivera

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en ef contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por fo que
autorizo a quien corresponda, para que procedan af tramite de pago de los hororarios correspondientes.
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