GUATEMALA

| SECRETARIA
GOBIERNO de | poceinencial
e e | DE LA MUJER

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 31-029-2022 y

No. Acuerdo Administrativo Aprobacion de Contrato: AC-044-2022-029 7

Tipo de Servicios: Técnicos /

Nombre y apeliidos de |a persona contratada: Ana Cristina Palma Quifionez s
Plazo de contrato: Del: 03 de enero de 2022 Al 31 de marza de 2022 ¢
Periodo de este Informe: Del: 01 de marzo de 2022 , Al: 31 de marzo de 2022

Monto a pagar: Q.8,000.00 Ocho mil quetzales exactos 7

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacion se detallan |as actividades y avances gestionados en el mes que se describe:

Descripcion de actividades segtin TDR {nforme de actividades realizadas Avance

a} Brindor apoyo en la recepcidn de | Se brindd apoyoe en la recepcion de | Archivo ordenodo, actualizado y archivado o la
/ documentos. documentos y memorandos enviados g fa | fecha.
Direccion.

Se dio sequimiento a los memorandos para
su respuesta y/o calendarizacién.

Se archivaron los documentos de acuerdo
con los procedimientas esteblecidos.

b) Brindar apovo técnico en la elaborocitn | Elaboracidn de memorando en respuesta a | Se deja un registro de lu emisidn y entrego de
de oficios, memos y circulares. las soficitudes de los diferentes unidades y | de los documentos anteriores mencionados.
direcciones comao Planificacidn,
Informdtica, Administracion, entre otros.

c) Apoyar en el archivo fisicc y digital de fa | Se archivd de forma fisica los documentos | Archivo ordenado y actuaiizado a la fecha de

s Direccién de Gestidn de la Informacidn. | gue se reciben en ia Direccicn. forma fisica y digitol.
7

Se finalizo ef archivo digital 2021.

d} Apovar en la atencidn de los usuarios | Se continud organizando el archivo fisico de | El archive fisico ha sido completado en un
7 internos y externos. la Unidad de Planificacién, que consiste e | 100% en Jos afios antes mencionados.
documentos emitidos y recibidos de afios
anteriores de 2012, 2013, 2014 y 2015.

Se alimentd el archivo digital de la Unidad
Planificacien del afio 2022 por medio de
escaneo de documentos correspondientes.
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e)

Otras que le sean regueridas en el marco
def objetivo planteado en los términos
de referencia.

Elgoracion de  borrador-sistesis  del
documento del Sistema Nacional para fa
Equidad Entre Hombres y Mujeres

Flaboracidn del esguema del Sistema
Nacional Para la Equidad entre Hombres y
Mujeres.

Adguirir ef conocimiento de come elaborar
los esquemas para una mejor comprension
de las  jerarquios,  funciones
responsabilidades de las  distintas
instituciones para un mejor desarroilo de la
mufjer con base en el documento def
Sistermna Naclonofl parg lg Equidad Entre
Hombres y Mujeres.

Esquema del Sistema Nacional Para lg Equidad
entre Hombres y Mujeres elaborado.

El presente informe describe lo actuado por {a suscrita (o) en cumplimiento a fas actividades desarrelladas
durante el periodo que se reporta, y acorde a los términos de referencia de [a contratacidn.

Atentamenta

\ ..
Ana Cristing Palma Quifionez

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, poric gus
autorizo a quien corresponda, para que procadan al tramite de pago de los honorarios correspondientes.

Direccion de Géstion de la Informacion
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