SECRETARIA
PRESIDENCIAL
DE LA MUJER

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

MNo. Contrato Administrativo:

12-029-2022

No. Acuerde Administrativo Aprohacién de Contrato:

AC-194-2022-025

Tipo de Servicios:

Profesionales

Nombre y apellidos de la persona contratada:

Maria Fernanda Madrid Morales

Plazo de contrato:

Del: 03/01/2022

Al 31/03/2022

Periodo de este informe:

Del: 01/03/2022

Al: 31/03/2022

Monto a pagar: Q12,000.00

Doce mil quetzales exactos

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacion se detallan las actividades y avances gestionados en el mes gue se describe:

Descripcion de actividades segin TDR

Informe de actividades
realizadas

Avance

Apoyar al encargade de |la
elaboracion de formatos, guias y
manuales paraia implementacién
de planes operatives para el
cumplimiento de la normativa
legal.

s  Seapoyd en reunién virtual
con la Cooperacion
Espaficla.

Apoyd en la reunién con la
Cooperacion Espafiola
tomando la  ayuda de
memoria.

Brindar apoyo administrativo v
técnico a los organos ejecutores
de la SEPREM cuyas actividades
estén contempladas en los planes
operativos de los proyectos vy
programas CUyos fondos
provengan de la cooperacion.

e Apoyar en la actualizacion
del directorio de
cooperantes de la Unidad.

Apoyar en la actualizacion del
directoric de cooperantes de
la Unidad, con el propdsito
de contar con la informacién
actualizada.

Apoyar & los responsables del
monitoreo y seguimiento gue
desde la Unidad de Gestidn de la
Coooperacion se realiza a la
glecucidon  de  proyectos  y
programas Cuyos fondos
provengan de la cooperacion.

¢ Revisidn del Plan Operativo
de la Unidad para verificar
el cumplimiento de las
metas de la Unidad.

Se procedid a informar sobre
el avance de las metas de la
Unided & la direccidn sobre
las programadas durante el
mes de marzo.

Apovar a los encargados de la
elaboracidn de los  informes
trimestrales,  semestrales vy
anuzles de la ejecucion de las
actividades contempladas en los
planes  pperatives de  los
proyectos y programas  Ccuyos
fondos  provengan de Ia
CoOperacion.

s Apoyar en la elaboracion del

informe de monitero de Plan
Operative Anual de la
Unidad.

Se brindé apoyo en la
elaboracion del informe de
monitorio del POA del mes de
febrero.

Otras que le sean solicitadas, por
la Autoridad competente.

»  Seapoyo en archivar y subir

la correspondencia a la
plataforma Sharepoint,

Apoyo en archivar en los leitz
correspondientes y subir toda
la correspondencia del mes de
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enero vy febrero 2022 a la
plataforma Sharepoint.

= Se apoyo en la preparacién { »  Elgboracidn del Memo 024

del memo 024 para la para la Directora de Unidad de
Directora de Unidad de Planificacidén, referente al
Planificacion. trastado de la informacidn

solicitada por el Sistema
Nacional de Control Interno
Gubernamentat -SINACIG-.

s 5S¢ apoyd en la actualizacion | o Apoyoe en lz actualizacién del

del informe de actividades informe de actividades

teletrabajo. teletrabajo del 7 al 18 de
febrero de Licenciada Bertha
falla.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarroliadas
durante el periodo que se reporta, v acorde a los términos de referencia de la contratacion.

Atentamente,

ern

(f)
Makj and-a??ladrid Morales

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, peorlo que
autorizo a guien corresponda, para gue procedan al framite de pago de Jos honorarios correspondientes,

M, BerifidLen
DIRECTARA UN

Aprobado DE L4 £onpt
SECRETARarcia !a,ur%v?
Direc T

Unidad de Gestidn & Cooperacion
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