.| SECRETARIA
GOBIERNO | poccinencial

GUATEMALA | P50

/
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 39-029-2022

No. Acuerdo Administrativo AC-191-2022-029
Aprobacion de Contrato:

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos  /~
Nombre y apellidos de la persona Mynor Giovanni Xirtm Sucuqui
confratada:

Plazo de contrato: Del: 03-01-2022 4 Al: 31-03-2022 *
Periodo de este Del: 01-03-2022 | Al: 31-03-2022 .~
Informe: vd

Monto a pagar: Ocho mil quetzales 1 Q.8,000.00 /

exactos. d

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacién se detallan las actividades y avances gestionados en el mes que
se describe:

Descripcién de actividades | Informe de actividades

segain TDR - .- realizadas
a. Apoyar con el servicio de Durante el periodo en
/ mensajeria - que - ‘e Vreferenma se apoyd enla

encomienden : ‘entrega de
diferentes Direccioneés’y | correspondencia
Umdades deé la Secre aria | diferentes Muu 1
Premdenmal de la Mu]er Secretaria.
: Orgamsmo ‘
| con la correspo denc1a
del Despacho- Supen
y de las diferentes’)
Direcciones y Unidades|
de la Secreta:
Presidencial de la Muj

b. Brmdar apoyo en la | Se procedit a la entrega iFmahzada Ia enfrega de la_s a

/ logistica de recepcion y | de la  documentacion. documentacién  oficial | |
entrega. de | oficial de la‘| medzante el control de:
documentaczon oficial de | correspondencia externa, correspondem:1a env1ada;
las - Direcciones y-| remitida por Despacho | a las . Direcciones .y :
Unidades de la SEPREM. Superior, y de: -las: Umdades de Ia SEPREM o

diferentes Dlrecaones y |
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GOBIERND d: | oot

CUSTEMALA | D v
Unidades de la
Secretarfa Presidencial
de la Mujer.
Apoyar con el | Se brind¢ seguimiento a | Seguimiento  concluido
seguimiento de la|la documentacién | con la entrega de los
documentacién recibida | entregada por parte dela | medios de verificacion de
y entregada de la|Secretaria Presidencial | la correspondencia
Secretarfa Presidencialde | de la Mujer a los | entregada durante el

la Mujer.

diferentes destinatarios

periodo en referencia.

. Otras que le sean|Se apoyo a  los| Completado el proceso de
solicitadas, por  la | departamentos de | fotocopiado, impresiones
Autoridad competente Compras v | v escaneo de documentos

Adquisiciones, Centro | solicitado por los
de Costo con fotocopias, | Departamentos de la

impresiones, escaneo de

Direcciém Administrativa.

documentos, foleado de
documentos.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en Cumphxmento a las
actividades desarrolladas durante el periodo que se reporta, y acorde a los términos
de referencia de la contra cibn.

Atentamente, .
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