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PRESIDENCIAL
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/

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

11-029-2022 -

No. Acuerdo Administrativo Aprobacion de Contrato:

AC-194-2022-025

&

Tipo de Servicios;

Setvicios Profesionales ¢

Nombre y apellidos de la persona contratada:

Rosa Vilma Jiménez Tuy de Aceitung ¢

Plazo de contrato:

Al: 03/01/2022 -

Al 31/03/2022

&

Periodo de este Informe:

Al: 01/03/2022 -

Al: 31/03/2022

g

Monto a pagar: Q 10,000.00

il

Diez mil quetzales exactos.

~

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacitn se detallan las actividades y avances gestionados en el mes que se describe:

auditorfa que se ejecuten conforme al
Plan Anual de Auditoria.

| enero al 28 de febrera 2022,

CAI 00026
Auditorfa Operativa
L Départamento de Servicios
V'Generales {Mensajeria,

Auditorfa Operativa

Direccion Administrativa

Area de Almacén

Periodo Comprendido del 01 de

Reprbduccién de Documentos y
Transporte)

Perfodo Comprendido del 01 de:
enero al 28 de febrero 2022

I Secretarta
: Mu jer:

Descripcidn de actividades segin Informe de actividades Avance
TDR realizadas
a) Apoyar en los procesos de | CAl 00025 Se procedid a realizar el desarrollo

de a Auditorfa Operativa del Area
de Almacén, para dar cumpliento
al Plan Anual de Auditoria de la
Secretaria:‘Presidencial de |Ia
Mujer.

Se procedic:a realizar el desarrollo

de la Auditona Operatlva del
Depar‘tamento §__er\.r|C|os
Generaies nsajer

Ea

e_s_lgienaal de

/ b} Apoyar 7 sien o la
implementacion de -las'. nuevas
Normativas: ' emitidas  _ por ta

Contralorfa Gehéra'de Cuentas. ,

Sistema de - -Auaditorfa:
Gubernamental para - -las-
Unidades de Auditoria Interna
(SAG-UDAI-WEB). Bk

Sa’ procedlo
|nforma<:|on

' Ia

: planlfcac:on ¥ EJecucmn de fas

o Audltonas
k Dlreccmn

: De_partamento

ingreso. de’}
Obtemda‘ Caa
plataforma - SAG-UDAK- -WEB de
.._f;_jetapas de fam:hanzacmn’

_ Operatlvas a ila
g) CA!l 00025 del. Area-.de’|.
Aimacen, y b) CAl 00026 del
de Ser\nc;os
Generales {Mensajeria,
Reproduccién. de Documentos y
Tfén'Spqrfe). -
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Sistema Nacional de Control

Se apoyd en la conformaciéon de

“de los papeles de trabajo de las
auditorias ejecutadas. /

Auditorfa Operativa

Direccion Administrativa

Area dei Almacén

Periodo comprendido del 01 de
enerc al 28 de febrero 2022.

CAi 00026

Auditoria Operativa
Departamento de  Servicios
Generales

' (Mensajerfa, Reproduccidn de

Documentos y Transporie)
Periodo Comprendido del 01 de
enero al 28 de febrero 2022.

Interno Gubernamental | Normativa que respalda el Infome
(SINACIG). presentado por la Unidad de
Auditorfa Interna:  “Nivel de
Madurex del Control Interno
institucional”.
c) Apoyar en la conformacion | CAI Q0025 Se procedid a realizar los

siguientes papeles de trabajo que
respaldan el Informe Final de
Auditorfa: a) Minuta de
Reunion de  Familiarizacidn;
b) Cuestionaric de Control Intarno;
¢} Programa de Auditoria; d)
Memorando de Planeacidn de
Auditoria; e) Toma Fisica de
Inventario; f) Verificacion de los
controles para el registro de los
ingresos y egresos de los
materiales y/o suministros al drea
de Almaceén; g) Observacion del
cumplimiento del Manual de
Normas y Procedimientos de la
Direccidn Administrativa,

Se procedié a realizar los
siguientes papeles de trabajo que
respaidan el Informe Final de
Auditoria: a) Minuta de Reunion
de Familiarizacion; b) Cuestionario
da Control interng; ¢) Programa de
Auditoria, d) Memorando de
Planeacién de Auditoria; o)

Verificacion del estado fisico de los |

vehicuios; f) Revisidn de bitdcoras;
g} Verificacidn del pago de
impuestos, carencia de muiltas y
documentacion iegal de los
vehiculos; h) Realizacidn de corte
y arguec de cupones de
combustible; i} Revision de las
Solicitudes de Combustible con fa
Forma A-1; j} Verificacidn de los
controles establecidos por el uso
del servicio de fotocopiadora; k)
Verificacion del adecuado control
de la recepcidn y enirega de
documentos; v 1} Observacién del
cumplimiento del Manual de
Normas y Procedimientos de [a
Direccidon Administrativa.
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d) Otras actividades que se le
requieran por la Unidad de Auditoria
Interna. /

Conferencia impartida por la
Oficina del Alto Comisionado de
las Nacionaes Unidads para los
Derechos Humanos ~-CACNUDH-
denominada:

“Introduccion a los Derechos
Humanos de las Mujeres y
Perspectiva de Género”.

Se adquiric y fortalecid los
conocimientos de los derechos
humanos de las  mujeres;

identificacién de la diferencia
entre el término sexo y género; de
gue forma puede surgir la
disciminacion.

Ef presente informe describe fo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarroliadas
durante el periodo que se reporta, y acorde a los términos de referencia de la contratacién.

Atentamente,

f

Licda. Rosa\h’rme—hmenez Tuy de Aceituno

Se hace constar que las actiwdades descrrtas en este informe responden a !o estlpuiado en el conirato
administrativo y sus respectlvos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que
autorizd a quien corresponda para que procedan al tramite de pago de los honoranos correspondlentes

: Uh’i‘dad

de Auditoria €17
mterna '"
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