GOBIERNO o/

PRESIDENCIAL
CUATEMALA | be1amuser

SECRETARIA

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

£ & i

No. Contrato Administrativo:

29-029-2022

i

No. Acuerdo Administrativo Aprobacién de Contrato:

AC-0444022:029¢.

Tipo de Servicios:

Téchnicos #

Nombre y apellidos de la persona contratadlg:

Hans Emmanuel Robles Solares ¢

Plazo de contrato: Del: 03/01/2022

Al: 31703/2022

Periodo de este Informe: Del: 03/01/2022 ,- | AL 31/03/2052

;

Monto a pagar: Veintitrés mil cuatrocientos ochentay | Q.23,483.87
tres quetzales con ochenta y siete centavos ¢ ’

e

AN

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacion se detailan las actividades vy avances gestionados en el mes que se describe:

Descripcion de actividades segiin
TDR

Informe de actividades
realizadas

Avance

a)¥ Brindar apoyo técnico con el

contenido audiovisual para los
diferentes medios de comunicacién
institucionales y plataformas web
gubernamentales.;/

Enero

Creacion de imagen solicitada
por el licenciado Luis Pedro
con la informacién de los
cumpleafios del mes de enero
para utilizar en las pantalias de
la Secretaria Presidencial de la
Mujer,

Febrero f
Creacidn de imaéen solicitada
por el licenciado Luis Pedro
con la informacién de los
cumpleafios del mes para
utilizar en las pantallas de la
Secretaria Presidencial de Iz
Mujer y tarjetas individuales
para los cumpleafieros.
Marzo

&
a} Creacién de imagen
solicitada par el Director de la
Unidad de Comunicacion
Social con la informacidn de los
cumpleafios del mes para
utilizar en las pantallas de la
Secretaria Presidencial de la
Mujer y tarjetas individuales
para los cumpleafieros.

Enero '

Realicé un’ disefio  estilo
wallpaper con las fechas de
cumpleafios def mes de enero
para utilizar en las computadoras
en la secretarfa.

Febrero

Realicé un‘ disefio estilo
wallpaper con las fechas de
cumpleafios del mes para utilizar
en las computadoras en Ia
secretaria al igual que tarjetas de
felicitacidn individual para los
cumpleaneros.

Marzo

a} Se realizdé un disefio estilo
wallpaper con las fechas de
cumpieafos del mes para utilizar
en las computadoras en fa
secretarfa al igual que tarjetas de
felicitacién individual para los
cumpleafieros.

b) Se realizé la grabacidn vy
edicion de videos para diferentes
actividades de ta
conmemaoracion de 8 de marzo.
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b) Grabacidn y edicion de
videos de la Secretaria y Sub
Secretaria  para diversas
actividades de! dia de la mujer.

c) Realizacién de varias piezas
comunicacionales para redes
sociales para la
conmemaoracidn det Dia
Internacional de la Mujer.

¢} Se realizaron los disefios de
varias propuestas para la
conmemoracion del Dia
internacional de la Mujer las
cuales se utilizarén en las
distintas redes sociales de la
SEPREM.

b}‘Apoyar en la cobertura de eventos
a nivel comunicacional, cobertura
periodistica,
video y redaccion de
informativas. ,

notas

toma de fotografia,

Enerc ¢

Acompafamiento en el Taller de
trabajo para la revisién de los
“procesos institucionales y la
homogenizacion de conceptos
institucionales con fotografias
del evento.

Febrero §

Acompafiamiento diversas
actividades con la Sub Secretaria
de la Secretaria Presidencial de
fa Mujer tomando fotografias
del evento y realizando la nota
perfodistica def mismo,

Marzo i

Acornpafiarmiento en comisién y
diversas actividades con la Sub
Secretaria de la Secretaria
Presidencial de @ Mujer
temando fotografias del evento
y realizando la nota periodistica
del rismao.

Enero ;

Estuve tomando fotografias del
events lHevado a cabo en las
instalaciones del INAP. Con ia
presencia de la Secretaria y Sub
Secretaria.

Febrero 5

Estuve tomando fotograffas de
diversas actividades realizadas.
Con {a presencia de |a Secretaria y
Sub Secretaria.

Marzo ¢

Se tomaron fotografias de diversas
actividades realizadas. Con la
presencia de ja Secretaria y Sub
Secretaria. También se realizd
acompafiamiento en comision en
Quiché vy Huehuetenango con
fotografias.

. . .
.efApoyar en la diagramacién’ disefio
y levantado/ de informacidn de
documentos  institucionales  para
impresidn y difusién a nivel central y
territorial. ¢ ’

Enero

Realizacion de boletin
informativo semanal y
desarrollo  de una nueva

propuesta de disefio para el
ntisma.

Febrerp
Realizacion de boletin
informativo semanal con la

informacion de las actividades
desarrolladas por la Secretaria y
Sun Secretaria de la Secretaria
Presidencial de la Mujer.

Enero

Realicé una¥enovacién del disefio
del boletin y también desarrolio ef
contenido para los boletines
semanales que incluyen la
informacidon de lo mas relevante
de la semana.

Febrero

Realicé una renovacion del disefio
del boletin y también desarrollo el
contenido  para los boletines
semanales que incluyen |z
informacién de lo mas relevante
de la semana.
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Marzo #

Realizacion de boletin
informative semanal con la
informacion de las actividades
desarrolladas por la Secretaria y
Sun Secretaria de la Secretaria
Presidencial de |la Mujer.

Marzo

Realicé el desarrollo el contenido
para fos boletines semanales que
incluyen la informacidn de lo mas
relevante de la semana.

) d)‘"Brindar apoyo en los eventos vy |

actividades institucionales a nivel de
protocolo, montaje de eventos vy

logistica, |
f

Enero ¥

Acompafiamiento en
actividades Taller de trabajo
para la revisidn de los procesos
institucionales y la
homogenizacion de concepios
institucionales.

Febrero ;

Acompafiamiento en
actividades de la Secretaria
Presidencial de 1a Mujer y de la
Direccidn para la Gestidn de
Politicas Plblicas para la
Equidad entra Hombres vy
Mujeres, con montaje vy
fotografias.

Marzo 7

Acompafiamiento en
actividades de la Secretaria
Presidencial de la Mujer por
parte de Ja Unidad de
Camunicacion Social.

Enero

Estuve acompafiando con la toma
de fotografias y montaje de
banners para utilizacién en el tailer
de revisidn de procesos de fa
institucién,

Febrero

Estuve acompafiando con la toma
de fotografias y montaje de
hanners para utilizacién en
actividades de la Direccion de la
Gestion de Politicas Plblicas para
la Equidad entre Hombres vy
Mujeres en talleres.

Marzo

Se realizé acompafiamiento en ia
toma de fotografias, grabacién de
video y montaje de banners para
diversas actividades desarrolladas
por la Unidad de Comunicacion
Social.

ey'Otras que le sean solicitadas, por la
Autoridad competente.

Enero *
En proceso

Febrero’
En proceso

Marzo /
Participacidon  en  reuniones
convocadas  por  Recursos
Humanos.

Enero
En proceso

Febrero
En proceso

Marzo
Reuniones realizadas por Recursos
Humanos finalizadas. ‘
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El presente informe describe fo actuado por la suscrita {o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el perfodo que se reporta, y acorde a los términos de referencia de {a contratacién,

S

.

A
{f) "‘l)u / X»'i

Hans Emmanuel Rob\fés Solares—

Atent/arﬁéﬂte, / E
:
|

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en ef contrato
administrativo y sus respectivos términas de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que
autorizo a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago de fos honorarios correspondientes.

Unidad de
nicaein
doial

Aprobado_/

Y32

;LIC. l&l}i;{/ o Villat
DII‘E or defla Usii

Comlnuca ion’Social.

ey
.
Arcparn, &

m—
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\Q Jna Leticia Aguilar Theissen

Secratarle Presidencial
seprom de la Mujer

4a calle 7-37, zona 1 Guatemala — PBX; 2207-9400
www.seprem.geh.gt

b

al

C
{‘\i‘\

5

-

\'\ﬁ‘/ﬁr'nw ¥

17
Lo S



