| comERNOG | pooionh
| cuaemALS | RESIDENCIA
o | DE LA MUJER

INFORME FINAL ‘DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrate Administrativo: ¢

34-029-2022

No. Acuerdo Administrativo
Aprobacién de Contrato:

| AC-108-2022-029

Tipo de Servicios: F

Servicios Técnicos

Nombre y apellidos de la persona
contratada:

| Jorge Ratl Ochoa Lépez
¢

/

Plazo de contrato: Del: 03-01-2022 4

AL 31-03-2022

Periodo de este

Del: 03-01-2022
Informe: /7

AL 31-03-2022

Monto a pagar: Veintitrés mil
cuatrocientos ochenta y tres quetzales

con ochenta y siete centavos. # 4

Q.23,483.87 ,

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer: ;

A continuacién se detallan las actividades y avances gestionados en el periodo que

se describe:

Descripcion de actividadesf-
segin TDR :

Informe de actividades
realizadas

a) ¢ Brindar

: 1 | Durante el
atencion a >

Terraza de:

periodo que

‘se_reporta se atendié al
: personal en actividades
que se:realizaron. en. la |

Ta Secret

L Pres1denc1al‘d.e'la‘--Mu]f 0

sin

Personal . - atendido 7_

ningiin

sus

Se acondicion6 el
laterrazadela Sec_r
Presidencial de la’ :
i con mobiliario (mesas,' 1a
Segun fu_ N

mst;tu(:lonaies

sillas} e
solicitado ~ por  las
diferentes Direcciones y
Unidades - que
conforman _ la
institucién, para- la

efectiva realizacion . de"__ B
reuniones ||

Secretana Presudenmal de

la Mu]er, para la efectlva :

realizacion - ,de:' . osus|
d1ferentes __ act1v1dades
msi:ttu(:lonales

4a caﬂe 7-37, zona 1 Guatemala PBX:

www, seprem gob.gt

2207-9400



24
27
* !

OBIERNO i | ;E?;FJQ}?::TAL
GUATEMALA |
s saems oo | DE LA MUJER

s
i

c) {Apoyar en la | Se prepard | Acondicionaron las areas
preparacion de café y | adecuadamente las | con agua purificada para
/ servicio de alimentos | instalaciones de la|consumo de los y las
para las personas que | Secretaria Presidencial | participantes  de  la
asisten a la Seprem en | de la Mujer con agua | Secretaria Presidencial de
reuniones técnicas. / para los participantes de | la Mujer, al momento de
las diferentes reuniones | realizacién de sus
que se realizan a lo | actividades instituciones.
interno de la institucién.?| 7

d) proyar /en mantener | Se realiz6 | Areas limpias, ordenadas

, limpias y ordenadas las | adecuadamente la|y adecuada las cuales
areas que les sean |limpieza y se ordené el | permitié que fas
asignadas en  las | areadelaterrazay tercer | participantes y  los

instalaciones  de  la|njvel de la Secretaria | participantes de las

Secretaria Presidencial | Presidencial de 1a Mujer,

de la Mujer.

a fin de que las mismas
sean un espacio limpio y

diferentes Direcciones vy
Unidades de la SEPREM
realizaran sus actividades

acorde para el personal | confortablemente.
institucional y para el
cumplimiento de sus
- = funciones. s

Colocar en las difentes sin
pj;fécciones y Unidades
| 'de la Secretaria
' Pres1denc1a1 de la Mujer,

garrafones de gua pura, :

SEPREM.

Como parte
actividades

se reporta se apoyo a. ]a.i; documentac1on S ﬁél}_
Direccién _ d]ferentes mst{tuaones '
Administrativa en el} e .
foleado de documentos; | Acceso . lib'i'é oA 3135’_;

del amblto ? e su
competencm ;

impresiones, f(:'jtocopias'- mstalacmnes ode  lay
escaner,  apoyo. . -en: SEPREM ' '
mensajeria, colocacmn'
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las instalaciones de la | Reporte de ingreso de
SEPREM, control de | personal externo a la
ingreso en el area de | SEPREM.

recepcidon  de  esta

Secretaria.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las
actividades desarrolladas durante el periodo que se reporta, y acorde a los términos
de referencia de la contratacion.

Atentamente,

(f)

]orge Raul Ochoa Lopez ./

Se hace constar que las actnndades descritas en este mforme esponden a lo
estipulado en el contrato administrativo y sus respectivos términos-de 1 ferencia, y
se encuentran rec1b1dos de Conformldad por lo que autorizé a’quien cor ESponda
para que procedan al'tramite de pago de los honorarios corre5pond1entes

ecretama Presndenmal :
de la Mujer
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