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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

No. Contrato Administrativo:

12:029-2022 #

No. Acuerdo Administrativo Aprobacién de Contrato:

AC-194-2022-029

Tipo de Servicios:

Profesionales

Nombre y apellidos de la persona contratada:

Maria Fernanda Madrid Morales

Plazo de contrato:

Del: 03/01/2022 &

Al: 31/03/2022

Periodo de este Informe:

Del: 03/01/2022

Al: 31/03/2022

Monto a pagar: Q35,225.81

Treinta y cinco mil doscientos veinticinco con

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer; Ana Leticia Agular Theissen

ochenta y un centavos exactos. &

A continuacion se detallan las actividades y avances gestionados en el mes que se describe:

Descripcidn de actividades segtin TDR

informe de actividades
realizadas

Avance

Apoyar al encargado de |a
elaboracién de formatos,
guias y manuales para la
implementacidn de planes
operativos para el
cumplimiento de ia
normativa legal.

e« Revision de

s Sg

Plan
Operativo de la Unidad,
para el llenado de la

Programacion de
adquisiciones 0
contrataciones afo
2022, ‘
p
o  Se colabord en la

elaboracién del Plan de
trabajo 2022 de |la
Unidad de Gestidn de la
Cooperacion.

apoyd en la
elaboracién de agenda
para el 14 de febrero.

s Se apoyd en rsunidn

virfual con la
Cooperacién Espafiola,

Se dic apoyo en el lienado
de la Programacién de
adquisiciones o
contrataciones afio 2022,
tomando como referencla
el POA,

Preparacian de una
propuesta de plan de
trabajc de fa Unidad
tomando como referencia
el plan def afic 2021 y POA
2022,

Se apoyd en la elaboracion
de agenda para el 14 de
febraro en el cual detalla

reuniones  con  Mision
USAID - CREATWVE vy
SEPREM.

Se apoyd en la reunion con
la Cooperacion Espafiola
tomando fa ayuda de
memaria.
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% un

b

Brindar apoyo administrativo
y técnico a los drganos
ejecutores de la SEPREM
cuyas actividades estén
contempladas en los planes
operativos de los proyectos y
programas cuyos fondos
provengan de la
cooperacion.

Se elaborsd  cuadros
matrices

correspondientes a ias
capacitaciones del
Sistema Nacional de
Control nterno
Gubernamental -
SINACIG-.

Se  apoyd  en s
elaboracién de
propuasta de
Justificacion
Modificacidn Fisica vy
Matriz  Modificacidn
Fisica.

Apoyar en la
actualizacion de]
directorio de

cooperantes de la

Matrices de riesgos donde
se genera aportes en el
area juridica.

Se apoyd en la elzboracion

de propussta de
Justificacion  Modificacion
Fisica % Matriz

Mediticacion Fisica.

Apoyar en la actuzlizacidn
del directorio de
cooperantes de la Unidad,
con el proposito de contar

C. ;

Apoyarga los responsables
del monitoreo y seguimiento
gque desde fa Unidad de
Gestion de la Cogoperacidn
se rezliza a la ejecucién de
proyectos y programas cuyos
fondos provengan de la
cooperacion.

Unidad. con . la informacidn
P actualizada.

Levantado del cuadro Llevantads de cuadro

consolidado de consolidado de

Cooperacién 2012 —
2020.

Se apoyd en el cotejo
de  dos  versiones
manuales del Manual
de Normas 1%
Procedimientos de |a
Unidad.

Revision del Plan
Operativo de la Unidad
para verificar el
cumplimiento de las
metas de la Unidad.

Cocoperacion  del 2012
hasta el 2020 en donde se
detalia el afio, nombre del
proyects, perfodc  de
ejecucidn, tipo de proyecto
no reembolsable,
beneficiarios, etc.

Se apoyd en el cotejo de
ambcs  manuales  para
verificar que sean las
mismas versiones,

Se procedié a informar
sobre el avance de las
metas de la Unidad a |z
direccidn sobre las
programadas durante el
mes de marzo.
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d.¢ Apoyar a los encargados de s Apovar en fa e Se brindé apoyo en Ia
la  elaboracion  de los elaboracidn delinforme elaboracidn del informe de
informes trimestrales, de moniterc de Plan monitorio del POA del mes
semestrales y anuales de la Operativo Anual de la de febrero.
gjecucion de las actividades Unidad.

contempladas en los planes
operatives de los proyectos y

programas cuyos fondos S

provengan | de la

cooperacién. £

s Se participd en el curso *  Se participé en el curse de

de Induccidon General Induccion  General  de
de Recursos Humanos, Recursos Humanos,
impartido por el impartido por el Licenciado
Licencizdo Joel Diaz. Joe| Diaz.

* Seelabord la propuesta

de la presentacidn *  Elaboracién de la
Hamada Ruta de la propuesta de una
gestion de presentacién llarmada
cooperacion. sobre la Ruta de fa gestidn

de cooperacion.

e lectura de Politica, e Revisidn y lectura de I3
Promocion v Desarrolio Politica para tenerlo como
Mujeres 2008-2023, conocimiento.

e.” Oftras gue le sean solicitadas,
por la Autoridad
competente, &

* Se participd en la » Charla impartida por la
reunién  sobre e Doctera Débora  Grave
prevencidn del cincer donde dio a conocer sobre
cérvico-uterino % la prevencién, chequeo vy
cancer  de  mama, tipos de cdncer cérvico-
facilitada por la uterine y cancer de mama.

Direccién de Recursos
Humanos vy la Doctora
Débora Grave,

{

= Se apoyd en archivar y
subir fa
correspondencia a la
plataforma Sharepoint.

*  Seapoyoen archivar en los
leitz  correspondientes vy
subir toda [a
correspondencia del mes
de enerc y febrero 2022 a
fa plataforma Sharepoint.
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e Se apcyd en  la
preparacion del memo
024 para {a Directora
de Unidad de
Planificacién.

« Se apoyd en ia
actualizacién del
informe de actividades
teletrabajo.

Elzboracion del Memo 024
vara la directora de Unidad
de Planificacién, referente
al traslado de fa
informacion solicitada por
el Sistema Nacional de
Control interno
Gubernamental -SINACIG-.

Se apoyo en &
actualizacion del informe
de actividades teletrabajo
del 7 al 18 de febrero de
Licenciada Bertha Fafia.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el perfodo que se reporta, y acorde a los términes de referencia de |a contratacidn.

Atentamente,

/7/7“97///) /

adrld Morales

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulade en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que
autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes.

Aprobado

Directora

Falla 5

DAZ DE GEST 1ON

ALDE LA MLIER

Unidad de Gestién dl/la Cooperacién

www.seprem.gob.gt

ﬁmz Leticia ﬂgutfar ‘Iﬁewsen

Seprem Sedretiris: Paesidencial
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