GORIERNO e SECRETARIA

PRESIDENCIAL
CUATEMALA | bz L Muser

INFORME F!NAI,./DE ACTIVIDADES REALIZADAS
No. Contrato Administrativo: 43-029-2022 7
No. Acuerdo Administrativo Aprobacion de Contrato: | AC-127-2022-029 -
Tipo de Servicios: Servicios técnicos -~
Nombre y apellidos de la persona contratada: Thelma Adeli Zelada Ramirez  /
Plazo de contrato: Del: 03/01/2022 /| Al:31/03/2022
Periodo de este Informe: Del: 03/01/2022 , | Al: 31/03/2022/
Monto a pagar: Diecisiete mil seiscientos doce con/ Q.17,612.80 .
noventa centavos :

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacion se detalfan las actividades y avances gestionados en el mes que se describe:

Descripcion de actividades segiin TDR Informe de actividades realizadas Avance

a) Apoyar en la sistematizacion de los | *Recibi induccién General por Realizada

aportes historicos de las
instituciones nacionales en el personal de RRHH

seguimiento a Ia Convencién para *Sostuve Primera Reunion con
la Eliminacién d’e todas las forrr-las la Directora de politicas Piblicas
g:s‘zlzzr;mr:;iz?g:s::;:f d’:“]er para presentacion y Asignacién
constitucionalidad y o de referencia de contrataciony
convencionalidad. me orientd en las actividades
Técnicas de la Direccion de
Gestién de Politicas Piblicas
para la Equidad entre Hombres y
Mujeres que debia realizar
*Realice quema de CD con
informacion especifica que
fueron entregados en
capacitaciones planificadas por
personal correspandiente

para disefar, implementar y
promaover el desarrollo integral
de las mujeres

*Realice Revision y lectura de
PLANOVI y participe en
reuniones con los encargados de
la Direccién de Gestion de
Politicas Publicas.
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b) Apoyar en la elaboracion de *Apoye en Analisis y Realizada

/  diagnésticos sobre el nive] de N .
. o o actualizacion de informes de
implementacion de seguimiento

de la Cedaw en la Seprem. CODEDE en la planificacién de
cronogramas en el marco de
entendimiento con la USAID
*Realice seguimiento de
Revision y analisis de
publicaciones en la pagina de la
SEPREM

¢} Apoyar enla elaboracién de un plan | *Pgriicipé en reuniones con Realizada
; de trabajo_para im_pie:‘mentarla 1as Encargadas dela

estrategia-de seguimiento de la ) 7. -

Cedaw en la Seprem. - Direccion de Gestion de

: Politicas Publicas en conjunto

con las Delegadas
departamentales para
elaboracion de estrategia y
acciones para el fortalecimiento
de capacidades en CEDAW donde
abordaron temas de
empoderamiento y incidencia
institucional a favor de las

mujeres.
d) Apoyar en conjunto con los | *Realice actualizacion Realizada
+ encargados la planificacion de directorio del consejo
seguimiento y mecanismos de - J
caricter multisectorial parael | hacional de desarrollo Urbano
seguimiento y respuesta a los y Rural de CONADUR

derechos humanos de las mujeres.

y Unidad de Género
*participe en reunién de
actualizacion y sistematizacion
de indicadores vinculados con
el empoderamiento de las
mujeres en el pais y region.

e) Ofras que le sean solicitadas porla | *Brindar apoyo administrativo Realizada
autoridad competente en el dmbito .
/ ac comp . relacionado con procesos de
de los términos de referencia. o,
conformacion y traslado de
expedientes de despacho
Superior, fisicos y escaneados
para ser entregados a las
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personas de diferentes
Direcciones que van dirigidas.
*Recibir y sellar documentos
con informacién especifica para
las encargadas de DGPP.
*Ordene y folie documentos
de afios anteriores, y realice
formulario de envio en cajas
asignadas para Archivo
General con 5 anos de
antiguedad afo 2013-2017
*Elaboracion y impresiones de
Nombramientos de
comisiones de la Direccion
Politicas Publicas

*Llevar control de
*Memorandos Enviados ,
*Oficios Recibidos , Facturas
*Presupuestarias
*Documentos Varios

de Gestion de Paoliticas
Publicas.

*Apoyé con el orden y
etiquetacion de
oficios,circulares enviados a
diferentes entidades
correspondientes del
Gobierno.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (@) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periado que se reporta, y acorde a los términos de referencia de la contratacion.

Atentamente,
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Thelm?deli Z?iada Ramirez

Se hace constar gue fas actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo
que autorizd a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago de los honorarios
correspondientes.

Aprobado

Licenciadéiﬁﬁfy Edith Rojas Pradg
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.. Direccién de Gestion
Politicas Piblicas'para la Equidad
entre Hombres y: Mujeres.
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