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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO VEINTICUATRO GUION DOS MIL VEINTICUATRO (24-2024). En la ciudad
de Guatemala, el dia uno de marzo del afio dos mil veinticuatro (01/03/2024), reunidos en las oficinas de la
Secretaria Presidencial de Ia Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (41.) calle, siete guion treinta y siete (7-
37), zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTROS: Por una parte ANA LETICIA
AGUILAR THEISSEN, de sesenta y un (61) afos de edad, soltera, guatemalteca, Socidloga, de este domicilio,
me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI-
nimero dos mil quinientos diecisiete espacio cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno espacio cero
ciento uno (2517 49371 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica
de Guatemala, actiio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi personeria con el
Acuerdo Gubernativo Numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del dos mil veintiuno (21/06/2021),
acta de toma de posesidn del cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha veintidés
de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil cuatracientos noventa y dos
(4492) del libro de actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
debidamente autorizado por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, sefialo como lugar para recibir
citaciones y notificaciones la sede central de esta Secretaria ubicada en la cuarta (42 calle, siete guion treinta
y siete (7-37), zona uno (1), en el municipio y departamento de Guatemala, institucidn que en lo sucesivo
podré denominarse como LA SECRETARIA; y por la otra parte, HILDA BEATRIZ MARROQUIN SUAREZ DE
MENDOZA, de sesenta y dos (62) aios de edad, casada, guatemalteca, UICENCIADA EN SOCIOLOGIA, con
_ me identifico con el Documento Personal de Identificacidn

DPI- con Codigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil doscientos sesenta y dos espacio cero cinco

mil doscientos sesenta y seis espacio cero ciento uno (2262 05266 0101) extendido por &l Registro Nacional

de las Personas -RENAP- de la Repiblica de Guatemala,

ambos comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de
identificacién personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; c)
Que hemos tenido a la vista los documentos que acreditan Ia representacién que ejercita la primera de los
comparecientes, considerando que la misma es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro juicio para
acreditar la representacion que ostenta; d) Que por este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE
PRESTACION DE SERVICIOS PARA DESARROLLO DE INSTRUMENTOS ORIENTATIVOS PARA LA CONDUCCION
ESTRATEGICA INSTITUCIONAL, contenido en las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente
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Acta Administrativa se suscribe con fundamento en lo que 3l respecto establecen los articulos: uno (1), tres
(3}, cuarenta y cuatro (44) literal e), cincuenta (50], sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (63) y ochenta (80)
de I3 Ley de Contrataciones del Estado, Decreta Nimero clncuenta y siete gulon noventa v dos [57-92) del
Congreso de la Replblica de Guatemala y sus reformas; uno (1), treirta v dos {32}, cincuenta y cinca [55)
numeral uneo (1), clncuenta y seis (S6) y cincuenta y nueve {59) del Reglamento de |2 Ley de Contrataciones
del Estado, Acuerde Gubernativo Numero ciento veintidds guion dos mil dieciséis {122-2016) del Presidente
de la Repdblica y sus reformas; articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil treinta y tres (2033) del Cddigo
Civil, Decreto Ley Ndrmera clento sels (106) del Jefe del Goblerno de la Repiblica; Ley de Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal Dos Mil Veintitrés, Decreto Ndmero cincuenta y cuatro
guion dos mil veintidds |54-2022) del Congreso de |a Repiblica de Guatemala vigente para el ejercicio fiscal
dos mil velnticuatra (2024); Acuerdo Gubernative Ndmere uno gulon dos mil veinticuatro (1-2024) del
Presidente de [a Repidblica, por medio del cual se aprueba la Distribucion Analitica del Presupuesta General
de Ingresas y Egresas del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro; ocho (8) numeral nueve (9) dal
Reglamento Orgdnico Internc de la Secretaria Presidenclal de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubermativ
MNdmero clento sesenta ¥ nueve guion dos mil diecocho {169-2018); Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Piblico de Guatemala, Séptima (72.) Edicidn, Capitule VIl Clasificacian por
Dbjeto de Gasto, Grupa Uno (1) SERVICIOS NO PERSONALES, Subgrupo Dieciocho (18] “Servicios Técnicas y
Profesionales”, renglén ciento ochenta y nueve (189) "Otros Estudios y/o Servicios™ que comprende el pago
por Servicios Técnicos o Profesionales, prestados al Estade con cardcter estrictamente temporal y sin relacidn
de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Los comparecientes con las calidades con
gue actuameos, manifestamos que, de conformidad con el articula dncuenta (S0) de la Ley de Contrataciones
del Estado, Decreto Nomero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Repuablica de
Guatemala y sus reformas, podemos realizar esta negociacion, omitiendo el contrato escrito, toda vez que
su monto no excede de cien mil guetzales {0.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION.
Los servicios profesionales que por este acto se contratan, son de cardcter profesional v temporal,
contemplados en el Subgrupo 18 "Servicios Técnicos Profesionales”, Rengldn Presupuestario 189 “Otros
Estudios y/a Servicios”. En consecuencia, a relacién contractual no crea relacion laboral entre las partes, por
cuante la retribucion no tiene cardcter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarics de conformidad con
lo que dispone el articulo dos mil veintisiete (2027) del Cadigo Civil en el apartado de los servidos
prafesionales. Por tal razén, la persona contratada, no tiene cardcter de servidor plblico y no estd sujeto a
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jormada uhoraric de trabaje, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que |z ley otorga a los senvidores
plblicas tales como: indeémnizacién por tempo de servicio, vacaciones, sguinaldo, bonfficaciones, pago de
tiempo extraordinario, licenclas y otros; tampocea se le hard ninglin descuento pars el fondo de clases pasivas
y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGS5-, ni del Instituto de Recreacicn de
los Trabajadores del Estado, exceptudndose las retenciones conternpladas en las leyves fiscales ordenadas por
los Tribunales de lusticia; la prestacion de sus servicios profesionales no estd bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccidn inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra
entrega de productos que rinda la persona contratada de conformidad con los términos de referencia
estipulados, que comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta
acta. CUARTA: OBJETO. Desarrollo de insumos analiticos orientativos que permitan |a implemmtladﬁn de
Politicas Pdblicas y el disefio de intervenciones para el cierre de brechas de desarrollo entre hombres y
mujeres. QUINTA: METODOLOGIA ¥ ACTIVIDADES A REALIZAR. Desarrollo de actividades de forma
presencial y virtual. Para elio, podré sostener reuniones de trabajo con el equipo de SEPREM de fas distintas
dreas sustantivas para el cumplimento de los objetivos establecldos en los términos de referencia. SEXTA;
RESULTADOS ESPERADOS. Cumplir con las actividades establecidas sepiin los términos de referenda, a
traves de los siguientes resultados! a) Matriz de sectorfalizacidn de las Recomendaciones de Expertas CEDAW
definiendo los rectores instituclonales responsables y la alineacion 3 Instrumentos de Politica Publica y
Planificacidn vigentes; h) Analisis de la oferta programatica vigente en funcidn de la prevencion, atencidn,
sancion y reparacon digna del Organismo Ejecutiva (15 dependencias del Ejecutiva prioritarias), Organisma
ludicial y Ministerio Piblico, en funcidén del Modelo de proteccidn definido en el PLANOV! y validado por
CONAPREV; c} Aplicacion y sistematizacion de |os instrumentos de evaluacion de la PNPDIM con actores
priorizades del sector plblico y privado que se fe asignen en el marco del procesa de evaluacidan de la PNPDIM
mandatado por CONADUR. SEPTIMA: PRODUCTOS A ENTREGAR. Deberd presentar los siguientes productes:
Producto 1: Matriz de sectorializacidn de las Recomendaciones de Expertas CEDAW definiendo los rectores
Instituclonales responsables v la alineacidn a Instrumentos de Politica Pdblica v Planificacidn vigentes.
Producte 2: Andlisis de la oferta programatica vigente en funcitn de la prevendidn, atencidn, sancidn y
reparacién digna del Organismo Ejecutivo (15 dependencias del Ejecutive prioritarias), Organisma Judicial y
Ministerio Puhlico, en funcion del Modelo de proteceidn definide en el PLANOV! v validado por CONAPREVL.
Producto 3: Aplicacion y sistematizacidn de los instrumentos de evaluacién de la PNPRIM con actores
priorizados del sectar pldblica y privado que se e asignen en el marco del proceso de evaluacian da fa PNPDIM
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mandatado por COMADUR, OCTAVA: VALOR ¥ FORMA DE PAGO. El valor total de la contratacion es de
noventa mil quetzales exactos [0.90,000.00) con VA incluido v Ia forma de pago sera contra entrega de los
productos descritos en la dausulz séptima de esta acta administrativa y los términos de referencia, lo cual
serd de la forma siguiente: tres pagos que seran efectuados de |a siguiente manera, el primer pago serd de
treinta mil quetrales exactos {0.30,000.00) correspondiente a la entrega del producto 1; segundo pago serd
de treinta mil quetzales exactos {0.30,000.00) correspondiente a la entrega del producto 2; v el tercer pago
serd de treinta mil quetzales exactos (Q.30,000.00) correspondiente a la entrega del products 3; quada
convenido que los pagos anterlormante mencionados se efectuardn seglin lo establecido en el articulo
sesenta y dos (62) de la Ley de Contrataciones del Estade, Decreta Nidmero cincuenta y siste guion noventa
y dos (57-92) del Congresa de la Replblica de Guatemala y sus refarmas; pagos que se realizardn de
conformidad con la liguidez del Ministerio de Finanzas Piblicas; Les honararios serdn cublertos con cargo a
la partida presupuesstaria dos mil weinticuatro puion once millones clento treinta mil dieciséis puion
doscientos treinta y dos guion cero cera guion cuarenta y siete gulon cero cero guion cero cero cera guion
CEra CETa UNG gUion tero cera cero guion dento ochenta y nueve guion cero ciento una geion once (2024~
11130016-232-00-47-00-000-001-000-189-0101-11) de la asignacion del Presupuesta General de Ingresos y
Egresos def Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro [2024), de ia Secretaria Prezidencial de fa Mujer
y/o cualquier otra partida presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro
eanforme disponibilidad financiera y presupuestaria, Deberd presentar a |a Direcclidn de Recursos Humanos
con el visto bueno de |2 Direccidn de Gestidn de Politicas Pablicas para la Equidad entre Hombre y Mujeres
lo siguiente: a) El producto requerido segun ddusula séptima (7)) de la presente acta administrativa; b}
Factura electranica en linea -FEL- autorizada por la Superintendencia de Administraciaon Tributaria -SAT-.
NOVENA: PLAZO. El plazo de la contratacidn y de conformidad con |a presente acta administrativa de
servicios profesionales serd del une (1) de marzo al treinta (30] de septiembre del afio dos mil veinticuatro
[2024). DECIMA: DECLARACION JURADA. HILDA BEATRIZ MARROQUIN SUAREZ DE MENDOZA declara bajo
jurarments que no s& encuentra comprendido dentro de las prohibiciones contenidas en el artfeulo achenta
(80) de la Ley de Cantrataciones del Estade, Decreto Ndmero cincuenta v siete gulon noventa y dos [57-92)
del Cangreso de |a Repdblica de Guatemala y sus reformas, v que no es deudor moroso del Estado. DECIMA
PRIMERA: CLAUSULA RELATIVA AL COMECHO. HILDA BEATRIZ MARROQUIN SUAREZ DE MENDOZA,
manifiesta que conoce las penas refativas al delito de cohecho, contenidas en el Codige Penal, Capitula 111,
del Titulo X1, Libro Sepundo, Decreto Namero diecisiete guion setenta v tres {17-73) del Congreso de |a



OBDIEN  Seoverenia Prosidenciat de ta Wejon

- i

(W

Dinzeeion Adwinisthative
m é m _3?‘33_

Republica, adicionalmente conoce [as normas juridicas que facultan a la autoridad superior de |a entidad
afectada pars aplicar las sanciones administrativas que correspondan, incluyenda |a inhabilitacion en 2l
Sisterna GUATECOMPRAS, DECIMA SEGUNDA: FIANZA DE CUMPUMIENTO. Para garantizar el eficaz
cumplimiento de las obligaciones contraidas en la presente la acta administrativa, HILDA BEATRIZ
MARROQUIN SUAREZ DE MENDOZA se obliga a prestar fianza de cumplimiente 2 faver de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, que deberd ser extendlda por una entidad bancaria o sflanzadora legalmente
establecida para operar en el pais, de conformidad con el articulo sesenta y cinco (65) y sesenta y nueve (63)
de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y das (57-82) del
Congreso de la Repdblica de Guatemala y sus reformas, equivalents al diez por ciento (10%) del monto total
de esta negociacidn, contenida en la presente acta administrativa de senvicics profesionales y cincuenta y
cinco (55) numeral una {1} del Reglamento de la Ley de Comtrataciones del Estads, Acuerdn Gubarnativo
MNumero ciento veinte dos guion dos mil dieciséis (122-2016), del Presidente de la Replblica y sus reformas.
DECIMA TERCERA: CONFIDENCIALIDAD. HILDA BEATRIZ MARROQUIN SUAREZ DE MENDOZA se
compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos que conazca con relacion a los
servicios profesionales prestados y cualguier informe Institucional que elabore serdn propiedad exclusiva de
la Secretaria Presidencial de la Mujer. DECIMA CUARTA: SUIECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE
GUATEMALA ¥ CONTROVERSIAS. HILDA BEATRIZ MARROOUIN SUAREZ DE MENDOZA s= somete
exprésamente a las leyes de la Repiblica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuera de su domicilio y se
somete a los tribunales gue elija la Secretaria Presidencial de la Mujer, seflalando camo lugar pars recibir
citaciones y notificaciones la direccidn sefialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA QUINTA:
DOCUMENTACION. Forman parte del expediente, la presente acta administrativa y quedan incorporados a
&l, fos documentos generados durante el proceso de contratadidn y prestacion de los servicios profesionales,
incluyendo los que sirven para acreditar |as calidades con que se actia. DECIMA SEXTA: TERMINACION. La
presente acta administrativa podrd darse por finalizada en los siguientes casos: a) Por vencimiento del plazo;
b) 5i la persona contratada no cumple con las obligaciones contraidas mediante esta acta; ¢} Por rescisidn
unilateral, por parte de |a Secretaria Presidencial de [a Mujer sin responsabilidad de su parte por considerario
canveniente para la Institucién; y d) Por revelacién de informacidn confidencial por parte de la persona
contratada, DECIMA SEPTIMA: PAGO DE IMPUESTOS FISCALES. Qlueda entendido que los impuestos que
conforme a la ley se causen en virtud de la presente acta administrativa, serdn pagados por la parte a quien
la ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecida para ello. DECIMA OCTAVA:
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ACEPTACION, En los términas y condiciones aqui estipuladas, ios comparecientes aceptames el contenido
de la presente acta administrativa. Previa lectura y enterados de su contenido, objeto, validez v efectos
legales, lo aceptamos, ratificamas y firmamaos en seis folios del libro de actas de la Direccidn Administrativa

de la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por la Contralaria General de Cuentas -
CGC-, de fecha dos de junio del afic dos mil veintitrés (02,/06/2023), bajo el registro L dos (L2} sesenta y siete

mil quinientos noventa y tres (67593, impresas dnicamente en su [ado anverso, en el mismo lugar v facha
de su inicia,

ANA AGUILAR THEISSEN
al de la Mujer

i i - d i
,4{_ - s &

- ] l‘]lr I
HILDA BEATRIZ MARROQUIN SUAREZ DE MENDOZA
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CINCUENTA Y CINCO GUION DOS MIL VEINTICUATRO (55-
2024). En el municipio y departamento de Guatemala, el dia uno de agosto del afio dos mil veinticuatro
(01/08/2024), reunidos en las oficinas de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada
en la cuarta (4%.) calle, siete guion treinta y siete (7-37), zona uno (1), municipio y departamento de
Guatemala, NOSOTROS: Por una parte ANA LETICIA AGUILAR THEISSEN, de sesenta y un (61)
anos de edad, soltera, guatemalteca, Socitloga, de este domicilio y me identifico con el Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- niimero dos mil quinientos
diecisiete espacio cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno espacio cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala,
actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y como tal, en representacién de la
Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi personeria con el Acuerdo Gubernativo Ntmero
sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de Toma de
Posesion del cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha veintidés de junio
del afo dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos
(4492) del Libro de Actas de la Direccion de Recursés Humanos de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas - CGC- con fecha veintisiete de marzo del
afo dos mil veintiuno (27/03/2021) bajo el registro L dos (L2) cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve
(44129). Sefialo como lugar para recibir citaciones y notificaciones la sede central de esta Secretaria
ubicada en la cuarta (4ta.) calle, siete guion treinta y siete (7-37), zona uno (1), municipio de
Guatemala, departamen'to de Guatemala, institucion que en lo sucesivo podra denominarse como
“LA SECRETARIA” y por la otra parte la sefiora NURY EDITH ROJAS PRADO de sesenta y dos

(62) afios de edad, soltera, guatemalteca, LICENCIADA EN BIOLOGIA, _
_ me identifico con el Documento Personal de [dentificacién -DPI- con

Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero dos mil cuatrocientos nueve espacio cero cinco mil

ciento veintiuno espacio dos mil uno (2409 05121 2001) extendido por el Registro Nacional de las

Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.

ambas comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de
identificacion personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
civiles; ¢) Que hemos tenido a la vista los documentos que acreditan la representacion que gjercita
la primera de los comparecientes, considerando que la misma es suficiente de conformidad con la ley
y a nuestro juicio para acreditar la representacién que ostenta; d) Que por este acto celebramos
ACTA ADMINISTRATIVA DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA DESARROLLO DE
INSTRUMENTOS ORIENTATIVOS PARA LA CONDUCCION ESTRATEGICA INSTITUCIONAL,
contenido en las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se
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suscribe con fundamento en lo que al respecto establecen los articulos: uno (1), tres (3), cuarenta y
cuatro (44) literal e), cincuenta (50), sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de la
Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas, Decreto NUmere cincuenta y siete guion noventa
y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala; uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y
cinco (55) numeral uno (1), cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59) del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado y sus reformas, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento veintidés guion
dos mil dieciséis (122-2016) del Presidente de la Republica; articulos dos mil veintisiete (2027) y dos
mil treinta y tres (2033) del Cédigo Civil, Decreto Ley Nimero ciento seis (106) del Jefe del Gobierno
de la Republica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio
Fiscal dos mil veintitrés; Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
Ejercicio Fiscal dos mil veintitrés (2023) con vigencia para el ejercicio fiscal 2024, Decreto NUmero
cincuenta y cuatro guion dos mil veintidds (54-2022) del Congreso de la Republica de Guatemala;
Distribuciéon Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio
fiscal dos mil veinticuatro (2024), Acuerdo Gubernativo NUmero uno guion dos mil veinticuatro (1-
2024) del Presidente de la Republica de Guatemala; ocho (8) numeral nueve (9) del Reglamento
Organico Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo Numero
ciento sesenta y nueve guion dos mil dieciocho (169-2018) del Presidente de la Republica de
Guatemala; Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala,
Séptima (72.) Edicion, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto de Gasto, Grupe Uno (1) SERVICIOS NO
PERSONALES, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, rengldn ciento
ochenta y nueve (189) "Otros Estudios y/o Servicios” que comprende el pago por servicios técnicos
o profesionales, prestados al Estado con caracter estrictamente temporal y sin relacién de
dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Los comparecientes con las
calidades con que actuamos, manifestamos que, de conformidad con el articulo cincuenta (50) de la
Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas, Decreto NUmero cincuenta y siete guion noventa
y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala, podemos realizar esta negociacion,

omitiendo el contrato escrito, toda vez que su monto no excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00).

TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios profesionales que por este acto

se contratan, son de caracter profesional y temporal, contemplados en el Subgrupo dieciocho (18)
“Servicios Técnicos y Profesionales”, Renglon Presupuestario ciento ochenta y nueve (189), “Otros
Estudios y/o Servicios”. En consecuencia, la relacion contractual no crea relacién laboral entre las
partes, por cuanto |a retribucién no tiene caracter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de
conformidad con lo que dispone el articulo dos mil veintisiete (2027) del Caodigo Civil, Decreto de Ley
ciento seis (106) del Jefe del Gobierno de la Republica, en el apartado de los servicios profesionales.

Por tal razén, la persona contratada, no tiene caracter de servidor publico y no esta sujeto a jornada
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u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores
pUblicos tales como: indemnizacion por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ninglin descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del
Instituto de Recreacidn de los Trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones contempladas
en las leyes fiscales y ordenadas por los Tribunales de Justicia; la prestacién de sus servicios
profesionales no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata
de la Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de productos que rinda la persona
contratada de conformidad con los términos de referencia estipulados, que comprueben los
resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta acta. CUARTA: OBJETO.
Apoyo profesional para la definicién, fortalecimiento y ejecucion de procesos estratégicos vy
sustantivos que desarrollara la Secretaria Presidencial de la Mujer en el afio 2024. QUINTA:
METODOLOGIA. Desarrollo de actividades de forma presencial y virtual. Para ello, podra sostener
reuniones de trabajo para el cumplimiento de los objetivos establecidos en estos términos de
referencia. La metodologia requiere la revisidn documental de los procesos estratégicos, reuniones
técnicas para recabar informacién y trabajo en equipo con personal de Seprem central y territorial.
SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS. a) Implementacion efectiva de los instrumentos de

evaluacion de la PNPDIM y PEO, asegurando una comprensién completa de los mismos por parte

del personal involucrado. Se espera dar seguimiento a la sistematizacion detallada de los resultados
obtenidos, que permita identificar areas de mejora y tomar decisiones informadas para fortalecer la
politica; b) Apoyo integral y técnico a las Delegaciones Departamentales en la implementacion del
PLANQVI, garantizando una ejecucion eficiente y coherente con los objetivos establecidos. Se espera
que el acompafiamiento facilite la alineacién de las actividades con las metas del PLANOVI y
promueva el desarrollo sostenible a nivel departamental; ¢) Sistematizacién detallada del proceso

electoral para la eleccién de representantes de organizaciones de mujeres ante el Consejo de

; Desarrollo Departamental (CODEDE), asegurando transparencia, participacion equitativa y respeto a
\A los principios democraticos. Se espera que el apoyo en la sistematizacion facilite la rendicion de
é cuentas y la identificacion de areas de mejora en futuros procesos electorales; d) Fortalecimiento

K efectivo de las capacidades de las Delegaciones Departamentales en la implementaciéon de
: programas municipales, garantizando una gestion eficiente y orientada al logro de resultados. Se
espera que el fortalecimiento contribuya al desarrollo de habilidades técnicas, gerenciales y de

liderazgo, permitiendo una mejor coordinacion y ejecucion de los programas a nivel municipal.
SEPTIMA: PRODUCTOS A ENTREGAR. Para el cumplimiento de los objetivos y de conformidad

con los Términos de Referencia, debera presentar los siguientes productos: a) Acompafamiento

profesional en la aplicacién y sistematizacion de los instrumentos de evaluacién de la Politica



Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres PNPDIM y PEQ; b) Acompafiamiento

Técnico a las Delegaciones Departamentales en la implementacién del PLANOVI; ¢) Apoyo en
sistematizacion en el proceso de Elecciones para representantes de organizaciones de mujeres ante
el CODEDE; d} Fortalecimiento a capacidades en programas municipales a las Delegaciones
Departamentales. OCTAVA: VALOR Y FORMA DE PAGO. El valor total de la contratacion es de
noventa mil quetzales exactos (Q.90,000.00) con IVA incluido y |a forma de pago sera contra entrega
de los productos descritos en la clausula séptima de esta acta administrativa y los términos de
referencia, lo cual sera de la forma siguiente: cuatro (4) pagos que serén efectuados de la siguiente
manera: a) el primer pago sera de veintiddés mil quinientos quetzales exactos (Q.22,500.00)
correspondiente a la entrega del producto a; b) el segundo pago sera de veintidés mil quinientos
quetzales exactos (Q.22,500.00) correspondiente a la entrega del producto b; c) el tercer pago sera
de veintidés mil quinientos quetzales exactos (Q.22,500.00) correspondiente a la entrega del producto
¢, d) el cuarto pago sera de veintidés mil quinientos quetzales exactos (Q.22,500.00) correspondiente
a la entrega del producto d. Queda convenido que los pagos anteriormente mencionados se
efectuaran segun lo establecido en el articulo sesenta y dos (62) de la Ley de Contrataciones del
Estado y sus reformas, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso
de la Republica de Guatemala, pagos que se realizaran de conformidad con la liquidez del Ministerio
de Finanzas Publicas, los honorarios seran cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil
veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero Uno guion cero cero
cero guion ciento ochenta y nueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-
000-001-000-189-0101-11) de la asignacién del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), de la Secretaria Presidencial de la Mujer
y/o cualquier otra partida presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro
conforme disponibilidad financiera y presupuestaria. Debera presentar a la Direccién de Recursos
Humanos con el visto bueno de la Direccion de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres lo siguiente: a) El producto requerido segun clausula séptima de la presente acta
administrativa; b) Factura electronica en linea -FEL- autorizada por la Superintendencia de
Administracién Tributaria -SAT-. NOVENA: PLAZO. El plazo de la presente contratacién corresponde
del cero uno (01) de agosto al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticuatro (2024).
DECIMA: DECLARACION JURADA. NURY EDITH ROJAS PRADO declara bajo juramento que no
se encuentra comprendido dentro de las prohibiciones contenidas en el articulo ochenta (80) de la
Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del
Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas, y que no es deudor moroso del Estado.
DECIMA PRIMERA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO. NURY EDITH ROJAS PRADO,




y et

manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, contenidas en el Capitulo I, del Titulo

Xlll, Libro Segundo del Codigo Penal, Decreto Nimero diecisiete guion setenta y tres (17-73) del
Congreso de la Republica. Adicionalmente conoce las normas juridicas que facultan a la autoridad
superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que correspondan,
incluyendo la inhabilitacién en el Sistema GUATECOMPRAS. DECIMA SEGUNDA: FIANZA DE
CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimiento de las obligaciones contraidas en la
presente acta administrativa, NURY EDITH ROJAS PRADO se obliga a prestar fianza de

cumplimiento a favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que debera ser extendida por una
entidad bancaria o afianzadora legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con el
articulo sesenta y cinco (65) y sesenta y nueve (69) de la Ley de Contrataciones del Estado y sus
reformas, Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la
Republica de Guatemala, equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de esta negociacion,
contenida en la presente acta administrativa de servicios profesionales, y cincuenta y cinco (55)
numeral uno (1) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas, Acuerdo
Gubernativo NUmero ciento veintidés guion dos mil dieciséis- (122-2016), del Presidente de la
Republica. DECIMA TERCERA: CONFIDENCIALIDAD. NURY EDITH ROJAS PRADO se

compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca con relacién

a los servicios profesionales prestados y cualquier informe institucional que elabore seran propiedad
exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer. DECIMA CUARTA: SUJECION A LAS LEYES
DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. NURY EDITH ROJAS PRADO se

somete expresamente a las leyes de la Republica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su

domicilio y se somete a los tribunales que elija la Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como
lugar para recibir citaciones y notificaciones la direccién sefialada al inicio de esta acta administrativa.
DECIMA QUINTA: DOCUMENTACION. Forman parte del expediente, la presente acta administrativa

y quedan incorporados a él, los documentos generados durante el proceso de contratacion y

prestacién de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las calidades con

que se actia. DECIMA SEXTA: TERMINACION. La presente acta administrativa podra darse por

finalizada en los siguientes casos; a) Por vencimiento del plazo; b) Si la persona contratada ho cumple
con las obligaciones contraidas mediante esta acta; ¢) Por rescisién unilateral, por parte de la
Secretaria Presidencial de la Mujer sin responsabilidad de su parte por considerarlo conveniente para
la Institucion; y d) Por revelacion de informacién confidencial por parte de la persona contratada.
DECIMA SEPTIMA: PAGO DE IMPUESTOS FISCALES. Queda entendido gue los impuestos que

conforme a la ley se causen en virtud de la presente acta administrativa, seran pagados por la parte
a quien la ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para ello.
DECIMA OCTAVA: ACEPTACION. En los términos y condiciones aqui estipuladas, los
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comparecientes aceptamos el contenido de la presente acta administrativa. Previa lectura y enterados
de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos en seis (6)
folios del libro de actas de la Direccién Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
debidamente autorizados por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, de fecha dos de junio del
afo dos mil veintitrés (02/06/2023), bajo el registro L dos (L2) sesenta y siete mil quinientos noventa

y tres (67593), impresas Uinicamente en su lado anverso, en el mismo lugar y fecha de su inicio.

NURY EDITH ROJAS PRADO



ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CINCUENTA Y SEIS GUION DOS MIL VEINTICUATRO (56-
2024). En el municipio y departamento de Guatemala, el dia uno de agosto del afio dos mil

veinticuatro (01/08/2024), reunidos en las oficinas de la Secretaria Presidencial de la Mujer

-SEPREM- ubicada en la cuarta (4%.) calle, siete guion treinta y siete (7-37), zona uno (1), municipio
y departamento de Guatemala, NOSOTROS: Por una parte ANA LETICIA AGUILAR THEISSEN, de
sesenta y un (61) afios de edad, soltera, guatemalteca, Socidloga, de este domicilio y me identifico
con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- niimero
dos mil quinientos diecisiete espacio cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno espacio cero
ciento uno (2517 49371 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la
Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y como tal, en
representacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi personeria con el Acuerdo
Gubernativo Nimero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021)
y Acta de Toma de Posesion del cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de
fecha veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4492) del Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la
Secretarfa Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas - CGC- con
fecha veintisiete de marzo del afio dos mil veintiuno (27/03/2021) bajo el registro L dos (L2) cuarenta
y cuatro mil ciento veintinueve (44129). Sefialo como lugar para recibir citaciones y notificaciones la
sede central de esta Secretaria ubicada en la cuarta (4ta.) calle, siete guion treinta y siete (7-37),
zona uno (1), municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, institucion gue en lo sucesivo
podra denominarse como "LA SECRETARIA” y por la otra parte el sefior JUAN JOSE OLIVA
MONTERROSO, de cuarenta y un (41) afios de edad, casado, guatemalteco, Bachiller Industrial y
Perito en Electrénica, me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo
Unico de Identificacién -CUI- nimero dos mil seiscientos cuarenta y uno espacio cuarenta y nueve

mil quinientos cuarenta y ocho espacio cero ciento uno (2641 49548 0101) extendido por el Registro

Nacional de las Personas -RENAP- de la Replblica de Guatemala.

comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de identificacién personal antes consignados; b)
Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido a la vista los
documentos que acreditan la representacién que ejercita la primera de los comparecientes,
considerando que la misma es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro juicio para acreditar
la representacion que ostenta; d) Que por este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE
PRESTACION DE SERVICIOS PARA DESARROLLO DE INSTRUMENTOS ORIENTATIVOS
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PARA LA CONDUCCION ESTRATEGICA INSTITUCIONAL, contenido en las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento en lo que al

respecto establecen los articulos: uno (1), tres (3), cuarenta y cuatro (44) literal e), cincuenta (50),
sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Reptblica de
Guatemala y sus reformas; uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55) numeral uno (1),
cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado
y sus reformas, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento veintidds guion dos mil dieciséis (122-2016) del
Presidente de la Replblica y sus reformas; articulo dos mil veintisiete (2027) del Cédigo Civil, Decreto
Ley Numero ciento seis (106) del Jefe del Gobierno de la Replblica; Ley de Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veintitrés, Decreto Nimero cincuenta
y cuatro guion dos mil veintidés (54-2022) del Congreso de la Replblica de Guatemala vigente para
el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024); Acuerdo Gubernativo NUmero uno guion dos mil
veinticuatro (1-2024) del Presidente de la Republica, por medio del cual se aprueba la Distribucién
Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil
veinticuatro (2024); ocho (8) numeral nueve (9) del Reglamento Organico Interno de la Secretaria
Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento sesenta y nueve guion dos
mil dieciocho (169-2018); Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Septima (72.) Edicién, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1)
SERVICIOS NO PERSONALES, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”,
renglén ciento ochenta y nueve (189) “Otros Estudios y/o Servicios” que comprende el pago por
servicios técnicos o profesionales, prestados al Estado con caracter estrictamente temporal y sin
relacién de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Los comparecientes con
las calidades con que actuamos, manifestamos que, de conformidad con el articulo cincuenta (50) de
la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92)
del Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas, podemos realizar esta negociacion,
omitiendo el contrato escrito, toda vez que su monto no excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00).
TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios técnicos que por este acto se
contratan, son de caracter técnico y temporal, contemplados en el Subgrupo dieciocho (18) “Servicios
Técnicos y Profesionales”, Renglén Presupuestario ciento ochenta y nueve (189), “Otros Estudios y/o

Servicios”.. En consecuencia,:la relacién contractual no crea relacién laboral entre las partes, por

-3899-

cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios, no tiene’

caracter de servidor publico y no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna
de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion por tiempo

de servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros;

tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto *
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Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del Instituto de Recreacién de los Trabajadores del

Estado, exceptuandose las retenciones contempladas en las leyes fiscales y ordenadas por los

Tribunales de Justicia; la prestacion de sus servicios técnicos no esta bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccion inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios

contra entrega de productos que rinda la persona contratada de conformidad con los términos de

referencia estipulados, que comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones

contraidas en esta acta. CUARTA: OBJETO. Analizar los procedimientos de la Direccion de

Recursos Humanos y establecer los mecanismos para llevar los controles de forma eficaz y eficiente

cumpliendo con los tiempos establecidos en las normativas vigentes. QUINTA: METODOLOGIA.

Desarrollo de actividades de forma presencial y virtual. Para ello, podra sostener reuniones de trabajo

con el personal de Recursos Humanos encargados de los procesos para el cumplimiento de los

objetivos establecidos en estos términos de referencia. SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS.

Cumplir con los productos establecidos segun los términos de referencia, presentando para el efecto

\ el siguiente resultado: a) Identificar los procesos en los que sea necesarios establecer controles
\2 para cumplimiento de los plazos establecidos en las normativas vigentes. b) Acompanamiento y
seguimiento técnico para la implementacién de controles e instrumentos los cuales permitan
tener un registro adecuado de la informacién que requiera el cumplimiento de los plazos
establecidos en las normativas vigentes con las que se rija la Direccion de Recursos Humanos.
SEPTIMA: PLAZO Y VALOR DE LA CONTRATACION: El plazo de la contratacién sera del uno @)
de agosto al treinta (30) de septiembre de dos mil veinticuatro (2024). El valor total de la contratacion
sera de veinte mil quetzales exactos (Q.20,000.00) con IVA incluido. OCTAVA: FORMA DE PAGO.

Se efectuaran dos pagos posteriores a la entrega de los siguientes productos:

Praducto Fechade | Fechade Pago | Porcentaje de Monto a
entrega pago Pagar
del '
Producto
1. Plan de trabajo y cronograma Agosto Septiembre 50% Q.10,000.00
que reflefe el avance que 2024 2024
tendrd la consultoria.
1. Documento que contenga el | Septiembre Septiembre 50 % 0.10,000.00
detalle de los procesos 2024 2024
analizados, controles e
instrumentos implementados.

Con los productos se debera presentar y contener la siguiente informacion: Factura electrénica -FEL-
con la aprobacion de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Muijer.
Queda convenido que los pagos anteriormente mencionados se efectuaran segtn lo establecido en

el articulo sesenta y dos (62) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y
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siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas; pagos

" que se realizaran de conformidad con la liquidez del Ministerio de Finanzas Publicas. Los honorarios

seran cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil veinticuatro guion once millones ciento
treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero
Cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion ciento ochenta y nueve
guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-189-0101-11) de la
asignacion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el ejercicio fiscal dos mil
veinticuatro (2024), de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida presupuestaria
o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y
presupuestaria. NOVENA: RECEPCION Y REVISION DE LOS PRODUCTOS. La recepcion y
revision de los productos estara directamente a cargo de la Direccién de Recursos Humanos de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. DECIMA: DECLARACION JURADA. JUAN JOSE OLIVA
MONTERROSO declara bajo juramento que no se encuentra comprendido dentro de las
prohibiciones contenidas en el articulo ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala y
sus reformas, y que no es deudor moroso del Estado. DECIMA PRIMERA: CLAUSULA RELATIVA
AL COHECHO. JUAN JOSE OLIVA MONTERROSO, manifiesta que conoce las penas relativas al

delito de cohecho, contenidas en el Cédigo Penal, Capitulo Ill, del Titulo XIlI, Libro Segundo, Decreto

Numero diecisiete guion setenta y tres (17-73) del Congreso de la Reptblica. Adicionalmente conoce
las normas juridicas que facultan a [a autoridad superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que correspondan, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema
GUATECOMPRAS. DECIMA SEGUNDA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz

cumplimiento de las obligaciones contraidas en la presente acta administrativa, JUAN JOSE OLIVA

MONTERROSO se obliga a prestar fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria Presidencial de
la Mujer, que d.eberé ser extendida por una entidad bancaria o afianzadora legalmente establecida
para operar en el pais, de conformidad con el articulo sesenta y cinco (65) y sesenta y nueve (69) de
la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Niimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92)
del Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas, equivalente al diez por ciento (10%) del
monto total de esta negociacién, contenida en la presente acta administrativa de servicios
profesionales, y cincuenta y cinco (55) numeral uno (1) del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016), del
Presidente de la RepUblica y sus reformas. DECIMA TERCERA: CONFIDENCIALIDAD. JUAN JOSE

OLIVA MONTERROSO se compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos
gue conozca con relacion a los servicios técnicos prestados y cualquier informe institucional que
elabore seran propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer. DECIMA CUARTA:
SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. JUAN




por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los tribunales que elija la Secretaria
Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones y notificaciones la direccién
sefialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA QUINTA: DOCUMENTACION. Forman parte

del expediente, la presente acta administrativa y quedan incorporados a él, los documentos

generados durante el proceso de contratacion y prestacién de los servicios profesionales, incluyendo

los que sirven para acreditar las calidades con que se actia. DECIMA SEXTA: TERMINACION. La

presente acta administrativa podra darse por finalizada en los siguientes casos: a) Por vencimiento
del plazo; b) Si la persona contratada no cumple con las obligaciones contraidas mediante esta acta;
c) Por rescision unilateral, por parte de la Secretaria Presidencial de la Mujer sin responsabilidad de
su parte por considerarlo conveniente para la Institucién; y d) Por revelacion de informacion
confidencial por parte de la persona contratada. DECIMA SEPTIMA: PAGO DE IMPUESTOS

FISCALES. Queda entendido que los impuestos que conforme a la ley se causen en virtud de la

presente acta administrativa, seran pagados por la parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria
y mediante el procedimiento establecido para ello. DECIMA OCTAVA: ACEPTACION. En los

términos y condiciones aqui estipuladas, los comparecientes aceptamos el contenido de la presente

acta administrativa. Previa lectura y enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo
aceptamos, ratificamos y firmamos en cinco (5) folios del libro de actas de la Direccién Administrativa
de la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por la Contraloria General de

Cuentas -CGC-, de fecha dos de junio del afio dos mil veintitrés (02/06/2023), bajo el registro L dos

(L2) sesenta y siete mil quinientos noventa y tres (67593), impresas (inicamente en su lado anverso,

en el mismo lugar y fecha de su inicio. Testado:profesionales. Omitase.

-3902-
JOSE OLIVA MONTERROSO se somete expresamente a las leyes de la Repulblica de Guatemala,
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO SESENTA Y UNO GUION DOS MIL VEINTICUATRO (61-
2024). En el municipio y departamento de Guatemala, el dia diecisiete de septiembre del afio dos
mil veinticuatro (17/09/2024), reunidos en las oficinas de la Secretaria Presidencial de la Mujer
-SEPREM- ubicada en la cuarta (4%) calle siete guion treinta y siete (7-37), zona uno (1),
municipio y departamento de Guatemala, NOSOTROS: Por una parte DIANA NICTE
SAGASTUME PAIZ, de cuarenta y cinco afios, soltera, guatemalteca, Socibloga, de este
domicilio y me identifico con el Documento Personal de Identificacion - DPI- con Cédigo Unico de
Identificacién -CUl- nimero dos mil quinientos sesenta y nueve espacio treinta y un mil
seiscientos veintitrés espacio cero ciento uno (2569 31623 0101), extendido por el Registro
Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala, actiio en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones y como tal, en representacion de la Secretaria
Presidencial de la Mujer y acredito mi personeria con el Acuerdo Gubernativo Niimero ochenta
(80) de fecha siete de marzo del afio dos mil veinticuatro (07/03/2024) y Acta de Toma de
Posesion del cargo de Subsecretaria Presidencial de la Mujer, nimero cero treinta y cinco guion
dos mil veinticuatro (035-2024) de fecha siete de marzo del afio dos mil veinticuatro (07/03/2024),

contenida en los folios cinco mil trescientos noventa y nueve (5399) y cinco mil cuatrocientos
‘ (5400) del Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de
la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas -CGC- con fecha veintitrés de junio
del afio dos mil veintidés (23/06/2022), bajo el registro L dos (L2) sesenta mil doscientos
cincuenta y dos (60252), Acuerdo Interno No. DI guion SEPREM guion cero treinta guion dos mil
veinticuatro (DI-SEPREM-030-2024) de fecha nueve de septiembre de dos mil veinticuatro
(09/09/2024). Senalo como lugar para recibir citaciones y notificaciones la sede central de esta
Secretaria ubicada en la cuarta (4ta.) calle, siete guion treinta y siete (7-37), zona uno (1),

municipio de Guatemala y departamento de Guatemala, institucion que en lo sucesivo podra
'I denominarse como "LA SECRETARIA" y por la otra parte, LUIS ENRIQUE CIFUENTES RUIZ,
de cuarenta y nueve (49) afios de edad, casado, guatemalteco, BACHILLER EN CIENCIAS Y

Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- ntimero dos mil

cuatrocientos treinta espacio veintidés mil setecientos diecinueve espacio cero ciento uno (2430
22719 0101) extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Reptiblica de

cuatemale.



manifestamos: a) Ser de los datos de identificacién personal antes consignados; b) Hallarnos en

el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido a la vista los documentos que
acreditan la representacion que ejercito, considerando que los mismos son suficientes de
conformidad con la ley y a nuestro juicio para acreditar la representacion que ostento; d) Que por
este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA
DESARROLLO DE INSTRUMENTOS ORIENTATIVOS PARA LA CONDUCCION
ESTRATEGICA INSTITUCIONAL, contenido en las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento en lo que al respecto
establecen los articulos: uno (1), tres (3), cuarenta y cuatro (44) literal e), cincuenta (50), sesenta
y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
NlUmero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de
Guatemala; uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55) numeral uno (1), cincuenta y seis
(56) y cincuenta y nueve (59) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo
Gubernativo Nimero ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016) del Presidente de la
Republica de Guatemala; Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
Ejercicio Fiscal dos mil veintitrés (2023), Decreto NUimero cincuenta y cuatro guion dos mil
veintidos (54-2022) del Congreso de la Republica de Guatemala vigente para el ejercicio fiscal
dos mil veinticuatro (2024); Acuerdo Gubernativo Niimero uno guion dos mil veinticuatro (1-2024)
del Presidente de la Republica, por medio del cual se aprueba la Distribucién Analitica del

Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro

<. ' (2024); articulo nueve (9) numeral uno (1) del Reglamento Orgénico Interno de la Secretaria

\\\ r) Eresidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento sesenta y nueve guion
”& dos mil dieciocho (169-2018); Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico
/ E/de Guatemala, Séptima (72.) Edicion, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto de Gasto, Grupo Uno

(1) SERVICIOS NO PERSONALES, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios Técnicos vy
Profesionales”, renglén ciento ochenta y nueve (189) “Otros Estudios y/o Servicios” que
comprende el pago por servicios técnicos o profesionales, prestados al Estado con caracter
estrictamente temporal y sin relacién de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO
ESCRITO. Nosotros con las calidades con que actuamos, manifestamos que, de conformidad
con el articulo cincuenta (50) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta

y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas,



podemos realizar esta negociacion, omitiendo el contrato escrito, toda vez que su monto no
excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA
CONTRATACION. Los servicios técnicos que por este acto se contratan, son de caracter técnico
y temporal, contemplados en el Subgrupo dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”,
Renglon Presupuestario ciento ochenta y nueve (189), “Otros Estudios y/o Servicios”. En
consecuencia, la relacion contractual no crea relacién laboral entre las partes, por cuanto la
retribucion no tiene caracter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios. Por tal razon, la
persona contratada, no tiene caracter de servidor publico y no esta sujeto a jornada u horario de
trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores pUblicos
tales como: indemnizacion por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago
de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni

del Instituto de Recreacion de los Trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones

contempladas en las leyes fiscales ordenadas por los Tribunales de Justicia; la prestacion de sus
. servicios técnicos no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion
inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de productos que
rinda la persona contratada de conformidad con los términos de referencia estipulados, que
comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta acta.
CUARTA: OBJETIVO. Realizar una propuesta del mapeo del estilo conductual especificamente
de la Direccion de Andlisis Juridico y Control de Convencionalidad a través del diagnéstico,
mapeo y retroalimentacion del equipo de trabajo basado en el estile conductual de cada individuo
“y del grupo en general. QUINTA: METODOLOGIA. Desarrollo de actividades de forma presencial
| virtual seguin sean requeridas. Para ello, podra sostener reuniones con el personal que integran
la Direccion de Analisis Juridico y Control de la Convencionalidad, asf como con |la Directora de
Recursos Humanos para el cumplimiento del objetivo establecido en estos términos de
~ referencia. SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS. Cumplir con lo establecido en estos términos
de referencia, especificamente en la Direccion de Andlisis Juridico y Control de
Convencionalidad, presentando para el efecto el siguiente resultado: a) Identificar la dinamica del
estilo de comportamiento del equipo de trabajo; b) Definir las personalidades de cada uno de los
miembros del equipo y fortalecer el manejo del aspecto emocional de cada integrante;
c) Determinar cémo aprovechar las fortalezas del equipo de trabajo y promover una comunicacién

eficaz y eficiente en general; d) Proporcionar herramientas de desarrollo profesional para
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fortalecer los habitos correctos de comunicacion; e) Proporcionar una visién mas profunda del
equipo de trabajo de forma individual e integral fortaleciendo los habitos de colaboracién, empatia
y respecto de todos los miembros del equipo. SEPTIMA: PLAZO Y VALOR DE LA
CONTRATACION. El plazo de la contratacién sera del 17 de septiembre al 17 de octubre de
2024. El valor total de la contratacion sera de diez mil quetzales exactos (Q 10,000.00) con IVA
incluido. OCTAVA: FORMA DE PAGO: Se efectuara un pago posterior a la entrega del siguiente
producto:

‘No. "PRODUCTO" "FECHA'DE | FECHA | PORCENTAJE | MONTO A
ENTREGA DE DE PAGO PAGAR
DE PAGO
PRODUCTO
1 Propuesta del mapeo del | Septiembre | Octubre 100 % Q 10,000.00
estilo conductual 2024 2024

especificamente de la
| Direccion de  Analisis
Juridico y Control de
Convencionalidad en la

Secretaria Presidencial de

1la Mujer.

Con el producto se debera presentar y contener la siguiente informacion: Factura electrénica

"-FEL- con la aprobacién de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de

' la Mujer; queda convenido que el pago anteriormente mencionado se efectuara segun lo

establecido en el articulo sesenta y dos (62) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Replblica de
Guatemala y sus reformas; el pago se realizara de conformidad con la liquidez del Ministerio de
Finanzas Publicas; los honorarios seran cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil
veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion
cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion

cero cero cero guion ciento ochenta y nueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016
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-232-00-47-00-000-001-000-189-0101-11) de la asignacion del Presupuesto General de Ingresos

y Egresos del Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), de la Secretaria

Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida presupuestaria o fuente de financiamiento que
se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y presupuestaria. NOVENA:
RECEPCION Y REVISION DEL PRODUCTO. La recepcién y revision del producto estara
directamente a cargo de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. Asi mismo, debera ser avalado por la maxima autoridad. DECIMA: DECLARACION
JURADA. LUIS ENRIQUE CIFUENTES RUIZ declara bajo juramento que no se encuentra
comprendido dentro de las prohibiciones contenidas en el articulo ochenta (80) de la Ley de
Contrataciones del Estado, Decreto Ntimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del
Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas, y que no es deudor moroso del Estado.
DECIMA PRIMERA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO. LUIS ENRIQUE CIFUENTES

RUiZ, manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, contenidas en el Cédigo

N / Penal, Capitulo III, del Titulo XIII, Libro Segundo, Decreto Nimero diecisiete guion setenta y tres
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LIV(W-TS) del Congreso de la Republica. Adicionalmente conoce las normas juridicas que facultan

a la autoridad superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
correspondan, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema GUATECOMPRAS. DECIMA
SEGUNDA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimiento de las
obligaciones contraidas en la presente acta administrativa, LUIS ENRIQUE CIFUENTES RUIZ
se obliga a prestar fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que

debera ser extendida por una entidad bancaria o afianzadora legalmente establecida para operar

‘“jV’ ~ en el pais, de conformidad con el articulo sesenta y cinco (65) y sesenta y nueve (69) de la Ley
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de Contrataciones del Estado, Decreto NUmero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del
Ctongreso de la Republica de Guatemala y sus reformas, equivalente al diez por ciento (10%) del
r@:onto total de esta negociacion, contenida en la presente acta administrativa de servicios
tecnicos, y cincuenta y cinco (55) numeral uno (1) del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, Acuerdo Gubernativo Numero ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016), del
Presidente de la Republica y sus reformas. DECIMA TERCERA: CONFIDENCIALIDAD. LUIS
ENRIQUE CIFUENTES RUIZ se compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos

y asuntos que conozca con relacién a los servicios técnicos prestados y cualquier informe
institucional que elabore seran propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
DECIMA CUARTA: SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y
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CONTROVERSIAS. LUIS ENRIQUE CIFUENTES RUIZ se somete expresamente a las leyes de
la Republica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los
tribunales que elija la Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir
citaciones y notificaciones la direccién sefialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA
QUINTA: DOCUMENTACION. Forman parte del expediente, la presente acta administrativa y
quedan incorporados a él, los documentos generados durante el proceso de contratacion y
prestacion de los servicios téchicos, incluyendo los que sirven para acreditar las calidades con
que se actia. DECIMA SEXTA: TERMINACION. La presente acta administrativa podra darse

por finalizada en los siguientes casos: a) Por vencimienio del plazo; b) Si la persona contratada

no cumple con las obligaciones contraidas mediante esta acta; ¢) Por rescision unilateral, por
parte de la Secretaria Presidencial de la Mujer sin responsabilidad de su parte por considerarlo
conveniente para la Institucion; y d) Por revelacion de informacion confidencial por parte de la
persona contratada. DECIMA SEPTIMA: PAGO DE IMPUESTOS FISCALES. Queda entendido

gue los impuestos que conforme a la ley se causen en virtud de la presente acta administrativa,
seran pagados por la parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria y mediante el
procedimiento establecido para ello. DECIMA OCTAVA: ACEPTACION. En los términos y

condiciones aqui estipuladas, los comparecientes aceptamos el contenido de la presente acta

administrativa. Previa lectura y enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo
aceptamos, ratificamos y firmamos en seis (6) folios del libro de actas de la Direccion
Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por la
Contraloria General de Cuentas -CGC-, de fecha dos de junio del afo dos mil veintitrés
(02/06/2023), bajo el registro L dos (L2) sesenta y siete mil quinientos noventa y tres (67593),

impresas Unicamente en su lado anverso, en el mismo lugar y fecha de su inicio.
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