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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TREINTA Y SIETE
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (37-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinte de junio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y uno (61) afos de edad,
soltera, Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala: y Resolucién Nimero
doscientos noventa y ocho guion dos mil veinticuatro (298-2024) de fecha once de junio del
ano dos mil veinticuatro (11/06/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del

presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra

parte José Domingo Aju Pol, de 64 afios de edad, casado, guatemalteco, piloto,

I o icn sc identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-,

Caodigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil seiscientos cincuenta y ocho, ochenta y cuatro mil
trescientos cincuenta y siete, cero quinientos uno (2658 84357 0501), extendido por el Registro

Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir notificaciones la

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en

el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad
con que actla con la documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad
con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “EL
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente m
contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47,48,49, 65y 80{ ‘g‘ : 3 \
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literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala ‘Ley de
Contrataciones del Estado”: articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Ntimero
24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado dos mil veintitrés (2023) vigente para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General
de Cuentas "Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo
Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 %
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Septima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve
(028) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’ que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se
contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relaciéon contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razon, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtn
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA” sino
sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente,
contrato lo cual consiste en garantizar el traslado del personal y/o autoridades para cumplir
con compromisos institucionales y/o actividades en que tengan que participar. TERCERA:
OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a brindar
servicio técnico en conduccién de vehiculos para movilizacién del personal y autoridades de la
Secretarfa Presidencial de la Mujer, hacia lugares en los que se les convoguen reuniones,

conversatorios, capacitaciones y otras comisiones. “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
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y/o autoridades de la Secretaria Presidencial de |a Mujer, que por su razén de su mandato deba
participar. b) Reportar de manera inmediata, cualquier dafio o desperfecto que sea detectado al o
los vehiculos oficiales. ¢) Brindar apoyo cuando sea necesario, con el traslado de funcionarios
nacionales o extranjeros que visiten la Secretarfa Presidencial de la Mujer. d) Otras que le sean
solicitadas por la Autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico para la eficacia y eficiencia de las
funciones de la Direccion Administrativa de la Secretaria Presidencial de |a Mujer. QUINTA: PLAZO.
El plazo del presente contrato es del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y
uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y
FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “EL GCONTRATISTA” por los servicios
técnicos que preste por un monto total de treinta y dos mil quetzales exactos (Q. 32,000.00), que
incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -
FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad
de la Direccién Administrativa de la Secretaria Presidencial de |a Mujer, a quien en los términos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “EL CONTRATISTA” cuatro (4) pagos
mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos (Q.8,000.00) cada uno, correspondientes
al periodo del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del
afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro
guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion
cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
esta clase de operaciones en la Reptiblica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o0 a la
Compaiiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA®, por cualguiera de las siguientes causas:

a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
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en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA?”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad
de su parte. c) Por suspensién de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables
a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”, pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
0 sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” ,podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto NUmero 57-92
del Congreso de la Republica, “Ley de Contrataciones de| Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio
fiscal dos mil veinticuatro (2024) el contratista no prestara servicios en otras dependencias del
Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que
obra en los archivos de esta Secretaria, que est4 enterado de las penas relativas al delito de perjurio
y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD.
Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacion generada, almacenada o |a puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al
violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios Y perjuicios que se
ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, porloque “EL CONTRATISTA“ manifiesta en
forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier
conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida
con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines
institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en Ia aplicacién del presente contrato, estara

resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en |a Constitucion

Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL{/
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CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales individuales en general
utilizando sus propios recursos (equipo de com puto) y los que sean necesarios para el desarrollo
de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion,
supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se
obliga a presentar; a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los
cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones
pertinentes, de ser necesario b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad
de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de
los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA
QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion,
aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter
conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal
de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley
de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO,
“EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1ll del Titulo XIII del Decreto Ntimero 17-73
del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a [a Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras.
DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus
servicios técnicos “EL CONTRATISTA” deberd presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria
que contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO
DE ETICA. “El Contratista® manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y
obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo niimero 62-2024, codigo de Etica del
Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones
del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente |
contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y
exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los

términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada unade las QgesiDEN%{
¥ )

clausulas del presente contrato, manlfestando haber leido integramente lo escrito en ;}* <
, 3 a
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este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos

legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en |a Ultima hoja del presente

instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso,

con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

AnaLeticia g7u arT
Secrétaria Presidencial de la
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TREINTA Y OCHO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (38-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinte de junio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y uno (61) afios de edad,
soltera, Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cadigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta Yy nueve mil trescientos setenta Y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
ndmero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afo dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretarfa Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero
doscientos noventa y ocho guion dos mil veinticuatro (298-2024) de fecha once de junio del
ano dos mil veinticuatro (11/06/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de Ia Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Jaime David Gonzalez Polanco, de 56 afios de edad, casado, guatemalteco, Bachiller en
Ciencias y Letras, I o - identifica con
Documento Personal de Identificacion -DPI-, Caédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
veintisiete, setenta y siete mil setenta y siete, cero ciento uno (2527 77077 0101), extendido por el

Registro Nacional de las Personas de |z Republica de Guatemala, sefialo para recibir notificaciones

N - 05 comparecientes indicamos ser de

los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre gjercicio de nuestros
derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actua con la
documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente
para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
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celebramos de conformidad con los articulos 1,9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-20186,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado dos
mil veintitrés (2023) vigente para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del
Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas
‘Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo
Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve
(028) "Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se
contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor plblico y en
consecuencia, no estd sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtn
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no est4 bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste en correcto y eficaz desarrollo de las actividades dentro de la
Direccion Administrativa, de conformidad con los servicios técnicos brindados para la
Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.
“EL CONTRATISTA” se compromete al fortalecimiento de las capacidades técnicas vy
administrativas de la Direccion Administrativa. “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes

actividades: a) Brindar apoyo al personal cuando sea requerido en las diferentes areas de Ia

\®  SECRETARIA

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala, PRX: 2207-9400 ext. 10&0&/

Siguenos como Seprem Guatemala ODE ©® © www.seprem. gob.ghlemaLs,o



o,

o % | Secretarfa < ZSIDENG,
¢ Presidencial AR
»~ | dela Mujer s

&,
Caremp™

Qoi@MALP;B;}!
Direccion Administrativa. b) Brindar apoyo a la Direccidon Administrativa en el Departamento de ol
Compras y Adquisiciones con la conformacion de expedientes, cotizaciones, seguimiento y archivo
de Comprobante Unico de Registro, ordenamiento y archivo de los expedientes del Departamento.
c¢) Brindar apoyo a la Direccion Administrativa en la conformacion de expedientes de informacion,
envio de correos electronicos, fotocopiar, archivar, atencién del teléfono, registrar los mensajes y
gestionar articulos de papeleria y otros materiales. d) Brindar apoyo al Departamento de Compras y
Adquisiciones en temas relacionados con niveles de existencias, cotizacion de productos, cuadros
comparativos relacién precio/calidad e indagar sobre proveedores potenciales. €) Brindar apoyo en
el seguimiento de pedidos, entregas puntuales y alimentacién del catalogo de proveedores. f) Otras
que le sean solicitadas, por la Autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico para la
eficacia y eficiencia de las funciones de la Direccién Administrativa de la Secretaria Presidencial de
la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno (01) de julio del afio dos mil
veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “EL
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de treinta y dos mil
quetzales exactos (Q. 32,000.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la
entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion Administrativa de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de
verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara
a “EL CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos
(Q.8,000.00) cada uno, correspondientes al periodo del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro
(2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida
presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero
guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once
(2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro
del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA
SECRETARIA” a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que
incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del
pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL
CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera
satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%)

del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida
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por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en Ia Reptublica
de Guatemala y por ningtin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato.
La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es 3 requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo.
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “EL CONTRATISTA”. sin causa justificada por lo que ‘LA SECRETARIA”, podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspensién de los servicios de
“EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracién convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la "fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica, “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) el
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos segun la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado.
Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta
Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales
de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido al “EL
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién
generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por |la prestacion de los SERVICIOS
TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a
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guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de |a prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucidn Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios -
técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. “DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA?” tiene
prohibido el manejo de fondos puiblicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES, “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y
b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo Xl del
Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar |a prestacion
de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “El CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
“El Contratista” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas
contenidos en el Acuerdo Gubernativo numero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y
en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias
que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o

ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrit
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VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los terminos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la dltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de |a Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TREINTA Y NUEVE
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (39-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinte de junio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y uno (61) afios de edad,
soltera, Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cddigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion ‘dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de Ia Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; Resolucién Niimero
doscientos noventa y ocho guion dos mil veinticuatro (298-2024) de fecha once de junio del -
ano dos mil veinticuatro (11/06/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Astry Lucero Pérez Chavez, de 34 afios de edad, soltera, guatemalteca, Maestra de
Educacién Primaria Urbana, _quien se identifica
con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- un mil
setecientos setenta y tres, ochenta y cinco mil novecientos sesenta, un mil cuatrocientos uno (1773
85960 1401), extendido por el Registro Nacional de las Personas de Ia Republica de Guatemala,

ambas

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en
el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad
con que actua con la documentacion antes relacionada Y que se tiene a la vista y de conformidad
con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y
“LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente /\(_QQEQLDEN%

O

contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 8 § i ‘?;
& =

B IS

b
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literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala ‘Ley de
Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Numero
24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado dos mil veintitrés (2023) para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General
de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal"; Acuerdo
Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal®, Renglén cero veintinueve
(029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios gque por este instrumento se
contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA* sino
sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes gue rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente,
contrato lo cual consiste en Coadyuvar con apoyo tecnico al cumplimiento de los
requerimientos y solicitudes que sean formulados a la Unidad de Asuntos Juridicos de
conformidad con el ambito de sus funciones. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo tecnico en las solicitudes,
requerimientos y actualizacion de documentos de la Unidad de Asuntos Jurfdicos de todos los
asuntos en tramites que interesen a la Secretarfa Presidencial de la Mujer. “LA CONTRATISTA”
desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar acompafiamiento e insumos para la actualizacién MM
del archivo fisico y digital de los procesos legales, administrativos y de cualquier otra materia en Io.s‘fié'_;‘r Q
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que la Secretaria Presidencial de |a Mujer figure como parte. b) Brindar apoyo en las calendarizacion
de audiencias, diligencias Yy plazos de los diversos procesos; asf como procuraciones que se realicen
ante las diversas instancias correspondientes en donde la Secretaria Presidencial de la Mujer sea
parte o tenga interés, brindando apoyo e insumos para el registro de las actuaciones, asi como
realizar el computo de los plazos Yy generar los recordatorios respectivos. ¢) Brindar apoyo diario en
seguimiento a todas las publicaciones del Diario de Centro América para mantener actualizada |a
informacion relativa a publicaciones de nueva normativa o sus reformas en todos sus ambitos; asi
como toda informacién que sea de interés para la Secretaria Presidencial de |a Mujer, organizando
para el efecto los insumos respectivos para el archivo digital y fisico. d) Otras que le sean solicitadas
por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA”
Se compromete a apayar técnicamente en los asuntos juridicos, legales y administrativos y otros que
sean requeridos por la Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretaria Presidencial de Ia Mujer.
QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del del uno (01) de julio del afio dos mil
veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de treinta y dos mil
quetzales exactos (Q. 32,000.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la
entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretarfa
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de
verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara
a “LA CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos
(Q.8,000.00) cada uno, correspondientes al periodo del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro
(2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida

presupuestaria niumero dos mil veinticuatro guion once. millones ciento treinta mil dieciséis guion

doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta Y siete guion cero cero guion cero cero cero
guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once
(2024—11130016~232—OO—47-OO~OOG-OO1—000—029—0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro
del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA”
seé compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que
incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del
pais, de acuerdo con la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA
CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera
satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%)
del valor total del contrato Y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida
por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republicgly
A P .
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de Guatemala y por ningtin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato.
La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a lIa Comparfiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato: b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA?”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” , podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspensién de los servicios de
“LA CONTRATISTA?” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la "fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica Ia Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA?”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica, “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asf como otras entidades que
reciban fondos publicos seglin la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado.
Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta
Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales
de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENGIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA” reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS
TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios Y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el

/-‘Q?‘E,Sl DENG »
cumplimiento del presente contrato; la informacién gue se le sea proveida con motivo de la prestacion S :
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de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantfas de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de coémputo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y
b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas
relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo
XlII del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco
las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién del Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de LA CONTRATISTA y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
‘La Contratista” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas
contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y
en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias
que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de :
modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas,

las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando Q@ES‘DEN%
. . . . 4
haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto qc_S‘ »} S _
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validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en
la dltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas

solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de Ja Mujer.

ol Al l‘j 7 ) \/{()\Jj{)
Astry-kucero Péreg Chavez
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CUARENTA GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (40-029-2024)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala el veinte de junio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y uno (61) afios de edad,
soltera, Socibloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Muijer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de |a Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; Resolucién Nimero
doscientos noventa y ocho guion dos mil veinticuatro (298-2024) de fecha once de junio del
ano dos mil veinticuatro (11/06/2024),con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Carlos Armando Paiz Vallejo, de 38 afios de edad, soltero, guatemalteco, Maestro de
Educacién Primaria Urbana e << identifica
con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Codigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
seiscientos sesenta y uno, treinta y cinco mil seiscientos diecisiete, cero ciento uno (2661 35617

0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo

—

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en

el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad
con que actua con la documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad
con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “EL
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente

contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1,9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y
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literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala ‘Ley de
Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
NUmero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: Acuerdo Ministerial Numero
24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado dos mil veintitrés (2023) vigente para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General
de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén
Presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo
Ministerial Ntimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve
(029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos gue no excedan un ejercicio
fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se
contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtin
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de |a Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direcciéon inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios Yy a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente,
contrato lo cual consiste en fortalecer el acompafiamiento técnico de la Direccién de Analisis
Juridico y Control de Convencionalidad con relacion a los procesos, instrumentos y
lineamientos del Departamento de Analisis de Legislacién y Normativa. TERCERA: OBJETO
Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete al apoyo de asistente
tecnico en el Departamento de Analisis de Legislacién y Normativa de la Direccién de Analisis
Juridico y Control de Convencionalidad. “EL CONTRATISTA” desarrollard las siguientes

" . : - e . . eSIDENG,
actividades: a) Brindar apoyo en la retroalimentacion de Kardex legislativo que permita recopilar el :’v.‘?% K
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estado de las iniciativas de ley en las distintas comisiones de trabajo del Congreso, indicando su
estado, vinculo con los compromisos nacionales e internacionales relacionados a los derechos
humanos de las mujeres Yy su relacién con la agenda legislativa de mujeres. b) Brindar apoyo técnico
en el analisis de las leyes o normas desde un marco de control de constitucionalidad y control de
convencionalidad y apoyar en |a redaccion y elaboracion del dictamen correspondiente. ¢) Brindar
apoyo técnico en el analisis e informes que le sean asignados para el avance de los derechos
humanos y desarrollo integral de las mujeres. d) Otras que le sean requeridas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete
a garantizar el apoyo técnico en los procesos de la Direccion de Analisis Juridico y Control de
Convencionalidad. QUINTA: PLAZO. E| plazo del presente contrato es del uno (01) de julio del afio:
dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024).
SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA S‘ECREITARiA” pagara honorarios a
“EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de treinta y dos mil
quetzales exactos (Q. 32,000.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante |a
entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién de Andlisis Juridico y Control de
Convencionalidad de la Secretaria Presidencial de Ia Muijer, a quien en los términos de referencia le
fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en
la forma siguiente: se le efectuard a “EL CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales y
consecutivos de ocho mil quetzales exactos (Q.8,000.00) cada uno, correspondientes al periodo del
uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afic dos mil
veinticuatro (2024), con cargo 2 la partida presupuestaria niimero dos mil veinticuatro guion once
millones ciento treinta mil diecisais guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “EL SECRETARIA” se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “EL SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legaimente para
esta clase de operaciones en Ia Republica de Guatemala y por ningun motivo sera endosable,

. , . : - . ; e S\DEN
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se /;Q?f—s Cig;
b
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presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o0 a la
Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cuales quiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, "EL SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
Su parte. c) Por suspensién de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El,
porlo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion
a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsab|l|dad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de |ncumpllm|ent0 por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendido dentro de las prohibiciones a gue se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92
del Congreso de la Republica, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio
fiscal dos mil veinticuatro (2024) el contratista no prestara servicios en otras dependencias del
Estado, asi como ofras entidades que reciban fondos publicos segtn la Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que
obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio
y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD.
Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al
violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios Yy perjuicios gue se
ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA* manifiesta en
forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier
conocimiento en el cumplimiento del presente contrato: la informacion que se le sea proveida con

motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. As}
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mismo la informacion obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida
con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Reptblica de
Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a
prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) vy los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decisidn y e€jecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuéles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someterén a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto gue conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como
las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIII del Decreto Numero 17-73 del Congreso
de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facuitan a la
Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “EL
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de ‘LA SECRETARIA” que contenga firma de “EL
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “El Contratista”
manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en
el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: -
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o
ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los terminos y condiciones establecidas, las partes

aceptamos todas y cada una de clausulas del contrato, manifestando haber leido
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integramente lo escrito  en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la tltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

/J(

Carlof Arma[/c/ Paiz Vallejo

K A or
An ici
Secretaria Presidencial de la Mujer

\&
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CUARENTA Y UNO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (41-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinte de junio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y uno (61) afos de edad,
soltera, Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de ldentificacién -DPI- con Cddigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de |a Republica de Guatemala, acttio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesién del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; Resolucién Numero
doscientos noventa y ocho guion dos mil veinticuatro (298-2024) de fecha once de junio del -
ano dos mil veinticuatro (11/06/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de |a Republica; y por la otra
parte Ana Cristina Palma Quifionez, de 21 afios de edad, soltera, guatemalteca, Bachiller en
Ciencias y Letras con Orientacién en Ciencias Biolégicas, I
_ quien se identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil ochocientos ocho, veintitrés mil seiscientos seis, cero ciento uno (2808
23606 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala

ambas
comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en
el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad
con que actda con la documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad
con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y
“LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
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contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 49, 65 y 80
literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala ‘Ley de
Contrataciones del Estado”: articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 58 del Acuerdo Gubernativo
Numero 122-2016, Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero
24-2010 del Ministerio de Finanzas Plblicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado dos mil veintitrés (2023) vigente para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Givil y Contraloria General
de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengléon
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, Acuerdo
Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones  Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicion, Julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve
(029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se
contratan son de carécter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico vy en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de frabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtin
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA” sino
sujeta al pago de honorarios vy a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato, Procedimientos técnicos-administrativos de la Direccién de Gestion de la
Informacion fortalecidos para el logro de las metas planteadas. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete Contribuir con la
gestion de informacion para la elaboracion de marcos conceptuales relacionados con la situacion y

condicion de las mujeres y las brechas entre hombres y mujeres en el pais. “LA CONTRATISTA”

2 - . ; o . .l SIDENG
desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo técnico para procesar datos e informacién ‘?q\ﬁ' 7
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para estudios relacionados con los derechos humanos de las mujeres. b) Brindar apoyo en Ia
elaboracion de documentos técnicos conceptuales, metodoldgicos y/o de estudios relacionados con
los derechos humanos de las mujeres. c) Brindar apoyo técnico a la direccion en la preparacion de
material y facilitacién de reuniones y eventos. d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete
a Contribuir con el logro de las acciones de Ia Direccién de Gestién de la Informacion. QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al
treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO
Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los
servicios técnicos que preste un monto total de treinta y dos mil quetzales exactos (Q. 32,000.00),
que incluye el impuesto al valor agregado-IVA; mediante la entrega de factura electronica en linea -
FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad
de la Direccién de Gestion de la Informacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en
los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de
los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuaran a “LA CONTRATISTA” cuatro (4)
pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos (Q.8,000.00) cada uno,
correspondientes al periodo del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno -
(31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria numero
dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos
guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete
guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-
00-47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en gue incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pals, de acuerdo con
la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningun motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento
a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de

cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato: b) Deficiencia manifiesta en
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prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.
Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento
de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo harad por escrito, quedando
responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA
SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los
servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. ) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin  ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica, “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asf como otras entidades que
reciban fondos publicos segtn la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado.
Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los archivos de esta
Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales
de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le gueda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS
TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales gue se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asimismola informacién
obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
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técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA”
tiene prohibido el manejo fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion,
supervision, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se
obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los
cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones
pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad
de la Secretarfa Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de
los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA
QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion,
aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter
conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccién del Tribunal
de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de Ia Ley
de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO,
“LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIIl del Decreto Namero 17-73
del Congreso de la Republica, Cadigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar
la prestacién de sus servicios técnicos ‘LA CONTRATISTA” debera presentar informe
final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato v
finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar.
DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “La Contratista” manifiesta que conoce y se
compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo
numero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la
Secretarfa Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del
incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato
tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el
articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o
ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes

aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
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integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la Gltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamario carta impresas solamente en

Su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

: I
Ana Cristina Palma Quifionez

Ana’leticia Aguilar Rp

SeCWresidencial de
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CUARENTA Y DOS GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (42-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinte de junio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y uno (61) afnos de edad, soltera,
Socibloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de |dentificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos diecisiete,
cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101), extendido por el
Registro Nacional de las Personas de la Repliblica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria
Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero sesenta (60) de
fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de Toma de Posesion del Cargo
numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha veintidés de junio del afio dos mil
veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro
de Actas de la Secretaria Presidencial de la Muijer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas
con fecha veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta
y cuatro mil ciento veintinueve (44,129) siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefalo
como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de |a Mujer SEPREM,
ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de
Guatemala; y Resolucién Numero doscientos noventa y siete guion dos mil veinticuatro (297-
2024) de fecha diez de junio del afio dos mil veinticuatro (10/06/2024), con la cual se me otorga la
facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Karen Paola Ovando Flores, de 23 afios de edad, soltera, guatemalteca,
Bachiller en Ciencias y Letras con Orientacién en Disefio Gréfico,_
_quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de
Identificacién -CUI- tres mil cuatro, sesenta y tres mil cincuenta y siete, cero ciento uno (3004 63057

0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para

ambas comparecientes indicamos ser

de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actua con la
documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente
para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y
convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas
siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los
articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la

Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56&@3% :
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59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado dos mil veintitrés (2023) vigente para el ejercicio fiscal dos mil
veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio
Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y
Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para
el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del
Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de
dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan
un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este
instrumento se contratan son de caracter tecnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye
relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o
salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y
én consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtn
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones
ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las
estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién
ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados
esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en
insumos técnicos generados, que contribuyen con el logro de las acciones programadas de la Direccién
de Gestion de la Informacion. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete a apoyar a la Direccion de Gestion de la Informacion con recopilar,
organizar y analizar datos e informacién cualitativa y cuantitativa para procesos metodolodgicos y de
estudios sobre los derechos humanos de las mujeres. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades: a) Brindar apoyo técnico con procesar datos e informacion para marcos conceptuales,
metodologias y/o estudios relacionados con la equidad entre hombres y mujeres. b) Brindar apoyo en
la elaboracion de documentos técnicos conceptuales, metodoldgicos y/o de estudios relacionados con
la equidad entre hombres y mujeres. c) Brindar apoyo técnico a la direccion en la preparacion de
material y facilitacion de reuniones y eventos. d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromet
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contribuir con la gestion de informacién para la elaboracion de marcos conceptuales relacionados con
la situacion y condicion de las mujeres y las brechas entre hombres y mujeres en el pais. QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al
treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y
FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
técnicos que preste un monto total de treinta y dos mil quetzales exactos (Q. 32,000.00), que incluye el
impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion
de Gestion de la Informacién de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales
y consecutivos de ocho mil quetzales exactos (Q.8,000.00) cada uno, correspondientes al periodo del
uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil
veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete
guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve
guion cero ciento uno guion once (2024-11 130016-232-00-47-00-000-007-000-029-0101-1 1) y/o la que
a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA:
GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de
“‘Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que
trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas
en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir
hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez
por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningtin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el
simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA?”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de
los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra

rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspensién de los servicios
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“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcidn a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. ) Por rescision unilateral en
cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado,“LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin
ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo
juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica, ‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se
manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en
otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas
al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o
divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para
Su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada
por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA*
manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre
cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida
con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asj
mismo la informacion obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida
con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de Ia. Republica de
Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a
prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de
direccion, supervisién, decisién y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA”
se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales
resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes de

ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria

Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
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sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un
acuerdo, se someteran a la jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia
con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA:
CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas
relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo XIlI del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cdédigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion del Sistema Guatecompras.
DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios
técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el
periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma
de “LA CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “La Contratista’
manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en el
Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones
internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del
incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los
efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO.
El presente contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a
la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los
términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del
presente contrato, manifestando haber leido l’ntégramente lo escrito en este instrumento y bien
enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos,
firmando Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de cinco (5) hojas

tamafio cartas impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.
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Karen Paola Ovando Flores
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CUARENTA Y TRES
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (43-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinte de junio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y uno (61) afios de edad,
soltera, Sociéloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacién -DPI- con Codigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta Y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
nimero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Niimero
doscientos noventa y siete guion dos mil veinticuatro (297-2024) de fecha diez de junio del
ano dos mil veinticuatro (10/06/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Lizette Estefania Pérez Alvarez, de 27 afos de edad, soltera, guatemalteca, Perito
Agronomo, I e sc identifica con Documento
Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil novecientos noventa
y ocho, ochenta y cuatro mil novecientos diez, cero ciento uno (2998 84910 0101), extendido por el

Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de
identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre gjercicio de nuestros derechos civiles,
la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacion antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del
presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
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literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”; articulos 2, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Ntimero 122-
2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado dos
mil veintitrés (2023) vigente para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del
Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas
‘Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo
Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Pdblicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve
(029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos gue no excedan un ejercicio
fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se
contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtin
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato lo cual consiste en brindar insumos técnicos generados, que contribuyen con el
logro de las acciones programadas de la Direccién de Gestién de la Informacién. TERCERA:
OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a apoyar a
la Direccion de Gestién de la Informacion con recopilar, organizar y analizar datos e informacién
cualitativa y cuantitativa para procesos metodolégicos y de estudios sobre los derechos humanos de
las mujeres. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo técnico,
con el acopio, sistematizacién y procesamiento de informacién y datos relacionados con los derechos

humanos de las mujeres. b) Brindar apoyo técnico con la elaboracién de documentos técnicos
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la preparacion de material, facilitacion de reuniones y eventos. d) Otras que le sean solicitadas por
la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a contribuir con la gestién de informacion para la elaboracién de marcos conceptuales
relacionados con la situacion y condicion de las mujeres y las brechas entre hombres y mujeres en
el pais. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno (01) de julio del afio dos mil
veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste un monto total de treinta y dos mil quetzales
exactos (Q. 32,000.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de
factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con
el visto bueno de la autoridades de la Direccién de Gestion de la Informacion de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de
verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara
a “LA CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos
(Q.8,000.00) cada uno, correspondientes al periodo del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro
(2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida
presupuestaria numero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero
guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once
(2024-11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-0101-11 ) y/o la que a futuro corresponda dentro del
presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se
compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos’ las erogaciones en que
incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del
pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA
CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera
satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%)
del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida
por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica
de Guatemala y por ningtin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato.
La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a Ia Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo

consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
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quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se
refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica, “Ley de Contrataciones
del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no
prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos
publicos segun la Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar
mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta
enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente
declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS
TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, i"ndependie'nte a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios -
técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de coémputo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar:

a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logro
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alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de |a
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo XIlI del
Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitaciéon en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA”
que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE
ETICA. “La Contratista” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y
obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del
Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi
como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes,
debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de Ia Ley de Contrataciones del Estado y 42
de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser
objeto de modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre
las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando tnicamente
en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de cinco (5) hojas tamafio cartas impresas

solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Lizette steéa{xia Pérez Alvarez /if\A

Ana Lgticia Aguilar _';sen Y
Secretar(iea Presidencial deN&Mufe
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CUARENTA Y CUATRO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (44-029-2024)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinte de junio del afio dos mil
veinticuatro: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y uno (61) afios de edad, soltera, Sociéloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal
de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos diecisiete, cuarenta
y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101), extendido por el Registro
Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actdo en mi calidad de Secretaria Presidencial
de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero sesenta (60) de fecha veintiuno
de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de Toma de Posesién del Cargo nimero ciento
seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha veintidés de junio del afio dos mil veintiuno
(22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas
de la Secretarfa Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha
veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro
mil ciento veintinueve (44,129) siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; sefialo como
lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada
en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala;
y Resolucién Numero doscientos noventa y siete guion dos mil veinticuatro (297-2024) de fecha
diez de junio del afio dos mil veinticuatro (10/06/2024), la facultad de suscripcién del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de Ia Republica; y por la otra parte Hilda
Corina Martinez Portillo de Aguilar, de 45 afios de edad, casada, guatemalteca, Secretaria y
Oficinista, _quien se identifica con Documento Personal
de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil cuatrocientos noventa y dos,
dieciocho mil quinientos noventa y tres, dos mil ciento uno (2492 18593 2101 ), extendido por el Registro

Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, _
R - bcs comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal

consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las
comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacién antes relacionada Y que se
tiene a la vista y de conformidad con Ia ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En
lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE
SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el
presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e),47,48,49,65y
80 literal f) del Decreto NUmero 57-92 del Congreso de la Republica “Ley de Contrataciones del
Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-20186,

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Ntimero 24-2010 del Ministerj

s :
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(2023) vigente para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de
Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para
la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual
de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo
dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales
prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del
Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO.
Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la
relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene
caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene
derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros;
tampoco se le hara ningtin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia
amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no
esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA
SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato lo cual consiste en, el desarrollo correcto y eficaz dentro de
las actividades de la Direccién de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres
y Mujeres en la implementacién de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las
Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales y territoriales.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete
a brindar apoyo técnico e impulsar las estrategias operativas para la implementacion de las politicas
para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las politicas nacionales a nivel territorial
especificamente en el departamento de Petén. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades: a) Brindar apoyo en reuniones en atencién al rol estratégico de la Secretaria Presidencial
de la Mujer en el territorio. b) Brindar apoyo técnico y metodologico para la gestion de la Politica

Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y otras politicas publicas relacionadas con

el desarrollo integral de las mujeres en el proceso de planificacion y presupuesto en los diferentes
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Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres. d) Brindar acompariamiento técnico
a las representantes de organizaciones de mujeres para garantizar su participacion en los espacios de
ejercicio ciudadano, en el marco del Consejo Urbano y Rural. e) Brindar apoyo en la actualizacion de
los directorios departamentales de las Instituciones Publicas y Organizaciones de Mujeres. f) Otras que
le sean requeridas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico para la eficiencia y eficacia de las
funciones de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres
con énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de Petén. QUINTA: PLAZO. El plazo
del presente contrato es del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31)
de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA” pagar4 honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que
preste por un monto total de treinta y dos mil quetzales exactos (Q. 32,000.00), que incluye el impuesto
al valor agregado -IVA; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridades de la Direccion de
Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial
de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar
el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuard a “LA
CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos
(Q.8,000.00) cada uno, correspondientes al periodo del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro
(2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida
presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero
guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once
(2024-11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-0101-1 1) y/o la que a futuro corresponda dentro del
presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se
compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra,
cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de
acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para
garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA”
debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala
y por ningtin motivo seré endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA

SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
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CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el
ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en otras dependencias
del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segln la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que est enterada de las penas relativas al
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar
o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente
autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de
los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o
empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato;
la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del/@D_ENc/
presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la conﬁdencialid%&?& : A
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contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando
Sus propios recursos (equipo de coémputo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision, decisién
y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los
logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes de ser
necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la méxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION
DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este
contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible
llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo,
en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado.
DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto
que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo Ill del Titulo XIII del Decreto Ntimero 17-73 del Congreso de la Repblica, Cédigo Penal,
adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad
afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la
inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS
SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera
presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato
y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella
dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “La Contratista” manifiesta que conoce y se
compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo
numero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento
de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos
legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 delaleyde
Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO.
El presente contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a
la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los
términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas ycada una de las
clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en ew
instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y deméas efectos Iegales,. @ A
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ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la Gltima hoja del presente instrumento, el cual
consta de seis (6) hojas tamarfio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la
Secretaria Presidencial de la Mujer.
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Cgrind MartineZ Portillo de Aguilar
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL
NUMERO CUARENTA Y CINCO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO
(45-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinte de junio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y un (61) afios de edad, soltera,
Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cadigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos diecisiete,
cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 48371 0101), extendido por el
Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actto en mi calidad de Secretaria
Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo numero sesenta (60) de
fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de Toma de Posesién del Cargo
numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha veintidés de junio del afio dos mil
veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro
de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas
con fecha veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta
y cuatro mil ciento veintinueve (44,129) siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo
como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM,
ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de
Guatemala; y Resolucién Nimero trescientos cuatro guion dos mil veinticuatro (304-2024) de
fecha trece de junio del afio dos mil veinticuatro (13/06/2024), con la cual se me otorga la facultad
de suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Jimena Mariel Franco Gomez, de 37 afios de edad, soltera,
guatemalteca, Licenciada en Ciencias Juridicas, Sociales y de la Justicia, Abogada y Notaria,
con N - - identifica con Documento Personal de
Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos cuarenta y uno, sesenta y
cinco mil doscientos veintidés, un mil novecientos uno (2541 65222 1901) , extendido por el Registro

Nacional de las Personas de la Reptblica de Guatemala, _

I - bas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal
consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las

comparecientes acredita la calidad con que acttia con la documentacion antes relacionada y que se
tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En
lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas
siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad
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con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del
Congreso de la Republica de Guatemala ‘Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29,
32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado dos mil veintitrés (2023) vigente para
el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas "Normas para la Contratacion de
Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Ntimero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII
Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2)
“Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (028) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”
que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad gjecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la
relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene
caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene
derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros;
tampoco se le hara ningtin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia
amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no
esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA
SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en desarrollo correcto y eficaz dentro de las
actividades de la Direccién de Gestién de Politicas Priblicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres en la implementacién de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las
Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales y territoriales.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se

compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas para la SR
?E c’#(
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Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de Zacapa. “LA CONTRATISTA”
desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional para la elaboracion de las
estrategias operativas para la implementacion y seguimiento de Ia Politica Nacional de Promocién y
Desarrollo Integral de las Mujeres en las instituciones y sectores de su competencia. b) Brindar apoyo
al encargado de definir, analizar e implementar marcos conceptuales, juridicos y politicos relacionados
con los derechos humanos de las mujeres y las politicas para la equidad entre hombres y mujeres
correspondientes a las instituciones y politicas sectoriales de su competencia.c) Brindar apoyo a las
instituciones de la administracion central y territorial para la implementacion de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y su vinculacién con el clasificador tematico
correspondiente. d) Brindar apoyo profesional en el analisis, sistematizacion y elaboracion de reportes
sobre los avances de las acciones o programas de los sectores institucionales de su competencia,
relacionados con su implementacion de la politica de las mujeres. ) Otras que le sean solicitadas por
la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de las funciones de Ia
Direccion de Gestion de Politicas Plblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel
territorial, especificamente en el departamento de Zacapa. QUINTA: PLAZO. EI plazo del presente
contrato es del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del
afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste
por un monto total de cuarenta y ocho mil quetzales exactos (Q. 48,000.00), que incluye el impuesto al
valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de |a Direccién de Gestién
de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA”
cuatro (4) pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00) cada uno,
correspondientes al periodo del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31)
de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil
veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero cero
cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-007-
000-028-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial
de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de "Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados
tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién legal vigente para
el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligacio
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estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o
constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera
cubrir el diez por ciento (1 0%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este.
Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de
Operaciones en la Republica de Guatemala Y por ningun motivo sera endosable, mientras dure |a
vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o0 a la Compafifa Afianzadora por
parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de [as siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de Cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de
los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspensién de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados, d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en
cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”,
bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80
del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica, ‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se
manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en
otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segln la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas
al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o
divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
disposicién para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES

EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, |
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da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de
tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar
absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del
presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asl mismo la informacion obtenida en la aplicacion
del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de |a Republica de Guatemala'y demas leyes aplicables. DECIMA
SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales individuales en
general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de Ia Mujer
sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse
el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda
controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato ser4 resuelta directamente
entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL
COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de
cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del Decreto Ntmero
17-73 del Congreso de la Repiblica, Cabdigo Penal, adicionalmente, conozco las normas jurfdicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas gue
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar |3 prestacion de sus servicios profesionales
“LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “La Contratista”
manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en el
Acuerdo Gubernativo numero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones
internas de la Secretaria Presidencial de Ia Mujer, asi como las consecuencias que devengan del

incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los
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efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de Ia Ley
de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO.
El presente contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a
la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los
términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del
presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y
bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos,
firmando tnicamente en la Gltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas
tamafio carta impresas solamente en Su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.

Jimefia|Mdriel Franco Gémez

Ana [eticia Aguilar ejssen
Secretéaria Presidencial deNdawai
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CUARENTA Y SEIS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (46-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinte de junio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y un (61) afios de edad,
soltera, Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cadigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretarfa Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44, 1 29)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resoluciéon Nimero
trescientos cuatro guion dos mil veinticuatro (304-2024) de fecha trece de junio del afio dos
mil veinticuatro (13/06/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte
Blanca Azucena Beltrand Hernandez de Vega, de 34 afios de edad, casada, guatemalteca,
Licenciada en Pedagogia y Administracién Educativa, s
I auien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil doscientos noventa y cuatro, ochenta y un mil cuatrocientos noventa y

tres, cero trescientos uno (2294 81493 0301) , extendido por el Registro Nacional de las Personas

de la Republica de Guatemala,

_ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion

personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de
las comparecientes acredita la calidad con que actua con la documentacién antes relacionada y que
se tiene a la vista y de conformidad con Ia ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato.
En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O
“LA SECRETARIA” y LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
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DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad
con los articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del
Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29,
32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernative Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial NUmero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado dos mil veintitrés (2023) vigente para
el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién

de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029)

Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio '

de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII' Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene carécter de servidor publico y en consecuencia, no esta
sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtin descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del cddigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los
resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo
cual consiste en el desarrollo correcto y eficaz dentro de las actividades de la Direccion de
Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacién
de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres armonizadas con las

Politicas Nacionales sectoriales, institucionales y territoriales. TERCERA: OBJETO Y
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DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo
profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas para la implementacion de las
Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales
sectoriales e institucionales en el departamento de Jalapa. “LA CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional para la elaboracién de las estrategias operativas
para la implementacion y seguimiento de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de
las Mujeres en las instituciones y sectores de su competencia. b) Brindar apoyo al encargado de
definir, analizar e implementar marcos conceptuales, juridices y politicos relacionades con los
derechos humanos de las mujeres y las politicas para la equidad entre hombres y mujeres
correspondientes a las instituciones y politicas sectoriales de su competencia. ¢) Brindar apoyo a las
instituciones de la administracion central y territorial para la implementacion de la Politica Nacional
de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y su vinculacién con el clasificador tematico
correspondiente. d) Brindar apoyo profesional en el analisis, sistematizacion y elaboracion de
reportes sobre los avances de las acciones o programas de los sectores institucionales de su
competencia, relacionados con su implementacion de la politica de las mujeres. e) Otras que le sean
solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de
las funciones de la Direccién de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres con enfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de Jalapa. QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al
treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO
Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los
servicios profesionales que preste por un monto total de cuarenta y ocho mil quetzales exactos (Q.
48,000.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante Ia entrega de factura
electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto
bueno de la autoridad de la Direccién de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia
le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados
en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales y
consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00) cada uno, correspondientes al periodo
del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos
mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria numero dos mil veinticuatro guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-007-000-

029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial
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de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en gue incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza,
depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que
en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningtn motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la
Comparifa Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualguiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA?”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente confrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este [a remuneraciéon convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como o indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92
del Congreso de la Replblica, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio
fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del
Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segtin la Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que

obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio
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y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD.
Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacidon generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del
presente confrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccidn, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el perfodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por Ia
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asf
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo Xl del Decreto Nimero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en

el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA" que contenga
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firma de "LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “La
Contratista” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones é&ticas
contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y
en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asl como las consecuencias
que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos v aceptamos, firmando Unicamente en la Gltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de |a Mujer.

Ana Le€ticia Aguilar BisseNc. >
Secretﬁria\Pre idencial de Taivi
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CUARENTA Y SIETE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (47-029-2024)

En el municipio de Guatemaia, departamento de Guatemala, el veinte de junio del afio dos mil
veinticuairo, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y un (61) afios de edad,
soltera, Sacidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de ldentificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUl- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actlio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
namero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afo dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contralorfa General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretarla Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero
trescientos uno guion dos mil veinticuatro (301-2024) de fecha once de junio del afio dos mil
veinticuatro (11/06/2024), con |a cual, se me otorga la facultad de suscripcién del presente contrato,
emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la RepUblica; y por la otra parte Dulce Cristina -

Lépez Cumes de 41 afios de edad, soltera, guatemalteca, Contadora Piblica y Auditora,-
_ quien se identifica con Documento Personal de
Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos catorce, treinta y siete
mil ciento cincuenta y nueve, cero ciento uno (2514 37159 0101)./extendido por el Registro Nacional

de las Personas de la Replblica de Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal
consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las
comparecientes acredita |a calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y que se
tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato.
En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O
"LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad QQ.ES‘:'EM(
con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos VN
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conformidad con los articulos 1, §, 44 Iit;ra! e}, 47, 48, 49, 85y 80 literal f) del Decreto Nimero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado™ articulos 2
numeral 29, 32,4255, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado dos mil veintitrés (2023)
vigente para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024); Circular Conjunta del Ministerio de
Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas "Normas para
la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con carge al renglén presupuestario cero
veintinueve (029} Otras Remuneraciones de Personal Temporal’; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernative 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIiI Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temparal' que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin refacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios gue por este instrumento se coniratan
son de caracter profesional, en consecuencia, [a relacion contractual no constituye relacién laboral
entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores pbiicos tales como: indemnizacién, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtn
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccidon inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados ;speraqos de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste en audi;torias ejecutadas conforme al Plan Anual de Auditoria 2024,
con aportes para la mitigacién de riesgos y propuestas de areas de mejora para el
fortalecimiento del Control Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer. /TERCERA:
OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a fortalecer
el recurso humano de la Unidad de Auditoria Interna para la realizacion de auditorias programadas
en el Plan Anual de Auditoria 2024-." “L.A CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades:

-
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a) Brindar acompafiamiento profesional en la realizacion de las auditorias programadas en el Plan
Anual de Auditoria 2024, proponiendo areas de mejora para el fortalecimiento del control interno
institucional. b} /Brindar acompafnamiento en la realizacion de exdmenes especiales, proponiendo
orientaciones técnicas para el mejoramiento de los procesos a evaluar, ¢) Brindar apoyo en los
procesos de seguimiento e implementacion de recomendaciones emitidas por la Unidad de Auditoria
Interna y de la Contralaria General de Cuentas. d) Oftras que le sean solicitadas por la autoridad
competente. "CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a que la contratacion constituira un apoyo profesional para la Unidad de Auditoria
Interna, en el cumplimiento dei Plan Anual de Auditoria 2024./QUINTA: PLAZO. E| plazo del presente
contrato es del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y /uno {31) de octubre
del afio dos mil veinticuatro {2024). /SEXTA* VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” ‘por los servicios profesnonales que
preste por un monio total de Cuarenta y acho mil quetzales exactos {Q. 48,000.00), que incluye &l
impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su
respectivc informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de Ia Unidad
de Auditoria Interna de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia
le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar ef cumplimiento de los servicios contratados
en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” cuatro (4)/ pagos mensuales y
consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00) c;ada uno, correspondientes al periodo
del uno (31) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024} al treinta y uno (31) de octubre del afio dos
mil veinticuatro (2024), con éargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion Cero Ccero Uno guion cero Cero cere guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029- 4
0101-1 1); y/o 1a que a futuro corresponda dentro del presupuesto de |la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de "Gastos" las erogaciones en que incurra, cuando por motive de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) de! valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afranzadora autorizada legalmente para
esta clase de operaciones en la RepUblica de Guatemala y por ningan motivo serd endosable,

mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se

presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a l@
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Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestaciéon de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin respensabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcidn a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. g)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualqwer momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescmcilr unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramentc declara no estar
comprendida dentro de las prohibicicnes a que se refiere el articulo 80 &eE Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Replblica, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio
fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del
Estado, asl como otras entidades que reciban fondos publicos segin la Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que
obra en los archivos de esta Secretaria, que esté enterada de las penas relativas al delito de perjurio
y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. -
Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA", reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicidn para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL‘ a no ser que sea
expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, _aI
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales heéhos, por
lo que “LA CONTRATISTA manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacién que le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizara

exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion cbtenida en la aplicacion del
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presente confrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionzles
individuales en general utilizando sus propios recursos {equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccidn, supervision, decision y ejecucién.r DECIMA CUARTA: = INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: é) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes de ser necesario y i})"".Presentar un informe final aprobado por la
méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer scbre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los terminos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con

caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del

Tribunal de lo Contencioso Administrativo,“en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de

la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LLA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Iif del Titulo XII del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan

a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que

pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA -

SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicics
profesicnales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia dei presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA “ OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “La
Contratista® manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
eéticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo ndmero 62~2024,‘"cédig0 de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como
las consecuencias que devengan del incumplimiento de é&sta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. "Para queel presente contrato tenga fos efectos legales y obligue a las
partes, debera ser aprcbade de conformidad con el articulo 48 z:le la Ley de Contrataciones del
Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente
contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacidén siempre que se reaisce conforme a la ley y
exista acuerdo entre las partes por escrito. V!GESEMA PRIMERA: ACEPTACION En los términos

y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas

o
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del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento
y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmando L'i'hicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual
consta de seis (6) ijas tamafio cartas impresas solamente en su anverso,/con el membrete de la

Secretaria Presidencial de la Mujer. -

Dulce Cristina Lépez Cumes
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CUARENTA Y OCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (48-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala el veinte de junio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y un (61) afios de edad,
soltera, Sociéloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cadigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Replblica de Guatemala, actto en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
nlmero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Muijer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Niimero
trescientos cuatro guion dos mil veinticuatro (304-2024) de fecha trece de junio del afio dos
mil veinticuatro (13/06/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcién del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte
Ninfa Ligia Girén Rosales de Castellanos, de 59 afios de edad, casada, guatemalteca, Licenciada

en Administracién de Empresas, quien se

identifica con Documento Personal de |dentificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos
mil quinientos sesenta y cuatro, noventa y un mil ochocientos uno, un mil cuatrocientos cuatro (2564

91801 1404), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

ambas
comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en
el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad
con que actia con la documentacion antes relacionada y gue se tiene a la vista y de conformidad
con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
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PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos
1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42 55 56
y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado dos mil veintitrés (2023) vigente para el
ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio
de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacién laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor pliblico y en consecuencia, no esta
sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ninglin descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuéndose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del coédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes gue rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los
resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo
cual consiste en acompafiamiento profesional para fortalecer la implementacion del
Reglamento Organico de LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER, el ordenamiento
de bonos monetarios y los procesos relacionados con el recurso humano institucional.

TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se Q%ES_‘DENC"‘?(
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compromete a Brindar servicios profesionales, para el seguimiento de los procesos dé e
implementacion del Reglamento Organico Interno, en el contexto del ordenamiento de los puestos
conforme a la estructura organizacional aprobada en el Reglamento Organico Interno, para contribuir
en la orientacion y desarrollo de los procesos de gestion de recursos humanos, asi como el proceso
de ordenamiento de bonos monetarios.“LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades:
a) Brindar apoyo profesional en las actividades relacionadas con el seguimiento de la implementacién
del Reglamento Organico Interno. b) Brindar apoyo profesional en la elaboracion y actualizacion de
Manuales Administrativos de la Secretaria Presidencial de la Mujer. c) Brindar apoyo profesional en
el proceso relacionado con el ordenamiento de los estipendios monetarios adicionales que forman
parte del salario asignado a los puestos de la institucion y personal que los ocupa. d) Otras que le
sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional en las diferentes actividades que
se llevaran a cabo en el afio 2024 relacionadas con seguimiento del proceso de implementacion del
Reglamento Organico Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer relacionado con acciones de
puestos y el ordenamiento de bonos monetarios. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato
es del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio
dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que
preste por un monto total de sesenta mil quetzales exactos (Q. 60,000.00), que incluye el impuesto
al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de las autoridades de la Direccion de
Recursos Humanos, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de
verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuaran
a “LA CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales y consecutivos de quince mil quetzales exactos
(Q.15,000.00) cada uno, correspondientes al periodo del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro
(2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida
presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero
guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once
(2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro
del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA”
se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que
incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del
pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA

CONTRATISTA” debera presentar fianza, depositc en efectivo o constituir hipoteca a entera
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satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%)
del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida
por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Replblica
de Guatemala y por ninglin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato.
La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA?”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspensiéon de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo gue en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. ) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”; bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica, “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) Ia
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos segln la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado.
Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta
Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales
de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o |a puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por

escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios
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perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asl mismo la informacion obtenida en |a aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: ‘LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de “LA SECRETARIA” por el cumplimiento de los términos de referencia
pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este
contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar
a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en
congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que
conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo Ill del Titulo XIII del Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la Republica, Cadigo Penal,
adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad
afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la
inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS
SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA” debera
presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato
y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella
dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “La Contratista” manifiesta que conoce y se
compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo
numero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento
de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para gue el presente contrato tenga los efectos legales
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y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de Ia Ley de
Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO.
El presente contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacion siempre gue se realice conforme
ala ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los
terminos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del
presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien
enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos,
firmando unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas

tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de
la Mujer.

i
Ninfa Ligia Girén'Rosales de Castellanos
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CUARENTA Y NUEVE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (49-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinte de junio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y un (61) afios de edad,
soltera, Sociéloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Codigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta Y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintiddés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme Ia ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero
trescientos cuatro guion dos mil veinticuatro (304-2024) de fecha trece de junio del afio dos
mil veinticuatro (13/06/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcién del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de |la Republica; y por la otra parte
Mirna Regina Valiente, de 39 afios de edad, casada, guatemalteca, Ingeniera Agrénoma en
Recursos Naturales Renovables,_ quien se
identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Caédigo Unico de Identificacion -CUI- mil
novecientos treinta y tres, sesenta y ocho mil cuatrocientos cuatro, dos mil doscientos uno (1933

68404 2201), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

- [Pum

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en
el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad
con que actua con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad
con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS

ES\DENC‘;
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las cléusulas siguientes:p\
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PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos
1,9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Reptiblica
de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado:
Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado dos mil veintitrés (2023) vigente para el ejercicio fiscal
dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al rengldén presupuestario cero veintinueve (029) Oftras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII
Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2)
“Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’ que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales
prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora
del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL
CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en
consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la
retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA
CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada
u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores
publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo
extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hard ningln descuento para el fondo de clases
pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la
Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni
dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados
esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste
fortalecimiento de las capacidades de la Direccién de Gestion de Politicas Publicas para la
Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacién de la Politica Nacional de Promocién
y Desarrollo Integral de las Mujeres, armonizadas con las politicas nacionales sectoriales e
institucionales con énfasis en el eje de Recursos Naturales, Tierra y Vivienda de la Politica
Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a desarrollar e impuls
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las estrategias operativas para la implementacion de las politicas para la equidad entre hombres y
mujeres, armonizadas con las politicas nacionales sectoriales e institucionales. “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo y acomparnamiento en
diferentes espacios de participacién interinstitucional para el seguimiento a la politica de las mujeres
con especial énfasis en el eje 2 de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las
Mujeres, relacionado con Recursos Naturales, Tierra y Vivienda. b) Brindar apoyo en la realizacion
del andlisis de la informacion sistematizada correspondiente para realizar un comparativo de
acciones realizadas en el marco del eje 2 de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral
de las Mujeres. c) Brindar apoyo en la sistematizacién de la informacion que proporcionen las
entidades en cumplimiento a lo normado en el Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado. d)
Brindar apoyo en la elaboracion y/o reprogramacion de metas fisicas y financieras establecidos en
el plan operativo anual, multianual Y presupuesto de la direccién relacionadas con actividades y
temas de recursos naturales, tierra y vivienda. e) Brindar apoyo y acompariamiento en el analisis,
sistematizacion y elaboracion de los informes o reportes correspondientes, sobre los avances de las
acciones o programas de los sectores institucionales de su competencia relacionados con la
implementacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las mujeres, asi como
el cumplimiento de compromisos en materia de derechos de las mujeres. f) Brindar apoyo en la
sistematizacion de la informacion provenientes de las instituciones de gobierno central en el
cumplimiento de la normativa legal existente para el uso del clasificador Presupuestario con Enfoque
de Genero. g) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE
LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para
la eficacia y eficiencia de las funciones de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la
Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. E|
plazo del presente contrato es del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno
(31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA
DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionales que preste por un monto total de sesenta mil quetzales exactos (Q.60,000.00) que
incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -
FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de |a autoridad
de la Direccién de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de Ia
Secretaria Presidencial de la Mujer, a guien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales y consecutivos de
quince mil quetzales exactos (Q.15,000.00) cada uno, correspondientes al periodo del uno (01) de
julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro
(2024), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento

treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cer
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Cero guion cero Cero Cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion
cero ciento uno guion once (2024-11 ‘I30016-232—00~47—00—000—007—000—029—0101—11} ylo la que a
futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA:
GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de
“Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que
trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas
en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir
hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el
diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta
debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de
operaciones en la Replblica de Guatemala y por ningtn motivo sera endosable, mientras dure la
vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compariia Afianzadora por
parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte
de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las paries. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA?”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. c) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
0 sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92
del Congreso de la Replblica, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta gue para el gjercicio

fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del
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de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra
en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los
alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacién de los
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente
autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios
y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente
a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en
forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier
conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo
de la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asl mismo
la informacién obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida
con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica
de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete
a prestar servicios profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de
computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y
ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES.
“LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relatva a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes
con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo
102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL
COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito
de cohecho, asicomo las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIll del Decreto
Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Coédigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan ala Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar
las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en

el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar

la prestacion de sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar

\@  SECRETARIA
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DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “La Contratista” manifiesta que conoce y se compromete
a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo niimero B82- 2024,
cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial
de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las
partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del
Estadoy 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. E| presente contrato
puede ser objeto de modificacién o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista
acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y
condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente
cantrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de
su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
tnicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamario carta

impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

“Mirna Re.glna Valiente
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CINCUENTA GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (50-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinte de junio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y un (61) afios de edad,
soltera, Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cadigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintiddés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero
trescientos cuatro guion dos mil veinticuatro (304-2024) de fecha trece de junio del afio dos
mil veinticuatro (13/06/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcién del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte
Luisa Fernanda Saenz Sierra, de 31 afios de edad, soltera, guatemalteca, Licenciada en Ciencias
Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, _ quien
se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI-
numero dos mil ciento setenta y dos espacio dieciséis mil trece espacio un mil setecientos doce

(2172 16013 1712), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de

Guatemala,
ambas

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en
el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad

con gue actua con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad
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CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos
1,9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del Decreto NUmero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado™: articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado:
Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, articulo 33 del Decreto
NUmero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado dos mil veintitrés (2023) vigente para el ejercicio fiscal dos mil
veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos
y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Ntimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios gue por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la
relacién contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no
tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo,
no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales
como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ningtin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los
trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,
no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la
prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o
direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de
informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo
a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en brindar
acompaiiamiento profesional para atender con la debida diligencia, los asuntos inherentes a
la Secretaria Presidencial de la Mujer, en el &mbito legal, que le sean asignados, aplicando el
ordenamiento juridico vigente. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA Q?‘Es\DENcM(
3
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CONTRATISTA” se compromete a fortalecer el equipo profesional para proponer posibles solucion

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala € €3 © www.seprem.gob.gt

S

G,
Aremain,S



Presidencial
de la Mujer

en la Unidad de Asuntos Juridicos, velando siempre por el cumplimiento de la ley y por los intereses
de la Secretaria Presidencial de la Mujer. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades: a) Brindar apoyo profesional en el analisis y elaboracién de alternativas para la solucion
de casos que interesen o afecten a la Secretaria Presidencial de la Mujer. b) Brindar
acompafiamiento profesional en el analisis y estudio de los expedientes, emision de proyectos de
analisis, informes, opiniones y dictamenes juridicos conforme al criterio profesional y en consonancia
con la ley en los temas que se requieran en la Unidad de Asuntos Juridicos. c) Brindar apoyo
profesional en la procuracién de casos de indole administrativa o legal ante el Organimo Judicial,
Procuraduria General de la Nacién, Corte Suprema de Justicia, Corte de Constitucionalidad entre
otros que le sean requeridos, para la recopilacion de insumos y herramientas que sean legalmente
procedentes para la defensa de los intereses de la Secretaria Presidencial de |a Mujer. d) Brindar
apoyo profesional en la elaboracion de proyectos de documentos de caracter notarial,” laboral,
administrativo entre otros que le sean requeridos en asuntos de interés de la Secretaria Presidencial
de la Mujer. e) Otras que le sean requeridados por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE
DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar apoyo profesional para
atender los asuntos juridicos cuando le sean solicitados por la Unidad de Asuntos Juridicos y demas
érganos de la Secretaria Presidencial de la Mujer cuando le sea requerido. QUINTA: PLAZO. El
plazo del presente contrato es del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro al treinta y uno (31)
de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionales que preste por un monto total de cuarenta y ocho mil quetzales exactos (Q. 48,000.00)
gue incluye el impuesto al valor agregado -IVA; mediante la entrega de factura electrénica en linea -
FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad
de la Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretaria Presidencial de |a Mujer, a quien en los términos
de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” cuatro (4) pagos
mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00) cada uno, correspondientes
al periodo del uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del
afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria ntimero dos mil veinticuatro
guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion
cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las

obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsj
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en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato Yy permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
esta clase de operaciones en la Replblica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la
Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. c) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA*” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
0 sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bazjo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92
del Congreso de la Republica, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio
fiscal dos mil veinticuatro (2024) la cdntratista no prestara servicios en otras dependencias del
Estado, asf como otras entidades que reciban fondos pblicos segtin la Ley de Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada gue
obra en |os archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio
y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD.
Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser gque sea
expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,

funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, po
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lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa gque se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacién que le sea provelda con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los gue sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la
Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO,
“LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo X1l del Decreto Ntmero 17-73 del Congreso de
la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad
Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios profesionales “LA
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” gue contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “La Contratista”
manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en
el Acuerdo Gubernativo ntimero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad
conel articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. E presente contrato puede ser objeto de modificacion o
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ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la dltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Luisa Fernanda Saenz Sierra
T

Secfetaria/Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES.: INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CINCUENTA Y UNO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (51-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinte de junio del afilo dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y un (61) afios de edad,
soltera, Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del aflo dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero
trescientos uno'guion dos mil veinticuatro (301-2024) de fecha once de junio del afio dos mil

veinticuatro (11/06/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del presente contrato,

emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte Manuel-

Antonio Avendano Schwank, de 39 afios de edad, casado, guatemalteco, Licenciado en Ciencias-

Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de ldentificacién -CUI- mil seiscientos
veintiocho, setenta y cinco mil ochenta y ocho, cero ciento uno (1628 75088 0101), extendido por el
Registro Nacional de las Personas de la Replblica de Guatemala,

ambos comparecientes indicamos ser de
los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actia con la
documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente
para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos ‘LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES
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INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL.: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 Iﬁeral e),
47,/48, 49, 65y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Repliblica de Guatemala
‘Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29', 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado’ Acuerdo
Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado dos mil veintitrés (2023) vigente para el ejercicio fiscal dos mil -
veinticuatro (2024): Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos
y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,‘ Capitulo VIII Clasificacién por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’ que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos gue no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la
relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no
tiene caracter de servidor plblico y en consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo,
no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales
como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los
trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,
no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cadigo de trabajo, la
prestacién de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o
direcciéon inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de "
informes que rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo
a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en fortalecimiento de
la capacidad de gestion de la Unidad de Asuntos Juridicos. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a aﬁoyar en el
fortalecimiento y capacidad de analisis y gestién en la Unidad de Asuntos Juridicos en los temas

legales y acompafiamiento de los temas relacionados al rol de la Secretaria Presidencial de la Mujer.”
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“EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a)"BrEndar apoyo profesional en los
diversos temas que le sean sometidos para su consideracién, dando acompafamiento en las
reuniones de trabajo que le sean requeridas, asi como la revisién y elaboracién de proyectos de
informes, analisis y opiniones juridicas, resoluciones y acuerdos internos entre otros. b)‘;ﬂ\poyar en
la elaboracién de proyectos de documentos requeridos para la gestion y seguimiento de los
diferentes procesos administrativos, legales y judiciales en los que la Secretaria Presidencial de la
Mujer se encuentre en litigio. ¢) Apoyar en la procuraciéon de casos y expedientes ante la
Procuraduria General de la Nacion, Organismo Judicial, Ministerio Publico, Corte Suprema de
Justicia, Corte de Constitucionalidad y demas instancias correspondientes en cuanto a los procesos
administrativos, legales y judiciales de interés de la Secretaria Presidencial de la Mujef. d) Brindar
apoyo y orientacion profesional para la conformacién de expedientes administrativos y legales que
se encuentren a cargo o se sometan a consideracion de la Unidad de Asuntos Juridicos. e) Otras
que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo profesional en materia
Juridica en el marco de los procesos administrativos, laborales y otras ramas _del derecho, que la
Secretaria Presidencial de la Mujer es parte. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del -
uno (01) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil
veinticuatro (2024).. SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”
pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto
total de sesenta mil quetzales exactos(Q. 60,000.00) que incluye el impuesto al valor agregado
- IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual
de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Unidad de Asuntos Juridicos de
la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se efectuaran a “EL CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales y consecutivos de
quince mil quetzales exactos (Q.15,000.00) cada uno, correspondientes al periodo del uno (01) de
julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro
(2024), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento
treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero
cero guion Cero cero cero guion cero cero uno 'gu]on cero cero cero‘guion cero veintinueve guion
cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o Ia que a
futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA:
GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “EL. CONTRATISTA” en concepto de
“Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que
trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién legal vigente para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipulada
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en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir
hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el
diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta
debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de
operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure la
vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compariia Afianzadora por
parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte
de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, "LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA?”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podré rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. c) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El,
por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este |la remuneracion convenida, en proporcion
a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f)fPor rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado,/“LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. -
DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio
fiscal dos mil veinticuatro (2024) el contratista no prestara servicios en otras dependencias del
Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado.”Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que
obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio
y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: E:ONFIDENCIALIDAD:
Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
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expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “EL CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) v los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y gjercer funciones
de direccion, supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y B) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relatva a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como
las disposiciones contenidas en el Capitulo lI de] Titulo XIIl del Decreto Nimero 17-73 aei Congreso
de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la
Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar Ia prestacion de sus servicios profesionales “EL
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “EL
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “El Contratista”
manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en

el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las

disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias qu
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devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. F’ara que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO'.'. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o
ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6)/hojas tamafo carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

¥ g
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CINCUENTA Y DOS
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (52-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el dos de julio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y uno (61) afos de edad,
soltera, Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesién del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero
trescientos veintisiete guion dos mil veinticuatro (327-2024) de fecha veinticuatro de junio del
ano dos mil veinticuatro (24/06/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de Ia Republica; y por la otra
parte Joaquin Remberto Sanchez Lemus, de 54 afios de edad, casado, guatemalteco, Perito
Contador con Especialidad en Computacién_
quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -
CUI- dos mil ciento noventa y nueve, sesenta y un mil ciento treinta y uno, cero ciento uno (2199

61131 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

ambos comparecientes indicamos ser de los

datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacion
antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la
celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “EL. CONTRATISTA” respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: ¢ presente contrato lo celebramos de conformidad
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con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del
Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30,
32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2018. Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Namero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado dos mil veintitrés (2023) vigente para
el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio
de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técﬁicos y
profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta
sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtn descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del
codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia
continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a
entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados
de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en la
implementacion y documentacion de las mejoras desarrolladas a los sistemas informaticos
implementados en la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como sistemas nuevos que
vengan a cubrir las necesidades de sistematizacion y automatizacién de procesos internos
de la institucion. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL
CONTRATISTA” se compromete a fortalecer la capacidad de creacion y mantenimiento de sistemas
del Departamento de Desarrollo de Sistemas de la Direccion de Informatica. “EL CONTRATISTA”

Y
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desarrollara las siguientes actividades: a) Apoyar en tareas de analisis, desarrollo y mantenimiento

de los sistemas informaticos de la Secretaria Presidencial de la Mujer. b) Apoyar en actividades de
administracion de las bases de datos de los distintos sistemas implementados. ¢) Apoyar en
procesos de toma de requerimientos y propuestas de solucion, asi como en la implementacion de
w sistemas y capacitacién a usuarios finales en el uso de las tecnologias implementadas y las
‘ existentes. d) Apoyar en la elaboracion de documentacion de los procesos internos de la institucién
para su analisis y automatizacién. e) Apoyar en la generacion de manuales de usuario de las
herramientas tecnolégicas nuevas y las existentes. f) Apoyar en la generacion de copias de respaldo
de los sistemas y recursos tecnoldgicos que le sean asignados. g) Otras que le sean solicitadas por
la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se
compromete al acompafiamiento en actividades de caracter técnico al departamento de Desarrollo
de Sistemas de la Direccién de Informatica. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del
quince (15) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos
mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA”, pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste
por un monto total de treinta y tres mil setecientos nueve quetzales con sesenta y ocho centavos (Q.
33,709.68), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto
bueno de la autoridad de la Direccion de Informatica de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a
quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “EL
CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales de: un primer pago por la cantidad cinco mil
doscientos nueve quetzales con sesenta y ocho centavos (Q. 5,209.68) correspondiente al periodo
del quince (15) al treinta y uno (31) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) y tres (3) pagos
mensuales y consecutivos de nueve mil quinientos quetzales exactos (Q.9,500.00) cada uno,
correspondiente al periodo del uno (01) de agosto del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno
(31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria nimero
dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos
guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno
guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-
00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a
pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con
la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera
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SECRETARIA”, garantia gue en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del

presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “L

contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningun motivo sera endosable, mientras dure |a vigencia del presente contrato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento
a “EL CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes.
Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los
dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra
terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”
por causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la
remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento
de “EL CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier
momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir
unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la
“fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada,
de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo
juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80
del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se
manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) el contratista no prestara servicios
en ofras dependencias del Estado, asl como otras entidades que reciban fondos publicos segln la
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta
notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las
penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de Ia presente declaracién. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido al “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS TECNICOS 2 no Sser que sea

expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
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resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridadési’,\ﬂffwv
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “EL CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando
Sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades. “DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervisién, decision y
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe
mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto gue conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo Xl del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios tecnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “El CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
“El Contratista” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas
contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y
en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias
que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente

contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
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el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacién o
ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes. VIGESIMA
PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas
y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito
en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la tltima hoja del presente instrumento, el cual

consta de seis (6) hojas tamario carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la

Secretaria Presidencial de la Mujer.

Se \retaria
L
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CINCUENTA Y TRES \di‘-‘cﬁi”‘_‘-ﬁf‘:/
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (53-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el dos de julio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y uno (61) afios de edad,
soltera, Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacién -DPI- con Codigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de |a Republica de Guatemala, acttio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesién del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme |a ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de |3 Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Namero
trescientos veintisiete guion dos mil veinticuatro (327-2024) de fecha veinticuatro de junio del
afio dos mil veinticuatro (24/06/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Maria Abix-xel Us Hernandez, de 37 afios de edad, casada, guatemalteca, Bachiller
Industrial y Perito en Electrénica Industrial, s
quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -D Pl-, Cédigo Unico de Identificacién -
CUI- dos mil seiscientos treinta y seis, cero nueve mil novecientos veintiocho, cero ciento uno (2636

09928 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de |a Republica de Guatemala,

A - a5 comparecientes indicamos

ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actta con la
documentacion antes relacionada y que se tiene a Ia vista y de conformidad con Ia ley, es suficiente
para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA® y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
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celebramos de conformidad con los articulos 1,9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
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Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2018,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado dos
mil veintitrés (2023) vigente para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del
Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas
‘Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo
Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Plblicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve
(029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodes que no excedan un gjercicio
fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se
contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no estd sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato lo cual consiste en la implementacién, mantenimiento y documentacién de procesos
informaticos para facilitar el uso de los sistemas informaticos nuevos y los existentes en la
Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.
“LA CONTRATISTA” se compromete a fortalecer la capacidad de gestion del Departamento de
Infraestructura Tecnolégica de la Direccién de Informatica en respuesta a la demanda de servicios

tecnolégicos y asistencia técnica a los usuarios de la institucion. “LA CONTRATISTA” desarrollara
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las siguientes actividades: a) Apoyar técnicamente en planes de mantenimiento de equipo, redes y
sistemas de la institucion. b) Apoyar en la administracién de las plataformas informaticas, gestion de
altas y bajas de usuarios y privilegios. c) Apoyar en procesos de implementacion y capacitacion de
sistemas y nuevas tecnologias a usuarios finales. d) Apoyar en la elaboracién de documentacion de
procesos técnicos de la Direccion de Informatica. e) Apoyar en la administracién de servicios de
correo electronico, almacenamiento en la nube y herramientas colaborativas. f) Apoyar en la
elaboracion de documentacion técnica y diagnostico de equipo informatico, redes y otros. g) Otras
que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete al acompafiamiento en actividades de
caracter técnico al departamento de Infraestructura Tecnolégica de la Direccién de Informatica.
QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del quince (15) de julio del afio dos mil
veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de treinta y tres mil
setecientos nueve quetzales con sesenta y ocho centavos (Q. 33,709.68), que incluye el impuesto
al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -EEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de |a autoridades de la Direccién de
Informatica de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue
asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la
forma siguiente: se le efectuaran a “LA CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales de: un primer
pago por la cantidad cinco mil doscientos nueve quetzales con sesenta y ocho centavos (Q.
5,209.68) correspondiente al periodo del quince (15) al treinta y uno (31) de julio del afio dos mil
veinticuatro (2024) y tres (3) pagos mensuales y consecutivos de nueve mil quinientos quetzales
exactos (Q.9,500.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de agosto del afio dos mil
veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a
la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
CEro guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion
once (2024—11130016—232—00—4?—00—000—001—000—029—0101-11) y/o la que a futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de Ia Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA
SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a

entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
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ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Replblica de Guatemala y por ningtin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el
simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato: b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA™, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA GONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la "fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica, “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) Ia
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos pliblicos segun la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado.
Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta
Secretarfa, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales
de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le gqueda prohibido al “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS
TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios Y perjuicios que se ocasionen al mismo, como

a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
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de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA“
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato: Ia informacion gue se le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros
alcanzados duranter el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de |a
Mujer sobre los resultados obtenidos por la ejecucion de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto gue conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XlII del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cadigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la-inhabilitacién en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA”
que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE
ETICA. “La Contratista” manifiesta Que conoce y se compromete a cumplir los principios vy
obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del
Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi
como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Para gue el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes,
debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de Ia Ley de Contrataciones del Estado y 42
de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser
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objeto de madificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre
las partes. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los téerminos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la dltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Maria Abix-xél Us Hernandez

Secretaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CINCUENTA Y CUATRO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL =
VEINTICUATRO (54-029-2024) o~

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el dos de julio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y un (61) afios de edad,
soltera, Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero
trescientos treinta y cinco guion dos mil veinticuatro (335-2024) de fecha veintiséis de junio
del ano dos mil veinticuatro (26/06/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra

parte Adriana del Carmen Mérida Zaldafia, de 38 afios de edad, soltera, guatemalteca, Licenciada

en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria,
_ se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- un mil seiscientos sesenta y uno, cuarenta y un mil ochocientos uno, cero ciento

uno (1661 41801 0101) , extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion
personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, |la primera de
las comparecientes acredita la calidad con que actta con la documentacion antes relacionada y que
se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato.
En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O
“LA SECRETARIA” y LA CONTRATISTA?” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
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DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de  conformidad
con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del
Congreso de la RepUblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado’; articulos 2 numeral 28,
32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado dos mil veintitrés (2023) vigente para
el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio
de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Rengldn cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor plblico y en consecuencia, no esta
sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtn descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuéandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacidn ni
dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los
resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo
cual consiste en fortalecer los procesos del Subdespacho relacionados con funciones
juridicas, administrativas y financieras en el ambito de su competencia. TERCERA: OBJETO
Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo

profesional en solicitudes y requerimientos realizados al Subdespacho para que las acciones se
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realicen con fundamento en las leyes, reglamentos y demas normas juridicas vigentes. “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional en los
procesos de recepcion y seguimiento a las solicitudes de compra de bienes, suministros u otros
servicios por las modalidades de cotizacion y licitacion. b) Brindar apoyo profesional en los
procedimientos de publicacion de compras en el Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del
Estado de Guatemala-Guatecompras y en el pago de expedientes en el Sistema de Gestion -SIGES-
, con el propésito de cumplir con lo que establece la legislacion vigente. c) Brindar apoyo legal y
responder a los requerimientos que le sean formulados por la Subsecretaria. d) Apoyar a la
Subsecretaria de la Secretaria Presidencial de la Mujer en la sistematizacion de audiencias y plazos
para la entrega de requerimientos en los diferentes expedientes, asi como realizar el computo de
plazos y generar oportunamente los recordatorios respectivos. e) Otras que le sean solicitadas por
la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete al apoyo profesional en asuntos juridico-legales, administrativos y financieros
requeridos al Subdespacho de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del
presente contrato es del dieciséis (16) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31)
de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionales que preste por un monto total de cincuenta y dos mil setecientos cuarenta y un
quetzales con noventa y cuatro centavos (Q. 52,741.94), que incluye el impuesto al valor agregado
-IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual
de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad del Subdespacho de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de
verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara
a “LA CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales de: un primer pago de siete mil setecientos
cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q. 7,741.94) correspondiente al periodo del
dieciséis (16) al treinta y uno (31) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) y tres (3) mensuales y
consecutivos de quince mil quetzales exactos (Q.15,000.00) cada uno, correspondientes al periodo
del uno (01) de agosto del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio
dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion
once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero Cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion
cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-001-
000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de

los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala o @ Owww.seprem.gob.gf



Secretaria
- Presidencial
| de la Mujer

N, -
la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el \ﬁi"‘i“iﬁ}b&/
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
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presentar fianza, dep¢sito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccién de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Repliblica de Guatemala y
por ningln motivo ser4 endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca gue se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento
a “LA CONTRATISTA” o a la Comparifa Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes.
Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los
dafos y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra
terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”
por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la
remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento
de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier
momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir
unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la
“fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada,
de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo
juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80
del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se
manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios
en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segtn la
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta
notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las
penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,

publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
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EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagoes y ejercer funciones
de direccion, supervision, decisién y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1ll del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de "LA CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. ‘La
Contratista” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas

contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y
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en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias
que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando unicamente en la tltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Cy
=
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Ana L.etici/ Aguilar Theissen
Secretaria Presidencial de la Mujer
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En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintidés de julio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTROS: Diana Nicte Sagastume Paiz, de 45 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal
de Identificacion -DPI- con Codigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos sesenta y nueve,
treinta y un mil seiscientos veintitrés, cero ciento uno (2569 31623 0101), extendido por el Registro
Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Encargada del
Organo de Direccion Superior de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que acredito con el Acuerdo
Interno No. DI-SEPREM-025-2024, de fecha dieciocho de julio del afios dos mil veinticuatro
(18/07/2024) y documentos de toma de posesion seglin Acuerdo Gubernativo nimero ochenta (80)
de fecha siete de marzo del afio dos mil veinticuatro (07/03/2024) y Acta de Toma de Posesion del
Cargo numero cero treinta y cinco guion dos mil veinticuatro (035-2024) de fecha siete de marzo del
afo dos mil veinticuatro (07/03/2024), contenida en el folio cinco mil trescientos noventa y nueve
(5,399) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintitrés de junio del afio dos mil veintidos (23/06/2022) bajo el registro
L dos (L2), sesenta mil doscientos cincuenta y dos (60,252), siendo dicha representacién suficiente
conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial
de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de

esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero trescientos setenta y cuatro guion dos

mil veinticuatro (374-2024) de fecha dieciséis de julio del afio dos mil veinticuatro (16/07/2024),
con la cual se me otorga la facultad de suscripcidn del presente contrato, emitida por la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte Edgar Felipe Estrada Azurdia, de
cuarenta y dos (42) afios de edad, soltero, guatemalteco, Perito en Mercadotecnia y Publicidad,
_ guien se identifica con Documento Personal de
Identificacidn -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos, cero ocho mil seiscientos
veintinueve, cero ciento uno (2500 08629 0101) , extendido por el Registro Nacional de las Personas

de la Republica de Guatemala,

ambos comparecientes indicamos ser de los datos de
identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la
primera de los comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacién antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién del
presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos
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1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de r{fn SECRETARIA z
Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y\'\?_ggrEMAWg-fﬁ"
59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado; \”, N
Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministeric de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto \
General de Ingresos y Egresos del Estado dos mil veintitrés (2023) vigente para el gjercicio fiscal dos

mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de

Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos

y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones

de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,

Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias

para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por

Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal”’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por

personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en

periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los

servicios que por este instrumento se contratan son de carécter técnico, en consecuencia, la relacién
contractual no constituye relacion laberal entre las partes, por cuanto |a retribucién no tiene caracter

o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “EL CONTRATISTA™ no tiene caracter

de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho

a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se

le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia
amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no

esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA
SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en apoyar en la elaboracién de productos
comunicacionales para llevar a cabo las diferentes campanas de difusién a nivel interno y

externo de la Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a brindar servicios técnicos para el disefio, edicidon

y diagramacién de productos comunicacionales de la Secretaria Presidencial de la Mujer, “EL
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Apoyar con el disefio de artes finales para

los diferentes productos de comunicacion en la Unidad. b) Brindar apoyo en la realizacion de
coberturas periodisticas de las diferentes actividades y eventos realizados por la Secretaria

Presidencial de la Mujer. c) Apoyar con la grabacién y edicién de material audiovisual de la Unidad de
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que le sean solicitadas por |la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION.
“EL CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo a nivel técnico para la eficacia y eficiencia
de las funciones de la Unidad de Comunicacion Social de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno (01) de agosto del afio dos mil
veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR
DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “EL
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de veinticuatro mil quetzales
exactos (Q. 24,000.00) que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto
bueno de la autoridades de la Unidad de Comunicacion Social de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “EL
CONTRATISTA” tres (3) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos
(Q.8,000.00) cada uno, correspondientes al periodo del uno (01) de agosto del afio dos mil veinticuatro
(2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida
presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero
guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once
(2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del
presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se
compromete a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra,
cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de
acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para
garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA”
debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningn motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, deposito
en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “EL
CONTRATISTA” 0 a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de
las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las
obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios
contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado
por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL

CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL
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CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato ﬁi’g)
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin cau”s";
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. c) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a ella,
por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién
a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del
Congreso de la Republica “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio
fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado,
asi como otras entidades que reciban fondos publicos segln la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que obra
en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
toda informacién generada, almacenada o |a puesta a su disposicion para su uso, por la prestacién
de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse
esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al
misme, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que
se deriven de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se
obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes
aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos
utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de
sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe
mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados

durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un
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informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los
resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo
del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102
de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como
las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del Congreso
de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la
Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “EL
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “EL
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “El Contratista”
manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en
el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cddigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretarfa Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad
con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacién o
ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas
efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del presente
instrumento, el cual consta de cinco (5) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con

el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CINCUENTA Y SEIS
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (56-029-2024)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala el veintidés de julio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Diana Nicte Sagastume Paiz, de 45 afios de edad, soltera, Sociodloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos sesenta
y nueve, treinta y un mil seiscientos veintitrés, cero ciento uno (2569 31623 0101), extendido por el
Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala; actto en mi calidad de Encargada
del Organo de Direccién Superior de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que acredito con el
Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-025-2024, de fecha dieciocho de julio del afios dos mil veinticuatro
(18/07/2024) y documentos de toma de posesioén seglin Acuerdo Gubernativo nimero ochenta (80)
de fecha siete de marzo del afio dos mil veinticuatro (07/03/2024) y Acta de Toma de Posesion del
Cargo namero cero treinta y cinco guion dos mil veinticuatro (035-2024) de fecha siete de marzo del
ano dos mil veinticuatro (07/03/2024), contenida en el folio cinco mil trescientos noventa y nueve
(5,399) del Libro de Actas de la Secretarfa Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contralorfa
General de Cuentas con fecha veintitrés de junio del afio dos mil veintidés (23/06/2022) bajo el
registro L dos (L2), sesenta mil doscientos cincuenta y dos (60,252), siendo dicha representacién
suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria

Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37)
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zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero trescientos setenta y .,

cuatro guion dos mil veinticuatro (374-2024) de fecha dieciséis de julio del afio dos mil
veinticuatro (16/07/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcidn del presente contrato,
emitida por la Secretaria General de |a Presidencia de la Republica; y por la otra parte Andrea Maria
Lopez Guillén, de treinta y seis (36) afios de edad, soltera, guatemalteca, Bachiller en
Computacién con Orientacién Comercial, ||| GGG -
se identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI-
dos mil quinientos noventa y tres espacio cero dos mil seiscientos ochenta y seis espacio cero ciento

uno (2593 02686 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de

Guatemala,

ambos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados,

encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes
acredita la calidad con que actua con la documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y
de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo
ambos nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
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DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e),
47,48, 49,65y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala
‘Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo
Ministerial Nimero 24-2010 del Ministeric de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado dos mil veintitrés (2023) vigente para el ejercicio fiscal dos mil
veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos
y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion
contractual no constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucidn no tiene caracter
o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene
caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no
tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, page de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del
Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacién de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente, contrato lo cual consiste en fortalecer el acompafamiento técnico
de la Direccion de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad que contribuyan con los
derechos humanos de las mujeres en el marco nacional e internacional. TERCERA: OBJETO
Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo

tecnico para la elaboracién de insumos relacionados con los derechos humanos de las mujeres en
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el marco del seguimiento de la elaboracion de informes internacionales. “LA CONTRATISTA” s
desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos A

relacionados con los derechos humanos de las mujeres. b) Brindar apoyo técnico y participacién en
reuniones de trabajo (internas y externas) relacionados con el &mbito de competencia de la Direccion
de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad. c) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de
marcos conceptuales y politicos relacionados con los derechos humanos de las mujeres. d) Otras
que le sean requeridas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo técnico para el
seguimiento de los procesos de la Direccion de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad a
través del Departamento de Control de Convencionalidad y Tratados. QUINTA: PLAZO. El plazo del
presente contrato es del uno (01) de agosto del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31)
de octubre del afo dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos
que preste por un monto total de veinticuatro mil quetzales exactos (Q. 24,000.00), que incluye el
impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la
Direccién de Andlisis Juridico y Control de Convencionalidad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar
el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA
CONTRATISTA” tres (3) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos
(Q.8,000.00) cada uno, correspondientes al periodo del uno (01) de agosto del afio dos mil
veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a
la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion
once (2024-11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “EL
SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pafs, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la

Republica de Guatemala y por ningtn motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala € € @ © www.seprem.gob.gt



contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el
simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cuales quiera de las obiigaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
guedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que "LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspensién de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la "fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos segln la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado.
Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los archivos de esta
Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales
de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prchibido a “LA
CONTRATISTA”", reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS
TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el

cumplimiento del presente contrate; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion
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obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacién, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIIl del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA”
que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE
ETICA. “La Contratista” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios vy
obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo numero 62-2024, cédigo de Etica del
Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asf
como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes,
debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42
de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser
objeto de modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre
las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones

establecidas, las partes aceptamostodasy cada una de clausulas del contrato, manifestando
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haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto,
validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando tnicamente en la Gltima hoja

del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

\‘

\

Andrea Maria Lopez Guillén
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CDE\T{a Nicte Sagastume Paiz
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN \%gwm < ’

GENERAL NUMERO CINCUENTA Y SIETE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (57-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintidds de julio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Diana Nicte Sagastume Paiz, de 45 afios de edad, soltera, Sociéloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos sesenta
y nueve, treinta y un mil seiscientos veintitrés, cero ciento uno (2569 31623 0101), extendido por el
Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actto en mi calidad de Encargada
del Organo de Direccion Superior de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que acredito con el
Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-025-2024, de fecha dieciocho de julio del afios dos mil veinticuatro
(18/07/2024) y documentos de toma de posesién seguin Acuerdo Gubernativo nimero ochenta (80)
de fecha siete de marzo del afio dos mil veinticuatro (07/03/2024) y Acta de Toma de Posesién del
Cargo numero cero treinta y cinco guion dos mil veinticuatro (035-2024) de fecha siete de marzo del
afio dos mil veinticuatro (07/03/2024), contenida en el folio cinco mil trescientos noventa y nueve
(5,399) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintitrés de junio del afio dos mil veintidés (23/06/2022) bajo el
registro L dos (L2), sesenta mil doscientos cincuenta y dos (60,252), siendo dicha representacion
suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria

Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37)

zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Numero trescientos sesentay

dos guion dos mil veinticuatro (362-2024) de fecha doce de julio del afio dos mil veinticuatro
(12/07/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por
la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte Sharon Eleane Castillo
de Ledn, de 27 afos de edad, soltera, guatemalteca, Licenciada en Ciencias Juridicas y
Sociales, _ quien se identifica con Documento
Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- tres mil doscientos ochenta y

uno, setenta y nueve mil doscientos trece, un mil ciento uno (3281 79213 1101) , extendido por el

Registro Nacional de' las Personas de la Republica de Guatemala

ambas comparecientes indicamos
ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actia con la
documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente

para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA
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SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y LA CONTRATISTA® 47y 0.8

respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL.: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e),
47,48, 49, 65y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala
“Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo
Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado dos mil veintitrés (2023) vigente para el ejercicio fiscal dos mil
veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos
y Profesionales con cargo al rengldn presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la
relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no
tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo,
no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales
como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los
trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,
no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la
prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o
direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de
informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo
al desarrollo correcto y eficaz dentro de las actividades de la Direccion de Gestion de Politicas
Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacion de la Politica

Nacional de Promocidén y Desarrollo Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas
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DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo profesional e impulsar
las estrategias operativas para la implementacion de las politicas para la equidad entre hombres y
mujeres armonizadas con las politicas nacionales a nivel territorial especificamente en el
departamento de Retalhuleu. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a)
Brindar apoyo profesional para la elaboracién de las estrategias operativas para la implementacion
y seguimiento de la Politica Nacional de Promocidn y Desarrollo Integral de las Mujeres en las
instituciones y sectores de su competencia. b) Brindar apoyo profesional y metodologico para la
gestion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres y otras politicas
publicas relacionadas con el desarrollo integral de las mujeres en el proceso de planificacion y
presupuesto en los diferentes niveles del Sistema Nacional de Planificacion. c) Brindar apoyo a las
instituciones de la administracién central y territorial para la implementacion de la Politica Nacional
de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y su vinculacién con el clasificador tematico
correspondiente. d) Brindar acompafiamiento profesional a las representantes de organizaciones de
mujeres para garantizar su participacion en los espacios de ejercicio ciudadano, en el marco del
Consejo Urbano y Rural. e) Brindar apoyo profesional en el analisis, sistematizacion y elaboracién
de reportes sobre los avances de las acciones o programas de los sectores institucionales de su
competencia, relacionados con su implementacion de la politica de las mujeres. f) Otras que le sean
solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de
las funciones de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres con enfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de Retalhuleu. QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno (01) de agosto del afio dos mil veinticuatro (2024)
al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL "
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA”
por los servicios profesionales que preste por un monto total de treinta y seis mil quetzales exactos
(Q. 36,000.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-, mediante la entrega de factura
electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto
bueno de la autoridad de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia
le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados
en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” tres (3) pagos mensuales y
consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00) cada uno, correspondientes al periodo
del uno (01) de agosto del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio
dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion
once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion
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guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-
007-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza,
depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que
en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningun mctivo serd endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la
Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. c) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio

fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del
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de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que
obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio
y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD.
Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la
prestacién de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “LA CONTRATISTA" manifiesta en forma expresa gue se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informaciéon que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informaciéon obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervisién, decisién y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumirdn los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delitoc de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo lll del Titulo XlII del Decreto Niumero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
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SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “La
Contratista” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas
contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y
en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias
que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, deberd ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
madificacién o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la dltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafo carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CINCUENTA Y OCHO N
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (58-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el trece de agosto del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y uno (61) afios de edad,
soltera, Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actto en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala: Resolucién Nimero
cuatrocientos veintiséis guion dos mil veinticuatro (426-2024) de fecha cinco de agosto del
afio dos mil veinticuatro (05.-‘08.'2024)", con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Ximena Nicole Soto Montoya, de 18 afios de edad, soltera, guatemalteca, Bachiller en
Ciencias y Letras, con domicilio_ quien se identifica con
Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- tres mil veintiocho,

noventa y cinco mil setecientos veintiocho, cero ciento seis (3028 95728 0106), extendido por el

Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de
identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles,
la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacién antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién
del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de  conformidad
con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del
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Congreso de la Republica de Guatemala ‘Ley de Contrataciones del Estado”: articulos 2 numeral
30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,

Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado dos mil veintitrés (2023) para el
ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio
de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’ que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relaciéon laboral entre las
partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta
sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningiin descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del coédigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA” sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los
resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente, contrato lo
cual consiste en brindar el apoyo para que la documentacién en general sea clasificada y
organizada conforme a un sistema coherente y estandarizado y en cumplimiento con el
contenido en la normativa interna de la Secretaria, para una mayor facilidad y rapidez en la
localizacién de documentos. Que el apoyo brindado logre que todos los documentos fisicos
sean digitalizados y almacenados en un sistema de gestion electrénica, reduciendo el riesgo
de pérdida o dafio y de tal manera se logre su conservacion a largo plazo a través de copias
digitales. Reduccién de espacios fisicos. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
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sistema de resguardo de documentos segun la normativa de la Secretaria, para lograr un archivo
eficiente, ordenado y accesible que facilite la consulta y gestion de la documentacion legal y
administrativa de la institucion. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a)
Brindar apoyo en la organizacion, administracion y resguardo de la correspondencia y otros
documentos a cargo de la Unidad de Asuntos Juridicos. b) Brindar apoyo en la elaboracion de
documentos, informes y reportes y cualquier otro documento requerido en la Unidad de Asuntos
Juridicos, para el cumplimiento de las normas de archivo. ¢) Brindar apoyo para la clasificacién y
digitalizacion conforme a criterios establecidos para el almacenamiento y gestion electrénica de los
documentos. d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad juridica competente. CUARTA:
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a apoyar técnicamente
a la Unidad de Asuntos Juridicos en los asuntos relacionados con el archivo fisico, digital, manejo y
resguardo de correspondencia de acuerdo con la normativa interna de la Secretaria Presidencial de
la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del veintitrés (23) de agosto del afio
dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticuatro (2024).
SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a
“LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de treinta mil treinta
y dos quetzales con veintiséis centavos (Q. 30,032.26), que incluye el impuesto al valor agregado -
IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual
de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Unidad de Asuntos Juridicos de
la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en |Ia forma
siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” cinco (5) pagos mensuales, un primer pago de:
dos mil treinta y dos quetzales con veintiséis centavos (Q.2,032.26) correspondiente al periodo del
veintitrés (23) al treinta y uno (31) de agosto del afio dos mil veinticuatro (2024) y cuatro (4) pagos
mensuales y consecutivos de siete mil quetzales exactos (Q.7,000.00) cada uno, correspondientes
al periodo del uno (01) de septiembre del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de
diciembre del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil
veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero cero
cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-
001-000-028-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de
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depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que
en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Reptblica de Guatemala y por ningtin motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la
Compariia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualguiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA”, podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad
de su parte. c) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables
a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en
proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92
del Congreso de la Republica, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio
fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del
Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que
obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio
y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD.
Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA” reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la

prestacién de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al
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violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se
ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en
forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier
conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con
motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi
mismo la informacion obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida
con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucidn Politica de la Republica de
Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a
prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decision vy ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumirdn los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados. al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relatva a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho,
asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo |1l del Titulo XIII del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion del Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios técnicos
“LA CONTRATISTA" debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de LA
CONTRATISTA y huella dactilar. DECIMA  OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “La Contratista”
manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en
el Acuerdo Gubernativo numero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de Ia Mujer, asi como las consecuencias que

devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente
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contrato tenga los efectos legalesy obligue alas partes debera ser aprobado de conformidad
con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. EI presente contrato puede ser objeto de modificacién o
ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando
haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto,
validez y demas efectos legales, lo ratificamos Yy aceptamos, firmando U(nicamente en
la dltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamario carta impresas

solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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