SECRETARIA
PRESIDENCIAL
DE LA MUJER

GOBIERNO -
GUATEMALA

CONTRATO ADMINISTRATWO/DE SERVICIOS TECNICOS«’NUMERO CERO UNO GUION
CERO VEINTINUEVE'GUION DOS MIL VEINTICUATRO (01-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enerc del afio dos mil
veinticuatre/ NOSOTROS: Mdnica Valesska lglesias Pérez, de cincuenta y tres (53} afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
une {2181 76760 0101}, extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala; actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad gue
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés {19/12/2023) y documentos de toma de posesion segin Acuerdo Gubernativo
NUmero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del ano dos mil veintidds (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesién del Cargo nimero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidds (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil
novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
|z sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Numero
ochocientos ochenta g'uilon__dos mil veintitrés (880-2023) de fecha veintinueve de noviembre
del afio dos mil veintitrés ,('!29!‘11!2023)”, con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Premdenma de Ia Repubhca y por la otra
parte José Domingo Aji. Pol, de sesenta y tres afios (63) anos de edad casado, guatema[teco
piloto; con domicilio en el departamento de Guatemals, quien se identifica con Documento Personal
de Identificaciéon -DISI-, Cadigo Unico de Identificacion -Ct’jji— dos mil seiscientos cincuenta y ocho{
ochenta y cuatro mil trescientos cincuenta y siete, cero quinientos uno (2658 84357 0501}",: extendido
por el Registro Nacional de las Personas de la Replblica de Guatemala, sefialo para recibir

notificacione N

ambos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacidn personal consignados,
encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes
acredita la calidad con que actlda con la documentacidn antes relacionada y que se tiene a la vista y
de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracidn del presenie contrato.
En lo sucesive ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER
O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA:
BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articuios 1, 9, 44 literal
@), 47, 48, 48, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55,
56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Namero 122-20186, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil
veinticuatro (2024), Circular Conjunta de! Ministerioc de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Confratacion de Servicios Técnicos
y Profesicnales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 de! Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 v lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicidn, julio 2023, Capitule VIII Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATé. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion
contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuante la retribucion no tiene caracter
o calidad de sueldos ¢ salarios, sino honorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene carécter
de servidor pablico y en consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que |la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo exiraordinario, licencias y otros; tampoco se
le hara ningin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata
de “LA SECRETARIA” sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL
CONTRATISTA” que comprueben [os resultados esperados»""lde acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente, contrato lo cual consiste en garantizar el traslado del personal y/o
autoridades para cumplir con compromisos institucionales y/o actividades en que tengan que
participar. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS! “EL CONTRATISTA” se
compromete a brindar servicic técnico en conduccién de vehiculos para movilizacion del personal y

autoridades de la Secretaria Presidencial de la Mujer, hacia lugares en los que se les convoguen
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reuniones, conversatoriosycapacitac‘rones y otras comisiones. “EL CONTRATISTA” desarroliara las
siguientes actividades: a) Brindar apoyo en la conduccion de vehiculos oficiales para el traslado del
personal y/o autoridades de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que por su raz6n de su mandato
deba participar. b)ff?eportar de manera inmediata, cualquier dafio o desperfecto que sea detectado
alo Ios vehiculos oficiales. ¢} Brindar apoyo cuando sea necesario, con €l trasiado de funcionarios
naCionaIes o extranjeros que visiten la Secretaria Presidencial de la Mujer. d) Otras que le sean
solicitadas por la Autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico para la eficacia y eficiencia de las

funciones de la Direccidn Admlmstratwa de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO f

El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero de!l afio dos mil veinticuatro (2024y al treinta
(30) de junio del afio dos mil veinticuatro {4024!. SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO.,.*"';.A SECRETARIA” pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos
que preste por un monto total de cuarenta y siete m_ill cuatrocientos_‘ ochenta y tresfﬁuetzales con
ochenta y siete centavos (Q. 4?,48‘3,__87)-,' gue incluye el impuesto al valor agregado -IVA-, mediante
la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto buenc de la autoridad de la Direccion Administrativa de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de
verificar y avalar i cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara

a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de un primer pago por fa cantidad de siete mti
cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete centavos{Q 7,483. 87) correspondaente
al periodo dei tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024): y cinco (5)
pagos mensuales y consecutivos de ocho mil guetzales exactos (Q.B,OOO_.OO), correspondiente al
periado del uno (01) de febrero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos
mil veinticuatro (2024)": con cargo a la partida presupuestaria numero dos mil veinticuatro guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero Cero guion Cero cero cero guion Cero CEero uno guion Cero cerc cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-
0101-1 1)""'}'10 la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
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esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, deposito en efectiva o hipoteca que se
presentare, se haré efectiva mediante el simple requerimiento a “EL. CONTRATISTA” ¢ a la
Compaiiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “EL. CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafies y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad
de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “EL. CONTRATISTA” por causas no imputables
a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”, pagara a este la remuneracién convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. €)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “flanza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica y sus Refarmas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) el contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas
relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL. CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea
expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta cldusula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los darfios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “EL CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
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reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumpiimiento del
presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus
servicios, la utilizara exciusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida
en la aplicacion del presente contrato, estaré resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes
aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y 10s que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA”
tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion,
supervision, decision y eiecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se
obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resuitados, los
cudles resumirén los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones
pertinentes, de ser necesario b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad
de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumpiimiento de
los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente conirato. DECIMA
QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion,
aplicacién y efectos de este contrato sera resueita directamente entre las partes con caracter
conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion de! Tribunal
de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley
de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO,
“EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozceo las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capituio Il del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73
del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras.
DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus
servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia dei presente contrato y finiquitc a favor de la Secretaria
que contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactiar. DECIMA OCTAVA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efecios legales y obligue
a las partes, deberd ser aprobado de conformidad con el articulo 48dela Ley
de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA
NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada unade las clausulas del presente contrato,

manifestando  haber leido integramente Ilo escrito en este instrumento vy
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bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos
y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de

seis (6) hojas tamafic carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la

Secretaria Presidencial de la Mujer.

José Démingo Ajii Pol
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO DOS'GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (02-029-2024)

En el municipic de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticuatro; NOSOTROS: Ménica Valesska lglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Caédigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2191 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala; actlo en mi calidad de Secretaria Presidenciai de la Mujer en Funcicnes, calidad que
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-0562-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de posesion segun Acuerdo Gubernativo
Numero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidos (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesidén del Cargo nimero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidés (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil
novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129},

siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones -

la sede de |a Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero
ochocientos ochenta guion dos mil veintitrés (880-2023) de fecha veintinueve de noviembre
del afo dos mil veint'iirés {29/11/2023), con |a cuai,-se rﬁe otorga la facultad de suscripcion del

presente contrato, emitida por |z Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por fa otra

parte Jaime': David Gonzalez Polanco, de cincuenta y cinco (55) afios de edad; casado,

guatemalteco, Bachiller en Ciencias y Letras, con domicilio en el departamento de Guatemala,
quien se ide:ntiﬁca con Documento Personal de Identificacion —ijPI—, Cadigo Unico de Identificacion -
CUI- dos mil quinientos veintisiete, setenta y siete mil setenta y siete,f. cero ciento uno :(252? 77077
0101), extendido por el Registro Nacicnal de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo

para recivi notifcaciones [

I = ribos

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnocs en
el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad
con que actia con ia documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad
con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER * O “LA
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SECRETARiA”fy “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las cléusulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e),
47,48, 49, 65y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Repubiica de Guatemala
“Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus
reformas; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministeric de Finanzas Publicas, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro
(2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales
con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”; Acuerdo Ministerial NUmero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo
Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el
Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del
Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon
cero veintinueve {029) "Otras Remuneraciones de Personal Temporal® que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de
dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan
un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este
instrumento se contratan son de cardcter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no
constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor
publico y en consecuencia, no esta sujete a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna
de las prestaciones que la ley otorga a ios servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificacicnes, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se
le hara ningtn descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada ¢ direccion inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados;de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en correcto y eficaz desarrollo de las
actividades dentro de la Direccién Administrativa, de conformidad con los servicios técnicos
brindados para la Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION
DE LOS SERVICIOS:';“EL CONTRATISTA” se compromete al fortalecimiento de ias capacidades
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técnicas y administrativas de la Direccion Administrativa. “EL CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades: a)"'!Brindar apoyo al personal cuando sea requerido en |as diferentes areas de
la Direccion Administrativa. b)ﬁl Brindar apoyo a la Direccion Administrativa en el Departamento de
Compras y Adquisiciones con la conformacion de expedientes, cotizaciones, seguimiento y archivo
de Cdadigo Unico de Registro, ordenamiento y archivo de los expedientes del Departamento.fsc)
Apoyar a la Direccion Administrativa en la conformacién de expedientes de informacion, envio de
correos electrénicos, fotocopiar, archivar, atencion del teléfono, registrar los mensajes y gestionar
articulos de papeleria y otros materiales. d) Brindar apoyo a la Jefa del Departamento de Compras
y Adquisiciones en temas relacionados con niveles de existencias, cotizacion de pro__c_j'uctos, cuadros
comparativos relacion precio/calidad e indagar sobre proveedores potenciales. e) Apoyar en el
seguimiento de pedidos, entregas puntuales y alimentacion del catalogo de proveedores. f) Otras
que le sean solicitadas por la Autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACI(')N.--”';‘EL CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico para la
eficacia y eficiencia de las funciones de la Direccién Administrativa de la Secretaria Presidencial de
la Mujer. QUINTA: PLAZOE. El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero del afio dos mil
veinticuatro (2024)’5! freinta (30) de_’juni_o del afio dos mil veinticuatro (2024}5;SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO.*“LA SECRETARIA”, pagara honcrarios a “EL CONTRATISTA”
por los servicios técnicos que preste por un monto total de cuarenta y siete mil cuatrocientos ochenta
y tres qijetzaies con ochenta y siete centavos (Q. 4?,483_.8?}’, que incluye el impuesto al valor
agregado -IVA-; mediante |a entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe
mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion Administrativa
de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuard a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago por
la cantidad de siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete centavos-"(Q,
7,483.87) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afic dos mil
veinticuatro (2024)';3«' cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos
(Q.8,000.00), correspondiente al periodo del uno (01) de febrero del afio dos mil veinticuatro (2024
al treinta (30) de junio del ano dos mil veinticuatro {2024), con cargo a la partida presupuestaria
numero dos mil veinticuatro éuion once miliones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta
y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cerc cero cero guion cero cero

uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento unoc guion once/(2024-11130016-

232-00-47-00-000-001-000-028-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de
la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a
pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con
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la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante ef plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Repuiblica de Guatemala y
por ninglin motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se haré efectiva mediante el simple requerimiento
a “EL CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones coniraidas en este contrato;, b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.
Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento
de las partes. Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hard por escrito, quedando
responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA
SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los
servicios de *EL CONTRATISTA”, sin causa justificada per lo que “LA SECRETARIA”, podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de
“EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por vencimiento de! plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateraimente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas
“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro
(2024) el contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos segin la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos
de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances
legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido
al “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
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generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS
TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento de! presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Palitica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utllizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. “DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL. CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensuai de las actividades realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los
logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser
necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la méxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacién, aplicacion y efectcs de este
contrato seré resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar
a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion de! Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en
congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA” manifiesto que
conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo 111 del Titulo XllI del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal,
adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Auteridad Superior de la entidad
afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la
inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS
SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA" debera
presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato
y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “El CONTRATISTA” y huella dactilar.
DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos
legales y obligue a las paries, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48
de la Ley de Contrataciones del Estade y 42 de su Reglamentoy sus reformas. DECIMA
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NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las paries aceptamos {odas
y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito
en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ulfima hoja del presente instrumento, el cual
consta de seis (8) hojas tamafo carta impresas sclamente en su anverso, con el membrete de la
Secretaria Presidencial de la Mujer.

David Gonzélez Polanco

Secretaria Presidencial de Ia | Mujer en Funcmnes
v
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CONTRATO ADM]N]STRATWO/DE SERVICIOS TECNICOJNUMERO CERO TRES GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO {03-029-2024)

En el munic;ﬁ}o de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
Veinticuatrof;NOSOTRAS: Maénica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamentc de
Guatemala, me identificc con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Codigo Unico de
Identificacién -CUl- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2181 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Repablica de
Guatemala; acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de posesién segun Acuerdo Gubernativo
Numero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afic dos mil veintidés (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesion del Cargo nimero ciento ochenta guion dos mil veintidos (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del afo dos mil veintidds (17/10/2022), contenida en el folic cuatro mil
novecientos treinta y uno {4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Muijer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefalo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad cap:tal de Guatemala; y Resolucion Nimero
ochocientos ochenta éuuon /dos mil vemtltres (@80 2023) de fecha veintinueve de noviembre
del afio dos mil veintitrés {29/11/2023), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, em;ttda por fa Secretana General de la Presidencia de la Republlca y por la otra

parie Astry/ Lucero Pérez/ Chavez de treinta y cuatro (34) afos de edadef soltera; guatema!teca
.-r

Maestra de Educacion Primaria Urbana, con domicilic en el departamento de Guatemala, qmen

se identifica con Documento Personai de ldentificacion DPI- Codigo Umco de ldentificacion CU1—

un mil setecientos setenta y tres:’ochenta y cinco mil novecientos sesenta, un mil cuatrocientos uno

(1773 85960 140‘1}{ extendido por el Registro Nacional de las Personas de |la Replblica de

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en
el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad
con que actia con la documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad
con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos “LA SEQéETARiA PRESIDENCIAL DE LA MUJER; “ 0O “LA
SECRETAR?A”’;\; “| A CONTRATISTA® respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
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DE SERy(CIOS TECNECOS/ de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL:
47,48, 49, 65 y 80 literai f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala
“Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 58 del

el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articules 1, 9, 44 literal e),

Acuerde Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus
reformas; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicic fiscal dos mil veinticuatro
(2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria Generai de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales
con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneracicnes de Personal
Temporal”: Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministeric de Finanzas Publicas, Acuerdo
Gubernative 170-2018 vy lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el
Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del
Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Rengién
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de
dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan
un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO./Los servicios que por este
instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, Ia relacion contractual no
constituye relacién laboral entre ias partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor
plblico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna
de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se
le hard ninguin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado,
exceptudndose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones dei codigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta baj,o ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata
de “LA SECRETARIAY sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados ‘de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente, contrato lo cual consiste en coadyuvar con apoyo técnico al
cump!imien‘to de los requerimientos y solicitudes que sean formulados a la Unidad de
Asuntos Juridicos de conformldad on el ambito de sus funciones. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.“LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo técnico
en las solicitudes, requerimientos y actualizacién de documentos de la Unidad de Asuntos Juridicos

de todos los asuntos en tramites que interesen a la Secretaria Presidencial de la Mujer. “LA
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CONTRATISTA” desarroliara las siguientes actividades: a«jfBrindar apoyo en la actualizacién del
archivo fisico y digital de los procesos laborales y administrativos y/o de cqé'i'quier otra materia en
los gque la Secretariza Presidencial de la Mujer figure como parte. b{ Brindar apoyo en ia
calendarizacién de audiencias, diligencias y plazos de los diferentes procesos, asi como
procuraciones que se realicen ante las instancias correspondientes de los diferentes procesos donde
la Secretaria sea parte o tenga interés, registrando las agtualizaciones, asi como realizar el cdmputo
de los plazos y generar ios recordatorios respectivos. a‘érindar apoyo en el seguimiento a todas las
publicaciones del Diario de Centro América y mantener actualizada la informacion relativa a
publicaciones de leyes, reformas, prorrogas y toda la informacion que sea de interés para la
Sedretaria Presidencial de Ia Mujer, organizando para el efecto el respectivo archivo digital y fisico.
d)fOtras que le sean soclicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION./ “LA CONTRATISTA” se compromete a apoyar técnicamente los asuntos
juridicos, legales y administrativos en se sea requerido por la Unidad de Asuntos Juridicos de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO./ El plazo del presente contrato es del fres (02},}
de enero del afio dos mil veinticuatro (20244)/ al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024").
SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a
“LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de cuarenta y siete
mil g;uatrocientos'oohenta y tres/quetzales con ochenta y siete centavos‘*fQ. 4_?:,483.8?), que incluye
el impuesto al valor agregado\-IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con
su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la
Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretarfa Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales
de: un primer pago por la canfidad de siete mil cuatrocientos ochenta y tres guetzales con ochenta
y siete centavos (Q. 7,483.87) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31} de enero
del afio dos mil veinticuatro (2024)4; cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil guetzales
exactos (Q.8,000.00Q), correspondiente al periodo de! uno (01) de febrero q.el afno dos mil veinticuatro
(2024)( al treinta (30) de junio del afo dos mil veinticuatro {2024}1, con cargo a la partida

presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion

doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cerc guion cero cero cero.

guion cero cero unc guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once
(2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/e la que a futuro corresponda dentro
del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA”
se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que
incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del
pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA
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CONTRATISTA” deberd presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera
satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%)
del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida
por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica
de Guatemala y por ningtin motivo seré endosable, mientras dure la vigencia de! presente contrato.
La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parie de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios conifratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA™ no da el avisc respectivo,
“|_A SECRETARIA” | podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagaré a este la remuneracién convenida, en proporcidn a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimientoc de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiente del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimienio” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas

“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro

(2024) |2 contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como ofras
entidades que reciban fondos publicos segln la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los archivos
de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances
legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido
a “LA CONTRATISTA?” reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS
TECNICOS = no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
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a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimientc en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo} y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LLA CONTRATISTA” tiene
prohibido e! manejo de fondos pUblicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resuitados, los cudles resumiran los
logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser
necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este
contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar
a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en
congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que
conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo 11l del Titulo XIII del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal,
adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad
afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyenda la
inhabilitacion del Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS.
Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe
final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor
de la Secretaria gue contenga firma de LA CONTRATISTA y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, deberda ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas
y cada una de las cldusulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo
escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos

legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando uUnicamente en ia ultima hoja del presente
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instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con

el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO SEIS GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (06-029-2024)
En el municipio de Guatemalia, departamento de Guatemala el tres de enero del afic dos mil
veinticuatro, NOSOTROS: Ménica Valesska lIglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de ldentificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2181 76760 0101), extendido por €l Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala; actlo en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad gue
acredito con el Acuerde Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (18/12/2023) y documentos de toma de posesion segtn Acuerdo Gubernativa
Namero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidds (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesién del Cargo nimero ciento ochenta guion dos mil veintidos (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidos (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil
novecientos treinta y uno (4,931) dei Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuenias con fecha veintisiete de marzo del dos mii
diecinueve {27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) caile siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero
ochocientos ochenta y dos guion dos mil veintitrés (882-2023) de fecha veintinueve de
noviembre del afio dos mil veintitrés (29!11}2023):; con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Carlos Armando Paiz Vallejo, de treinta y ocho (38) afios de edad,
solterc, guatemalteco, Maestro de Educacién Primaria Urbana, con domicilio en el departamento
de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil seiscientos sesenta y uno, treinta y cinco mil seiscientos diecisiete, cero

ciento uno (2661 35617 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica

I 2bos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal

consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los
comparecientes acredita la calidad con que actua con la documentacion antes relacionada y que se
tiene a la vista y de conformidad con |z ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracién del
presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA”" respectivamente y convenimos en
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suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con ias clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL: ¢l presente centrato lo celebramos de conformidad con los articulos
1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto NUmero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 30,
32, 42, 55, 56 y 58 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamentc de la Ley de
Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerde Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de
Finanzas Publicas, L.ey del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio
fiscal dos mil veinticuatro {2024), Circular Conjunta del Ministeric de Finanzas Publicas, Cficina
Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de
Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengién presupuestaric cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernative 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificacicnes
Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicidn, julic 2023, Capitulo VIIi
Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupa Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2}
“‘Perscnal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) *“Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicas y profesionales
prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora
del Estado, en pericdos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL
CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en
consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la
retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “EL
CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeto a jornada
u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores
publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, page de tiempo
extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de clases
pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la
Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del cddige de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni
dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de
honorarios y a enirega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los
resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente, contrato lo
cual consiste en fortalecer el acompanamiento técnico de la Direccion de Analisis Juridico y
Control de Convencionalidad con relacion a los procesos, instrumentos y lineamientos del
Departamento de Analisis de Legislacién y Normativa TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION
DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete al apoyo de asistente técnico en el
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Departamento de Analisis de Legislacion y Normativa de la Direccion de Anélisis Juridico y Control
de Convencionzlidad. “EL. CONTRATISTA?” desarrollara las siguientes actividades: 2) Brindar apoyc
en la retroalimentacién de Kardex legislativo que permita recopilar el estado de fas iniciativas de ley
en las distintas comisiones de firabajo del Congreso, indicando su estado, vinculo con los
compromisos nacionales e internacionales relacionados a los derechos humanos de las mujeres y
su relacidn con la agenda legislativa de mujeres. b) Brindar apoyo técnico en el analisis de las leyes
o normas desde un marco de control de constitucionalidad y control de convencionalidad y apoyar
en la redaccién y elaboracion del dictamen correspondiente. ¢) Brindar apoyo técnico en el analisis
e informes que le sean asignados para el avance de los derechos humanos y desarrollo integral de
las mujeres. d) Otras que le sean requeridas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE
LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico en los
procesos de Iz Direccion de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad. QUINTA: PLAZO. E!
plazo del presente contrato es del tres (03) de enerc del aflo dos mil veinticuatro (2024) al treinta
(30) de junio del afo dos mil veinticuairo {2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “EL. CONTRATISTA” por los servicios técnicos
que preste por un monto total de cuarenta y siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con
ochenta y siete centavos (Q. 47,483.87), que incluye el impuesto al valer agregado -IVA-; mediante
la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccidn de Analisis Juridico y Conirol de
Convencionalidad de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le
fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en
la forma siguiente: se le efectuara a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer
pago por la cantidad de siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete
centavos (Q. 7,483.87) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de eneroc del
afo dos mil veinticuatro (2024) y cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales
exactos (Q.8,000.00), correspondiente al pericdo del uno (01} de febrero del afic dos mil veinticuatro
(2024) al treinta (30) de junio del afic dos mil veinticuatro (2024), con carge a la partida
presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero
guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once
(2024-11130016-232-00-47-00-000-007-000-028-0101-11) v/o la que a futuro corresponda dentro
del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “EL SECRETARIA”
se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepte de “Gastos” las erogaciones en que
incurra, cuando por motive de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del
pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL
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CONTRATISTA” debera presentar fianza, depédsito en efectivo o constituir hipoteca a entera
satisfaccion de “EL SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%)
del valer total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida
por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica
de Guatemala y por ningun motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato.
La fianza, depodsitc en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compania Afianzadora por parte de “EL
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL
CONTRATISTA” de cuales quiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminade por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“EL SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “EL SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de
“EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por o que en este caso “EL SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién uniiateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus institucicnes deben reservarse ei derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “EL SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna respeonsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendide dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Ndmero 57-92 del Congreso de la Repulblica y sus Reformas
‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro
(2024) el coniratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como ofras
entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos
de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances
legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido
a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o |a puesta a su disposicién para su uso, por 12 prestacion de los SERVICIOS
TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le
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da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al misme, como
a sus autoridades, funcionarios 0 empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo gque “EL CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar abscluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de ia prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamenie para fines institucionales. Asi mismo la informacién
obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propics recursos (equipe de computo) vy los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision,
decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los
logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser
necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presenie contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este
contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatoric, de no ser posible llegar
a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccidon del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en
congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que
conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo !l dei Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cddigo Penal,
adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a |a Autoridad Superior de la entidad
afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la
inhabilitacién en e| Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: L!QUIDACION DE LOS
SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera
presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato
y finiquito a favor de ‘LA SECRETARIA” que contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella
dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales
y obligue & las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas
y cada una de clausulas del contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 2400 ext. 1000
/SepremGuatemala

FAFA

i



GOBIERNO £ | SECRETARIA

PRESIDENCIAL
SUATEMALA | beiaMustr

en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual
consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverse, con el membrete de la
Secretaria Presidencial de la Mujer.
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Secretaria Pdesidencial déTa Mujer en Funciones
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO SIETE GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (07-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamentc de Guatemala, el tres de enero de! afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Mdnica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afos de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de ldentificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2181 76760 0101), extendide por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala; actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de pesesion seglin Acuerdo Gubernativo
Numero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidds (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesion del Cargo numero ciento ochenta guion dos mif veintidos (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidés (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil
novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2}, cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,128),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero
ochocientos ochenta y dos guion dos mil veintitrés (882-2023) de fecha veintinueve de
noviembre del afio dos mil veintitrés (28/11/2023), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de |la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Ana Cristina Palma Quinonez, de veintiun (21) afios de edad, soltera,
guatemalteca, Bachiller en Ciencias y Letras con Orientacion en Ciencias Biologicas, con
domicilio en el departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de
Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil ochocientos ocho, veintitrés mil
seiscientos seis, cero ciento uno (2808 23606 0101), extendido por el Registro Nacional de las

Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir nofificaciones _

_ ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion

personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de

las comparecientes acredita |a calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y que
se tiene a la vista y de conformidad con |a ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del
presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
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suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos
1,9, 44 literal ), 47, 48, 48, 65y 80 literal f) del Decreto Numero 57-32 del Congreso de la Republica
de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 30, 32, 42,
55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de |la Ley de Contrataciones
del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil
veinticuatro (2024}, Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Plblicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraioria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnices
y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo Vill Clasificaciéon por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupe dos (2) “Personal
Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” gue
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestades por
perscnal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion
contractual no constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter
o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene
caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no
tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles de! Estado, del
Instituto Guatemaiteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de |a Recreacion de los trabajadores del
Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata
de “LA SECRETARIA” sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato, lo cual consiste procedimientos técnicos-administrativos
de la Direccion de Gestion de la Informacion fortalecidos para el logro de las metas
planteadas. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete apoyar a la Direccion de Gestion de la Informacion en la
consecucion de los procesos y acciones técnico-administrativas. “LA CONTRATISTA”

desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo con la gestion administrativa de la
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documentacién y correspondencia de la direccion. b) Brindar apoyo y acompanar en la
facilitacion de la logistica v seguimiento a las actividades y acciones de la direccion. c) Brindar
apoyo y acompafar en la generacion de insumos para procesos conceptuales técnicos de la
direccion. d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE
DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a contribuir con el logro de las
acciones de la Direccién de Gestion de la Informaciéon. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente
conirato es del tres {03) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del ano
dos mil veinticuatro (2024)"{SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que
preste un monto total de cuarenta y siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta
y siete centavos (Q. 47,483.87), que incluye el impuesto al valor agregado-iVA-; mediante |a
entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién de Gestién de la Informacién de
la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se [e efectuaran a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer
pagoe por la cantidad de siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete
centavos (Q. 7,483.87) correspondiente al periodo del tres (03) ai treinta y uno (31) de enero
del afo dos mil veinticuatro (2024) y cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil
quetzales exactos (Q.8,000.00), correspondiente al periodo del uno (01) de febrero del afio dos
mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargc a la
partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil
dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero
guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueave guion
cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la
que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en
concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza,
depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia
que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer
vigente durante el plazo de este. Esta deber4 ser emitida por una entidad afianzadora autorizada

legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningun motivo
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sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo
o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera
de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera
de las obligacicnes contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de
los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este
contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de
las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando
responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA
SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”,
podré rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los
servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA
SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios
efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del
plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momenio con base a que el Estado o sus
instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas
en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado,
“LLA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su
parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no
estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero
57-92 del Congreso de la Reptblica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se
manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara
servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos
pablicos segun la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo
constar mediante acta notarial de declaracidén jurada que obra en los archivos de esta
Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances
legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por
escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios 0 empleados,
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independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismoia informacién obtenida en
la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar
servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo fondos publicos, autorizar  pagos vy ejercer
funciones de direccion, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de
sus resultados, los cuéles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por
el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente
contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a
la interpretacion, aplicaciéon y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccion del Tribunal de o Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en
el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas
relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo
Xl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cadigoe Penal, adicionalmente,
conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion
en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS.
Al finalizar la prestaciéon de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera
presentar informe final de las actividades realizadas en el pericdo de
vigencia del presente contrato y finiquitoa favor de [a Secretaria que contenga firma
de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento
y sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
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establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas

tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial

de la Mujer.

“\am__,,i."w—f
Ana Crié.‘tina Palma Quifionez

Secretaria Presif]enciel de la Mujer en Funciones
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO OCHO GUION CERO
VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (08-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el fres de enero del afic dos mil veinticuatro
NOSQTRAS: Modnica Valesska lIglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad, soltera,
Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilic en el departamento de Guatemala, me identifico
con Documento Personal de Identificacion -DP!- con Cédige Unico de Identificacion -CUI- dos mil ciento
noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento uno (2191 76760 0101), extendido por
el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala; actlc en mi calidad de Secretaria
Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-
2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de
posesion segln Acuerdo Gubernativo Nimero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio
dos mil veintidos (14/10/2022) y Acta de Toma de Posesion del Cargo nimero ciento ochenta guion dos
mil veintidds (180-2022) de fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidés (17/10/2022), contenida
en el folio cuatro mil novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de
la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,128), siendo
dicha representacién suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede de |a
Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; Resolucién Nimero ochocientos ochenta y dos
guion dos mil veintitrés (882-2023) de fecha veintinueve de noviembre del afio dos mil veintitrés
(29/M11/2023), con la cual se me otorga la facultad de suscripcién del presente contrato, emitida por la
Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por |a otra parte Sharon Eleane Castillo de Ledn,
de veintiseis (26) afos de edad, soltera, guatemalteca, Bachiller en Ciencias y Letras, con domicilio en
el departamento de Retalhuleu, quien se identifica con Documento Personal de ldentificacion -DPI-, Cédigo
Unico de ldentificacion -CUl- tres Ini] doscientos ochenta y uno, setenta y nueve mil doscientos trece, un
mil ciento uno (3281 78213 1101),’ extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre
gjercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita |a calidad con que actia
con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro
juicio, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos
“A SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad
con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de
conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus
reformas: articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero
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122-2016, Reglamento de ia Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Nimero
24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro {2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas, Oficina Nacional de Servicic Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion
de Servicios Técniceos y Profesionaies con cargo ai renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas
Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitule VIl Clasificacion per Objeto del
Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal® que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes,
por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon,
“ILA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor pdblico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u
horario de trabajo, no tiene derecho & ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores
pUblicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ningin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del
Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacidn de sus
servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA
SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a enirega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” gue comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas
en el presente contrato, lo cual consiste en desarrollo correcto y eficaz dentro de las actividades
de la Direccion de Gestion de Politicas Plblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la
implementaciéon de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres
armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales y territoriales. TERCERA:
OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo
técnico e impulsar las estrategias operativas para la implementacién de las politicas para la equidad enire
hombres y mujeres armonizadas con las politicas nacionales a nivel territorial especificamente en el
departamento de Retalhuleu.*LA CONTRATISTA” desarrollaré las siguientes actividades: a) Brindar
apoyo en reuniones en atencion ai rol estratégico de la Secretaria Presidencial de la Mujer en el
departamento de Retalhuleu. b) Brindar apoyo técnico y metodolégico para la gestion de la Politica
Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres y ofras politicas publicas relacionadas con el
desarrollo integral de las mujeres en el proceso de planificacion y presupuesto en los diferentes niveles del
Sisterma Nacicnal de Planificacion. ¢) Brindar apoyo técnicamente a las instituciones con representacion
en €l departamento y gobiernos locales sobre la implementacion y seguimiento de fa Politica Nacional de
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Promocion y Desarrolio Integral de las Mujeres. d) Brindar acompanamiento técnico a las representantes
de organizaciones de mujeres para garantizar su participacién en los espacios de ejercicio ciudadano, en
el marco del Consejo Urbano y Rurzl. e) Brindar apoyo en la actualizacion de los directorios
departamentales de las [nstituciones Publicas y Organizaciones de Mujeres. f) Otras que le sean solicitadas
por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a garantizar el apoyo técnico para la eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccién de
Gestion de Politicas Plblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial,
especificamente en el departamento de Retalhuleu. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es
del tres {03) de enero del afo dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio de! afio dos mil veinticuatro
(2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” | pagara honorarios
a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste un monto total de cuarenta y siete mil
cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete centavos (Q. 47,483.87), que incluye el impuesto
al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe
mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Gestion de
Politicas Puablicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a
quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento
de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuaréd a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos
mensuales de: un primer pago por la cantidad de siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con
ochenta y siete centavos (Q. 7,483.87) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de
enerc de!l afio dos mil veinticuatro (2024) y cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales
exactos (Q.8,000.00), correspondiente al periodo del uno (01) de febrero del afic dos mil veinticuatro (2024)
al treinia (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria numero
dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion
cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion Cero cero cero guion cero cero siete guion cero cero
cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-007-000-
029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de |la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en
concepto de "Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga
que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién legal vigente para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en
este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento
(10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida
por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de
Guatemala y por ningn motivo sera endosable, mientras dure |a vigencia del presente contrato. La fianza,
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las
siguientes causas: a) Incumplimienio por parte de “LA CONTRATISTA"” de cualesquiera de las
obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios
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contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por
terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de
“LA CONTRATISTA”, {o hara por escrito, guedando responsable por los dafios vy periuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podré terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA
SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los servicios efectivamente
prestados. d) Por fallecimiento de “*LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision
unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho
de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en casc de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuiadas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podré rescindir el presente contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento
declara no estar comprendida dentro de las prehibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero
57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contratacicnes del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en otras dependencias
del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos pablicos segun la Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracidn jurada que obra
en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de |las penas relativas al delito de perjurio y de los
alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cuaiquier medio toda
informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta
clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo,
como a sus autoridades, funcionarics 0 empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA" manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar
absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del presente
contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA
CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos ufilizando sus propios recursos (equipo de
computo) vy los gue sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos pulblicos, autorizar pagos y
ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion, DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante - el pericdo respectivo y las
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recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima
autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de
los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA:
SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacién, aplicacion y efectos de
este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible {legar
a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia
con lo establecido en el Articulo 102 de Ia Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al
delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del Decreto
Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas
que facultan a la Autoridad Superior de |a entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren correspenderme, incluyendo la inhabilitacion del Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios técnicos “LA
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del
presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de LA CONTRATISTA y huella
dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y
obligue a las partes, deberé ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones
del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y
condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido,
objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamaos y aceptamos, firmando Unicamente en la Gltima hoja
del presente instrumento, el cual consta de cinco (5) hojas tamafio carta impresas sclamente en su anverso,
con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

]
Shaf‘gn Eleane Castillo de Ledn

s a5
Tglesias Perdz->~
Secretaria PreSidencial de la Mujer en Funciones
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO NUEVE GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (09-029-2024)

En el municipic de Guatemala, departamenio de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ménica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala,
me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cadigo Unico de |dentificacidon -CUI-
dos mil ciento noventa y unoc, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento uno {2181 76760 0101),
extendido por el Registro Nacionai de las Personas de ia Republica de Guatemala; actio en mi calidad
de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que acredito con el Acuerdo Interno
No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio dos mil veintitrées (19/12/2023) y
documentos de toma de posesién segun Acuerdo Gubernativo Ndmero cuarenta y nueve (49) de fecha
catorce de octubre del afio dos mil veintidds (14/10/2022) y Acta de Toma de Posesioén del Cargo
numero ciento ochenta guion dos mil veintidos (180-2022) de fecha diecisiete de octubre del afio dos
mil veintidos (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil novecientos treinta y uno (4,931) del Libro
de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas
con fecha veintisiete de marzo del dos mil diecinueve {27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta
y cuatro mil ciento veintinueve (44,129), siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefiaic
cemo lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM,
ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de
Guatemala; y Resoluciéon Numero ochocientos ochentay dos guion dos mil veintitrés (882-2023)
de fecha veintinueve de noviembre del afio dos mil veintitrés (29/11/2023), con |la cual se me otorga
la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de
la Republica; y por la otra parte Karen Paola Ovando Flores, de veintitres {23) afios de edad, soltera,
guatemalteca, Bachiller en Ciencias y Letras con Orientacién en Disefio Grafico, con domicilio en
el departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Perscnal de Identificacidon -DPI-,
Cédigo Unico de Identificacion -CUI- tres mil cuatro, sesenta y tres mil cincuenta y siete, cero ciento

uno (3004 63057 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de

Guatemala, sefialo para recioir notificaciones
Y =

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnes en el
libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de i1as comparecientes acredita la calidad con
que actia con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley
y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos
denominaremos LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS
de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo

T

o L

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

flv]elo]



SECRETARIA
PRESIDENCIAL
DE L& MUDER

CCBIERMNO -
o GUATEMALA

celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
Decreto Numero 57-92 def Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”
y sus reformas; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-20186,
Reglamento de ia Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-
2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de ingresos y Egresos del
Estadc para el gjercicie fiscal dos mil veinticuatro (2024). Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la
Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con carge al renglén presupuestario cero
veintinueve (028) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernative 170-2018 y lo establecido en el Manual
de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo Vil Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo
dos (2) "Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) "Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales
prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del
Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO.
Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, ia
relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene
caracter o calidad de sueldos 0 salarios, sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene
caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene
derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a ios servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificacicnes, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros:
tampoco se e hara ningun descuente para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de Ios trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia
amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no
esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA
SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de infermes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas
en el presente contrato, lo cual consiste en insumos técnicos generados, que contribuyen con el logro
de las acciones programadas de |la Direccion de Gestion de la informacion. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a apoyar a la Direccién
de Gestion de la Informacién con recopilar, organizar y analizar informacion cualitativa y cuantitativa y
de procesos metodologicos. “LA CONTRATISTA” desarroliara las siguientes actividades: a) Brindar
apoyo de manera técnica para recabar, acopiar, sistematizar y procesar informacion y datos sobre
marcos conceptuales y metodolcgias relacionadas con la equidad entre hombres y mujeres. b) Brindar
apoyo en la elaboracion de documentos técnicos conceptuales y/o metodoldgicos. ¢) Brindar apoyo

tecnico a la direccion en la preparacion de material y facilitacion de reuniones y eventos. d) Otras que
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le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a contribuir con la gestion de informacion y elaboracion de marcos
conceptuales relacionados con la situacion y condicion de las mujeres y las brechas entre hombres y
mujeres en el pais. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero del afio
dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR
DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA
CONTRATISTAY por los servicios técnicos que preste un monto total de cuarenta y siete mil
cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete centavos (Q. 47.483.87), que incluye el
impuesto al valor agregado -IVA-, mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de |a Direccion
de Gestion de la Informacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales
de: un primer pago por la cantidad de siete mil cuatrocientos cchenta y tres gquetzales con ochenta y
siete centavos (Q. 7,483.87) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del
ano dos mil veinticuatro (2024} y cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales
exactes (Q.8,000.00), correspondiente al perioco del uno (01) de febrero del afio dos mil veinticuatro
(2024) &l treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024}, con cargo a la partida presupuestaria
numero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos freinta y
dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion Cero cerc guion cero Cero cero guion Cero cero siete
guion cere cero cero guion cerc veintinueve guion cero ciente uno guion once (2024-11130016-232-00-
47-00-000-007-000-029-0101-11) vio la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de Ia
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar
2 “LA CONTRATISTA” en concepto de "Gastos” las erogaciones en que incurra, cuandeo por motivo
de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior 0 exterior del pais, de acuerdo con la
legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA" debera presentar
fianza, depdsito en efective o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia
gue en tode caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningun motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente confrato. La fianza, depdsito en efective o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a2 “LA CONTRATISTA” o a la
Compariia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a)
incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contratc se podra dar por terminado por

los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de
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“LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, guedando responsable por los dafos y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, "LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que "LA SECRETARIA" podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA™ por causas no imputables & eila,
por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcion
a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualguier momento con base a que el £stado o sus
instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la perscna contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado,“LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA:
DECLARACION JURADA. “LLA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro
de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-82 del Congreso de la
Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal
dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi
como otras entidades que reciban fondas publicos segin la Ley del Presupuesto General de Ingresos
y Egresos del Estado. Se hize constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en 0s
archivos de esta Secretaria, gue esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de i0s
alcances legales de la presente deciaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacion generada, aimacenadza o la puesta a su disposicién para su uso. por la prestacion de los
SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta
clausula, le da derecho al Estado. al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo,
como a sus auteridades, funcionarios 0 empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, porio que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar
absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del
presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios,
la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion
del presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la confidenciaiidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA
SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios
recursos (eguipo de computo) v 108 que sean neceseros para el desarrolio de sus actividades. DECIMA
TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA" tiene prohibido el manejo de fondos publicos,
autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar. a) Informe mensual de las actividades

realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo
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respectivo y las recomendacicnes pertinentes de ser necesario y b) Presentar un informe final
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resuitados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente
contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este coniratc sera resuelia directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se scmeteran a |a jurisdiccion del Tribunal
de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecide en el Articulo 102 de [a Ley de
Centrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHMECHO: YO, “LA
CONTRATISTA” manifiesto que conozce las penas relativas al delito de cohecho, asi come las
disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de ia
Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad
Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas gue pudieren
corresponderme, incluyendo la innhabilitacion del Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios técnicos “LA
CONTRATISTA™ debera presentar informe final de las actividades realizadas en el pericdo de vigencia
del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de "LA
CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato
tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48
de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de
las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este
instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legaies, lo ratificamos y
aceptamos, firmando Gnicamente en la ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de cinco (5)
hojas tamano cartas impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial
de la Mujer.

eslong,,
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO ONCE GUION CERO
VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (11-029-2024)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el ires de enero del afoc dos mil
veinticuatro: Ménica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) anos de edad, soltera,
Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me
identifico con Documento Personal de [dentificacién -DPI- con Cédige Unico de Identificacion -CUI- dos
mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento uno (2181 76760 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala; actlio en mi calidad
de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que acredito con el Acuerdo Interno
No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio dos mil veintitrés (19/12/2023) y
documentos de toma de posesion seguin Acuerdo Gubernativo Numero cuarenta y nueve (49) de fecha
catorce de octubre del afio dos mil veintidés (14/10/2022) y Acta de Toma de Posesién del Cargo
numero ciento ochenta guion dos mil veintidos (180-2022) de fecha diecisiete de octubre del afio dos
mil veintidés (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil novecientos treinta y uno (4,931} del Libro
de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas
con fecha veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta
y cuatro mil ciento veintinueve (44,129), siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; sefialo
como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM,
ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de
Guatemala; y Resolucién Numero ochocientos ochenta y cinco guion dos mil veintitrés (885-
2023) de fecha veintinueve de noviembre del ailo dos mil veintitrés (29/11/2023), la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica;
y por la otra parte Hilda Corina Martinez Portillo de Aguilar, de cuarenta y cinco (45) afios de edad,
casada, guatemalteca, Secretaria y Oficinista, con domicilio en el departamento de Jalapa, quien se
identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Codigo Unico de dentificacion -CUI- dos mil
cuatrocientos noventa y dos, dieciocho mil quinientos noventa y tres, dos mil ciento uno (2492 18593
2101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para

recibir notificaciones [ GGG
I 2 0= comparecientes indicamos ser de los datos de

identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la
primera de las comparecientes acredita la calidad con que actua con la documentacion antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la
celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y
convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas
siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los
articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Dec-reto Ntmero 57-92 del Congresa de la
Republica “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y
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59 del Acuerdo Gubernativo Numere 122-2018, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y
sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro
{(2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicic Civil y
Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales
con cargo al rengién presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’; Acuerdo Ministerial NUmero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo
Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector
Piblico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto,
Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Rengion cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temperal” que comprende gastos en concepto
de honorarics por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se
contratan son de caracter técnico, en consecuencia, ia relacion contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor puablico y en
consecuencia, no estd sujetz a jomada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores pulblicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se ie hara ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones
ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las
estipulaciones del cddigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion
ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados
esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en,
el desarrollo correcto y eficaz dentro de las actividades de la Direccion de Gestion de Politicas
Pablicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacion de la Politica Nacional
de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales
sectoriales, institucionales y territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo técnice e impulsar las estrategias
operativas para la implementacion de las politicas para la equidad entre hombres y mujeres
armonizadas con las politicas nacionales a nivel territorial especificamente en el departamento de
Petén. “LLA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo en reuniones en
atencién al rol estratégico de la Secretaria Presidencial de la Mujer en el territorio. b) Brindar apoyo
técnico y metodolagico para la gestion de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las

Mujeres y otras politicas publicas relacionadas con el desarrollo integral de las mujeres en el procesc
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de planificacién y presupuesto en los diferentes niveles del Sistema Nacional de Planificacion. ¢) Brindar
apoyo técnicamente a las instituciones con representacion en el departamento y gobiernos Iccales
sobre la impiementacion y seguimiento de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de
las Mujeres. d) Brindar acompafiamiento técnico a las representantes de organizaciones de mujeres
para garantizar su participacion en los espacios de ejercicio ciudadano, en el marco del Consejo Urbano
y Rural. e) Brindar apoyo en la actualizacién de los directorios departamentales de las Instituciones
Publicas y Organizaciones de Mujeres. f) Otras que le sean requeridas por la autoridad competente.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el
apoyo técnico para la eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccion de Gestion de Politicas
Plblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en
el departamento de Petén. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03)/de enerc
del afio dos mil veinticuatro (2024) 41 treinta (30} de junio del afio dos mil veinticuatro (2024)7 SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de Suareﬂta y siete mil
cuatrocientos ochenta y tres guetzales con ochenta y siete centavos (Q. 47,483.87), que incluye el
impuesto al valor agregade -IVA; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridades de la
Direccion de Gestidn de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de
verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuarg a
“LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago por Ia cantidad de siete mil
cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete centavos (Q. 7,483.87) correspondiente al
periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos rr;s/i_! veinticuatro (2024) y cinco (5) pagos
mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos (Q.8,000.00), correspondiente a! periodo del
uno (01) de febrero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro
(2024), con cargo a la partida presupuestaria numero dos mil veinticuatro guion once millones ciento
treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero
cero guion cero cero cero gupm cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero
ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-007-000-028-0101-11) y/o la que a futuro
corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS.
“LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pals, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depodsito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir €l diez por ciento

(10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

Gaea



GOBIERNO /4 | SCCRETARIA

| PRESIDENCIAL
GUATEMALA | pecamuzer

emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningiin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrate. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Companiia Aflanzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo haréa por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin
causa justificada por lo que "LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin
responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por
causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la
remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por
fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en
cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas
“‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro
(2024) la contratista no prestard servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos pulblicos segtin la Ley del Presupuesto General de Ingresos vy
Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los
archivos de esta Secretaria, que esté enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los
alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito.
Al violentarse esta cldusula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios

que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a
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las acciones legales gue se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta
en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre
cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea
proveida con motivo de la prestaciéon de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines
institucionales. Asi mismo la infarmacidn obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara
resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién
Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA
CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos
(equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrolio de sus actividades. DECIMA
TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos
publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision, decision y ejecucién.
DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual
de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados
durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes de ser necesario y b) Presentar
un informe final aprobado por la maxima autoridad de [a Secretaria Presidencial de la Mujer sobre
los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse
el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda
controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA:
CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las
penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1l del
Titulo X!l del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cadigo Penal, adicionalmente,
conozco las normas juridicas que facultan a fa Autoridad Superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo [a inhabilitacion
en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al
finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe
final de las actividades realizadas en el pericdo de vigencia deil presente contrato y finiquito a favor
de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA
OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue z las
partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del
Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los
términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las
clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este

instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo

ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

flv]olal



| SECRETARIA
GOBIERNG /= |
PRESIDENCIAL
GUATEMALA : B

At 0 Zus e aT

ELA MUJER

ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ditima hoja del presente instrumentoe, el cual

consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la
Secretaria Presidencial de la Mujer

Y/

6%9_5103:-"! C":‘i‘
Hilda Co‘nna/Ma

.f'{?‘
e ko &
inez Portillo de Aguilar

a Iglesxas Pérez
Secretaria Preﬁaxdenmal deTa Mujer en Funciones
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL
NUMERO CATORCE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO
{14-028-2024).

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ménica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemals,
me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cadigo Unico de |dentificacién -CUl-
dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento uno (2191 76760 0101},
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala; actio en mi calidad
de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que acredito con el Acuerdo Interno
No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afic dos mil veintitrés (19/12/2023) y
documentos de toma de posesion segun Acuerdo Gubernativo NUmero cuarenta y nueve (49) de fecha
catorce de octubre del afic dos mil veintidés (14/10/2022) y Acta de Toma de Posesion del Cargo
nGmero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022) de fecha diecisiete de octubre del afic dos
mil veintidés (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil novecientos treinta y uno (4,931) del Libro
de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas
con fecha veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2019} bajo el registro L dos (L2), cuarenta
y cuatro mil ciento veintinueve (44,129), siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefiaio
como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM,
ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de
Guatemala; y Resolucion Namero novecientos veintiocho guion dos mil veintitrés (328-2023) de
fecha seis de diciembre del afio dos mil veintitrés (06/12/2023), con la cual se me otorga la facuitad
de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Jimena Mariel Franco Gomez, de treinta y siete (37’) anos de edad,
soltera, guatemalteca, Licenciada en Ciencias Juridicas, Sociales y de la Justicia, Abogada y
Notaria, con domicilio en el departamento de Zacapa, quien se identifica con Documento Personal de
Identificacién -DPI-, Cadigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos cuarenta y uno, sesenta y
cinco mil doscientos veintidos, un mil novecientos unc (2541 65222 1901)' , extendido por el Registro
Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir notificaciones en, -

_ ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal

consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las
comparecientes acredita la calidad con que actla con la documentacién antes relacionada y que se
tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del
presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE
LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de

O
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conformidad con las clédusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contratc lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”
y sus reformas; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerde Ministerial Ndmero 24-
2010 del Ministerio de Finanzas Pulblicas, Ley def Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la
Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengion presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”: Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 v lo establecido en el Manual
de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capituio VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo
dos (2) "Personal Temporal®’, Renglén cero veintinueve (029) "Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” que comprende gastos en concepto de honararios por servicios técnicos y profesionales
prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del
Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO.
Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la
relacidn contractual no constituye relacidn laboral entre las partes, por cuanto [a retribucién no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene
carécter de servidor publico y en consecuencia, no estd sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene
derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores pulblicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros;
tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalieco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia
amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no
estd bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccidn inmediata de “LA
SECRETARIA”, sinc sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en desarrollo correcto y eficaz dentro de las
actividades de la Direccidén de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres en la implementacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las
Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales y territoriales.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas para la
implementacion de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las Politicas

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
- 2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

flvlc]o)



GOBIERNO /> | iigg IEDT gg ([;?AL
GUATEMALA
oa, scssanune sanearry | DE LA MUJER

Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de Zacapa.“LA CONTRATISTA”
desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional para la elaboracion de las
estrategias operativas para la implementacion y seguimiento de la Politica Nacional de Promocion y
Desarrollo Integral de las Mujeres en las instituciones y sectores de su competencia. b) Brindar apoyo
al encargado de definir, analizar e implementar marcos conceptuaies, juridicos y politicos relacionados
con los derechos humanos de las mujeres y las politicas para la equidad entre hombres y mujeres
correspondientes a las instituciones y politicas sectoriales de su competencia.c) Brindar apoyo a las
instituciones de la administracion central y territorial para la implementacién de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y su vinculacion con el clasificador tematico
correspondiente. d) Brindar apoyo profesionai en el analisis, sistematizacion y elaboracion de reportes
sobre los avances de las acciones o programas de los sectores institucionales de su competencia,
relacionados con su implementacion de la politica de las mujeres. e) Otras que le sean solicitadas por
la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LLA CONTRATISTA” se
compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de las funciones de la
Direccidn de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel
territorial, especificamente en el departamento de Zacapa. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente
contrato es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos
mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”
pagara honorarios a “LLA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto
total de setenta y un mil doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un centavos (Q. 71,225.81),
que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -
FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto buenc de la autoridad
de la Direccion de Gestidn de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente:
se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago por la cantidad
de once mil doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un centavos (Q. 11,225.81) correspondiente
al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afo dos mil veinticuatro (2024) y cinco (5)
pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00), correspondiente al
periodo del uno (01) de febrero del aio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos
mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria numero dos mil veinticuatro guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete
guion cero cerc guion cerg Cero cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve
guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la que
a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA:
GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de

‘Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que
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trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas
en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir
hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez
por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva medianie el
simple requerimientc a “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL
CONTRATO. Este conirato se podra dar por terminado por los mctivos siguienies: a} Por muiuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el avisa respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el conirato sin responsabilidad de su parte. b} Por suspensién de
los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que ‘LA SECRETARIA” podré
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parie. ¢) Por suspensién de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestades. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en
cualguier momenic con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “flanza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”,
bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80
del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del
Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara
servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos
segun la Ley del Presupuesio General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante
acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de
las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion.
DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”,
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o
la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES
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INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al viclentarse
esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen
al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que
se deriven de tales hechos, porlo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga
a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualguier conocimiento en el cumplimiento
del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios,
la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion
del presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Reptbiica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA
SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales individuales en
general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision,
decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer
sabre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactadoes, al cumplirse
el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda
controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente
entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL
COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de
cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo Xlll del Decreto Numero
17-73 del Congreso de la Republica, Cddigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios profesionales
“LLA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato
tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48
de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de
las cldusulas del presenie contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en
este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
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ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la Ulitima hoja del presente instrumento, el cual
consta de seis {(6) hojas famafio caria impresas solamente en su anverso, con el membrete de la
Secretaria Presidencial de la Mujer.

Jimena Mariel Franco Gémez

Llcda. Ménica ka lgles:as Perez
Secretaria Fbresmen(:la] de la Mujer en Funciones
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO QUINCE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO
(15-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Médnica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cadigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2191 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala; actuo en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés {19/12/2023) y documentos de toma de posesion segun Acuerdo Gubernativo
Nlmero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidos (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesidn del Cargo numero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidos (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil
novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2}, cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve {44,129),
siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Niimero

novecientos veintiocho guion dos mil veintitrés (928-2023) de fecha seis de diciembre.del afio

dos mil veintitrés (06/12/2023), con la cual se me otorga |a facultad de suscripcion del presente -

contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de |la Republica; y por la otra parte
Blanca Azucena Beltrand Hernandez de Vega, de treinta y tres (33) afios de edad, casada,
guatemalteca, Licenciada en Pedagogia y Administracion Educativa, con domicilio en el
departamento de Jalapa, quien se identifica con Documento Personal de ldentificacion -DPI-; Cédigo
Unico de Identificacién -CUI- dos mil doscientos noventa y cuatro, ochenta y un mii cuatrocientos
noventa y tres, cero trescientos uno (2294 81493 0301} , extendido por el Registro Nacional de las
Personas de la Repulblica de Guatemala, sefalo para recibir notificaciones en, _

I - o= comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion

personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de
las comparecientes acredita la calidad con que actua con |la documentacion antes relacionada y que
se tiene a la vista y de conformidad cen la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracién del
presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
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DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 43, 65 y 80 literal f) del
Decreto Nimerc 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero
122-2018, Reglamento de la Ley de Conirataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estadc para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio
de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas "Normas
para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengion presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 vy lo establecido en el
Manual de Clasificacicnes Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién,
julio 2023, Capitulo VIl Clasificacicn por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal®, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneracicnes de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesicnales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumenio se contratan
son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion iaboral
entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene carécter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacidn, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extracrdinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtn
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuéndose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del cddigo de trabajo, la prestacion de sus servicios nc esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccidn inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino suijeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a [as obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste en el desarrollo correcto y eficaz dentro de las actividades de la
Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la
implementacién de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres
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armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales y territoriales.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar € impulsar las estrategias operativas para la
implementacién de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las
Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de Jalapa. “LA
CONTRATISTA” desarrollard las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional para la
elaboracién de las estrategias operativas para la implementacion y seguimiento de la Politica
Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres en las instituciones y sectores de su
competencia. b) Brindar apoyo al encargadce de definir, analizar e implementar marcos conceptuales,
juridicos y politicos relacionados con los derechos humanos de las mujeres y las politicas para la
equidad entre hombres y mujeres correspondientes a las instituciones y politicas sectoriales de su
competencia. ¢) Brindar apoyo a las instituciones de la administracion central y territorial para la
implementacién de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y su
vinculacion con el clasificador tematico correspondiente. d) Brindar apoyo profesional en el analisis,
sistematizacién y elaboracién de reportes sobre los avances de las acciones o programas de los
sectores institucionales de su competencia, relacionados con su implementacion de la politica de las
mujeres. ) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la
eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad
entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de
Jalapa. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero del afic dos mil
veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA”
por los servicios profesionales gue preste por un monto total de setenta y un mil doscientos
veinticince quetzales con ochenta y un centavos (Q. 71,225.81), gue incluye el impuesto al valor
agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe
mensual de actividades rezalizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccidn de Gestion de
Politicas Pulblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretariz Presidencial de la Mujer,
a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA
CONTRATISTA” seis (B) pagos mensuales de: un primer pago por la cantidad de once mil
doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un centavos (Q. 11,2256.81) correspondiente al
periodec del tres (03) al treinta y uno (31) de enerc del afio dos mil veinticuatro (2024} y cinco (5)
pagos mensuales y consecutives de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00), correspondiente al
periodo del uno (01) de febrero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos

mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once
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millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion CEro Cero Gero guion cero cero siete guion cero ceroe cero guion cero
veintinueve guion cero ciento unc guion once (2024-11130016-232-00-47-60-000-007-000-
029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial
de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones estipuladas en esie contrato. “LA CONTRATISTA” deberd presentar fianza,
deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de *LA SECRETARIA”, garantia que
en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esia clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningln motivo serd endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo ¢ hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” ¢ a la
Compaiiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA™ por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcion & los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. )
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o0 sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralimente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92
del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
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para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestard servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos ptblicos segin la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas
relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le gqueda prohibide & “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualguier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
EN GENERAL & no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimients de los dafios y periuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LLA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualguier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién
obtenida en Ja aplicacidn del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizande sus propios recurses (equipo de compute) y los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prchibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y gjercer funciones
de direccion, supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumirdn los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiestc que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1l del Titulo Xill del Decrete Nimero 17-73 del
Congreso de la Repubiica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan

a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
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pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato v finiguito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, deberd ser aprobadc de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estadc vy 42 de su Reglamento y sus
reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escriio en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez vy
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Gltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

) \ eI e
Licda. ca-Valesska‘lglesias Pérez:viriz
Secretaria Presi '
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO DIECICCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (18-028-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres Eie enero del afo a’os mil
veinticuatrd',. NOSOTRAS: Monica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemaiteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacién -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2191 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la RepuUblica de
Guatemala; acttic en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que

acredito con el Acuerdo Interno NQ{DI~SEPREM—DS2—2023 de fecha diecinueve de diclembre del ano

dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de posesion segun Acuerdo Gubernativo

Numero No. cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afo dos mil veintidés (14/10/2022)

y Acta de Toma de Posesion del Carge numero ciento ochenta guion dos mil veintidds (180-2022)

de fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidos (17/10/2022), contenida en el folio cuatro”

mil novecientos treinta y uno (4,931}’del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,

autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marze del dos mil

diecinueve (2?’)’034’2019/} bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacidn suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones

la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion

treinta y siete {(7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Nimero ¥

ochocientos setenta y nueve guion dos mil veintitrés (879-2023) ‘de fecha veintinueve de

noviembre del afo dos mil veintitrés (29/11/2023), con la cual, se me otorga la facultad de -

suscripcion del presente contrato, /gmltrda por Ia Secretarfa General de Ea Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Silvia Maria Pa:z Roldan de cincuenta y un (51) anos de edad, soltera,

guatemalteca, Licenciada en Administracion Publica, con domicilio en el departamento de
Guatemala, ’quien se identifica con Documento Personal de ldentificacion -DPI-, Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil seiscientos treinta y siete, cincuenta y un mil siete, un mil novecientos’

urio (2637 51007 1901) extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Repubiica de

Gustemala, sefiso para recibi noticaciones = I

I - -~ comosrecientss ndicaros ser e los

datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actua con la documentacidon antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la
celebracion  del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”

respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES -

INDIVIDUALES “EN GENERAL  de conformidad con las cléusulas siguientes; PRIMERA:
BASE LEGAL: elpresente coniratc lo celebramos de conformidad con los articulos
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1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral
29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubemnativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Le; del Presupuesto General de Ingresos \;Egresos del Estado p:a/ra el ejercicio -
fiscal dos mil veinticuatro (2024), (fircular Conjunta del Ministeric de Finanzas Publicas, Oficina
Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contrataciéon de
Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengién presupuestaric cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’;, Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 de! Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Pablico de Guatemala, Séptima Edicidn{]’ulio 2023, Capitulo VIli *
Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2)
“Personal Temporal”, Rengldon cero veintinueve (028) “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales
prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora
del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL”
CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional; en
consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto fa
retribucion no tiene caréacter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA
CONTRATISTA” no tiene carécter de servidor plblico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada
u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores
publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo
extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningin descuento para el fondo de clases
pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de Ia
Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptudndose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los
resdltados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo
cual consiste en correcto y eficaz desarrollo dentro de las actividades de la Direccién de
Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria
Presidencial de la Mujer.'/TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA -
CONTRATISTA” gé compromete a bfindar servicios profesionales que permitan la promocion y
acompafamiento de las acciones institucionales de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas
para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer. '!"‘LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividadesf a) /érindar apoyo profesional con la
actualizacion de documentos técnicos que incorporen orientaciones y/o lineamientos para asistir a

4ta. Calle 7-37, zona 1, Ciudad de Guatemala
2207 9400 ext. 1000
/SepremGuatemala

(tiwlclal

Uy



SECRETARIA

. GOBIERNQ /¢
PRESIDENCIAL
| SUATEMALA | bpeLamuzzn

las instancias que conforman el Sistema de Consejos de Desarrolio, en el marco de Ia
impiementacion de politicas plblicas para la equidad entre  hombres y mujeres./ b) grindar apoyo
profesional con informacion que permita dar respuesta a las necesidades de las mujeres, en el marco
de la implementacion de paliticas publicas para la equidad entre hombres y mujeres. E} Brindar apoyo
profesionalmente con retroalimentar la estrategia de acompanamiento técnico a las instituciones
gubernamentales relacionados con la situacién de las mujeres, para la implementacion y seguimiento
de politicas pdblicas para la equidad enire hombres y mujeres./d} E)tras gue le sean solicitadas por
la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA”
se compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de las funciones de la
Direccion de Gestién de Polmcas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria
Presidencial de lz Mujer. ‘QUINTA: PLAZO. EI plazo del presente contrato es del tres {03) de enero
del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afic dos mil veinticuatro (2024) SEXTA:

VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios profesionales gque preste un monto total de sétenta y un mil”
doscientos/\}einticincﬁ guetzales con ochenta y un centavos (Q. 71,225.81 )1/rque incluye el impuesto ~
al valor agregado -JVA(—’i mediante |a entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de
Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial
de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y
avalar el cumplimiento de los servicios coniratados en [a forma siguiente: sé 'ie efectuara a “LA
CONTRATISTA” seis’ (6) pagos mensuales de: un primer pago por la cantidad de oncé mil
doscientos veinticinco” quetzales ‘con ochenta y un centavos<(Q. 11,225.81) correspondiente al
periodo del tres (OBJ/al treinta y uno (31) ae enero del afio dos mil veinticuatro"(2024}/y cinco’(S)
pagos mensuales y consecutivos de doce mil guetzales exactos (Q,T2,000.00)’,/correspondiente al
periodo del uno (01 de febrero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos
mil veinticuatro (202@/',(:00 cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once
millones ciento treinta mil dieciséis 'f;uion doscientos treinta y dos guion cero cere guion cuarenta y
siete/guion cero cero guion cero cero cero gunon cero cero siete gwon cero cero cero gmon cero
vemtmueve guion cero ciento uno guion once (2024/11‘130016 233-00-47-00-000-007-000-029-
0101- 1“}) yfo la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de Ia
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA”, se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efectc. OCTAVA: SEGURO DE CAUCIONT Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir €l diez por ciento (10%}/dei valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
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esta clase de operaciones en la Replblica de Guatemala y por ningin motivo seré endosabie,
mientras dure |a vigencia del presente contrato. Lz fianza, depdsito en efective o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimientc a “LA CONTRATISTA” 0 a la
Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesqguiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO! Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuc consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedande responsable por los dafos y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA”, podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podré rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso. “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. €)
Por vencimiento del plaze. ﬂ’lé’or rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecha de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna”
responsabilidad déﬂsu parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “flanza o garantia de cumplimiento” en caso~
de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipiyladas en el contrato,
como lo indica laLey del Presupuesto General de Ingresecs y Egresos del Estado, “_A SECRETARIA 2
podré rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION
JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las
prohibiciones a que se refiere el articulo 80 éei Decreto Ntmero 57-82 del Congreso de la Republica y
sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio  fiscal dos mil
veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como ofras
entidades que reciban fondos publicos segln la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta
Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la
presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicidon para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS PROFESIONALES |INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
expresamente autorizada por escrito. Al viclentarse esta cldusula, le daderecho al Estado,
al resarcimiento de los dafios y perjuicios gue se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de {ales hechos,
por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta

reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
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contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacidn obtenida en |a aplicacién del presente
contrato, estaré resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas
en la Constitucion Politicade la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA -
SEGUNDA: “LA CONTRAT]STA”/SE compromete a prestar servicios profesionales individuales
en general utilizando sus propios recursos {equipo de computo) y los que sean necesarios para
el desarrollo de sus actividadesﬁDEClMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA”
fiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion,
supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se
obliga a presentar: a)/!nforme mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los
cuéles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones
pertinentes, de ser necesario y by Presentar un informe final aprobado por la méxima autoridad
de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos  por el cumplimiento
de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA
QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion,
aplicacion y efectos de este confrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter

conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal '

de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley -

de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATI\,/A AL COHECHO: YO,
“|.A CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l det Titulo XIII del Decreto Numero 17-73 7
del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas
que facultan ala Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion del Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la
prestacion de sus servicios profesionzales ‘LA CONTRATISTA” debera presentar informe final
de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a
favor de la Secretaria que contenga firma de LA CONTRATISTAY huella dactilar. DECIMA
OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, debera ser aprobado de conformidad con elarticulo 48 d/e laLey de Contrataciones
del Estadoy 42 “de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION.
En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una
de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente I[o
escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez vy

demas efectos legales, lo ratificamosy aceptamos, firmando dnicamente en 2
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ulima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafo

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria
Presidencial de la Mujer.

+% SECRETARIA

s o remann,
a lglesias Pérez——

ncial de la Mujer en Funciones

Licda. Ménica V.
Secretaria Pegéi
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO VEINTITRES GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (23-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamentc de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Mdnica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de ldentificacion -DPI- con Cédigo Unico de
ldentificacion -CUI- des mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2191 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala; actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de posesion segun Acuerdo Gubernativo
NUmero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afio dos mil veintidos (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesién del Carge nimero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidos (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil
novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de |la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Nimero
ochocientos setenta y ocho guion dos mil veintitrés (878-2023) de fecha veintinueve de
noviembre del afio dos mil veintitrés (29/11/2023), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; vy por la otra parte Mabel Elizabeth Chavez de Ledn de Ramos, de treinta y dos (32)
afios de edad, casada, guatemalteca, Contadora Piblica y Auditora, con domicilio en el
departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de [dentificacion -DPI-,
Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil cuatrocientos quince, cuarenta y cuatro mil trescientos
diecinueve, cero ciento uno (2415 44319 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas

de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir notificaciones enT_

- ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacidon personal

consignados, encontrarncs en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, fa primera de las
comparecientes acredita la calidad con que actla con la documentacion antes relacionada y que se
tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del
presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
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DE LA MUJER” O "LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado” y sus reformas, articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero
122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de |ngresos y
Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio
de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas
para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién,
julio 2023, Capitulo VIl Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’ gue comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral
entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por fal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que ia ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituio Guatemalteco de
Seguridad Social -IGS8S-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste en auditorias ejecutadas conforme al Plan Anual de Auditoria 2024,
con aportes para la mitigacion de riesqos y propuestas de areas de mejora para el
fortalecimiento del Control Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA:
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OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a fortalecer
el recurso humano de la Unidad de Auditoria Interna para la realizacion de auditorias programadas
en el Plan Anual de Auditoria 2024. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades:
a) Brindar acompafamiento profesional en la realizacion de las auditorias programadas en el Plan
Anual de Auditoria 2024, proponiendo areas de mejora para el fortalecimiento del control interno
institucional. b) Brindar acompafiamiento en la realizacion de examenes especiales, proponiendo
orientaciones técnicas para el mejoramiento de los procesos a evaluar. ¢) Brindar apoyo en los
procesos de seguimiento e implementacion de recomendaciones emitidas por la Unidad de Auditoria
Interna y de la Contraloria General de Cuentas. d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a que la contratacién constituira un apoyo profesional para la Unidad de Auditoria
Interna, en el cumplimiento del Plan Anual de Auditoria 2024. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente
contrato es del tres (03) de enero del ano dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio
dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” pagara honorarios a “LLA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que
preste por un monto total de setenta y un mil doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un
centavos (Q. 71,225.81), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de
factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con
el visto bueno de la autoridad de la Unidad de Auditoria Interna de la Secretaria Presidencial de la
Muijer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar
el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA
CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago por la cantidad de once mil
doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un centavos (Q. 11,225.81) correspondiente al
periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) y cinco (5)
pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00), correspondiente al
periodo del uno (01) de febrero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afo dos
mil veinticuatro (2024}, con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cCero cero cero guion Cero cero uno guion cero Cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito
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en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningun motivo sera endosable,
mientras dure |a vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la
Compaiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podré rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. )
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bzjo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas
relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES

EN GENERAL. a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,
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le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA" manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motive de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Replblica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTAY” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuagles resumiran los logros alcanzados duranie el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relatva a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo [l del Titulo XIIl del Decretc Nimero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cadigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que
el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera seraprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y
sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente
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contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien
enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos
y aceptamos, firmando tinicamente en la dUltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis
{6) hojas tamario cartas impresas solamente en su anverso, con €l membrete de la Secretaria
Presidencial de la Mujer.

Mabel Elizabeth Chavez de L.edn de Ramos
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO VEINTISEIS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (26-029-2024)

En el municipic de Guatemala, departamento de Guatemala el tres de enero del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ménica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres (53) afios de edad,
soitera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilioc en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacién -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno {2191 76760 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala; actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que
acredito con el Acuerdo Interno No. DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (198/12/2023) y documentos de toma de posesién segun Acuerdo Gubernativo
Numero cuarenta y nueve (49) de fecha catorce de octubre del afo dos mil veintidés (14/10/2022) y
Acta de Toma de Posesion del Cargo nimero ciento ochenta guion dos mil veintidés (180-2022) de
fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidos (17/10/2022), contenida en el folio cuatro mil
novecientos treinta y uno (4,931) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero
ochocientos setenta y ocho guion dos mil veintitrés (878-2023) de fecha veintinueve de
noviembre del ano dos mil veintitrés (29/11/2023), con la cual se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Ninfa Ligia Giron Rosales de Castellanos, de cincuenta y nueve (59)
anos de edad, casada, guatemalteca, Licenciada en Administracion de Empresas, con domicilio
en el departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -
DPI-, Codigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos sesenta y cuatro, noventa y un mil
ochocientos uno, un mil cuatrocientos cuatro (2564 81801 1404), extendido por el Registro Nacional
de las Personas de la Republica de Guatemaia, sefialo para recibir notificaciones en, -

_ ambas comparecientes indicamos ser de los datos de

identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles,

la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actiia con la documentacion antes

relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para
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la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA" respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 48, 65 y 80
literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estade y sus reformas;
Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General
de Cuentas "Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo
Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporzl”’, Renglon cero veintinueve
(029) "Otras Remuneraciones de Perscnal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio
fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se
contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuante la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servider publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampocoe se le hara ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no estd bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resuitados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste en acompafiamiento profesional para fortalecer la implementacion
del Reglamento Organico de LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER, el
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ordenamiento de bonos monetarios y los procesos relacionados con el recurso humano
institucional. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA”
se compromete a Brindar servicios profesionales, para el seguimientc de los procesos de
implementacion del Reglamento Organico Interng, en el contexto del ordenamiento de los puestos
conforme a la estructura organizacional aprobada en el Reglamento Orgénico Interno, para contribuir
en la orientacion y desarrolio de los procesos de gestion de recursos humanos, asi como el proceso
de ordenamientc de bonos monetarios.“LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades:
a) Brindar apoyo profesional en las actividades relacionadas con el seguimiento de la implementacion
del Reglamento Organico Internc. b) Brindar apoyo profesional en la elaboracion y actualizacién de
Manuales Administrativos de la Secretaria Presidencial de la Mujer. ¢) Brindar apoyo profesional en
el proceso relacionado con el ordenamiento de los estipendios monetarios adicionales que forman
parte del salaric asignado a los puestos de ia institucion y personal que los ocupa. d) Otras que le
sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional en las diferentes actividades que
se llevaran a cabo en el afio 2024 relacionadas con seguimiento del proceso de implementacion del
Reglamento Organico Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer relacionado con accion de
puestos y el ordenamiento de bonos monetarios. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato
es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afo dos mil
veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”
pagara honorarios a2 “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto
total de ochenta y nueve mil treinta y dos quetzales con veintiséis centavos (Q. 89,032.26), que
incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -
FEL- con su respectivo informe mensua! de actividades realizadas, con el visto bueno de la Direccion
de Recursos Humanos, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de
verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuaran
a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago por la cantidad de catorce
mil treinta y dos quetzales con veintiséis centavos (Q. 14,032.26) correspondiente al periodo del tres
(03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) y cinco (5) pagos mensuales
y consecutivos de quince mil quetzales exactos (Q.15,000.00), correspondiente al periodo del uno
(01) de febrero def afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afic dos mil veinticuatro
(2024), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento
treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero
Cero guion Cero Cero Cero guion cero Cero uno guion cero Cero Cero guion cero veintinueve guion
cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a
futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA:
GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA"” en concepto de
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“Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que
trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuiadas
en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir
hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantiza que en todo caso debera cubrir el
diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta
debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legaimente para esta clase de
operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure la
vigencia del presente contrato. La fianza, depositec en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimientc 2 “LA CONTRATISTA” ¢ a la Compania Afianzadora por
parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte
de “LA CONTRATISTA” de cualesguiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesia en [2 prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por Ios motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafos y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspensidn de los servicios de “LLA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a esta la remuneracién convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e)
Per vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrate sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicioc de hacer efectiva la "flanza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica fa Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro {2024) la contratista nc prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asl como otras entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del
Presupuesic General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que estd enterada de las penas
relativas al delito de perjurio y de los aicances legales de la presente declaracién. DECIMA
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PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su
disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales heches, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que se e sea proveida con motivo de la prestacién
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: ‘LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decisibn y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuéles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de “LA SECRETARIA” por el cumplimiento de los términos de referencia
pactados, al cumplirse el plazo del presente contratc. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS, Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este
contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar
a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. en
congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que
conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo Il del Titulo XIll del Decreto Nimerc 17-73 del Congreso de la Republica, Caodigo Penal,
adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad
afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la
inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS
SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA” debera
presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato
y finiquito a favor de “ILA SECRETARIA” que contenga firma de ‘LA CONTRATISTA” y huella
dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales
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y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estadc y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una
de las clausulas del presente contrato, manifestando haber ieido integramente lo escrito en este
instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos
y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis
(6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de ia Secretaria
Presidencial de la Mujer.

Ninfa Ligia Giron Rosales de Castellanos
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO VEINTISIETE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (27-029-2024)

En el municipic de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afic dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ménica Valesska Iglesias Pérez, de cincuenta y tres {(53) afios de edad,
soltera, Administradora de Empresas, guatemalteca, con domicilio en el depariamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédige Unico de
ldentificacion -CUI- dos mil ciento noventa y uno, setenta y seis mil setecientos sesenta, cero ciento
uno (2191 76760 0101), extendide por el Registro Nacionai de las Personas de la Republica de
Guatemala; actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer en Funciones, calidad que
acredito con el Acuerdo Interno No, DI-SEPREM-052-2023 de fecha diecinueve de diciembre del afio
dos mil veintitrés (19/12/2023) y documentos de toma de posesion seguin Acuerdo Gubernative
Numero No. cuarenta y nueve (48) de fecha catorce de octubre del afic dos mil veintidos (14/10/2022)
y Acta de Toma de Posesion del Cargo nimero ciento ochenta guion dos mil veintidos (180-2022)
de fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintidés (17/10/2022), contenida en el folio cuatro
mil novecientos treinta y uno (4,831) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo de! dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2}, cuarenta y cuatro mii ciento veintinueve (44,129),
siendo dicha representacion suficiente conforme ia ley; sefialc como lugar para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Numero
ochocientos setenta y siete guion dos mil veintitrés (877-2023) de fecha veintinueve de
noviembre del afno dos mil veintitrés (29/11/2023), con la cual se me otorga la facultad de
suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Mirna Régina Valiente, de treinta y ocho ( 38 ) afios de edad, casada,
guatemalteca, Ingeniera Agrénoma en Recursos Naturales Renovables, con domicilio en el
departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de ldentificacion -DPI-,
Cadigo Unico de Identificacién -CUI- mil novecientos treinta y tres, sesenta y ocho mil cuatrocientos
cuatro, dos mil doscientos uno (1933 68404 2201), extendido por el Registro Nacional de las

Personas de ta Republica de Guatemala, sefalo para recibir notificaciones en,-

_ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion

personal consignados, encontramnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de

las comparecientes acredita la calidad con que actua con la documentacion antes relacionada y que
se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del
presente contrate. En lo sucesive ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
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DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f} del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estada” y sus reformas; articulos 2 numeral 28, 32, 42, 55, 56 y 53 del Acuerdo Gubernativo Nimero
122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio
de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas
para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion peor Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’ que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral
entre las partes, por cuanto [a retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste fortalecimiento de las capacidades de la Direccion de Gestion de
Politicas Pulblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacion de la
Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres, armonizadas con las

politicas nacionales sectoriales e institucionales con énfasis en el eje de Recursos Naturales,
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Tierra y Vivienda de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a desarrollar e impulsar las estrategias operativas para la implementacién de las
politicas para la equidad entre hombres y mujeres, armonizadas con las politicas nacionales
sectoriales e institucionales. “LA CONTRATISTA” desarrollara Ias siguientes actividades: a) Brindar
apoyo y acompanamiento en diferentes espacios de participacion interinstitucional para el
seguimiento a la politica de las mujeres con especial énfasis en el gje 2 de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres, relacionado con Recursos Naturales, Tierra v
Vivienda. b) Brindar apoyo en la realizacidn del anadlisis de la informacion sistematizada
correspondiente para realizar un comparativo de acciones realizadas en el marco del gje 2 de la
Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres. ¢) Brindar apoyo en la
sistematizacion de la informacion que proporcionen las entidades en cumplimiento a lo normado en
el Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado. d) Brindar apoyo en la elaboracién y/o
reprogramacion de metas fisicas y financieras establecidos en el plan operativo anual, multianual y
presupuesto de la direccién relacionadas con actividades y temas de recursos naturales, tierra y
vivienda. e} Brindar apoyo y acompanamiento en el analisis, sistematizacion y elaboracion de los
informes o reportes correspondientes, sobre los avances de las acciones o programas de los
sectores institucionales de su competencia relacionados con la implementacion de la Politica
Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las mujeres, asi como el cumplimiento de
compromisos en materia de derechos de las mujeres. f) Brindar apoyo en la sistematizacién de la
informacidn provenientes de las instituciones de gobierno central en el cumplimiento de la normativa
legal existente para el uso del clasificador Presupuestario con Enfoque de Género. g) Otras que le
sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficacia y eficiencia de
las funciones de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO., El plazo del presente conirato
es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos mil
veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”
pagara honorarios a “LLA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto
total de ochenta y nueve mil treinta y dos quetzales con veintiséis centavos (Q. 89,032.26), que
incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -
FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad
de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, 2 quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago por
la cantidad de catorce mil treinta y dos quetzales con veintiséis centavos (Q. 14,032.26)
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correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veinticuatro
(2024) y cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de quince mil quetzales exactos (Q.15,000.00),
correspondiente al periodo del uno (01) de febrero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30)
de junio del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria numero dos mil
veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero
cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-
000-007-0C0-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con [a legislacion
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURQ DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” deberéd presentar fianza,
deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que
en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esia clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningln motive sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” 0 a la
Compaiiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualguiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los danos y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podré terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspensidn de los servicios de “LA CONTRATISTA?”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. c¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en
proporcién a los servicios efectivamente prestados. d} Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f} Por rescisidn unilateral en cualguier momento con base a que el Estado
o0 sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrate sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podré rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
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DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida deniro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92
del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segln la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas
relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su
disposicidon para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafos y perjuicios gue se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar
absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en &l cumplimiento del presente
conirato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la ufilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién del presente
contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en
la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA:
“LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales individuales en general utilizando
Sus propios recursos {equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades.
DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos
publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervisidn, decisién y ejecucién. DECIMA
CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar; a) Informe mensual de las
actividades realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el
perfodo respectivo y las recomendaciones pertinentes de ser necesario y b) Presentar un informe final
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultades obtenidos
por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relatva a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter congciliatorio, de no ser pasible liegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccién del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo lil del Titulo Xiil del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
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a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo [a inhabilitacion en el Sistema Guatecompras.
DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA’ que contenga
fima de LA CONTRATISTA y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, deberd ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de [a Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus
reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestande haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Gltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamarfo carta impresas sclamente en su

anverso, con €l membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Mirna Réglna Valiente

i —, A

Licda.ﬂén;}rfvmé/ka Iglesias Pérez
Secretaria Presidencial de [a Mujer en Fundidass"
I
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TREINTA GUION CERO :
VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (30-029-2024)

En el municipic de Guatemala, departamento de Guatemala, el siete dé febrero del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y uno (61) afios de edad,
soltera, Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico can
Documento Personal de ldentificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y una, cero ciento uno (2517 48371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Reputblica de Guatemala, actlo en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
namero sesenta (80) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesién del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de |la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siefe guion
treinta y siete (7-37} zona uno (1), de esta ciudad cap]tél de Guatemala; y Resolucién Nimero
cero treinta y tres guion dos mil veinticuatro (033-2024) de fecha uno de febréro del afio dos
mil veinticuatro (D1ID2I2024}, con la cual se me otorga la facultad de SUScﬂpcibn- del”presente
contrato, emitida por la Secretaria Géneral de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte
Lizette Estefania Pérez Alvarez, de veintisiete (27) afios de edad, soltera, guatemalteca, Perito
Agfénornd, con domicilio en el departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento
Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil novecientos noventa
y ocho, ochenta y cuatro mil novecientos diez, cero ciento uno (2598 84910 010'1),_ extendido por el

Registro Nacional de las Personas de la Replblica de Guatemala, sefialo para recibir notificaciones

_ambas comparecientes indicamos ser de los datos de

identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles,
la primera de las comparecientes acredita la calidad con gue actda con la documentacion antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para
la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA”
y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERWC!OS
TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
conirato lo celebramos de  conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80
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literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala "Ley de
Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerd_o.
Ministerial Namero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Circular Conjunta del Ministerio de
Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas pa‘ra
la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupusstario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Septima Edician,
julio 2023, Capitulo Vil Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos {2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (028) "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal' que comprende gastos en concepto de honaerarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye'relacién laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor plblico y en consecuencia, no esta
sujeta a jornada u horario de frabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacidn, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extracrdinario, licencias y otros; tampoco se le haré ningun descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacian de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del codigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” gue comprueben los
resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual
consiste en brindar apoyo con insumos técnicos, que contribuyan con el logro de las
acciones programadas en la Direccidn de Gestion de la Informacion. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a contribuir con la
Direccion de Gestidn de la Informacion para recopilar, organizar y analizar informacion cualitativa y
cuantitativa. “LA CONTRATISTA” desarrollard las siguientes actividades: a) Brindar apoyo técnico,
con el acopio, sistematizacion, procesamiento de informacion y datos relacionados con la equidad
entre hombras y mujeres y sobre la situacion y condicion de las mujeres guatemaltecas. b) Brindar
apoyo técnico con la elaboracion de documentos conceptuales. ¢) Brindar apoyo técnico con la
preparacion de material, facilitacion de reuniones y eventos. d) Otras que le sean solicitadas por Ia
autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION, “LA CONTRATISTA” se
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compromete a brindar apoyo técnice con la generacién de insumos para la elaboracion de estudios

sobre la situacidn y condicién de las mujeres y de los derechos humanos de las mujeres
guatemaltecas. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del quince (15) de febrero del
afo dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagaré honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios técnicas que preste un monto total de treinta y seis mil ciento
treinta y siete quetzales con noventa y tres centavos (Q. 36,137.93), que incluye el impuesto al valor
agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe
mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridades de la Direccion de Gestién
de la Informacién de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le
fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en
la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” cinco (5) pagos mensuales de: un primer
pago por la cantidad de cuatro mil ciento treinta y siete quetzales con noventa y tres centavos
(Q. 4,137.93) correspondiente al periodo del quince (15) al veintinueve (29) de febrero del afio dos
mil veinticuatro (2024) y cuatro (4) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos
(Q.8,000.00), correspondiente al periodo del uno (01) de marzo del afio des mil veinticuatro (2024)
al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria
nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta
y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero
siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-111300186-
232-00-47-00-000-007-000-028-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de
la Secretarfa Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasiadarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con
la legislacion legal vigente para el efecio. OCTAVA: SEGURC DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” deberd
presentar fianza, depésito en efectivo o consfituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso deberé cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningln motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento
2 “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.
Este contrato se podra dar por terminado por las motivos siguientes: a} Por mutuo consentimiento
de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hard por escrito, quedando
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resbonsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, "LA
SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los
servicios de “LA CONTRATISTA®, sin causa justificada por lo que "LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspensién de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA". e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA., “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se
refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley
de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024)
la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos seglin la Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se
hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta
Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales
de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divuigar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS
TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus sutoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA" manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacién del presente contrato, estaré resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) v los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:; PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA" tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros
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alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la méaxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliaterio, de no ser posible liegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA*, manifiesto que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del
Decreta Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cddigoe Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA" debera presentar informe final de. las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito & favor de “LA SECRETARIA”
que contenga firma de “LA CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y
sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, cbjeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la dltima hoja del
prasente instrumento, el cual consta de cinco (5) hojas tamafio cartas impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

| -.I AL ; #" wl E o - ..,\_\
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Ana Leticia Aguilar Theissen
Secretaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TREINTA Y UNO GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (31-029-2024)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala el siete de febrero del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y uno (61) afcs de edad,
soltera, Sociologa, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de identificacién -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101}, extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actlio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
namero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Pesesién del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (108-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de fa Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacién suficiente conforme [a ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta {4a.) calle siete guion
treinta y siete {7-37) zona uno (1)}, de esta ciudad capital de Guatemala; y Reselucién Numero
cero treinta y tres guion dos mil veinticuatro (033-2024) de fecha uno de febrero del afo dos
mil veinticuatro (01/02/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte
Monica Valentina Campos Chang, de veinticuatro (24) afios de edad, soltera, guatemalteca,
Bachiller en Ciencias y Letras, con domicilio en el departamento de Guatemala, quien se identifica
con Documento Personal de ldentificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- tres mil doce
espacio noventa y siete mil trescientos cuatro espacio cero ciento uno (3012 87304 0101), extendido
por el Registro Nacional de las Personas de la Repulblica de Guatemala, sefalo para recibir

notificaciones en la
, ambos comparecientes indicamos ser de los datos
de identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacion
antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con laley y a nuestro juicio, es suficiente
para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de
conformidad con las clausulas siguientes. PRIMERA: BASE LEGAL: el presente confrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
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Decreto NUmero 57-82 del Congreso de la Republica de Guatemala "Ley de Contrataciones del
Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Ndmero
122-2018, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial
Nomero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Plblicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Gonjunta del Ministerio
de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Coniraloria General de Cuentas “Normas
para la Contratacidn de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve {029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal’; Acuerdo Ministerial Nimero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién,
julio 2023, Capitulo VIl Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0} SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter técnico, en consecuencia, la relacidon contractual no constituye relacion laboral entre
las partes, por cuanto la retribucion no tiene cardcter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “LA CONTRATISTA" no tiene caracter de servidor piblico y en consecuencia, no esta
sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores pablicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extracrdinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningin descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del cédige de trabajo, la prestacién de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de
honorarios y a enirega de informes que rinda “LA CONTRATISTA™ gue comprueben los
resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente, contrato lo
cual consiste en fortalecer el acompafamiento técnico de la Direccién de Andlisis Juridico y
Control de Convencionalidad que contribuyan con los derechos humanos de las mujeres en
el marco nacional e internacional. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.
“LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo técnico para la elaboracion de insumos
relacionados con los derechos humanos de las mujeres en el marco del sequimiento de la
elaboracion de informes internacionales. “LA CONTRATISTA” desarrcliard las siguientes
actividades: a) Brindar apoyo técnico en la elaboracidn de documentos relacionados con los
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derechos humanos de las mujeres. b) Brindar apoyo técnico y participacién en reuniones de trabajo
(internas y externas) relacionados con el ambito de competencia de la Direccion de Anélisis Juridico
y Control de Convencionalidad. ¢) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de marcos conceptuales
y politicos relacionados con los derechos humanos de las mujeres. d) Otras que le sean requeridas
por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA”
se compromete a brindar apoyo técnico para el seguimiento de los procesos de la Direccidn de
Andlisis Juridico y Control de Convencionalidad a través del Departamento de Control de
Convencionalidad y Tratados. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del quince (15)
de febrero del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticuatro
(2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara
honorarios 2 “EL CONTRATISTA™ por los servicios técnicos que preste por un monto total de treinta
y seis mil ciento treinta y siete quetzales con noventa y tres centavos (Q. 36,137.93), que incluye el
impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la enfrega de factura electronica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la
Direccion de Analisis Juridico y Conirol de Convencionalidad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar
el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente! se le efectuara a “LA
CONTRATISTA” cinco (5) pagos mensuales de: un primer pago por la cantidad de cuatro mil
ciento treinta y siete quetzales con noventa y tres centavos (Q. 4,137.93) correspondiente al periodo
del quince {15) al veintinueve (29) de febrero del ano dos mil veinticuatro (2024) y cuatro (4) pagos
mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos (Q.8,000.00), correspondiente al periodor
del uno (01) de marzo del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30) de junio del afio dos mil
veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscienios treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-007-000-028-
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupueste de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “EL SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito
en efective o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia gue en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legaimente para
esta clase de operaciones en la Repiblica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable,
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mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca gue se
presentare, se hard efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la
Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cuales quiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b} Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que "LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA" por causas no imputables a E,
por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este [a remuneracion convenida, en proporcion
a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. ) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualguier momento con base a que ¢l Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de Iz persona coniratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestard servicios en otras
dependencias del Estado, asi como ofras entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas
relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a "LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea
expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafos y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,

confidencialidad y secreto sobre cualguier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
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informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion
del presente contrato, estara resguardada y protegida con [as garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos
utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo
de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos plblicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion,
supervision, decisién y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA™ se
obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los
cudles resumirén los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones
pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad
de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de
los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA
QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion,
aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter
conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal
de lo Contenciose Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley
de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO,
“LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIII del Decreto Numero 17-73
del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la
prestacion de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA
SECRETARIA” que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA
OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones
del Estado y 42 de su Reglamentoy sus reformas. DECIMA NOVENA: ACEPTACION. En
los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamostodas y cada una
de clausulas del contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este
instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
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ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la dltima hoja del presente instrumento, el
cual consta de seis (8) hojas tamafic carta impresas solamente en su anverso, con el membrete

de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CHALLES Ana Leticia Aguilar Theissen
Secretaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO TREINTAY DOS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (32-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el siete de febrero del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y un (61) afios de edad,
soltera, Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de ldentificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
guinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actto en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Carge numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afo dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,128}
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero
cero treinta y dos guion dos mil veinticuatro (032-2024) de fecha uno de febrero del afo dos
mil veinticuatro (01/02/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por |1a otra parte
Luisa Fernanda Saenz Sierra, de treinta y un (31) afos de edad, soltera, guatemalteca, Licenciada
en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, con domicilio en el departamento de
Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Codigo Unico de
Identificacion -CU!- nimero dos mil ciento setenta y dos espacio diecisesis mil trece espacio un mil
setecientos doce (2172 16013 1712), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la

Reptblica de Guatemala, sefialo para recibir notificaciones en _
N, - 025 comparecientes

indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarncs en el libre gjercicio
de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actta con
la documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro
juicio, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos
denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “ LA SECRETARIA” y “LA
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CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos
1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, y 65 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articuics 2 numeral 29, 32, 42, 55,
56 y 69 del Acuerdo Gubernativo Namero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Pblicas,
articulo 33 del Decreto Nimero 54-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro
(2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales
con c¢argo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”; Acuerdo Ministerial NGimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo
Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el
Sector Pablico de Guatemala, Séptima Edicidn, julio 2023, Capitulo Vil Clasificacion por Objeto del
Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”’, Renglén
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’ que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de
dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan
un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este
instrumento se contratan son de carécter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no
constituye relacion [aboral entre las partes, por cuanto la retribuciéon no tiene caracter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor
publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna
de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se
le hara ningan descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato lo cual consiste en brindar acompafnamiento profesional
para atender con la debida diligencia, los asuntos inherentes a la Secretaria Presidencial de
la Mujer, en el ambito legal, que le sean asignados, aplicando el ordenamiento juridico vigente.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete
a Fortalecer el equipo profesional para proponer posibles soluciones en la Unidad de Asuntos
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Juridicos, velando siempre por el cumplimiento de la ley y por los intereses de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar
apoyo profesional en la elaboracion de alternativas para la solucién de casos que interesen o afecten
a la Secretaria Presidencial de la Mujer. b) Brindar acompafiamiento profesional en el analisis y
estudio de los expedientes, emisién de opiniones y dictdmenes juridicos conforme al criterio
profesional y en consonancia con la ley en los temas que se requieran en la Unidad de Asuntos
Juridicos. ¢) Brindar apoyo profesional en la recopilacién de insumos, evidencias y medios de prueba
que sean legalmente procedentes para la defensa de los intereses de la Secretaria Presidencial de
la Mujer. d) Brindar apoyo profesional al encargado de realizar todas las actividades notariales,
penales, laborales o administrativas que le sean requeridas en asuntos de interés de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. ) Otras que le sean requeridas por la autoridad competente. CUARTA:
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a Garantizar apoyo
profesional para atender los asuntos juridicos cuando le sean solicitados por la Unidad de Asuntos
Juridicos y demas organos de la Secretaria Presidencial de la Mujer cuando le sea requerido.
QUINTA: PLAZOQ. El plazo del presente contrato es del quince (15) de febrero del afio dos mil
veinticuatro al treinta (30) de junio del afo dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA”
por los servicios profesionales que preste por un monto total de cincuenta y cuatro mil doscientos
seis quetzales con noventa centavos (Q 54,206.90), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA,
mediante la entrega de factura electronica en linea ~FEL- con su respectivo informe mensual de
actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Unidad de Asuntos Juridicos de [a
Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” cinco (5) pagos mensuales por la cantidad de: un
primer pago de seis mil doscientos seis quetzales con noventa centavos (Q. 6,206.80)
correspondiente al periodo del quince (15) al veintinueve (29) de febrero del ano dos mil veinticuatro
(2024) v cuatro (4) pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q. 12,000.00)
correspondiente al periodo del uno (01) de marzo del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta (30)
de junio del afos dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil
veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero c&ro uno guion cero cero
cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-
001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga que trasladarse a!l interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones estipuladas en este contratc. “LA CONTRATISTA” debera presentar ﬁ'anza,
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deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que
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en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ninglin motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo ¢ hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” 0 a la
Compaiiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. g)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica [a Ley del Presupuesto General de ingresos y Egresos del Estado, “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestard servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segin la Ley de
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que estd enterada de las penas
relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como

a sus autoridades, funcionarios o0 empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
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de tales hechos, por o que “LA CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la RepUblica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos {equipo de cémputo) y los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato seré resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la
Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO,
“LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo XIIl del Decreto Niimero 17-73 del Congreso de
la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facuitan a la Autoridad
Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios profesionales “LA
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA" que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato
tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobadoe de conformidad con el articulo
48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA
NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas
y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito
en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo

ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en ia Ultima hoja del presente instrumento, el cual
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consta de seis (6) hojas tamano carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la

Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO TREINTA Y TRES GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (33-029-2024) ./

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el dieciséis de febrero del afio dos mil
veinticuatro, “NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y un (61) afos de edad,
soltera, Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de ldentificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actto en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
ndmero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidds de junio del afo dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacién suficiente conforme la tey; sefalo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Nidmero
cero cuarenta guion dos mjl veinticuatro (040-2024) /Eie fecha doce de febrero del ano dos mil
veinticuatro (12/02/2024), 'Eon la cual se me otorga la facultad de suscripcion del presente contrato,
emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte José,
Ambrosio Mogollén Guzman de sesenta y seis (66) afios de edad, casado, guatemalteco,
Contador Publico y Audltor{con domicilio en el departamento de Guatemata,/quien se identifica
con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- un mil
setecientos setenta, setenta y ocho mil ochocientos cuarenta y siete, cero setecientos uno (1770
78847 O?Oi),‘/ extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Replblica de Guatemala,

sefialo para recibir notificaciones en,

'ambos comparecientes indicamos
ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actua con la
documentacion antes relacionada y que se fiene a la vista y de conformidad con la ley vy a nuestro
juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “EL
CONTRATISTA™ 'respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL":de conformidad con las clausulas siguientes:
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PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1,
9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Reptblica
de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 29, 32, 42,
55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Niimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Ndmero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Plblicas,
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil
veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerioc de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos
y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”’; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Plblicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DE}I7 CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, ‘en consecuencia, la
relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razéon, “EL CONTRATISTA” no
tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo,
no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales
como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los
trabajadores del Estado, exceptudndose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,
no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la
prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o
direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de
informes que rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo
a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual, consiste en fortalecer el control
interno institucional en los procesos relacionados con el Organo de Direccion Sup‘erior,
Secretaria Presidencial de la Mujer, para una ejecucion eficaz y eficiente de los recursos
ﬁnancieros;”(I'ERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SI;RVICIOS. “EL CONTRATISTA”
se compromete a brindar servicios profesionales en temas administrativos y financieros al Organo

de Direccién Superior, Secretaria Presidencial de la Mujer, para un adecuado cumplimiento en ./
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normativa y leyes vigentes asi también realizar propuestas que ayuden a garantizar la calidad del
gasto publico.”EL CONTRATISTA”, desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar
acompafamiento profesional en orientaciones relacionadas con temas administrativos y financieros,
que sean requeridos por la Autoridad Superior de la Secretaria Presidencial de la Mujer. b) Brindar
apoyo profesional en la revision de propuestas de normativas, lineamientos y otros documentos, para

garantizar que respondan a la normativa vigente. c) Brindar acompanamiento profesional en

orientaciones sobre recomendaciones realizadas por los entes fiscalizadores internos y externos#

d) Brindar acompafiamiento en reuniones internas y externas, el cual sea requerido por la Autoridad
Superior de la Secretaria Presidencial de la Mujer. e) Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente'/ CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete
a garantizar el apoyo profesional al Organo de Direccién Superior, Secretaria Presidencial de la

Mujer, mediante orientaciones para coadyuvar al mejoramiento del control interno institucional. f

QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del veintiséis (26) de febrero,del afio dos mil
veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR
DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “EL
CONTRATISTA” por los servicios profesional individuales en generar/que preste por un monto total
de noventa y dos mil cuatrocientos ochenta y dos quetzales con setenta y seis centavos
(Q 92,482.76),f que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto
bueno de la autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia
le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados
en la forma siguiente: se le efectuard a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de’ un
primer pago por la cantidad de dos mil cuatrocientos ochenta y dos quetzales con setenta y seis
centavos (Q 2,482.?6j correspondiente al periodo del veintiséis (26) al veintinueve (29) de febrero
del afio dos mil veinticuatro (2024)’53! cinco (5) pagos mensuales y consecutivos de dieciocho mil
quetzales exactos (Q 18,000.00); correspondiente al periodo del uno (01) de marzo c}el afio dos mil
veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024),jcon cargo a la
partida presupuestaria numero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
cero guion Cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion
once (2024-11130016—232—00—47—00—000—001—OOO-O29—D101-11{ya’o la que a futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA
SECRETARIA” se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
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contrato. “EL. CONTRATISTA” debera presentar fianza, depodsito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) d‘é;; valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningun motivo sera endosable, mientras dure |la vigencia del presente
contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el
simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compania Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados/NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL. CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
guedando responsable por los danos y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de
“EL CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracién convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e} Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral
en cualquier momentc con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva |a “fianza o garantia de cumplimiento™ en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. -DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas
“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro
(2024) el contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como ofras
entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los archivos
de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances
legales de la presente declaracién, DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido
a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacioén
generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAEEEI no ser que sea expresamente autorizada por
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escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los darios y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “EL
CONTRATISTA" manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacién del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constituciéon Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicablesf/
DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades#' DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autarizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decision y ejecucion. /DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. /
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre [as partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
'f)ECiMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:

YO, “EL. CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como

la Ley de Contrataciones del Estado.

las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo Xlll del Decreto Numero 17-73 del Congreso
de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la
Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras:/DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios profesionales “EL
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “EL
CONTRATISTA” y huella dactilar.”/DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus refon-r]asf{')ECIMA
NOVENA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas
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y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito
en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la dltima hoja del presente instrumento, el cual
consta de seis (6) hojas tamarfio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la
Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TREINTA Y CUATRO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (34-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el dos de abril del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y un (61) afios de edad,
soltera, Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico
con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos
mil quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517
49371 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,
actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo
Gubernativo nimero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno
(21/06/2021) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno
(106-2021) de fecha veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el
folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete
de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil
ciento veintinueve (44,129) siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como
lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM,
ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital
de Guatemala; y Resolucion Numero ciento veintiséis guion dos mil veinticuatro (126-2024)
de fecha diecinueve de marzo del afio dos mil veinticuatro (19/03/2024), con la cual se me
otorga la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica; y por |a otra parte Mahomed Antonio Martinez Alarcon, de treinta
y ocho (38) afios de edad, soltero, guatemalteco, Perito en Administraciéon de Empresas, con
domicilio en el departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de
Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil doscientos sesenta y dos,
setenta y tres mil ciento sesenta y cuatro, cero ciento diecisiete (2262 73164 0117) , extendido
por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para recibir
notificaciones en quinta (5ta.) calle sesenta y tres guion dieciseis (63-16) Pinares del Norte Zona
dieciocho (18) del municipio y departamento de Guatemala, ambos comparecientes indicamos
ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de
nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con gue actla
con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad conlaleyy a
nuestro juicio, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O“ LA
SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL.: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos
1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Replblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral
30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029)
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual
de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio
2023, Capitulo VIII Clasificaciébn por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relaciéon de dependencia asignados
al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se
contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relaciéon contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribuciéon no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion
de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccidon
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes
que rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en fortalecimiento y
apoyo técnico en los procesos de reclutamiento, seleccion y contratacion de los

diferentes renglones presupuestarios que lleva a cabo la Direccion de Recursos Humanos.
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TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se
compromete al fortalecimiento de la gestién interna de la Direccién de Recursos Humanos de
la Secretaria Presidencial de la Mujer, a través de apoyo técnico en el Departamento de
Aplicacion, Admision y Desarrollo de Personal; “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades: a) Brindar apoyo técnico en la recepcion y revision de expedientes de candidatas y
candidatos de los procesos de reclutamiento y seleccion de personal que se lleven a cabo en la
Direccion de Recursos Humanos. b) Brindar apoyo técnico en la elaboraciéon de cuadros de
ponderacion, actas administrativas, asi como confirmacion de referencias laborales y/o
personales de los procesos de reclutamiento, seleccion y contratacion de personal que se lleven
a cabo en la Direccion de Recursos Humanos. c) Brindar apoyo técnico en la forma que se le
requiera, en los procesos correspondientes al Departamento de Aplicacién, Admisién y
Desarrollo de Personal. d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA:
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete a garantizar apoyo
técnico para la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer en
procesos de reclutamiento, seleccion y contratacion de personal. QUINTA: PLAZO. El plazo del
presente contrato es del ocho (08) de abril del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno
(31) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA
DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios
técnicos que preste por un monto total de treinta mil ciento treinta y tres quetzales con treinta y
tres centavos (Q 30,133.33), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega
de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridades de la Direcciéon de Recursos Humanos de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuarda a “EL. CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales de: un primer
pago por la cantidad de seis mil ciento treinta y tres quetzales con treinta y tres centavos
(Q 6,133.33) correspondiente al periodo del ocho (08) al treinta (30) de abril del afio dos mil
veinticuatro (2024) y tres (3) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos
(Q.8,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de mayo del afio dos mil
veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a
la partida presupuestaria numero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil
dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero
guion cero cero cero guion cero cero UNo guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero
ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a
futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA:
GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de
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“Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que
trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones
estipuladas en este contrato, “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo
o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso
debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ninguin motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que
se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la
Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes
causas: a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las
obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los
servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes.
Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por
los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA”
podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de
“EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el
presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de “EL
CONTRATISTA” por causas no imputables a él, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracién convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados.
d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision
unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse
el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin
perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por
parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA:
DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido
dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso
de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el
ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) el contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segun la Ley
del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta

notarial de declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de
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las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion.
DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”,
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada,
almacenada o la puesta a su disposicidn para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS
TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo,
como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se
deriven de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA" manifiesta en forma expresa que se
obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la
prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacion obtenida en la aplicaciéon del presente contrato, estara resguardada y protegida con
las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: ‘EL CONTRATISTA” se
compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y
los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA?” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre
las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en
el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas
relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo
Xl del Decreto NUimero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente,
conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion
en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al
finalizar la prestacién de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe

final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a
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favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar.
DECIMA OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y

obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estadoy 42 de su Reglamentoy sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada
una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en
este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmanda Unicamente en la dltima hoja del presente instrumento, el cual
consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de

la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TREINTA Y CINCO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (35-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el ocho de abril del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y un (61) afios de edad,
soltera, Soci6loga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico
con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos
mil quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517
49371 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con
el Acuerdo Gubernativo numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil
veintiuno (21/06/2021) y Acta de Toma de Posesién del Cargo nimero ciento seis guion dos mil
veintiuno (106-2021) de fecha veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021),
contenida en el folio cuatro mil cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la
Secretaria Presidencial de la Muijer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha
veintisiete de marzo del dos mil diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y
cuatro mil ciento veintinueve (44,129) siendo dicha representacion suficiente conforme la ley;
sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer

SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta

ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero ciento cuarenta y uno guion dos mil’

veinticuatro  (141-2024) de fecha veinticinco de marzo del afio dos mil veinticuatro’

(25/03/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida
por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte Edgar Felipe
Estrada Azurdia, de cuarenta y dos (42) afios de edad, soltero, guatemalteco, Perito en
Mercadotecnia y Publicidad, con domicilio en el departamento de Guatemala, quien se
identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI-
dos mil quinientos, cero ocho mil seiscientos veintinueve, cero ciento uno (2500 08629 0101) ,
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo para
recibir notificaciones en septima (72) calle cinco guion treinta y tres (5-33) Apartamento C,
entrada La Montafia, Campo Seco, Zona dieciseis (16) del municipio y departamento de
Guatemala, ambos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal
consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los
comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y
que se tiene a la vista y de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la

celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA
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SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “ LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL.: el presente contrato
lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80 literal
f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala ‘Ley de
Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Niumero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y
sus reformas; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil
veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio
de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio
2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” gue comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un
gjercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este
instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no
constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad
de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene
derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias
y otros; tampoco se le hara ningtn descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los
trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de
Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo
de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia
continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a
entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los resultados
esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual

consiste en apoyar en la elaboracion de productos comunicacionales para llevar a cabo
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las diferentes campaiias de difusion a nivel interno y externo de la Secretaria Presidencial
de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL
CONTRATISTA” se compromete a brindar servicios técnicos para el disefio, edicion y
diagramacion de productos comunicacionales de la Secretaria Presidencial de la Mujer, “EL
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Apoyar con el disefio de artes finales
para los diferentes productos de comunicacion en la Unidad. b) Brindar apoyo en la realizacion
de coberturas periodisticas de las diferentes actividades y eventos realizados por la Secretaria
Presidencial de la Mujer. ¢) Apoyar con la grabacién y edicion de material audiovisual de la
Unidad de Comunicacion Social. d) Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. €) Apoyar en el montaje y logistica de eventos
institucionales. f) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA:
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete a garantizar el
apoyo a nivel técnico para la eficacia y eficiencia de las funciones de la Unidad de Comunicacion
Social de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato
es del quince (15) de abril del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de julio del
afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste
por un monto total de veintiocho mil doscientos sesenta y seis quetzales con sesenta y siete
centavos (Q 28,266.67), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega
de factura electréonica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridades de la Unidad de Comunicacion Social de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuara a “EL CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales de: un primer
pago por la cantidad de cuatro mil doscientos sesenta y seis quetzales con sesenta y siete
centavos (Q 4,266.67) correspondiente al periodo del quince (15) al treinta (30) de abril del afio
dos mil veinticuatro (2024) y tres (3) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales
exactos (Q.8,000.00), correspondiente al periodo del uno (01) de mayo del afio dos mil
veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a
la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil
dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero
guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion
cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la
que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA” en

concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
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prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL. CONTRATISTA” debera presentar fianza,
depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia
que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer
vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada
legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningn motivo
sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo
o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “EL
CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera
de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera
de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de
los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este
contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de
las partes. Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando
responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, "LA
SECRETARIA” podréa terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”
podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los
servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA
SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios
efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL. CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del
plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus
instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas
en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
“LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su
parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara no
estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero
57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del Estado”. Se
manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara
servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos
publicos segun la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo
constar mediante acta notarial de declaraciéon jurada que obra en los archivos de esta

Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances
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legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por
la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por
escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “EL
CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA”
tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion,
supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se
obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los
cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones
pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad
de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de
los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA
QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion,
aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter
conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal
de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley
de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO,
“EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como
las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo XIIl del Decreto Nimero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras.
DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus
servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA
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SECRETARIA” que contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA
OCTAVA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legalesy
obligue a las partes, deberd ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. DECIMA NOVENA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada
una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en
este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el
cual consta de seis (6) hojas tamario carta impresas solamente en su anverso, con el membrete

de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Edgar Felipe Estrada Azurdia

—E
Ang Letigia Aguilar Theissen |
ia’Presidencial de la Mujer \*’

Gy
SATEpaL, L
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TREINTA Y SEIS GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (36-029-2024) -
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala el seis de mayo del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y uno (61) afios de edad,
soltera, Sociologa, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Caodigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actto en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidds de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de |a Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Nimero
doscientos quince guion dos mil veinticuatro (215-2024) de fecha veinticinco de abril del afio
dos mil veinticuatro (25/04/2024),“con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Repubhca y por la otra parte
Andrea Maria Lopez Guillén, de treinta y seis (36) aflos de edad, soltera guaternalteca Bachiller
en Computaciéon con Orientacion Comerc:al, con domicilio en el departamento de Guatemala,”
quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Codigo Unico de Identificacion -
CUI- dos mil quinientos noventa y tres espacio cero dos mil seiscientos ochenta Yy seis espacio cero
ciento uno (2593 02686 0101); extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica
de Guatemala, sefialo para recibir notificaciones en la segunda (2% ) calle, nueve guion cincuenta
(9-50), Pinares de San Cristobal, Zona ocho (8) municipio de Mixco, departamento de Guatemala, /
ambos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados,
encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes
acredita la calidad con que acttia con la documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y
de conformidad con la ley y a nuestro juicio, es suficiente para la celebracién del presente contrato. ;
En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O
“LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS/de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA:

BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal
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e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal ) del Decreto Namero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus reformas; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55,
56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado y sus reformas; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil
veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos
y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal’; Acuerdo Ministerial Namero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios t&cnicos y profesionales prestados por
personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal/ SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, ‘en consecuencia, la relacion
contractual no constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter
o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene
caracter de servidor plblico y en consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no
tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores puiblicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningtin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del
Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente, contrato lo cual consiste en fortalecer el acompafiamiento técnico
de la Direccién de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad que Fontribuyan con los
derechos humanos de las mujeres en el marco nacional e internacional."TERCERA: OBJETO
Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo
técnico para la elaboracion de insumos relacionados con los derechos humanos de las mujeres en
el marco del seguimiento de la elaboracion de informes internacionales.'- “LA CONTRATISTA”

desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos
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relacionados con los derechos humanos de las mujereéj. b) Brindar apoyo técnico y participacion en
reuniones de trabajo (internas y externas) relacionadqs con el ambito de competencia de la Direccion
de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad’ c) Brindar apoyo técnico en la elaboraciéon de
marcos conceptuales y politicos relacionados con los derechos humanos de las mujeres.‘d) Otras
que le sean requeridas por la autoridad competente.” CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo técnico para el
seguimiento de los procesos de la Direcciéon de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad a
través del Departamento de Control de Convencionalidad y Tratados JIQUINTA' PLAZO. El plazo del
presente contrato es del diez (10) de mayo del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31)
de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO.
“LA SECRETARIA” pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste
por un monto total de veintitin mil seiscientos setenta y siete quetzales con cuarenta y dos centavos
Q. 21,6?7.42)/'que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto
bueno de la autoridad de la Direccic’m/de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad de la
Secretaria Presidencial de la Mujer,”a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” tres (3) pagos mensuales de: un primer pago por
la cantidad de cinco mil seiscientos setenta y siete quetzales con cuarenta y dos centavos
(Q. 5,677. 42) correspondiente al periodo del diez (10) al treinta y uno (31) de mayo del afio dos mil
veinticuatro 2024)/y dos (2) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos
(Q.8,000.00), correspondiente al periodo del uno (01) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024) al
treinta y uno (31) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024)/con cargo a la partida presupuestaria
namero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil diecisais guion doscientos treinta
y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero
siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-
232-00-47-00-000-007-000-029-0101-1 1)/y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de
la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “EL SECRETARIA” se compromete a
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con
la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera sat|sfacc:|on de “LA
SECRETARIA”, garantia gue en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y

o S R
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por ningln motivo sera endosable, mientras dure Ia vigencia del presente contrato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento
a “LA CONTRATISTA” o a la Compariia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cuales
quiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de
los servicios contratados./NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes.
Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, Io har3 por escrito, quedando responsable por los
dafos y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra
terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que ‘LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”
por causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la
remuneracion convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento
de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier
momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir
unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la
“fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada,
de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARiA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte./DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo
juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80
del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas “Ley de Contrataciones del
Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara
servicios en ofras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos
segun la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante
acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado
de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion.
DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir,
revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta
a su disposicion para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea
expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,

confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
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informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion
del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables..
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos
utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo
de sus actividades. /6ECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion,
supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se
obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los
cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones
pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad
de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de
los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato./DECIMA
QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion,
aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter
conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal
de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley
de Contrataciones del Estado,DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO,
“LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIIl del Decreto Nimero 17-73
del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la
prestacion de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA
SECRETARIA” que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar/DECIMA
OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “La Contratista” manifiesta que conoce y se compromete a
cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nlimero 62-
2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. /
DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y

obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de
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Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento y sus reformas. VIGESIMA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos
todas y cada una de clausulas del contrato, manifestando haber leido integramente
lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos
legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima hoja del presente
instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso,

con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CINCUENTA Y DOS _
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (52-029-2024) %

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el dos de julio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y uno (61) afios de edad,
soltera, Soci6loga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacién -DPI- con Caodigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de |3 Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesién del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afo dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero
trescientos veintisiete guion dos mil veinticuatro (327-2024) de fecha veinticuatro de junio del
ano dos mil veinticuatro (24/06/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de |a Presidencia de Ia Republica; y por la otra
parte Joaquin Remberto Sanchez Lemus, de 54 afios de edad, casado, guatemalteco, Perito
Contador con Especialidad en Computacién con domicilio en el departamento de Guatemala,
quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Codigo Unico de Identificacion -
CUI- dos mil ciento noventa y nueve, sesenta y un mil ciento treinta y uno, cero ciento uno (2199
61131 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,
sefialo para recibir notificaciones la novena calle (9%.) Calle “A” catorce guion treinta y ocho (14-38),
zona seis (6) municipio y departamento de Guatemala, ambos comparecientes indicamos ser de los
datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacién
antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la
celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: ¢l presente contrato lo celebramos de conformidad
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con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del
Congreso de la Replblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30,
32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016 Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Namero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado dos mil veintitrés (2023) vigente para
el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio
de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciqnes de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta
sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtin descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del
codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia
continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a
entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados
de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en la
implementacion y documentacion de las mejoras desarrolladas a los sistemas informaticos
implementados en la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como sistemas nuevos que
vengan a cubrir las necesidades de sistematizacion y automatizacién de procesos internos
de la institucion. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL
CONTRATISTA” se compromete a fortalecer la capacidad de creacion y mantenimiento de sistemas
del Departamento de Desarrollo de Sistemas de la Direccion de Informatica. “EL CONTRATISTA”
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desarrollara las siguientes actividades: a) Apoyar en tareas de analisis, desarrollo y mantenimiento
de los sistemas informaticos de la Secretaria Presidencial de la Mujer. b) Apoyar en actividades de
administracién de las bases de datos de los distintos sistemas implementados. c¢) Apoyar en
procesos de toma de requerimientos y propuestas de solucion, asi como en la implementacién de
sistemas y capacitacion a usuarios finales en el uso de las tecnologias implementadas y las
existentes. d) Apoyar en la elaboracién de documentacién de los procesos internos de |a institucion
para su analisis y automatizacion. e) Apoyar en la generacion de manuales de usuario de las
herramientas tecnologicas nuevas y las existentes. f) Apoyar en la generacion de copias de respaldo
de los sistemas y recursos tecnologicos que le sean asignados. g) Otras que le sean solicitadas por
la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se
compromete al acompafiamiento en actividades de caracter técnico al departamento de Desarrollo
de Sistemas de la Direccién de Informatica. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del
quince (15) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos
mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA”, pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste
por un monto total de treinta y tres mil setecientos nueve quetzales con sesenta y ocho centavos (Q.
33,709.68), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto
bueno de la autoridad de la Direccién Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a
quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “EL
CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales de: un primer pago por la cantidad cinco mil
doscientos nueve quetzales con sesenta y ocho centavos (Q. 5,209.68) correspondiente al periodo
del quince (15) al treinta y uno (31) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) y tres (3) pagos
mensuales y consecutivos de nueve mil quinientos quetzales exactos (Q.9,500.00) cada uno,
correspondiente al periodo del uno (01) de agosto del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno
(31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria nimero
dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos
guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno
guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-232-
00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de Ia
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a
pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pafs, de acuerdo con
la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera
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presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “L
SECRETARIA”, garantia gue en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
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contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningun motivo serad endosable, mientras dure |a vigencia del presente contrato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento
a “EL CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes.
Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los
dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra
terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”
por causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la
remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento
de “EL CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier
momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir
unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la
“fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada,
de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo
juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80
del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica, ‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se
manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) el contratista no prestara servicios
en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos seglin |a
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta
notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las
penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de Ia presente declaracién. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido al “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar,

publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su

disposicion para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS TECNICOS 2 no ser que sea
expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
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resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridadési’,\ﬂffwv
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “EL CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando
Sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades. “DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervisién, decision y
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe
mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto gue conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo Xl del
Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “El CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
“El Contratista” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas
contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y
en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias
que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente

contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
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el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacién o
ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes. VIGESIMA
PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas
y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito
en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la tltima hoja del presente instrumento, el cual

consta de seis (6) hojas tamario carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la

Secretaria Presidencial de la Mujer.
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GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICUATRO (53-029-2024)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el dos de julio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y uno (61) afios de edad,
soltera, Sociéloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Codigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de Ia Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme Ia ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero
trescientos veintisiete guion dos mil veinticuatro (327-2024) de fecha veinticuatro de junio del
afio dos mil veinticuatro (24/06/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Maria Abix-xel Us Hernandez, de 37 afios de edad, casada, guatemalteca, Bachiller
Industrial y Perito en Electrénica Industrial, con domicilio en el departamento de Guatemala,
quien se identifica con Documento Personal de |dentificacién -DPI-, Cadigo Unico de Identificacion -
CUI- dos mil seiscientos treinta y seis, cero nueve mil novecientos veintiocho, cero ciento uno (2636
09928 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,
sefialo para recibir notificaciones en, cuarta (42.) calle A C guién cincuenta (C-50), Lomas de Portugal
Zona uno (1) del municipio Mixco departamento de Guatemala, ambas comparecientes indicamos
ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actta con la
documentacion antes relacionada Yy que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente
para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVIGIOS TECNICOS de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
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celebramos de conformidad con los articulos 1,9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2018,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del

{

Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado dos
mil veintitrés (2023) vigente para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del
Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas
‘Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo
Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VI Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve
(029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios gue por este instrumento se
contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no estad sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le haré ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato lo cual consiste en la implementacion, mantenimiento y documentacién de procesos
informaticos para facilitar el uso de los sistemas informaticos nuevos y los existentes en la
Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.
“LA CONTRATISTA” se compromete a fortalecer la capacidad de gestion del Departamento de
Infraestructura Tecnolégica de la Direccién de Informatica en respuesta a la demanda de servicios

tecnolégicos y asistencia técnica a los usuarios de la institucion. “LA CONTRATISTA” desarrollara
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las siguientes actividades: a) Apoyar técnicamente en planes de mantenimiento de equipo, redes y
sistemas de la institucion. b) Apoyar en la administracién de las plataformas informaticas, gestion de
altas y bajas de usuarios y privilegios. c) Apoyar en procesos de implementacion y capacitacion de
sistemas y nuevas tecnologias a usuarios finales. d) Apoyar en la elaboracién de documentacion de
procesos tecnicos de la Direccion de Informatica. €) Apoyar en la administracién de servicios de
correo electronico, almacenamiento en la nube y herramientas colaborativas. f) Apoyar en la
elaboracion de documentacion técnica y diagnostico de equipo informatico, redes y otros. g) Otras
que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete al acompafiamiento en actividades de
caracter técnico al departamento de Infraestructura Tecnolégica de la Direccién de Informatica.
QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del quince (15) de julio del afio dos mil
veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de treinta y tres mil
setecientos nueve quetzales con sesenta y ocho centavos (Q. 33,709.68), que incluye el impuesto
al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de Ia autoridades de la Direccién de
Informatica de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue
asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la
forma siguiente: se le efectuaran a “LA CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales de: un primer
pago por la cantidad cinco mil doscientos nueve quetzales con sesenta y ocho centavos (Q.
5,209.68) correspondiente al periodo del quince (15) al treinta y uno (31) de julio del afio dos mil
veinticuatro (2024) y tres (3) pagos mensuales y consecutivos de nueve mil quinientos quetzales
exactos (Q.9,500.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de agosto del afio dos mil
veinticuatro (2024) al treinta y uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a
la partida presupuestaria nimero dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
Cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion
once (2024—11130016—232—00»4?—00—000—001-000—029—0101-11) y/o la que a futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de |a Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA
SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” deber presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a

entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
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ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningtin motivo ser endosable, mientras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el
simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato: b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién
de los servicios de “LA CONTRATISTA?”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA GONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin  ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica, “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) |a
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos segun la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado.
Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta
Secretaria, que esté enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales
de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido al “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS
TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios Y perjuicios que se ocasionen al mismo, como

a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
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de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA¥ manifiesta en forma expresa que se obliga a~~SMALA,

guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato: Ia informacion gue se le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la méaxima autoridad de la Secretaria Presidencial de |a
Mujer sobre los resultados obtenidos por la ejecucion de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto gue conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XlII del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cadigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la‘inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA”
que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE
ETICA. “La Contratista” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y
obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo numero 62-2024, codigo de Etica del
Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi
como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Para gue el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes,
debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de Ia Ley de Contrataciones del Estado y 42
de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser
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objeto de modificacién o ampliacion siempre gue se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre
las partes. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la dltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Maria Abix-xél Us Hernandez

Secretaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CINCUENTA Y CUATRO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (54-029-2024)

En el municipioc de Guatemala, departamento de Guatemala, el dos de julio del afio dos mil
veinticuatro, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de sesenta y un (61) afios de edad,
soltera, Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de ldentificacién -DPI- con Codigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la RepUblica de Guatemala, actuo en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero
trescientos treinta y cinco guion dos mil veinticuatro (335-2024) de fecha veintiséis de junio
del afio dos mil veinticuatro (26/06/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Adriana del Carmen Mérida Zaldafa, de 38 afios de edad, soltera, guatemalteca, Licenciada
en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, con domicilio en el departamento de
Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de ldentificacion -DPI-, Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- un mil seiscientos sesenta y uno, cuarenta y un mil ochocientos uno, cero ciento
uno (1661 41801 0101) , extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Reptblica de
Guatemala, sefalo para recibir notificaciones en, Lomas de San Jacinto O Avenida cero guion diez
(0-10) Lote E guion ciento noventa y nueve (E-199), Zona diez (10) del municipio de Mixco y
departamento de Guatemala, ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacian
personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de
las comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y que
se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato.
En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O
“LA SECRETARIA” y LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
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DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las e

clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de  conformidad
con los articulos 1, 8, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Nimero 57-92 del
Congreso de la RepUblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado’; articulos 2 numeral 28,
32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado dos mil veintitrés (2023) vigente para
el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Namero 563-2018 del Ministerio
de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Septima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor plblico y en consecuencia, no esta
sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtin descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones
del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los
resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo
cual consiste en fortalecer los procesos del Subdespacho relacionados con funciones
juridicas, administrativas y financieras en el ambito de su competencia. TERCERA: OBJETO
Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo

profesional en solicitudes y requerimientos realizados al Subdespacho para que las acciones se
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realicen con fundamento en las leyes, reglamentos y demas normas juridicas vigentes. “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional en los
procesos de recepcion y seguimiento a las solicitudes de compra de bienes, suministros u otros
servicios por las modalidades de cotizacién vy licitacién. b) Brindar apoyo profesional en los
procedimientos de publicacion de compras en el Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del
Estado de Guatemala-Guatecompras y en el pago de expedientes en el Sistema de Gestion -SIGES-
» con el proposito de cumplir con lo que establece la legislacién vigente. ¢) Brindar apoyo legal y
responder a los requerimientos que le sean formulados por la Subsecretaria. d) Apoyar a la
Subsecretaria de la Secretaria Presidencial de la Mujer en la sistematizacion de audiencias y plazos
para la entrega de requerimientos en los diferentes expedientes, asi como realizar el computo de
plazos y generar oportunamente los recordatorios respectivos. e) Otras gue le sean solicitadas por
la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete al apoyo profesional en asuntos juridico-legales, administrativos y financieros
requeridos al Subdespacho de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del
presente contrato es del dieciséis (16) de julio del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y uno (31)
de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios 2 “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionales que preste por un monto total de cincuenta y dos mil setecientos cuarenta y un
quetzales con noventa y cuatro centavos (Q. 52,741.94), que incluye el impuesto al valor agregado
-IVA-, mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual
de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad del Subdespacho Presidencial de la
Mujer de |a Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada
la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales de: un primer pago
de siete mil setecientos cuarenta y un quetzales con noventa y cuatro centavos (Q. 7,741.94)
correspondiente al periodo del dieciséis (16) al treinta y uno (31) de julio del afio dos mil veinticuatro
(2024) y tres (3) mensuales y consecutivos de quince mil quetzales exactos (Q.15,000.00) cada uno,
correspondientes al periodo del uno (01) de agosto del afio dos mil veinticuatro (2024) al treinta y
uno (31) de octubre del afio dos mil veinticuatro (2024), con cargo a la partida presupuestaria nimero
dos mil veinticuatro guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos
guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno
guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2024-11130016-
232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de
la Secretarfa Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por

motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con
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la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el “ﬁi%&ﬂ/
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera

f ’,.
- b

presentar fianza, depo¢sito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccién de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Repliblica de Guatemala y
por ningln motivo ser4 endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca gue se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento
a “LA CONTRATISTA” o a la Comparifa Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes.
Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los
dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra
terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”
por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la
remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento
de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier
momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir
unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la
“fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada,
de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado, “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo
juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80
del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se
manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro (2024) la contratista no prestara servicios
en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos segtn la
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta
notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las
penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,

publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
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EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Reptiblica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de coémputo) y los que
sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asf
como |as disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo XIIl del Decreto Ntmero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de "LA CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “La
Contratista” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas

contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y
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en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias
que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando unicamente en la dltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

ARIA

Q%da Zaldania
ooy

Ana L.etici/ Aguilar Theissen
Secretaria Presidencial de la Mujer
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