CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TREINTA Y CINCO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (35-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veintiocho de febrero del afio dos mil
veinticinco. NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Coédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 48371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contralorfa General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintihueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir
notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.)
calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y
Resolucién Nimero cero ciento cuarenta y uno guion dos mil veinticinco (0141-2025) de
fecha veinticuatro de febrero del afio dos mil veinticinco (24/02/2025), con la cuzl, se me
otorga la facultad de suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la
Presidencia de la Republice; y por la otra parte Monica Valentina Campos Chang, de 25 afios de
edad, soltera, guatemalteca, Bachiller en Ciencias y Letras_
- quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Codigo Unico de
Identificacion -CUI- tres mil doce, __noventa y siete mil trescientos cuatro, cero ciento uno (3012

97304 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de

los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actia con la
documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es
suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos
“LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente

contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80

.
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Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial
Nimero 24-2010 del Ministeric de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del
Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de
Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengléon
presupuestario cero veintinueve (028) Otras Remuneraciones de Personal Temporal’; Acuerdo
Ministerial Namero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo
Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero
veintinueve (029) "Otras Remuneraciones de Personal Temporal’ que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados per personal sin relacién
de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en pericdos que no
excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacidon contractual no
constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestacicnes que la ley otorga a los servidores plblicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extracrdinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores
del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando
en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion
de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que
rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente confrato "lo cual consiste en, fortalecer el
acompafiamiento técnico de la Direccién de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad
que contribuyan con los derechos humanos de las mujeres en el marco nacional e
internacional. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo técnico para la elaboracion de insumos
relacionados con los derechos humanos de las mujeres en el marco de la elaboracién de informes

internacicnales. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: &) Brindar apoyo

=

RS Ry
literal f) del Decreto NUmero 57-92 del Congreso de la RepuUblica de Guatemala “Ley oemaLs &
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técnico en la elaboracion de propuestas de documentos relacionados con los derechos humanos

de las mujeres. b) Brindar apoyo técnico y participacion en reuniones de trabajo (intermnas y
externas) relacionados con el ambito de competencia de la Direccion de Analisis Juridico y Control
de Convencionalidad para la elaboracion de informes internacionales. c) Brindar apoyo técnico en
la elaboracion de propuestés de marcos conceptuales y sistematizacion de normativa internacional
relacionada con los derechos humanos de las mujeres. d) Otras que le sean requeridas por la
autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar apoyb técnico para el seguimiento de los procesos de la Direccion de
Analisis Juridico y Control de Convencionalidad a traves del Departamento de Control de
Convencionalidad y Tratados. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del seis (06) de
marzo del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil
veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”,
pagara honorarios a “LA CONTRATISTA"” por los servicios técnicos que preste por un monto total
de setenta y ocho mil setecientos nueve quetzales con sesenta y ocho centavos (Q.78,709.68),
que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea
-FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la
autoridad de la Direccidn de Analsis Juridico y Control de Convencionalidad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad
de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le
efectuara a “LA CONTRATISTA” diez (10) pagos mensuales de: un primer pago de seis mil
setencientos nueve quetzales con sesenta y ocho centavos (Q. 6,709.68) correspondiente al
periodo del seis (06) al treinta y uno (31) de marzo del afio dos mil veinticinco (2025) y nueve
pagos mensuales y consecutivos de ocho' mil quetzales exactos (Q. 8,000.00) cada uno,
correspondiente al periodo del uno (01) de &gbril al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil
veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion Cero cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-
029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial
de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de
los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la
legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA

SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
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contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ninglin motivo serda endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depédsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compania Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARiA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que ‘LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona coniratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en
los archives de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda proh-ibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualguier
medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacién de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito.
Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que
se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
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acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en

forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier
conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con
motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi
mismo la informacion obtenida en la aplicacion del presente confrato, estard resguardada y
protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se
compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los
gue sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES.
“LA CONTRATISTA?” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccion, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de lcs términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo Xlll-del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
gue pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios técnicos
“LA CONTRATISTA” deberd presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA”
manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos
en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias gue
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
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MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o
ampliaciéon siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales,
lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima heja del presente confrato, el cual
consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la

Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (36-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veintiocho de febrero del afios dos mil
veinticinco. NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afos de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de ldentificacion -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttiio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil

cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,

" autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil

diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir
notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.)
calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y
Resolucién Nimero cero ciento cuarenta y uno guion dos mil veinticinco (0141-2025) de
fecha veinticuatro de febrero del afio dos mil veinticinco (24/02/2025), con la cual, se me
.otorga la facultad de suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica; y por la otra parte Braulio José Campos Rodriguez, de 24 afios de
edad, soltero, guatemalteco, Bachiller en Ciencias y Letras _
_quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- tres mil dieciséis, sesenta y un mil setecientos sesenta y seis, cero ciento uno

(3016 61766 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de

Guatemala,

ambos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacidn personal consignados,
encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes
acredita la calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista
y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracidn del presente contrato. En lo sucesivo
ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA
SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE

LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e),
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47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contirataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 de]
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo
al renglén presupuestario cero veintinueve (028) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;
Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo
170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico
de Guatemala, Séptima Edicidn, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo
Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién
de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no
excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter técnicg,en consecuencia, la relacion contractual no
constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que la ley oforga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hard ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores
del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando
en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion
de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que
rinda “EL CONTRATISTA” gue comprueben los resultados esperados de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en, fortalecer el
acompanamiento técnico de la Direccion de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad
que contribuyan con los derechos humanos de las mujeres en el marco nacional e
internacional. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL
CONTRATISTA” se compromete a Brindar apoyo técnico para la elaboracion de propuestas de
insumos relacionados con los derechos humanos de las mujeres en el marco de la implementacion

de compromisos internacionales. “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a)
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Brindar apoyo técnico para la implementacion de compromisos internacionales en seguimiento a
las recomendaciones y observaciones de los Comités de Expertas Internacionales. b) Brindar
apoyo técnico para la elaboracién de propuestas de metodologias y participar en reuniones de

. trabajo (internas y externas) relacionados con el &mbito de competencia de la Direccion de Analisis

Juridico y Control de Convencionalidad para la implementacion de los compromisos internacionales.

c) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de propuestas de instrumentos técnicos relacionados
con los derechos humanos de las mujeres, para la gestion de mecanismos y espacios de
coordinacion interna e interinstitucional. d) Otras que le sean requeridas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se
compromete a brindar apoyo técnico para el seguimiento de los procesos de la Direccion de
Analisis Juridico y Control de Convencionalidad a través del Departamento de Control de
Convencionalidad y Tratados. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del seis (06) de
marzo del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil
veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”,
pagara honorarios a “EL CONTRATISTA?” por los servicios técnicos que preste por un monto total
de setenta y ocho mil setecientos nueve quetzales con sesenta y ocho centavos (Q.78,709.68),
gue incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea
-FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la
autoridad de la Direccién de Anélsis Juridico y Control de Convencionalidad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad
de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le
efectuard a “EL CONTRATISTA” diez (10) pagos mensuales de: un primer pago de seis mil
setencientos nueve guetzales con sesenta y ocho centavos (Q. 6,709.68) correspondiente al
periodo del seis (06) al treinta y uno (31) de marzo del afio dos mil veinticinco (2025) y nueve
pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos (Q. 8,000.00) cada uno,
correspondiente al periodo del uno (01) de abril al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil
veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cerc cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-
029-0101-11) y/o la gue a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial
de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “EL
CONTRATISTA” en concepto de "Gastos” las erogaciones en gque incurra, cuando por motivo de
los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la
legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el

cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera

o~
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SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningln motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podréa terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que ‘LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcidn a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. &) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescisidn unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA?”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Nﬂmero‘57—92 del Congreso de la Republica y “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) el
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como ofras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
gueda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la

prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito.
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Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios qu
se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA# manifiesta en

forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier
conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacién gque se le sea proveida con
motivo de la prestacidon de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi
mismo la informacién obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y

protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la
Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se

compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los
que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES

“EL CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL

CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuéles resumiran los logros alcanzados durante e! periocdo respectivo y las

méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
relativa a la

recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.

DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con

caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del

Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:

YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cochecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XllI'del Decreto Nimero 17-73 del
las normas juridicas que

Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA

SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos
las actividades realizadas en el periodo de

“EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “EL
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “EL CONTRATISTA”

manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos
en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las

disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para gue el presente
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contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, deberé ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacién o
ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clédusulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales,
lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del contrato, el cual consta de

seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria
Presidencial de la Mujer.

Braulio José Campos Rodriguez

&
iy
o seorerige /_Qg/y_/,

@
"‘rcmm And Leticia Aguilar Theissen
Secretarra Br/e5|den0|al de la Mujer

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Gucn‘eGEo PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala @www seprem.gob.gf




CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TREINTA Y SIETE
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (37-029-2025)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veintiocho de febrero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesién del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidos de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisicte de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir
notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.)
calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y
Resolucién Niamero cero ciento cuarenta y uno guion dos mil veinticinco (0141-2025) de
fecha veinticuatro de febrero del afio dos mil veinticinco (24/02/2025), con la cual, se me
otorga la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica; y por la otra parte Leonela Mejia Retolaza, de 23 afios de edad,
soltera, guatemalteca, Bachiller en Ciencias y Letras_
_ quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico
de Identificacion -CUI- tres mil seiscientos treinta y cinco, setenta y siete mil noventa y dos, cero
ciento uno (3635 77092 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica

de Guatemals,
ambas

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos
en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la
calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de
conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e),

| Secretaria ﬁqﬁg"%
Presidencial D
- de la Mujer (§ {
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47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerioc de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo
al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo
170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico
de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo
Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion
de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos gue no
excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no
constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razéon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningdn descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores
del Estado, exceptuandcse las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando
en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion
de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que
rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en, fortalecer el
acompanamiento técnico de la Direccion de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad
que contribuyan con los derechos humanos de las mujeres en el marco de la Agenda de
Mujeres, Paz y Seguridad. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo técnico para la elaboracion de propuestas de
insumos en el marco de la implementacion de la Resolucién 1325 y Resoluciones Conexas y el
Plan de Accion de la Resolucion 1325. “LA CONTRATISTA” desarrollard las siguientes
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actividades: a) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de propuestas de documentos relacionados
con el seguimiento a la implementacion de la Resolucion 1325 y Resoluciones Conexas. b) Brindar
apoyo técnico en la elaboracion de propuestas de monitoreo y evaluacion de la Agenda de Mujeres,
Paz y Seguridad. ¢) Brindar apoyo técnico para la gestibn de mecanismos y espacios de
coordinacion interna e interinstitucional relacionados con la Agenda de Mujeres, Paz y Seguridad. d)
Otras que le sean requeridas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo técnico para el
seguimiento de los procesos de la Direccion de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad a
través del Departamento de Control de .Convencionalidad y Tratados. QUINTA: PLAZO. El plazo
del presente contrato es del seis (06) de marzo del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno
(31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y
FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los
servicios técnicos que preste por un monto total de setenta y ocho mil setecientos nueve quetzales
con sesenta y ocho centavos (Q.78,709.68), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-;
mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de
actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién de Analsis Juridico y
Control de Convencionalidad de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” diez (10) pagos
mensuales de: un primer pago de seis mil setencientos nueve quetzales con sesenta y ocho
centavos (Q. 6,709.68) correspondiente al periodo del seis (06) al treinta y uno (31) de marzo del
afio dos mil veinticinco (2025) y nueve pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales
exactos (Q. 8,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de abril al treinta y uno (31)
de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos
mil veinticinco guicn once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion
cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion
Cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-
232-00-47-00-000-002-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto
de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA
SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que
incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del
pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA
CONTRATISTA” debera presentar fianza, depodsito en efectivo o constituir hipoteca a entera
satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento

(10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser
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emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en
Repulblica de Guatemala y por ningln motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motives siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que ‘LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parie de la persona coniratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacién de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito.
Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que
se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en
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forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier
conocimiento en el cumplimiento del presente confrato; la informacion que se le sea proveida con
motivo de la prestaciéon de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi
mismo la informacién obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y
protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la
Reptblica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se
compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los
que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES.
“LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relatva a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo [l del Titulo Xlik-del Decreto Nimero 17-73 del
Congreso de |la Republica, Caédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos
“LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA”
manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos
en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias gque
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o
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ampliacién siempre que se rezalice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las cldusulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales,
lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima hoja del presente contrato, el cual
consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la

Secretaria Presidencial de la Mujer.
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Leonela Mejia Retolaza
Leticia Aguilar Theissen

&retaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN

GENERAL NUMEROQ TREINTA OCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL

VEINTICINCO (38-029-2025) A
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiocho de febrero del afio dos
mil veinticinco. NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera,
Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de ldentificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actlo
en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo
Gubernativo nimero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021)
y Acta de Toma de Posesién del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de
fecha veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir
notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.)
calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y
Resolucién Nimero cero ciento cincuenta y ocho guion dos mil veinticinco (0158-2025) de
fecha veinticuatro de febrero del afio dos mil veinticinco (24/02/2025), con la cual se me otorga
la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia
de la Republica; y por la otra parte Marianna Mendoza Hernandez, de 33 afos de edad, soltera,

guatemalteca, Ingeniera Agrénoma en Sistemas de Prodcuccion Agricola,_

_ quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-,

Cadigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil cincuenta, cero siete mil ochocientos cuarenta y ocho,
cero quinientos dos (2050 07848 0502) , extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal

consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las
comparecientes acredita la calidad con que actlia con la documentacién antes relacionada y que
se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del presente
contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA
MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de
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conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal ) del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Numero 36-2024 del Congreso de la Republica Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco
(2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y
Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal”, Rengléon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios tecnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la
relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no
tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA”
no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de
trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos
tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreaciéon de los
trabajadores del Estado, exceptuéndose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,
no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo,
la prestacién de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o
direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de
informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de
acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en, insumos
técnicos generados, que contribuyen con el logro de las acciones programadas de la
Direccién de Gestién de la Informacién. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a Analizar datos e informacién para la

elaboracién de documentos técnicos y en la generacion de datos estadisticos que evidencien
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brechas de inequidad entre hombres y mujeres. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades: a) Apoyo en el andlisis y reportes de bases de datos de censos y encuestas. b) Apoyo
en la sistematizacion y publicacién de estadisticas para la toma de decisiones. c) Apoyo en los
procesos de actualizacion de la politica de las mujeres. d) Otras actividades de acorde al que hacer
de la Direccion. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a contribuir con el procesamiento del analisis de datos estadisticos, generando
reportes e informes sobre la situacién y condicion de las mujeres y las brechas existentes entre
hombres y mujeres en el pais. QUINTA: PLAZO. E! plazo del presente contrato es del seis (06) de
marzo del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil
veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”
pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto
total de ciento dieciocho mil sesenta y cuatro quetzales con cincuenta y dos centavos
(Q. 118,064.52), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el
visto bueno de la autoridad de la Direccion de Gestion de la Informacién de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad
de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le
efectuara a “LA CONTRATISTA” * diez (10) pagos mensuales de: un primer pago de diez mil
sesenta y cuattro quetzales con cincuenta y dos centavos (Q. 10,064.52) correspondiente al
periodo del seis (06) al treinta y uno (31) de marzo del afio dos mil veinticinco (2025) y nueve
pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q. 12,000.00) cada uno,
correspondiente al periodo del uno (01) de abril al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil
veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-
029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial
de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de
los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la
legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad

afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
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por ninglin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La f|a
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el S|mpIe &
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este |la remuneracion convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica, “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,

por lo gue “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
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reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presen
contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicics, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la
aplicacidn del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios

profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los

que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES.

“LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos plblicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccion, supervision, decisién y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumirdn los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo [ll del Titulo Xlll del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA"” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. ‘LA
CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
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modificacién o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las
partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito y bien enteradas de su contenido, objeto, validez
y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima hoja del

presente contrato, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverse,

con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN  eais.©:
GENERAL NUMERO CUARENTA GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO
(40-029-2025) =

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de marzo del afio dos mil -
veinticincd, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Sociodloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidos de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir
notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.)
calle siete guion freinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y
Resolucién Nimero cero ciento ochenta y tres/guio; dos mil veinticincc“n"’('0183-2025) de
fecha veinticincé de febrefo del afio dos mil veinticinco (25/02/2025), con la cual se me otorga
la facultad de suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia
de la Republica; y por la otra parte Arlen Fabiola Contreras Estrada lg Garcia, de 40 afios de
edad, casada/, guatemaltec/a, Psicc’viog/a, _quien se
identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- un
mil novecientos noventa y ochio, cincuenta y nuevé mil novecientos cincuenta y siéte, cero ciento

# s -
uno (1998 59957 0101) , extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de

_
ambas

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos
en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la
calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de
conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las
clausulas siguientes: . PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de
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conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Nimero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2
numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Namero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Plblicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado parza el gjercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministeric de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios
Tecnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de

Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,

Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES/

subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos vy
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral entre
las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos ¢ salarios, sino
honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ninglin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuéndose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, nc estando en consecuencia amparadas
por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esté bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato, lo cual consiste en brindar acompanamiento profesic/mal para fortalecer la
actualizacion del Reglamento Organico Interno y los proc/esos relacionados con aplicacion,
admisién y désarrollo de personal, asi como de gestién de personal. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar servicios
profesionales, para el seguimiento de procesos de actualizacion del Reglamento Organico Interno

y de aplicacion, admision y desarrollo de personal, asi como de gestion de personal. “LA
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Presidencial de la Mujer, asi como en la elaboracic’m de diferentes manuales administrativos de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. b) Brmdar apoyo profesional en procesos relacionados a las
capacitaciones que se IIevan a cabo en la Secretaria Presidencial de la [Vlu;er c) Brindat apoyo
profesional en procesos relacionddos con creacion y acciones de pugstos. d) Otras que le sean
solicitadas por la autoridad competénte. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional en actividades relacionadas con
el proceso de actualizacién del Reglamento Orgénico Interno y apoyo en los diferentes procesos
que se llevan a cabo en la Direccién de Recursos Humanos. QUINTA: PLAZO. El plazo del
presente contrato es del diecisiete (17) de mafzo del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y'uno
(31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA
DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionales que preste por un monto total de ciento cuarenta y dos mil doscientos cincuen/ta y
ogho quetzales con seis centayos (Q. 142,258.06), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-;
mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de
actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Recursos Humanos de
la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” diez (10) pagos mensuales de: un primer pago
de siete mil doscientos cincuenta y ocho fd'uetzales con seis centavos (Q. 7,258.08)
correspondiente al periodo del diecisiete (17) al treinta y uno (31) de mérzo del afio dos mil
veinticinco (2025) y nueve pagos mensuales y consecutivos de quince mil quetzales exactos
(Q. 15 000. 00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de abril al tremta y uno (31) de
d|0|embre del afio dos mil veinticince(2025), con cargo a la partida presupuestana numero do;. mil
veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero
cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2925—1 1130016-232-00-47-00-
000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de "Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de
los servicios prestados tenga gue trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la
legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA

SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
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contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad ,
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y L’?
por ningun motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este conirato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hard por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. &) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingrescs y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025}/. “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica, “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como ofras entidades que
reciban fondos publicos segln la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado.
Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta
Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales
de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualguier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente

autorizada por escrito. Al viclentarse esta cldusula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
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independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato;
la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en Ia aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demés leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) v los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA?” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervisién, decisién y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos per el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo XIII del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA
CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las

consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
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Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. EI presente contrato puede ser objeto de
modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las
partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito y bien enteradas de su contenido, objeto, validez
y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la dltima hoja del
presente contrato, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso,

con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

()
a Let1c:a Aguﬂar Theissen
&, =) cretarla Pre3|den<:|al de la Mujer
LGRS 5 J
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CUARENTA Y DOS
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (42-028-2025)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veinticinco de marzo del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afos de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 48371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
nimero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir
notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.)
calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y
Resolucién Niimero cero doscientos cuarenta y tres guion dos mil veinticinco (0243-2025)
de fecha diecisiete de marzo del anos dos mil veinticinco (17/03/2025), con la cual, se me
otorga la facultad de suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la

Presidencia de la Republica; y por la otra parte Karla Delfina Jiménez Jauregui, de 49 afios de

edad, soltera, guatemalteca, Maestra de Educacion Primaria Urbana _
_ quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-,

Cadigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil trescientos treinta y cinco, veinte mil seiscientos, cero
ciento uno (2335 20600 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica
e cuatemalz, [

Ambas
comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos
en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la
calidad con que actta con la documentacion antes relacionada y gue se tiene a la vista y de
conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA?” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS TECNICOS,E!? conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 8, 44 literal e),
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47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernative Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Namero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Tecnicos y Profesionales con cargo
al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;
Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo
170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico
de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo
Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Rengldn cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion
de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no
excedan un egjercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan por reinstalacién obedece a lo resuelto por el Juzgado Octavo
Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social segiun JUICIO No. 01173-2020-11130, CONFLICTO
COLECTIVO No. 01173-2019-10854 SECRETARIA son de caracter técnico, en consecuencia, la
relacion contractual no constituye relacion laboral enire las partes, por cuanto la retribucién no
tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA”
no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de
trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos
tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los
trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,
no estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, |a
prestacion de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o
direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de
informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de
acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en, fortalecer
los procesos del Departamento de Aplicacién, Admisién y Desarrollo de Personal de la
Direccién de Recursos Humanos. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.
“LA CONTRATISTA” se compromete a fortalecer la gestion de la Direccién de Recursos Humanos

de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a traves de la orientacion y acompafiamientio estrategico
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para la implementacién de mejores practicas en Materia de Capacitacion y Formacion a nivel
Institucional. “LA CONTRATISTA” desarrollar las siguientes actividades: a) Brindar apoyo en la
elaboracion de informes de las diferentes actividades realizadas por la Direccion de Recursos
Humanos. b) Brindar apoyo en el Departamento de Aplicacion, Admisién y Desarrollo de Personal
de la Direccion de Recursos Humanos. c) Brindar apoyo y acompafiamiento en capacitaciones y
actividades de Protocolo en la realizacion de eventos a nivel institucional. d) Otras actividades de
acorde al que hacer de la direccion. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar apoyo para la Direccién de Recursos Humanos de |a
Secretaria Presidencial de la Mujer en los diferentes procesos que se realizaran QUINTA: PLAZO.
El plazo del presente contrato es del uno {(01) de abril del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y
uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y
FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagard honorarios a “LA CONTRATISTA” por los
servicios técnicos que preste por un monto total de sstenta y dos mil quetzales exactos
(Q.72,000.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el
visto bueno de la autoridad de la Direccion de Recursos Humanos de |la Secretaria Presidencial de
la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y
avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA
CONTRATISTA” nueve (9) pagos mensuales de: un primer pago de ocho mil quetzales exactos
(Q. 8,000.00) correspondiente al pericdo del uno (01) al treinta (30) de abril del afio dos mil
veinticinco (2025) y ocho pagos mensuzles y consecutivos de ocho mil guetzales exactos
(Q. 8,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de mayo al treinta y uno (31) de
diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil
veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos freinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion Gero
cero cero guicn cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-
000-001-000-028-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” ias erogaciones en que incurra, cuando por motivo de
los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la
legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depodsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad

afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
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por ningln motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podré dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que "LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualguier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “flanza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de |a persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como ofras entidades gue
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualguier
medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por |a
prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito.
Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que
se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA" manifiesta en

forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualguier
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conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con

motivo de la prestacidn de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi

mismo la informacién obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada vy

protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la
Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se
compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los
gue sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES.
“] A CONTRATISTA?” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA

CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus

resultados, los cuales resumirdn los logros alcanzados durante el perfodo respectivo y las

recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la

méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el

cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.

DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia

la

interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con

caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someterén a la jurisdiccion del

Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi

como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo XIll del Decreto Numero 17-73 del

Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco

las normas juridicas que

facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas

que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos

“LA CONTRATISTA’ debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de

vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA”

manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos

en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cddigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las

disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias gue
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente

contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con

el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o

ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo enfre las partes por escrito.
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VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales,
lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la dltima hoja del presente contrato, el cual
consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CUARENTA Y TRES
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (43-028-2025) l’j
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, trece de mayo del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 afos de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cadigo Unico de
Identificacion -CUI- mil quinientos setenta 'y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo numero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo ntimero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidds de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero cero
cuatrocientos dos guién dos mil veinticinco (0402-2025) de fecha seis de mayo del afio dos
mil veinticinco (06/05/2025), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de |la Presidencia de la Republica; y por la otra parte
Kenia Fuentes Garcia de 45 afios de edad, soltera, guatemalteca, Bachiller en Ciencias y
Letras por Madurez _ quien se identifica con
Documento Personal de ldentificacion -DPI-, Cddigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
seiscientos ocho, setenta y cuatro mil trescientos sesenta y uno, cero setecientos uno (2608 74361
0701), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, -

ambos comparecientes indicamos ser

de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actia con la
documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es
suficiente para la celebracidn del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos
“LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
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contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 TE"’“"-"’G/
literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de =
Confrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Numero 36-2024 del Congreso de la
Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios
Té&cnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial NUmero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’ que comprende gastos en concepto de honorarics por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor plblico y en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hard ningln
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato lo cual consiste en, garantizar el apoyo técnico para cumplir con
compromisos institucionales y/o actividades en que tengan que participar la autoridad de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo técnico en los servicios

generales que requiera la autoridad de la Secretaria Presidencial 'de la Mujer. “LA
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CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo en la atencidon de é

cafeteria a las autoridades y los visitantes de la Secretaria Presidencial de la Mujer. b) Brindar
apoyo en el mantenimiento de limpieza en el &area del Organo de Direccion Superior de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. c) Brindar apoyo cuando sea necesario, con orientacion de
salas de reuniones a las personas que visiten la Secretaria Presidencial de la Mujer. d) Otras que
le sean solicitadas, por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION.
“LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico para la eficiencia de las
funciones del Organo de Direccion Superior de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del veintidds (22) de mayo del afio dos mil veinticinco
(2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de treinta y seis mil
seiscientos doce quetzales con noventa centavos (Q .36,612.90), que incluye el impuesto al valor
agregado -IVA-; mediante la entrega de facturé electrénica en linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad del Organo de
Direccidon Superior de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia
le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados
en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” ocho (8) pagos mensuales de: un
primer pago de mil seiscientos doce quetzales con noventa centavos (Q. 1,612.90) correspondiente
al periodo del veintidés (22) al treinta y uno (31) de mayo del afio dos mil veinticinco (2025) y siete
pagos mensuales y consecutivos de cinco mil quetzales exactos (Q. 5,000.00) cada uno,
correspondiente al periodo del uno (01) de junio al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil
veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero Uno guion Cero cero Cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-
029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial
de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de
los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pals, de acuerdo con la
legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante él plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad

afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
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por ningln motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza;
. > ; ; < . L
deposito en efectivo o hipoteca gque se presentare, se hara efectiva mediante el simple “

requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA?” por causas no imputables a El, por o que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Namero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o
divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente
autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA

CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa gue se obliga a guardar absoluta reserva,
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confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; . 6

la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Reptblica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando
sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision
y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades rezlizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo vy las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrative, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA:
CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las
penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo [ll del
Titulo XlII del Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la Replblica, Codigo Penal, adicionalmente,
conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que pudieren Corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en
el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la
prestacion de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la
Secretaria que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los
principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de
Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que deavengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes,
debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y
42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede

ser objeto de modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo
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entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las cldusulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio

_ carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la

Mujer. -
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CUARENTA Y CUATRO\EWL“ ~
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (44-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, trece de mayo del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 anos de edad, soltera, Licenciada en

Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento

de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta Yy nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Replblica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que

acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero cero treinta y siete guion

dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y

5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria

General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo

el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de

la Secretarfa Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y

siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Namero cero
cuatrocientos seis guién dos mil veinticinco (0406-2025) de fecha siete de mayo del afio dos

mil veinticinco (07/05/2025), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del presente

confrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Replblica; y por la otra parte

Celso Nazario Escalante Aguilar de 64 afios de edad, casado, guatemalteco, Piloto | NG
_ quien se identifica con Documento Personal de
Identificacién -DPI-, Codigo Unico de Identificacion -CUI- mil seiscientos catorce, setenta y ocho mil
novecientos cincuenta y seis, mil doscientos diez (1614, 78958, 1210), extendido por el Registro

Nacional de las Personas de la Republica de Guatermala

ambos comparecientes
indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre

ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que
actlia con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley,
es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos
“LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “EL
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las cléusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
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contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 %

literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Nimero 36-2024 del Congreso de la
Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIl Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “"Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y ofros; tampoco se le hara ningln
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato lo cual consiste en, garantizar el traslado del personal y/o autoridades para cumplir con
compromisos institucionales y/o actividades en que tengan que participar. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a Brindar servicio
técnico en conduccién de vehiculos para movilizacién del personal y autcridades de la Secretaria

Presidencial de la Mujer, hacia lugares en los que se les convogquen reuniones, conversatorios
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capacitaciones y otras comisiones. “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a)
Brindar apoyo en la conduccion de vehiculos oficiales para el traslado del personal y/o autoridades
de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que por su razon de su mandato deba participar. b)
Reportar de manera inmediata, cualquier dafio o desperfecto que sea detectado al o los vehiculos
oficiales. ¢) Brindar apoyo cuando sea necesario, con el traslado de funcionarios nacionales o
extranjeros que visiten la Secretaria Presidencial de la Mujer. d) Otras que le sean solicitadas, por
la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA”
se compromete a garantizar el apoyo técnico para la eficacia y eficiencia de las funciones del
Organo de Direccién Superior de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. El
plazo del presente contrato es del veintidos (22) de mayo del afio dos mil veinticinco (2025) al
freinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “EL
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de sesenta y cinco mil
novecientos tres quetzales con veintitrés centavos (Q.65,903.23), que incluye el impuesto al valor
agregado -IVA- mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto buenc de la autoridad del Organo de
Direccion Superior de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia
le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados
en la forma siguiente: se le efectuaréa a “EL CONTRATISTA” ocho (8) pagos mensuales de: un
primer pago de dos mil novecientos tres quetzales con veintitrés centavos (Q. 2,903.23)
correspondiente al periodo del veintidés (22) al treinta y uno (31) de mayo del afic dos mil
veinticinco (2025) y siete pagos mensuales y consecutivos de nueve mil quetzales exactos
(Q. 8,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de junio al freinta y uno (31) de
diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil
veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero
cero cero guion cero  veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-
00-47-00-000-001-000-028-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a
pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando
por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de
acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para
garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA”
debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciente (10%) del valor total del

contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad

S
> .
TemaLn, &

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala @) €9 @ & www.seprem.gob.gt

Gt ey |



U)

.,

Q‘?\ES‘ Ul’:NC‘{q -f
ecretarfa é k
residencial ‘ &

P ] (&
| dela Mujer W3

SECRETARIA

\4TEMALh/

afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Reptiblica de Guatemala y
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por ningln motivo seré endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hard efectiva mediante el simple
requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato: b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
guedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. ) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de lngreéos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025) la contratista no prestaré servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que estd enterado de las penas relativas al
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL. CONTRATISTA?, reproducir, revelar, publicar o
divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente
autorizado por escritc. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,

independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo gue “EL
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CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, -

confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato;
la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando
sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision
y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA:
CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las
penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1l del
Titulo Xl del Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente,
conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en
el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la
prestacion de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiguiio a favor de la
Secretaria que contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. “EL CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los
principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cédigo de
Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes,
debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y
42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede
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ser objeto de modificacién o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo
entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los t&rminos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Unicamente en la ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.

Cel506 Nazario Escalante Aguilar
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN ™ ;

G‘
GENERAL NUMERO CUARENTA Y SEIS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL ' ”4’5‘:;.-(: ~
VEINTICINCO (46-029-2025)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el seis de junio del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de ldentificacion -DPI- con Caodigo Unico de
ldentificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo niimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesidn del Cargo niimero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Niimero cero
cuatrocientos cincuenta y seis guion dos mil veinticinco /(p456~2025) de fecha veintiuno de
mayo del afio dos mil veinticinco (21;‘05!20?5), con la cual se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Maria del Rosario Toj Zacarias, de 59 afios de edad, soltera,
guatemalteca, Socidloga, _ quien se identifica con
Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- mil novecientos
trece, cincuenta y un mil ciento trece, mil cuatrocientos uno (1913 51113 1401) , extendido por el
Registro Nacional de las Personas d’e la Republica de Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de
identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre gjercicio de nuestros derechos civiles,

la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actua con la documentacion antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con Ia ley, es suficiente para la celebracion
del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
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literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Ndmero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Numero 36-2024 del Congreso de la
Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Niimero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Pdblicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023,
Capitulo VIII' Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal®, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacién laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas
por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato, lo cual consiste en fortalecimiento de la capacidad de gestién del
Despacho Superior relacionado a sus funciones politicas.. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a facilitar el

fortalecimiento y capacidad de analisis y gestion en el Despacho Superior con temas de

lineamientos, politicas y acompafiamiento de los temas relacionados al rol de la Secretaria

[/

SECRETARIA
N7 '
contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80.2,
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Presidencial de la Mujer. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades a) Brindar-%’G’E;’_{AL;\,C:E"
apoyo profesional en temas de politica para el fortalecimiento de la funcién de la Secretaria
Presidencial de la Mujer' para asesorar y fortalecer con las entidades publicas para la
implementacion de politicas plblicas, planes, programas y proyectos para el desarrollo integral de
las mujeres mayas, afrodescendientes, garifunas, xincas y mestizas o ladinas. b) Brindar apoyo
profesional en el analisis de documentos previo a la publicacion en cumplimiento de las funciones
de la Secretaria Presidencial de la Mujer. c) Brindar apoyo, orientacion politica y socioldgica para la
conformacion de planes de la Secretaria Presidencial de la Mujer con enfoque y pertinencia cultural
para las mujeres mayas, afrodescendientes, garifunas y xincas. d) Otras que le sean solicitadas -
por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo profesional en andlisis y propuestas de politica
sociolégica en el marco de las funciones de la Secretaria Presidencial de la Mujer en cumplimiento
de las funciones de asesoria y coordinacién de entidades publicas para la implementacién de
politicas publicas, planes, programas y proyectos para el desarrollo integral de las mujeres mayas,
afrodescendientes, garifunas, xincas y mestizas o ladinas. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente
contrato es del diez (10) de junio del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de
diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionales que preste por un monto total de cien mil quinientos quetzales exactos
(Q. 100,500.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el
visto bueno de la autoridad del Organo de Direccién Superior de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar
el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA
CONTRATISTA” siete (7) pagos mensuales de: un primer pago de diez mil quinientos quetzales
exactos (Q. 10,500.00) correspondiente al periodo del diez (10) al treinta (30) de junio del afio dos
mil veinticinco (2025) y seis (6) pagos mensuales y consecutivos de quince mil quetzales exactos
(Q. 15,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de julio al treinta y uno (31) de
“diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil
veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion Cero cero uno guion cero
cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-
00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por

motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo
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el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de LA
SECRETARIA™, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la RepUblica de Guatemala y
por ningln motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA |
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. é) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025) la contratista no prestar& servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o
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divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su diSpOSiCién\\%f@M
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los darios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién .
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias
de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Reptblica de Guatemala y
demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar
servicios profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo)
y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:
‘PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar; a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre
las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA
AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de
cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo XIll del Decreto .
NUumero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas
juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA
SECRETARIA” que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA” manifiesta gue conoce y se compromete a cumplir los
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principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nlimero 62-2024, codigo de
Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las
partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del
Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente
contrato puede ser objeto de modificacién o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y
exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos
y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente
contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de
su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamaro

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CUARENTA Y S!ETE\\%T'EQ’EL&&‘E
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (47-029-2025) !
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veinticuatro de junio del afio dos mil
veinticinco{ NOSOTROS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada
en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el
departamento de Guatemala, me identifico con Documento Pérsonal de Identificacion -DPI- con
Cédigo Unico de Identificacion ~CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos
dos, mil frescientos veinte (1578 69202 1320.), extendido por el Registro Nacional de las Personas
de la Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Muier, calidad
que acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos
mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Carge numero cero treinta y siete
guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,828) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir nofificaciones ia sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero cero
qu1mentos setenta guion dos mil veinticinco (0570-2025) de fecha trece de | junio def afio dos
mi} vemtlcmco (’13,’06.’2025) con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del presente

contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republ:ca;"{; por la otra parte

José Domingo Aji Pol/de 65 afios de edad. casado, guatemalteco, Piloto s
I - s- ideniifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-,
Codtgo Unico de Identificacion -CUI- dos mil seisciéntos ciricuenta y ocho, ochenta y cuatro mil

trescientos cincuenta y siete, cero quinientos uno (2658 84357 0501, extendide por el Registro
Nacional de las Personas de la Repliblica de Guatemala

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignades, encontrarnos
en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la
calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de
conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del presente confrato. En lo sucesivo
ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ Q “LA
SECRETARIA” y “EL. CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS TECNICOS-de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE

e
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LEGAL: &l presente contrato io celebramos de  conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal &),
47, 48, 49, 85 y 80 literal f) de! Decretc Numero 57-92 ‘del Congreso de la Replblica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Aclerdo Gubernativo Nimero 122-2016,,Regiamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerde Ministerial Numero 24-2010, del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Nimero 36-2024
del Congreso de ia Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025_,,), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicic Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion

de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029)

Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 553-2018 del

Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Piblico de Guatemala, Séptima Edicion, julic_) 2023,
Capitulo VIIi Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupe Cero {0} SERVICIOS PERSCNALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Rengldn cero veintinueve (028) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
cardcter técnico’: én consecuencia, la relacion contractual no constituye relacién laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no fiene caracter o calidad de sueldos o salarics, sino honorarios,
por tal razdn, “EL CONTRATISTA” no tiene caracier de servidor publico y en consecuencia, no
estéd sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; fampoce se le harda ningln
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituic Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni e! de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado per

ninguna de las estipulaciones del cadigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo

ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujete al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el

presente confrato lo cual consiste en, Garantizar &l traslado del personal y/o autoridades
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para cumplir con compromisos institucionales. y/o actividades én que tengan que participary

TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se

compromete a brindar servicio técnico en conduccion de vehiculos para movilizacion del persoral y

autoridades de la Secretaria Presidencial de la Mujer, hacia: lugares en los que se les convogquen
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reuniones, conversatorios, capacitaciones y otras comisiones’ “EL CONTRATISTA” desarrollara
las siguientes actividades: a) Brindar apoyo en realizar la limpieza diaria de los vehiculos que se
utilizan para el traslado o transporte de eqﬁipo O personas de la instituc‘:ién./b) Repoertar de manera
inmediata, cualquier dafio o desperfecto que sea detectado a los vehiculos oﬁciales./c} Brindar
apoyo en la conduccion de los vehicules institucionales y fransportar al perscnzl de la Institucidon a
las di§tintas comisiones gue se le asignen, tanto a nivel de la ciudad capital como al interior del
pat’sf’/d) Otras que le sean solicitadas, por la autoridad competents. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “EL. CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico para la
eficacia y eficiencia de fas funciones de Ia Direccion Adminisirativa de la Secretaria Presidencial de
la Mﬁjeq. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno (01)-de julio de! afio dos mil
veinticinxco (2025Yal treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco,(2025). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “EL

CONTRATISTA” por los servicios técnicos gue preste por un monio tetal de cuarenta y ocho mil

quetrales exactos (Q.48,OOO.OO):‘J‘ que incluye el impuesto al valor agregado -IVA- mediante |a

entrega de factura elecirénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién Administrativa de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a'quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad
de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en !a forma siguiente: se le
efectuara a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil guetzales
exactos (Q. 8,000.00) cada uno, correspond'ente al pericdo del uno (01) de julio al treinta y uno (31)
de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025); ‘con cargo a la partida presupuestaria nimero dos
mil vemtlcmco guicn once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos gwon
Cero cers guion cuarerita y sieté guion cero cero guion cero cero Cero“guion cerg' cero uno guion
cerE) cero cero guion cero veintinueve guicn cerc ciento unc guion once (2025-11130016-232-00-
47—00—000@01—000-029—01Déd1)f’/y/o la que a futuro correspenda dentro del presupuesto de la
Secretarfa Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a
pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo
con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garanizar
el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL. CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccién de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contratc y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legaimente para esta clase de operaciones en la Reptblica de Guatemala y
per ningdn motivo seré endosable, mientras dure ia vigencia del presente conirato.

Lz fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
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requerimiento & “EL CONTRATISTA” ¢ a la Compadia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, nor cualquiera de las siguientes causas: a) Iﬁ:c:umplimiento por parte de “EL
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuc
consentimiento de las partes. $i es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, Io haréa por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. byPor
suspensién de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETAR?A”,. podra rescindir el presente conirato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicics de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Pfﬁ; rescisién unilateral en cualquier momento con base z que el Estade o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantfa de cumplimiento”
&n caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egrescs del Estado para
el gjercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de suﬁ parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80,del Decreto Numero 57—92fdel Congreso de la Repltlica de Guatemala,
“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el eiercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025)/,e! contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion
juraca gue obra en los archives de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al
defito de perjuric y de los alcances legales de la presente declaracion, DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reprodhcir, revelar, publicar o
divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente
autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, ai resarcimiento de ios
dafios y perjuicios que se ocasicnen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “EL
CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presenie

contrato; la informacién gque se le sea proveida con motive de la prestacion de sus

i
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servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo Ig informacion k-

obtenida en la aplicacidn del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias
de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Poiftica de Ia Republica de Guatemala y
demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar
servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios
para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervisién, decisicn y ejecucion, DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) informe mensual de las actividades realizadas y de sils
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respective v las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Prasentar un informe final aprobado por I3
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relatva a la
interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato sera resuslta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccién del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecide en el Articulo 102 de
la l.ey de Contrataciones del Estadc. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conczco las penas relativas al delitc de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo III del Titulo Xlli del Decreto Ndmero 17-73 del
Congresc de la RepuUblica, Cédigo Penal, adlmonalmente conozco las nermas juridicas que
facuitan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendc la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS, Al finalizar la prestacién de sus servicios técnicos
‘EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de  las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato v finiquito a favor de la Secretaria gue contenga firma de “EL
CONTRATISTA” y huella dactiiar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “EL CONTRATISTA”
manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones é&ticas contenidos
en el Acuerdo Gubemativo nlmero 62—2024{; codigo de Efica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de |z Mujer, asi como las consecuencias que
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que &l presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. E presente contrato puede ser obieto de modificacion o
ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guo’remoio. PBX: 2207-2400 ex;.1000
Siguenos como Seprem Guatemala €2 68 E) ¢  WWwoseprem.gob.gf




 Secretarla il
. Presidencial
- de la Mujer

aceptamos fodas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y
demas efecios legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando dnicamente en la Gltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamafio carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de fa Mujer.

/ S R
Licda. A éPrudencia Lépez Sales\\"{‘iisﬁmmj,.f
Secret,/fa-ria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CUARENTA Y OCHO
GUION CERO VE]NTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (48-029- 2025}
En el mummplo de Guatemala, departamento de Guatemala, veinticuatro de junio del afic dos mil
veinticinco, NOSOTROS Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada
en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el
departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de identificacion -DPI- con
Cédigo Unico de [dentificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos
dos, mil trescientos veinte (1578 69202 1320), gxtendido por el Registro Nacional de [as Personas
de la Republica de Guatemala, actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad
- que acredito con el Acuerdo Gubernativo nimerc veinticincs (25) de fecha diez de abril del afic dos
mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo namero cero treinta y siete
guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticineo y cinco mii seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por 1a Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos freinta y una (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.} calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero cero
quinientos setenta guion do;s mil veinticinco (0570-2025) de fecha trece de junio del afio dos
mil veinticinco (13/06/2025), con la cual, se me otorga la facultad de suscripeion del presente

contrato, emitida por la Secretaria Generai de la Presidencia de la Republica: v por la otra parte
Jalme Dav:d Gonzalez Polanco de 57 afios de edad, casado

d uatemalteco, Bachiller en
cincis y Lovas [ - - - .- -
Documento Personal de Identificacién -DPIl-, Cédigo Unico de ldentificacién -CUI- dos mil

qumlentos veintisiete, setenta y S|ete mil setenta y siete, cero cnento uno (2527 77077 0101)/
extendmio por el Registro Nacional de las Personas de la Repubhca de Guatemala,

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos
en el libre ejercicio ‘de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita |a
calidad con que actia con la documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de
conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién del presente confrato. En lo sucesivo
ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER * O “LA
SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las cléusulas siguienies: PRIMERA: BASE
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LEGAL: ¢l presente contrato lo celebramos de  conformidad con los articulos 1, 8, 44 literal e),
47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto NUmero 57-92 'gei Congreso de la RepUblica de
Guatemala "Ley de Contrataciones del Estado” articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubema‘uvo Nimero 122-2016 Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado:
Acuerdo Ministerial Namero 24-2010"del Ministeric de Finanzas Publicas, Decreto Numero 36-2024
del Congreso de la Republica, Ley del Pres/puesto General de ingresos y Egresos del Estado para
el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunia del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Coniralcria General de Cuentas “Normas para la Coniratacion
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengldn presupuestario cero veintinueve (028)
Otfras Remuneraciones de Personal Temporal™, Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del
Ministeric de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y 1o establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Piiblico de Guatemala, Sépiima Edicion, julic 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero {0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupe dos (2) “Personal Temperal”, Rengldn cero veintinueve ({029} “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios tecnicos y

profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicic de una

unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se coniratan son de
caracter técnico,!en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacisn laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sine honorarios,
por tal razdn, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de frabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestacicnes que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, saguinaido,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hard ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Insfitute Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, i el de [a Recreacidn de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones crdenadas por ics Tribunales de Justicia, no estande en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del codigo de irabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccien inmeadiata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “El. CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato o cual consiste en, correcto y eﬁcaz desarrolEo de las actividades dentro
de la D:recmon Administrativa, de conformldad con ios servicios téenicos brindados para la
Secretarla Presidencial de la Mujer. TERCERA OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a brindar fortalecimiente de las capacidades

{écnicas y administrativas de fa Direccién Administrativa. “EL CONTRATISTA” desarrollara las
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de la Direccién Administrativa. b) Brindar apoyc a la Direcsidon Administrativa en el Departamenio
de Compras y Adquisicicnes con la conformacion de expedienies, colizaciones, seguimienio y
archivo de Comprobante Unico de Registro, ordenamiento y archivo de los expedientes del
Departamento c) Brindar apoyo a la Dirsccién Administrativa en la conformacion de expedientes
de informacién, envio de correos electrdnicos, fotccopiar, archivar, atencion del teléfono, registrar
los mensajes y gestionar articulos de papeleria y ofros materiales.;d} Brindar apoyo al
Departamento de Compras y Adquisiciones en temas relacionados con niveles de existencias,

cotizacion de productos, cuadros comparativos relacion precio/calidad e indagar sobre proveadores y

potenciales. &) Brindar apoyo en el seguimiento de pedidos, entregas puntuales y alimentacién del

catalogo de provesderes. f) Otras que le sean solicitadas, por la autoridad competente{ CUARTA:
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA" se compromete a garantizar el 'apoyo’
técnico para la eficacia y eficiencia de las funciones de la Direccién Administrativa de la Secretarfa
Presidencizl de la Mujer."QUlNTA: PLAZO. El plaro del presente contrate es del uno (01) ﬁ/e julio
del afio dos mil veinticinco (2025)7al treinta y uno (31} de diciembre del afo dos mil veinticinco ~
(2028). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara
honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto iotal de
cuarenta y ocho mil quetzales exactos (Q.48,000.00%, que incluye el impussto al valor agregado -
IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual
de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion Administrativa de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuard a “EL CONTRATISTA™ seis (6) pages mensuales y consecutivos de
ocho mil quetzales exactos {Q. 8,000.00)'gada uno, correspondiente al pericdo del uno {01) de julic
al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025)(-00n cargo 2 la pariida
presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion onée miliones cisnto treinta mil dieciséis guion
dbscientoé treinta y dos guion cero cero guion cuarenta v siéte guion cero cero guion ‘cero cero
cero guion cero cero urio guion cerc cero cero guion cero veinti nueve guion céro ciento uno- guio
once (2025-11130016- -232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11)’ y/o la que a futuro corresponda
dentro del presupuesto de ia Secretaria Presidencial de |a Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se
compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de "Gastos” las
ercgacicnes en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que {rasladarse al
interior o exterior del pafs, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “EL CONTRATISTA” deberd presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoleca a
entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
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ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en
la Repdblica de Guatemala y por ningln motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del
presenie confrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “EL. CONTRATISTA” 0 a la Compariia Afianzadora por parte
de “LLA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incum/plimiento por parte de
“EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; &)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) P’gr
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimientc de “EL CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso
respective. “LA SECRETARIA” podra terminar el conirato sin responsabilidad de su parte. b) Per
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que "LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspensién de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcion a los
servicics efectivamente prestados. d) Por fallecimientc de “EL CONTRATISTA”.

2) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier memento con base a que el Estado 0

~ sUs instituciones deben reservarse e! derecho de rescindir unilateralmente el contrate sin ninguna

responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento per parte de la persona contratada, de las obligacicnes estipuladas en
el contrato, como lo indica fa Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicic fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podré rescindir el presents
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibicicnes a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Namero 57—9%,del Congreso de la Replblica de Guatemala,
‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025) .e! contratista no prestara servicios en ctras dependencias del Estado, asi como otras
entida;cies que reciban fondos piblicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al
delito de perjuric y de los alcances lsgales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido & “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar ¢

divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su

disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea

expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al

resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a  sus
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autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se
deriven de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa gue se
obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad vy secreto sobre cualquier conccimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién gue se le sea proveida con motivo de la
prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivaments para fines institucionales. Asi misme la
informacion obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las
garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala y demés leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete
a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos {(equipo de computo) vy los que sean
necesarios para el desarrollo de sus activigades. DECIMA TERCER/(: PROHIBICIONES. “EL
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccidn, supervision, decisién y ejecucién. DECIMA CUARTA: /INFORMES. HEL
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de ias actividades realizadas y de sus
resuftados, los cudles resumiran los leagros alcanzados durante el periodo respeciivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los/términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa z la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partés con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrative, en congruencia con lo establecido en el Articuio 102fde
la Ley'Eie Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “EL. CONTRATISTA”, manifiesto que ccnozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
come las disposiciones contenidas en el Capitulo |I] é:;:l Titulo XIN tial Decreto NGmero 17-73 del
Congreso de la Repulblica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozce las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sancicnes administrativas
‘que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios técnicos
"EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el pericdo de
vigencia del presente contrato vy finiquitc a favor de la Secretaria gue conienga firma de “EL
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “EL CONTRATISTA”
manifiesta que conoce y se compromete a cumglir los principios y ohligaciones éticas contenidos
en ef Acuerdoe Gubemativo ndmero 62~2024,'/céd§go de Ftica del QOrganismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBAGION. Para que &} presente

contratc tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
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el articulc 48 -?je ‘a Ley de Confrataciones del Estado y 42 tde su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL GONTRATO. E presente contrato puede ser objeto de modificacion o
ampliacicn siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre ias partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los terminos y condicicnes establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su conienido, objeto, validez v
demés efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Gitima hoia del

presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverse, con el membrete de la Secretaria Presidencial de ia Mujer. .~ QeS‘DENc,
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CUARENTA Y NUEVE
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (49- 029«2025)
En el mumczplo de Guatemala, departamento de Guatemala, veinticuatro de iunio del afno dos mil
veinticinco, NOSOTROS Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada
en Clencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalieca, con domicilio en el
departamento de Guatemala, me identifico con Documente Personal de ldentificacién -DPI- con
Codigo Unico de Identificacién -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos
dos, mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de Jas Personas
de la Republica de Guatemala, actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad
que acredito con el Acuerdo Gubernativo niimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos
mit veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo ndmero cero treinta y siete
guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,826) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Centraloria
General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registrc L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno {71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretarfa Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala Yy Resolucién Nimero cero
qumlentos setenta guion dos mil veinticinco (0570-2025) cle fecha trece de junio del afio dos
mil vemtlcmco (13/06/2025), con Ia cuaI se me otorga la facultad de suscripcién del presente

contrato, emitida por e Secretaria General de Ia Pres:dencza de la Republica; y por la otra parte

Mykel Estive Pelicé del Cid, “de 19*4fios de edad, soltero, guatemalteco Perito Contador con

orientacn en Computcton [ - - 1

con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de ldentificacion CU|~ tres mil

tremta y dos sesenta y cuatro mil novecuentos diecjocho, cero ciento ocho (3032 84918 0108)
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Repiiblica de Gua

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion peréonal consighados, encontrarmnos
en el libre eiercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la
calidad con que actia con la documentacion antes relacionada Y que se tiene a la vista y de
cenformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA
SECRETARIA” v “EL. CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
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LEGAL.: el presente contrato Io celebramos de  conformidad con los articulos 1, 8, 44 {iteral e) e, S

47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto NGmero 57-92 ?ei Congreso de la Replblica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernaiivo Namero 122-2018, ﬁeglamento de la Ley de Contrataciones de! Estado;
Acuerdo Ministerial NUmero 24-2010 del Ministeric de Finanzas Publi licas, Decreto Numero 38-2024
del Congreso de la Replblica, Lay del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacicnal de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve {029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Ntmero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de

Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicidn, julio 2023,
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Capitulo Vil Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0} SERVICIOS PERSCONALES,

subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (028) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honocrarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicic de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL GONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico,‘fen consecuencia, la relacion contractual no constituye relacidn laboral entre las
partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razdén, “EL. CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor pablico y en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo,
benificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningdn
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatermnalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadcres del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por

ninguna de las estipulaciones dei cédige de trabajo, la prestacién de sus servicics no estd bajo

ninguna suberdinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y @ entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” gue
cecmprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato lo cual’ conmste en, correcto y eficaz desarrolio de las act:wdades dentro
de la Dlreccmn Administrativa, de conformldaci con los ser\nc:os tecmcos brmdados para la
Secretaria Pres:dencrai de la Mujer/TERCERA OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se ‘compromete a brindar fortalecimienio de las capac idades

/
tecnicas del Departamento de Servicios Generales de la Direccidn Adm mstratlva “pp
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CONTRATISTA” desarrollard las siguientss actividades: a) Brindar apoyo al personal deli

Departamento de Servicios Generales en las diferentes actividades y tareas que se realizar. [9)]
Brindar apoyo al personal del Departamento de Servicios Generales en los diferentes controles que
se llevan para los vehiculos de la Instituciérﬁf ¢} Brindar apoyo al Departamenio de Servicios
Generales en la logistica para atender las actividades de la Secretarfafi d) Otras que !e sean
soficitadas, por la autoridad competente; CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico parz la eficacia y eficiencia de las
funciones de la Direccion Administrativa de la Secretar’a Presidencial de la Mujer”‘ QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno {01) de Julio del afie dos mil veinticinco (2025) al

treinta y uno 31{ de diciembre del afic dos mil veinticinco (2025) SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”,
CONTRATISTA” por los servicios

pagarg honorarios a “EL
técnicos que preste por un monto total de veinticuatro mil
quetzales exactos (Q.24,000. OG)’ que incluye el impuesto al valor agregado -IVA- mediante ia
enfrega de factura electronica en linea -FEL- cen su respectlvo mforme ‘mensual de actmdades
reahzadas con el wsto bueno de la autoridad de fa Direccidén Administrativa de la Secrataria
Presi idencial de la MUJer, a guien en los términos de refsrencia le fue asignada la responsabilidad
de verificar y avalar el cumplimienio de los servicios coniratados en Ia forma siguients: se le
efectuarad a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos mensugles y consecutives de cuatro mil quetzales
exactos (. 4,000.00) cada uno, correspondlenteﬁal periodo del uno (01) de julio al treinta y uno {31)
de diciembre de! afio dos mil veinticinco (2025){con carge a la partida presupuestaria ntimero dos
mil Veintici nco guion once millones ciento treinta mil di ec:|sels guion doscaentos treinta y dos guion
cero ¢ero gmon cuarenta y siete guion cero cerc guich cero cero cerc guion cero cero uno guion
Cero cero cero gui fon cero velntmueve guion cero ciente uno guion once (2025-11130016-232-00-
47-00-000- 001 -000-029-0101- -11) y/o la que a futuro csfrresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a
pagar a “EL. CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogacionss en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestades tenga que trasladarse al interior o exterior del pals, de acuerdo
con la legisiacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar
el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “El. CONTRATISTA” debera
presentar flanza, depédsito en efeclive o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Reptblica de Guatemala y
por ningln motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depdsito en efectivo o hipoteca que ss presentare, se hard efectiva mediante el simple
requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compafifa Afianzadora por parte de “LA

D e e —————

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala € www.seprem.gob.gt




; :-,%‘ULN%‘: '
: SQCI’ELaﬂa /‘\V‘Q %
. Presidencial g \\%_ >

 de la Mujer g =

\m SECRI:TAR\I*\

e 0"”’EMA\.P\ C’/\”
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumpiimiento por parte de “EL

\\\c‘iar nw.

CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraldas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados, NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los mofivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiente de las partes. Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, “LA SECRETARIA” podr‘é terminar ef contrato sin respensabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo gue ‘LA
SECRETARIA”, podrd rescindir el presente contrato sin respcnsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestades. d) Por fallecimienio de “EL CONTRATISTA”. &) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cuaiquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligacicnes estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del F’resupuesto General de Ingresos y Egrescs del Estado para
el ejercicio fiscal dos mi! veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contralo sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de a Reptblica de Guatemala,
Ley de/Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025) “al contratista no prestard servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos plblicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que estd enterado de las penas relativas al
delito de perjurio y de ies alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o
divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién
para su uso, por la prestacidon de los SERVICIOS TECN]COS'{a no ser que sea expresamente
autorizado por escrito. Al viclentarse esta cléusulz, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “EL
CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obiiga a guardar absoiuta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato:
fa informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la
ulilizara exclusivamente para fines institucionales . Asi mismo la informacién obtenida en ia
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aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la T

confidencialidad contenidas en la Consttuuon Politica de la Replblica de Guatemala y
demés leyes apiicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar

servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de compuio) y los gue sean necesarios

para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:  PROHIBICIONES. “EL
CONTRATISTA” tiene prOhledO el manejo d= fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervisién, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) {n/forme mensual de las actividades realizadas v de sus
resultados, los cuales resumirdn los logros alcanzados duranfe el pericdo respectivo y las
recomendacicnes pertinentes, de ser necesario y b) Pbrfesentar un informe final aprcbado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer scbre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al Cumpi irse &l plazo del presente conirato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS Toda controversia relativa a la
interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato sera resusita directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la JUFISdICC!On del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “EL. CONTRATISTA”, manifiesto que conczco as penas relatlvas al delito de cohecho asi

como las disposicicnes contenidas en el Capitulo 1l de! Titulo XH] del Decreto Numero 17—7‘3 del
Congreso de la Replblica, Cadigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
gue pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios técnicos
“‘EL CONTRATISTA" debera presentar informe final de  las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria gue contenga firma de “EL
CONTRATISTA” y huellza dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “EL CONTRATISTA”
manifiesta que concce y se compromete a cumplir ios principios y obligaciones éticas contenidos
en el Acuerdo Gubernative nimero 62—2024,/ codige de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Parz que el presente
contrato fenga lcl:s efectos legales y obligue a las partes, deberé/_ser aprobado de confermidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. Ei presente centrato puede ser obieto de modificacion o
ampliacién siempre que s%realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condicicnes establecidas, las partes

aceptamos todas y cada una de las clausulas de! presente contrato, manifestando haber laide
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ntegramente o escritc en este instrumento y bien enterados de su contenido objeto, validez v
1 i I
i

demas efectos legales, io rafificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la dltima hoja del

ieto, vali
presente instrumento, el cual consta de seis (5) hojas tamafio carta impresas solaments en su
anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer
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Mykel Estive Pelicé del Cid

aPrudengia Lopez Saﬁ'é@,/
Secre ria Presidencial de la Mujer
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CONTRATQ ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECN!COS NUMERO CINCUENTA UNO -

GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (51-028-2025)°
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veinticuatro de junio del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cadigo Unico de

ldentificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil

trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, actiic en mi calidad de Secretaria Presidencial de |a Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo numero cero treinta v siete guion
dos mii veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 v
5626} del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de Ia Mujer, autorizado por Iz Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta v un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme 1a ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta v
slete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemaia y Resolucién Namero cero
quinientos setenta guion dos mil veinticinco (0570-2025) de fecha trece de junio del afio dos
mil veinticinco (13!06;*2025), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del presente
contrato, emitida por la Secretar[a Generzl de la Presidencia de la Republica: y por la otra parte
Astry Lucéro Pérex Chavez de 35 afios de edad, soltera, “guatemalteca, Maestra de Educacién
Primaria Urbana || - - < idcntfica con
Documento Personal de identificacion -DPI-, Cédigo Unico de identificacion -CUI- un mil

setec:entos setenta y tres oc:henta y cmco il novecientos sesenta
(1773 85960 1401

Guatemala,

un mil cuatrocientos uno

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién perscnal consignados,
encontrarnos en el libre ejercicio de nuesiros derechos civiles, la primera de las comparecientes
acredita la calidad con que actla con la documentacion antes refacionads y que se tiene a la vista
y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos “lLA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las cléusulas siguientes: PRIMERA: BASE
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LEGAL: el presente contrato lo celebramos de  conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal ),
47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Nimero 57-92,del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Confrataciones del Estado™; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Nimero 122~2016,dﬁeglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Numero 36-2024
del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025)4,*J'Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion
de Servicios Técnicos y Profesicnales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029)
Ofras Remuneraciones de Perscnal Temporal”, Acuerdo Ministerial Namero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Pdblicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en &l Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemnala, Séptima Edicidn, julio 2023,
Capituio VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneracicnes de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honcrarios por servicios técnicos y
profesionaies prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este insfrumento se contratan son de
caracter técnico,.en cansecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razdn, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no
estd sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que Ia
ley otorga a los servidores pﬁbl?cos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo,
benificaciones, pago de tiempo extraordinaric, licencias y otros; tampoco se le hard ningln
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajaderes del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del cadigo de trabajo, Ila prestacién de sus servicics no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato lo cual consiste en, coadyuvar con apoyo técnico al cumplimiento de 16s
requerirﬁientos y solicitudes qile sean formu!e;dos a la Unidad de Asuntos Juridicos de
conformidad con el—émbito de sus funcior{es.lTERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo técnico en las solicitudes,

requerimientos y aciualizacion de documentes de la Unidad de Asuntos Juridicos de todos los
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asuntos en tramite que interesen a la Secretaria Presidencia! de Ia Mujer. “LA CONTRATISTA”

desarroliara las siguientes actividades: a) Briridar acompafiamiento e insumos para la actualizacion

del archive fisico y digital de los procesos legales, administrativos y de cualguier'otra materia en los

que la Secretaria Presidenciai de Ia Mujer figure como par’ze.‘/ b) Brindar apoyo en la

calendarizacién de audiencias, diligencias y plazos de los diversos procesos asi como

procuraciones gque se realicen ante las diversas instancias correspondientes en donde la

Secretaria Presidencial de la Mujer sea parte o fenga interés y realizando el registro de las

actuaciones y generando los recordatorios respectivos.’ ¢) Brindar apoyo diario en seguimiento a2

las publicaciones del Diario de Centro América con el objetivo de actuaiizar la informacion relativa a

pubiicacicnes sobre legislacién nacional en todos sus ambitos; asi como toda informacion que sea

de interés para la Secretaria Presidencial de la Mujer, organizando para el efecto los insumos

respectivos para el archivo digital y fisicg' d) Otras que le sean solicitadas por la zuloridad
competente. / CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se

compromete a apayar técnicamente en Ios asuntos juridicos, legales y administrativos y otros que

sean requeridos por la Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretaria Presidencial de la Mujers

QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato s del uno (01) de julio del afio dos mil veinticinco

(2028) &l treinta y une (31) de diciembre dai afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA

CONTRATISTA® por los servicios técnicos’que preste por un monte total de cuarenta y ocho mil

guetzales exactos (Q.48,000.0D)f que inciuye el impuesto al valor agregado -IVA- mediante la

entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectiva informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretaria

Presidencial de la [V]u'er,/a uien en los términcs de referencia le fue asignada la responsabilidad
] q

de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le

efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetrales

exactos (Q. 8,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de julio a! freinta y uno

(31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2028), con cargo a la partida presupuestaria ndmero

dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientes treinta y dos

guion cerc cero guicn cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno

e
guion cero cero cero guion cero veiniinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-

232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o Ia que a futuro corresponda dentro del presupuesto
de la Secretaria Presidencial de Ia Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA
SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que
incurra, cuando por motive de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del
pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones esfipuladas en este contrato. “LA
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CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera
satisfaccién de “LLA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento
(10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser

tlda por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Reptblica de Guatemala y por ningtin motivo sera endosable, mienfras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, deposito en efective o hipoteca que se presantare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compania Afianzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obii igaciones contraidas en este conirato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINAC]ON
DEL CONTRATO. Este contrate se podra dar por terminado por ios motivos sgmentes a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, guedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin respensabilidad de su parie. b) Por
suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este Ja remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento de!l plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momente con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateraimente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianzz o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el conirato, como lo indica fa Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticingo (2@25)/ “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrate sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA’\K: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajc juramento declara no estar comprendida deniro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Dacreto Nimero 57-827del Congresc de la Replblica de Guatemala,
‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco

{2025) la contratista nc prestard servicios en otras dependencias del Estado, asi como ofras

entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion

jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA
PRIMERA: €ONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir,
revelar, publicar o divulgar por cualquier medio foda informacion generada, almacenada

ola puesta a su disposicidn para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS
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TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta
clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios gue se ocasionen al
mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales
que se deriven de tales heches, por lo que “LA CONTRATISTA manifiesta en forma expresa que
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conecimiento en el
cumplimiento de] presente confrato; Iz informacion que se le sea proveida con moiivo de la
prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacion obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las
garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Eolitica de la Reptblica de
Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA; “LA CONTRATISTA” se compromete
a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursgs (equipo de computo) vy los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos plblicos, autorizar pagos vy ejercer funciones
de direccion, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: &) Informe mensua! de las actlwdades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumirén los logros aicanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima avtoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el

cumplimiento de los términcs de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
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DECIMA QUINTA:W,_, SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la-

interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente enire las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerde, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “I:A CONTRATISTA”, manifiesto que conczco ‘-}‘as penas relativas al delito de cohecho, asi
como fas disposiciones contenidas en el Capitulo I del Titulo X]II del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar |as sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA}:{LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos
"LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “| A
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA CODIGO DE ETICA. “I.A CONTRATISTA”
manifiesta que concce y se compromete a cumphr los principios v obligacicnes éticas contenidos
en el Acuerdo Gubernativo nimerc 62-2024, codigo de Etica del Organisme Ejecutivo, v en las

disposicicnes internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi come las consecuencias que
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devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, cfeberé ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 t;_e la Ley de Contratacicnes del Estado y 42°de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. E| presenie conirato puede ser objeto de modificacion o
ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escritc.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los t&rminos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos tedas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez v
demas efectos legales, lo rafificamos y aceptamos, firmande Gnicamente en la Glima noja del!
presente instrumento, ef cual consta de seis (6)"hojas tamafio carta impresas sclamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer. /Sm\

Eo)
, . £ J Y 9
, £ ) 9
\ ! [T L n
\ , < =r £

Y BECRETARIA = /

N

4 j‘-bhévez

\?.04r G-;T‘
Licda./Aha Prudénkia Lépez Sales — SHAths
Eﬂetar ia Presidencial de la Mujer

4t calle 7-37 zona 1, Cludad de Gucm‘em@la

. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatermala ¢ @www.seprem.gcb.g%




AEADEN AT,
| Secretarfa RESOENCIN

7 ™ O
Presaéencaa ;jl?% Y 0
| de la Mujer j

B SECRETARIA =
\ 6‘0
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CINGUENTA Y DOS - 27ewan &

GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (52-028-2025) ‘

i Hm . =
: [of By =
H .

En el municipic de Guatemala, departamento de Guatemala, veinticuatro de junio del afio dosﬂrf_{il’-”
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de adad, soitera, Licenciada en
Ciencias Jurfdicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de |dentificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta Yy nusve mii doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Reptblica de Guatemala, actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de |a Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo namero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 vy
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.} calle siete guion freinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala: y Resolucién Namero cero
guinientos sesenta y seis guion dos mil veinticinco (0566-2025) de fecha trece de junio del
aho dos mil veinticinco (13/06/2025), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la ofra
parte Ximena Nicole Soto Montoya, de 19 afios de edad, soltera, guatemalteca, Bachiller en
Ciencias y Letras _ quien se identifica con
Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de ldentificacion -CUI- tres mil
veintiocho, noventa y cinco mil setecientos veintiocho, cerc ciento seis (3028 95728 (108),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Repltblica de Guatemaila

ambas comparecientes indicamos 'ser de
los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en el liore ejercicio de nuestros

derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actta con la
documentacion anies relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es
suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos
“LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las clausulas siguienies: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente

................................................................................ O - i L5 T 3 e b
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contrato lo celebramos de  conformidad con los articulos 1, 8, 44 literal €), 47, 48, 49, 65 y 80 %?tw““'\ 2
literal fj del Decreto Numerc 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 de! Acuerdo Gubernativo
Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial
NUmero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Niimero 36-2024 del Congreso de |a
Reputblica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal
dos mil veinticince (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Plblicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacidn de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal™; Acterdo Ministerial Nimero 583-2018 del Ministerio de
Finanzas Pulblicas, Acuerdo Gubernative 170-2018 y lo establecide en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para e! Sector Piblico de Guatemala, Séptima Edicidn, julio 2023,
Capitulo VIil Clasificacién por Objeto de! Gasto, Grupo Cero {0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos {2) "Personal Temporal”, Renglon cera veintinueve (028) "Otras Remuneracionas de
Personal Temporal” que comprende gastcs en concepto de honorarics por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados ai servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en pericdos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacidn laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene carécter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracier de servidor publico y en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacacionss, aguinaido,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y ofros; tampoco se le hard ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guaternaltecs de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de |la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las

retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por

ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo

ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de henorarios y a entrega de informes gue rinda “LA CONTRATISTA” que
comprusben lcs resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato lo cual consiste en, brindar el apoyo para que la documentacion en
general sea clasificada y organizada conforme a un sistema coherente y estandarizado y en
cumplimiento con el contenido en la normativa interna de la Secretarfa, para una mayor
facilidad y rapidez en la localizacién de documentos. Que el apoyo brindado logre que todos

tos documentos fisicos sean digitalizados y almacenados en un sistema de gestion
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electronica, reduciendo el riesgo de pérdida o dafio y de tal manera se logre su
conservacién a 'iargo plazo a través de copias digitales. Reduccién de espacios
fisicos. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE L.OS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar apoyo técnico en los requerimientos y actualizacion del sistema de
resguardo de documentos segin la normativa de la Secretaria, para lograr un archivo eficlente,
ordenado y accesible que facilite la consulta y gestion de la documentacion legal y administrativa
de la institucién. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo an
la organizacion, administracién y resguardo de la correspendencia y otros documentos a cargo de
lz Unidad de Asuntos Juridicos. b) Brindar apoyo en la elaboracién de documentos, informes y
reportes y cualquier otro documento requerido en la Unidad de Asuntos Juridicos, para el
cumplimiento de las normas de archivo. ¢) Brindar apoyo para la clasificacién y digitalizacion
conforme a criterios establecidos para el almacenamiento y gestion electronica de los documentos.
d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad juridica competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a apoyar técnicamente a fa Unidad de
Asuntos Juridices an los asuntos relacionados con el archivo fisico, digital, manejo y resguardo de
correspondencia de acuerdo cen la normativa interna de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
QUINTA: PLAZO. E| p!ézo del presente contrato es del uno (01} de julic dsl afio dos mil
veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio des mil veinticinco (2025). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de cuarenta y dos mil
quetzales exactos (Q.42,000.00), que incluye e! impuesto al valor agregado -IVA- mediante g
entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respeciivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la respensabilidad
de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le
efectuard a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales y consecuiivos de siete mil queizales
exactos (Q. 7,000.00) cada uno, correspendiente al periodo del unc {01} de julio al treinta y uno (31)
de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con carge a la pariida presupuestaria nimero dos
mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion
cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cerc cero guion cero cero unc guion
cero cero cero guion cero veintinueve guicn cero ciente unec guion cnce (2025-11130016-232-00-
47-60-000-001-000-028-0101-11) yio la que a futuro corresponda dentro def presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” 2
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en gue incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasiadarse al interior o exterior del pais, de acuerdo
con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar
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el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” deberd
presentar fianza, depodsito en efectivo o consiituir hipoteca a entera satisfaccién de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
confrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida nor una entidad
afianzadora attorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Repliblica de Guatemala y
por ningln motivo sera endosable, miantras dure la vigencia del presente conirato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimienio & “LA CONTRATISTA” o z la Compafila Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “L.A
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones centraidas en este contrato; b} Deficiencia
manifiesia en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiznio de “LA CONTRATISTA”, lo haré por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el conirato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin respensabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proparcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimients de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. ) Por rescision unilateral en cualguier momento con base a gue el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente &l contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumpiimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, come lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egrescs del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
conrato sin ninguna responsabilidad de su parfe. DECIMA: DECLARAGION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se reflere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Reptblica de Guatemala,
Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta gue para el gjercicic fiscal dos mil veinticinco
(2025) la contrafista no prestara servicios en ofras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reclban fondos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que
obra en los archivos de esta Secretaria, que estd enterado de las penas relativas al delito de
perjuric y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA GONTRATISTA”, reproducir, revelar, pubficar o

divulgar por cuzalquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion
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para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS TECNICOS a3 no ser (que sea exprasamente
autorizado por escrito. Al viclentarse esta clausula, le da derecho al Istado, alresarcimiento de los
dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de fales heches, por lo que “LA
CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contraio:
la informacion gue se le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la uiilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo |z informacién obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y profegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en fa Constitucion Politica de la Repuablica de Guatemala y demas ieyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” s compromete a prestar servicios técnicos utilizando
sus propics recursos {equipo de cémputo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision, decision
y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Inferme mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo v las recomendaciones periinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de Ia
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los t&rminos de referencia pactades, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacidn y efectos de este contrato sera resuelta
directamente enire las partes con cardcter conciliatorio, de no ser posible llegar a2 un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion det Tribunal de lo Contencioso Adminisirativo, en congruencia ccn lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA:
CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las
penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposicicnes contenidas en el Capitulo i del
Titulo Xlll del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionaimente,
conozeo las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en
el Sistema Guatecompras. DEGIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar ia
prestacion de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de  las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiguito a favor de Iz
Secretaria que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. ‘LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir ios
principios y obligaciones éticas contenides en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de

Etica del Crganisme Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
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Mujer, asf como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Pars que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes,
debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y
42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICAGION DEL CONTRATO. El presente contrato puede
ser objeto de modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo
entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En Ios términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las cldusuias del presente conirato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumenio y bien enterades de su
conienido, objefo, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Unicamente en la (ltima hcja del presente instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamafo

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la

Mujer.
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Ximena NicoleSoto Montoya

Se}:retarxa Presidencial de Ia Muger
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERQ CINCUENTA Y TRES e

GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINGO (53-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veinticuatro de junio del afio dos mil
veinticinco, NOSOTROS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afos de edad, soltera, Licenciada
en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el
departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con
Codigo Unico de Identificacion -CUl- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos
dos, mil frescientos veinte (1578 63202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas
de la Replblica de Guatemala, actiic en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad
que acreditc con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos
mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién desl Cargo nimero cero freinta y siete
guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil séiscientos veintiséis (5,625 y
5,628) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de Ia Mujer, autorizado por |z Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta ¥y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; v Resolucién Nimero cero
quinientos sesenta y seis guion dos mil veinticinco (0566-2025) de fecha trece de junio del
afio dos mil veinticinco (13/06/2025), con |z cual, se me otorga la facultad de suscripcisn del
presente contrato, emitida por [a Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Carlos Armando Paiz Vallejo, de 40 afios de edad, soltero, guatemalteco, Maestro de
Educacién Primaria Urbana_ quien se identifica
con Documento Personal de ldentificacion -DPI-, Cédige Unico de ldentificacién -CUI- dos mil
seiscientos sesenta y uno, treinta y cinco mil seiscientos diecisiete, cero ciento uno (2661 35617
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos

en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la
calidad con gque actla con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de
cenformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUIER * O “LA
SECRETARIA” y “El. CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS TECNICQS de conformidad con las cldusulas siguientes: PRIMERA: BASE
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LEGAL: &l presente contrato lo celebramos de  conformidad con los articulos 1, 8, 44 literal ),
47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 55 del
Acuerdo Gubernativo NUmerc 122-2016, Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministeric de Finanzas Publicas, Decreto Numero 36-2024
del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticineo (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacidn
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve {(029)
Ofras Remuneraciones de Perscnal Temporal” Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Pablicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicidn, julie 2023,
Capitulo Vill Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero {0} SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo des (2) "Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (028) “Ctras Remuneraciones de
Perscnal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios t&cnicos y

profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una

unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuancia, la relacion contractual no constituye relacién laboral entre las
partes, por cuanio la retribucidon no tiene carécter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razon, “EL CONTRATISTA™ no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones gue la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo
bonificaciones, pago de tiempc extracrdinario, licencias y ofros; tampoco se le hara ningdn
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Sccial -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadeores de! Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones dei codigo de trabajo, ia prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna suberdinacidn ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y 2 entrega de informes gue rinda “EL CONTRATISTA™ que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato lo cual consiste en, fortalecer e! acompafamiento técnico de la Direccion
de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad con relacién a los procesos,
instrumentos y lineamientos del Departamento de Anélisis de Legislacién y Normativa,
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se

compromete a brindar Servicios técnicos en el Departamento de Andlisis de Legislacién vy
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Normativa de la Direccidn de Anadlisis  Juridico y Control de Convencionalidad. “EL
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo técnico en el analisis de
fas iniciativas de ley, normativa vigente y derecho comparado, eiaborando fa matriz
cerrespondiente. b) Brindar apoyo técnico en &} analisis de las leyes 0 normas desde un marce de
control de convencionalidad y apoyar en la redaccién y elaboracién de la copinidn técnica
correspondiente. ¢) Brindar apoyo técnico en el andlisis e informes que le sean asignados para el
avance de los derechos humanos y desarrollo integral de las mujeres. d) Otras que le sean
requeridas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo fécnico en los procesos de la Direccidn de
Analisis Juridico y Conirol de Convencionalidad. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato
es del uno (01) de julio del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta ¥ uno (31) de diciembre del afio
dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA”, pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos gue preste
por un mento total de cuarenta y ocho mil quetzales exactos (Q.48,000.00), que incluye el
impuesto al valer agregado -IVA-; mediante ja entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de Iz
Direccion de Analsis Juridico y Control de Convencionalidad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, a quien en los términos de referencia e fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar
el cumplimiento de los servicios contratades en la forma siguiente: se le efectuara a “EL
CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales y consecutives de ocho mil quetzales exactos
(Q. 8,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01} de julio al treinta y uno {31) de
diciembre del ano dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil
veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos freinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero
Cero cero guion cero  veintinueve guion cero ciento uno  guion once (2025-11130016-232~
00-47-00-000-002-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretarfa Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a
pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en gue incurra, cuando por
metivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo
con la legislacion legal vigente para el efecio. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar
el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL. CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
confrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y

por ninglin motivo sera endosable, mientras dure Ia vigencia del presente contrato. La fianza,

o
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depésito en efeclivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple

requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a2 la Compafila Afianzadora por parie de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este confrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este confrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimienio de “EL CONTRATISTA”, o hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicics, si “FL CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Par
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por o que “LA
SECRETARIA”, podré rescindir e presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestades. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. g) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescisidn unilateral en cualguier momento con base a que el Estado 0
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contraio sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de curnplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parfe. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibicicnes a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
“Ley de Centrataciones del Estade®. Se manifiesta que para e ejercicio fiscal des mil veinticinco
{2025) el contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como oiras
entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que estd enterado de las penas relativas al
defito de perjuric y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o
divulgar por cualguier medic toda informacion generada, almacenada o fa puesta a su disposicion
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente
autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
dafios y perjuicios gue se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de fales hechos, por lo gue “EL
CONTRATISTA" manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,

confidencialidad y secreto sobre cualguier conocimiento en el cumplimiento de! presente contrato;
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lz informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion de}
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Reptblica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromesie & prestar servicios técnicos utilizando
Sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene prohibide el
manegjo de fondos plblices, autorizar pagoé y ejercer funciones de direccidn, supervision, decision
y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los iogros
alcanzados durante el periodo respectivo v las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato serd resuslta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribuna! de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA:
CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto gque conozco las
penas relativas al delifo de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del
Titulo XIil del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente,
cenozeo  las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo fa inhabilitacion en
el Sistema Guatecompras. DEGIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar ia
prestacion de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de  las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la
Secretaria que contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. “EL CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir ics
principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero £2-2024, cedigo de
Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asf come las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Para que el presente contraio tenga los efectos legales y obligue a las partes,
debera ser aprobade de conformidad con el articulo 48 de |a Ley de Conirataciones del Estade y
42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato pusde
ser objeto de modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo
entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los érminos y condiciones
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establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber lefdo integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su
contenido, objeto, validez y demés efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando

Unicamente en la ditima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamafio

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de |a Secretaria Presidencial de Ia
Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CINCUENTA Y CUATRO

GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (54-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veinticuatro de junio del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 afos de sdad, soltera, Licenciada en
Clencias Juridicas y Socizales, Abogada y Notaria, guatemalteca, cen domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de identificacién -DPJ- con Cédigo Unico de
identificacion -CUl- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (15678 69202 1320), extendido por el Registro Nacicnal de las Personas de la
Repﬂblica'de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernative nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afic dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo namero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cince mil seiscientos veintiséis (5,625 y
9,826) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, auterizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidds de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta v un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley: sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM. ubicada en cuarta (4a.) caile siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; vy Resolucién Namero cero
quinientos sesenta y seis guion dos mil veinticinco (0566-2025) de fecha trece de junio del
ano dos mil veinticinco (13/06/2025), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por |la Secretaria General de la Presidencia de |3 Reptbiice; y por la otra
parte Ana Cristina Palma Quifionez, de 22 afios de edad, soltera, guatemalteca, Bachiller en

Ciencias y Letras con Orientacién en Ciencias Biolégicas _

_quien se identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de
ldentificacion -CUI- dos mil ochocientos ocho, veintitrés mil seiscientos seis, cero ciento uno (2808

23606 0101}, extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos
en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la
calidad con que actla con la documentacion antes relacionada y que se tiena a la vista y de
conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER * O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
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LEGAL: el presente contrato lo celebramos de  conformidad con | i i o

0s articulos 1, 9, 44 literal &),
47, 48, 49, 65 y 80 literal ) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de

Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo NUmero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Ndmero 24-2010 del Ministeric de Finanzas Publicas, Decreto NGmero 36-2024
del Congreso de ia Reptblica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicic Civil y Contraleria General de Cuentas “Normas para la Contratacion

de Servicios Tecnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029)

Otras Remuneraciones de Personal Temporal™ Acuerdo Ministerial Numero 583-2018 del

Ministeric de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 v lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector PGblico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Gapitulo VIII' Clasificacion por Objeto de! Gasto, Grupe Cero {0) SERVICIOS PERSCNALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Rengldn cerc veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, |z relacidén contractual no constituye relacion labora! entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o saiarios, sino honorarios,
por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene cardcter de servidor piklico y en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de ias prestacicnes que la
ley otcrga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempe extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hard ningdn
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -lGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por

ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esia najo

ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETAR?A”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato io cual consiste en, procedimientos técnicos-administrativos de la
Direccion de Gestién de la Informacién fortalecidos para el logro de las metas planteadas.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a contribuir con ia gestion de informacién para la elaboracién de marcos concepiuales

relacionados con |z situacion y condicién de las mujeres y las brechas entre hombres y muieres en
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el pais. “LA CONTRATISTA" desarrcllars las siguientes actividades: a) Brindar apoyo técnico
para procesar y analizar datos e informacién para estudios relacionados con los derechas
humanos de las mujeres. b) Brindar apoyo en la elaboracién de documentos técnicos conceptuales,
metodclégicos y/o de estudios relacionados con la equidad entre hombres y mujeres. ¢) Brindar
apoyo técnico con la elaboracion de insumos y/o realizacion de actividades que requieran los
procesos de la direccidn. d) Ofras qgue le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA:
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” sa compromete a Contribuir con el
logro de las accicnes de la Direccion de Gestion de la Informacion. QUINTA: PLAZO. E! plazo del
presente contrato es def uno (01) de julio del afio dos mil veinticineo (2025) al treinta y uno (31} de
diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “L.A SECRETARIA”, pagaré honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos
que preste por un monto total de cuarenta y ocho mil quetzales exactos {Q.48,000.00), que incluye
&l impuesto al valor agregado -IVA- mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con
su respective informe mensual de actividades realizadas, con el visto buenc de la autoridad de 1a
Direccion de Gestion de la informacién de la Secretaria Presidencial de Ia Mujer, & quign en los
terminos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de
ios servicios contratados en la forma siguiente: se le efeciuara a “LA CONTRATISTA” seis (8)
pages mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos {Q. 8,000.00) cada uno,
correspondiente al periodo del uno (01) de julio al treinta y uno {(31) de diciembre del afic dos mil
veinticinco (2028), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guicn cero cero guion cuarenta y
siete guion cerc cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion cero
veintinueve guion cero c¢iento uno guicn once (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-
028-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial
de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de
los servicios prestados tengs que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la
legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURQ DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar flanza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccién de “LA
SECRETARIA”, garantia que en fodo caso debera cubrir el diez per ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigenie durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningun motivo sera endosable, mientras dure la vigencia de! presente contrato. La flanza,
deplsitc en efective ¢ hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte de “LA
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SECRETARIA”, por cualguiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato: b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hard por escrite,
quedando responsable por los dafics y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SEGRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada per lo que ‘LA
SECRETARIA®, podra rescindir ei presente contrate sin responsabilidad de su parie. ¢) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a Ej, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara z este Ia remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e} Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la *fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la perscna contratada, de las obligaciones sstipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuestoe General de Ingresos y Egresos del Estado para
el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podré rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se reflere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 de! Congreso de la Republica de Guatemals,
‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para e ejercicio fiscal dos mil veinticinco
{2025) la contratista no prestard servicics en ofras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar medianie acta notarial de declaracion
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LLA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o
divulgar per cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicidén
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente
autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
dafios y perjuicios gue se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto schre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato;
la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara

exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicaciéon del
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presente confrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad AL

contenidas en la Constitucion Politica de la Repubiica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” 8e compromete a prestar servicios técnicos utilizando
Sus propios recurscs (equipo de computo) v los gue sean necssarios para el desarrollo de sus
actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos plblices, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervisian, decision
y ejecucidn. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros
alcanzados durante el pericdo respective y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la méxima autcridad de la Secretaria Presidencial de |a
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo de! presente contratc. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacicn, aplicacién y efecios de esie contrato sera resuelta
directamente entre las partes con cardcter conciliatoric, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunzal de Jo Contenciosc Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA:
CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco ias
penas relativas al delito de cohecho, zsi como las disposiciones contenidas en el Capitulo it del
Titulo X1il del Decrete Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente,
conozeco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para
aplicar las sancicnes administrativas que pudieren corresponderms, incluyendo la inhabilitacién en
&l Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la
prestacién de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de  las
actividades realizadas en el perfodo de vigencia del presente coniraio y finiquito a favor de la
Secretaria que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar, DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los
principios y obligaciones éticas contenidos en e Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de
Etica del Organismo Eiecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes,
debera ser aprobade de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y
42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede
ser objeto de modificacién o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo
entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
esiablecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausules del presente contrato,

manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su
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contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Unicamente en ia (ltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamafio

carta impresas sclamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de Ja

Muier.

Seqﬁetaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CINCUENTA Y CINCO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (55-028-2025).

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veinticuatro de junio del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia L6pez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el depariamento
de Guaternala, me identifico con Documento Personal de dentificacion -DPI- con Codigo Unico de
ldentificacién -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de fas Personas de la
Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinficinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero cero treinfa y siete guion
dos mil veinficinco (037-2025) de fecha diez de abril del afic dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, auterizado por ia Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siende dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta vy
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala: ¥ Resoluciéon Nimero cero
quinientos sesenta y seis guion dos mil veinticinco {0566-2025) de fecha trece de junio dej
afio dos mil veinticinco (13/06/2025), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcicn del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Repubiica; y por la ofra

parfe Lizette Estefania Pérez Alvarez, de 28 afios de edad, soltera, guatemalteca, Perito
Agronomo con

quien se identifica con Documento
Personal de Identificacion -DPI-, Cadigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil novecientos noventa
y ocho, ochenta y cuatro mil novecientos diez, cero ciento uno (2998 84910 0101), extendido por el
Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatem

ambos comparecientes indicamos
ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de

nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actla con
la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es
suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos
“LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las cléusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: &l presente
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ccntrato lo celebramos de  conformidad con los articulos 1, 8, 44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80

literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 58 del Acuerdo Gubernativo
Nimero 122-2016, Reglamenio de la Ley de Contrataciones ds! Estado; Acuerdo Ministerial
Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Pablicas, Decreto Namerao 36-2024 del Congreso de la
Replblica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministeric de Finanzas Fiblicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para ia Confratacién de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo ai renglén presupuestario cerc veintinteve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial NGmero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publice de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitule VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo des (2) “Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios &cnicos y
profesionales prestados por perscnal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos gue no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se confratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacidn contractual no constituye relacion laboral entre ias
partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sinc honerarios,
por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestacicnes que la
ley otorga a los servidores pulblicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo,
benificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y ofros; tampoco se le hara ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteso de
Seguridad Soclal -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuéndose las

retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por

ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, ia prestacion de sus servicios no esta bajo

ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de henorarics v a entrega de informes gue rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultades esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato lo cual consiste en, insumos técnicos generados, que contribuyen con el
logro de las acciones programadas de la Direccién de Gestién de Ia Informacidn. TERCERA:
OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a Apoyar
a la Direccion de Gestién de ia Informacion con recopilar, organizar y analizar datos e informacion

cualitativa y cuantitativa para procesos metedologicos y de estudios sobre los derechos humanos
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de las mujeres. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a} Brindar apoyo
tecnico, con el acopio, sistematizacién y procesamiento de informacion y datos relacionados con
los derechos humanos de las mujeres. b) Brindar apoyo técnico con la elaboracién de documentos
tecnicos conceptuales relacionados con los derechos humanos de las mujeres. c) Brindar apoyo
tecnico con andlisis cuantitativo y/o cualitativo para documentos técnicos. d) Otras gue le sean
scolicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a contribuir con la gestién de informacién para la elaboracién de
marcos concepiuales relacionados con la situacion y condicion de las mujeres y las brechas entre
hombres y mujeres en el pais. QUINTA: PLAZO. E| plazo del presente confrato es del uno (01) de
julio del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco
(2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara
honerarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto iotal de
cuarenta y ocho mil quetzales exactos (Q.48,000.00), que incluye el impuesto af valor agregado -

IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual

de actividades realizadas, con el visto buenc de la zutoridad de la Direccién de Gestién de la

[nformacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los tarminos de referencia le fue
asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la
forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales y consecutivos
de ocho mil quetzales exactos (Q. 8,000.00) cada unc, correspondiente al periodo del uno (01) de
julic al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida
presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientes treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cerc cero
cero guion cero cero dos guion cero cerc cero guion cere  veintinueve guion cero ciento uno
guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-029-0101-11) ylo la que a futuro
corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS.
se compromete “LA SECRETARIA® a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motive de los servicios prestados tenga que frasladarse al
interior o exterior dsi pals, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
confrato. “LA CONTRATISTA” deberé presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca
a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir 2l diez por
ciento {10%) del valor total del conirato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en
la Replblica de Guatemala y por ningtin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato, La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se presentfare, se hara efectiva

mediante el simple requerimientc a “LA CONTRATISTA” o a la Compaifiia Aflanzadora por parte
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de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en ia prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este conirato se podra dar por terminado por ios motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a reguerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios v perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” pedra terminar el contrato sin respensabilidad de su parte. b) Por
suspensién de los servicics de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presenie confraio sin responsabilidad de su parte. ¢} Por
suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los
servicies efectivamente prestados. d) Por fallecimienio de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateraimente el conirato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta gue para el ejercicio fiscal dos mil veinticince
(2025) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como ofras
entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion
jurada que obra en los archivos de esta Secretariz, que esta enterado de las penas relativas al
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o
divulgar por cualguier medic toda informacién generada, aimacenada o la puesta a su disposicién
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresaments
auterizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
dafios y perjuicios que se ccasionen al misme, como a sus autoridades, funcionarics o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo gque “LA
CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secretc sobre cualquier conocimientc en el cumplimiento del presente
contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la

utlizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en
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la aplicacion del presente contrafo, estara resguardada y protegida con las garantias de e

la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de Ia Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA; “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utiizando sus propios recursos {equipo de computo) v los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LLA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos plblicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion,
supervision, decision y ejecucion, DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga
a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultades, los cugles
resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones periinentes,
de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los érmines de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION
DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacidn, aplicacion y efectos de esta
contrato serd resuelta directamente entre las partes con carécter cenciliatorio, de no ser posible
llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo,
en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estadc.
DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto
que conczco fas penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo Il def Titulo Xl de! Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal,
adicionalmente, conozco ias normas juridicas que facultan a la Autcridad Superior de la entidad
afectada para aplicar las sancicnes administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la
inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS
SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA" debera
presentar informe final de  Ias actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente
contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella
dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se
compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo
ntimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento
de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos
legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulc 48 de |a Ley de
Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO.
El presente contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacién siempre que se realice
conforme a la ley y exista acuerdo enire las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una

de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente o ascrito en ests
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instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Glima hoja del presente instrumento, el cual

consta de sels (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverse, con el membrete de |a
Secretaria Presidencial de la Mujer.

1 j/}
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Lizette Estefania Pérez Alvarez

!
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CINCUENTA Y SIETE
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (57-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veinticuatro de junio del afio dos’"ﬁwii/
veinticinco, NOSOTROS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada
en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el
departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI- con
Cédigo Unico de Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos
dos, mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas
de la Republica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad
que acredito con el Acuerdo Gubernativo numero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos
mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero cero treinta y siete
guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (6,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; Resolucién Nidmero cero
quinientos setenta y dos guion dos mil veinticinco (0572;2({5;; fecha trece de junio del
afio dos mil veinti€inco (13/06/2025), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Joaquin- Remberto’/Sénchefzv Lemus, de 55 afios de edad, casado, guatemalteco, Perito
Contador con Especialidad en Computacién

quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cadigo Unico de Identificacion
-CUI- dos mil ciento noventa y nueve, sesenta y un mil ciento treinta y uno, cero ciento uno (2199

61131 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Replblica de Guatemala,

ambos comparecientes indicamos ser de
los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre gjercicio de nuestros

derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actla con la
documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es
suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos
“LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA* y “EL
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscriboir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
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contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal &), 47, 48, 49, 65 y 80
literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Nimero 36-2024 del Congreso de |a
Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios
Teécnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otfras
Remuneraciones de Personal Temporal’; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Septima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprehde gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relaciﬁn contractual no constituye relacién laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor ptiblico Yy en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y ofros; tampoco se le hard ningtn
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato lo cual consiste en, implementacién y documentacién en el desarrollo
informatico de los sistemas implementados en la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi
como sistemas nuevos que vengan a cubrir las necesidades de sistematizacion y
automatizacion de procesos internos de la institucion. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION
DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a fortalecer la capacidad de creacion
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y mantenimiento de sistemas del Departamento de Desarrollo de Sistemas de la Direccién de

Informatica. “EL. CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) apoyar en tareas de
analisis, desarrollo y mantenimiento de los sistemas informaticos de la Secretaria Presidencial de
la Mujer, implementados y en proceso de implementacién. b) Apoyar en actividades de
administracién de las bases de datos de los distintos sistemas implementados. c) Apoyar en
procesos de toma de requerimientos y propuestas de solucién, asi como en la implementacion de
sistemas y capacitacion a usuarios finales en el uso de las tecnologias implementadas vy las
existentes. d) Apoyar en la elaboracién de documentacion técnica de los sistemas implementados
y por implementar. e) Apoyar en la generacion de manuales de usuario de las herramientas
tecnoldgicas nuevas y las existentes. f) Apoyar en la generacidn de copias de respaldo de los
sistemas y recursos tecnoldgicos que le sean asignados. g) Otras que le sean solicitadas por la
autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se
compromete a brindar acompafiamiento en actividades de caracter técnico al Departamento de
Desarrollo de Sistemas de la Direccién de Informatica. QUINTA: PLAZO.E| plazo del presente
contrato es del uno (01) de julio del afio'dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre
del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA”, pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por ]os},s:arvicios técnicos que preste
por un monto total de sesenta mil quetzales exactos (Q.SO,DOO’.OO), gue incluye el impuesto al
valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de
Informatica de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue
asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la
forma siguiente: se le efectuara a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales y consecutivos
de diez mil quetzales exactos (Q. 10,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de
julio al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (20258), con cargo a la partida
presupuestaria numero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
Cero guion cero cero uno guion Cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion
once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se
compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “EL. CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a

entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
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ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en
la Republica de Guatemala y por ningtn motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o0 a la Compariia Afianzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA?, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “flanza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Namero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025) el contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que estad enterado de las penas relativas al
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta
a su disposicion para su uso, porla prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no
Ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da

derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al
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acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA" manifiesta

en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre
cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea
proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines
institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara
resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion
Politica de la Replblica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL
CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos
(equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA
TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos,
autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decisién y ejecucién. DECIMA
CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar. a) Informe mensual de las
actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el
periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe
final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los
resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el
plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda
controversia relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA:
CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las
penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del
Titulo XIIl del Decreto Niimero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente,
conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en
el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la
prestacion de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la
Secretaria que contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. “EL CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los
principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, coédigo de
Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes,
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debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y
42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. EI presente contrato puede
ser objeto de modificacién o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo
entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
tnicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de sais (6) hojas tamarfio

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CINCUENTA Y NUEVE
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (59-029-2025)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veinticuatro de junio ,de'i'";ﬁo dos mil
veinticinco, NOSOTROS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada
en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el
departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI- con
Codigo Unico de Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos
dos, mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas
de la Republica de Guatemala, actdo en mi calidad de Secretaria Presidencial de |a Mujer, calidad
que acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos
mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo numero cero treinta y siete
guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta vy
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala: y Reso‘chién Namero cero
quinientos setenta y dos guion dos mil veinticinco (0572-2025) de-fecha trece de junio del
afo dos mil veinticinco (13/06/2025), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria-General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Luis Fernando Aquino Pichil[-a,/de 33 afios de edad, casado, guatemalteco, Perito en
Electronica Digital y Microprocesadores y Bachiller Industrial _
_ quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo
Unico de Identificacion -CUI- dos mil ciento cincuenta y dos, cero siete mil cuatrocientos noventa y

uno, cero trecientos uno (2152 07491 0301), extendido por el Registro Nacional de las Personas de
la Republica de Guatemala,

ambos
comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos

en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la
calidad con que actla con la documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de
conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo
ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA
SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE

0 ext.1000
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LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal &),
47, 48, 48, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo NUmero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Nimero 36-2024
del Congreso de la Repliblica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, agﬁinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y ofros; tampoco se le hard ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los frabajadores del Estado, exceptuandose las

retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por

ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo

ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” gue
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato lo cual consiste en, apoyo técnico brindado a usuarios de los sistemas,
equipo de cémputo y servicios informaticos de la Secretaria Presidencial de la Mujer en
oficinas centrales y delegaciones departamentales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE
LOS SERVICIOS. “EL. CONTRATISTA” se compromete a fortalecer la capacidad de atencién y

resolucion de incidentes informaticos y solicitudes de asistencia reportadas al Departamento de
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Infraestructura Tecnoldgica de la Direccion de Informatica. “EL CONTRATISTA” desarrollara las

siguientes actividades: a) Apoyar en actividades de soporte y asistencia técnica a los usuarios de
la Secretaria Presidencial de la Mujer. b) Apoyar en procesos de implementacion de sistemas y
capacitacion a usuarios finales en el uso de las herramientas tecnoldgicas implementadas por |a
Direccion de Informatica de la Secretaria Presidencial de la Mujer. c) Apoyar en la instalacion y
configuracién de equipo de cémputo, accesorios y software en las delegaciones departamentales y
oficinas centrales de la Secretaria Presidencial de la Mujer. d) Apoyar en el mantenimiento
preventivo y correctivo a equipo de cémputo, infraestructura, impresion, redes de datos de la
Secretaria Presidencial de la Mujer segtin calendarizacion vigente y/o por demanda. ) Apoyar en
la instalacion y configuracién de equipo de red, cableado estructurado, implementacion y
configuracion de equipo de red inalémbrica e infraestructura tecnologica. f) Apoyar en los procesos
de altas y bajas de usuarios, asi como en la generacién de copias de respaldo de la informacion
contenida en el equipo de cémputo asignado a los usuarios. @) Apoyar en la asignacion de accesos,
privilegios y cuotas de impresién en red a los usuarios de la Secretaria Presidencial de la Mujer. h)
Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA

CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete a brindar acompafamiento en

actividades de carécter técnico al departamento de Infraestructura Tecnolégica de la Direccién de
Informatica. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno (01) de julio del afio dos
mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “EL
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de cuarenta y dos mil
quetzales exactos (Q.42,000.00);" que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la
entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Informatica de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad
de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le
efectuara a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales y consecutivos de siete mil quetzales
exactos (Q. 7,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de julio al treinta y uno (31)
de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nlmero dos
mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion
cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion
Cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-
47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a
pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por

motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo
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con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garanti

presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Reptublica de Guatemala y
por ningdn motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hard efectiva mediante el simple
requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA®, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento pof parte de “EL
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato: b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspensién de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que ‘LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA™. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,

‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco

(2025) el contratista no prestara servicios en ofras dependencias del Estado, asi como
otras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar
declaracion jurada

mediante acta notarial de
que obra en los archivos de esta Secretaria, que estd enterado

de las penas relativas al delto de perjuio y de los alcances legales de la

presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido

.
—

'?"
MALA,

“Yare A
zar

el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera

s - - e —
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a "“EL  CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier “~-SMAL-

medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito.
Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que
se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA* manifiesta en
forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier
conocimiento en el cumplimiento del presente contrato: la informacion que se le sea proveida con
motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi
mismo la informacion obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y
protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la
Reptblica de Guatemala y demés leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se

compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los

que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES.

“EL CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccioén, supervision, decisién y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIll del Decreto Nimero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos
‘EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria gue contenga firma de “EL
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “EL CONTRATISTA”

manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos
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en el Acuerdo Gubernativo niimero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contraio puede ser objeto de modificaciéon o
ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, cbjeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando dnicamente en la Gltima hoja del

presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Muijer.

Ferpando Aquino Pichilla
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO SESENTA GUION CERO
VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (60-029-2025)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veinticuatro de junio del afio dos mil
veinticinco, NOSOTROS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada
en Ciencias Jurfdicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el
departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con
Cédigo Unico de Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos
dos, mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas
de la Republica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad
que acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos
mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo numero cero treinta y siete
guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala: y Resolucién Nimero cero
quinientos setenta y dos guion dos mil veinticinco (0572-2025)/d/e fecha trece de junio del
afo dos mil veinticinco (13/06/2025), con la cual, se me otopgé la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Repblica; y por la otra
parte Edgar Felipe Estrada Az-u"rdia, de 43 afios de edad, soltero, guatemalteco, Perito en
Mercadotecnia y Publicidad _ quien se identifica
con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Codigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos, cero ocho mil seiscientos veintinueve, cero ciento uno (2500 08629 0101), extendido
por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

, ambos
comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos

en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita Ia
calidad con que actla con la documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de
conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo
ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA
SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las cléusulas siguientes: PRIMERA: BASE

BT —————
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LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e),
47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Namero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado™: articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial NUmero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Numero 36-2024
del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién, julic 2023,
Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral entre las
paries, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningln
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato lo cual consiste en, apoyar en la elaboracién de productos
comunicacionales para llevar a cabo las diferentes campafias de difusién a nivel interno y
externo de la Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE
LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a brindar servicios técnicos para el disefio,

edicién y diagramacién de productos comunicacionales de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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“EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Apoyar con el disefio de artes
finales para los diferentes productos de comunicacién en la Unidad. b) Brindar apoyo en la
realizacion de coberturas periodisticas de las diferentes actividades y eventos realizados por la
Secretaria Presidencial de la Mujer. c) Apoyar con la grabacion y edicién de material audiovisual
de la Unidad de Comunicacion Social. d) Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. e) Apoyar en el montaje y logistica de eventos institucionales.
f) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo a nivel técnico para
la eficacia y eficiencia de las funciones de la Unidad de Comunicacién Social de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno (01) de julio
del aflo dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco
(2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara

honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de
cuarenta y ocho mil quetzales exactos (Q.48,000.00), que incluye el impuesto al valor agregado -
IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual
de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Unidad de Comunicacion Social
de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuarda a “EL. CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales y consecutivos de
ocho mil quetzales exactos (Q. 8,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de julio
al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida
presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
Cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion
once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se
compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “EL. CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en
la Republica de Guatemala y por ningtin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del

presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
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mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o 2 la Compafiia Afianzadora por parte

de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da'el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que ‘LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025) el contratista no prestard servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o
divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser gue sea expresamente
autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “EL
CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato;

la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
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exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Replblica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando
sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision
y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los té&rminos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA:
CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las
penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del
Titulo XIII del Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la Republica, Cddigo Penal, adicionalmente,
conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en
el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la
prestacion de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de  las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato v finiquito a favor de la
Secretaria que contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. “EL CONTRATISTA” manifiesta gue conoce y se compromete a cumplir los
principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de
Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes,
debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y
42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede
ser objeto de modificacién o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo
entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones

establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las cléusulas del presente contrato,
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manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Unicamente en la Gltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamario

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.

P —

Edgar Felipe Estrada Azurdia a5, Tewpin D

f ' N
Licda. f‘Apez Sa[es
Secr%taL encial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO SESENTA Y UNO GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (61-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veinticuatro de junio del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacién -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo numero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo

el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha

representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y* Resolucion Numero cero
quinientos setenta y dos guion dos mil veinticinco (05?24023) de fecha trece de junio del
afio dos mil veinticinco (13!05;'2625), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Hilda Corina-Martinez Portillo de Aguilar, de 46 afios de edad, casada, guatemalteca,
Secretaria y Oficinista_ quien se identifica con
Documento Personal de Identificacion -DPI-, Codigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil

cuatrocientos noventa y dos, dieciocho mil quinientos noventa y tres, dos mil ciento uno (2492

18593 2101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

ambos comparecientes indicamos
ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de
nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actia con
la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es
suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos
“LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las cléusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente

e —_———
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contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80
literal f) del Decreto Numero 57-82 del Congreso de la Replblica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial
NUmero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Plblicas, Decreto Niimero 36-2024 del Congreso de |a
Reptblica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contiratacion de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
- profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caréacter de servidor publico y en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y ofros; tampoco se le hard ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente confrato lo cual consiste en, el desarrollo correcto y eficaz dentro de las
actividades de la Direccién de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres
y Mujeres en la implementacién de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral
de las Mujeres armonizadas con las Politicas N‘aciona[es sectoriales, institucionales y
territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA”

e e——
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se compromete a brindar apoyo técnico e impulsar las estrategias operativas para la

implementacion de las politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las

politicas nacionales a nivel territorial especificamente en el departamenio de Petén. “LA

CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo técnico para la

implementacién y seguimiento de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las
Mujeres mayas, garifunas, xinkas y mestizas a los gobiernos locales del departamento de Petén. b)
Brindar apoyo técnico en el marco del Sistema de Consejo de Desarrollo Urbano y Rural en el nivel
regional y departamental. c) Brindar apoyo técnico a los gobiernos locales para la implementacién
de politicas publicas que inciden en el desarrollo integral de las mujeres mayas, garifunas, xinkas
y mestizas del departamento de Petén asi como la implementacion del Clasificador Presupuestario
con Enfoque de Género. d) Brindar asistencia y acompafamiento técnico en los espacios que se
articulen al mandato de la Secretaria Presidencial de la Mujer v gue incidan al avance de las
mujeres mayas, garifunas, xinkas y mestizas en el departamento de Petén. e) Brindar asistencia y
acompafiamiento técnico durante el proceso de planificacion y presupuesto de los gobierncs
locales para que prioricen oferta programatica dirigida a mujeres para que estos respondan a las
prioridades de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres y otras
adversas. f) Brindar apoyo en el cumplimiento de las metas fisicas establecidas dentro de la
planificacién de la Direccion de Gestion de Politicas Plblicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres segun el departamento de su competencia. g) Otras que le sean solicitadas por la
autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a garantizar el apoyo técnico para la eficiencia y eficacia de las funciones de la
Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres vy Mujeres con énfasis a
nivel territorial, especificamente en el departamento de Petén. QUINTA: PLAZO. El plazo del
presente contrato es del uno (01) de julio del a/ﬁo/dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de
diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por |9.5"Sérvicios técnicos
que preste por un monto total de cuarenta y ocho mil quetzales exactos (Q.»Jé,DDG.DO), que incluye
el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con
su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la
Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres/Petén de Ia
Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la

responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma

siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales y consecutivos de
ocho mil quetzales exactos (Q. 8,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de julio
al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida

presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
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doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero ceroi-f’”-”m_g_bi‘*"'
cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion cero  veintinueve guion cero cientc uno
guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-029-0101-1 1) y/o la que a futuro corresponda

dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete
“LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que
incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que frasladarse al interior o exterior del
pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA
CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera
satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento
(10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser
emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ninglin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se haré efectiva mediante
el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” 0 a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en
la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se
podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a
requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hard por escrito, quedando responsable por los dafios y
perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar
el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA
CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a

este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por

fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en

cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de
hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la
persona contratada, de las obligaciones estipuladas en e]‘contrato, como lo indica la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92

del Congreso de la Replblica de Guatemala, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta
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que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la contratista no prestard servicios en otras et

dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo

constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria,
que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la
presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta
clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al
mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales
que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la
prestacién de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacion obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las
garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Replblica de
Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete
a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervisién, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el pericdo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi

como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIll del Decreto Nimero 17-73 del

Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que

facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas

gue pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
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SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos
‘LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA”
manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos
en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente
confrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacién o
ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las paries por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la Ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
S

/&
3

7l [ g

Hilda Corina Marti e%rtillo de Aguilar

Seci'/efaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN

e
GENERAL NUMERO SESENTA Y DOS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL L /

VEINTICINCO (62-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinticuatro de junio del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Socizales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
[dentificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatermnala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afo dos mil
veinticinco {10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo nimerc cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afic dos mil veinticinco {10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 vy
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, auterizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretarfa Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero cero
quinientos ochenta guion dos mil veinticinco (0580-2025) de fecha dieciséis de junio del afio
dos mil veinticinco (16/06/2025), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del presente
confrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte
Jimena Mariel Franco Gémez, de 38 afios de edad, soltera, guatemalteca, Licenciada en
Ciencias Juridicas, Seciales y de la Justicia, Abogada y Notaria, _
B - < se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil quinientos cuarenta y uno, sesenta y cinco mil doscientos veintidds, un

mil novecientos uno (2541 85222 1601) , extendido por el Registro Naciona! de las Personas de la
Replblica de Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignadaes,
encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes
acredita la calidad con que actia con la documentacion antes relacionada ¥ gue se fiene g la vista
y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO

DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las

T
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clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de ‘\ TEMaLE S /

conformidad con los articulos 1, 8, 44 literal e), 47, 48, 48, 85 y 80 literal f) del Decreto Nimero
57-82 del Congresc de la Reptblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2
numeral 28, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Ntimero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Conirataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Numerc 24-2010 del Ministeric de Finanzas
Publicas, Decreto Nimero 36-2024 del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de
Ingrescs y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta
del Ministerio de Finanzas Pubiicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de
Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon
presupuestario cero veintinuave (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo
Ministerial NGmero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernative 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo
Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo  dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicics técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion
de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no
excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios gue por
este instrumento se coniratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual
no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad
de sueldos o salarios, sino honcrarics, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esté sujeta a jornada u horario de frabajo, ro tiene derecho
a ninguna de las prestacicnes que la ley otorga a los servidores plblicos tales como:
indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemaiteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores
del Estado, exceptudndose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando
€n consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion
de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que
rnda  “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en el desarrollo correcto y
eficaz dentro de las actividades de la Direccién de Gestién de Politicas Pablicas para la
Equidad entre Hombres y Mujeres en ia implementacion de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales
sectoriales, institucionales y territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
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SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo profesional
impulsar las estrategias operativas para la impl

\\ YannmdD

en desarroliar e "TEMALh.)"
ementacion de las Politicas para la equidad entre
hombres y mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el
departamento de Zacapa. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades a) Brindar
apoyo prefesional para la implementacion y seguimiento de la Politica Nacional de Promocién y
Desarrollo Integral de las Mujeres a los gobiernos locales del departamento de Zacapa. b) Brindar

apoyo profesicnal en el marco del Sistema de Consejo de Desarrollo Urbano y Rural en el nivel

regional y departamental. ¢) Brindar apoyo profesional a2 los gobiernos locales para la

implementacién de politicas plblicas gque inciden en el desarrollo infegral de las mujeres mayas,

garifunas, xinkas y mestizas del departamento de Zacapa asi como la implementacion del

Clasificador Presupusstario con Enfoque de Génerc. d) Brindar asistencia y acompafiamiento

tecnico en los espacios que se articulen al mandato de la Secretaria Presidencial de Ia Mujer y gua

incidan al avance de las mujeres mayas, garifunas, xinkas y mestizas en el departamento de

Zacapa. e) Brindar asistencia Y acompafiamiento técnico durante el proceso de planificacion vy
presupuesto de los gobiernos locales para que prioricen oferta programatica dirigida a mujeres
mayas, garifunas, xinkas y mestizas para que estos respondan a las prioridades de la Politica
Nacional de Promocién y Desarrolio Integral de las Mujeres y ofras adversas. f) Brindar apoyo en el
cumplimiento de las metas fisicas establecidas dentro de la planificacion de la Direccion de Gestion
de Politicas Plblicas para Ia Equidad entre Hombres y Mujeres segln el departamento de su

competencia. g) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE

DE LA CONTRATACIGN “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional

para la eficiencia y eﬂcama de las funciones de la Direccion de Gestién de Politicas Publicas para
la Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territerial, especificamente en el
departamento de Zacapa. QUINTA: PLAZO. Ei plazo del presente contrato es del uno (01) de julio
del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticince

{2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”
honorarios a “LA CONTRATISTA®

pagara
por los servicios profesionales que preste por un monto total de
setenta y dos mil quetzales exactos (Q. 72,000.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-;

mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de
aclividades realizadas, con el visto bueno de Ia autoridad de la Direccion de Gestion de Politicas
Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres/Zacapa de la Secretaria Presidencial de Ia

Mujer, a quien en los términcs de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar

el cumplimientc de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA

CONTRATISTA” seis (8) pagos mensuzles y consecutivos de doce mil quetzales exactos

(Q. 12,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de julio al treinta y uno (31) de

diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargoe a la partida presupuestaria nimero dos mil
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veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero N, "”“EMALP,G} d

cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero

Cero cerc guion cerc  veintinueve guion cero  ciento uno guion once (2025-11130016-232-

00—47—00—000—0(}2—000—029-0101—11) v/o la que a futuro correspondsa dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de |a Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA”

pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de

se compromete a
“Gastos” las ercgaciones en que incurra, cuando por
motive de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo

con la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Pzra garantizar
el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LLA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccicn de “LA

SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del

contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad

aflanzadora auterizada legalmente para esta clase de operaciones en la Replblica de Guatemala y

por ningln motive sera endosable, mientras dure Ia vigencia del presente contrato. La fianza,

deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a
SECRETARIA”,

CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia

manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por |

la Compafifa Afianzadora por parte de “LA
por cualguiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA

os motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Sies a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo haré por escrito,

quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da e! aviso

respectivo, "LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. o) Por

suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo gue “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢} For
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”
en este caso “LA SECRETARIA”

por causas no imputables a ella, por lo que
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”.
vencimiento del plazo. f) Por rescisién unil

g) Por
ateral en cuaiquier momente con base a que el Esiado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “
en caso de incumplimiento por parte de |

flanza o garantia de cumplimiento”
a persona contratada, de las obligacicnes estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para

el ejercicio fiscal dos mil veinticinco {2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
confrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que

T r——
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“Ley de Contrataciones del Estado™. Se manifiesta que para &l
(2025) la contratisiz no prestara servi

gjercicio fiscal dos mil veinticineo
cios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion

Jurada gue obra en los archivos de esia Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”
divuigar por cualquier medio toda informaci

» reproducir, revelar, publicar o
6n generada, almacenada o |a puesta a su disposicién
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN

GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausulg, e

da derecho al Estado, al resarcimiante de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como

a sus autoridades, funcionarios © empleados, independiente a |
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA«

as acciones legales que se deriven

manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar abscluta reserva, confidencialidad Y secrefo sobre cualguier conocimiento en el

cumplimiento del presente contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacion

de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales, Asi mismo la informacion

obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardads y protegida con fas garantias

de la confidencialidad contenidas en Ia Constitucién Politica de ia Replblica de Guatemala ¥

demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA”
servicios profesionales individuales en general uti

g€ compromeie z prestar
izando sus propios recursos (equipo de computo)

y los que sean necesarios para el desarrcllo de sus actividades, DECIMA TERCERA:

PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar

pagos y ejercer funciones de direccién, supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
reafizadas y de sus resultados,

Informe mensual de las actividades

los cuales resumiran los logros alcanzades durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y D)

aprcbado por la méxima autoridad de la Secretari

Presentar un informe final

a Presidencial de la Mujer sobre los resultados

obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del

presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este conirato sera resuelta directamente entre

las partes con caracter concitiatorio, de no ser posible flegar a un acuerdo, se someteran a la

jurisdiccidn del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA

AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA™, manifizsto que conozeo las penas relativas al delito de

coheche, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo il del Titule XIlIi del
Ntmero 17-73 del Congreso de Ia Replbi

Decreto
ca, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas
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juridicas que facuitan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones

administrativas que pudieren corresponderme, “incluyende Iz inhabilitacion en el Sistems

Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién
de sus servicios profesionales “LA GCONTRATISTA” debera presentar informe final de las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA

SECRETARIA” que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactiiar. DECIMA OCTAVA:

CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA® manifiesta que concce v se compromete a cumplir los

principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62- 2024, cédigo de

Etica del Crganismo Ejecutivo, y en las di isposiciones internas de la Secretaria Presidencial
Mujer,

de la
asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las
partes, deberd ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del
Estadc vy 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL. CONTRATO. El presente
contrate puede ser objeto de modificacion o amgliacion siempre que se realice conforme a la ley y
exista acuerdo entre las partes por escrito, VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos

y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las cléusulas del presente

contrato, manifestando haber leido integramente io escrito en este instrumento y blen enterzdas de

SU contenido, objeto, validez y demés efectos legales, lo ratificamos vy aceptameos, firmando

Unicamente en la Gltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6)
carta impresas solamente en su anverso, con &l

hcjas tamano
membrete de la Secretaria Presidencial de |a

Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN

GENERAL NUMERO SESENTA Y TRES GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICINCO (63-029-2025)

-

En el municipic de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinticuatro(d"é junio del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 58 afios de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
identificacion -CUI- mil quinientos setenia y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Repulblica de Guatemala, actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de Ia Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo niimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesidn del Cargo numero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de |a Mujer, auterizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos ftreinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir nofificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resoiuciéon Nimero cero
quinientos ochenta guion dos mil veinticinco {0580-2025) de fecha dieciséis de junio del afio
dos mil veinticinco 16/06/2025), con la cual se me oforga la facultad de suscripcidn del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la ofra parte
Blanca Azucena Beltrand Hernandez de Vega, de 35 afios de edad, casada, guatemalteca,
Licenciada en Pedagogia y Administracién Educativa, _
quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Codigo Unico de Identificacion

-CUl- dos mil doscientos noventa y cuatro, ochenta y un mil cuatrocientos noventa y tres, cero
trescientos uno (2294 81493 0301)

Republica de Guaternals,

, extendido por el Registro Nacional de las Personas de la

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados,
encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes
acredita la calidad con que actla con la documentacién antes relacionada y que se tiene a fa vista
y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO

DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las
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clausulas sigulentes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos des

conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e}, 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero
57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala ‘Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2

numeral 29, 32, 42, 55, 58 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimearo 122.2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial NGmero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Publicas, Decreto Nimero 36-2024 del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto Genera! de

Ingrescs y Egresos del Estado para &l ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta

del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacicnal de Servicio Giv i y Contraloria General de

Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo

Ministerial NOmero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Pudbticas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 Y

lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de

Guatemala, Séptima Edicién, julic 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupe

Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero

veintinueve (028) "Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honcrarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién
de dependencia asighados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no
excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumentio se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacidon contractual
no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion ne tiene caracter o calidad
de sueldos o salarics, sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiena caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de frabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que la ley oforga a los servidores ptblicos tales como:
indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, benificaciones, pago de tlempe extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le haréd ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores
del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando
€n consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codige de trabajo, la prestacion
de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes gue
rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en el desarrollo correcto y
eficaz dentro de las actividades de la Direccién de Gestién de Politicas Pablicas para la
Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacién de la Politica Nacional de
Promocioén y Desarrollo Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales

sectoriales, institucionales y territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
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SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar " ”frCMAL,A,_,g;??’/

impulsar las estrategias operativas para la implementacién de las Politicas para la equidad entre
hombres y mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el
depariamento de Jalapa. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades a) Brindar
apcyo profesional para la implementacion y seguimiente de la Politica Nacional de Promocion y
Desarrolio Integral de las Mujeres a los gobiernos locales del departamento de Jalapa. b) Brindar
apoyo profesional en el marco del Sistema de Consejo de Desarrollo Urbano y Rural en el nivel
regional y departamental. ¢) Brindar apoyo profesional a los gobiernos locales para la
implementacién de politicas publicas gue inciden en el desarrollo integral de las mujeres mayas,
garifunas, xinkas y mestizas del departamento de Jalapa asi cemo la implementacién del
Clasificador Presupuestaric con Enfoque de Género. d) Brindar asistencia y acompafamienio
técnico en los espacios que se articulen al mandato de la Secretaria Presidencial de la Mujer y que
incidan al avance de las mujeres mayas, garifunas, xinkas y mestizas en el departamento de
Jalapa. ) Brindar asistencia y acompafiamiento técnico durante el procesce de planificacion vy
presupuesto de los gobiemnos locales para que prioricen oferta programatica dirigida a mujeres
mayas, garifunas, xinkas y mestizas para que estos respondan za las prioridades de la Politica
Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres y otras adversas. f) Brindar apoyo en el
cumplimiento de las metas fisicas establecidas dentro de Ja planificacion de la Direccidn de Gestién
de Politicas Plblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres segln el departamento de su
competencia. g) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALLCANCE
DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional
para la eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccion de Gestién de Politicas Ptiklicas para
la Equidad enfre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el
departamento de Jalapa. QUINTA: PLAZO. El plazo dei presente contrato es del uno (01) de julio
del afio dos mil veinticinco (2025) al freinta y uno (31) de diciembre de! afio dos mil veinficince
(2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara
nonorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales gue preste por un monto total de
setenta y dos mil quetzales exactos (Q. 72,000.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-:

mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de

actividades realizadas, con el viste bueno de la autoridad de |a Direccion de Gestion de Politicas

Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres/Jalapa de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el

cumplimiento de los servicios confratados en la forma siguiente: se le efectuard a “LA

CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos

{Q. 12,000.00} cada uno, carrespondiente al periodo del uno (01) de julio al treinta y uno {31) de

diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil

S, T —————
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veinticinco guion once millones ciento treinta mit dieciséis guicn descientos treinta y dos guion Cero\@f{f"i‘mﬁm@}:‘“
cero guion cuarenta y siete guicn cero cero guion cero cero cero guion caro cero dos guion cero T
CEro cero guion cero  veintinueve guicn cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-
08-47-00-000-002-000-629-0101-11) y/o a que a futuro corresponda dentro del presupueste de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en gue incurra, cuando por
motive de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo
con 1a legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURQ DE CAUGION. Para garantizar
el cumplimiento de las cbligaciones estipuladas en este contrate. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso deberd cubrir ¢! diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
aflanzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Repiblica de Guatemala y
por ningin motivo seré endosable, mientras dure |3 vigencia del presente contrato. La flanza,
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se harad efectiva mediante el simple
requerimiento @ “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrate; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACGION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedandc responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por 1o que "LA
SECRETARIA” podré rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo gue
en este caso “LA SECRETARIA” pag'aré a este la remuneracion convenida, en proporcién a ios
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”, e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualgquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse e derecho de rescindir unilateralmente e! contrato sin ninguna
responsabifidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garaniia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de ingrescs y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
confrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentre de'las prohibiciones a que
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se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de |la Replblica de Guatemala, /"7"‘;1,4/\::: o o

“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025) la contratista no prestard servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion
jurada que cobra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de ias penas relativas at
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o
divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion
para su uso, por la prestacidn de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le
da derecho &l Estado, al resarcimiento de los dafics y periuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus auteridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legaies que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga =

guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en e}

cumplimiento del presente contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacién
de sus servicios, |la utilizard exclusivamentea para fines institucionales. Asi mismeo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garaniias
de la confidencialidad' contenidas en la Constitucion Politica de la Repdblica de Guatemala y
demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar
servicios profesicnales individuales en general utilizando sus propios recursos {equipo de compuio)
y los gue sean necesarios para el desarollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos piblicos, autorizar
pagos y ejercer funcicnes de direccién, supervisién, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, ios cudles resumiran los logros alcanzados duranie el periodo
respeciivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resuitados
cbtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa & la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre
las partes con cardcter conciliatoric, de no ser posible tlegar a un acuerdo, se someteran a la
Jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA
AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de
cohecho, asl como las disposicicnies contenidas en el Capitule 1l del Titulo X1l del Decreto

Nimero 17-73 del Congreso de la RepUblica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas

T ———
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juridicas gue facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabiiitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar |a prestacién
de sus servicios profesionales “LLA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente conirato y finiquito a faver de “LA
SECRETARIA" que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los
principios y obligacicnes éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo ntmero 82-2024, codigo de
Etica del Qrganismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las
partes, debera ser aprobado de conformidad con &l articulo 48 de ia Ley de Confrataciones del
Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presante
contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacian siempre gue se realice conforme alaley y
exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos
y cendiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las cléusulas del presente
coniralo, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de
su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmande
unicamente en la Gltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis {8) hojas tamario

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de Ia

Mujer,
- / ./»'%{E_‘élDENCAq
A L. B ‘o
7 :_-"'3» ,,': ;
: ¥ % =t
okt ig & £
7 "f L‘ W sechemaris 3/
RV . ] = & =
Seltramd-Hernédndez de Vega N g /
i Wy nY
J"T’"_cf_nm.m_&,'r”

14 Prudeficia Lopez Sales
B aria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN Y :

GENERAL NUMERO SESENTA Y CUATRO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICINCO (64-029-2025)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinticuatro de junio del afic dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personzl de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
ldentificacién -CUL- mil quinientos setenta y ocho, sesenta ¥y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo nlimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo nimero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afo dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) hajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley: sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretarfa Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capitel de Guatemala; y Resoclucién Nimero cero
quinientos ochenta guion dos mil veinticinco (0580-2025) de fecha dieciséis de junio del afio
dos mil veinticinco (16/06/2025), con la cua{se me otorga la facultad de suscripcion del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la ofra parte
Mirna Regina Valiente, de 40 afos de edad, casada, guatemalteca, Ingeniera Agrénoma en
Recursos Naturales Renovables, _ quien se
identifica con Documento Personal de Identificacion -DPJ-, Codigo Unico de Identificacion -CUI- mil
novecientos treinta y tres, sesenta y ocho mil cuatrocientos cuatro, dos mil doscientos uno {1933
68404 2201) , extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Reptblica de Guate

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos

en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, 1a primera de las comparecientes acredita la
calidad con que actla con la documentacion antes relacionada y que se fiene a la visia y de
confermidad con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” Q =LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las

T
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clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente centrato o celebramos de \’f rw,‘m.&;/

conformidad con los articulos 1, 8, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Nuamero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala ‘Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2
numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 de! Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamenio de la Ley
de Gontrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de rinanzas
Plblicas, Decreto Nimero 36-2024 de! Congresa de la Republica, Ley del Presupuesto Gensral de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta
del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria Genera!l de
Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon
presupuestario cero veintinueve (029) Ofras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo
Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio da Finanzas Publicas, Acuerde Gubernativo 170-2018 y
lo establecide en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objefo del Gasto, Grupo
Cerc (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupe dos (2) “Perscnal Temporal’, Renglén cero
veintinueve (029) "Otfras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarics por servicios técnicos vy profesionales prestados por personal sin relacion
de dependencia asignados al servicic de unz unidad ejecutora del Estado, en pericdos que no
excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este Instrumento se contratan son de caracter profesional, en censecuencia, la relacién contractual
no constituye relacion laboral enire las partes, gor cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad
de sueidos o salarios, sino honofarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiena cardcter de
servidor plblico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no fiene derecho
a ninguna de las prestacicnes gue la ley otorga a los servidores plblicos tales como:
indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de liempo extraordinario, licencias y
otros; tampcco se le hara ningan descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Institute Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni ef de la Recreacion de los trabajadores
del Estado, exceptuéndose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando
en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion
de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacidn ni dependencia continuada o direccién
inmediata de “LLA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que
rinda  “LA CONTRATISTA” que comprusben los resultados esperados de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en el fortalecimiento de [as
capacidades de la Direccidn de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres
y Mujeres en la implementacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo integral
de las Mujeres, armonizadas con las politicas nacionales sectoriales e institucionales con

énfasis en el eje de Recursos Naturales, Tierra y Vivienda de la Politica Nacional de
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Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE
L.OS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a desarrollar e impulsar las estrategias
cperativas para la implementacion de las politicas para la equidad entre hombres y mujeres,
armonizadas con las politicas nacicnales sectoriales e institucionales. “LA CONTRATISTA”
desarroliara las siguientes actividades a) Brindar apoyo y acompafamiento en diferentes espacios
de participacion interinstitucional para el seguimiento a la Politica Nacional de Promocion y
Desarrcllo Integral de las Mujeres. b) Brindar apoyo técnico en la definicion de lineamientos para la
implementacion de politicas publicas para incorporacion del enfoque de equidad entre hombres y
mujeres a nivel central y territorial. ¢) Brindar apoyo en la elaboracion y/o reprogramacion de metas
fisicas y financieras establecidos en el plan operativo anual multianual y presupuesto de la
direccion. d) Brindar apoyo y acompafiamiento en el analisis, sistematizacion y elaboracidn de los
informes o reportes correspondientes, sobre los avances de las acciones o programas de los
seciores institucionales priorizados relacionados con la implementacion de la Politica Naciona! de
Promocion y Desarrcllo Integral de las Mujeres, asi como, el cumplimiente de compromisos en
materia de derechos de las mujeres. e) Brindar apoyo en la sisternatizacion de la informacién
provenientes de las institucicnes de gobisrno central en el cumplimiento de la normativa legal
existente para el uso dei clasificador Presupuestario con Enfoque de Género y la incorporacion del
enfoque de equidad en la planificacion estratégica a nivel sectorial y territorial. f) Otras que le sean
solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficacia y eficiencia de
las funciones de la Direccién de Gestidn de Politicas Plblicas para la Equidad enire Hombres y
Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presenie contrato
es det uno (01) de julio de! afio dos mil veinticinco {2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio
dos mil veinticince (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” pagara honocrarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que
preste por un monto tofal de noventa mil quetzales exactos {(Q. 80,000.00}, que incluye el impuesto
al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura elecirdnica en linea -FEL- con su
respeciivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de |z zutoridad de la
Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres/Central de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
respensabilidad de verificar y avalar el cumplimientc de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuard a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales y consecutivos de
quince mil quetzales exactos (Q. 15,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del unc {01) de
julio al treinta y unc (31} de diclembre del afio dos mil veinticinco {2025}, con cargo a la partida
presupuesiaria numerc dos mil veinticince guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion

descientes treinta v dos guion cero cerc guion cuarenta y slefe guion cero cero guion cero caro
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Cero guion cere cero dos guion cero cero cero guion cero  veintinueve guion cerc ciento  und® /,-,Efw\u o
guion once (2025-11130018-232-00-47-00-000-002-000-029-0101- <11} yle la que a fuluro

carresponda dentro def presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS.

“LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepio de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por

K&
-

\ rm\l"/ !

motive de los servicios presiados tenga que trasladarse
al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecte. DCTAVA:

SEGURO DE GAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrate. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca
a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) dei valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en
la Republica de Guatemala y por ningln motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrafo. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentars, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parie
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cusalesquiera de las cbligaciones contraidas en este contrate; b)
Ceficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, ic hara por
escrito, quedando responsable por los dafics y perjuicios, si “LLA CONTRATISTA” no da e! aviso
respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b} Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presenie contrato sin responsabilidad de su parte. ©) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” per causas no imputables a elia, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a aste la remuneracion convenida, en prepercién a los
servicios efectivamente prestadcs. d) Por faiflecimiento de “LA CONTRATISTA™. e} Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estade para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contratc sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 de! Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemzla,

‘Ley de Contrataciones del Estade”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco

e e e
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(2025) la contratista nc prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras \%"?‘EM " L/

entidades que reciban fondos plblicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que estd enterada de las penas relativas al
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, repreducir, revelar, publicar o
_ divulgar por cualguier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicién
para su uso, por la prestacidn de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al viclentarse esta cldusula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicics que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcicnarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven

de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA“ manifissta en forma expresa que se obliga a

guardar absoluia reserva, confidencialidad y secretc sobre cualquier conocimiento en el

cumplimiento def presente contraio; la informacion gue le sea proveida con motivo de la prestacién
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias
de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Potitica de |a Republica de Guatemala y
demés leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar
serviclos profesionales individuales en general utilizando sus propios recurses (equipo de computo)
y los que sean necesarios para el desarollo de sus actividades, DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manegjo de fondos publices, auterizar
pagos y ejercer funciones de direccién, supervisién, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las aciividades
realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante e! perfodo
respectivo y las recomendaciones pertinenies, de ser necesario y b) Presentar un informe final
aprobado por la méxima autoridad de |z Secretaria Presidencial de la Mujer sohre los resuliados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
refativa a la interpretacién, aplicacion vy efectos de este contrato serd resuelta directamente entre
las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar & un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrative, en congruencia con |o establecide en el
Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA
AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozeo las penas relativas al delito de
cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xlil del Decreto
Nimero 17-73 del Congreso de la Reptblica, Cddigo Penal, adicionalmente, conozco las normas
juridicas que facultan a ia Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones

adminisirativas que pudieren corresponderme, inciuyendo la inhabilitacion en el Sistema
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Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVIGIOS. Al finalizar la prestacicn
de sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA” deberd presentar informe final de las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presenie contrato y finiquito a favor de "LA
SECRETARIA” que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. ‘LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los
principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernative nimero 62-2024, codigo de
Etica del Organismo Ejecutive, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIVA
NOVENA: APROBACION. Para que =l presente conirato tenga los efectos legales v obligue a las
partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de |z Ley de Contrataciones del
Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente
contraio puede ser objeto de modificacién o ampliacién siempre que se reafice conforme a la ley v
exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los téerminos
y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las cldusulas del presente
contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de
su contenido, objeto, validez y demds efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Gnicamente en la Gltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamario

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.

ECRETARIA
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Mirna Regina Valiente
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.A_,/

T,
Licdd,/Ana Prudencia Lépez Sales AU

Sefretaria Presi dencna de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN S &
GENERAL NUMERO SESENTA Y CINCO GUION CERO VEINTINUEVE GUICN DOS MIL
VEINTICINCO (65-029-2025)

-

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinticuatro de 'jﬁ‘nio del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en
Clencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI- con Codigo Unico de
Identificacion -CUIl- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Replblica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de Ia Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo nlmero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10f04f2025)
contenida en los folios cinco mil seiscientos veintisinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero de! afics dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones Ia sede de
la Secretarfa Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala: y Resolucién Nimero cero
quinientos ochenta guion dos mil veinticinco (0580-2025) de fecha dieciséis de junio del afio
dos mil veinticinco (16/06/2025), con la cual se me otorga la facultad de suscripeién del presents

contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la ofra parte
Sharon Eleane Castillo de Leén, de 27 afios de edad soltera

) uatemalieca, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sooia!es,— quien se identifica
con Documento Personal de ldentificacion -DPI-, Codigo Unico de Identificacion ~CUI- tres mil
doscientos ochenta y uno, setenta y nueve mil doscientos frece, un mil ciento uno (3281 79213
1101}, extendi“do por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos
en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, |a primera de las comparecientes acredita la
calidad con que actia con la decumentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de
conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O S“LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO

DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las

AT

JE— SRR

4ta calle 7-37 zona 1, ClUdCId de GuoTemcxld PBX: 2207-9400 ext. 1000
Siguenos como Seprem Guatemala SN www.seprem.gob.gf




| Secretarfa

Presidencial

clausulas siguientes:

conformidad con los articulos 1, 9, 44 fiteral e}, 47, 48, 49, 65 y 80C literal ) del Decreto Nimero
57-92 del Congreso de |z Republica de Guatemala ‘Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2
numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Ntmero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones dei Estado; Acuerdo Ministerial Niamero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Publicas, Decretc NUmero 36-2024 de! Congreso de la Republica, Ley det Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta
del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicic Civil y Centraloria General de
Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicics Técnicos y Profesionales con carge al renglén
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal®; Acuerdo

Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 Yy

lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Pablico de

Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo Vill Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo
Cero () SERVICIOS PERSCNALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero
veintinueve (029) “Otras Remuneracicnes de Personal Temporal” que comprende gasios en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestades por persenal sin relacion
de dependencia asignados al servicic de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no
excedan un efercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los senvicios que por
este instrumento se coniratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual
no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto ia retribucian no tiene caracter o calidad
de sueldos o salarios, sino honcrarics, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor plblico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las presiaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le haréd ningln descuento para el fonde de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores
del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando
en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion
de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacion ni dependencia confinuada o direccion
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que
rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente contrato, fo cual consiste en el desarrollo correcto ¥
eficaz dentro de las actividades de la Direccién de Gestion de Politicas Piblicas para la
Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacién de la Politica Nacional de
Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales

sectoriales, institucionales y territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
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SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo profesional e impulsar las ‘Cu,j.ﬁﬁm @_b

estrategias operativas para la implementacién de las politicas para la equidad entre hombres vy
mujeres armonizadas con las politicas nacionales a nivel territorial especificamente en el
departamento de Retalhuleu. “LA CONTRATISTA” desarrollard las siguientes actividades a)
Brindar apoyc profesional para la implementacion y seguimiento de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrello Integral de las Mujeres a los gobiemos lccales del departamento de
Retalhuelu. b) Brindar apoyo profesional en ef marco de! Sistema de Consejo de Desarrolio Urbano
y Rural en el nivel regional y departamental. ¢) Brindar apoya profesional a los gobiernos locales
para la implementacién de politicas publicas gue inciden en el desarrollo integral de las mujeres
mayas, garifunas, xinkas y mestizas de! departamenio de Retalhuleu asf como la implementacion
del Clasificador Presupuestario con Enfogue de Género. d} Brindar asistencia y acompafiamiento
{ecnico en los espacios que se articulen al mandato de la Secretaria Presidencial de la Mujer y que
incidan al avance de las mujeres mayas, garifunas, xinkas y mestizas en el departamento de
Retathuleu. e) Brindar asistencia y acomparniamiento técnico durante el proceso de planificacién vy
presupuesto de los gobiernos locales para que pricricen oferta programatica dirigida a mujeres
mayas, garifunas, xinkas y mestizas para que estos respondan 2 las pricridades de la Paolitica
Nacicnal de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y otras adversas, f) Brindar apcyo en el
cumplimiento de las metas fisicas establecidas dentro de 1a planificacion de la Direccion de Gestién
de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres segun el departamento de su
competencia. g) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE
DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional
para la eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccion de Gestidn de Politicas Publicas para
la Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el
departamento de Retalhuleu. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrate es del uno (01) de
julio del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco
(2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO, “LA SECRETARIA” pagara
honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monte total de
setenta y dos mil guetzales exactos (Q. 72,000.00), que incluye el impuesto al vaior agregado -IVA-
mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de
actividades realizadas, con el visto bueno de la auioridad de la Direccién de Gestion de Politicas
Plblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres/Retalhuleu de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, a quien en los t&rminos de referencia le fue asignada la responsabiiidad de verificar y avalar
el cumplimientc de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA
CONTRATISTA” seis (6} pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos
(Q. 12,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del unc (01) de julio al treinta v une {31) de

diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria numero dos mil
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veinticinco guion once millones ciento treinta mil disciséis guion doscientos treinta y dos guion cero \'---f?%}jﬁﬁ/

cerc guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero ¢ero dos guion cero

cero cero guion cerc  veintinueve guion cero ciento uno guion once {2025-11130016-232-

00-47-00-000-002-000-028-0101-11) y/c la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en gue incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pzis, de  acuerdo
con fa legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garaniizar
el cumplimiento de las cbligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca 2 entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por clento (10%) del valor totat del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Replblica de Guatemala y
por ningln motive sara endosable, mientras dure la vigencia del presente contraio. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hard efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este conirato; b} Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA", o hara por escrito,
quedando respensable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el confrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicics de “LA CONTRATISTA™, sin causa justificada por lo que "LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente confrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicics de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, pcr lo que
en este caso “l.A SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenids, en proporcién a ios
servicios efectivamente prestados. d} Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. &) Por
vencimiente del plazo. f) Por rescision unilateral en cualguier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos vy Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento deciara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a gue

T TT—————
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se refiere el articule 80 del Decreto Numero 57-82 del Congreso de la RepUblica de Guatemala S ?rw 7, 8 X

‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el sjercicio fiscal dos mil veinticingo
(2025} la contratista no prestard servicios en otras dependencias del kstade, asi como otras
entidades gue reciban fondos plbiicos. Se hizo constar mediante acta notarial de daclaracién
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que estd enterada de las penas relativas al
delito de perjurio y de los aicances legales de la presente declaracion. DECIMA PRINERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA™, reproducir, revelar, publicar o
divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenadza o la puesta a su disposicion
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL a ne ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al viclentarse esta clausula, le
da derecho zl Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocagionen al misme, como
a sus autoridades, funcionarios ¢ empleados, independiente a las acciones legales que se deriven

de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA% manifiesta en forma expresa gue se obliga a

guardar absoluta reserva, confidencialidad vy secreto sobre cualquier conccimiento en el

cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motive de la prestacién
de sus servicios, la ulilizaré exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo ia informacién
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con ias garantias
de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y
demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete & prestar
servicios profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos {equipo de codmputo)
y los que sean necesarios para el desamollo de sus actvidades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos plblicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decisidn y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resuitados, los cuales resumiran los logros zicanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario v b) Presentar un informe final
aprobado por ta maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre
las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en e
Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA
AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA?”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de
cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo XIIi del Decreto

Namero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas
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juridicas que facultan a la Autoridad Supericr de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyende la inhabilitacidn en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacin
de sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las
actividades realizadas en e! periodo de vigencia del presente contrato y finiguito a favor de “LA
SECRETARIA" que contenga firma de “LA CONTRATISTA" y hueila dactilar. DECIMA OGTAVA:
CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los
principios y obligacicnes éticas contenidos en el Acuerde Gubernativo nimero 62-2024, codigo de
Etica dei Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de |a
Mujer, asi como las censecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente coniraio tenga los efectos legales y obligue =z las
partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de Ia Ley de Contrataciones del
Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente
contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacion siempre gue se realice conforme a la ley y
exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los tarminos
y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las cléusulas del bresente
contraio, manifestando haber lefdo integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de
su contenido, objeto, validez y demas efecios legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
dnicamente en la (ltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamafio
carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de |a
Mujer.

Sharon Eleane Castillo de Ledn

L_ma Lépez Sales
Edretana Presidencial de la Muier
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO SESENTA Y SEIS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICINCO (66-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinticuatro de junio del afic dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de [dentificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacién -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (15678 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, actto en mi calidad de Secretaria Presidencial de Ia Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco {10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo nlmero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 v
5,626} del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del zfios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos freinta y uno {71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta {4"a,_} calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero cero
quinientos ochenta guion dos mil veinticinco (0580-2025) de fecha dieciséis de junio del afio
dos mil veinticinco (16/06/2025), con la cual se me otorga la facultad de suscripcién del presents
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte

Lady Victoria Blanco de Perez, de 43 afios de edad, casada, guatemalteca, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria,

quien se identifica con Documento Persona! de ldentificacién -DPI-, Cadigo Unico de !dentificacion
~CUl- un mil seiscientos ochenta v nueve, treinta y un mil seiscientos trece, un mil ochocientos uno

(1689 31613 1801) , extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Reptblica de
Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de
identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles,

la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacion antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion
del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
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GENERAL de conformidad con las cléusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente\‘d:‘i_{r{w}

contrato lo celebramos de  conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80
literal f) del Decreto NOmero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala ‘Ley de
Contrataciones del Estado™ articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 vy 59 del Acterdo Gubernativa
Nimero 122-2016, Reglamento de fa Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Nimerc 36-2024 del Congreso de la
Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta de! Ministerio de Finanzas Piblicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Confratacidon de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cerc veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerde Ministerial Ntmero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdc Gubernative 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capltulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES.
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Rengién cero veintinueve {029) "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastes en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesicnales presitados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Esiado, en pericdos que no excedan un gjercicic fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacién laboral entre
las partes, por cuanto la retribucidn no tiene caracter o calidad de sueidos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor plblico y en
consecuencia, no estd sujeta a jornada u horario de frabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publices tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco s2 |2 hard
ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Institute Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuéndose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas
por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato, lo cual consiste en el correcto y eficaz desarrollo dentro de las
actividades de la Direccién de Gestién de Politicas Pliblicas para la Equidad entre Hombres
y Mujeres en la implementacién de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral

de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales y
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territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” "LQ?ZEMQHL_P:&ZE/

se compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas
para la implementacion de las Politicas para Ja equidad entre hombres y mujeres armonizadas con
tas Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en &l departamento de l|zabal. “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades a) Brindar apoyo profesional para la
implementacion y seguimiento de la Politica Nacional de Promocian y Desarroillo integral de las
Mujeres a los gobiernos locales del departamento de lzabal. b) Brindar apoyo profesional en el
marco del Sistema de Consejo de Desarrollo Urbanc y Rural en el nivel regional y departamental. c)
Brindar apoyo profesional a los gobiernos locales para la implementacidn de peliticas plblicas que
inciden en el desarrollo integral de las mujeres mayas, garifunas, xinkas y mestizas del
departamento de Izabal asi como Ié implementacién del Clasificador Presupuestario con Enfogue
de Género. d) Brindar asistencia y acompafiamiento técnico en los espacios que se articulen al
mandato de la Secretaria Presidencial de la Mujer y que incidan al avance de las mujeres mayas,
garifunas, xinkas y mestizas en el departamento de Izabal. e) Brindar asesoria, asistencia y
acompafiamiento técnico durante el proceso de planificacion y presupuesto de los gobiernos
locales para que prioricen oferta programatica dirigida a mujeres mayas, garifunas, xinkas y
mestizas para que estos respondan a las prioridades de la Politica Nacional de Promocion y
Desarrollo Integral de las Mujeres y otras adversas. 1) Brindar apoyo en el cumplimiento de las
metas fisicas establecidas dentro de la planificacién de la Direccion de Gestién de Politicas
Plblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres segun el departamento de su competencia, g)
Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la
eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccién de Gestion de Politicas Piblicas para la
Equidad enire Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el
departamento de Izabal. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del unc (01) de julio
del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno {31) de diciembre del afic dos mil veinticinco
(2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagaré
honorarios a “LA CONTRATISTA™ por los servicios profesionales que preste por un monto total de
setenta y dos mil quetzales exactos (Q. 72,000.00), que inciuye el impuesto al valor agregado -iVA-;
mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de
actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Gestién de Politicas
Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres/Izabal de la Secretaria Presidencial de Ia Mujer,
a quien en los términos de referencia le fue asignada la respensabilidad de verificar v avalar el
cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA
CONTRATISTA” seis (6) pagos mensusles y consecutivos de doce mil quetrales sxacios
(Q. 12,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de julic al treinta y uno (31) de
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veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cerc guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cerc guicn cero cero dos guion cero
cerc cero guion cero  veintinueve guion cero ciento  uno guion once (2025-11130016-232-
00-47-00-000-002-00G-029-0101-11) y/o la que a fuiuroc corresponda dentro del presupuesto de |z
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motive de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo
con la legistacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar
el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contratc. “LA CONTRATISTA” debera
presentar flanza, depésito en efectivo o constifuir hipoteca a entera safisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
aflanzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Replblica de Guatemala y
por ningun motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hard efecliva mediante el simple
requerimientc a “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualguiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Per mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios vy perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, "LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LLA
SECRETARIA” podra rescindir e presents confrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA™ por causas ho imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion z los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento de! plazo. f) Por rescision unilateral en cualguier momento con base g que e! Estzdo o
sus instifuciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimignio”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las cbligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
conirato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
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se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Cengreso de la Republica de Guatemala,
Ley de Contratacicnes del Estado®. Se manifiesta que para el gjercicic fiscal dos mil veinficinco
(2025) la contratista no prestara servicios en ofras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos plblicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esia enterada de las penas relativas al
delitc de perjuric y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, reveiar, publicar o
divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicién
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al viclentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicics que se ocasionen al mismo, como
a sus autcridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forms expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secretc sobre cualquier conocimienio en el
cumplimiento de! presente contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo ia informacién
obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias
de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Pelitica de la Republica de Guatemala vy
demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar
servicios profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipc de cdmputo)
y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” fiene prohibido el manejo de fendes publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar; a) Informe mensual de las aclividades
realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final
aprobado per la maxima autoridad de la Secretariz Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiente de los términos de referencia pactades, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente antre
las partes con cardcter conciliatorio, de no ser posiole legar 2 un acuerdo, se someterdn a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA
AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozeo las penas relativas al delito de

cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capituic Il del Titulo Xiil del Decreto
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Nimero 17-73 del Congrese de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas

juridicas gue facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDAGION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar ia prestacién
de sus servicios profesionzles “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las
actividades realizadas en el periodo de vigehcia del presente contrate vy finiquito a favor de “LA
SECRETARIA” que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir jos
principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de
Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de |a
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DEGIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue & las
partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de Ia Ley de Contrataciones del
Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. EI presente
contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y
exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos
y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente
contrato, manifestande haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de
su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, o ratificamos y aceptamos, firmando
Unicamente en la Ulfima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis {6) hojas tamafio

caria impresas solamente en su anverso, con el membrate de la Secretaria Presidencial de la

Llcda
Secr aria Presidencial de la Muier
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN k

GENERAL NUMERO SESENTA Y SIETE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICINCO (67-029-2025) o

- .,-" /'
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinticinco de“junio del afio dos mil

veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cadigo Unico de
Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de Ia Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo numero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco v cinco mil seiscientos veintisais (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero cero
quinientos noventa y ocho guion dos mil veinticinco (0598-2025) de fecha dieciocho de junio
del afio dos mil veinticinco (18/06/2025), con la cual se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Zonia Carolina De Mata Cabrera, de 33 afios de edad, soltera, guatemalteca, Licenciada
en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, _
quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Codigo Unico de Identificacion

-CUl- dos mil cincuenta y seis, diez mil noventa y nueve, cero quinientos uno (2056 10099 0501) ,
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de
identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles,

la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actua con la documentacion antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién
del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN

R e = e B e e e e
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GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente T

contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80
literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado™ articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Ntmero 36-2024 del Congreso de la
Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contrataciéon de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras

Remuneraciones de Personal Temporal’; Acuerdo Ministerial Namero 563-2018 del Ministerio de

Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de

Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julic 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacién laboral entre
las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas
por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato, lo cual consiste en el correcto y eficaz desarrollo dentro de las
actividades de la Direccion de Gestion de Politicas Ptiblicas para la Equidad entre Hombres
y Mujeres en la implementacién de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral

de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales y
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territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” ~ ~EMALR: >
se compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas
para la implementacion de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con
las Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de Escuintla. “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades a) Brindar apoyo profesional para la
implementacion y seguimiento de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las
Mujeres a los gobiernos locales del departamento de Escuintla. b) Brindar apoyo profesional en el
marco del Sistema de Consejo de Desarrollo Urbano y Rural en el nivel regional y departamental. c)
Brindar apoyo profesional a los gobiernos locales para la implementacién de politicas publicas que
inciden en el desarrollo integral de las mujeres mayas, garifunas, xinkas y mestizas del
departamento de Escuintla asi como la implementacién del Clasificador Presupuestario con
Enfoque de Género. d) Brindar asistencia y acompafiamiento técnico en los espacios que se
articulen al mandato de la Secretaria Presidencial de la Mujer y gue incidan al avance de las
mujeres mayas, garifunas, xinkas y mestizas en el departamento de Escuintla. e) Brindar asistencia
y acompanamiento técnico durante el proceso de planificacion y presupuesto de los gobiernos
locales para que prioricen oferta programatica dirigida a mujeres mayas, garifunas, xinkas y
mestizas para que estos respondan a las prioridades de la Politica Nacional de Promecion y
Desarrollo Integral de las Mujeres y otras adversas. f) Brindar apoyo en el cumplimiento de las
metas fisicas establecidas dentro de la planificacién de la Direccidn de Gestién de Politicas
Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres segln el departamento de su competencia. g)
Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la

eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccion de Gestién de Politicas Publicas para la
Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el
departamento de Escuintla. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno (01) de
julio del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco
(2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara
honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total de
setenta y dos mil quetzales exactos (Q. 72,000.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-;
mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de
actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de |a Direccién de Gestidn de Politicas
Plblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres/Escuintla de la Secretaria Presidencial de |a
Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar

el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA

CONTRATISTA” seis (8) pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos

(Q. 12,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de julio al treinta y uno (31) de
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diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil s

veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero
cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-
00-47-00-000-002-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo
con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar
el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningdn motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este confrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA?”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
confrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA

B ——

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala B €9 © www.seprem.gob.gt



ﬁ

)

e

._ , S\DENG ™ t}
| Secretarfa S —\"" o
| Presidencial g Q £
. de la Mujer = =

i (b SECRETARIA =

\ ol

\‘&’47 s
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que AL

se refiere el articulo 80 del Decreto NUmero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala
‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaraciéon
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas zl
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o
divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausulg, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios gue se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias
de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y
demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar
servicios profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo)
y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccion, supervisién, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre
las partes con carécter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA
AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de

cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del Decreto
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Numero 17-73 del Congreso de la Reptiblica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas
juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA
SECRETARIA” que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar, DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los
principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de
Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las
partes, deberd ser aprobédo de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del
Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. E| presente
contrato puede ser objeto de modificacién o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y
exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos
y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las cldusulas del presente
contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de
su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Unicamente en la Gltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamario

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.

onia €arolina De NMata Cabrera
I —— -

S
'?.
Licd/ﬁ\na PrudenCIa/Lopez Sales™
Sécretaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN  \g, .
GENERAL NUMERO SESENTA Y OCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS ML TEmALR >

VEINTICINCO (68-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinticinco’de junio del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 afios de edad, soltera; Licenciada en

Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento

-de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cadigo Unico de

Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, actto en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo numero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidds de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calie siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala: y Resolucién Nimero cero
quinientos noventa y ocho guion dos mil veinticinco (0598-2025) de fecha dieciocho de junio
del afio dos mil veinticinco (18/06/2025), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria Gene;a'l de la Presidencia de la Republica; y por la otra

parte Greta Cecilia Hortencia Martinez Ixcot, de 38 afios de edad, soltera, guatemalteca,

Licenciada en Ciencias Juridicas, Sociales y de la Justicia, Abogada y Notaria, _

quien se identifica con Documento Personal de Identificacién -
DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil doscientos cincuenta y seis, setenta mil
seiscientos treinta y uno, mil uno (2256 70631 1001)
Personas de la RepuUblica de Guatemala,

, extendido por el Registro Nacional de las

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de
identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles,

la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actua con la documentacion antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion

del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente

y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN

o T S . - T e
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GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente S, Cy
~ATEmaLA, Y
contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48,49, 65y 80 7

literal f) del Decreto

Numero 57-82 del Congreso de la Republica de Guatemala ‘Ley de
Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
NUmero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Nimero 36-2024 del Congreso de la
Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, |z relacion contractual no constituye relacién laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor plblico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas
por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato, lo cual consiste en el desarrollo correcto y eficaz dentro de las
actividades de la Direccién de Gestion de Politicas Pablicas para la Equidad entre Hombres
y Mujeres en la implementacién de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral

de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales vy
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territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA»% 4

se compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas
para la implementacion de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con
las Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de Suchitepéquez. “LA
CONTRATISTA” desarrollaré las siguientes actividades a) Brindar apoyo profesional para la
implementacién y seguimiento de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las
Mujeres a los gobiernos locales del departamento de Suchitepéquez. b) Brindar apoyo profesional
en el marco del Sistema de Consejo de Desarrollo Urbano y Rural en el nivel regional y
departamental. c) Brindar apoyo profesional a los gobiernos locales para la implementacién de
politicas publicas que inciden en el desarrollo integral de las mujeres mayas, garifunas, xinkas y
mestizas del departamento de Suchitepéquez asi como la implementacion del Clasificador
Presupuestario con Enfoque de Género. d) Brindar asistencia y acompafiamiento técnico en los
espacios que se articulen al mandato de la Secretaria Presidencial de la Mujer y que incidan al
avance de las mujeres mayas, garifunas, xinkas y mestizas en el departamento de Suchitepéquez.

e) Brindar asistencia y acompafiamiento técnico durante el proceso de planificacién y presupuesto

de los gobiernos locales para que prioricen oferta programatica dirigida a mujeres mayas, garifunas,

xinkas y mestizas para que estos respondan a las prioridades de la Politica Nacional de Promocion
y Desarrollo Integral de las Mujeres y otras adversas. f) Brindar apoyo en el cumplimiento de las
metas fisicas establecidas dentro de la planificaciéon de la Direccién de Gestion de Politicas
Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres segln el departamento de su competencia. g)
Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la

eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccidn de Gestién de Politicas Publicas para la
Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el
departamento de Suchitepéquez. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno (O D)
de julio del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil
veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”
pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto
total de setenta y dos mil quetzales exactos (Q. 72,000.00) que incluye el impuesto al valor
agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de
Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres/Suchitepéquez de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales y consecutivos de

doce mil quetzales exactos (Q. 12,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de
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leiO al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida-g: o,,m

presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion cero  veintinueve guion cero ciento uno
guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-028-0101-11) y/o la que a futuro

corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS.

“LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las

erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse

al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca
a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en
la Republica de Guatemala y por ninglin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva

mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte

s S

de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de .

“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA™. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
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CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a queg,
se reflere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o
divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa gque se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualguier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién
obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias
de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de |a Repulblica de Guatemala y
demés leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar
servicios profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo)
y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccidon, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final
aprobado por la méaxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre
las partes con carécter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA
AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de

cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1l del Titulo Xl del Decreto

P
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juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién
de sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA
SECRETARIA” que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. ‘LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los
principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de
Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de Ia
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las
partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del
Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente
contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme z la ley y
exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los t&rminos
y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las cladusulas del presente
contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enferadas de
su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
tnicamente en la ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de Ia

Mujer.
1

Greta Ceblia ortencia Martinez Ixcot

ied . Ana'Prudencia/lLépez Sales
Ser:fe{aria Presidencial de la Mujer
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e "
GENERAL NUMERO SESENTA Y NUEVE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL 5-1.{53\1,31__53«-'
VEINTICINCO (69-029-2;125)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemalla, el veinticinco de junio del .aﬁo dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, solterg, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cadigo Unico de
Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo ntimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo namero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de |a Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala: y Resolucién Namero cero
quinientos noventa y ocho guion dos mil veinticinco (0598-2025) de fecha dieciocho de junio
del afio dos mil veinticinco (18/06/2025), con la cual se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria Geperal de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte BIanca-‘Xmucane"i?odrigu"é.z Solis, de 47 afios de edad, soltera, guatemalteca, Trabajadora
Social con énfasis en Gerencia del Desarrollo,—
quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cadigo Unico de Identificacién
-CUI- dos mil quinientos cinco, veintinueve mil novecientos sesenta y tres, cero ciento uno (2505

29963 0101) , extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

_ambas comparecientes indicamos ser de los datos de

identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre gjercicio de nuestros derechos civiles,
la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actda con la documentacidén antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con Ia ley, es suficiente para la celebracién
del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
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contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1,9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 E"TEMALA /
literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”: articulos 2 numeral 28, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Namero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Nimero 36-2024 del Congreso de la
Replblica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios
Tecnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Namero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependéncia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacidon laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas
por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccidon inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes gue rinda “LA CONTRATISTA” gque
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato, lo cual consiste en el correcto y eficaz desarrollo dentro de las
actividades de la Direccion de Gestion de Politicas Plblicas para la Equidad entre Hombres
y Mujeres en la implementacién de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral
de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales vy
territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA”
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se compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas

para la implementacién de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con
las Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de El Progreso. “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades a) Brindar apoyo profesional para la
implementacién y seguimiento de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las
Mujeres a los gobiernos locales del departamento de El Progreso. b) Brindar apoyo profesional en
el marco del Sistema de Consejo de Desarrollo Urbano y Rural a nivel regional y departamental. c)
Brindar apoyo profesional a los gobiernos locales para la implementacién de politicas publicas que
inciden en el desarrollo integral de las mujeres mayas, garifunas, xinkas y mestizas del
departamento de El Progreso asi como la implementacion del Clasificador Presupuestario con
Enfoque de Género. d) Brindar asistencia y acompafiamiento técnico en los espacios que se
articulen al mandato de la Secretaria Presidencial de la Mujer y que incidan al avance de las
mujeres en el departamento de El Progreso. €) Brindar asistencia y acompafamiento técnico
durante el proceso de planificacion y presupuesto de los gobiernos locales para que prioricen
oferta programatica dirigida a mujeres para que estos respondan a las prioridades de la Politica
Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y otras adversas. f) Brindar apoyo en el
cumplimiento de las metas fisicas establecidas dentro de la planificacidn de la Direccién de Gestion
de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres segun el depariamento de su
competencia. g) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE
DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a Garantizar el apoyo profesional
para la eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccion de Gestién de Politicas Publicas para
la Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el
departamento de El Progreso. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno (01) de

julio del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco-——

(2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara
honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesmnales que preste por un monto total de
setenta y dos mil quetzales exactos (Q. 72,000.00); ¢ que incluye el |mpuesto al valor agregado -IVA-;
mediante |a entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de
actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién de Gestion de Politicas
Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres/El Progreso de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar
el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA
CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos
(Q. 12,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de julic al treinta y uno (31) de
diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria numero dos mil

veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero

St et
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00-47-00-000-002-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo
con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar
el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningtin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrate. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA?”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que

se refiere el articulo 80 del Decreto Niimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,

ey

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala €@ € & & www.seprem.gob.gt




O 1]

_{\DOELJ\,Q@

2

e Goﬁfe

L ESIDENG
g2 % | Secretarfa Eg@?&bﬂf%;
%j ’i,—; Presidencial SO _) ‘

2 o 1 delaMujer 1§ =
Yargme™ |
i

~ZE

¥

SECRETARI&
‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco *

ik e -

U C,_Y"/
. : - . ATEMALA, &
(2025) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras

entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o
divulgar por cualguier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién
para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias
de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y
demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar
servicios profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo)
y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccion, supervisién, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo v las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final
aprobado por la mé&xima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactadoes, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre
las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someterdn a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA
AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de
cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1l del Titulo Xl del Decreto
Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas

juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
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administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién
de sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA
SECRETARIA” que contenga firma de ‘LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los
principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo ntimero 62-2024, codigo de
Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las
partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del
Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente
contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y
exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los t&rminos
y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente
contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de
su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando

Unicamente en la ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamario

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.
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En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinticinco defﬂn]o del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo nimero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de |a Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero cero
quinientos noventa y ocho guion dos mil veinticinco (0598-2025) de fecha dieciocho de junio
del afo dos mil veinticinco (18/06/2025), con la cual se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Dulce Cristina_Lépez Cumes,’ﬁejm afos de edad, soltera, guatemalteca, Licenciada en

Contaduria Publica y- Auditorfa, con domic[l‘lo_ quien se

identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Codigo Unico de Identificacion -CUI- dos

mil quinientos catorce, treinta y siete mil ciento cincuenta Yy nueve, cero ciento uno (2514 37159
0101) , extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republi

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos
en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la
calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de
conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO

DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las

e ————————
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clausulas siguientes;

conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero
57-82 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2
numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Publicas, Decreto Numero 36-2024 del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2028), Circular Conjunta
del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de
Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén
presupuestario cero veintinueve (028) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’; Acuerdo

Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 Y

lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Pulblico de

Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo

Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero

veintinueve (028) "Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién
de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no
excedan un egjercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual
no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad
de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor pUblico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas vy civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores
del Estado, exceptuéndose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando
en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion
de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que
rinda  “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en auditorias ejecutadas
conforme al Plan Anual de Auditoria 2025, con aportes para la mitigacién de riesgos y
propuestas de dreas de mejora para el fortalecimiento del Control Interno de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete a fortalecer el recurso humano de la Unidad de Auditoria Interna

PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de™,
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para la realizacion de auditorias programadas en el Plan Anual de Auditoria 2025. “LA\\@ -
. f?,r s G s
CONTRATISTA” desarrollar las siguientes actividades a) Brindar acomparfiamiento profesional en ML

N

~EMS
la realizacion de las auditorias programadas en el Plan Anual de Auditoria 2025, propeniendo
areas de mejora para el fortalecimiento del control interno institucional.b) Brindar acompafamiento
en la realizacion de exdmenes especiales, proponiendo orientaciones técnicas para el
mejoramiento de los procesos a evaluar. c) Brindar apoyo en los procesos de seguimiento e
implementacién de recomendaciones emitidas por la Unidad de Auditoria Interna y de la
Contraloria General de Cuentas. d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a que la
contratacién constituird un apoyo profesional para la Unidad de Auditoria Interna, en el
cumplimiento del Plan An}alfde/Auditoria 2025. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato
es del uno (01) de ju,lio/&él afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afie——
dos mil veinticinco (2025, éEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profe's/io/nales‘-que
preste por un monto total de setenta y dos mil quetzales exactos Q. 72,000.@-0),/que incluye el
impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la
Unidad de Auditoria Interna de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” scis (6) pagos
mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q. 12,000.00) cada uno,
correspondiente al periodo del uno (01) de julio al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil
veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion Cero cero uno guion cero cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de "Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdésito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada

legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningtin motivo sera
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endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o /

hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” o a la Compaiiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera
de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de
las obligaciones contraidas en este contrato: b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los
servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por
terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a
requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y
perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el
contrato  sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA

CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente

contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspensién de los servicios de “LA

CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”

pagara a este |la remuneracién convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)

Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral

en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho
de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de
hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la
persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no

estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Ndmero

57-82 del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se

manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la contratista no prestara servicios
en ofras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos. Se
hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta
Secretaria, que estd enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances

legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda

prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier

medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea

expresamenie autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al

resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,

por lo que “LA CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta

T s e

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala @ @ & O www.seprem.gob. gt




OOELA"’@ ‘1

g »% o | Secretar[a
S i ¢ | Presidencial
9 -]

| de la Mujer g
OA.TE'MP"\’ i

reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente

-:,(/I ot s
enpLn, o
contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la

utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Repulblica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los
que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES.
“LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccidn, supervision, decision y gjecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por &l
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccién del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Iil del Titulo X/Il del Decreto Ntmero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de "LA CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. ‘LA
CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
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modn’icacién o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las
partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Unicamente en la dltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamarnio

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.

Dulce\Cristina Lépez Cumes

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemald. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala €D €8 & © www.seprem.gob.gt

T
i
.

A



Slo

, R
| Secretarfa T e
. Presidencial ey @ b
| de la Mujer (& &
‘@ BECRETARIA :
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN Y
GENERAL NUMERO SETENTA Y UNO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL Areypn, &
VEINTICINCO (71-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinticinco de junio del afio dos mil
veinticinco,_.N’déOTROS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada
en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el
departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con
Cadigo Unico de Identificacién -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos
dos, mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas
de la Replblica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad
que acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos
mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo numero cero treinta y siete
guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de Ia Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién cero quinientos
noventa y ocho guion dos mil veinticinco (0598-2025) de fecha dieciocho de junio del afio
dos mil veinticinco (18/06/2025), con la cual se me otorga la facultad de suscripcién del presente
contrato, emitida por Ia Secretaria&ne’r'é[ de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte
Eddy Alejandro Estrada Aguilaf, de 42 afios de edad, casado, guatemalteco, Licenciado en
Ciencias Juridicas y Sociales, _ quien se identifica
con Documento Personal de ldentificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
cuatrocientos sesenta, quince mil doscientos nueve, mil seiscientos uno (2460 15209 1601),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de Ia Republica de Guatemala,

ambos comparecientes indicamos ser de
los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros

derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actia con la
documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es
suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausules siguientes: PRIMERA: BASE
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LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), "\(-ﬁ'_fﬁ.emf.\m.(‘ﬁ

47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado™ articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Namero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Nimero 36-2024
del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VI Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos gue no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacién laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
hdnorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ninglin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas
por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, Ia prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato, lo cual consiste en brindar acompafiamiento profesional para atender con
la debida diligencia, los asuntos inherentes a la Secretaria Presidencial de la Mujer, en el
ambito legal, que le sean asignados, aplicando el ordenamiento juridico vigente. TERCERA:
OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a

fortalecer el equipo profesional para proponer posibles soluciones en la Unidad de Asuntos

DT ——

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala €@ € @ © www.seprem.gob.gt



‘\ODELA.Q

0 GOB;é.

© vor\

pO

Cf
%

bl
C’ATEMP"

Qﬁ‘,,s\DENc*:f\u
| Secretarfa /S Q ‘“\
. Presidencial [ N

& GJ"“) t
i de la Mujer ' g
i R{i oEuQEIAF‘I :f/
Juridicos, velando siempre por el cumplimiento de la ley y por los intereses de la Secretaria\% TEwALA mL,E'—"

Presidencial de la Mujer. “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades a) Brindar
apoyo profesional en el andlisis y elaboracion de alternativas para la solucion de casos que
interesen o afecten a la Secretaria Presidencial de la Mujer. b) Brindar acompafiamiento
profesional en el andlisis y estudio de los expedientes, emisién de proyectos de analisis, informes,
opiniones y dictémenes juridicos conforme al criterio profesional y en consonancia con la ley en los
temas que se requieran en la Unidad de Asuntos Juridicos. c¢) Brindar apeyo profesional en la
procuracién de casos de indole administrativa o legal ante el Organismo Judicial, Procuraduria
General de la Nacion, Corte Suprema de Justicia, Corte de Constitucionalidad entre otros que le
sean requeridos, para la recopilacion de insumos y herramientas que sean legalmente procedentes
para la defensa de los intereses de la Secretaria Presidencial de la Mujer. d) Brindar apoyo
profesional en la elaboracion de proyectos de documentos de caracter notarial, laboral,
administrativo entre otros que le sean requeridos en asuntos de interés de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. e) Otras que le sean requeridos por la autoridad competente. CUARTA:
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar apoyo
profesional para atender los asuntos juridicos cuando le sean solicitados por la Unidad de Asuntos
Juridicos y demas drganos de la Secretaria Pre3|denC|a] de la Mujer cuando le sea requerido.
QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno (01) de julio del afio dos mil veinticinco
(2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL

CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a *EL

CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total de setenta y dos mil
quetzales exactos (Q. 72,000.00L-q’ué incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la
entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad
de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le
efectuara a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales
exactos (Q. 12,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de julio al treinta y uno
(31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria ntimero
dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos
guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cerc cero cero guion cero cero uno
guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-
232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto
de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se

compromete a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que

incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior
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del pais, de acuerdo con la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE

CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato, “EL
CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera
satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia gue en todo caso debera cubrir el diez por ciento
(10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser
emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca qgue se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” 0 a la Compariia Afianzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA® no da el aviso
respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo gue ‘LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiente”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Niimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025) el contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o
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divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién"ﬁ‘,’ﬂn{-{%&\g}-f

para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias
de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y
demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar
servicios profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos {equipo de computo)
y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccion, supervisién, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cudles resumirén los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final
aprobado por la méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre
las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas
relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo lll del Titulo
Xl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente,
conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en
el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la
prestacion de sus servicios profesionales “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de
las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiguito a favor de “LA
SECRETARIA" que contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIVMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. “EL CONTRATISTA” manifiesta gue conoce y se compromete a cumplir los
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principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo ntimero 62-2024, codigo de
Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las
partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del
Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente
contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacién siempre gue se realice conforme a la ley y
exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos
y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente
contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de
su contenido, objeto, validez y demés efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Unicamente en la Gltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.

m
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\k"’ M \®  SECRETARIA
Eddy Alejandro Estrada Aguilar A

a Prudencia Lépez Sales
Sejetarla Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO SETENTA Y DOS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS ML
VEINTICINCO (72-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinticuatro de junio del afio dos mil
veinticinco, NOSOTROS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada
en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notariz, guatemalteca, con domicilio en el
departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de ldeniificacion -DPi- con
Cédigo Unico de [dentificacion ~CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos
dos, mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas
de la Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad
que acredito con el Acuerde Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos
mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo nimero cero treinta y siete
guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,628) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afias dos mil veinticuatro {22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un ‘mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretarfa Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuaria (4a.) calle siete guion freinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero cero
quinientos cincuenta y ocho guion dos mil veinticinco (0558-2025) de fecha trece de junio
del afio dos mil veinticinco (13/06/2025), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de |a Presidencia de Ia Reptiblica; v por la otra
parte Manuel Antonio Avendafic Schwank, de 40 afios de edad, casado, guatemalteco,
Licenciade en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogado y Notario, _
de Guatemala, quien se identifica con Documenic Personal de Ildentificacion -DPI-, Cédigo Unico
de Identificacion -CUI- mil seiscientos veintiocho, setenta y cinco mil ochenta y ocho, cero ciento

uno (1628 75088 0101) , extendido per el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala,

ambos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal
consignados, encontrarmos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de ias
comparecientes acredita la calidad con que actda con la documentacion antes relacionada y que
se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracidn del presente
contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA
MUJER” O “LA SECRETARIA” y “EL. CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en

suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de
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conformidad con las cléusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato EC\
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 lteral e e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del

Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado”; articulos 2 numeral 28, 32, 42, 55, 56 y 58 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2018,

Reglamentc de la Ley de Contrataciones del Estade; Acuerdo Ministerial NOmero 24-2010 del
Ministeric de Finanzas Publicas, Decreto Niimerc 36-2024 del Congreso de la Republica, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos de! Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025), Circular Conjunta dei Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria General de Cuenias “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos vy
Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (G29) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Piblicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y io establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Piblico de Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capituio VIl Clasificacion por
Objetc del Gasto, Grupc Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal”, Renglén cero veintinueve (028) “Ofras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin refacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesicnal, en consecuencia, la
felac%c’m contractual no constituye relacion laboral entre Jas partes, por cuanto la reiribucion no
tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por ial razon, “EL CONTRATISTAY
no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de
frabsjo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones gue la ley otorga a los servidores pablicos
tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,

licencias y otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalieco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los
trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,

no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo,

ia prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o
direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios v a entrega de
informes que rinda  “EL CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de
acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en el
fortalecimiento de la capacidad de gestién de la Unidad de Asuntos Juridico. TERCERA:

OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL. CONTRATISTA” se compromete a apoyar
en el fortalecimiento y capacidad de anélisis y gestion en la Unidad de Asuntos Juridicos en los

temas legales y acompafiamiento de los temas relacionados al rol de la Secretaria Presidencial de
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en los diversos femas que le sean sometidos para su consideracién, dando acompafiamiento en
las reuniones de trabajo que le sean requeridas, asi como la revision y elaboracién de proyestos de
informes, andlisis y opiniones juridicas, resoluciones Yy acuerdos internos entre otros. b) Apoyar en
la elabcracién de proyectos de documenios regueridos para la gestion y seguimientc de los
diferentes procesos administratives, legales y judiciales en los que la Secretaria Presidencial de la
Mujer se encuentre en litigio. ¢) Apoyar en la procuracion de casos y expedientes ante la
Frocuraduria General de la Nacién, Qrganismo Jludicial, Ministerio Publico, Corte Suprama de
Justicia, Corte de Constitucionalidad y demés instancias correspondientes en cuanto a los
procesos administrativos, legales y judiciates de interés de |z Secretaria Presidencial de la Mujer. d)
Brindar apoyo y orientacién profesional para la conformacién de expedientes administrativos y
legales que se encuentren a cargo o se sometan a consideracién de la Unidad de Asuntos
Juridicos. e) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE
LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo profesional en
materia Juridica en el marco de los procesos administrativos, laborales y otras ramas de! derecho,
que la Secretaria Presidencial de la Mujer es parte. QUINTA: PLAZO. E| plazo del presente
contrato es del uno (01) de julio del afio dos mil veinticince (2025) al treinta y unc (31) de diciembre
del afio dos mil veinticinco {2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios profesionales que
preste por un monte total de noventa mil quetrales exactos (Q. 90,000.00), que incluye el impuesto
al valor agregado -IVA-; mediante la enirega de faciura electronica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto buenc de |a auteridad de la
Unidad de Asuntos Juridicos da la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
centratados en la forma siguiente; se le efectuara a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos
mensuales y consecutivos de quince mil quetzales exactes (Q. 15,000.00) cada uno,
correspondiente ai pericdo del uno (01) de julio af treinta y uno {31) de diciembre del afio dos mil
veinticinco {2025), con cargo a la partida presupuestaria nmerc dos mil veinticinco guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos freinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cerc cero guicn cero cero cero guion Cero cero uno guion cero cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciente uno guion once (2025-11130018-232-00-47-00-000-001-000-029-
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de Ia
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “EL. CONTRATISTA™
én concepto de "Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por  motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURGC DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
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obligaciones estipuladas en este contrate. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, dep051t‘
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada
legalmente para esta clase de operaciones en la Replklica de Guatemala ¥y por ningan motivo sera
endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato.
hipocteca que se presentare,

Lz flanza, depdsito en efectivo o
se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “EL
CONTRATISTA” o a la Compania Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera
de las siguientes causas: a) [ncumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de
las cobligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los
servicios confratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por
ferminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a
requerimiento de “EL. CONTRATISTA”, Io hara por escrito, quedando responsable por [os dafios y
perjuicios, si “EL. CONTRATISTA™ no dz el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el
contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “EL
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” pedra rescindir €l presente

contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “EL
CONTRATISTA” por causas no impuiables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”

pagara a este la remuneracién convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)

Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. fy Por rescision unilateral

en cualguier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho
de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de
hacer efectiva la "fianza o garantia de cumplimiento” en casc de incumplimiento por parte de la
persona contratads, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del
Presupuesto General de ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
{2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramenio declara no
estar comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreio Nimero
57-92 del Congrese de la Replblica, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el
ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) el contratista no prestara servicios en ofras dependencias
del Estado, asi como ofras entidades que reciban fondos. Se hizo constar mediante acta notarial
de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, gue esta enterado de las penas
reiativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a sy

disposicion para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
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le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dzafos y perjuicios que se ocasionen al mismo,
como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones iegales que se
deriven de fales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa ques se
cbliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conccimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion gue le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias
de la confidencialidad contenidas en ia Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y
demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar
servicics profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cédmputo)
y los que sean necesarios para el desarrollc de sus actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “EL. CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, asutorizar
pagos y ejercer funcicnes de direccion, supervision, decisién y ejecucién. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “EL. CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensuat de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cudles resumirén los logros alcanzades durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final
aprobado por la méxima auteridad de la Secretaria Presidencial de |a Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presenie contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuslta directamente entre
las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en cengruencia con lo establecido en el
Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA
AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto gue conozco las penas relativas al delito de
cohecho, asi como las disposiciones contenidas en e} Capftulo Il del Titulo X del Decreto
Nimero 17-73 del Congreso de la RepUblica, Codigo Penal, adicionalmente, conozce las normas
juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. A! finalizar Ja prestacién
de sus servicios profesionales “EL. CONTRATISTA” debera presentar informe final de las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA
SECRETARIA” que contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar, DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. "EL CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los
principios y obligacicnes éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 82-2024, coédigo de

Etica del Organismo Ejecutive, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidenciai de Ia
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Mujer, asi como las consecusncias que devengan del incumplimientc de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y cbligue a las
partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 ds ia Ley de Ccntrataciones del
Estado y 42 de su Reglamenio. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente
contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme alaley y
exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION, En los términos
y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las cldusulas del presente
contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enieradas de
su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
tnicamente en la Gltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio

caria impresas sclamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.

I Antonio Ayendano Schwar

G

Licdd/Ana Prudenc:a Lépez Salés
Secfetaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO SETENTAYTRES
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (73-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veintiuno- de julio del afio dos mil

veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en

Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de ldentificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nac[onal de las Personas de la
Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo nimero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Namero cero
seiscientos’ochenta y uno guion dos il veinticinco (0681-2925) de fecha once de julio dell.
afios dos mil veinticinco (11/07/2025), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, \emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra

parte Liliana Consuelo Cameros Guamuch, de 64 afios de edad, c'asada, guatemalteca, Perito

Contador quien se identifica con Documento

Personal de Identificacion -DPI-, Cadigo Unico de Identificacion -CUI- mil ochocientos treinta y
ocho, veintiséis mil setenta y ocho, cero ciento uno ( 1838 26078 0101), extendido por el Registro
Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

Ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion
personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de
los comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacién antes relacionada y
que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del presente
contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA
MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos

o, .
LTEnaLn, &
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1,9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la

Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42 55, 56
y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016. Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado; Acuerdo Ministerial Namero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto No. 36-
2024 del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de
Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas
para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Niimero
563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en
el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima
Edicién, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupe Cerc (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios tecnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
por reinstalacion obedece a lo resuelto por el Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social seglin REINSTALACION No. 01173-2023-09488, CONFLICTO COLECTIVO No. 01173-
2019-10854 SECRETARIA son de caracter técnico, en censecuencia, la relacion contractual no
constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene carécter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ninglin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores
del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando
én consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de
Sus servicios no esté bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de

“LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes gue rinda “LA

CONTRATISTA” que comprusben los resultados esperados de acuerdo a las

obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en, el correcto desempefio

de sus actividades y ordenamiento del archivo de la Unidad de Comunicacion Social. TERCERA:

OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA® se compromete a

brindar apoyo técnico en el area administrativa, archivo e inventario del material promocional de la
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Unidad de Comunicacién Social. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a)
Brindar apoyo técnico en la elaboracién de memorandos, oficios, solicitudes y documentos que se
requieran en la Unidad de Comunicacion Social. b) Brindar apoyo técnico en recibir y enviar

correspondencia interna y externa que se requiera. c) Brindar apoyo técnico en el archivo de la

Unidad de Comunicacién Social. d) Otras actividades que le sean requeridas por las autoridades

de la Unidad de Comunicacién Social. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo tecnico a nivel administrativo a la Unidad de
Comunicacion Social. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del veintidés (22) de

julio del afic dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco

(2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara
honorarios 2 “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de
treinta y un mil novecientos treinta y cinco quetzales cuarenta y ocho centavos (Q.31 975 48), que
incluye el impuesto al valor agregado -IVA-: mediante la entrega de factura electronica en linea -
FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la
autoridad de la Unidad de Comunicacién Social de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien
en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el

cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuard a “LA

CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago de mil novecientos treinta y cinco

quetzales con cuarenta y ocho centavos (Q. 1,835.48) correspondiente al periodo del veintidds (22)
al treinta y uno (31) de julio del afio dos mil veinticinco (2025) y cinco pagos mensuales y
consecutivos de seis mil quetzales exactos (Q. 6,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del
uno (01) de agosto al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo
a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil
dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero
guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero
ciento uno guion once (2025-11?30016-232—00—47-00—000-001-000—029—0101-11) ylo la que a
futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA:
GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” 2 pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de
Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que
trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones
estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o
constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARiA”, garantia que en todo caso debera
cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato Y permanecer vigente durante el plazo de
este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase

de operaciones en la Republica de Guatemala Y por ningun motivo sera endosable, mientras dure
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la vigencia del presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se
hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compaiiia
Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a)
Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA. SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin
causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin

responsabilidad de su parte. ¢} Por suspensién de los servicios de “LA CONT TISTA” por
causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la
remuneracidn convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por
fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en
cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contratc sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”. bajo juramento declara no estar
comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92
del Congreso de la Republica y “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el
gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la contratista no prestara servicios en otras dependencias
del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta
notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de
las penas relativas al delito de perjurio v de los alcances legales de la presente declaracion.
DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”,
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada
0 la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser
que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado,
al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus auteridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales gue se deriven de tales hechos,
por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta

reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
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contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica. de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA se compromete a prestar servicios
tecnicos utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LLA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion,
supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga
a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cudles
resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes,
de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la

Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de

referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION

DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este

contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible
llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso Administfativo,
en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de |a Ley de Contrataciones del Estado.
DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto
que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo [l del Titulo XIIl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal,
adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad
afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la
inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS
SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA" debera
presentar informe final de las actividades realizadas en el pericdo de vigencia del presente
contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella
dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se
compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo
numero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento
de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos
legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO.
El presente contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacién siempre que se realice

conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:
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ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una
de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito y bien

enteradas de su contenido, objeto, validez y deméas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos

firmando Unicamente en la dltima hoja del presente contrato, el cual consta de seis (6) hojas
tamafo carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Preadenma! de
~

i
la Mujer. /—\
.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
"GENERAL NUMERO SETENTA Y CUATRO GUION CERO VEINTINUEVE GUION N DOS MIL
VEINTICINCO:(74-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiuno V:miel afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en

Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacién -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo ntimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de Ia Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71:331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM. ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y

siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resclucién Nimero cero

o
- seiscientos sesenta y cinco guion dos mil veinticinco (0665-2025) de fecha siete de julio del

afio dos mil ve-ihticincon(07f0?f29/25‘)f,",con la cual se nie otorga la facultad de suscripcién del
pregsnte contrato, emitida.gor la Secr“étaria General-de |a Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Luisa Genove\fa Velasquez Reynos{ de 59 afios de edad, soltera, guatemalteca,
Trabajadora Social, _qwen se identifica con
Documento Personal de Identificacion -DPI-, Codigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil

cuatrocientos treinta y nueve, sesenta y dos mil ochocientos diecinueve, un mil cuatrocientos uno
(2439 62819 1401) ,

extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Reiubiica de

ambas
comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos

Guatemala

en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la
calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de
conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO

DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GE_NZERAL de conformidad con las
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clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el
conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Nimero
57-82 del Congreso de la Republica de Guatemala ‘Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2
numeral 28, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-20186, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Ntumero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Plblicas, Decreto Nimero 36-2024 del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta
del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de
Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo

Ministerial Ntimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Guatemala, Séptima Edicién, julio

Presupuestarias para el Sector Plblico de
2023, Capitulo VIII Clasificacién por Cbjeto del Gasto, Grupo

Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero

veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion
de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado en periodos gue no
excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual
no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene cardcter o calidad
de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningtin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores
del _Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando
€n consecuencia amparadas per ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion
de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que
rinda  “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en el acompafiamiento
profesional para fortalecer los procesos relacionados con la planificacién institucional,
reglamentos, normativas, manuales de normas y procedimientos y apoyo en la gestién de
los riesgos insfitucibnales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete a brindar servicios profesionales, para el seguimiento de

presente contrato lo celebramos de s,

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemalg. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala € € & & www.seprem.gob.gt

S 'f/

~

Frnn

", 1
~.Y

e

1;1,\\.

(o



| de la Mujer

Secre taria
' Presidencizal

procesos de planificacion inst'tucional reglamentos, normativas, manuales de normas yg

procedimientos y apoyo en la gestion de los riesgos institucionales. “LA CONTRATISTA” - °

desarrollard las siguientes actividades a) Brindar apoyo profesional en actividades relacionadas
con la planificacién institucional de la Secretaria Presidencial de |a Mujer” b) Brindar apoyo
profesional en procesos relacionados con reglamentos, normativas y manuales de normas y
procedimientos de la Secretaria Presidencial de.la MUJer/c) Brindar apoyo profesional en procesos .
de gestion de riesgos institucionales /d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente,,/
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a
garantizar el apoyo profesional en actividades relacionadas con el proceso de planificacion,
desarrollo organizacional y gestion de riesgos institucionales de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del veintidés (22) de julio del afio dos
mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). ‘SEXTA
VALOR DEL CONTRATOQ Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios profesionales individuales en general, que preste por un monto
total de sesenta y tres mil ochocientos setenta quetzales con noventa y siete centavos
(Q.63,870.97), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura

electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el

visto bueno de la autoridad de la Unidad de Planificacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer/

a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA
CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago de tres mil ochocientos setenta
quetzales con noventa y siete centavos (Q. 3,870.97) ‘correspondiente al periodo del veintidés (22)
al treinta y uno (31) de julio del afio dos mil veinticinco (2025) y cinco (5) pagos mensuales y
consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q. 12,000.00) cada uno, correspondiente al periodo
del uno (01) de agosto al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con
cargo a la partida presupuestaria nlimero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil
dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero

guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero  veintinueve guion

cero ciento uno guion once (2025-‘11130016«232—00—47—00—000-001—ODO~029—0101—1’1) y/o la /

~,

que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de Ia Mujer.
SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en

concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por  motivo de los servicios

prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garaniizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debers presentar fianza, depésito

en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
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durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada

legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningtin motivo sera
endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o
hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera
de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de
las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los
servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por
terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a
requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y
perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el
contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA
CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagaré a este la remuneracién convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. &) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho
de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de
hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la
persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica Ia Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no
estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Namero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se
manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la contratista no prestara servicios
en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades gue reciban fondos publiéos Se hizo
constar mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria,
que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la
presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacidon de los
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser gue sea expresamente

autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
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dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados S,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato:
la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién del
presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantfas de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Repulblica de Guatemala y demés leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervisién, decisién y gjecucién. DECIMA CUARTA: iINFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar; a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario vy b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de |a Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente confrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someterén a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cddigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA" que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA
CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica deli Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las

consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenas como Seprem Guatemala € €8 & O www.seprem.gob.gt

SECRETARIA

o

CATEmALRy T

:



ODELA"?@

§‘\§
g ¥
oy

OAITEN‘.P\’

(f

Y 2
Q
>

@

J.
i
i

Secretarl’a "
. Presidencial /6
| de la Mujer ‘

Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a Ia ley y exista acuerdo entre las
partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamario
carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.
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Ana Prupencna Lépez Sales', .6, sl
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO SETENTA Y CINCO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL-VEINTICINCO (75-029-2025) 7

de agosto del afio dos mil
veinticinco/ NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en

En el munic/ipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veintiuno/
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo nimero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero cero
setecientos setenta y ocho guion dos mil veinticinco (0778-2025) de fecha ocho de agost/
del afo dos mil veinticinco (08/08/2025), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la ofra
parte Shelly Marysabel Qrdofiez Matias,’ de 227 afios de edad, solterg, guatemattecajPerito
Contador con Orientacién en Computacion, _
quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion
-CUI- tres mil ciento cuarenta y cuatro, ochenta y dos mil dieciseis, un mil cuatrocientos veinte

(3144 82016 1420), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de

Guatemala,
ambos comparecientes

indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre
ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que
actlia con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley,
es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos
“LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las cléusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente

T e T e e o oy
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contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80
literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala ‘Ley de
Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Namero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial
NUmero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Nimero 36-2024 del Congreso de Iz
Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor ptblico y en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y ofros; tampoco se le hara ningtn
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato lo cual consiste en, implementacién, mantenimiento y documentacién de
procesos informaticos para facilitar el uso de los sistemas nuevos y existentes en la
Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a fortalecer la capacidad de gestion del

Departamento de Infraestructura Tecnolégica de la Direccién de Informéatica en respuesta a la
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demanda de servicios tecnolégicos y asistencia técnica a los usuarios de la institucion. “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Apoyar técnicamente para la ejecucion
de planes de mantenimiento de equipo, redes y sistemas informaticos de la institucion. b) Apoyar
en la administracién e implementacion de plataformas informaticas, sistemas operativos, gestion de
altas, bajas de usuarios y privilegios. c) Apoyar en procesos de implementacion, configuracion,
capacitacion de sistemas y nuevas tecnologias a usuarios finales. d) Apoyar en la elaboracién de
documentacion de procesos técnicos de la Direccién de Informatica. e) Apoyar en la administracion
de servicios de correo electrénico, almacenamiento en la nube y herramientas colaborativas. f)
Apoyar en la elaboracion de documentacién técnica y diagndstico de equipo informatico, redes y

otros. g) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA

CONTRATACION. “LA CONTRATISTA* se compromete a brindar acompafiamiento en

actividades de caracter técnico al departamento de Infraestructura Tecnolégica de la Direccién de
Informatica. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno (01) de septiembre del/
afo dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre_del afio dos mil veinticinco (2025).

SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE,PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios

a “LA CONTRATISTA” por los seyv'cios técnicos que preste por un monto total treinta y ocho mil

que incluye el impuesto al valor agregado -IVA- mediante la
entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades

quetzales exactos (Q.38,000.00),

realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de lnformética{'de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad
de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le
efectuara a “LA CONTRATISTA” cuatro (4) pago/ mensuales y consecutivos de nueve mil
quinientos quetzales exactos (Q. 9,500.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de
septiembre al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la
partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos ftreinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero
Cero cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno
guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) “ y/o la que a futuro
corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS.
se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de "Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pafs, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca
a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por

ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
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ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en
la Republica de Guatemala y por ningtin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o0 a la Companiia Afianzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA?”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que
obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de
perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir,
publicar o divulgar por cualguier medio toda informacion

revelar,
generada, almacenada o |a
puesta a su disposicibn para su wuso, por la prestacion de los SERVICIOS
TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse

esta clausula ,le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se

ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
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acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA“ manifiesta en ""j’"-f?z’:fi""-,?-_vf?f-’f' 3
forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier L
conocimiento en el cumplimiento del presente contrato: la informacion gue se le sea proveida con '

motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi
mismo la informacién obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y
protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la
Replblica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se
compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los
gue sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES.
“LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumirén los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relatva a la
interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo X!l del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos
“LA CONTRATISTA" deberé presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA”
manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos
en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de |a Mujer, asi como las consecuencias gue
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con

el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
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MODIFICACION DEL CONTRATO. EI presente contrato puede ser objeto de modificacion o
ampliacidn siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la Ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN 5{5.
GENERAL NUMERO SETENTA Y SEIS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL '

VEINTICINCO (76-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiunc de agosto del afio dos mil
ve[nticincof NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo ntimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo nlimero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Namero cero
setecientos setenta y siete guion dos mil veinticinco (0777-2025) de fecha ocho de agostc;
del ano dos mil veinticinco (08/08/2025), con la cual se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Gloria Esperanza Coyote Olcot de Coyote, de 49 afios de edad casada

, . , guatemalteca,
Trabajadora Social con Enfasis en Gerencia del Desarrollo, *

quien se identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico

de Identificacion -CUI- un mil setecientos noventa y tres, sesenta y siete mil trescientos siete, cero
cuatrocientos siete (1793 67307 0407
Republica de Guatemala,

, extendido por el Registro Nacional de las Personas de la

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién
personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de
las comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacién antes relacionada y
que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién del presente
contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA
MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
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suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL dé
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
Decreto NUmero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-20186,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Numero 36-2024 del Congreso de la Republica, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos vy
Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Namero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicidn, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la
relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no
tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA”
no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no estéa sujeta a jornada u horario de
trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos
tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ningtin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los
trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,
no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo,
la prestacion de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o
direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a enfrega de

informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de

acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en el,
acompanamiento profesional para fortalecer e implementar procesos relacionados con la
aplicacion, admisién y desarrollo de personal en la Secretaria Presidencial de la Mujer.

TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
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compromete a brindar servicios profesionales, para

relacionados con la aplicacion, admision y desarrollo de personal.s“LA CONTRATISTA”
desarrollara las siguientes actividades a) Brindar apoyo profesional en los procesos de
convocatorias internas y externas del renglén presupuestario 011 "Personal Permanente", para
llevar a cabo el reclutamiento y seleccion de personal. b) Brindar apoyo profesional en los
diferentes proceso de contratacion que se llevan a cabo en los renglones presupuestario 029, 021,
081 y subgrupo 18. c) Brindar apoyo profesional en la actualizacién del archivo y resguardo de
documentos de los expedientes de personal que se encuentran en resguardo en la Direccion de
Recursos Humanos. d) Brindar apoyo profesional en la preparacion y evaluacion de los cursos de
capacitacion y desarrollo de personal. e) Brindar apoyo profesional para dar cumplimiento a la
gjecucion de los programas y proyectos de capacitacién conforme al Plan de Capacitacion, asi
como en la induccion, clima organizacional, evaluacién de desempefio y manuales administrativos.
f) Brindar apoyo profesional en actividades relacionadas con la actualizacion del Reglamento
Organico Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer. g) Otras que le sean solicitadas por la
autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a garantizar el apoyo profesional en actividades relacionadas con los procesos de
aplicacién, admisién y desarrollo de personal de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno de septiembre del afio dos mil veinticinco (2025)
al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios proﬂ:;sionales que preste por un monto total de cuarenta y ocho
mil quetzales exactos (Q. 48,000.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la
entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Recursos Humanos<de la
Secretarfa Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” custro (4) pagos mensuales y consecutivos de
doce mil quetzales exactos (Q. 12,000.00) cada uno, correspondiente al periodo dél uno (01) de
septiembre al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la
partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta'y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero
Cero cero guion Cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno
guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11)" y/o la que a futuro

corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS.

“LLA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las

erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse

A Zacme. oo o
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al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA -

SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca
a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en
la Republica de Guatemala y por ningtin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato: b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes:; a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c¢) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025); “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica, “‘Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
gueda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
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prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea ¢

expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,
por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente

contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la

utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Replblica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) vy los
que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES.
“LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccion, supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1l del Titulo XlIl del Decreto Nimero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA" y huella dactilar, DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA

CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
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éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo

Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las

consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.

Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado

de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de

modificacién o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las
partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los t&rminos y condiciones

establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,

manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su
contenido, objeto, validez y demé&s efectos legales,

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de |a

Mujer.

| -
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Gloria Es eran@,eéyote Olcot de Coyote

lo ratificamos y aceptamos,
Unicamente en la UGltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (B) hojas tamafio

firmando

U TEIMR»

LICd?{. Ana Prudenc;a Lépez Sales

Sec

etaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO SETENTA Y SIETE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICINCO (77-029-2025) / 7
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de agosto del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cadigo Unico de
Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo niimero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resoluciéon Nimero cero
ochocientos guion dos mil ve)ntlcmco (0800-2025) de fecha catorce de agosto del afo dos
mil veinticinco (14/08/2025), con la cual se me otorga la facultad de suscripcién del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte
Alba Lily Munoz Lépez, de 57 afios de edad, soltera, guatemalteca, Socidloga, _
_ quien se identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-,
Cadigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil setecientos setenta y cuatro, ochenta mil ochocientos
nueve, cero ciento uno (2774 80809 0101) , extendido por el Registro Nacional de las Personas de
la Republica de Guatemala,

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos
en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la
calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de
conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las
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conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado™ articulos 2
numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Publicas, Decreto Numero 36-2024 del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta
del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de
Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo
Ministerial NGmero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo
Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion
de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no
excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual
no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad
de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores
del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando
en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacién
de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que
rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en el, documento técnico
base de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNPDIM-
2026-2041, incorporando el enfoque de gestion por resultados elaborado y estructurado de
manera clara y comprensiva. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete a generar insumos técnicos para la elaboracién de la Politica
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Nacional de Promocioén y Desarrollo Integral de las Mujeres 2026-2041 “LA CONTRATISTA”
desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional en la elaboraciéon de un
analisis estructural (Micmac) y redactar la propuesta de problema publico. b) Brindar apoyo
profesional en la elaboracién de un andlisis multivariado de las brechas estructurales para la
priorizacion territorial a nivel municipal. c¢) Brindar apoyo profesional en la realizacion de un analisis
de actores (Mactor) y de escenarios (Smic). d) Brindar apoyo profesional en la elaboracion de un
diagnéstico situacional de la politica, incluyendo el proceso de problematizacion y el desarrollo del
marco estratégico con enfoque de evidencia. e) Brindar apoyo en la participacién de reuniones de
trabajo con el equipo técnico encargado de la actualizacion de la Politica Nacional de Promocién y
Desarrollo Integral de las Mujeres, para revisar y validar los avances en la actualizacion de la
politica, garantizando consistencia y enfoque transversal. f) Cualquier otra funcién que se requiera.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a contribuir
con la actualizacion de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres -
PNPDIM- 2026-2041, bajo un enfoque interseccional y de gestién por resultados, garantizando su
aplicabilidad, implementacion y alineacién con las prioridades nacionales.. QUINTA: PLAZO. El
plazo del presente contrato es del uno de septiembre del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y
uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y
FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los
servicios profesionales que preste por un monto total de setenta y seis mil quetzales exactos
(Q. 76,000.0), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el
visto bueno de la autoridad de la Direccion de Gestién de la Informacion de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad
de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le
efectuard a “LA CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales y consecutivos de diecinueve mil
quetzales exactos (Q. 19,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de septiembre
al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida
presupuestaria numero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion
doce (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-029-0101-12) y/o la que a futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA
SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse
al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
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contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca
a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en
la Republica de Guatemala y por ningiin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato: b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica, “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
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expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al Q.
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, i
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,
por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los
que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES.
“LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccion, supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo XIll del Decreto Nimero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA" que contenga
firma de “LA CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. ‘LA
CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo numero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo

Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
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consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
modificacién o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las
partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su
contenido, objeto, validez y demés efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Unicamente en la ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamario

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.

2O,

RCETITI 0

Alba Lily Mufioz Lépez

Licda Pruden a Lopez Sales
Secrgtaria Pres:de ial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN

GENERAL NUMERO SETENTA Y OCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL

VEINTICINCO (78-029-2025) 4
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de agosto del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, actuo en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo numero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo nimero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
'5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Namero cero
ochocientos guion dos mil veinticinco (0800-2025)de fecha catorce de agosto del afio dos
mil veinticinco (14/08/2025), con la cual se me otorga la facultad/de suscripcion del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte

Rosa Vicenta Ixcol Mus de Krenmayr, de 48 afios de edad, casada, guatemalteca, Licenciada en

Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria;
_quien se identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico
de ldentificacion -CUI- dos mil trescientos cuatro, cuarenta y siete mil setecientos dieciséis, cero
setecientos cuatro (2304 47716 0704) , extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de. Guatemala,

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos
en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la
calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de
conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
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DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las " rEMA
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de
conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Namero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”: articulos 2
numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Publicas, Decreto Nimero 36-2024 del Congreso de la RepUblica, Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta
del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de
Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo
Ministerial Namero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo
Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién
de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no
excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual
no constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad
de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningn descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores
del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando
€n consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion
de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que
rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en el, expediente para la
aprobacién de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Intergral de las Mujeres -
PNPDIM- 2026-2041, conformado para la gestion del acuerdo gubernativo.. TERCERA:
OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a
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Conformar el expediente para la aprobacién de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo
Integral de las Mujeres 2026-2041. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a)
Brindar apoyo profesional en el marco conceptual y estratégico de la politica con enfoque de
evidencia. b) Brindar apoyo profesional en la elaboracién de una propuesta de estructura para el
documento de la politica. ¢) Brindar apoyo profesional en la elaboracién de la base legal y
normativa de la politica publica.. d) Brindar apoyo profesional en la elaboracion y compilar los
insumos del expediente para la aprobacion de la politica. ) Brindar apoyo en la participacién de
reuniones de trabajo con el equipo técnico encargado de la actualizacion de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres, para revisar y validar los avances en la
actualizacion de la politica, garantizando consistencia y enfoque transversal.. f) Cualquier otra
funcion que se requiera. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a Contribuir con la actualizacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
Integral de las Mujeres -PNPDIM- 2026-2041, bajo un enfoque interseccional y de gestién por
resultados, garantizando su aplicabilidad, implementacién y alineacién con las prioridades
nacionales. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno de septiembre del afio dos
mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total de setenta y seis mil
quetzales exactos (Q. 76,000.0), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la
entrega de factura electrdnica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccidén de Gestion de la Informacion de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales y consecutivos de
diecinueve mil quetzales exactos (Q. 19,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01)
de septiembre al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la
partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero
Ccero cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno
guion doce (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-029-0101-12) y/o la que a futuro

corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS.

“LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de "Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse
al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca
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a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez po?"':!’ Tesims S
ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera A
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en
la Republica de Guatemala y por ningln motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compaiiia Afianzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica, “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esté enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea

expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
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resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,

funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,
por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios

profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de céomputo) y los

que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES.

“LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccién, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo XlII del Decreto Nimero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA
CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
eticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las

consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.

H
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Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. E| presente contrato puede ser objeto de
modificacién o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las
partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
unicamente en la dltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamafio

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.

Rosa Vicenta Ixcol Mus de Krenmayr

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala 0 @ © www.seprem.gob.gt




| Secretaria
Presidencial
| de la Mujer

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICO?‘: NUMERO SETENTA Y NUEVI;\‘%{%&L}'F:Y/
GUION CE_RO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (79-029-2025) N
En el municipio de Guatemala departamento de Guatemalza, veintinuevé de agosto del afio dos mil
vemtlcmc/ NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, actlo en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo nimero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero cero
ochocientos cuarenta guion dos,mil veinticinco(0840-2025) de fecha veintidés de agosto del afio
dos mil veinticinco (22/08/2025); con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Repﬂbﬁéa; y por la otra parte
Lilian Elizabeth de Leén Sis, de 30 afios de eddd, soltera, guatemaltecd, Perito” en
Mercadotecnia y Publicidad — quien se identifica
con Documento Personal de ldentificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos il
seiscientos cincuenta y ogho, cero’cuatro/mil trescientos ochenta y ocho, un mil quinientos uno

(2658 04388 1501), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos

en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la representacion antes relacionada se acredita
con la documentacion, la cual se tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente
para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos
“LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNI(:_;.OS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-2400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala €@ €3 & © www.seprem.gob.gt



Secretaria
Presidencial
de la Mujer

LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e),
47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Nomero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Nimero 36-2024
del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal®, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacién laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hard ningln
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato lo cual consiste en, apoﬁr en la ejecucion de talleres a nivel sectorial y territorial
sobre actualizacién de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres,
de manera eficiente y eficaz, en los plazos y fechas establecidas. Apoyar en el cumplimiento
de las diferentes actividades en el marco de la Actualizacion de la Politica Nacional de
Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres PNPDIM. TERCERA: OBJETO Y

e
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DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a apoyar en la
planificacion y de forma integral el proceso técnico, administrativo y logistico de los talleres
territoriales y sectoriales para la actualizacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
Integral de las Mujeres. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar
apoyo el proceso técnico, administrativo, y logistico de los talleres que requieran la actuélizacién
de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres PNPDIM. b) -Brindar
apoyo en el proceso de liquidacion de las actividades de la actualizacion de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres PNPDIM. ¢) Brindar apoyo con los informes con
relacion al nivel de los talleres de actualizacion de la Politica/Nacionai de Promocion y Desarrollo
Integral de las Mujeres PNPDIM para visualizar la ejecuciéon presupuestaria, asi como la
participacion de los grupos priorizados para el proceso. d) Brindar apoyo técnico en la elaboracion
del documento de sistematizacion del proceso técnico, administrativo y logistico de los talleres
territoriales y sectoriales de la actualizacion de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo
Integral de las Mujeres PNF/’DI'M. e) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a
Gémtizar la eficiencia y eficacia del proceso técnico, administrativo y logistico de los talleres de la
actualizacion de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno/{fﬂ) de septiernba)e/del afio dos mil veinticlnéo
(2025) al treinta y /u'ho (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de treinta y/dos mil
quetzales exagos (Q.32,000.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la
entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Gestion de Politicas Plblicas para
la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los
términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de
los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” cuatro (4)
pagos rpé‘nsuales y consecutivos de ocho /mﬁ qqetzales exactos (Q. 8})0’0.00} cada uno,
correspondiente gl periodo del uno/('01) de septierpb/re al treinta y uno’(31) de diciembre-del afio
dos mil veintic/inc’o (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion
once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero_cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero,dos guion cero cero cero
guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion doce (202’15-11130016-232-00-4?-00-
000-002-000-029-0101-12) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los
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servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la
legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningln motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compaiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en
la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se
podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consent'réiento de las partes. Si es a
réquerimiento de “LA CONTRATISTA", lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y
perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar
el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de “LA
CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a
este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por
fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisiéon unilateral en
cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de
hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la
persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta
que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la contratista no prestaréd servicios en otras
dependencias del Estado, asi como ofras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo
constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria,
que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la
presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
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CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion R
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los N

SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta
clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al
mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales
que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la
prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacién obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las
garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete
a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de |la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relatva a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccién del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1l del Titulo XIII del Decreto Nimero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos
“LA CONTRATISTA" debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA”
manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos
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en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacién o
ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la Gltima hoja del

presente instrumento, el cual consta de seis (6) }i’ojas tamafio carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

izabeth de Ledn Sis
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDNIDUALES EN wﬂ"‘ = /
GENE%L NUMERO OCHENTA Y UNO GUION CERQVEINTINUEVE GUION DOSMIL
VEINTICINCO (81-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el uno de septiembre del afio dos/mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo nimero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero cero
ochocientos sesenta y cg.afro guién dos mil veinticinco (0864-2025) de fecha veintiocho de
agosto’ del afio dos mil veinticinco (28/08/2025), con la cual se me otorga la facultad de
suscrfpcién del presente contrato, en';itida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Sonia Mercedés Escobedo Escalarte de 59 afios de edad casada,

con Ddcumento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil

ciento setenta y siete, treinta y cinco mil trescientos noventa y ocho, cero ciento uno (213’7/ 35398

O1q,-1) , extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de los datoé de identificacion personal
consignédos, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la representacién
antes relacionada se acredita con la documentacién, la cual se tiene a la vista y de
conformidad con la ley es suficiente para la cefebracion del presente contrato. En lo
sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA
MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
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suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Namero 36-2024 del Congreso de la Republica, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y
Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial NUmero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la
relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no
tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA”
no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de
trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos
tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los
trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,
no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo,
la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o
direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de
informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de
acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en la
Actudlizacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres,
estructuracion del documento, informe de avances a las autoridades y coordinacién con
equipos técnicos para su actualizacién. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
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SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a asegurar que el eguipo técnico, apoyen en el /

considerando los enfoques de género, interseccionalidad y territorialidad, para garantizar su
adecuada incorporacion en el proceso de actualizacién de la Politica Nacional de Promocién y
Desarrollo Integral de las Mujeres. Asimismo, estructura el documento final de politica publica,
asegurando que refleje los aportes de los diversos sectores sociales y territoriales, y mantenga un
enfoque de equidad de derechos humanos de las mujeres mayas, garifunas, afrodescendientes,
xinkas, mestizas y Iadigag. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar
apoyo profesional en analizar y consolidar la informacién recopilada en las consultas de validacion,
asegurando su integracion adecuada en la actualizacion de la Politica Nacional de Promocion vy
Desarrollo Integral de las Mujeres y los aportes diversas de las mujeres mayas, garifunas,
afrodescendientes, xinkas, mestizas y Iadj{az b) Brindar apoyo profesional en estructurar el
documento de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres, garantizando
coherencia, efectividad y claridad de los ejes de la politica, asi como su alineacién con las
necesidades y normativas vigentes. c) B{jﬁdar apoyo profesional en realizar reuniones de trabajo
con los equipos técnicos de la Secretaria Presidencial de la Mujer para revisar avances, discutir
ajustes y validar los cambios en la actualizacién de la politica, garantizando consistencia y enfoque
transvew{l. d) Bri)zﬂér apoyo profesional en laborar fichas técnicas para cada indicador vinculado a
la politica publica, con el objetivo de facilitar su seguimiento y evaluaz‘lf'm. e) Bp'rﬁar apoyo
profesional en garantizar que Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres
integra perspectivas culturales, socioeconémicas y territoriales para captar las necesidades y
realidades de las mujergs. f) Bridar apoyo profesional en revisar y ajustar el documento con base
a las observaciones de los actores clave y sectores involucrados para fortalecer su contenido y
aplicabilidad de la politic,a( g) Brindar apoyo profesional por que el producto final contenga ejes
politicos, estrategias, indicadores, plazos, responsables para su implementacion y esté alineado
con principios de justicia, sostenibilidad y diversi_da):i./ h) In/fo’rﬁ;lar periédicamente a las autoridades
de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre el progreso en la formulacién y actualizacion de la
politica publica, proporcionando reportes claros y fundamentgd_as. i) Btji_ndgf apoyo profesional con
integrar el documento final de Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres,
de manera inclusiva y representativa, asegurando que las propuestas, necesidades y demandas de
las mujeres estén reflejadas con claridad. j) Cgéiquier otra actividad relacionada con los servicios
profesionales segun las necesidades del procese: CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION.
“LA CONTRATISTA” se compromete a que desde una/perspectiva de género, interseccionalidad y
territorialidad, los servicios profesionales contemplara el andlisis riguroso y el procesamiento de la
informacion recabada durante las consultas de validacion de la pluralidad de voces de las mujeres

en su diversidad. Los servicios profesionales asegurara la adecuada integracién de los aportes
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Mujeres, garantizando que ésta refleje las realidades socioterritoriales, culturales y econémicas de
los distintos contextos y una estructura clara y metodolégicamente fundamentada para la politica
publica, alineada con los principios de equidad de genero y sostembllndad QUINTA: PLAZO. EI
plazo del presente contrato es del uné de septlembre del afio dos mil vemtlmpco (2025) al treinta y
uno (31) de dmembre del afo dos mil veinticinco ) (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y
FORMA DE PAGO “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los
servicios profesionales que preste por un monto total de cientcn/ﬁeinte mil quetzales exactos (Q.
120,000.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el
visto bueno de la autoridad del Organo de Direccion Superior de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar
el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA
CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales y consecutivos de treinta mil quetzales exgc‘tbs (Q.
30,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de septiembre al treinta y uno (31) de
diciembﬁa del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nl.’lm:ero dos

veinticinfco/ 'guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero
cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion doce (2[12511113001 6-232-00-47-00-
000-002-000-029-0101-12) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de
los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la
legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningin motivo sera4 endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentars,-“se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
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consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escnto
quedando responsable por los dafos y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte; b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que ‘LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte; c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados; d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”; e) Por
vencimiento del plazo; f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica, “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,
por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informaciéon que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
aplicaciéon del presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los

== mova
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que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES.

“LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIIl del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que
contenga firma de “LA CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
‘LA CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y
obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del
Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi
como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes,
debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de
la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y 42 del Acuerdo Gubernativo
122-2016, Reglamento de la ley de Contrataciones del Estado. VIGESIMA: MODIFICACION
DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacién o ampliacion
siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando

haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido,
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objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando (nicamente en
la dltima hoja del presente instrumento, el cual consta de siete (7) hojas tamafio carta

impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Muijer.

z ia/Lopez Sales
Secrgf | de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES I_NDIVEDUALES EN
GENERAL NUMERO OCHENTA Y DOS GUION CERG VEINTINUEVE GUION DOS-MIL
VEINTICINCO (82-029-2025).

En el municipio de Guatemala, departamentc; de Guatemala, el ung’de septiembr/e del afio dos mik~
veinticiﬁéo' NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 afos de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUl- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Replblica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo numero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Niamero cero
ochocientos sesenta y cuafro guici/ri dos mil veinticinco (0354-2025) de fecha ;reintiocho/de

agosto del afio dos mil veinticinco (28/08/2025), con la cual se me otorga la facultad de

suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Gloria Floridalma Coy Chuluc, de 33 afios de edad, soltera,
guatemalteca, Ingeniera Agrént}ma en Sistemas de Produccion Ag_r_icola, _
I cuicn sc identifica con Documento Personal de Identificacion
-DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero dos mil ciento sesenta y ocho, setenta y einco
_r_mil ciento noventa y seis, cero cuatrocientgs siete (2168 75196 0407) , extendido por el Registro
Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala,

departamento de Chimaltenan/go, ambas comparecientes indicamos ser de los datos de
identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles,
la representacion antes relacionada se acredita con la documentacién, la cual se tiene a la
vista y de conformidad con la ley es suficiente para la celebracién del presente contrato. En
lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O
“LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir

e —— T I ST T S T LT R AT L e S ety
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CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformida
con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente con/trato lo celebramos de
conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; articulos 2
numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de Ia Ley
de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Namero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Puablicas; Decreto Numero 36-2024 del Congreso de la Replblica de Guatemala, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025); Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria General de Cuentas, Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos Y
Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII, Clasificacién por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que

0 "
% ™
ATemaLn, S

comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la
relacién contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no
tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA”
no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esté sujeta a jornada u horario de
trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos
tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ninglin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los
trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,
no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo,
la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o
direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de
informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de
acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en insumos
técnicos generados, que contribuyen con el logro de las acciones programadas de la
Direccion de Gestién de la Informacion. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a contribuir con el procesam/ien{o, generacion
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de datos estadisticos y elaboracién de documentos técnicos que evidencien brechas de inequidad
entre hombres y mujefes. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Apeyo/
en la asistencia técnica para la produccién de datos estadisticos sobre los derechos humanos de
las mujem,s./b) Apoﬂ‘: en el procesamiento y anélisis de datos e informacion estadistica sobre los
derechoszhumanos de las mujeres. c) Ap/oyfi en los procesos de actualizacion de la politica de las
mujeres. d) ngas actividades dg acorde al quehacer de la direccing:UARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar el soporte técnico para la
generacion de insumos relacionados con los derechos humanos de las mujeres en la formulacién
de lineamientos de politicas pub/ licas. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del uno
(01) de septiembre del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos
mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que
preste por un monto total de cuarenta y/oc‘ho mil quetzales exqptc’;s (Q. 48,000,00), que incluye el
impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la
Direccién de Gestién de la Informacién de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los
términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de
los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” cn/tro (4)
pagos mensuales y consecutivos de dope mll quetzales exactos (Q. 1,2/ 000.00) cada uno,
correspondiente al periodo del unvﬁn) de septlembre al treinta y /uno (31) de d:czembfe del afio
dos mil veintici )200 (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticined guion
once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero érzo guion
cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero cero cero
guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (202‘3-11130016—232-00—47-00-000-002-
000-029-0101-11) y/o la que en el futuro pudiere corresponder dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo
con la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar
el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Replblica de Guatemala y
por ningiin motivo seré endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple

e
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requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Replblica, “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,
por lo que “LA CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente

contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la
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utilizaré exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informaciéon obtenida en |

aplicaciéon del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los
que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES.
“LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccion, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relatva a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo XIll del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA" que contenga
firma de ‘LA CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. ‘LA
CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas
contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan
del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los
efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO.
El presente contrato puede ser objeto de modificaciéon o ampliacion siempre que se realice conforme
a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y
condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las cldusulas del presente contrato,
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manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
unicamente en la ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio
carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.

ot

Gloria F’IWCO)« Chuluc

3[.CRETARA 3/
G, Ly
04 ’E ':'- A"I. M

Secrgtaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENE

NUMERO OCHENTA Y CUATRO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO Z E""fALA C/

(84-029-2025)

En el munigipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cuatro de septiembre del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil trescientos
veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala, actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el
Acuerdo Gubernativo numero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco
(10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo numero cero treinta y siete guion dos mil
veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los
folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y 5,626) del Libro de
Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con
fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo el registro L dos (L2), setenta
y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo
como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM,
ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de
Guatemala; y Resolucién Nimero cero ochocientos setenta guion dos mil veinticinco (0870 2025)
de fecha veintinueve de agosto del afio dos mil veinticinco (29/08/2025), con la cual se me otorga la
facultad de suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Karen Roxana Gonzalez Orellana;, de 47 afios de edad, soltera,
guatemalteca, Licenciada en Ciencias Juridicas, Sociales y de la Justicia, Abogada y Notaria|Jjjil}
—, me identifico con Documento Personal de |dentificacion -DPI-
con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero un mil novecientos cincuenta y uno, noventa y siete mil

ochocientos sesenta, dos mil doscientos cinco (1951 97860 2205), extendido por el Registro Nacional de

mbas comparecientes indicamos ser de los datos de

identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la
representacion antes relacionada se acredita con la documentacion, la cual se tiene a la vista y
de conformidad con la ley es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo
sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas
siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los
articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso
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de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”: Articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55,\%55/

56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Ntimero 36-
2024 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la
Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018
del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo
dos (2) “Personal Temporal®’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales
prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del
Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO.
Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la
relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene
caracter de servidor publico y en consecuencia, no esté sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene
derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros;
tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia
amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no
estda bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA
SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en el desarrollo correcto y eficaz dentro de
las actividades de la Direccion de Gestion de Politicas Pablicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres en la implementacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las
Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales y territoriales.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a
brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas para la implementacion de
las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales
sectoriales e institucionales en el departamento de Jutiapa. “LA CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades a) Brindar apoyo profesional para la implementacion y seguimiento de la Politica
Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres a los gobiernos locales del departamento de
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Jutiapa. b) Brindar apoyo profesional en el marco del Sistema de Consejo de Desarrollo Urbano y Ru&mﬁw

a nivel regional y departamental. c) Brindar apoyo profesional a los gobiernos locales para la
implementacién de politicas publicas que inciden en el desarrollo integral de las mujeres mayas,
garifunas, xinkas y mestizas del departamento de Jutiapa asi como la implementacion del Clasificador
Presupuestario con Enfoque de Género. d) Brindar asistencia y acompafamiento profesional en los
espacios que se articulen al mandato de la Secretaria Presidencial de la Mujer y que incidan al avance
de las mujeres mayas, garifunas, xinkas y mestizas en el departamento de Jutiapa. e) Brindar asistencia
y acompafnamiento profesional durante el proceso de planificacion y presupuestario de los gobiernos
locales para que prioricen oferta programética dirigida a mujeres mayas, garifunas, xinkas y mestizas
para que estos respondan a las prioridades de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de
las Mujeres y otras adversas. f) Brindar apoyo en el cumplimiento de las metas fisicas y presupuestarias
establecidas dentro de la planificacién de la Direccién de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad
entre Hombres y Mujeres segun el departamento de su competencia. g) Brindar acompafiamiento en los
procesos formativos dirigido a los grupos priorizados por la Direccién de Gestiéon de Politicas Publicas
para la Equidad entre Hombres y Mujeres de los departamentos asignados. h) Otras que le sean
solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de las
funciones de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres con
énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de Jutiapa. QUINTA: PLAZO. El plazo del
presente contrato es del ocho de septiembre del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de
diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO.
“LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que
preste por un monto total de cuarenta y cinco mil doscientos quetzales exactos (Q. 45,200.00), que
incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL-
con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la
Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de
verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a
“LA CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales, un primer pago de: nueve mil doscientos quetzales
exactos (Q. 9,200.00) correspondiente al periodo del ocho (08) al treinta (30) de septiembre del afio dos
mil veinticinco (2025) y tres pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos
(Q. 12,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de octubre al treinta y uno (31) de
diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil
veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero
guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero cero cero
guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-
029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de Ia
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en
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concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados -
tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el
efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones
estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” deberé presentar fianza, depésito en efectivo o
constituir hipoteca a entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera
cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este.
Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de
operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure la
vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compariia Afianzadora por
parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO.
Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las
partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por
los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra
terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”
por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la
remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de
“LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento
con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de
cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones
estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que se
refiere el Articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica, “Ley de Contrataciones
del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la contratista no prestara
servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos. Se
hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria,
que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente
declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”,
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la
puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse
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esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen
mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se
deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento
del presente contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios,
la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién
del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA
SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales individuales en
general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer
sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse
el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda
controversia relativa a la interpretacién, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta directamente
entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL
COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho,
asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo XIIl del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas
que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios profesionales
“LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de ‘LA SECRETARIA” que contenga firma de ‘LA
CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. ‘LA CONTRATISTA”
manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en el
Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones
internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del
incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los
efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO.
El presente contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la
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ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos
y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente
contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en
la dltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafo carta impresas

solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO OCHENTA Y SEIS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICINCO (86-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el dos de septiembre del afio dos mil
veinticinco,/NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo nimero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resoluciéon Nimero cero
ochocientos treinta y ocho guion dos mil veinticinco (0838-2025) de fecha veintidos de
agosto del afio dos mil veinticinco (22/08/2025), con la cual se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Gricelda Noemi Gonzéalez Sacalxot, de 45 afios de edad, soltera,
guatemalteca, Politdloga con Orientacién en Gestion publica;
_me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI-, con Cédigo Unico
de Identificacion -CUI- nimero dos mil doscientos cuarenta y tres, diez mil cuatrocientos diez, cero
novecientos uno (2243 10410 0901) , extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP-
de la Republica de Guatemala.

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados,
encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la representacién antes relacionada
se acredita con la documentaciéon, la cual se tiene a la vista y de conformidad con la ley
es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y
“LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
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PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL.: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos
1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Reptlblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56
y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Nimero
36-2024 del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de
Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas
para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero
563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en
el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima
Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral
entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas
por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
1. Ejecucién de talleres a nivel sectorial y territorial para la actualizacion de la Politica
Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres, de manera eficiente y eficaz, en
los plazos y fechas establecidas. 2. Documentar el proceso de planificacién y ejecucion del

proceso administrativo y logistico de los talleres sectoriales y territoriales de actualizacion
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TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se~-GMALA.Z
compromete a apoyar la planificacion de forma integral el proceso administrativo y logistico de los 5
talleres territoriales y sectoriales para la actualizacion de la Politica Nacional de Promocién y

Desarrollo Integral de las Mujeres. “LA CONTRATISTA?” desarrollara las siguientes actividades: a)

Brindar apoyo en el proceso, administrativo y logistico de los talleres que requieran la
actualizacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres PNPDIM

acorde a los procedimientos establecidos en la Secretaria Presidencial de la Mujer. b) Brindar
apoyo en la actualizacién y consolidacién de los directorios de los grupos priorizados para el
desarrollo del proceso de actualizacion de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral
de las Mujeres -PNPDIM. c) Brindar apoyo administrativo en los procesos de liquidacién de los
talleres que se desarrollen sobre la actualizacién de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
Integral de las Mujeres PNPDIM. d) Brindar apoyo en la elaboracion de informes de avances sobre
el proceso de ejecucion de los talleres de actualizacion de la Politica Nacional de Promocién y
Desarrollo Integral de las Mujeres PNPDIM, para identificacion de la ejecucion presupuestaria y
participacion de grupos priorizados. e) Brindar apoyo en la evaluacion y mejora continua del
proceso administrativo y logistico de los talleres de la actualizacién de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres PNPDIM para garantizar la eficiencia y eficacia. f)
Brindar apoyo en la sistematizan de los talleres territoriales y sectoriales sobre el proceso de
actualizacion de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNPDIM.
g)Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar la eficiencia y eficacia del
proceso administrativo y logistico de los talleres de la actualizacién de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato
es del ocho de septiembre del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del
afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que
preste por un monto total de cincuenta y seis mil quinientos quetzales exactos (Q. 56,500.00), que
incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea
-FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la
autoridad de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue
asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la
forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” un primer pago de once mil quinientos
quetzales exactos (Q. 11,500.00) correspondiente al periodo del ocho (08) al treinta (30) de
septiembre del afio dos mil veinticinco (2025) y tres pagos mensuales y consecutivos de
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quince mil quetzales exactos (Q. 15,000.00) cad‘é uno correspondiente al periodo del uno (01) de
octubre al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025)T con cargo a la partida
presupuestaria numero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion
doce (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-029-0101-12) y/o la que a futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA
SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse
al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca
a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en
la Republica de Guatemala y por ningin motivo seréd endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, depédsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compaiiia Afianzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podré dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA?”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que ‘LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
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contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica, “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,
por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los
que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES.
“LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccién, supervision, decisién y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
méaxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relatva a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccién del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
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como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIlII del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA
CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
modificaciéon o ampliaciéon siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las
partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Unicamente en la ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafo

(&

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la /
Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN \c

GENERAL NUMERO OCHENTA Y NUEVE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICINCO (89-029-2025)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el diecis'lete__ de septiembre del afio
dos mil veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera,
Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el
departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con
Cadigo Unico de Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos
dos, mil trescientos veinte (1578 63202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas
de la Republica de Guatemala, actto en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad
que acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos
mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo numero cero treinta y siete
guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero cero
novecientos tres guion dos mil veinticinco (0903-2025) de fecha ocho de septiembre del afio
dos mil veinticinco (08/09/2025), con la cual se me or{orga la facultad de suscripcion del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte
Heidy Maria Hernandez Orozco, de 31 afios de edad, soltera, guatemalteca, Licenciada en
Ciencias Juridicas y de la Justicia, Abogada y Notaria, _
-quien se identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- nimero dos mil cuatrocientos cuarenta y cinco, diecinueve mil ciento cincuenta
y tres,”un mil doscientos dos' (2445 19153 1202), extendido por el Registro Nacional de las
Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos

en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la representacién antes relacionada se acredita
con la documentacion, la cual se tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente
para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES
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INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
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LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e),
47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado:
Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Numero 36-2024
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de
Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas
para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero
563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo NUmero 170-2018 y lo
establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemalg,
Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0)
SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve
(029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de
dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no
excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter profesional; en consecuencia, la relacién contractual
no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad
de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores
del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando
en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del Codigo de Trabajo, la
prestacion de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o
direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de
informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de
acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en el
fortalecimiento de la capacidad de gestion del f)rgano de Direccién Superior.. TERCERA:
OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a apoyar

en el fortalecimiento y capacidad de analisis y gestion en el Despacho Superior con temas legales
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y acompafiamiento de los temas relacionados al rol de la Secretaria Presidencial de la Mujer. “Ll\\\~f’{r5m\_m°'/-‘

CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades a) Brindar apoyo profesional en los
diversos temas que le sean sometidos para su consideracion, dando acompafiamiento en las
reuniones de trabajo que le sean requeridas, asi como la revision y elaboracion de proyectos de
informes, analisis y opiniones juridicas, resoluciones y acuerdos internos entre otros. b) Apoyar en
la elaboracion de proyectos de documentos requeridos para la gestion y seguimiento de los
diferentes procesos administrativos, legales y judiciales en los que la Secretaria Presidencial de la
Mujer se encuentre en litigio. ¢) Brindar apoyo y orientacion profesional para la conformacion de
expedientes administrativos y legales que se encuentren a cargo o se sometan a consideracion del
Organo de Direcciéon Superior. d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar
apoyo profesional en materia Juridica en el marco de los procesos administrativos, laborales y
otras ramas del derecho, que la Secretaria Presidencial de la Mujer es parte. QUINTA: PLAZO. El
plazo del presente contrato es del dieciocho (18) de septiembre del afio dos mil veinticinco (2025)
al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total de cincuenta y un
mil quinientos (Q. 51,500.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega
de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas,
con el visto bueno de la autoridad del Organo de Direccién Superior de la Secretaria Presidencial
de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y

avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA

CONTRATISTA”. un primer pago de seis mil quinientos quetzales exactos (Q. 6,500.00)-

correspondiente al periodo del dieciocho (18) al treinta (30) de septiembre del afio dos mil
veinticinco (2025) y tres (3) pagos mensuales y consecutivos de quince mil quetzales exactos
(Q.15,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de octubre al treinta y uno (31) de
diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil
veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero
cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-
00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo
con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar

el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
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presentar fianza, depodsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA ~AeyaLn, O

SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningun motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o
divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala 0 @ Owww‘seprem.gob.gf

RENLAD

ot

S



E
\_\OD LAQ@

® GO
5 e

2s)

Yargmp™

C,
O
>
e
-

i

H
H
i

3
i

i

; &
Secretarfa A
Presidencial &
de la Mujer b

AN

&,
: . ; . N7
GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le~7euman

da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias
de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y
demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar
servicios profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo)
y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final
aprobado por la méaxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre
las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA
AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de
cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del Decreto
Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas
juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA
SECRETARIA” que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los
principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, Cdédigo de

Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
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Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las
partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del
Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente
contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y
exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos
y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente
contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de
su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando

Unicamente en la ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamario

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.

cretaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO NOVENTA GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO
(90-029-2025) /
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el diecinueve de septiembre del afio
dos mil veinticinco,"NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera,
Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el
departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con
Cédigo Unico de Identificacién -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos
dos, mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas
de la Republica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad
que acredito con el Acuerdo Gubernativo numero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos
mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo nimero cero treinta y siete
guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis
(5,626) del Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de
la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios
dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y
uno (71,331) siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para
recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta
(4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y
Resolucion Nimero cero novecientos cuarenta y seis guion dos mil veinticinco (0946-2025)
de fecha once de septiembre del afio dos mil veinticinco (11/09/2025), con la cual se me otorga
la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretafia General de la Presidencia
de la Republica; y Andrea Stefania Solombrino Vélizz/;:le 31 afios de edad, soltera, guatemalteca,
Ingeniera Agrénoma en Recursos Naturales Renovables,
-quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- nimero dos mil quinientos sesenta y tres, setenta y tres mil setecientos
cuarenta y cuatro, cero ciento uno (2563 73744 0101), extendido por el Registro Nacional de las
Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala;

ambas comparecientes indicamos ser
de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, la representacidn antes relacionada se acredita con la documentacion, la cual
se tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente para la celebracion del
presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL
DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
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conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del
Estado; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Ntimero 24-2010 del
Ministerio de Finanzas Publicas; Decreto Numero 36-2024 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025); Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas PuUblicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas, Normas para la Contratacién de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023,
Capitulo VIII, Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacién laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuéndose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas
por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato, lo cual consiste en insumos técnicos generados, que contribuyen con el
logro de las acciones programadas de la Direccion de Gestion de la Informacion. TERCERA:
OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a
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elaborar propuestas de funcionalidad para el Sistema de Seguimiento y Evaluacién y en la
generacion de datos e informacion estadistica para la elaboracion de documentos técnicos que
evidencien brechas de inequidad entre hombres y mujeres. “LA CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades: a) Apoyo en el disefio conceptual de plataformas y médulos del Sistema de
Seguimiento y Evaluacion; b) Apoyo en la asistencia técnica a las instituciones puUblicas para la
produccion de datos estadisticos; c) Apoyo en los procesos de actualizacion de la politica de las
mujeres; d) Otras actividades de acorde al quehacer de la Direccion de Gestién de la Informacion.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a contribuir
con el disefio conceptual de los moédulos del Sistema de Seguimiento y Evaluacion y en apoyo al
proceso de asistencia técnica a instituciones publicas en la produccion de datos estadisticos sobre
las brechas existentes entre hombres y mujeres en el pais. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente
contrato es del veintidds (22) de septiembre del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31)
de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionales que preste por un monto total de treinta y nueve mil seiscientos quetzales exactos
(Q. 39,600.00), que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura
Electrénica en Linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el
visto bueno de la autoridad de la Direccién de Gestion de la Informacion de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad
de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se realizara de la
siguiente forma: a) un pago de tres mil seiscientos quetzales exactos (Q. 3,600.00)
correspondiente al jperiodo del veintidés (22) al treinta (30) de septiembre del afo d95 mil
veinticinco (2025)Y y, tres (3) pagos de doce mil quetzales exactos (Q. 12,000.00) cada uno,
correspondiente al periodo del uno (01) de octubre al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos
mil veinticinco (2025), ‘con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-029-
0101-11) y/o la que en el futuro pudiere corresponder dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de
los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la
legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
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contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningun motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato: b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podré dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte; b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte; c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados; d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”; e) Por
vencimiento del plazo; f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que no es deudora morosa del Estado ni de las
entidades a las que se refiere el articulo 1 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica
de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado. b) Que no se encuentra comprendida dentro de
las prohibiciones establecidas en el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado. ¢) Que manifiesta conocer las penas
relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo
Xl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica de Guatemala y Codigo Penal. d) La
Contratista manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) no prestara servicios en
otras dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo
constar mediante acta notarial de declaracion jurada de fecha uno de septiembre de dos mil
veinticinco (1/9/2025) de los alcances legales de la presente declaracién y que obra en los
archivos de esta Secretaria. . DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a
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“LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente
autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
dafos y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato;
la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumirdn los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1l del Titulo XlIl del Decreto Nimero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que
contenga firma de “LA CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
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‘LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y
obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, Codigo de Etica del
Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi
como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes,
debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de |a Ley de Contrataciones del Estado y
Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente
contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y
exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos
y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del
presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien
enteradas de su contenido, objeto, validez y deméas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos,
firmando tnicamente en la Gltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas
tamario carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de |a Secretaria Presidencial de

la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN _ ~SMALRy 2

GENERAL NUMERO NOVENTA Y UNO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL *
VEINTICINCO (91-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el diecinueve de septiembre
del afio dos mil veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de
edad, soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- mil
quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil trescientos veinte
(1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica
de Guatemala, actlo en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del
afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo nimero cero
treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco (5,625) y
cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de
la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de febrero
del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo el registro L dos (L2), setenta y un mil
trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha representacion suficiente conforme la ley;
sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la
Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno
(1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero cero novecientos
cuarenta y seis guion dos mil veinticinco (0946-2025) de fecha once de septiembre
del ano dos mil veinticinco (11109.‘2025),fcon la cual se me otorga la facultad de
suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de
la Republica; y Elena Chavez Pérez de Lépez,. de 54 afios de edad, casada,
guatemalteca, Trabajadora Social con Enfasis en Gerencia del Desarrollo; _

me identifico con Documento Personal de Identificacion -

DPI-, con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero un mil setecientos noventa y siete,
once mil sesenta y siete, un mil cuatrocientos uno (1797 11067 1401), extendido por el
Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala;_
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Ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados,
encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la representacién antes
relacionada se acredita con la documentacion, la cual se tiene a la vista y de
conformidad con la ley es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo
sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA
MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos
en suscribi/r, CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL.: el
presente contrato lo celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal e), 47,
48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y
59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas;
Decreto Numero 36-2024 del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025); Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos y
Profesionales con cargo al rengléon presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 y lo establecido
en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala,
Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”’, Renglén cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos
en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal
sin relacién de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL
CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan por reinstalacion
obedece a lo resuelto por el Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social
seglin REINSTALACION No. 01173-2023-09886, CONFLICTO COLECTIVO No. 01173-
2019-10854, son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no
constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o

calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no

......
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tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de
trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores
publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de
tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hard ninglin descuento para el
fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia
amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus
servicios no esta bajo ninguna subordinaciéon ni dependencia continuada o direccidon
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de
informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados
de acuerdo a las obligaciones contraidas en el Desarrollo correcto y eficaz dentro
de las actividades de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad
entre Hombres y Mujeres en la implementacion de la Politica Nacional de
Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas
Nacionales sectoriales, institucionales y territoriales. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar
apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas para la
implementacion de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas
con las Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de Quiché.
“LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional
para la implementacion y seguimiento de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
Integral de las Mujeres a los gobiernos locales del departamento de Quiché; b) Brindar
apoyo profesional en el marco del Sistema de Consejo de Desarrollo Urbano y Rural a
nivel regional y departamental; c) Brindar apoyo profesional a los gobiernos locales para
la implementacién de politicas publicas que inciden en el desarrollo integral de las
mujeres mayas, garifunas, xinkas y mestizas del departamento de Quiché asi como la
implementacion del Clasificador Presupuestario con Enfoque de Género; d) Brindar
asistencia y acompafiamiento profesional en los espacios que se articulen al mandato de
la Secretaria Presidencial de la Mujer y que incidan al avance de las mujeres mayas,
garifunas, xinkas y mestizas en el departamento de Quiché; e) Brindar asistencia y
acompafamiento profesional durante el proceso de planificacion y presupuestario de los

gobiernos locales para que prioricen oferta programatica dirigida a mujeres mayas,
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Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y otras adversas; f) Brindar
apoyo en el cumplimiento de las metas fisicas y presupuestarias establecidas dentro de la
planificacién de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres segun el departamento y municipios de su competencia; g) Brindar
acompanamiento en los procesos formativos dirigido a los grupos priorizados por la
Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de
los departamentos asignados; h) Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de las funciones
de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres
con énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de Quiché. QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del veintidos (22) de septiembre del afio dos mil
veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025)."’:
SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara
honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un
monto total de treinta y nueve mil seiscientos quetzales exactos (Q. 39,600.00); que
incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electrénica
en Linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto
bueno de la autoridad de la Direccién de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad
entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los
términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados, el pago se efectuara de la siguiente forma: a)
un pago de tres mil seiscientos quetzales exactos (Q. 3,600.00) correspondiente al
periodo del veintidés (22) al treinta (30) de septiembre del afio dos mil veinticinco (2025);
y b) tres pagos mensuales de doce mil quetzales exactos (Q. 12,000.00) cada uno
correspondiente al periodo del uno (01) de octubre al treinta y uno (31) de diciembre del
ano dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil
veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos
guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero
cero dos guion cero cero cero guion cero veintinueve guiczjn cero ciento uno guion doce
(2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-029-0101-12) y/o la que a futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS.
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“LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de
“Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados
tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA”
debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccién de
“LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del
valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser
emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de
operaciones en la Republica de Guatemala y por ninglin motivo sera endosable, mientras
dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o0 a
la Comparfiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las
siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera
de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion
de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las
partes; si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hard por escrito, quedando
responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte; b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte; c)
Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella,
por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados; d) Por fallecimiento de “LA
CONTRATISTA”; e) Por vencimiento del plazo; f) Por rescision unilateral en cualquier
momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio
de hacer efectiva la “flanza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por
parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo
indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio
fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA

— [r—
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CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que no es deudor moroso del Estado ni de
las entidades a las que se refiere el Articulo 1 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de
la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado. b) Que no se encuentra
comprendido dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del
Estado. ¢) Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XlIl del Decreto Nimero 17-73 del
Congreso de la Republica de Guatemala y Cédigo Penal. d) La Contratista manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) no prestard servicios en otras
dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo
constar mediante acta notarial de declaracién jurada de fecha seis de agosto de dos
mil veinticinco (6/8/2025) de los alcances legales de la presente declaracién y que
obra en los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD.
Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por
cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para
su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta
clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se
ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a
las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA”
manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y
secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacidén de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Reptblica de Guatemala y
demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a
prestar servicios profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos
(equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades.
DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo
de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccidn, supervision, decision
y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar:

a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cudles
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resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones

pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima
autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente
contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato serd resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un
acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en
congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado.
DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”,
manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIIl del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas
que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la
prestacion de sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA?” debera presentar informe
final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y
finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “LA CONTRATISTA" y
huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA’ manifiesta
que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en
el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en
las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las
partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION
DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacién
siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando
haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido,

objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente
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en la dltima hoja del presente instrumento, el cual consta de ocho (8) hojas tamario carta

impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la

Mujer.

PBX: 2207-9400 ext.1000
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO NOVENTA Y DOS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICINCO (92-029-2025) /

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el diecinueve de septiembre del
afio dos mil veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- mil quinientos setenta y ocho,
sesenta y nueve mil doscientos dos, mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el
Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesion del Cargo namero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de
la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024) bajo el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley. Sefialo como lugar para recibir
notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta
(4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala;
y Resolucién Nimero cero novecientos doce guion dos mil veinticinco (0912-2025) de
fecha ocho de septiembre del afio dos mil veinticinco (UBIO?!E_QZS), con la cual se me
otorga la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General defla
Presidencia de la Republica; y por la otra parte Ekaterina Arbolievna Parrilla Artuguina{ de
46 afos de edad, soltera, guatemalteca, Licenciada en Ciencia Politicas, _

_ quien se identifica con Documento Personal de Identificacion
-DPI-, con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- niimero dos mil cuatrocientos treinta y cuatro,
noventa y cuatro mil seiscientos veintinueve, cero ciento uno (2434 94629 0101), extendido

por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala. -

_ Ambas comparecientes indicamos ser de los datos de

identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos

civiles, la representacion antes relacionada se acredita con la documentacion, la cual se
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tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente para la celebracion del
presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL/de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA:
BASE LEGAL.: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9,
44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42,
95, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Namero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Publicas, Decreto Numero 36-2024 del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio
Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y
Profesionales con cargo al rengléon presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”’; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio
de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 y lo establecido en el Manual
de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029)
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de
dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no
excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL C?NTRATO. Los servicios que
por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacién
contractual no constituye relaciéon laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA”
no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de
trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores
publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo
extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtn descuento para el fondo de clases
pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la
Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los

Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las
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estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo ninguna
subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino
sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato, lo cual consiste en el documento de la politica se ha integrado un
sistema de seguimiento y evaluacién, sustentado en indicadores pertinentes al
problema publico y sus causas, con el fin de orientar de manera efectiva la
implementacién de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las
Mujeres a cargo de la institucionalidad publica. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION
DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a elaborar el apartado integral
del seguimiento y evaluacién para la actualizacién de la Politica Nacional de Promocion y
Desarrollo Integral de las Mujeres 2026-2041, que establezca indicadores y estrategias
necesarias para monitorear la implementacién de la politica, medir su impacto y promover
ajustes basados en evidencia, asegurando su efectividad y sostenibilidad a nivel nacional “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional para
gestionar los datos e informacion cuantitativa y cualitativa para la actualizacion de la politica; b)
Brindar apoyo profesional para elaborar los indicadores y sus correspondientes fichas técnicas,
que estableceran la linea base de la politica y que serviran para el seguimiento y evaluacion
posterior; c¢) Brindar apoyo profesional para identificar la cadena de resultados con sus
respectivos indicadores, asegurando su vinculacion con el problema publico y sus causas
priorizadas. Esta tarea debera alinearse con la metodologia correspondiente; d) Brindar apoyo
profesional para proponer una metodologia de medicién para crear un indice que agrupe un
conjunto de indicadores relacionados con los resultados estratégicos, en respuesta al
problema publico priorizado; e) Brindar apoyo profesional para generar insumos clave para el
sistema de seguimiento y evaluacién de la Secretaria Presidencial de la Mujer incluyendo
herramientas, instrumentos y otros recursos, los cuales seran incorporados en la seccion de
anexos de la politica pablica y serviran como guia para las instituciones publicas; f) Brindar
apoyo profesional para redactar el apartado de seguimiento y evaluacion de la politica,
asegurando su coherencia metodolégica y operativa; g) Brindar apoyo en la participacion de
reuniones de trabajo con el equipo técnico encargado de la actualizacién de la Palitica
Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres, para revisar y validar los avances
en la actualizacion de la politica, garantizando consistencia y enfoque transversal; h) Cualquier
otra funciébn que se requiera. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA

CONTRATISTA” se compromete a contribuir con la actualizacién de la Politica Nacional de

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala €@ € @ © www.seprem.gob.gt



1 Secretaria
- Presidencial
| de la Mujer

!
i

interseccional y de gestion por resultados, garantizando su aplicabilidad, implementacion y
alineacion con las prioridades nacionales. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es
del veintidos (22) de septiembre del afio dos/rnil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de
diciembre del afo dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA
DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionales que pres’ge por un monto total de sesenta y dos mil setecientos quetzales
exactos (Q. 62,700.00),’que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega
de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién de Gestion de la Informacion de
la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se
realizara de la siguiente forma: a) cuatro (4) pagos mensuales, un pago de: cinco mil
setecientos quetzales exactos (Q. 5,700.00) correspondien’&e al periodo del veintidos (22) al
treinta (30) de septiembre del afio dos mil veinticinco (2025); b) vy, tres (3) pago de diecinueve
mil quetzales exactos (Q. 19,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de
octubre al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025),’con cargo a la
partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil
dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero
guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion cero veintinueve guion
cero ciento uno guion doce (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-029-0101-12) y/o la
que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en
concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURQO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor
total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por
una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningin motivo seré endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, depédsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara

efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compaiiia
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Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a)
Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones
contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios
contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por
terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a
requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hard por escrito, quedando responsable por los
dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA”
podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte; b) Por suspensién de los servicios
de “LA CONTRATISTA?”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir
el presente contrato sin responsabilidad de su parte; ¢) Por suspensién de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA
SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios
efectivamente prestados; d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA?”; e) Por vencimiento del
plazo; f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus
instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de
cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las
obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA
SECRETARIA” podréa rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que

no es deudor moroso del Estado ni de las entidades a las que se refiere el articulo 1 del

Decreto 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado.

b) Que no se encuentra comprendido dentro de las prohibiciones establecidas en el articulo 80
del Decreto 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del
Estado. ¢) Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XlIl del Decreto 17-73 del Congreso de la
Republica de Guatemala y Coédigo Penal. d) La Contratista manifiesta que para el ejercicio
fiscal dos mil veinticinco (2025) no prestara servicios en otras dependencias del Estado; asi
como otras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de
declaracion jurada de fecha dos de septiembre de dos mil veinticinco (2/9/2025) de los
alcances legales de la presente declaracién y que obra en los archivos de esta
Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA

CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
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generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacién de los
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta cldusula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales
hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar
absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento
del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus
servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estard resguardada y protegida con las
garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de
Guatemala y demés leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se
compromete a prestar servicios profesionales individuales en general utilizando sus propios
recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades.
DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de
fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision vy
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los
logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser
necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA:
SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacién y
efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio,
de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de
Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO,
“LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo XIll del Decreto Ntmero 17-73
del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas
que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la

prestacion de sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final
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de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor
de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar.
DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se
compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo
Gubernativo Niimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones
internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan
del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato
tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el
articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o
ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por
escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando
haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido,
objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en
la dltima hoja del presente instrumento, el cual consta de siete (7) hojas tamafo carta

impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de |a Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO NOVENTA Y TRES GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICINCO (93-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el diecisiete-de septiembre del afio
dos mil veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera,
Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el
departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI- con
Cadigo Unico de Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos
dos, mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas
de la Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad
que acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos
mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo nimero cero treinta y siete
guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero cero
novecientos dieciséis guion dos mil veinticinco (0916-,;025) de fecha nueve de septiembre
del afio dos mil veinticinco (09.’09!2025),_,'_(:% la cual se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria.'General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Mabel Elizabeth Chavez de Leén de Ramos, de 34 afos de edad, casada, guatemalteca,
Contadora Publica y Auditora, _ me identifico con
Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil
cuatrocientos quince, cuarenta y cuatro mil trescientos diecinueve, cero ciento uno (2415 44319
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.

departamento de Guatemala. Ambas

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos
en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la representacion antes relacionada se acredita
con la documentacién, la cual se tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente
para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala @ € @ © www.seprem.gob.gt

“a¥

- ;E'SIDENC’N
.
- Y
k. F\
§ )]

SF CRETAR;A 55’}



>
< & 5 \,\g(\

3

7/ / 2
Secretaria [
Presidencial [
de la Mujer \a

. > s \ .
LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), \S_OQEMA‘ N2

47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Nimero 36-2024
del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo Ndmero 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién,
julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral
entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas
por ninguna de las estipulaciones del Codigo de Trabajo, la prestacion de sus servicios no esta
bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA
SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en auditorias ejecutadas conforme al
Plan Anual de Auditoria 2025, con aportes para la mitigacién de riesgos y propuestas de
areas de mejora para el fortalecimiento del Control Interno de la Secretaria Presidencial de Ia
Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se

compromete a fortalecer el recurso humano de la Unidad de Auditoria Interna para la realizacion de
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siguientes actividades a) Brindar acompafiamiento profesional en la realizacién de las auditorias
programadas en el Plan Anual de Auditoria 2025, proponiendo areas de mejora para el
fortalecimiento del control interno institucional; b) Brindar acompafiamiento en la realizacion de
examenes especiales, proponiendo orientaciones técnicas para el mejoramiento de los procesos a
evaluar; c) Brindar apoyo en los procesos de seguimiento e implementacion de recomendaciones
emitidas por la Unidad de Auditoria Interna y de la Contraloria General de Cuentas; d) Otras que le
sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a que la contratacion constituira un apoyo profesional para la
Unidad de Auditoria Interna, en el cumplimiento del Plan Anual de Auditoria 2025. QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del veintidés (22) de septiermbre del afio dos mil
veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total de treinta y nueve
mil seiscientos quetzales exactos (Q. 39,600.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-;
mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de
actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Unidad de Auditoria Interna de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” cuatro (4) pagos mensuales, un pago de: tres mil
seiscientos quetzales exactos (Q. 3,600.00) correspondiente al periodo del veintidds (22) al treinta
(30) de septiembre del afios dos mil veinticinco (2025) y tres pagos mensuales de doce mil
quetzales exactos (Q. 12,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de octubre al
treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida
presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
Cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion
once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA
SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse
al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca
a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez

por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de
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de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningtin motivo sera endosable, mientras dure
la vigencia del presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se
hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compaiiia
Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a)
Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte; b) Por suspensiéon de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin
causa justificada por lo que ‘LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin
responsabilidad de su parte; c) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por
causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la
remuneracion convenida, en proporcidn a los servicios efectivamente prestados; d) Por
fallecimiento de “LA CONTRATISTA”; e) Por vencimiento del plazo; f) Por rescision unilateral en
cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que no es
deudor moroso del Estado ni de las entidades a las que se refiere el articulo 1 del Decreto 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado. b) Que no se
encuentra comprendido dentro de las prohibiciones establecidas en el articulo 80 del Decreto 57-
92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado. c) Que
manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas
en el Capitulo Il del Titulo XlIl del Decreto 17-73 del Congreso de la Republica de Guatemala y
Cédigo Penal. d) La Contratista manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) no
prestara servicios en otras dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondos
publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada de fecha cinco de septiembre
de dos mil veinticinco (5/9/2025) de los alcances legales de la presente declaracién y que obra en
los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido
a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar  por cualquier medio toda
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SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente
autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
darios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA”
manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre
cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato: la informacion que le sea proveida
con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi
mismo la informacion obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida
con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de
Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a
prestar servicios profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de
computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos
y ejercer funciones de direccion, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES.
“LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima
autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento
de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA:
SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos
de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible
llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdicciéon del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en
congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco
las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1lI del
Titulo XIIl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente,
conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de
sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que
contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. ‘LA
CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo niimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para

que el presente contrato tenga los efectos legales vy obligue a las partes, debera ser aprobado
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de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. EI presente contrato puede ser objeto de
modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las
partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio
carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la

Mujer.

Mabel Elizabeth Chavez de Leén de Ramos

ia L6 A Zenan,
a/Ana Prudéricia Lopez Sales AL~
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO NOVENTA Y CUATRO %,
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (94-029-2025) ~/ Lempn. S

En el mun:canO/de Guatemala, departamento de Guatemala, dlecmueve de septiembre del afio dos
mil veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera,
Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el
departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con
Cadigo Unico de Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos
dos, mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas
de la Repulblica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad
que acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos
mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo numero cero treinta y siete
guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis
(5,626) del Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de
la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintidds de febrero del afios
dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y
uno (71,331) siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para
recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta
(4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y
Resolucién Nimero cero novecientos treinta y seis guion dos mil veinticinco (0936-2025) de
fecha diez de septiembre del afio dos mil veinticinco (1 0;'09;'2025},/;:0n la cual, se me otorga la
facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia
de la Republica; y por la otra parte Claudia Albertina Apén Sisimit de Baquiax, de 41 afios de
edad, casada, guatemalteca, Perito Contador ||| N - -
identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificaciéon -CUI-
numero dos mil cuatrocientos noventa y seis, setenta mil doscientos noventa y uno, cero
cuatrocientos dos (2496 70291 0402), extendido por el Registro Nacional de las Personas -

RENAP- de la Republica de Guatemala. |
I~ bas comparecientes  indicamos  ser de los datos de

identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
civiles, la representacion antes relacionada se acredita con la documentacién, la cual se tiene
a la vista y de conformidad con la ley es suficiente para la celebracion del presente
contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”

T i
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respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de S >

TEMALA, S
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El T
presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49,
65y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial
NUmero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Nimero 36-2024 del Congreso de la
Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter te’cnico,'/en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningln
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato lo cual consiste en, apoyar en la ejecucion de talleres a nivel sectorial y territorial
sobre actualizacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres,

de manera eficiente y eficaz, en los plazos y fechas establecidas. Apoyar en el cumplimiento
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de las diferentes actividades en el marco de la Actualizacion de la Politica Nacional desg
Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres PNPDIM. TERCERA: OBJETO Y ‘
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a apoyar en la
planificacion y de forma integral el proceso técnico, administrativo y logistico de los talleres
territoriales y sectoriales para la actualizacion de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo
Integral de las Mujeres. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar
apoyo el proceso técnico, administrativo, y logistico de los talleres que requieran la actualizacion
de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres PNPDIM; b) Brindar
apoyo en el proceso de liquidacion de las actividades de la actualizacion de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres PNPDIM; c) Brindar apoyo con los informes con
relacion al nivel de los talleres de actualizacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
Integral de las Mujeres PNPDIM para visualizar la ejecucion presupuestaria, asi como la
participacion de los grupos priorizados para el proceso; d) Brindar apoyo técnico en la elaboracion
del documento de sistematizacion del proceso técnico, administrativo y logistico de los talleres
territoriales y sectoriales de la actualizacién de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
Integral de las Mujeres PNPDIM; e) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a
Garantizar la eficiencia y eficacia del proceso técnico, administrativo y logistico de los talleres de la
actualizacion de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del veintidés (22) de septiembre del afio dos mil
veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios fécnicos que preste por un monto total de veintiséis mil
cuatrocientos quetzales exactos (Q.26,400.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-;
mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de
actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién de Gestion de Politicas
Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a
quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados. El pago se realizard a la “LA CONTRATISTA” por
medio de cuatro (4) pagos mensuales en la siguiente forma: a) un pago de: dos mil cuatrocientos
quetzales exactos (Q. 2,400.00), correspendiente al periodo del veintidos (22) al treinta (30) de
septiembre del afio dos mil veinticinco (2025); y b) tres pagos mensuales de ocho mil quetzales
exactos (Q. 8,000.00) cada uno, correspondientes al periodo del uno (01) de octubre al treinta y
uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025); con cargo a la partida presupuestaria
numero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos

treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion
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doce (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-029-0101-12) y/o la que a futuro corresponda A

dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se
compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en gque incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca
a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en
la Republica de Guatemala y por ningln motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podré dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte; b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte; c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados; d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”, e) Por
vencimiento del plazo; f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que no es deudora morosa del Estado ni de las
entidades a las que se refiere el articulo 1 del Decreto 57-92 del Congreso de la Republica de

Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado. b) Que no se encuentra comprendida dentro de las
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prohibiciones establecidas en el articulo 80 del Decreto 57-92 del Congreso de la Republica de &0

Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado. c) Que manifiesta conocer las penas relativas al
delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo XIlI del
Decreto 17-73 del Congreso de la Republica de Guatemala y Cédigo Penal. d) La Contratista
manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) no prestara servicios en otras
dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar
mediante acta notarial de declaracion jurada de fecha cinco de septiembre de dos mil
veinticinco (5/9/2025) de los alcances legales de la presente declaracion y que obra en los
archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a
“LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacién de los
SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta
clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al
mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales
que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la
prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacion obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las
garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de
Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete
a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumirdn los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
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como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del Decreto Nimero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios técnicos
“LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo
de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de
“LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA
CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, Codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las
partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos vy aceptamos, firmando
Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamano

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO NOVENTA Y CINCO  ~/EuALs.©

GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (95-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, diecinueve de septiembre del afio dos
mil veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 afios de edad, soltera,
Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el
departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con
Cadigo Unico de Identificacién -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos
dos, mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas
de la Republica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad
que acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos
mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo nimero cero treinta y siete
guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis
(5,626) del Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de
la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintidds de febrero del afios
dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y
uno (71,331) siendo dicha representacién suficiente conforme la ley. Sefialo como lugar, para
recibir notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta
(4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y
Resolucion Nimero cero novecientos cincuenta guion dos mil veinticinco (0950-2025) de
fecha once de septiembre del afio dos mil veinticinco (11/09/2025), con la cual, se me otorga la
facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia
de la Republica; y por la otra parte Maria Fernanda Monroy Arévalo, de 19 afios de edad, soltera,
guatemalteca, Bachiller en Ciencias y Letras con Orientacion en Computacién _
_ me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI-, con
Cédigo Unico de Identificacion -CUI- numero tres mil ochocientos sesenta y nueve, veintitrés mil
ciento ochenta y tres, cero ciento uno (3869 23183 0101), extendido por el Registro Nacional

de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala. || | GczIEIIIIIIDDG
I . roas comparecientes indicamos ser de

los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, la representacion antes relacionada se acredita con la documentacion, la cual
se tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente para la celebracion del
presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de
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presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49,
65y 80 literal f) del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Nimero 36-2024 del Congreso de la
Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios
Tecnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial NUmero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo Numero 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacién laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato lo cual consiste en, apoyar en la ejecucién de talleres a nivel sectorial y territorial
sobre actualizacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres,
de manera eficiente y eficaz, en los plazos y fechas establecidas. Apoyar en el cumplimiento

de las diferentes actividades en el marco de la Actualizacién de la Politica Nacional de
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Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres PNPDIM. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a apoyar en la
planificacién y de forma integral el proceso técnico, administrativo y logistico de los talleres
territoriales y sectoriales para la actualizacién de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo
Integral de las Mujeres. “LA CONTRATISTA” desarrollaré las siguientes actividades: a) Brindar
apoyo el proceso técnico, administrativo, y logistico de los talleres que requieran la actualizacion
de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres PNPDIM: b) Brindar
apoyo en el proceso de liquidacion de las actividades de la actualizacién de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres PNPDIM; ¢) Brindar apoyo con los informes con
relacién al nivel de los talleres de actualizacién de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo
Integral de las Mujeres PNPDIM para visualizar la ejecucion presupuestaria, asi como la
participacion de los grupos priorizados para el proceso; d) Brindar apoyo técnico en la elaboracion
del documento de sistematizacion del proceso técnico, administrativo y logistico de los talleres
territoriales y sectoriales de la actualizacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
Integral de las Mujeres PNPDIM; e) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a
Garantizar la eficiencia y eficacia del proceso técnico, administrativo y logistico de los talleres de la
actualizacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del veintidos (22) de septiembre del afio dos mil
veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de veintiséis mil
cuatrocientos quetzales exactos (Q.26,400.00), que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-;
mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de
actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién de Gestion de Politicas
Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a
quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados. El pago se realizara de la siguiente forma: a) cuatro (4)
pagos mensuales, (Q. 2,400.00)
correspondiente al periodo del veintidés (22) al treinta (30) de septiembre del afio dos mil
veinticinco (2025); y, b) tres pagos de ocho mil quetzales exactos (Q. 8,000.00) cada uno,
correspondiente al periodo del uno (01) de octubre al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos

un pago de: dos mil cuatrocientos quetzales exactos

mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria niumero dos mil veinticinco guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta
y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion doce (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-
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029-0101-12) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencia;‘l'?@fﬁff-}f_\f;
de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de
los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la
legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la RepUblica de Guatemala y
por ningun motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hard efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los metivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo haré por escrito,
guedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte; b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte; ¢) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas ho imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados; d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”; e) Por
vencimiento del plazo; f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que no es deudor moroso del Estado ni de las
entidades a las que se refiere el articulo 1 del Decreto 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado. b) Que no se encuentra comprendido dentro de las

prohibiciones establecidas en el articulo 80 del Decreto 57-92 del Congreso de la Republica de
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Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado. ¢) Que manifiesta conocer las penas relativas al ~~IMALR

delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo Xl del
Decreto 17-73 del Congreso de la Republica de Guatemala y Cédigo Penal. d) La Contratista
manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) no prestard servicios en otras
dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar
mediante acta notarial de declaracion jurada de fecha cinco de septiembre de dos mil
veinticinco (5/9/2025) de los alcances legales de la presente declaracion y que obra en los
archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a
“LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta
clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al
mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales
que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la
prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacion obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las
garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de
Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete
a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumirdn los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relatva a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi

como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo XIIl del Decreto Nimero 17-73 del

G
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Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos
‘LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de
“LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. ‘LA
CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las
partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
lnicamente en la ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamario

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.

Maria Fernanda Monroy Arévalo
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c’_’:._Llcd Ana Prudenc Lopez Sales
Segrétaria Presidencial de la Mujer
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NUMERO NOVENTA Y SIETE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (97-028-2025) - S/ALA:

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, diez de Hoviembre del afic dos
mil veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de
edad, soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca,
con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete
(7-37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. Actlio en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesion del Cargo numero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),

siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucién Nimero -

mil doscientos noventa y ocho guion dos mil veinticinco (1298-2025) de fecha seis de
noviembre del afio dos mil veinticinco (6/11/2025), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y Alba Idalia Pajarito Avila de Velasquez, de cincuenta y un (51) afios de edad,
casada, guater;lalteca, Licenciada en Psicologia y Consejeria Social, |GGG

_ me identifico con Documento Personal de Identificacion

-DPI-, con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero dos mil cuatrocientos treinta y dos

espacio veintinueve mil setecientos cuatro espacio cero cuatrocientos uno (2432 29704 0401), -

extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Repiblica de Guatemala.

I  bas comparecientes indicamos ser de los datos de

identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos

civiles, la representacion antes relacionada se acredita con la documentacién, la cual se

tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente para la celebracién del
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presente  contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL /de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA:
BASE LEGAL.: El presente contrato lo celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9,
44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala, “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2 numeral 29, 32, 42,
55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Plblicas; Decreto Numero 36-2024 del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025);
Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria General de Cuentas, “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y
Profesionales con cargo al rengléon presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio
de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 y lo establecido en el Manual
de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios
por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un
ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. {os servicios que por este instrumento
se contratan por reinstalacion obedece a lo resuelto por el Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo y
Prevision Social segin REINSTALACION No. 01173-2023-09779, CONFLICTO COLECTIVO No.
01173-2019-10854, "son de caréacter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no
constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad
de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidora publica y en consecuencia, no estd sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene
derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacidn, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningn descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores

del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no

estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, P
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la prestacion de sus servicios no esté bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada® Qqn‘MALA &5
o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega
de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de
acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato el cual consiste en el desarrollo.
correcto y eficaz dentro de las actividades de la Direccién de Gestion de Politicas Publicas
para la Equidad enfre Hombres y Mujeres en la implementacién de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres armonizadas con las politicas nacionales <
sectoriales, institucionales y territoriales.f TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar
e impulsar las estrategias operativas para la implementacién de las politicas publicas para la
equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales e
institucionales en el departamento de Chimaltenango: “LA CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional para la implementacion y seguimiento de
la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres PNPDIM a las
instituciones y los gobiernos locales del departamento de Chimaltenango; b) Brindar apoyo
profesional en el marco del Sistema de Consejo de Desarrollo Urbano y Rural en el nivel
regional y departamental; c) Brindar apoyo profesional a los gobiernos locales para la
implementacioén de politicas publicas que inciden en el desarrollo integral de las mujeres
mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas ladinas y mestizas del departamento de
Chimaltenango asi como la implementacién del Clasificador Presupuestario con Enfoque de:
Género; d) Brindar asistencia y acompafiamiento técnico en los espacios que se articulen al
mandato de la Secretaria Presidencial de la Mujer y que incidan al avance de las mujeres
mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas en el departamento de
Chimaltenango; e)” Brindar asistencia y acompafiamiento técnico durante el proceso de
planificacién y presupuestacion de las instituciones y los gobiernos locales para que prioricen
oferta programatica dirigida a mujeres mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y
mestizas para que estos respondan a las prioridades de la Politica Nacional de Promocién y
Desarrollo Integral de las Mujeres y otras adversas; f) Brindar apoyo en el cumplimiento de las
metas fisicas y presupuestarias establecidas dentro de la planificacién de la Direccién de
Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres segin el
departamento y municipios de su competencia; g) Brindar acompafiamiento en los procesos
formativos dirigido a los grupos priorizados por la Direccidén de Gestion de Politicas Publicas
para la Equidad entre Hombres y Mujeres en el departamento asignadox;‘ h) Otras que le sean
solicitadas por la autoridad competente’ CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA

CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia -
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Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial,” especificamente en el departamento de
Chimaltenango. " QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del diez (‘[U)' de
noviembre al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025).” SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a
“LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total de veinte
mil cuatrocientos quetzales exactos (Q.20,400.00), que incluye el Impuesto al Valor Agregado
-IVA-; mediante la entrega de Factura Electronica en Linea -FEL- con su respectivo informe
mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién de
Gestidn de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se
realizara de la siguiente forma: a) un pago de ocho mil cuatrocientos quetzales exactos

(Q.8,400.00)',/ correspondiente al periodo del diez (10 ) al treinta (30) de noviembre del afio

dos mil veinticinco (2025); y b) un pago de doce mil guetzales exactos (Q.12,000.00)

correspondiente al periodo del uno (1) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil -

veinticinco (2025), ton cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion
once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero
guion cuarenta y sieterguion Cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero
cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-
00-000-002-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA
SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en
que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o
exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en
este contrato. “LA CONTRATISTA” deberé presentar fianza, depésito en efectivo o constituir
hipoteca a entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera
cubrir el diez por ciento (10%) "del valor total del contrato y permanecer vigente durante el
plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ninglin motivo sera
endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o
hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por

cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
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cualesqunera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en ]a,:r cuaL

prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este
contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento
de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando
responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA
SECRETARIA” podréa terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”,
podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los
servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso
“LA SECRETARIA” pagara a esta la remuneracién convenida, en proporcion a los servicios
efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del
plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus
instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de
cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las
obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara: 2) Que no es
deudora morosa del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo uno del Decreto
Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b) Que no se encuentra comprendida deniro
de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de
la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; ¢) Que manifiesta conocer las
penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo IlI
del Titulo Xlll del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica de Guatemala y
Cddigo Penal; d) La Contratista manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025)
no prestara servicios en otras dependencias del Estado; asi como otras entidades gue reciban
fondos publicos, segln consta en Acta Notarial de Declaracion Jurada de fecha ocho de
octubre de dos mil veinticinco (8/10/2025), suscrita por el Notario Manuel Antonio Avendafio
Schwank y que obra en los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar

o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su

disposicidn para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES ~

EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al viclentarse esta

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala @ @ waw.seprem.gob.gf

| '.c;?"‘f:"é\'* e
| Secretaria PO
Presidencial S
de la Mujer R 4

\®  SYIRETAR



ecr@ta ria )
Presidencial
- de la Mujer

o
"

ENCETN

4o = P : N7 P
clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen EMALA, S

al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones
legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma
expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier
conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida
con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines
institucionales. Asi mismo la informaciéon obtenida en la aplicacién del presente contrato,
estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la
Constitucién Politica de la RepuUblica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA
SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me comprometo a prestar servicios profesionales
utilizando mis propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA”
tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion,
supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se
obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los
cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones
pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar un informe final aprobado por la méxima
autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente
contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a
la interpretacion, aplicaciéon y efectos de este contrato seréd resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido
en el Decreto Numero 57—92(del Congreso de la Repulblica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado, Articulo 102.” DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL
COHECHO: “LA CONTRATISTA”, manifiesta que conoce las penas relativas al delito de
cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo |l del Titulo Xl del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente,
conoce las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada
para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponder, incluyendo la
inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS
SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de los servicios profesionales “LA CONTRATISTA”
debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del
presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA
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CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios y
obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Ndmero 62-2024, Cédigo de Etica
del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones
del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO.
El presente contrato puede ser objeto de modificacién o ampliacién siempre que se realice
conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y
cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo
escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos
legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando unicamente en la Gltima hoja del presente
instrumento, el cual consta de siete (7) hojas tamafio carta impresas solamente en su lado
anverso, con gHﬁﬁat—p;\f‘fcga! de la Secretaria Presidencial de la Mujer. ©

Alba Idali a_|a o’ lla, /eVeIésquez

V/
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL
NUMERO NOVENTA Y OCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINT]CINCyZﬁ/

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, diez de noviembre del afio dos
mil veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de
edad, soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca,
con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- namero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete
(7-37) zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala. Actio en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesion del Cargo numero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),
siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; y a través de Ia Resolucién Numero
mil doscientos noventa y ocho guion dos mil vemtlcmco (1298-2025) de fecha seis de
noviembre del afio dos mil veinticinco (6!11!2025) éon la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y Cristina Perez Medrano de cincuenta y ocho (58) afios de edad, soltera,
guatemalteca, Licenciada en Somolmguustloa,

me identifico con Documento Personal de Identificacién -DPIl-, con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- nimero dos mil trecientos dos espacio cincuenta y nueve mil ciento

noventa y siete espacio mil cuatrocientos uno (2302'"591 97 1401): extendido por el Registro

Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala._
I =5 cormparecientes indicamos ser de

los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, la representacion antes relacionada se acredita con la documentacion, la

cual se tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente para la celebracién <
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del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA "??/?{5'?,,;.,‘_%‘3-..“3‘

PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA?” respectivamente
convenimos en suscribir CONTRATO/ DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES E?J
GENERAL/de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El
presente contrato lo celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48,
49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
“Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo NUmero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo
Ministerial Namero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas; Decreto Nimero 36-2024 del
Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025); Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas, “Normas para la
Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero
563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Ndmero 170-2018 y lo
establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto,
Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos
en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin
relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO.
Los servicios que por este instrumento se contratan por reinstalacién obedece a lo resuelto por
el Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social segiin REINSTALACION No.
01173-2023—09899,/{CONFUCTO COLECTIVO No. 01173-2019-10854,”son de caracter
profesional, en consecuencia, la relaciéon contractual no constituye relacién laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino de
honorarios, de conformidad con lo que dispone el articulo 2027 del Cédigo Civil, por tal razén,
“LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y en consecuencia, no esté sujeta
a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningin
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado,

exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
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consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacm@o
de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes
que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben el resultado esperado de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente contrato el cual consiste en el desarrollo correcto y
eficaz dentro de las actividades de la Direccion de Gestién de Politicas Plblicas para la
Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacién de la Politica Nacional de Promocion
y Desarrollo Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales,
institucionales y territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.
“LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e impﬁlsar
las estrategias operativas para la implementaciéon de las Politicas para la equidad entre
hombres y mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en
el departamento de Quiché. vy CONTRATISTA” desarrollaré las siguientes actividades: a)
Brindar apoyo profesional para la implementacién y seguimiento de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres PNPDIM a las instituciones y los gobiernos
locales del departamento de Quiché; b)/Brindar apoyo profesional en el marco del Sistema de
Consejo de Desarrollo Urbano y Rural en el nivel regional y departamental;'é) Brindar apoyo
profesional a los gobiernos locales para la implementacién de politicas pablicas que inciden en
el desarrollo integral de las mujeres mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas ladinas v
mestizas del departamento de Quiché asi como la implementacién del Clasificador
Presupuestario con Enfoque de Género; d) Brindar asistencia y acompafiamiento técnico en
los espacios que se articulen al mandato de la Secretaria Presidencial de la Mujer y que
incidan al avance de las mujeres mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y
mestizas en el departamento de Quiché; e) Brindar asistencia y acompafiamiento técnico
durante el proceso de planificacion y presupuestacién de las instituciones y los gobiernos
locales para que prioricen oferta programatica dirigida a mujeres mayas, garifunas,
afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas para que estos respondan a las prioridades de
la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de la Mujeres y otras adversas;/f)/
Brindar apoyo en el cumplimiento de las metas fisicas y presupuestarias establecidas dentro
de la planificacién de la Direccién de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres segin el departamento y municipios de su competencia;/g) ‘Brindar
acompafamiento en los procesos formativos dirigido a los grupos priorizados por la Direccion
de Gestion de Politicas Plblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de los
departamentos asignadoé'; h) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a
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garantizar el apoyo profesional para la eficiencia de las funciones de la Direccion de Gestlann
de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, .

especificamente en el departamento de Quiché.” QUINTA: PLAZO. El plazo del presente
contrato es del diez (10) de noviembre al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil
veinticinco (2025).” SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales
que preste por un monto total de veinte mil cuatrocientos quetzales exactds (Q.20,400.00),”
que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electrénica
en Linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto
bueno de la autoridad de la Direccién de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de

referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los

servicios contratados. El pago se realizara de la siguiente forma: a) un pago de ocho mil

cuatrocientos quetzales exactos (Q.8,400.00), correspondiente al perlodo del diez (10 ) al

treinta (30) ‘de noviembre del afio dos mil veinticinco (2025); vy b) un pago de doce mil

quetzales exactos (Q.12,000.00) correspondiente al periodo del uno (1)/al treinta y uno (31) ~

de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025),’con cargo a la partida presupuestaria nimero
dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y
dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero gumn cero
cero dos guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno gulon doce (2025—
1113001 6-232-00-47—00—000-002—000-029-0101-12) y/o la que a futuro corresponda dentro del
presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete
“LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que
trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el
efecto. OCTAVA:( SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza,
depodsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”,
garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y
permanecer vigente durante el plazo de este. Esta deberd ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de
Guatemala y por ningin motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compaiiia Afianzadora por

parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por

foi i Pt
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contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar per terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA?”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspensidn de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin
causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin
responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por
causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagaré a esta la
remuneracion convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por
fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisidn unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el
derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin
perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento
por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo
indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin
ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que no es deudora morosa del Estado ni de las
entidades a las que se refiere el Articulo 1 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b) Que no se encuentra
comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del Decreto 57-92 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; c) Que manifiesta
conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo Il del Titulo XllII del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica de
Guatemala y Cdédigo Penal; d) La Contratista manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil
veinticinco (2025) no prestara servicios en otras dependencias del Estado; asi como otras
entidades que reciban fondos publicos, segin consta en Acta Notarial de Declaracion
Jurada de fecha ocho de octubre de dos mil veinticinco (08/10/2025), suscrita por el Notario
Manuel Antonio Avendafio Schwank y que obra en los archivos de esta Secretaria. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES

EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta

7

parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este”
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clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasioneng,

Lreyain,

al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones i
legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma
expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier
conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida
con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizarda exclusivamente para fines
institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién del presente contrato,
estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la
Constitucion Politica de la Repulblica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA
SEGUNDAZQYO “LA CONTRATISTA” me comprometo a prestar servicios profesionales
utilizando mis propios recursos (equipo de cémputo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA”
tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion,
supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES/. “LA CONTRATISTA” se
obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los
cuéles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones
pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar un informe final aprobado por la méxima
autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente
contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. ’/I‘oda controversia relativa a
la interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las
partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido
en el Decreto Namero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado, Articulo 102.” DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL/
COHECHO: “LA CONTRATISTA”, manifiesta que conoce las penas relativas al delito de
cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo ]Il(del Titulo X!H/del
Decreto Numero 17-73 f:iel Congreso de la Republica, Cdédigo Penal, adicionalmente,
conoce las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada
para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponder, incluyendo la
inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS
SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de los servicios profesionales “LA CONTRATISTA”
debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del
presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.-Yo “LA
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CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios vy
obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Nimero 62-2024, Codigo de Etica
del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones
del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO.

El presente contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacién siempre que se realice

conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:”

ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y

cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo

escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos A

legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando unicamente en la dltima hoja del presente

: . o . ; :
instrumento, el cual consta de siete (7) hojas tamafio carta impresas solamente en su lado

anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer. -
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL -
NUMERO NOVENTA Y NUEVE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINT]CINC/O'{‘SQ 029- 2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, diez de noviembre del ano des m||
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero mil quinientos setenta y ocho
espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202 1320),
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.
Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria Presidencial de la
Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1),
municipio y departamento de Guatemala. Actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la
Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo Nimero 25 de fecha diez de abril del afio dos
mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo numero cero treinta y siete
guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis
(5,626) del Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de
la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios
dos mil veinticuatro (22/02/2024), bajo el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y
uno (71,331), siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucién~
Numero mil doscientos noventa y ocho guion dos mil veinticinco (1298-2025) de fecha seis
de noviembre del afio dos mil veinticinco (6.-‘11.’2025),?:0n la cual, se me otorga la facultad de
suscripcién del pre§ente cont/rafé', emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y Maria Fernarda Madrid” Morales, de cuarenta (40) “afios de edad, soltera,
guatemalteca, Licenciada en Diplomacia y Relaciones Internacionales, _

_ me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI-, con

Cadigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil doscientos cincuenta y dos espacio cincuenta

mil sesenta y tres espacio cero ciento uno (2252 50063 0101), éxtendido por el Registro Nacional

de las Personas -RENAP- de la Repulblica de Guatemala. _
I, - oc

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos
en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la representacion antes relacionada se acredita
con la documentacion, la cual se tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente
para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” _
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respectivamente  convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFES]ONALES‘?-??’{‘-3,-.,

INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL: El presente contrato lo celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal e),
47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala, “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado:
Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas; Decreto Nimero 36-2024
del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025); Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas, “Normas para la Contratacion
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 vy lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
por reinstalacion obedece a lo resuelto por el Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social segin REINSTALACION No. 01173-2023-02693,/CONFLICTO COLECTIVO No. 01173--
2019-10854¢ son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye
relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o
salarios, sino de honorarios, de conformidad con lo que dispone el Articulo 2027 del Cédigo Civil,
por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y en consecuencia, no
esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtn
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo ninguna
subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al
pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los

resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato el cual

TRIRRIETE L fross aoue. SN soe = —
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consiste en el fortalecimiento de la capacidad de gestién de la Unidad de Informacion Publica. ‘?-(’4TEM=L°~ -

TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a apoyar en el fortalecimiento y capacidad operativa en la Unidad de Informacion
Plblica para agilizar la gestion, mejorar la organizacion documental y asegurar el cumplimiento de
los plazos y procedimientos establecidos en la normativa vigente. “LA CONTRATISTA”
desarrollara las siguientes actividades: a) Apoyo profesional en la recepcion, conformacion, gestion,
seguimiento y organizacion de expedientes de solicitudes de informacion publica, con el fin de
garantizar el cumplimiento de la Ley de Acceso a la Informacion Publica; b) Apoyo profesional en el
mantenimiento y actualizacion de la informacion publica de oficio en el portal institucional de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, asegurando su accesibilidad y cumplimiento normativo; c)
Apoyo profesional en la sistematizaciéon y seguimiento de datos para la elaboracién de registros,
informes mensuales, anuales y estadisticos dirigidos al Congreso de la Republica de Guatemala, la
Procuraduria de los Derechos Humanos y ofras instituciones que lo requieran; d) Apoyo profesional
en la organizacion, sccializacién de la capacitacion al personal sobre la obligatoriedad de
cumplimiento de la Ley de Acceso a la Informacién Publica, promoviendo buenas practicas en la
gestion documental y la transparencia institucional; e) Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar apoyo profesional a la Unidad de Informacion Publica de la Secretaria
Presidencial de la Mujer en la recepcion, gestion y seguimiento de solicitudes de informacién
publica, garantizando el cumplimiento de los principios de transparencia y acceso a la informacion
establecidos en la Ley de Acceso a la Informacion Publica. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente
contrato es del diez (10) de noviembre al treinta y uno (:3’1) de diciembre del afio dos mil veinticinco
(2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara
honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total
de veinte mil cuatrocientos quetzales exactos (Q.20,400.00), que incluye el Impuesto al Valor
Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electronica en Linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Unidad de
Informacion Publica de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados. El pago se realizara de la siguiente forma: a) un (1) p/ago de ocho mil cuatrocientos
quetzales exactos (Q.8,400.00)/, correspondiente al periodo del diez (10 }; al treinta (30) de
noviembre de dos mil veinticinco (2025) y b) un pago de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00),
correspondiente al periodo del uno (1) él treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco”
(2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once millones
ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete

guion cero cero guion cero Cero Cero guion CEro Cero Uno guion Cero cero cero guion cero
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-vemtmueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000- 029\‘\9H
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%)del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta deberd ser emitida por una entidad afianzadora autorizada
legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera
endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o
hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera
de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de
las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los
servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por
terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a
requerimiento de “LA CONTRATISTA?, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios vy
perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar
el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de “LA
CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a esta la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. €) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho
de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de
hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la
persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a)
Que no es deudor moroso del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la RepUblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del

Estado; b) Que no se encuentra comprendido dentro de las prohibiciones establecidas en el
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articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley d\é'@
Contrataciones del Estado; c) Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo XIIl del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica de Guatemala y Cadigo Penal; d) La Contratista manifiesta que para el
ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) no prestara servicios en otras dependencias del Estado;
asi como otras entidades que reciban fondos publicos, seglin consta en Acta Notarial de
Declaracion Jurada de fecha treinta de septiembre de dos mil veinticinco (30/09/2025), suscrita por
la Notaria Virna Oralia Mayorga Diaz y que obra en los archivos de esta Secretaria. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA", reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN”
GENERAL"a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al viclentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la
prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacion obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las
garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me
comprometo a prestar servicios profesionales utilizando mis propios recursos (equipo de cémputo)
y los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccidn, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar un informe final
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS, Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre
las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado,
Articulo 102. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”, /
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manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones
contenidas en el Capitulo IlI ael Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la
Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan a la
Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas gue pudieren
corresponder, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar Ia prestacion de los servicios profesionales “LA
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactiar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA
CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Numero 62-2024, Codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprochado
de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y Articulo 42 a‘e su
Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser
objeto de modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo
entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando

Unicamente en la ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamario

carta impresas solamente en su lado anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial <

de la Mujer. .

Maria Fernandd Madrid Morales
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