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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CERO UNO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS
(01-029-2026) /
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificaciéon -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. Actio en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesion del Cargo numero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direcciéon de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),
siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucion Numero
mil setecientos veintisiete guion dos mil veinticinco (1727-2025) de fecha dieciséis de
diciembre del afio dos mil veinticinco (16/12/2025), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y Luisa Genoveva Velasquez Reynoso, de cincuenta y nueve (59) afios de edad,
soltera, guatemalteca, Trabajadora Social, _ me
identifico con Documento Personal de Identificacion -DPl-, con Cédigo Unico de
Identificacién -CUI- nimero dos mil cuatrocientos treinta y nueve’espacio sesenta y dos mil
ochocientos diecinueve espacio un mil cuatrocientos ung (2439 62819 1401), extendido por el
Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala | NG

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados,

encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; la representaciéon antes
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relacionada se acredita con la documentacién, la cual se tiene a la vista y de
conformidad con la ley es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo 7
sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O ‘
“LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de
conformidad con las cldusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo
celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f)
del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”; Articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y‘ 59 del Acuerdo
Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo
Ministerial Namero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas; Ley del Presupuesto General
de Ingresds y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veintiseis (2026):"Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con
cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Piblicas;
Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo
VIlI Clasificaciéon por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo
dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional,/en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral
entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y
en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de
las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros;
tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores
del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando
en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del cddigo de trabajo, la prestacién
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de sus servicios no esta bajo ninguna subordinaciéon ni dependencia continuada o direccion 2 ZEMALA &
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes 2,
que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las -
obligaciones contraidas en el presente contrato el cual consiste en: Acompafiamiento
profesional a la Unidad de Planificacién para fortalecer los procesos relacionados con la
planificacién institucional, reglamentos, normativas, manuales de normas y procedimientos y
apoyo en la gestién de los riesgos institucionales,/TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE
LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar servicios profesionales,
para el acompafiamiento y seguimiento de procesos de planificacion institucional, reglamentos,
normativas, manuales de normas y procedimientos y apoyo en la gestion de los riesgos
institucionales/“LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo
profesional en actividades relacionadas con la planificacion estratégica institucional, llenado de
las matrices de la caja de herramientas de planificacion, en proceso de actualizacion y
formulacion, asi como el narrativo de los planes institucionales; b) Brindar apoyo profesional
en actividades relacionadas con la planificacion multianual institucional, realizando el llenado
de las matrices de la caja de herramientas de planificacién, en proceso de actualizacion y
formulacion; c) Brindar apoyo profesional en actividades relacionadas con la planificacién
operativa institucional, realizando la revisién de ejecucion, programacion y reprogramacion de
metas fisicas y financieras en los planes operativos de las dependencias de Seprem; d)
Brindar apoyo profesional en la elaboracién de informes de planificacion mensuales,
cuatrimestrales y anuales; e) Brindar apoyo profesional en la revision, evaluacién,
actualizacidon o emisién de reglamentos, normativas y manuales de normas y procedimientos
de la Secretaria Presidencial de la Mujer’;' f) Brindar apoyo profesional en procesos de gestion
de riesgos institucionales, en la evaluacion institucional, identificacién de riesgos, formacion y
socializacion de las normas de conirol inj[_erno, asi como en la elaboracién de informes de
seguimiento y evaluacion de los riesgoe«,/ g) Oftras acciones requeridas por las autoridades
competentes’ CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a garantizar el apoyo profesional en actividades relacionadas con el proceso de
planificaciéon, desarrollo organizacional y gestion de riesgos institucionales de la Secretaria
Presidencial de la Mu/jer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del cinco (5) de
enero al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2025,)"_' SEXTA: VALOR
DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total de ciento
cuarenta y dos mil cuatrocientos cincuenta y un quetzales con sesenta y un centavos

(Q.142,451.61)/"une incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de
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Factura Electrénica en Linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividade&%@ﬂ,%g-ﬁ'
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Unidad de Planificacion, a quien en los ;i’";
términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento
de los servicios contratados. El pago se realizara de la siguiente forma: a) un (1) pago de diez
mil cuatrocientos cincuenta y un quetzales con sesenta y un centavos (Q.10,451.61),
correspondiente al periodo del cinco (5 ) al treinta y uno (31) de enero de dos mil veintiseis
(2026); y b) once (11) pagos de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00) cada uno,
correspondientes a los periodos del uno (1) de febrero al treinta y uno (31) de diciembre del
afio dos mil veintiséis (2026),/con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintiséis
guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion
cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2026-11130016-232-
00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto
de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA
SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en
que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o
exterior del pais, de acuerdo con la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en
este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir
hipoteca a entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera
cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el
plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ninglin motivo sera
endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o
hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” o a la Compaifila Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este
contrato se podréa dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento
de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando
responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA
SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”,

podré rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los
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“LLA SECRETARIA” pagara a esta la remuneracién convenida, en proporcién a los servicios
efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento
del plazo. f) Por rescisiéon unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus
instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de
cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las
obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que
no es deudora morosa del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones
del Estado; b) Que no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en
el Articulo 80 del Decreto Niimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado; ¢) Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho,
asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo XlII del Decreto Numero 17-
73 del Congreso de la Republica de Guatemala y Cédigo Penal; d) La Contratista manifiesta
que para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) no prestara servicios en otras
dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondos publicos, segun
consta en Acta Notarial de Declaracion Jurada de fecha quince de octubre de dos mil
veinticinco (15/10/2025), suscrita por el Notario Manuel Antonio Sic Sic y que obra en los
archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su-uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser
que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al
Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus
autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la
prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacion obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida

con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica
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de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me
comprometo a prestar servicios profesionales individuales en general utilizando mis propios
recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades.
DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de
fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los
logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser
necesario; y b) Presentar un informe final aprobado por la méaxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA:
SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y
efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio,
de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccién del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado, Articulo 102.
DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”,
manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XlII del Decreto Numero 17-73
del Congreso de la Republica, Coédigo Penal, adicionalmente, conoce las normas
juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacién en el
Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar
la prestacion de los servicios profesionales individuales en general “LA CONTRATISTA”
debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del
presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA
CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios y
obligaciones‘éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Nimero 62-2024, Cédigo de Etica
del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, deberé ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones
del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO.

El presente contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacién siempre que se realice
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conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:

Secretana
Presidencial o
de la Mujer 2,

ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y
cada una de las cladusulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo
escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos
legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la dltima hoja del presente
instrumento, el cual consta de siete (7)/hojas tamario carta impresas solamente en su lado
anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer. ?ﬁlDENc,
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS I}IUMERO CERO DOS GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (02-029-2026)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del.afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- niimero mil quinientos setenta y ocho
espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202 1320),
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.
Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria Presidencial de la
Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona unc (1) del
municipio y departamento de Guatemala. Actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la
Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril
del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo numero cero
treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco
(10/04/2025), contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos
veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de
febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil
trescientos treinta y uno (71,331), siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través
de la Resolucién Niumero mil setecientos sesenta y nueve guion dos mil veinticinco (1769-
2025) de fecha diecinueve de diciembre del afio dos mil veinticinco (1'@!12;‘2025}, con la cual,
se me otorga la facultad de suscripcion del presente contrato, emiticﬂ/a---por la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica; y Shelly Marysabel Ordofiez Matias, de veintitrés (23)7afios de

edad; soltera, guatemaltec/a, Perito Contad/dr con QOrientacion en Computa'cién_
_ me identifico con Documento Personal de ldentificacién -DPI-, con

Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero tres mil ciento cuarentd y cuatro espacio ochenta y

dos mil dieciséis espacio“Un mil cuatrocientos veinte (3144 82016 1420), extendido por el Registro

Nacional de las Personas -RENAP- de la Reptblica de Guatemala.

Ambas comparecientes-indicamos ser de los datos de

identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre gjercicio de nuestros derechos civiles;
la representacion antes relacionada se acredita con la documentacion, la cual se tiene a la
vista y de conformidad con la ley es suficiente para la celebracion d.el""'presente contrato. En
lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O
“LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA:N 7y 0,95

BASE LEGAL: El presente contrato lo celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9, 44
literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Niumero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas; Ley del Pres@esto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiélé‘irs (2026); Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo
al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;
Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Plblicas; Acuerdo Gubernativo
Nimero 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector
Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto,
Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion
de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no
excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios_‘,que por
este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no
constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarics, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidora publica y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene
derecho a ninguna de las prestacicnes que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores
del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando
en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del Cédigo de Trabajo, la prestacion
de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que
rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente contrato el cual consiste en apoyo técnico brindado para la
implementacion, soporte y documentacion técnica para el desarrollo informatico de los sistemas
implementados en la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como sistemas nuevos que vengan a
cubrir las necesidades de sistematizacidn y automatizaciéon de procesos internos de la institucion
en oficinas centrales y delegaciones departamentales. TERCERA: OBJETO X DESCRIPCION DE
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mantenimiento de sistemas del Departamento de Infraestructura Tecnolégica de la Direccion de /

Informatica. “CA A CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Apoyar en-tareas de
administracién de los sistemas informaticos de la Secretaria Presidencial de la Mujer; b) Apoyar'en
el mantenimiento preventivo y correctivo a equipo de computo, infraestructura, impresién redes de
datos de la Secretaria Presidencial de la Mujer segun calendarizacion vigente y/g,por demanda, en
las oficinas centrales y en delegaciones departame.ntaIeS' c) Apoyar en los procesos de altas y
bajas de usuarios, asi como en la generacion de copias de respaldo“de la informacién contenida en
el equipo de computo asignado a los usuarios; d) Apoyar en la aSJ.gnacic'm de accesos, privilegios y
cuotas de impresién en red a los usuarios de la Secretaria Presidencial de la Mujer; €) Apoyaren la
generacion de manuales de usuario de las herramientas tecnolégicas nuevas y las existentes; f)
Apoyar en la generacidon de copias de respaldo de-los sistemas y recursos tecnoldgicos que le
sean as}gnados;/'g) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA:
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se comprome‘té al acompafiamiento
en actividades de caracter tecnico al Departamento de Infraestructura Tecnoldgiea de la Direccion
de Informatica. QUINTA: PLAZO. El plazo del present/e‘-contratc’é‘s del cinco (5) de enero al treinta
y uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis ('é026). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y
FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los
servicios técnicos que preste por un monto total de ciento docé mil setecientos setenta y cuatro
quetzales con diecinueve centavos (Q.112,774.19), que incluye el Impuesto al Valor Agregado
-IVA-, mediante la entrega de Factura Electréonica en Linea -FEL- con su re§bectivo informe
mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direcciéon de
Informética, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y
avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se realizara de la siguiente forma: a)
un (1) pago de ocho mil docientos setenta y~cuatro mil quetzales con diecinueve centavos
(Q.8’274.1/9), correspondiente al periodo del cinco (5) al treinta y uno (31) de enero del afio dos
mil veintiséfs (2026); y b) once (11) pagos"de nueve mil quinientos quetzales exactos(Q.9,500.00)
cada uno, correspondiente a los periodos del uno (1) de febrero al treinta y uno (31) de diciembre
del afio dos mil veintiséis (2026), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos/mil veintiséis
guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos éuion cero cero
guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero cero
cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2026-11130016-232-00-47-00-000-
001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de

los servicios prestados tenga que trasladarse al interior del pais, de acuerdo con la legislacién legal
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obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contratoy permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta deberd ser emitida por una entidad afianzadora autorizada
legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningln motivo sera
endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o
hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” o a la Compariia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera
de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATIST/-{” de cualesquiera de
las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los
servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por
terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a
requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y
perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar
el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA
CONTRATISTA?”, sin causa justificada por lo que ‘LA SECRETARIA”, podra res;cindir el presente
confrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspensién de los servicios de “LA
CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a esta la remuneracién convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho
de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de
hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la
persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veintiséis
(2026), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a)
Que no es deudora morosa del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del
Estado; b) Que no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el
Articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado; ¢) Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIIl del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica de Guatemala y Cdédigo Penal; d) La contratista manifiesta que para el

gjercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) no prestara servicios en otras dependencias del Estado; asi

4ta calle 7-37 zona 1, Civdad de Guatemala. PBX: 2207-2400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala 0 @ waw.seprem.gob.gT



~c\DENC;
//@?— 440

& e
| Secretaria = v %
' Presidencial £ TS
1 de la Mujer % SECRETARIA
: \%@&b&v 4

como ofras entidades que reciban fondos publicos, segun consta en Acta Notarial de Declaracion
Jurada de fecha veintiuno de octubre de dos mil veiniicinco (21/10/2025), suscrita por el Notario
Manuel Antonio Avendafio Schwank y que” obra en los archivos de esta Secretaria. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le quéda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su
disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECN[CO/S' a no ser gque sea
expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,
por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
aplicacion del presente contratc, estara resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me comprometo a prestar
servicios técnicos utilizando mis propios recursos (equipo de cémputo) y los que sean necesarios
para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA?” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagosf'y gjercer funciones
de direccién, supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto
Numero 67-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado,
Articulo 102. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”,
manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las diéposiciones
contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIII del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la
Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan a la
Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponder, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
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LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de los servicios técnicos “LA
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el-periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA
CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Nimero 62-2024, Cédigo de Etica’del Organismo
Ejecutivo, y en las disposicicnes internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y Articulo 42 de su
Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presenteé contrato puede ser
objeto de modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo
entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del pr;esénte contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) -Hojas tamano

carta impresas solamente en su lado anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO TRES GUION \Q\f’g@%p.ﬁf ‘

CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (03-029-2026)~"

En el municipio de Guatema'ia, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- niimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete
(7-37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. Actdo en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afo dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesion del Cargo numero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucién Numero
mil setecientos sesenta y nueve guion dos mil veinticinco (1769-2025) de fecha'/diecinueve
de diciembre del afio dos mil veinticinco (19,-'1'..2I2025), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de_ia
Republica; y Liliana Consuelo Cameros Guamuch de Utrera, de sesenta y cinco (65) afios
de edad; casada, guatemalteéca, Perito Contéabr, _
I < identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI-, con Cédigo’ Unico
de Identificacién -CUI-_ntimero mil ochocientos treinta y oc'h.o espacio veintiséis mil setenta y

ocho espacio cero ciento uno (1838 26078 0101), extendido por el Registro Nacionalde las

Personas -RENAP- .de la Republica de Guatemala. || GG

I / io25 comparecientes indicamos ser de

los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechaos civiles; la representacion antes relacionada se acredita con la documentacion, la
cual se tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente para la celebracion

=
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del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIAy,. . ™

PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo
celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f)
del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”; Articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo
Ministerial Niumero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas; Ley del Presupué’é?o General
de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026); Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con
cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”; Acuerdo Ministerial Ndmero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas;
Acuerdo Gubernativo Numero 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo
VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo
dos (2) “Personal Temporal”’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros;
tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del
[nstituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores
del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no
estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del Coédigo de Trabajo,
la prestacién de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada
o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega

de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala € €9 @ © www.seprem.gob.gt

A
LA B
®

SECRETARIA

7
=
=
=

1
t

i

=,

i



Secretaria A
' Presidencial g
| de la Mujer \w

desempefio de sus actividades y ordenamiento del archivo de la Unidad de Comuicacion
Social. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA”
se compromete a contar con apoyo técnico en el area administrativa, archivo e inventario del
material promocional de la Unidad de Comunicacion Social. “LA CONTRATISTA” desarrollara
las siguientes actividades: a) Brindar apoyo técnico en'la elaboracién de memorandos, oficios,
solicitudes y documentos que se requieran en la Unidad de Comumcac;on Social; b) Brﬁjar
apoyo técnico en recibir y enviar correspondencia interna y externa que se reqqlera; ¢) Brindar
apoyo técnico en el archivo de la Unidad de Comunicacion Social; d) Brinda_ﬁboyo técnico en
llevar un control sobre las coberturas solicitantés; e) Brindar apoyo técnico en la entrega de
banderas, banners, astas, personiﬁcad/qr:es y todo lo relacionado aimag}en institucional a las

Direcciones y Unidades que lo requieran; f) Brindar apoyo técnico en el control de material

promocional; .g) Brindar apoyo técnico en actividades protocolarias que se requieran; h) Ottas

actividades que le sean requeridas per las autoridécﬁs de la Unidad de Comunicacién Social.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a

brindar con apoyo técnico a nivel administrativo a la Unidad de Comunicacion Socia-l./QUlNTA:

PLAZO. El plazo del presente contrato es del cinco (5) de enero al-treinta y uno (31) de
diciembre del afio dos mil veintiséis (2026). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a’“LA CONTRATISTA” por los servicios
técnicos que preste por un monto total de setenta y un mil doscientos veinticinco quetzales
con ochenta y un centavos (Q.71,225.81), qué incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-;
mediante la entrega de Factura Electrénica en Linea -FEL- con su respectivo informe mensual
de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Unidad de Comunicacion
Social, a quien en los términos de referencia-le fue asignada la responsabilidad de verificar y
avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se realizara de 1;':1 siguiente forma:
a) un (1) pago de cinco mil doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un centavos
(Q.5,225.81), correspondiente al periodo del cinco (5) al treinta y uno (31) de enéro de dos mil
veintiséis (2026); y b) once (11) pagos de seis mil quetzales exactos (Q.6,000.00) cada uno,
correspondientes a los periodos del uno (1) de febrero al treinta y uno (31) de diciembre del
afio dos mil veintiséis (2026), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintiséis
guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion
cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2026-11130016-232-
00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto
de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA
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SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en ~<7&maLs =
que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior del
pais, de acuerdo con la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE
CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato.
“LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo cas’é debera cubrir el diez
por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este.
Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de
operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure
la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare,
se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia
Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a)
Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones
contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios
contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por
terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a
requerimiento de “LA CONTRATISTA?”, lo hara por escrito, quedando responsable por los
dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA”
podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios
de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir
el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspensién de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA
SECRETARIA” pagara a esta la remuneracién convenida, en proporcién a los servicios
efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. ) Por vencimiento
del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus
instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza’ o garantia de
cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las
obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que
no es deudora morosa del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 del
Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones

del Estado; b) Que no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en
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el Articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado; ¢) Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho,
asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIII del Decreto Nimero
17-73 del Congreso de la Republica de Guatemala y Coddigo Penal; d) La contratista
manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) no prestara servicios en otras
dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondos publicos, segun
consta en Acta Notarial -de Declaraciéon Jurada de fecha veintisiete de octubre de dos mil
veinticinco (27‘/10/2025')-, suscrita por el Notario Manuel Geovanni VasquezVicente y que obra
en los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicidon para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por
escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafos y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me comprometo a prestar
servicios técnicos utilizando mis propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccidn, supervisién, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES.
“LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas
y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo
y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar un informe final aprobado
por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicaciéon y efectos de este contrato sera resuelta directamente
-entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, nos

someteremos a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia
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con lo establecido en el Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala,
Ley de Contrataciones del Estado, Articulo 102. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA
AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”, manifiesta que conoce las penas relativas al
delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo
Xl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cdédigo Penal,
adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la
entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponder,
incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION
DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de los servicios técnicos “LA CONTRATISTA”
debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del
presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA
CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios y
obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Nimero 62-2024, Cédigo de Etica
del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de eésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones
del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO.
El presente contrato puede ser objeto de modificacién o ampliacién siempre que se realice
conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas vy
cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo
escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos
legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la Gltima hoja del presente
instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su lado

anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NQMERO CERO CUATRO GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (04-029-2026)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cdédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero mil quinientos setenta y ocho
espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202 1320),
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.
Senfialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria Presidencial de la
Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1) del
municipio y departamento de Guatemala. Actiio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la
Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril
del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero cero
treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco
(10/04/2025), contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos
veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de
febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil
trescientos treinta y uno (71,331), siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; y a través
de la Resolucion Nimero mil setecientos sesenta y nueve guion dos mil veinticinco
(1769-2025) de fecha diecinueve de diciembre del afio dos rﬁ"ﬂ veinticinco (19/12/2025), con la
cual, se me otorga la facultad de suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica; y Luis Fernando Aquino Pichillé, de treinta y’tl'res (33)
afios de ed_a"c'i', casado; guatema[féco‘ Perito en Electrénica Digital y Microprocesadores, y Bachiller
Industrial, | ¢ icentifico con Documento
Personal de Identificacién -DPI-, con Cédigo Unico de Identiﬁcacj_c’m -CUI- nimero dos mil ciento
cincuenta y dos espacio cero siete mil cuatrocientos noventa y uno espacio cero trecientos uno
(2152 0749'1/050.11')';'extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica

ce Guaternas. [

indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre
gjercicio de nuestros derechos civiles; la representacion antes relacionada se acredita con la
documentacién, la cual se tiene a la vista y de conformidad con la ley“es suficiente para
la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA”
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respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS dt%

conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo
celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado”; Articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubemativo Nimero 122-2016,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del
Ministerio de Finanzas Publicas; Decreto Nimero 27-2025 del Congreso de la Republica, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis
(2026); Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Tecnicos Yy
Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas;
Acuerdo Gubernativo Numero 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII
Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2)
“Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesicnales
prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora
del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL
CONTRATO. Los servicios que por este instrumentc se contratan son de caracter técnico, en
consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la
retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “EL
CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeto a jornada
u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los
servidores publicos tales como: indemnizacidn, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de
tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de
clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de
la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia; no estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones
del Cdédigo de Trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los
resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato el cual
consiste en apoyo técnico brindado a usuarios de los sistemas, equipo de cdmputo y servicios
informaticos de la Secretaria Presidencial de la Mujer en oficinas centrales y delegaciones
departamentales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL
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CONTRATISTA” se compromete a fortalecer la capacidad de atenciony resolucion de incidentes
informaticos y solicitudes de afs’fstencia reportadas al Departamento de ]nfpaééfructura Tecnologica
de la Direccion de Informét’iéa. “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a)
Apoyar en actividades de soporte y asistencia técnica a-los usuarios de la Secretaria Presidencial
de la Mujer; b) Apoyar en procesos de implementacién de sistemas y capacitacion a usuarios
finales en el uso de las herramientas tecnolégicas implementadas por la Direccién de Informatica
de la Secretaria Presidencial de la Mujér; c) Apoyar en la instalacj,c’;-n’)} configuracién de equipo de
cémputo, accesorios y software en las delegaciones departamentales y oficinas centrales de la
Secretaria Presidencial de la Mujer; d) Apoyar en el mantenimiento breventivo y correctivo a equipo
de computo, infraestructura, impresién redes de datos de la Secretaria Presidencial de la Mujer
seglin calendarizaciéon vigente y/o por demanda, en las oficinas centrales y en delegaciones
departamentales; e) Apoyar en la instalacion y confi'guracién de equipo de red, cableado
estructuradd, implementacion y configuracion de equipo de red inalambrica e infraestructura
tecnolégica; f) Apoyar en los procesos de altas y bajas de,usﬁérios, asi como en la generacion de
copias de respaldo de la informacion contenida en el equipe-de computo asignado a los usuarios; g)
Apoyar en la asignacién de accesos, privilegio(? cuotas de impresidn en red a los usuarios de la
Secretaria Presidencial de la Mujer; h) Otras que le sean solicitadas’iﬁor la autoridad competente.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete al
acompafiamiento en actividades de caracter técnico al Departamento dé/ Infraestructura
Tecnologica de la Direccion de Informatica. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del
cinco (5) de enero al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil ve_in‘t'i:séis (2028). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “EL
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monte total de ochenta y tres mil
noventa y seis quetzales con setenta y siete centavos (Q.SS,O%.??{que incluye el Impuesto al
Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electrénica en Linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la
Direccion Administrativa, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad
de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se realizara de la
siguiente forma: a) un (1) pago de seis mil noventa y seis quetzales con setenta y siete-centavos
(Q.6,096.77), conféspondiente al pericdo del cinco (5) al treinta y uno (31) de enefo de dos mil
veintiséis (2026); y b) once (11) pagos de siete mil quetzales exactos (Q.7,000.00) cada uno,
correspondientes a los periodos del uno (1) de febrero al treinta y uno (Qi)/dé diciembre del afio
dos mil veintiséis (202%), con cargo a la partida presupuestaria nUmer’é’J‘: dos mil veintiséis guion
once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero une guior_t'cero Cero cero
guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2026-11130016-232-00-47-00-000-001-
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Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “EL
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de
los servicios prestados tenga que trasladarse al interior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta deberd ser emitida por una entidad afianzadora autorizada
legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningtin motivo sera
endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o
hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “EL
CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera
de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de
las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los
servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por
terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a
requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y
perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podréa terminar
el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “EL
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. c¢) Por suspensién de los servicios de “EL
CONTRATISTA” por causas no imputables a él, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestades. d)
Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho
de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de
hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la
persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis
(2026), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a)
Que no es deudor moroso del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del
Estado; b) Que no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el

Articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
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Contrataciones del Estado; ¢) Que manifiesta conocer las penas relativas al delitc de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo Xl del Decreto Nimero 17-73 del
Congreso de la Replblica de Guatemala y Cédigo Penal; d) El Contratista manifiesta que para el
ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) no prestara servicios en otras dependencias del Estado; asi
como otras entidades que reciban fondos publicos, segun consta en Acta Notarial de Declaracidén
Jurada de fecha quince de octubre de dos mil veinticinco (15/10/2025%, suscrita por el notario
Manuel Antonio Avendafio Schwank yc’[ue obra en los archivos de esta Secretaria. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea
expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,
por lo que “EL CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “EL CONTRATISTA” me comprometo a prestar
servicios técnicos utilizando mis propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios
para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccién, supervisidn, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto
Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado,
Articulo 102. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “EL CONTRATISTA”,

manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones
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contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xlll del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la
Republica, Coédigo Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan a la
Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponder, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de los servicios técnicos “EL
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “EL
CONTRATISTA” y huella dactiar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “EL
CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Numero 62-2024, Cédigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de esta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y Articulo 42 de su
Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser
objeto de modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo
entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los fté'r/r[ninos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las cléusulaé/ del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, g?irmando
Unicamente en la Gltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojés tamafio

carta impresas solamente en su lado anverso, con el formato oficial de la Secretaria-Presidencial

de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN \ _
GENERAL NUMERO CERO SEIS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS
(06-029-2026) |

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero mil quinientos setenta y ocho
espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202 1320),
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.
Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria Presidencial de la
Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1) del
municipio y departamento de Guatemala. Actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la
Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril
del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo numero cero
treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco
(10/04/2025), contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos
veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintidos de
febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil
trescientos treinta y uno (71,331), siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través
de la Resolucién Nimero mil setecientos veintisiete guion dos mil veinticinco (1727-2025)/de
fecha dieciséis de diciembre del ano dos mil veinticince (16/12/2025), con la cual, se me
otorga la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la

Presidencia de la Republica; y Mabel Elizabeth Chavez De Ledn de Ramos, de treinta y cuatro
(34) afios de edad, casada; guatemalteca, Contadora Publica y Auditora; _

_'me identifico con Documento Personal de ldentificacién -DPI-, con

Cédigo Unico de ldentificacién -CUI- nimero dos mil cuatrocientos quince, espacio cuarenta y

cuatro mil trescientos diecinueve’ espacio cero ciento uno (2415 44319 0101), extendido por el
Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Repulblica de Guatemala. _

Ambas comparecientes
indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre
ejercicio de nuestros derechos civiles; la representacion antes relacionada se acredita con la
documentacion, la cual se tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente para
la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
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respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES \r“‘m_/’

INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL: El presente contrato lcla celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal e),
47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Namero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas; Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiseis (2026)»:-”Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo
al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal’,
Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo
Numero 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector
Publico de Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacién por Objeto del
Gésto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”,
Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende
gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin
relacién de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos
que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios
que por este instrumento se contratan son de caracter profesional,/én consecuencia, la relacién
contractual no constituye relaciéon laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no
tiene caracter de servidora publica y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de
trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores
publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo
extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningin descuento para el fondo de clases
pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la
Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia; no estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones
del codigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacion ni
dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de
honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los
resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato el cual
consiste en auditorias ejecutadas conforme el Plan Anual de Auditoria 2026, con aportes para la
mitigacion de riesgos y propuestas de areas de mejora para el fortalecimiento del Control
Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer / TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION
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Unidad de Auditoria Interna para la realizacién de auditorias programadas en el Plan Anual de
Auditoria 262@: “LA CONTRATISTA” desarrcllara las siguientes actividades: a) Brindar
acompariamiento profesional en la realizacion de las auditorias programadas en el Plan Anual de
Auditoria 2026, proponiendo areas de mejora para el fortalecimiento del control interno institucional;
b) Brindar acompafiamiento en la realizacién de examenes especiales, proponiendo orientaciones
técnicas para el mejoramiento de los procesos a evaluar; ¢) Brindar apoyo en los procesos de
seguimiento e implementaciéon de recomendaciones emitidas por la Unidad de Auditoria Interna y
de la Contraloria General de Cuentas; d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente./
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a que la
contratacién constituird un apoyo profesional para la Unidad de Auditoria Interna, en el
cumplimiento del Plan Anual de Auditoria 2026. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato
es del cinco (5) de enero al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026)/
SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios
a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total de ciento
cuarenta y dos mil cuatrocientos cincuenta y un quetzales con sesenta y un centavos.
(Q.142,451.61), que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura
Electrénica en Linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el
visto bueno de la autoridad de la Unidad de Auditoria Interna, a quien en los términos de referencia
le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados.
El pago se realizara de la siguiente forma: a) un (1) pago de diez mil cuatrocientos cincuenta y un
guetzales con sesenta y un centavos (Q.10,451.61) correspondiente al periodo del cinco (5) al
treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veintiséis (2026); y b) once (11) pagos de doce mil
quetzales exactos (Q.12,000.00)/cada uno, correspondientes a los periodos del uno (1) de febrero
al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026), con cargo a la partida
presupuestaria nimero dos mil veintiséis guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
Cero guion Cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion
once (2026411130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se
compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca
a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
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ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta deber%\g?(,q‘ (.‘F/
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ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en
la RepUblica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimientc de “LA CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podréa terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a esta la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestadoé. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veintiseéis (2026), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contratc sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que no es deudora morosa del Estado ni de las
entidades a las que se refiere el Articulo 1 del Decreto Nimero 57-82 del Congreso de la
Replblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b) Que no se encuentra
comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; c) Que manifiesta
conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo 11l del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica de Guatemala y
Codigo Penal; d) La Contratista manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veintiseis (2026) no
prestara servicios en otras dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondos
plblicos, segun consta en Acta Notarial de Declaracién Jurada de fecha quince de octubre de
dos mil veinticinco (15/10/2025), suscrita por el Notario Manuel Antonio Avendafio Schwank y que
obra en los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
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prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de 1im
los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafos y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,
por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la
aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me comprometo a prestar
servicios profesionales individuales en general utilizando mis propios recursos (equipo de computo)
y los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar un informe final
aprobado por la méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre
las partes con caréacter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del
Estado, Articulo 102. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA
CONTRATISTA”, manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como
las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo XIll del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas
que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de los servicios profesionales individuales en general ‘LA CONTRATISTA" debera presentar

informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y

S—
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finiguito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar.
DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me
comprometo a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo
Numero 62-2024, Cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento
de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos
legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL
CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacién siempre que se
realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una
de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este
instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Gltima hoja del presente instrumento, el cual
consta de seis (6) hojas tamario carta impresas solamente en su lado anverso, con el formato
oficial de la Secretarfa Presidencial de la Mujer. -

>

Mabel Elizabeth Chavez De Ledén de Ramos -

S 2
wh
\'-D SCCRETARIA
opez Sales
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO SIETE GUION %,

CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (07-029-2026)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- niimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete
(7-37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. Actlio en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo ndmero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesion del Cargo numero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucién Numero
mil setecientos sesenta y nueve guion dos mil veinticinco (1769-2025) de fecha
diecinueve de diciembre del afio dos mil veinticinco (19/12/2025), con la cual, se me
otorga la facultad de suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica; y Lizette Estefania Pérez Alvarez, de veintinueve (/2/9) anos de
edad, soltera, guatemalte?:a, Perito Agrénomo;

_me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI-, con Ci){?go Unico
de Identificacién -CUI- nimero“dos mil novecientos noventa y ocho espacio ochenta y cuatro

mil novecientos diez espacio cero ciento-Uno (2998 84910 0101), egtendidﬂ/bor el Registro
-

Nacional de las Personas -RENAP--de la Republica de Guatemala. _
=
comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados,
encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; la representacion antes

relacionada se acredita con la documentacion, la cual se tiene a la vista y de
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conformidad con la ley es suficiente para la celebracion del presente contrato. En\&%
r”“‘&//

sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O
“LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo celebramos de conformidad con los
Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del
Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2
numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nnmerq. 24-2010 del Ministerio de
Finanzas Plblicas; Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026); Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la
Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Namero
563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Numero 170-2018 y lo
establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto,
Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos
en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin
relacién de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO.
Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia,
la relacion contractual no constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucién
no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “LA
CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y en consecuencia, no esta sujeta a
jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga
a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo exiraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtin descuento para el
fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social
-IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones
ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando en consecuencia amparado por ninguna
de las estipulaciones del Cédigo de Trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA

SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
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CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las ob[igaciones‘\%rEmmc,.'f*’

contraidas en el presente contrato el cual consiste en generar insumos técnicos que
contribuyan con el logro de las acciones programadas de la Direccién de Gestion de la
Informacién. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete a apoyar a la Direccion de Gestidn de la Informaéfén con
recopilar, organizar e interpretar datos e informacidn cualitativa y cuantitativa.para procesos
metodoldgicos y de estudios sobre los derechos humanos de las mujeré/s. “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo-técnico con el
acopio, sistematizacién y procesamiento de informacidn y datos relacionados con los derechos
humanos de las mujeres; b) Brindar apoyo técnico con la elabefacion de documentos técnicos
conceptuales relacionados con los derechos humanos de las mujeres; c) Brindar apoyo
técnico con interpretacién cuantitativa y/o cualitativa para documentos técnicos; d) Otras que
le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” sé compromete a contribuir/éon la gestion de
informacién para la elaboracién de marcos conceptuales relacionados con la situacion y
condicién de las mujeres y las brechas _entre hombres y mujeres en el pa’is... QUINTA: PLAZO.
El plazo del presente contrato es del cinco (5) de enero al treinta y uno (31) de/d/iciembre del
afio dos mil veintiséis (20’56). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que
preste por un monto total de noventa y cuatro mil novecientos sesenta y siete quetzales
con setenta y cuatro centa\é (Q.94,967.74), que incluye el Impuesto al Valor Agregado
-IVA-; mediante la entrega de Factura Electrénica en Linea -FEL- con su respectivo informe
mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de
Gestién de la Informacién, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se
realizara de la siguiente forma: a) un (1) pago de seis mil novecientos sesenta y siete
quetzales con setenta y cuatro centavos (Q.6,967.?4), correspondiente al péffodo del cinco (5]
al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veintiséis (2026); y b) once (11) pagos de ocho
mil quetzales exactos-(Q.8,000.00) cada uno, correspondientes a los periodos del une (1) de
febrero al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026), con cargo a la
partida presupuestaria nimero dos mil velnﬁééis guion once millones” ciento treinta mil
dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuar/enta y siete guion cero
cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion cero veintinueve
guion cero ciento uno guion once (2026-11130016-232-00-47-00-000-002-000-029-0101-11)
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y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la \G\(fﬁisw‘._if;;,--
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en gue incurra, cuando por motivo
de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior del pais, de acuerdo con la
legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor
total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por
una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ninglin motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia
Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a)
Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones
contraidas en este confrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios
contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por
terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a
requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo haré por escrito, quedando responsable por los
dafos y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA”
podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios
de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir
el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspensién de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA
SECRETARIA” pagara a esta la remuneracién convenida, en proporcién a los servicios
efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento
del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus
instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de
cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las
obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiseis (2026), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que

no es deudora morosa del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 del
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Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contratacione‘s\% o
~ATEMALR, =

del Estado; b) Que no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en
el Articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado; ¢) Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho,
asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIII del Decreto Nimero
17-73 del Congreso de la Replblica de Guatemala y Cadigo Penal; d) La contratista
manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) no prestara servicios en otras
dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondos publicos, segtn
consta en Acta Notarial de Declaracion Jurada de fecha quince de octubre de dos mil
veinticinco (15/10/2025), suscrita por la Notaria Edna Xiomafa Galvez Gonzalez y que obra
en los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA", reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la
prestacién de los SERVICIOS TECNICOS a no ser/é,ue sea expresamente autorizado por
escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacidon de sus servicios, la
utilizaréd exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Replblica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me comprometo a prestar
servicios técnicos utilizando mis propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccion, supervisidn, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES.
“LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas
y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo
y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar un informe final aprobado
por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia

relativa a la interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente
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entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, nos
someteremos a la jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia
con lo establecido en el Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
Ley de Contrataciones del Estado, Articulo 102. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA
AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”, manifiesta que conoce las penas relativas al
delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo
Xlll del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cdédigo Penal,
adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la
entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponder,
incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION
DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de los servicios técnicos “LA CONTRATISTA”
debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del
presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” vy huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA
CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a/cumplir los principios y
obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Numero 62-2024, Cddigo de Etica
del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones
del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICAC[C')N’DEL CONTRATO.
El presente contrato puede ser objeto de modificacién o ampliacién siempre que se realice
conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos togas y
cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integram/énte lo
escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos
legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del presente

instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su lado

anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer. {,g@s%
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CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (08-029-2026) -

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil
veintiséis/, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- namero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. Actlo /en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesién del Cargo numero cero treintay siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direcciéon de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),

siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucion Numero -

mil setecientos cuarenta y seis guion dos mil veinticinco '(‘1746‘-2025) de fecha dieciséis
de diciembre del afio dos mil veinticinco (16/12/2025), con la cual, se me otorga la facultad
de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y Leonela Mejia Retolaza, de veinticuatro (24)' afios de edad, soltera,
guatemalteca, Bachiller en Ciencias ' y Letras, _
_"me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI-, con Codigo
Unico de Identificacién -CUI- nimero tres mil seiscientos treinta y cinco espacio setenta y siete

mil noventa y dos-espacio cero ciento uno (3635 77092 '0101), extendido por el Registro

Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala. _

de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de
nuestros derechos civiles; la representacion antes relacionada se acredita con la

documentacién, la cual se tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente
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ara la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA‘\?ﬂrsM .
SEMALR

SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y LA

CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS

TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El
presente contrato lo celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48,
49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala
“Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Namero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo
Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas; Le\} del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026); “Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con
cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas;
Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicidn, julio 2023, Capitulo
VIl Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo
dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO.-Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico: en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacién laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y en

consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las

prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,

aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando en consecuencia amparado
por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA

SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
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'CONTRATISTA” que comprueben los resultados _'esperados de acuerdo a las obiigacio%w
contraidas en el presente contrato el cual consiste en fortalecer el acompafiamiento técnico de
la Direccién de Andlisis Juridico y Control de Convencionalidad que contribuyan con los
derechos humanos de las mujeres en el marco de la Agenda de Mujeres, Paz y Seguridad-
TERCERA: 'OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se"
compromete a brindar apoyo técnico para la elaboracién de propuesta de insumos en el marco
de la implementacion de la Resolucion 1325 y Resoluciones Conexas y el Plan de Accion de
la Resolucion 1325. :‘LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar
apoyo técnico en la elaboracién de propuestas de documentos relacionados con el
seguimiento a la implementacién de la Resolucién 1325 y Resoluciones conexas"ﬂ' by Brindar
apoyo técnico en la e]aborac:1on de propuestas de monitoreo y evaluacion de la Agenda de
Mujeres, Paz y Segurldad c) Brlndar apoyo técnico para la gestion de mecanismos y espacios
de coordinacién interna e interinstitucional relacionados con la Agenda de Mujeres, Paz y
Seguridad; ‘d) Otras que le sean requeridas por la autoridad competente! CUARTA!
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo
técnico para el seguimiento de los procesos de la Direccion de Analisis Juridico y Control de
Convencionalidad a través del Departamento de Control de Convencionalidad y Tratados.”
QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del cinco (5) éé enero al treinta y uno (31)
de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026)./SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA
DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
técnicos que preste por un monto total de noventa y cuatro mil novecientos sesenta y siete
quetzales con setenta y cuatro centavos (Q.94,967.74), que incluye el Impuesto al Valor
Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electrénica en Linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion
de Anélisis Juridico y Control de Convencionalidad, a quien en los términos de referencia le
fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados. El pago se realizara de la siguiente forma: a) un (1) pago de seis mil novecientos
sesenta y siete quetzales con setenta \f cuatro centavos (Q.6,967.74')', correspondiente al
periodo del cinco (55 al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veintiséis (;2026); y b) once
(11) “pagos de ocho mil quetzales exactos {Q.8,000.00) cada uno, correspondiente a los
periodos del uno (1 )/ de febrero al treinta y uno (31)ude diciembre del afio dos mil veintiséis
(2026), Con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintiséis guion once millones
ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta'y -

siete ‘guion cero cero’guion cero cero ceré guion cero cero dos guion cero cero cero guion
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000—029—0101—31) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a
“LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior del pais, de acuerdo con la
legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. I;ara garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (103/0) del valor
total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por
una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningin motivo seré endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia
Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a)
Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones
contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios
contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por
terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a
requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo haré por escrito, quedando responsable por los
dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA”
podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios
de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir
el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspensién de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA
SECRETARIA” pagara a esta la remuneracién convenida, en proporcion a los servicios
efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento
del plazo. f) Por rgscisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus
instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad dé‘ su pé'rte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de
cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las
obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026)] “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA./“LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que
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Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones
del Estado; b) Que no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en
el Articulo 80 del Decreto NUmero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado; c) Que manifiesta conocer las penas reflativas al delito de cohecho,
asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo/XIII del Decreto Namero 17-
73 dél Congreso de la Republica de Guatemala y Cdédigo Penal; d) La Contratista manifiesta
que para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) no prestara servicios en otras
dependencias del Estado; asi como ofras entidades que reciban fondos publicos, segun-
consta en Acta Notarial de Declaracion Jurada-de fecha quince de octubre de dos mil -
veinticinco (15/10/2025), ‘suscrita por la notaria Karla Aracely Gémez Valenzue!a/y gue obra
en los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERAzCONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposiciéon para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por
escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la
utilizaré exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
aplicaciéon del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la RepUblica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDAEK Yo “LA CONTRATISTA” me comprometo a prestar
servicios técnicos utilizando mis propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES.”
“LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: d) Informe mensual de las actividades realizadas

y de sus resultados, los cuéles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo

y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y 6) Presentar un informe final aprobado
por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
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relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta directamente
entre las partes con cardcter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, nos
someteremos a la jurisdicciéon del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia
con lo establecido en el Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
Ley de Contrataciones del Estado, Articulo 102. /DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA
AL COHECHO:” “LA CONTRATISTA”, manifiesta que conoce las penas relativas al
delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo llI del Titulo
Xlll /del Decreto Numero 17-73 “del Congreso de la Republica, Cédigo Penal,
adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la
entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponder,
incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION
DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de los servicios técnicos “LA CONTRATISTA”
deberéd presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del
presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: ‘CODIGO DE ETICA.“Yo “LA
CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios y
obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Nimero 62-2024, 66digo de Etica
del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48'de la Ley de Contrataciones
del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. -
El presente contrato puede ser objeto de modificacién o ampliacién siempre que se realice
conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:
ACEPTACION. ‘En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y
cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo
escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos
legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la dltima (hoja del presente
instrume/r;to, el cual consta de seis (6)Jhojas tamario carta impresas solamente en su lado

anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer. -~

Leonela Mejia Iﬁé\a-/
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO NUEVE GUION \{?hm 1/
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (09-029-2026)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil -
veintiséis ‘'NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cadigo Unico de Identificacion -CUI- nimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 68202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefalo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. Acttio en mi calidad de ~
Secretaria Pfesidencial de Ia’i\;’lujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo ndmero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesién del Cargo nimero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidds de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucién Nimero
mil setecientos cuarenta’y seis guion dos mil veinticinco (1746-2025) de fecha dieciséis’
de diciembré del afio dos mil veinticinco"(16:‘1 2/2025); con la cual, se me otorga la facultad
de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de Ia
Republica; y Monica Valentina Campos Chang:. de veintiséis (-26)' afios de edad, soltera,
guatemaheca{; Bachiller en Ciencias y Letras/,_"
me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI-, con Cédigo Unico de
Identificacién -CUI- numero tresr mil doce espacio noventa y siete mil trescientos cuatro

espacio cero ciento unof(3012 97304 0101),‘ extendido por el Registro Nacional de las

Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala. _

Ambas comparecientes indicamos ser de los
datos de |dent|f|caC|on personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles; la representacion antes relacionada se acredita con la documentacion, la

cual se tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente para la celebracion
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deI presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETAR]A‘ ’fm,\,, ALA, S

PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL El presente contrato lo
celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f)
del Decreto Niumero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Conirataciones del Estado” Articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo
Ministerial Namero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas; Ley} del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026); Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con
cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Pulblicas;
Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo
VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo
dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene carécter de servidora publica y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningtin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando en consecuencia amparado
por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni  dependencia continuada o direccion inmediata de “LA

SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
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contraidas en el presente contrato el cual consiste en fortalecer el acompafamiento técnico de
la Direccion de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad que contribuyan con los
derechos humanos de las mujeres en el marco nacional e internacional. TERCERA: OBJETO
Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar
apoyo técnico para la elaboracion de insumos relacionados con los derechos humanos de las
mujeres en el marco de la elaboracién de informes internacionales.” “LA CONTRATISTA”
desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de
propuestas de documentos relacionados con los derechos humanos de las mujereé'; b)/Brindar
apoyo técnico y participacién en reuniones de trabajo (internas y externas) relacionados con el
ambito de competencia de la Direccion de Andlisis Juridico y Control de Convencionalidad
para la elaboracién de informes internacionaies’;" c) érindar apoyo técnico en la elaboracién de
propuestas de marcos conceptuales y sistematizacién de normativa internacional relacionada
con los derechos humanos de las mujeres; d) Otras que le sean requeridas por la autoridad
competente. 'CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar apoyo técnico para el seguimiento de los procesos de la Direccién de
Analisis Juridico y Control de Convencionalidad a través del Departamento de Control de
Convencionalidad y Tratados. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del cinco (5)
de enero al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026). SEXTA: VALOR
DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de noventa y cuatro
mil novecientos sesenta’y siefe quetzales con setenta y cuatro centavos '(Q.94,967.74)’; que
incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electronica en
Linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno
de la autoridad de la Direccion de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad, a quien en
los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados El pago se realizara de la SIgmente forma: a) un (1) ’
pago de seis mil novecientos sesenta y siete quetzales con setenta y cuatro centavos'

(Q.6,967.74), correspondlente al periodo del cinco (5) al treinta y uno (31) de enero del afio -

dos mil vemtlsels (2026) y b) once (11) pagos de ocho mil quetzales exactos (Q 8,000.00)
cada uno, correspondiente a los periodos del uno (1) de febrero al treinta y uno (31) de
diciembre del afio dos mil veintiséis (2026), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos’
mil veintiséis guion once millones ciento treinta mil dieciséis” guion doscientos treinta y dos -

guion cero cero guion cuarenta y siete’guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero’
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dos guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once /(2026-
11130016-232-00-47-00-000-002-000-029-0101-1 1) y/o la que a futuro corresponda dentro del
presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se compromete
“LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que
trasladarse al interior del pais, de acuerdo con la legislaciéon legal vigente para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones
estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en
efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccién dé “LA SECRETARIA”, garantia que en
todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer
vigente durante el plazo de este. Esta deberad ser emitida por una entidad afianzadora
autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por
ningin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compaiiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la p}estaci()n de los servicios contratados. NOVENA:~
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) “Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA?”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin
causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin
responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por
causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a esta la
remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por
fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) P/f)r rescision unilatefal
en cualquier momento-con base a que el Estado“o sus instituciones deb/én reservarse el’
derecho de reséindir unilateralménte el contrato sin ninguna responsabilidad de” su parte, sin
perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento
por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo
indica la Ley del Presupuesto General de Ing;esos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
dos mil veintiséis (2026), ““LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin
ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. .“LA
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entidades a las que se refiere el Articulo 1 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b) ‘Que no se encuentra
comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del Decreto NL’Jn/nero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; ¢) Que
manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones
contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xill del Decreto Numero 17-73 dlél Congreso de la
Republica de Guatemala y Cddigo Penal; d) La Contratista manifiesta que para el ejercicio
fiscal dos mil veintiséis (2026) no prestara servicios en otras dependencias del Estado; asi
como otras entidadgs que reciban fondos publicos, segun consta en Acta ‘Notarial de
Declaracion Jurada de fecha quince d; octubre de dos mil veinticinco (15/1 0/2025), suscrita
por el Notario Glend Ronald Delisser Rodas y que obra en los archivos de esta Secretaria.
DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”,
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada,
almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS
TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo,
como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que
se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa gue
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualguier conocimiento
en el cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de
la prestacion de sus servicios, la utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo
la informacién obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida
con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica
de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA:/YO “LA CONTRATISTA” me
comprometo a prestar servicios técnicos utilizando mis propios recursos (equipo de computo)
y los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA: "
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos,
autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA
CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Ifforme mensual de
las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los logros alcanzados
durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b)~”
Presentar un informe final aprobado por la méaxima autoridad de la Secretaria Presidencial de
la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia »
pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE

g i e p——— e — e oy
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CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este
contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser
posible llegar a un acuerdo, nos s/ometeremos a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto Namero 57-92 &é[ Congreso
de la Repulblica de Guatemala, Ley de/Contrataciones del Estado, Articulo 102. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”, manifiesta que
conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas
en el Capitulo Ill( del Titulo XIlI del Decreto Nuamero 17-73 “del Congreso de la
Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan a
la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA®
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de los servicios
técnicos “LA CONTRATISTA debera presentar informe final de las actividades realizadas
en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE
ETICA. Yo “LA CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los
principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo NUmero 62-2024,
Codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de
ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos
legales y obligue a las partes, deberé ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la
Ley de Contrataciones del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o
ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por
escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando
haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido,

objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en

— . 4 " . - £ . -
la Gltima hoja déel presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas

solamente en su lado anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

/‘ ! W/L U,{L 9]

Monica Valentina Campos Chang
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS 'I:ECN[CQS NUMERO DIEZ GUION CERO
VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (10-029-2026)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco /de enero del afio dos miI'
veintiséisjﬂNOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de ldentificacion -CUI- nimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 68202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. Actio en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo numero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesion del Cargo nimero cero treintay siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),

siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucién Niamero *

mil setecientos cuarenta y seis g'uion dos mil veinticinco (1746-2025) de fecha dieciséis -
de diciembre del afio dos mil veinticinco (16/12/2025), con la cual, se me otorga la facultad
de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y Ana Cristina Palma Quifionez, de veintitrés (23) “afios de edad, soltera,”

guatemalteca, Bachiller en Ciencias y Letras con Orientacién en Ciencias Biolégicas, i}

Identificacién -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil ochocientos"'

ocho “espacio veintitrés mil seiscientos seis ‘espacio cero ciento uno/(2808’23606 0101),/

extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.

‘Ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal
consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; la representacion

antes relacionada se acredita con la documentacion, la cual se tiene a la vista y de
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conformidad con la ley es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo%i'i‘gn@g'c/
sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” 0/
“LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo celebramos de conformidad con los
Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Namero 57-92 del
Congreso de la Replblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2
nuheral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de
Finanzas Publicas; Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026); Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la
Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Ofras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero
563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 y lo
establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacién por Objeto del Gasto,
Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’ que comprende gastos
en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin
relaciéon de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO.”
Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico,lén consecuencia,
la relacién contractual no constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no
tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA”
no tiene caracter de servidora publica y en consecuencia, no estd sujeta a jornada u horario de
trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos
tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ningiin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los
trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de
Justicia; no estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del cédigo
de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia

continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y
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esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato el cual consiste
en progédimientos técnicos-administrativos de lﬁ Direccion de Gestion de la Informacion
fortalecidos para el logro de las metas planteadas. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE
LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a contribuir con la gestién de
informacién para la elaboracién de marcos conceptuales relacionados con la situacion y
condicién de las mujeres y las brechas entre hombres y mujeres en el pais./“LA
CONTRATISTA” desarrollaré las siguientes actividades: a) ‘Brindar apoyo técnico en el
procesamiento e interpretacion de datos e informaciéon juridica, tanto nacional como
internacional, para la elabaraciéon de estudios relacionados con los derechos humanos de las:
mujeres;” b) ‘Brindar apoyo en la elaboraciéon de documentos técnicos conceptuales,
metodoldgicos y/o de estudios relacionados con la equidad entre hombres y mujeres/;' ey
Bﬁndar apoyo técnico con la elaboracion de insumos y/o realizacion de actividades que
requieran los procesos de la direccic’JnJ; d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a contribuir con el logro de las acciones de la Direccion de Gestion de la
]nformacién/. QUINTA: PLAZO. EI plazo del presente contrato es del cinco (5) de enero al
treinta y uno (31)’de diciembre del afio dos mil veintiséis ’(2026)./SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de noventa y
cuatro ‘mil novecientos sesenta y siete ‘quetzales con setenta (y cuatro centavos
(Q.94,967.74),/que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de
Factura Electrénica en Linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién de Gestién de la Informacion, a
quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados. El p’ago se realizara de la siguiente forma: a) un (1)
pago de seis mil novecientos sesenta y siete ‘quetzales con setenta y cuatro centavos
(Q.8, 967.74)" correspondiente al periodo del cinco (5) “al treinta y uno (31) d/e enero del afio
dos mil veinteséis (2026) y b) once (11) pagos de ocho mil quetzales exactos (Q.8,000.00)
cada uno, correspondientes a los periodos del uno (1) de febrero al treinta y uno (31) de
diciembre del afio dos mil veintiséis (2026), con cargo a la partida presupuestaria numero dos
mil veintiséi§ guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos
guion cero cero guion cuarenta y siete :cjuion Cero cero guion cero cero cero guidn cero cero

dos‘ guion cero cero cero-guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2026-
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11130016-233-00-47-00-000-002-000-029-0101-11 y/o la que a futuro corresponda dentro del“i‘fz@%gi/

presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujef. SEPTIMA: GASTOS. Se compromete
“LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que
trasladarse al interior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION./ Para garantizér el cumplimiento de las obligaciones
estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en
efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en
todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer
vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora
autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por
ningn motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depédsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENAY
TERMINACION DEL CONTRATO./Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin
causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin
responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por
causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagaré a esta la
remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por
fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el
derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin
perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento
por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo
indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal
dos mil veintiséis (2026), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin
ninguna responsabilidad de su parie. /DEC]MA: DECLARACION JURADA./ “LA

CONTRATISTA?”, bajo juramento declara: a) Que no es deudora morosa del Estado ni de las
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entidades a las que se refiere el Articulo 1 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la 3’ rgm,m cﬁ‘/
Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b) Que no se encuentra |
comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del Decreto Numero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; ¢) Que
manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones
contenidas en el Capitulo llI del Titulo XIIl del Decreto Nimero 17-73rdel Congreso de la
Replblica de Guatemala y Cddigo Penal; /d) La Contratista manifiesta que para el ejercicio
fiscal dos mil veintiséis (2026) no prestaré servicios en otras dependencias del Estado; asi
como otras entidades que reciban fondos publicos, segln consta en Acta Notarial de
Declaracién Jurada de fecha quince de octubre de dos mil veinticinco (15/1 012025), suscrita”
por el Notario Glen Ronald Delisser Rodas y que obra en los archivos de esta Secretaria.
DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”,
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informaciéon generada,
almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS
TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo,
como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que
se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento
en el cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de
la prestacién de sus servicios, la utilizaré exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo
la informacién obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida
con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica
de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: YT) “LA CONTRATISTA” me
comprometo a prestar servicios técnicos utilizando mis propios recursos (equipo de cémputo)
y los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos,
autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA
CUARTA? INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar; a) Informe mensual de
las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los logros alcanzados
durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de
la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia
pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE -
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este
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contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser
posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso

Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto Nimero 57-82 del Congreso

de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado, Articulo 102 DECIMA-

SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”, manifiesta que
conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas
en el Capitulo 1l del Titulo Xill ‘del Decreto Numero 17-73 ‘del Congreso de |la
Republica, Coddigo Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan a
la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de los servicios
técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas

en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que

contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CcODIGO DE

ETICA. Yo “LA CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los
principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Numero 62-2024,
Codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de
ésta. DECIMA NOVENA: APROBAC[éN. Para que el presente contrato tenga los efegios

legales y obligue a las partes, deberd ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la

Ley de Contrataciones del Estado y Articulo 42 “de su Reglamento. VIGESIMA:’

MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o
ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por
escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando
haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido,

objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos firmando Unicamente en

la Gltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta tmpresas ’

solamente en su lado anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de la MUJer

Ana Cristina Palma Quifionez
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VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (12-028-2026)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil”
veintiséis,'NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- numero mil quinientos setenta y ocho
espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202 1320),
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.
Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria Presidencial de la
Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1) del
municipio y departamento de Guatemala. Actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la
Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo numero veinticinco (25) de fecha diez de abril
del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero cero
treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afic dos mil veinticinco
(10/04/2025), contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos
veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintidos de
febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil
trescientos treinta y uno (71,331), siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a traves
de la Resoluciéon Nimero mil setecientos cuarenta y seis‘ guion dos mil veinticinco™(1746-
2025) de fecha dieciséis de diciembre dé] afio dos mil veinticinco{16/12/2025),<Con la cual, se
me otorga la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica; y Astry Lucero Pérez Chavez, ‘e treinta y seis (36) s;ﬁos de edad,
soltera, guatemalteca, Maestra de Educacion Primaria Urbana, _
I < icntifico con Documento Personal de Identificacin -DPI-, con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- numero mil setecientos setenta y tres espacio ochenta y cinco mil novecientos
sesenta espacio mil cuatrocientos uno (1773 85960 1401), extendido por el Registro Nacional de

las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala. |G
I
_Ambas comparecientes indicamos
ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de
nuestros derechos civiles; la representacién antes relacionada se acredita con la documentacion,
la cual se tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente para la celebracion
del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente
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y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con Ias in TEMALA, O

clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL:” El presente contrato lo celebramos de
conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto NuUmero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2
numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contratacipnes del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas

Publicas; Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal ™

dos mil veintiséis/(2026); Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al rengléon presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’ que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una

unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: -

NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico,/én consecuencia, la relacién contraciual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribuciéon no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “LA CONTRATISTA?” no tiene caracter de servidora plblica y en consecuencia, no
esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hard ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,

sino sujeto al pago de honoranos ya entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que .

comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato el cual consiste en coadyuvar con apoyo técnico al cumplimiento de los
requerimientos y solicitudes que sean formulados a la Unidad de Asuntos Juridicos de
conformidad con el ambito de sus funciones./ TERCERA: (/)BJETO Y DESCRIPCION DE
LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a briﬁdar apoyo técnico en las
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sollmtudes requerimientos y actualizacion de documentos de la Unidad de Asuntos Juridicos de I‘MALA C
todos los asuntos en tramite que interesen a la Secretaria Presidencial de la Mujer.” “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar acompariamiento e insumos
para la actualizacién del archivo fisico y digital de los procesos legales, administrativos y de
cualquier otra materia en los que la Secretaria Presidencial de la Mujer figure como parte] by
Séguimiento y apoyo en la calendarizacion de audiencias, diligencias y plazos de los diversos
procesos; asi como procuraciones que se realicen ante las diversas instancias correspondientes en
donde la Secretaria Presidencial de la Mujer sea parte o tenga interés y realizando el registro de
las actuaciones y generando los recordatorios respectivos;/c) Tonsulta, apoyo y seguimiento a las
publicaciones del Diario de Centro América con el objetivo de actualizar la informacion relativa a
publicaciones sobre legislacion nacional en todos sus ambitos; asi como toda informacion que sea
de interés para la Secretaria Presidencial de la Mujer, organizando para el efecto los insumos
respectivos para el archivo digital y fisicd; d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente! CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a apoyar técnicamente en los asuntos juridicos, legales y administrativos y otros que
sean requeridos por la Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretana Presidencial de la Mujer.”
QUINTA: PLAZO El plazo del presente contrato es del cinco (§) de enero al treinta y uno (31) de
diciembre del afio dos mil veintiséis (2026). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos
que preste por un monto total de noventa y/cuatro mil novecientos sesenta y siete éﬁetzales con
setenta 'y cuatro “centavos (Q.94,967.74),/ que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-
mediante la entrega de Factura Electrénica en Linea -FEL- con su respectivo informe mensual de
actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Unidad de Asuntos Juridicos, a
quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados. El pago se realizara de la siguiente forma: a) un (1) ¢
pago de seis mil novecientos sesenta y siete- quetzales con setenta’ y cuatro centavos (Q.6,967.74), -
correspondiente al periodo del cinco (5) al treinta y uno (31) “de enero de dos mil veintiséis (2026);~
y b) once (11) pagos de ocho miT"quetzaies exactos (Q.8,000.00) tada uno, correspondientes a los
periodos del uno (1 )/de febrero al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026), “
con cargo a Ia partida presupuestaria numero dos mil veintiséis gu1on once millones ciento treinta
mil dieciséis gunon doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete gulon cero cero
guion cero cero cero/gmon CEero Cero uno guion Cero cero cerc guion cero veintinueve guion cero
ciento uno guion once/(2026-11130016-232—00—47—00-000—001-000—029:010?-11)(;i/o la que a
futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: -
GASTOS. Se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de

“Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que
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SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca
a entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) d/é[ valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en
la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compariia Afianzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en es}e contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA”, podré rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a esta la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por re;cisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de reszindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), “CA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara: aY-Que no es deudora morosa del Estado ni de las
entidades a las que se refiere el Articulo 1 del Decreto Ndmero 57-92 del Congreso de la
Replblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b) " Que no se encuentra
comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; c) ((lue manifiesta
conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo 11" del Titulo Xl?l del Decreto Numero 17—7(3 del Congreso de la Republica de Guatemala y

Codigo Penal; d) /La Contratista manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veintiséis (2026)?10
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prestara servicios en otras dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondo‘s"ArEMALA G-

publicos, segun consta en Acta Notarial de Declaracion Jurada de fecha qumce de octubre de
dos mil veinticinco (15!10/2025), suscrita por el Notarioc Manuel Antonio Avendafio Schwank y que
obra en los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de
los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse
esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen
al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales
que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la
prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacién obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las
garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala y demés leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA™ me

\,.;;?2

[ ]
L

SCSRETARIA 2/

./

comprometo a prestar servicios técnicos utilizando mis propios recursos (equipo de computo) y los/

que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES.
“LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccion, supervision, decisidén y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato seré resuelta directamente entre las partes con
caréacter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado,
Articulo 102. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”,
manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones
contenidas en el Capitulo Ifl del Titulo XIIFF del Decreto Nimero 17-73/de1 Congreso de la
Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan a la
Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren

corresponder, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
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-LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de los servicios técnicos “LA

CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactiar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA
CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Numero 62-2024, Cadigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.”
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones.del Estado y Articulo 42 E{e su
Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser
objeto de modificacién o ampliacién siempre que se rezlice confo/rme a la ley y exista acuerdo
entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Gnicamente en la ditima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6)/hojas tamarno

carta impresas solamente en su lado anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial

de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TRECE GUION CERO %ALP— o

VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (13-029-2026) ~

En el mumcxplo de Guatemala, departamento de Guatemala el cinco de enero del afio dos mll
veintiséis, NOSOTRAS Ana Prudencia Lépez Sales de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cadigo Unico de Identificacion -CUI- nimero mil quinientos setenta y ocho
espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202 1320), -
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.
Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria Presidencial de la ~.
Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1) del
municipio y departamento de Guatemala. Actio en mi calidad de Sécretaria Presidencial de la~
Muijer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo numero veinticinco (25) de fecha diez de abril
del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero cero
treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco
(10/04/2025), contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos
veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la Direccidon de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintidos de
febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil

trescientos treinta y uno (71,331), siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través

-

de la Resolucién Numero mil setecientos cuarenta y seis guion dos mil vemtlcmco (1746-
2025)’de fecha dieciséis de diciembré del afio dos mil veinticincé (16/12/2025), con la cual, se
me otorga la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretana General de la
Presidencia de la Republica; y Ximena Nicole Soto Montoya de veinte (20) afios de edad, soltera,
guatemaiteca Bachiller en Ciencias y Letras, _ me
identifico con Documento Personal de Identlf[cacmn -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacion -CUI-
numero tres mll vemttocho espacio noventa y cinco mil setecientos Vemtlocho espacio cero ciento
seis (3028 95728 0106), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la

-Ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal

consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; la representacion

antes relacionada se acredita con la documentacion, la cual se tiene a la vista y de
conformidad con la ley es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO ¢
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DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE S Emaa,

LEGAL: El presente contrato lo celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal &),
47, 48, 49, 65 y 80 literal ) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado;’; Articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Ndmero 1'22-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Namero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Pliblicas; Ley/del Presupuesto
General de‘ Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026); bircular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo
al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal’;
Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo
Numero 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector
Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto,
Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Persdnal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion
de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no
excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO: Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter técnico/,' €n consecuencia, la relacién contractual no
constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de |

‘sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de

servidora publica y en consecuencia, no estd sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene
derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ninglin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores
del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando
en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del cédigo de frabajo, la
prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o
direccion inmediata de “LA SECRETARiA” sino sujeto al pago de honorarios y a entrega/de
informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de
acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato el cual consiste en brlndar
apoyo para que la documentacion en general sea clasificada y organizada conforme a un
sistema coherente y estandarizado y en cumplimiento con el contenido en la normativa interna
de la Secretaria, para una mayor facilidad y rapidez en la localizacién de documentos. Que

el apoyo brindado logre que todos los documentos fisicos sean digitalizados vy -

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala P € @ © www.seprem.gob.gt

‘c
T

<2

C F’ETAR./5

)
A

yﬁ’g A

I

N:A



D:
\;O

5‘@}:

OATEMP\’

1 P
| Secretaria (&
Presidencial
de la Mujer

almacenados en un sistema de gestion electronica, reduciendo el riesgo de pérdida o dafio y de tal®
manera se logre su conservacion a largo plazo a través de copias digitales. Reduccion de espacios
fisicos.” TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar” apoyo técnico en los requerimientos y actualizacion del sistema de
resguardo de documentos segun la normativa de la Secretaria, para lograr un archivo eficiente,
ordenado y accesible que facilite la consulta y gestion de la documentacion legal y administrativa
de la institucidn.““*LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Coordinar
acciones para la organizacidén, administracion y resguardo de la correspondencia y otros
documentos a cargo de la Unidad de Asuntos Juridicos; b) Brindar apoyo en la elaboracion de
documentos, informes y reportes y cualquier otro documento requerido en la Unidad de Asuntos
Juridicos, para el cumplimiento de las normas de archivo; ) Clasificacion y digitalizacién conforme
a criterios establecidos para el almacenamiento y gestién electrénica de los documentos’ d)'Otras
que le sean solicitadas por la autoridad juridica competente. "CUARTA: ALCANCE DE LA~
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a apoyar técnicamente a la Unidad de
Asuntos Juridicos en los asuntos relacionados con el archivo fisico, digital, manejo y resguardo de
correspondencia de acuerdo con la normativa interna de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del cinco (5)/de enero al treinta y uno (31) de
diciembre “del afio"dos mil veintiséis (2026). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos
que preste por un monto total de ochenté y tres mil noventa y seis quetzales con setenta y siete
centavos (Q.83,096.77) que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de
Factura Electrénica en Linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas,
con el visto bueno de la autoridad de la Unidad de Asuntos Juridicos, a quien en los términos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados. El pago se realizara de la siguiente forma: a) un (1) pago de seis mil noventa y seis
quetzales con setenta y siete centavos (Q.6,096.77); correspondiente al periodo del cinco (5) al
treinta y uno (31) de enero de dos mil veintiséis (2026); y b) once (11) pagos de siete mil quetzales
exactos (Q.7,000.00) cada uno, correspondientes a los periodos del uno (1) de febrero al treinta y
uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026) con cargo a Ia partida presupuestaria
nimero dos mil veintiséis E;uion once millones ciento treinta mil dieciséis gwon doscientos treinta
y dosguion cero cero gu:on cuarenta y siete’guion cero cero’guion cero cero cero guion cero cero
uno gu|on cero cero cero guion cero veintinueve gmon cero ciento uno guion once” (2026- '
11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del
presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA
SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que

incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior del pais, de
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acuerdo con la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGGRO DE CAUCION. Paré.\cf,#rEMAJ

garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA”-

debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningtin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hard efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:/TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspensidén de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a esta la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) P/or rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reséﬁarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026),"“LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA.~“LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a)(Que no es deudora morosa del Estado ni de las
entidades a las que se refiere el Articulo 1 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Reptblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b) Que no se encuentra
comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del Decreto Nimero 57-92
del Congreso de la Reptblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; c)‘@ue manifiesta
conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo 11l del Titulo XIII del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica de Guatemala y

Cadigo Penal; d) La Contratista manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) no
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publicos, segln consta en Acta Notarial de Declaracion Jurada de fecha quince de octubre de
dos mil veinticinco (15/10/2025/), suscrita por el Notario Manuel Antonio Avendafic Schwank yr que
obra en los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de
los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse
esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios gue se ocasionen
al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales
gue se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa gue
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la
prestacion de sus servicios, la utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacién obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las
garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de
Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me
comprometo a prestar servicios técnicos utilizando mis propios recursos (equipo de computo) y los
gue sean necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES.
“LLA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccion, supervisién, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.” Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto
Numero 57-62 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley“de Contrataciones del Estadé,
Articulo 102~ DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA” AL COHECHO: “LA/E':ONTRAT[STA",
manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones
contenidas en el Capitulo 11“del Titulo XIII' del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la
Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan a la

Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren

[y

corresponder, incluyendo la inhabilitacic’:n‘/en el Sistema Guatecompras.”DECIMA SEPTIMA:<

s
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LIQUIDACION DE LOS SERVIC]OS.(.AI finalizar la prestacion de los servicios técnicos “LA
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactiar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA] Yo “LA
CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios y obligaciones
gticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Numero 62-2024, 6édigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga Los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprgbado
de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y Articulo 42 de su
Reglamento. VIGESIMA: “MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser
objeto de modificacion o ampliacién siempre que se realice conf}a,rme a la ley y exista acuerdo
entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los terminos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Unicamente en la Gltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6)(hojas tamano
carta impresas solamente en su lado @nverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial”

de la Mujer. .

m ’cc' A\ .».;;..-,
- ‘ ; o »  STCR .
Ximena Nicole Soto Montoya / j : icia Lopez Sales \f o
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN %%, v/

GENERAL NUMERO QUINCE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS
(15-029-2026)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de cincuenta yseis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de ldentificacién -CUI- namero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1) del municipio y departamentio de Guatemala. Actio en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesién del Cargo numero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucién Nimero
mil setecientos veintisiete guion dos mil veinticinco (1727-2025) de fecha dieciséis de
diciembre del afio dos mil veinticinco (16/12/2025), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Reptblica; y Karen Roxana Gonzalez Orellana, de cuarenta y ocho (48) afios de edad, soltera,
guatemalteca, Licenciada en Ciencias Juridicas, Sociales y de la Justicia, Abogada y Notaria,
_ me identifico con Documento Personal de
Identificacién -DPI-, con Cédigo Unico de ldentificacién -CUIl- nimero un mil novecientos
cincuenta y uno espacio noventa y siete mil ochocientos sesenta espacio dos mil doscientos
cinco (1951 97860 2205), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la

Repblca de Guatemaie. I
Y 555 compareciertes

indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre

gjercicio de nuestros derechos civiles; la representacion antes relacionada se acredita con la
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para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas
siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo celebramos de conformidad
con los Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Replblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2
numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Namero 24-2010 del Ministerio de
Finanzas Publicas; Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026)/;' Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la
Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal®; Acuerdo Ministerial Namero
563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Ndmero 170-2018 y lo
establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Pudblico de
Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto,
Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos
en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin
relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO.
Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en
consecuencia, la relacién contractual no constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto
la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén,
“LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y en consecuencia, no esta sujeta
a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningin descuento para el
fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -
IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones
ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando en consecuencia amparado por ninguna de
las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna
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subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, s \@AL/
sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que A
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente II
contrato el cual consiste en el desarrollo correcto y eficaz dentro de las actividades de la
Direcciéon de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la
implementacién de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres
armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales y territoriales. TERCERA:
OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a
Brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas para la
implementacion de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las
Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de Jutiapa/ “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional para la
implementacion y seguimiento de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de
las Mujeres -PNPDIM- a las instituciones y a los gobiernos locales del departamento de
Jutiapaf,/‘ b) Brindar apoyo profesional en el marco del Sistema de Consejos de Desarrollo
Urbano y Rural a nivel regional y departamental; ¢) Brindar apoyo profesional a los gobiernos
locales para la implementacion de politicas publicas que inciden en el desarrollo integral de
las mujeres mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas del departamento
de Jutiapa asi como la implementaciéon del Clasificador Presupuestario con Enfoque de
Género? d) Brindar asistencia y acompafiamiento técnico en los espacios que se articulen al
mandato de la Secretaria Presidencial de la Mujer y que incidan al avance de las mujeres
mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas en el departamento de
Jutiapa’,/ e) Brindar asistencia y acompafiamiento técnico durante el proceso de planificacion y
presupuesto de las instituciones y gobiernos locales para que prioricen oferta programatica
dirigida a mujeres mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas para que
estos respondan a las prioridades de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral
de las Mujeres y ofras adversaé; f) Brindar apoyo en el cumplimiento de las metas fisicas y
presupuestarias establecidas dentro de la planificacion de la Direccién de Gestion de Politicas
Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres segln el departamento de su competencia;
g) Brindar acompafiamiento en los procesos formativos dirigido a los grupos priorizados por la
Direccion de Gestion de Politicas Puablicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de los
departamentos asignag/és; h) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente.:
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a
garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccion de

Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel
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territorial, especificamente en el departamento de Jutiapa. QUINTA: PLAZO. El plazo %AP'W
presente contrato es del cinco (5) de enero al treinta (30) de junio del afio dos mil veintiséis/
(2026). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”,

pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un

)
NS

monto total de setenta mil cuatrocientos cincuenta y un quetzales con sesenta y un centavos
(Q.70,451.6‘I)/,"' que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de
Factura Electréonica en Linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Gestidn de Politicas Publicas
para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en
los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados. El pago se realizara de la siguiente forma: a) un (1)
pago de diez mil cuatrocientos cincuenta y un quetzales con sesenta y un centavos
(Q.10,451.61), correspondiente al periodo del cinco (5) al treinta y uno (31) de enero de dos
mil veintiséis (2026);’ y b) cinco (5) pagos de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00) cada
uno, correspondientes a los periodos del uno (1) de febrero al treinta (30) de junio del afio dos
mil veintiséis (2026)/ con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintiséis guion
once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero
guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero
cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2026-11130016-232-00-
47-00-000-002-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro d/el presupuesto de Ia
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA
SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en
que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga gue trasladarse al interior o
exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en
este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir
hipoteca a entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera
cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el
plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Repulblica de Guatemala y por ninglin motivo sera
endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o
hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de

cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
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‘prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Eéha(i

01’5&5!\'0'?
contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento Al
de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo haré por escrito, quedando
responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA
SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”,
podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspensién de los
servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso
“LLA SECRETARIA” pagara a esta la remuneracién convenida, en proporcién a los servicios
efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento
del plazo. f) Por rescisiéon unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus
instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de
cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las
obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que
no es deudor moroso del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 del
Decreto NUmero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala, Ley de Contrataciones
del Estado; b) Que no se encuentra comprendido dentro de las prohibiciones establecidas en
el Articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Repulblica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado; ¢) Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho,
asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1l del Titulo XIll del Decreto Namero 17-

- 73 del Congreso de la Republica de Guatemala y Cédigo Penal; d) La Contratista manifiesta
que para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) no prestara servicios en otras
dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondos publicos, segun
consta en Acta Notarial de Declaracion Jurada de fecha quince de octubre de dos mil
veinticinco (15/10/2025), suscrita por el notario Walter Amilcar Garcia Jiménez y que obra en
los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser
que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al

Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus

R T
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autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deri\én?‘@irgﬁ‘:p..c' ;
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a V'
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la
prestacion de sus servicios, la utilizaré exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacion obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida
con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica
de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me
comprometo a prestar servicios profesionales individuales en general utilizando mis propios
recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades.
DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de
fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision, decision y
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los
logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser
necesario; y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA:
SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y
efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio,
de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccion del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto Nimero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado, Articulo 102.
DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: <“LA CONTRATISTA”,
manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las:
disposiciones contenidas en el Capitulo lll del Titulo XllI del Decreto Numero 17-73
del Congreso de la Republica, Coédigo Penal, adicionalmente, conoce las normas
juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacién en el
Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar
la prestacion de los servicios profesionales individuales en general “LA CONTRATISTA”
debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del
presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA

CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios y
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obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Namero 62-2024, Cédigo de Etica
del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de esta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones
del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO.
El presente contrato puede ser objeto de modificacién o ampliaciéon siempre que se realice
conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas vy
cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo
escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos
legales, lo ratificamos y aceptamos, ﬁ;mando Unicamente en la udltima hoja del presente
instrumento, el cual consta de siete (7) hojas tamafio carta impresas solamente en su lado

anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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(16-029-2026) /

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afos de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Caédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. Actio en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo numero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesion del Cargo numero cero treintay siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direcciéon de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidds de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucion Numero
mil setecientos veintisiete guion dos mil veinticinco (1727-2025)/de fecha dieciséis de
diciembre del afio dos mil veinticinco (16/12/2025), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y Greta Cecilia Hortencia Martinez Ixcot{!de treinta y nueve (39) afios de edad,
soltera, guatemalteca,/Licenciada en Ciencias Juridicas, Sociales y de la Justicia; Abogada y
Notaria; _me identifico con Documento
Personal de ldentificacion -DPI-, con Cddigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil
doscientos cincuenta y seis espacio setenta mil seiscientos treinta y uno espacio mil uno/(2256
70631 1001),/"extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de

cuatemala. |

_ Ambas comparecientes indicamos ser de los datos de

identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
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tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente para la celebracién del ;\
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presente  contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL/ de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA:
BASE LEGAL.: El presente contirato lo celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9,
44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2 numeral 29, 32, 42,
55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Namero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Publicas; Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio
fiscal dos mil veintiséis (2026); Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina
Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién de
Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima
Edicion, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0)
SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”’, Renglén cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin
relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO.
Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en
consecuencia, la relacién contractual no constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto
la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén,
“LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora plblica y en consecuencia, no esta sujeta
a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a
los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de
tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de
clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas
por los Tribunales de Justicia; no estando en consecuencia amparado por ninguna de las
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subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino
sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato el cual consiste en el desarrollo correcto y eficaz dentro de las actividades de la
Direccidn de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la
implementacion de la Politica Nacional de Promocioén y Desarrollo Integral de las Mujeres -
PNPDIM- armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales y territoriales.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas
para la implementacion de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas
con las Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de Suchitepéquez
“LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional
para la implementacion y seguimiento de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
Integral de las Mujeres -PNPDIM- a las instituciones y los gobiernos locales del departamento
de Suchitepéquez’ b) Brindar apoyo profesional en el marco del Sistema de Consejo de
Desarrollo Urbano y Rural en el nivel regional y departamental; c) Brindar apoyo profesional a
los gobiernos locales para la implementacién de politicas publicas que inciden en el desarrollo
integral de las mujeres mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas del
departamento de Suchitepéquez asi como la implementacion del Clasificador Presupuestario
con Enfoque de Género; d) Brindar asistencia y acompafiamiento técnico en los espacios que
se articulen al mandato de la Secretaria Presidencial de la Mujer y que incidan al avance de
las mujeres mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas en el
departamento de Suchitepéquez/; e) Brindar asistencia y acompafiamiento técnico durante el
proceso de planificacion y presupuesto de las instituciones y los gobiernos locales para que
prioricen oferta programatica dirigida a mujeres mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas,
ladinas y mestizas para que estos respondan a las prioridades de la Politica Nacional de
Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres y otras advers,és; f) Brindar apoyo en el
cumplimiento de las metas fisicas establecidas dentro de la planificacion de la Direccién de
Gestiéon de Politicas Plblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres segin el
departamento de su competenci/a"; g) Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente/. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de las funciones de
la Direccién de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres con

énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de Suchitepéquez. QUINTA:
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PLAZO El plazo del presente contrato es del cinco (5) de enero al treinta (30) de junio del afio - EHALAS

dos mil veintiséis (2026) /SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales
que preste por un monto total de setenta mil cuatrocientos cincuenta y un quetzales con
sesenta y un centavos/"(Q.70,451.61).;‘ que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-
mediante la entrega de Factura Electrénica en Linea -FEL- con su respectivo informe mensual
de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién de Gestion de
Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de
la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y
avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se realizara de la siguiente forma:
a) un (1) pago de diez mil cuatrocientos cincuenta y un quetzales con sesenta y un centavos
(Q.10,451.61/)/, correspondiente al periodo del cinco (5) al treinta y uno (31) de enero de dos
mil veintiséis (2026); y b) cinco (5) pagos de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00)/cada
uno, correspondientes a los periodos del uno (1) de febrero al treinta (30) de junio del afio dos
mil veintiséis (2026),/con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintiséis guion
once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero
guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero
cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2026{11130016—232-00-
47-00-000-002-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de
la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA
SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en
que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o
exterior del pais, de acuerdo con la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en
este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir
hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera
cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el
plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera
endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o
hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” o a la Compaiiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este
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contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentlmlent\o\ngM/

de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando
responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA
SECRETARIA” podréa terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”,
podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los
servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso
“LA SECRETARIA” pagara a esta la remuneracion convenida, en proporcién a los servicios
efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento
del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus
instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de
cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las
obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el egjercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que
no es deudora morosa del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala, Ley de Contrataciones
del Estado; b) Que no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en
el Articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Repliblica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado; c) Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho,
asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo [Il del Titulo XIII del Decreto Nimero 17-
73 del Congreso de la Republica de Guatemala y Cédigo Penal; d) La Contratista manifiesta
que para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) no prestara servicios en otras
dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondos publicos, segln
consta en Acta Notarial de Declaracion Jurada de fecha quince de octubre de dos mil
veinticinco (15/10/2025), suscrita por el notario Marvin Gerardo Arango Vicente y que obra en
los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA?”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser
que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al

Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus

autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
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de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obllé‘aQrCMnL/

guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualguier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la
prestacién de sus servicios, la utilizaré exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacion obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida
con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica
de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me
comprometo a prestar servicios profesionales individuales en general utilizando mis propios
recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades.
DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de
fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los
logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser
necesario; y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA:
SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicaciéon y
efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio,
de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccion del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado, Articulo 102.
DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”,
manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xlll del Decreto Numero 17-73
del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conoce las normas
jurfdicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacion en el
Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar
la prestacion de los servicios profesionales individuales en general “LA CONTRATISTA”
debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del
presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA
CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios y

obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Nimero 62-2024, Cédigo de Etica

W—
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del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones
del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO.
El presente contrato puede ser objeto de modificacion o ampliaciéon siempre que se realice
conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y
cada una de las cldusulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo
escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos
legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la ultima hoja del presente

instrumento, el cual consta de siete (7)/hojas tamario carta impresas solamente en su lado
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anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO DIECISIETE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS
(17-029-2026).

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil
veintiséis/, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cadigo Unico de Identificacién -CUI- nimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. Actio en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo numero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesién del Cargo numero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucion Numero
mil setecientos veintisiete guion dos mil veinticinco (1727-2025) de fecha dieciséis de
diciembre del afio dos mil veinticinco (16/12/2025); con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de Ila
Replblica; y Blanca Azucena Beltrand Hernandez de Vega, de treinta y cinco (35)-arios de
edad, casada, guatemalteca; Licenciada en Pedagogia y Administracién Educativa;-
_, me identifico con Documento Personal de
|dentificacién -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero dos mil doscientos
noventa y cuatro espacio ochenta y un mil cuatrocientos noventa y tres’ espacio cero
trescientos uno’ (2294 81493 0301); extendido por el Registro Nacional de las Personas -
RENAP- de la Republica de Guatemala.

mbas comparecientes Inaicamos ser

identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
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tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente para la celebracion del
presente  contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL/de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA:
BASE LEGAL.: El presente contrato lo celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9,
44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Replblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2 numeral 29, 32, 42,
55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Puablicas; Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio
fiscal dos mil veintiséis (2026); Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina
Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de
Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal®; Acuerdo Ministeriall Numero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Namero 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima
Edicién, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0)
SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’ que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin
relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO.
Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en
consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por c/uanto
la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén,
“L A CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y en consecuencia, no esta sujeta
a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a
los servidores publicos fales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago
de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de
clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-,
ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas

por los Tribunales de Justicia; no estando en consecuencia amparado por ninguna de las

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala P € & ©) www.seprem.gob.gt

12

v

0

& iz B . -y e
civiles; la representacién antes relacionada se acredita con la documentacion, la cual se\f"EMALA g

ES‘.D ENC&;

£



1

i , '\40\?_
Secretaria A
Presidencial
de la Mujer

v
i

estipulaciones del cddigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no estd bajo ninguna
subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino
sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato el cual consiste en: Desarrollo correcto y eficaz dentro de las actividades de la
Direccion de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la
implementacién de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres -
PNPDIM- armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales y territoriales:
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas
para la implementacion de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas
con las Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de Jalapa. “LA
CONTRATISTA?” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional para la
implementacién y seguimiento de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de
las Mujeres -PNPDIM- a las instituciones y a los gobiernos locales del departamento de Jalapa;
b) Brindar apoyo profesional en el marco del Sistema de Consejo de Desarrollo Urbano y
Rural en el nivel regional y departamental; ¢) Brindar apoyo profesional a los gobiernos locales
para la implementacion de politicas publicas que inciden en el desarrollo integral de las
mujeres mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas del departamento de
Jalapa asi como la implementacion del Clasificador Presupuestario con Enfoque de Género; d)
Brindar asistencia y acompafiamiento técnico en los espacios que se articulen al mandato de
la Secretaria Presidencial de la Mujer y que incidan al avance de las mujeres mayas, garifunas,
afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas en el departamento de Jalapa; €) Brindar
asistencia y acompafiamiento técnico durante el proceso de planificacién y presupuesto de las
instituciones y gobiernos locales para que prioricen oferta programatica dirigida a mujeres
mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas para que estos respondan a
las pricridades de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y
otras adversas; f) Brindar apoyo en el cumplimiento de las metas fisicas establecidas dentro
de la planificacién de la Direcciéon de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres segln el departamento de su competencia; g) Otras que le sean
solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia
de las funciones de la Direccién de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de
Ja!apa/./QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del cinco (5) de enero al treinta
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quetzales con sesenta y un centavos (Q.70,451.61); que incluye el Impuesto al Valor
Agregado -IVVA-; mediante la entrega de Factura Electrénica en Linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién
de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se
realizard de la siguiente forma: a) un (1) pago de diez mil cuatrocientos cincuenta y un
quetzales con sesenta y un centavos (Q.10,451.61)/ correspondiente al periodo del cinco (5)
al treinta y uno (31) de enero de dos mil veintiséis (2026);" y b) cinco (5) pagos de doce mil
quetzales exactos (Q.12,000.00),cada uno, correspondientes a los periodos del uno (1) de
febrero al treinta (30) de junio del afio dos mil veintiséis (2026); con cargo a la partida
presupuestaria nimero dos mil veintiséis guion once millones ciento treinta mil dieciseis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion
cero cero cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero
ciento uno guion once (2026—'1"1130016—232—00—47—00-000—002—000—029—0101-11) y/o la que a
futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor
total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por
una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningln motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compaiiia
Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a)
Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones
contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios
contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por

R TS
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DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios s
profesionales que preste por un monto total de setenta mil cuatrocientos cincuenta y un q
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requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los
dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA”
podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios
de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir
el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspensién de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA
SECRETARIA” pagara a esta la remuneracién convenida, en proporcién a los servicios
efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento
del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus
instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de
cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las
obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que
no es deudora morosa del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 del
Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones
del Estado; b) Que no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en
el Articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado; ¢) Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho,
asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo Xl del Decreto Numero 17-
73 del Congreso de la Replblica de Guatemala y Cédigo Penal; d) La Contratista manifiesta
que para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) no prestard servicios en otras
dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondos publicos, segln
consta en Acta Notarial de Declaraciéon Jurada de fecha quince de octubre de dos mil
veinticinco (15/10/2025), suscrita por la Notaria Blanca Estela Cardona Barrientos y que obra
en los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA?”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser
que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al
Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus

autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
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de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se ob[iga"ai\ff
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la
prestacién de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacién obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida
con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica
de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me
comprometo a prestar servicios profesionales individuales en general utilizando mis propios
recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades.
DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de
fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervisién, decision y
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los
logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser
necesario; y b) Presentar un informe final aprobado por la méaxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA:
SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y
efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con carécter conciliatorio,
de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccién del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado, Articulo 102.
DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”,
manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XllI del Decreto Numero 17-73
del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conoce las normas
juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacion en el
Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar
la prestacion de los servicios profesionales individuales en general “LA CONTRATISTA”
debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del
presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA
CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios y

obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Nimero 62-2024, Cédigo de Etica

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-2400 exi.1000
Siguencs como Seprem Guatemala @ @ Owww.seprem.gob.gT

\o SLURETARxA

e MALP\»C"

l-'l

6‘(
b
=
[}
!-.
Jb

Q



E
o P LAQ@

% | Secretarfa
¢ Presidencial
* | de la Mujer

?.
Yaremp™

A,

% ® GO,s,$
-0

del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones
del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO.
El presente contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacion siempre que se realice
conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y
cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo
escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos
legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la dltima hoja del presente

instrumento, el cual consta de siete (7)/hojas tamafio carta impresas solamente en su lado
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anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS
(18-029-2026)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemalga, el cinco de enero del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. Actio en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesién del Cargo numero cero treintay siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direccidon de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucién Nimero
mil setecientos veintitrés guion dos mil veinticinco (1723-20 de fecha quince de
diciembre del afio dos mil veinticinco (1%2&2?]25), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la

Republica; y Blanca Xmucane Rodriguez Solis, de cuarenta y ocho (48) afios de edad, soltera,
guatemalteca, Trabajadora Social con Enfasis en Gerencia del Desarrollo,_

_ me identifico con Documento Personal de ldentificaciéon -DPI-,

con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero dos mil quinientos cinco espacio veintinueve
mil novecientos sesenta y tres espacio cero ciento uno (2505 29963 0101), extendido por el

Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.

_Ambas comparecientes indicamos ser de los datos

de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos

civiles; la representacion antes relacionada se acredita con la documentacion, la cual se
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presente  contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA .
1 !
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” A
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA:
BASE LEGAL: El presente contrato lo celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9,
44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-82 del Congreso de la
Reptblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2 numeral 28, 32, 42,
55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado: Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
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Publicas: Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio
fiscal dos mil veintiséis (2026); Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina
Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de
Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Namero 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima
Edicién, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0)
SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglon cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin
relacién de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO.
Los servicios que por este instrumento se contratan son de carécter profesional, en
consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto
la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon,
“LA CONTRATISTA?” no tiene caracter de servidora publica y en consecuencia, no esta sujeta
a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningin descuento para el
fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -
IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones
ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando en consecuencia amparado por ninguna de

las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna
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sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato el cual consiste en: Desarrollo correcto y eficaz dentro de las actividades de la
Direcciéon de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la
implementacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres -
PNPDIM- armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales y territoriales.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas
para la implementacion de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas
con las Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de El Progreso.
“LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional
para la implementaciéon y seguimiento de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo
Integral de las Mujeres -PNPDIM- a las instituciones y los gobiernos locales del departamento
de El Progreso; b) Brindar apoyo profesional en el marco del Sistema de Consejosde
Desarrollo Urbano y Rural a nivel regional y departamental; ¢) Brindar apoyo profesional a los
gobiernos locales para la implementacion de politicas plblicas que inciden en el desarrollo
integral de las mujeres mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas del
departamento de El Progreso asi como la implementacién del Clasificador Presupuestario con
Enfoque de Género; d) Brindar asistencia y acompafiamiento técnico en los espacios que se
articulen al mandato de la Secretaria Presidencial de la Mujer y que incidan al avance de las
mujeres mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas en el departamento
de El Progreso; e) Brindar asistencia y acompafiamiento técnico durante el proceso de
planificacion y presupuesto de las instituciones y los gobiernos locales para que prioricen
oferta programatica dirigida a mujeres mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y
mestizas para que estos respondan a las prioridades de la Politica Nacional de Promocion y
Desarrollo Integral de las Mujeres y otras adversas; f) Brindar apoyo en el cumplimiento de las
metas fisicas establecidas dentro de la planificacién de la Direccién de Gestién de Politicas
Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres segln el departamento de su competencia;
g) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional
para la eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccién de Gestion de Politicas Publicas
para la Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el
departamento de El Progreso. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del cinco (5)
de enero al treinta (30) de junio del afio dos mil veintiséis (2026). SEXTA: VALOR DEL
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CONTRATISTA®” por los servicios profesionales que preste por un monto total de setenta mil ¥

cuatrocientos cincuenta y un quetzales con sesenta y un centavos (Q.70,451.61), que incluye
el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electrénica en Linea -
FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la
autoridad de la Direccién de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue
asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados.
El pago se realizara de la siguiente forma: a) un (1) pago de diez mil cuatrocientos cincuenta y
un quetzales con sesenta y un centavos (Q.10,451.61), correspondiente al periodo del cinco
(5) al treinta y uno (31) de enero de dos mil veintiséis (2026); y b) cinco (5) pagos de doce mil
quetzales exactos (Q.12,000.00) cada uno, correspondientes a los periodos del uno (1) de
febrero al treinta (30) de junio del afo dos mil veintiséis (2026), con cargo a la partida
presupuestaria nimero dos mil veintiséis guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion
cero cero cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero
ciento uno guion once (2026-11130016-232-00-47-00-000-002-000-029-0101-11) y/o la que a
futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor
total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por
una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Reptblica de Guatemala y por ningtn motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compaifiia
Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a)
Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones
contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios
contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podré dar por

terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a
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requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por Io“s\o#EMALA N

dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA”
podréa terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios
de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir
el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspensién de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA
SECRETARIA” pagara a esta la remuneracién convenida, en proporciéon a los servicios
efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento
del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus
instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de
cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las
obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que
no es deudora morosa del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 del
Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones
del Estado; b) Que no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en
el Articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado; ¢) Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho,
asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo [ll del Titulo XIlI del Decreto Ndmero 17-
73 del Congreso de la Republica de Guatemala y Cédigo Penal; d) La Contratista manifiesta
que para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) no prestara servicios en otras
dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondos publicos, segin
consta en Acta Notarial de Declaracién Jurada de fecha quince de octubre de dos mil
veinticinco (15/10/2025), suscrita por el Notario Marvin Gerardo Arango Vicente y que obra
en los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser
que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al
Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como & sus
autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a
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cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la

prestacién de sus servicios, la utilizaré exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacion obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida
con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica
de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me
comprometo a prestar servicios profesionales individuales en general utilizando mis propios
recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades.
DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de
fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision, decision y
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los
logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser
necesario; y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA:
SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y
efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio,
de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdicciéon del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado, Articulo 102.
DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”,
manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xlll del Decreto Numero 17-73
del Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conoce las normas
juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacion en el
Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar
la prestacion de los servicios profesionales individuales en generla “LA CONTRATISTA”
debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del
presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA
CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios y
obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Nimero 62-2024, Cédigo de Etica

del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
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Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones
del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO.
El presente contrato puede ser objeto de modificacién o ampliacién siempre que se realice
conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y
cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo
escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos
legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la dltima hoja del presente
instrumento, el cual consta de siete (7) hojas tamafio carta impresas solamente en su lado

anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO DIECINUEVE GUIONW

CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (19-029-2026)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Replublica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. Actlo en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesion del Cargo numero cero ftreinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucién Nimero
mil setecientos cuarenta y siete guion dos mil veinticinco (1747-2025) de fecha dieciséis
de diciembre del afio dos mil veinticinco (16/12/2025), con la cual, se me otorga la facultad
de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y Hilda Corina Martinez Portillo de Aguilar, de cuarenta y siete (47) afids de-edad,
casada, guatemalteca, Secretaria y_Oficinista, _ me
identifico con Documento Personal de_ldentzfcacron -DPI-, con Cédigo Unicb de Ildentificacion
-CU! numero dos mil cuatrocientos noventa” y dos espacio dieciocho mllfqumlentos noventa y
tres” eSpaCiO dos mil ciento'uno (2492 18593 2101), extendido por el Regls’[ro Nacional de las

Personas -RENAP- de la Republica deGuatemala.

Ambas comparecientes indicamos ser de
los datos de identificacién personal econsignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles; la representacion antes relacionada se acredita con la documentacion, la

cual se tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente para la celebracién
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del presente confrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARiR@i@&ﬁ&T
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA '.SECRETARiA” y “LA CQ]\;RAT]STA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo
celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f)
del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”; Articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Ndmero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo
Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas; Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintisé€is (2026); Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con
cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”; Acuerdo Ministerial Namero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas;
Acuerdo Gubernativo Numero 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo
VIl Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo
dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este‘instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual FIO constituye relacion laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros;
tampoco se le hara ningdn descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores
del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no
estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del Cédigo de Trabajo,
la prestacién de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni }j'épendencia continuada
o direccién inmediata de “LA SECRETARiA", sino sujeto al pago de honorarios y a entrega

de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de
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acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato el cual consiste en el desarrollo
correcto y eficaz dentro de las actividades de la Direccién de Gestién de Politicas Publicas
para la Equidad entre Hombres y Mujeres/en la implementacién de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNPDIM- armonizadas con las Politicas
Nacionales sectoriales, institucionales y territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION
DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo técnico e
impulsar las estrategias operativas para la implementacion de las politicas para la equidad
entre hombres y mujeres armonizadas con las politicas nacionaﬁs a nivel territorial
especificamente en el departamento de Pete’n/. “LA CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades: a) Brindar apoyo técnico para la implementacion y seguimiento de la
Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNPDIM- a las

instituciones y los gobiernos locales del departamento de Petén; b) Brindar apoyo téenico en el

marco del Sistema de Consejo de Desarrollo Urb.;o y Rural en el nivel regional y
departamental; c) Brindar apoyo técnico a lgsy gobiernos locales para la implementacion de
politicas plblicas que inciden en el desarrollo integral de las mujeres mayas, garifunas,
afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas del dep/énamento de Petén asi como Ila
implementacion del Clasificador Presupuestario con Enfoque de Généffo; d) Brindaf/ésistencia
y acompafiamiento técnico en Ios/eapacios que se articulen al mandato de la Secretaria
Presidencial de la Mujer y que incidan al avance de las mujeres mayas, garifunas,
afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas en el depa’ﬂanento de Petéﬁ;/ | e) Brindar
asistencia y acompafiamiento técnico durante el proceso de planificacion y presupuesto de las
instituciones y los gobiernos locales para que prioﬁ;en oferta programatica dirigida a mujeres
mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y-mestizas para que estos respondan a
las prioridades de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres y
otras adversas; f) Brindar apoyo en el cumphmlento de las metas fisicas establemdas dentro
de la planificacién de la Direccion de Gestlon de Politicas Publlcas para la Eqwdad entre
Hombres y IVIUJeres segln el departamento de su competencla, g) Otras que/l/ sean
solicitadas por la autoridad compétente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico para la eficiencia y eficacia de
las funciones de la Direccidén de Gestion de Politicas Pf]/blicas para la Equidad entre Hombres
y Mujeres con énfasis a nivel territoriél, especificamente en el departamento de Petén.
QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del cinco (5) de enero-al treinta (30) de
junio del afio dos mil veintiséis (2026). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios

técnicos que preste por un monto total de cuarenta y-seis mil novecientos sesenta y siete
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quetzales con setenta y cuatro centavos (Q.46,967- ?4), que incluye el Impuesto al Valor =~

Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electrénica en Linea -FEL- con su respectivo
informé mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad-de la Direccion
de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referenéia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se
realizara de la siguiente forma: a) un (1) pago de seis mil novecientos sesenta y siete
quetzales con setenta y cuatro centavos (@.6,967.74), Eor'fespondiente al periodo del cinco (5)
al treinta y uno (31) de enero de dos mil veintiséis £2026); y b) cinco (5) pagos de ocho mil
quetzales exactos (Q.8,000.00) cada uno, correspondientes a los periodos del uno (12_ de
febrero al treinta (30) de junio del afio dos mil veintiséis (;026'), con cargo a la pa/rtida
presupuestaria nimero dos mil veintiséis guié'n once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y sieteugﬁibn cero cero guion
cero cero cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero
ciento uno guion once (2026—11130016—232-00-47-00-000—002—000—029‘—6101—1 1) y/o la que a
futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente
para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza,
depodsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”,
garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y
permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de
Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Cdmpaﬁia Afianzadora por
parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por
parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este
contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestaciéon de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los darios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
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responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin?f_i{f@_ﬂ&"/

causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el prese/mg contrato sin
responsabilidad de su parte. c) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA” por
causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a esta la
remuneraciéon convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por
fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el
derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin
perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento
por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo
indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
dos mil veintiséis (2026),/ “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin
ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que no es deudora morosa del Estado ni de las
entidades a las que se refiere el Articulo 1 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b) Que no se encuentra
comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del Decreto Nimero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; ¢) Que
manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones
contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la
Republica de Guatemala y Cédigo Penal; d) La Contratista manifiesta que para el ejercicio
fiscal dos mil veintiséis (2026) no prestard servicios en otras dependencias del Estado; asi
como otras entidades que reciban fondos publicos, segln consta en Acta Notarial de
Declaracién Jurada de fecha quince de octubre de dos mil veinticinco (15/10/2025), suscrita
por el Notario Arnoldo Cuyuch Lépez y que obra en los archivos de esta Secretaria.
DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”,
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada,
almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS
TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo,
como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que
se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento
en el cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de

la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo
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la informacién obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida
con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica
de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me
comprometo a prestar servicios técnicos utilizando mis propios recursos (equipo de cémputo)
y los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos,
autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision, decisién y ejecucién. DECIMA
CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de
las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados
durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de séer necesario; y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de
la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia
pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este
contrato sera resuelta directamente enire las partes con caracter conciliatorio, de no ser
posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto Numero 57-92 del Congreso
de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado, Articulo 102. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”, manifiesta que
conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas
en el Capitulo Il del Titulo Xlll del Decreto Numero 17—33/"del Congreso de Ila
Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan a
la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de los servicios
técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas
en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE
ETICA. Yo “LA CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los
principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Nimero 62-2024,
Cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de
ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos
legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la
Ley de Contrataciones del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
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MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o
ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por
escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando
haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido,
objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en
la dltima hoja del presente instrumento, el cual consta de siete (Z)""‘hojas tamafo carta

impresas solamente en su lado anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de

la Mujer.

Al

z Portillo de Aguilar
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN ~ “%g,,,, , o5
GENERAL NUMERO VEINTE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS TR
(20-029-2026) An

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cadigo Unico de Identificacién -CUI- nimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. Actio en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesién del Cargo nlimero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucién Numero
mil setecientos veintitrés guion dos mil veinticinco (1723-2025) de fecha quince de
diciembre del afio dos mil veinticinco (15/12/2025), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y Jimena Mariel Franco Gémez, de treinta y nueve (39) afios de edad, soltera,

guatemalteca, Licenciada en Ciencias Juridicas, Sociales y de la Justicia, Abogada y Notaria, -

me identifico con Documento Personal de
|dentificacién -DPI-, con Cdédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil quinientos
cuarenta y uno espacio sesenta y cinco mil doscientos veintidés espacio un mil novecientos
uno (2541 65222 1901), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la

Republica de Guatemala.

Ambas comparecientes Indicamos ser

consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; la representacion
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antes relacionada se acredita con la documentacion, la cual se tiene a la vista y de\}‘,r
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conformidad con la ley es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo
sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O
“LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo
celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f)
del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la RepuUblica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”; Articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo
Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas; Ley del Presupueste General
de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veintiséis (2026); Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contrataciéon de Servicios Técnicos y Profesionales con
cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”: Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas;
Acuerdo Gubernativo Numero 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo
VIl Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo
dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral
entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene carécter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y
en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de
las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros;
tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del
Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando

en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion
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a de sus servicios no estad bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion W_A_ux G
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes Al
que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las -
obligaciones contraidas en el presente contrato el cual consiste en el desarrollo correcto y
eficaz dentro de las actividades de la Direccién de Gestién de Politicas Publicas para la
Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacion de la Politica Nacional de Promocidn
y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNPDIM- armonizadas con las Politicas Nacionales
sectoriales, institucionales y territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar
e impulsar las estrategias operativas para la implementacién de las Politicas para la equidad
entre hombres y mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales e
institucionales en el departamento de Zacapa. “LA CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional para la implementacion y seguimiento de
la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNPDIM- a las
instituciones y gobiernos locales del departamento de Zacapa; b) Brindar apoyo profesional en
el marco del Sistema de Consejo de Desarrollo Urbano y Rural en el nivel regional y
departamental; c) Brindar apoyo profesional a los gobiernos locales para la implementacion
de politicas publicas que inciden en el desarrollo integral de las mujeres mayas, garifunas,
afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas del departamento de Zacapa asi como la
implementacién del Clasificador Presupuestario con Enfoque de Género; d) Brindar asistencia
y acompafiamiento técnico en los espacios que se articulen al mandato de la Secretaria
Presidencial de la Mujer y que incidan al avance de las mujeres mayas, garifunas,
afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas en el departamento de Zacapa; e) Brindar
asistencia y acompafiamiento técnico durante el proceso de planificacion y presupuesto de los
gobiernos locales para que prioricen oferta programatica dirigida a mujeres mayas, garifunas,
afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas para que estos respondan a las prioridades de
la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres y otras adversas; f)
Brindar apoyo en el cumplimiento de las metas fisicas establecidas dentro de la planificacion
de la Direccion de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres
segtin el departamento de su competencia; g) Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de las funciones de
la Direcciéon de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres con
énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de Zacapa. QUINTA: PLAZO. El

plazo del presente contrato es del cinco (5) de enero al treinta (30) de junio del afio dos mil
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veintiséis (2026). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA‘:\\O?TEMALF\ G/
SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales P
que preste por un monto total de setenta mil cuatrocientos cincuenta y un quetzales con >
sesenta y un centavos (Q.70,451.61), que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-;
mediante la entrega de Factura Electrénica en Linea -FEL- con su respectivo informe mensual

de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Gestion de

Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de

la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y

avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se realizara de la siguiente forma:

a) un (1) pago de diez mil cuatrocientos cincuenta y un quetzales con sesenta y un centavos
(Q.10,451.61), correspondiente al periodo del cinco (5) al treinta y uno (31) de enero de dos

mil veintiséis (2026); y b) cinco (5) pagos de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00) cada

uno, correspondientes a los periodos del uno (1) de febrero al treinta (30) de junio del afio dos

mil veintiséis (2026), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintiséis guion

once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero

guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero

cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2026-11130016-232-00-
47-00-000-002-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA
SECRETARIA” a pagar a “LLA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en

que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o

exterior del pais, de acuerdo con la legislaciéon legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en

este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir

hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera

cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el

plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente

para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera
endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o

hipoteca que se presentare, se hard efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este

contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento
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de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando
responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA
SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”,
podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los
servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso
“LA SECRETARIA” pagara a esta la remuneracién convenida, en proporcion a los servicios
efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento
del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus
instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de
cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las
obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que
no es deudor moroso del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 del
Decreto Namero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones
del Estado; b) Que no se encuentra comprendido dentro de las prohibiciones establecidas en
el Articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado; ¢) Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho,
asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo XlII del Decreto Numero 17-
73 del Congreso de la Republica de Guatemala y Cédigo Penal; d) La Contratista manifiesta
que para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) no prestara servicios en otras
dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondos publicos, segun
consta en Acta Notarial de Declaracion Jurada de fecha quince de octubre de dos mil
veinticinco (15/10/2025), suscrita por la Notaria Jackeline Viviana Rosales Chacén y que obra
en los archivos de esta Secretarfa. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposiciéon para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser
que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al
Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus
autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven

de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a
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cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la
prestacion de sus servicios, la utilizaré exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacion obtenida en la aplicacion del presente contrato, estaré resguardada y protegida
con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica
de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me
comprometo a prestar servicios profesionales individuales en general utilizando mis propios
recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades.
DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de
fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision, decision y
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los
logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser
necesario; y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA:
SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacién y
efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio,
de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccién del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto Nimero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado, Articulo 102.
DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”,
manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo XIll del Decreto Numero 17-73
del Congreso de la Republica, Coédigo Penal, adicionalmente, conoce las normas
juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacion en el
Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar
la prestacién de los servicios profesionales individuales en general “LA CONTRATISTA”
debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del
presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA
CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios y
obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Numero 62-2024, Caédigo de Etica

del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
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Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones
del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO.
El presente contrato puede ser objeto de modificacién o ampliacién siempre que se realice
conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y
cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo
escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos
legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima hoja del presente

instrumento, el cual consta de siete (7) hojas tamarfio carta impresas solamente en su lado

anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer. e
r\%

Jimen; riel Franco Gomez
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN &, e

GENERAL NUMERO VEINTIDOS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS
(22-029-2026)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. ActGo en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo namero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesion del Cargo numero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucion Numero
mil setecientos veintitrés guion dos mil veinticinco (1723-2025) de fecha quince de
diciembre del afio dos mil veinticinco (15/12/2025), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Reptblica; y Marianna Mendoza Herndndez, de treinta y cuatro (34) afios de edad, soltera,
guatemalteca, Ingeniera Agrénoma en Sistemas de Produccion Agricola, _
I < icentifico con Documento Personal de Identificacion -DPI-,
con Codigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil cincuenta espacio cero siete mil
ochocientos cuarenta y ocho espacio cero quinientos dos (2050 07848 0502), extendido por el
Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala. _

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados,

encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; la representacion antes
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conformidad con la ley es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo )Y
sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O |
“ A SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo
celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f)
del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”: Articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo
Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas; Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veintiséis (2026); Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con
cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas;
Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo
VI Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo
dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento .se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no oonstftuye relacién laboral
entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y
en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de
las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros;
tampoco se le hara ningtn descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del
Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando en

consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del cadigo de trabajo, la prestacion
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inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes
que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente contrato el cual consiste en generar insumos técnicos
que contribuyan con el logro de las acciones programadas de la Direccion de Gestion de la
Informacion. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete a apoyar con el procesamiento de datos e informacion para
la elaboracién de documentos técnicos y en la generacién de datos estadisticos que
evidencien brechas de inequidad entre hombres y mujeres. “LA CONTRATISTA” desarrollara
las siguientes actividades: a) Apoyo en la interpretacion y elaboracion de reportes de bases
de datos de censos y encuestas; b) Apoyo en la sistematizacion y publicacion de estadisticas
para la toma de decisiones; ¢) Apoyo en los procesos de actualizacion y/o implementacion de
la politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las mujeres -PNPDIM- d) Otras
actividades a requerimiento de la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a contribuir con el procesamiento e
interpretacion de datos estadisticos, generando reportes e informes sobre la situacién y
condicion de las mujeres y las brechas existentes entre hombres y mujeres en el pais.
QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del cinco (05) de enero al treinta y uno
(31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y
FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los
servicios profesionales que preste por un monto total de ciento cuarenta y dos mil
cuatrocientos cincuenta y un quetzales con sesenta y un centavos (Q.142,451.61), que incluye
el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electronica en Linea -FEL-
con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de
la Direccion de Gestion de la Informacién, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se
realizara de la siguiente forma: @) un (1) pago de diez mil cuatrocientos cincuenta y un quetzales
con sesenta y un centavos (Q.10,451.61), correspondiente al periodo del cinco (5) al treinta y uno
(31) de enero de dos mil veintiséis (2026); y b) once (11) pagos de doce mil quetzales exactos
(Q.12,000.00) cada uno, correspondientes a los periodos del uno (1) de febrero al treinta y uno (31)
de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos
mil veintiséis guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion
cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion
cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2026-11130016-232-
00-47-00-000-002-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto
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SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en
que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o
exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en
este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir
hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera
cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el
plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningdn motivo sera
endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o
hipoteca que se presentare, se harad efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” o a la Compaifia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este
contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento
de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando
responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA
SECRETARIA” podréa terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”,
podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los
servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso
“LA SECRETARIA” pagara a esta la remuneracién convenida, en proporcién a los servicios
efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento
del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus
instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de
cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las
obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que
no es deudora morosa del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 del

Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones
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el Articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado; ¢) Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho,
asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIII del Decreto Numero 17-
73 del Congreso de la Republica de Guatemala y Cddigo Penal; d) La Contratista manifiesta
que para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) no prestara servicios en otras
dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondos publicos, segln
consta en Acta Notarial de Declaracién Jurada de fecha quince de octubre de dos mil
veinticinco (15/10/2025), suscrita por el Notario Manuel Antonio Avendafio Schwank y que
obra en los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser
que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al
Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus
autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la
prestacién de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacion obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida
con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica
de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me
comprometo a prestar servicios profesionales individuales en general utilizando mis propios
recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades.
DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manegjo de
fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decisién y
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los
logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser
necesario; y b) Presentar un informe final aprobado por la méaxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA:
SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y

efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio,
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i de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccién del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado, Articulo 102.
DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”,
manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIlI del Decreto Numero 17-73
del Congreso de la Republica, Cdédigo Penal, adicionalmente, conoce las normas
juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacién en el
Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar
la prestacién de los servicios profesionales individuales en general “LA CONTRATISTA”
debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del
presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA
CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios y
obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Nimero 62-2024, Codigo de Etica
del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones
del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO.
El presente contrato puede ser objeto de modificacién o ampliacién siempre que se realice
conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y
cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo
escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos
legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la ultima hoja del presente
instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafo carta impresas solamente en su lado
anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer. &‘?'3%
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO VEINTICUATRO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MiL
VEINTISEIS (24-029-2026)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil
veintiséis", NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de cincuenta y sies (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- namero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. Actio en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo numero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesién del Cargo numero cero treintay siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afo dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucion Nimero
mil seiscientos sesenta y cinco guion dos mil veinticinco/(1665-2025) 'de fecha diez de
diciembre del afio dos mil veinticinco (10/12/2025), con la cual, se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y Mirna Regina Valiente, de cuarenta (40) afios de edad, casada, guatemalteca,
Ingeniera Agrénoma en Recursos Naturales Renovables,_
_-me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI-, con Cédigo Unico
de ldentificacion -CUI- mil novecientos treinta y tres espacio sesenta y ocho mil cuatrocientos

cuatro/espacio dos mil doscientos uno (1933 68404 2201}, extendido por el Registro Nacional

las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala. _
_departamento de Guatema[{a Ambas comparecientes

indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre

gjercicio de nuestros derechos civiles; la representacién antes relacionada se acredita con la
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documentacién, la cual se tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente
para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL.de conformidad con las clausulas
siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo celebramos de conformidad
con los Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2
numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de
Finanzas Publicas; Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026); Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la
Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal®; Acuerdo Ministerial Numero
563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 y lo
establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto,
Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal® que comprende gastos
en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin
relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO.
Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en
consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto
la retribuciéon no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén,
“LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y en consecuencia, no esta sujeta
a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningln descuento para el
fonde de clases pasivas vy civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -
IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones
ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando en consecuencia amparado por ninguna de

las estipulaciones de | cédigo de trabajo, la prestacidn de sus servicios no esta bajo ninguna
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subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino

sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato el cual consiste en: Fortalecimiento de las capacidades de la Direccion de Gestidn de
Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacién de la
Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres, armonizadas con las
politicas nacionales sectoriales e institucionales con énfasis en el eje de Recursos Naturales,
Tierra y Vivienda de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres -
PNPDIM-/ TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete a desarrollar e impulsar las estrategias operativas para la
implementacién de las politicas para la equidad entre hombres y mujeres, armonizadas con
las politicas nacionales sectoriales e institucionales:! “LA CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades: a) Brindar apoyo y acompafiamiento en diferentes espacios de
participacién interinstitucional para el seguimiento a la Politica Nacional de Promocién vy
Desarrollo Integral de las Mujere"s'; b) Brindar apoyo técnico en la definicién de lineamientos
para la implementacion de politicas publicas para incorporacion del enfoque de equidad entre
hombres y mujeres a nivel central y territorial; c) Brindar apoyo en la elaboraciéon y/o
reprogramacion de metas fisicas y financieras establecidos en el plan operativo anual,
multianual y presupuesto de la Direccién de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad
entre Hombres y Mujeres; d) Brindar apoyo y acompafiamiento en el analisis, sistematizacion
y elaboracién de los informes o reportes correspondientes, sobre los avances de las acciones
o programas de los sectores institucionales priorizados relacionados con la implementacion de
la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres, asi como, el
cumplimiento de compromisos en materia de derechos de las mujeres mayas, garifunas,
afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas; e) Brindar apoyo en la sistematizacion de la
informacién provenientes de las instituciones de gobierno central en el cumplimiento de la
normativa legal existente para el uso del clasificador Presupuestario con Enfoque de Género y
la incorporacién del enfoque de equidad en la planificacién estratégica a nivel sectorial y
territorial; f) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente: -CUARTA: ALCANCE
DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo
profesional para la eficacia y eficiencia de las funciones de la Direccion de Gestion de Politicas
Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Muje;r."
QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del cinco (5) de enero al treinta y uno (31)
de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA
DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servncnc;?’g@?-a%\é .
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profesionales que preste por un monto total de ciento setenta y ocho mil sesenta y cuatro
quetzales con cincuenta y dos centavos (Q.178,064.52), que incluye el Impuesto al Valor
Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electronica en Linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién
de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se
realizara de la siguiente forma: a) un (1) pago de trece mil sesenta y cuatro quetzales con
cincuenta y dos centavos (Q.13,064.52), correspondiente al periodo del cinco (5) al treinta y
uno (31) de enero de dos mil veintiseéis (2026); y b) 11 pagos de quince mil quetzales exactos
(Q.15,000.00) cada uno, correspondientes a los periodos del uno (1) de febrero al treinta y uno
(31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026), con cargo a la partida presupuestaria
numero dos mil veintiséis guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos
freinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero
guion cero cero dos guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion
once (2026-41130016-232~00-47-00-000-002-000—029—0101—11) ylo la que a futuro
corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA:
GASTOS. Se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto
de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados
tenga que trasladarse al interior 0 exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente
para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza,
depodsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”,
garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y
permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de
Guatemala y por ningdn motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por
parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por
parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este
contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos

siguientes: a) Por mutuo consentimienio de las partes. Si es a requerimiento de “LA

\d

CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y penurcnos Si %\'Eg"%
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CONTRAT]STA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin

responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin
causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin
responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por
causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a esta la
remuneraciéon convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por
fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el
derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin
perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento
por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo
indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal
dos mil veintiséis (2026), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin
ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que no es deudor moroso del Estado ni de las
entidades a las que se refiere el Articulo 1 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b) Que no se encuentra
comprendido dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del Decreto Nimero
57-92 del Congreso de la RepuUblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; c) Que
manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones
contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIlI del Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la
Republica de Guatemala y Cadigo Penal; d) Que manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil
veintiséis (2026) no prestara servicios en otras dependencias del Estado; asi como otras
entidades que reciban fondos publicos, segin consta en Acta Notarial de Declaracion
Jurada de fecha 15 de octubre de dos mil veinticinco (15/10/2025),  suscrita por el Notario
Byron Cruz Villagran Villeda y que obra en los archivos de esta Secretaria. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir,
revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la
puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al
violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios
que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente
a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA”
manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y
secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la lnforma010n,/¢?-5mE“°f4
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que se le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion
del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Replblica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me comprometo a prestar servicios
profesionales individuales en general utilizando mis propios recursos (equipo de computo) y
los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos,
autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA
CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de
las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados
durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de
la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia
pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este
contrato seré resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser
posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto Numero 57-92 del Congreso
de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado, Articulo 102. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”, manifiesta que
conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas
en el Capitulo 1l del Titulo Xl del Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la
Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan a
la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de los servicios
profesionales individuales en general “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de
las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de
la Secretaria que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA
OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me
comprometo a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo
Gubernativo NUmero 62-2024, Coédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias/
que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para q%"‘?’%»
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presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, deberé ser aprobado de
conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Conirataciones del Estado y Articulo 42 de su
Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser
objeto de modificacién o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo
entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos vy
condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del
presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien
enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y
aceptamos, firmando Unicamente en la Gltima hoja del presente instrumento, el cual consta de
siete (7) hoj,éé tamario carta impresas solamente en su lado anverso, con el formato oficial de

la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN |
GENERAL NUMERO VEINTICINCO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS
(25-029-2026) /
En el municipic de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero mil quinientos setenta y ocho
espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202 1320),
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.
Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria Presidencial de la
Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1) del
municipio y departamento de Guatemala. Actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la
Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo ndmero veinticinco (25) de fecha diez de abril
del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo numero cero
treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco
(10/04/2025), contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos
veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintidds de
febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil
trescientos treinta y uno (71,331), siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; y a través
de la Resolucién Nimero mil seiscientos sesenta y cinco guion dos mil veinticinco (1665-
2025) de fecha diez de diciembre del afio dos mil veinticinco (10/12/2025), con la cual, se.‘me
otorga la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica; y Andrea Stefania Solombrino Véliz; de treinta y un (31)/afios de

edad, soltera; guatemalteca, /Ingeniera Agréonoma en Recursos Naturales Renovables,'-

me identifico con Documento Personal de
Identificacién -DPI-, con Cédigo Unico de ldentificacion -CUI- nimero dos mil quinientos sesenta y
tres __espacio setenta y tres mil setecientos cuarenta y cuatro espacio cero ciento uno (2563 73744

1 ‘ Personas -RENAP- de Ja Rep

consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; la representacion
antes relacionada, Se acredita con la documentacion, la cual se tiene a la vista y de
conformidad cor: la ley es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
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SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAE" de conformidad con las
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo celebramos de
conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2
numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdec Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Publicas; Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
dos mil veintiséis (2026};"Circu|ar Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero §63-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Numero 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesionai,/,/en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacién laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningtin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando en consecuencia amparado
por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccidbn inmediata de “LA
SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato el cual consiste en generar insumos técnicos que

contribuyan con el logro de las acciones programadas de la Direccion de Gestion de la

. 26
Informacion/ TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” g%
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compromete a elaborar propuestas de funcionzalidad para el Sistema de Seguimiento y Evaluacion
y en la generacién de datos e informacion estadistica para la elaboracién de documentos técnicos
que evidencien brechas de inequidad entre hombres y mujeres. “LA CONTRATISTA™ desarrollara
las siguientes actividades: a) Apoyo en el disefio conceptual de plataformas y modulos del Sistema
de Seguimiento y Evaluacion; b) Apoyo en la asistencia técnica a las instituciones publicas para la
produccion de datos estadisticos; c) Apoyo en los procesos de actualizacion y/o implementacion
de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNPDIM-; d) Otras
actividades a requerimiento de la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a contribuir con el disefio conceptual de
los modulos del Sistema de Seguimiento y Evaluacion y en apoyo al proceso de asistencia técnica
a instituciones publicas en la produccion de datos estadisticos sobre las brechas existentes entre
hombres y mujeres en el pais. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del cinco (5) de
enero al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026). SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total de ciento cuarenta
y dos mil cuatrocientos cincuenta y un quetzales con sesenta y un centavos (Q.142,451.61), que
incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electronica en Linea -
FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la
autoridad de la Direccion de Gestién de la Informacién, a quien en los términos de referencia le fue
asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El
pago se realizaré de la siguiente forma: a) un (1) pago de diez mil cuatrocientos cincuenta y un
quetzales con sesenta y un centavos/(Q.10,451.61); correspondiente al periodo del cinco (5) al
treinta y uno (31) de enero de dos mil veintiséis (2026);y b) once (11) pagos de doce mil quetzales
exactos (Q.12,000.00)/cada uno, correspondientes a los periodos del uno (1) de febrero al treinta y
uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026), con cargo a la partida presupuestaria
nimero dos mil veintiséis’/guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta
y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero Cero Cero guion cero cero
dos guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2026—
11130016-232-00-47-00-000-002-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del
presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA
SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que
incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del
pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA

CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera

satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento
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(10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser
emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningln motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que ‘LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a esta la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que no es deudora morosa del Estado ni de las
entidades a las .que se refiere el Articulo 1 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b) Que no se encuentra
comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; ¢) Que manifiesta
conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo Il del Titulo XlII del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica de Guatemala y
Cadigo Penal; d) La Contratista manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) no
prestara servicios en otras dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondos
publicos, segtn consta en Acta Notarial de Declaracion Jurada de fecha quince de octubre de
dos mil veinticinco (15/10/2025), suscrita por la Notaria Francis Leticia Contreras Prado y que obra
en los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
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prohibido & “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de
los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,
por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me comprometo a prestar
servicios profesionales utilizando mis propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccién, supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relatva a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccién del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado,
Articulo 102. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”,
manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones
contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIIl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la
Republica, Cadigo Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan ala
Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponder, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de los servicios profesionales
individuales en general “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades

realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
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-contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
Yo “LA CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principics y
obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Nimero 62-2024, Cadigo de Etica del
Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi
como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes,
debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y
Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente
contrato puede ser objeto de modificacién o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y
exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos
y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente
contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de
su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6/)/hojas tamafio

carta impresas solamente en su lado anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial

de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS !}IUMERO VEINTISEIS GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (26-029-2026)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificaciéon -CUI- nimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. Actio en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo numero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesiéon del Cargo numero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afos dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través de la Resoluciéon Numero
mil setecientos cuarenta y siete guion dos mil veinticinco (1747-2025) de fecha dieciséis
de diciembre del afio dos mil veinticinco (1 6!12!2025),/60n la cual, se me otorga la facultad
de suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria Geneu{ de la Presidencia de la
Replblica; y Jaime David Gonzalez'Polanco, de cincuenta y siete (57) afies de edad, casado,
guatemalteco, Bachiller en Ciencias y Letras, _
me identifico con Documento Personal de lIdentificacion -DPIl-, con Cédigo Unico___ de
Identificacién -CUI- numero-dos mil quinientos veintisiete espacio setenta y siete mil seténta y
siete” espacio cero ciento uno (2527 77077 0101), extendido por el Registro Nacional de las

Personas -RENAP- de la Repiblica de Guatemala. | R

Y A mbos

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados,

~encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; la representacion antes

relacionada se acredita con la documentacion, la cual se tiene a la vista y de
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conformidad con la ley es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo \fﬁs.\,,AL,L,E;/

sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O
“LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA”. respectivamente y convenimos en suscribir
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS- de conformidad con las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo celebramos de conformidad con los
Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del
Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2
numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de
Finanzas Pdblicas; Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2626); Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la
Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal®’; Acuerdo Ministerial Nimero
563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 y lo
establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto,
Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal® que comprende gastos
en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin
relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO.
Los servicios que por este instrumento se contratan son/dé caracter técnico, en consecuencia,
la relacién contractual no constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucion
no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “EL
CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor piblico y en consecuencia, no esta sujeto a
jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga
a los servidores plblicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningln descuento para el
fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -
IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones
ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando en consecuencia amparado por ninguna
de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA
SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL
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contraidas en el presente contrato el cual consiste en el correcto y eficaz desarrollo de las
actividades dentro de la Direccion Administrativa, de conformidad con los servicios técnicos
brindados para la Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION
DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete al fortalecimiento de las
capacidades técnicas y administrativas de la Direccién Administrativa. “EL CONTRATISTA”
desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo al personal cuando sea requerido en
las diferentes areas de la Direccion Administrativa; b) Brindar apoyo a la Direccion
Administrativa en el Departamento de Compras y Adquisiciones con la conformaciél de
expedientes, cotizaciones, seguimiento y archivo de Comprobante Unico de Registro,
ordenamiento y archivo de los expedientes del Departameﬁfo; c) Brindar @oyo a la Direccién
Administrativa en la conformacién de expedientes de informacién, envio de correos
electrénicos, fotocopiar, archivar, atencion del teléfono, registrar los mensajes y gestionar
articulos de papeleria y otros materiale/s.; d) Brindar apoyo al Depaﬁaq’u/en’t/b de Compras y
Adquisiciones en temas relacionados con niveles de existencia, cotizacion de productos,
cuadros comparativos relacién prec/iolcalidad e indagar sobre proveedores potenciales; e)
Brindar apoyo en el seguimiento dg pedidos, entregas puntuales y alimentacion del catalago
de proveedoréé; f) Otras que le sean solicitadas, por la autoridgd/competente. CUARTA:
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete a garantizar el
apoyo técnico para la eficacia y eficiencia de las funciones de la Direcciérf/Adr"ninistrativa de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del
cinco (5) de enero al treinta y uno (31) de diciembre del atj,o“dos mil veimiséi“é (2026). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a
“EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de noventa y
cuatro mil novecientos sesenta y siete quetzales con setenta y cuatro centavos (Q.94,9674'?4),
que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electrénica
en Linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto
bueno de la autoridad de la Direccion Administrativa, a quien en los términos de referencia le
fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados. El pago se realizara de la siguiente forma: a) un (1) pago de-seis mil novecientos
sesenta y siete quetzales con setenta y cuatro centavos (Q.6,967.74), correspondiente al
periodo del cinco (5) al treinta y uno (31) de enero de dos mil veintiséis (2026); y b) onceA11)
pagos de ocho mil quetzales exactos (Q.8,000.00),c/ada uno, correspondientes a los periodos
del uno (1) de febrero al treinta y uno (31) de diciembre del ‘afio dos mil veintiséis (2026), con

cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintiséis guion once millones ciento treinta
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cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve
guion cero ciento uno guion once (2026-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11)
y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretama/F?residencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “EL
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo
de los servicios prestados tenga que frasladarse al interior del pais, de acuerdo con la
legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10_.%'5 del valor
total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por
una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningin motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compaiia
Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a)
Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones
contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios
contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato sé podra dar por
terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a
requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los
dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA”
podréa terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de;.,-lbs servicios
de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir
el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de “EL
CONTRATISTA” por causas no imputables a él, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracién convenida, en proporcién a los servicios efectivamente
prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por
rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben
reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de
incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), “LA SECRETARIA” podrad rescindir el
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presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION '\jf;{hgguﬁv_g:‘\/

JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que no es deudor moroso del
Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 del Decreto Numero 57-92 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b) 6ue no se
encuentra comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Reptblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado;
c) Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones
contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIIl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la
Repulblica de Guatemala y Cédigo Penal; d) El Contratista manifiesta que para el ejercicio
fiscal dos mil veintiséis (2026) no prestara servicios_en otras depeﬁndencia‘s del Estado; asi
como otras entidades que reciban fondos publicos, segin consta en Acta Notarial de
Declaracion Jurada de fecha quince de octubre de dos mil veinticinco (15/10/2025), suscrita
por el Notario Mynor Omar Xirum Sucuqui y que obra en los a,nc’ﬁivos de esta Secretaria.
DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”,
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada,
almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS
TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula,
le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo,
como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que
se deriven de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento
en el cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de
la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo
la informacion obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida
con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica
de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “EL CONTRATISTA” me
comprometo a prestar servicios técnicos utilizando mis propios recursos (equipo de cémputo)
y los que sean necesarios para el desarrollo de mis activida/c/teé. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos,
autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervisién, decision y ejecucion. DECIMA
CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de
las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados
durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de

la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia
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pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacién, aplicacion y efectos de este
contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser
posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto Numero 57-92 del Congreso
de la Replblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado, Articgio'102. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “EL CONTRATISTA", manifiesta que
conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas
en el Capitulo Il del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de Ia
Repliblica, Cdédigo Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan a
la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de los servicios
técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas
en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de ‘I% Secretaria que
contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE
ETICA. Yo “EL CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los
principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Numero 62-2024,
Cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de
ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos
legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la
Ley de Contrataciones del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto dg_.fﬁi’odiﬁcacién 0
ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo ent/r/e las partes por
escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando
haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido,
objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando-tinicamente en
la dltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tarr;a't%o carta impresas

solamente en su lado anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO VEINTISIETE GUION /&MALRS

CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (27-029-2026)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Replblica de
Guatemala. Sefalo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. Actio en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo ndmero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesion del Cargo nimero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucion Nimero
mil setecientos cuarenta y siete guion dos mil veinticinco (1747-2025) de fecha dieciséis
de diciembre del afio dos mil veinticinco {16!12)‘2925), con la cual, se me otorga la facultad
de suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Replblica; y Celso Nazario Escalante Ag uilaﬁ, de sesenta y cuatro (64) anos de edad, casado,
guatemaltecd, asistente de logistica de servicios géﬁérales, _
_ me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI-, con Cdédigo
Unico de Identificacién -CUI- ndmero mil séiscientos catorce~espacio setenta y ocho mil
novecientos cincuenta y seis espacio mil doscientos-diez (1614 78956 1210), extendido por el
Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Replblica de---Guatemala._

Ambos comparecientes ‘indicamos ser de los datos de identificacion persdnal consignados,
encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; la representacién antes

relacionada se acredita con la documentacion, la cual se tiene a la vista y de
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conformidad con la ley es suficiente para la celebracion del presente contrato. En Ib\g{\"i@mg&f/
sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O -
“LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS ﬂe/ conformidad con las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo celebramos de conformidad con los
Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto NUmero 57-92 del
Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2
numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de
Finanzas Publicas; Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
gjercicio fiscal dos mil veintiséis (2026); Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la
Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales coﬂ/cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero
563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Numero 170-2018 y lo
establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto,
Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal®’, Renglén
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal® que comprende gastos
en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin
relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DE'L-. CONTRATO.
Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia,
la relacién contractual no constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucién
no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “EL
CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeto a
jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga
a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ninguln descuento para el
fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -
IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones
ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando en consecuencia amparado por ninguna
de las estipulaciones del Codigo de Trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direcciéon inmediata de “LA

SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL
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CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones ~~~—"

contraidas en el presente conirato el cual consiste en garantizar el traslado del personal y/o
autoridades para cumplir con comprc;misos institucionales y/o actividades en que tengan que
participar. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL
CONTRATISTA” se compromete al brindar servicio técnico en conduccién de vehiculos para
movilizacién del personal y autoridades de la Secretaria Presidencial de la Mujer, hacia
lugares en los que se les convoquen reuniones, conversatorios, capacitaciones y ofras
comisiones. “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades:a) Brindar apoyo en
la conduccion de vehiculos oficiales para el traslado del personal y/fo autoridades de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, que por su razén de su mandato deba particip’ér; b)
Reportar de manera inmediata, cualquier dafio o.desperfecto que sea detectado al o los
vehiculos oficiales; c) Brindar apoyo cuando sea necesario, con el traslado de funcionarios

nacionales o extranjeros que visiten la Secretaria Presidencial de la Mujer; d) Otrasfqﬁe le

sean solicitadas, por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION.

“EL CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico” para la eficacia y
eficiencia de las funciones del Organo de Direccion Superior'dé la Secretaria Presidencial de
la Mujer<QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato ps/dél cinco (5) de enerﬁ _ai”’&éinta
y uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO
Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por los
servicios técnicos que preste por un monto total de ciento seis mil ochocientos treinta y ocho
quetzales con setenta y un centavos (Q.106,838.71), que incluye el Impuesto al Valor
Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electrdnica en Linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién
Administrativa, a quien en los términos de referencia le fue/., asignada la responsabilidad de
verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se realizara de la
siguiente forma: a) un (1) pago de siete mil ochocientos treinta y ocho quetzales con setenta y
un centavos (Q.7,838.71), correspondiente al periodo del cinco (5) al treinta y uno-(31) de
enero de dos mil veintiséis (2026); y b) once (11) pages de nueve mil quetzales exactos
(Q.9,000.00) cada uﬁo, correspondientes a Ios"'periodos del uno (1) de febreroal treinta y uno
(31) de diciembre del afio-dos mil veintiséis (2026), con cargg/é la partida presupuestaria
numero dos mil veintiséis guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos
treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero
guidn cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion
once (2026-11130016-232-00-47—(56—000-001-000-029-0101-11) ylo la que a futuro
corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de/_la Mujer. SEPTIMA:

s
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GASTOS. Se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “EL CONTRATISTA” en conceptg%@yy
de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados
tenga que trasladarse al interior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el
efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para _garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “EL C/ON/TRATISTA” debera presentar fianza,
depésito en efectivo o constituir hipoteca a entéra satisfaccion de “LA SECRETARIA”,
garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y
permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de
Guatemala y por ningdn motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compaiiia Afianzadora por
parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por
parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este
contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin
causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin
responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “EL CONiTRATISTA” por
causas no imputables a él, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la
remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por
fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el
derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin
perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento
por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el c;'htrato, como lo
indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado parég el ejercicio fiscal
dos mil veintiséis (2026), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin
ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que no es deudor moroso del Estado ni de las
entidades a las que se refiere el Articulo 1 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la

Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b) Que no se encuentra
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comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del Decreto Nimero SLemacn.S

57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; c) Que
manifiesta conocer las penas relativas al dglifd de cohecho, asi como las disposiciones
contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xlil /del Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la
Replblica de Guatemala y Cédigo Penal; d) El Contratista manifiesta que para el ejercicio
fiscal dos mil veintiséis (2026) no prestara servicios en otras dependencias del Estado; asi
como ofras entidades que reciban fondos publicos, segin consta en Acta Notarial de
Declaracion Jurada de fecha quince de octubre de dos mil veinticinco (15/10/2025), suscrita
por la Notaria Gloria Carolina Alejandra Manrique-Garcia y que obra en los arctriv/os de
esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse
esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se
ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA” manifiesta
en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre
cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea
proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines
institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aph'écic’m del presente contrato,
estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA
SEGUNDA: Yo “EL CONTRATISTA” me comprometo a prestar servicios técnicos utilizando
mis propios recursos necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos,
autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA
CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de
las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados
durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de
la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia
pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplic;ac’iién y efectos de este
contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter cbnciliatorio, de no ser

posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso
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Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto Niimero 57-92 del Congreso
de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado, Articulo 102. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “EL CONTRATIéTA”, manifiesta que
conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas
en el Capitulo 1l del Titulo Xl del Decretc Numero 17-73 del Congreso de |la
Republica, Cddigo Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan a
la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de los servicios
técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas
en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE
ETICA. Yo “EL CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los
principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Numero 62-2024,
Cédigo de FEtica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de
ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato /teﬁga los efectos
legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la
Ley de Contrataciones del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacién o
ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por
escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los t/éfminos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando
haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido,
objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamo?/ﬁrmando Unicamente en
la altima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafo carta impresas

solamente en su lado anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

7/
, [’ZK- : »
Celso Nazacrfoll:ﬁé‘ ante Aguilar
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO VEINTIOCHO GUION \::,\ reus

CERO VEINTINUEVE GUION.DOS MIL VEINTISEIS (28-029-2026)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de ener’6 del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero mil quinientos setenta y ocho
espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202 1320),
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.
Sefalo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria Presidencial de la
Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1) del
municipio y departamento de Guatemala. Actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la
Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril
del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo ndmero cero
treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco
(10/04/2025), contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos
veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintidos de
febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil
trescientos treinta y uno (71,331), siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través
de la Resolucién Nimero mil setecientos cuarenta y siete guion dos mil veinticinco (1747-
2025) de fecha dieciséis de diciembre del afio dos mil veinticinéb' (16/12/2025), con la cual, se
me otorga la facultad de suscripcién del presente contrato, eMitida por la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica; y Mykel Estive Pelicé del Ci_ﬂ('de veinte (20) afios de edad, soltéro,
guatemalteco, Perito Contador con Orientacion en Computacion, ||| GG
I < identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI-, con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- nimero fres mil treinta y dos espacio sesenta y cuatro mil novecientos

dieciocho espacio cero ciento ocho”(3032 64918 0108), extendido por el Registro Nacional de las

Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala. _
I -0 comparecientes indicamos ser de

los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros

derechos civiles; la representacion antes relacionada se acredita con la documentacion, la cual
se tiene a la vista y que de conformidad con la ley es suficiente para la celebracién del
lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA

PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente

presente contrato. En

4
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y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECngDS de conformidad con Ias“*i-rﬁl".’&khg"/
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo celebramos de
conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero

57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala; Ley de Contrataciones del Estado; Articulos 2
numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24—2019/del Ministerio de Finanzas

Publicas; Ley del Presupuesto-General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
dos mil veintiséis (2026); Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Numero 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y

profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:

NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se coniratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacién laboral entre las
partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,

por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo,

los servidores publicos tales como:
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y ofros; tampoco se le hara ningun

ley otorga a
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que

comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
(=11

contrato el cual consiste en fortalecer los procesos de la Direccion Administrativa de conformidad
con los servicios técnicos brindados para la Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA:

OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete
fortalecimiento de las capacidades técnicas del Departamento de Servici?,/éenerales de la ~
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Direccién Administrativa. “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar
apoyo al personal del Departamento de Servicios Generales en las diferentes actividades y tareas
que se realizan; b) Brindar apoyo al personal del D/epartamento de Servicios Generales{ en los
diferentes controles que se llevan para los vehiculos de la Institucion; c) Brindar~apoyo al
Departamento de Servicios Generales en la logistica para atender las actividades de la Secretaﬁé;
d) Otras que le sean solicitadas, por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico para la
eficacia y eficiencia de las funciones de la Direccion Administrativa de la Secretaria Presidencial de
la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del cinco (5) de enero al treinta y uno
(31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA
DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagard honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios
técnicos que preste por un monto total de cincuenta y nueve mil trescientos cincuenta y cuatro
quetzales con ochenta y cuatro centavos (Q.59,354.84f),/que incluye el Impuesto al Valor Agregado
-IVA-: mediante la entrega de Factura Electronica en Linea -FEL- con su respectivo informe
mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion
Administrativa, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar
y avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se realizara de la siguiente forma: a)
un (1) pago de cuatro mil trescientos cincuenta y cuatro quetzales co%henta y cuatro centavos
(Q.4,354.847, correspondiente al periodo del cinco (5)-al treinta ﬂno 31) de enero de dos mil
veintiséis 2026)/ y b) once (11) pagos de cinco mil quetzales exacta{,éﬁ 5,000.00) cada uno,
correspondientes a los periodos del uno (1) de febrero al treinta y uno (31) de diciembre del afio
dos mil veintiséis (2026), con cargo a la partida presupuestaria nipiero dos mil veintiséis guion
once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero cero cero
guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2026- 1‘(30016—232 00-47-00-000-001-
000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “EL
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de
los servicios prestados tenga que trasladarse al interior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada
legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera

endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o
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hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “EL ATEMALA
CONTRATISTA” o a la Compaiiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera
de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de
las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los
servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por
terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a
requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y
perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar
el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. c¢) Por suspension de los servicios de “EL
CONTRATISTA” por causas no imputables a él, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho
de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de
hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la
persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis
(2026), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a)
Que no es deudor moroso del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del
Estado; b) Que no se encuentra comprendido dentro de las prohibiciones establecidas en el
Articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado; ¢) Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica de Guatemala y Cédigo Penal; d) El Contratista manifiesta que para el
ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) no prestara servicios en otras dependencias del Estado; asi
como ofras entidades que reciban fondos publicos, segtn consta en Acta Notarial de Declaracion
Jurada de fecha quince de octubre de dos mil veinticinco (15/10/2025)f’suscrita por el Notario
Edgar Haroldo Canu Sicajan'y que obra en los archivos de esta Secretafia. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién’generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECN_ICOS a no ser que sea

expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
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resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,

funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,
por lo que “EL CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el.cumplimiento del presente
contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestaciéon de sus servicios, la
utilizaréa exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “EL CONTRATISTA” me cor’r/'n/prometo a prestar
servicios técnicos utilizando mis propios recursos (equipo de computo) y/1os que sean necesarios
para el desarrollo de mis actividades. DECIMA 'TERCERA: PROHIBICIONES. “EL
CONTRATISTA? tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL
CONTRATISTA?” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado,
Articulo 102. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELA‘I:IVA AL COHECHO: “EL CONTRATISTA”,
manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones
contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xlll del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la
Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan a la
Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponder, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de los servicios técnicos “EL
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “EL
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “EL
CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Nidmero/ 62—2024, Cédigo de Etica del Organismo

Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
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consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obiiguq.,a""lés partes, debera ser aprobado
de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y Articulo 42 de su
Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO./EI/‘bresente confrato puede ser
objeto de modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo
entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas deJ/presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando

Unicamente en la Gltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seisé hojas tamario

carta impresas solamente en su lado anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial

7/

de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO TREINTA GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS
(30-029-2026) -
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero mil quinientos setenta y ocho
espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202 1320),
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.
Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria Presidencial de la
Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1) del
municipic y departamento de Guatemala. Actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la
Muijer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril
del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo numero cero
treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco
(10/04/2025), contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos
veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de
febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil
trescientos treinta y uno (71,331), siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través
de la Resoluciéon Numero mil seiscientos sesenta y cinco guion dos mil veinticinco
(1665-2025) de fecha diez de diciembre del aino dos mil veinticinco (10/12/2025), con la
cual, se me otorga la facultad de suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica; y Gloria Esperanza Coyote Olcot de Coyote,/ de
cincuenta (50) afios de edad, casada; guatemalteca; Trabajadora Social con Enfasis en Gerencia
del Desarrol]o,,_ me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- mil setecientos noventa y
tres/espacio sesenta y siete mil trescientos siete espacio cero cuatrocientos siete (1793 67307
0407), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.
.
I

Ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal

consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; la representacion
antes relacionada se acredita con la documentacién, la cual se tiene a la vista y de
conformidad con la ley es suficiente para la c?lebrac:on del presente contrato. En lo sucesivo ?{m
ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “L -
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SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL’ de conformidad con las
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contratc lo celebramos de
conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero
57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2
numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministeric de Finanzas
Publicas; Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal
dos mil veintiséis (2026); Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Numero 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional,/en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral entre
las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningtn descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreaciéon de los trabajadores del Estado, exceptuandose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando en consecuencia amparado
por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA”
que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato el cual consiste en el acompafiamiento profesional para fortalecer e

implementar procesos relacionados con la aplicacién, admisién y desarrollo de personal en la

Secretaria Presidencial de la Mujer TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE L%_
?‘
X

!

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000 ;i
Siguenos como Seprem Guatemala 0 @ waw.seprem.gob.gT \

@‘r\

S
£ )
j&' "hm:zif’:‘
SECRETARIA

i .
ITEmaLn, &



DE L-‘\.
<o Qé‘,oo i
N

7 - -:

] Goﬂ,ré:?

[
("47'5

o
>
-]

MEY

| Secretaria

- Presidencial

 de la Mujer

_SERV!CIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar servicios profesionales para

actualizar e implementar procesos relacionados con la aplicacion, admision y desarrollo de
personal/ “LA CONTRATISTA” desarrollarg las siguientes actividades: a) Brindar apoyo
profesional en los procesos de convocatorias internas y externas del renglén presupuestario 011
"Personal Permanente", para llevar a cabo el reclutamiento y seleccion de personaly b) Brindar
apoyo profesional en los diferentes proceso de contratacion que se llevan a cabo en los renglones
presupuestario 029, 021, 081 y subgrupo 18; c) Brindar apoyo profesional en la actualizacion del
archivo y resguardo de documentos de los expedientes de personal que se encuentran en
resguardo en la Direccién de Recursos Humanaos; d) Brindar apoyo profesional en la preparacion y
evaluacion de los cursos de capacitacién y desarrollo de personal; e) Brindar apoyo profesional
para dar cumplimiento a la ejecucion de los programas y proyectos de capacitacion conforme al
Plan de Capacitacion, asi como en la induccion, clima organizacional, evaluacion de desempefio y
manuales administratives; f) Brindar apoyo profesional en el archivo de los documentos en el
expediente del personal de la institucién y velar porque el archivo fisico se mantenga debidamente
ordenade; g) Brindar apoyo profesional en mantener actualizada la base de datos digital de la
informacion de todo el personal de la institucion; h) Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente!. CUARTA: ALCANCE DE I:A CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a garantizar el apoyo profesional en actividades relacionadas con los procesos de
aplicacién, admision y desarrollo de personal de la Secretaria Presidencial de la Mujer, QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del cinco (5) de enero al treinta y uno (31) de diciembre
del afo dos mil veintiséis (2026){ SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que
preste por un monto total de ciento cuarenta y dos mil cuatrocientos cincuenta y un quetzales con
sesenta y un centavos (Q.142,451.61), que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante
la entrega de Factura Electronica en Linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién de Recursos Humanos, a quien en
los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento
de los servicios contratados. El pago se realizara de la siguiente forma: a) un (1) pago de diez mil
cuatrocientos cincuenta y un quetzales con sesenta y un centavos (Q.10,451.61), correspondiente
al periodo del cinco (5) al treinta y uno (31) de enero de dos mil veintiséis (2026/)’;'/ y b) 11 pagos
de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00)cada uno, correspondientes a los periodos del uno (1)
de febrero al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026), con cargo a la
partida presupuestaria numero dos mil veintiséis guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero
cero cero guién cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno
guion once {202@—11130016—232-00-47-00—000—001-OOO~029—O101—11) ylo la que a futuro
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corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS.

Se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” deberé presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca
a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en
la RepUblica de Guatemala y por ningun motivo seréd endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compaiiia Afianzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podréa dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a esta la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que no es deudora morosa del Estado ni de las
entidades a las que se refiere el Articulo 1 del Decreto Nimero 57-82 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b) Que no se encuentra

comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del Decreto Numero 57-92

del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; c) Que manifiesta ~ZSIDERG), -
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conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo 11l del Titulo XIll del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica de Guatemala y
Cadigo Penal; d) La Contratista manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) no
prestara servicios en otras dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondos
publicos, segun consta en Acta Notarial de Declaracion Jurada de fecha quince de octubre de
dos mil veinticinco (15/10/2025), suscrita por el Notario Manuel Antonio Avendarfo Schwank y que
obra en los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA?”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de
los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,
por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
reserva, confidencialidad y secreto sobre cualguier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la
utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me comprometo a prestar
servicios profesionales individuales en general utilizando mis propios recursos (equipo de computo)
y los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccion, supervisién, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar un informe final
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre
las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la
jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del
Estado, Articulo 102. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA
CONTRATISTA”, manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como fgﬁ%

A 0«\\
. . 9 <
WA ¥
A o T = S—— gmt - E
. b
% SEC '

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-2400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemalc @ €9 @ © www.seprem.gob.gt

o) 4
5, w
IemaLn.©



@ GOg

AL oE LAR‘?

s}

& p by S
§ 2
: o
_ S
°

G, A

Yargmr”

Secretarfa
Pres:den_c:a!
' de la Mujer

las disposiciones contenidas en el Capitulo 1ll del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Replblica, Cddigo Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas
que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de los servicios profesionales individuales en general “LA CONTRATISTA” debera presentar
informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y
finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar.
DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me
comprometo a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo
Numero 62-2024, Codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento
de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos
legales y obligue a las partes, deberé ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL
CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacién o ampliacion siempre que se
realice conforme & la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una
de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este
instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmande Unicamente en la ultima hoja del presente instrumento, el cual
consta de seis (6) hojas tamafo carta impresas solamente en su lado anverso, con el formato

oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

y
=t
Gloria Esperanza Coygte @lcot de Coyote /
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G~ SECRETARIA

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatermnala P €9 @ © vww.seprem.gob.gt




DE L4
20 “"6‘,‘«,

® GOQ_,.&P

oATeMF*\"

b Q
® yon\®

" CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TREINTA Y DOS GUION ™" ?“M*L__,/

CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (32-029-2026) - )
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil f’ :
veintiséis, NOSOTROS: Ana Prudencia Lépez Sales; de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
|dentificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. Actié en mi calidad de ,
Secretaria ‘Presidencial de Ia/Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo numero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesion del Cargo numero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),
siendo dicha representacmn suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucién Numero
mil seiscientos tremta ‘guion dos mil velntlcmco (1630- 2025) de fecha ocho de diciembre”
del afio dos mil velntlcmco (8/12/2025), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion
del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y
José Domingo Aji Pol, de sesenta y cinco (65) afios de edad, casado, guatemalteco, Piloto,
_,' me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI-, con Codigo Unico de Identificacién -CUI- nimero dos mil seiscientos
cincuenta y ochoﬁespacio ochenta y cuatro mil trescientos cincuenta vy siete espacio cero

quinientos uno. (2658 84357 0501}T extendido por el Registro Nacional de las Personas -

RENAP- de a Repibica de Guatemala. [

Ambos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados,

encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; la representacion antes
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conformidad con la ley es suficiente para la celebraciéon del presente contrato. En Ib-?fgrEMAwo-“'
sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O _
“LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir &
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL:/El presente contrato lo celebramos de conformidad con los
Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Nimero 57-92 del
Congreso de la Repulblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2
numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de
Finanzas Publicas; Ley dfel Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026);/Circu]ar Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la
Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero
563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Numero 170-2018 y lo
establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto,
Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal®’, Renglén
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos
en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin
relacién de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos
que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO/.- Los servicios
gue por este instrumento se contratan son de caracter técnico/,’ en consecuencia, la relacion
contractual no constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no
tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esté sujeto a jornada u horario de trabajo,
no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales
como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros, tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los
trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia;
no estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del codigo de
trabajo, la prestacidn de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia

continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y
AGSDENC N
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a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los resultados
esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato el cual consiste
en garantizar /el traslado del personal y/o autoridades para cumplir con compromisos
institucionales y/o actividades en que tengan que participar. “TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a brinaér servicio
técnico en conduccién de vehiculos para movilizacion del personal y autoridades de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, hacia lugares en los que se les convoquen reuniones,
conversatorios, capacitaciones y otras comisiones! “EL. CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades: a) Brindar apoyo en realizar la limpieza diaria de los vehiculos que se
utilizan para el traslado o transporte de equipo o personas de la institucion;” b) /Reportar de
manera inmediata, cualquier dafio o desperfecto que sea detectado a los vehiculos oﬂciaies/;/c)

§ i - 3 " 5
Brindar apoyo en la conduccion de los vehiculos institucionales y trasportar al personal de la

Institucién a las distintas comisiones que se le asignen, tanto a nivel de la ciudad capital como -
-

al interior del pais’ d) Otras que le sean solicitadas, por la autoridad competente. CUARTA:
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete a garaﬁtizar el
apoyo técnico para la eficacia y eficiencia de las funciones de la Direccion Administrativa de la
Secretari/a Presidencial de la Mujeﬁ' QUINTA: PLAZO./E] plazo del presente contrato es del
cinco (5) de enero al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026) SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a

“EL. CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de noventa y/

cuatro/mil novecientos sesenta y siete quetzales con setenta y cuatro centavos/-(Q.94,967.74§,
que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electronica
en Linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto
bueno de la autoridad de la Direccion Administrativa, a quien en los términos de referencia le
fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumphmlento de los servicios
contratados. El pago se realizara de la SIguiente forma: a) un (1) pago de seis mil novecientos

seserita y siete quetzales con setenta y cuatro centavos (Q.6,967. 74) correspondlente al

periodo del cinco (5) al treinta y uno (31) de enero de dos mil veintiséis (2026) y b) once (11)”

pagos de ocho mil quetzales exactos (Q.8,000. OO) cada uno, correspondientes a los periodos
del uno (1) de febrero al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis(2026), con
cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintiséis guion once millones ciento treinta
mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete’guion cero
cero guion cero cero c:ero guién cero cero uno gu1on cero cero cero ‘guion cero vemt[nueve
guion cero ciento uno guion once (2026 11130016-232200-47- 00 000-001-000-029-0101- 11)
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‘lVlujer. SEPTIMA: GASTOS:! Se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “EL

CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo
de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior del pafs, de acuerdo con la
legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION! Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso deberé cubrir el diez por ciento (10%) del valor
total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por
una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningtn motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compafiia
Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a)
Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones
contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios
contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por
terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a
requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los
dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA”
podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios
de “EL CONTRATISTA?”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podréa rescindir
el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “EL
CONTRATISTA” por causas no imputables a él, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efec’uvamente
prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por
rescision umlateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus ms’utuc:ones deben
reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsab|||dad de
su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de
incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el gjercicio fiscal dos mil veintiséis (2026);“LA SECRETARIA” podra rescindir el
presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION
JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) /(ﬁue no es deudor moroso del
Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 del Decreto Nimero 57-92 del
Congreso de la Republlca de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado b) Que no%’?e
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encuentra comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 d;] Decreto
Ndmero 57-92 dl Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado;
c)Que manifiesta conocer las penas relatlvas al delito de cohecho, asi como las disposiciones
contenidas en el Capitulo IlI el Titulo X]]] del Decreto Numero 17-73 de] Congreso de la
Republica de Guatemala y Cédigo Penal; d) El Contratista manifiesta que para el ejercicio
fiscal dos mil veintiséis (2026) Ao prestara servicios en ofras dependencias del Estado; asi
como otras entldades que reciban fondos publicos, segun consta en Acta Notarial ﬁé
Declaracion Jurada de fecha quince de ocfubre de dos mil veinticinco (151 012025) suscrita
por el Notario Manuel Antomo Avendafio Schwank y qgque obra en los archivos de esta
Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse
esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se
ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA” manifiesta
en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre
cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea
proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines
institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacidon del presente contrato,
estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la
Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y deméas leyes aplicables. DECIMA™
SEGUNDA* Yo “EL CONTRATISTA” me comprometo a prestar servicios técnicos utilizando
mis propios recursos que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA
TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos
publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision, decision y ejecucion.
DECIMA CUARTA’ INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe
mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario;
y b) Presentar un informe final aprobado por la méxima autoridad de la Secretaria Presidencial
de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia
pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE/'
CONTROVERSIAS."/I;oda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de

este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser ==
< gS\DENCE,‘(‘\
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posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso

“en congruencia con lo establecido en el Decreto Numero 57-92 ‘del Congreso

Administrativo,
de la Repulblica de Guatemalsa, Ley de Contrataciones del Estado, Articulo 102.” DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “EL CONTRATISTA”, manifiesta que
conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas
en el Capitulo N~ del Titulo Xl /dei Decreto Namero 17-73 del Congreso de la
Replblica, Cédigd Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan a
la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de los servicios
técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas

en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que

. . ~
contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE

ETICA. Yo “EL CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los

principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Nimero 62-2024, g

Codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria

Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de
. R

ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos

legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la

Ley de Contrataciones del Estado y Articulo 42(de su Reglamento. VIGESIMA: -~

MODIFICACION DEL CONTRA‘]'/O. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o
ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por
escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando
haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido,
objeto, validez y deméas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en

la dltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamario carta'impresas

solamente en su lado anversc‘j", con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer. <

RO— . e —————— oo
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO TREINTA Y TRES GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTISEIS (33-029-2026)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero mil quinientos setenta y ocho
espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202 1320),
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.
Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria Presidencial de la
Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1) del
municipio y departamento de Guatemala. Actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la
Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo numero veinticinco (25) de fecha diez de abril
del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero cero
treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco
(10/04/2025), contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos
veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de
febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil
trescientos treinta y uno (71,331), siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través
de la Resolucion Numero mil seiscientos sesenta y cinco guion dos mil veinticinco
(1665-2025) de fecha diez de diciembre del afio dos mil veinticinco (10/12/2025), con la
cual, se me otorga la facultad de suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica; y Heidy Maria Hernandez Orozco; de treinta y un (31)
afios de edad, soltera, guatemalteca; Licenciada en Ciencias Juridicas y de la Justicia, Abogada y
Notaria, _ me identifico con Documento Personal
de Identificacién -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero dos mil cuatrocientos
cuarenta y cinco espacio diecinueve mil ciento cincuenta y tres espacio mil doscientos dos/ (2445
18153 1202); extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de |la Republica de

cuatemalo. |

Sacatepéquez departamento de San Marcos, Ambas comparecientes indicamos ser de los datos
de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
civiles; la representacion antes relacionada se acredita con la documentacion, la cual se

tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente para la celebracion del presente
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contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA
MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo
celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado”; Articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2018,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del
Ministerio de Finanzas Publicas; Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026);/ Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Cdntraioria General de Cuentas “Normas para la
Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 y lo establecido
en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima
Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupc dos (2) “Personal Temporal”’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios gue por este instrumento se contratan
son de caracter profesional, en consecuencia, la relaciéon contractual no constituye relacién laboral
entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros;
tampoco se le hara ningtin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores
del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no
estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del cddigo de trabajo,
la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada
o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a
entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados

esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato el cual consiste

en el fortalecimiento de la capacidad de gestiéSn del Organo de Direccién Superio @‘3
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-TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a apoyar en el fortalecimiento y capacidad de anélisis y gestion en el Despacho
Superior en material legal y acompafiamiento de los temas relacionados al rol de la Secretaria
Presidencial de la MujeF’f “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar
apoyo profesional en materia juridica en los diversos temas que le sean sometidos para su
consideracién y analisis; b) Brindar apoyo y acompafiamiento en la elaboracién e interpretacion de
proyectos de documentos requeridos para la gestién y seguimiento de los diferentes procesos
administrativos, legales y judiciales en los que la Secretaria Presidencial de la Mujer se encuentre
en litigioy/ c) Brindar apoyo y orientacion profesional para la conformacién de expedientes
administrativos y legales que se encuentren a cargo o se sometan a consideracion del Organo de
Direccién Superigr’; d) Brindar apoyo dando acompafiamiento y asesoria a la Secretaria
Presidencial de la Mujer en las reuniones de trabajo institucionales e interinstitucionales que le
sean requeridas para el abordaje de temas de distinta naturaleza, relacionadas con actividades
asignadas a la Secretarig; e) Brindar apoyo en la redaccion, revisién y validacion de documentos
legales contratos, acuerdos internos y externos, memorandos de entendimiento, opiniones juridicas
entre otros; f) Brindar apoyo en el estudio y el analisis de casos concretos que son enviados
directamente de la Secretaria General de la Presidencia y de otros organos de Alta Jerarguiay g)
Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo profesional en materia
Juridica en el marco de los procesos administrativos, laborales y otras ramas del derecho, que la
Secretaria Presidencial de la Mujer es parte./'ﬁU]NTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es
del cinco (5) de enero al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2/(526). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicics profesionales que preste por un monto total de doscientos
treinta y siete mil cuatrocientos diecinueve quetzales con treinta y cinco centavos (Q.237,418.35),
que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electrénica en
Linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la
autoridad del Organo de Direccién Superior, a quien en los términos de referencia le fue asignada
la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se
realizara de la siguiente forma: a) un (1) pago de diecisiete mil cuatrocientos diecinueve quetzales
con treinta y cinco centavos (Q.17,419.35}/‘, correspondiente al periodo del cinco (5) al treinta y uno
(31) de enero de dos mil veintiséis (2026)1'. y b) once (11) pagos de veinte mil quetzales exactos
(Q.20,000.00) cada uno,/é:orrespondientes a los periodos del uno (1) de febrero al treinta y uno (31) de
diciembre del afio dos mil veintiséis (2026), n;o/h cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil
veintiséis guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion

cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion
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cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2026-11130016-232-00-
47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA SECRETARIA” a
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo
con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar
el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Replblica de Guatemala y
por ningun motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualguiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
guedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a esta la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a gue el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que no es deudor moroso del Estado ni de las
entidades a las que se refiere el Articulo 1 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la

Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b) Que no se encuentra
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comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del Decreto Numero 57-82
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; ¢) Que manifiesta
conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo 11l del Titulo XIIl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica de Guatemala y
Codigo Penal; d) La Contratista manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) n

prestara servicios en otras dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondos
publicos, seglin consta en Acta Notarial de Declaracion Jurada de fecha quince de octubre de
dos mil veinticinco (15/10/2025), suscrita por la Notaria Isaura Mabiela Rivera Orozco y que obra
en los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de
los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,
por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucidn Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me comprometo a prestar
servicios profesionales individuales en general utilizando mis propios recursos (equipo de computo)
y los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar un informe final
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre
las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la

jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el

Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del m

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala O D B O www.seprem.gob.gt

v.
£
S

B .




@ GOpy

3
OVE MR

Q.
Cc?‘f\_.;'%
<
3
gj >
o
?

g E
Yargmp~

| Secretaria
Presidencial
| de la Mujer

-Estado, Articulo 102. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA
CONTRATISTA”, manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como
las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo XIll del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Coédigo Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas
que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de los servicios profesionales individuales en general “LA CONTRATISTA” debera presentar
informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y
finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar.
DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me
comprometo a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo
NUmero 62-2024, Cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento
de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos
legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL
CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacién siempre gue se
realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una
de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este
instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual
consta de seis (6)_"hojas tamafio carta impresas solamente en su lado anverso, con el formato

oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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VEINTISEIS (34-029-2026)
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En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de enero del afio dos mil o

veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales: de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de ldentificacion -CUI- nimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. Actio en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer‘," lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo numero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesiéon del Cargo namero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de ia
Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucién Nimero
mil setecientos setenta y seis /guion dos mil veinticinco (1776-2025) d/e fecha veintitrés
de diciembre/del ano dos mil veinticinco (23/12/2025), con la cual, se me otorga la facultad

de suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la

Republica; y Maria del Rosario Toj Zacarias, de sesenta (60)" afios de edad/, soltera, ’

=l : -
guatemalteca, Licenciada en Sociologia, me

identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacion

-CUI- mil novecientos trece espacio cincuenta y un mil ciento trece espacio mil cuatrocientos uno
‘ > g

(1913 51113 1401), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la

Republica de Guatemala.

Ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados,

encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; la representacion antes

relacionada se acredita con la documentacién, la cual se tiene a la vista y de
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conformidad con la ley es suficiente para la celebracién del presente contrato. En\% .
ragpns””

sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O
“LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL" de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo
celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal {)
del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala; Ley de
Contrataciones del Estado; Articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Ndmero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo
Ministerial Namero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas; Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026); Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con
cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”; Acuerdo Ministerial NUmero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Pdublicas;
Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo
VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo
dos (2) “Personal Temporal”’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional,(en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral
entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y
en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de
las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y ofros;
tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores
del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no
estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del Codigo de Trabajo,
la prestacién de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada
o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega
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de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados del
acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato el cual consiste en el
fortalecimiento de la capacidad de gestion del Despacho Superior relacionado a sus funciones
politicas. TERCERA: bBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA”
se compromete a facilitar el fortalecimiento y capacidad de andlisis y gestiéon en el Despacho
Superior con temas de lineamientos, politicas y acompariamiento de los temas relacionados al
rol de la Secretaria Presidencial de la Mujer./ “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades: " a) Brindar apoyo profesional en temas de politicas y fortalecimiento de la funcién
de la Secretaria Presidencial de la Mujer en materia de las mujeres mayas, afrodescendientes,
garifunas, xincas y mestizas;/ 'b)/Brindar apoyo profesional en el analisis de documentos previo
a la publicacién en cumplimiento de las funciones de la Secretaria Presidencial de la Mujer; c)”
Bfindar apoyo profesional en el andlisis de informes sobre el cumplimiento de los derechos
individuales y colectivos de las mujeres mayas, afrodescendientes, garifunas, xincas y
mestizas, elaborados conforme a las funciones de la Secretaria Presidencial de la IVIujer;/ld)’
Brindar apoyo, orientacion politica y sociolégica para la conformacién de planes de la
Secretaria Presidencial de la Mujer con enfoque y pertinencia cultural para las mujeres mayas,
afrodescendientes, garifunas, xincas y mestizas/; e)/Brindar apoyo para la implementacion de
politicas, directrices, orientacion, criterios y lineamientos que buscan mejorar la participacion
de las mujeres mayas, afrodescendientes, garifunas, xincas y mestizas/;' f)/Brindar apoyo para
asesorar la implementacion de politicas publicas, planes, programas y proyectos para el
desarrollo integral de las mujeres mayas, afrodescendientes, garifunas, xincas y mestizas; g) ~
Bfindar apoyo profesional para la presentacion de ponencias en diferentes eventos nacionales
e internacionales donde participa la Secretaria Presidencial de la Mujer;/ h)/Otras que le sean
solicitadas por la autoridad competente./ CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a brind/ar apoyo profesional en analisis y propuestas de
politicas sociolégica en el marco de las funciones de la Secretaria Presidencial de la Mujer‘en
cumplimiento de las funciones de asesoria y coordinacién de entidades publicas para la
implementacién de politicas pulblicas, planes, programas y proyectos para el desarrollo integral
de las mujeres mayas, afrodescendientes, garifunas, xinc;s y mestizas o ladinas. /QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del cinco (5) de enero al treinta y uno (31) de
diciembre del afio dos mil veintiséis (2026)./5EXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionales que preste por un monto total de doscientos treinta y siete mil cuatrocientos”
diecinueve ﬁuetzales con treinta y/ cinco centavos (Q.237,419.35), ‘que incluye el Impuesto al

Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electrénica en Linea -FEL- con su
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Organo de Direccién Superior, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se
realizara de la siguiente forma:” a) Lﬁ] (1) pago de diecisiete /rhil cuatrocientos” diecinueve
quetzales con treinta y cinco centavos(Q.17,419.35), correspondlente aI periodo del cinco (5) ~
al treinta y uno (31) de enero de dos mil veintiséis (2026); y b) once (1 1) pagos de veinte mil ~
quetzales exactos (Q.20,000.00) cada uno, correspondientes a los periodos del uno (1) de
febrero al treinta funo (31) dé diciembre del afio dos mil veintiséis (2026),”con cargo a la
partida presupuestaria nimero dos mil veintiséis/guion once millones ciento treinta mil
dieciséis “guion doscientos treinta y dos ”guion cero cero guion cuarenta y siete ‘guion cero
cero guion cero cero cero” guion cero cero uno gunon CEro cero cero guion cero velntmueve
guion cero ciento uno guion once (2026 11130016 232-00-47- 00 000-001-000-029-0101- 11)
y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de Ia
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. /S/e compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo
de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con
la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUC/ION. Para garantizar
el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA”
debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccién de
“LA SECRETARIA”; garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%)/del
valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida
por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Replblica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara
efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compaiiia
Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a)
Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones
contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios
contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATC{ Este contrato se podra dar por
terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a
requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los
dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA”
podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios
de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir
el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de
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“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA W&gd
SECRETARIA” pagara a esta la remuneracidon convenida, en proporcion a los servicios -
efectivamente prestados d) Por fallecnmiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento
del plazo. f) Por rescision unllatera! en cualquier momento con base a que el Estado o sus
instituciones debén reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de
cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las
obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026),/ LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA’/, bajo juramento declara: a) Que
no es deudora morosa del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones
del Estado; b) Elue no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en
el Articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Repulblica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado; c)/Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho,
asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Tl’tulo_XIII del Decreto Numero 17-
73 del Congreso de la Replblica de Guatemala y Cadigo Penal? d) La Contratista manifiesta
que para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) nc; prestara servicios en otras
dependencias del Estado; asi como ofras entidades que reciban fondos publicos, segtn
consta en Acta Notarial de Declaracion “Jurada de fécha quince de octubre de dos mil
veinticinco (15/1 0/2025)/,/suscrita por la Notaria Glorig Carolina Alejéhdra Manrique Garcia’y
que obra en los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD.
Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por
cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su
uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a
no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da
derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo,
como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que
se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento
en el cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de
la prestacién de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo
la informacién obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida

con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207—95400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala 0 @ Owww.seprem.gob.g’r



OPEMae ; /‘éigm
4 % | Secretaria_ s A
8 ¢ Presidencial /3 .
. * | dela Mujer ! 2.

~
STCRETARIA 3

de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA? Yo “LA CONTRATISTA” mé\i""*m y
~LEMALR,

comprometo a prestar servicios profesionales individuales en general utilizando mis propios >,

Yarempr~

recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades.
DECIMA TERCERA: PROH!BICIONES./“LA CONTRATISTA?” tiene prohibido el manejo de
fondos plblicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y
ejecucion. DECIMA CUARTA:/INFORMES_ “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)”
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los
logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser
necesario; y b) ?’resentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA:/.
SOLUCION DE CONTROVERSIAS./T oda controversia relativa a la interpretacion, aplicaciéon y
efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio,
de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la juris/diccién del Tribunal de lo
Contencioso Administraﬁivo, en congruencia con lo establecido en el Decreto Nimero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado, Articulo 102.
DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”,
manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo lli del Titulo ;(IH del Decreto Numero 17{73
del Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conoce Ilas normas
juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacion en el
Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar
la prestacion de los servicios profesionales individuales en general “LA CONTRATISTA”
debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del
presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma ’ de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA, Yo “LA
CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios y
obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Numero 62-2025{ Cédigo de Etica
del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION./I/Dara que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 dé/la Ley de Contrataciones
del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGES!MA: MODIFICACION DEL CONTRATO."

El presente contrato puede ser objeto de modificacién o ampliacion siempre que se realice
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conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA/:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y

cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo

escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos

legales, lo ratificamos”y aceptamos, firmando dnicamente én la dltima hoja del presente
instrumento, el cual consta de siete (7) hojas tamafio carta impresas solamente én su Iado/“

S ; . g ; :
anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer..
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TREINTA Y CINCO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (35-029-2026) -

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco dé enero del afio dos mil <

veintiséis/NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. Actio en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesion del Cargo nimero cero treintay siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la
Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidds de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),

siendo dicha representacuon suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucién Nimero”
mil seiscientos treinta guion dos mil veinticinco (1630 -2025) de fecha ocho de diciembre
del afio dos mil veinticinco (8/12/2025), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion
del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y
Kenia Fuentes Garcia, de cuarenta y seis (46) afios de édad, soltera, guatemalteca, Bachiller
en Ciencias y Letras por Madurez, _ me
identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacion
-CUI- nimero dos mil seiscientos ocho espacio setenta y cuatro mil trescientos sesenta y uno.
espacio cero setecientos unod (2608 74361 0701), ‘extendido por el Registro Nacional de las

Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.__

los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros

derechos civiles; la representacién antes relacionada se acredita con la documentacion, la

cual se tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente para Ia ce!ebrac;qﬁ?

cCH E';,f
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del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo
celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f)
del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”; Articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo
Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas; Ley/del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veintiséis (2026);/Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con
cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas;
Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo
VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo
dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honararios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO< Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnicé, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacién laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene caréacter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones gque la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacacicnes,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extracrdinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando en consecuencia amparado
por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta

bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA

-

SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA e

’/QQ.E‘,\DENCA{(\
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CONTRATISTA” que comprueben los resuliados/esperados/de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato el cual consiste en garanftizar el apoyo técnico para cumplir
con compromisos institucionales y/o actividades en que tengan que participar la autoridad de
la Secretaria Presidencial de la Mujer.<TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS”
SERVIC]OS,/“LA CONTRATISTA” se compromete a brindér apoyo técnico en los servicios
generales que requiera la autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer./“LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a)/Brindar apoyo en la atencion de
cafeteria a las autoridades y los visitantes de la Secretaria Presidencial de la Mujerrb)@rindar
apoyo en el mantenimiento de limpieza en el area del Organo Superior de la Secretaria
Presidencial de la Mujer’ c) Brin/dar apoyo cuando sea necesario, con orientacion de salas de
reuniones a las personas que visiten la Secretaria Presidencial de la Mujer; df Otras que le
sean solicitadas, por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION.
“L A CONTRATISTA” se compromete a garantiZar el apoyo técnico para la eficiencia de las
funciones del O'rgano de Direccion Superior de la Secretaria Presidencial de la Mujér. QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del cinco (5)/de enero al treinta y uno (31) de
diciembre del afio dos mil veintiséis (2026). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA”, pagard honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
técnicos que preste por un monto total de cincuenta y nueve mil trescientos cincuenta y Suatro
quetzales con ochenta y cuatro centavos (Q.59,354.84). que incluye el Impuesto al Valor-
Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electrénica en Linea -FEL- con su respeo’uvo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad del Organo de
Direccién Superior, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de
verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se realizara de la
siguiente forma: &) un /(1) pfégo de cuatro mil trescientos cincuenta y CL!E‘U’EJ quetzales con
ochenta y cuatro tentavos (Q.4,354. 84)/correspondiente al periodo del cinco (5) al treinta y
uno (31) de enero de dos mil veintiséis (2026); y b) once (11) pagos de cinco mll guetzales
exactos (Q.5,000. OO) cada uno, correspondientes a los periodos del uno (1) de febrero al
treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026)/con cargo ala partlda
presupuestaria nimero dos mll veintiséis gu10n once millones ciento trelnta m|l dieciséis
guion doscientos treinta y dos gUlOﬂ cero cero'guion cuarenta y siete gunon Cero cero guion
CEro Cero cero guion cero cero uno ‘guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero
ciento uno guion once (2026—‘1‘1130016-232106—47i00-000-001—000l029-01d1—11‘) y/o la que a
futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la IVIujef.
SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA”
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prestados tenga que trasladarse al interior del pais, de acuerdo con la legislacién legal vigente
para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. 15ara garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza,
deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”,
garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%)/del valor total del contrato y
permanecer vigente durante el plazo de este. Esta deberd ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de
Guatemala y por ningdn motivo sera endosable, .mien'iras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por
parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por
parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este
contrato; b) Deficiencia maniﬁesta/en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA?”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podréa terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin
causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin
responsabilidad de su parte. ¢) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA” por
causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a esta la
remuneraciéon convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por
fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) F/’or rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el
derecho de rescindif unilateralmente el contrato‘sin ninguna responsabilidad de su ;/Jarte, sin
perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento

por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo

indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal”

dos mil veintiséis (2026),” “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin
ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION /JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a/) Que no es deudora morosa del Estado ni de las
entidades a las que se refiere el Articulo 1 del Decreto Namero 57-92 del Congreso de la
Replblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b) “Que no se encuentra

comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del Decreto Numero

57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; c) Ql?@ﬁ%
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manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohechc%, asi como las disposiciones
contenidas en el Capitulo Il "del Titulo XIIl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la
Republica de Guatemala y Cédigo Penal; d) L& Contratista manifiesta que para el ejercicio
fiscal dos mil veintiséis (2026) Mo prestaré’/servicios en otras dependencias del Estado; asi

como otras entidades que reciban fondos publicos, seglin consta en Acta Notarial de

i -
Declaracion Jurada de fecha quince de octubre de dos mil veinticinco (15/10/2025), suscrita”

por la Notaria Gloria Carolina Alejandra Manrique Garcia y que obra en los archivos de
esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. {e queda prohibido a “LA
CONTRATISTA?”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse
esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se
ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta
en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre
cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea
proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizard exclusivamente para fines
institucionales. Asi mismo la informaciéon obtenida en la aplicacion del presente contrato,

estard resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la

Constituciéon Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA ~

SEGUNDA:/YO “LA CONTRATISTA” me comprometo a prestar servicios técnicos utilizando
mis propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de mis
actividades. DECIMA TERCERA(Q PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA! INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a
presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales
resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones
pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima
autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cump/lirse el plazo del presente
contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa
a la interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre

las partes con caracter concnlatorlo de no ser p051ble llegar a un acuerdo, nos ’ someteremos
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Ley de Coniratacicnes del Estado, Articulo 102./ DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA

AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”, manifiesta que conoce las penas relativas al
delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo I d/el Titulo
X1l /de[ Decreto  Nafmero 17-73 del Congreso de la Republica, Cddigo Penal,*
adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la

entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponder,

incluyendo la inhabi]itécién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION -

DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de los servicios técnicos “LA CONTRATISTA”
debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del
presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:/CC')DIGO DE ETICAT Yo “LA
CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios vy
obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Nimero 62~2024{, Cédigo de Etica
del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a
las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48/d'.e la Ley de Contrataciones
del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. 3
El presente contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacion siempre que se realice
conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:
ACEPTACION.{.En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y
cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo
escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos
legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la uUltima hoja del presente
instrumento, el cual consta de seis (6) ‘ﬁojas tamario carta impresas solamente en su ‘lado

anverso, con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

(Bxin ToeukeS.

enia Fuentes Garcia

T T : e
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN \\s'% e
GENERAL NUMERO TREINTA Y SEIS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL -~ ™ 3HALe. =~
VEINTISEIS (36-029-2026) .~
En el munipipio de Guatemala, departamento de Guater:na!a el cinco de enero/det afio dos mil
veintiséis,/NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Perscnal de
Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero mil quinientos setenta y ocho
espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202 1320), -
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.
Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria Presidencial de la
Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1) del
municipio y departamento de Guatemala. Actuo'. en mi calidad de Secretaria Presidencial de la
Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril
del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero cero
treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco
(10/04/2025), contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos
veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de
febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil
trescientos treinta y uno (71,331), siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; y a traves
de la Resolucion Nimero mil setecientos setenta y seis "guion dos mil veinticinco (1776-2025)
de fecha veintitrés (ie diciembre del afio dos mil veinticinco (23/12/2025), 'E:on la cual, se me
otorga la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica; y Gloria Floridalma Coy Chulucé, de treinta y cuatro (34) afios de
edad, so[téra, guatemalteca, Ingeniera Agronoma en Sistemas de Produccion Agricola, con
|"me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero dos mil ciento sesenta y ocho
espacio setenta y cinco mil ciento noventa y seis espacio cero cuatrocientos siete (2168 75196
0407}, extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de |z Republica de Guatemala.

“Ambas comparecientes

indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre
gjercicio de nuestros derechos civiles; la representacion antes relacionada se acredita con la
documentacion, la cual se tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente para
la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” -
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respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES \%{fg:m&g}/

INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE 11
LEGAL: El presente contrato lo celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal e),
47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas; Ley del Pregipuesto/
General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026); Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo
al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
Acuerdo Ministerial Namero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo
Namero 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector
Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto,
Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’ que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion
de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado,/en periodos que no
excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA [/)EL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual
no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad
de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidora publica y en consecuencia, no estd sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene
derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningtn descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores
del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando
en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion
de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que
rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados /gsperados de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente contrato el cual consiste en generar insimos técnicos que
contribuyan con el logro de las acciones programadas de la Direccién de Gestién de la Informacion:
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se

iz ol ; i W T
compromete a contribuir con el procesamiento, generacion de datos estadisticos y elaboracién de
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documentos técnicos que evidencien brechas de inequidad entre hombres y mujeres. “LAZ,

CONTRATISTA?” desarrollara las siguientes actividades: a) Apoyo en la asistencia técnica para la
produccién de datos estadisticos sobre los derechos humanos de las mujeres; b) Apoyo en el
procesamiento e interpretacion de datos e informacion estadistica sobre los derechos humanos de
las mujeres; c) Apoyo en los procesos de actualizacion y/o implementacién de la Politica Nacional
de Promocion y Desarrollo Integral de las mujeres -PNPDIM-; d) Otras actividades a requerimiento
de la autoridad competente.” CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a brindar el soporte técnico para la generacién de insumos
relacionados con los derechos humanos de las mujeres en la formulacion de lineamientos de
politicas publicas. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del cinco (5) de enero al
treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026). SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagaréd honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total de ciento cuarenta
y dos mil cuatrocientos cincuenta y un quetzales con sesenta y un centavos (0.142,451.61}‘/,'que
incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electrénica en Linea -
FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la
autoridad de la Direccion de Gestion de la Informacion, a quien en los términos de referencia le fue
asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El
pago se realizara de la siguiente forma: a) un (1)/pago de diez mil cuatrocientos cincuenta y un
quetzales con sesenta y un centavos (Q.10,451.61),/éorrespondiente al periodo del cinco (5) al
treinta y uno (31) de enero de dos mil veintiséis (2026); y b) once (11)Bagos‘de doce mil quetzales
exactos (ng,OO0.00Ycada uno, correspondientes a los periodos del uno (15 de febrero al treinta y
uno (31) Ge diciembre del afic dos mil veintiséis (2026), con cargo a la partida presupuestaria
numero dos mil veintiséis guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta
y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero Gero
dos guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2026-
11130016-232-00-47-00-000-002-000-028-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del
presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA
SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que
incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del
pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA
CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera
satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%)
del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta deberd ser
emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningin motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del
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presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva \""\ﬂrEer\,q—_’.ﬂ“}’

mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compaiiia Afianzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO./ Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafos y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a esta la remuneracion convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por~
vencimiento del plazo. f) Por fescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA./“LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara: 5) Que no es deudora morosa del Estado ni de las
entidades a las que se refiere el Articulo 1 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Replblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b)'fQue no se encuentra
comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Replblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; c) Que manifiesta
conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo 11l del Titulo XlIl del Decreto Nimero 17-73 de! Congreso de la Replblica de Guatemala y
Cadigo Penal; d) La Contratista manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026) no
prestara servicios en otras dependencias del Estado; asi como otras entidades que reciban fondos
publicos, segln consta en Acta Notarial de Declaracién Jurada de fecha quince de octubre de
dos mil veinticinco (15/10/2025), suscrita por el Notario Glend Ronald Delisser Rodas y que obra
en los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA?”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestaciéon de
los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
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expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,
por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
aplicacién del presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Replblica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me comprometo a prestar
servicios profesionales individuales en general utilizando mis propios recursos (equipo de computo)
y los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccidn, supervisién, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA:
INFORMES./“LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar un informe final
aprobado por la méaxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre
las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Decreto Numero 57-92 dé&l Congreso de la Republica de Guatemala, Ley /t.;ie Contrataciones del
Estado, Articulo 1027 DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: _*“LA
CONTRATISTA”, manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como
las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl Hel Decreto Nuamero 17-73 éfei
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas
que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de los servicios profesionales individuales en general “LA CONTRATISTA” deberd presentar
informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y
finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar.
DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me

comprometo a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo -
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Numero 62-2024, Cadigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento
de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos
legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y Articulo 42 ‘de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL”~
CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacién siempre que se
realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una
de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este
instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos firmando Unicamente en la dltima hoja del presente lnstrumento el cual
consta de seis (6) hojas tamafio carta |mpresas solamente en su lado anverso, con el formato

oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer. -~
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN 3, ean &

GENERAL NUMERO TREINTA Y OCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTISEIS (38-029-2026) —

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el nueve de-febrero del afio dos
mil veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afos de
edad, soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca,
con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria
Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-
37) zona uno (1) del municipio y departamento de Guatemala. ActGo en mi calidad de
Secretaria Presidencial de la Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma
de Posesiéon del Cargo nimero cero treintay siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de
fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en los folios cinco mil
seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5,628) del Libro de Actas de la
Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con fecha veintidds de febrero del afios dos mil veinticuatro
(22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331),
siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; y a través de la Resolucion Nimero
cero cero cero.ocho guion dos mil \yi‘nééis (0008-2026) de fecha tres de febrero del
afio dos mil veintiséis (03!02!2926), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y Zonia

Carolina De Mata Cabrera, de treinta y cuatro (34) afios de edad, soltera, guatemalteca,

Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, _
B - cctifico con Documento Personal de Identificacion -DPI-, con

Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero dos mil cincuenta y seis espacio diez mil noventa

y nueve espacio cero quinientos uno (2056 10099 0501), extendido por el Registro Nacional

de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala. _

los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros

derechos civiles; la representacién antes relacionada se acredita con la documentacion, la

o e e S e e (it el
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cual se tiene a la vista y de conformidad con la ley es suficiente para la celebracign

del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA\%,;-EMALA‘G. ;

PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA:
BASE LEGAL: El presente contrato lo celebramos de conformidad con los Articulos 1, 9,
44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2 numeral 29, 32, 42,
55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Publicas; Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado vigente para el
ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026); Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la
Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero
563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 y lo
establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto,
Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos
en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin
relacién de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO.
Los servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en
consecuencia, la relacidn contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto
la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén,
“LA CONTRATISTA?” no tiene caracter de servidora publica y en consecuencia, no esta sujeta
a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningn
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacidon de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando en
consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del Coédigo de Trabajo, Ila

prestacion de sus servicios no esté bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o
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informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de
acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato el cual consiste en brindar
apoyo profesional en las actividades de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la
Equidad entre Hombres y Mujeres del departamento de Escuintla, en la implementacion de la
Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNPDIM- armonizada
con las politicas nacionales sectoriales, departamentales y municipales. TERCERA: OBJETO
Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar
apoyo profesional en desarrollar e impulsar estrategias operativas, para la implementacion de
la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNPDIM-, armonizadas
con politicas para la equidad entre hombres y mujeres, nacionales, sectoriales,
departamentales y municipales, en el departamento de Escuintla. “LA CONTRATISTA”
desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional para la implementacion y
seguimiento de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres
-PNPDIM- a las instituciones y los gobiernos locales del departamento de Escuintla; b) Brindar
apoyo profesional en el marco del Sistema de Consejos de Desarrollo Urbano y Rural a nivel
regional y departamental; ¢) Brindar apoyo profesional a los gobiermnos locales para la
implementacién de politicas publicas que inciden en el desarrollo integral de las mujeres

mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas del departamento de

Escuintla, asi como la implementacién del Clasificador Presupuestario con Enfoque de Género;

d) Brindar asistencia técnica en diversos espacios segin el mandato de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, para incidir en el avance y desarrollo de las mujeres mayas,
garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas del departamento de Escuintla; e)
Brindar asistencia y acompafiamiento durante el proceso de planificacién y presupuesto de
los gobiernos locales del departamento de Escuintla, para que prioricen oferta programatica
dirigida a mujeres mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas, para que
estos respondan a las prioridades de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral
de las Mujeres -PNPDIM-; f) Brindar apoyo profesional, logistico y administrativo que sean
requeridos para coadyuvar al cumplimiento de la funcién institucional en el departamento de
Escuintla; g) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE
DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete en apoyar la ejecucion de
acciones de la Direccién de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres, en el departamento de Escuintla. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es
del dieciséis (16) de febrero al treinta (30) de junio del afio dos mil veintiséis (2026). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a
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“LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto totalr"{j‘e__

(Q.53,571.43), que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de
Factura Electronica en Linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Gestién de Politicas Publicas
para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en
los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados. El pago se realizara de la siguiente forma: a) un (1)
pago de cinco mil quinientos setenta y un quetzales con cuarenta y tres centavos (Q.5,571.43),
correspondiente al periodo del dieciséis (16) al veintiocho (28) de febrero de dos mil veintiséis
(2026); y b) cuatro (4) pagos de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00) cada uno,
correspondientes a los periodos del uno (1) de marzo al treinta (30) de junio del afio dos mil
veintiséis (2026), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintiséis guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero cero
cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion cero once (2026-11130016-232-00-
47-00-000-002-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA
SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en
que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o
exterior del pafs, de acuerdo con la legislaciéon legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en
este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir
hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera
cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el
plazo de este. Esta deberad ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningdn motivo sera
endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o
hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este
contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento

de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando
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responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “\il‘
SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA?”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”,
podré rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los
servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso
“] A SECRETARIA” pagara a esta la remuneracion convenida, en proporcién a los servicios
efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento
del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus
instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de
cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las
obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado vigente para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que
no es deudor moroso del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 del
Decreto NGmero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones
del Estado; b) Que no se encuentra comprendido dentro de las prohibiciones establecidas en
el Articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado; ¢) Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho,
asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIII del Decreto Nimero
17-73 del Congreso de la Republica de Guatemala y Cédigo Penal, segln consta en Acta
Notarial de Declaracién Jurada de fecha veintiséis de enero dos mil veintiséis (26/01/2026),
suscrita por el Notario Omar Orrego Loriniy que obra en los archivos de esta Secretaria.
DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”,
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualguier medio toda informacion generada,
almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizado
por escrito. Al violentarse esta cléusula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios
y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato: la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la

utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacioén obtenida en la
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confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me comprometo a prestar
servicios profesionales individuales en general utilizando mis propios recursos (equipo de
computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA
TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos
pUblicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion.
DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe
mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario;
y b) Presentar un informe final aprobado por la méxima autoridad de la Secretaria Presidencial
de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia
pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este
contrato serad resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser
posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto Numero 57-92 del Congreso
de la Replblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado, Articulo 102. DECIMA
SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”, manifiesta que
conoce las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas
en el Capitulo Il del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la
Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan a
la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de los servicios
profesionales individuales en general “LA CONTRATISTA” deberéa presentar informe final de
las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de
la Secretaria que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA
OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me
comprometo a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo
Gubernativo Nimero 62-2024, Coddigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias
gue devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el
presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de

conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y Articulo 42 de su
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Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser
objeto de modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo
entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y
condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del
presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien
enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y
aceptamos, firmando Unicamente en la Gltima hoja del presente instrumento, el cual consta de
siete (7) hojas tamarfio carta impresas solamente en su lado anverso, con el formato oficial de

la Secretaria Presidencial-de la Mujer.

de Mata Cabrera
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VEINTISEIS (39-029-2026)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinte de febrero del afic dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero mil quinientos setenta y ocho
espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202 1320),
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.
Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria Presidencial de la
Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1) del
municipio y departamento de Guatemala. Actllo en mi calidad de Secretaria Presidencial de la
Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril
del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo numero cero
treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afo dos mil veinticinco
(10/04/2025), contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos
veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la Direccidon de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de
febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil
trescientos treinta y uno (71,331), siendo dicha representacion suficiente conforme Ia ley; y a través
de la Resolucion Nimero cero cero cuarenta y siete guion dos mil veintiséis (0047-2026)/dé
fecha dieciséis de febrero del afio dos mil veintiséis (16/02/2026); con la cual, se me otorga la
facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia
de la Republica; y Claudia Albertina Apén Sisimit de Baquia{de cuarenta y dos (42) afios de

edad, casada, guatemalteca, Licenciada en Ciencias de la Administracion, _
_me identifico con Documento Personal de ldentificacion -DPI-,

con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero dos mil cuatrocientos noventa y seis espacio

setenta mil doscientos noventa y uno espacio cero cuatrocientos dos (2496 70291 0402), extendido

por el Registro Nacional de [as Personas -RENAP- de |la Republica de Guatemala.

Ambas comparecientes indicamos ser de los datos de
identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles;
la representacién antes relacionada se acredita con la documentacion, la cual se tiene a la
vista y de conformidad con la ley es suficiente para la celebracién del presente contrato. En
lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O
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“LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscr%ﬂ%\@mmc}.,‘

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad
con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo celebramos de
conformidad con los Articulos 1, S, 44 literal e), 47, 48, 48, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contratacicnes del Estado”; Articulos 2
numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Publicas; Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado vigente para el gjercicio
fiscal dos mil veintiséis (2026); Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina
Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de
Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengléon presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 vy lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector PUblico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupc dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en ccncepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacién laboral
entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores plblicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ninglin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacidn de los Trabajadores del Estado, exceptuandose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estando en consecuencia amparado
por ninguna de las estipulaciones del Cédigo de Trabajo, la prestacion de sus servicios no esta
bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA
SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato el cual consiste en el correcto y eficaz desarrollo de las
actividades dentro de la Direccién Administrativa, de conformidad con los servicios profesionales
brindados para la Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE
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Presidencial de la Mujer a través de la Direccién Administrativa en la conformacion, integracion,
calendarizacion y demas acciones necesarias para los procesos de contrataciones en sus diversas
modalidades conforme a la normativa legal y procedimientos institucionales internos. “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo profesional para la
correcta conformacién de expedientes para contrataciones del Estado, en sus diversas
modalidades; b) Brindar apoyo para la correcta integracion documental para la conformacion de los
expedientes de contrataciones confoerme a la normativa; c) Brindar acompafiamiento técnico-
administrativo durante los procesos de contrataciones en sus diversas modalidades; d) Elaboracion
de listados de control, matrices de verificacion y cronogramas de cada uno de los expedientes de
contrataciones; e) Otras actividades relacionadas con el objeto del contrato que le sean solicitadas
por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo profesional para la eficacia y eficiencia de las
funciones de la Direccion Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (2) de marzo al treinta y uno (31) de diciembre
del afio dos mil veintiséis (2026). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que
preste por un monto total de ciento diecinueve mil seiscientos doce quetzales con noventa
centavos (Q.119,612.90), que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de
Factura Electronica en Linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas,
con el visto bueno de las autoridades de la Direccion Administrativa de la Secretaria Presidencial
de la Mujer, a quien en los términos de referencia les fue asignada la responsabilidad de verificar y
avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se realizara de la siguiente forma: a)
un (1) pago de once mil seiscientos doce quetzales con noventa centavos (Q.11,612.90),
correspondiente al periodo del dos (2) al treinta y uno (31) de marzo de dos mil veintiséis (2026); y
b) nueve (9) pagos de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00) cada uno, correspondientes a los
periodos del uno (1) de abril al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiseis (2026),
con cargo ala partidé presupuestaria nimero dos mil veintiséis guion once millones ciento treinta
mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero
guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero
ciento uno guion once (2026-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a
futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA:
GASTOS. Se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de
“Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga gue
trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto.
OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala € €8 ® &) www.seprem.gob.gt



~ZEDER
/é_.@‘f—sma@:i(\

1 — o)

| ; S \
| Secretaria | =
Presidencial 3

| de la Mujer >

!estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” deberé presentar fianza, depésito en efectivo o
constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera
cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de
este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase
de operaciones en la Replblica de Guatemala y por ninglin motivo sera endosable, mientras dure
la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca gue se presentare, se
hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compaiiia
Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a)
Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo haré por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin
causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin
responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA™ por
causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a esta la
remuneraciéon convenida, en proporcidn a los servicios efectivamente prestados. d) Por
fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en
cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “flanza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado vigente para el gjercicio fiscal dos mil veintiséis (2026),
“LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que no es
deudor moroso del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 del Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b)
Que no se encuentra comprendido dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del
Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Repulblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del
Estado; c) Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de Cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo [ll del Titulo XIIl del Decreto Numero 17-73 del Congreso
de la Republica de Guatemala y Codigo Penal, segtin consta en Acta Notarial de Declaracion
Jurada de fecha treinta de enero dos mil veintiséis (30/01/2026), suscrita por la Notaria Mirna
Judith Michel Leén Tocay y que obra en los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA:
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CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o
divulgar por cualquier medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion
para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se occasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la
prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacién obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las
garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me
comprometo a prestar servicios profesionales individuales en general utilizando mis propios
recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades.
DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos
publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision, decision y ejecucion.
DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual
de las actividades realizadas y de sus resultados, los cudles resumirdn los logros alcanzados
durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar
un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre
los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el
plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda
controversia relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatoric, de no ser posible llegar a un acuerdo, nos
someteremos a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contenciosc Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado, Articulo 102. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL
COHECHO: “LA CONTRATISTA”, manifiesta que conoce las penas relativas al delito de
Cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente,
conoce las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitacion en el
Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la
prestacion de los servicios profesionales individuales en general “LA CONTRATISTA” debera

presentar informe final de  las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente
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contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella
dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA CONTRATISTA” manifiesto que
conozco y me comprometo a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo
Gubernativo Nimero 62-2024, Cadigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones
internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi come las consecuencias que devengan del
incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga
los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48
de la Ley de Contrataciones del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacién o
ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y
demés efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la dltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (68) hojas tamafio carta impresas en su lado anverso,
con el formato oficial de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN N tres: ) 5 65
GENERAL NUMERO CUARENTA Y UNO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL LEMAL D

VEINTISEIS (41-029-2026)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinte de febrero del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en | el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero mil quinientos setenta y ocho
espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202 1320),
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.
Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria Presidencial de la
Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1) del
municipio y departamento de Guatemala. Actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la
Muijer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo numero veinticinco (25) de fecha diez de abril
del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesiéon del Cargo numero cero
treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco
(10/04/2025), contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos
veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintidés de
febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil
trescientos treinta y uno (71,331), siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través
de la Resolucién Nimero cero cero cuarenta y siete guion dos mil veintiséis (0047-20 }.de
fecha dieciséis de febrero del afio dos mil veintiséis (16/02/2026), con la cual, se me otorga la
facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia
de la Republica; y Lisandra Leticia Norales Avila, de freinta y dos (32) afios de édad, soltera,
guatemalteca, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, _
_ me identifico con Documento Personal de Identificacién -DPI-, con
Cadigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil trescientos ochenta y cinco espacio sesenta y
un mil trescientos cincuenta y seis espacio mil ochocientos dos (2385 61356 1802), extendido por

el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.

Ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion
personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; la
representacion antes relacionada se acredita con la documentacién, la cual se tiene a la vista
y de conformidad con la ley es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo
sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
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SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO R o

DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo celebramos de
conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2
numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 58 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado: Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Publicas; Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado vigente para el gjercicio
fiscal dos mil veintiséis (2026); Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina
Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de
Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Numero 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector PUblico de Guatemala, Séptima Edicidn,
julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’ que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral
entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los Trabajadores del Estado, exceptuandose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; no estandc en consecuencia amparado
por ninguna de las estipulaciones del Cédigo de Trabajo, la prestacién de sus servicios no esta
bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA
SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato el cual consiste en el fortalecimiento de la capacidad de gestion
de la Unidad de Asuntos Juridicos. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.
“LA CONTRATISTA” se compromete a apoyar en el fortalecimiento y gestién en la Unidad de
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Asuntos Juridicos en los temas legales y acompafiamiento de los temas relacionados al rol de la SSTHALR

Secretaria Presidencial de la Mujer. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades:
a) Brindar apoyo profesional en los diversos temas que le sean sometidos para su consideracion,
dando acompafiamiento en las reuniones de trabajo que le sean requeridas, asi como la revisidn y
elaboracion de proyectos de informes, andlisis y opiniones juridicas, resoluciones y acuerdos
internos entre otros: b) Apoyar en la elaboracion de proyectos de documentos requeridos para la
gestién y seguimiento de los diferentes procesos administrativos, legales y judiciales en los que la
Secretaria Presidencial de la Mujer se encuentre en litigio; ¢) Brindar apoyo profesional legal en la
gestidon de expedientes administrativos, compras y contrataciones del Estado, contrataciones de
personal, de los diferentes procesos administrativos y legales inherentes a la institucion; d)
Acompafiamiento en la procuracion de los diversos procesos y expedientes ante la Procuraduria
General de la Nacién, Organismo Judicial, Ministerio Publico, Corte Suprema de Justicia, Corte de
Constitucionalidad y demas instancias publicas y/o privadas correspondientes en cuanto a los
procesos administrativos, legales y judiciales de interés de la Secretarfa Presidencial de la Mujer; &)
Apoyo y orientacién profesional para la conformacién de expedientes administrativos y legales que
se encuentren a cargo o se sometan a consideracién de la Unidad de Asuntos Juridicos; f) Otras
que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete brindar apoyo profesional en materia
juridica en el marco de los procesos administrativos, penales, laborales y otras ramas del derecho,
que la Secretaria Presidencial de la Mujer es parte o funge como tercera interesada. QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (2) de marzo al treinta y uno (31) de diciembre
del afio dos mil veintiséis (2026). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que
preste por un monto total de ciento diecinueve mil seiscientos doce quetzales con noventa
centavos (Q.119,612.90), que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de
Factura Electrénica en Linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas,
con el visto bueno de las autoridades de la Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia les fue asignada la responsabilidad
de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se realizara de la
siguiente forma: a) un (1) pago de once mil seiscientos doce quetzales con noventa centavos
(Q.11,612.90), correspondiente al periodo del dos (2) al treinta y uno (31) de marzo de dos mil
veintiséis (2026); y b) nueve (9) pagos de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00) cada uno,
correspondientes a los periodos del uno (1) de abril al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos
mil veintiséis (2026), con cargo a la partida presupuestaria niumero dos mil veintiséis guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta

y siete guion cero cero guion cero cero cero guion Cero cero Uno guion cero cero cero guion cero
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0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en gue incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada
legalmente para esta clase de operaciones en la Replblica de Guatemala y por ningtin motivo sera
endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o
hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA
CONTRATISTA” 0 a la Compariia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera
de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de
las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los
servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por
terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a
requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y
perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar
el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. c¢) Por suspension de los servicios de “LA
CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a esta la remuneracién convenida, en proporcién a los servicios efebtivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho
de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna respcnsabilidad de su parte, sin perjuicio de
hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la
persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado vigente para el ejercicio fiscal dos mil
veintiséis (2026), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo
juramento declara: a) Que no es deudora morosa del Estado ni de las entidades a las que se
refiere el Articulo 1 del Decreto NUumero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de

Confrataciones del Estado; b) Que no se encuentra comprendido dentro de las prohibiciones
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establecidas en el Articulo 80 del Decreto Numero 57-52 del Congreso de la Republica de\
Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; c) Que manifiesta conocer las penas relativas al
delito de Cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del
Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la Republica de Guatemala y Cédigo Penal, segtn consta
en Acta Notarial de Declaracion Jurada de fecha treinta de enero dos mil veintiséis (30/01/2026),
suscrita por el Notario José Manuel Norales y que obra en los archivos de esta Secretaria.
DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”,
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualguier medio toda informacién generada, almacenada
o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al
violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se
ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en
forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier
conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con
motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi
mismo la informacién obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada vy
protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la
Replblica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA
CONTRATISTA” me comprometo a prestar servicios profesionales individuales en general
utilizando mis propios recursos (equipo de cémputo) y los que sean necesarios para el desarrollo
de mis actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido
el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los
logros alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser
necesario; y b) Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de
referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION
DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este
contrato sera resuelta directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible
llegar a un acuerde, nos someteremos a la jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado, Articulo 102. DECIMA SEXTA:
CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”, manifiesta que conoce las

penas relativas al delito de Cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo
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[l del Titulo XllI del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo
Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas gque facultan a la Autoridad Superior de
la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponder,
incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE
LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de los servicios profesionales individuales en general
“LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo
de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactiar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA
CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Niimero 62-2024, Cédigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias gue devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y Articulo 42 de su
Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser
objeto de modificacién o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo
entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando

Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio

J
Limges Avila
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN ™% EnALA S

GENERAL NUMERO CUARENTA Y DOS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTISEIS (42-029-2026)
En el municipic de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinte de febrero del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero mil quinientos setenta y ocho
espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 68202 1320),
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.
Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria Presidencial de la
Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1) del
municipio y departamento de Guatemala. Actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la
Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo niumero veinticinco (25) de fecha diez de abril
del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero cero
treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco
(10/04/2025), contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos
veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintidos de
febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil
trescientos treinta y uno (71,331), siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través
de la Resolucion Niimero cero cero cuarenta y siete guion do'is/ mil veintiséis (0047-2026) de
fecha dieciséis de febrero del afio dos mil veintiséis (16/02/2026), con la cual, se me otorga la
facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia
de la Republica; y Sara Maribel XulGl Guitzol, de cincuenta y un (51) afios de edad, soltera,
guatemalteca, Administradora de Empresas, _
me identifico con Documento Personal de ldentificacion -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacion
-CUI- ndmero dos mil seiscientos ocho espacio cuarenta y un mil trescientos cincuenta y ocho

espacio cero cuatrocientos siete (2608 41358 0407), extendido por el Registro Nacional de las

Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.

Ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal
consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; la representacion
antes relacionada se acredita con la documentacidén, la cual se tiene a la vista y de
conformidad con la ley es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
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DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo celebramos de
conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2
numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 58 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Publicas; Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado vigente para el gjercicio
fiscal dos mil veintiséis (2026); Circular Conjunta del Ministeric de Finanzas Publicas, Oficina
Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de
Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal’; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Numero 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupc dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (028) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral
entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caradcter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” nc tiene caracter de servidora publica y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningtn descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los Trabajadores del Estado, exceptuandose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia; nc estando en consecuencia amparado
por ninguna de las estipulaciones del Codigo de Trabajo, la prestacion de sus servicios no esta
bajo ninguna subordinacidn ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA
SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato el cual consiste el fortalecimiento de las capacidades de la
Direccién de Gestidn de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la
implementacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres

-PNPDIM-, armonizadas con las politicas nacionales sectoriales e institucionales. TERCERA:
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OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindaﬁ%’—i‘f“’f’*m'g'
apoyo profesional en desarrollar e impulsar estrategias operativas para la implementacion de la
Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNPDIM-, armonizadas a
compromisos internacionales, nacionales, sectoriales e institucionales y el quehacer de la Direccion.
“L A CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo y acompanamiento
profesional para el seguimiento de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las
Mujeres -PNPDIM-; b) Brindar apoyo y asistencia a la Direccién de Gestién de Politicas Publicas
para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacion del Clasificador Presupuestario
con Enfoque de Género a nivel sectorial y territorial; ¢) Brindar apoyo profesional en la construccion
de estrategias y herramientas técnicas y metodolégicas para la implementacion de la Politicas
Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres a nivel sectorial y territorial; d) Brindar apoyo
profesional en la sistematizacién de informacion, elaboracién de informes y documentos de los
procesos sectoriales y territoriales; e) Elaborar estrategias para el empoderamiento economico de
las mujeres para la prevencion y erradicacion de la desnutricién aguda y cronica de las nifias y
mujeres; f) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a apoyar la ejecucion de acciones de la
Direccidn de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del dos (2)
de marzo al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026). SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total de ciento
diecinueve mil seiscientos doce quetzales con noventa centavos (Q.119,612.90), que incluye el
Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electrénica en Linea -FEL- con
su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de las autoridades de
la Direccién de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia les fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados. El pago se
realizara de la siguiente forma: a) un (1) pago de once mil seiscientos doce quetzales con noventa
centavos (Q.11,612.80), correspondiente al periodo del dos (2) al treinta y uno (31) de marzo de
dos mil veintiséis (2026); y b) nueve (9) pagos de doce mil quetzales exactos (Q.12,000.00) cada
uno, correspondientes a los periodos del uno (1) de abril al treinta y uno (31) de diciembre del afio
dos mil veintiséis (2026), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veintiseis guion
once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cerc guion cero cero dos guion Cero cero cero
guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2026-11130016-232-00-47-00-000-002-
000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-92400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala € €3 www.seprem.gob.gt




;‘
l

CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de
los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la
legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar flanza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningln motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podré dar por terminado por los motives siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que ‘LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo gue
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a esta la remuneracién convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiente”
en caso de incumplimiento por parte de la persona cohtratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
vigente para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), “LA SECRETARIA” podra rescindir el
presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA.
“LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que no es deudor moroso del Estado ni de las
entidades a las que se refiere el Articulo 1 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b) Que no se encuentra
comprendido dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del Decreto Nimero 57-92

del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; ¢) Que manifiesta
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Capitulo 11l del Titulo XIII del Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica de Guatemala y
Cédigo Penal, segun consta en Acta Notarial de Declaracién Jurada de fecha treinta de enero
de dos mil veintiséis (30/01/2026), suscrita por la Notaria Barbara Emanuela Chali Cifuentes y que
obra en los archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda
informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacién de
los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,
por lo que “LA CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato: la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me comprometo a prestar
servicios profesionales individuales en general utilizando mis propios recursos (equipo de computo)
y los que sean necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccién, supervisién, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros alcanzadds durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar un informe final
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrate sera resuelta directamente entre
las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la
jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del
Estado, Articulo 102. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA
CONTRATISTA”, manifiesta que conoce las penas relativas al delito de Cohecho, asi como
las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XlII del Decreto Numero 17-73 del

Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas
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que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponder, incluyendo la inhabilitaciéon en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de los servicios profesionales individuales en general “LA CONTRATISTA” debera presentar
informe final de las actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y
finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar.
DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. Yo “LA CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me
comprometo a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo
NUmero 62-2024, Cadigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento
de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos
legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con el Articulo 48 de la Ley de
Contrataciones del Estado y Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL
CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacién siempre que se
realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una
de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este
instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demés efectos legales, lo
ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la ultima hoja del presente instrumento, el cual
consta de seis (8) hojas tamafo carta impresas en su lado anverso, con el formato oficial de la
Secretaria Presidencial de la Mujer.

B

a Loépez Sales

ial de la Mujer 5,
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CONTRATO’ADMIN[STRAT[V(:J DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CUARENTA Y SEIS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTISEIS (46-029-2026)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veinte de febrero del afio dos mil
veintiséis, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de cincuenta y seis (56) afios de edad,
soltera, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con
domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento Personal de
Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- ntmero mil guinientos setenta y ocho
espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202 1320),
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.
Sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede central de la Secretaria Presidencial de la
Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1) del
municipio y departamento de Guatemala. Actlio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la
Mujer, lo cual acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril
del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero cero
treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco
(10/04/2025), contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco (5,625) y cinco mil seiscientos
veintiséis (5,626) del Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintidos de
febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024), bajo el registro L dos (L2) setenta y un mil
trescientos treinta y uno (71,331), siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; y a través
de la Resoluciéon Nimero cero cero cuarenta y siete guion dos mil veintiséis (0047-20;6{de
fecha dieciséis de febrero del afio dos mil veintiséis (16/02/2028), con la cual, se me otorga la
facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia
de la Republica; y Maria Guarchaj Carrillo, de treinta y un (31) aflos de edad, solters,
guatemalteca, Licenciada en Ciencias de la Comunicacion, _
-me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI-, con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- nimero dos mil setecientos seis espacio setenta y ocho mil ciento noventa
espacio cero setecientos seis (2706 78190 0706), extendido por el Registro Nacional de las
Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.

Ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién
personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; la
representacion antes relacionada se acredita con la documentacion, la cual se tiene a la vista
y de conformidad con la ley es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo
sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO

s e e

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala P €3 @ © www.seprem.gob.gt



| Secretarfa 'g
' Presidencial (é

v de la Mujer w\

i ©
DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las :
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato lo celebramos de
conformidad con los Articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto NUmero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; Articulos 2
numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley

de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Niumero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Publicas; Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado vigente para el gjercicio

fiscal dos mil veintiseis (2026)); Circular Conjunta del Ministeric de Finanzas Publicas, Oficina
Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de
Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Gubernativo Nimero 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Septima Edicién,
julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter profesional, en consecuencia, |a relacion contractual no constituye relacién laboral
entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidora publica y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabagjo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacacicnes,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los Trabajadores del Estado, exceptuandose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado
por ninguna de las estipulaciones del Cédigo de Trabajo, la prestacién de sus servicios no esta
bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA
SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes gque rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato el cual consiste brindar asistencia profesional vy
acompariamiento en la difusion de contenidos comunicacionales que fortalezcan la visibilidad del
trabajo de la Secretaria Presidencial de la Mujer, materiales de comunicacién con enfoque

intercultural, de derechos humanos y género, talleres de formacion en comunicacion realizados con
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participacion de mujeres, especialmente mujeres indigenas, apoyo efectivo en la cobertura y
difusién de actividades institucionales e informes de actividades que evidencien el cumplimiento de
los objetivos. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA”
se compromete a brindar los servicios profesionales de una comunicadora para fortalecer las
acciones institucionales de la Secretaria Presidencial de la Mujer en materia de comunicacion
estratégica, comunitaria e intercultural, mediante la produccion de contenidos, apoyo en procesos
formativos y acompafiamiento comunicacional con enfoque de derechos humanos, género y
pueblos indigenas. “LA CONTRATISTA” desarrcllara las siguientes actividades: a) Elaborar
contenidos comunicacionales (textos, guiones, capsulas informativas, spots radiales y contenidos
para redes sociales) alineados a los objetivos institucionales de la Secretaria Presidencial de la
Mujer y Organo de Direccion Superior; b) Apoyar en la produccién de materiales de comunicacion
con enfoque de derechos humanaos, género y pueblos indigenas; ¢) Brindar apoyo en la cobertura y
sistematizacion comunicacional de actividades, eventos y procesos impulsados por la Secretaria
Presidencial de la Mujer; d) Acomparar a la Secretaria Presidencial de la Mujer en actividades
pUblicas en representacion del Organo de Direccion Superior, brindando el apoyo necesario para
su adecuado desarrollo; e) Apoyar el manejo y actualizacién de contenidos para redes sociales,
pagina web u otros medios institucionales; f) Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a disefiar, producir y difundir contenidos comunicacionales, asi como el apoyo en
procesos de formacion y comunicacion comunitaria dirigidos a mujeres especialmente mujeres
indigenas, a nivel territorial y nacional. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrate es del dos
(2) de marzo al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026). SEXTA: VALOR
DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagard honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total de ciento
diecinueve mil seiscientos doce quetzales con noventa centavos (Q.119,612.90), que incluye el
Impuesto al Valor Agregado -IVA-; mediante la entrega de Factura Electrénica en Linea -FEL- con
su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de las autoridades de
la Unidad de Comunicacion Social de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los
términos de referencia les fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de
los servicios contratados. El pago se realizara de la siguiente forma: a) un (1) page de once mil
seiscientos doce quetzales con noventa centavos (Q.11,612.90), correspondiente al periode del
dos (2) al treinta y uno (31) de marzo de dos mil veintiséis (2028); y b) nueve (9) pagos de doce mil
quetzales exactos (Q.12,000.00) cada uno, correspondientes a los periodos del uno (1) de abril al
treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026), con cargo a la partida
presupuestaria nimero dos mil veintiséis guion once millones ciento freinta mil dieciséis guion

doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
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cero guion Cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion
once (2026-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. Se
compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca
a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) del valor total del contratc y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en
la Republica de Guatemala y por ningln motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a esta la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona cohtratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
vigente para el ejercicic fiscal dos mil veintiséis (2026), “LA SECRETARIA” podra rescindir el
presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA.
“A CONTRATISTA”, bajo juramento declara: a) Que no es deudor moroso del Estado ni de las
entidades a las que se refiere el Articulo 1 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la

Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b) Que no se encuentra
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comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; c) Que manifiesta
conocer las penas relativas al delito de Cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo 11 del Titulo XIII del Decreto Namero 17-73 del Congreso de la Republica de Guatemala y
Cadigo Penal, seglin consta en Acta Notarial de Declaraciéon Jurada de fecha cuatro de febrero
de dos mil veintiséis (04/02/2026), suscrita por la Notaria Luisa Inés Ortiz y que obra en los
archivos de esta Secretaria. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a
“| A CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los-
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente
autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato;
la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: Yo “LA CONTRATISTA” me comprometo a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando mis propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de mis actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccidn, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario; y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, nos someteremos a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado,
Articulo 102. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: “LA CONTRATISTA”,

manifiesta que conoce las penas relativas al delito de Cohecho, asi como las disposiciones
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contenidas en el Capitulo Il del Titulo XlIl del Decreto Numero 17-73 del Congreso de Ia
Republica, Cédige Penal, adicionalmente, conoce las normas juridicas que facultan a la
Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponder, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de los servicios profesionales
individuales en general “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
Yo “LA CONTRATISTA” manifiesto que conozco y me comprometo a cumplir los principios y
obligacicnes éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo Nimero 62-2024, Codigo de Etica del
Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi
como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes,
debera ser aprobado de confermidad con el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y
Articulo 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente
contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y
exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos
y condicicnes establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente
contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de
su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamarfio

carta impresas en su lado anverso, con el formato oficial de la Secretarla Presidencial de la Mujer.

Maria chaj Carrillo
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