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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO UNO GUION s B
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (01-029-2025) =
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
ndmero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo ndmero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afo dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Niimero mil
cincuenta guion dos mil veinticuatro (1050-2024) de fecha dieciocho de noviembre del afio
dos mil veinticuatro (18/11/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte José
Domingo Aju Pol, de 64 afios de edad, casado, guatemalteco, Piloto _

c_quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-,

Cadigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil seiscientos cincuenta y ocho, ochenta y cuatro mil

trescientos cincuenta y siete, cero quinientos uno (2658 84357 0501), extendido por el Registro
Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en
el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad
con que actua con la documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad
con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “EL
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 49, 65 y 80
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literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de 5
Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo '-1
Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Namero
24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado para el gjercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de
Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para
la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacién laboral entre
las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razon, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor pablico y en consecuencia, no esta
sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hard ningtin descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuéndose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del
codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia
continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios v a
entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que camprueben los resultados esperados
de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en,
garantizar el traslado del personal yl/o autoridades para cumplir con compromisos
institucionales y/o actividades en que tengan que participar. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a brindar servicio
técnico en conduccién de vehiculos para movilizacion del personal y autoridades de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, hacia lugares en los que se les convoquen reuniones, conversatorios,
capacitaciones y otras comisiones. “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a)

Brindar apoyo en la conduccién de vehiculos oficiales para el traslado del personal y/o autoridades
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de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que por su razén de su mandato deba participar. B)ﬁ@i‘-i-.&‘*y/ »
Reportar de manera inmediata, cualquier dafio o desperfecto que sea detectado al o los vehiculos =
oficiales. c) Brindar apoyo cuando sea necesario, con el traslado de funcionarios nacionales o
extranjeros que visiten la Secretaria Presidencial de la Mujer. d) Otras que le sean solicitadas, por la
autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se
compromete a garantizar el apoyo técnico para la eficacia y eficiencia de las funciones de la Direccién
Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente
contrato es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta (30) de junio del afio
dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA”, pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste
por un monto total de cuarenta y siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete
centavos (Q.47,483.87), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de
factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con
el visto bueno de la autoridad de la Direccion Administrativa de la Secretaria Presidencial de Ia Mujer,
a@ quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuaré a “EL
CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago de siete mil cuatrocientos ochenta y
tres quetzales con ochenta y siete centavos (Q. 7,483.87) correspondiente al periodo del tres (03) al
treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) y cinco pagos mensuales y consecutivos
de ocho mil quetzales exactos (Q. 8,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de
febrero al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria
ndmero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y
dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno
guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-
00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a
pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con
la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la RepUblica de Guatemala y
por ningun motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,

depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento
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a “EL CONTRATISTA” o a la Compania Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por c
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes.
Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hard por escrito, quedando responsable por los
dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra
terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”
por causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagar4 a este la
remuneracién convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento
de “EL CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier
momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir
unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la
“fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada,
de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA”
podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA:
DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido
dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso
de la Republica de Guatemala, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el
ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) el contratista no prestara servicios en otras dependencias
del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta
notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las
penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaraciéon. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea
expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafos y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “EL CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del
presente contrato; la informaciéon que se le sea proveida con motivo de la prestacion de

sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién
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obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas b
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
tecnicos utilizando sus propios recursos (equipo de cdmputo) v los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. “DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pages y ejercer funciones de direccidn, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obiiga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los logros
alcanzados durante el periode respective y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran z la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesio que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
“‘EL CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para
que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de Ila Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
modificacién o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido

integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y
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demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del

presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO DOS GUIOI‘;I\:@--'; ALE :'}:
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (02-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
ndmero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo ndmero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidos de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Muijer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Niimero mil
cincuenta guion dos mil veinticuatro (1050-2024) de fecha dieciocho de noviembre del afio
dos mil veinticuatro (18/11/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte
Jaime David Gonzalez Polanco, de 56 afios de edad, casado, guatemalteco, Bachiller en Ciencias
y Letras _uien se identifica con Documento
Personal de Identificacion -DPI-, Cadigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos veintisiete,
setenta y siete mil setenta y siete, cero ciento uno (2527 77077 0101), extendido por el Registro

Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, sefalo para recibir notificaciones en

ambos comparecientes indicamos ser de

los datos de identificacion personal consignadaos, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actia con la
documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente
para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65y 80 literal f) del
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Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-20186,
Reglamento de la Ley de Contraiaciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la
Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionzales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-
2018 del Ministeric de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 v lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitule VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios gue por este instrumento se contratan
son de caracter técnico, en consecuencig, la relacién contractual no constituye relacién laboral entre
las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta
sujeto a jornada u horaric de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga z los servidores publicos tales coma: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempe extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningln descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del
codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia
continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a
enfrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados
de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en, correcto
y eficaz desarrollo de las actividades dentro de la Direccién Administrativa, de conformidad
con los servicios técnicos brindados para la Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA:
OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a brindar
fortalecimiento de las capacidades técnicas y administrativas de la Direccion Administrativa. “EL
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo al personal cuando sea
requerido en las diferentes areas de la Direccion Administrativa. b) Brindar apoyo a la Direccion

Administrativa en el Departamento de Compras y Adquisiciones con la conformacién de expedientes,

AT,
R

Decretoc Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
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los expedientes del Departamento. ¢) Brindar apoyo a la Direccién Administrativa en la conformacion

cotizaciones, seguimiento y archivo de Comprobante Unico de Registro, ordenamiento y archivo

de expedientes de informacion, envio de correos electrénicos, fotocopiar, archivar, atencidn del
telefono, registrar los mensajes y gestionar articulos de papeleria y otros materiales. d) Brindar apayo
al Departamento de Compras y Adquisiciones en temas relacionados con niveles de existencias,
cotizacion de productes, cuadros comparativos relacion precio/calidad e indagar sobre proveedores
potenciales. e) Brindar apoyo en el seguimiento de pedidos, entregas puntuales y alimentacion del
catéloge de proveedores. f) Otras que le sean solicitadas, por la autoridad competente. CUARTA:
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo
técnico para la eficacia y eficiencia de las funciones de la Direccion Administrativa de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero
del afic dos mil veinticinco (2025) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagaré honorarios a “EL
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de cuarenta y siete mil
cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete centavos (Q.47,483.87), que incluye &l
impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la sutoridad de la
Direccion Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales
de: un primer pago de siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete centavos
(Q. 7,483.87) correspondiente al periodo del fres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil
veinticinco (2025) y cinco pagos mensuales y consecutivos de ocho mil queizales exactos
(Q. 8,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de febrero al treinta (30) de junio del
afo dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion
once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero Uno guion Cero Cero cero guion
cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se comprémete “| A SECRETARIA” a pagar a “EL CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las ercgaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con |z legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar filanza, depdsito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en fodo

caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
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el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para

esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hard efectiva mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la
Compania Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafos y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad
de su parte. c¢) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables
a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en
proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley
de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) el
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaraciéon. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso,
por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente
autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento
de los dafos y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,

funcionarios 0 empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
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de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a e s
N

guardar absolutz reserva, confidencialidad y secreto scbre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de |a prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipc de cdmputo) y los que sean necesarios para &l
desarrollo de sus actividades. “DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervisién,
decisidn y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros
alcanzados durante el periode respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar 2 un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA" debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
“EL CONTRATISTA" mznifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo numero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para
que el presente contrato tengza los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Conirataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. E| presente contrato puede ser objeto de
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medificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Gltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamafio carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
(EEEE
J ‘/Q}V‘ _\) 0((\\'\
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CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (03-028-2025) A4

En el municipio de Guatemala, departamentc de Guatemala, tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Sociéloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidos de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Niimero mil
cincuenta guion dos mil veinticuatro (1050-2024) de fecha dieciocho de noviembre del afio
dos mil veinticuatro (18/11/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte
Astry Lucero Pérez Chavez, de 35 afios de edad, soltera, guatemalteca, Maestra de Educacién
Primaria Urbana, [N cuic sc identifica con
Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- un mil setecientos
setenta y tres, ochenta y cinco mil novecientos sesenta, un mil cuatrocientos uno (1773 85960 1401),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, |l

I 7o comparecientes

indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio
de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actia con
la documentacidn antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente
para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
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Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado”; arﬁculoé 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas "Normas para la
Contratacion de Servicios Tecnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemzala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter técnico, en consecuencia, la relacién contractuzal no constituye relacion laboral entre
las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta
sujeto a jornada u horario de trabgjo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones gue la ley
otorga a los servidores pulblicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningln descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del
codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia
continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a
entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados
de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en,
coadyuvar con apoyo técnico al cumplimiento de los requerimientos y solicitudes que sean
formulados a la Unidad de Asuntos Juridicos de conformidad con el @mbito de sus funciones.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar apoyo técnico en las solicitudes, requerimientos y actualizacion de
documentos de la Unidad de Asuntos Juridicos de todos los asuntos en tramites que interesen a la
Secretaria Presidencial de la Mujer. “LA CONTRATISTA?” desarrollara las siguientes actividades: a)

Brindar acompafiamiento e insumos para la actualizacion del archivo fisico y digital de los procesos
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legales, administrativos y de cualquier otra materia en los que la Secretaria Presidencial de la Mujer
figure como parte. b) Brindar apoyc en la calendarizacion de audiencias, diligencias y plazos de los
diversos procesos; asi como procuraciones gque se realicen ante las diversas instancias
correspondientes en donde la Secretaria Presidencial de la Mujer sea parte o tenga interés,
brindando apoyo e insumos para el registro de las actuaciones, asi como realizar el computo de los
plazos y generar los recordaiorios respectivos. ¢) Brindar apoyo diario en seguimiento a todas las
publicaciones del Diario de Centro América para mantener actuzlizadza |z informacion relativa z
publicaciones de nueva normativa o sus reformas en todos sus 2mbitos; asi como toda informacion
gque sea de interes para la Secretaria Presidencial de la Mujer, organizando para el efecio los
insumos respectivos para el archivo digital y fisico. d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete
a apoyar técnicamente en los asuntos juridicos, legales y administrativos y otros que sean requeridos
por la Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. EJ
plazo del presente contrato es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta (30)
de junio del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO.
“LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que
preste por un monto total de cuarenta y siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta
y siete centavos (Q.47,483.87), que incluye el impuesto al valor agregado -1VA-; mediante la entrega
de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas,
con el viste bueno de la autoridad de la Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretaria Presidencial
de la Mujer, a quien en los términcs de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y
avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA
CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago de siete mil cuatrocientos ochenta y
tres quetzales con ochenta y siete centavos (Q. 7,483.87) correspondiente al periodo del tres (03) al
treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) y cinco pagos mensuales y consecutivos
de ocho mil quetzales exactos (Q. 8,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de
febrero al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria
numero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y
dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion Cero Cero Cero guion Cero cero uno
guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-
00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con
la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
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presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso deberéa cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningun motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento
a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes.
Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hard por escrito, quedando responsable por los
dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra
terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”
por causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la
remuneracién convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento
de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier
momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir
unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la
“fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada,
de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA”
podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA:
DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido
dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso
de la Republica de Guatemala, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el
ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la contratista no prestara servicios en otras dependencias
del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta
notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de
las penas relativas al delito de perjurioy de los alcances legales de la presente declaracion.
DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”,
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada,
almacenada o la puesta a su disposicidon para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS

TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta
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mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales
que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cuzlquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionaies. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacidn del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Replblica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recurses (equipo de cdmputo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. “DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene
prohibide el manejo de fondos publices, autorizar pagos y gjercer funciones de direccion, supervision,
decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cugles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendacicnes pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccidon del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos ‘LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
“LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo numero 62-2024, cddigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para

que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
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cenformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamafo caria impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO CUATRO GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (04-029-2025)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesidn del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintiddés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/20189) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicadza en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resoluciéon Nimero mil
cincuenta guion dos mil veinticuatro (1050-2024) de fecha dieciocho de noviembre del afo
dos mil veinticuatro (18/11/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de |la Presidencia de la Republica; y por la otra parte
Ximena Nicole Soto Montoya, de 19 afios de edad, soltera, guatemalteca, Bachiller en Ciencias
y Letras _ quien se identifica con Documento
Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- tres mil veintiocho, noventa y
cinco mil setecientos veintiocho, cero ciento seis (3028 95728 0106), extendido por el Registro
Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion
personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de
los comparecientes acredita la calidad con que actda con la documentacion antes relacionada y que
se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato.
En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “
O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA:
BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal
e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
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Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernative Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General
de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal’; Acuerdo
Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve
(029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se
contratan son de carécter técnico, en consecuencia, la relaciéon contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor puablico y en
consecuencia, no estd sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningln
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato lo cual consiste en, brindar el apoyo para que la documentacion en general sea
clasificada y organizada conforme a un sistema coherente y estandarizado y en cumplimiento
con el contenido en la normativa interna de la Secretaria, para una mayor facilidad y rapidez
en la localizacion de documentos. Que el apoyo brindado logre que todos los documentos
fisicos sean digitalizados y almacenados en un sistema de gestion electrénica, reduciendo el
riesgo de pérdida o dafio y de tal manera se logre su conservacion a largo plazo a través de
copias digitales. Reduccién de espacios fisicos. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE
LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyc técnico en los
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Secretaria, para lograr un archivo eficiente, ordenado y accesible que facilite la consuita y gestion “
de la documentacién legal y administrativa de |z institucion. “LA CONTRATISTA” desarrollara las
siguientes actividades: a) Brindar apoyo en la organizacion, administracion y resguardo de la
correspondencia y otros documentos a cargo de la Unidad de Asuntos Juridicos. b) Brindar apoyo
en la elaboracion de documentos, informes y reportes y cualquier otro documento requerido en la
Unidad de Asuntos Juridicos, para el cumpiimiento de las normas de archivo. ¢) Brindar apoyo para
la clasificacién y digitalizacion conforme a criterios establecidos para el almacenamiento y gestion
electronica de los documentos. d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad juridica competente.
CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a apoyar
técnicamente a la Unidad de Asuntos Juridicos en los asuntos relacionados con el archivo fisico,
digital, manejo y resguardo de correspondencia de acuerdo con la normativa interna de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero
del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de cuarenta y un mil
quinientos cuarenta y ocho quetzales con treinta y nueve centavos (Q.41,548.39), que incluye el
impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Unidad
de Asuntos Juridicos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia
le fue asignadza la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados
en |la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer
pago de seis mil guinientos cuarenta y ocho quetzales con freinta y nueve centavos (Q. 6,548.39)
correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afic dos mil veinticinco
(2025) y cinco pagos mensuales y consecutivos de siete mil quetzales exactos (Q. 7,000.00) cada
uno, correspondiente al periodo del uno (01) de febrero al treinta (30) de junio del afio dos mil
veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria numero dos mil veinticinco guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero Cero Uno guion Cero cero Cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las

obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito
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en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfacciéon de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la
Compaiiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad
de su parte. c) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables
a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en
proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley
de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos
de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances
legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido
a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS

TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala 0 @ Owww.seprem.gob.g’r



:\DEJ\CJ PN
| Secretarfa Lé/?& ™~ D
| Secretari I ) %\
Presidencial w S~ %
1dela Mu_ler \%  sEcRETARIA 3/

da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios gue se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. “DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cusles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con carécter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XlII del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA" debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firmé de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
‘LA CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo numero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para

que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
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conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima hoja del

presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Muijer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO CINCO GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (05-029-2025)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de ldentificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacionai de las Personas de la Republica de Guatemala, actlio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
namero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidds de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resoluciéon Nimero mil
cincuenta guion dos mil veinticuatro (1050-2024) de fecha dieciocho de noviembre del afio
dos mil veinticuatro (18/11/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte
Carlos Armando Paiz Vallejo, de 39 afios de edad, soltero, guatemalteco, Maestro de Educacion
Primaria Urbana_ quien se identifica con Documento
Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil seiscientos sesenta y

uno, treinta y cinco mil seiscientos diecisiete, cero ciento uno (2661 35617 0101), extendido por el

Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

ambos comparecientes indicamos
ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actia con la
documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente
para la celebraciéon del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del

Secretarfa e,
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Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta de! Ministerio de Finanzas
Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contrzloria General de Cuentas “Normas para la
Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-
2018 de! Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicidn,
julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupc dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (028) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene carécter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor plblico y en consecuencia, no esta
sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningln descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del
codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esté bajo ninguna subordinacién ni dependencia
continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a
entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados
de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en,
fortalecer el acompanamiento técnico de la Direccién de Andlisis Juridico y Control de
Convencionalidad con relacion a los procesos, instrumentos y lineamientos del
Departamento de Analisis de Legislacién y Normativa. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION
DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a brindar servicios técnicos en el
Departamento de Analisis de Legislacién y Normativa de la Direccion de Analisis Juridico y Control
de Convencionalidad “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo

técnico en el analisis de las iniciativas de ley, normativa vigente y derecho comparado, elaborando

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala § @ Owww.seprem.gob.gT

Secretar PN
Presidencial D TR
de la Mujer E N~ %
| % SECRETARIA 5
‘\Gb . //
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala “Ley de Contrataciocnes del * S_”_L_i o
Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2018, ; .



i SRR ‘ &)

i . /’\? ﬂ“\ <

| Secretarfa_ S)
Presidencial £ =~ o

1 de la Mujer \® SECRETARIA 2

la matriz correspondiente. b) Brindar apoyo técnico en el andlisis de las leyes o normas desde un
marco de control de convencionalidad y apoyar en la redaccion y elaboraciéon del dictamen
correspondiente. ¢) Brindar apoyo técnico en el andlisis e informes que le sean asignados para el
avance de los derechos humanos y desarrollo integral de las mujeres. d) Otras que le sean
requeridas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico en los procesos de la Direccion de
Analisis Juridico y Control de Convencionalidad. QUINTA: PLAZO. El piazo del presente contrato es
del tres (03) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta (30) de junio del afio dos mil
veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”,
pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total
de cuarenta y siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete centavos
(Q.47,483.87), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto
bueno de la autoridad de la Direccién de Anélsis Juridico y Conirol de Convencionalidad de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuara a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago de
siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete centavos (Q. 7,483.87)
correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afic dos mil veinticinco
(2025) y cinco pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos (Q. 8,000.00) cada
uno, correspondiente al pericdo del uno (01) de febrero al treinta (30) de junio del afio dos mil
veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-007-000-
029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial
de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “EL
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza,
depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que
en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Reptblica de Guatemala y por ninglin motivo sera endosable,

mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se
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presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la ‘m
Compania Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad
de su parte. c) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables
a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en
proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podréa rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley
de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) el
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion
de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse
esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen
al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales
que se deriven de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el

cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion
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de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Replblica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que sean necesarios parz el
desarrollo de sus actividades. “DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades rezlizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato serd resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del
Decreto NUmero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhzabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
‘EL CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
gticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para
que el presente contraio tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
medificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
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integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ditima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamarfio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

aiz Vallejo
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO SIETE GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (07-029-2025) )
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesién del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidds de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero mil
cincuenta y seis guion dos mil veinticuatro (1056-2024) de fecha diecinueve de noviembre del
ano dos mil veinticuatro (19/11/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Ana Cristina Palma Quifionez, de 22 afios de edad, soltera, guatemalteca, Bachiller en
Ciencias y Letras con Orientacién en Ciencias Biolégicas ||| GGG
B << identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- dos mil ochocientos ocho, veintitrés mil seiscientos seis, cero ciento uno (2808
23606 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

I 25

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en
el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad
con que actua con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad
con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y
“LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 8, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80
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literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley d\é;f\'57"i‘”?i‘;-'>*'
Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo e
Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado:; Acuerdo Ministerial Numero
24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de
Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para
la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministeriai Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”’, Renglon cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios tecnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Es{ado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de carécter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacién laboral entre
las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razdn, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta
sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del
codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia
continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a
entrega de informes que rinda. “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados
de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en,
procedimientos técnicos-administrativos de la Direccion de Gestiéon de la Informacién
fortalecidos para el logro de las metas planteadas. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE
LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a contribuir con la gestion de informacion
para la elaboracion de marcos conceptuales relacionados con la situacion y condicion de las mujeres
y las brechas entre hombres y mujeres en el pais. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades: a) Brindar apoyo técnico para procesar y analizar datos e informacién para estudios
relacionados con los derechos humanos de las mujeres. b) Brindar apoyo en la elaboracion de
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documentos técnicos conceptuales, metodoldgicos y/o de estudios relacionados con la equidad entre
hombres y mujeres. c) Brindar apoyo técnico con la elaboracion de insumos y/o realizacion de
actividades que requieran los procesos de la direccion. d) Otras que le sean solicitadas por la
autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a contribuir con el logro de las acciones de la Direccién de Gestion de la Informacion
QUINTA: PLAZO. El piazo del presente contrato es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticinco
(2025) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO
Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagard honorarios a “LA CONTRATISTA” por los
servicios técnicos gue preste por un monto total de cuarenta y siete mil cuatrocientos ochenta y tres
quetzales con ochenta y siete centavos (Q.47,483.87), que incluye el impuesto al valor agregado -
IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual
de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién de Gestion de la
Informacion de la Secretarfa Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue
asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la
forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer
pago de siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete centavos (Q. 7,483.87)
correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veinticinco
(2025) y cinco pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos (Q. 8,000.00) cada
uno, correspondiente al periodo del uno (01) de febrero al treinta (30) de junio del afio dos mil
veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-007-000-
029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial
de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza,
depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que
en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ninglin motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la
Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
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a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad
de su parte. c) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables
a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en
proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podréa rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley
de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestaciéon
de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse
esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafos y perjuicios que se ocasionen
al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales
que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién

obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
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la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas "
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios AS

técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. “DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cusles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a Ia interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia de! presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
‘LA CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para
que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
madificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condicicnes establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la (ltima hoja del
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presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de Iz Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO NUEVE GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (09-029-2025)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Namero mil
cincuenta y seis guion dos mil veinticuatro (1056-2024) de fecha diecinueve de noviembre del
afno dos mil veinticuatro (19/11/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Lizette Estefania Pérez Alvarez, de 28 afios de edad, soltera, guatemalteca, Perito

Agrénomo quien se identifica con Documento

Personal de Identificacion -DPI-, Codigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil novecientos noventa

y ocho, ochenta y cuatro mil novecientos diez, cero ciento uno (2998 84910 0101), extendido por el

Registro Nacional de las Personas de la Replblica de Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de
identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles,
la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actta con la documentacién antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracidn
del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LLA CONTRATISTA” respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad
con los articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del
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Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado™ articulos 2 numeral 30,‘

32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil
veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos
y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Persconal Temporal”; Acuerdo Ministerial NUmero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal® que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion
contractual no constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter
o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene
caracter de servidor pdblico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no
tiene derecho a ninguna de las preétaciones que la ley otorga a los servidores plblicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ninglin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del
Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del cadigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato lo cual consiste en, insumos técnicos generados, que
contribuyen con el logro de las acciones programadas de la Direccion de Gestién de la
Informacién. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA”
se compromete a apoyar a la Direccion de Gestién de la Informacién con recopilar, organizar y
analizar datos e informacion cualitativa y cuantitativa para procesos metodolégicos y de estudios
sobre los derechos humanos de las mujeres “LA CONTRATISTA” desarrollaré las siguientes
actividades: a) Brindar apoyo técnico, con el acopio, sistematizacion y procesamiento de informacion

y datos relacionados con los derechos humanos de las mujeres. b) Brindar apoyo técnico con la
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elaboracion de documentos técnicos conceptuales relacionados con los derechos humanos de las =
mujeres. ¢) Brindar apoyo técnico con analisis cuantitativo y/o cualitativo para documentos técnicos. 74
d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a contribuir con la gestién de informacién
para la elaboracion de marcos conceptuales relacionados con la situacion y condicion de las mujeres
y las brechas entre hombres y mujeres en el pais. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato
es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta (30) de junio del afio dos mil
veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”,
pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total
de cuarenta y siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete centavos
(Q.47,483.87), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto
bueno de la autoridad de la Direccién de Gestion de la Informacién de la Secretaria Presidencial de
la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar
el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuard a “LA
CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago de siete mil cuatrocientos ochenta y
tres quetzales con ochenta y siete centavos (Q. 7,483.87) correspondiente al periodo del tres (03) al
treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) y cinco pagos mensuales y consecutivos
de ocho mil quetzales exactos (Q. 8,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de
febrero al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria
nimero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y
dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete
guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-
232-00-47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de
la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con
la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningun motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento
a “LA CONTRATISTA” o a la Comparfiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
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cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de &
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes.
Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hard por escrito, quedando responsable por los
dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra
terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “LA
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”
por causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagar4 a este la
remuneracién convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento
de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier
momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir
unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la
“fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada,
de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA”
podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA:
DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido
dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso
de la Republica de Guatemala, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el
ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la contratista no prestara servicios en otras dependencias
del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta
notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las
penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su
disposicion para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea
expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafnos y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “LA CONTRATISTA" manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente
contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en

la aplicacion del presente contrato, estarq resguardada y protegida con las garantias de
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leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de compute) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. “DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar;

a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los logros

~ 3
S
<

alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de |a
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto gue conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo Xl del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cdodigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA" debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
‘LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
eticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo ndmero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones intemas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para
que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y

demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando tnicamente en la Gltima hoja del
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presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO DIEZ GUION CERO
VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (10-029-2025)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actlio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesidn del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Muijer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de |a Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Nimero mil
cincuenta y seis guion dos mil veinticuatro (1056-2024) de fecha diecinueve de noviembre del
ano dos mil veinticuatro (19/11/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Joaquin Remberto Sanchez Lemus, de 55 afios de edad, casado, guatemalteco, Perito
Contador con Especialidad en Computacién_
quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -
CUI- dos mil ciento noventa y nueve, sesenta y un mil ciento treinta y uno, cero ciento uno (2199

61131 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

_ ambos comparecientes indicamos ser de los datos

de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que acttia con la documentacion
antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la
celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL.: el presente contrato lo celebramos de conformidad
con los articulos 1,9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Nidmero 57-92 del

Y3rpn
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Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado™; articulos 2 numeral 30, “ﬁ—L———U/

32, 42, 55, 56 y 59 dei Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de i
Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial NUmero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil
veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos
y Profesionales con cargo al rengién presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitule VIII Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion
contractual no constituye relacion laboral entré las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter
o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter
de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeto 2 jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,_ licencias y otros; tampoco se
le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemaiteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato lo cual consiste en, implementacién y documentacion
mejoras en el desarrollo informatico de los sistemas implementados en la Secretaria
Presidencial de la Mujer, asi como sistemas nuevos que vengan a cubrir las necesidades de
sistematizacién y automatizacion de procesos internos de la institucion. TERCERA: OBJETO
Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a fortalecer Iz
capacidad de creacidn y mantenimiento de sistemas del Departamento de Desarrollo de Sistemas
de la Direccion de Informatica. “EL CONTRATISTA™ desarrollara las siguientes actividades: a)

Apoyar en tareas de analisis, desarrollo y mantenimiento de los sistemas informéaticos de la
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Secretaria Presidencial de la Mujer. b) Apoyar en actividades de administracion de las bases de
datos de los distintos sistemas implementados. c) Apoyar en procesos de toma de requerimientos y
propuestas de solucion, asi como en la implementacion de sistemas y capacitacion a usuarios finales
en el uso de las tecnologias implementadas y las existentes. d) Apoyar en la elaboracion de
documentacion técnica de los sistemas implementados y por implementar. €) Apoyar en la
generacion de manuales de usuario de las herramientas tecnoldgicas nuevas y las existentes. f)
Apoyar en la generacion de copias de respaldo de los sistemas y recursos tecnoldgicos que le sean
asignados. g) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE
LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete a brindar acompafamiento en
actividades de caracter técnico al Departamento de Desarrollo de Sistemas de la Direccién de
Informatica. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero del afio dos
mil veinticinco (2025) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR
DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagard honorarios a “EL
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de cincuenta y nueve mil
trescientos cincuenta y cuatro quetzales con ochenta y cuatro centavos (Q.59,354.84), que incluye
el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con
su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la
Direccién de Informatica de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales
de: un primer pago de nueve mil trescientos cincuenta y cuatro quetzales con ochenta y cuatro
centavos (Q. 9,354.84) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio
dos mil veinticinco (2025) y cinco pagos mensuales y consecutivos de diez mil quetzales exactos
(Q. 10,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de febrero al treinta (30) de junio
del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco
guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero Uno guion cero cero cero guion
cero veintinueve guion cero ciento uno guicn once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “EL CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo

caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
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el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hard efectiva mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la
Compania Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafos y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad
de su parte. c¢) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables
a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en
proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley
de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) el
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaraciéon. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por
la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado
por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de
los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,

funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
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de tales hechos, por lo gue “EL CONTRATISTA” manifiesta en forma expresa que se obliga a -
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimienio en el Z
cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo Ia informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) v los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. “DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos plblicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con carécter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” deberz presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
‘EL CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para
que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, deberé ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
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modificacion o ampliacidn siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términas y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausuias del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumentc y bien enterados de su contenide, objeto, validez vy
demas eiectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Gltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafic carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de |z Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO ONCE GUION CERO
VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (11-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actiio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resoluciéon Nimero mil
cuarenta y ocho guion dos mil veinticuatro (1048-2024) de fecha dieciocho de noviembre del
afo dos mil veinticuatro (18/11/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Maria Abix-xel Us Hernandez, de 38 aflos de edad, casada, guatemalteca, Bachiller
Industrial y Perito en Electronica Industrial _quien
se identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI-
dos mil seiscientos treinta y seis, cero nueve mil novecientos veintiocho, cero ciento uno (2636 09928

0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

ambos comparecientes indicamos ser de
los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actia con la
documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente
para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65y 80 literal f) del
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Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, "
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del
Ministerio de Finanzas Pulblicas, Ley del Presupuestc General de Ingresos y Egresos del Estado
para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas parza la
Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-
2018 de! Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporai”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnices y profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter técnico, en consecuencig, la relacién contractual no constituye relacion laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor plblico y en consecuencia, no esta
sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que lz ley
otorga g los servidores pdblicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ninglin descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del
codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia
continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y 2
entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resuitados esperados
de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en,
impiementacién y documentacién mejoras en el desarrollo informéatico de los sistemas
implementados en la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como sistemas nuevos que
vengan a cubrir las necesidades de sistematizacién y automatizacién de procesos internos
de la institucién. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete a fortalecer la capacidad de creacién y mantenimiento de sistemas
del Departamento de Desarrollo de Sistemas de la Direccion de Informatica. “LA CONTRATISTA”

desarrollara las siguientes actividades: a) Apoyar en tareas de andlisis, desarrollo y mantenimiento
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de los sistemas informéticos de la Secretaria Presidencial de la Mujer. b) Apoyar en actividades de
administracion de las bases de datos de los distintos sistemas implementados. ¢) Apoyar en
procesos de toma de reguerimientos y propuestas de solucion, asi como en la implementacion de
sistemas y capacitacién a usuarios finales en el uso de las tecnologias implementadas y las
existentes. d) Apoyar en la elaboracién de documentacion técnica de los sistemas implementados y
por implementar. €) Apoyar en la generacion de manuales de usuario de las herramientas
tecnologicas nuevas y las existentes. f) Apoyar en la generacién de copias de respaldo de los
sistemas y recursos tecnoldgicos que le sean asignados. g) Otras que le sean solicitadas por Iz
autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar acompafiamiento en actividades de caracter técnico al Departamento de
Desarrollo de Sistemnas de la Direccién de informética. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente
contrato es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta (30) de junio del afio
dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste
por un monto fotal de cincuenta y seis mil trescientos ochenta y siete quetzales con diez centavos
(Q.56,387.10), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto
bueno de la autoridad de la Direccidn de Informética de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a
quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratades en la forma siguiente: se le efectuard a “LA
CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuzies de: un primer pago de ocho mil ochocientos ochenta y
siete quetzales con diez centavos (Q. 8,887.10) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y
uno (31) de enero del afo dos mil veinticinco (2025) y cinco pagos mensuales y consecutives de
nueve mil quinientos quetzales exactos (Q. 9,500.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno
(01) de febrero al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida
presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion CEro Cero cero
guion cero cero unec guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once
(2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futurc corresponda dentro
del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA
SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastes” las erogaciones en que
incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del
pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumpiimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA
CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera
satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%)
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del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida

por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica
de Guatemala y por ningun motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato.
La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compania Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo.
“LA SECRETARIA” podréa terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢c) Por suspension de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracién convenida, en proporcioén a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos. Se hizo constar mediante
acta notarial de declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado
de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion.
DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”,
reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada,
almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al
violentarse esta clausula ,le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y

perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
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independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA T,

CONTRATISTA" manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato: la
informacion que se le sea proveida con motivo de Iz prestzcion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en |a aplicacion del
presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la confidencizlidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete g prestar servicios técnicos utilizando
SuUs propios recursos (equipc de cdmputo) v los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades. “DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos plblicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar:; a) Informe
mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de |a
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta
directamente enire las partes con carécter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi come las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XlIl del
Decreto Nuimero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de lz entidad afectada para aplicar las
sancicnes administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el pericdo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
‘LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligacicnes
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para
que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue 2 las paries, debera ser aprobado de

conformidad con el articulo 48 de |la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
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VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
modificacion o ampliacidn siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre les partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
paries aceptamos todas y cada una de las cléusulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez v
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Gltima hoja de!
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidenciai de la Mujer.

e L ¢
Maria Abix-xel Us Hernéndez /M

Ana [eticia Agui arTheisseh\.%

s

I ) : N o
Secretaria Pfesidencial de la Mujer~~/SuaLr. 2
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO DOCE GUION CERO
VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (12-029-2025)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidioga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Coadigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
ndmero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afic dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero mil
cuarenta y ocho guion dos mil veinticuatro (1048-2024) de fecha dieciocho de noviembre del
ano dos mil veinticuatro (18/11/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Luis Fernando Aquino Pichilla, de 32 afios de edad, casado, guatemalteco, Perito en
Electrénica Digital y Microprocesadores y Bachiller industrial | NN
I < sc identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico
de Identificacion -CUI- dos mil ciento cincuenta y dos, cero siete mil cuatrocientos noventa Yy uno,

cero trecientos uno (2152 07491 0301), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la

Republica de Guatemala,
ambos comparecientes

indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio
de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que acttia con
la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente
para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
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Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2018,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del

Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraioria General de Cuentas “Normas para iz
Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (028) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemalz, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Perscnal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora de! Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los senﬁcios gue por este instrumento se contratan
son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarics, sino honorarios,
por tal razon, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor plblico y en consecuencia, no esté
sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores plblicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo exiraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del
codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esté bajo ninguna subordinacién ni dependencia
continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a
entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados
de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cuai consiste en, apoyo
técnico brindado a usuarios de los sistemas, equipo de computo y servicios informaticos de
la Secretaria Presidencial de la Mujer en oficinas centrales y delegaciones departamentales.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se
compromete a fortalecer la capacidad de atencién y resolucion de incidentes informaticos y
solicitudes de asistencia reportadas al Departamento de Infraestructura Tecnoldgica de la Direccién
de Informatica. “EL CONTRATISTA” desarrollaré las siguientes actividades: a) Apoyar en

actividades de soporte y asistencia técnica a los usuarios de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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b) Apoyar en procesos de implementacién de sistemas y capacitacion a usuarios finales en el usog  ~———"
. -, . . . L Py - "/C
de las herramientas tecnolégicas implementadas por la Direccion de Informética de la Secretaria —

Presidencial de la Mujer. ¢) Apoyar en la instalacién y configuracion de equipo de cdmputo,
accesorios y software en las delegaciones departamentales y oficinas centrales de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. d) Apoyar en el mantenimiento preventivo y correctivo a equipo de cémputo,
infraestructura, impresién redes de datos de la Secretaria Presidencial de la Mujer segun
calendarizacién vigente y/o por demanda. e) Apoyar en la instalacidn y configuracién de equipo de
red, cableado estructurado, implementacién y configuracién de equipo de red inalémbrica e
infraestructura tecnolégica. f) Apoyar en los procesos de altas y bajas de usuarios, asi como en la
generacion de copias de respaldo de la informacion contenida en el equipo de computo asignado a
los usuarios. g) Apoyar en la asignacién de accesos, privilegios y cuotas de impresion en red a los
usuarios de la Secretaria Presidencial de la Mujer. h) Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete
a brindar acompafiamiento en actividades de carécter técnico al departamento de Infraestructura
Tecnologica de la Direccién de Informatica. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del
tres (03) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco
(2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara
honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de
cuarenta y un mil quinientos cuarenta y ocho quetzales con treinta y nueve centavos (Q.41,548.39),
que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea
-FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la
autoridad de la Direccion de Informatica de la Secretaria Presidencial de la Mujer, & quien en los
términos de referenciza le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los
servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos
mensuales de: un primer pago de seis mil quinientos cuarenta y ocho quetzales con treinta y nueve
centavos (Q. 6,548.39) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio
dos mil veinticinco (2025) y cinco pagos mensuales y consecutivos de siete mil quetzales exactos
(Q. 7,000.00) cada uno, correspondiente ai periodo del uno (01) de febrero al treinta (30) de junio del
afo dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion
once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion Cero cero cero guion Cero Cere Uno guion Cero Cero Cero guion
cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “EL CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios

prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
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vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningdn motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la
Compania Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad
de su parte. c) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables
a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en
proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley
de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025)
el contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas
relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion.
DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL CONTRATISTA”,

reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion
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generada, almacenadz o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacian de los SERVICIOS
TECNICOS z no sar que sea expresamente sutorizado por escrito. Al viclentarse esta clausula, le
da derecho &l Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios gue se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar zbsoluta reserva, confidencialidad y secreto schbre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién
obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de lz Repubiica de Guatemala y demas
leves aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipc de cdmputo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. “DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene
prohibide el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre |os resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a2 un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo Xl del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios tecnicos “EL CONTRATISTA” deberéd presentar informe final de Ias actividades
realizadas en el periodc de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de |z Secretaria que
contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
‘EL CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo ndmero 62-2024, cddigo de Etica del Organismo

Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
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consecuencias que devengan dei incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para
que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente confraio puede ser objeic de
modificacidn o ampliacion siempre que se realice conforme 2 lz ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones estabiecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Gltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

—

ernando Aquino Pichiila

F'Aguilar Theissen - ;o
Presidencial de la Mujer ™7z, &

Sécretaria
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TRECE GUION CERO /5~
VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (13-029-2025) A4
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Codigo Unico de ldentificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley: sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Nimero mil
cuarenta y ocho guion dos mil veinticuatro (1048-2024) de fecha dieciocho de noviembre del
ano dos mil veinticuatro (18/11/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Edgar Felipe Estrada Azurdia, de 43 afios de edad, soltero, guatemalteco, Perito en
Mercadotecnia y Publicidad _ quien se identifica
con Documento Personal de ldentificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil

quinientos, cero ocho mil seiscientos veintinueve, cero ciento uno (2500 08629 0101), extendido por
el Registro Nacional de las Personas de |z Republica de Guatemala, _

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en
el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad
con que actia con la documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad
con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “EL
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 65y 80
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literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero
24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado para el gjercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de
Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para
la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengién presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter técnico, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene carécter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “EL CONTRATISTA™ no tiene caracter de servidor pdblico y en consecuencia, no esta
sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningln descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del
codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia
continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a
entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados
de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en, apoyar
en la elaboracién de productos comunicacionales para llevar a cabo las diferentes campanas
de difusion a nivel interno y externo de la Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA:
OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a brindar
servicios técnicos para el disefio, edicién y diagramacién de productos comunicacionales de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a)
Apoyar con el disefio de artes finales para los diferentes productos de comunicacion en la Unidad.

b) Brindar apoyo en |a realizacion de coberturas periodisticas de las diferentes actividades y eventos

SR e
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realizados por la Secretaria Presidencial de la Mujer. ¢) Apoyar con la grabacién y edicion de material “Yar,
audiovisual de la Unidad de Comunicacion Social. d) Apoyar en la diagramacién de documentos 7 TA
oficiales de la Secretaria Presidencial de la Mujer. e) Apoyar en el montaje y logistica de eventos
institucionales. f) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE
DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo a nivel técnico
para la eficaciz y eficiencia de las funciones de la Unidad de Comunicacion Social de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero
del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios 2 “EL
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de cuarenta y siete mil
cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete centavos (Q.47,483.87), que incluye el
impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de |z autoridad de la Unidad
de Comunicacién Social de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los t&rminos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicics
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales
de: un primer pago de siete mil cuatrocientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete centavos
(Q. 7,483.87) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil
veinticinco (2028) y cinco pagos mensuales y consecutivos de ocho mil guetzales exactos
(Q. 8,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de febrero al treinta (30) de junio del
afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion
once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion Cero Cero uno guion Cero cero cero guion
cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de Iz
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “EL CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con |z legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta deberé ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera
endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. Lafianza, depdsito en efectivo o hipoteca

que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento 2 “EL CONTRATISTA” 0 a la
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Compania Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad
de su parte. c) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables
a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en
proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o0 sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podréa rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley
de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) el
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion
de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse
esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen
al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales
que se deriven de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion

de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
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obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de cédmputo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. “DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de  las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
“EL CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de |a Mujer, asi como las
consecuencias gue devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para
que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser chjeto de
modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y
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demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la Ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

;-h M

e
SIDENGN
L

Edgar Felipe Estrada Azurdia s&:r*:t::r,.-
Secretgria Presidencial de la Mujer&z,,_ o2
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO QUINCE GUION CERO =S
VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (15-029-2025) .

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Caédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,452) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero mil
cuarenta y ocho guion dos mil veinticuatro (1048-2024) de fecha dieciocho de noviembre del
ano dos mil veinticuatro (18/11/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Hilda Corina Martinez Portillo de Aguilar, de 46 afios de edad, casada, guatemalteca,
Secretaria y Oﬁcinista_uien se identifica con
Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
cuatrocientos noventa y dos, dieciocho mil quinientos noventa y tres, dos mil ciento uno (2492 18593
2101

., extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala

ambos comparecientes indicamos ser de los
datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con gque actla con la documentacién
antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la
celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las
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cléusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad </
con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del A
Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30,
32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil
veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos
y Profesionales con carge al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manuzal de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificaciéon por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal® que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacién
contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter
o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene
caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no
tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningdn descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del
Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de
sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA
CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrato lo cual consiste en, desarrollo correcto y eficaz dentro de
las actividades de la Direcciéon de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres en la implementacién de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales
y territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA”

se compromete a brindar apoyo técnico e impulsar las estrategias operativas para la implementacion

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala € €8 @ © www.seprem.gob.gt




| Secretaria

Presidencial

‘ de la Mujer
de las polilicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las politicas nacionales a N :.,5_:..__,9-,3“5’
nivel territorial especificamente en el departamento de Petén. “LA CONTRATISTA” desarrollara las X

siguientes actividades: @) Brindar apoyo en reuniones en atencidn al rol estratégico de la Secretaria
Presidencial de la Mujer en el territorio. b) Brindar apoyo técnico y metodologico para la gestion de
la Politica Nacional de Promocion y Desarroilo Integral de las Mujeres y otras politicas publicas
relacionadas con el desarrollo integral de las mujeres en el proceso de planificacion y presupuesto
en los diferentes niveles del Sistema Nacional de Planificacion. ¢) Brindar apoyo za las instituciones
de la administracion territorial para la implementacion de la Politica Nacional de Promocién vy
Desarrollo Integral de las Mujeres y su vinculacion con el clasificador temético correspondiente. d)
Brindar acompafiamiento técnico a las representantes de organizaciones de mujeres para garantizar
su participacion en los espacios de gjercicio ciudadano, en el marco del Consejo Urbano y Rural. €)
Brindar asesoriza técnica y acompafamiento durante el proceso de planificacion y presupuesto para
que las instituciones asignen sus recursos con base a las prioridades de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres. f) Otras gue le sean requeridas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete
a garantizar el apoyo técnico para la eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccion de Gestion
de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial,
especificamente en el departamento de Petén. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es
del tres (03) de enero del afic dos mil veinticinco (2025) al treinta (30) de junio del afio dos mil
veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”,
pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que praste por un monto total
de cuarenta y siete mil cuatrccientos ochenta y tres quetzales con ochenta y siete centavos
(Q.47,483.87), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electronica en linea -FEL- con su respective informe mensual de actividades realizadas, con el visto
bueno de la autoridad de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres/Petén de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuard a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuzles
de: un primer pago de siete mil cuatrocientos ochenta y fres quetzales con ochenta y siete centavos
(Q. 7,483.87) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil
veinticinco (2025) y cinco psgos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos
(Q. 8,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de febrero al treinta (30) de junic del
afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a |a partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion
once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cerc cero siete guion cero cero cero
guion cero veintinueve guion cerc ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-
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007-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los
servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién
legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza,
depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que
en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente
durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente
para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningiin motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o0 a la
Compaiiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad
de su parte. c) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables
a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas
en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el
presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION
JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de
las prohibiciones aque se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso
de la Republica de Guatemala, “Le y de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la contratista no prestara servicios en

otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos.
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Se hizo constar mediante acta notariai de declaracion jurada que obrz en los archivos de esta

Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de los aicances legales
de la presente deciaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divuigar por cualquier medic toda informacion
generada, almacenada o la puesia a su disposicion para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS
TECNICOS =2 no ser gue sea expresamente autorizado por escritc. Al violentarse esta clausulza, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios 0 empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se otliga a
guardar abscluta reserva, confidencialidad y secrefo sobre cuaiguier conocimientc en el
cumplimiente del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi misme la informacian
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardadza y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes zplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete & prestar servicios
técnices utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que sean necesarios para el
desarroilo de sus actividades. “DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos pdblices, auterizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros
alcanzados durante e! periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobade por la maxima zutoridad de la Secratariza Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta
directemente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11 del Titule Xl del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de |z entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendoe la inhabilitacién en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos ‘LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades

reglizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiguito a favor de la Secretaria que
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contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
‘LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete & cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubemnativo numero 62-2024, cddigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Prasidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para
que el presente contrato tenga los efectos legales y obiigue 2 las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
modificacion o ampliacion siempre que se rezlice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamafo carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO DIECISEIS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO
(16-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
ndmero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Niimero mil
setenta y siete guion dos mil veinticuatro (1077-2024) de fecha veinticinco de noviembre del
ano dos mil veinticuatro (25/11/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Jimena Mariel Franco Gémez, de 38 afios de edad, soltera, guatemalteca. Licenciada en
Ciencias Juridicas, Sociales y de la Justicia, Abogada y Notaria, _

quien se identifica con Documento Personal de Identificacidon -DPI-, Cédigo Unico de

Identificacion -CUI- dos mil quinientos cuarenta y uno, sesenta y cinco mil doscientos veintidds, un
mil novecientos uno (2541 65222 1901) , extendido por el Registro Nacional de las Personas de la

Republica de Guatemala,
ambas

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en
el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad
con que actia con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad
con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
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PRIMERA: BASE LEGAL: el presente conirato lo celebramos de conformidad con los articulos
1,9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica
de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado:;
Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General
de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo
Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Septima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve
(028) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relaciéon de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se
contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no estd sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningn
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de |la Recreacién de los trabzjadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste en el desarrollo correcto y eficaz dentro de las actividades de la
Direccién de Gestion de Politicas Plblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la

implementacién de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres
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armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales y territoriales.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas para la
implementacion de las Politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las
Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento de Zacapa. “LA
CONTRATISTA” desarrollaré las siguientes actividades a) Brindar apoyo profesional para la
elaboracion de las estrategias operativas para la implementacién y seguimiento de la Politica
Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres en las instituciones y sectores de su
competencia. b) Brindar apoyo en definir, analizar e implementar marcos conceptuales, juridicos y
politicos relacionados con los derechos humanos de las mujeres y las politicas para la equidad entre
hombres y mujeres correspondientes a las instituciones y politicas sectoriales de su competencia. c)
Brindar apoyo a las instituciones de la administracion territorial para la implementacion de la Politica
Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres y su vinculacién con el clasificador
tematico correspondiente. d) Brindar apoyo profesional en el analisis, sistematizacién y elaboracion
de reportes sobre los avances de las acciones o programas de los sectores institucionales de su
competencia, relacionados con la implementacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
Integral de las Mujeres. e) Brindar asesoria técnica y acompafiamiento durante el proceso de
planificacién y presupuesto para que las instituciones asignen sus recursos con base a las
prioridades de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres. f) Otras que le
sean solicitadas por Iz autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de
las funciones de la Direccién de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de Zacapa. QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) al
treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA
DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionales que preste por un monto total de setenta y un mil doscientos veinticinco quetzales con
ochenta y un centavos (Q. 71,225.81), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la
entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién de Gestidn de Politicas Publicas para
la Equidad entre Hombres y Mujeres/Zacapa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a guien en
los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de
los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuard a “LA CONTRATISTA” seis (6)

pagos mensuales de: un primer pago de once mil doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala 0 @ OWww.seprem.gob.g1L

.
~ZS\DENQ .“,\\
X~ AN
B SN
AN
\\‘__
SECRETARIA



| Secretaria
Presidencial
 de la Mujer

afo dos mil veinticinco (2025) y cinco pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales
exactos (Q. 12,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de febrero al treinta (30)
de junio del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil
veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero
cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-
47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a
pagar & “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo
con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar
el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningan motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento
a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes.
Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los
dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra
terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrate sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”
por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la
remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento
de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier
momento con base a que el Estade o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir

unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la
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“fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada,
de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la contratista no prestard servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar
mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta
enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente
declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por
escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafos y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cdmputo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
méaxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el

cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
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DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Auteridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar |a prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de "LA CONTRATISTA” y huella dactiiar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA
CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. EI presente contrato puede ser objeto de
modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las cléusulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando unicamente en la dltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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Jimen ariel Franco Gomez
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMEROQO DIECISIETE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO
(17-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamentc de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraleria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resoluciéon Numero mil
setenta y siete guion dos mil veinticuatro (1077-2024) de fecha veinticinco de noviembre del
ano dos mil veinticuatro (25/11/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Blanca Azucena Beltrand Hernandez de Vega, de 34 afios de edad, casada, guatemalteca
Licenciada en Pedagogia y Administracion Educativa,*

quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -

CUI- dos mil doscientos noventa y cuatro, ochenta y un mil cuatrocientos noventa y tres, cero
trescientos uno (2294 81493 0301) , extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados,
encontrarnos en el Iiﬁre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes
acredita la calidad con que actua con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y
de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala P €3 & ©) www.seprem.gob.gt



| Secretaria

|5 |
Presidencial al
| de la Mujer i3
e, -
DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las ey, o5

clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad N
con los articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del
Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29,
32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo NUmero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil
veinticinco (2025), Circular Conjunta de! Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos
y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal’, Renglon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’ que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la
relacion contractual no constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no
tiene caracter de servidor plblico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo,
no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales
como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ningtin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los
trabajadores del Estado, exceptuéndose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,
no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cddigo de trabajo, Ia
prestacion de sus servicios no estad bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o
direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de
informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo
a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en el desarrollo
correcto y eficaz dentro de las actividades de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas

para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacion de la Politica Nacional de
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Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales

sectoriales, institucionales y territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e
impulsar las estrategias operativas para la implementacién de las Politicas para la equidad entre
hombres y mujeres armonizadas con las Politicas Nacionzles sectoriales e institucionales en el
departamento de Jalapa. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades a) Brindar
apoyo profesional para la elaboracion de las estrategias operativas para la implementacion vy
seguimientc de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres en las
instituciones y sectores de su competencia. b) Brindar apoyo en definir, analizar e implementar
marcos conceptuales, juridicos y politicos relacicnados con los derechos humanos de las mujeres y
las politicas para la equidad entre hombres y mujeres correspondientes a las instituciones y politicas
sectoriales de su competencia. c) Brindar apoyo a las instituciones de |la administracion territorial
para la implementacién de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y
su vinculacion con el clasificador tematico correspondiente. d) Brindar apoyo profesicnal en el
analisis, sistematizacion y elaboracion de reportes sobre los avances de las acciones o programas
de los sectores institucionales de su competencia, relacionados con la implementacién de la Politica
Nacional de Promocidén y Desarrollo Integral de las Mujeres. e) Brindar asesoria técnica y
acompafamiento durante el procesc de planificacién y presupuesto para que las instituciones
asignen sus recursos con base a las prioridades de la Politica Nacional de Promacion y Desarrollo
Integral de las Mujeres. f) Otras que le sean solicitadas por la auteridad competente. CUARTA:
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo
profesional para la eficiencia y eficacia de las funcicnes de lz Direccién de Gestién de Politicas
Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en
el departamento de Jalapa. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03) de
enero del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025).
SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a
“LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total de setenta y un
mil doscientos veinticinco quetzales con ochentz y un centavos (Q. 71,225.81), gue incluye el
impuesto al valor agregado -IVA-; mediante |a entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de |a
Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres/Jalapa de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma

siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer page de
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once mil doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un centavos (Q. 11,225.81) correspondiente
al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) y cinco pagos
mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q. 12,000.00) cada uno, correspondiente
al periodo del uno (01) de febrero al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo
a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
cero guion cero cero siete guion cerc cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno
guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la que a futuro
corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS.
“LLA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ninglin motivo seré endosable, mientras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el
simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA?”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no dz el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspensidn de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este |la remuneracion convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse ‘ei derecho de

rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
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efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la contratista no prestard servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos Se hizo constar
mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta
enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente
declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por
escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafos y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cdmputo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
méaxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el

cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
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DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1Il de! Titulo XIII del Decreto Ntmero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
2 la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. ‘LA
CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme z Ia ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Gnicamente en la Gltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamarfio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

1d Hernandez de Vega
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO
(18-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actlio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
ndmero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo ndmero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidos de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Muijer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero mil
setenta y siete guion dos mil veinticuatro (1077-2024) de fecha veinticinco de noviembre del
ano dos mil veinticuatro (25/11/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Repubilica; y por la otra
parte Mirna Regina Valiente, de 39 afios de edad, casada, guatemalteca, Ingeniera Agrénoma en
Recursos Naturales Renovables, _quien se identifica
con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- mil
novecientos treinta y tres, sesenta y ocho mil cuatrocientos cuatro, dos mil doscientos uno (1933

68404 2201) , extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Replblica de Guatemala,

ambas
comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en
el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad
con que actua con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad
con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
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PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: Ly S
PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos a1)
1,8, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-32 del Congreso de la Republica
de Guatemala “Ley de Confrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerioc de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto
General de Ingrescs y Egresos del Estado para el gjercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General
de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo
Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manuai de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Pulblico de
Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) "Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve
(029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio
fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se
contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA™ no tiene carécter de servidor publico y en
consecuencia, no esté sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
presiaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampocge se le hara ningtn
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de |la Recreacién de los trabajadores del Estade, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabzjo, la prestacién de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resuitados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste en el fortalecimiento de las capacidades de la Direccién de Gestién
de Politicas Piblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacién de la

Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres, armonizadas con las
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politicas nacionales sectoriales e institucionales con énfasis en el eje de Recursos Naturales,
Tierra y Vivienda de la Politica Nacional de Promocidn y Desarrollo Integral de las Mujeres.
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a desarrollar e impulsar las estrategias operativas para la implementacion de las
politicas para la equidad entre hombres y mujeres, armonizadas con las politicas nacionales
sectoriales e institucionales. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades a) Brindar
apoyo y acompafiamiento en diferentes espacios de participacion interinstitucional para el
seguimiento a la politica de las mujeres con especial énfasis en el gje 2 de la Politica Nacional de
Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres, relacionado con Recursos Naturales, Tierra y
Vivienda. b) Brindar apoyo en la realizacién del andlisis de la informacion sistematizada
correspondiente para realizar un comparativo de acciones realizadas en el marco del gje 2 de la
Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres. c) Brindar apoyo en la
sistematizacion de la informacidn que proporcionen las entidades en cumplimiento a lo normado en
el Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado. d) Brindar apoyo en la elaboracién y/o
reprogramacion de metas fisicas y financieras establecidos en el plan operativo anual, multianual y
presupuesto de la direccion relacionadas con actividades y temas de recursos naturales, tierra y
vivienda. e) Brindar apoyo y acompafiamiento en el analisis, sistematizacion y elaboracion de los
informes o reportes correspondientes, sobre los avances de las acciones o programas de los
sectores institucionales de su competencia relacionados con la implementaciéon de la Politica
Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres, asi como, el cumplimiento de
compromisos en materia de derechos de las mujeres. f) Brindar apoyo en la sistematizacion de la
informacion provenientes de las instituciones de gobierno central en el cumplimiento de la normativa
legal existente para el uso del clasificador Presupuestario con Enfoque de Género. g) Otras que le
sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficacia y eficiencia de
las funciones de la Direccién de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres-de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato
es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta (30) de junio del afio dos mil
veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”
pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto
total de ochenta y nueve mil freinta y dos quetzales con veintiséis centavos (Q. 89,032.28), que
incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -
FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad
de la Direccidon de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres/Central
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de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la "9
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago de
catorce mil freinta y dos quetzales con veintiséis centavos (Q. 14,032.26) correspondiente al periodo
del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) y cinco pagos mensuales
y consecutivos de quince mil quetzales exactos (Q. 15,000.00) cada uno, correspondiente al periodo
del uno (01) de febrero al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la
partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno
guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la que a futuro
corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS.
“LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ninglin motivo seré endosable, mientras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el
simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
guedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspensién de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”

pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
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en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva [a *fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio
fiscal dos mil veinticinco (2025) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado,
asi como otras entidades que reciban fondos publicos segin la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que
obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de Ias penas relativas al delito de perjurio
y de los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD.
Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo gue “LA CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacién que le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccién, supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus

resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
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recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por &l
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto gue conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas gue facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas gue
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de ‘LA CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. ‘LA
CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
modificacién o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando unicamente en la Gltima hoja del

presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer. .

——— = .
ey Y I —— \ ¢
e e :

Mirna Regina Valiente

Aguilar Theissen
Secretaria
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO DIECINUEVE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICINCO (198-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cdédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
namero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afo dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme Ia ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero mii
setenta y siete guion dos mil veinticuatro (1077-2024) de fecha veinticinco de noviembre del
afio dos mil veinticuatro (25/11/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por |z otra
parte Sharon Eleane Castillo de Ledn, de 27 afios de edad, soltera, guatemalteca, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, _ quien se identifica
con Documento Personal de ldentificacion -DPI-, Cdédigo Unico de ldentificacién -CUI- tres mil

doscientos ochenta y uno, setenta y nueve mil doscientos trece, un mil ciento uno (3281 79213 1101)

, extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en
el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad
con que actla con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad
con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos
denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
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PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1P

1,9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica
de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General
de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén
presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo
Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo estabiecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemalg, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero
(0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve
(029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de
honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por persconal sin relacién de dependencia
asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio
fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se
contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion
laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios,
sino honorarios, por tal razéon, “LA CONTRATISTA” no tiene carécter de servidor publico y en
consecuencia, no estd sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extracrdinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningin
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacidn de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste en el desarrollo correcto y eficaz dentro de las actividades de la
Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la

implementacién de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres
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TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar apoyo profesional e impulsar las estrategias operativas para la
implementacién de las politicas para la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las
politicas nacionales a nivel territorial especificamente en el departamento de Retalhuleu. “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades a) Brindar apoyo profesional para la
elaboracion de las estrategias operativas para la implementacién y seguimiento de la Politica
Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres en las instituciones y sectores de su
competencia. b) Brindar apoyo en definir, analizar e implementar marcos conceptuales, juridicos y
politicos relacionados con los derechos humanos de las mujeres y las politicas para la equidad entre
hombres y mujeres correspondientes a las instituciones y politicas sectoriales de su competencia. c)
Brindar apoyo a las instituciones de la administracion territorial para la implementacion de la Politica
Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y su vinculacion con el clasificador
tematico correspondiente. d) Brindar apoyo profesional en el anélisis, sistematizacion y elaboracion
de reportes sobre los avances de las acciones o programas de los sectores institucionales de su
competencia, relacionados con la implementacion de la Politica Nacional de Promaocién y Desarrollo
Integral de las Mujeres. e) Brindar asesoria técnica y acompafiamiento durante el proceso de
planificacién y presupuesto para que las instituciones asignen sus recursos con base a las
pricridades de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres. f) Otras que le
sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de
las funciones de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de Retalhuleu. QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) al
treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA
DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionales que preste por un monto total de setenta y un mil doscientos veinticinco quetzales con
ochenta y un centavos (Q. 71,225.81), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la
entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para
la Equidad entre Hombres y Mujeres/Retalhuleu de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien
en los términos de referencia le fue asignada |a responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento
de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6)

pagos mensuales de: un primer pago de once mil doscientos veinticinco gquetzales con ochenta y un
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centavos (Q. 11,225.81) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del ™

afio dos mil veinticinco (2025) y cinco pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales
exactos (Q. 12,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de febrero al treinta (30)
de junio del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil
veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero
Cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-
47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a
pagar 2 “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en gue incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo
con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar
el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
aflanzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ninglin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
dep6sito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple reguerimiento
a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes.
Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los
dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra
terminar el contrate sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”
por causas no imputables a ella, por lo que en este casé “LA SECRETARIA” pagara a este la
remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento
de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimientc del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier
momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir

unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la
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“fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada,
de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la contratista no prestard servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar
mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta
enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente
declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por
escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafos y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cdmputo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
méaxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el

cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
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DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar 2 un acuerdo, se someteran a la jurisdiccién del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cadige Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios
profesionzles “LA CONTRATISTA?” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. ‘LA
CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete & cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. EI presente contrato puede ser objeto de
medificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la dltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

SHaron Eleane Castillo de Leén
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO VEINTE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO
(20-028-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setentz y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintiddés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero mil
setenta y siete quion dos mil veinticuatro (1077-2024) de fecha veinticinco de noviembre del
afio dos mil veinticuatro (25/11/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Lady Victoria Blanco de Perez, de 43 afios de edad, casada, guatemalteca, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria,_ quien
se identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI-
un mil seiscientos ochenta y nueve, treinta y un mil seiscientos trece, un mil ochocientos uno (1689
31613 1801) , extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Replblica de Guatemalg,

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion
personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de
las comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y que
se tiene a la vista y de conformidad con Iz ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato.
En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O
“LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
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CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad

con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de
conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2
numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 58 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Conirataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicios fiscal dos
mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos
y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nlimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honerarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la
relacidn contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no
tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo,
no tiene dereche a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales
como: indemnizacidn, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ningin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacidon de los
trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,
no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulacicnes del cadigo de trabajo, la
prestacién de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o
direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de
informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo
a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en el correcto y eficaz
desarrollo dentro de las actividades de la Direccion de Gestion de Politicas Ptiblicas para la

Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacion de la Politica Nacional de Promocion
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y Desarrollo Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, ~—

institucionales y territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las
estrategias operativas para la implementacion de las Politicas para la equidad entre hombres y
mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el departamento
de Izabal. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades a) Brindar apoyo profesional
para la elaboracion de las estrategias operativas para la implementacién y seguimiento de la Politica
Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres en las instituciones y sectores de su
competencia. b) Brindar apoyo en definir, analizar e implementar marcos conceptuales, juridicos y
politicos relacionados con los derechos humanos de las mujeres vy las politicas para la equidad entre
hombres y mujeres correspondientes a las instituciones y politicas sectoriales de su competencia. c)
Brindar apoyo a las instituciones de la administracion territorial para la implementacién de la Politica
Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y su vinculacion con el clasificador
tematico correspondiente. d) Brindar apoyo profesional en el anélisis, sistematizacion y elaboracion
de reportes sobre los avances de las acciones o programas de los sectores institucionales de su
competencig, relacionados con la implementacién de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo
Integral de las Mujeres. e) Brindar asesoria técnica y acompafiamiento durante el proceso de
planificacién y presupuesto para que las instituciones asignen sus recursos con base a las
prioridades de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres. f) Otras que le
sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional para la eficiencia y eficacia de
las funciones de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de lzabal. QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) al
treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA
DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionales que preste por un monto total de setenta y un mil doscientos veinticinco quetzales con
ochenta y un centavos (Q. 71,225.81), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la
entrega de factura electrdnica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Gestién de Politicas Publicas para
la Equidad entre Hombres y Mujeres/Izabal de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los
términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los
servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuaréd a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos

mensuales de: un primer pago de once mil doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un
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centavos (Q. 11,225.81) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del
afo dos mil veinticinco (2025) y cinco pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales
exactos (Q. 12,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de febrero al treinta (30)
de junio del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil
veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero siete guion cero
cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-
47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo
con la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar
el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” deber3
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legaimente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningln motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento
a “LA CONTRATISTA” o a la Compariia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cuaiquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes.
Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA?”, lo hara por escrito, quedando responsable por los
dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra
terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”
por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la
remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento
de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier
momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir

unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la
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“fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada,
de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la contratista no prestard servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar
mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta
enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente
declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por
escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafos y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cdmputo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
méaxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el

cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
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DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo XIIl del Decreto Ndmero 17-73 del
Congreso de la Replblica, Codigo Penal, adicionaimente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el pericdo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. ‘LA
CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones

éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo namero 62-2024, coédigo de Etica del Organismo -

Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entte las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones estzblecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y

demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del

presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO VEINTIUNO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO
(21-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguiiar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemaia, acttio en mi
czlidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
ndmero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo ndmero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidds de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventz y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero mil
cincuenta y cinco guion dos mil veinticuatro (1055-2024) de fecha diecinueve de noviembre
del ano dos mil veinticuatro (19/11/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de |z Republica; y por la otra
parte Zonia Carolina De Mata Cabrera, de 33 afios de edad, soltera, guatemaltecs, Licenciadza en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria,_
quien se identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -
CUI- dos mil cincuenta y seis, diez mil noventa y nueve, cero quinientos uno (2056 10099 0501) ,
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,_

_ambas comparecientes indicamos ser de los datos de

identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles,
la primera de las comparecientes acredita |z calidad con que actlia con la documentacién antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién
del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
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GENERAL de conformidad con las cléusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente §‘~_‘"‘-*:-"‘-’F_A_‘;.V-‘p‘;;"-':
contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 43, 65 y 80
literal f) de! Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de #)
Contrataciones del Estado’; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 de! Acuerdo Gubernativo
Numero 122-2018, Reglamenio de |z Ley de Conirataciones del Estado; Acuerdo Ministerial NUmero
24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado para el gjercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjuntz del Ministerio de
Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloriz General de Cuentas “Normas para
la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesicnales con cargo al rengién presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-
2018 del Minisierio de Finanzas PUlblicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicién,
julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupc dos (2) "Personal Temporal’, Rengldn cero veintinueve (028) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignades al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter profesional, en consecuencia, la relaciéon contractual no constituye relacién laboral
entre las partes, por cuzanto la retribucién ne tiene caracter o calidad de sueldos o saiarios, sino
honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene cardcter de servidor plblico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u herario de trabzjo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizzacidn, vacaciones,
aguinalde, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoce se le hara ninguin
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no asta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cuzl consiste en el correcto y eficaz desarrollo dentro de las actividades de la
Direccion de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la

implementacion de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres
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armonizadas con las Politicas Nacionzles sectoriales, institucionales y territoriales. ~ /AL

TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas para la
implementacion de las Politicas parz la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las
Foliticas Nacionales secioriales e institucionaies en el departamento de Escuintla. “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades a) Brindar apoyo profesional para la
elaboracidn de las estrategias operativas para la implementacion y seguimiento de la Politica
Nacionai de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres en las instituciones y sectores de su
competencia. b) Brindar apoyo en definir, analizar e implementar marcos conceptuales, juridicos y
politicos relacionados con los derechos humanos de las mujeres y las politicas para la equidad entre
hombres y mujeres correspondientes a las instituciones y politicas sectoriales de su competencia. c)
Brindar zpoyo a las instituciones de la administracion territorial para la implementacion de la Politica
Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y su vinculacion con el clasificador
temzatico correspondiente. d) Brindar apoyo profesional en el andlisis, sistematizacién y elaboracion
de reportes sobre los avances de las acciones o programas de los sectores institucionzales de su
competencia, relacionados con la implementacion de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo
Integral de las Mujeres. e) Brindar asesoria técnica y acompafiamiento durante el proceso de
planificacion y presupuesto para que las instituciones asignen sus recursos con base a las
prioridades de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres. f) Otras que le
sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional parz la eficiencia y eficacia de
las funcicnes de la Direccion de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y
Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de Escuintla. QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) al
treinta (30) de junio del afic dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA
DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagard honorarios 2 “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionales que preste por un monto total de setenta y un mil doscientos veinticinco quetzales con
ochenta y un centavos (Q. 71,225.81), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA- mediante la
entrega de factura electrdnica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién de Gestion de Politicas Publicas para
la Equidad entre Hombres y Mujeres/Escuintla de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en
los términos de referencia le fue asignada |z responsakilidad de verificar y avalar el cumplimiento de
los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6)

pagos mensuales de: un primer pago de once mil doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala Q@ © www .seprem.gob.gt




| Secretarfa &~
residencial =

P
' de la Mujer ‘

centavos (Q. 11,225.81) correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del
afio dos mil veinticinco (2025) y cinco pegos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales
exactos (Q. 12,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del unc (01) de febrero al treinta (30)
de junio del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo 2 la partida presupuestaria niimero dos mii
veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero Cero guion Cero cero siete guion cero
cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-
47-00-000-007-000-028-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete 2
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios presiados tenga que trasiadarse al interior o exterior del pais, de acuerdo
con Iz legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Parz garantizar
el cumplimiento de las cbligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Replblica de Guatemala y
por ningln motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se haré efectiva mediante el simple requerimiento
a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: &) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
cualesquiera de las obligaciones contraidas en aste contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes.
Si es a requerimientc de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los
dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra
terminar el contrate sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin responsabiiidad de su parte. ¢) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA”
por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagera a este Iz
remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento
de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cuzlquier
momento con base 2 que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir

unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la
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“fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada,
de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar
mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta
enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente
declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por
escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafos y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizarg
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el

cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
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DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a Iz
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someterén a la jurisdiccién del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1l del Titulo Xiil de! Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionaimente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito 2 favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA
CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete & cumplir los principios y obligaciones
gticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
madificacion o ampliacidn siempre que se rezlice conforme a |z ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condicicnes establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Gltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

ZonigTarolina De Mata Cabrera
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO VEINTIDOS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO
(22-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidds de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44, 129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Namero mil
cincuenta y cinco guion dos mil veinticuatro (1055-2024) de fecha diecinueve de noviembre
del ano dos mil veinticuatro (19/11/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Greta Cecilia Hortencia Martinez Ixcot, de 38 afios de edad, soltera, guatemalteca,
Licenciada en Ciencias Juridicas, Sociales y de la Justicia, Abogada y Notaria, _
_quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-
, Codigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil doscientos cincuenta y seis, setenta mil seiscientos
treinta y uno, mil uno (2256 70631 1001) , extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal
consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las
comparecientes acredita la calidad con que actla con la documentacién antes relacionada y que se
tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato.
En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O
“LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
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CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad "=~
con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de /| 2

conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto NiUmero
57-52 del Congreso de la Replblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2
numeral 28, 32, 42, 55, 56 y 58 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresas del Estado para el gjercicios fiscal dos
mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos
y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Perscnal Temporal” que
comprende gastos en concepte de honerarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la
relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto Ia retribucion no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no
tiene caracter de servidor plblico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo,
no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales
como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Sociai -IGSS-, ni el de |2 Recreacion de los
trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,
no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la
prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o
direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de
informes que rinda “LA CONTRATISTA” gue comprueben los resultados esperados de acuerdo
a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en el desarrollo
correcto y eficaz dentro de las actividades de la Direccion de Gestién de Politicas Piblicas

para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la implementacion de la Politica Nacional de
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Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales
sectoriales, institucionales y territoriales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo profesional en desarrollar e
impulsar las estrategias operativas para la implementacion de las Politicas para la equidad entre
hombres y mujeres armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales e institucionales en el
departamento de Suchitepéquez. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades a)
Brindar apoyo profesional para la elaboracién de las estrategias operativas para la implementacion
y seguimiento de la Politica Nacional de Promocidn y Desarroilo Integral de las Mujeres en las
instituciones y sectores de su competencia. b) Brindar apoyo en definir, analizar e implementar
marcos conceptuales, juridicos y politicos relacionados con los derechos humanos de las mujeres y
las politicas para la equidad entre hombres y mujeres correspondientes a las instituciones y politicas
sectoriales de su competencia. c) Brindar apoyo a las instituciones de la administracion territorial
para la implementacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres y
su vinculacion con el clasificador temético correspondiente. d) Brindar apoyo profesional en el
analisis, sistematizacion y elaboracién de reportes sobre los avances de las acciones o programas
de los sectores institucionales de su competencia, relacionados con la implementacién de la Politica
Nzcional de Promocion y Desarrcllo Integral de las Mujeres e) Brindar asesoria técnica y
accmpafiamiento durante el proceso de planificacién y presupuesto para que las instituciones
asignen sus recursos con base a las prioridades de la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo
Integral de las Mujeres. f) Otras que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA:
ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo
profesional para la eficiencia y eficacia de las funciones de la Direccion de Gestion de Politicas
Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en
el departamento de Suchitepéquez. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03)
de enero del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025).
SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a
“LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total de setenta y un
mil doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un centavos (Q. 71,225.81), que incluye el
impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrdnica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la
Direccidn de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres/Suchitepéquez
de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago de
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once mil doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un centavos (Q. 11,225.81) correspondiente
al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) y cinco pagos
mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q. 12,000.00) cada uno, correspondiente
al periodo del uno (01) de febrero al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo
a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
Cero guion cero cero siete guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno
guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la que a futuro
corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS.
“LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacidn legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemaia y por ninglin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el
simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de

rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
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efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona _:-:-
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto e
General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la contratista no prestard servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar
mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta
enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente
declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por
escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafos y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cdmputo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
méaxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el

cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
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DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relatva a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este centrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo Xill del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de |z Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final dé las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” gue contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactiiar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA
CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
medificacién o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Greta Cecilia Hortencia Martinez Ixcot
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICICS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO VEINTICUATRO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DCS MIL
VEINTICINCO {24-029-2025)

En el municipio de Guatemszla, departamento de Guaiemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguiiar Theissen, de 82 zfios de edad, soltera, Socidlogz,
guatemalteca, con domicilio en el depariamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de ldentificacion -DPI- con Cadigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenia y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de lz Replblica de Guatemala, actlo en mi
celidad de Secretaria Presidencial de |z Mujer, caiidad gue acredito con el Acuerdo Gubernzativo
nimero sesenia (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) v Actz de
Toma de Posesion de! Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretariz Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuairo mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
|z sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (42.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad. capital de Guatemale; y Resolucién Nimero mil
cincuenta y cinco guion dos mil veinticuatro (1055-2024) de fecha diecinueve de noviembre
del afio dos mil veinticuatro (19/11/2024), con |z cual se me otorga Iz facultad de suscripcidn del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parie Blanca Xmucane Rodriguez Solis, de 47 zfios de edad, soltera, guatemalteca, Trabajadaora
Social con énfasis en Gerencia del Desarrollo, _
quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de |dentificacion -
CUI- dos mil quinientos cinco, veintinueve mil novecientos sesentz y tres, cero ciento uno (2505

29863 0101) , extendido por el Registro Naciconal de las Personas de la Replblica de Guatemalz,

_ ambas comparecientes indicamos ser de los datos de

identificacion personal consignados, encontrarnos en &l libre gjercicio de nuestros derechos civiles,
la primerz de las comparecientes acredita la calidad con gue actia con la documentiacidn antes
relacionada y que se tiene a2 la vista v de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracidn
del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente
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GENERAL de conformidad con las cléusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente ."‘5‘
contrato lo celebramos de conformidad con los artfculos 1, 9, 44 literal ), 47, 48, 49, 85y 80
literal f) del Decreto Nimero 57-82 del Congresc de la Republica de Guatemaia “Ley de
Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Numero
4-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado parz el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjuntz de! Ministerio de
Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraioriz General de Cuentas “Normas para
la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionaies con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (028) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial NUmero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernative 170-2018 y lo establecido en &l
Manual de Clasificaciones Presupuesiarias para el Sector Plbiico de Guatemals, Séptima Edicién,
julio 2023, Capituio VIl Clesificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos {2) “Perscnal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneracicnes de Personal Temporal” que comprende gastos en conceptc de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestadas por personal sin relacién de dependencia asignados ai
servicio de una unidad ejecutorz del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter profesional, en consecuencia, |z relacion contractual no constituye relacion laboral
entre las paries, por cuanio |z retribucidon no tiene caracter o caiidad de sueldos ¢ salarios, sino
honerarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene cardcter de servidor pdblico y en
consecuencia, no esta sujeta a2 jornada u horario de trabajo, no tiene derecho 2 ningunz de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningln
descuentoc parz el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -|GSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estade, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunzles de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabzgjo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subcrdinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARiA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” gue
comprueben los resultados esperados de acuerdo 2 las obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste en el correcto y eficaz desarrollo dentro de las actividades de la

Direccion de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres en la

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guaiemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala €@ €9 waw.seprem.gob,gf



i g o oy :?;c \DEN y
| Secretarfa £~

Presidencial &
' de la Mujer &
¢

armonizadas con las Politicas Nacionales sectoriales, institucionales y territoriales
TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se
cempromete & brindar apoyo profesional en desarrollar e impulsar las estrategias operativas para lg
implementacion de las Politicas parza la equidad entre hombres y mujeres armonizadas con las
Politicas Nacionaies sectorizies e institucionailes en el departamento de E! Progreso. “LA
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades z) Brindar apoyo profesional para la
glaboracion de las estrategias cperativas para la implementscion y seguimiento de la Poiitica
Nacional de Promecion y Desarrollo Integral de las Mujerss en las instituciones y sectores de su
competencia. b) Brindar apoyo en definir, analizar e implementar marcos conceptuales, juridicos y
politicos relacionados con los derechos humanos de las mujeres vy las politicas para la equidad entre
hombres y mujeres correspondientes a las instituciones y politicas sectoriales de su competencia. c)
Brindar apoyc a les instifuciones de la administracion territorial parzs la implementacion de la Politica
Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y su vinculacién con el clasificador
tematico correspondiente. d) Brindar apoyo profesionai en el anlisis, sistematizacién y elaboracion
de reportes sobre los avances de las acciones o programas de los sectoras instifucionaies de su
competencia, reiacionados con la implementacion de la Politica Nacional de Promecian y Desarrollo
Integral de las Mujeres. e) Brindar asesaria técnica y acompafiamiento durante el proceso de
planificacion y presupuesic para que las institucicnes asignen sus recursos con base a las
prioridades de Iz Poiitica Nacionai de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres. f) Otras que le
sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional parz lz eficiencia y eficacia de
las funciones de la Direccidn de Gestidon de Politicas Publicas parz |z Equidad entrs Hombres y
Mujeres con énfasis a nivel territorial, especificamente en el departamento de El Progreso. QUINTA:
PLAZO. El plazc del presente contrato es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticince (2025) ai
treinta (30) de junio del 2o dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA
DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagard honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionzles que preste por un monto total de setenta y un mil doscientos veinticinco quetzales con
ochenta y un centavos (Q. 71,225.81), que incluye ef impuesto al valor agregado -IVA-: mediante la
entrega de facturz electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades
realizadas, con el visto bueno de lz autoridad de |z Direccidon de Gestién de Politicas Publicas para
la Equidad entre Hombres y Mujeres/El Progreso de la Secretaria Prasidencial de la Mujer, a quien
en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento

de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” seis (B)
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pzagas mensuales de: un primer pago de once mil doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un‘
centavos (Q. 11,225.81) correspondiente al periodo del tres (03) &l treinta v uno (31) de enero del
afio dos mil veinticinco (2025) y cinco pagos mensuzles y consecutivos de doce mil quetzales
exacios (Q. 12,000.00) cadza uno, correspondiente al periodo del uno (01) de febrero &l treinta (30)
de junio del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuesiaria numero dos mil
veinticinco guion ence millones ciento treinta mil diecisaéis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cerg Cero Cero guion cero Cero siete guion cero
cero cero guion cero veintinueve guion cerc cienio uno guion once (2025-11130016-232-00-
47-00-000-007-000-029-0101-11) y/o la que & futuro correspondza dentro de! presupuesio de la
Secretariz Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete =z
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gasios” las ercgaciones en que incurra, cuando por
mctivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo
con lz legisiacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar
el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en esie contraio. “LA CONTRATISTA” deberz
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a2 entera satisfaccidn de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir ! diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadorz auicrizadz legalmente para estz clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningdn motivo sera endosable, mientras dure |z vigencia del presente contrato. Lz fianze,
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento
a “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cuziquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de
cuzlesquiera de las obligaciones contraidas en este contrzto; b) Deficienciza manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato
se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes.
Si es 2 requerimiento de *LA CONTRATISTA”, lo hara por escriio, quedando responsable por los
dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra
terminar el contrato sin responsabilidad de su parie. b) Por suspension de los servicios de “LA
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”
por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la
remunerzacidn convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento
de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimienic del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier

momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir
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unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la
“fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada,
de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto NUumero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar
mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta
enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente
declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por
escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafos y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la

méaxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
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cumpiimiento de los términcs de referencie pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversiz relativa 2 la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta dirsciamente enires las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar & un acuerdo, s& someteran z la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Adminisirative, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Conirataciones de! Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, LA CONTRATISTA”, manifiestc que conczco las penas relativas ai delitc de cohecho, asi
coemoe las disposiciones contenidas en el Capiiulo 1l del Titulo Xl del Decreto NUmero 17-73 del
Cengreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozceo las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Supesior ce lz entidad afectada parz aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo lz inhabiiitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la presiacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las aciividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA
CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete 2 cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cddige de Etica del Crganismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente conirato tenga los efectos legales y obligue a las partes, dekers ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Conirataciones del Estado v 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente coniratc puede ser objeto de
medificacion o ampliacién siempre que se rezlice conforme a lz ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones estzablecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrilc en este instrumento vy bien enteradas de su contenido, objetc, validez y
demés efecios legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en lz Ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamafio caria impresas solamenie en su

anverso, con el membrete de lz Secretaria Presidencial de la Mujer.

) S :.."’:J""
gticia Aguilar Theissen T
etaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO VEINTICINCO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICINCO (25-029-2025)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
namero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero mil
cincuenta y cinco guion dos mil veinticuatro (1055-2024) de fecha diecinueve de noviembre
del afio dos mil veinticuatro (19/11/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Dulce Cristina Lépez Cumes, de 41 afios de edad, soltera, guatemalteca, Licenciada en
Contaduria Publica y Auditoria, quien se
identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos
mil quinientos catorce, treinta y siete mil ciento cincuenta y nueve, cero ciento uno (2514 37159

0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de

identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles,
la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actla con la documentacion antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del
presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE
LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimas en suscribir
CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad
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con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de
conformidad con los articulos 1, S, 44 literal e), 47, 48, 49, 65y 80 literal f) del Decreto Numero
57-82 del Congreso de la Repulblica de Guatemalz “Ley de Conirataciones del Estzdo™ articulos 2
numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 dei Acuerde Gubernativo NUmero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Conirataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 de! Ministerio de Finanzas
Publicas, Ley dei Presupuesio General de Ingresos y Egrescs del Estado parz el gjercicios fiscal dos
mil veinticinco (2025), Circular Conjunia del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de
Servicic Civil y Contraloriz General de Cuentas “Normas parz la Contratacion de Servicios Técnicos
y Profesionales con cargo &l rengion presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporzal”; Acuerdo Ministerial NUmero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo estabiecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Ediciodn, juiio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal”, Rengién cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honorarios per servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un egjercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencig, la
relacion contractual no constituye relacién leboral entre las partes, por cuanto la ratribucion no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sine honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no
tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujete a jornade u horario de trabajo,
no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que Iz ley otorga a los servidores plblicos tales
como: indemnizacion, vacaciones, aguinaido, bonificaciones, pago de tiempo extracrdinario,
licencias y otros; tampoco se le haré ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemazlteco de Seguridad Saocial -IGSS-, ni el de la Recreacion de los
trabgjadores del Estado, exceptuéndose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,
no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cadigo de trabajo, Ia
prestacion de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o
direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a enfrega de
informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo
a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en auditorias
ejecutadas conforme al Plan Anual de Auditoria 2025, con aportes para la mitigacion de
riesgos y propuestas de areas de mejora para el fortalecimiento del Control Interno de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.
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“LLA CONTRATISTA” se compromete a fortalecer el recurso humano de la Unidad de Auditoria
Interna para la realizacion de auditorias programadas en €l Plan Anual de Auditoriz 2025. “LA
CONTRATISTA” desarroilara les siguientes actividades a) Brindar acompafiamiento profesionzal en
la realizacién de les auditorias programadas en el Plan Anual de Auditoria 2025, proponiendo &reas
de mejora parz el fortalecimiento del control interno institucional. b) Brindar acompafamiento en la
reaiizacion de examenes especiales, proponiendo orientaciones técnicas para el mejoramiento de
los procesos a evaluar. ¢) Brindar apayo en los procesos de seguimiento e implementacion de
recomendzaciones emitidas por la Unidad de Auditoria Interna y de |z Contraloria General de Cuentas.
d) Otras que le sean soliciiadas por lz autoridad competente. CUARTA: ALCAMNCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete 2 que lz confratacion constiiuira un apoyo
profesional para |z Unidad de Auditoriz Interna, en el cumplimiento del Plan Anual de Auditoria 2025.
QUINTA: PLAZQ. El plazo dei presente conirato es del tres (03) de enero del afic dos mil veinticinco
(2025) al freinta (30) de junio del afic dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO
Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagaré honorarios a “LA CONTRATISTA” por los
servicios profesionales que praste por un monto total de setentz y un mil doscientcs veinticinco
quetzales con ochenta v un centaves (Q. 71,225.81), que incluye el impuesto ai valor agregado -
IVA-; mediante Iz entrega de factura electronica en linez -FEL- con su respectivo informe mensual
de actividades rezlizadas, con el visto bueno de |z autoridad de lz2 Unidad de Auditeria Interna de la
Secretaria Presidencial de |z Mujer, & quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuarg 2 “LA CONTRATISTA” seis (8) pagos mensuzles de: un primer pago de
once mil doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un centavos (Q. 11,225.81) correspondiente
al periodo del tres (03) al freinta y unc {31) de enero del afo dos mil veinticinco (2025) v cinco pagos
mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q. 12,000.00) cada uno, correspondiente
al periodo del uno (01) de febrero al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo
a la partida presupuestaria numero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
cero guion cero Cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion
once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda
dentro de! presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA
SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos’ las
erogaciones en que incurrz, cuando por metivo de los servicios prestados tenga que trasladarse &l
interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:

SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuiadas en este
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contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a

entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por.=

ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera B
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningiin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente
contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el
simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Companiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podréa terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢c) Por suspension de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracién convenida, en proporcioén a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
contratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendida dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Niumero 57-92
del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que
para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la contratista no prestara servicios en otras
dependencias del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo
constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta
Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances
legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
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medio toda informacion generada, almacenada o la puestz a su disposicidon para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sez
expresamenie autorizads por escrito. Al violentarse estz cldusula, le da derecho al Estado, &l
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empieados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “LA CONTRATISTA" manifiestz en forma expresa que se obliga 2 guardar absoluta reservz,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conccimiento en ef cumplimiento del presente contrato; la
informacién que le sea proveide con motivo de lz prestacion de sus servicics, |z utilizara
exclusivamente parz fines institucionaies. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estard resguardadz y protegide con las garantizs de lz confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en generai utilizando sus propios recursos (equipc de cémputo) y los gue sean
necesarios parz el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene pronibido el manejo de fondos plblicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuagles resumiran los logros zicanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por &l
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contraio sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiestc que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1ll del Tituio Xlli de! Decreto Nimero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionaimente, conozco las normas juridicas que facultan
2 la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones adminisirativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar Iz prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala € 89 & ©) www.seprem.gob.gt




Secreta ra )
Presadeqcsai
de la Mujer

firma de ‘LA CONTRATISTA’ y hueliz dactiler. DECIMA OCTAVA: CODIGC DE ETICA. “LA
CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
gticas contenides en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cddigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, v en las disposiciones intermnas de |z Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legaies y obligue = las paries, debera ser aprobado
de conformidad con €l articuic 48 de la Ley de Conirataciones del Estado y 42 de su Regizamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. EI presente contrato puede ser objeto de
medificacion o ampliacion siempre que se realice conforme 2 la ley y exista acuerdo entrs las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos v condiciones establecidas, las
partes aceptamaes todas y cada una de las cidusuias del presente conirato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legaies, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la dltima hoja del
presente instrumento, el cuai consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretariz Presidencial de la Mujer.

Cristing Lopez Cumes

.‘“\~ 1 e _;'-‘
fa Leticiz Aguiiar Theissen % AL S
(etarjg Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO VEINTISIETE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICINCO (27-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afo dos mil
veinticinco, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, scltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cadigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de |la Replblica de Guatemala, actto en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por lz Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de |z Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resoluciéon Nimero mil
cincuenta y cuatro guion dos mil veinticuatro (1054-2024) de fecha diecinueve de noviembre
del afio dos mil veinticuatro (19/11/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por |a otra
parte Eddy Alejandro Estrada Aguilar, de 41 afios de edad, casado, guatemalteco, Licenciado en
Ciencias Juridicas y Sociales, _ guien se identifica
con Documento Personal de ldentificacién -DPI-, Cddigo Unico de ldentificacion -CUI- dos mil
cuatrocientos sesenta, quince mil doscientos nueve, mil seiscientos uno (2460 15209 1601),

extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Repulblica de Guatemala,

ambos comparecientes indicamos ser de los
datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre gjercicio de nuestros derechos
civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacion
antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con Iz ley, es suficiente para la
celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
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GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente L

contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 8, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80
literal f) del Decreto NUmero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Numero 122-20186, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Numero
24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de
Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para
la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 vy lo establecido en el
Manqal de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honcrarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacidon de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral
entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene carécter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningldn
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas por
ninguna de las estipulaciones del cddigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste en brindar acompafiamiento profesional para atender con la debida
diligencia, los asuntos inherentes a la Secretaria Presidencial de la Mujer, en el ambito legal,

que le sean asignados, aplicando el ordenamiento juridico vigente. TERCERA: OBJETO Y
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DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a fortalecer el equipé"-ﬁf‘?ﬂ.;ﬂ, "

profesional para proponer posibles soluciones en la Unidad de Asuntos Juridicos, velando siempre
por el cumplimiento de la ley y por los intereses de la Secretaria Presidencial de la Mujer. “EL
CONTRATISTA” desarroilara las siguientes actividades &) Brindar apoyo profesional en el anaiisis
y elaboracion de aiternativas para la solucion de casos que interesen o afecten a la Secretaria
Presidencial de la Mujer. b) Brindar acompafiamiento profesional en el analisis y estudio de los
expedientes, emisicn de proyectos de analisis, informes, opiniones y dictamenes juridicos conforme
al criterio profesional y en consonancia con la ley en los temas que se requieran en la Unidad de
Asuntos Juridicos. c) Brindar apoyo profesional en la procuracion de casos de indole administrativa
o legal ante el Organismo Judici?‘al, Procuraduria General de la Nacion, Corte Suprema de Justicia,
Corte de Constitucionzalidad entre otrcs que le sean requeridos, para la recopilacion de insumos y
herramientas que sean legalmente procedentes para la defensa de los intereses de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. d) Brindar apoyo profesional en la elaboracién de proyectos de documentos
de caracter notarial, laboral, administrativo entre otros que le sean regueridos en asuntos de interés
de la Secretaria Presidencial de la Mujer. e) Otras que le sean requeridos por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete
a garantizar apoyo profesional para atender los asuntos juridicos cuando le sean solicitados por la
Unidad de Asuntos Juridicos y demas érganos de la Secretaria Presidencial de la Mujer cuando le
sea requerido. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero del afio
dos mil veinticinco (2025) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR
DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagarad honorarios a “EL
CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total de setenta y un mil
doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un centavos (Q. 71,225.81), que incluye el impuesto
al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Unidad de
Asuntos Juridicos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le
fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en
la forma siguiente: se le efectuara a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer
pago de once mil doscientos veinticinco quetzales con ochenta y un centaves (Q. 11,225.81)
correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veinticinco
(2025) y cinco pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q. 12,000.00) cada
uno, correspondiente al periodo del uno (01) de febrero al treinta (30) de junio del afio dos mil
veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once

millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenia y
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siete guion cero cero guion cero cero Cero guion cero Cero uno guion cero Cero cero guion cero ™.«

veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfacciéon de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso deberd cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depésito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la
Compania Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafos y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspensién de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracioén convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podré rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL

CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
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se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley

de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) el
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestaciéon
de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafnos y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios 0 empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “EL CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la RepuUblica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato seréd resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccién del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
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YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como
las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo Xl del Decretc Numero 17-73 del Congreso
de la Republica, Cdodigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la
Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios profesionales “EL
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “EL
CONTRATISTA’ y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. "EL CONTRATISTA"
manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en
el Acuerdo Gubernativo numero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o
ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo enire las paries por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumentc y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de |la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Eddy Alejandro Estrada Aguilar
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO VEINTIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICINCO (28-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Niimero mil
cincuenta y cuatro guion dos mil veinticuatro (1054-2024) de fecha diecinueve de noviembre
del afio dos mil veinticuatro (19/11/2024), con la cual se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de |z Presidencia de la Republica; y por la otra
parte Manuel Antonio Avendafio Schwank, de 39 afios de edad, casado, guatemalteco, Licenciado
en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogado y Notario, _
-quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- mil seiscientos veintiocho, setenta y cinco mil ochenta y ocho, cero ciento uno

(1628 75088 0101) , extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala,

ambos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal
consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las
comparecieﬁtes acredita la calidad con que actia con la documentacién antes relacionada y que se
tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato.
En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O
“LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir
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CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad ':'i'fff’-'?—‘"-_:'

con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de

conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley .de Contrataciones del Estado”; articulos 2
numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial NUmero 24-2010 del Ministeric de Finanzas
Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos
mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas "Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos
y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicidn, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal”’, Renglén cero veintinueve (029) “"Otras Remuneraciones de Personal Temporal® que
comprende gastes en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la
relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “EL CONTRATISTA” no
tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo,
no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales
como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los
trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,
no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la
prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o
direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de
informes que rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo
a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en el fortalecimiento
de la capacidad de gestion de la Unidad de Asuntos Juridicos. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a apoyar en el
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fortalecimiento y capacidad de analisis y gestion en la Unidad de Asuntos Juridicos en los temas
legales y acomparfiamiento de los temas relacionados al rol de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
“EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades &) Brindar apoyo profesional en los
diversos temas que le sean sometidos para su consideracion, dandc acompafiamiento en las
reuniones de trabgjo que le sean requeridas, asi como la revision y elaboracién de proyectos de
informes, analisis y opiniones juridicas, resoluciones y acuerdos internos entre otros. b) Apoyar en
la elaboracién de proyectos de documentos requeridos para la gestion y seguimiento de los
diferentes procesos administrativos, legales y judiciales en los que la Secretaria Presidencial de la
Mujer se encuentre en litigio. ¢) Apoyar en la procuracion de casos y expedientes ante la
Procuraduria General de la Nacion, Organismo Judicial, Ministerio Publico, Corte Suprema de
Justicia, Corte de Constitucionalidad y demas instancias correspondientes en cuanto a los procesos
administrativos, legales y judiciales de interés de la Secretaria Presidencial de la Mujer. d) Brindar
apoyo y orientacién profesional para la conformacion de expedientes administrativos y legales que
se encueniren a cargo o se sometan a consideracion de la Unidad de Asuntos Juridicos. e) Otras
que le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compremete a brindar apoyo profesional en materia
Juridica en el marco de los procesos administrativos, laborales y otras ramas del derecho, que la
Secretaria Presidencial de la Mujer es parte. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del
tres (03) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco
(2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara
honorarios a “EL CONTRATISTA™ por los servicios profesionales que preste por un monto total de
ochenta y nueve mil treinta y dos quetzales con veintiséis centavos (Q. 89,032.26), que incluye &l
impuesto al valor agregado -IVA-; medianie la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Unidad
de Asuntos Juridicos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia
le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados
en la forma siguiente: se le efectuara a “EL CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuzales de: un
primer pago de catorce mil treinta y dos quetzales con veintiséis centavos (Q. 14,032.26)
correspondiente al periodo del tres (03) al treinta y uno (31) de enero del afio dos mil veinticinco
(2025) y cinco pagos mensuales y consecutivos de quince mil quetzales exactos (Q. 15,000.00) cada
uno, correspondiente al periodo del uno (01) de febrero al treinta (30) de junio del afio dos mil
veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once
millones ciento freinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y

siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero
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Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) el
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos
de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances
legales de la presente declaraciéon. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido
a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizado por
escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafos y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “EL
CONTRATISTA“ manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato seréd resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccién del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:

YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como
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Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) el

contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos segun la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado.
Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta
Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales
de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le gueda prohibido a “EL
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio toda informacién
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacién de los SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente autorizado por
escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “EL
CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa gue se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacidon de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucicnales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los gque sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccién, supervision, decision y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccién del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como
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las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIIl del Decreto Numero 17-73 del Congreso
de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la
Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponderme, incluyendo la inhabilitacidn en el Sisfema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios profesionales “EL
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “EL
CONTRATISTA’ y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “EL CONTRATISTA"
manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos en
el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacién o
ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la uUltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

Secretaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TREINTA GUION CERO '
VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (30-029-2025) 2

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, tres de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Sociéloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi

calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo

numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de

Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)

siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones

la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion

treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Niimero mil
cincuenta y uno guion dos mil veinticuatro (1051-2024) de fecha dieciocho de noviembre del

ano dos mil veinticuatro (18/11/2024), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del
presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra

parte Mykel Estive Pelicé del Cid, de 19 afios de edad, soltero, guatemalteco, con estudios de

tercero bésico_ quien se identifica con Documento
Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- tres mil treinta y dos, sesenta

y cuatro mil novecientos dieciocho, cero ciento ocho (3032 64918 0108), extendido por el Registro
Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

ambos comparecientes indicamos ser de los
datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actla con la documentacion
antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la
celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL.: el presente contrato lo celebramos de conformidad
con los articulos 1,8, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala € € @ © www.seprem.gob.gt

~darany S



e G LAJ?é‘

),

8 GOgy,

F gy % | Secretaria ‘ ESIDENG
¢ Presidencial ™ 4
* | dela Mujer o
% | : Sl
Aremb | =i
3ECRETARIA

Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, Mg,
32, 42, 55, 86 y 59 de! Acuerdo Gubernative Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; Acuerde Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Pukblicas,
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado parz el ejercicios fiscal dos mil
veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministeric de Finanzas Publicas, Oficina Nacicnal de
Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos
y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (028) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Plblico de Guatemalz, Séptima Edicidn, julio 2023, Capitule VIII Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal”, Renglén cero veintinueve (028) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honerarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion
contractual no constituye relacion lzboral entre las partes, por cuanto la retribucian no tiene caracter
o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter
de servidor publico y en consecuencig, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones gue lz ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se
le hara ningldn descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de |2 Recreacion de los trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del cddigo de trabajo, la prestacidn de
sus servicios no esta bajo ninguna subardinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata
de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL
CONTRATISTA” que comprueben los resuitados esperados de acuerdo a las obligaciones
contraidas en el presente contrate lo cual consiste en, correcto y eficaz desarrollo de las
actividades dentro de la Direccidon Administrativa, de conformidad con los servicios técnicos
brindados para la Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION
DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a brindar fortalecimiento de las
capacidades tecnicas del Departamento de Servicios Generales de la Direccidon Administrativa. “EL
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo al personal del
Departamento de Servicios Generales en las diferentes actividades y tareas que se realizan. b)

Brindar apoyo al personal del Departamento de Servicics Generales en los diferentes controles que
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se llevan para los vehiculos de la Institucion. c) Brindar apoyo al Departamento de Servicios
Generales en la logistica para atender las actividades de la Secretaria. d) Otras que le sean
solicitadas, por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico para la eficacia y eficiencia de las
funciones de la Direccion Administrativa de la Secretaria Presidencial de |a Mujer. QUINTA: PLAZO.
El plazo del presente contrato es del tres (03) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta
(30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos
que preste por un monto total de veintitrés mil setecientos cuarenta Y un quetzales con noventa y
cuatro centavos (Q.23,741.94), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega
de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas,
con el visto bueno de la autoridad de la Direccién Administrativa de la Secretaria Presidencial de Ia
Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar
el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “EL
CONTRATISTA” seis (6) pagos mensuales de: un primer pago de tres mil setecientos cuarenta y un
quetzales con noventa y cuatro centavos (Q. 3,741.94) correspondiente al periodo del tres (03) al
treintay uno (31) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) y cinco pagos mensuales y consecutivos
de cuatro mil quetzales exactos (Q. 4,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de
febrero al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria
numero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y
dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cerc guion cero cero uno
guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-
00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a
pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” |as erogaciones en que incurra, cuando por
motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con
la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
aflanzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en Ia Republica de Guatemala y
por ningun motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento
a “EL CONTRATISTA” o a la Comparfiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por
cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de
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cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la
prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato
se podra dar per terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes.
Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los
dafos y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra
terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “EL
CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”
por causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este Ia
remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento
de “EL CONTRATISTA”. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier
momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir
unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la
“fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada,
de las obligaciones estipuladas en el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA”
podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA:
DECLARACION JURADA. “EL CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido
dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso
de la Republica y “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos
mil veinticinco (2025) el contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como
otras entidades que reciban fondos publicos segun la Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los
archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de los
alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda
prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualguier medio toda
informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse esta
clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al
mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales
que se deriven de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA manifiesta en forma expresa que
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacién
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
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leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. “DECIMA TERCERA: PROH]BiCIONES. “EL CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de Ia
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo Xl del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cddigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de  las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
“EL CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para
que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. E presente contrato puede ser objeto de
modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y

demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando unicamente en la Gltima hoja del

Secretarfa &

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000

Siguenos como Seprem Guatemala €@ (X waw.seprem.gob.

gt



Sy % J’Secretama
@ ¢ Presidencial
o o | delaMujer

presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencizal de Ia Mujer

Mykel Estive Pelicé del Cid
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO TREINTA Y UNO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICINCO (31-029-2025) .~
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemalg, el veintitrés de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Numero
cero cero cero seis guion dos mil veinticinco (0006-2025) de fecha trece de enero del afio dos
mil veinticinco (13!01:‘2025)f con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la otra parte
Jacqueline Ninnete Girén Barillas, de 56 afos de edad, soltefa, guatemalteca, Psicc‘nloga,-

_ quien se identifica con Documento Personal de

Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil doscientos seis, ochenta y ocho mil

trescientos cincuenta y cuatro, cero ciento uno (2206 88354 0101) , extendido por el Registro

datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos
civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actla con la documentacion
antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la
celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 exi.1000
Siguenos como Seprem Guatemala R @ © www.seprem.gob.gt



| Secretarfa_
Presidencial 5
 de la Mujer :

GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente

contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80.

literal f) del . Decreto Numero 5?—92/del Congreso de la Replblica de Guatemala “Ley de
Contratacicnes del Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero
24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuestc General de Ingresos y Egresos
del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025); Circular Conjunta del Ministerio de
Finanzas Publicas, Oficina r\jacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para
la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con -cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VI Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupe dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal’ que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los sarvicios que por este instrumento se contratan
son de caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacién laboral
entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene carécter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no estd sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones gue la ley otorga a los servidores plblicos tales como: indemnizacién, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, page de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningun
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia ampafadas por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato, lo cual consiste en el, acompafiamiento profesional para fortalecer e implementar
procesos relacionados con la admisién y desarrollo de personal. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar servicios
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profesionales,/para actualizar e implementar procesos relacionados con la adminisiéon y desarrollo
de personal. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades a) Brindar apoyo
pr‘ofesionél en la elaboracion de los términos de referencia para las contrataciones correspondientes
al los renglones presupuestarios 029 y 081/ b) Brindar apoyo profesional en procesos relacionados
con las convocatorias internas y externas correspondientes a las vacantes del renglén 011 "Personal
Permanente". ¢) Brindar apoyo profesional en la implementaciéon del Plan Anual de Capacitacion y
Clima Laboral para el presente ejercicio fiscal. d) Otras que le sean solicitadas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete
a garantizar el apoyo profesional -en actividades relacionadas con los procesos de admision y
desarrollo de personal: QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03) de febrero
del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025)'./SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total de cincuenta y nueve
mil ciento cuarenta y dos quetzales con ochenta y seis centavos (Q. 58,142.86), que incluye el
impuesto al valor agregado -I\VA-; mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su
respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la
Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los t&rminos
de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” cinco (5) pagos
mensuales de: un primer pago de once mil ciento cuarenta y dos quetzales con ochenta y seis
centavos (Q. 11,142.86) Eorrespondiente al periodo del tres (03) al veintiocho (28) de febrero del afio
dos mil veinticinco (2025) y cuatro pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos
(Q. 12,000.00) cada uno, correspondiente &l pericdo del uno (01) de marzo &l treinta (30) de junio
del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco
guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion céro cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero‘cero UNo guion Cero cero cero guion
cero veintinueve'guion cero ciento.uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-
O‘IO“I—H)/y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de |a
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de “Gasios” las erogaciones en gue incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA?” debera presentar fianza, deposito

en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
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caso deberd cubrir el diez por ciento (1 O%/) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ninglin motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la
Comparfiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. c) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en
proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para €l
ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica, “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “LA CONTRATISTA?”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualguier medio
toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion
de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser gue sea
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expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios gue se ocasionen al mismo, ccmo a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la ulilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervisién, decisién y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XllI del Decreto Ntimero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que
pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA" y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. ‘LA
CONTRATISTA" manifiesta que concce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
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éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
modificacion o ampliacidon siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (8) hojas tamafic carta impresas solamente en su

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO TREINTA Y DOS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICINCO (32-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintitrés de enero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de ldentificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (80) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo nimero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de |la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero
cero cero cero seis guion dos mil veinticinco (0006-2025) de fecha trece de enero del afio dos
mil veinticinco (13/01/2025), con la cual se me otorga la facultad de suscripcion del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Republica; y por la ofra parte
Carlos Humberto Valdez Corado, de 36 afos de edad, soltero, guatemalteco, Licenciado en
Administracion de Empresas, _ quien se identifica
con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil

quinientos treinta y seis, cincuenta y cuatro mil seiscientos dos, cero ciento uno (2536 54602 0101)

, extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

ambos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados,
encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes
acredita la calidad con que actla con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y
de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambos nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
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DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad
con los articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del
Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 28,
32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo NUmero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil
veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de
Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos
y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un egjercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en ‘consecuencia, la
relacion contractual no constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene
caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no
tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo,
no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales
como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y ofros; tampoco se le hara ningtin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los
trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,
no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la
prestacion de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o
direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de
informes que rinda “EL CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo
a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en el, acompafiamiento
profesional para- fortalecer los procesos relacionados con la planificacién institucional,

reglamentos, normativas, manuales de normas y procedimientos y apoyo en la gestién de los
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riesgos institucionales. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL
CONTRATISTA” se compromete a brindar servicios profesionales, para el seguimiento de procesos
de planificacion institucional, reglamentos, normativas, manuales de normas y procedimientos y
apoyo en la gestion de los riesgos fnstitucionales. “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades a) Brindar apoyo profesional en actividades relacionadas con la planificacion institucional
de la Secretaria Presidencial de la Mujer. b) Brindar apoyo profesional en procesos relacionados con
reglamentos, normativas y manuales de normas y procedimientos de la Secretaria Presidencial de
la Mujer. ¢) Brindar apoyo profesional en procesos de gestion de riesgos institucionales. d) Otras que
le sean solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION.
“LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional en actividades relacionadas
con el proceso de planificacién, desarrollo organizacional y gestién de riesgos institucionales de la
Secretaria Presidencial de la Mujer/. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del tres (03)
de febrero del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025)~
SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a
“EL. CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total de cincuenta y
nueve mil ciento cuarenta y dos quetzales con ochenta y seis centavos (Q. 59,142.86), que incluye
el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con
su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la
Unidad de Planificacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuard a “EL CONTRATISTA™ cinco (5) pagos mensuales
de: un primer pago de once mil ciento cuarenta y dos quetzales con ochenta y seis centavos (Q.
11,142.86) correspondiente al periodo del tres (03) al veintiocho (28) de febrero del afio dos mil
veinticinco (2025) y cuatro pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q.
12,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de marzo al treinta (30) de junio del
afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion
once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion eero cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion
cero veintinueve guion.cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-028-
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de |a
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “EL CONTRATISTA”
en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
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obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo
caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para
esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y por ningun motivo sera endosable,
mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la
Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA!:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL
CONTRATISTA” no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de
su parte. ¢) Por suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a
ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA?”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-82 del Congreso de la Republica, “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) el
contratista no prestara servicios en ofras dependencias del Estado, asi como otras entidades gue
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
gueda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier medio
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toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la prestacion
de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL z no ser gue sea
expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo que “EL CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL
CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos vy ejercer funciones
de direccion, supervisién, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer scbre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someterén a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como
las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo XIll del Decreto Ndimero 17-73 del Congreso
de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la
Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren
corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA:
LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios profesionales “EL
CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de

vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga firma de “EL
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CONTRATISTA’ y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “EL CONTRATISTA"
manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones &ticas contenidos en
el Acuerdo Gubernativo numero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente confrato puede ser objeto de modificacién o
ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la dltima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (68) hojas tamafio carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

T

Carlos Humberto Valdez Corado i i /5
‘ /‘\/\_/ // _/_A_/L"vn‘_//

Ana Letlf.'{la Aguilar Theissen
Secret@rla ‘Presidencial de Ia Mujer

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala ® @ © www.seprem.gob.gt



i Secretarfa

Presidencial

| de la Mujer

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TREINTA Y TRES GUION -

CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (33-029-2025) 4

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veintitrés de enero del afio dos mil

‘veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,

guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
nimero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesidén del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (108-2021) de fecha
veintidés de junio del aflo dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de |la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefnalo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucion Nimero
cero cero cero ocho guion dos mil veinticinco (0008-2025)/de fecha trece de enero del afio
dos mil veinticinco (1 3.-‘01.’2025),Jcon la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de Ia/RepUblica; y por la otra parte
Mariarenee Pérez Turcios, de 24 afios de edad, soltera, guatemalteca, Bachiller en Ciencias y
Letras _ quien se identifica con Documento Personal
de Ildentificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil novecientos ochenta y seis,
ochenta y tres mil setecientos treinta y tres, cero ciento uno (2986 83733 0101),/extendido por el
Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de
los datos de identificacidn personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actua con la
documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente
para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA CONTI}’.ATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de
conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo

celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
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Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2018,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la
Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIl Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Rengléon cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’ que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos gue no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter técnicc{, en consecuencia, la relacidon contractual no constituye relacion laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razon, “LA CONTRATISTA?” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta
sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningln descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacidn de los trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del
codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia
continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a
entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados
de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en, insumos
técnicos generados, que contribuyen c?,n el logro de las acciones programadas de la
Direccion de Gestion de la Informacion. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a analizar datos e informacion para Ia
elaboracidon de documentos técnicos y en I;a generacion de datos estadisticos que evidencien
brechas de inequidad entre hombres y mujefres. “LA CONTRATISTA” desarrollaré las siguientes
actividades: a) Recabar, acopiar, sfstematif;ar, procesar informacion y datos estadisticos

relacionados con la equidad entre hombres y mujeres. b) Brindar apoyo técnico con la elaboracion
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de documentos conceptuales relacionados con la produccion de datos que evidencien brecﬁé_s de
inequiedad entre hombres y mujeres. c¢) Brindar apoyo técnico con el proceso y seguimiento a !éléz'
instituciones publicas que se les ha brindado la asistencia técnica. d) Otras que le sean requeridas
en el marco del objetivo planteado en los términos de referencia/. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a contribuir en disefar, actualizar y poner
en marcha la informacion para la elaboracién de marcos conceptuales r;lacionados con la situacion
y condicién de las mujeres y las brechas entre hombres y mujeres en el pais. QUINTA: PLAZO. El
plazo del presente contrato es del tres (03) de febrero del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta
(30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025). "SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos
que preste por un monto total de treinta y nueve mil cuatrocientos veintiocho quetzales con cincuenta
y siete centavos (Q.39,428.57)," que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega
de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensuzal de actividades realizadas,
con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Gestion de la Informacién de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de
verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara
a “LA CONTRATISTA” cinco (5) pagos mensuales de: un primej pago de siete mil cuatrocientos
veintiocho quetzales con cincuenta y siete centavos (Q. 7,428.57) correspondiente al periodo del tres
(03) al veintiocho (28) de febrero del afio dos mil veinticinco (2025) y cuatro pagos mensuales y
consecutivos de ocho mil quetzales exactos (Q. 8,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del
uno (01) de marzo al treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025)7 con cargo a la partida
presupuestaria numero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion Cero cero cero
guion cero cero dos guion cero cero cero guion cero veintinueve ,guion cero ciento uno guion
once (2025-11130016-232-00-4?-00-000-002-000—029-0101-11)/.ry/o la que a futuro corresponda
dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se
compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de "Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del prais, ‘de acuerdo con la legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la
Republica de Guatemala y por ningtin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente

contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el
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simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA

SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso respectivo.
“LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por suspension
de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de
“LA CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA”
pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados. d)
Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. €) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
en cualguier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de
rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer
efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona
centratada, de las obligaciones estipuladas en el contrato, comoe le indica la Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar
comprendido dentro de las prohibiciones a que se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92
del Congreso de la Republica y “Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el
gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) |a contratista no prestara servicios en ofras dependencias
del Estado, asi como otras entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta
notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta entera{do de las
penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA
PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar,
publicar o divulgar por cualquier medio toda informacion generada, a]macenad/a o la puesta a su
disposicidon para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser gue sea
expresamente autorizado por escrito. Al vioclentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por
lo gue “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la
informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara

exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la aplicacion del
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presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando
sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades. “DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos publicos, autorizar pagos vy ejercer funciones de direccion, supervision, decision y
ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe
mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultades obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en cengruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo XIII del
Decreto Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Coédigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
‘LA CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo numero 62-2024, codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para
gue el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente confrato puede ser objeto de
modificacién o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido

integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez y
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demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del
presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su ¢

anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TREINTA Y CUATRO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (34-029-2025)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veintisiete de enero del afic dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de ldentificacion -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones
la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Numero
cero cero trece guién dos mil veinticinco (0013-2025) de fecha diecisiete de enero del afio dos
mil veinticinco (17/01/2025), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de |la Presidencia de la Republica; y por la otra parte
Mirza Catarina Lazaro Lopez, de 37 afios de edad, soltera, guatemalteca, Secretaria Bilingiie
(Espafiol-Inglés) _ quien se identifica con
Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil seiscientos

dieciocho, sesenta y un mil cuatrocientos nueve, cero ciento uno (2618 61409 0101), extendido por

el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatema[a,-

los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actia con la
documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente
para la celebracidon del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de
conformidad con las cléusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 8, 44 literal €), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del
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Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones de[ﬁf
Estado”; Decreto 36-2024, “Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025)"; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo
Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: Acuerdo
Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas; Circular Conjunta del Ministerio de
Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas, “Normas
para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) "Otras Remuneraciones de Personal Temporal’; Acuerdo Ministerial Nimero 563-
2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector PUblico de Guatemala, Séptima Edicion,
julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS
PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Renglén cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por
servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al
servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal.
SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan
son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacién laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razoén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta
sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,
pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ninglin descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el
de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuéndose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del
codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia
continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a
entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados
de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en, correcto
y eficaz desarrollo de las actividades dentro de la Direccién Administrativa, de conformidad
con los servicios técnicos brindados para la Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA:
OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete al
fortalecimiento de las capacidades del Departamento de Compras y Adquisiciones de la Direccion
Administrativa. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo al
personal del Departamento de Compras y Adquisiciones de la Direccién Administrativa en los

procesos de compras que se realizan, en las diferentes modalidades. b) Brindar apoyo en la revisién
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de documentacién y conformar los expedientes de compras y eventos que se realizan a través del
Departamento de Compras y Adquisiciones de la Direccion Administrativa. ¢) Brindar apoyo en la
elaboracion y/o modificacion del Plan Anual de Compras de la Secretaria Presidencial de la Mujer
correspondiente al ejercicio fiscal 2025, del Departamento de Compras y Adquisiciones de la
Direccion Administrativa. d) Brindar apoyo en llevar los registros y controles actualizado de los
proveedores que prestan servicios, suministros y bienes; asi como de solicitudes de adquisiciones vy
llevar el control fisico y digital de los expedientes de compras en las distintas modalidades. e) Brindar
apoyo en solicitar cotizaciones necesarias para efectuar las compras requeridas por las
dependencias de la Secretaria Presidencial de la Mujer. f) Otras que le sean solicitadas, por la
autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a garantizar el apoyo técnico para la eficacia y eficiencia de las funciones de la Direccion
Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente
contrato es del diez (10) de febrero del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta (30) de junio del afio
dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA
SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste
por un monto total de treinta y dos mil setecientos cincuenta quetzales exactos (Q.32,750.00), que
incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea -
FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad
de la Direccion Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” cinco (5) pagos mensuales
de: un primer pago de cuatro mil setecientos cincuenta quetzales exactos (Q. 4,750.00)
correspondiente al periodo del diez (10) al veintiocho (28) de febrero del afio dos mil veinticinco
(2025) y cuatro pagos mensuales y consecutivos de siete mil quetzales exactos (Q. 7,000.00) cada
uno, correspondiente al periodo del uno (01) de marzo al treinta (30) de junio del afio dos mil
veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion CEro Cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-029-
0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA”
en concepto de "Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal
vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depdsito
en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccidn de “LA SECRETARIA*, garantia que en todo
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caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante
el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad afilanzadora autorizada legalmente para
esta clase de operaciones en la Replblica de Guatemala y por ningin motivo sera endosable,
mientras dure [a vigencia del presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se
presentare, se hara efectiva mediante el simple requerimiento & “LA CONTRATISTA” o0 a la
Compafiia Afianzadora por parte de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas:
a) Incumplimiento por parte de “LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas
en este contrato; b) Deficiencia manifiesta en la prestacién de los sarvicios contratados. NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA
CONTRATISTA”, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA
CONTRATISTA" no da el aviso respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA?”, sin causa
justificada por lo que “LA SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad
de su parte. c) Por suspensién de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables
a El, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en
proporcion a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e)
Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado
o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica y “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2028) Ia
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esté enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “LA CONTRATISTA?”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualguier medio
toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion
de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito. Al violentarse
esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen

al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales
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que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA"“ manifiesta en forma expresa que 7=

se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacién
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo Iz informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de
la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios
tecnicos utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los que sean necesarios para el
desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene
prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccién, supervision,
decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar:
a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la méaxima autoridad de la Secretaria Presidencial de |a
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacidn y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA
RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas
al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1l del Titulo XlII del
Decreto NUumero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las
normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién
de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: GODIGO DE ETICA.
‘LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
gticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, Cédigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para
que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de
conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
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modificacion o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes
por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las
partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su contenido, objeto, validez vy
demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima hoja del

presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su
anverso, con el membrete de |la Secretaria Presidencial de la Mujer.

"-‘W'.

Mirza péfarmai'zaro Lépez
/Z £ / Ana Letlc:la Aguilar Theissen
Secretarla_/emdenc:lal dela IVIUJer

--'{':'.‘f‘| 1 ‘:i_A“ .
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TREINTA Y CINCO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (35-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veintiocho de febrero del afio dos mil
veinticinco. NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Coédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 48371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contralorfa General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintihueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir
notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.)
calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y
Resolucién Nimero cero ciento cuarenta y uno guion dos mil veinticinco (0141-2025) de
fecha veinticuatro de febrero del afio dos mil veinticinco (24/02/2025), con la cuzl, se me
otorga la facultad de suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la
Presidencia de la Republice; y por la otra parte Monica Valentina Campos Chang, de 25 afios de
edad, soltera, guatemalteca, Bachiller en Ciencias y Letras_
- quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Codigo Unico de
Identificacion -CUI- tres mil doce, __noventa y siete mil trescientos cuatro, cero ciento uno (3012

97304 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de

los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actia con la
documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es
suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos
“LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente

contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80

.
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Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial
Nimero 24-2010 del Ministeric de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del
Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de
Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al rengléon
presupuestario cero veintinueve (028) Otras Remuneraciones de Personal Temporal’; Acuerdo
Ministerial Namero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y
lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo
Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero
veintinueve (029) "Otras Remuneraciones de Personal Temporal’ que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados per personal sin relacién
de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en pericdos que no
excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacidon contractual no
constituye relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestacicnes que la ley otorga a los servidores plblicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extracrdinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores
del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando
en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion
de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que
rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente confrato "lo cual consiste en, fortalecer el
acompafiamiento técnico de la Direccién de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad
que contribuyan con los derechos humanos de las mujeres en el marco nacional e
internacional. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo técnico para la elaboracion de insumos
relacionados con los derechos humanos de las mujeres en el marco de la elaboracién de informes

internacicnales. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: &) Brindar apoyo

=

RS Ry
literal f) del Decreto NUmero 57-92 del Congreso de la RepuUblica de Guatemala “Ley oemaLs &
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técnico en la elaboracion de propuestas de documentos relacionados con los derechos humanos

de las mujeres. b) Brindar apoyo técnico y participacion en reuniones de trabajo (intermnas y
externas) relacionados con el ambito de competencia de la Direccion de Analisis Juridico y Control
de Convencionalidad para la elaboracion de informes internacionales. c) Brindar apoyo técnico en
la elaboracion de propuestés de marcos conceptuales y sistematizacion de normativa internacional
relacionada con los derechos humanos de las mujeres. d) Otras que le sean requeridas por la
autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a brindar apoyb técnico para el seguimiento de los procesos de la Direccion de
Analisis Juridico y Control de Convencionalidad a traves del Departamento de Control de
Convencionalidad y Tratados. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del seis (06) de
marzo del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil
veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”,
pagara honorarios a “LA CONTRATISTA"” por los servicios técnicos que preste por un monto total
de setenta y ocho mil setecientos nueve quetzales con sesenta y ocho centavos (Q.78,709.68),
que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea
-FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la
autoridad de la Direccidn de Analsis Juridico y Control de Convencionalidad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad
de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le
efectuara a “LA CONTRATISTA” diez (10) pagos mensuales de: un primer pago de seis mil
setencientos nueve quetzales con sesenta y ocho centavos (Q. 6,709.68) correspondiente al
periodo del seis (06) al treinta y uno (31) de marzo del afio dos mil veinticinco (2025) y nueve
pagos mensuales y consecutivos de ocho' mil quetzales exactos (Q. 8,000.00) cada uno,
correspondiente al periodo del uno (01) de &gbril al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil
veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion Cero cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-
029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial
de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de
los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la
legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA

SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
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contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ninglin motivo serda endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depédsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compania Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARiA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que ‘LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona coniratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracién jurada que obra en
los archives de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda proh-ibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualguier
medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacién de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito.
Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que
se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
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acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA® manifiesta en

forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier
conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con
motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi
mismo la informacion obtenida en la aplicacion del presente confrato, estard resguardada y
protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se
compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los
gue sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES.
“LA CONTRATISTA?” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccion, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de lcs términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo Xlll-del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
gue pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios técnicos
“LA CONTRATISTA” deberd presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA”
manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos
en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias gue
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
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MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o
ampliaciéon siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales,
lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima heja del presente confrato, el cual
consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la

Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (36-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veintiocho de febrero del afios dos mil
veinticinco. NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afos de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de ldentificacion -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, acttiio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil

cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,

" autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil

diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacién suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir
notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.)
calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y
Resolucién Nimero cero ciento cuarenta y uno guion dos mil veinticinco (0141-2025) de
fecha veinticuatro de febrero del afio dos mil veinticinco (24/02/2025), con la cual, se me
.otorga la facultad de suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica; y por la otra parte Braulio José Campos Rodriguez, de 24 afios de
edad, soltero, guatemalteco, Bachiller en Ciencias y Letras _
_quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- tres mil dieciséis, sesenta y un mil setecientos sesenta y seis, cero ciento uno

(3016 61766 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de

Guatemala,

ambos comparecientes indicamos ser de los datos de identificacidn personal consignados,
encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes
acredita la calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista
y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracidn del presente contrato. En lo sucesivo
ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA
SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE

LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e),
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47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contirataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 de]
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo
al renglén presupuestario cero veintinueve (028) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;
Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo
170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico
de Guatemala, Séptima Edicidn, julio 2023, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo
Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacién
de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no
excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter técnicg,en consecuencia, la relacion contractual no
constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que la ley oforga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hard ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores
del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando
en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion
de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que
rinda “EL CONTRATISTA” gue comprueben los resultados esperados de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en, fortalecer el
acompanamiento técnico de la Direccion de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad
que contribuyan con los derechos humanos de las mujeres en el marco nacional e
internacional. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL
CONTRATISTA” se compromete a Brindar apoyo técnico para la elaboracion de propuestas de
insumos relacionados con los derechos humanos de las mujeres en el marco de la implementacion

de compromisos internacionales. “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a)
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Brindar apoyo técnico para la implementacion de compromisos internacionales en seguimiento a
las recomendaciones y observaciones de los Comités de Expertas Internacionales. b) Brindar
apoyo técnico para la elaboracién de propuestas de metodologias y participar en reuniones de

. trabajo (internas y externas) relacionados con el &mbito de competencia de la Direccion de Analisis

Juridico y Control de Convencionalidad para la implementacion de los compromisos internacionales.

c) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de propuestas de instrumentos técnicos relacionados
con los derechos humanos de las mujeres, para la gestion de mecanismos y espacios de
coordinacion interna e interinstitucional. d) Otras que le sean requeridas por la autoridad
competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se
compromete a brindar apoyo técnico para el seguimiento de los procesos de la Direccion de
Analisis Juridico y Control de Convencionalidad a través del Departamento de Control de
Convencionalidad y Tratados. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del seis (06) de
marzo del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil
veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”,
pagara honorarios a “EL CONTRATISTA?” por los servicios técnicos que preste por un monto total
de setenta y ocho mil setecientos nueve quetzales con sesenta y ocho centavos (Q.78,709.68),
gue incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electrénica en linea
-FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la
autoridad de la Direccién de Anélsis Juridico y Control de Convencionalidad de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad
de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le
efectuard a “EL CONTRATISTA” diez (10) pagos mensuales de: un primer pago de seis mil
setencientos nueve guetzales con sesenta y ocho centavos (Q. 6,709.68) correspondiente al
periodo del seis (06) al treinta y uno (31) de marzo del afio dos mil veinticinco (2025) y nueve
pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales exactos (Q. 8,000.00) cada uno,
correspondiente al periodo del uno (01) de abril al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil
veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cerc cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-
029-0101-11) y/o la gue a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial
de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “EL
CONTRATISTA” en concepto de "Gastos” las erogaciones en gque incurra, cuando por motivo de
los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la
legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el

cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA” debera

o~

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000

gy

Siguenos como Seprem Guatemala

"R

) &) www.seprem.gob.gt



DE L4
Q::\_O '?@'o(;
& . S
FEeNy -
3 % ? g
e ¢ s o
Lo ?-
b“TEMP‘\'

| Secretarfa
. Presidencial
| de la Muyjer

SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
por ningln motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podréa terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que ‘LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcidn a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. &) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescisidn unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA?”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Nﬂmero‘57—92 del Congreso de la Republica y “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) el
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como ofras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
gueda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la

prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito.
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Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios qu
se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA# manifiesta en

forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier
conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacién gque se le sea proveida con
motivo de la prestacidon de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi
mismo la informacién obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y

protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la
Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se

compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los
que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES

“EL CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL

CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuéles resumiran los logros alcanzados durante e! periocdo respectivo y las

méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
relativa a la

recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.

DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con

caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del

Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:

YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cochecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XllI'del Decreto Nimero 17-73 del
las normas juridicas que

Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA

SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos
las actividades realizadas en el periodo de

“EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “EL
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “EL CONTRATISTA”

manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos
en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las

disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias que
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para gue el presente
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contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, deberé ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacién o
ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clédusulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito y bien enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales,
lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del contrato, el cual consta de

seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria
Presidencial de la Mujer.

Braulio José Campos Rodriguez

&
iy
o seorerige /_Qg/y_/,

@
"‘rcmm And Leticia Aguilar Theissen
Secretarra Br/e5|den0|al de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TREINTA Y SIETE
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (37-029-2025)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veintiocho de febrero del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesién del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidos de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisicte de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2019) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir
notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.)
calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y
Resolucién Niamero cero ciento cuarenta y uno guion dos mil veinticinco (0141-2025) de
fecha veinticuatro de febrero del afio dos mil veinticinco (24/02/2025), con la cual, se me
otorga la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica; y por la otra parte Leonela Mejia Retolaza, de 23 afios de edad,
soltera, guatemalteca, Bachiller en Ciencias y Letras_
_ quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico
de Identificacion -CUI- tres mil seiscientos treinta y cinco, setenta y siete mil noventa y dos, cero
ciento uno (3635 77092 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica

de Guatemals,
ambas

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos
en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la
calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de
conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e),

| Secretaria ﬁqﬁg"%
Presidencial D
- de la Mujer (§ {
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47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Nimero 24-2010 del Ministerioc de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo
al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo
170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico
de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo
Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion
de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos gue no
excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan son de caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no
constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de
sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razéon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de
servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho
a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
otros; tampoco se le hara ningdn descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado,
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores
del Estado, exceptuandcse las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando
en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion
de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién
inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que
rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de acuerdo a las
obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en, fortalecer el
acompanamiento técnico de la Direccion de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad
que contribuyan con los derechos humanos de las mujeres en el marco de la Agenda de
Mujeres, Paz y Seguridad. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo técnico para la elaboracion de propuestas de
insumos en el marco de la implementacion de la Resolucién 1325 y Resoluciones Conexas y el
Plan de Accion de la Resolucion 1325. “LA CONTRATISTA” desarrollard las siguientes
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actividades: a) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de propuestas de documentos relacionados
con el seguimiento a la implementacion de la Resolucion 1325 y Resoluciones Conexas. b) Brindar
apoyo técnico en la elaboracion de propuestas de monitoreo y evaluacion de la Agenda de Mujeres,
Paz y Seguridad. ¢) Brindar apoyo técnico para la gestibn de mecanismos y espacios de
coordinacion interna e interinstitucional relacionados con la Agenda de Mujeres, Paz y Seguridad. d)
Otras que le sean requeridas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo técnico para el
seguimiento de los procesos de la Direccion de Analisis Juridico y Control de Convencionalidad a
través del Departamento de Control de .Convencionalidad y Tratados. QUINTA: PLAZO. El plazo
del presente contrato es del seis (06) de marzo del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno
(31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y
FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los
servicios técnicos que preste por un monto total de setenta y ocho mil setecientos nueve quetzales
con sesenta y ocho centavos (Q.78,709.68), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-;
mediante la entrega de factura electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de
actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccién de Analsis Juridico y
Control de Convencionalidad de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de
referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios
contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” diez (10) pagos
mensuales de: un primer pago de seis mil setencientos nueve quetzales con sesenta y ocho
centavos (Q. 6,709.68) correspondiente al periodo del seis (06) al treinta y uno (31) de marzo del
afio dos mil veinticinco (2025) y nueve pagos mensuales y consecutivos de ocho mil quetzales
exactos (Q. 8,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de abril al treinta y uno (31)
de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos
mil veinticinco guicn once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion
cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion
Cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-
232-00-47-00-000-002-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto
de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA
SECRETARIA” a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que
incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del
pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION.
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA
CONTRATISTA” debera presentar fianza, depodsito en efectivo o constituir hipoteca a entera
satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento

(10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser
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emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en
Repulblica de Guatemala y por ningln motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motives siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que ‘LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parie de la persona coniratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacién de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito.
Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que
se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en
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forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier
conocimiento en el cumplimiento del presente confrato; la informacion que se le sea proveida con
motivo de la prestaciéon de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi
mismo la informacién obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y
protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la
Reptblica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se
compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los
que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES.
“LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relatva a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo [l del Titulo Xlik-del Decreto Nimero 17-73 del
Congreso de |la Republica, Caédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos
“LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de
vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA”
manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos
en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las
disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias gque
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente
contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con
el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o
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ampliacién siempre que se rezalice conforme a la ley y exista acuerdo entre las partes por escrito.
VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las cldusulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales,
lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima hoja del presente contrato, el cual
consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la

Secretaria Presidencial de la Mujer.

TIDEN
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Leonela Mejia Retolaza
Leticia Aguilar Theissen

&retaria Presidencial de la Mujer
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN

GENERAL NUMEROQ TREINTA OCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL

VEINTICINCO (38-029-2025) A
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiocho de febrero del afio dos
mil veinticinco. NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera,
Socidloga, guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con
Documento Personal de ldentificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil
quinientos diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actlo
en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo
Gubernativo nimero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021)
y Acta de Toma de Posesién del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de
fecha veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir
notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.)
calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y
Resolucién Nimero cero ciento cincuenta y ocho guion dos mil veinticinco (0158-2025) de
fecha veinticuatro de febrero del afio dos mil veinticinco (24/02/2025), con la cual se me otorga
la facultad de suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia
de la Republica; y por la otra parte Marianna Mendoza Hernandez, de 33 afos de edad, soltera,

guatemalteca, Ingeniera Agrénoma en Sistemas de Prodcuccion Agricola,_

_ quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-,

Cadigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil cincuenta, cero siete mil ochocientos cuarenta y ocho,
cero quinientos dos (2050 07848 0502) , extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal

consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las
comparecientes acredita la calidad con que actlia con la documentacién antes relacionada y que
se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del presente
contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA
MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en
suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de
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conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo
celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal ) del
Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala “Ley de Contrataciones del
Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Numero 36-2024 del Congreso de la Republica Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicios fiscal dos mil veinticinco
(2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y
Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Técnicos y
Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacion por
Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal
Temporal”, Rengléon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que
comprende gastos en concepto de honorarios por servicios tecnicos y profesionales prestados por
personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en
periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los
servicios que por este instrumento se contratan son de caracter profesional, en consecuencia, la
relacion contractual no constituye relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no
tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA”
no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de
trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos
tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreaciéon de los
trabajadores del Estado, exceptuéndose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,
no estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo,
la prestacién de sus servicios no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o
direccion inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de
informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de
acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato, lo cual consiste en, insumos
técnicos generados, que contribuyen con el logro de las acciones programadas de la
Direccién de Gestién de la Informacién. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a Analizar datos e informacién para la

elaboracién de documentos técnicos y en la generacion de datos estadisticos que evidencien
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brechas de inequidad entre hombres y mujeres. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes
actividades: a) Apoyo en el andlisis y reportes de bases de datos de censos y encuestas. b) Apoyo
en la sistematizacion y publicacién de estadisticas para la toma de decisiones. c) Apoyo en los
procesos de actualizacion de la politica de las mujeres. d) Otras actividades de acorde al que hacer
de la Direccion. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA CONTRATISTA” se
compromete a contribuir con el procesamiento del analisis de datos estadisticos, generando
reportes e informes sobre la situacién y condicion de las mujeres y las brechas existentes entre
hombres y mujeres en el pais. QUINTA: PLAZO. E! plazo del presente contrato es del seis (06) de
marzo del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil
veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”
pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto
total de ciento dieciocho mil sesenta y cuatro quetzales con cincuenta y dos centavos
(Q. 118,064.52), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el
visto bueno de la autoridad de la Direccion de Gestion de la Informacién de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad
de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le
efectuara a “LA CONTRATISTA” * diez (10) pagos mensuales de: un primer pago de diez mil
sesenta y cuattro quetzales con cincuenta y dos centavos (Q. 10,064.52) correspondiente al
periodo del seis (06) al treinta y uno (31) de marzo del afio dos mil veinticinco (2025) y nueve
pagos mensuales y consecutivos de doce mil quetzales exactos (Q. 12,000.00) cada uno,
correspondiente al periodo del uno (01) de abril al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil
veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-
029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial
de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de
los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la
legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad

afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
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por ninglin motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La f|a
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el S|mpIe &
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafila Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este |la remuneracion convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica, “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea
expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,
funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,

por lo gue “LA CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta
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reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presen
contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicics, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la
aplicacidn del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios

profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de cémputo) y los

que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES.

“LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos plblicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccion, supervision, decisién y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cudles resumirdn los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo [ll del Titulo Xlll del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacién de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA"” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. ‘LA
CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las
consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de
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modificacién o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las
partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito y bien enteradas de su contenido, objeto, validez
y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la ultima hoja del

presente contrato, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverse,

con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO TREINTA Y NUEVE
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (39-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veintiocho de febrero del afio dos mil
veinticinco. NOSOTROS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Sociéloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesiéon del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir
notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.)
calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y
Resolucion Niumero cero ciento cuarenta y uno guion dos mil veinticinco (0141-2025) de
fecha veinticuatro de febrero del afo dos mil veinticinco (24/02/2025), con la cual, se me
otorga la facultad de suscripciéon del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica; y por la otra parte Yonshual Nehemias Xinico Aju, de 26 afios de
edad, soltero, guatemalteco, Perito en Administracién de Empresas _
_ quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -
DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- tres mil quinientos cincuenta y cuatro, ochenta y nueve
mil seiscientos setenta y ocho, cero cuatrocientos siete (3554 89678 0407), extendido por el

Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala,

ambos comparecientes indicamos ser de los datos de
identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre gjercicio de nuestros derechos civiles,
la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actia con la documentacién antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con Iz ley, es suficiente para la celebracién
del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos “LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “EL CONTRATISTA” respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS de conformidad con las
cldusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de
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conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numer%fﬁggyf '
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 o
numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Niumero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Publicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (028) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningln
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del cédigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato lo cual consiste en, Insumos técnicos generados, que contribuyen con el
logro de las acciones programadas de la Direccion de Gestion de la Informacién. TERCERA:
OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a
elaborar propuestas de funcionalidad para el Sistema de Seguimiento y Evaluacion y en la
generacion de datos e informacion estadistica para la elaboracion de documentos técnicos que

evidencien brechas de inequidad entre hombres y mujeres. “EL CONTRATISTA” desarrollara las
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siguientes actividades: a) Apoyo en el disefio conceptual de plataformas y modulos del Sistema %”TEMALA.O'

Seguimiento y Evaluacion. b) Apoyo en la asistencia técnica a las instituciones publicas para la

=1

produccion de datos estadisticos. ¢) Apoyo en los procesos de actualizacion de la politica de las
mujeres. d) Otras actividades de acorde al quehacer de la direccion. CUARTA: ALCANCE DE LA
CONTRATACION. “EL CONTRATISTA” se compromete a contribuir con el disefio conceptual de
los madulos del Sistema de Seguimiento y Evaluacion y en apoyo al proceso de asistencia técnica
a instituciones publicas en la produccion de datos estadisticos sobre las brechas existentes entre
hombres y mujeres en el pais. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del seis (06) de
marzo del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afioc dos mil
veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”,
pagaréa honorarios a “EL CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total
de setenta y ocho mil setecientos nueve quetzales con sesenta y ocho centavos (Q.78,709.68),
que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura electronica en linea
-FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la
autoridad de la Direccion de Gestion de la Informacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a
quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el
cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “EL
CONTRATISTA” diez (10) pagos mensuales de: un primer pago de seis mil setencientos nueve
quetzales con sesenta y ocho centavos (Q. 6,709.68) correspondiente al periodo del seis (06) al
treinta y uno (31) de marzo del afio dos mil veinticinco (2025) y nueve pagos mensuales y
consecutivos de ocho mil quetzales exactos (Q. 8,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del
uno (01) de abril al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la
partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero
cero cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento
uno  guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-029-0101-11) y/o la que a futuro
corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS.
se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las
erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al
interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “EL CONTRATISTA” debera presentar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca a
entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en

la Republica de Guatemala y por ningn motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del
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presente contrato. La fianza, depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“EL CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. _Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) el
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras entidades que
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “EL CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualquier
medio toda informacion generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por la
prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito.
Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que
se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “EL CONTRATISTA® manifiesta en
forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier

conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacion que se le sea proveida con
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mismo la informacion obtenida en la aplicacion del presente contrato, estaréa resguardada y =
protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se
compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los
que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. “DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre
las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA
AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de
cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del-Titulo XIll. del Decreto
Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas
juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades
realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que
contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA.
“EL CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y
obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cddigo de Etica del
Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi
como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes,
debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y
42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede
ser objeto de modificacién o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo
entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
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establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito y bien enterados de su contenido, objeto, validez
y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la Ultima hoja del
presente contrato, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso,
con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
T
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN  eais.©:
GENERAL NUMERO CUARENTA GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO
(40-029-2025) =

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el cinco de marzo del afio dos mil -
veinticincd, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afios de edad, soltera, Sociodloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 49371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
numero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidos de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir
notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.)
calle siete guion freinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y
Resolucién Nimero cero ciento ochenta y tres/guio; dos mil veinticincc“n"’('0183-2025) de
fecha veinticincé de febrefo del afio dos mil veinticinco (25/02/2025), con la cual se me otorga
la facultad de suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia
de la Republica; y por la otra parte Arlen Fabiola Contreras Estrada lg Garcia, de 40 afios de
edad, casada/, guatemaltec/a, Psicc’viog/a, _quien se
identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- un
mil novecientos noventa y ochio, cincuenta y nuevé mil novecientos cincuenta y siéte, cero ciento

# s -
uno (1998 59957 0101) , extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de

_
ambas

comparecientes indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos
en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la
calidad con que actia con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de
conformidad con la ley, es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las
clausulas siguientes: . PRIMERA: BASE LEGAL: el presente contrato lo celebramos de
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conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal €), 47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Nimero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2
numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial Namero 24-2010 del Ministerio de Finanzas
Plblicas, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado parza el gjercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministeric de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios
Tecnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de

Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,

Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES/

subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos vy
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral entre
las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos ¢ salarios, sino
honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ninglin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los trabajadores del Estado, exceptuéndose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, nc estando en consecuencia amparadas
por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esté bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato, lo cual consiste en brindar acompanamiento profesic/mal para fortalecer la
actualizacion del Reglamento Organico Interno y los proc/esos relacionados con aplicacion,
admisién y désarrollo de personal, asi como de gestién de personal. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar servicios
profesionales, para el seguimiento de procesos de actualizacion del Reglamento Organico Interno

y de aplicacion, admision y desarrollo de personal, asi como de gestion de personal. “LA
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Presidencial de la Mujer, asi como en la elaboracic’m de diferentes manuales administrativos de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. b) Brmdar apoyo profesional en procesos relacionados a las
capacitaciones que se IIevan a cabo en la Secretaria Presidencial de la [Vlu;er c) Brindat apoyo
profesional en procesos relacionddos con creacion y acciones de pugstos. d) Otras que le sean
solicitadas por la autoridad competénte. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo profesional en actividades relacionadas con
el proceso de actualizacién del Reglamento Orgénico Interno y apoyo en los diferentes procesos
que se llevan a cabo en la Direccién de Recursos Humanos. QUINTA: PLAZO. El plazo del
presente contrato es del diecisiete (17) de mafzo del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y'uno
(31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA
DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionales que preste por un monto total de ciento cuarenta y dos mil doscientos cincuen/ta y
ogho quetzales con seis centayos (Q. 142,258.06), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-;
mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de
actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad de la Direccion de Recursos Humanos de
la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” diez (10) pagos mensuales de: un primer pago
de siete mil doscientos cincuenta y ocho fd'uetzales con seis centavos (Q. 7,258.08)
correspondiente al periodo del diecisiete (17) al treinta y uno (31) de mérzo del afio dos mil
veinticinco (2025) y nueve pagos mensuales y consecutivos de quince mil quetzales exactos
(Q. 15 000. 00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de abril al tremta y uno (31) de
d|0|embre del afio dos mil veinticince(2025), con cargo a la partida presupuestana numero do;. mil
veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero
cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2925—1 1130016-232-00-47-00-
000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de "Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de
los servicios prestados tenga gue trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la
legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA

SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
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contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad ,
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y L’?
por ningun motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depésito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este conirato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hard por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢c) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. &) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingrescs y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025}/. “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica, “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como ofras entidades que
reciban fondos publicos segln la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado.
Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en los archivos de esta
Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al delito de perjurio y de los alcances legales
de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA
CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualguier medio toda informacion
generada, almacenada o la puesta a su disposicién para su uso, por la prestacion de los
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL a no ser que sea expresamente

autorizada por escrito. Al viclentarse esta cldusula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
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independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA
CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato;
la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en Ia aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demés leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios profesionales
individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo) v los que sean
necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA
CONTRATISTA?” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones
de direccion, supervisién, decisién y ejecucién. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA
CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus
resultados, los cuales resumiran los logros alcanzados durante el periodo respectivo y las
recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la
maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos per el
cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.
DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa a la
interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con
caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la jurisdiccion del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo XIII del Decreto Numero 17-73 del
Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios
profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las actividades realizadas en
el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA SECRETARIA” que contenga
firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA
CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones
éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las

consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION.
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Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado
de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. EI presente contrato puede ser objeto de
modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo entre las
partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito y bien enteradas de su contenido, objeto, validez
y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la dltima hoja del
presente contrato, el cual consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso,

con el membrete de la Secretaria Presidencial de la Mujer.

()
a Let1c:a Aguﬂar Theissen
&, =) cretarla Pre3|den<:|al de la Mujer
LGRS 5 J
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CUARENTA Y DOS
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (42-028-2025)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, veinticinco de marzo del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Leticia Aguilar Theissen, de 62 afos de edad, soltera, Socidloga,
guatemalteca, con domicilio en el departamento de Guatemala, me identifico con Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil quinientos
diecisiete, cuarenta y nueve mil trescientos setenta y uno, cero ciento uno (2517 48371 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que acredito con el Acuerdo Gubernativo
nimero sesenta (60) de fecha veintiuno de junio del afio dos mil veintiuno (21/06/2021) y Acta de
Toma de Posesion del Cargo numero ciento seis guion dos mil veintiuno (106-2021) de fecha
veintidés de junio del afio dos mil veintiuno (22/06/2021), contenida en el folio cuatro mil
cuatrocientos noventa y dos (4,492) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha veintisiete de marzo del dos mil
diecinueve (27/03/2018) bajo el registro L dos (L2), cuarenta y cuatro mil ciento veintinueve (44,129)
siendo dicha representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir
notificaciones la sede de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.)
calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y
Resolucién Niimero cero doscientos cuarenta y tres guion dos mil veinticinco (0243-2025)
de fecha diecisiete de marzo del anos dos mil veinticinco (17/03/2025), con la cual, se me
otorga la facultad de suscripcién del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la

Presidencia de la Republica; y por la otra parte Karla Delfina Jiménez Jauregui, de 49 afios de

edad, soltera, guatemalteca, Maestra de Educacion Primaria Urbana _
_ quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-,

Cadigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil trescientos treinta y cinco, veinte mil seiscientos, cero
ciento uno (2335 20600 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica
e cuatemalz, [

Ambas
comparecientes indicamos ser de los datos de identificacién personal consignados, encontrarnos
en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la
calidad con que actta con la documentacion antes relacionada y gue se tiene a la vista y de
conformidad con la ley, es suficiente para la celebracién del presente contrato. En lo sucesivo
ambas nos denominaremos “LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA
SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA?” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO
DE SERVICIOS TECNICOS,E!? conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
LEGAL: el presente contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 8, 44 literal e),
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47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernative Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Namero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios Tecnicos y Profesionales con cargo
al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;
Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo
170-2018 y lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico
de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo
Cero (0) SERVICIOS PERSONALES, subgrupo dos (2) “Personal Temporal’, Rengldn cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” que comprende gastos en
concepto de honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin relacion
de dependencia asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, en periodos que no
excedan un egjercicio fiscal. SEGUNDA: NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por
este instrumento se contratan por reinstalacién obedece a lo resuelto por el Juzgado Octavo
Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social segiun JUICIO No. 01173-2020-11130, CONFLICTO
COLECTIVO No. 01173-2019-10854 SECRETARIA son de caracter técnico, en consecuencia, la
relacion contractual no constituye relacion laboral enire las partes, por cuanto la retribucién no
tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios, por tal razon, “LA CONTRATISTA”
no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de
trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos
tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del
Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacién de los
trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia,
no estando en consecuencia amparado por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, |a
prestacion de sus servicios no estd bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o
direccién inmediata de “LA SECRETARIA”, sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de
informes que rinda “LA CONTRATISTA” que comprueben los resultados esperados de
acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente contrato lo cual consiste en, fortalecer
los procesos del Departamento de Aplicacién, Admisién y Desarrollo de Personal de la
Direccién de Recursos Humanos. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.
“LA CONTRATISTA” se compromete a fortalecer la gestion de la Direccién de Recursos Humanos

de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a traves de la orientacion y acompafiamientio estrategico
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para la implementacién de mejores practicas en Materia de Capacitacion y Formacion a nivel
Institucional. “LA CONTRATISTA” desarrollar las siguientes actividades: a) Brindar apoyo en la
elaboracion de informes de las diferentes actividades realizadas por la Direccion de Recursos
Humanos. b) Brindar apoyo en el Departamento de Aplicacion, Admisién y Desarrollo de Personal
de la Direccion de Recursos Humanos. c) Brindar apoyo y acompafiamiento en capacitaciones y
actividades de Protocolo en la realizacion de eventos a nivel institucional. d) Otras actividades de
acorde al que hacer de la direccion. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a garantizar apoyo para la Direccién de Recursos Humanos de |a
Secretaria Presidencial de la Mujer en los diferentes procesos que se realizaran QUINTA: PLAZO.
El plazo del presente contrato es del uno {(01) de abril del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y
uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y
FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagard honorarios a “LA CONTRATISTA” por los
servicios técnicos que preste por un monto total de sstenta y dos mil quetzales exactos
(Q.72,000.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el
visto bueno de la autoridad de la Direccion de Recursos Humanos de |la Secretaria Presidencial de
la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y
avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA
CONTRATISTA” nueve (9) pagos mensuales de: un primer pago de ocho mil quetzales exactos
(Q. 8,000.00) correspondiente al pericdo del uno (01) al treinta (30) de abril del afio dos mil
veinticinco (2025) y ocho pagos mensuzles y consecutivos de ocho mil guetzales exactos
(Q. 8,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de mayo al treinta y uno (31) de
diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil
veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos freinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion Gero
cero cero guicn cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-
000-001-000-028-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” ias erogaciones en que incurra, cuando por motivo de
los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo con la
legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depodsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad

afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
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por ningln motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podré dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que "LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualguier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “flanza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de |a persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicios fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica y “Ley de
Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025) la
contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como ofras entidades gue
reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion jurada que obra en
los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al delito de perjurio y de
los alcances legales de la presente declaracién. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. Le
queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o divulgar por cualguier
medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion para su uso, por |a
prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente autorizado por escrito.
Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que
se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA" manifiesta en

forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualguier
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conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; la informacién que se le sea proveida con

motivo de la prestacidn de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi

mismo la informacién obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada vy

protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la
Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se
compromete a prestar servicios técnicos utilizando sus propios recursos (equipo de computo) y los
gue sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES.
“] A CONTRATISTA?” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de direccién, supervision, decision y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA

CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades realizadas y de sus

resultados, los cuales resumirdn los logros alcanzados durante el perfodo respectivo y las

recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final aprobado por la

méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados obtenidos por el

cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del presente contrato.

DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia

la

interpretacion, aplicacién y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre las partes con

caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someterén a la jurisdiccion del

Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el Articulo 102 de
la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO:
YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi

como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo XIll del Decreto Numero 17-73 del

Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco

las normas juridicas que

facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas

que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA
SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion de sus servicios técnicos

“LA CONTRATISTA’ debera presentar informe final de las actividades realizadas en el periodo de

vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la Secretaria que contenga firma de “LA
CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA: CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA”

manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los principios y obligaciones éticas contenidos

en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cddigo de Etica del Organismo Ejecutivo, y en las

disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, asi como las consecuencias gue
devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA: APROBACION. Para que el presente

contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes, debera ser aprobado de conformidad con

el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede ser objeto de modificacion o

ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo enfre las partes por escrito.
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VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones establecidas, las partes
aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato, manifestando haber leido
integramente lo escrito y bien enteradas de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales,
lo ratificamos y aceptamos, firmando Unicamente en la dltima hoja del presente contrato, el cual
consta de seis (6) hojas tamafio carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CUARENTA Y TRES
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (43-028-2025) l’j
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, trece de mayo del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 afos de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cadigo Unico de
Identificacion -CUI- mil quinientos setenta 'y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo numero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo ntimero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidds de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Nimero cero
cuatrocientos dos guién dos mil veinticinco (0402-2025) de fecha seis de mayo del afio dos
mil veinticinco (06/05/2025), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcién del presente
contrato, emitida por la Secretaria General de |la Presidencia de la Republica; y por la otra parte
Kenia Fuentes Garcia de 45 afios de edad, soltera, guatemalteca, Bachiller en Ciencias y
Letras por Madurez _ quien se identifica con
Documento Personal de ldentificacion -DPI-, Cddigo Unico de Identificacién -CUI- dos mil
seiscientos ocho, setenta y cuatro mil trescientos sesenta y uno, cero setecientos uno (2608 74361
0701), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, -

ambos comparecientes indicamos ser

de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que actia con la
documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es
suficiente para la celebracidn del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos
“LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “LA
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
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contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 TE"’“"-"’G/
literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de =
Confrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Numero 36-2024 del Congreso de la
Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios
Té&cnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial NUmero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’ que comprende gastos en concepto de honorarics por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razon, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor plblico y en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hard ningln
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacién de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato lo cual consiste en, garantizar el apoyo técnico para cumplir con
compromisos institucionales y/o actividades en que tengan que participar la autoridad de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo técnico en los servicios

generales que requiera la autoridad de la Secretaria Presidencial 'de la Mujer. “LA

.......... G Lo g e o > - s DO e D, |

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemala. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Guatemala € 6 @ © www.seprem.gob.gt




v S | Secretaria -/ S~

] = o =z
£ 1 - . b =
Y ¢ Presidencial g * £
o BARE o ide la Mujer % SECRETARIA =
[ ' .
ArembP \%Ejﬂ\-“o}
CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a) Brindar apoyo en la atencidon de é

cafeteria a las autoridades y los visitantes de la Secretaria Presidencial de la Mujer. b) Brindar
apoyo en el mantenimiento de limpieza en el &area del Organo de Direccion Superior de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. c) Brindar apoyo cuando sea necesario, con orientacion de
salas de reuniones a las personas que visiten la Secretaria Presidencial de la Mujer. d) Otras que
le sean solicitadas, por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION.
“LA CONTRATISTA” se compromete a garantizar el apoyo técnico para la eficiencia de las
funciones del Organo de Direccion Superior de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA:
PLAZO. El plazo del presente contrato es del veintidds (22) de mayo del afio dos mil veinticinco
(2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “LA
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de treinta y seis mil
seiscientos doce quetzales con noventa centavos (Q .36,612.90), que incluye el impuesto al valor
agregado -IVA-; mediante la entrega de facturé electrénica en linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad del Organo de
Direccidon Superior de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia
le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados
en la forma siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” ocho (8) pagos mensuales de: un
primer pago de mil seiscientos doce quetzales con noventa centavos (Q. 1,612.90) correspondiente
al periodo del veintidés (22) al treinta y uno (31) de mayo del afio dos mil veinticinco (2025) y siete
pagos mensuales y consecutivos de cinco mil quetzales exactos (Q. 5,000.00) cada uno,
correspondiente al periodo del uno (01) de junio al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil
veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y
siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero Uno guion Cero cero Cero guion cero
veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-
029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial
de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a pagar a “LA
CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por motivo de
los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pals, de acuerdo con la
legislacién legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante él plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad

afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Republica de Guatemala y
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por ningln motivo serd endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza;
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deposito en efectivo o hipoteca gque se presentare, se hara efectiva mediante el simple “

requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA?” por causas no imputables a El, por o que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Namero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterado de las penas relativas al
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o
divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente
autorizado por escrito. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que “LA

CONTRATISTA® manifiesta en forma expresa gue se obliga a guardar absoluta reserva,
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confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato; . 6

la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Reptblica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando
sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision
y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades rezlizadas y de sus resultados, los cuales resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo vy las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacién, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrative, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA:
CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las
penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo [ll del
Titulo XlII del Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la Replblica, Codigo Penal, adicionalmente,
conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que pudieren Corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en
el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la
prestacion de sus servicios técnicos “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de la
Secretaria que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los
principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, codigo de
Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que deavengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes,
debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y
42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede

ser objeto de modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo
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entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las cldusulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio

_ carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la

Mujer. -
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CUARENTA Y CUATRO\EWL“ ~
GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (44-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, trece de mayo del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lopez Sales, de 56 anos de edad, soltera, Licenciada en

Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento

de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta Yy nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Replblica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que

acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del Cargo numero cero treinta y siete guion

dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y

5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria

General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo

el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de

la Secretarfa Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y

siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Namero cero
cuatrocientos seis guién dos mil veinticinco (0406-2025) de fecha siete de mayo del afio dos

mil veinticinco (07/05/2025), con la cual, se me otorga la facultad de suscripcion del presente

confrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la Replblica; y por la otra parte

Celso Nazario Escalante Aguilar de 64 afios de edad, casado, guatemalteco, Piloto | NG
_ quien se identifica con Documento Personal de
Identificacién -DPI-, Codigo Unico de Identificacion -CUI- mil seiscientos catorce, setenta y ocho mil
novecientos cincuenta y seis, mil doscientos diez (1614, 78958, 1210), extendido por el Registro

Nacional de las Personas de la Republica de Guatermala

ambos comparecientes
indicamos ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre

ejercicio de nuestros derechos civiles, la primera de los comparecientes acredita la calidad con que
actlia con la documentacion antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley,
es suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambos nos denominaremos
“LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER “ O “LA SECRETARIA” y “EL
CONTRATISTA” respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS
TECNICOS de conformidad con las cléusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
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contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80 %

literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 30, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Nimero 36-2024 del Congreso de la
Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacién de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Nimero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIl Clasificacién por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglén cero veintinueve (029) “"Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacién de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter técnico, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacion laboral entre las
partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino honorarios,
por tal razén, “EL CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en consecuencia, no
esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y ofros; tampoco se le hara ningln
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparado por
ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeto al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “EL CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el presente
contrato lo cual consiste en, garantizar el traslado del personal y/o autoridades para cumplir con
compromisos institucionales y/o actividades en que tengan que participar. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “EL CONTRATISTA” se compromete a Brindar servicio
técnico en conduccién de vehiculos para movilizacién del personal y autcridades de la Secretaria

Presidencial de la Mujer, hacia lugares en los que se les convogquen reuniones, conversatorios

4ta cdlle 7-37 zona 1, Ciudad de Gua’remolc PBX: 2207-2400 ext.1000

Siguenos como Seprem Guatemala @ € €

& www.seprem.gob.

gf



capacitaciones y otras comisiones. “EL CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades: a)
Brindar apoyo en la conduccion de vehiculos oficiales para el traslado del personal y/o autoridades
de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que por su razon de su mandato deba participar. b)
Reportar de manera inmediata, cualquier dafio o desperfecto que sea detectado al o los vehiculos
oficiales. ¢) Brindar apoyo cuando sea necesario, con el traslado de funcionarios nacionales o
extranjeros que visiten la Secretaria Presidencial de la Mujer. d) Otras que le sean solicitadas, por
la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “EL CONTRATISTA”
se compromete a garantizar el apoyo técnico para la eficacia y eficiencia de las funciones del
Organo de Direccién Superior de la Secretaria Presidencial de la Mujer. QUINTA: PLAZO. El
plazo del presente contrato es del veintidos (22) de mayo del afio dos mil veinticinco (2025) al
freinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA”, pagara honorarios a “EL
CONTRATISTA” por los servicios técnicos que preste por un monto total de sesenta y cinco mil
novecientos tres quetzales con veintitrés centavos (Q.65,903.23), que incluye el impuesto al valor
agregado -IVA- mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo
informe mensual de actividades realizadas, con el visto buenc de la autoridad del Organo de
Direccion Superior de la Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia
le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados
en la forma siguiente: se le efectuaréa a “EL CONTRATISTA” ocho (8) pagos mensuales de: un
primer pago de dos mil novecientos tres quetzales con veintitrés centavos (Q. 2,903.23)
correspondiente al periodo del veintidés (22) al treinta y uno (31) de mayo del afic dos mil
veinticinco (2025) y siete pagos mensuales y consecutivos de nueve mil quetzales exactos
(Q. 8,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de junio al freinta y uno (31) de
diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil
veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion cero
cero cero guion cero  veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-
00-47-00-000-001-000-028-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. se compromete “LA SECRETARIA” a
pagar a “EL CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando
por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de
acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA: SEGURO DE CAUCION. Para
garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “EL CONTRATISTA”
debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de “LA
SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciente (10%) del valor total del

contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
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afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la Reptiblica de Guatemala y

~
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por ningln motivo seré endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
depdsito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hard efectiva mediante el simple
requerimiento a “EL CONTRATISTA” o a la Compafiia Afianzadora por parte de “LA
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “EL
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato: b) Deficiencia
manifiesta en la prestacién de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “EL CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
guedando responsable por los dafios y perjuicios, si “EL CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo. “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA”, podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “EL CONTRATISTA” por causas no imputables a El, por lo que en
este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “EL CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. ) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de lngreéos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “EL
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendido dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025) la contratista no prestaré servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos. Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que estd enterado de las penas relativas al
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “EL. CONTRATISTA?, reproducir, revelar, publicar o
divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicion
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS TECNICOS a no ser que sea expresamente
autorizado por escritc. Al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,

independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo gue “EL
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CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a guardar absoluta reserva, -

confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el cumplimiento del presente contrato;
la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DECIMA SEGUNDA: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar servicios técnicos utilizando
sus propios recursos (equipo de computo) y los que sean necesarios para el desarrollo de sus
actividades. DECIMA TERCERA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATISTA” tiene prohibido el
manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decision
y ejecucion. DECIMA CUARTA: INFORMES. “EL CONTRATISTA” se obliga a presentar: a)
Informe mensual de las actividades realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los logros
alcanzados durante el periodo respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b)
Presentar un informe final aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la
Mujer sobre los resultados obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al
cumplirse el plazo del presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Toda controversia relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta
directamente entre las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se
someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo
establecido en el Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA:
CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: YO, “EL CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las
penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1l del
Titulo Xl del Decreto Nimero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente,
conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en
el Sistema Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la
prestacion de sus servicios técnicos “EL CONTRATISTA” debera presentar informe final de las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiguiio a favor de la
Secretaria que contenga firma de “EL CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. “EL CONTRATISTA" manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los
principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nimero 62-2024, cédigo de
Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA NOVENA:
APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las partes,
debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y
42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente contrato puede
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ser objeto de modificacién o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley y exista acuerdo
entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los t&rminos y condiciones
establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente contrato,
manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enterados de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Unicamente en la ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.

Cel506 Nazario Escalante Aguilar
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL NUMERO CUARENTA Y CINCO GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICINCO (45-029-2025)

En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el seis dé/j'ﬁnio del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Codigo Unico de
Identificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del Cargo nimero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidés de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala: y Resolucion Numero cero
cuatrocientos cincuenta y seis guion dos mil veinticinco (0456-2025) de fecha veintiuno de
mayo del afio dos mil veinticinco (21/05/2025), con la cual'/ée me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la

Republica; y por la otra parte Sigrid Alejandra Willis Mejia, de 40 afios de edad, casada,
guatemalteca, Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria,_

_quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-,

Caodigo Unico de Identificacion -CUI- dos mil seiscientos seis, setenta y ocho mil ciento noventa y

ocho, mil seiscientos uno (2606 78198 1601) , extendido por el Registro Nacional de las Personas
de la Republica de Guatemala,

ambas comparecientes indicamos
ser de los datos de identificacion personal consignados, encontrarnos en el libre ejercicio de

nuestros derechos civiles, la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actla con
la documentacién antes relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con la ley, es
suficiente para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos “LA
SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA”
respectivamente y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS ‘.P]'{OFES[ONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
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47, 48, 49, 65 y 80 literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de

Guatemala “Ley de Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del
Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
Acuerdo Ministerial Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Nimero 36-2024
del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion
de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029)
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Numero 563-2018 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicion, julio 2023,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal”, Renglon cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un gjercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, la relacién contractual no constituye relacion laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no estd sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores pliblicos tales como: indemnizacién, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la-Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas
por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato, lo cual consiste en fortalecimiento de la capacidad de gestién del Organo
de Direccién Superior. TERCERA: OBJETO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA
CONTRATISTA” se compromete a apoyar en el fortalecimiento y capacidad de analisis y gestion
en el Despacho Superior con temas legales y acompafiamiento de los temas relacionados al rol de
la Secretaria Presidencial de la Mujer. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades
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a) Brindar apoyo profesional en los diversos temas que le sean sometidos para su consideracion, - o,l\.FWW

dando acompafiamiento en las reuniones de trabajo que le sean requeridas, asi como la revisién y
elaboracion de proyectos de informes, andlisis y opiniones juridicas, resoluciones y acuerdos
internos entre otros. b) Apoyar en la elaboracién de proyectos de documentos requeridos para la
gestion y seguimiento de los diferentes procesos administrativos, legales y judiciales en los que la
Secretaria Presidencial de la Mujer se encuentre en litigio. ¢) Brindar apoyo y orientacién
profesional para la conformacion de expedientes administrativos y legales que se encuentren a
cargo o se sometan a consideracion del Organo de Direccién Superior. d) Otras que le sean
solicitadas por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo profesional en materia Juridica en el marco de
los procesos administrativos, laborales y otras ramas del derecho, que la Secretaria Presidencial
de la Mujer es parte. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente contrato es del diez (10) de junio del
afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025).
SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios

“LA CONTRATISTA” por los servicios profesionales que preste por un monto total de cien mil
quinientos quetzales exactos (Q. 100,500.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-;
mediante la entrega de factura electrénica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de
actividades realizadas, con el visto bueno de la autoridad del Organo de Direccién Superior de Ia
Secretaria Presidencial de la Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la
responsabilidad de verificar y avalar el cumplimiento de los servicios contratados en la forma
siguiente: se le efectuara a “LA CONTRATISTA” siete (7) pagos mensuales de: un primer pago
de diez mil quinientos quetzales exactos (Q. 10,500.00) correspondiente al periodo del diez(10) al
treinta (30) de junio del afio dos mil veinticinco (2025) y seis (6) pagos mensuales y consecutivos
de quince mil quetzales exactos (Q. 15,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01)
de julio al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida
presupuestaria nimero dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero
cero guion cero cero uno guion cero cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno
guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-028-0101-11) y/o la que a futuro
corresponda dentro del presupuesto de la Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS.

“LA SECRETARIA” se compromete a pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las

erogaciones en que incurra, cuando por motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse

al interior o exterior del pais, de acuerdo con la legislacion legal vigente para el efecto. OCTAVA:
SEGURO DE CAUCION. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este
contrato. “LA CONTRATISTA” debera presentar fianza, depésito en efectivo o constituir hipoteca
a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA”, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por
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ciento (10%) del valor total del contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera h Pt O
ser emitida por una entidad afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en
la Republica de Guatemala y por ningdn motivo seréd endosable, mientras dure la vigencia del
presente contrato. La fianza, deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva
mediante el simple requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compaiiia Afianzadora por parte
de “LA SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de
“LA CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b)
Deficiencia manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION
DEL CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por
mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente. el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
“Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025) la contratista no prestara servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o
divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su disposicién
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le

da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
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de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA" manifiesta en forma expresa que se obliga a

guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
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cumplimiento del presente contrato; la informacién que le sea proveida con motivo de la prestacién
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias
de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y
demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar
servicios profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo)
y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:
PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decisidén y ejecucién. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar: a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cuéles resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final
aprobado por la méxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre
las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA
AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de
cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1l del Titulo Xlll del Decreto
Numero 17-73 del Congreso de la Republica, Codigo Penal, adicionalmente, conozco las normas

juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones

administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema

Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA
SECRETARIA” que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. ‘LA GONTRATISTA” manifiesta que conoce y se compromete a cumplir los
principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo numero 62-2024, codigo de
Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de é&sta. DECIMA

NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las
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partes, deberé ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del
Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente
contrato puede ser objeto de modificacion o ampliacién siempre que se realice conforme a la ley vy
exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos
y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente
contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de
su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando

unicamente en la Gltima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamafio

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN ™ ;

G‘
GENERAL NUMERO CUARENTA Y SEIS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL ' ”4’5‘:;.-(: ~
VEINTICINCO (46-029-2025)
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el seis de junio del afio dos mil
veinticinco, NOSOTRAS: Ana Prudencia Lépez Sales, de 56 afios de edad, soltera, Licenciada en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria, guatemalteca, con domicilio en el departamento
de Guatemala, me identifico con Documento Personal de ldentificacion -DPI- con Caodigo Unico de
ldentificacion -CUI- mil quinientos setenta y ocho, sesenta y nueve mil doscientos dos, mil
trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer, calidad que
acredito con el Acuerdo Gubernativo niimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesidn del Cargo niimero cero treinta y siete guion
dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025),
contenida en los folios cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5,625 y
5,626) del Libro de Actas de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con fecha veintidos de febrero del afios dos mil veinticuatro (22/02/2024) bajo
el registro L dos (L2), setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331) siendo dicha
representacion suficiente conforme la ley; sefialo como lugar, para recibir notificaciones la sede de
la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM, ubicada en cuarta (4a.) calle siete guion treinta y
siete (7-37) zona uno (1), de esta ciudad capital de Guatemala; y Resolucién Niimero cero
cuatrocientos cincuenta y seis guion dos mil veinticinco /(p456~2025) de fecha veintiuno de
mayo del afio dos mil veinticinco (21;‘05!20?5), con la cual se me otorga la facultad de
suscripcion del presente contrato, emitida por la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica; y por la otra parte Maria del Rosario Toj Zacarias, de 59 afios de edad, soltera,
guatemalteca, Socidloga, _ quien se identifica con
Documento Personal de Identificacion -DPI-, Cédigo Unico de Identificacion -CUI- mil novecientos
trece, cincuenta y un mil ciento trece, mil cuatrocientos uno (1913 51113 1401) , extendido por el
Registro Nacional de las Personas d’e la Republica de Guatemala,

ambas comparecientes indicamos ser de los datos de
identificacién personal consignados, encontrarnos en el libre gjercicio de nuestros derechos civiles,

la primera de las comparecientes acredita la calidad con que actua con la documentacion antes
relacionada y que se tiene a la vista y de conformidad con Ia ley, es suficiente para la celebracion
del presente contrato. En lo sucesivo ambas nos denominaremos ‘LA SECRETARIA
PRESIDENCIAL DE LA MUJER” O “LA SECRETARIA” y “LA CONTRATISTA” respectivamente
y convenimos en suscribir CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el presente
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literal f) del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley de
Contrataciones del Estado”; articulos 2 numeral 29, 32, 42, 55, 56 y 59 del Acuerdo Gubernativo
Ndmero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; Acuerdo Ministerial
Numero 24-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Decreto Numero 36-2024 del Congreso de la
Republica, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
dos mil veinticinco (2025), Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas “Normas para la Contratacion de Servicios
Técnicos y Profesionales con cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029) Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”; Acuerdo Ministerial Niimero 563-2018 del Ministerio de
Finanzas Pdblicas, Acuerdo Gubernativo 170-2018 y lo establecido en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima Edicién, julio 2023,
Capitulo VIII' Clasificacion por Objeto del Gasto, Grupo Cero (0) SERVICIOS PERSONALES,
subgrupo dos (2) “Personal Temporal®, Renglén cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que comprende gastos en concepto de honorarios por servicios técnicos y
profesionales prestados por personal sin relacion de dependencia asignados al servicio de una
unidad ejecutora del Estado, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal. SEGUNDA:
NATURALEZA DEL CONTRATO. Los servicios que por este instrumento se contratan son de
caracter profesional, en consecuencia, la relacion contractual no constituye relacién laboral entre
las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldos o salarios, sino
honorarios, por tal razén, “LA CONTRATISTA” no tiene caracter de servidor publico y en
consecuencia, no esta sujeta a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningun descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social -IGSS-, ni el de la Recreacion de los trabajadores del Estado, exceptuandose
las retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en consecuencia amparadas
por ninguna de las estipulaciones del codigo de trabajo, la prestacion de sus servicios no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de “LA SECRETARIA”,
sino sujeta al pago de honorarios y a entrega de informes que rinda “LA CONTRATISTA” que
comprueben los resultados esperados de acuerdo a las obligaciones contraidas en el
presente contrato, lo cual consiste en fortalecimiento de la capacidad de gestién del
Despacho Superior relacionado a sus funciones politicas.. TERCERA: OBJETO Y
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS. “LA CONTRATISTA” se compromete a facilitar el

fortalecimiento y capacidad de analisis y gestion en el Despacho Superior con temas de

lineamientos, politicas y acompafiamiento de los temas relacionados al rol de la Secretaria

[/

SECRETARIA
N7 '
contrato lo celebramos de conformidad con los articulos 1, 9, 44 literal e), 47, 48, 49, 65 y 80.2,
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Presidencial de la Mujer. “LA CONTRATISTA” desarrollara las siguientes actividades a) Brindar-%’G’E;’_{AL;\,C:E"
apoyo profesional en temas de politica para el fortalecimiento de la funcién de la Secretaria
Presidencial de la Mujer' para asesorar y fortalecer con las entidades publicas para la
implementacion de politicas plblicas, planes, programas y proyectos para el desarrollo integral de
las mujeres mayas, afrodescendientes, garifunas, xincas y mestizas o ladinas. b) Brindar apoyo
profesional en el analisis de documentos previo a la publicacion en cumplimiento de las funciones
de la Secretaria Presidencial de la Mujer. c) Brindar apoyo, orientacion politica y socioldgica para la
conformacion de planes de la Secretaria Presidencial de la Mujer con enfoque y pertinencia cultural
para las mujeres mayas, afrodescendientes, garifunas y xincas. d) Otras que le sean solicitadas -
por la autoridad competente. CUARTA: ALCANCE DE LA CONTRATACION. “LA
CONTRATISTA” se compromete a brindar apoyo profesional en andlisis y propuestas de politica
sociolégica en el marco de las funciones de la Secretaria Presidencial de la Mujer en cumplimiento
de las funciones de asesoria y coordinacién de entidades publicas para la implementacién de
politicas publicas, planes, programas y proyectos para el desarrollo integral de las mujeres mayas,
afrodescendientes, garifunas, xincas y mestizas o ladinas. QUINTA: PLAZO. El plazo del presente
contrato es del diez (10) de junio del afio dos mil veinticinco (2025) al treinta y uno (31) de
diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. “LA SECRETARIA” pagara honorarios a “LA CONTRATISTA” por los servicios
profesionales que preste por un monto total de cien mil quinientos quetzales exactos
(Q. 100,500.00), que incluye el impuesto al valor agregado -IVA-; mediante la entrega de factura
electronica en linea -FEL- con su respectivo informe mensual de actividades realizadas, con el
visto bueno de la autoridad del Organo de Direccién Superior de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, a quien en los términos de referencia le fue asignada la responsabilidad de verificar y avalar
el cumplimiento de los servicios contratados en la forma siguiente: se le efectuara a “LA
CONTRATISTA” siete (7) pagos mensuales de: un primer pago de diez mil quinientos quetzales
exactos (Q. 10,500.00) correspondiente al periodo del diez (10) al treinta (30) de junio del afio dos
mil veinticinco (2025) y seis (6) pagos mensuales y consecutivos de quince mil quetzales exactos
(Q. 15,000.00) cada uno, correspondiente al periodo del uno (01) de julio al treinta y uno (31) de
“diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), con cargo a la partida presupuestaria nimero dos mil
veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero
cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion Cero cero uno guion cero
cero cero guion cero veintinueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-
00-47-00-000-001-000-029-0101-11) y/o la que a futuro corresponda dentro del presupuesto de la
Secretaria Presidencial de la Mujer. SEPTIMA: GASTOS. “LA SECRETARIA” se compromete a
pagar a “LA CONTRATISTA” en concepto de “Gastos” las erogaciones en que incurra, cuando por

motivo de los servicios prestados tenga que trasladarse al interior o exterior del pais, de acuerdo
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el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este contrato. “LA CONTRATISTA” debera
presentar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca a entera satisfaccion de LA
SECRETARIA™, garantia que en todo caso debera cubrir el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y permanecer vigente durante el plazo de este. Esta debera ser emitida por una entidad
afianzadora autorizada legalmente para esta clase de operaciones en la RepUblica de Guatemala y
por ningln motivo sera endosable, mientras dure la vigencia del presente contrato. La fianza,
deposito en efectivo o hipoteca que se presentare, se hara efectiva mediante el simple
requerimiento a “LA CONTRATISTA” o a la Compafia Afianzadora por parte de “LA |
SECRETARIA”, por cualquiera de las siguientes causas: a) Incumplimiento por parte de “LA
CONTRATISTA” de cualesquiera de las obligaciones contraidas en este contrato; b) Deficiencia
manifiesta en la prestacion de los servicios contratados. NOVENA: TERMINACION DEL
CONTRATO. Este contrato se podra dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo
consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de “LA CONTRATISTA”, lo hara por escrito,
quedando responsable por los dafios y perjuicios, si “LA CONTRATISTA” no da el aviso
respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el contrato sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA”, sin causa justificada por lo que “LA
SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. é) Por
suspension de los servicios de “LA CONTRATISTA” por causas no imputables a ella, por lo que
en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcion a los
servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de “LA CONTRATISTA”. e) Por
vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento”
en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en
el contrato, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA: DECLARACION JURADA. “LA
CONTRATISTA”, bajo juramento declara no estar comprendida dentro de las prohibiciones a que
se refiere el articulo 80 del Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
‘Ley de Contrataciones del Estado”. Se manifiesta que para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025) la contratista no prestar& servicios en otras dependencias del Estado, asi como otras
entidades que reciban fondos publicos Se hizo constar mediante acta notarial de declaracion
jurada que obra en los archivos de esta Secretaria, que esta enterada de las penas relativas al
delito de perjurio y de los alcances legales de la presente declaracion. DECIMA PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD. Le queda prohibido a “LA CONTRATISTA”, reproducir, revelar, publicar o

4ta calle 7-37 zona 1, Ciudad de Guatemalg. PBX: 2207-9400 ext.1000
Siguenos como Seprem Gudatemala @ €3 @ G www.seprem.gob.gt




Secretaria

. Presidencial (& <
i de la Mujer \:?» SECRETARIA

divulgar por cualquier medio toda informacién generada, almacenada o la puesta a su diSpOSiCién\\%f@M
para su uso, por la prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL a no ser que sea expresamente autorizada por escrito. Al violentarse esta clausula, le
da derecho al Estado, al resarcimiento de los darios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como
a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que “LA CONTRATISTA* manifiesta en forma expresa que se obliga a
guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre cualquier conocimiento en el
cumplimiento del presente contrato; la informacion que le sea proveida con motivo de la prestacion
de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién .
obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias
de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Reptblica de Guatemala y
demas leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: “LA CONTRATISTA” se compromete a prestar
servicios profesionales individuales en general utilizando sus propios recursos (equipo de computo)
y los que sean necesarios para el desarrollo de sus actividades. DECIMA TERCERA:
‘PROHIBICIONES. “LA CONTRATISTA” tiene prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar
pagos y ejercer funciones de direccion, supervision, decisién y ejecucion. DECIMA CUARTA:
INFORMES. “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar; a) Informe mensual de las actividades
realizadas y de sus resultados, los cudles resumiran los logros alcanzados durante el periodo
respectivo y las recomendaciones pertinentes, de ser necesario y b) Presentar un informe final
aprobado por la maxima autoridad de la Secretaria Presidencial de la Mujer sobre los resultados
obtenidos por el cumplimiento de los términos de referencia pactados, al cumplirse el plazo del
presente contrato. DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Toda controversia
relativa a la interpretacion, aplicacion y efectos de este contrato sera resuelta directamente entre
las partes con caracter conciliatorio, de no ser posible llegar a un acuerdo, se someteran a la
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en congruencia con lo establecido en el
Articulo 102 de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA SEXTA: CLAUSULA RELATIVA
AL COHECHO: YO, “LA CONTRATISTA”, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de
cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo XIll del Decreto .
NUumero 17-73 del Congreso de la Republica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas
juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
Guatecompras. DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS. Al finalizar la prestacion
de sus servicios profesionales “LA CONTRATISTA” debera presentar informe final de las
actividades realizadas en el periodo de vigencia del presente contrato y finiquito a favor de “LA
SECRETARIA” que contenga firma de “LA CONTRATISTA” y huella dactilar. DECIMA OCTAVA:
CODIGO DE ETICA. “LA CONTRATISTA” manifiesta gue conoce y se compromete a cumplir los
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principios y obligaciones éticas contenidos en el Acuerdo Gubernativo nlimero 62-2024, codigo de
Etica del Organismo Ejecutivo, y en las disposiciones internas de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, asi como las consecuencias que devengan del incumplimiento de ésta. DECIMA
NOVENA: APROBACION. Para que el presente contrato tenga los efectos legales y obligue a las
partes, debera ser aprobado de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del
Estado y 42 de su Reglamento. VIGESIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO. El presente
contrato puede ser objeto de modificacién o ampliacion siempre que se realice conforme a la ley y
exista acuerdo entre las partes por escrito. VIGESIMA PRIMERA: ACEPTACION. En los términos
y condiciones establecidas, las partes aceptamos todas y cada una de las clausulas del presente
contrato, manifestando haber leido integramente lo escrito en este instrumento y bien enteradas de
su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratificamos y aceptamos, firmando
Unicamente en la Ultima hoja del presente instrumento, el cual consta de seis (6) hojas tamaro

carta impresas solamente en su anverso, con el membrete de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.
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