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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CATORCE GUION DOS MIL VEINTISEIS (14-2026). En el municipio y

epartamento de Guatemala, el trece de febrero del dos mil veintiséis (13/02/2026), reunidas en las oficinas de la
Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42) calle siete guion treinta y siete (7-37), zona
uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTRAS: Por una parte ANA PRU DENCIA LOPEZ SALES, de

cincuenta y seis (56) afios de edad, soltera, guatemalteca, Abogada y Notaria, de este domicilio, me identifico con el

' . Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUIl- nimero mil Quinientos setenta y
“ ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el
Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Repiblica de Guatemala. Actiio en mi calidad de Secretaria
Presidencial de la Mujer y acredito mi personeria con el Acuerdo Gubernativo Numero veinticinco (25) de fecha diez
de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del cargo ndmero cero treinta y siete
guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en dos
folios con niimero cinco mil seiscientos veinticinco (5625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5626) del Libro de Actas
de la Direccién de Recursos Humanos dé la Sec'.:retla'rl.a Presideﬁ'ciat de la Mujer, autorizado por la Cé'ntralor[a General
de Cuentas con el nimero de Registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331). Sefialo como
lugar para recibir citaciones y notificaciones la cuarta (42) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1),
municipio y departamento de Guatemala, Institucién que en lo sucesivo seré denominada como “LA SECRETARIA";
y por la otra parte, SINDY JANETH LEIVA ALDANA, treinta y dos (32) afos de edad, soltera, guatemaltecaa,
Secretaria Bilingiie, _ me identifico con el Documento Personal de
|dentificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUl- nimero dos mil trescientos setenta y dos espacio

cincuenta y nueve mil quinientos dieciséis espacio cero ciento uno (2372 59516 0101), extendido por el Registro

Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemaia._

_Ambas comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de

identificacién personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; c) Que
hemo:;, tenido a la vista los documentos que acreditan la representacién que ejercita la primera de las
comparecientes, considerando que la misma es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro juicio para acreditar
la representacién que ostenta; d} Que por este acto celebramos el ACTA ADMINISTRATIVA PARA LA

PRESTACION DE “SERVICIO DE SISTEMATIZACION DE LA INFORMACION DESARROLLADA PARA LA
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ACTUALIZACION DE LA POLITICA NACIONAL DE PROMOCION Y DESARROLLO INTEGRAL DE LA MUJER”,
contenido en las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe con
fundamento en lo que al respecto establecen los articulos siguientes: Articulos uno (1), tres (3), cuarenta y cuatro (44)
literal e), cincuenta (50), sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del
Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Replblica de Guatemala;
Articulos uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55) numeral uno (1), cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve
(59) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento veintidés guion dos
mil dieciséis (122-2016) del Presidente de la Repuiblica; Articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil treinta y tres
(2033) del Caodigo Civil, Decreto Ley Numero ciento seis (106) del Jefe del Gobierno de la Republica; Ley de
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco (2025) vigente para
el Ejercicio Fiscal dos mil veintiséis (2026), Acuerdo Gubernativo Nimero uno guion dos mil veintiséis (1-2026), del
Presidente de la Republica, por medio del cual se aprueba la Distribucién Analitica del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado; Articulo ocho (8) numeral uno (1) del Reglamento Orgéanico Interno de la Secretaria
Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento sesenta y nueve guion dos mil dieciocho
(169-2018); Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima (7*.) Edicién,
Capitulo VI Clasificacion por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1) Servicios No Personales, Subgrupo Dieciocho (18)
“Servicios Técnicos y Profesionales”, que comprende el pago por servicios técnicos o profesionales, prestados al
Estado con caracter estrictamente temporal y sin relacion de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO
ESCRITO. Nosotras con las calidades con que actuamos, manifestamos que, dg conformidad con el Articulo
cincuenta (50) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Ndmero cincuenta 'y siéte guion noventa y dos (57-92)
del Congreso de la Replblica de Guatemala, podemos realizar esta negociacién, omitiendo el contrato escrito, toda

vez que su monto no excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA

CONTRATACION. Los servicios que por este acto se contratan, son de caracter técnico y temporal, contemplados en
el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala Subgrupo dieciocho (18)
“Servicios Técnicos y Profesionales”, Renglon Presupuestario ciento ochenta y nueve (189), “Otros estudios ylo
servicios”. En consecuencia, la relacion contractual no crea relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucion
no tiene carécter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de conformidad con lo que dispone el articulo dos

mil veintisiete (2027) del Cédigo Civil, Decreto Ley Nimero ciento seis (106), Jefe del Gobierno de la Republica, en el
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apartado de los servicios profesionales. Por tal razén, la persona contratada, no tiene caracter de servidor publico y

no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los

servidores pliblicos tales como: indemnizacién por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de

tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ninglin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles

del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del Instituto de Recreacion de los Trabajadores

del Estado, exceptuandose ias retenciones contempladas en las leyes fiscales; la prestacion de sus servicios

profesionales no esta bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata de la Secretarfa,

sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de productos que rinda la persona coniratada de conformidad con

los términos de referencia estipulados, que comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones

contraidas en esta Acta. CUARTA: OBJETIVO. Brindar servicios para el resguardo y sistematizacién de la

informacién generada durante la actualizacién de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las

mujeres (PNPDIM), asi como en la elaboracién de anexos técnicos, contribuyendo al ajuste y fortalecimiento

documental de esta. QUINTA: ALCANCE DE LOS SERVICIOS. Los servicios comprenderan, como minimo, las

siguientes actividades: a) Resguardar de forma organizada y segura la informacion fisica y digital generada en las

diferentes fases del proceso de actualizacion de la PNPDIM. b) Elaborar anexos técnicos que complementen y

fortalezcan el documento principal de la politica plblica. ¢) Ajustar los anexos conforme a lineamientos técnicos,

evidencias y referencias pertinentes. SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS. Al finalizar la coniratacién se espera

contar con: 1. Informacién generada durante las diferentes fases del proceso de actualizacion de la PNPDIM,

organizada, resguardada y disponible para consultas institucionales. 2. Insumos generados en los talleres de

actualizacién de la PNPDIM sistematizados. 3. Anexos técnicos que complementan la documentacién principal de la

politica publica elaborados. SEPTIMA: PLAZO Y VALOR DE LA CONTRATACION. El plazo de la contratacién sera

del dieciséis (16) de febrero al quince (15) de abril de dos mil veintiséis (2026). El valor total de la contratacién sera de

treinta y seis mil quetzales exactos (Q. 36,000.00) con IVA incluido. OCTAVA: FORMA DE PAGO: Se efectuaran dos

(2) pagos contra entrega de los siguientes productos:

Fecha de
entrega de
Productos producto Fecha de pago Monto a Pagar
Froductio 1: Informe sobre el resguardo de |
informacién de actualizacion de la PNPDIM Febrero Marzo R.18,000.00
sistematizacién de los talleres, incluyendo organizacion,
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seguridad, conclusiones y recomendaciones por sesion.

Producto 2: Elaboracién de anexos técnico de la politica)
piblica, incorporando  evidencias, referencias ] Abril Abril Q. 18,000.00

materiales de apoyo.

-

Con los productos se debera presentar y contener la siguiente informacién: Factura Electrénica en Linea -FEL- con la
>  aprobacién de la Direccién de Gestion de la Informacién de la Secretaria Presidencial de la Mujer. Queda convenido
que los pagos anteriormente mencionados se efectuaran segun lo establecido en el Articulo sesenta y dos (62) de la
Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Ndmero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la
Reptblica de Guatemala; de conformidad con la liquidez del Ministerio de Finanzas Publicas; los honorarios seran
cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil veintiséis guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero
uno guion cero cero cero guion ciento ochenta y nueve guion cero ciento uno guion once (2026-11 130016-232-00-47-
00—000-001-000-189-0{01-11) asignacion de la del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el
ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), de la Secretaria Presidencial de la Mujer yfo cualquier ofra partida
presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y
presupuestaria. NOVENA: RECEPCION Y REVISION DE LOS PRODUCTOS. La Direccién de Gestion de la
Informacién de la Seprem sera responsable de revisar y recibir satisfactoriamente los productos, establecidos en los
presentes Términos de Referencia (TDR), asi mismo, deberan ser entregados de forma fisica y grabados en la
carpeta compartida en linea, destinada por la DGI, en los plazos establecidos para ser avalados por la méxima
autoridad. DECIMA: DECLARACION JURADA. SINDY JANETH LEIVA ALDANA declara bajo juramento como
consta en el Acta Notarial de Declaracién Jurada autorizada la ciudad de Guatemala, el treinta de enero de dos mil
veintiséis (30/01/2026), por el Notario Edie Josué Cux Garcia forma parte de este expediente. a. Que no es deudora
morosa del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo uno (1) del Decreto Nimero cincuenta y siete
guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Repiiblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; D. due
no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo ochenta (80) del Decreto
Namero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Repliblica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado; y ¢. Que n'_laniﬂesta conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las

disposiciones contenidas en el Capitulo Ill, del Titulo Xill, del Decreto Namero diecisiete guion setenta y tres (17-73)
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del Congreso de la Repiblica de Guatemala y Cédigo Penal. DECIMA PRIMERA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO.

Para garantizar el eficaz cumplimiento de las obligaciones contraidas en la presente Acta Administrativa, SINDY
JANETH LEIVA ALDANA se obliga a prestar fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, que debera ser extendida por una entidad bancaria o afianzadora legalmente establecida para operar en el
pais, de conformidad con el Articulo sesenta y cinco (65) y sesenta y nueve (69) de la Ley de Contrataciones del
Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Reptblica de Guatemala,

equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de esta negociacion, contenida en la presente acta administrativa

de servicios profesionales, y Articulo cincuenta y cinco (55) numeral uno (1) del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Numero ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016), del
Presidente de la Republica. DECIMA SEGUNDA: CONFIDENCIALIDAD. SINDY JANETH LEIVA ALDANA, se
compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca con relacién a los servicios
técnicos prestados y cualquier informe, documentos, publicaciones, productos y otros institucionales que elabore
seran propiedad exclusiva de la Secretarfa Presidencial de la Mujer, al violentarse esta clausula, le da derecho al
Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o
empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que se obliga a guardar
absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacién
de sus servicios, la ufilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion obtenida en la

aplicacion de la presente acta administrativa, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad

contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demés leyes aplicables. DECIMA TERCERA:
SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. SINDY JANETH LEIVA
ALDANA se somete expresamente a las leyes de la Repliblica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su
domicilio y se somete a los tribunales que elija la Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para
recibir citaciones y notificaciones la direccién sefialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA CUARTA:
DOCUMENTACION. Forman parte del expediente, la presente acta administrativa y quedan incorporados a él, los
documentos generados durante el proceso de contratacién y prestacién de los servicios técnicos, incluyendo los que
sirven para acreditar las calidades con que se actla. DECIMA QUINTA: TERMINACION. La presente Acta
Administrativa podra darse por finalizada en los siguientes casos: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Sies a

requerimiento de la persona contratada, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafos y perjuicios, si la
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persona contratada no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar la relacién contractual sin

responsabilidad de su parte; b) Por suspensién de los servicios de la persona contratada, sin causa justificada por lo
que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte; c) Por suspension de
los servicios de la persona contratada por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “| A SECRETARIA”
pagar4 a este la remuneracion convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados; d) Por fallecimiento
de la persona contratada; e) Por vencimiento del plazo; f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a
que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la *fianza o garantia de cumplimiento” en caso de
incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el acta administrativa, como lo
indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025), vigente para el Ejercicio Fiscal dos mil veintiséis (2026), “LA SECRETARIA” podra rescindir la presente acta
administrativa sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS. Queda entendido
que los impuestos que confofme alaley se causén en virtud de la presente acta édministrativa, seran pagados por la
parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para ello. DECIMA
SEPTIMA: ACEPTACION. En los términos y condiciones aqui estipuladas, las comparecientes aceptamos el
contenido de la presente Acta Administrativa. Previa lectura y enteradas de su contenido, objeto, validez y efectos
legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos en seis (6) folios del libro de Actas del libro de Actas de la Direccién
Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas -CGC- de
fecha nueve de octubre del dos mil veinticinco (09/10/2025), bajo el registro L dos (L2) ochenta mil seiscientos treinta
y uno (80,631), impresos los folios cuatro mil novecientos treinta y dos (4932) al cuatro mil novecientos treinta y siete

(4937) Gnicamente en su anverso.

P g Lo L
SECRETARIA <

7
i
Sindy Janeth Lejva Aldana

Licda. A rudencia Lépez Sales
residencial de Ia[ Mujer
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO QUINCE GUION DOS MIL VEINTISEIS (15-2026). En el municipio y

departamento de Guatemala, el trece de febrero del dos mil veintiséis (13/02/2026), reunidas en las oficinas de la
Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42.) calle siete guion treinta y siete (7-37), zona
uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTRAS: Por una parte ANA PRUDENCIA LOPEZ SALES, de
cincuenta y seis (56) afos de edad, soltera, guatemalteca, Abogada y Notaria, de este domicilio, me identifico con el
Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el
Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Repiblica de Guatemala. Actlio en mi calidad de Secretaria
Presidencial de la Mujer y acredito mi personeria con el Acuerdo Gubernativo Nimero veinticinco (25) de fecha diez
de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del cargo nimero cero treinta y siete
guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en dos
folios con ndmero cinco mil seiscientos veinticinco (5625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5626) del Libro de Actas
de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General
de Cuentas con el nimero de Registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331). Sefialo como
lugar para recibir citaciones y notificaciones la cuarta (42.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1),
municipio y departamento de Guatemala, Institucion que en lo sucesivo seré denominada como LA SECRETARIA™;
y por la otra parte, EKATERINA ARBOLIEVNA PARRILLA ARTUGUINA, cuarenta y siete (47) afios de edad,
soltera, guatemalteca, Licenciada en Ciencias Politicas, con _ me identifico
con el Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- namero dos mil
cuatrocientos treinta y cuatro espacio noventa y cuatro mil seiscientos veinte nueve espacio cero ciento uno (2434

94629 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Repiblica de Guatemala.-

I i o

. manifestamos: a) Ser de los datos de identificacion personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de

nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido a la vista los documentos que acreditan la representacién que ejercita
la primera de las comparecientes, considerando que la misma es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro
juicio para acreditar la representacion que ostenta; d) Que por este acto celebramos el ACTA ADMINISTRATIVA
PARA LA PRESTACION DE “SERVICIO PARA LA ELABORACION DE INFORME DE EVALUACION Y

SISTEMATIZACION DE INFORMACION PARA LA ACTUALIZACION DE LA POLITICA NACIONAL DE
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PROMOCION Y DESARROLLO INTEGRAL DE LA MUJER (PNPDIM)”, contenido en las clausulas siguientes:

PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento en lo que al respecto

establecen los articulos siguientes: Articulos uno (1), tres (3), cuarenta y cuatro (44) literal €), cincuenta (50), sesenta
y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Ndmero cincuenta
y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Repblica de Guatemala; Articulos uno (1), treinta y dos (32),
cincuenta y cinco (55) numeral uno (1), cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59) del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo NGmero ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016) del
Presidente de la Reptblica; Articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil treinta y tres (2033) del Codigo Civil, Decreto
Ley NGmero ciento seis (106) del Jefe del Gobierno de la Republica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco (2025) vigente para el Ejercicio Fiscal dos mil veintiséis
(2026), Acuerdo Gubernativo Nimero uno guion dos mil veintiséis (1-2026), del Presidente de la Repliblica, por medio
del cual se aprueba la Distribucién Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado; Articulo ocho
(8) numeral uno (1) del Reglamento Orgénico interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo
Gubernativo Nimero ciento sesenta y nueve guion dos mil dieciocho (169-2018); Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima (72.) Edicion, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto de
Gasto, Grupo Uno (1) Servicios No Personales, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, que
comprende el pago por servicios técnicos o profesionales, prestados al Estado con caracter estrictamente temporal y
sin relacion de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Nosotras con las calidades con que
actuamos, manifestamos que, de conformidad con el Articulo cincuenta (50) de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Conhgreso de la Republica de Guatemala, podemos
realizar esta negociacion, omitiendo el contrato escrito, toda vez que su monto no excede de cien mil quetzales
(Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios que por este acto se contratan,
son de caréacter profesional y temporal, contemplados en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector
Publico de Guatemala Subgrupo dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales’, Renglén Presupuestario ciento
ochenta y nueve (189), “Otros estudios y/o servicios™. En consecuencia, la relacién contractual no crea relacién
laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de
conformidad con lo que dispone el articulo dos mil veintisiete (2027) del Cc’:digo Civil, Decreto Ley Numero ciento seis
(106), Jefe del Gobierno de la Republica, en el apartado de los servicios profesionales. Por tal razén, la persona

contratada, no tiene caracter de servidor publico y no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a
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ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion por tiempo de
servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ninglin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social
-IGSS-, ni del Instituto de Recreacién de los Trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones contempladas
en las leyes fiscales; la prestacion de sus servicios profesionales no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia
continuada o direccién inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de productos que
rinda la persona contratada de conformidad con los términos de referencia estipulados, que comprueben los
resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta Acta. CUARTA: OBJETIVO. Elaborar la
matriz estratégica del Plan de Accién, la matriz de evaluacién de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
Integral de las Mujeres (PNPDIM) y el indice de desarrollo integral de las mujeres -IDIM-, como instrumentos técnicos
que orienten la implementacién, monitoreo y evaluacion de la politica. QUINTA: ALCANCE DE LOS SERVICIOS. Los
servicios comprenderan, como minimo, las siguientes actividades: a) Disefiar instrumentos para recopilar la
informacién de los actores estratégicos para la Poiftica Nacional de Promocion y Desarrollo integral de las Mujeres.
b) Integrar los insumos recabados por parte de los actores estratégicos y equipo técnico de la SEPREM en el marco
estratégico de la PNPDIM, asegurando coherencia entre ejes, objetivos, resultados, lineas estratégicas, indicadores y
responsables. c) Facilitar sesiones de trabajo con el equipo técnico de la SEPREM para definir indicadores de

resultado final (impacto) y de resultados intermedios (vinculados a los lineamientos estratégicos) alineados a los

objetivos de la politica. d) Facilitar sesiones de trabajo con el equipo técnico de la SEPREM para elaborar |a matriz de

evaluacién de la politica, incorporando indicadores, medios de verificacion, periodicidad y responsables. e) Disefiar el

indice de desarrollo integral de las mujeres para &l seguimiento de los indicadores de impacto de la PNPDIM, que

permita medir avances de manera periédica. SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS. 1. Matriz estratégica del Plan de
Accion de la PNPDIM elaborada. 2. Matriz de evaluacién de la PNPDIM elaborada. 3. indice de Desarrolio Integral de
las Mujeres -IDIM- para el seguimiento de la PNPDIM elaborado. SEPTIMA:
CONTRATACION. El plazo de la contratacién seré del dieciséis (16) de febrero al quince (15) de abril de 2026. EI
valor total de la contratacion serd de cuarenta y cinco mil quetzales exactos (Q.45,000.00) con IVA

incluido. OCTAVA: FORMA DE PAGO: Se efectuaran dos (2) pagos contra entrega de los siguientes productos: ------

PLAZO Y VALOR DE LA

PNPDIM con base en los insumos recibidos por parte de actores|

Fecha de [Fechade pago| Monto a Pagar
entrega de
Productos producto
Producto 1: Propuesta de la matriz estratégica del Plan de Accién de la Febrero Marzo Q. 22,500.00
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estratégicos y equipo técnico de la SEPREM.

Producto 2: Propuesta de la matriz de evaluacién de la PNPDIM con
hase en los insumos recibidos por parte de actores estratégicos yj
equipo técnico de la SEPREM y propuesta del Indice de Desarrollo|
Integral de las Mujeres -IDIM-.

Abril Abril Q. 22,500.00

Con los productos se debera presentar y contener la siguiente informacién: Factura Electronica en Linea -FEL- con la
aprobacion de la Direccién de Gestién de la Informacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer. Queda convenido
que los pagos anteriormente mencionados se efectuaran segun lo establecido en el Articulo sesenta y dos (62) de la
Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la
Republica de Guatemala; de conformidad con la liquidez del Ministerio de Finanzas Publicas; los honorarios seran
cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil veintiséis guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero gu}on cero cero
uno guion cero cero cero guion ciento ochenta y nueve guion cero ciento uno guion once (2026-1113001 6-232-00-47-
00-000-001-000-189-0101-11) asignacién de la del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el
ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier ofra partida
presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y
presupuestaria. NOVENA: RECEFCION Y REVISION DE LOS PRODUCTOS. La Direccién de Geslién de ia
Informacién de la Seprem sera responsable de revisar y recibir satisfactoriamente los productos, establecidos en los
presentes Términos de Referencia (TDR), asi mismo, deberan ser entregados de forma fisica y grabados en la
carpeta compartida en linea, destinada por la DGI, en los plazos establecidos para ser avalados por la maxima
autoridad. DECIMA: DECLARACION JURADA. EKATERINA ARBOLIEVNA PARRILLA ARTUGUINA declara bajo
juramento como consta en el Acta Notarial de Declaracion Jurada autorizada la ciudad de Guatemala, el treinta de
enero de dos mil veintiséis (30/01/2026), por la Notaria Karina Karlota Marroquin Flores, forma parte de este
expediente. a. Que no es deudora morosa del Estado ni de las entidades a las que se refiere ei Articulo uno (1) del
Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado: b. Que no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el
Articulo ochenta (80) del Decreto NGmero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica
de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; y ¢. Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de
cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo lll, del Titulo Xlll, del Decreto Nimero diecisiete guion

setenta y tres (17-73) del Congreso de la Republica de Guatemala y Cédigo Penal. DECIMA PRIMERA: FIANZA DE

Pdeina 4 de 6



JSeprem Loretirstts Dsesictercial o ts

:

=

]

Goo b lottas
CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimiento de las obligaciones contraidas en la presente Acta
Administrativa, EKATERINA ARBOLIEVNA PARRILLA ARTUGUINA se obliga a prestar fianza de cumplimiento a
favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que debera ser extendida por una entidad bancaria o afianzadora
legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con el Articulo sesenta y cinco (65) y sesenta y nueve
(69) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del
Congreso de ia Replbiica de Guatemala, equivalente ai diez por ciento (10%) del monto totai de esta negociacién,
contenida en la presente Acta Administrativa de servicios profesionales, y Articulo cincuenta y cinco (55) numeral uno
(1) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento veintidés guion dos
mil dieciséis (122-2016), del Presidente de la Republica. DECIMA SEGUNDA: CONFIDENCIALIDAD. EKATERINA
ARBOLIEVNA PARRILLA ARTUGUINA, se compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y
asuntos que conozca con relacién a los servicios profesionales prestados y cualquier informe, documentos,
publicaciones, productos y otros institucionales que elabore seran propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial
de la Mujer, al vioientarse esta cldusula, le da derecho ai Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se
ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se
deriven de tales hechos, por lo que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre la
informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines
institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién de la presente Acta Administrativa, estara
resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la
Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA TERCERA: SUJECION A LAS LEYES DE LA
REPUBLICA DE GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. EKATERINA ARBOLIEVNA PARRILLA ARTUGUINA se
somete expresamente a las leyes de la Republica de Guatemnala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se
somete a los tribunales que elija la Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones y
nofificaciones la direccion sefialada al inicio de esta Acta Administrativa. DECIMA CUARTA: DOCUMENTACION.
Forman parte del expediente, la presente Acta Administrativa y quedan incorporados a él, los documentos generados
durante el proceso de contratacién y prestacion de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para
acreditar las calidades con que se actiia. DECIMA QUINTA: TERMINACION. La presente Acta Administrativa podra
darse por finalizada en ios siguientes casos: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de la
persona contratada, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si la persona contratada no

da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar la relacién contractual sin responsabilidad de su parte; b)
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Por suspension de los servicios de la persona contratada, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte; c) Por suspension de los servicios de la persona
contratada por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la
remuneracién convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados; d) Por fallecimiento de la persona
contratada; e) Por vencimiento del plazo; f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de
la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el Acta Administrativa, como lo indica la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025}, vigente para
el Ejercicio Fiscal dos mil veintiséis (2026), “LA SECRETARIA” podra rescindir la presente Acta Administrativa sin
ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS. Queda entendido que los impuestos
que conforme a la ley se causen en virtud de la presente Acta Administrativa, seran pagados por la parte a quien la
ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para eiio. DECIMA _SEFTIMA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones aqui estipuladas, las comparecientes aceptamos el contenido de ia
presente Acta Administrativa. Previa lectura y enteradas de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo
aceptamos, ratificamos y firmamos en seis (6) folios del libro de Actas del libro de Actas de la Direccién Administrativa
de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas -CGC- de fecha nueve de
octubre del dos mil veinticinco (09/10/2025), bajo el registro L dos (L2) ochenta mil seiscientos treinta y uno (80,631),
impresos los folios cuatro mil novecientos treinta y ocho (4938) al cuatro mil novecientos cuarenta y tres (4943)

Unicamente en su anverso.

Ekaterina Arboliewna Parrilla Artuguina

SecretarialPresidencial de la Mujer
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO DIECISEIS GUION DOS MIL VEINTISEIS (16-2026). En el municipio y

departamento de Guatemala, el trece de febrero del dos mil veintiséis (13/02/2026), reunidas en las oficinas de la
Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (4%.) calle siete guion treinta y siete (7-37), zona
uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTRAS: Por una parte ANA PRUDENCIA LOPEZ SALES, de
cincuenta y seis (56) afos de edad, soltera, guatemalteca, Abogada y Notaria, de este domicilio, me identifico con el
Documento Personal de identificacién -DPI- con Cadigo Unico de Identificacién -CUI- nimero mil quinientos setenta y
ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el
Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Reptblica de Guatemala. Actlio en mi calidad de Secretaria
Presidencial de la Mujer y acredito mi personeria con el Acuerdo Gubernativo Nimero veinticinco (25) de fecha diez
de abril del afic dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del cargo nimero cero treinta y siete
guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en dos
folios con numero cinco mil seiscientos veinticinco (5625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5626) del Libro de Actas
de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidenciai de la Mujer, autorizado por ia Contraloria General
de Cuentas con el niimero de Registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331). Sefialo como
lugar para recibir citaciones y notificaciones la cuarta (42) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1),
municipio y departamento de Guatemala, Institucién que en lo sucesivo seré denominada como “LA SECRETARIA™;
y por la otra parte, ALBA LILY MUNOZ LOPEZ, cincuenta y siete (57) afios de edad, soltera, guatemalteca,
Socidloga, _me identifico con el Documento Personal de Identificacién
-DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil setecientos setenta y cuatro espacio ochenta mil

achocientos nueve espacio cero ciento uno (2774 808GS 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas

comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de identificacién personal antes consignados; b) Hallarnos en el
libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido a la vista los documentos que acreditan la
representacion que ejercita la primera de las comparecientes, considerando que la misma es suficiente de
conformidad con la ley y a nuestro juicio para acreditar la representacion que ostenta; d) Que por este acto
celebramos el ACTA ADMINISTRATIVA PARA LA PRESTACION DE “SERVICIOS PROFESIONALES FARA LA

REVISION Y EDICION TECNICA-POLITICA DE INFORMES”, contenido en las cldusulas siguientes: PRIMERA:
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BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento en lo que al respecto establecen los
articulos siguientes: Articulos uno (1), tres (3), cuarenta y cuatro (44) literal e), cincuenta (50), sesenta y cinco (65),
sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero cincuenta y siete guion
noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala; Articulos uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y
cinco (55) numeral uno (1), cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59) del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016) del
‘ Presidente de la Republica; Articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil treinta y tres (2033) del Cadigo Civil, Decreto
Ley NUmero ciento seis (106) del Jefe del Gobierno de la Republica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco (2025), vigente para el Ejercicio Fiscal dos mil veintiséis
(2026), Acuerdo Gubemativo Numero uno guion dos mil veintiséis (1-2026), del Presidente de la Repiliblica, por medio
del cual se aprueba la Distribucién Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado; Articulo ocho
(8) numeral uno (1) del Reglamento Orgénlco Interno de la Secretaria Preszdenmal de la Mujer -SEPREM~ Acuerdo
Gubérnativo Numero ciento sesenta ¥y nueve gulon dos mil dieciocho (169-2018) Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Pdblico de Guatemala, Séptima (72.) Edici6n, Capitulo VIl Clasificacion por Objeto de
Gasto, Grupo Uno (1) Servicios No Personales, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios Tecnicos y Profesionales”, que
comprende el pago por servicios técnicos o profesionales, prestados al Estado con caracter estrictamente temporal y
sin relacion de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Nosotras con las calidades con que
actuamos, manifestamos que, de conformidad con el Articulo cincuenta (50) de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala, podemos
realizar esta negociacion, omitiendo el contrato escrito, tdda vez que su rﬁonto no excede de cien mil quetzaies
(Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios que por este acto se contratan,
son de caréacter profesional y temporal, contemplados en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector
Plblico de Guatemala Subgrupo dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, Renglén Presupuestario ciento
ochenta y nueve (189), “Otros estudios y/o servicios”. En consecuencia, la relacion contractual no crea relacién
laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de
conformidad con lo que dispone el articulo dos mil veintisiete (2027) del Cédigo Civil, Decreto Ley Numero ciento seis
(106), Jefe del Gobierno de la Repubiica, en el apartado de los servicios profesionales. Por tal razén, la persona

contratada, no tiene caracter de servidor plblico y no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a
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ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion por tiempo de

servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempb extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningtin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social
-IGSS-, ni del Instituto de Recreacion de los Trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones contempladas
en las leyes fiscales; la prestacion de sus servicios profesionales no esté bajo ninguna subordinacion ni dependencia
continuada o direccién inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de productos que
rinda la persona contratada de conformidad con los términos de referencia estipulados, que comprueben los
resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta Acta. CUARTA: OBJETIVO. Brindar
servicios profesionales para garantizar la integracion técnica, conceptual y editorial del documento final de la Politica
Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres (PNPDIM), asegurando su claridad, coherencia,
consistencia metodoldgica y pertinencia, con énfasis en el eje de violenr;ia contra las mujeres. QUINTA: ALCANCE
DE LOS SERVICIOS. Los servicios comprenderan, como minimo, las siguientes actividades: a) Revision técnica y
conceptual del documento, incluyendo consisténcia de enfoques (derechos humanos, interseccionélidad, género,
interculturalidad y pertinencia territorial). b) Revisién y armonizacién del eje de violencia contra las mujeres,
verificando su integracion en el diagnéstico, objetivos, lineamientos y acciones. ¢) Edicién de estilo: mejora de
redaccién, coherencia, ortografia, puntuacién y uniformidad terminolégica, sin alterar la estructura del documento.
d) Verificacién de referencias, citas y bibliografia, asegurando correspondencia con el texto y consistencia del
formato. SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS. 1. Plan de trabajo y el cronograma de revision de la politica pablica
elaborado. 2. Marco conceptual y técnico fortalecido; incluyendo definiciones, enfoques y coherencia argumentativa,
con énfasis en el eje de violencia. 3. Documento de politica ptiblica revisado y técnicamente editado. 4. Informe breve
de observaciones y recomendaciones para la aprobacién de la versién final elaborado (maximo 3 paginas). SEPTIMA:
PLAZO Y VALOR DE LA CONTRATACION. El plazo de la contratacién sera del dieciséis (16) de febrero al quince
(15) de abril de 2026. El valor total de la contratacion sera de cuarenta y cinco mil quetzales exactos (Q. 45,000.00)

con IVA incluido. OCTAVA: FORMA DE PAGO: Se efectuaran dos (2) pagos contra entrega de los siguientes

productos:
Fecha de
Productos entrega de Fecha de pago Monto a Pagar
producto
Producto 1: Plan de trabajo y cronograma de revisién por Febrero Marzo Q. 22,500.00
lsemana. Debe contemplar el proceso de revision integral
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del documento y el fortalecimiento del marco conceptual
con énfasis en el eje de violencia.

Producto 2: Documento final revisado y editado, ademas| Abril Abril Q. 22,500.00
incluir un apartado breve de observaciones |
recomendaciones.

Con los productos se debera presentar y contener la siguiente informacién: Factura Electronica en Linea -FEL- con la
aprobacion de la Direccién de Gestion de la Informacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer. Queda convenido
que los pagos anteriormente mencionados se efectuaran segin lo establecido en el Articulo sesenta y dos (62) de la
Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la
Republica de Guatemala; de conformidad con la liquidez del Ministerio de Finanzas Publicas; los honorarios seran
cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil veintiséis guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion
doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero
uno guion cero cero cero guion ciento ochenta y nueve guion cero ciento uno guion once (2026-1 1130016-232‘-00—4?-
00—000-001-000-189—010%-11) asignacion de la del Présubuesto General de !ngresoé y Egresos del Estado, para el
ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida
presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y
presupuestaria. NOVENA: RECEPCION Y REVISION DE LOS PRODUCTOS. La Direccién de Gestién de la
Informacién de la Seprem sera responsable de revisar y recibir satisfactoriamente los productos, establecidos en los
presentes Términos de Referencia (TDR) deberén ser entregados de forma fisica y grabados en la carpeta
compartida en linea, destinada por la DGI, en los plazos establecidos para ser avalados por la méaxima autoridad.
DECIMA: DECLARACION JURADA. ALBA LILY MUNOZ LOPEZ declara bajo juramento como consta en el Acta
Notarial de Declaracién Jurada autorizada la ciudad de Guatemala, el ocho de enero de dos mil veintiséis (8/01/2026),
por la Notaria Susana Maribel Martinez Mufioz, forma parte de este expediente. a. Que no es deudora morosa del
Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo uno (1) del Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa
y dos (57-92) del Congreso de la Repiiblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b. Que no se encuentra
comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo ochenta (80) del Decreto Nimero cincuenta y
siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Repiblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; y
c. Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el
Capitulo Ill, del Titulo XlII, del Decreto N(imero diecisiete guion setenta y tres (17-73) del Congreso de la Republica
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de Guatemala y Cddigo Penal. DECIMA PRIMERA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz

cumplimiento de las obligaciones contraidas en la presente Acta Administrativa, ALBA LILY MURNOZ LOPEZ se
obliga a prestar fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que debera ser extendida
por una entidad bancaria o afianzadora legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con el Articulo
sesenta y cinco (B5) y sesenta y nueve (69) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Ndmero cincuenta y

iete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala, equivalente al diez por ciento (10%)
del monto total de esta negociacién, contenida en la presente Acta Administrativa de servicios profesionales, y
Articulo cincuenta y cinco (55) numeral uno (1) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo
Gubernativo Ndmero ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016), del Presidente de la Republica. DECIMA
SEGUNDA: CONFIDENCIALIDAD. ALBA LILY MUNOZ LOPEZ, se compromete a guardar reserva y fidelidad sobre
los documentos y asuntos que conozca con relacion a los servicios profesionales prestados y cualquier informe,
documentos, publicaciones, productos y otros inétitucionales que elabore seran propiedad exclusiva de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, al violentarse esta cldusula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de ios dafos y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y
secreto sobre la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicibs, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién de la presente Acta
Administrativa, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion
Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA TERCERA: SUJECION A LAS LEYES D-E
LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. ALBA LILY MUNOZ LOPEZ se somete expresamente a_
las leyes de la Rep(blica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los tribunales
que elija la Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones y noti;ﬁcaciones la
direccion sefialada al inicio de esta Acta Administrativa. DECIMA CUARTA: DOCUMENTACION. Forman parte del
expediente, la presente Acta Administrativa y quedan incorporados a él, los documentos generados durante el
proceso de contratacién y prestacién de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las
calidades con que se actia. DECIMA QUINTA: TERMINACION. La presente Acta Administrativa podré darse por
finalizada en los siguientes casos: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de la persoha

contratada, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si la persona contratada no da el
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aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar la relacion contractual sin responsabilidad de su parte; b) Por

suspension de los servicios de la persona contratada, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte; c) Por suspension de los servicios de la persona
contratada por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la
remuneracién caonvenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados; d) Por fallecimiento de la persona
contratada; e) Por vencimiento del plazo; f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o
sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de
su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de
la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el Acta Administrativa, como lo indica la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), vigente para
el Ejercicio Fiscal dos mil veintiséis (2026), “LA SECRETARIA” podra rescindir la presente Acta Administrativa sin
ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS. Queda entendido que los impuestos
que conforme a la ley se causen en virtud de la presente Acta Administrativa, seran pagados por la parte a quien la
ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para ello. DECIMA SEPTIMA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones aqui estipuladas, las comparecientes aceptamos el contenido de la
presente Acta Administrativa. Previa lectura y enteradas de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo
aceptamos, ratificamas y firmamos en seis (6) folios del libro de Actas del libro de Actas de la Direccién Administrativa
de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas -CGC- de fecha nueve de
octubre del dos mil veinticinco (09/10/2025), bajo el registro L dos (L2) ochenta mil seiscientos treinta y uno (80,631),
impresos los folios cuatro mil novecientos cuarenta y cuatro (4944) al cuatro mil novecientos cuarenta y nueve (4949)

lnicamente en su anverso.
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CTA ADMINISTRATIVA NUMERO DIECISIETE GUION DOS MIL VEINTISEIS (17-2026). En el municipio y
departamento de Guatemala, el dieciséis de febrero del dos mil veintiseis (1 6/02/2026), reunidas en las oficinas
de |a Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42 calle siete guion treinta y siete
(7-37), zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTRAS: Por una parte ANA PRUDENCIA
LOPEZ SALES, de cincuenta y seis (56) afios de edad, soltera, guatemalteca, Abogada y Notaria, de este
domicilio, me identifico con el Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -
CUI- ntimero mil quinientos setenta y ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio mil trescientos
veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala. Acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi personeria con el Acuerdo
Gubernativo Numero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de
Toma de Posesion del cargo nimero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de
abril del afo dos mil veinticinco (10/04/2025), contenida en dos folios con nimero cinco mil seiscientos
veinticinco (5625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5626) del Libro de Actas de la Direccion de Recursos
Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con el
niimero de Registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331). Sefialo como lugar para
recibir citaciones y notificaciones la cuarta (42)) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), municipio y
departamento de Guatemala, Institucién que en lo sucesivo seré denominada como "LA SECRETARIA"; y por
la otra parte, ROSA MARIA TACAN VASQUEZ, cincuenta y dos (52) afios de edad, casada, guatemalteca,

soogaca y Nowrs, | - "> " ° >

de Identificacidn -DPI- con Cédigo (nico de Identificacién -CUI- nimero dos mil ciento ochenta y cinco espacio

veintisiete mil ochocientos veintinueve espacio cero setecientos cuatro (2185 27829 0704), extendido por el

Reiistro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala. _

I ¢ <o manfesnes 8 5T

datos de identificacién personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos

civiles: ¢) Que hemos tenido a la vista los documentos que acreditan la representacion que ejercita la primera
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de las comparecientes, considerando que la misma es suficiente de conformidad con la ley y @ nuestro juicio

para acreditar la representacion que ostenta; d) Que por este acto celebramos el ACTA ADMINISTRATIVA
PARA LA PRESTACION DEL “SERVICIO PARA TRANSVERSALIZAR LA EQUIDAD ENTRE HOMBRES Y
MUJERES EN LOS PROCESOS DE GESTION DE POLITICAS PUBLICAS, INFORMACION Y CONTROL DE
CONVENCIONALIDAD”, contenido en las cldusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta
Administrativa se suscribe con fundamento en lo que al respecto establecen los articulos siguientes: Articulos
uno (1), tres (3), cuarenta y cuatro (44) literal e), cincuenta (50), sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y
ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Ndmero cincuenta y siete guion noventa y dos
(57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala: Articulos uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55)
numeral uno (1), cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016) del Presidente de la
Republica; Articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil treinta y tres (2033) del Codigo Civil, Decreto Ley
Namero ciento seis (106) del Jefe del Gobierno de la Republica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco (2025), vigente para el ejercicio fiscal dos mil
veintiséis (2026); Acuerdo Gubernative Nimero uno guion dos mil veintiséis (1-2026), del Presidente de la
Republica, por medio del cual se aprueba la Distribucién Analitica del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado; Articulo ocho (8) numeral uno (1) del Reglamento Organico Intermo de la Secretaria
Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo Numero ciento sesenta y nueve guion dos mil
dieciocho (169-2018); del Presidente de la Republica de Guatemala, Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima (7%) Edicién, Capitulo VIl Clasificacién por Objeto de Gasto,
Grupo Uno (1) Servicios No Personales, Subgrupo Dieciocho (18) "Servicios Técnicos y Profesionales”, que
comprende el pago por servicios tecnicos o profesionales, prestados al Estado con caracter estrictamente

temporal y sin relacién de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Nosotras con las

calidades con que actuamos, manifestamos que, de conformidad con el Articulo cincuenta (50) de la Ley de
Contrataciones del Estado, Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la

Republica de Guatemala, podemos realizar esta negociacién, omitiendo el contrato escrito, foda vez que su
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monto no excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION.
Los servicios que por este acto se contratan, son de caracter profesional y temporal, contemplados en el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala Subgrupo dieciocho (18)
“Servicios Técnicos y Profesionales”, Renglén Presupuestario ciento ochenta y nueve (1 89), “Otros estudios y/o
servicios”. En consecuencia, la relacién contractual no crea relacién laboral entre las partes, por cuanto la
retribucién no tiene caracter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de conformidad con lo que
dispone el articulo dos mil veintisiete (2027) del Cédigo Civil, Decreto Ley Nimero ciento seis (106), Jefe del
Gobierno de la Repiblica, en el apartado de los servicios profesionales. Por tal razén, la persona contratada, no
tiene caracter de servidor publico y no esta sujeto a jomada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de
las prestaciones que la ley otorga a los servidores pdblicos tales como: indemnizacion por tiempo de servicio,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara
ningtin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social -IGSS-, ni del Instituto de Recreacion de los Trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones
contempladas en las leyes fiscales; la prestacién de sus servicios profesionales no estda bajo ninguna
subordinacion ni dependencia continuada o direccion inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de
honorarios contra entrega de productos que rinda la persona contratada de conformidad con los términos de
referencia estipulados, que comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en
esta Acta. CUARTA: OBJETIVO. Acompaiiar la integracion tecnica y juridica del expediente administrativo para
la aprobacién de la PNPDIM 2026-2041, incorporando de manera transversal la equidad entre hombres y
mujeres y el control de convencionalidad en la gestién de la politica publica, garantizando consistencia
normativa y cumplimiento de los requisitos Jegales vigentes. QUINTA: ALCANCE DE LOS SERVICIOS. Los
servicios comprenderan, como minimo, las siguientes actividades: a) Apoyar en la elaboracién, recopilacion y
organizacién de la documentacion técnica, juridica y administrativa requerida para el expediente administrativo
para la aprobacién de la politica publica. b) Gestionar el seguimiento a la emision de dictamenes técnicos y
juridicos por parte de las instituciones correspondientes. ¢) Elaborar informes de avance y un informe final de

cierre del proceso. SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS. 1. Consolidado de insumos del expediente
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administrativo para la aprobacion de la politica publica. 2. Gestionados los dictamenes técnicos y juridicos

institucionales. 3. Proceso documentado de aprobacion de la politica publica. SEPTIMA: PLAZO Y VALOR DE
LA CONTRATACION. El plazo de la contratacién sera del dieciséis (16) de febrero al quince (15) de mayo de

2026. El valor total de la contratacién sera de cuarenta y cinco mil quetzales exactos (Q. 45,000.00) con VA

incluido. OCTAVA: FORMA DE PAGO: Se efectuaran tres (3) pagos contra entrega de los siguientes

productos:

Fecha de
Productos entrega de |Fecha de pago|{Monto a Pagar
producto

Producto 1: Informe de la gestion de emision de lo
dictimenes técnicos y juridicos institucionales para | Marzo Abril Q. 15,000.00
aprobacion de la PNPDIM 2026-2041.

Producto 2: Informe de avances de los insumos del expedien y

; 4 !
deinistmtivo para la aprobacion de la PNPDIM 2026-2041. ‘1 Abd) Mayo Q. 15008
Producto 3. Acopio digital de los documentos que conforma
el expediente administrativo para la aprobacion de la PNPDI Mayo Mayo Q. 15.000.00

2026-2041 y de la sistematizacion del proceso de |
elaboracion del expediente administrativo.

Con los productos se debera presentar y contener la siguiente informacién: Factura Electronica en Linea -FEL-
con la aprobacién de la Direccion de Gestion de la Informacién de la Secretaria Presidencial de la Mujer. Queda
convenido que los pagos anteriormente mencionados se efectuaran segun lo establecido en el Articulo sesenta
y dos (62) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreta Ndmero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-

92) del Congreso de la Reptiblica de Guatemala; de conformidad con la liquidez del Ministerio de Finanzas

Publicas: los honorarios serén cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil veintiséis guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion

Cero cero guion CEro cero Cerc guion Cero cero uno guion cero cero cerc guion ciento ochenta y nueve guion

cero ciento uno guion once (2026—11130018»232—00-47—00—000—001-000-189-0101-11) asignacion de la del

Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), de la
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Secretarfa Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida presupuestaria o fuente de financiamiento que se

pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y presupuestaria. NOVENA: RECEPCION Y

REVISION DE LOS PRODUCTOS. La Direccion de Gestién de la Informacion de la Seprem sera responsable
de revisar y recibir satisfactoriamente los productos, establecidos en los presentes Términos de Referencia
(TDR), asi mismo, deberan ser entregados de forma fisica y grabados en la carpeta compartida en linea,
destinada por la DGI, en los plazos establecidos para ser avalados por la maxima autoridad. DECIMA:
DECLARACION JURADA. ROSA MARIA TACAN VASQUEZ declara bajo juramento como consta en el Acta
Notarial de Declaracién Jurada autorizada la ciudad de Guatemala, el dieciséis de febrero de dos mil veintiséis
(16/02/2026), por la Notario Martir Manuel Lopez, forma parte de este expediente. a. Que no es deudora
morosa del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo uno (1) del Decreto Nimero cincuenta y
siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Repiiblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del
Estado:; b. Que no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo ochenta
(80) del Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; y c. Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de
cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo IIl, del Titulo Xill, del Decreto Numero diecisiete

guion setenta y tres (17-73) del Congreso de la Repiiblica de Guatemala y Codigo Penal. DECIMA PRIMERA:

FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimiento de las obligaciones contraidas en la
presente Acta Administrativa, ROSA MARIA TACAN VASQUEZ se obliga a prestar fianza de cumplimiento a
favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que debera ser extendida por una entidad bancaria o
afianzadora legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con el Articulo sesenta y cinco (65)
y sesenta y nueve (69) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero cincuenta y siete guion
noventa y dos (57-92) del Congreso de la Repliblica de Guatemala, equivalente al diez por ciento (10%) del
monto total de esta negociacién, contenida en la presente Acta Administrativa de servicios profesionales, y
Articulo cincuenta y cinco (55) numeral uno (1) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estade,
Acuerdo Gubernativo Nimero ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016), del Presidente de la

Republica. DECIMA SEGUNDA: CONFIDENCIALIDAD. ROSA MARIA TACAN VASQUEZ, se compromete a
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%
guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca con relacién a los servicios

profesionales prestados y cualquier informe, documentos, publicaciones, productos y otros institucionales que
elabore seran propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer, al violentarse esta clausula, le da

derecho al Estado, al resarcimiento de los dafos y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a Sus

2 autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,
@(K por lo que se obliga a guardar absaluta reserva, confidencialidad y secreto sobre la informacion gue se le sea
- proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi
mismo la informacién obtenida en la aplicacion de la presente Acta Administrativa, estara resguardada y

protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de

Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA TERCERA: SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE

GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. ROSA MARIA TACAN VASQUEZ se somete expresamente a las leyes

de la Republica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los tribunales que

elija la Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones y nofificaciones la

direccién sefialada al inicio de esta Acta Administrativa. DECIMA CUARTA: DOCUMENTACION. Forman parte

del expediente, la presente Acta Administrativa y quedan incorporados a él, los documentos generados durante
el proceso de contratacion y prestacion de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar
las calidades con que se actda. DECIMA QUINTA: TERMINACION. La presente Acta Administrativa podra
darse por finalizada en los siguientes casos: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento

de la persona contratada, lo hara por escrito, quedando responsable por los darfios y perjuicios, si la persona

3 contratada no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar la relacién contractual sin

responsabilidad de su parte; b) Por suspension de los servicios de la persona contratada, sin causa justificada

L
% por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte; c) Por

suspensién de los servicios de la persona contratada por causas no imputables a ella, por lo que en este caso

e

“L A SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcién a los servicios efectivamente

A —
D EEURAC R

prestados; d) Por fallecimiento de la persona contratada; e) Por vencimiento del plazo; f) Por rescision unilateral

Ty

en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir
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unilateraimente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la *fianza o

garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones
estipuladas en el Acta Administrativa, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), vigente para el Ejercicio Fiscal dos mil veintiséis (2026},
“| A SECRETARIA” podré rescindir la presente Acta Administrativa sin ninguna responsabilidad de su parte.
DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS. Queda entendido que los impuestos que conforme a la ley se

causen en virtud de la presente Acta Administrativa, seran pagados por la parte a quien la ley imponga dicha

carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para ello. DECIMA SEPTIMA: ACEPTACION. En los
términos y condiciones aqui estipuladas, las comparecientes aceptamos el contenido de la presente Acta
Administrativa. Previa lectura y enteradas de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo aceptamos,

ratificamos y firmamos en siete (7) folios del libro de Actas del libro de Actas de la Direccion Administrativa de la

Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas -CGC- de fecha trece de
febrero del dos mil veintiséis (13/02/2026), bajo el registro L dos (L2) ochenta y dos mil cuatrocientos tres
{82,403), impresos los folios cuatro mil novecientos cincuenta y das (4952) al cuatro mil novecientos cincuenta y

ocho (4958) unicamente en su anverso.
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