\,Qi‘fm;em@ Secretarnia pfzeacdemmé de lba Wujer
Dineccisn Mdminiotrativa
Lebro de Hetas

-4367-

ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO SESENTA Y CINCO GUION DOS MIL VEINTICINCO (65-2025).

En el municipio y departamento de Guatemala, el dia veintitrés de julio del dos mil veinticinco (23/07/2025),
reunidos en las oficinas de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42.)
calle siete guion treinta y siete (7-37), zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTROS:
Por una parte ANA PRUDENCIA LOPEZ SALES, de cincuenta y seis (56) afios de edad, soltera,
guatemalteca, Abogada y Notaria, de este domicilio y me identifico con el Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Codigo Unico de Identificacion -CUI- ndmero un mil quinientos setenta y ocho
espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio un mil trescientos veinte (15678 69202 1320),
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala, acttio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi personeria con el Acuerdo Gubernativo
NUmero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de
Posesion del cargo niimero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril
del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) contenida en el folio cinco mil seiscientos veinticinco (5625) del
Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado
por la Contralorfa General de Cuentas con el nimero de Registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos
treinta y uno (71,331). Sefialo como lugar para recibir citaciones y notificaciones la cuarta (42.) calle siete
guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, institucion que en lo
sucesivo podra denominarse como "LA SECRETARIA"; y por la otra parte, DELMA BETZAYDA OCHOA
LOPEZ, de cincuenta (50) afios de edad, casada, guatemalteca, Ingeniera Agrénoma en Sistemas de

Produccion Agricola, con || < ientifico con el Documento

/\ Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- namero dos mil trescientos
] cincuenta y uno espacio trece mil doscientos veinte espacio cero novecientos uno (2351 13220 0901)

K / extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemaia_

Ambos comparecientes manifestamos: a) Ser

. ‘\ / de los datos de identificacién personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros

s

\\ * derechos civiles; ¢) Que hemos tenido a la vista los documentos que acreditan la representacion que
) ejercita la primera de las comparecientes, considerando que la misma es suficiente de conformidad con la
ley y a nuestro juicio para acreditar la representacion que ostenta; d) Que por este acto celebramos ACTA
) ADMINISTRATIVA DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA CONSULTORIA EN

GESTION PARA LA MEJORA DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS INTERNOS, PARA LA
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DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS DE LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER,
contenido en las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se
suscribe con fundamento en lo que al respecto establecen los articulos siguientes: Articulos uno (1), tres
(3), cuarenta y cuatro (44) literal e), cincuenta (50), sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta
(80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-
92) del Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas; Articulos uno (1), treinta y dos (32),
cincuenta y cinco (55) numeral uno (1), cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59) del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Namero ciento veintidos guion dos mil dieciséis
(122-2016) del Presidente de la Republica y sus reformas; Articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil
treinta y tres (2033) del Cdédigo Civil, Decreto Ley Numero ciento seis (106) del Jefe del Gobierno de la
Republica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil
veinticinco (2025), Decreto NUmero treinta y seis guion doé mil veinticuatro (36-2024) del Congreso de la
Republica de Guatemala; Acuerdo Gubernativo Nuimero doscientos setenta y uno guion dos mil
veinticuatro (271-2024) del Presidente de la Republica, por medio del cual se aprueba la Distribucién
Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil
veinticinco (2025); Articulo nueve (9) numeral uno (1) del Reglamento Organico Interno de la Secretaria
Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo Niimero ciento sesenta y nueve guion dos mil
dieciocho (169-2018); Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala,
Septima (72.) Edicion, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1) Servicios No

Personales, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, renglén ciento ochenta y nueve

<> (189) “Otros Estudios y/o Servicios” que comprende el pago por servicios técnicos o profesionales,

prestados al Estado con caracter estrictamente temporal y sin relacion de dependencia. SEGUNDA:

s . OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Nosotros con las calidades con que actuamos, manifestamos que,

de conformidad con el articulo cincuenta (50) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero

cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la. Republica de Guatemala y sus reformas,

! podemos realizar esta negociacién, omitiendo el contrato escrito, toda vez que su monto no excede de

cien mil quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios
profesionales que por este acto se contratan, son de caracter profesional y tem'poral, contemplados en el
Subgrupo dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, Renglén Presupuestario ciento ochenta y
nueve (189), “Otros Estudios y/o Servicios”. En consecuencia, la relacién contractual no crea relacion

laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de sueldo o salario, sino de

2deb6



Seprem Secretaria Presidencial de la Wejer
Dineceian Hdministrativa
Libro de Hetas

-4369-

honorarios de conformidad con lo que dispone el articulo dos mil veintisiete (2027) del Codigo Civil en el
apartado de los servicios profesionales. Por tal razén, la persona contratada, no tiene caracter de servidor
publico y no estéa sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que
la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion por tiempo de servicio, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtn
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social -IGSS-, ni del Instituto de Recreacién de los Trabajadores del Estado, exceptuandose las
retenciones contempladas en las leyes fiscales ordenadas por los Tribunales de Justicia: la prestacion de
sus servicios profesionales no estd bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion
inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de productos que rinda la
persona contratada de conformidad con los términos de referencia estipulados, que comprueben los
resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta acta. CUARTA: OBJETIVO.
Apoyo profesional para la implementacion del reglamento que tiene por objeto regular las condiciones
generales de Salud y Seguridad Ocupacional, en las cuales deben ejecutar sus labores de los
trabajadores de entidades y patronos del Estado, con el fin de proteger la vida, la salud y su integridad, en
la prestacion de sus servicios. QUINTA: METODOLOGIA. Desarrollo de actividades de forma presencial y
virtual. Para ellos, podré sostener reuniones de trabajo para el cumplimiento a lo establecidos en estcs
términos de referencia. La metodologia requiere la revisién documental de los procesos a través de
reuniones para recabar informacién y trabajo en equipo con personal de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS. Cumplir con las actividades establecidas segun estos
términos de referencia, presentando para el efecto el siguiente resultado: a) Acompafiamiento en las
diferentes actividades que se desarrolla en la Direccidn de Recursos Humanos con relacién a la
administracion y gestién de salud y seguridad ocupacional; b) Fortalecimientos a la normativa legal

relacionada a la gestion de salud y seguridad ocupacional; ¢) Apoyo en la creacion e implementacién de

. comités bipartitos para promover la participacion y colaboracion de todos los trabajadores de la Secretaria

?remdenmal de la Mujer; d) Apoyo en la elaboracién de planes de emergencia incluyendo capacitaciones y

‘simulacros. SEPTIMA: PLAZO Y VALOR DE LA CONTRATACION. El plazo de la contratacién sera del

uno (1) de agosto al treinta (30) de noviembre del dos mil veinticinco (2025). El valor total de la
contratacion sera de cuarenta y ocho mil quetzales exactos (Q 48,000.00) con IVA incluido. OCTAVA:

FORMA DE PAGO: Se efectuaran cuatro pagos posteriores a la entrega de los siguientes productos:-------

3deb6



/‘\\4

Secretania Presidencial de la Wejer
Dineccidn Administrativa

Libno de Hetas
-4370-
No. PRODUCTO FECHA DE FECHA DE MONTO A
ENTREGA DE PAGO PAGAR
PRODUCTO ;
1 Diagnéstico y planificacion |, Agosto Septiembre | Q 12,000.00

A. Informe de diagndstico

B. Matriz de riesgos

C. Cronograma

D. Plan preliminar de capacitaciones

2 Documentacion técnica y formacion Septiembre Octubre Q 12,000.00

A. Borrador de Plan de SSO

B. Disefio de protocolos y- procedimientos, que
permitan operativizar lo relacionado a SSO

C. Seleccion e integracion de brigadas

D. Capacitaciones  iniciales  (induccién  general,
funciones del comité, etc.)

3 Validacién y Simulacros Octubre Noviembre Q12,000.00

A. Segundo borrador del Plan

B. Informe de simulacro

C. Evidencia de capacitaciones

D. Protocolos finales

4 Entrega final y sostenibilidad Noviembre Noviembre | Q12,000.00

A. Plan final y manual institucional de SSO

B. Manual de normas y procedimientos

C. Plan de sostenibilidad

D. Todos los formatos en Word y Excel

Con los productos se debera presentar y contener la siguiente informacion: Factura Electrénica -FEL- con
la aprobacion de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer. Queda
convenido que los pagos anteriormente mencionados se efectuaran segun lo establecido en el articulo
sesenta y dos (62) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion
noventa y dos (57-92) del Congreso de la Repblica de Guatemala y sus reformas; de conformidad con la
liquidez del Ministerio de Finanzas Publicas; los honorarios seran cubiertos con cargo a la partida
presupuestaria dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y
dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno guion
cero cero cero guion ciento ochenta y nueve guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-
7-00-000-001-000-189-0101-11) de la asignacion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o
/cualquier otra partida presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro
conforme disponibilidad financiera y presupuestaria. NOVENA: RECEPCION Y REVISION DE LOS
PRODUCTOS. La recepcién y revision de los productos estara directamente a cargo de la Direccién de

Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer. Asimismo, deberan ser avalados por la
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méxima autoridad. DECIMA: DECLARACION JURADA. DELMA BETZAYDA OCHOA LOPEZ declara
bajo juramento que no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones contenidas en el articulo
ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y
dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas, y que no es deudor moroso del
Estado. DECIMA PRIMERA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO. DELMA BETZAYDA OCHOA

LOPEZ, manifiesta que conoce las penas relativas al delito de cohecho, contenidas en el Cédigo Penal,

Capitulo 1ll, del Titulo XIIl, Libro Segundo, Decreto Nimero diecisiete guion setenta y tres (17-73) del
Congreso de la Republica. Adicionalmente conoce las normas juridicas que facultan a la autoridad
superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que correspondan, incluyendo la
inhabilitacion en el Sistema GUATECOMPRAS. DECIMA SEGUNDA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para
garantizar el eficaz cumplimiento de las obligaciones contraidas en la presente acta administrativa,
DELMA BETZAYDA OCHOA LOPEZ se obliga a prestar fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria

Presidencial de la Mujer, que debera ser extendida por una entidad bancaria o afianzadora legalmente

establecida para operar en el pais, de conformidad con el articulo sesenta y cinco (65) y sesenta y nueve
(69) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-
92) del Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas, equivalente al diez por ciento (10%) del
monto total de esta negociacion, contenida en la presente acta administrativa de servicios profesionales, y
cincuenta y cinco (55) numeral uno (1) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo

Gubernativo Ntmero ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-20186), del Presidente de la Republica y

)~ sus reformas. DECIMA TERCERA: CONFIDENCIALIDAD. DELMA BETZAYDA OCHOA LOPEZ, se

compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca con relacion a los

|~ servicios profesionales prestados y cualquier informe, documentos, publicaciones, productos y otros

institucionales que elabore seran propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer, al
violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se

ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones

“legales que se deriven de tales hechos, por lo que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y

secreto sobre la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la
utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en
la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA CUARTA:
SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. DELMA
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BETZAYDA OCHOA LOPEZ se somete expresamente a las leyes de la RepuUblica de Guatemala, por lo
tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los tribunales que elija la Secretaria Presidencial de
la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones y notificaciones la direccion sefialada al inicio de
esta acta administrativa. DECIMA QUINTA: DOCUMENTACION. Forman parte del expediente, la

presente acta administrativa y quedan incorporados a él, los documentos generados durante el proceso de

contratacién y prestacion de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las
calidades con que se actia. DECIMA SEXTA: TERMINACION. La presente acta administrativa podra

darse por finalizada en los siguientes casos: a) Por vencimiento del plazo; b) Si la persona contratada no

cumple con las obligaciones contraidas mediante esta acta; c) Por rescision unilateral, por parte de la
Secretaria Presidencial de la Mujer sin responsabilidad de su parte por considerarlo conveniente para la
Institucion; y d) Por revelacion de informacion confidencial por parte de la persona contratada. DECIMA
SEPTIMA: PAGO DE IMPUESTOS FISCALES. Queda entendido que los impuestos que conforme a la ley
se causen en virtud de la presente acta administrativa, serdn pagados por la parte a quien la ley imponga
dicha carga ftributaria y mediante el procedimiento establecido para ello. DECIMA OCTAVA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones aqui estipuladas, los comparecientes aceptamos el

contenido de la presente acta administrativa. Previa lectura y enterados de su contenido, objeto, validez y

efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos en siete (7) folios del libro de Actas de la Direccién
Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente autorizado por la Contraloria
General de Cuentas (CGC) de fecha veintiocho de noviembre del dos mil veinticuatro (28/11/2024), bajo el
registro L dos (L2) setenta y cinco mil trescientos cincuenta y nueve (75,359), impresas en los folios cuatro

mil trescientos sesenta y siete (4367) al cuatro mil trescientos setenta y dos (4372) tnicamente en su lado

anverso.
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LICDA. ANA ZRUDENCIA LOPEZ SALES DELMA BETZA YDA OCHOA LOPEZ

SecretarlJPresidencial de la Mujer
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO SETENTA Y SEIS GUION DOS MIL VEINTICINCO (76-2025). En el municipio y
departamento de Guatemala, el dia uno de septiembre del dos mil veinticinco (01/09/2025), reunidos en las
oficinas de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42.) calle siete guion treinta y
siete (7-37), zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTROS: Por una parte ANA
PRUDENCIA LOPEZ SALES, de cincuenta y seis (56) afios de edad, soltera, guatemalteca, Abogada y Notaria, de
este domicilio y me identifico con el Documento Personal de ldentificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- nimero un mil quinientos setenta y ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos
eépacfo un mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas
-RENAP- de la Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi
personeria con el Acuerdo Gubernativo Nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del cargo nimero cero treinta y siete guion dos mil
veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) contenida en dos folios
Nimero cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5625-5626) del Libro de Actas de la
Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General
de Cuentas con el nimero de Registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331). Sefialo
como lugar para recibir citaciones y notificaciones la cuarta (42.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno
(1), municipio y departamento de Guatemala, instituciéon que en lo sucesivo podrd denominarse como "LA
SECRETARIA"; y por la otra parte, SINDY JANETH LEIVA ALDANA, de treinta y dos (32) afios de edad, soltera,

guatemalteca, con || GGG - i tifico con el Documento Personal de

Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil trescientos setenta y dos espacio

£ RN cincuenta y nueve mil quinientos dieciséis espacio cero ciento uno (2372 59516 0101) extendido por el Registro

APk Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala. _
/ 5 \\

_ Ambas comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos

de identificacion personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; c)

Que hemos tenido a la vista los documentos que acreditan la representacién que ejercita la primera de las
comparecientes, considerando que la misma es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro juicio para
acreditar la representacion que ostenta; d) Que por este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE
PRESTACION DE “SERVICIOS TECNICOS DE CONTROL DE CALIDAD DE LA INFORMACION SISTEMATIZADA
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PARA LA ACTUALIZACION DE LA POLITICA NACIONAL DE PROMOCION Y DESARROLLO INTEGRAL DE LA
MUJER”, DE LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER, contenido en las cldusulas siguientes: PRIIMIERA:
BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento en lo que al respecto establecen los
articulos siguientes: Articulos uno (1), tres (3), cuarenta y cuatro (44) literal e), cincuenta (50), sesenta y cinco
(65), sesenta y nueve I(69) y ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y
siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Reptiblica de Guatemala y sus reformas; Articulos uno (1)
treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55) numeral uno (1), cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59) del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Niimero ciento veintidds guion dos
mil dieciséis (122-2016) del Presidente de la Repdblica y sus reformas; Articulos dos mil veintisiete (2027) y dos
mil treinta y tres (2033) del Cédigo Civil, Decreto Ley Nimero ciento seis (106) del Jefe del Gobierno de la
Republica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil
veinticinco (2025), Decreto Nuimero treinta y seis guion dos mil veinticuatro (36-2024) del Congreso de la
Republica de Guatemala; Acuerdo Gubernativo Numero doscientos setenta y uno guion dos mil veinticuatro

(271-2024) del Presidente de la Republica, por medio del cual se aprueba la Distribucién Analitica del

Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025); Articulo
nueve (9) numeral uno (1) del Reglamento Organico Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-
Acuerdo Gubernativo Nuimero ciento sesenta y nueve guion dos mil dieciocho (169-2018); Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima (72.) Edicién, Capitulo VilI
\\ Clasificacién por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1) Servicios No Personales, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios

Tecnicos y Profesionales”, renglén ciento ochenta y nueve (189) “Otros Estudios y/o Servicios” que comprende

el pago por servicios técnicos o profesionales, prestados al Estado con cardcter estrictamente temporal y sin
relacién de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Nosotros con las calidades con que
actuamos, manifestamos que, de conformidad con el articulo cincuenta (50) de la Ley de Contrataciones del

Estado, Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Reptblica de

Guatemala, podemos realizar esta negociacién, omitiendo el contrato escrito, toda vez que su monto no
excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios

(189), “Otros Estudios y/o Servicios

profesionales que por este acto se contratan, son de cardcter profesional y temporal, contemplados en el
Subgrupo dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, Renglén Presupuestario ciento ochenta y nueve
] icios’

En consecuencia, la relacidén contractual no crea relacion laboral entre las
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partes, por cuanto la retribucion no tiene cardcter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de
conformidad con lo que dispone el articulo dos mil veintisiete (2027) del Cédigo Civil, Decreto Ley Nimero
ciento seis (106), Jefe del Gobierno de la Reptiblica, en el apartado de los servicios profesionales. Por tal razén,
la persona contratada, no tiene caracter de servidor ptblico y no estd sujeto a jornada u horario de trabajo, no
tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacion por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hara ningln descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -1GSS-, ni del Instituto de Recreacion de los Trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones contempladas en las leyes fiscales ordenadas por los Tribunales de Justicia; la
prestacién de sus servicios profesionales no estd bajo ninguna subordinacidn ni dependencia continuada o
direccion inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de productos que rinda
I4 persona contratada de conformidad con los términos de referencia estipulados, que comprueben los
resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta acta. CUARTA: OBIJETIVO. Garantizar la
recoleccidn y sistematizacion coherente y clara de los datos obtenidos en talleres con organizaciones de

mujeres, instituciones publicas, cooperacion internacional y otros actores clave, asegurando que esta

informacién contribuya efectivamente a la actualizacién de la politica nacional de Promocion y Desarrollo
Integral de las Mujeres (PNPDIM), en coordinacidn con otros consultores y el equipo técnico de apoyo. QUINTA:
\ METODOLOGIA. 1. Contribuir con el procesamiento de la informacién producida en las mesas de trabajo de los
}) ’ talleres PNPDIM vy de otros espacios o fuentes. 2.Contribuir con que la informacion para la actualizacion de la

A\ PNPDIM llene requisitos de control de calidad. 3.Contribuir con la produccién y preparacién de insumos
técnicos requeridos para la actualizacién de la PNPDIM. 4.Contribuir con el equipo directivo de la SEPREM y el
equipo de consultoras que participan en la actualizacién de la PNPDIM. SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS. 1.
Procesada, organizada y almacenada, en el repositorio digital de la DGI, la informacion de los talleres
territoriales e institucionales de la actualizacion de la PNPDIM. 2. Digitados, trascritos y revisados los insumos
de la informacion de actualizaciéon de la PNPDIM. 3. Generados insumos técnicos para los procesos
metodolégicos de la actualizacién de la PNPDIM. SEPTIMA: PLAZO Y VALOR DE LA CONTRATACION. El plazo
de la contratacién serd del uno (1) de septiembre al treinta y uno (31) de diciembre de dos mil veinticinco
(2025). El valor total de la contratacién serd de cincuenta mil quetzales exactos (Q50,000.00) con IVA incluido.

OCTAVA: FORMA DE PAGO: Se efectuaran cuatro pagos posteriores a la entrega de los siguientes productos: --
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No. PRODUCTO FECHA DE FECHA DE MONTO A
ENTREGA DE PAGO PAGAR
PRODUCTO
1 Producto 1: Plan de trabajo para la sistematizacion de la Septiembre Octubre Q7,500.00

informacién, que incluya una propuesta de los instrumentos para
el registro de los insumos provenientes de los talleres de trabajo
(listado de brechas estructurales revisado y complementado,
identificacion de brechas estructurales de mayor magnitud
ubicadas en mapas y, transcripciones de los didlogos de las mesas
de trabajo) consensuado con el equipo de consultores
encargados de la sistematizacion.

2 Producto 2. Elaboracién de la herramienta estructurada (en Excel Octubre Noviembre Q12,500.00
u otro formato editable) que clasifique los insumos por nivel
territorial/institucional asignados, tipo de insumo, estado del
insumo, entre otros, de acuerdo con la relevancia para la
actualizacion de la PNPDIM. Debe incluir referencias claras a la
fuente de cada aporte.

3 Producto 3: Elaboracion de la herramienta practica {en Word o Noviembre Diciembre Q12,500.00
Excel) que registre los avances de los insumos que han pasado el
control de calidad por nivel territorial/institucional asignados. Los
insumos con control de calidad aplicados e instrumentos de
avances deben estar resguardados en la carpeta digital de la DGI.

4 Producto 4: Documento con orientaciones técnicas para Diciembre Diciembre Q17,500.00
implementar mecanismos de mejora continua en la recoleccion y
andlisis de informacidn, util para futuras fases de la politica o
procesos similares.

Con los productos se deberd presentar y contener la siguiente informacién: Factura Electrénica -FEL- con la
aprobaciéon de la Direccion de Gestion de la Informacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer. Queda
convenido que los pagos anteriormente mencionados se efectuardn segln lo establecido en el articulo sesenta
y dos (62) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Niimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-
92) del Congreso de la Reptblica de Guatemala; de conformidad con la liquidez del Ministerio de Finanzas
Plblicas; los honorarios seran cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil veinticinco guion once
millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion
cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion ciento ochenta y nueve guion
cero ciento uno guion doce (2025-11130016—232—00-47-00—000—002—000-189~0101-12) de la asignacién del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), de la
Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida presupuestaria o fuente de financiamiento que se

pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y presupuestaria. NOVENA: RECEPCION Y
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REVISION DE LOS PRODUCTOS. La recepcién y revisién de los productos estard directamente a cargo de la
Direccién de Gestién de la Informacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer. Asimismo, deberan ser
avalados por la méxima autoridad. DECIMA: DECLARACION JURADA. SINDY JANETH LEIVA ALDANA declara
bajo juramento como consta en el Acta Notarial de Declaracién Jurada autorizada en esta ciudad capital, el seis
de agosto de dos mil veinticinco (06/08/2025), por el notario Ubaldo Villatoro Rodriguez y que forma parte de
este expediente, 1, Que no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones contenidas en el articulo
ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos
(57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas; 2. Que no es deudor moroso del Estado y 3.
Que conoce las penas relativas al delito de cohecho, contenidas en el Cadigo Penal, Capitulo III, del Titulo X1,
Libro Segundo, Decreto Numero diecisiete guion setenta y tres (17-73) del Congreso de la Republica.
Adicionalmente conoce las normas juridicas que facultan a la autoridad superior de la entidad afectada para
aplicar las sanciones administrativas que correspondan, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema

GUATECOMPRAS. DECIMA PRIMERA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimiento de

las obligaciones contraidas en la presente acta administrativa, SINDY JANETH LEIVA ALDANA se obliga a

prestar fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que deberd ser extendida por

una entidad bancaria o afianzadora legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con el
articulo sesenta y cinco (65) y sesenta y nueve (69) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero

"\;7‘\'\ cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Reptblica de Guatemala y sus reformas,
/) ' \\’ equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de esta negociacion, contenida en la presente acta
l administrativa de servicios profesionales, y cincuenta y cinco (55) numeral uno (1) del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento veintidds guion dos mil dieciséis (122-2016),

del Presidente de la Republica y sus reformas. DECIMA SEGUNDA: CONFIDENCIALIDAD. SINDY JANETH LEIVA

ALDANA, se compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca con
relacion a los servicios profesionales prestados y cualquier informe, documentos, publicaciones, productos y
otros institucionales que elabore serdn propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer, al
violentarse esta cldusula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al
mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven
de tales hechos, por lo que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre la

informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizard exclusivamente
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para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara
resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la

Republica de Guatemala y demds leyes aplicables. DECIMA TERCERA: SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA

DE GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. SINDY JANETH LEIVA ALDANA se somete expresamente a las leyes de la
Republica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los tribunales que elija la
Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones y notificaciones la direccion

sefialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA CUARTA: DOCUMENTACION. Forman parte del

expediente, la presente acta administrativa y quedan incorporados a él, los documentos generados durante el

proceso de contratacién y prestacion de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las

calidades con que se acttia. DECIMA QUINTA: TERMINACION. La presente acta administrativa podra darse por

finalizada en los siguientes casos: a) Por vencimiento del plazo; b) Si la persona contratada no cumple con las
obligaciones contraidas mediante esta acta; €) Por rescision unilateral, por parte de la Secretaria Presidencial
de la Mujer sin responsabilidad de su parte por considerarlo conveniente para la Institucién; y d) Por revelacion
de informacién confidencial por parte de la persona contratada. DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS. Queda
entendido que los impuestos que conforme a la ley se causen en virtud de la presente acta administrativa,
seran pagados por la parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento

establecido para ello. DECIMA SEPTIMA: ACEPTACION. En los términos y condiciones aqui estipuladas, los

comparecientes aceptamos el contenido de la presente acta administrativa. Previa lectura y enterados de su
contenido, objeto, validez y efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos en seis (6) folios del libro de
Actas de la Direccién Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por la
Contraloria General de Cuentas -CGC-, de fecha veintiocho de noviembre de dos mil veinticuatro (28/11/2024)

y con Registro niimero L dos setenta y cinco mil trescientos cincuenta y nueve (L2 75359), impresas

/ 7 L~ L
’HumMN PRUDENCIA LOPEZ SALES SINDY'JANETll' LEIVA ALDANA
P &

: .

wgecretarl emdencﬁal dela Muler
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO SETENTA Y SIETE GUION DOS MIL VEINTICINCO (77-2025). En el municipio y
departamento de Guatemala, el dia uno de septiembre del dos mil veinticinco (01/08/2025), reunidos en las oficinas
de la Secretarfa Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42.) calle siete guion treinta y siete (7-37),
zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTROS: Por una parte ANA PRUDENCIA LOPEZ SALES,

de cincuenta y seis (56) afios de edad, soltera, guatemalteca, Abogada y Notaria, de este domicilio y me identifico

con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- ndmero un mil
N quinientos setenta y ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio un mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de |a Republica de Guatemala, actlio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi personerfa con el Acuerdo Gubernativo Nimero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del cargo

ndmero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco

. Q;.ijl (10/04/2025) contenida en dos folios Nimero cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis
f_'\"----)-\\E‘j"j-m(5625—5626) del Libro de Actas de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretarfa Presidencial de la Mujer,
=N

} autorizado por la Contraloria General de Cuentas con el nimero de Registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos

-4
|

treinta y uno (71,331). Sefialo como lugar para recibir citaciones y notificaciones la cuarta (42.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, institucién que en lo sucesivo podra
denominarse como "LA SECRETARIA"; y por la otra parte, LEONORILDA COC GARCIA, de cincuenta y cinco (55) afios
de edad, soltera, guatemalteca, de profesién Internacionalista, _ me
identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- ndmero un mil
ochocientos noventa y cinco espacio veintitrés mil ochocientos dieciséis espacio cero quinientos dos (1895 23816

0502) extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala. _

I 25 Comparecientes manifestamos: a) Ser de los

datos de identificacién personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; c)
Que hemos tenido a la vista los documentos que acreditan la representacién que ejercita la primera de las
comparecientes, considerando que la misma es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro juicio para acreditar
la representacion que ostenta; d) Que por este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE PRESTACION DE
“SERVICIOS PROFESIONALES DE CONTROL DE CALIDAD DE LA INFORMACION SISTEMATIZADA PARA LA
ACTUALIZACION DE LA POLITICA NACIONAL DE PROMOCION Y DESARROLLO INTEGRAL DE LA MUJER”, DE LA
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SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER, contenido en las cldusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente
Acta Administrativa se suscribe con fundamento en lo que al respecto establecen los articulos siguientes: Articulos
uno (1), tres (3), cuarenta y cuatro (44) literal e), cincuenta (50), sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta
(80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del
Congreso de la Reptblica de Guatemala y sus reformas; Articulos uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55)
numeral uno (1), cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento veintidds guion dos mil dieciséis (122-2016) del Presidente de la
Republica y sus reformas; Articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil treinta y tres (2033) del Cédigo Civil, Decreto

Ley NGmero ciento seis (106) del Jefe del Gobierno de la Reptblica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y

Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco (2025), Decreto Numero treinta y seis guion dos mil

"l\\' veinticuatro (36-2024) del Congreso de la Republica de Guatemala; Acuerdo Gubernativo Ndmero doscientos
setenta y uno guion dos mil veinticuatro (271-2024) del Presidente de la Republica, por medio del cual se aprueba la
\4\ Distribucion Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil
\J\“:: A veinticinco (2025); Articulo nueve (9) numeral uno (1) del Reglamento Organico Interno de la Secretaria Presidencial
8»\ de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento sesenta y nueve guion dos mil dieciocho (169-2018);
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima (72.) Edicion, Capitulo VI
Clasificacién por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1) Servicios No Personales, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios
Técnicos y Profesionales”, renglén ciento ochenta y nueve (189) “Otros Estudios y/o Servicios” que comprende el
pago por servicios técnicos o profesionales, prestados al Estado con cardcter estrictamente temporal y sin relacion

de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Nosotros con las calidades con que actuamos,
manifestamos que, de conformidad con el articulo cincuenta (50) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Ntmero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de |la Reptblica de Guatemala, podemos realizar

esta negociacién, omitiendo el contrato escrito, toda vez que su monto no excede de cien mil quetzales
(Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios profesionales que por este acto se
contratan, son de caracter profesional y temporal, contemplados en el Subgrupo dieciocho (18) “Servicios Técnicos y
Profesionales”, Renglén Presupuestario ciento ochenta y nueve (189), “Otros Estudios y/o Servicios”. En
consecuencia, la relacién contractual no crea relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucidén no tiene
caracter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de conformidad con lo gque dispone el articulo dos mil

veintisiete (2027) del Cédigo Civil, Decreto Ley Nimero ciento seis (106), Jefe de Gobierno de la Reptiblica, en el
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apartado de los servicios profesionales. Por tal razén, la persona contratada, no tiene cariacter de servidor publico y
no estd sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los
servidares publicos tales como: indemnizacidn por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago
de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hard ningun descuento para el fondo de clases pasivas y
civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del Instituto de Recreacion de los
Trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones contempladas en las leyes fiscales ordenadas por los
- Tribunales de Justicia; la prestaciéon de sus servicios profesionales no esta bajo ninguna subordinacion ni

dependencia continuada o direccion inmediata de la Secretarfa, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de

productos que rinda la persona contratada de conformidad con los términos de referencia estipulados, que

comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta acta. CUARTA: OBJETIVO.

”\;x Garantizar la sistematizacién y el control de calidad de los datos e informacién obtenidos en talleres con
\)&)\ organizaciones dé mujeres, instituciones publicas, cooperacidn internacional y otros actores clave, asegurando que
’\\\q\\\ \'_esta informacién contribuya efectivamente a la actualizacién de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
sy integral de las Mujeres, en coordinacién con otros consultores y el equipo técnico de apoyo. QUINTA:

METODOLOGIA. 1. Garantizar la produccién de insumos confiables, pertinentes representativos y coherentes
provenientes de las mesas de trabajo de los talleres territoriales e institucionales para la actualizacion de la PNPDIM.
2. Contribuir con la identificacién y propuesta de correccién de inconsistencias y vacios en el proceso de levantado
de informacién para la actualizaciéon de la PNPDIM. 3. Revisar y validad la informacién y datos sistematizados
generados por los consultores de sistematizacion, asegurando la calidad técnica, la consistencia metodoldgica y la
pertinencia de la informacion. 4. Contribuir con la produccién y preparacién de insumos técnicos requeridos para la
actualizacién de la PNPDIM. 5. Contribuir con el equipo directivo de la SEPREM vy el equipo de consultoras que
participan en la actualizaciéon de la PNPDIM. SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS. 1. Producida la informacién
pertinente, consistente, trazable y con representatividad de los actores participantes con base en los instrumentos
metodoldgicos de actualizacion de la PNPDIM. 2. Aplicados procesos de levantado de informacién con criterios de
control de calidad. 3. Producidos los insumos técnicos para la actualizacion de la PNPDIM con control de calidad
aplicados. SEPTIMA: PLAZO Y VALOR DE LA CONTRATACION. El plazo de la contratacion serd del uno (1) de
septiembre al treinta y uno (31) de diciembre de dos mil veinticinco (2025). El valor total de la contratacion sera de

sesenta y cuatro mil quetzales exactos (Q 64,000.00) con IVA incluido. OCTAVA: FORMA DE PAGO: Se efectuaran

cuatro pagos posteriores a la entrega de los siguientes productos: ~--------=-=-==m----- e
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No. PRODUCTO FECHA DE FECHA DE MONTO A
ENTREGA DE PAGO PAGAR
PRODUCTO
1 Producto 1: Plan de trabajo para el control de calidad de la Septiembre Octubre Q9,600.00

informacidn, que incluya una propuesta de los criterios de calidad
con base en los instrumentos metodoldgicos de la actualizacién
de la PNPDIM, consensuado con el equipo de sistematizacién y
aprobados por la Secretaria Presidencial de la Mujer.

2 Producto 2. Documento en formato editable con los criterios Octubre Noviembre Q16,000.00
utilizados (integridad, pertinencia, consistencia,
representatividad, trazabilidad, etc.) indicadores de verificacién, y
resultados por tipo de insumo o fuente por nivel
territorial/institucional asignados.

3 Producto 3: Documento técnico que organiza y analiza la Noviembre Diciembre Q16,000.00
informacién  generada en los talleres por nivel

vacios, consensos y tensiones. Debe integrar enfoques de
género, interculturalidad, interseccionalidad, derechos humanos
y pertinencia territorial. La informacién sistematizada debe estar
resguardada en la carpeta digital de la DGI.

4 Producto 4: Resumen ejecutivo amigable, dirigido a equipos de Diciembre Diciembre 022,400.00
direccion y tomadores de decision, con los hallazgos clave de la
sistematizacion, acompafiado de recomendaciones estratégicas
para la formulacién de contenidos de politica del nivel
territorial/institucional asignados.

Con los productos se deberd presentar y contener la siguiente informacién: Factura Electrénica -FEL- con la
aprobacién de la Direccidén de Gestion de la Informacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer. Queda convenido
que los pagos anteriormente mencionados se efectuardn segln lo establecido en el articulo sesenta y dos (62) del la
Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la
Republica de Guatemala; de conformidad con la liquidez del Ministerio de Finanzas Publicas; los honorarios serdn
cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion
cero cero dos guion cero cero cero guion ciento ochenta y nueve guion cero ciento uno guion doce (2025-11130016-
232-00-47-00-000-002-000-189-0101-12) de la asignacidn del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado,
para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), de la Secretarfa Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida
presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y
presupuestaria. NOVENA: RECEPCION Y REVISION DE LOS PRODUCTOS. La recepcién y revisién de los productos

estard directamente a cargo de la Direccion de Gestion de la Informacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer.
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Asimismo, deberdn ser avalados por la maxima autoridad. DECIMA: DECLARACION JURADA. LEONORILDA COC
GARCIA declara bajo juramento como consta en el Acta Notarial de Declaracién Jurada autorizada en esta ciudad
capital, el veintinuno de agosto de dos mil veinticinco (21/08/2025), por la notaria Marisa A. Castellanos Girén y que
forma parte de este expediente, 1. Que no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones contenidas en el
articulo ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Niimero cincuenta y siete guion noventa y dos
(57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas; 2. Que no es deudor moroso del Estado y 3. Que

conoce las penas relativas al delito de cohecho, contenidas en el Cédigo Penal, Capitulo Ill, del Titulo XIll, Libro

Segundo, Decreto Nimero diecisiete guion setenta y tres (17-73) del Congreso de la Republica. Adicionalmente

conoce las normas juridicas que facultan a la autoridad superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones

N administrativas que correspondan, incluyendo la inhabilitacién en el Sistema GUATECOMPRAS. DECIMA PRIMERA:
o )\ \CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO. LEONORILDA COC GARCIA, manifiesta que conoce las penas relativas al delito
3\-. de cohecho, contenidas en el Cédigo Penal, Capitulo 1ll, del Titulo X!, Libro Segundo, Decreto NUmero diecisiete

- 'l‘\?)-\\ guion setenta y tres (17-73) del Congreso de la Republica. Adicionalmente conoce las normas juridicas que facultan a
la autoridad superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que correspondan, incluyendo

la inhabilitacién en el Sisterma GUATECOMPRAS. DECIMA SEGUNDA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el

eficaz cumplimiento de las obligaciones contraidas en la presente acta administrativa, LEONORILDA COC GARCIA se
obliga a prestar fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que debera ser extendida
por una entidad bancaria o afianzadora legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con el
articulo sesenta y cinco (65) y sesenta y nueve (69) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero
cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la RepuUblica de Guatemala y sus reformas,
equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de esta negociacion, contenida en la presente acta
administrativa de servicios profesionales, y cincuenta y cinco (55) numeral uno (1) del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Numero ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016), del

Presidente de la Republica y sus reformas. DECIMA TERCERA: CONFIDENCIALIDAD. LEONORILDA COC GARCIA, se

compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca con relacién a los servicios
profesionales prestados y cualquier informe, documentos, publicaciones, productos y otros institucionales que
elabore seran propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer, al violentarse esta cldusula, le da
derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades,

funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechaos, por lo que se obliga
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a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre la informacién que se le sea proveida con motivo de la
prestacion de sus servicios, la utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida
en la aplicacién del presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad

contenidas en la Constitucion Politica de la Repdblica de Guatemala y demds leyes aplicables. DECIMA CUARTA:

SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. LEONORILDA COC GARCIA se somete
expresamente a las leyes de la Replblica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a
los tribunales que elija la Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones y

notificaciones la direccién sefialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA QUINTA: DOCUMENTACION.

Forman parte del expediente, la presente acta administrativa y quedan incorporados a él, los documentos
generados durante el proceso de contratacion y prestacion de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven
para acreditar las calidades con que se actia. DECIMA SEXTA: TERMINACION. La presente acta administrativa podra
darse por finalizada en los siguientes casos: a) Por vencimiento del plazo; b) Si la persona contratada no cumple con
las obligaciones contraidas mediante esta acta; c) Por rescisién unilateral, por parte de la Secretaria Presidencial de
la Mujer sin responsabilidad de su parte por considerarlo conveniente para la Institucién; y d) Por revelacién de

informacién confidencial por parte de la persona contratada. DECIMA SEPTIMA: PAGO DE IMPUESTOS. Queda

entendido que los impuestos que conforme a la ley se causen en virtud de la presente acta administrativa, serdn
pagados por la parte a quien |a ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para ello.

DECIMA OCTAVA: ACEPTACION. En los términos y condiciones aqui estipuladas, los comparecientes aceptamos el

contenido de la presente acta administrativa. Previa lectura y enterados de su contenido, objeto, validez y efectos
legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos en seis (6) folios del libro de Actas de la Direccion Administrativa de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, de fecha
veintiocho de noviembre de dos mil veinticuatro (28/11/2024) y con Registro nimero L dos setenta y cinco mil

trescientos cincuenta y nueve (L2 75359), impresas tinicamente en su lado anverso, en el mismo lugar y fecha de su

inicio. /;_-.;:]}5'57\;“5@

_V_.____
n:-.
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Secretar/ﬁ Presidencial de'la Mujer
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO SETENTA Y OCHO GUION DOS MIL VEINTICINCO {78-_2{]25). En el municipio y
departamento de Guatemala, el dia uno de septiembre del dos mil veinticinco (01/08/2025), reunidas en las
oficinas de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42.) calle siete guion treinta y siete
(7-37), zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTROS: Por una parte ANA PRUDENCIA LOPEZ
SALES, de cincuenta y seis (56) afios de edad, soltera, guatemalteca, Abogada y Notaria, de este domicilio y me
identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- ndmero un
mil quinientos setenta y ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio un mil trescientos veinte (1578
69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Reptiblica de Guatemala, acttio en
mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi personeria con el Acuerdo Gubernativo Nimero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04!2025} y Acta de Toma de Posesidn del
cargo nimero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) contenida en dos folios Nimero cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos
veintiséis (5625-5626) del Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la
Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con el nimero de Registro L dos (L2) setenta y un mil
trescientos treinta y uno (71,331). Sefialo como lugar para recibir citaciones y notificaciones la cuarta (42.) calle
siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, institucién que en lo
sucesivo podrd denominarse como "LA SECRETARIA"; y por la otra parte, CARMEN ODILIA REINA ARAGON, de

cincuenta y seis (56) afios de edad, soltera, guatemalteca,_ me

identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- ndimero dos

mil cuatrocientos ochenta y nueve espacio noventa y un mil novecientos cuarenta Yy hueve espacio cero ciento uno

(2489 91949 0101) extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Reptblica de Guatemala.

- T

comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de identificacion personal antes consignados; b) Hallarnos en el
libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido a la vista los documentos que acreditan la
representacion que ejercita la primera de las comparecientes, considerando que la misma es suficiente de
conformidad con la ley y a nuestro juicio para acreditar la representacién que ostenta; d) Que por este acto
celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE LA “CONSULTORIA PARA LA FACILITACION DE LOS TALLERES DE
ACTUALIZACION DE LA POLITICA NACIONAL DE PROMOCION Y DESARROLLO INTEGRAL DE LA MUIJER”, DE LA

ldeé6



\QEEELem Secretania Presidencial de la Wecer
Lebna de /etas

SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER, contenido en las cldusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La
presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento en lo que al respecto establecen los articulos siguientes:
Articulos uno (1), tres (3), cuarenta y cuatro (44) literal e), cincuenta (50), sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69)
y ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-
92) del Congreso de la Reptblica de Guatemala; Articulos uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55) numeral
| uno (1), cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
Acuerdo Gubernativo Nimero ciento veintidds guion dos mil dieciséis (122-2016) del Presidente de la Republica;
Articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil treinta y tres (2033) del Cédigo Civil, Decreto Ley Nimero ciento seis
(106) del Jefe del Gobierno de la Republica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco (2025), Decreto Nimero treinta y seis guion dos mil veinticuatro (36-2024) del
Congreso de la Republica de Guatemala; Acuerdo Gubernativo Nimero doscientos setenta y uno guion dos mil
veinticuatro (271-2024) del Presidente de la Republica, por medio del cual se aprueba la Distribucion Analitica del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025); Articulo
nueve (9) numeral uno (1) del Reglamento Orgénico Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-,

Acuerdo Gubernativo Numero ciento sesenta y nueve guion dos mil dieciocho (169-2018); Manual de

Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima (72.) Edicién, Capitulo VIII
Clasificacién por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1) Servicios No Personales, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios
Técnicos y Profesionales”, que comprende el pago por servicios técnicos o profesionales, prestados al Estado con
cardcter estrictamente temporal y sin relacion de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO.
Nosotros con las calidades con que actuamos, manifestamos que, de conformidad con el articulo cincuenta (50) de
la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso
de la Republica de Guatemala, podemos realizar esta negociacién, omitiendo el contrato escrito, toda vez que su
monto no excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los
servicios que por este acto se contratan, son de caracter técnico y temporal, contemplados en el Subgrupo
dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, Rengldn Presupuestario ciento ochenta y nueve (189), “Otros
Estudios y/o Servicios”. En consecuencia, la relacién contractual no crea relacién laboral entre las partes, por
cuanto la retribucién no tiene cardcter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de conformidad con lo que
dispone el articulo dos mil veintisiete (2027) del Cédigo Civil, Decreto Ley Nimero ciento seis (106), Jefe del

Gobierno de la Reptblica, en el apartado de los servicios profesionales. Por tal razén, la persona contratada, no
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tiene caracter de servidor publico y no estd sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién por tiempo de servicio,
vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hard ningin
descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-,

ni del Instituto de Recreacidn de los Trabajadores del Estado, exceptudndose las retenciones contempladas en las

\Q\ leyes fiscales ordenadas por los Tribunales de Justicia; la prestacion de sus servicios profesionales no esta bajo
‘\\ ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de
honorarios contra entrega de productos que rinda la persona contratada de conformidad con los términos de
referencia estipulados, que comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta
acta. CUARTA: OBIETIVO. Facilitar talleres de consulta en distintos territorios y sectores para recopilar
insumos relevantes que contribuyan a la actualizacion de la PNPDIM en el afio 2025, asegurando un proceso
participativo e inclusivo, desde un enfoque de interseccionalidad para abordar los multiples dimensiones de la
desigualdad que enfrentan las mujeres mayas, xincas, garifunas, afrodescendientes, mestizas y ladinas.
QUINTA: ALCANCE DE LOS SERVICIOS. 1. Coordinar los equipos correspondientes que integran las diferentes

comisiones asignadas para el desarrollo de las diferentes actividades que requiera cada taller. 2. Disefiar

implementar metodologias participativas adecuadas para cada taller. 3. Facilitar los talleres de consultas con
actores territoriales y sectoriales en los 22 departamentos y en el drea central, para la recopilacion de
informacién a ser utilizada en la actualizacion de la PNPDIM en conjunto con el equipo de consultores de la
PNPDIM y el equipo técnico de la Seprem. 4. Supervisar los didlogos que se desarrollan en las mesas en apoyo
a las moderadoras de mesa. 5. Moderar las discusiones y orientar la plenaria, asegurando la inclusién y
participacion equitativa de las/los actores convocados, en atencidon a mujeres mayas, xincas, garifunas,
afrodescendientes, mestizas y ladinas y asegurando que se cumplan los resultados y objetivos de los talleres.
6. Elaborar informes técnicos que documente lan facilitacion de los diferentes talleres desarrollados. 7.
Realizar evaluaciones interna de los talles con el equipo técnico correspondiente. SEXTA: RESULTADOS
ESPERADOS. 1. Talleres organizados y desarrollados en conjunto con los equipos técnicos encargados de la
actualizacién de la PNPDIM de las mujeres mayas, xincas, garifunas, afrodescendientes, mestizas y ladinas. 2.
Realizacidn efectiva de consultas de validacién con actores territoriales y sectoriales en los 22 departamentos

y el area central. 3. Entrega de informe sistematizado de la informacién generada en cada uno de los talleres
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/ No. PRODUCTO FECHA DE ENTREGA FECHA DE MONTO A
DE PRODUCTO PAGO PAGAR

1 Producto 1: Informe de talleres facilitados en el mes de Septiembre Octubre Q20,000.00
septiembre,

7} Producto 2. Informe de talleres facilitados en el mes de Octubre Noviembre | Q12,500.00
octubre.

3 Producto 3: Informe final sobre los talleres realizados Noviembre Noviembre | Q12,500.00
durante el periodo de la contratacidn (septiembre a
noviembre 2025).
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facilitados. 4. Garantizar el alcance los objetivos y resultados de los talleres facilitados. SEPTIMA: PLAZO Y
VALOR DE LA CONTRATACION. El plazo de la contratacién serd del uno (1) de septiembre al treinta (30) de
noviembre de dos mil veinticinco (2025). El valor total de la contratacién sera de cuarenta y cinco mil quetzales
exactos (Q.45,000.00) con IVA incluido. OCTAVA: FORMA DE PAGO: Se efectuardn tres pagos posteriores a la

entrega de los siguientes productos: -« ssessmimce e rmne e e m m e e i i e

Con los productos se deberd presentar y contener la siguiente informacién: Factura Electrénica -FEL- con la
aprobacion de la Direccién de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. Queda convenido que los pagos anteriormente mencionados se efectuaran segin lo
establecido en el articulo sesenta y dos (62) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Niimero cincuenta vy
siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala; de conformidad con la liquidez del
Ministerio de Finanzas Publicas; los honorarios serdn cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil
veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion ciento ochenta
y nueve guion cero ciento uno guion doce (2025~11130016-232—00-47-00~000-002-OOO-189—0101—12) de la
asignacion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025), de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida presupuestaria o fuente de
financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y presupuestaria. NOVENA:
RECEPCION Y REVISION DE LOS PRODUCTOS. La Direccién de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer, serd responsable de revisar y recibir satisfactoriamente

los productos establecidos en los presentes Términos de Referencia (TDR), asi mismo deberdn ser entregados de
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forma fisica y grabados en un dispositivo USB en los plazos establecidos, para ser avalados por la méaxima autoridad.
DECIMA: DECLARACION JURADA. CARMEN ODILIA REINA ARAGON declara bajo juramento como consta en el Acta
Notarial de Declaracién Jurada autorizada en esta ciudad capital, el seis de agosto de dos mil veinticinco
(06/08/2025), por la notaria Ingrid Marisol Lopez Sanchez que forma parte de este expediente, a. Que no es deudora

1orosa del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo uno del Decreto Niimero cincuenta y siete guion

noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b. Que no se
encuentra comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el articulo ochenta (80) del Decreto Nimero
cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del
Estado; y c. Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas
) en el Capitulo Ill, del Titulo Xlll, del Decreto Numero diecisiete guion setenta y tres (17-73) del Congreso de la

Replblica de Guatemala y Cédigo Penal. DECIMA PRIMERA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz

cumplimiento de las obligaciones contraidas en la presente acta administrativa, CARMEN ODILIA REINA ARAGON se

obliga a prestar fianza de cumplimiento a favor de la Secretarfa Presidencial de la Mujer, que deberd ser extendida

por una entidad bancaria o afianzadora legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con el
articulo sesenta y cinco (65) y sesenta y nueve (69) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero
cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala, equivalente al diez por
ciento (10%) del monto total de esta negociacién, contenida en la presente acta administrativa de servicios
profesionales, y cincuenta y cinco (55) numeral uno (1) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
Acuerdo Gubernativo Nimero ciento veintidds guion dos mil dieciséis (122-2016), del Presidente de la Republica.

DECIMA SEGUNDA: CONFIDENCIALIDAD. CARMEN ODILIA REINA ARAGON, se compromete a guardar reserva Yy

fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca con relacién a los servicios profesionales prestados y
cualquier informe, documentos, publicaciones, productos y otros institucionales que elabore seran propiedad
exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer, al violentarse esta cldusula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o
empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que se obliga a guardar
absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacidn
de sus servicios, la utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas

en la Constitucién Politica de la Reptiblica de Guatemala y demds leyes aplicables. DECIMA TERCERA: SUJECION A
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LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. CARMEN ODILIA REINA ARAGON se somete
expresamente a las leyes de la Republica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a
los tribunales que elija la Secretarfa Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones y

notificaciones la direccién sefialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA CUARTA: DOCUMENTACION.

Forman parte del expediente, la presente acta administrativa y quedan incorporados a él, los documentos

generados durante el proceso de contratacidn y prestacion de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven

para acreditar las calidades con que se acttia. DECIMA QUINTA: TERMINACION. La presente acta administrativa
podra darse por finalizada en los siguientes casos: a) Por vencimiento del plazo; b) Si la persona contratada no
cumple con las obligaciones contraidas mediante esta acta; c) Por rescisién unilateral, por parte de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sin responsabilidad de su parte por considerarlo conveniente para la Institucién; y-d) Por
revelacién de informacion confidencial por parte de la persona contratada. DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS.
Queda entendido que los impuestos que conforme a la ley se causen en virtud de la presente acta administrativa,
seran pagados por la parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecido

para ello. DECIMA SEPTIMA: ACEPTACION. En los términos y condiciones aqui estipuladas, los comparecientes

aceptamos el contenido de la presente acta administrativa. Previa lectura y enterados de su contenido, objeto,
validez y efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos en seis (6) folios del libro de Actas de la Direccién
Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por la Contraloria General de
Cuentas -CGC-, de fecha veintiocho de noviembre de dos mil veinticuatro (28/11/2024) y con Registro niimero L dos
setenta y cinco mil trescientos cincuenta y nueve (L2 75359), impresas tinicamente en su lado anverso, en el mismo

lugar y fecha de su inicio.
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO SETENTA Y NUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (79-2025). En el municipio y
departamento de Guatemala, el dia uno de septiembre del dos mil veinticinco (01/09/2025), reunidas en las oficinas de
la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42.) calle siete guion treinta y siete (7-37), zona uno
(1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTROS: Por una parte ANA PRUDENCIA LOPEZ SALES, de cincuenta y
seis (56) afios de edad, soltera, guatemalteca, Abogada y Notaria, de este domicilio y me identifico con el Documento
Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero un mil quinientos setenta y ocho
espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio un mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el
Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial
de la Mujer y acredito mi personerfa con el Acuerdo Gubernativo Nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio
dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del cargo ntimero cero treinta y siete guion dos mil
veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) contenida en dos folios Nimero
cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5625-5626) del Libro de Actas de la Direccién de
Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con el
numero de Registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331). Sefialo como lugar para recibir
citaciones y notificaciones la cuarta (42.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), municipio y departamento
de Guatemala, institucién que en lo sucesivo podrd denominarse como "LA SECRETARIA"; y por la otra parte, ALMA
ESTELA COTTOM PAZ, de treinta y cuatro (34) afios de edad, casada, guatemalteca, de profesién Ingeniera en

- Informtica y Sistemas, || - i o tifico con el Documento Personal de

Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- ndmero dos mil seiscientos espacio dieciocho mil
cuatrocientos sesenta y cinco espacio cero ciento uno (2600 18465 0101) extendido por el Registro Nacional de las

S\ Personas -RENAP- de Ia Repiblica de Guatemala. [

- WU

comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de identificacién personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre
ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido a la vista los documentos que acreditan la representacion
que ejercita la primera de las comparecientes, considerando que la misma es suficiente de conformidad con la ley y a
nuestro juicio para acreditar la representacion que ostenta; d) Que por este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA
DE LA “CONSULTORIA PARA EL DESARROLLO DE SISTEMAS EN ENTORNOS WEB”, DE LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE
LA MUIJER, contenido en las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe
con fundamento en lo que al respecto establecen los articulos siguientes: Articulos uno (1), tres (3), cuarenta y cuatro
(44) literal e), cincuenta (50), sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del
Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Reptiblica de Guatemala;
Articulos uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55) numeral uno (1), cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59)
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Niimero ciento veintidds guion dos mil
dieciséis (122-2016) del Presidente de la Republica; Articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil treinta y tres (2033) del
Codigo Civil, Decreto Ley Ntmero ciento seis (106) del Jefe del Gobierno de la Republica; Ley de Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco (2025), Decreto Nimero treinta y seis guion dos
mil veinticuatro (36-2024) del Congreso de la Reptblica de Guatemala; Acuerdo Gubernativo Niimero doscientos setenta
y uno guion dos mil veinticuatro (271-2024) del Presidente de la Reptblica, por medio del cual se aprueba la Distribucidn
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Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025);
Articulo nueve (9) numeral uno (1) del Reglamento Orgénico Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-,
Acuerdo Gubernativo Nimero ciento sesenta y nueve guion dos mil dieciocho (169-2018); Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala, Séptima (72.) Edicién, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto de
Gasto, Grupo Uno (1) Servicios No Personales, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, que
comprende el pago por servicios técnicos o profesionales, prestados al Estado con cardcter estrictamente temporal y sin
relacién de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Nosotros con las calidades con que actuamos,
manifestamos que, de conformidad con el articulo cincuenta (50) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Ndmero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Reputblica de Guatemala, podemos realizar

esta negociacion, omitiendo el contrato escrito, toda vez que su monto no excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00).
TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios que por este acto se contratan, son de caracter
profesional y temporal, contemplados en el Subgrupo dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, Renglén
Presupuestario ciento ochenta y seis (186), “Servicios de informética y sistemas computarizados”. En consecuencia, la
relacién contractual no crea relacién laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de
sueldo o salario, sino de honorarios de conformidad con lo que dispone el articulo dos mil veintisiete (2027) del Cédigo

Civil, Decreto Ley Nuimero ciento seis (106), Jefe del Gobierno de la Reptblica, en el apartado de los servicios
profesionales. Por tal razén, la persona contratada, no tiene cardcter de servidor publico y no estd sujeto a jornada u
horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores ptblicos tales como:
indemnizacién por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y
_otros; tampoco se le hard ningin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto

W™ Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del Instituto de Recreacién de los Trabajadores del Estado, exceptuandose
_ las retenciones contempladas en las leyes fiscales ordenadas por los Tribunales de Justicia; la prestacién de sus servicios
profesionales no estd bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de la Secretaria,
sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de productos que rinda la persona contratada de conformidad con los
términos de referencia estipulados, que comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas
en esta acta. CUARTA: OBJETIVO. Contribuir con el desarrollo informdtico del médulo de Participacién Sociopolitica, de
la Plataforma de Seguimiento del Sistema de Seguimiento y Evaluacién SSyE. QUINTA: METODOLOGIA. Desarrollo de
== actividades de forma presencial y virtual. Para ello, podra sostener reuniones de trabajo para el cumplimiento de los

o

)
T~

=

l

ol

~ objetivos establecidos en estos términos de referencia. La metodologia para generar la informacién debera de realizarse
en conjunto con las Direcciones Sustantivas de Seprem y la Direccién de Informdtica. SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS
Y FORMA DE PAGO. Se efectuardn cuatro pagos posteriores a la entrega de los siguientes productos: - - === ---==----

PRODUCTO FECHA DE ENTREGA FECHA DE MONTO A
DE PRODUCTO PAGO PAGAR
Producto 1: Plan de trabajo para el desarrollo de la consultorfa. Septiembre ¢ Octubre Q16,000.00

Producto 2: Validacion, correccion y puesta en produccién de los médulos de
sentencias internacionales y nacionales e iniciativas de ley.

Producto 3: Desarrollo informdtico de mddulo genérico para reportar acciones Octubre Noviembre Q16,000.00
adicionales a lo programado en POA, de seguimiento a observaciones/
recomendaciones CEDAW, medidas de reparacién digna de sentencias
nacionales e internacionales, entre otros.
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Producto 4: Crear la funcionalidad en la plataforma de politicas Noviembre Diciembre | Q16,000.00
publicas para consumir la estructura de resultado estratégico de pais,
relacionados con los derechos humanos de las mujeres con sus
respectivas metas, indicadores y brechas impacto.
Producto 5: Desarrollo de reportes seglin roles establecidos. Diciembre Diciembre Q16,000.00

SEPTIMA: PLAZO Y VALOR DE LA CONTRATACION. El plazo de la contratacién serd del uno (1) de septiembre al treinta y
uno (31) de diciembre de dos mil veinticinco (2025). El valor total de la contratacién serd de sesenta y cuatro mil
quetzales exactos (Q.64,000.00) con IVA incluido. Con los productos se debera presentar y contener la siguiente
informacion: Factura Electrénica -FEL- con la aprobacién de la Direccién de Informética de la Secretaria Presidencial de la
Mujer. Queda convenido que los pagos anteriormente mencionados se efectuaran segln lo establecido en el articulo
sesentay dos (62) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Niimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92)
del Congreso de la Replblica de Guatemala; de conformidad con la liquidez del Ministerio de Finanzas Publicas; los
honorarios serdn cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta
mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero
guion cero cero uno guion cero cero cero guion ciento ochenta y seis guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-
232-00-47-00-000-001-000-186-0101-11) de la asignacién del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado,
para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida
presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y
presupuestaria, OCTAVA: RECEPCION Y REVISION DE LOS PRODUCTOS. La responsabilidad de revisar, recibir
satisfactoriamente y firmar los productos establecidos en los presentes Términos de Referencia le corresponde a la
Direccion de Informdtica de la Secretaria Presidencial de la Mujer. Asi mismo, el consultor debers entregar de forma
fisica y adjuntar un Disco Compacto con el informe y anexos, en los plazos establecidos para posteriormente ser
evaluados por la méxima autoridad. NOVENA: DECLARACION JURADA. ALMA ESTELA COTTOM PAZ declara bajo
juramento como consta en el Acta Notarial de Declaracién Jurada autorizada en la ciudad de Quetzaltenango, el
veintisiete de agosto de dos mil veinticinco (27/08/2025), por el notario Christian Omar Talé Gonzélez que forma parte

- de este expediente, declara bajo juramento prestado de conformidad con la Ley y advertida de las penas relativas al

delito de perjurio que: a. Que no es morosa del Estado. b. Que no se encuentra comprendida dentro de las
prohibiciones establecidas en el articulo ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Ntmero cincuenta
y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Reptblica de Guatemala. DECIMA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO.
Para garantizar el eficaz cumplimiento de las obligaciones contraidas en la presente acta administrativa, ALMA ESTELA
COTTOM PAZ se obliga a prestar fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que debera
ser extendida por una entidad bancaria o afianzadora legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con
el articulo sesenta y cinco (65) y sesenta y nueve (69) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta
y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Reptiblica de Guatemala, equivalente al diez por ciento (10%) del
monto total de esta negociacion, contenida en la presente acta administrativa de servicios profesionales, y cincuenta y
cinco (55) numeral uno (1) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo NGmero ciento
veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016), del Presidente de la Republica. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD.
ALMA ESTELA COTTOM PAZ, se compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca
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con relacion a los servicios profesionales prestados y cualquier informe, documentos, publicaciones, productos y otros
institucionales que elabore serdn propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer, al violentarse esta
clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus
autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que
se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre la informacién que se le sea proveida con motivo
de la prestacién de sus servicios, la utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacidn
obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Repiblica de Guatemala y demds leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA:
SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. ALMA ESTELA COTTOM PAZ se somete
expresamente a las leyes de la Reptblica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los

tribunales que elija la Secretarfa Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones y notificaciones
la direccion sefialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA TERCERA: DOCUMENTACION. Forman parte del
expediente, la presente acta administrativa y quedan incorporados a él, los documentos generados durante el proceso

de contratacion y prestacion de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las calidades con
que se acttia. DECIMA CUARTA: TERMINACION. La presente acta administrativa podré darse por finalizada en los
siguientes casos: a) Por vencimiento del plazo; h) Si la persona contratada no cumple con las obligaciones contraidas

mediante esta acta; c) Por rescision unilateral, por parte de la Secretaria Presidencial de |a Mujer sin responsabilidad de
su parte por considerarlo conveniente para la Institucién; y d) Por revelacién de informacién confidencial por parte de la
persona contratada. DECIMA QUINTA: PAGO DE IMPUESTOS. Queda entendido que los impuestos que conforme a la ley
se causen en virtud de la presente acta administrativa, serdn pagados por la parte a quien la ley imponga dicha carga
tributaria y mediante el procedimiento establecido para ello. DECIMA SEXTA: ACEPTACION. En los términos y
condiciones aqui estipuladas, los comparecientes aceptamos el contenido de la presente acta administrativa. Previa

lectura y enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamaos en cuatro (4)
folios del libro de Actas de la Direccién Administrativa de la Secretarfa Presidencial de la Mujer, debidamente
autorizados por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, de fecha veintiocho de noviembre de dos mil veinticuatro
(28/11/2024) y con Registro nimero L dos setenta y cinco mil trescientos cincuenta y nueve (L2 75359), impresas

Unicamente en su lado anverso, en el mismo lugar y fecha de su inicio.

Do)

Alma Estela Cottom Paz

Secretaria Presidencial de la Mujer
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO OCHENTA GUION DOS MIL VEINTICINCO (80-2025). En el municipio y
departamento de Guatemala, el dia uno de septiembre del dos mil veinticinco (01/09/2025), reunidos en las
oficinas de la Secretarfa Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42.) calle siete guion treinta y
siete (7-37), zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTROS: Por una parte ANA
PRUDENCIA LOPEZ SALES, de cincuenta y seis (56) afios de edad, soltera, guatemalteca, Abogada y Notaria, de
este domicilio y me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- nimero un mil quinientos setenta y ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos
espacio un mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas
-RENAP- de la Republica de Guatemala, actGo en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi
personeria con el Acuerdo Gubernativo Numero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del cargo nimero cero treinta y siete guion dos mil
veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) contenida en dos folios
Ndmero cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5625-5626) del Libro de Actas de la
Direccion de Recursos Humanos de la Secretarfa Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contralorfa General
de Cuentas con el nimero de Registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331). Sefialo
como lugar para recibir citaciones y notificaciones la cuarta (42.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno

(1), municipio y departamento de Guatemala, institucién que en lo sucesivo podrd denominarse como "LA

SECRETARIA"; y por la otra parte, WINSTON JONATAN JUAN YAX TUMAX, de treinta y un (31) afios de edad,
soltero, guatemalteco, de profesién Ingeniero en Telecomunicaciones, [
I e identifico con el Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacién -CUI- nimero dos mil quinientos treinta y tres espacio setenta y siete mil doscientos noventa y

tres espacio cero ochocientos uno (2533 77293 0801) extendido por el Registro Nacional de las Personas -

RENAP- de la Repiblica de Guatemala. |

Ambos comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de identificacién personal antes consignados; b)
Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; c) Que hemos tenido a la vista los documentos que
acreditan la representacién que ejercita la primera de los comparecientes, considerando que la misma es
suficiente de conformidad con la ley y a nuestro juicio para acreditar la representacion que ostenta; d) Que por

este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE LA “CONSULTORIA PARA EL DESARROLLO DE SISTEMAS EN
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ENTORNOS WEB”, DE LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUIER, contenido en las cldusulas siguientes:

PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento en lo que al respecto

establecen los articulos siguientés: Articulos uno (1), tres (3), cuarenta y cuatro (44) literal e), cincuenta (50),
sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
NUmero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Reptblica de Guatemala; Articulos
uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55) numeral uno (1), cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59)
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento veintidds guion
dos mil dieciséis (122-2016) del Presidente de la Republica; Articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil treinta
y tres (2033) del Codigo Civil, Decreto Ley Nimero ciento seis (106) del Jefe del Gobierno de la Republica; Ley
de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco (2025),
Decreto Numero treinta y seis guion dos mil veinticuatro (36-2024) del Congreso de la Reptblica de Guatemala;
Acuerdo Gubernativo Nimero doscientos setenta y uno guion dos mil veinticuatro (271-2024) del Presidente

de la Republica, por medio del cual se aprueba la Distribucion Analitica del Presupuesto General de Ingresos y

* Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025); Articulo nueve (9) numeral uno (1) del

Reglamento Organico Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo
Nimero ciento sesenta y nueve guion dos mil dieciocho (169-2018); Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima (72.) Edicién, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto de Gasto,
Grupo Uno (1) Servicios No Personales, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, que
comprende el pago por servicios técnicos o profesionales, prestados al Fstado con cardcter estrictamente
temporal y sin relacion de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Nosotros con las
calidades con que actuamos, manifestamos que, de conformidad con el articulo cincuenta (50) de la Ley de
Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la
Republica de Guatemala, podemos realizar esta negociacién, omitiendo el contrato escrito, toda vez que su
monto no excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los
servicios que por este acto se contratan, son de cardcter profesional y temporal, contemplados en el Subgrupo
dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, Rengldén Presupuestario ciento ochenta y seis (186),
“Servicios de informdtica y sistemas computarizados”. En consecuencia, la relacién contractual no crea
relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene cardcter o calidad de sueldo o salario, sino

de honorarios de conformidad con lo que dispone el articulo dos mil veintisiete (2027) del Cédigo Civil, Decreto
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Ley NUmero ciento seis (156), Jefe del Gobierno de la Reptiblica, en el apartado de los servicios profesionales. Por
tal razon, la persona contratada, no tiene cardcter de servidor publico y no estd sujeto a jornada u horario de
trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacién por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hard ningtin descuento para el fondo de clases pasivas v civiles del Estado, del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del Instituto de Recreacién de los Trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones contempladas en las leyes fiscales ordenadas por los Tribunales de Justicia; la
prestacion de sus servicios profesionales no estd bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o
direccion inmediata de la Secretarifa, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de productos que rinda
la persona contratada de conformidad con los términos de referencia estipulados, que comprueben los
resultados alcanzados de acuerdo a las bbligaciones contraidas en esta acta. CUARTA: OBJETIVO. Contribuir
con el desarrollo informatico de médulo de Planificacion y Programacién, del Sistema de Seguimiento vy

Evaluacion SSyE. QUINTA: METODOLOGIA. Desarrollo de actividades de forma presencial y virtual. Para ello,

podrd sostener reuniones de trabajo para el cumplimiento de los objetivos establecidos en estos términos de
referencia. La metodologia para generar la informacién deberd de realizarse en conjunto con las Direcciones
Sustantivas de Seprem y la Direccién de Informdtica. SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS Y FORMA DE PAGO.

-, Se efectuaran cuatro pagos posteriores a la entrega de los siguientes productos: - === - == === ccccmmmmoa o

PRODUCTO FECHA DE ENTREGA FECHA DE MONTO A
DE PRODUCTO PAGO PAGAR
Producto 1: Plan de trabajo para el desarrollo de la consultoria. Septiembre Octubre Q16,000.00

Producto 2: Validacion, correccion y puesta en produccion de
los médulos de PEI, POM Y POA segtin proceso de validacidn
con las Direcciones y Unidades a cargo de los mddulos
desarrollados.

Producto 3: Crear la funcionalidad de vinculacion manual de Octubre Noviembre Q16,000.00
las estructuras de cada mddulo de la plataforma de politicas
publicas y la plataforma de planificacién y programacicn, con
el objetivo de parametrizar cada instrumento segtin el andlisis
conceptual de las direcciones responsables de SEPREM
(consumir las estructuras de los médulos de politicas ptiblicas
en planificacidn y programacion en sus diferentes niveles).
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Producto 4: Consumir la estructura programética del MINFIN, Noviembre Diciembre Q16,000.00
para vincular la planificacién con el presupuesto. (Cada
institucion debe vincular sus resultados institucionales con los
programas presupuestarios)
Producto 5: Desarrollo de reportes segtin roles estahlecidos. Diciembre Diciembre Q16,000.00

SEPTIMA: PLAZO Y VALOR DE LA CONTRATACION. El plazo de la contratacién sera del uno (1) de septiembre
al treinta y uno (31) de diciembre de dos mil veinticinco (2025). El valor total de la contratacién serd de sesenta
y cuatro mil quetzales exactos (Q.64,000.00) con IVA incluido. Con los productos se deberd presentar y
contener la siguiente informacién: Factura Electrénica -FEL- con la aprobacién de la Direccidn de Informatica de
la Secretarfa Presidencial de la Mujer. Queda convenido que los pagos anteriormente mencionados se
efectuardn segln lo establecido en el articulo sesenta y dos (62) de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la RepUblica de Guatemala; de
conformidad con la liquidez del Ministerio de Finanzas Publicas; los honorarios serdn cubiertos con cargo a la
partida presupuestaria dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos
treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero uno
guion cero cero cero guion ciento ochenta y seis guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-47-
00-000-001-000-186-0101-11) de la asignacion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para
el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida
presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad
financiera y presupuestaria. OCTAVA: RECEPCION Y REVISION DE LOS PRODUCTOS. La responsabilidad de
revisar, recibir satisfactoriamente y firmar los productos establecidos en los presentes Términos de Referencia
le corresponde a la Direccién de Informatica de la Secretaria Presidencial de la Mujer. Asi mismo, el consultor
deberd entregar de forma fisica y adjuntar un Disco Compacto con el informe y anexos, en los plazos
establecidos para posteriormente ser evaluados por la maxima autoridad. NOVENA: DECLARACION JURADA.
WINSTON JONATAN JUAN YAX TUMAX declara bajo juramento como consta en el Acta Notarial de Declaracién
Jurada autorizada en la ciudad de Guatemala, el veintisiete de agosto de dos mil veinticinco (27/08/2025), por
la notaria Eunice Mendizabal Villagrén y que forma parte de este expediente, 1. Que no se encuentra
comprendida dentro de las prohibiciones contenidas en el articulo ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del

Estado, Decreto NUmero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de
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Guatemala; 2. Que no es deudor moroso del Estado y 3. Que conoce las penas relativas al delito de cohecho,
contenidas en el Cddigo Penal, Capitulo Il, del Titulo XIlI, Libro Segundo, Decreto Nimero diecisiete guion
setenta y tres (17-73) del Congreso de la Republica. Adicionalmente conoce las normas juridicas que facultan a
la autoridad superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que correspondan,
incluyendo la inhabilitacién en el Sistema GUATECOMPRAS. DECIMA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para
garantizar el eficaz cumplimiento de las obligaciones contraidas en la presente acta administrativa, WINSTON
JONATAN JUAN YAX TUMAX se obliga a prestar fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria Presidencial de
la Mujer, que deberd ser extendida por una entidad bancaria o afianzadora legalmente establecida para operar
en el pais, de conformidad con el articulo sesenta y cinco (65) y sesenta y nueve (69) de la Ley de
Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la
Republica de Guatemala, equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de esta negociacién, contenida
en la presente acta administrativa de servicios profesionales, y cincuenta y cinco (55) numeral uno (1) del

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento veintidds guion dos

mil dieciséis (122-2016), del Presidente de la Republica. DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. WINSTON

JONATAN JUAN YAX TUMAX, se compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos
que conozca con relacién a los servicios profesionales prestados y cualquier informe, documentos,

publicaciones, productos y otros institucionales que elabore serdn propiedad exclusiva de la Secretaria

Presidencial de la Mujer, al violentarse esta cldusula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que se obliga a guardar absoluta reserva,
confidencialidad y secreto sobre la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacién de sus
servicios, la utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estard resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demds leyes aplicables. DECIMA
SEGUNDA: SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. WINSTON JONATAN
JUAN YAX TUMAX se somete expresamente a las leyes de la Reptiblica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al
fuero de su domicilio y se somete a los tribunales que elija la Secretaria Presidencial de Ia Mujer, sefialando
como lugar para recibir citaciones y notificaciones la direccidén sefialada al inicio de esta acta administrativa.

DECIMA TERCERA: DOCUMENTACION. Forman parte del expediente, la presente acta administrativa y quedan
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incorporados a €él, los documentos generados durante el proceso de contratacién y prestacién de los servicios

profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las calidades con que se acta. DECIMA CUARTA:

TERMINACION. La presente acta administrativa podrd darse por finalizada en los siguientes casos: a) Por
vencimiento del plazo; b) Si la persona contratada no cumple con las obligaciones contraidas mediante esta
acta; c) Por rescision unilateral, por parte de la Secretarfa Presidencial de la Mujer sin responsabilidad de su

parte por considerarlo conveniente para la Institucion; y d) Por revelacién de informacién confidencial por

parte de la persona contratada. DECIMA QUINTA: PAGO DE IMPUESTOS. Queda entendido que los impuestos
que conforme a la ley se causen en virtud de la presente acta administrativa, seran pagados por la parte a
quien la ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para ello. DECIMA SEXTA:
ACEPTACION. En los términos y condiciones aqui estipuladas, los comparecientes aceptamos el contenido de la
presente acta administrativa. Previa lectura y enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo
aceptamos, ratificamos y firmamos en seis (6) folios del libro de Actas de la Direccion Administrativa de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, de
fecha veintiocho de noviembre de dos mil veinticuatro (28/11/2024) y con Registro nimero L dos setenta y
cinco mil trescientos cincuenta y nueve (L2 75359), impresas Unicamente en su lado anverso, en el mismo lugar

y fecha de su inicio.

Winston Jonatdn Juan Yax Tumax

Secrefgrla Presidencial de la Mujer
;/’
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO OCHENTA Y TRES GUION DOS MIL VEINTICINCO (83-2025). En el municipio y
departamento de Guatemala, el dia uno de septiembre del dos mil veinticinco (01/09/2025), reunidas en las oficinas
de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42.) calle siete guion treinta y siete (7-37),
zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTRAS: Por una parte ANA PRUDENCIA LOPEZ SALES,
de cincuenta y seis (56) afios de edad, soltera, guatemalteca, Abogada y Notaria, de este domicilio y me identifico
con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- niimero un mil
quinientos setenta y ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio un mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala, actlo en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi personeria con el Acuerdo Gubernativo NUmero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del cargo
numero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril-del afio dos mil veinticinco
(10/04/2025) contenida en dos folios nimero cinco mil seiscientos veinticinco (5625) y cinco mil seiscientos
veintiséis (5626) del Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretarfa Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con el nimero de Registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos
treinta y uno (71,331). Sefialo como lugar para recibir citaciones y notificaciones la cuarta (42.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, institucién que en lo sucesivo podra
denominarse como "LA SECRETARIA"; y por la otra parte, BERTHA TUM GREGORIO, de treinta y cinco (35) afios de
edad, soltera, guatemalteca, con domicilio ||| | BB rc identifico con el Documento Personal de
Identificacién -DPI- con Cddigo Unico de Identificacién -CUI- ndmero un mil setecientos cuarenta y tres espacio

cuarenta y siete mil seiscientos cuarenta y dos espacio un mil cuatrocientos diecinueve (1743 47642 1419) extendido

por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala. ||

I bos comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de

identificacion personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; c) Que
hemos tenido a la vista los documentos que acreditan la representacién que ejercita la primera de las
comparecientes, considerando que la misma es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro juicio para acreditar
la representacion que ostenta; d) Que por este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE “SERVICIO DE
SISTEMATIZACION DE LA INFORMACION DESARROLLADA PARA LA ACTUALIZACION DE LA POLITICA NACIONAL DE
PROMOCION Y DESARROLLO INTEGRAL DE LA MUJER”, DE LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUIER, contenido
en las cldusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento en
lo que al respecto establecen los articulos siguientes: Articulos uno (1), tres (3), cuarenta y cuatro (44) literal e),
cincuenta (50), sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala; Articulos

uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55) numeral uno (1), cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59) del
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Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Ntmero ciento veintidds guion dos mil
dieciséis (122-2016) del Presidente de la Republica; Articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil treinta y tres (2033)
del Codigo Civil, Decreto Ley Ndmero ciento seis (106) del Jefe del Gobierno de la Republica; Ley de Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco (2025), Decreto Ntimero treinta y
seis guion dos mil veinticuatro (36-2024) del Congreso de la Reptiblica de Guatemala; Acuerdo Gubernativo Niimero
doscientos setenta y uno guion dos mil veinticuatro (271-2024) del Presidente de la Republica, por medio del cual se
aprueba la Distribucién Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos
mil veinticinco (2025); Articulo nueve (9) numeral uno (1) del Reglamento Orgénico Interno de la Secretaria
Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento sesenta y nueve guion dos mil dieciocho
(169-2018); Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima (72.) Edicidn,
Capitulo VIII Clasificacion por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1) Servicios No Personales, Subgrupo Dieciocho (18)
“Servicios Técnicos y Profesionales”, que comprende el pago por servicios técnicos o profesionales, prestados al
Estado con cardcter estrictamente temporal y sin relacién de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO
ESCRITO. Nosotros con las calidades con que actuamos, manifestamos que, de conformidad con el articulo cincuenta
(50) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del
Congreso de la Republica de Guatemala, podemos realizar esta negociacién, omitiendo el contrato escrito, toda vez
que su monto no excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los
servicios que por este acto se contratan, son de cardcter técnico y temporal, contemplados en el Subgrupo dieciocho
(18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, Renglén Presupuestario ciento ochenta y nueve (189), “Otros Estudios y/o
Servicios”. En consecuencia, la relacidn contractual no crea relacién laboral entre las partes, por cuanto la
retribucién no tiene cardcter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de conformidad con lo que dispone el
articulo dos mil veintisiete (2027) del Cédigo Civil, Decreto Ley Nimero ciento seis (106), Jefe del Gobierno de la
f .:.' /' Republica, en el apartado de los servicios profesionales. Por tal razén, la persona contratada, no tiene caracter de
I servidor publico y no estd sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que
la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacidn por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo,
boniﬁcacionés, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hard ningtn descuento para el fondo
de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del Instituto de
Recreacion de los Trabajadores del Estado, exceptudndose las retenciones contempladas en las leyes fiscales
ordenadas por los Tribunales de Justicia; la prestacién de sus servicios profesionales no estd bajo ninguna

subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de la Secretarfa, sino sujeta al pago de honorarios

contra entrega de productos que rinda la persona contratada de conformidad con los términos de referencia
estipulados, que comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta acta.
CUARTA: OBJETIVO. Garantizar la recoleccién y sistematizacién coherente y clara de los datos obtenidos en talleres

con organizaciones de mujeres, instituciones publicas, cooperacién internacional y otros actores clave, asegurando
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que esta informacion contribuya efectivamente a la actualizacién de la Polftica Nacional de Promocién y Desarrollo
Integral de la Mujeres (PNPDIM), en coordinacién con otros consultores y el equipo técnico de apoyo. QUINTA:
ALCANCE DE LOS SERVICIOS. 1. Contribuir con el procesamiento de la informacién producida en las mesas de
trabajo de los talleres PNPDIM y de otros espacios o fuentes; 2. Contribuir con que la informacion para la
actualizacién de la PNPDIM llene requisitos de control de calidad; 3. Contribuir con la produccién y preparacién de
insumos técnicos requeridos para la actualizacién de la PNPDIM; 4. Contribuir con el equipo directivo de la Seprem
y el equipo de consultoras que participan en la actualizacion de la PNPDIM.  SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS. 1.
Procesada, organizada y almacenada, en el repositorio digital de la DGI, la informacién de los talleres territoriales e
institucionales de la actualizacién de la PNPDIM; 2. Digitados, transcritos y revisados los insumos de la informacion
de actualizacion de la PNPDIM; 3. Generados insumos técnicos para los procesos metodolégicos de la actualizacion
de la PNPDIM. SEPTIMA: PLAZO Y VALOR DE LA CONTRATACION. El plazo de la contratacidn sera del uno (1) de
septiembre al treinta y uno (31) de diciembre de dos mil veinticinco (2025). El valor total de la contratacion serd de
cincuenta mil quetzales exactos (Q.50,000.00) con IVA incluido. OCTAVA: FORMA DE PAGO: Se efectuaran tres

pagos posteriores a la entrega de los siguientes productos: == = = == =« e e oo oo oo oo

No. PRODUCTO FECHA DE FECHA DE MONTO A
ENTREGA DE PAGO PAGAR
PRODUCTO
1 Producto 1: Plan de trabajo para la sistematizacion de la informacién, Septiembre Octubre Q7,500.00

que incluya una propuesta de los instrumentos para el registro de los
insumos provenientes de los talleres de trabajo (listado de brechas
estructurales revisado y complementado, identificacién de brechas
estructurales de mayor magnitud ubicadas en mapas v,
transcripciones de los didlogos de las mesas de trabajo) consensuado
con el equipo de consultores encargados de la sistematizacion.,

2 Producto 2. Elaboracion de la herramienta estructurada (en Excel u Octubre Noviembre Q12,500.00
otro formato editable) que clasifigue los insumos por nivel
territorial/institucional asignados, tipo de insumo, estado del insumo,
entre otros, de acuerdo con la relevancia para la actualizacién de la
PNPDIM. Debe incluir referencia claras a la fuente de cada aporte.

3 Producto 3: Elaboracién de la herramienta practica (en Word o Noviembre Diciembre Q12,500.00
Excel) que registre los avances de los insumos que han pasado el :
control de calidad por nivel territorial/institucional asignados. Los
insumos con control de calidad aplicados e instrumentos de avances
deben estar resguardados en la carpeta digital de la DGI,

4 Producto 4: Documento con orientaciones técnicas para Diciembre Diciembre Q. 17,500.00
implementar mecanismos de mejora continua en la recoleccién y
analisi de informacidn, (til para futuras fases de la polftica o procesos
similares.
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Con los productos se deberd presentar y contener la siguiente informacién: Factura Electrénica en Linea -FEL- con la
aprobacion de la Direccidn de Gestién de la Informacién de la Secretaria Presidencial de la Mujer. Queda convenido
que los pagos anteriormente mencionados se efectuaran segtin lo establecido en el articulo sesenta y dos (62) de la
Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la
Republica de Guatemala; de conformidad con la liquidez del Ministerio de Finanzas Publicas; los honorarios serdn
cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion
cero cero dos guion cero cero cero guion ciento ochenta y nueve guion cero ciento uno guion doce (2025-11130016-
232-00-47-00-000-002-000-189-0101-12) de la asignacion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado,
para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida
presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y
presupuestaria. NOVENA: RECEPCION Y REVISION DE LOS PRODUCTOS. La Direccién de Gestién de Informacién de
la Seprem serd responsable de revisar y recibir satisfactoriamente los productos establecidos en los presentes
- Términos De Referencia (TDR), asi mismo, deberén ser entregados de forma fisica y grabados en un disco compacto
en los plazos establecidos para ser avalados por la maxima autoridad. DECIMA: DECLARACION JURADA. BERTHA
TUM GREGORIO declara bajo juramento como consta en el Acta Notarial de Declaracion Jurada autorizada en la
ciudad de Guatemala, el once de agosto de dos mil veinticinco (11/08/2025), por el Notario Natalio Miguel Rivera

Marcos que forma parte de este expediente, a. Que no es deudora morosa del Estado ni de las entidades a las que

| se refiere el Articulo uno (1) del Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la
|( Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b. Que no se encuentra comprendida dentro de las
\ ‘ | prohibiciones establecidas en el articulo ochenta (80) del Decreto Niimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-
| \‘- 92) del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; y ¢. Que manifiesta conocer las
penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill, del Titulo X, del
Decreto Ntimero diecisiete guion setenta y tres (17-73) del Congreso de la Reptiblica de Guatemala y Cédigo Penal.

DECIMA PRIMERA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimiento de las obligaciones

- contraidas en la presente acta administrativa, BERTHA TUM GREGORIO se obliga a prestar fianza de cumplimiento a

favor de la Secretarfa Presidencial de la Mujer, que deberd ser extendida por una entidad bancaria o afianzadora

legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con el articulo sesenta y cinco (65) y sesenta y nueve
(69) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del
Congreso de la Reptblica de Guatemala, equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de esta negociacion,

contenida en la presente acta administrativa de servicios profesionales, y Articulo cincuenta y cinco (55) numeral
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uno (1) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Niimero ciento veintidés guion

dos mil dieciséis (122-2016), del Presidente de la Reptiblica. DECIMA SEGUNDA: CONFIDENCIALIDAD. BERTHA TUM

GREGORIO, se compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca con relacidn
a los servicios profesionales prestados y cualquier informe, documentos, publicaciones, productos y otros
institucionales que elabore serdn propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer, al violentarse esta
cldusula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus
autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo
que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre la informacién que se le sea proveida con
motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la
informacién obtenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la
confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la Reptblica de Guatemala y demds leyes aplicables.

DECIMIA TERCERA: SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. BERTHA TUM

GREGORIO se somete expresamente a las leyes de la Republica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su
domicilio y se somete a los tribunales que elija la Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para

recibir citaciones y notificaciones la direccion sefialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA CUARTA:

DOCUMENTACION. Forman parte del expediente, la presente acta administrativa y quedan incorporados a él, los
documentos generados durante el proceso de contratacién y prestacién de los servicios profesionales, incluyendo

los que sirven para acreditar las calidades con que se acttia. DECIMA QUINTA: TERMINACION. La presente acta

administrativa se podré dar por terminado por los motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si
es a requerimiento de la persona contratada, lo hard por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si
la persona contratada no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el el acta administrativa sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de la presona contratada, sin causa justificada por lo
que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los
servicios de la persona contratada por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagaré
a este la remuneracién convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de la
persona contratada. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién unilateral en cualquier momento con base a que el
Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna
responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de
incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el acta administrativa, como
lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco

(2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente acta administrativa sin ninguna responsabilidad de su parte .
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DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS. Queda entendido que los impuestos que conforme a la ley se causen en
virtud de la presente acta administrativa, seran pagados por la parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria y

mediante el procedimiento establecido para ello. DECIMA SEPTIMA: ACEPTACION. En los términos y condiciones

aqui estipuladas, los comparecientes aceptamos el contenido de la presente acta administrativa. Previa lectura y
enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos en seis (6) folios
del libro de Actas de la Direccién Administrativa de la Secretarfa Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados
por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, de fecha veintiocho de noviembre de dos mil veinticuatro (28/11/2024)
y con Registro nlimero L dos (L2) setenta y cinco mil trescientos cincuenta y nueve (75359), impresas (nicamente en

su lado anverso, en el mismo lugar y fecha de su inicio.
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO OCHENTA YtUATRO GUION DOS MIL VEINTICINCO (84-2025). En el municipio
y departamento de Guatemala, el dia uno de septiembre del dos mil veinticinco (01/09/2025), reunidas en las
oficinas de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42.) calle siete guion treinta y
siete (7-37), zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTRAS: Por una parte ANA PRUDENCIA
LOPEZ SALES, de cincuenta y seis (56) afios de edad, soltera, guatemalteca, Abogada y Notaria, de este domicilio y
me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nimero
un mil quinientos setenta y ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio un mil trescientos veinte
(1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Reptiblica de Guatemala,

acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi personeria con el Acuerdo Gubernativo

Nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de
Posesidn del cargo nimera cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio

dos mil veinticinco (10/04/2025) contenida en dos folios con ntimero cinco mil seiscientos veinticinco (5625) y

_—— cinco mil seiscientos veintiséis (5626) del Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con el nimero de Registro L dos (L2)
setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331). Sefialo como lugar para recibir citaciones y notificaciones la
cuarta (42.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala,

institucién que en lo sucesivo podréd denominarse como "LA SECRETARIA"; y por la otra parte, MARIA ELIZA

OROZCO PEREZ, de cuarenta y nueve (49) afios de edad, casada, guatemalteca, con _
_me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de

Identificacion -CUI- nimero un mil novecientos ochenta espacio veinticinco mil trescientos ochenta y seis espacio

cero novencientos doce (1980 25386 0912) extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la

Repbiica de Guatemala. |
I kas

comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de identificacién personal antes consignados; b) Hallarnos en
el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido a la vista los documentos que acreditan la
representacion que ejercita la primera de las comparecientes, considerando que la misma es suficiente de
conformidad con la ley y a nuestro juicio para acreditar la representacion que ostenta; d) Que por este acto
celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE LA “SERVICIO DE CONTROL DE CALIDAD DE LA INFORMACION
SISTEMATIZADA PARA LA ACTUALIZACION DE LA POLITICA NACIONAL DE PROMOCION Y DESARROLLO
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INTEGRAL DE LA MUIJER”, contenido en las cldusulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta
Administrativa se suscribe con fundamento en lo que al respecto establecen los articulos siguientes: Articulos uno
(i), tres (3), cuarenta y cuatro (44) literal e), cincuenta (50), sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta
(80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Niimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del
Congreso de la RepUblica de Guatemala; Articulos uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55) numeral uno
(1), cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo
Gubernativo Nimero ciento veintidds guion dos mil dieciséis (122-2016) del Presidente de la Republica; Articulos
7 dos mil veintisiete (2027) y dos mil treinta y tres (2033) del Codigo Civil, Decreto Ley Numero ciento seis (106) del
Jefe del Gobierno de la Reptiblica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio

Fiscal dos mil veinticinco (2025), Decreto Nimero treinta y seis guion dos mil veinticuatro (36-2024) del Congreso

de la Reptblica de Guatemala; Acuerdo Gubernativo Nimero doscientos setenta y uno guion dos mil veinticuatro
(271-2024) del Presidente de la Republica, por medio del cual se aprueba la Distribucidn Analitica del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025); Articulo nueve (9)
numeral uno (1) del Reglamento Orgénico Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo
Gubernativo Namero ciento sesenta y nueve guion dos mil dieciocho (169-2018); Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima (72.) Edicidn, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto
de Gasto, Grupo Uno (1) Servicios No Personales, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”,
que comprende el pago por servicios técnicos o profesionales, prestados al Estado con cardcter estrictamente
temporal y sin relacién de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Nosotros con las calidades
con que actuamos, manifestamos que, de conformidad con el articulo cincuenta (50) de la Ley de Contrataciones
del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Reptblica de
Guateimala, podemos realizar esta negociacion, omitiendo el contrato escrito, toda vez que su montd no excede
de cien mil quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios que por este
acto se contratan, son de carécter técnico y temporal, contemplados en el Subgrupo dieciocho (18) “Servicios
Técnicos y Profesionales”, Rengldn Presupuestario ciento ochenta y nueve (189), “Otros Estudios y/o Servicios”.
En consecuencia, la relacién contractual no crea relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no
tiene cardcter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de conformidad con lo que dispone el articulo dos
mil veintisiete (2027) del Cédigo Civil, Decreto Ley Namero ciento seis (106), Jefe del Gobierno de la Reptiblica, en

el apartado de los servicios profesionales. Por tal razén, la persona contratada, no tiene caracter de servidor
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puhlico y no estd sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones qﬁe la ley
otorga a los servidores publicos tales como: indemnizaciéon por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo,
bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara n‘ingtin descuento para el
fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del Instituto
de Recreacién de los Trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones contempladas en las leyes fiscales
ordenadas por los Tribunales de Justicia; la prestacién de sus servicios profesionales no estd bajo ninguna
subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de
\ honorarios contra entrega de productos que rinda la persona contratada de conformidad con los términos de

referencia estipulados, que comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en

esta acta. CUARTA: OBJETIVO. Garantizar la sistematizacion y el control de calidad de los datos e informacion
obtenidos en talleres con organizaciones de mujeres, intituciones publicas, cooperacion internacional y otros
actores clave, asegurando que esta informacién contribuya efectivamente a la actualizacién de la Politica Nacional
de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres, en coordinacion con otros consultores y el equipo técnico de
apoyo. QUINTA: ALCANCE DE LOS SERVICIOS. 1. Garantizar la produccién de insumos confiables, pertinentes
representativos y coherentes provenientes de las mesas de trabajo de los talleres territoriales e institucionales
para la actualizacién de la PNPDIM. 2. Contribuir con la identificacién y propuesta de correccion de
inconsistencias y vacios en el proceso de levantado de informacién para la actualizacién de la PNPDIM. 3. Revisar
y validar la informacién y datos sistematizados generados por los consultores de sistematizacion, asegurando la
calidad técnica, la consistencia metodoldgica y la pertinencia de la informacién. 4. Contribuir con la produccion y
preparacién de insumos técnicos requeridos para la actualizacién de la PNPDIM. 5. Contribuir con el equipo
directivo de la Seprem vy el equipo de consultoras que participan en la actualizacion de la PNPDIM. SEXTA:
RESULTADOS ESPERADOS. 1. Producida la informacién pertinente, consistente, trazable y con representatividad
de los actores participantes con base en los instrumentos metodolégicos de actualizacion de la PNPDIM. 2.
Aplicados procesos de levantado de informacién con criterios de control de calidad. 3. Producidos los insumos
técnicos para la actualizacién de la PNPDIM con control de calidad aplicados. SEPTIMA: PLAZO Y VALOR DE LA
CONTRATACION. El plazo de la contratacién serd del uno (1) de septiembre al treinta y uno (31) de diciembre de
dos mil veinticinco (2025). El valor total de la contratacién serd de sesenta y cuatro mil quetzales exactos
(Q.64,000.00) con IVA incluido. OCTAVA: FORMA DE PAGO: Se efectuardn tres pagos posteriores a la entrega de

log siguiefites productos: -~ r=mmmmmr cmmme s mso s m o En s mmE R s SR - R s e e d o e e mm oo
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No. PRODUCTO FECHA DE ENTREGA FECHA DE MONTO A
DE PRODUCTO PAGO PAGAR
1 Producto 1: Plan de trabajo para el control de calidad de la Septiembre Octubre Q9,600.00

informacién, que incluya una propuesta de los criterios de calidad
con base en los instrumentos metodoldgicos de la actualizacidn
de la PNPDIM, consensuado con el equipo de sistematizacién y
aprobados por la Secretaria Presidencial de la Mujer.

2 Producto 2. Documentos en formatos editable con los criterios QOctubre Noviembre Q16,000.00
utilizados (integridad, pertinencia, consistencia,
representatividad, trazabilidad, etc.), indicadores de verificacién, y
resultados por tipo de insumo o fuente por nivel
territorial/institucional asignados.

3 Producto 3: Documento técnico que organiza y analiza la Noviembre Diciembre Q16,000.00

informacién  asignada en los  talleres  por nivel

territorial/institucional asignados, con identificacion de hallazgos,

N vacfos, consensos y tensiones. Debe integrar enfoques de género,

interculturalidad, interseccionalidad, derechos humanos vy

L . . . ® . s . .

Q pertinencia territorial. La informacion sistematizada debe estar
§\
R

resguardada en la carpeta digital de la DGI.
4 Producto 4: Resumen ejecutivo amigable, dirigido a equipos de Diciembre Diciembre Q22,400.00
direccién y tomadores de decisidn, con los hallazgos clave de la
sistematizacién, acompafiado de recomendaciones estratégicas
para la formulaciéon de contenidos de politica del nivel
territorial/institucional asignados.

Con los productos deberd presentar y contener la siguiente informacion: Factura Electrdnica en Linea -FEL- con la
aprobacién de la Direccién de Gestién de la Informacidn de la Secretaria Presidencial de la Mujer. Queda convenido que
los pagos anteriormente mencionados se efectuardn segun lo establecido en el articulo sesenta y dos (62) de la Ley de
Contrataciones del Estado, Decreto Niimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Reptiblica
de Guatemala; de conformidad con la liquidez del Ministerio de Finanzas Publicas; los honorarios seran cubiertos con
cargo a la partida presupuestaria dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos
treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero
cero cero guion ciento ochenta y nueve guion cero ciento uno guion doce (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-
189-0101-12) de la asignacién del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el ejercicio fiscal dos mil
veinticinco (2025), de la Secretarfa Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida presupuestaria o fuente de
financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y presupuestaria. NOVENA:
RECEPCION Y REVISION DE LOS PRODUCTOS. La Direccion de Gestién de la Informacién de la Seprem, serd
responsable de revisar y recibir satisfactoriamente los productos establecidos en los presentes Términos de Referencia

(TDR), asi mismo, deberan ser entregados de forma fisica y grabados en un disco compacto en los plazos establecidos,
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para ser avalados por la maxima autoridad. DECIMA: DECLARACION JURADA. MARIA ELIZA OROZCO PEREZ declara
bajo juramento como consta en el Acta Notarial de Declaracién Jurada autorizada en en el municipio de San Martin
Sacatepéquez, departamento de Quetzaltenango, el viente de agosto de dos mil veinticinco (20/08/2025), por la
notaria Helen Laura Benavente Monterroso que forma parte de este expediente, a. Que no es deudora morosa del
Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo uno del Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos
(57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b. Que no se encuentra
comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el articulo ochenta (80) del Decreto Numero cincuenta y siete
guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Reptiblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; y c. Que
manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo IlI, del
Titulo X, del Decreto Nuimero diecisiete guion setenta y tres (17-73) del Congreso de la Republica de Guatemala y

Cédigo Penal. DECIMA PRIMERA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimiento de las

obligaciones contraidas en la presente acta administrativa, MARIA ELIZA OROZCO PEREZ se obliga a prestar fianza de
umplimiento a favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que deberd ser extendida por una entidad bancaria o
afianzadora legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con el articulo sesenta y cinco (65) y sesenta
y nueve (69) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del
Congreso de la Republica de Guatemala, equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de esta negociacidn,
contenida en la presente acta administrativa de servicios profesionales, y cincuenta y cinco (55) numeral uno (1) del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Numero ciento veintidés guion dos mil

dieciséis (122-2016), del Presidente de la Reptiblica. DECIMA SEGUNDA: CONFIDENCIALIDAD. MARIA ELIZA OROZCO

PEREZ, se compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca con relacién a los
servicios profesionales prestados y cualquier informe, documentos, publicaciones, productos y otros institucionales que
elabore serdn propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer, al violentarse esta cldusula, le da derecho al
Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o
empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que se obliga a guardar absoluta
reserva, confidencialidad y secreto sobre la informacién que se le sea provelda con motivo de la prestacién de sus
o servicios, la utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacidn obtenida en la aplicacion del
presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la
Constitucion Politica de la Repuiblica de Guatemala y demds leyes aplicables. DECIMIA TERCERA: SUJECION A LAS LEYES

. /MARIA ELIZA OROZCO PEREZ/
DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y CONTROVERSIAS, He Fele@lshit 2@ -bRRERA-50 somete expresamente a las

leyes de |la Republica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los tribunales que elija

la Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones y notificaciones la direccidn

5de6



\thiﬁm Secretania Presidencial de la Wajer
D. . }4: Y, o
Libno de Actas

sefialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA CUARTA: DOCUMENTACION. Forman parte del expediente, la

presente acta administrativa y quedan incorporados a él, los documentos generados durante el proceso de
contratacion y prestacién de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las calidades con que
se actia. DECIMA QUINTA: TERMINACION. La presente acta administrativa se podra dar por terminado por los motivos
siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de la persona contratada, lo hard por
escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si la persona contratada no da el aviso respectivo, “LA
SECRETARIA” podra terminar el el acta administrativa sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los servicios
de la presona contratada, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podr rescindir el presente contrato sin
responsabilidad de su parte. c) Por suspension de los servicios de la persona contratada por causas no imputables a ellg,
por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagard a este la remuneracién convenida, en proporcién a los servicios
efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de la persona contratada. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescisién
unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir
unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia
de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el
acta administrativa, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio
fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podrd rescindir el presente acta administrativa sin ninguna
responsabilidad de su parte. DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS. Queda entendido que los impuestos qlue conforme
a la ley se causen en virtud de la presente acta administrativa, seran pagados por la parte a quien la ley imponga dicha

carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para ello. DECIMA SEPTIMA: ACEPTACION. En los términos y

condiciones aqui estipuladas, los comparecientes aceptamos el contenido de la presente acta administrativa. Previa
lectura y enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos en seis (6)
folios del libro de Actas de la Direccion Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente
autorizados por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, de fecha veintiocho de noviembre de dos mil veinticuatro
(28/11/2024) y con Registro nimero L dos (L2) setenta y cinco mil trescientos cincuenta y nueve (75359), im'presas
tnicamente en su lado anverso, en el mismo lugar y fecha de su inicio. — ~Testado: Ana Raquel Xiloj Herrera. Omitase.

= = =Entre Lineas: Maria Eliza Orozco Pérez.Léase.
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO OCHENTA Y CINCO GUION DOS MIL VEINTICINCO (85-2025). En el municipio y
departamento de Guatemala, el dia uno de septiembre del dos mil veinticinco (01/09/2025), reunidas en las oficinas
de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42.) calle siete guion treinta y siete (7-37),
zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTRAS: Por una parte ANA PRUDENCIA LOPEZ SALES,
de cincuenta y seis (56) afios de edad, soltera, guatemalteca, Abogada y Notaria, de este domicilio y me identifico
con el Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUl- ndmero un mil
quinientos setenta y ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos espacio un mil trescientos veinte (1578 69202
1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala, actiio en mi
calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi personerfa con el Acuerdo Gubernativo NUmero
veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del cargo
nimero cero treinta y siete guion dos mil veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco
(10/04/2025) contenida en dos folios con nimero cinco mil seiscientos veinticinco (5625) y cinco mil seiscientos
veintiséis (5626) del Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
autorizado por la Contralorfa General de Cuentas con el ndmero de Registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos
treinta y uno (71,331). Sefialo como lugar para recibir citaciones y notificaciones la cuarta (42.) calle siete guion
treinta y siete (7-37) zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, institucién que en lo sucesivo podra
denominarse como "LA SECRETARIA"; y por la otra parte, LORENA VERONICA LOPEZ MEJIA DE NORATO, de
cincuenta y ocho (58) afios de edad, casada, guatemalteca, _ me identifico con el
Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- ndmero dos mil setecientos

cuarenta espacio cincuenta y nueve mil quinientos noventa y dos espacio cero novecientos uno (2740 59592 0901)

extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Reptiblica de Guatemala. _

Ambas comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de
identificacién personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio'\de_nuestros derechos civiles; c) Que
hemos tenido a la vista los documentos que acreditan la representacién qué ejercita la primera de las
comparecientes, considerando que la misma es suficiente de conformidad con la Iel-y y a nuestro juicio para acreditar
la representacion que ostenta; d) Que por este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE LA “CONSULTORIA
PARA LA FACILITACION DE LOS TALLERES DE ACTUALIZACION DE LA POLITICA NACIONAL DE PROMOCION Y
DESARROLLO INTEGRAL DE LA MUJER”, DE LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJ ER, contenido en las clausulas
siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento en lo que al
respecto establecen los articulos siguientes: Articulos uno (1), tres (3), cuarenta y cuatro (44) literal e), cincuenta
(50), sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Reptiblica de Guatemala; Articulos uno (),

treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55) numeral uno (1), cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59) del
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Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Nﬂméro ciento veintidés guion dos mil
dieciséis (122-2016) del Presidente de la Reptblica; Articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil treinta y tres (2033)
del Codigo Civil, Decreto Ley Nimero ciento seis (106) del Jefe del Gobierno de la Repliblica; Ley de Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco (2025), Decreto Nimero treinta y
seis guion dos mil veinticuatro (36-2024) del Congreso de la Repuiblica de Guatemala; Acuerdo Gubernativo Ndmero
doscientos setenta y uno guion dos mil veinticuatro (271-2024) del Presidente de la Republica, por medio del cual se
aprueba la Distribucién Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos
mil veinticinco (2025); Articulo nueve (9) numeral uno (1) del Reglamento Orgénico Interno de la Secretaria
Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento sesenta y nueve guion dos mil dieciocho
(169-2018); Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima (72.) Edicién,
Capitulo VIII Clasificacién por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1) Servicios No Personales, Subgrupo Dieciocho (18)
“Servicios Técnicos y Profesionales”, que comprende el pago por servicios técnicos o profesionales, prestados al
Estado con cardcter estrictamente temporal y sin relacién de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO
ESCRITO. Nosotras con las calidades con que actuamos, manifestamos que, de conformidad con el Articulo
cincuenta (50) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Niimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92)
del Congreso de la Reptiblica de Guatemala, podemos realizar esta negociacién, omitiendo el contrato escrito, toda
vez que su monto no excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION.
Los servicios que por este acto se contratan, son de cardcter técnico y temporal, contemplados en el Subgrupo
dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, Renglén Presupuestario ciento ochenta y nueve (189), “Otros
Estudios y/o Servicios”. En consecuencia, la relacién contractual no crea relacién laboral entre las partes, por cuanto
la retribucién no tiene cardcter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de conformidad con lo que dispone
el Articulo dos mil veintisiete (2027) del Cédigo Civil, Decreto Ley NUimero ciento seis (106), Jefe del Gobierno de Ia
Repliblica, en el apartado de los servicios profesionales. Por tal razén, la persona contratada, no tiene cardcter de
servidor plblico y no estd sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que

la ley otorga a los servidores pblicos tales como: indemnizacién por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo,

\ bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hard ningtin descuento para el fondo
U de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del Instituto de
Recreacién de los Trabajadores del Estado, exceptudndose las retenciones contempladas en las leyes fiscales
ordenadas por los Tribunales de lusticia; la prestacién de sus servicios profesionales no estd bajo ninguna
subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata de la Secretarfa, sino sujeta al pago de honorarios
contra entrega de productos que rinda la persona contratada de conformidad con los términos de referencia
estipulados, que comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta acta.
CUARTA: OBIETIVO. Facilitar talleres de consulta en distintos territorios y sectores para recopilar insumos

relevantes que contribuyan a la actualizacién de la PNPDIM en el afio 2025, asegurando un proceso participativo e
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inclusivo, desde un enfoque de interseccionalidad para abordar las mdltiples dimensiones de la desigualdad que
enfrentan las mujeres mayas, xincas, garifunas, afrodescendientes, mestizas y ladinas. QUINTA: ALCANCE DE LOS
SERVICIOS. 1. Coordinar los equipos correspondientes que integran las diferentes comisiones asignadas para el
desarrollo de las diferentes actividades que requiera cada taller; 2. Disefiar implementar metodologias participativas
adecuadas para cada taller; 3. Facilitar los talleres de consultas con actores territoriales y sectoriales en los 22
departamentos y en el drea central, para la recopilacién de informacién a ser utilizada en la actualizacion de la
PNPDIM en conjunto con el equipo de consultores de la PNPDIM y el equipo técnico de la Seprem; 4. Supervisar los
didlogos que se desarrollan en las mesas en apoyo a las moderadoras de mesa; 5. Moderar las discusiones y orientar
la plenaria, asegurando la inclusién y participacién equitativa de las/los actores convocados, en atencién a mujeres
mayas, xincas, garifunas, afrodescendientes, mestizas y ladinas y asegurando que se cumplan los resultados y
objetivos de los talleres; 6. Elaborar informes técnicos que documente lan facilitacién de los diferentes talleres
desarrollados; 7. Realizar evaluaciones interna de los talles con el equipo técnico correspondiente. SEXTA:
RESULTADOS ESPERADOS. 1. Talleres organizados y desarrollados en conjunto con los equipos técnicos encargados
de la actualizacién de la PNPDIM de las mujeres mayas, xincas, garifunas, afrodescendientes, mestizas y ladinas; 2.
Realizacion efectiva de consultas de validacién con actores territoriales y sectoriales en los 22 departamentos y el
drea central; 3. Entrega de informe sistematizado de la informacion generada en cada uno de los talleres facilitados;
4. Garantizar el alcance los objetivos y resultados de los talleres facilitados. SEPTIMA: PLAZO Y VALOR DE LA
CONTRATACION. El plazo de la contratacién sera del uno (1) de septiembre al treinta (30) de noviembre de dos mil
veinticinco (2025). El valor total de la contratacion seréd de cuarenta y cinco mil quetzales exactos (Q.45,000.00) con

IVA incluido. OCTAVA: FORMA DE PAGO: Se efectuaradn tres pagos posteriores a la entrega de los siguientes

PIREUEERS  —==a e sy & R T R TR .m0 8 S5 R B R
No. PRODUCTO FECHA DE ENTREGA FECHA DE MONTO A
DE PRODUCTO PAGO PAGAR

1 Producto 1: Informe de talleres facilitados en el mes de Septiembre Octubre Q20,000.00
septiembre.

2 Producto 2. Informe de talleres facilitados en el mes de octubre. Octubre Noviembre Q12,500.00

3 Producto 3: Informe final sobre los talleres realizados durante el Noviembre Noviembre Q12,500.00
periodo de la contratacion (septiembre a noviembre 2025).

Con los productos se deberd presentar y contener la siguiente informacién: Factura Electrénica en Linea -FEL- con la
aprobacion de la Direccidn de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria
Presidencial de la Mujer. Queda convenido que los pagos anteriormente mencionados se efectuardn segln lo

establecido en el Articulo sesenta y dos (62) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y
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siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Reptblica de Guatemala; de conformidad con la liquidez del
Ministerio de Finanzas Publicas; los honorarios serdn cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil
veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion
cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion ciento ochenta
y nueve guion cero ciento uno guion doce (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-189-0101-12) de la
asignacion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025), de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida presupuestaria o fuente de
financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y presupuestaria. NOVENA:
RECEPCION Y REVISION DE LOS PRODUCTOS. La Direccién de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre
Hombres y Mujeres de la Secretarfa Presidencial de la Mujer de la Seprem, sera respansable de revisar y recibir
satisfactoriamente los productos establecidos en los presentes Términos De Referencia (TDR), asi mismo, deberdn
ser entregados de forma fisica y grabados en un dispositivo USB en los plazos establecidos, para ser avalados por la
mdxima autoridad. DECIMA: DECLARACION JURADA. LORENA VERONICA LOPEZ MEJIA DE NORATO declara bajo
juramento como consta en el Acta Notarial de Declaracién Jurada autorizada en el municipio de Quetzaltenango,
departamento de Quetzaltenango, el dieciocho de agosto de dos mil veinticinco (18/08/2025), por la notaria Rosa
Vicenta Ixcol Mus que forma parte de este expediente, a. Que no es deudora morosa del Estado ni de las entidades a
las que se refiere el Articulo uno (1) del Decreto Ntimero cincuenta v siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso
de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b. Que no se encuentra comprendida dentro de las
prohibiciones establecidas en el Articulo ochenta (80) del Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos
(57-92) del Congreso de la Reptblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; y c. Que manifiesta conocer
las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1ll, del Titulo XllI, del
Decreto Ntmero diecisiete guion setenta y tres (17-73) del Congreso de la Republica de Guatemala, Cédigo Penal.

DECIMA PRIMERA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimiento de las obligaciones

contraidas en la presente acta administrativa, LORENA VERONICA LOPEZ MEJIA DE NORATO se obliga a prestar
fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que debera ser extendida por una entidad
bancaria o afianzadora legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con los Articulos sesenta y
cinco (65) y sesenta y nueve (69) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion
noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala, equivalente al diez por ciento (10%) del monto

total de esta negociacién, contenida en la presente acta administrativa de servicios profesionales; y cincuenta y
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cinco (55) numeral uno (1) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Numero

ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016), del Presidente de la Republica. DECIMA SEGUNDA:

CONFIDENCIALIDAD. LORENA VERONICA LOPEZ MEIJIA DE NORATO, se compromete a guardar reserva y fidelidad
sobre los documentos y asuntos que conozca con relacién a los servicios profesionales prestados y cualquier informe,
documentos, publicaciones, productos y otros institucionales que elabore serén propiedad exclusiva de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, al violentarse esta cldusula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y
perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las
acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y
secreto sobre la informacién que se le sea proveida con motivo de la prestacién de sus servicios, la utilizard
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacién del presente contrato,
estard resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién Politica de la

Reptblica de Guatemala y demds leyes aplicables. DECIMIA TERCERA: SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE

GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. LORENA VERONICA LOPEZ MEJIA DE NORATO se somete expresamente a las
leyes de la Reptblica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los tribunales que
elija la Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones y notificaciones la direccién

seiialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA CUARTA: DOCUMENTACION. Forman parte del expediente, la

presente acta administrativa y quedan incorporados a él, los documentos generados durante el proceso de
contratacion y prestacion de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las calidades con

que se actia. DECIMA QUINTA: TERMINACION. La presente acta administrativa se podra dar por terminado por los

motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de la persona contratada, lo
hard por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si la persona contratada no da el aviso respectivo,
“LA SECRETARIA” podré terminar el el acta administrativa sin responsabilidad de su parte. b) Por suspensién de los
servicios de la persona contratada, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente
contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspensién de los servicios de la persona contratada por causas no
imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagard a este la remuneracion convenida, en proporcion
a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de la persona contratada. e) Por vencimiento del plazo.
f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el
derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer

efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de
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las obligaciones estipuladas en el acta administrativa, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podrd rescindir el presente
acta administrativa sin ninguna responsabilidad de su parte DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS. Queda
entendido que los impuestos que conforme a la ley se causen en virtud de la presente acta administrativa, seran
pagados por la parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para ello.

DECIMA SEPTIMA: ACEPTACION. En los términos y condiciones aqui estipuladas, los comparecientes aceptamos el

contenido de la presente acta administrativa. Previa lectura y enterados de su contenido, objeto, validez y efectos
legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos en seis (6) folios del libro de Actas de la Direccién Administrativa de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, de fecha
veintiocho de noviembre de dos mil veinticuatro (28/11/2024) y con Registro niimero L dos (L2) setenta y cinco mil
trescientos cincuenta y nueve (75359), impresas Gnicamente en su lado anverso, en el mismo lugar y fecha de su
inicio,
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO OCHENTA Y SEIS GUION DOS MIL VEINTICINCO (86-2025). En el municipio y
departamento de Guatemala, el dia uno de septiembre del dos mil veinticinco (01/09/2025), reunidos en las
oficinas de la Secretarfa Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42.) calle siete guion treinta y
siete (7-37), zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTROS: Por una parte ANA
PRUDENCIA LOPEZ SALES, de cincuenta y seis (56) afios de edad, soltera, guatemalteca, Abogada y Notaria, de
este domicilio y me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cddigo Unico de
Identificacién -CUI- niimero un mil quinientos setenta y ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos
espacio un mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas
-RENAP- de la Republica de Guatemala, actGo en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi
personeria con el Acuerdo Gubernativo Nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del cargo nimero cero treinta y siete guion dos mil
veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) contenida en dos folios
Ndmero cinco mil seiscientos veinticinco y cinco mil seiscientos veintiséis (5625-5626) del Libro de Actas de la
Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria General

de Cuentas con el nimero de Registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331). Sefalo

(1), municipio y departamento de Guatemala, institucién que en lo sucesivo podrd denominarse como "LA
SECRETARIA"; y por la otra parte, JAIME FRANCISCO YUMAN RAMIREZ, de cuarenta y seis (46) afios de edad,
soltero, guatemalteco, de profesion Ingeniero en Ciencias y Sistemas, _
- me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de Identificacidn

-CUI- ndmero un mil seiscientos tres espacio setenta y seis mil treinta y tres espacio cero ciento uno (1603

\t\\lq 76033 0101) extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatémala.-
3

/

comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de identificacién personal antes consignados; b) Hallarnos

’1\ como lugar para recibir citaciones y notificaciones la cuarta (42.) calle siete guion treinta y siete (7-37) zona uno

en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido a la vista los documentos que acreditan
la representacion que ejercita la primera de las comparecientes, considerando que la misma es suficiente de

conformidad con la ley y a nuestro juicio para acreditar la representacién que ostenta; d) Que por este acto
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celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE LA “CONSULTORIA PARA EL DESARROLLO DE SISTEMAS EN
ENTORNOS WEB”, DE LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUIJER, contenido en las cldusulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento en lo que al respecto
establecen los articulos siguientes: Articulos uno (1), tres (3), cuarenta y cuatro (44) literal e), cincuenta (50),
sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala; Articulos

uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55) numeral uno (1), cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59)

~del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento veintidds guion

dos mil dieciséis (122-2016) del Presidente de la Republica; Articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil treinta

y tres (2033) del Codigo Civil, Decreto Ley Nimero ciento seis (106) del Jefe de Gobierno de la Republica; Ley

de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco (2025),
Decreto Nimero treinta y seis guion dos mil veinticuatro (36-2024) del Congreso de la Republica de Guatemala;
Acuerdo Gubernativo Nimero doscientos setenta y uno guion dos mil veinticuatro (271-2024) del Presidente

de la Republica, por medio del cual se aprueba la Distribuciéon Analitica del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025); Articulo nueve (9) numeral uno (1) del

l Reglamento Orgénico Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo
NUmero ciento sesenta y nueve guion dos mil dieciocho (169-2018); Manual de Clasificaciones Presupuestarias

para el Sector Publico de Guatemala, Séptima (72.) Edicién, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto de Gasto,
Grupo Uno (1) Servicios No Personales, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, que
comprende el pago por servicios técnicos o profesionales, prestados al Estado con cardcter estrictamente
temporal y sin relacién de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Nosotros con las
calidades con que actuamos, manifestamos que, de conformidad con el articulo cincuenta (50) de la Ley de
Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la

Republica de Guatemala, podemos realizar esta negociacion, omitiendo el contrato escrito, toda vez que su

monto no excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los

servicios que por este acto se contratan, son de caracter profesional y temporal, contemplados en el Subgrupo
dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, Renglén Presupuestario ciento ochenta y seis (186),

“Servicios de informdtica y sistemas computarizados”. En consecuencia, la relacion contractual no crea relacion
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laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene cardcter o calidad de sueldo o salario, sino de
honorarios de conformidad con lo que dispone el articulo dos mil veintisiete (2027) del Codigo Civil, Decreto Ley
Numero ciento seis (106), Jefe del Gobierno de la Republica, en el apartado de los servicios profesionales. Por tal
razon, la persona contratada, no tiene cardcter de servidor publico y no esta sujeto a jornada u horario de
trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacién por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,
licencias y otros; tampoco se le hard ningtin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del Instituto de Recreacidn de los Trabajadores del Estado,
exceptuandose las retenciones contempladas en las leyes fiscales ordenadas por los Tribunales de Justicia; la
prestacion de sus servicios profesionales no estd bajo ninguna subordinacion ni dependencia continuada o
direccion inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de productos que rinda
la persona contratada de conformidad con los términos de referencia estipulados, que comprueben los
resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta acta. CUARTA: OBJETIVO. Contribuir
con el desarrollo informdatico de mddulo de Politicas Publicas del Sistema de Seguimiento y Evaluacién SSyE.
QUINTA: METODOLOGIA. Desarrollo de actividades de forma presencial y virtual. Para ello, podra sostener
reuniones de trabajo para el cumplimiento de los objetivos establecidos en estos términos de referencia. La
metodologia para generar la informacién deberd de realizarse en conjunto con las Direcciones Sustantivas de

Seprem y la Direccidn de Informdtica. SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS Y FORMA DE PAGO. Se efectuardn

cuatro pagos posteriores a la entrega de los siguientes productos:

PRODUCTO FECHA DE ENTREGA FECHA DE MONTO A
DE PRODUCTO PAGO PAGAR
Producto 1: Plan de trabajo para el desarrollo de la consultoria. Septiembre Octubre Q16,000.00

Producto 2: Validacidn, correccién y puesta en produccion de
los médulos de politicas publicas, gestion de usuarios y roles y
vinculacién de politicas publicas.
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Producto 3: Desarrollo informdtico de mddulo genérico para Octubre Noviembre Q16,000.00
reportar acciones adicionales a lo programado en POA, de
seguimiento a observaciones/recomendaciones CEDAW,
medidas de reparacién digna de sentencias nacionales e
internacionales, entre otros.
Producto 4: Crear la funcionalidad en la plataforma de politicas Noviembre Diciembre Q16,000.00

publicas para consumir la estructura de resultado estratégico
de pais, relacionados con los derechos humanos de las mujeres
con sus respectivas metas, indicadores y brechas impacto.
Producto 5: Crear una funcionalidad para asignacién manual Diciembre Diciembre Q16,000.00
de responsables institucionales en cada uno de los mddulos de
la plataforma de politicas plblicas.

Producto 6: Desarrollo de reportes segtin roles establecidos.

SEPTIMA: PLAZO Y VALOR DE LA CONTRATACION. El plazo de la contratacién serd del uno (1) de septiembre al
treinta y uno (31) de diciembre de dos mil veinticinco (2025). El valor total de la contratacion serd de sesenta y
cuatro mil quetzales exactos (Q.64,000.00) con IVA incluido. Con los productos se debera presentar y contener la
siguiente informacién: Factura Electrénica -FEL- con la aprobacién de la Direccién de Gestién de Politicas Publicas

para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer. Queda convenido que los pagos

> anteriormente mencionados se efectuardn segln lo establecido en el articulo sesenta y dos (62) de la Ley de

Contrataciones del Estado, Decreto NGmero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la
Republica de Guatemala; de conformidad con la liquidez del Ministerio de Finanzas Publicas; los honorarios serdan
cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis
guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion
cero cero uno guion cero cero cero guion ciento ochenta y seis guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-

232-00-47-00-000-001-000-186-0101-11) de la asignacién del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado,

.~ para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida

A presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y

presupuestaria. OCTAVA: RECEPCION Y REVISION DE LOS PRODUCTOS. La responsabilidad de revisar, recibir
satisfactoriamente y firmar los productos establecidos en los presentes Términos de Referencia le corresponde a la
Direccién de Informética de la Secretaria Presidencial de la Mujer. Asi mismo, el consultor debera entregar de forma

fisica y adjuntar un Disco Compacto con el informe y anexos, en los plazos establecidos para posteriormente ser
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evaluados por la méxima autoridad. NOVENA: DECLARACION JURADA. JAIME FRANCISCO YUMAN RAMIREZ
declara bajo juramento y enterado por la Notaria Eunice Mendizdbal Villagrén, con fecha veintisiete de agosto de
dos mil veinticinco (27/08/2025), de las penas relativas al perjurio que: a. Que no es deudor moroso del Estado ni
de las entidades a que se refiere el articulo uno de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y
siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Reptblica de Guatemala. b. Que es de su conocimiento las
prohibiciones individualizadas en el articulo 26 y 80 de la Ley de Contrataciones del Estado y que su persona no esta
comprendida dentro de dichas prohibiciones de la ley referida contenida en el Decreto Nimero cincuenta y siete
guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Repliblica de Guatemala y que no tiene limitante alguna para la
celebracién de contratos con el Estado; y ¢. Que estima que cumple con los requisitos minimos indispensables para
celebrar contratos con el Estado de Guatemala o con cualquier dependencia de la Administracién Publica
guatemalteca, al amparo de la Ley de Contrataciones del Estado. Adicionalmente conoce las normas juridicas que
facultan a la autoridad superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que correspondan,
incluyendo la inhabilitacién en el Sistema GUATECOMPRAS. DECIMA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el
eficaz cumplimiento de las obligaciones contraidas en la presente acta administrativa, JAIVIE FRANCISCO YUMAN

RAMIREZ se obliga a prestar fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que debera

‘\ser extendida por una entidad bancaria o afianzadora legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad
con el articulo sesenta y cinco (65) y sesenta y nueve (69) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero
cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala, equivalente al diez por
ciento (10%) del monto total de esta negociacion, contenida en la presente acta administrativa de servicios
profesionales, y cincuenta y cinco (55) numeral uno (1) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
Acuerdo Gubernativo Nimero ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016), del Presidente de la Republica.

DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD. JAIME FRANCISCO YUMAN RAMIREZ, se compromete a guardar reserva

=, y fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca con relacién a los servicios profesionales prestados y

+ cualquier informe, documentos, publicaciones, productos y otros institucionales que elabore seran propiedad

exclusiva de la Secretarfa Presidencial de la Mujer, al violentarse esta cldusula, le da derecho al Estado, al
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o
empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que se obliga a guardar
absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre la informacidén que se le sea proveida con motivo de la prestacion

de sus servicios, la utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
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aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas

en la Constitucién Politica de la Reptiblica de Guatemala y demds leyes aplicables. DECIMA SEGUNDA: SUJECION A

LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. JAIME FRANCISCO YUMAN RAMIREZ se somete
expresamente a las leyes de la RepUblica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a

los tribunales que elija la Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones y

notificaciones la direccién sefialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA TERCERA: DOCUMENTACION.
Forman parte del expediente, la presente acta administrativa y quedan incorporados a él, los documentos
generados durante el proceso de contratacion y prestacién de los servicios profesionales, incluyendb los que sirven

para acreditar las calidades con que se actia. DECIMA CUARTA: TERMINACION. La presente acta administrativa

podra darse por finalizada en los siguientes casos: a) Por vencimiento del plazo; b) Si la persona contratada no
cumple con las obligaciones contraidas mediante esta acta; c) Por rescision unilateral, por parte de la Secretaria
Presidencial de la Mujer sin responsabilidad de su parte por considerarlo conveniente para la Institucién; y d) Por

revelacién de informacién confidencial por parte de la persona contratada. DECIMA QUINTA: PAGO DE IMPUESTOS.

Queda entendido que los impuestos que conforme a la ley se causen en virtud de la presente acta administrativa,
seran pagados por la parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecido
para ello. DECIMA SEXTA: ACEPTACION. En los términos y condiciones aqui estipuladas, los comparecientes
aceptamos el contenido de la presente acta administrativa. Previa lectura y enterados de su contenido, objeto,
validez y efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos en seis (6) folios del libro de Actas de la Direccion
Administrativa de la Secretarfa Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por la Contraloria General de
Cuentas -CGC-, de fecha veintiocho de novie-mbre de dos mil veinticuatro (28/11/2024) y con Registro nlimero L dos

setenta y cinco mil trescientes cincuenta y nueve (L2 75359), impresas Unicamente en su lado anverso, en el mismo

lugar y fecha de su inicio.

n.
% SLCRETARIA 7 /4
g ‘ \‘_.‘/" W/ .. _:/ﬁ_ e
“reyap = a/ L iy - : . .
=%t icda. Anhd Prudencia Lopez Sales Jaime Francisco Yuman Ramirez
ria Presidencizﬁ de la Mujer

Secre} 1

6deé6



\_;)us,ﬁﬁ'fm Secretania Presidencial de ba Weiier
Dineccidn Adminiotnativa
Litra de /etas

-4484-

ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO OCHENTA Y SIETE GUION DOS MIL VEINTICINCO (87-2025). En el
municipio y departamento de Guatemala, el dia uno de septiembre del dos mil veinticinco (01/09/2025),
reunidas en las oficinas de la Secretaria Presidencial de |a Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42.) calle
siete guion freinta y siete (7-37), zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTRAS: Por una
parte ANA PRUDENCIA LOPEZ SALES, de cincuenta y seis (56) afios de edad, soltera, guatemalteca,
Abogada y Notaria, de este domicilio y me identifico con el Documento Personal de Identificacion -DPI- con
Cédigo Unico de Identificacioén -CUI- nGmero un mil quinientos setenta y ocho espacio sesenta y nueve mil
doscientos dos espacio un mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las
Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y
acredito mi personeria con el Acuerdo Gubernativo Ntimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos
mil veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del cargo numero cero treinta y siete guion dos mil
veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) contenida en dos folios
con numero cinco mil seiscientos veinticinco (5625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5626) del Libro de Actas
de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de Ia Muijer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con el nimero de Registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331).
Sefialo como lugar para recibir citaciones y notificaciones la cuarta (42) calle siete guion treinta y siete (7-37)
zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, institucion que en lo sucesivo podra denominarse como
"LA SECRETARIA"; y por la otra parte, ANA RAQUEL XILOJ HERRERA, de treinta (30) afios de edad, soltera,

suatemalteca, |, - icentifico con el

Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cadigo Unico de Identificacion -CUI- nGmero dos mil

/™. seiscientos ochenta y cinco espacio dieciséis mil quinientos noventa y seis espacio cero ciento uno (2685 16596
0101) extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de Ia Republica de Guatemala. -

_ Ambas comparecientes

manifestamos: a) Ser de los datos de identificacion personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre
ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido a la vista los documentos que acreditan la
representacion que ejercita la primera de las comparecientes, considerando que la misma es suficiente de
conformidad con la ley y a nuestro juicio para acreditar la representacion que ostenta; d) Que por este acto
celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE LA “CONSULTORIA PARA LA FACILITACION DE LOS
TALLERES DE ACTUALIZACION DE LA POLITICA NACIONAL DE PROMOCION Y DESARROLLO
INTEGRAL DE LA MUJER”, DE LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER, contenido en las
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento
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en lo que al respecto establecen los articulos siguientes: Articulos uno (1), tres (3), cuarenta y cuatro (44) literal
e), cincuenta (50), sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del
Estado, Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Reptblica de
Guatemala; Articulos uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55) numeral uno (1), cincuenta y seis (56) y
cincuenta y nueve (59) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo NGmero
ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016) del Presidente de la Republica; Articulos dos mil veintisiete
(2027) y dos mil treinta y tres (2033) del Cédigo Civil, Decreto Ley Namero ciento seis (106) del Jefe del
Gobiemno de la Republica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio
Fiscal dos mil veinticinco (2025), Decreto Numero treinta y seis guion dos mil veinticuatro (36-2024) del
Congreso de la Repliblica de Guatemala; Acuerdo Gubernativo Nimero doscientos setenta y uno guion dos mil
veinticuatro (271-2024) del Presidente de la RépL’linca, por medio del cual se aprueba la Distribucion Analitica
del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025);
Articulo nueve (9) numeral uno (1) del Reglamento Organico Interno de la Secretaria Presidencial de la Muijer -
SEPREM-, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento sesenta y nueve guion dos mil dieciocho (169-2018); Manual
de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima (72.) Edicién, Capitulo VI
Clasificacion por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1) Servicios No Personales, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios
Tecnicos y Profesionales”, que comprende el pago por servicios técnicos o profesionales, prestados al Estado
con caracter estrictamente temporal y sin relacién de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO
ESCRITO. Nosotras con las calidades con que actuamos, manifestamos que, de conformidad con el articulo
cincuenta (50) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Niimero cincuenta y siete guion noventa y dos
(57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala, podemos realizar esta negociacion, omitiendo el contrato
escrito, toda vez que su monto no excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE
LA CONTRATACION. Los servicios que por este acto se contratan, son de caracter técnico y temporal,
contemplados en el Subgrupo dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, Renglén Presupuestario
ciento ochenta y nueve (189), “Otros Estudios y/o Servicios”. En consecuencia, la relacion contractual no crea
relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene caracter o calidad de sueldo o salario, sino de
honorarios de conformidad con lo que dispone el articulo dos mil veintisiete (2027) del Cédigo Civil, Decreto Ley
Namero ciento seis (106), Jefe del Gobierno de la Replublica, en el apartado de los servicios profesionales. Por
tal razén, la persona contratada, no tiene caracter de servidor publico y no esta sujeto a jornada u horario de
trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como:
indemnizacién por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario,

licencias y otros; tampoco se le hara ningtin descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del
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Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del Instituto de Recreacién de los Trabajadores del
Estado, exceptuandose las retenciones contempladas en las leyes fiscales ordenadas por los Tribunales de
Justicia; la prestacion de sus servicios profesionales no esta bajo ninguna: subordinacién ni dependencia
continuada o direccion inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de
productos que rinda la persona contratada de conformidad con los términos de referencia estipulados, que
comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en esta acta. CUARTA:
OBJETIVO. Facilitar talleres de consulta en distintos territorios y sectores para recopilar insumos relevantes
que contribuyan a la actualizacién de la PNPDIM en el afio 2025, asegurando un proceso participativo e
inclusivo, desde un enfoque de interseccionalidad para abordar los mliltiples dimensiones de la desigualdad que
enfrentan las mujeres mayas, xincas, garifunas, afrodescendientes, mestizas y ladinas. QUINTA: ALCANCE
DE LOS SERVICIOS. 1. Coordinar los equipos correspondientes que integran las diferentes comisiones
asignadas para el desarrollo de las diferentes actividades que requiera cada taller. 2. Disefiar implementar
metodologias participativas adecuadas para cada taller. 3. Facilitar los talleres de consultas con actores
territoriales y sectoriales en los 22 departamentos y en el area central, para la recopilacion de informacion a ser
utilizada en la actualizacién de la PNPDIM en conjunto con el equipo de consultores de la PNPDIM vy el equipo
tecnico de la Seprem. 4. Supervisar los dialogos que se desarrollan en las mesas en apoyo a las moderadoras
de mesa. 5. Moderar las discusiones y orientar la plenaria, asegurando la inclusién y participacion equitativa de
las/los actores convocados, en atencién a mujeres mayas, xincas, garifunas, afrodescendientes, mestizas y
ladinas y asegurando que se cumplan los resultados y objetivos de los talleres. 6. Elaborar informes técnicos
que documenten lan facilitacion de los dif srentes talleres desarrollados. 7. Realizar evaluaciones interna de los
| ~talleres con el equipo técnico correspondiente. SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS. 1. Talleres organizados
y desarrollados en conjunto con los equipas técnicos encargados de la actualizacién de la PNPDIM de las

~N mujeres mayas, xincas, garifunas, afrodescendientes, mestizas y ladinas. 2. Realizacién efectiva de consultas
de validacién con actores territoriales y sectoriales en los 22 departamentos y el area central. 3. Entrega de
informe sistematizado de la informacién generada en cada uno de los talleres facilitados. 4. Garantizar el
alcance los objetivos y resultados de los talleres facilitados. SEPTIMA: PLAZO Y VALOR DE LA
CONTRATACION. El plazo de la contratacién sera del uno (1) de septiembre al treinta (30) de noviembre de
dos mil veinticinco (2025). El valor total de la contratacién sera de cuarenta y cinco mil quetzales exactos
(Q.45,000.00) con IVA incluido. OCTAVA: FORMA DE PAGO: Se efectuaran tres pagos posteriores a la

entrega de los siguientes productos: = = - - - - - - <« o o oo ___...___
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[ No. PRODUCTO FECHA DE FECHA DE | MONTO A
ENTREGA DE PAGO PAGAR
PRODUCTO
1 Producto 1: Informe de talleres facilitados en el Septiembre Octubre Q 20,000.00
mes de septiembre.
2 Producto 2. Informe de talleres facilitados en el Octubre Noviembre | Q 12,500.00
mes de octubre.
3 Producto 3: Informe final sobre los talleres Noviembre Noviembre | Q 12,500.00
realizados durante el periodo de la contratacién
(septiembre a noviembre 2025).

Con los productos se debera presentar y contener la siguiente informacion: Factura Electrénica en Linea -FEL-
con la aprobacion de la Direccion de Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de
la Secretaria Presidencial de la Mujer. Queda convenido que los pagos anteriormente mencionados se
efectuaran segln lo establecido en el articulo sesenta y dos (62) de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala; de
conformidad con la liquidez del Ministerio de Finanzas Publicas; los honorarios seran cubiertos con cargo a la
partida presupuestaria dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos
treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos
guion cero cero cero guion ciento ochenta y nueve guion cero ciento uno guion doce (2025-11130016-232-00-
47-00-000-002—000-189-0101 -12) de la asignacion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado,
para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), de la Secretarfa Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra
partida presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad
“financiera y presupuestaria. NOVENA: RECEPCION Y REVISION DE LOS PRODUCTOS. La Direccién de
Gestién de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la

T Mujer, sera responsable de revisar y recibir satisfactoriamente los productos establecidos en los presentes
Términos de Referencia (TDR), asi mismo deberan ser entregados de forma fisica y grabados en un dispositivo
USB en los plazos establecidos, para ser avalados por la maxima autoridad. DECIMA: DECLARACION
JURADA. ANA RAQUEL XILOJ HERRERA declara bajo juramento como consta en el Acta Notarial de
Declaracién Jurada autorizada en esta ciudad capital, el vientisiete de agosto de dos mil veinticinco
: \ (27108/2025), por la notaria Nadia Mariposa Castellanos Maldonado que forma parte de este expediente, a. Que

no es deudora morosa del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo uno del Decreto Nimero
' cincuenta y siete guion noventa y dos (67-92) del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de

Contrataciones del Estado; b. Que no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el

articulo ochenta (80) del Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la
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Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; y ¢. Que manifiesta conocer las penas relativas al
delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill, del Titulo Xlll, del Decreto NGmero
diecisiete guion setenta y tres (17-73) del Congreso de la Republica de Guatemala y Cédigo Penal. DECIMA
PRIMERA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimiento de las obligaciones contraidas
en la presente acta administrativa, ANA RAQUEL XILOJ HERRERA se obliga a prestar fianza de cumplimiento
a favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que debera ser extendida por una entidad bancaria o
afianzadora legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con el articulo sesenta y cinco (65) y
sesenta y nueve (69) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto N(imero cincuenta y siete guion noventa
y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala, equivalente al diez por ciento (10%) del monto total
de esta negociacion, contenida en la presente acta administrativa de servicios profesionales, y cincuenta y cinco
(55) numeral uno (1) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Numero
ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016), del Presidente de la Republica. DECIMA SEGUNDA:
CONFIDENCIALIDAD. ANA RAQUEL XILOJ HERREA, se compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los

documentos y asuntos que conozca con relacion a los servicios profesionales prestados y cualquier informe,

documentos, publicaciones, productos y otros institucionales que elabore seran propiedad exclusiva de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que se obliga a guardar absoluta
reserva, confidencialidad y secreto sobre la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de
sus servicios, la utilizard exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad
contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA
. TERCERA: SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. ANA
RAQUEL XILOJ HERRERA se somete expresamente a las leyes de la Republica de Guatemala, por lo tanto,
renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los tribunales que elija la Secretaria Presidencial de la Mujer,
sefialando como lugar para recibir citaciones y notificaciones la direccion sefialada al inicio de esta acta
administrativa. DECIMA CUARTA: DOCUMENTACION. Forman parte del expediente, la presente acta
administrativa y quedan incorporados a él, los documentos generados durante el proceso de contratacién y

prestacion de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las calidades con que se
actta. DECIMA QUINTA: TERMINACION. La presente acta administrativa podra darse por finalizada en los
siguientes casos: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de la persona contratada, lo

hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si la persona contratada no da el aviso
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respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el el acta administrativa sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de la persona contratada, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por suspension de los servicios de la persona
contratada por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la
remuneracion convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de la
persona contratada. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a
que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin
ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el acta
administrativa, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podré rescindir el presente acta administrativa
sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS. Queda entendido que los
impuestos que conforme a la ley se causen en virtud de la presente acta administrativa, seran pagados por la

parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para ello. DECIMA
SEPTIMA: ACEPTACION. En los términos y condiciones aqui estipuladas, los comparecientes aceptamos el
contenido de la presente acta administrativa. Previa lectura y enterados de su contenido, objeto, validez y
efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos en seis (6) folios del libro de Actas de la Direccion
Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por la Contraloria General de
Cuentas -CGC-, de fecha veintiocho de noviembre de dos mil veinticuatro (28/11/2024) y con Registro nimero L
dos (L2) setenta y cinco mil trescientos cincuenta y nueve (75359), impresas Gnicamente en su lado anverso, en
el mismo lugar y fecha de su inicio.
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO NOVENTA Y DOS GUION DOS MIL VEINTICINCO (92-2025). En el
municipio y departamento de Guatemala, el dia uno de octubre del dos mil veinticinco (1/10/2025), reunidos en
las oficinas de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42.) calle siete guion
treinta y siete  (7-37), zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTROS: Por una parte ANA
PRUDENCIA LOPEZ SALES, de cincuenta y seis (56) afios de edad, soltera, guatemalteca, Abogada y Notaria,
de este domicilio y me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Caodigo Unico de
Identificacion  -CUI- nimero un mil quinientos setenta y ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos
espacio un mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -
RENAP- de la Republica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi
personeria con el Acuerdo Gubernativo Numero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del cargo nimero cero treinta y siete guion dos mil
veinticinco  (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (1 0/04/2025) contenida en dos folios
con numero cinco mil seiscientos veinticinco (5625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5626) del Libro de Actas
de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con el nimero de Registro L dos (LZ} setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331).
Sefialo como lugar para recibir citaciones y notificaciones la cuarta (42.) calle siete guion treinta y siete (7-37)
zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, institucién que en lo sucesivo podra denominarse como
"LA SECRETARIA"; y por la otra parte, BYRON VINICIO OROZCO LOPEZ, de treinta y ocho (38) afios de
edad, casado, guatemalteco, Ingeniero en Sistemas, Informatica y Ciencias de la Computacion, _
_me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Codigo
Unico de Identificacién -CUI- nimero un mil novecientos ochenta y cinco espacio veintitrés mil cuatrocientos

cuarenta espacio un mil doscientos dos (1985 23440 1202) extendido por el Registro Nacional de las Personas

-RENAP-to s Repdbikda aea . [
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Ambos comparecientes manifestamos; a) Ser de los datos de identificacion personal antes consignados;
b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido a la vista los documentos
que acreditan la representacion que ejercita la primera de las comparecientes, considerando que la misma es
suficiente de conformidad con la ley y a nuestro juicio para acreditar la representacion que ostenta; d) Que por
este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DE LA “SERVICIOS PARA PUESTA EN MARCHA DE
SISTEMAS INFORMATICOS”, DE LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER, contenido en las
clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento
en lo que al respecto establecen los articulos siguientes: Articulos uno (1), tres (3), cuarenta y cuatro (44) literal
e), cincuenta (50), sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del

stado, Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Replblica de

Guatemala; Articulos uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55) numeral uno (1), cincuenta y seis (56) y

cincuenta y nueve (59) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero
ciento veintidos guion dos mil dieciséis (122-2016) del Presidente de la Repdblica; Articulos dos mil veintisiete
(2027) y dos mil treinta y tres (2033) del Cédigo Civil, Decreto Ley Namero ciento seis (106) del Jefe del
Gobierno de la Republica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio
Fiscal dos mil veinticinco (2025), Decreto Nimero treinta y seis guion dos mil veinticuatro (36-2024) del
Congreso de la Republica de Guatemala; Acuerdo Gubernativo Nimero doscientos setenta y uno guion dos mil
veinticuatro (271-2024) del Presidente de la Republica, por medio del cual se aprueba la Distribucion Analitica
del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025);
Articulo nueve (9) numeral uno (1) del Reglamento Organico Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer
-SEPREM-, Acuerdo Gubernativo Niimero ciento sesenta y nueve guion dos mil dieciocho (169-2018); Manual
de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala, Séptima (72.) Edicién, Capitulo VIII
Clasificacion por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1) Servicios No Personales, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios

Técnicos y Profesionales”, que comprende el pago por servicios técnicos o profesionales, prestados al Estado
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con caracter estrictamente temporal y sin relacién de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO
ESCRITO. Nosotros con las calidades con que actuamos, manifestamos que, de conformidad con el Articulo
cincuenta (50) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos
(67-92) del Congreso de la Repliblica de Guatemala, podemos realizar esta negociacién, omitiendo el contrato
escrito, toda vez que su monto no excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA
DE LA CONTRATACION. Los servicios que por este acto se contratan, son de caracter técnico y temporal,
contemplados en el Subgrupo dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, Renglén Presupuestario
ciento ochenta y seis (186), “Servicios de informética y sistemas computarizados”. En consecuencia, la relacion
\contractual no crea relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucién no tiene caracter o calidad de

sueldo o salario, sino de honorarios de conformidad con lo que dispone el Articulo dos mil veintisiete (2027) del

Cadigo Civil, Decreto Ley Numero ciento seis (106), Jefe del Gobierno de la Republica, en el apartado de los
servicios profesionales. Por tal razén, la persona contratada, no tiene caracter de servidor publico y no esta
sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la ley otorga a los
servidores publicos tales como: indemnizacion por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones,

pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningtin descuento para el fondo de clases

pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del Instituto de
Recreacion de los Trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones contempladas en las leyes fiscales
ordenadas por los Tribunéles de Justicia; la prestaciéon de sus servicios profesionales no esta bajo ninguna
subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de
honorarios contra entrega de productos que rinda la persona contratada de conformidad con los términos de
referencia estipulados, que comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en
esta acta. CUARTA: OBJETIVO. Contribuir con el desarrollo informatico de todas las plataformas que coforman
el Sistema de Seguimiento y Evaluacion SSyE, brindando orientacién para la integracion y consolidacion del

desarrollo informatico generado por las diferentes consultorias. QUINTA: ALCANCE DE LOS SERVICIOS.
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1. Desarrollo de actividades de forma presencial y virtual. Para ello, podra sostener reuniones de trabajo para el
cumplimiento de los objetivos establecidos en estos términos de referencia; 2. Asegurar la integracion
apropiada y funcional del Sistema de Seguimiento y Evalaucién (SSyE) (plataformas informaticas, médulos y
otros componentes) en los ambientes de prueba y produccién. SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS. 1. Plan
de trabajo para el desarrollo de la consultoria; 2. Crear planes y cronogramas para la organizacion del trabajo
del equipo de desarrollo (organizacion del proceso de implementacion de las aplicaciones en ambiente de
prueba y de produccion, comunicacion de objetivos del desarrollo e implementacion, asignacion y seguimiento
de tareas; 3. Entrega de informe que documente la creacion y conducciéon del proceso de validacion de las
N ‘herramientas desarrolladas, conforme los productos de validacién de cada uno de los médulos del SSyE;

" 4. Crear documento con evidencias de la consolidacion del desarrollo informatico, control de versionamiento y la

“reporteria de todos lo médulos del Sistema de Seguimiento y Evaluacion; 5. Documento que evidencie que el

Sistema de Seguimiento y Evaluacion (SSyE) de la Seprem integrado, implementado y en funcionamiento

/ tanto en ambiente de pruebas como en ambiente de produccion; 6. Crear documento con evidencias de que los
3 usuarios ténicos de la Seprem quienes seran capacitados en el uso, implementacién y administracion del
Sistema de Seguimiento y Evaluacién. SEPTIMA: PLAZO Y VALOR DE LA CONTRATACION. EI plazo de la
contratacion sera del uno (1) de octubre al treinta (31) de diciembre de dos mil veinticinco (2025). El valor total
de la contratacion sera de cuarenta y ocho mil quetzales exactos (Q.48,000.00) con IVA incluido. OCTAVA:

FORMA DE PAGO: Se efectuaran tres pagos posteriores a la entrega de los siguientes productos; - - = - - - = - -

FECHA DE
ENTREGA | FECHA DE | MONTO A
No. PRODUCTO DE PAGO PAGAR
PRODUCTO
1 | Producto 1: Plan de trabajo para el desarrollo de la Octubre Noviembre | Q.16,000.00
consultoria.

Producto 2: Crear planes y cronogramas para la
organizacion del trabajo del equipo de desarrollo
(organizacion del proceso de implementacion de las
aplicaciones en ambiente de prueba y de produccion,
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comunicaciéon de objetivos del desarrollo e
implementacién, asignacion y seguimiento de tareas)

2 | Producto 3: Entrega de informe que documente la| Noviembre Diciembre | Q.16,000.00
creacién y conduccion del proceso de validacion de las
herramientas desarrolladas, conforme los productos de
validacion de cada uno de los médulos del SSyE.

Producto 4: Crear documento con evidencias de la
consolidacion  del desarrollo informatico, control de
versionamiento y la reporteria de todos lo médulos del
Sistema de Seguimiento y Evaluacién.

3 | Producto 5: Documento que evidencie que el Sistema Diciembre Diciembre | Q.16,000.00
SE N de Seguimiento y Evaluacion (SSyE) de la Seprem
TR e integrado, implementado y en funcionamiento tanto en
) ambiente de pruebas como en ambiente de produccion.
Producto 6: Crear documento con evidencias de que los
usuarios técnicos de la Seprem quienes seran
capacitados en el uso, implementacién y administracion
del Sistema de Seguimiento y Evaluacion.

/7' Con los productos se debera presentar y contener la siguiente informacion: Factura Electrénica en Linea -FEL-
,/ con la aprobacion de la Direccion de Informatica de la Secretaria Presidencial de la Mujer. Queda convenido
que los pagos anteriormente mencionados se efectuaran segtn lo establecido en el Articulo sesenta y dos (62)

de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto NGmero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del
Congreso de la Republica de Guatemala; de conformidad con la liquidez del Ministerio de Finanzas Publicas:

los honorarios seran cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil veinticinco guion once millones
ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero

guion cero cero cero guion cero cero UNo guion cero cero cero guion ciento ochenta y seis guion cero ciento uno

guion once (2025-11130016-232-00-47-00-000-001-000-186-0101-11) de la asignacion del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), de la Secretaria
Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida presupuestaria o fuente de financiamiento gque se pueda

afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y presupuestaria. NOVENA: RECEPCION Y REVISION
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DE LOS PRODUCTOS. La Direccion de Informatica de la Secretaria Presidencial de la Mujer de la Seprem,
sera responsable de revisar y recibir satisfactoriamente y firmar los productos establecidos en los Términos De
Referencia (TDR) descritos, asf mismo, el consultor debera entregar de forma fisica y un disco compacto con el
informe y anexos si hubiere, en los plazos establecidos, para posteriormente ser evaluados por la maxima
autoridad. DECIMA: DECLARACION JURADA. BYRON VINICIO OROZCO LOPEZ declara bajo juramento
como consta en el Acta Notarial de Declaracion Jurada autorizada en la ciudad de Guatemala, el nueve de
septiembre de dos mil veinticinco (09/09/2025), por la Notaria Julissa Denisse Orozco Lopez que forma parte de
este expediente, a. Que no es deudor moroso del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo uno
"'(1) del Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de
\Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b. Que no se encuentra comprendido dentro de las prohibiciones
establecidas en el Articulo ochenta (80) del Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (6§7-92) del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; y ¢. Que manifiesta conocer las
penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo IIl, del Titulo XIlI, del
Decreto Numero diecisiete guion setenta y tres (17-73) del Congreso de la Republica de Guatemala, Cadigo
Penal. DECIMA PRIMERA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimiento de las
obligaciones contraidas en la presente acta administrativa, se obliga a prestar fianza de cumplimiento a favor de
la Secretaria Presidencial de la Mujer, que debera ser extendida por una entidad bancaria o afianzadora
legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con los Articulos sesenta y cinco (65) y sesenta
y nueve (69) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Ntmero cincuenta y siete guion noventa y dos
(57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala, equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de
esta negociacion, contenida en la presente acta administrativa de servicios profesionales; y cincuenta y cinco

(55) numeral uno (1) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero

ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016), del Presidente de la Republica. DECIMA SEGUNDA:

CONFIDENCIALIDAD. BYRON VINICIO OROZCO LOPEZ, se compromete a guardar reserva y fidelidad sobre
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los documentos y asuntos que conozca con relacién a los servicios profesionales prestados y cualquier informe,
documentos, publicaciones, productos y otros institucionales que elabore seran propiedad exclusiva de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los
dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados,
independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que se obliga a guardar absoluta
reserva, confidencialidad y secreto sobre la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacién de
sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la
aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad

contenidas en la Constitucién Politica de la Replblica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA

S

TERCERA: SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. BYRON
"g\VINICIO OROZCO LOPEZ, se somete expresamente a las leyes de la Repblica de Guatemala, por lo tanto,
renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los tribunales que elija la Secretaria Presidencial de la Mujer,
sefalando como lugar para recibir citaciones y notificaciones la direccion sefialada al inicio de esta acta

administrativa. DECIMA _CUARTA: DOCUMENTACION. Forman parte del expediente, la presente acta

administrativa y quedan incorporados a él, los documentos generados durante el proceso de contratacién y
prestacion de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las calidades con que se
actia. DECIMA QUINTA: TERMINACION. La presente acta administrativa se podra dar por terminado por los
motivos siguientes: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de la persona contratada,
lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si la persona contratada no da el aviso
respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el el acta administrativa sin responsabilidad de su parte. b) Por
suspension de los servicios de la persona contratada, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra
rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. c) Por suspensién de los servicios de la persona
contratada por causas no imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la

remuneracion convenida, en proporcién a los servicios efectivamente prestados. d) Por fallecimiento de la
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persona contratada. e) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a
que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin
ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en
caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el acta
administrativa, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente acta administrativa

sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS. Queda entendido que los

impuestos que conforme a la ley se causen en virtud de la presente acta administrativa, seran pagados por la
parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para ello. DECIMA
SEPTIMA: ACEPTACION. En los términos y condiciones aqui estipuladas, los comparecientes aceptamos el
contenido de la presente acta administrativa. Previa lectura y enterados de su contenido, objeto, validez y
efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos en ocho (8) folios del libro de Actas de la Direccién
Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por la Contraloria General de
Cuentas -CGC-, de fecha doce de septiembre de dos mil veinticinco (1 2/09/2025) y con Registro nimero L dos
(L2) ochenta mil ciento cincuenta y cinco (80,155), impresas tinicamente en su lado anverso, en el mismo lugar

y fecha de su inicio.

‘i BF SRETARG, 3

Licda. Ana Pr en éLopez Sales?rmm 6.5
Secretaria F‘remdenélal de la Mujer ™~
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CIENTO Y UNO GUION DOS MIL VEINTICINCO (101-2025). En el
municipio y departamento de Guatemala, el siete de octubre del dos mil veinticinco (7/10/2025), reunidas en las
oficinas de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (4%.) calle siete guion treinta y

siete (7-37), zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTRAS: Por una parte ANA
PRUDENCIA LOPEZ SALES, de cincuenta y seis (56) afios de edad, soltera, guatemalteca, Abogada y Notaria,

de este domicilio, me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Codigo Unico de
Identificacion -CUI- namero un mil quinientos setenta y ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos
espacio un mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -
RENAP- de la Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi
personeria con el Acuerdo Gubernativo Numero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil

{ .~ Vveinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del cargo numero cero treinta y siete guion dos mil
| | veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) contenida en dos folios
b J‘= 'y Jcon numero cinco mil seiscientos veinticinco (5625) y cinco mil seiscientos veintiséis (6626) del Libro de Actas
(R de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
. General de Cuentas con el nimero de Registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331).

Sefalo como lugar para recibir citaciones y notificaciones la cuarta (42.) calle siete guion treinta y siete (7-37)

zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, institucion que en lo sucesivo podra denominarse como
‘,\J.~ "LA SECRETARIA"; y por la otra parte, ELVIRA CAROLINA GUTIERREZ PALACIOS, de cincuenta y cinco

con Enfasis en Andragogla, me identifico con el

S Dgﬁumento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- niimero mil novecientos
'.-vélntmueve espacio treinta y cinco mil seiscientos sesenta y seis espacio mil trescientos uno (1929 35666 1301)
ex’rendldo por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Reptblica de Guatemalz. || | N | R N

Ambas comparecientes manifestamos: a) Ser
e los datos de identificacion personal antes consignados; b) Hallamos en el libre ejercicio de nuestros
erechos civiles; ¢) Que hemos tenido a la vista los documentos que acreditan Ia representacion que ejercita la
primera de las comparecientes, considerando que la misma es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro
juicio para acreditar la representacién que ostenta: d) Que por este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA
PARA LA “CAPACITACION EN PROCESOS FORMATIVOS”, DE LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA
MUJER, contenido en las clausulas siguientes; PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se

suscribe con fundamento en lo que al respecto establecen los articulos siguientes: Articulos uno (1), tres (3),
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cuarenta y cuatro (44) literal e), cincuenta (50), sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de la
Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Niimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso
de la Republica de Guatemala; Articulos uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55) numeral uno (1),
cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo
Gubernativo Numero ciento veintidos guion dos mil dieciséis (122-2016) del Presidente de la Republica;
Articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil treinta y tres (2033) del Coadigo Civil, Decreto Ley Numero ciento
seis (106) del Jefe del Gobierno de la Republica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco (2025), Decreto Numero treinta y seis guion dos mil
veinticuatro (36-2024) del Congreso de la Republica de Guatemala; Acuerdo Gubernativo Nimero doscientos
setenta y uno guion dos mil veinticuatro (271-2024) del Presidente de la Republica, por medio del cual se
aprueba la Distribucion Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio
i ,m’ fiscal dos mil veinticinco (2025); Articulo nueve (9) numeral uno (1) del Reglamento Organico Interno de Ila
\‘ Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo NGmero ciento sesenta y nueve guion dos
\ .:'mil dieciocho (169-2018); Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala,
Séptima (72.) Edicion, Capitulo VIl Clasificacién por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1) Servicios No Personales,
Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, que comprende el pago por servicios técnicos o
profesionales, prestados al Estado con caracter estrictamente temporal y sin relacion de dependencia.

X)S SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Nosotras con las calidades con que actuamos,
g ;{‘\S" manifestamos que, de conformidad con el articulo cincuenta (50) de la Ley de Contrataciones del Estado,
R\ /Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala,
. Q\ podemos realizar esta negociacion, omitiendo el contrato escrito, toda vez que su monto no excede de cien mil
5\3 }L{etzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios que por este

3’ acto se contratan, son de caracter profesional y temporal, contemplados en el Manual de Clasficaciones

Ry

g Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala Subgrupo dieciocho (18) “Servicios Técnicos y
! ‘\\\\ Profesionales”, Renglén Presupuestario ciento ochenta y cinco (185), “Servicios de Capacitacion”. En
N\ consecuencia, la relacion contractual no crea relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene
\\ caracter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de conformidad con lo que dispone el articulo dos mil
veintisiete (2027) del Cédigo Civil, Decreto Ley Numero ciento seis (106), Jefe del Gobierno de la Republica, en
el apartado de los servicios profesionales. Por tal razén, la persona contratada, no tiene caracter de servidor
publico y no esta sujeto'a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo,

bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningin descuento para el
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fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del
Instituto de Recreacion de los Trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones contempladas en las
leyes fiscales ordenadas por los Tribunales de Justicia; la prestacion de sus servicios profesionales no esta bajo
ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccién inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de
honorarios contra entrega de productos que rinda la persona contratada de conformidad con los términos de
referencia estipulados, que comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en
esta acta. CUARTA: OBJETIVO. Fortalecer las capacidades de las lideresas de organizaciones de mujeres
para su posicionamiento ante espacios de toma de decisiones, participacion sociopolitica y defensa de los
derechos humanos de las mujeres mayas, garifunas, afrodecendientes, xinkas, mestizas y ladinas. QUINTA:
ALCANCE DE LOS SERVICIOS. 1. Elaboracion y provision de los materiales de capacitacion. 2. Traslado
personal hacia los lugares previamente definidos. 3. Elaboracion y envio de convocatorias. 4. Control de
»confnrmacnon asistencia y registro de participantes. 5. Preparacion de agendas, disefio metodoldgico. 6. Contar
"'g\‘\‘.. con equipo necesario para el desarrollo de cada actividad. 7. Garantizar en cada proceso un maximo de 50

: W mujeres participantes. 8. Sistematizacién de cada evento de formacion realizado. SEXTA: RESULTADOS

ESPERADOS. 1. Fortalecer los conocimientos y capacidades de las mujeres lideresas de los departamentos de
Huehuetenango y San Marcos, para el desarrollo de habilidades de liderazgo y aumentar su participacion
sociopolitica en espacios de toma de decisidn a nivel comunitario, municipal y departamental con énfasis en el
}g{"\ ~Sistema de Consejo de Desarrollo Urbano y Rural. 2. Fortalecer redes de apoyo locales que permitan la
\fg coordmacuon intersectorial entre sociedad civil y SEPREM, para definir lineas prioritarias de accion desde la
s~ }’f“ adesoria que se brinda. SEPTIMA: PLAZO Y VALOR DE LA CONTRATACION. El plazo de la contratacion
QBk ra del siete (7) de octubre al treinta (30) de noviembre de dos mil veinticinco (2025). El valor total de la
ontratacion sera de cuarenta y ocho mil quetzales exactos (Q.48,000.00) con IVA incluido. OCTAVA: FORMA
DE PAGO: Se efectuaran tres pagos posteriores a la entrega de los siguientes productos; - - = - === - - == - _ -

0\ O NO. PRODUCTOS FECHA DE FECHA DE MONTO A
R ENTREGA PAGO PAGAR
) 1 Producto 1: Plan de trabajo con metodologia y Octubre de Octubre de | Q 16,000.00
N\ cronograma de procesos formativos, articulado con 2025 2025
la malla curricular de SEPREM (convocatorias, (Primera
identificacién del lugar y alimentos con pertinencia Quincena)
cultural para los eventos, listado de participantes a
convocar)
2 Producto 2: Informe de avances de los procesos Octubre de Noviembre Q 16,000.00
formativos (que incluya fotografias, listado de 2025 de 2025
participantes, agendas de cada taller, listado de
confirmacién, temas facilitados, asi como de la
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metodologia y resultados obtenidos de los talleres
desarrollados a la fecha del informe de avances)

3 Producto 3: Informe final de Sistematizacion de los | Noviembre de Noviembre Q 16,000.00

procesos formativos dirigidos a mujeres mayas, 2025 de 2025
garifunas/afrodescendientes, xinkas, y
mestizas/ladinas, (fotografias, listado de

participantes, agendas de cada taller, listado de
confirmacion, temas facilitados, metodologia y
resultados obtenidos)

Con los productos se debera presentar y contener la siguiente informacion: Factura Electrénica en Linea -FEL-
\‘ |/, con la aprobacién de la Direccién de Gestion de Politicas Plblicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de

/":\_‘ \Ia Secretaria Presidencial de la Mujer. Queda convenido que los pagos anteriormente mencionados se
3\\ | efectuaran segln lo establecido en el Articulo sesenta y dos (62) de la Ley de Contrataciones del Estado,
l} \\ Decreto NGmero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala; de

conformidad con la liquidez del Ministerio de Finanzas Publicas; los honorarios seran cubiertos con cargo a la

’_‘\l,

partida presupuestaria dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos

treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero CEro cero guion cero cero uno
guion cero cero cero guion ciento ochenta Yy cinco guion cero ciento uno guion once (2025-11130016-232-00-
4\) 47-00-000-001-000-185-0101-11) de la asignacion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado,

\‘k‘ para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra

asi mismo deberan ser entregados de forma fisica y grabados en un dispositivo USB en los plazos establecidos,

\'para ser avalados por la maxima autoridad. DECIMA: DECLARACION JURADA. ELVIRA CAROLINA

ni de las entidades a las que se refiere el Articulo uno (1) del Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y
dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b. Que no se
encuentra comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo ochenta (80) del Decreto Ntimero

cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
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Contrataciones del Estado; y ¢. Que manifiesta conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las
disposiciones contenidas en el Capitulo I, del Titulo XIlI, del Decreto NGmero diecisiete guion setenta y tres
(17-73) del Congreso de la Repulblica de Guatemala y Codigo Penal. DECIMA PRIMERA: FIANZA DE
CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimiento de las obligaciones contraidas en la presente acta
administrativa, ELVIRA CAROLINA GUTIERREZ PALACIOS se obliga a prestar fianza de cumplimiento a favor

de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que debera ser extendida por una entidad bancaria o afianzadora

legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con el articulo sesenta y cinco (65) y sesenta y
nueve (69) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Niimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-
92) del Congreso de la Republica de Guatemala, equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de esta
i negociacion, contenida en la presente acta administrativa de servicios profesionales, y cincuenta y cinco (55)
- numeral uno (1) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento
*.| veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016), del Presidente de la Republica. DECIMA SEGUNDA:
\ CONFIDENCIALIDAD. ELVIRA CAROLINA GUTIERREZ PALACIOS, se compromete a guardar reserva y

- fidelidad sobre los documentos Yy asuntos que conozca con relacion a los servicios profesionales prestados y

I Y

"‘cualquier informe, documentos, publicaciones, productos y otros institucionales que elabore seran propiedad

exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer, al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al

resarcimiento de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o
i\ .. empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos, por lo que se obliga a guardar
3 4 absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre la informacion que se le sea proveida con motivo de Ia

) pre?tacién de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacion
obfenida en la aplicacién del presente contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la
- cenfidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables.
DSIE\QIMA TERCERA: SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y CONTROVERSIAS.
ELVIRA CAROLINA GUTIERREZ PALACIOS se somete expresamente a las leyes de la Republica de
~ ) Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los tribunales que elija la Secretaria
V\K residencial de la Muijer, sefialando como lugar para recibir citaciones y notificaciones la direccion sefalada al
injcio de esta acta administrativa. DECIMA CUARTA: DOCUMENTACION. Forman parte del expediente, la

presente acta administrativa y quedan incorporados a él, los documentos generados durante el proceso de

contratacion y prestacion de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las calidades
con que se actGa. DECIMA QUINTA: TERMINACION. La presente acta administrativa podra darse por

finalizada en los siguientes casos: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de la

persona contratada, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si la persona
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contratada no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar la relacion contractual sin
responsabilidad de su parte; b) Por suspension de los servicios de Ia persona contratada, sin causa justificada
por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte; c) Por
suspension de los servicios de la persona contratada por causas no imputables a ella, por lo que en este caso
“LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcion a los servicios efectivamente
prestados; d) Por fallecimiento de la persona contratada; e) Por vencimiento del plazo; f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir
unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o
garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de Ia persona contratada, de las obligaciones
estipuladas en el acta administrativa, como o indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir la presente acta
administrativa sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS. Queda
entendido que los impuestos que conforme ala ley se causen en virtud de la presente acta administrativa, seran
pagados por la parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para

ello. DECIMA SEPTIMA: ACEPTACION. En los términos y condiciones aqui estipuladas, las comparecientes

aceptamos el contenido de la presente acta administrativa. Previa lectura y enteradas de su contenido, objeto,
validez y efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos en seis (6) folios del libro de Actas de la
Direccion Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por la Contraloria

General de Cuentas -CGC-, de fecha doce de septiembre de dos mil veinticinco (12/09/2025) y con Registro

P
numero L dos (L2) ochenta mil ciento cincuenta y cinco (80,155), impresas (inicamente en,su Ia(7o anverso, en
el mismo lugar y fecha de su inicio. / /
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CIENTO OCHO GUION DOS MIL VEINTICINCO (108-2025). En el
municipio y departamento de Guatemala, el siete de octubre del dos mil veinticinco (7/10/2025), reunidas en las
oficinas de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42.) calle siete guion treinta y
siete (7-37), zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTRAS: Por una parte ANA
PRUDENCIA LOPEZ SALES, de cincuenta y seis (56) afios de edad, soltera, guatemalteca, Abogada y Notaria,
de este domicilio, me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- ndmero un mil quinientos setenta y ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos
espacio un mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -
RENAP- de la Republica de Guatemala, actio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi
personeria con el Acuerdo Gubemativo Numero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del cargo nimero cero treinta y siete guion dos mil
veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) contenida en dos folios
con nimero cinco mil seiscientos veinticinco (5625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5626) del Libro de Actas
de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con el nimero de Registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331).
Sefalo como lugar para recibir citaciones y notificaciones la cuarta (42.) calle siete guion treinta y siete (7-37)
zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, institucién que en lo sucesivo podra denominarse como
"LA SECRETARIA"; y por la otra parte, LINSLEYD VENNETIA TILLIT MONTEPEQUE, cuarenta y ocho (48)
afnos de edad, casada, guatemalteca, Licenciada en Psicologia,_
me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Caodigo Unico de Identificacion -CUI-
_ nimero dos mil cuatrocientos treinta y ocho espacio ochenta y un mil dos espacio un mil catorce (2438 81002
: 1014) extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala.-

_Ambas comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de

identificacion personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que

"I hemos tenido a la vista los documentos que acreditan la representacion que ejercita la primera de las

comparecientes, considerando que la misma es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro juicio para
acreditar la representacion que ostenta; d) Que por este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA PARA LOS
“SERVICIOS PARA COORDINAR PROCESOS FORMATIVOS”, DE LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE

LA MUJER, contenido en las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa (

K\,

se suscribe con fundamento en lo que al respecto establecen los articulos siguientes: Articulos uno (1), tres (3),

cuarenta y cuatro (44) literal e), cincuenta (50), sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de la
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Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso
de la Republica de Guatemala; Articulos uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55) numeral uno 1),
cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo
Gubernativo Namero ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-2016) del Presidente de la Republica;
Articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil treinta y tres (2033) del Cadigo Civil, Decreto Ley Numero ciento
seis (106) del Jefe del Gobierno de la Republica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco (2025), Decreto Numero treinta y seis guion dos mil
veinticuatro (36-2024) del Congreso de la Republica de Guatemala; Acuerdo Gubernativo Nimero doscientos
setenta y uno guion dos mil veinticuatro (271-2024) del Presidente de la Republica, por medio del cual se
aprueba la Distribucion Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio
fiscal dos mil veinticinco (2025); Articulo nueve (9) numeral uno (1) del Reglamento Organico Interno de la
Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento sesenta y nueve guion dos
mil dieciocho (169-2018); Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala,
Séptima (72.) Edicion, Capitulo VIII Clasificacién por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1) Servicios No Personales,
Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, que comprende el pago por servicios técnicos o
profesionales, prestados al Estado con caracter estrictamente temporal y sin relacion de dependencia.
SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Nosotras con las calidades con que actuamos,
manifestamos que, de conformidad con el articulo cincuenta (50) de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto Namero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala,
podemos realizar esta negociacion, omitiendo el contrato escrito, toda vez que su monto no excede de cien mil
quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios que por este
acto se contratan, son de caracter profesional y temporal, contemplados en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala Subgrupo dieciocho (18) “Servicios Técnicos vy
) ! Profesionales”, Renglon Presupuestario ciento ochenta y nueve (189), “Otros Estudios y/o Servicios”. En
(\ ( .| consecuencia, la relacién contractual no crea relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene

‘ ; caracter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de conformidad con lo que dispone el articulo dos mil
veintisiete (2027) del Cadigo Civil, Decreto Ley Numero ciento seis (106), Jefe del Gobierno de la Republica, en
el apartado de los servicios profesionales. Por tal razon, la persona contratada, no tiene caracter de servidor
publico y no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la

ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo,

bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ningin descuento para el
fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del
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Instituto de Recreacion de los Trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones contempladas en las
leyes fiscales ordenadas por los Tribunales de Justicia; la prestacion de sus servicios profesionales no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de
honorarios contra entrega de productos que rinda la persona contratada de conformidad con los términos de
referencia estipulados, que comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en
esta acta. CUARTA: OBJETIVO. Coordinar los procesos formativos que se desarrollen por las capacitadoras
para incidir en el posicionamiento de las lideresas de organizaciones de mujeres ante espacios de participacion
sociopolitica para la toma de decisiones y defensa de espacios de los derechos humanos de las mujeres mayas,
garifunas, afrodescendientes, xinkas, mestizas y ladinas, con énfasis en los Sistemas de Consejo y Desarrollo.
QUINTA: ALCANCE DE LOS SERVICIOS. Los servicios contratados para el acompafamiento y fortalecimiento
del desarrollo de procesos formativos seran dirigidos a las ocho (8) capacitadoras quienes tendran a su cargo el
desarrollo de las temaéticas priorizadas en la malla curricular en los veintidos (22) departamentos de Guatemala
distribuidas a nivel regional. SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS. 1. Fortalecer el trabajo que realizan las
capacitadoras con mujeres lideresas de los departamentos del pais para que se aporte en el desarrollo de
habilidades de liderazgo y aumentar su participacién sociopolitica en espacios de toma de decision a nivel
comunitario, municipal y departamental con énfasis en el Sistema de Consejo de Desarrollo Urbano Rural . 2.
Contar con herramientas que permitan el seguimiento y monitoreo en el desarrollo de procesos formativos que
se realicen en afos posteriores para garantizar que cuenten con enfoque de interseccionalidad e
interculturalidad. SEPTIMA: PLAZO Y VALOR DE LA CONTRATACION. El plazo de la contratacion sera del
siete (7) de octubre al treinta (30) de noviembre de dos mil veinticinco (2025). El valor total de la contratacién
sera de treinta y cinco mil quetzales exactos (Q.35,000.00) con IVA incluido. OCTAVA: FORMA DE PAGO: Se
efectuaran dos pagos posteriores a la entrega de los siguientes productos: - - -~ - - - - e oo oo

NO. PRODUCTOS FECHA DE FECHA DE MONTO A
ENTREGA PAGO PAGAR
1 Producto 1: Plan de trabajo con metodologia, Octubre de . Noviembre Q 17,500.00
herramientas de seguimiento y cronograma del 2025 de 2025

proceso de coordinacion y acompafiamiento a
capacitadoras de los procesos formativos,
articulado con la malla curricular de SEPREM

Informe de avances de los procesos formativos

2 Producto 2: Informe final de Sistematizacion de los-| Noviembre de Noviembre Q 17,500.00
procesos formativos desarrollados en los 22 2025 de 2025
departamentos  dirigidos a mujeres mayas,
garifunas, afrodescendientes, xinkas, mestizas y
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Con los productos se debera presentar y contener la siguiente informacién: Factura Electronica en Linea -FEL-

con la aprobacién de la Direccion de Gestion de la Informacion de la Secretaria Presidencial de la Mujer. Queda

convenido que los pagos anteriormente mencionados se efectuaran segun lo establecido en el articulo sesenta

y dos (62) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-

92) del Congreso de la Republica de Guatemala; de conformidad con la liquidez del Ministerio de Finanzas

Pdblicas; los honorarios seran cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil veinticinco guion once

millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion

Cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion Cero cero cero guion ciento ochenta y nueve guion
cero ciento uno guion doce (2025-11130016-232-00-47-00-000-002-000-189-0101-12) de la asignacion del

Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), de la

Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra partida presupuestaria o fuente de financiamiento que se

pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y presupuestaria. NOVENA: RECEPCION Y
REVISION DE LOS PRODUCTOS. La Direccion Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres

y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Muijer, sera responsable de revisar y recibir los productos

establecidos en los Términos de Referencia (TDR), asi mismo deberan ser entregados de forma fisica y

grabados en un dispositivo USB en los plazos establecidos, para ser avalados por la maxima autoridad.
DECIMA: DECLARACION JURADA.LINSLEYD VENNETIA TILLIT MONTEPEQUE declara bajo juramento
como consta en el Acta Notarial de Declaracién Jurada autorizada la ciudad de Guatemala, el seis de octubre

‘}.’ de dos mil veinticinco (6/10/2025), por la Notaria Miriam Lileana Batres Cabrera que forma parte de este

expediente. a. Que no es deudora morosa del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo uno (1)

~del Decreto NGmero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala,

Ley de Contrataciones del Estado; b. Que no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones

establecidas en el Articulo ochenta (80) del Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del

Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; y c¢. Que manifiesta conocer las

penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo IlI, del Titulo XIiI, del

Decreto Nimero diecisiete guion setenta y tres (17-73) del Congreso de la Republica de Guatemala y Cddigo
Penal. DECIMA PRIMERA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimiento de las

obligaciones contraidas en la presente acta administrativa, LINSLEYD VENNETIA TILLIT MONTEPEQUE se

obliga a prestar fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que debera ser

extendida por una entidad bancaria o afianzadora legalmente establecida para operar en el pais, de
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conformidad con el Articulo sesenta y cinco (65) y sesenta y nueve (69) de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala,
equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de esta negociacion, contenida en la presente acta
administrativa de servicios profesionales, y Articulo cincuenta y cinco (55) numeral uno (1) del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Ndmero ciento veintidos guion dos mil dieciséis (122-
2016), del Presidente de la Republica. DECIMA SEGUNDA: CONFIDENCIALIDAD. LINSLEYD VENNETIA
TILLIT MONTEPEQUE, se compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos que

conozca con relacion a los servicios profesionales prestados y cualquier informe, documentos, publicaciones,

productos y otros institucionales que elabore seran propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la
Muijer, al violentarse esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los dafios y perjuicios que se
ocasionen al mismo, como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales
que se deriven de tales hechos, por lo que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto
sobre la informacion que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara
exclusivamente para fines institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del presente
contrato, estara resguardada y protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucién
Politica de la Republica de Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA TERCERA: SUJECION A LAS
LEYES DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. LINSLEYD VENNETIA TILLIT
MONTEPEQUE se somete expresamente a las leyes de la Republica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al

fuero de su domicilio y se somete a los tribunales que elija la Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando
como lugar para recibir citaciones y notificaciones la direccion sefialada al inicio de esta acta administrativa.
DECIMA CUARTA: DOCUMENTACION. Forman parte del expediente, la presente acta administrativa y

quedan incorporados a él, los documentos generados durante el proceso de contratacion y prestacion de los

servicios profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las calidades con que se acttia. DECIMA
QUINTA: TERMINACION. La presente acta administrativa podra darse por finalizada en los siguientes casos: a)

“. Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de la persona contratada, lo hara por escrito,

quedando responsable por los dafios y perjuicios, si la persona contratada no da el aviso respectivo, “LA
SECRETARIA” podra terminar la relacion contractual sin responsabilidad de su parte; b) Por suspension de los
servicios de la persona contratada, sin causa justificada por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el

presente contrato sin responsabilidad de su parte; c) Por suspension de los servicios de la persona contratada

\ J &
\\_/por causas ho imputables a ella, por lo que en este caso “LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion

convenida, en proporcion a los servicios efectivamente prestados; d) Por fallecimiento de la persona contratada.

e) Por vencimiento del plazo; f) Por rescision unilateral en cualquier momento con base a que el Estado o sus
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instituciones deben reservarse el derecho de rescindir unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad
de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por
parte de la persona contratada, de las obligaciones estipuladas en el acta administrativa, como lo indica la Ley
del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente acta administrativa sin ninguna responsabilidad de su
parte. DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS. Queda entendido que los impuestos que conforme a la ley se
causen en virtud de la presente acta administrativa, seran pagados por la parte a quien la ley imponga dicha
carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para ello. DECIMA SEPTIMA: ACEPTACION. En los

términos y condiciones aqui estipuladas, los comparecientes aceptamos el contenido de la presente acta

administrativa. Previa lectura y enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo aceptamos,
ratificamos y firmamos en seis (6) folios del libro de Actas de la Direccion Administrativa de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, de fecha doce
de septiembre de dos mil veinticinco (12/09/2025) y con Registro nimero L dos (L2) ochenta mil ciento

cincuenta y cinco (80,155), impresas Gnicamente en su lado anverso, en el mismo lugar y fecha de su inicio.

AF SRETARIA

WAL/ 7S

TEupL d Venfietia Tillit Moniepeque

|cda Ana Prudenma Lépez Sales
Secretaria Presidencial de Ia Mujer
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CIENTO NUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (109-2025). En el
municipio y departamento de Guatemala, el diez de octubre del dos mil veinticinco (10/10/2025), reunidas en las
oficinas de la Secretaria Presidencial de Ia Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42) calle siete guion treinta y
siete (7-37), zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTRAS: Por una parte ANA
PRUDENCIA LOPEZ SALES, de cincuenta y seis (56) afios de edad, soltera, guatemalteca, Abogada y Notaria,
de este domicilio y me identifico con el Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacion -CUI- nimero un mil quinientos setenta y ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos
espacio un mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas
-RENAP- de la Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito
mi personeria con el Acuerdo Gubernativo Nimero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesién del cargo ndmero cero treinta y siete guion dos mil
veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) contenida en dos folios

con numero cinco mil seiscientos veinticinco (5625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5626) del Libro de Actas

~-.de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Muijer, autorizado por la Contraloria

General de Cuentas con el nimero de Registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331).

Sefialo como lugar para recibir citaciones y notificaciones la cuarta (42) calle siete guion treinta y siete (7-37)

{.. zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, institucion que en lo sucesivo podra denominarse como

"LA SECRETARIA"; y por la otra parte, ESTELA MARIA SOCH BATZ DE MENCHU, de sesenta y siete (67)
anos de edad, casada, guatemalteca, Licenciada en Pedagogia y Ciencias de la Educacion, _
_ me identifico con el Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo
Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil doscientos dieciocho espacio cincuenta y cinco mil quinientos

sesenta y cuatro espacio cero ocho cero uno (2218 55564 0801) extendido por el Registro Nacional de las
Personas -RENAP- de la Repliblica de Guatemala.

Ambas comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de identificacidn

personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido

a la vista los documentos que acreditan la representacion que ejercita la primera de las comparecientes,
considerando que la misma es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro juicio para acreditar la
representacion que ostenta; d) Que por este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA DEL “SERVICIO
PARA LA ELABORACION DE MALLA CURRICULAR”, PARA LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA
MUJER, contenido en las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. La presente Acta Administrativa se

suscribe con fundamento en lo que al respecto establecen los articulos siguientes: Articulos uno (1), tres (3),
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cuarenta y cuatro (44) literal e), cincuenta (50), sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de la
Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso
de la Republica de Guatemala; Articulos uno (1), treinta y dos (32), cincuenta y cinco (55) numeral uno (1),
cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59) del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo
Gubernativo Nimero ciento veintidos guion dos mil dieciséis (122-2016) del Presidente de la Republica;
Articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil treinta y tres (2033) del Codigo Civil, Decreto Ley Numero ciento
seis (106) del Jefe del Gobierno de Ia Republica; Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco (2025), Decreto NUmero treinta y seis guion dos mil
veinticuatro (36-2024) del Congreso de la Republica de Guatemala; Acuerdo Gubernativo Naimero doscientos
setenta y uno guion dos mil veinticuatro (271-2024) del Presidente de la Republica, por medio del cual se

y . aprueba la Distribucién Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio

\
\”\

~fiscal dos mil veinticinco (2025); Articulo nueve (9) numeral uno (1) del Reglamento Organico Interno de la

Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo Nimero ciento sesenta y nueve guion dos

mil dieciocho (169-2018); Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala,

.. Séptima (72.) Edicion, Capitulo VIII Clasificacion por Objeto de Gasto, Grupo Uno (1) Servicios No Personales,

Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, que comprende el pago por servicios técnicos o
profesionales, prestados al' Estado con caracter estrictamente temporal y sin relacién de dependencia.
SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Nosotras con las calidades con que actuamos,
manifestamos que, de conformidad con el articulo cincuenta (50) de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala,
podemos realizar esta negociacion, omitiendo el contrato escrito, toda vez que su monto no excede de cien mil
quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION. Los servicios que por este
acto se contratan, son de caracter ’?é?ﬁ?é%"—a{f temporal, contemplados en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala Subgrupo dieciocho (18) “Servicios Técnicos y

Profesionales”, Renglon Presupuestario ciento ochenta y nueve (189), “Otros Estudios y/o Servicios”. En

consecuencia, la relacion contractual no crea relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no tiene
caracter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de conformidad con lo que dispone el Articulo dos mil
veintisiete (2027) del Cédigo Civil, Decreto Ley Numero ciento seis (106), Jefe del Gobierno de la Republica, en
el apartado de los servicios profesionales. Por tal razén, la persona contratada, no tiene caracter de servidor
publico y no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las prestaciones que la
ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacién por tiempo de servicio, vacaciones, aguinaldo,

bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara ninglin descuento para el
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fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, ni del
Instituto de Recreacion de los Trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones contempladas en las
leyes fiscales ordenadas por los Tribunales de Justicia; la prestacion de sus servicios profesionales no esta bajo
ninguna subordinacion ni dependencia continuada o direccién inmediata de la Secretaria, sino sujeta al pago de
honorarios contra entrega de productos que rinda la persona contratada de conformidad con los términos de
referencia estipulados, que comprueben los resultados alcanzados de acuerdo a las obligaciones contraidas en

esta acta. CUARTA: OBJETIVO. Contribuir a desarrollar procesos de capacitacién con enfoque de derechos

humanos de las mujeres dirigidas a organizaciones de mujeres mayas, xincas, garifunas, afrodescendientes
ladinas y mestizas, representantes de organizaciones de mujeres ante el Codede, Direcciones Municipales de
la Mujer y unidades de género, para potenciar una mayor inclusion y participacion de las mujeres en espacios
de liderazgo y toma de decisiones. QUINTA: ALCANCE DE LOS SERVICIOS. 1. Construir el enfoque
andragégico y metodoldgico que guiara las mallas curriculares, incorporando principios como educacion popular,
} \enfoque de género, pertinencia cultural, derechos humanos interseccionalidad y liderazgo, para asegurar

| coherencia y transversalidad en todo el proceso. 2. Establecer los perfiles de las mujeres destinatarias,

‘- incluyendo lideresas de organizaciones de mujeres mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y
\ mestizas; integrantes de las DMM:; representantes de ROM ante CODEDE; y personal de Unidades de Género.
A partir de estos perfiles, definir niveles de formacién o rutas de aprendizaje diferenciadas segun sus funciones,
niveles de experiencia y contextos territoriales, lo que permitira desarrollar contenidos pertinentes y adecuados
} para cada grupo. 3. Desarrollar las mallas curriculares para cada grupo, incluyendo: objetivos de aprendizaje,
\ modulos o unidades tematicas, contenidos clave, metodologias didacticas, recursos educativos sugeridos y
\-\ criterios de evaluacion. Las mallas deberan reflejar la diversidad de contextos y necesidades, promoviendo

\ aprendizajes significativos y aplicables. 4. Realizar una revision integral de cada malla curricular, asegurando su
\/ coherencia técnica, la incorporacion de enfoques transversales y su viabilidad de implementacion. Esta fase

A ‘S ) concluira con la entrega final del paquete curricular completo, el cual sera adaptado y habilitado para su uso en
el médulo de aula virtual. SEXTA: RESULTADOS ESPERADOS. 1. Definido el enfoque andragdgico y

+ metodoldgico con principios de educacion popular, género, derechos humanos y pertinencia cultural,

\ asegurando coherencia, transversalidad e interseccionalidad en las mallas curriculares. 2. Establecidos perfiles

‘ de mujeres destinatarias y rutas de aprendizaje diferenciadas seg(n funciones, experiencia y contexto territorial.
3. Elaboradas mallas curriculares con objetivos, contenidos, metodologias, recursos y criterios de evaluacion
adaptados a cada grupo. 4. Revisadas y validadas las mallas curriculares, con enfoque transversal e
interseccional y que la implementacion pueda ser adaptado de forma presencial y virtual. SEPTIMA: PLAZO Y
VALOR DE LA CONTRATACION. E| plazo de la contratacion sera del diez (10) de octubre al treinta y uno (31)
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/seis/
de diciembre de dos mil veinticinco (2025). El valor total de la contratacion sera de treinta y tres- mil quetzales

exactos (Q.36,000.00) con IVA incluido. OCTAVA: FORMA DE PAGO: Se efectuaran tres pagos posteriores a
la entrega de los siguientes productos:

NO.

PRODUCTOS

/una malla/

FECHA DE
ENTREGA

FECHA DE
PAGO

MONTO A
PAGAR

Primer informe, se entrega dos mellas curriculares,
metodologia, herramientas e instrumentos, revisada

Octubre de
2025

Octubre de
2025

Q 12,000.00

y habilitada en el médulo de aula virtual, dirigida a

lideresas de mujeres  mayas, garifunas,

afrodecendientes, xinkas, ladinas y mestizas.

/dos mallas/
2 Segundo informe, se entrega Ha- malta curricular,

Noviembre de
2025

Noviembre
de 2025

Q 12,000.00
‘ } metodologia, herramientas e instrumentos, revisada

‘\ y habilitada en el médulo de aula virtual, dirigida a
\ mujeres integrantes de las Direcciones Municipales
de la Mujer (DMM) de los departamentos y para
dirigida al personal de las Unidades de Género, en
W\ el marco del Consejo Consultivo.

)

3 Tercer informe, se entrega la malla curricular, | Diciembre de

2025

Diciembre
de 2025

Q 12,000.00
metodologia, herramientas e instrumentos, revisada

y habilitada en el médulo de aula virtual, dirigida a
representantes de Organizaciones de Mujeres
(ROM) ante los Consejos Departamentales de
Desarrollo (CODEDE) del SISCODE,

Con los productos se debera presentar la siguiente informacion: Factura Electrénica en Linea -FEL- con la
aprobacién de la Direccién de Gestidn de la Informacién de la Secretaria Presidencial de la Mujer. Queda
convenido que los pagos anteriormente mencionados se efectuaran segtin lo establecido en el Articulo sesenta
y dos (62) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Niimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-
92) del Congreso de la Republica de Guatemala; de conformidad con la liquidez deil Ministerio de Finanzas

Publicas; los honorarios seran cubiertos con cargo a la partida presupuestaria dos mil veinticinco guion once
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millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion
Cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero cero cero guion ciento ochenta y nueve guion
cero ciento uno guion doce (2025-11130016-232-00-47-00-000—002-000-189-0101-12) de la asignacion del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), de Ia
Secretaria Presidencial de la Muijer y/o cualquier otra partida presupuestaria o fuente de financiamiento que se
pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad financiera y presupuestaria. NOVENA: RECEPCION Y
REVISION DE LOS PRODUCTOS. La Direccion de Gestién de la Informacion de la Secretaria Presidencial de
la Mujer, sera responsable de revisar y recibir satisfactoriamente los productos establecidos en los presentes
Términos de Referencia (TDR), asi mismo deberan ser entregados de forma fisica y grabados en un dispositivo
USB en los plazos establecidos, para ser avalados por la maxima autoridad. DECIMA: DECLARACION
JURADA. ESTELA MARIA SOCH BATZ DE MENCHU declara bajo juramento como consta en el Acta Notarial

de Declaracion Jurada autorizada en esta ciudad capital, el vientiséis de septiembre de dos mil veinticinco

~.(26/09/2025), por la notaria Nancy Paola Gonzalez Mérida que forma parte de este expediente. a. Que no es

deudora morosa del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo uno del Decreto Numero
cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de

~Contrataciones del Estado; b. Que no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones establecidas en el

Articulo ochenta (80) del Decreto NGmero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado:; y ¢. Que manifiesta conocer las penas relativas al
delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 1Il, del Titulo XIII, del Decreto Ntmero
diecisiete guion setenta y tres (17-73) del Congreso de la Republica de Guatemala y Cddigo Penal. DECIMA
PRIMERA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz cumplimiento de las obligaciones contraidas
en la presente acta administrativa, ESTELA MARIA SOCH BATZ DE MENCHU se obliga a prestar fianza de

cumplimiento a favor de la Secretaria Presidencial de la Muijer, que debera ser extendida por una entidad

bancaria o afianzadora legalmente establecida para operar en el pais, de conformidad con el Articulo sesenta y
cinco (65) y sesenta y nueve (69) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete
guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala, equivalente al diez por ciento (10%)
del monto total de esta negociacion, contenida en la presente acta administrativa de servicios profesionales, y
cincuenta y cinco (55) numeral uno (1) del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo
Gubernativo Namero ciento veintidos guion dos mil dieciséis (122-2016), del Presidente de la Republica.
DECIMA SEGUNDA: CONFIDENCIALIDAD. ESTELA MARIA SOCH BATZ DE MENCHU, se compromete a

guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca con relacion a los servicios

profesionales prestados y cualquier informe, documentos, publicaciones, productos y otros institucionales que
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elabore seran propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer, al violentarse esta clausula, le da
derecho al Estado, al resarcimiento de los darfios y perjuicios que se ocasionen al mismo, como a sus
autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de tales hechos,
por lo que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre Ia informacién que se le sea
proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines institucionales. Asi
mismo la informacién obtenida en Ia aplicacion del presente contrato, estara resguardada y protegida con las
garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y demas
leyes aplicables. DECIMA TERCERA: SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y
CONTROVERSIAS. ESTELA MARIA SOCH BATZ DE MENCHU se somete expresamente a las leyes de Ia

Republica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio Yy se somete a los tribunales que elija la

Secretaria Presidencial de Ia Muijer, sefialando como lugar para recibir citaciones y notificaciones la direccion
sefalada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA CUARTA: DOCUMENTACION. Forman parte del

.

[\

}r/\:\ expediente, la presente acta administrativa Y quedan incorporados a él, los documentos generados durante el

f'i) proceso de contratacion y prestacion de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las
{\ calidades con que se actiia. DECIMA QUINTA: TERMINACION. La presente acta administrativa podra darse

\

‘f\‘;-; por finalizada en los siguientes casos: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de Ia
‘persona contratada, lo hara por escrito, quedando responsable por los dafios Y perjuicios, si la persona
contratada no da el aviso respectivo, “LA SECRETARIA” podra terminar el el acta administrativa sin
responsabilidad de su parte. b) Por suspension de los servicios de la persona contratada, sin causa justificada
\‘ por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte. ¢) Por
suspension de los servicios de la persona contratada por causas no imputables a ella, por lo que en este caso
“LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracion convenida, en proporcién a los servicios efectivamente
prestados. d) Por fallecimiento de la persona contratada. €) Por vencimiento del plazo. f) Por rescision unilateral
V\en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir

unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o

Py

\

Co

e

)

garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de Ia persona contratada, de las obligaciones
estipuladas en el acta administrativa, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
. Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente acta
. administrativa sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS. Queda
entendido que los impuestos que conforme a la ley se causen en virtud de la presente acta administrativa, seran

pagados por la parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para
ello. DECIMA SEPTIMA: ACEPTACION. En los términos y condiciones aqui estipuladas, las comparecientes
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aceptamos el contenido de la presente acta administrativa. Previa lectura y enteradas de su contenido, objeto,

validez y efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos en siete (7) folios del libro de Actas de la

Direccion Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por la Contraloria

General de Cuentas -CGC-, de fecha doce de septiembre de dos mil veinticinco (12/09/2025) y con Registro

nimero L dos (L2) ochenta mil ciento cincuenta y cinco (80,155), impresas (nicamente en su lado anverso, en

el mismo lugar y fecha de su inicio. Testado: técnico. Omitase. Entre lineas: profesional. Léase.Testado: tres,dos.
Omitase. Entre lineas: seis, una, malla. Léase.

o o < S 5
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LicdafAh'a" Pruden/cig Lépez Sales Estela Maria Soch Batz de Menchi
Secretaria Presidencial de Ia Mujer
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ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CIENTO QUINCE GUION DOS MIL VEINTICINCO (115-2025). En el
municipio y departamento de Guatemala, el quince de octubre del dos mil veinticinco (15/10/2025), reunidas en
las oficinas de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM- ubicada en la cuarta (42.) calle siete guion
treinta y siete (7-37), zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, NOSOTRAS: Por una parte ANA
PRUDENCIA LOPEZ SALES, de cincuenta y seis (56) afios de edad, soltera, guatemalteca, Abogada y Notaria,
de este domicilio, me identifico con el Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacién -CUI- nimero un mil quinientos setenta y ocho espacio sesenta y nueve mil doscientos dos
espacio un mil trescientos veinte (1578 69202 1320), extendido por el Registro Nacional de las Personas -
RENAP- de la Republica de Guatemala, acttio en mi calidad de Secretaria Presidencial de la Mujer y acredito mi
personeria con el Acuerdo Gubernativo NUmero veinticinco (25) de fecha diez de abril del afio dos mil
veinticinco (10/04/2025) y Acta de Toma de Posesion del cargo numero cero treinta y siete guion dos mil
veinticinco (037-2025) de fecha diez de abril del afio dos mil veinticinco (10/04/2025) contenida en dos folios
con nimero cinco mil seiscientos veinticinco (5625) y cinco mil seiscientos veintiséis (5626) del Libro de Actas
de la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria Presidencial de la Mujer, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas con el numero de Registro L dos (L2) setenta y un mil trescientos treinta y uno (71,331).
Senalo como lugar para recibir citaciones y notificaciones la cuarta (42.) calle siete guion treinta y siete (7-37)
zona uno (1), municipio y departamento de Guatemala, institucion que en lo sucesivo podra denominarse como
"LA SECRETARIA"; y por la otra parte, MARIA EUGENIA DIAZ DIAZ, setenta y ocho (78) afos de edad,
soltera, guatemalteca, Licenciada en Historia_ me identifico con
el Documento Personal de Identificacién -DPI- con Codigo Unico de Identificacion -CUI- ntimero dos mil
seiscientos ocho espacio ochenta mil ciento noventa y uno espacio cero ciento uno (2608 80191 0101)

extendido por el Registrb Nacional de las Personas -RENAP- de la Repdblica de Guatemala.-

'kf"ak _ Ambas comparecientes manifestamos: a) Ser de los datos de

\ I identificacion personal antes consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles: c¢) Que

hemos tenido a la vista los documentos que acreditan la representacion que ejercita la primera de las
comparecientes, considerando que la misma es suficiente de conformidad con la ley y a nuestro juicio para
acreditar la representacion que ostenta; d) Que por este acto celebramos ACTA ADMINISTRATIVA PARA EL

/
/

[ / “SERVICIO PARA LA CONSTRUCCION DE UN MAPEO DE PARTES INTERESADAS”, DE LA
_‘ SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER, contenido en las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE
\\\\f/ LEGAL. La presente Acta Administrativa se suscribe con fundamento en lo que al respecto establecen los

N (]

articulos siguientes: Articulos uno (1), tres (3), cuarenta y cuatro (44) literal e), cincuenta (50), sesenta y cinco
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(65), sesenta y nueve (69) y ochenta (80) de Ia Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Ntimero cincuenta y
siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala; Articulos uno (1), treinta y dos
(32), cincuenta y cinco (85) numeral uno (1), cincuenta y seis (56) y cincuenta y nueve (59) del Reglamento de

la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Ntmero ciento veintidés guion dos mil dieciséis
(122-2016) del Presidente de Ia Republica; Articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil treinta y tres (2033) del
Cadigo Civil, Decreto Ley Ntmero ciento seis (108) del Jefe del Gobierno de la Republica; Ley de Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco (2025), Decreto Nimero
treinta y seis guion dos mil veinticuatro (36-2024) del Congreso de la Republica de Guatemala: Acuerdo
Gubernativo Nimero doscientos setenta y uno guion dos mil veinticuatro (271-2024) del Presidente de la
Republica, por medio del cual se aprueba la Distribucién Analitica del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025); Articulo nueve (9) numeral uno (1) del
Reglamento Organico Interno de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM-, Acuerdo Gubernativo
NUmero ciento sesenta y nueve guion dos mil dieciocho (1 69-2018); Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, Séptima (72.) Edicién, Capitulo VIIl Clasificacién por Objeto de Gasto,
Grupo Uno (1) Servicios No Personales, Subgrupo Dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”, que
comprende el pago por servicios téchicos o profesionales, prestados al Estado con caracter estrictamente
temporal y sin relacion de dependencia. SEGUNDA: OMISION DE CONTRATO ESCRITO. Nosotras con las
calidades con que actuamos, manifestamos que, de conformidad con el Articulo cincuenta (50) de la Ley de
Contrataciones del Estado, Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la
Republica de Guatemala, podemos realizar esta negociacioén, omitiendo el contrato escrito, toda vez que su
monto no excede de cien mil quetzales (Q.100,000.00). TERCERA: NATURALEZA DE LA CONTRATACION.

~ Los servicios que por este acto se contratan, son de caracter técnico y temporal, contemplados en el Manual de
\“\‘-\Qlasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala Subgrupo dieciocho (18) “Servicios
: 1:écnicos y Profesionales”, Renglén Presupuestario ciento ochenta y nueve (189), “Otros Estudios y/o Servicios”.
A En consecuencia, la relacion contractual no crea relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion no
tiene caracter o calidad de sueldo o salario, sino de honorarios de conformidad con lo que dispone el articulo
- dos mil veintisiete (2027) del Caédigo Civil, Decreto Ley Nimero ciento seis (106), Jefe del Gobierno de la
Republica, en el apartado de los servicios profesionales. Por tal razon, la persona contratada, no tiene caracter
de servidor publico y no esta sujeto a jornada u horario de trabajo, no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones que la ley otorga a los servidores publicos tales como: indemnizacion por tiempo de servicio,

vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias y otros; tampoco se le hara

ningn descuento para el fondo de clases pasivas y civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad
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Social -IGSS-, ni del Instituto de Recreacion de los Trabajadores del Estado, exceptuandose las retenciones
contempladas en las leyes fiscales ordenadas por los Tribunales de Justicia; la prestacion de sus servicios
profesionales no esta bajo ninguna subordinacién ni dependencia continuada o direccion inmediata de la
Secretaria, sino sujeta al pago de honorarios contra entrega de productos que rinda la persona contratada de
conformidad con los términos de referencia estipulados, que comprueben los resultados alcanzados de acuerdo
a las obligaciones contraidas en esta acta. CUARTA: OBJETIVO. Desarrollar un mapeo integral de
organizaciones de mujeres en los 22 departamentos del pais, que permita identificar su cobertura territorial,
lineas de accion y areas de incidencia, a fin de fortalecer la coordinacion y articulaciéon de la Secretaria
Presidencial de la Mujer con organizaciones de mujeres mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y
mestizas, en el abordaje integral de los derechos humanos de las mujeres. QUINTA: ALCANCE DE LOS
SERVICIOS. 1. Sistematizacion y Andlisis (en paralelo con levantamiento) 2. Validacién de productos finales. 3.
Actualizar el Directorio de Organizaciones de mujeres mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y
mestizas de los 22 departamentos de Guatemala, con informacion mas amplia. SEXTA: RESULTADOS
ESPERADOS. 1. Un instrumento integral de mapeo que consolida, complementa y actualiza la informacion
existente sobre organizaciones de mujeres en los 22 departamentos del pais. 2. Una base de datos
sistematizada y un informe analitico nacional y departamental que fortalecen la coordinacion y articulacion de la
SEPREM con organizaciones de mujeres mayas, garifunas, afrodescendientes, xinkas, ladinas y mestizas.
SEPTIMA PLAZO Y VALOR DE LA CONTRATACION. El plazo de la contratacion sera del quince (15) de
octubre al treinta (30) de noviembre de dos mil veinticinco (2025). El valor total de la contratacion sera de veinte
mil quetzales exactos (Q.20,000.00) con IVA incluido. OCTAVA: FORMA DE PAGO: Se efectuaran dos pagos
posteriores a la entrega de los siguientes productos: - - - - - - - - - - oo L ______.

NO. PRODUCTOS FECHA DE FECHA DE MONTO A
ENTREGA PAGO PAGAR
1 Producto 1: Octubre de Noviembre Q 8,000.00
a) Informe metodolégico (incluye descripcion del 2025 de 2025

instrumento  de  recoleccidn, estrategia
diferenciada para completar lnformamon y para
nuevas  organizaciones, y plan de
levantamiento)

b) Guia de uso del formulario elaborado por
Seprem para elaboracién  de Mapeo
(instrumento digital ajustado, validado y listo
para aplicacion).

c) Fommato de estructura de documento que
integra el Mapeo de Organizaciones de
mujeres mayas, xinkas, garifunas,
afrodescendientes, ladinas y mestizas que
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consolidara la informacién y estado de avance
del llenado del formulario.

2 Producto 2: Noviembre de Noviembre Q 12,000.00

a) Base de datos consolidada y depurada (con 2025 de 2025
informacién de los 22 departamentos y a nivel
municipal, integrado directorio, formulario
previo y nueva informacién levantada).

b)  Informe analitico nacional y departamental (con
resultados sistematizados y recomendaciones
estratégicas para SEPREM).

Con los productos se debera presentar Yy contener la siguiente informacion: Factura Electrénica en Linea -FEL-
con la aprobacién de la Direccién de Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de
la Secretaria Presidencial de Ia Mujer. Queda convenido que los pagos anteriormente mencionados se
efectuaran segtn lo establecido en el Articulo sesenta y dos (62) de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala: de
conformidad con la liquidez del Ministerio de Finanzas Publicas; los honorarios seran cubiertos con cargo a la
partida presupuestaria dos mil veinticinco guion once millones ciento treinta mil dieciséis guion doscientos
treinta y dos guion cero cero guion cuarenta y siete guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero dos
guion cero cero cero guion ciento ochenta Yy nueve guion cero ciento uno guion doce (2025-11130016-232-00-
47-00-000-002-000-189-0101-1 2) de la asignacion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado,
para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), de la Secretaria Presidencial de la Mujer y/o cualquier otra
partida presupuestaria o fuente de financiamiento que se pueda afectar en el futuro conforme disponibilidad
financiera y presupuestaria. NOVENA: RECEPCION Y REVISION DE LOS PRODUCTOS. La Direccion

Gestion de Politicas Publicas para la Equidad entre Hombres y Mujeres de la Secretaria Presidencial de la

I~ Mujer, sera responsable de revisar y recibir los productos establecidos en los Términos de Referencia (TDR),

asi mismo deberan ser entregados de forma fisica y digital en un disco compacto en los plazos establecidos,

declara bajo juramento como consta en el Acta Notarial de Declaracién Jurada autorizada la ciudad de Mixco, el
veinticinco de septiembre de dos mil veinticinco (25/09/2025), por el Notario Jorge Alejandro Tejeda Garrido que
forma parte de este expediente. a. Que no es deudora morosa del Estado ni de las entidades a las que se
refiere el Articulo uno (1) del Decreto Namero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; b. Que no se encuentra comprendida dentro de las
prohibiciones establecidas en el Articulo ochenta (80) del Decreto Niimero cincuenta y siete guion noventa y
dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; y c. Que manifiesta
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conocer las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill, del
Titulo Xlll, del Decreto Numero diecisiete guion setenta y tres (17-73) del Congreso de la Replblica de
Guatemala y Cédigo Penal. DECIMA PRIMERA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el eficaz
cumplimiento de las obligaciones contraidas en la presente acta administrativa, MARIA EUGENIA DIiAZ DIAZ
se obliga a prestar fianza de cumplimiento a favor de la Secretaria Presidencial de la Mujer, que debera ser

extendida por una entidad bancaria o afianzadora legalmente establecida para operar en el pais, de
conformidad con el Articulo sesenta y cinco (65) y sesenta y nueve (69) de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto Nimero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala,
equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de esta negociacion, contenida en la presente acta
administrativa de servicios profesionales, y Articulo cincuenta y cinco (55) numeral uno (1) del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo Numero ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-
2016), del Presidente de la Repuiblica. DECIMA SEGUNDA: CONFIDENCIALIDAD. MARIA EUGENIA DiAZ

DIAZ, se compromete a guardar reserva y fidelidad sobre los documentos y asuntos que conozca con relacion a

los servicios profesionales prestados y cualquier informe, documentos, publicaciones, productos y otros
institucionales que elabore seran propiedad exclusiva de la Secretaria Presidencial de la Mujer, al violentarse
esta clausula, le da derecho al Estado, al resarcimiento de los darios y perjuicios que se ocasionen al mismo,
como a sus autoridades, funcionarios o empleados, independiente a las acciones legales que se deriven de
tales hechos, por lo que se obliga a guardar absoluta reserva, confidencialidad y secreto sobre la informacién
que se le sea proveida con motivo de la prestacion de sus servicios, la utilizara exclusivamente para fines
institucionales. Asi mismo la informacién obtenida en la aplicacion del presente contrato, estara resguardada y
protegida con las garantias de la confidencialidad contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala y demas leyes aplicables. DECIMA TERCERA: SUJECION A LAS LEYES DE LA REPUBLICA DE

| S GUATEMALA Y CONTROVERSIAS. MARIA EUGENIA DIiAZ DIAZ se somete expresamente a las leyes de la

Republica de Guatemala, por lo tanto, renuncia al fuero de su domicilio y se somete a los tribunales que elija la
fl:__Secretaria Presidencial de la Mujer, sefialando como lugar para recibir citaciones y notificaciones la direccion
sefialada al inicio de esta acta administrativa. DECIMA CUARTA: DOCUMENTACION. Forman parte del

expediente, la presente acta administrativa y quedan incorporados a él, los documentos generados durante el

proceso de contratacion y prestacion de los servicios profesionales, incluyendo los que sirven para acreditar las
calidades con que se actiia. DECIMA QUINTA: TERMINACION. La presente acta administrativa podra darse

por finalizada en los siguientes casos: a) Por mutuo consentimiento de las partes. Si es a requerimiento de la

persona contratada, lo hard por escrito, quedando responsable por los dafios y perjuicios, si la persona

contratada no da el aviso respectivo, ‘LA SECRETARIA” podra terminar la relacién contractual sin
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responsabilidad de su parte; b) Por suspension de los servicios de la persona contratada, sin causa justificada
por lo que “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente contrato sin responsabilidad de su parte; c) Por
suspension de los servicios de la persona contratada por causas no imputables a ella, por lo que en este caso
“LA SECRETARIA” pagara a este la remuneracién convenida, en proporcion a los servicios efectivamente
prestados; d) Por fallecimiento de la persona contratada; e) Por vencimiento del plazo; f) Por rescision unilateral
en cualquier momento con base a que el Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir
unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin perjuicio de hacer efectiva la “fianza o
garantia de cumplimiento” en caso de incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones
estipuladas en el acta administrativa, como lo indica la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025), “LA SECRETARIA” podra rescindir el presente acta
administrativa sin ninguna responsabilidad de su parte. DECIMA SEXTA: PAGO DE IMPUESTOS. Queda
entendido que los impuestos que conforme a la ley se causen en virtud de la presente acta administrativa, seran
pagados por la parte a quien la ley imponga dicha carga tributaria y mediante el procedimiento establecido para
ello. DECIMA SEPTIMA: ACEPTACION. En los términos y condiciones aqui estipuladas, las comparecientes

aceptamos el contenido de la presente acta administrativa. Previa lectura y enteradas de su contenido, objeto,
validez y efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos en seis (6) folios del libro de Actas de la
Direccion Administrativa de la Secretaria Presidencial de la Mujer, debidamente autorizados por la Contraloria
General de Cuentas -CGC-, de fecha doce de septiembre de dos rﬁil veinticinco (12/09/2025) y con Registro
numero L dos (L2) ochenta mil ciento cincuenta y cinco (80,155), impresas Gnicamente en su lado anverso, en
el mismo lugar y fecha de su inicio.
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