





»  Sebrindé apoyo en la recepcion de las matrices e
informes de continuidad de Riesgo de 8
dependencias con Riesgo identificado en el afio
2025.

En proceso

»  Se apoyd al Comité de Gestion de Riesgo para la
integracion del informe de mitigacion de Riesgos | gn proceso
correspondiente al afio 2025.

= Seapoyd en brindar asesorfa técnica en procesos
de gestion de riesgos institucional a

requerimiento de las dependencias. Concluido
g) Otras acciones requeridas |* Se apoyd en actividades de correspondencia y
por las autoridades documentos de la Unidad de Planificacion:
competentes. elaboracién, entrega, escaneo y archivo digital en En proceso
OneDrive.

» Se apoyd en la revision e integracion de la
informacién final recibida de las dependencias de
Seprem para la elaboracién de la propuesta de | Concluido
Memoria de Labores 2025.

L

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, p
autorizo a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago de los honorarig$ corregpongientesq!

(f)
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tecnoldgicos que le sean
asignados.

asignados, incluyendo
respaldos diarios y semanales
de aplicaciones administrativas
de:

e Produccién

. Desarrollo

. Portal Web

En proceso

Otras que le sean
solicitadas por la autoridad

competente.

Se brindé apoyo en actividades
adicionales solicitadas por la
Direccién de Informatica, tales
como el control y registro de
correspondencia enviada vy
recibida del area,

e Control y registro de
correspondencia
recibida, en OneDrive,
SharePoint y Leitz.

e Control y registro de
memorandum y oficios
enviados en OneDrive,
SharePoint y Leitz.

En proceso

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

Shelly Marysabel Ordofiez Matias

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que

autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes.
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respaldo de la
informacién contenida
en el equipo de
cdmputo asignado a los

Gestién de Politicas Publicas para la
Equidad entre Hombres y Mujeres.

usuarios.
g) Apoyar en la asignacién | Se apoyé para incrementar cuotas de | Finalizado
de accesos, privilegios y | impresiones y fotocopias para las
cuotas de impresién en | usuarias de las dependencias de la
red a los usuarios de la | Secretaria Presidencial de la Mujer, en
Secretaria Presidencial | atencidn a las solicitudes recibidas
de la Mujer. por medios electrénicos.
Se realizo la creacién de nuevo
usuario asignado a la Direccion de
Gestion de la Informacion.
h) Otras que le sean Se brindé apoyo con el Finalizado

solicitadas por la
autoridad competente.

acompafiamiento al técnico asignado
para la instalacion y configuracion de
las nuevas impresoras en los 3 niveles
por la empresa WEGA.

Se brindd apoyo para el relleno de
tanques de tinta para la impresora
asignada a la Direccion Superior,
Despacho de la Secretaria
Presidencial de la Mujer.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas durante el
periodo de la contratacidn, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente

(f)

yﬁnd@ Aquino Pichilla

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato administrativo y
sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que autorizo a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago de los honorarios correspondientes.
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d) Otras que le sean solicitadas por | Se brindo apoyd en el proceso de EN PROCESO
la autoridad competente. Baja de Bienes de Inventario.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el perfodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

Eeee D

Madbel Elizabeth Chévez de Ledn de Ramos
Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato

administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo
que autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes.
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Directora de Auditoria Interna
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e Salud,

e Discapacidad,

e Medio Ambiente y Recursos
Naturales

como insumos para el andlisis vy
visualizacién de brechas que afectan a las
mujeres.

D) Otras que le sean | Se brindé apoyo técnico en las actividades
solicitadas por la | de convocatoria para la Reunidn de trabajo
autoridad con el Mecanismo Técnico CONCLUIDO
competente. Interinstitucional, en el marco de la

actualizacién de la Politica Nacional de
Promocién y Desarrollo Integral de las
Mujeres (PNPDIM) 2026-2041. El apoyo
consistié en el escaneo de los oficios con
sello de recibido, entregados a las
entidades participantes, su envio por
correo electrénico a las instituciones
correspondientes, asi como la realizacién
de llamadas de seguimiento para el
registro y confirmacién de asistencia.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

Gl i

Lizette Estefania Pérez Alvarez

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que
autorizo a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago de los honorarios correspondientes.
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D) Otras que le sean | Se brindd apoyo técnico en las actividades de
solicitadas por la | convocatoria para la Reunién de trabajo con el
autoridad Mecanismo Técnico Interinstitucional, en el CONCLUIDO
competente. marco de la actualizacion de la Politica Nacional

de Promocién y Desarrollo Integral de las

Mujeres (PNPDIM) 2026-2041. El apoyo

consistid en el escaneo de los oficios con sello de

recibido, entregados a las entidades

participantes, su envio por correo electrénico a

las instituciones correspondientes, asi como la

/ realizacion de llamadas de seguimiento para el

registro y confirmacién de asistencia, / /

Resultado de la prestacion de los servicios:

Se contribuyé con la gestién de informacion para la elaboracién de marcos conceptuales
relacionados con la situacién y condicidn de las mujeres y las brechas entre hombres y mujeres
en el pais.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,
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Lizette Estefania l;Jérei"Alva rez

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que
autorizo a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago de los honorarios correspondientes,
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periodo de sesiones de la
Comisién de la Condicién
Juridica y Social de la Mujer,
para la realizacién de los
insumos correspondientes.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

(f)

7
Leonela Mejia Retolaza

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, porlo que

autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes
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Directora
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nifias para el 62.2 periodo de
sesiones del Consejo de Derechos
Humanos de las Naciones Unidas.

Se brindd apoyo técnico para
brindar respuesta a la solicitud de
informacién de la Relatora
Especial de las Naciones Unidas
sobre la Violencia contra las
Mujeres y las Nifias y sus
Consecuencias para presentar en
la 81° sesién de la Asamblea
General de las Naciones Unidas.

EN PROCESO

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el perfodo de la contratacidn, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

Dol

Momca Valentina Camposﬁ:hang

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, porlo que
autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes.
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Responsable de la verificacion de los Servicios Contratados
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Directora
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realizacién de actividades que | Interinstitucional para continuar con la
requieran los procesos de la | actualizacién de la Politica Nacional de
direccién. Promocién y Desarrollo Integral de las CONCLUIDO
Mujeres 2026 — 2041

- Elaboraciéon de Plan de trabajo
- Disponibilidad Presupuestaria
- Cotizacion

- Agenda

- Convocatoria

- Preparacién del material

- Organizacién del evento

CONCLUIDO

Se brindd apoyo en gestionar cotizaciones
para actividades que se requieren en los
procesos en la Direccién de Gestion de la
Informacién en el mes de enero.

d) Otras que le sean solicitadas | Se apoy6 los procesos administrativos de

por la autoridad competente. | recepcion y/o respuesta a memorandos
internos de la direccién, a lo interno y
externo de la Seprem, asi como en la
recepcién de llamadas telefénicas, gestion
de transporte para traslado del equipo
técnico a eventos y, reservacion de salones
para reuniones, entre otros.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la
misma.

Atentamente,
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para el efecto los fecha 19.01.2026.

insumos respectivos c. Decreto Numero 1-2026, Ratifica el
para el archivo digital y Decreto Gubernativo Numero 1-2026
fisico. del Presidente de la Republica en

Consejo de Ministros, del Congreso de
la Republica de Guatemala, de fecha

21.01.2026.
d) Otras que le sean|v Se brind6 apoyo en la revisién de acuerdo
solicitadas por la y resoluciones
autoridad competente. | v Se brindo apoyo en la elaboraciéon de
proyectos de memorandos y oficios Finalizado

v Se brindé apoyo en la revisién de diversos
Términos de Referencia

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las
actividades desarrolladas durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de
referencia de la misma.

Atentamente,

/AU AN YA L
"

ol
Astz Chavez

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en
el contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran
recibidos de conformidad, por lo que autorizo a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago de los honorarios correspondientes. :

Unidad de
Asuntos

Juridicos

ahola Monroy Chavez

Directora de la Unidad de/Asuntos Juridicos







d) Otras que le sean - Se brind6 apoyo técnico en la procuracién de

Amparo No. 01165-2026-00034, en el Juzgado
Décimo Quinto de Primera Instancia Civil de
Guatemala, zona 9.

- Se brind6 apoyo técnico en la procuracién en el
Centro de Justicia Laboral para el expediente No.
01173-2023-01713, Sala Primera de la Corte de
Apelaciones de Trabajo y Prevencion Social, zona
10. En

- Se brindé apoyo técnico en la procul'arilén de proceso
Amparo No, 01161-2026-00002, acompafiada de
la directora de esta Unidad en el Juzgado de turno
de Paz Penal de Torre de Tribunales, zona 1.

- Se brindé apoyo técnico en la preparacién y
conformacién de expedientes para su remision a
los érganos jurisdiccionales correspondientes,
dentro de los procesos en los que participa esta
secretarfa.

- Se brindé apoyo técnico en los requerimientos
necesarios para el apoyo a las integrantes de la
Unidad de Asuntos Juridicos.

- Se brindd apoyo técnico en la participacion de
reuniones de seguimiento de las funciones de la
Unidad.

- Se brindé apoyo en la revision de proyectos de
acuerdos y resoluciones de otras direcciones o
unidades para implementar las observaciones
antes de las gestiones correspondientes.

solicitadas por la autoridad
juridica competente.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

pay=nlld
(f)f /{/MM%‘%()/ :

X,irﬁena Nicole Soto Montoya

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que
autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes,
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lograr asi la equidad e
igualdad entre hombres y

mujeres.
h) Otras que le sean Asistencia a reuniones,
solicitadas por la autoridad | capacitaciones y  talleres
competente. presenciales y virtuales en las
cuales  se requiera la Concluido

participacion y/o coordinaciéon
de la Secretaria Presidencial de
la Mujer en el Departamento
de Jutiapa.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periodo de la contratacidn, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

() ﬁ 4,./ _____
K Gonzéte:

a

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato

administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que

autorizo a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago de los honorarios correspondientes. /@?ﬁa
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