





identificaciéon de riesgos, Se apoyd en brindar asesoria técnica en procesos
formacién y socializacidén de de gestion de riesgos institucional a | Concluido
las normas de control requerimiento de las dependencias.
interno, asi como en la
elaboracién de informes de
seguimiento y evaluacion de
los riesgos.
g) Otras acciones requeridas Se apoya en la elaboracién documentos de
por las autoridades correspondencia interna vy oficios externos,
competentes. siguiendo los lineamientos y actividades
establecidas por la Unidad de Planificacién. Esto
incluye la redaccién, revisién y preparacion de los
documentos, garantizando que cumplan con los
formatos, normas y protocolos institucionales | En proceso
vigentes (entrega, escaneo y archivo digital en
OneDrive).
Se participé en actividades internas de
capacitacion convocadas por Recursos Humanos,
relacionado a temas de interés que fortalecen el En proceso

que hacer institucional.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas

durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

() it
Luisa’ Gertbveva Veldsquez Reynoso

: /

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que

autorizo a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago de los honorarios correspondientes.
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g) Otras que le sean | Sebrind6 apoyo en actividades
solicitadas por la autoridad | adicionales solicitadas por la
competente. Direccidon de Informatica, tales

como el control y registro de

correspondencia enviada vy
recibida del area,

e Control y registro de
correspondencia
recibida, en OneDrive,
SharePoint y Leitz.

e Control y registro de
memorandum y oficios
enviados en OneDrive,
SharePoint y Leitz.

En proceso

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el perfodo de la contratacidn, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

Shelly I\'Ilér\ééb/el Ordofiez Matfas /

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que
autorizo a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago de los honorarios correspondientes.
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Lic. Jaime Hu “Veldsquez Morales LEMALR. =~

Director de Informatica
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Direcciones y Unidades unidades que realizan
que lo requieran. actividades de Seprem.
f) Brindar apoyo técnico en el Se realizd inventario Concluido
control de material mensual del material
promocional. promocional a cargo de la
Unidad de Comunicacion
Social.
g) Brindar apoyo técnico en Se brindo apoyo en la feria | Concluido
actividades protocolarias del Informe abierto de
que se requieran. Gobierno.
h) Otras actividades que le Se hizo entrega de Concluido
sean requeridas por las ediciones del Diario de
autoridades de la Unidad Centro America a la Unidad
de Comunicacién Social. de Auditoria, se realizo
apoyo en la recepcion
haciendo llamadas y
elaborando boletas de
documentos ingresados, se
tomaron datos personales
de visitantes que
ingresaron a Seprem.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el perfodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la misma. qué\FDENC,‘%
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Lilian Cons eros Guamuch Licda.Leisy Edith Luna Aguilar
Sub-Directora de l[a Unidad de Comunicacion

Social

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo
gue autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes.










g) Apoyar en la asignacion de | Se apoyo para Finalizado

accesos, privilegios y incrementar cuotas de
cuotas de impresién en red | impresiones y fotocopias para
a los usuarios de la las usuarias de las
Secretaria Presidencial de | dependencias de la Secretaria
la Mujer. Presidencial de la Mujer, en
atencion a las solicitudes
recibidas
por medios electrénicos.
h) Otras que le sean Se brindé apoyo para la Finalizado
solicitadas por la autoridad | instalacién y configuracion de
competente. impresora multifuncional a las

direcciones de
e Direccidon de Recursos
Humanos
e Unidad de Planificacién
e Direccion
Administrativa
e Unidad de Auditoria
Interna
de |la Secretaria Presidencial de
la Mujer.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas durante el
perfodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente;

(

Wﬂqﬁquino Pichilla

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato administrativo y
sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que autorlzo a quien e %ES‘DEFE}\
corresponda, para que procedan al trémite de pago de los honorarios correspondientes. % 4
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Responsable de la verificacién de los Setvicios Contratados ™~ SMALA.>
Lic. Jaime Humberto Velasquez Morales
Director de Informatica







d) Otras que le sean solicitadas por | Se brindo apoyé en el proceso de EN PROCESO
la autoridad competente. Baja de Bienes de Inventario.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

<L =)

Mabel Elizabeth Chéavez de Ledn de Ramos

(f)

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo
que autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes.
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Generales del Comité
CEDAW.

Se brindd asistencia técnica Concluido
en la elaboracién de una
propuesta de documento
mediado sobre la
Recomendacién General No.
39 sobre los derechos de las
mujeres y las nifias Indigenas
del Comité CEDAW.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

(f

Leonela Mejfa Retolaza

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que
autorizo a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago de los honorarios correspondientes.
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sobre la Violencia contra las
Mujeres y las Nifias y sus
Consecuencias para presentar en
la 81° sesién de la Asamblea
General de las Naciones Unidas.

Se brindd apoyo técnico para la EN PROCESO
elaboracién de insumos para la
participacién de Seprem en los
eventos programados durante la
Ccsw70°.

Se brindé apoyo técnico para la
revision de las conclusiones
acordadas que seran negociadas
durante la CSW70°.

EN PROCESO

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el perfodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

(f)
Monica Valentina Campo$/Chang

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que
autorizo a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago de los honorarios correspondientes.
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d) Otras que le sean solicitadas
por la autoridad competente.

Se apoyd los procesos administrativos de
recepcién y/o respuesta a memorandos
internos de la direccidn, a lo interno y externo
de la Seprem, asi como en la recepcion de
llamadas telefénicas, gestion de transporte
para traslado del equipo técnico a eventosy,
reservacion de salones para reuniones, entre
otros.

CONCLUIDO

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la

misma.

Atentamente,

(f)

Ana Cristing Palma Quifionez

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de

conformidad, por lo que autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los

honorarios correspondientes.

Responsable de la verificacion de los Sel

Edwin Wilfredo/Cabnal Hernandez
Director de Gestién de la Informacion
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solicitadas por la de toma de posesion de la Subdirectora

autoridad competente. Administrativa.

v Apoyo en la revisién de los términos de | Finalizado
referencia de la Direccion de Gestion de la
Informacion.

v Apoyo en la revisién de la propuesta del
Acuerdo Gubernativo en seguimiento de la
PNPDIM

v" Acompafiamiento al proceso y elaboracion
del proyecto de opinion juridica para la
politica de prevencion de trata de
personas.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (0) en cumplimiento a las
actividades desarrolladas durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de
referencia de la misma.

Atentamente,

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en
el contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran
recibidos de conformidad, por lo que autorizo a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago de los honorarios correspondientes.

(f) jote g
lI‘;espmrvsa’b/l de la verificacion de los Servicios Contratados
Monica Pahpla Monroy Chavez
Directora de la Unidad.de Asuntos Juridicos







d) Otras que le sean
solicitadas por la autoridad
juridica competente.

Se brindé apoyo técnico en la procuracién ante la
Corte de Constitucionalidad para la gestién de
casillero electrénico de la Secretarfa Presidencial
de la Mujer.

Apoyo técnico en revision de documento de
Acuerdo Interno de la Tarjeta de Compras
Institucional -TCI-.

Apoyo en la procuracién para la consignacion de
lo adeudado de Ana Cecilia Andade Rosales.

Se brindé apoyo técnico en la preparacion y
conformacién de expedientes para su remision a
los 6rganos jurisdiccionales correspondientes,
dentro de los procesos en los que participa esta
secretarfa.

Se brindé apoyo técnico en los requerimientos
necesarios para el apoyo a las integrantes de la
Unidad de Asuntos Juridicos.

Se brindé apoyo técnico en la participacién de
reuniones de seguimiento de las funciones de la
Unidad.

Se brindé apoyo en la revisiéon de proyectos de
acuerdos y resoluciones de otras direcciones o
unidades para implementar las observaciones
antes de las gestiones correspondientes.

En
proceso

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el perfodo de la contratacidn, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

P .

0 Ay e

Xinfena Nicole Soto Montoya

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato

administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que

autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pggo de los honorarios cor}aﬁp@ﬂ@t S.
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departamento de Jutiapa, para
lograr asi la equidad e
igualdad entre hombres vy

mujeres.
h) Otras que le sean Asistencia a reuniones,
solicitadas por la autoridad | capacitaciones vy  talleres
competente. presenciales y virtuales en las
cuales se requiera Ia Concluido

participacion y/o coordinacion
de la Secretaria Presidencial de
la Mujer en el Departamento
de Jutiapa.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades desarrolladas
durante el perfodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, Qopd?ﬁ\iﬁ‘
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durante el afio 2026, asimismo se
realizo presentacion de las
instituciones miembros de |a
comisidn garantizando la
participacién de cada una, en
bienestar del departamento.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la

misma.

Atentamente,

(f)

, R
Greta Cecila Hortencia Martinez Ixcot

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad,
por lo que autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los honorariogcx—.._
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